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Onkéltség-szamitasi szabalyzat

Jelen szabalyozas visszavonasig érvényes



ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZAT

A Nemzeti Fejlesztési Ugynokség Kornyezetvédelmi Programok Iranyité Hatosaganak 42-

2/9/2012. iktatészamu In-house beszerzésekre vonatkozo 4llasfoglalasa alapjan az

ENVIRODUNA Beruhazas Elokészitd Kft. (a tovabbiakban: Tarsasadg) az onkoltségszamitas

rendjére vonatkozé belsd szabalyzat elkészitésére koteles.

1.1.

1.2

I.

AZ ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZAT TARGYA, CELJA

Jelen szabdlyzat targya: a Tarsasag altal ellatott ¢és tajékoztatd jelleggel az 1. sz.

fliggelékben felsorolt tevékenységek.

Jelen szabalyzat célja, hogy

részletesen szabalyozza a koltségfelosztasi, illetve az egyes tevékenységek dijanak
szamitdsdban alkalmazott koltség- elszdmolasi elveket, tovabba ezek gyakorlati
szamitasi eljarasi modszereit.

alapul szolgaljon a Tarsasdg — részben eurdpai unids ¢és kozponti koltségvetési
tamogatasbol finanszirozott - tevékenységei soran felmeriilé koltségek szamviteli
rogzitéséhez €s analitikus nyilvantartdsahoz, timogatasbol, valamint kedvezményezetti
onrészbdl vald elszdmoléasra torténd benyujtasahoz, illetve az Onkdltség-szdmitasi

tevékenység kiilso és belso ellendrzéséhez.
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I1.

KOLTSEG, ONKOLTSEG-SZAMITASI FOGALMAK

Koltség

A koltség az eszkdz (termék) eldallitdsa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt él6- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege. A Tarsasag
projekt lebonyolitdi tevékenységének €s miiszaki ellendri tevékenységének ellatasa

érdekében felmeriilt kiadasok Gsszege.

Koltségnem

A koltségnem a koltségek szamviteli politikdban rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztaly szdmlacsoportjai szerint kijeldlt €és meghatarozott cimek szerinti

csoportositasat jelenti.

Koltségviselo

A koltségviseld az eszkoz (termék) vagy szolgaltatds, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalméval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. A koltségvisel6 maga a Tarsasag
miiszaki ellendri tevékenysége €s projekt lebonyolitoi tevékenysége, a tevékenységen

beliil maguk az egyes projektek, amelyekre a koltség elszamolasra keriil.

Az onkoltség fogalma

A Téarsasag miszaki ellendri tevékenysége vagy projekt lebonyolitdi tevékenysége
ellatasa érdekében felmeriilt, azokra felosztott és kimutatott Gsszes koltség teljes
Osszege. Az 0Onkoltség részeként kell szamitisba venni mindazon kozvetlen
koltségeket, melyek a miiszaki ellendri tevékenységhez és/vagy projekt lebonyolitoi
tevékenységhez, vagy azokhoz szorosan kapcsolodoan felmeriiltek, illetve azon
kozvetett koltségeket, amelyek jelen szabdlyzat mutatoi, kalkulécioi felhasznalasaval

kimutathatok.



2.5

2.6

2.7

A koltségek elszamolasa

A koltségek a Tarsasadg konyveiben kizardlag az 5-6s szamlaosztalyon beliil keriilnek
kimutatasra. A konyvviteli rogzités koltségnem szerinti bontasban torténik a Téarsasag
szamlarendjében, jelen 0Onkoltség-szamitasi szabalyzatban, illetve a hatalyos
szamviteli politikaban rogzitettek szerint.

A koltségek a jelen szabalyzat III. fejezetében rogzitettek szerinti koltségdsszesitd
alapjan keriilnek felosztasra az egyes koltségviselokre. A koltségdsszesitd a BKISZ
Mérnok Megallapodasban, valamint a Keretmegallapodas hatalya ald tartozo egyedi
projekt megallapodasokban rogzitett idészakos elszamolds soran a teljesitésigazolasi

jegyzokonyv mellékletét képezi.

BKISZ miiszaki ellenori tevékenység fogalma

A miiszaki ellendri tevékenységek a Téarsasag és Budapest Févaros Onkorményzata
kozott 2014. majus 30. napjan a Budapest Komplex Integralt Szennyvizelvezetése
(BKISZ) projekt FIDIC Mérnok és miiszaki ellendri feladatokra 1étrejott kozfeladat
ellatasahoz  kapcsoldddé  megallapodasban  (tovabbiakban: BKISZ  Mérnok
Megallapodas) meghatarozott tevékenységek. A miszaki ellendri tevékenység

ellatasa érdekében felmeriil6 kozvetlen és kozvetett koltség az onkdltség részét képezi.

Projekt lebonvolitdi tevékenység fogalma

A projekt lebonyolitéi (PIU) tevékenységek a Térsasag és Budapest Fovaros
Onkormanyzata kozott 2014. jalius 30. napjan, projekt el6készitési és a
megvalodsitassal Osszefiiggd szervezési/koordinacios feladatokra létrejott kozfeladat
ellatdsdra irdnyuld keretmegallapodasban (tovabbiakban: Keretmegallapodas) ¢és
annak hatdlya ald tartozd egyedi projekt megallapodasokban meghatarozott
tevékenységek. A projekt lebonyolitoéi tevékenység ellatdsa érdekében felmertiild

kozvetlen €s kozvetett koltség az onkoltség részét képezi.
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3.2

I11.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI RENDJE

A Tarsasag altal ellatott tevékenységekkel kapcsolatosan felmeriilt koltségeket az

alabbi koltségviselok szerint sziikséges megosztani:

o Projekt lebonyolito6i tevékenység

0 egyes Projektek lebonyolitdi tevékenysége

. BKISZ miiszaki ellendri tevékenység

A projekt lebonyolitoi tevékenységen beliil a Keretmegallapodas hatalya ala tartozo
egyedi projekt megallapodasokban meghatarozott Projekteket kell elkiiloniteni, mint
koltségviseldk. Az egyedi projekt megéllapodasokat jelen szabdlyzat 1. sz. fiiggeléke
nevesiti. A fliggelék kiegészitése, moddositasa — egyéb feltételek valtozatlansaga

mellett — nem jar a szabalyzat médositasaval.

Az egyes koltségviseldk koltség-kalkulacids séméja:

+ Az adott tevékenységen (illetve Projekten) dolgozd munkavallalok
munkabére ¢és jaruléka, egyéb személyi jellegli juttatasok (személyi jellegii koltségek)
+ Az adott tevékenység kapcsan felmeriilt kozvetlen koltség

+ Az adott tevékenységre kimutatott kdzvetett koltség, ami az onkoltség részét

képezi és a jelen szabalyzat szerint meghatarozott modon keriil felosztasra

= Az adott tevékenység koltsége

Személyi koltségek

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek az adott tevékenység
terhére kozvetlenill elszamolhatok. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres,
valamint a kiilsé személyi juttatasok.

Ide tartoznak tovabba az adott tevékenységre elszamolt személyi juttatisok utan

fizetendo jarulékok, valamint a munkaadoi jarulék, egészségligyi hozzajarulas, stb.
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3.4

A személyi koltségek adott tevékenységre torténd felosztasa az aldbbiak szerint, a

munkavallalok munkaidd nyilvantartasan keresztiil torténik.

A munkaidd nyilvantartas kotelezd tartalmi elemei:

- munkavallal6 adatai,

- havi szintl munkaidd nyilvantartds (feltiintetve a tevékenységet és az adott
tevékenységre forditott munkadra szdmat egy tizedes kerekitéssel)

- szakmai vezet0 és ligyvezetd jovahagyasat.

A koltségosszesitoben a munkavallalo altal az adott tevékenységre forditott munkaora
szdm valamint a munkavallal6 éltal ledolgozott 6sszes munkaodra szdm hanyadosanak
¢s a munkavallaloval kapcsolatos személyi koltségeknek a szorzata adja meg a
munkavallaloknak az adott tevékenységre esd személyi koltségeit. Az egyes
munkavallalok adott tevékenységre esé személyi koltségeinek dsszege jelenti az adott

tevékenységre esO Osszes személyi koltséget.

A tevékenységre felmeriilt kozvetlen koltségek

Azok a koltségek, melyek jol beazonosithatoan és kdzvetleniil kapcsolddnak valamely
tevékenységhez, felmeriilésiik ideje €és Osszege pontosan meghatarozhatd. Ezek a
kozvetlen koltségek az onkoltség részét képezik és a koltségdsszesitOben kozvetleniil
az adott tevékenységhez keriilnek felszamitasra.

Tevékenységgel kapcsolatosan felmeriilheto kozvetlen koltségek (nem

Kizarolagosan):

- szakértoi dijak, ingatlan értékbecslés, valtozasi vazrajz, stb.

A tevékenységre kimutatasra keriilo kozvetett koltség
Az adott tevékenységre kimutatasra keriilé kozvetett koltség a koltségdsszesitoben az

alabbi aranyositassal keriil az adott tevékenység onkoltségeként kiszamitasra:

Ttevékenység

X I{ kozvetett

I osszes

ahol
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4.1

Trevékenyseg = az adott tevékenységre forditott 6sszes munkaodrdk szama
Tssszes = @ Tarsasag munkavallaloi altal az 6sszes tevékenységre forditott munkaora
Kiszvetet = a Tarsasag tevékenységei kapcsan felmeriilt azon koltségek, melyek

kozvetlen koltségként nem keriilnek egyik tevékenységhez sem kozvetleniil felosztasra

Tevékenységre kimutatasra Keriilo kozvetett koltségek (nem kizarolagosan):

iizemanyagok, tisztitoszer, irodaszer, munkaruha, egyéb anyagkdltség, oktatdsi dijak,
utazasi koltségek, postakoltség, takaritds, koziizemi dijak, egyéb szolgéltatdsok dijai,
hatosagi dijak, utazasi koltségek, szallitasi koltségek, bérleti dijak, karbantartési,
biztositasi dijak, stb.

A kozvetett koltségek részét képezi az értékesokkenési leirds, amelynek kimutatasara a
jelen pont szerinti ardnyositassal, negyedévente keriil sor. Az értékcsokkenési leirads

szabalyait a Tarsasdg mindenkori szamviteli politikéja tartalmazza.

Tamogatasbol elszamolhato ¢és nem elszamolhato koltségek

Amennyiben az adott tevékenység Onkoltsége (allamhdztartds alrendszereibdl vagy
kozosségi alapokbol szarmazo) tdmogatds igénybevételével kertil kiegyenlitésre, ugy a
koltségosszesitoben el kell elkiiloniteni a vonatkozd tdmogatdsi jogviszony szerinti

elszamolhato ¢€s el nem szamolhato koltségeket.

IVv.

EGYEB RENDELKEZESEK

Szamviteli nyilvantartas

Az egyes tevékenységek konyvelési bizonylatai a Ha-mar-ka fant4zia nevii szamviteli
szoftver segitségével a fokonyvi kdnyvelésben keriilnek rogzitésre. A tevékenységek
megvalositasahoz kapcsolodo szerzddések, szamviteli bizonylatok a HR és pénziigyi
referens kezelésében taldlhatéak meg. A tevékenységek folyamatos nyomon kovetése,
atlathatosaga, valamint a pénziigyi elszdmoléds eldkészitése érdekében a HR és
pénziigyi referens az egyes tevékenységek szerzddéseit, a gazdasagi eseményeket
alatamaszt6 szamviteli bizonylatokat a Téarsasagnal kialakitott rendszerben,

projektdossziéban tarolni.



A bizonylatok eredeti példanya a konyvelésen keriil taroldsra, melyhez csatolni

sziikséges az elszamolasi bizonylatok 1 eredeti példanyat.



V.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat az aldirdsaval 1ép hatalyba. Jelen szabalyzatot a BKISZ Projekt
Ideiglenes Bizottsaga 2014. augusztus 7. napjan elfogadta.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Enviroduna Kft-re re ¢és valamennyi
munkavallalojara.

Jelen szabélyzat fliggelékét képezi:

1. sz. figgelék — Tevékenységek tajékoztatd felsorolasa
2. sz. fiiggelék — koltségdsszesitd minta

Budapest, 2014. augusztus ...

Wertan Zsolt Zoltan
igyvezetd



1. sz. fiiggelék — Tevékenységek tajékoztatd felsorolasa

Projekt lebonyolitoi tevékenvségek

elokészités alatt 4116 egyedi projekt megallapodasok

- BKISZ projekt lebonyolitasi feladatai
- Romai parti arvizvédelmi mi lebonyolitési feladatai

- BKSZT projekt lebonyolitoi feladatai’

* elszamolasa a 2003.03.11-1 vallalkozasi keretszerzodés szerint

Miiszaki ellenori tevékenységek

- BKISZ projekt FIDIC Mérnok és miiszaki ellendri feladatai




