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KIEGÉSZÍTŐ FJJ{ANSZÍROZÁSRA VONATKOZÓ ELSZÍl.1.'1'.0 1.ÁSI EJ.,,JÁUÁSREND 

1. Az el!irbrend alkalcHu-ása 

Az eljárásrend &lkalmazasat a budapesti 4·es - Budapest Kelenföldi pályaudvar-Bosnyák tér közötti -
metróvonal állami támogatá~ár61 szóló 2005. évi LX\t1I. törvény lOJ 2, Jltmár 1. napjától hatályos 5. § 
(3) b;:;kezáése a-c) pontjainak el~írásai teszik szbksé-gessé. 

Ennek ah1pján az eljárásrepq célja, hogy a .,buda}>ftsti 4. számú metr;)vonal és kapcsolódó felszín~ 
beruházásai megvalósításának finanszírozásáról kötött egyes szerződések módos;.tásáról és egységes 
szerkezetbe foglalásál'ó l szóló !.zerződés~ (Szerzódés) mellékleteként meghatározza a Szerzöcfos 
alkalmuásában a Kiegészítő f inanszfrozásból a Projektösszköltség fedezetére nyú3tott forrát>ok 
felhasználásának eljárási módját, ezen belül kitlönösen: 

a) a pénzügyi elszámolások formai követelményeit. azok benyújtásaval, ellenőrzésével 
kapcsolatos kö\<ctelményeket es határidőket, 

b) a Kiegészítő Finanszírozás kifizetésének részletes szabályait, 

e) a projekt megva!ó&;ításhoz lapcc;olódóan a Kiegészítő Finanszírozás felhasználására vonatkozó 
beszámolási é& jelentéstételi kötelezettségeket. 

Jelen eljárísrendben nem definiált nagy kezdőbetúvel írt foga1mak a Szer:lőd.58 szerinti fogalom 
megha!ározások szerint értelmezendőek. Jelen eljárásrend alkalmazásában egy dokumentum másolata 
akkor minósül 'hitelesített' másolatnak, ha a másolatra a "Az eredetivel mmden~n megegyező hiteles 
másofat" szoveg felvc?..etésre ke-r'..ilt és azt a Fővárosi KA Számla és/va.gy a BKV KA Száml3 felett 
rendelkezésre jogosult személyek kömt li,galább ~gy személy aláúásával hiteiesítette 

2. A Kiegészítő Ficanszírozás formili 

2.1. Kedvezményezetti fü1anszíroz1h 
Ked\lezményezetti finanszírozás eSetén a Kedvezményezett vag} a l'vfcgvalót.>ító által lafizetett 
száinlák, bizonylatok óss:zegének utólagos me.gtérítése történik - Kincstári Számlákon keresztül -, 
közvetlenül a Kedvr-zményezettnck a Szerződésben megjelölt vagy az engedroén)'es bankszámlájára 
való utalással. A kedvezményezetti finanszírozás során a folyósítás feltétele a fiz!kai teljesítésen felül 
a pénzügyi teljesítés igazolása is. 
K.edvezményezettl finanszírozásra kerül sor jellemzöe.n az alábbi k.öltségek esetében. 

5zemélyi jellegű kOltségek 
- Útiköltség, kiküldetés költség 

Saját telj~ítés 
Hatósági díjak 

2.2. SLállitói finanszírozás 
Szállítúi finanszírozás esetén az: elszámolásra benyújtott számlák finanszírozandó összegének 
folyósítása - Kincstán Számlákon k~resztűl - közvetlenül a szállító vagy az engedményes 
banks:zámlájára való utalással történik. 

Szállítói finanszírozás jellemző esetei: 
építési, ktvttelezés1 költségek 

- gév/jánnűbeszerzési költségek 



ügyvédi költségek 
egyéb szakertfü költségek 

2.3. SzálUtói előleg 
A s1állítónak fizetendő elől~g a vállalkozóval kötött szerzédés cl5írác;ainak betartásával, 
forrásarányosan - Kincstári Számlák.:>n keresztül - történő átutalással \.atósul meg. 
Az előleg kíutalhSának feltétele, hogy a Kedve-zmén}ezettnck be kell küidenie a Kincstárhoz., 

• a Támogató által befogadott vállalkozói szerződés, 
• a szállftó által kiállított elólegbekérö, 'talamint 
• a szállító részéről nyújtott - a szállitói elöleg teljes összegére szóló 

visszavonhatatlan és felté?el nélküii bankgaiancm dokum~ntumait másolali 
példányba1J. 

A7 előleg pénlfigy; rendezése uUm a száHító által kiálhtott előlegszámlát legkésőbb az első 

részszámJ.ával együtt oo kell nyújtani a Témogato és a Kincstár részére. 

A Kiegészítő Finanszirczás hatálya alá vont szállftoi fmanszírozasú projektelemek e~etében a 
Támogató a vállalkozóval kötött si;er?:ódés befogadásával ig&.ZOlja aLt, hogy a közbeszerzési eljárás 
keretében kiválasztott vállalicozónak, illetve szá.ltít>nak szállítói előleg nyÍ\jt:ható a beszerzések 
megkezdésekor .tiatályos kozbes~rzési törvény alapján. 
A Kedvezményezettnek a költségvetési sz~rvn?k mmósülő szállítóval k.t\tött szerződésekben 

bankgara.Q.dát nem kell k.tkötnie. 

A szállítóval kötOtt s7erzödés megs1unese, varo- megc;züntetése esetén a 
Kedve7ményezett/Megvalóc;ító a szállitói előleg el nem számolt összegét a szerzUdés. megszűnésétől, 
illetve megszünteté&étól .számított 10 napon belill köteles vis&7.alltalni a Ktncstárnál vezetett alábbi 
számlaszámra: 

10032000-01830013-00000000 Fóváros1 Pinans:z1ro1.ás1 S.lamla. 

A s1állítói előleg elszámclác;áról, esetleges visszavonásáról/\ isszaftzetéséről a szállítóval kötött 
szerzödt!sben kell rendelkezni. A szállítói ~lőleg teljes összege visszavonásának/vissz.afizetésének 
leg1'és6bb a -szállítói szerzödé„ te1Jesite8éig meg kelJ történnie. 
Amennyiben a Keö.veLményezett/Megvalóisító nem teúestti hataridóre visszafizetési kötetezett~gé; 
akkor a té11.yleges visszafizetés napjáig a Ptk. 232. § (3) bekezdése szerinti ügyleti .kamatot is meg kell 
fizetnie minden egyes késedelmes napra 

2.3. Forrásrendezéshez kapcsolódó finanszírozás 
A forrásrendezéshez kapcsolódó fwanszírozás a Támogatásból kifizetett, de utolag Elszámolható 
Költségnek e] nem ismerhető kiadások utólagos forráscseréjével járó pénzüg)'i műveletek elvégzé'>ére 
irányul. A folyósítás feltétele a fizikai teljesítésen felül a pénzügyi te~esités-, valamint az el nem 
ismerhető kiadások Támogató általi igazolása és a Kedvezményezettre jutó - saját resz ~lőfrt arány 
szerinti -b~fizetése a Fővarosí f!11anszírozásj Számlára. vag) a megadott jogosult számláJára. A 
Kedvezményezett által fizetendő saját rész: (i) a Kiegésütő finanszírozási Arány (21 ,02197%) &zerinti 
Fö\larosi Finanszírozas osszege, amennyiben a Fővárosi KA Sziunla számlára a Saját Forrás nem 
került vissLatöJt~re, (ii) a Fővárosi Finanszírozás (21,02197%) és a Saját Forrás (10,6865%) 
külbnbözete, amennyiben a KÖZOP Előleg száml&.ra a Saját Forrás visszatöltésre kerúlt 

A Finanszírozási Kérelemhez csatolni kell - u 5.3 -5.5. pontban meghatározottak szerint - a 
kapcsolódó dokumentumokat, valamint a saját rész előírt arány szerinti befizetéséről szóló 
dokumentumokat. 
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2.4. J>rojekfüez kapcsolódó bevételekből történő finanszírozás 
A Sze1ződ~s 7.6 pontja szermti. finanszírozás esetében a Kedvc7~nényezett köteles elszámolását 
benyújtania a Támogató, valammt a Kincstár részére, melyben külön meg kell határoznia a bevételből 
származó förrásrészt, illetve az abból fede:.tett sz4mla/S7ámlák összegét, amely levonható AF A-t nem 
tartalmazhat (5.? .3. pont 4. alpontjában megadott dokumentum). A Finanszírozási Kérelemhez 
csatolm. kel.1- tJZ 5.3.-5.5. pontban meghatározottak szennt- a kapcsolódó dokumentumokat. 

3. A Kiegés.átő Finanszí!ozás folyósításánflk igénylése 

A Kii::gészítő Finanszírozás folyósítását a Kedvezményezett kezdeményezi a Finanszírozá~i Kérelem 
benyújtásával 

A Kedvezményezett a Finansz:rozás~ Kérelmet - a Szerződés hatályba lépését küvetóen Támogató 
kap,;;~olattartójához elektronikusan nyújtja be 

A Finanszírozási Kérelemben az alátámasztó dokamentwnok eredeti példányának hiteles llláf>olati 
példányajt kell benyújtani elektl"Onikus fomiában (papír alapú dokumentumok esetében s7kenne1t vagy 
PDF formátwnban). 

A Támogatóhoz elektronikus úton történő benyújtással egyidejűleg a Kedvezményezett ai 5.3.3 
pcntban részletezétt dokumentum'lk eredeti, ílletve hiteie-sített másolat.1 példányát a Kincstár címére 
nyújtja be, az alábbi címre: 

Magyar Államl.cincstár 
1054 Budapest Hold utca 4. 

4. A Kiegészítő Finanszíroiás folyósításánrLk menete 

A Kedvezményezett a Támogatóhoz nyújtja be a Finansruozási Kérelmeket és me!lékleteit 
elektronikus fonnában. Encl egy időben az 5.3.3 pontban részletezett a Finanszíroz.isi Kérelemhez 
kapcsolódó dokumentumokat papír alapon benyújtja a Kincstárhoz. 

A Támogató a Fmanszírozás.i. Kérelem beerkezesétőJ számított 5 napon belül legfeljebb a kézhezvételt 
követő 5 n6.pos hataridövel jogosult a Kedvezmén)'ezettet felszólítani - a Megvalósító eS)idtJŰ 
et.ektronikus értesít~e mellett • a hiányok pótlására. illetve a hibák kijavítására, amelyrőt egyidejűleg a 
Kincstárt ic, értesíti Amennyiben a Kedvezményezett ~nnek a kötelezetn;égének a határidő lejartát 
követő l 0 napon belúl sem tesz eleget, az a Fmanszfrozási Kerelt"m érintett részének eluta~ítá&át 
jeienti. 

A Támogató kifizethetősé-gi eUenörzést végez az 5. fejezetben rögzített ellenőrzési szempontok 
alapján. 

A Támogató amennyiben a f manszfrozási Kérelem ellenőrzését lefolytatta, a Kiegészítő Finanszírozás 
sT.erinti elszámolható köl~ég kifizethetőségére vonatkozóan jóváhagyó igazolást állft ki és a 
be.nyújtastól. illetve a hián) pót!ái, teljesítését.~! számított S napon oelül a Jóváhagyást tovabbítja a 
Kincstár részére. 

A Támogató által lefolytatott ellenőrzéssel párhuzamosan a Kincstár a benyújtott ~.zámlák és egyéb 
dokumentumok formai, alala ellenőrzését a beérkezéstől számított 10 napon belül e.lvégzi .. 
Amennyiben a számla fonnai alaki hibában szenved, a Kin~stár a Támogató egyidejű érte~ítésével 
együtt visszaküldi a számlát a Kedvezményezettnek a benyújtástól számított 5 napon belül 
hiánypótlásra. 
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A Kincstár a dokumentumok formai és alaki elienő!"Zését és a Támogató ált~.l megküldött JÓ\iáhagyó 
igazolás kéi:heivételét követöen a jóváhagyó ig8.l01ás tartalma szerinti összegben utalványt készít elő 
és. a jóváhagyó igazolással együtt megküldi a Támogatónak, melyről egyidejílleg a Ked„ezményezettet 
~ a Megvalósítót elektronikus levélben ~JekottatJa. a Támogató az utalvány ellenjegyzése után azt 
utalványozásra megküldi a Miniszterelnökség Uniós Fejezeti Főosztálya részére, 
A Mmi~zterelnökség Uniós Fejeuti Főo$ztá~ya a kerelmezett Állami Finanszírozás összeg~t S nnpon. 
i:>e:iil átutalja a Kedvezmenyezett által meroelölt Kin.cstárnái ·.ezetett számlára. A Keclvezményezett a 
Kincstár t~1ékoztatását kövétöcn szintén 5 napon be!UI intéi.kedik a fővárosi f'inanszíro1ás BKV 
Fmanszfrozási Sziirnláta tört..;nö áMalásáróL 

A Kincstár a fuetési megbízásobt al átutaláisi megbízáson feltüntetett értéknapra teljesíti. 
amenn;1ben a teljesít6si értéknapot megelözöen legalább 15 nappal korábban a Kedvezményezett 
benyújtja a Támogat6hoz a Firums.lí.rozás1 Kerelmet és a Kincstárhoz az 5 3.3 pontban részletezett 
dokumentumokat. Értéknapra történő teljesítés alatt azt a napot kell érteni. amikor a kifizetest a 
terhelendő sZámláróJ a Kine;sá1 elhldítja. A megjelölt értéknapra történó teljesítés további feltétek még 
az is, hogy a Kltlcstámál vezete!t, a Kincstari szer7.öd6sben foglaltak szerinti siámlákon a Kiegészítő 
Finanszírozás fedezete legalább két mui1kanappal a teljesítési határidő előtt rendelkezésre álljon. Ha az 
eljárásrend 5.3.3. pontjában ré<izletezett dokumentumokat a Kmcstár a teljesítési értéknapot 
megelőzően legalabb 15 nappal korábban nem kapja meg, akkor a megbfzast legkésőbb a benyújtástól 
számított 15. napra is teljesíthet1 Amennyiben hiánypótlásra kerni sor, akkor a megbfzrui tebesitése 
megho8szabbodhat a hiánypótlásra fordított napok számával. A Támogató hiánypótlása esetén a 
humypótlásra fordított napok &zárna ottel kevesebb, mint ai t.tutalásí megbízás benyűJtását61 a 
jóváhagyó igazolás beérke2'éséig eltelt napok stama 

A Kiegé:s1ítő Finanszírozás igény Iésél-iez szilkseges fonnanyomtatván)'okíit a Támogató legkésőbb a 
Szerzódés aláírásáv&l egy időben a Kedve.tményezett részére rendelkezésre bocsátja. 

5. A Finanszfrozás~ Kérelem 

A Kiegészítö finanszír~zás terhére elszámolni kívánt. gazdaságí esemériyt hitelesen dok'Jmentáló 
bízonylatokkal igazolt fizikai telje&ítést követ.öen (kivéve siáfütói előleg esetében) a 
Kedvezmány~.zcttnek a Fínansz!ro7.ási Kérelemben kell tételesen es össz.esítve felsorolni a projekt 
keretéb~n felmerült és a Kiegészf tő Finansároz.ás ter.hér~ ~lszámolni kívánt költségeket. 

A szálht6i és a kedvezményezetti finanszí.i.-ozá81l bizonylatokat külön-k.ülOn Finansz\roraS1 
Kérelemben kell benyújtani. 

5.1. A !?inanszfrozási Kérelem benyújtásának feltételei 
A Kedvezményezett Finanszírozási Kérelmet abban az esetben r.y4jthat be, ha 

a) a projekttel l...apcsolatban rendelkezésre állnak: a megvalósítás során keletkező. ténylegesen 
felmerült költségeket igazoló számlák vagy egyéb. a gazda8ági eseményt hitelesen dokumentáló, 
az alkalmazandó számviteli jogszabályoknak megfelelő bizonylatok, 

b) a Finanszírozási Kérelemhez rendelkezésre állnak az elsz~olást aíátámasztó dokumentumok 

5.2. A Finans7irozási Kérelem elleaőrzésének szempontjai 
A Tárr.ogató a benyújtott Finanszírozási Kérelmek tartalmát az alábbi szempontok szerint ellenőrzi: 

1 ) A Finanszírozási Kérelemben elszámolni lévánt kóltségek kapcsolódasa a Projekthez 
- A Projektösszköltség részeként telj.esítendö pénzügyi kifuetéseki•t: a megkötött sze12ödések 

szermtí tartalommal, az azokban szabályozott módon kerül-e sor 
- A városfejlesztési föpoJgármestC1t-helyettes (vagy az általa írásban megbízott olyan személy, 

aki nem áll a projekt Megvalósítójának alkalmazá~ban) ellenjegyzése az elszámolás 
dokumentumain, annak igazolásaként. hogy az elszámolni kívánt költségek a 
Projektösszköltség részét képezik, a buonylatokon feltüntetett teljesítés megtörtént, és a 
felmerült költség a kiegészítő finanszírozás terhlSre elszámolható. 
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2.) A kettős finanszírozás tilalmának érvényesLlése' 
A KÖZOP támogatás vagy egyéb uv.iós támQgatás. esetleg mils, elö:Wekbe be nc:n sorolható 
támogatás terhére mát e)sz.ámolt költségek a Kíegészitö Fir.anszírozás terhére nem 
el&zámolhatóalc. 

3.) A Kiegé~zítő Finanszírozás időbeli hatálya 
A költségek. a Kiegészítő Finans1íroz.á.:> Szer1Mésben meghatározott időbeli hatályán belül 
merültek-e fel. 

4.) A &zerződések megkötésekor hatályos k0Lbeszenési jc,gszabályoknak való megfelelés. 

5.} A szc.:aődések tekmMében a 8. pontban meghat.irozott Fmansztrozható~ági vizsgálat 
lefolytatásnt keritlt. 

5.3. A Flnanszírozásl Kérelem dokumentmnaf 

5.3.1. A Kedvezményeze~ által a Támogatóhoz benyújtt.ndó do rume.ntumok (elektronikus 
!on:iábtm) 

• a szerződések., illetv~ azok módosításai 
• i;zámlák il!etve a számlaösszesítók 
• teljesítés1gazoiás és mellékletei (kivéve szállitó előleg esetében) 
• rövid ~zöveges bes7ámo16 a s~ámlákban foglalt munkákról a Támogató által .ciegadott 

formátumban és tartalommal 

S.3.2. A Ked,•ezményezett ál!al a Támogatóhoz benyújtandó doi.(umentumok (pa!>ir alapon) 

• Kedvezményez.ett cégszerűen aláírt n)'ilatkozata. hogy . az elektronikus formában benyújtott 
dokumentuook éiZ eredeti dok.um~ntumokkal mindenben megci:gyeznek 

5.3.3. A Kedv.ezményezett által a Kincstárhoz benyújtandó dokumentumok (p~pír alapon) 
• a Támogató által befogadott szerződések, illetve azok módosításainak lutelesített másolati 

peldánya az aláírást követően haladéktalanul. de legké~öbb az első kifizetési megbízás 
beuyiljtasakor, 

• számlák. eredeti példányáról késntett hitel&ített másolata. 
• teljesítésigazolás eredeti példánya 
• a Kedvezményezett és !l Megvaló&ító ált&l jgazolt számla~adatlap (forrás térkép), amelyen 

mindkét fél igazolja a projekthez kapcsolódó teljesítést, 
• átutalást megbízás (a megbízás közlemény rovatában fel kell tiintet'.l a kincstán azonosító 

számot is) . 

S.3.4. A Támogató áita.i s Kin~tár részére be::iyújtE.ndó dokumentum: 
• Támogató által kiállított jóváhagyó igazolás a Finanszírozási Kérelem ebzámolhatósé.gáról, 
• Támogató igazolása a szállítóval kötött szerződés Kiegészítő Finanszírozásra tórténó 

befogadásáról 

5.3.5. A Kincstár által a Támogató rési;ére benyújtandó dokumentumok 

• előkészített utalvány, 
• Támogató jóváhagyó igazolása. 

5.4. A Finanszírozási Kérelembe:i benyúJtam!ó dokumentumok az egyes költségnemek 
szerint 
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5.4.1. Te• ületszerzés költsége! (föld, ingatian): 
• Területszer7.éssel kapcsolatos bizonylatok összesítője 

o nem kell benyújtani az alátámasztó bízonylatokat, azonban helyszíni ellenöués 

alkalmával rendelkezésre kell bocSátani. eredeti példányban: 
• adás-vételi :Szerződés 
• számla, ha a föld, ingatlan vásárlásról számla is kiállításra keriilt, 

határozat, vég.!:és 
• kifizetest igazoló bizonylat (kedvej:;ményezetti finanszírozás esetén) 

• értékbecslő nyifatkozata 
• é~kbecslés 

• tulajdoni lap v::tgy földluvatalí határozat 
• egyéb, a tffliilet mc·gszcrzési!vel kapcsol<1,tos dokumentumok 

S.4.t,. Építés I ber!.th&zás: 
• Kh1telezői szerződés (mtilékiet: ter\lezett fizeté!>i ütemezés) 
• Számla 
• Kifizetés btzonylata (kedvezményezetti finanszírozás esetén) 
• Teljesítés igwolAs 

o jogerős hatósági engedélyek vagy azok rnegadására vonatko7.Ó kérelmek 
benyűJt~át igazoló dokumentum (ameruiyiben korábban nem keriilt benyú;tásra) 

o mémökilmiiszaki elleoőr igazolása a teljesitést'ől, amennyiben a 191/2009. 
(IX.J 5) Korm .rend 16. §-ában foglalt feltételeket teljesíti az építés~. proJektelem 

o vállalknzo nyilatkozata a telJesftésröl, amennyiben a 191/2009. (IX 15) Korm. 
rend 16. §-a nem vonatkozik az adott építési i)rojekteleinre 

o ruémók Jelentés, mérnök D}tlatkozata. amelyben igazolnia kell, hogy az építés a 
terveknek megfelelően halad, és tartalmaznia kell a munka készultségi fokát 

• nem kell benyűjtani az 11látámasztó bizonylatokat, azonban helys1írJ. ellenőrzés 

alkalmával rendclkezé~re kell bocsátani ere<leti.példányban: 

o enged~lyköteles építési beruház&-~nál, felujitásnál épitési napló elsó oldala 
o nem engedélyköteles építési beruházá~náJ a kiv1te!ez6 nyi.lafkozata a kezdésről 
o lizembe helyezéshez 5zűkséges okmanyok 

S.4.3. Eszköz I Im.materi,U.s javak beszerzése: 
• Szállítói szerződés. /Adasvéteh s-zerződés I Visszaigazolt í!'6sos megrendelé /Nyilatkozat 

arról. hogy írásbeli szerződés nem történt (ez abban az esetben kérhető, ha az előzőek nem 
állnak re11delkezésre) 

• Számla 
• Kifizetés bizonylata (kedvezményezetti finanszírozás esetén) 
• Sz&llitólevél I Átadás-átvételi jegyzőkönyv Üzembe helyezési okmányok, Imrnateriáhs 

javakhoz kapcsolódóan tételes átadás·átvételi jegyzőkönyv 
• Használt eszköz esetén: n)'ilatkozat, hogy az. esZl.<.öz korábbi beszerzése az előző hét év 

során. nem nemZGti vagy kozösségi finanszírozás igériybevetelével tórtént 

5.4.4. Szolgáltatás: 
• Szerződés / nyilatkozat arról, hogy frásbeli szerződés nem történt /visszaigazolt írásos 

megrendelö 
• Számla 
• Kifizetés bizonylata (kedvezményezetti finanszírozás eseten) 
• Az e!vég1ett szolgáltatásról szóló teljesitésígazolás 
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o tájékoztatás, kommunikációs költségek esetén: 
• elektronikus adathordozón dokumentáltan a teljesítés (fotó, audió, videó, 

meghívó) 
o rendezvény esetén: 

• résztve'.. ők által aláírt jelenléti ív, vagy a Kedvezményezett nyilsitkozatá a 
részvétel 1gazolá~áról 

• meghívó 
• részvétel iguolása e.lektronikus adathordozón dokumentáltan 

o műszaki ellenőr esetén· 
• szerződés szerinti igawlás a szolgáltatas teljesítéséről 
• ked•'ezménye~ett igazolása a memök/müszaki ellenőr teljesítóséröl 

• nem keíl benyújtani az alátámasztó bii.on)'latokat. azonban heJysi:ínl ellenőrzés alkalmaval 
rendelkezésre kell bocsátani eredeti példányban: 

o képzes esetén: 
• rt%zvételt igawló Jelenléti ívek vagy 
• a képzö intézmény által kiállított, a l(épzés sikeres elvégzését igazoló 

dokumentumok (pl. v1zsgadoklll11entác!ó, vagy cklevél, vagy 
bizonyítvány J Vágy 

• részvétel 1gazolác;a elektroni.kuls adathordozón dokumentáltan (fotó, aud16, 
videó) 

o szakértőt díjak esetén: 
~ Kedvezményezett részéről aláírásra Jogosult személy által aláírt, valamint 

a szakértő által ellenjegyzett be~?.árrtoló az elvégzett te\.·ékenységről 
o közbeszerzési slllkértöi dlj esetén: 

• eljárás alapján megkötött vállalkozási szerzódés 
• tájékoztató az eljárás eredményéről e.. hirdetmény 
• beszámoló a tárgyidőszaki tevékenységről 

S.4.S. Bérleti díjak: 
• Számla 
• Kifizetés hi7.onylata (kedvezményezetti finani<zírozás esetén) 
• Bérleti szerződés 
• Arányositás1 módszer Ieírá.sa ( egys7er a költség első elszámolitsakor illetve változás 

esetén) 

S.4 .6. Általános (rezsi) költség: 
Általános (rezsi) k.ölt~égek összesítöjc 

• Kifiutés bizonylata (ke.dvezm.én;yezettI finanszfrozás ~etén) 
• Arányosítási módszer leírása (egyszer a költség első elszámolásakor :illetve változás 

esetén) 
• Nem kell ben}újtam az alátámasztó bizonylatokat. aronban helyszíni elJenőrzés 

alkalmával tendelkezé~re keJl bocsátani eredeti példányban: 
o számla 
o szerződés 

5.4.'1, Személyi költségek: 
"' Személyt je11egü költségek C\sszesítóje 

Az áláb~1 alátámasztó bizonylatokat nem keH benyújtani az elszámoláshoz, azonban a heJys.zfni 
ellenőrzés alkalmával rendelkezésre kell bocsátarii eredett példányban: 
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• :\iunkaslerződés I Megbízási szerződes /Kineve/és I Célfeladat~kitrás (amely tartalmazza 
a projektben elvégzendő tevékc;;nység leírását) - egyszer a költség első elszámolásakor 
illetve változá$ esetén 

• Munkaidő nyilvántartás {ha nem a teljes bérköltség kerül elszámolásra a kiegészítő 
finanszírozás terhére) 

• Munkaszerződés esetén munkak~ri lehás (tartalmazza a p1ojekthen dvégz~nd0 
tevékenység leírását) - egyszer a költség e]só e1s1ámolásak:or illetve változás esetén 

• Cafoteria dszámolásá~ alátámasztó dokumentum. (pl.: juttatásí szaMly7.at .1 kollektiv 
szerződes) - egys7.er a költség dsö elszáM.olásakor illetve változá111 esetén 

• megbízási szerződés. célfeladat meghatározását tartalmazó dokumentum; és 3.zok 
tetjesít-':sigaz.oJása az e\végctt te;ék.enységről 

• Étkezési hozzájárulás esetén 
o átada~-átveteli igazolás 
o ~zámla 

• a nettó bérek átutalásáról szólö bankkivc11:iatok munkavállalónktnt vagy a csoportos 
utalásról bizonylat 

• A munk:avál18lót és munkáltatót terhelő adók és járulekok befi.zP-téset igazoló 
bankkívonatok járuléktípusonként, iHetve magán11.yugclíjpénztári tagság eseten a b~fizetést 
igazoló bankkivonatol összevont utaláe; esl)tén a ked\ezmétiyezett nyilatkozata, hogy az 
összeV<'nt tétel milyen a kiegészítő finanszírozás terhére elszámolni kívánt kóltséget 
tartalmaz 

• prémium kdrás es annak értékeléséről az igazolás 
• bérjegyzék I fizetési jegyzék illetményekről 'adóhatóság folyószámla kivonat az 

illctményekril 

S.4.g. ( Ttikliltség, kiküldetési költség: 
• Összesítő az utazási és kiku]detés1 (napidíj) költségtérftés e!számolásáho.l 
• Kifizctt.-s biwnylata (kedvezményezetti finanszírozás C$e1é11) 

• Arányosítás módszer leírása (egyszer a költség el~ő e)számolasakor illet\te változás esetén) 
• Nem kell benyújtani az alátámasztó bizony latokat, azonban helysz~ni ellenőrzés 

alkaJmával rendelkezésre kell bocsátani eredett példányban: 
ú számla 
o bérlet!Jeg)/au.tópálya-dlj kifizetését 1gazoló bizonylat ~ a vásárlást igazoló 

bizonylat, &melyen szerepel a rendszám 
o bérlet/Jegy 
o kiküldetési rendelvény/ kiküldetesi utasítás 

5.4.9. Saját teljesítés 
• SaJát teljesítéshez kapcsolód<> köl~égek. összesítője és a tevékenység rö;1d ismertetése 
• Saját teljesítéshez kapcsolódó számlák, számviteh bizonylatok. kim:.itatások 
• A költségmegosztás módszerének I~írása (pL önköltség számítási szabályzat) - egyszer a 

költség eliső elszámolásakor il1etve változás eset~n · 

S.4.10. Hatósági díjak 
• hatósági határozat, ~ngedély, vtgzéi:: 
• számla /postai átutalási megbízás 
• kifizetés bizonylata (kedvezményezetti finanszítozás esetén) 
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SA.l!. A közbeszerzésrői szóló 2033. évi CXXIX. törvé;;y (tov:ibbiakoim: 7égi Kbt.) JOS. §-a, 
illtne 306/2011. (XII. 23.) Korn;. l'e:t.delet 14.§-n sze:iad kifizetés esetében bt>:iyújtandó 
doku.mentu:nok: 

• E':'edeti, cégszerű r.láí1ással ellátott nyildtkoz.at az alvallalk:ozói telJesíté& mértékéről 
• Eredeti, céggzcríí .\láír&.ssal ellátott nyilatkűzat az alvaJialkozót megill~tö ellenszolgáltatás 

teljef;ítésé~l 

S.S. A Finanszírozási Kérelemben benyájtandó dokumentumokkru szemben tfmasztott 
kö\'eteJmények 
A benyújtandó dokumentumokat a Kedve:anényezettnek egysze1, a kapci>olódó koh~ég el&zámo!ásával 
eg}ídejűleg kell a Pmangz{rozási Kerelemberi benyújtam. A benyújtott dol{tlffientwnokat a később 
ben~jtandó Finanszírozást Kérelem mellé ismételten nem k.ell megküldeni, kt\<é'1e, ba a vonatkozó 
dokumentumokban változás történt. 
Ha az aláűamasztó dokum~ntumkérlt benyújtandó szállítói ->zerzödés alapján tóbbs.iör is fdmerül 
finansZirozási igény, úgy elegendő a szerződést egy'S7.er. a felmeru16. költséggel való elsz.ámolást 
tartalma7A' első Fínanszírozási Kérelemben benyújtani S.rerződé$ItlÓdositás esetén a módosítás 
dokumerttumát is be kell nyújtani 10 napon belül, de legkésőbb a kö'Vetke.d) Finanszírozási Kérelem 
benyújtásával egyidejűleg 

Szállítói fin11t1szírozás esetén bf kell llyújtani f:lZ engedményezési sze1zödést, vagy engedményezé~i 
értesítőt (ha van ilyen). 

5.S.1. Száfütói szerzódések 
A K1egészitö Finanszfrozás terhére elszámolandó koli'légek alátámas~á'iiaként a Támogató részére be 
kell nyújtaní a vállalkozóval kötött s7etz6dóseket. A. Kiegész.{tő Fínans1frozh terhére kizárólag a 
Támogató által befogadott szálHtóí szerződések/m~endelések alapján felmerült költségek 
finanszírozhatóak. 

A Támogatás terhére elszámolando költségek alátámaszti.s~ént a Támogató részére már benyújtott 
szer7ődéseket, amennyiben ez.en költségek vagy a költségek egy rés.ze a Tamogatásból nem 
finanezíroihatóak ismételten nem szúkséges benyújtani a Kiegészítő Finanszírozás igényléséhez. 

5.S.2. Sztm!a 
A K'.edvemiényezett vagy a M~gvalfü11tó ne·vére és ~ímére kiállított számlák, vagy egyéb, a 
gazdar:iági eseményt hitelesen dokumentáló bizonylatok (a továbbíakban: ~zántla) egy, az ered~twel 
mindenben megegyező másolati példanyban. ahol 

• az eredeti számlára rá kell vezetni. hogy • .kiegészítő finanszírozásból elszámolásra benyújtásra 
ketillt",az eredeti számlára rá kell vezetni a kapc!iolódó szerződést egyértelmúen beazonositó 
adatokat (különösen: szerződés nyilvántartási száma, módosítás eseté•, a módosítás száma), 

• a számla hitelesített másolata. 

• idegen nyelvü számla esetében - a fentieken túlmenően - a Kedvezményezett/Megvalósitó 
általi magyar nyelvű fordítás csatolása szükséges a számviteli tórvényben előírtaknak 
mcgfelefően. 

• rész I végszámláboz kapcsolódó előlegszámlát I elölegbekérőt / foglalót /helyesbftő vagy 
sztornó számlát, stb. (továbbiakban számlák), szintén mellékelni szilk$éges. A kötelező 
megje&yzéseket ezen számlákra is rá kell vezetm. 

• amennyiben a Támogatás terhére elszámolásra benyújtott számlákon feltünMett EJszámolható 
Költség összege valamilyen ok matt az eredetileg 1gél1yelt összegben a Támogatás terhére nem 
elszámolható vdgy egy Támogatás terhére már elszámolt szamlán feltilntetett t~ljesítés utólag 
nem Elszámolható K3ltséggé válik, ak\:or a Támogató értesítő levele alapján a 
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I<.edvezményezett/l\1egva16sít6 az: eredeti számlára rá kell, hogy vezesse azt v. öss.z:c::get, 
amelyet a Kiegészítő Finanszír01ás terhére kíván elszámolni (Finanszírozási Kérelemhez 
beküldendő 6s a Kincstárhoz benyújtandó száml&.másola!ot az így zaradékolt eredeti számláról 
kell elkészíteni. csatolva a Támogató értesítését) 

Ha a projekt keretében Kiegést:ítö Finanszíro1.ásb61 elszámolható költségről szóló bizonylat eredeti 
pfldanya t"lveszett vagy megser.unisiilt, és a számlakibo~sátó a/ általa kiállított vagy őrzött 

bizonylatról másolatként új bi7onylatot állít ki, akkor az abban az esetben fogadható el, ha a 
számlakibocsátó a bizonylat azonosságát szabályszerűen, az alkalmazandó számviteli jogszabályoknak 
megfelelően igaz0lta és új bizonylat h1teiesitett másolati formában kerü: benyújtásra. A hitelesített 
másolati formaban benyújtott (tj bizonylat bizonyíto ere3e a tartalroát illetően az eredetié'Vei azonos. 
Finanszírozási Kérelem benyújtása esetén ezen záradékolt ÚJ bizonylat0król k~ll híteles;tett másolatot 
ké.szfteru ~ a hnanszítozás1 Kérelemhez mellékelni. 

5.S.3. Te!je~ítésigazolás 
Az. elvégzett érítési beruházásról. sz;olgáltatásról szóló számláho:t kapcsolMó a "M:egval"sító altal 
kiállitott tc!jesités•.gazolás irí.telesitett másolati példanyban .. aroelyne\. tartalmaznia kell legalább: 

• az elvégzett munka megnevezését, 

a te~1e&itésígazolás által lefedett rdószakot, 

• a Megvalós1t6 aláírását, 

• építési beruházás esetén a Mérnök aláírását 

Határozat, végzés alapján fizetendő dij, illeték, <:!járási költség es<;tér. nem szúkséges a fent nevezet~ 
telJesítés1gazolá~ benyújtása 

5.5.4. Kifizetési iga.tolás (!<.edvezmén}'ezetti fh1anszfrozás esetén) 
Egy másolati példányban az adott számlák pe.n.?.ügyi teljesftését igazoló biwnylatokat ahol: 
• átutalás esetén pénzforgalnu számlakivonatot/ elektronikus számlakivonatct/ banki igazo1ást/ 

ba.nkszám!atörténetet: · 

pénzforgalmi számfakivor1atok esetében a kivonaton SLerepeljen a Jóváírandó és terhelendő 
pénzforgalmi SL.ámlaszám, a terhelt bsszeg, a terhelés napja. valamint hi:v~tkozás a 
laegyenlitet! bizonylat számára 

- amennyiben a közleményb~n nem szerepel a számla sors7.áma, akkor kedvezm.::nyezetti 
nyilatkozatot kérünk, mely szerint az adott sorszámú kivonaton~ mely sorszámú. számla 
ldfizet~e történt m~g 

amennyiben több számlát egyenlít ki egyszerre (nem minden számla szerepel az 
el~zá.TilolásbanJ, és az elszámolásban szereplő számla sorszáma szereped a kö.zJeményben. és 
az átutalt összeg nagyobb. mint a számla össlt!ge, akkor nem kérünk nyilatközatot a 
kifizetésröl 

A számla faktorálása, engedményezése esetén az ezt a)átámasztó dokumentumok hitelesített másolatát 
(pt; Kedvezményezett által tudomásul vett értesítő, szerződés) 

A számla eltenértékének részben, vagy egészben megbízói köwtelés besLamításaval történő 

kiegyenlítése esetén a beszámí~cist alátámasztó dokumentumok (beszámító nyilatkozat) hite!esitett 
másolatát. 

s.s.s. Egyéb dokumentumok 
• A 5.4. pontban felsorolt szerződések esetén a vállalkozási, megbizási, illetve egyéb 

szetzödé8ek egy másolati példán)'a. A másolatokat cégszerű aláírással (aláírás illetve 
cégbélyegző) kell hitelesíteni. A szerződések masolatát eg)'szer, Sl első elszámoláskor, illetve 
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módosítás esetén kell benyújtani (Csak ol}'an vállalkozói !>zerzödéshez nyújtható be 
Finanszírozási Kérelem, mely a Támogató részére benyújtásra és befogadásra kerül.) 

• Szállítói előleg esetén a szállító által a Kedvezményezett/Megvalósító részére nyújtott, a Kbt. 
által meghatározott bíztosfték (pl. bankgarancia) másolati példánya, 

• Megbi.,,61 (K.edve-zményezeWMegvalósftó) kőveleléseket alátámasztó dokumentumok (pl.: 
éTtesítés a kötbér érvényesítésröl, mérnök által kiállított igazolás· kötbér követelés), 

• száHitói fü··.anszfrozás esetén az: adót.ás iendjéröl ~zóló 2003.évi XLII. törvény (továbbiakban: 
Art ) 36.'A §·a szerinti esetben a Kedvezményezettnek/Megvalósítónak nyjlatkozm.a ](ell 
arról, hogy a kifizetés kedwzménye~ettjc (vállalkozó, eng-edroényes) a köztartozásmentes 
adózói f!datbázisban szerepel-e, vagy mellékclní kell egy, a v-állalkozó, valamint 
cngedménye.lés esetén engedmén}'e&e res.lére kiállftott, 30 napnál nem régebbi nt:mlegesnek 
mrnósíllő együttes adóigazolást. 

Az összes b~n} újtott másolati dokumentuinra rá kell vezetm a következő sZOvegct: „A másclat az 
eredetivel megegyező."' A másolatokat a Kincstári Számlák felett ronctelkezésre jogosultal.. közül 
legalább egynek kell aláiroia. 

6. Speciális szabályok 

6.1.Devizában kiállított számlák finanszírozás-tartabnának megállapítása 
A finanszíro7.ás osszegének megállapítása és folyósítása forintban törtémk, függetlenül attól, hogy 

a) a költség forintban vagy devizában keletke;lt:tt, 

b) a fu1anszirozás folyósítását a kedvezményezett vagy szállító milyen pénznemben kéri. 

6.1.1. s~állítói finanszírozás 
Ha a kedvezményezett'M:~gval6sító devizában kiállítl)tt szállítót &zámlá:t csatol a f'inaríSzhozási 
Kéreleméhe;r.. akkor a számlák dcVIzaértéke mellett fel kell tüntetnie tájékoztatás céljából a számviteli 
poht1kaban I'Ogz!tettek szerinti árfolyamot és ezen árfolyammal meghatarozott forintétt.éket is. 
Szállítói finans?frozás esetln utal.ványozni devi~ában kell . 

A7. utelványozas során a számla kifizetéshez szUkséges Fnvárosi Finanszírozás összegét a Km~~stár 
által előkészített utalvány Miniszterclnökseg Pénzügyi Lebonyolítási FöosztaJyánat.. a Támogató 
közvetitésével történő megküldése napJán érvénye& hivatalos MNB deviz.aárfolyamon · kell 
meghatározni- a Kincstár elektromkus tájékozt.atása alapján-, és átutalni a Kmcstámál ve/.etett BKV 
Finanszírozási Számlára .. 

A számla penztigyi teljesítésének tényleges forintellenértéke alapján a Kiegés.dtő FinanszírozáfJí 
Arány (21.02197%) s~erint számított fővárosi Finanszíronis és az előzö bekezdés szerinti árfolyamon 
átutalt fÖ\árosi Finanszírozas különbözete utólag keriil rendezésre (többlet forrás áttttaJása vagy a fel 
nem használt forrás visszafizetése). 

6.1.2. Ked'\lezményezetti f"manszírozás 
Kedvezményezetti finanszírozás keretében a már kifizetett számla tényleges devu:a bekerülési 
költségeit kell utólag K1egészftö Finanszírozásból rendezni. A tényleges pénzügyi teljesítéseket 
lo!izetés1 bizonylattal keU igazolni. Ai Állami Finanszírozái; összegét forintban kell utalván)'oztatn1, 
mely alapján forintban történik az átutalás is. 

6.1.3. S7Jillitói előleg 
Ha a kedvezményezett/Megvalósító devizában kéri a száJlítói előleg folyósítását, akkor a 
Finanszírozási Kérelemhez csatolt dokumentumok alapjan a Támogató jóváhagyja kifizetést és a 
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Kincstár ennek birtokában intézkedik az előlegként utalandó devi:zaérték folyósításáról. Az utalvány 
devizában keriil kiállításra. · 

A~ utalványo7ás s0.rán az előleg átutalásához szükséges Fővárosi Finanszírozás össze-gét a~ Kincstár 

által előké~zített utalvány Miniszterelnökség Pénzügyi Lebonyolítási Fóo!Sztalyanak részére a 

Tamogató űtJán történő megküldése napján érvényes árfolyam alapján kell meghatározni - a Kmcstár 

ekktronikLis tájékoztatása alapján-, és átutalni a Kmcstáruál vezetett BKV Hnanszfro:ds1 Számlára. 

A tényleges kifizetési adatok ismeretében utólag kerül rende-.l~sre a többlet forrás vagy keru: 

visszafitetésre a fel nem használt forrás. 

6.2. Saját teljesítés elsr~molásfl. 
Saját teljesítés alatt értendő, ha a Kedve1.Jllényezett/Megval6&1tó bi7.onyos beruházásokat vagy 

szolgáltatásokaí nem harmadik személyektől sarez be, hanem saját maga végez 

E tevékenység elszámolható értéke nern haladhatJa meg a s1oká!iOS piaci értéket, nem haladhatja meg a 

pénzügylieg rende.lett tételek alapján kimutatl>tt közvetlen 

önk~ltséget, v-~atnint az értékesítés lcözvetett költségeit. utóbbiakat kizárólag abban az esetben, 

amennyiben a.tok valós költségekefl alapulnak. és megfdelöen igazolt. igazságos és meltányos 

módszer szerint, arány<'san tórténik a tevékenységhez való hozzárendetésuk 

Saját teljesítés esetében olyan részletes, tételes anyagarakat js tartalmazó kalkulációt. kell készíteni, 

amel} bői az önköltség ~gyértelmüen megáUa~ftható, és ami összhangban van a pályázó önköltség 

számitasi szabály.zat3val. 

SaJát teljesítés elszámolása a Támogató által előzetesen jóváhagyott ön.költségszámítási 
szabálymt alapján lehetséges. 
A saját teljesítés e)számolá::sának a Kedv~z.ményczett szervezet belső szabályzatai alapján 
szabályosan kiállított belső bizm1ylatokon, számlákon, kimutatás<'kon kell alapulnia. 

A Saját telje!Sftés ke1cleben elszámolni kívánt költségekhez kapcsolódó !Szerződéseket Támogató 
előzetesen elíenjegyzi (kivéve: szemé!yjellegű ráfordítások (bérköltség e~ bérjárulékok), é;, 

közüz.em1 díjak költr.égei) . 

7. A kfü:hesurzésekrö; szóló 2003. évi CXX!X törvény 305. §, l'damint az építési benihál:ások 

közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306Í20H. (XH. 23.) Korm. rendelet 14. § 
alapján alkalmazandó finanszírozási szabályok 

7.1. Szállítói finan~zfrozás esetén alkalmazandó szabályok 
A 2012. január 1 napját megelőzően megkezdett bes.zerz.ésehe, közbeszerzést eljárások alapján 

megkötött szerzö~ésc:kre a közbeszerzé~kről szól.) régi Kbt. 305. §-a az irányadó. 

A 2012. január 1. napját követően építési beruházás iltetve építési koncesszió vonatkotásában 

elindított kőzbeszerzési eljárások, illetve azok elapján megkötött szerződések esetén az építési 

beruhbások közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306/2011. (Xll 23 ) Korm. rendelet 14. § 

az irányadó. 

A régi Kbí.. 305. §~a, illetve a 306i2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 14. §-.a értelmében a fövállalkozó 

mindaddíg nem jogosult saját teljesítésének ellen~rtéké1 e, amíg a teljesítésben részt vevő 

alvállal.kozó.kat1 illetve a velük munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatási JOgvis:z.onyban álló 

s:zakembereket (a továbbiakban· aJvállalkozók) az ellenszolgáltatásból megHletö rész tekintetében (a 

kedvezményezett vagy a támogató általi utalást követően) ki nem egyenlitette. 
Az alvállalkozókat megillető elJenérték-rész kiegyenlítését a fővállalkozó hiteles~tett másolati 

fonnában benyújtott bankszámlakivonattal vagy kiadási pétl.ltárbizonylattal jogosult igazolni 



Ebből a kötelezettségből adódóan az fgy érintett szállítói kifizetések közül először az alvállalkozókat 
és a főválla.lkozó\.&.I munkavtszonybatt vagy egyéb foglalkoztatási viszonyban álló szfu<embereket (a 
to"ábbiakban: !izakemberek) m~g1llető összeg, majd a főyállalkozót megillető Ö$szeg kerUl kifi7etésre. 

Ajánlattevői konzorcium esetén minden egyes konzorchimi tagnak J...ulon kell kezelni az 
alvállalkozóját. 

'7.2. Szállftói kifizetés 1 számb: alapján 2 részletbec 

J. részlet: a~vá!lt'Jkozólat, szakembereket megillető összeg kifiutése 
Legkésőbb a teljesítés elismerésének. időpontjáig nyilatkozni kell arról, húgy a fövállalkvzó által a 
teljesítésbe bevont al\'állalko.zó(k) az ellenszolgáltatrusból mekkora 

összegre jogosultak, egyide1ü!eg fel kell őket szólítani a számláik kiállítására. E nyilatkozatot 
követően a teljes tel1esitwől az ÁFA törvénynek megfelelő füvállalkozói számlát kell kiálhtani, 
részletezve abban az alváll.:tlkoz61 teljesítés. valamint a rovállalkozói teye~ítés mertékét 

A Kedvezményezett ai elö.zó bekezdés s.rennti számlát az alváUalko~61 teljesítés mértékére vonatkozó 
nyilatko2atáva1 együtt, valamint a telj.es teljesítésre volldtkozó telJt'Sités-ígatoiási dokumentációt 
Fmanszíro:lási Kérelem'ben kell a Támogatóhoz, illetve il Kincstárhoz benyújtaru haladéktalanu!. (A 
benyúJtando nyilatlcozat"t az Pályázati e.ügyintézés oldalrf\l lehet letölteni.) Mind a kí&érölevélre. 
mind a Finanszirowi Kérelem formanyortltatványára fel keH vezetvi, hogy az igénylés a régi Kbt. 
305. §.illetve 306/2011. (XI1 23.) Konn rendelet 14. §hatálya alá tartozó 57.ámlát tartalmaz:. 

A.L Art 36/ A §-a szerinti esetben a HnansziroZási Kérelemnek tartalmaznia kell a 
KedvezméQ,yezett/Megvc:tló:;itó nyilatkozatát arrol, hogy a kifizetés kedvezmén)'ezettje (vállalkozó, 
engedményes) a köztartozásmentes adózó1 adatbázisban szerepel-e, vagy a vá11alkoz6, valamint 
engedm~nyezés ~setén engedményes~ részére kiállított, 30 napnál nem régebbi nemlegesnek mint\sülö 
együttes adóigazolást. 

Ezt követően a Finanszírozási Kerelem szakmai elsz.ámolhatóság1 eJlenörzését a Támogató v. 
alv&.Jltilkozói és a fb\.állalkozói teljesítésre egyaránt lefolyvitja. Ezzei párhuzamo~an a KiPcstár a 
számla fonna', alaki ellenőrzését 10 napon bclü.l elvé:gzi. Amennyiben a finanszírozásí kérelmet a 
Támogató szalana1 elszámolhatósági, illetve a K:r.ncstár ri számlákat formai, alaki szempontból rendben 
taláita. a Kincstár a7 eUenőrzést kóvetöen utalványozásra megküldi az előkészített utalványt - a 
jóváhagyó igazolással együtt - a Miniszterelnökség Umós Fejezeti Föosztály!nak, amely szel\r a 
kérelmezett összeg ellenértékét S napon belül utalványozza. 

Az 1. lészlet kifil.ethetöségének feltétele, hogy az Art. 36/A. §-a szerint! v1sszatanási kötelezettsegét a 
Kedvezményezett/Megvalósító teljesítse. 

2. :részlet: föválialkozót megillető összeg ldfizetése 

Az alvállalkozói és a ~zakembcr1 teljesítések kifizetését kovetóen kerülhet sor a fc',vállalkozót az 
ellenszolgáltawból megillető rész lafizet~sére, melynek feltét~le 

az alvállalkozókkal és a szakemberekkel szembeni fizetési kötelezettség teljesítésének 
igazolása, illetve 
az Art. 36/ A §-a szerinti visszatartási kötelezettség teljesítése. 

A Kedvezményezettnek &z alváBalkozókat megillető ellenszolgáltatás teljesítéséről szóló nyilatkozatát 
a Kincstárhoz kell benyűjtani, szállítói kifizetésre a fővállalkozói nyilatkozat Kedvezményezetthez 
történt beérkezését követően haladéktalanul. 
/\z Art. 36/A. §-a szerinti esetben a Kedvezményezettnek/Megvalósít6nak n}ilatkozni kell arról, hogy 
a föválla!kozó, vag} a fóvállaikozó engedményese a köztartozásmentes adózói adatbázisban szerepel-
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e, Yagy mellékelni kell egy, a fő\állalkozó. valamint engedméPyezés esetén engedményese részén: 
kiállított, 30 napnál nem régebbi nemlegesn~k mínösülö együttes adóigazolást. 

A föváJialk.ozó nyilatkozatának Kedvezményezettlle.T. törtenő bt:nyújtását követően a 
Kedvezmlnyeiett haladektaJan;1l köteles az al\'allalkozókat megiflet6 ellenszolgáltatás teljesítésére 
vonatk.czó nyilatkozaton hiteles aláírásáYal igazolni az atutaláso.k igazolásai másolatának, illetve az 
alvalfal.kozók köztartozás-mentességét mutató egytittes adóigazolás masolatainak beérkezési dátumát. 

Mivei a Támogató a szakmai elszámolható~ági elleriöt:r..ést a föváUalkozói teljesítésre má1 lefolytatta, 
Kincstár k.i7ar6lag az alvállalkozókat megHlető el!enszolgáltatás teljei.itésére vonatkozó nydatkozat 
alaki és szátnsiaki t>llenörz.é~éi vi1sgálJ11 10 néipon belül. Amenn)'ibf.n rendben találta azt 

utalványozásra megküldi az Mmiszterelnokség Uru6s Ft-jezeti Főosztályának ~ amely szerv a 
kérelmi::zett összeg elle11értékét 5 napon bchil a továbbttja a Kedvezm~nyezei.t száwlájára. 

Finanszírozási Kérelemben törtéi:ii: rögzítéo;: Az. &.Jvállalkozci é~ fővállalkoroi tel1esítésrol szóló 
szá..'llla ké~ részletben kerül rögzítésre összege a Szamlakitöltóben ai alt\bbtak szerint: 

l. Aháll8!koz61 tcljesítébt tartalmazó rész: 
Számla s:orsz-áma. S7ámla so1s7.áma~AV (például: XYZ-123456.-AV) 
Tétel elszámcln! kívánt összege: alvállall!oz.ó1 teJjesités ellenértéke 

2. fÖ\·állalkC'z61 tetjesítést tartalmazó rész· 
Számla sorszáma: számla ~rszáma-FV. (péidául: XYZ-12~456-FV) 
Tétel elszámolni kívánt összege: tövállalkozóí teljesítés ellenértéke 

7.3. Szállitói kifizetés 1 számla alapján 1 részietben 
Ha a fi'vállalkoL:ó a teljes teljesttésröl kiállított számla benyújtásával egyidejűleg igaz.ol.ia. ~1ogy az 
alvállalkozókat mt>gilletó ellerl.bzolgáltatásl teljesítette. a teljes teijes{té&rőJ kiálJított szállítói számla 
egy öss.zegben kiftzethtitö. Ebben az esetben a.z alvállalkozói teljesítés mértékéről és az alvállalkozókat 
megillető ellen~wlgáltatás teljesitéséröl !iiőló kedvezményezetti nyilatkozatokat egyidej\ileg kell 
benyújtant 

Az Art. 36/A. §-a szennti esetben s. Kedvezményezettrtek/M~gvalósítónak nyilatkozni kell arról, hogy 

a kifi.ret~ kedvezményezettje (fővá1lalkozó, engedményes) a k.öztartozásmentes adózó! adatbázisban 
szerepel.e. vagy rnelMkelni kc:ll egy. a fóvállalkczó, valamint engedményezés esetén engedményese 
rés.lére kiálJított. 30 napnál nem régebbi nemlegesnek minősülő egyúttes adóigazolá~t 

7.4. Ked'\'ezményezetti finanszírozás e~etén alkalmazandó sz~bjlyok 
Kedvezményezetti finanszírozás esetében a Kedvezményezett ai alvállalkoi:ókat, a szakembereket é~ a 
fö't'állalko26t megillető összegről szóló számlákat együtt. egy Finanszírozási Kérelem keretében 
köteles benycijtalli, csatolva az alvállalkozói teljesítésre. illetve a:L alvállall.:ozóx kifizetésre vonatkozó 
nyilatkozatokat. 
A Finanszírozást Kérelemben a kedvezményezett köteles nyilatkoztatni a:ról, hogy az Art. 36/A. §-a 
szerinti szállítói köztartozás-ellenőrzési és ~setleges visszatartási köt~le~ttség telje.sí tésre kerUlt. 

7.5. A számla nettó é:-tékéből történő visszatartás esetén a főválhlikozó részére kifizethető 

összeg 
Bármely finanszírozási mód esetén, ha ai alvállalkvzó JÓteljesítési garancia, skontó árkedvezmény 
vagy Ptk. szeünti beszámítás miatt az általa k.iállitott súmlanak ncs:m a teljes értékét kaphatja meg, a 
fővállalkozó - annak. ellenére, hogy a számla teljes összegének kifizetése nem igazo!ható - az 
alvállalkczói teljesítés alapján a szarnia teljes összegére eső finansziro7ásra jogosult. 
Az alvállalkozó &.ltal vállalt jóteljesítési garanc1~ egyik finanszírozasi mód esetén sem érinti a 
Szeri.ödés alapján kifizethető finanszirozás összegét. 

Kedvezményezetti finanszírozás esetén a régi Kbt. 305. § (3) bekezdés h) pontja illetve az építési 
beruházások közbeszerzésének ré&zletes szabái>airól szóló 306/2011. (XII 23) Korm rendelet (3) 
bekezdés h) pontja alapjan. ha az aJvállalkozó és a főváilalkozó által elismert összeg között eltérés 
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van, a Kedvezményezett őrzi az ellenszolgáltatás fennmaradó részét, amíg a fővállalkozó hitelt 
érdemlően tudja bizonyítani, hogy ai: alvállalkozó nem jogosult a k1 nem fizetett összegre. 

8. Finan~zfrozhatósági v'asgá!at 

A rinanszirozhatósági vi:tsgálat az 5.2. pontban meghatározott vizsgálat során felmerlilt gyanú 
kivizs:gálására minyul. 

A Fmanc.zíro1hatóság1 \.-ÍZ$gálat célja annak megállap1tása, hogy a Kiegészítő finElnszírozás terhére 
elszámolni kívánt szerződés kapcsán a nemzeti jQgszahcílyok betartása, va.Jammt a Támogatási 
Szerződésben vállalt kotelezettsegek teljesítése megtórtént-e, vagy a közbeszerzési eljárások 
előkészíté!te, illetve lcbonyolitái;a során felmerult-e ol)'an körülmény. amEily kapcsán a szerződés 
Kiegészítő Finanszíro~ból való finanszírozása eseren - a ha7ai költségvetés penzügy1. érdekeinek 
sérelme állapítható meg. A Finavs:ározhat6sági vizsgálat során a Tarnogató kötele!S arra. törekedru, 
hogy a projekt célja megvalósulJor .. A Finanszírozható~ági vizsga.lat ~orán a Támügató a 2012. január 
1. napját k.övetóen felmerült Finanszírozási Kérelmek alapjául szoigáló szerződéseket vizsgálhatja. 

Amennyiben az előzőek szerinti jogszabályséri:és. kötelezettség~gés vagy a hazai költségvetés 
pénzügyi érdek~mek sérelme megállapításra tooru• a vizsgálat során, a Finanszírozhatosági vi:tsgálat 
pénzügyi korrekciót állapíthat meg a kifizetés feltételeként. A Finan!itzíroThatósági vizsgálat során, ha 
nem lehetséges egyedi modo::i számszt"rűsí~eni a pénzf.tgyi korrekció mértékét, vagy adott esetben 
aránytalan ~enne a k.érd~es kiadás egészének vísszavonásá, vagy az félrevezető eredményt ad, 
átalányon alapuló korrekciót keil alkalmazni. Az átalányon alapuló korrekc1ó mértékét az egyedi 
jogr.zabálysertés, kötelezettségszegés vagy hazai költségvetést pénzügyi érdekserelem súlyosságának 
és annak pen.~gyi következményeinek :függvényében kell meghatározra. A finanszírozható&ági 
vizsgálatot. a Támogató Audit és Szabályossági Osztálya folytatja le. 

A FIDanszírozhatósági ":zsgalat lcfolytatás&nak szükségessége esetén_ az 5.5.1. pontban rögzített 
szerződé~kre vonatkozó gyanú beérkezését követően 30 Papon belöi, a már benyújtott szerződések 
esetén pedig jelen eljáiásrend hatálybaiépését kö\'etőe11 30 napon kell lefolytatni a vizsgálatot. 
Amennyiben a finanszírozhatóság e1bfrálásához kapcsolódóan tényállás t~sztázása. vagy hiánypótlás 
szükséges, úgy arra Kedvezményeiettet Támogató haladéktalanul felhívja. KedvezméDyezetett a 
hiányokat haladéktalanul pótolni kotelcs. 
A nián)pót!ási felhívás kiadái;a a viisgálat lefolytatá~ara vonatkozó ügyintézé~i határidőt nem 
függeszti fel. 

A vizsgálat időtartama egy alkalommal índokolt esetben 1 S nappal meghosszabbítható. 

A Támogató Kedvezményezett egyidejű értesitésevel részletes indokolással el1átott dönté~éve:l 
re11delkezhet a kifizetéseknek a vizsgálat idejére tö11énő folfüggesztéséről. A vizsgálat lezárultával, 
illetve ha az arra okot adó körülmény már nem áll fenn, a felfüggesztést haladéktalanul meg kell 
szüntetru. 

A Finanszírozhatósági vizsgálat eredményeként hozott döntés alapján a Támogató a szerződést 
jóváhagyja. vagy a szerződés alapján kifizetendő ósszegre pénzügyi korrekció alkalmazását tendelheti 
el. 

9. Jogorvoslat 

A Kedvezményezett jelen eljárásrend alapján meghozott bármely döntéssel szemben a döntés 
kézhezvételétől S7.ámitott 10 napon belül a Támogató KóLlekedési Operatív Programokért Felelős 
Helyettes Államtítkárságához címzett írásbeli indokolással ellátott jogorvoslati kérelmet nyújthat be. 

A jogorvoslati kérelem tartalmaz.za 
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a) a Ked"ezményezett ne\'ét, székbel)ét, képviselője: t'evét. 
b) ajogorvos1attal érintett szerződés az.onosításához szilkséges adatokat, 
e) ajogorvo~lat alapjául szolgáló tényeket, a döntéssel kapcsolatos kifogá&okat, es 
d) a Koovezményezett képviselőjének aláírását. 

A jogorvoslati kérelem elbírálásában nem vehet részt az, aki J jogorvoslattal érintett döntéshozatali 
eljárásban ré1>zt vett. 
A jogorvos!ati kérelmet a Támogató Közlekedési Operatív Ptogramokért Felelős Helyettes 
Államtitkársága annak kézhezvételétől számított 20 tlapon oolül érdeml:len elbírálja és arról e:ten 
határ.uión belUJ a Kedvezményezett~t írásban értesíti. 

!fa a jogorvoslati kérelem alapos, Támogató Közlekedési Opei;atív Programokért Felelős Helyettes 
Allamtitkársága eirende1i a jogorvoslati kérelemben sérehnezett helyzet haladéktalan 
megszüll.téteséhei: szakséges inté.tkcdést. A JOgor\toslati kéielemnek helyt adó döntés esetén it 

finans1írozási Ké.""Clem alapján a Kiegészítő Finanszírozás terhére els7ámoloi kívánt k6lrs~gtlket 
haladéktalanul folyósítani kell 

10. K~pcsolat!artók 

Jelev eljárásrendben előírt elektronikus értesítések esetében kijellllt lapcsolattartók és értesíté~i cimek 
EIZ alábbiak. 

A Kedvezményezett ~zéröl: 

Beruházási és Projektmenedzsment f'őo~ltál}' Főosztályvezetője 
email: KlralyP@budapest.hu 

A Megvalósító részérőL 
dr. -Vajdáné dr. Horváth Pimska 
email· horvathp@metro4.hu 

A Támogató részéről: 

Demjén Kataltn, Mo11itoling osztályvezető 
emaiI , demj en.katalin<@.nfm gov.h11 

dr. Takács Zoltán, projektmenedzser 
email; zoltan takacs2@nfm.gov.hu 

A Kincstár részéról: 

Jónás Ilona, föosztályvezetó 
e-mail: jonas.ilona@allamkincstar gov.hu 

Balogh István, f'óosLtál)'vezető-hel}'ettes, 
e-mail: balogh.istvan@allamkincstar gov,hu 

Timár Lajosné, osztályvezető 
e-mail: timar.laJosne@allamkincstar.gov.hu 
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Az. Miniszterelnökség Uniós Fejezeti Kontrollmg osztály részéről: 

Pintét Márta. osztál)'Ve2"~tö 
e-mail: pinter.marta@me.gov.hu 

Az Miniszterelnokség VOP TA és Hazai PénzJgyi osztály reszéröl: 

S;:ek~resné K.ancsárTamara, pénz3gyi re:(~rens 
e-maiL tamara.kancsar.szekeresne@nfu gov hu 

A. fenti adatokban (szen.ezet new. címe, kapcsolattartó neve, elérhetősége) bekövetkezett 
változásokról cé~5zerü levélbt>n (e-mail, p0stai) kell eg)'mást tájékoztatni. 
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