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1. Leltarkészités kozos szabalyai

1.01. Leltarral szembeni kovetelmények
1.01.01. Leltar-osszeallitas gyakorisaga

Az ENVIRODUNA KFT minden fordulonapra, melyre a jogszabalyok el6irasa értelmében mérleget kell
késziteni, az eszkozoket és forrasokat tételesen tartalmazo leltart allit 6ssze. Leltarral kell alatamasztani
az iizleti évrol szold mérleget, a kozbensé mérleget és a vagyonmérleget.

1.01.02. Leltar tartalma

A leltar tételesen, teljes korlien, a valdsdgnak megfelelden, ellendrizhetdé mddon tartalmazza minden
eszkdz és forras - ellendrzott, vagy leltarozassal megallapitott - mennyiségét s értékét, az értékelés soran
alkalmazott korrekciokat, valamint az eszk6zok forgalomképességét érint6 esetleges korlatozasokat.

1.01.03. Leltarozas modja altalaban

A leltar Osszeallitasat megel6z6 leltarozas az eszkdzok mennyiségi felvételét foglalja magaba
(leltarfelvétel). Azon eszkozok és forrasok esetében, melyekrdl az ENVIRODUNA KFT a szamviteli
alapelveknek megfeleld, folyamatos €s naprakész mennyiségi nyilvantartast vezet, €s a mennyiségi
nyilvantartas értékben a fokonyvi kdonyvelés adataival megegyezik - ha a jelen szabalyzat masképp nem
rendelkezik - haromévente sziikséges mennyiségi felvétellel meggy6z6dni a leltarba keriild adatok
valodisagarol, egyebekben elegendd a mennyiségi nyilvantartas adatainak egyeztetése (leltarkészités
egyeztetéssel).

A forrasok, a csak értékben nyilvantartott eszkdzok, az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-
kezelésben, vagyonkezelésben 1évo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kozé nem tartozd -
eszkdzok, valamint a dematerializalt értékpapirok esetében a leltarozast (leltarfelvételt) minden tizleti év
fordulonapjara vonatkozoan egyeztetéssel kell elvégezni.

A leltar alatamasztasanak modjat az egyes eszkdzok €s forrasok leltarozasi szabalyai hatarozzak meg. A
leltar 6sszeallitasa keretében a fokdnyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok egyeztetését az iizleti
év fordulonapjara vonatkozoan igyszint el kell végezni.

1.01.04. Leltar értékelése

A mennyiségi nyilvantartds vagy a leltarozas alapjan Osszeallitott leltar tételei a jelen szamviteli politika
részét képezo értékelési szabalyzat eldirasai szerint keriilnek értékelése.

1.01.05. Leltar hitelesitése

Az dsszeallitott leltar hitelesitésére - a leltarban, nyilvantartasban, vagy a leltarozas mas dokumentuman
torténd igazolassal - a mennyiségi nyilvantartasok ellendrzését, illetleg a leltarfelvételt végzo személy
koteles.

1.01.06. Leltar ellenorzése

A leltari ellendr feladata az eszkdzoket és forrasokat tételesen tartalmazo leltar ellenérzése az egyes
tételek egyeztetési, illetoleg leltarfelvételi kockazataihoz - igy kiilondsen a létezés, a jogok és
kotelezettségek, az elofordulds, a teljesség, az értékelés, a mérés és a bemutatas kockazataihoz -
igazododan.

Az ENVIRODUNA KFT leltarellenérzési feladatait a mindenkori vezetd (tobb vezetd esetén az arra
illetékes) altal irasban kijeldlt személy, ennek hidnyaban maga a vezetd latja el. A leltari ellendrzéssel
kapcsolatos feladatokra a szakmai és Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek megfelelé (felkésziilt,
fliggetlen, személyi- vagy gazdasagi érdek-0sszefonddasokkal nem érintett) személy jeldlhetd ki.
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1.02. Leltarkészités egyeztetéssel (mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak
ellendrzése leltarral)

1.02.01. Egyeztetések gyakorisaga

Azon eszkozok ¢és forrasok esetében, melyekrdl az ENVIRODUNA KFT a szamviteli alapelveknek
megfeleld, folyamatos és naprakész mennyiségi nyilvantartast vezet, és a mennyiségi nyilvantartas
értékben a fokonyvi kdnyvelés adataival megegyezik - ha a jelen szabdlyzat masképp nem rendelkezik -
elegendo a nyilvantartas valodisagat a mérlegkészités alkalmaval ellendrizni.

1.02.02. Egyeztetések idopontja

A mennyiségi nyilvantartasok valddisaganak ellendrzését a mérlegkészités iddszakdban (de a leltar
Osszeallitasa elott), lehetdleg a fordulonaphoz minél kozelebbi idépontban, a fordulonapra vonatkozdéan
kell elvégezni és dokumentdlni. Az ellendrzés és a fordulonap kozotti allomanyvaltozasokat a
nyilvantartas szerint kell figyelembe venni.

1.02.03. Egyeztetések médja mennyiségi felvétel esetén

A mennyiségi nyilvantartdsok valodisaganak ellendrzését els6sorban mennyiségi felvétellel kell
ellendrizni. Az ellendrzés soran altaldban arrdl kell meggy6zddni, hogy a nyilvantartas szerinti
mennyiségek a valosagban tételesen fellelhetok.

1.02.04. Egyeztetések iranya

A csak értékben nyilvantartott eszk6zok €s forrasok, valamint az idegen helyen tarolt vagy dematerializalt
eszkdzok esetében az ellendrzést egyeztetéssel kell elvégezni. Az egyeztetés soran vagy a nyilvantartas
adatait ki kell kozdlni, és az ellendrzést a visszaigazolasok alapjan kell elvégezni, vagy az egyeztetés
alapjaul szolgaltat6 adatokat be kell kérni, és a nyilvantartds ellendrzését a kozolt adatok alapjan kell
elvégezni.

1.02.05. Egyeztetések dokumentacioja

A mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak ellendrzését az egyes mérlegtételeknél meghatarozott
modon, illetéleg a szamviteli alapelveknek megfeleléen a leltarban, nyilvantartasban, vagy a leltarozas
mas dokumentuman torténd igazolassal kell dokumentalni. A belsd egyeztetésrol kiillon dokumentacio
készitése nem sziikséges.

1.02.06. Adminisztrativ eltérések kezelése

A mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak ellendrzése soran feltart eltérések koziil az adminisztrativ
okra visszavezethetd eltérésekkel a nyilvantartast ki kell igazitani. A javitas tényét és okat a
nyilvantartasban fel kell tiintetni.

1.02.07. Leltarfelelosség

Amennyiben az ellen6rzott mennyiségi nyilvantartashoz képest a felvett vagy egyeztetett mennyiségben
- az eszkoz természetes mennyiségi csokkenésébdl, annak belsd tulajdonsagai folytan eléalld, vagy a
kezelésbol és tarolasbol eredd (normalizalt) hianyon feliil - eltérés mutatkozik, ugy annak okat fel kell
tarni. A feleldsséget a polgari jog és a munkajog szabalyai szerint kell megallapitani.

1.03. Leltarkészités leltarfelvétellel (leltarozas folyamatos mennyiségi
nyilvantartas nélkiil)

1.03.01. Leltarfelvétel gyakorisaga

Azon eszk6zok és forrasok esetében, melyekrél az ENVIRODUNA KFT a szamviteli alapelveknek
megfeleld, folyamatos és naprakész mennyiségi nyilvantartdst nem vezet, vagy a mennyiségi

nyilvantartas értékben a fokonyvi konyvelés adataitol eltér, az eszkdz vagy forras mennyiségét és értékét
a forduldonapon elvégzett leltarozassal kell megallapitani. A leltarozast ezen eszk6zok és forrasok
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esetében - ha a jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik - minden forduloénap kapcsan az azt megel6z6
utolsé munkanapon el kell végezni, amelyre vonatkozéan az ENVIRODUNA KFT mérleget 4llit 6ssze.

1.03.02. Leltarfelvétel modja

A leltarozast mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, ...), a csak értékben nyilvantartott eszk6zok
¢és forrdsok, valamint az idegen helyen tarolt vagy dematerializalt eszkdzok esetében egyeztetéssel kell
elvégezni.

1.03.03. Leltarfelvétel dokumentaciéja

A leltarfelvétel tényét, modjat és koriilményeit az egyes mérlegtételeknél meghatarozott médon - a
leltarban, nyilvantartasban, vagy a leltarozas mas dokumentuman térténd igazolassal - kell dokumentalni.
Eltér6 szabalyozas hianyaban a leltarfelvételrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, a felvett adatokat
leltarfelvételi iveken kell régziteni, melyet a leltarozast végzok kotelesek hitelesiteni.

1.03.04. Leltarfelelosség nyilvantartas hianyaban

Amennyiben a leltarfelvétel kapcsan hidnyossagokra, visszaélésekre deriil fény, gy annak okat fel kell
tarni. A feleldsséget a polgari jog és a munkajog szabalyai szerint kell megallapitani.

1.04. Leltarkészités bonyolitasa

1.04.01. Leltarozasi iitemterv

Az ENVIRODUNA KFT a leltarkészitést jelen szabalyzat szerint végzi, figyelembe véve a koriilmények,
a tevékenység, valamint a jellemzden eldforduld eszk6zok és forrasok sajatossagait.

1.04.02. Leltarozas bonyolitasa

Az eszk6z0k és forrasok tételes szambavétele az egyes tételekhez rendelt szabalyok szerint torténik. A
leltarozas elokészitése soran a mennyiségi nyilvantartasok egyeztetését és a mennyiségi felvételt ugy kell
megtervezni, hogy azok a tételes szambavételt lehetové tegyék, sziikség szerint a teljes leltart részleltarak
felvételével (leltarozasi egységek kijelolésével) Osszeallitva. Az uton 1évé vagy idegen helyen tarolt
eszkozoket, illetdleg az idegen tulajdont eszkdzoket egyeztetéssel kell leltarba venni.

1.05. Leltarkiilonbozetek
1.05.01. Leltartobblet

A leltarfelvétel soran fellelt tobblet esetén - az adminisztracios hibara visszavezethetd tételek rendezése
utan - az érintett eszk6zok piaci értékét (jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti
értékét) az egyéb bevételekkel szemben a konyvekbe fel kell venni, egyben halasztott bevételként
iddbelileg el kell hatarolni az eszk6zok felhasznalasaig, kivezetéséig, a megsziintetéskor figyelmen kiviil
hagyva a hasznalatbavételt kovetd érték- vagy hasznos élettartam novekedést. A kereskedelmi aruk
leltarértékelésébol eredo nyereségjellegii kiillonbozeteket szintén egyéb bevételként kell elszamolni.

1.05.02. Leltarhiany

A leltarfelvétel soran feltart hianyt - az adminisztracios hibara visszavezethetd tételek rendezése utan, a
leltarfeleldsség megfeleld érvényesitése mellett - egyéb raforditasként kell elszamolni. A kereskedelmi
aruk leltarértékelésébodl eredd veszteségjellegli kiillonbozeteket ugyancsak egyéb raforditasként kell
elszamolni.

1.06. A selejtezés szabalyai
1.06.01. Selejtezésre Kijelolés
Azon eszk6zok, amelyek:

- a vonatkozo eldirasoknak vagy rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg, vagy
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- rendeltetésszerli hasznalatra mar nem alkalmasak, vagy

- felhasznalasuk, hasznositasuk, értékesitésiik kétségessé valt, vagy

- a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valtak, vagy

- megrongalodtak, visszafordithatatlan karosodast szenvedtek, részben vagy egészben megsemmisiiltek

az ezt eldidéz6 esemény idOpontjadban vagy az értékelés idOpontjdban (leltdr alkalméaval,
mérlegkészitéskor) - az esetleges feleldsség egyidejii megallapitasa mellett - selejtezésre kijelolésre
kertilnek.

1.06.02. Hasznositasi eljaras

A selejtezésre kijelolt eszkdzoket - a tulajdon védelme érdekében - lehetdség szerint hasznositani kell. A
hasznositas lehet értékesités, csere, beszamitas, térités nélkiili atadas, hulladékként torténd hasznositas,
vagy barmely mas, a lehetd legnagyobb megtériilést biztosito eljaras.

A tarsasag tulajdonaban allo feleslegessé valt, 6tszazezer forint egyedi forgalmi értéket meghalado ingd
vagyonelemek értékesitése kizarolag nyilvanos arverés atjan torténhet meg.

Azon eszk6zok esetében, melyek nyilvanvaléan nem hasznosithatok, vagy hasznositasuk aranytalan
raforditasokkal jarna, a hasznositasi eljaras mell6zheto.

1.06.03. Selejtezés bonyolitasa

A selejtezésre kijelolt, nem hasznosithatdo eszkdzoket - melyek tulajdonjogatdl dontése alapjan az
ENVIRODUNA KFT véglegesen megvalik - selejtezési eljaras keretében a konyvekbdl ki kell vezetni.
A selejtezési eljarasrol jegyzokonyv késziil, amely a selejtezés koriilményein (helye, ideje, jelenlévok,
hataskorok és felelosségek, az egyes eszkdzok esetében azok azonosité adatai, hasznosithatatlansaganak
és selejtezésének oka, ...) til az egyes eszkdzok tovabbi sorsat, annak feleldseit és sziikséges
dokumentalasat is rogziti. A selejtezésre kijeldlt, de kivezetésre nem keriild eszkozoket sziikség esetén at
kell sorolni, a kdnyvekben maradoé értékiiket az eldirasoknak megfelelden - terven feliili értékcsokkenés,
értévesztés elszamolasaval vagy visszairdsaval - modositani kell.

2. Eszkozok leltarozasi szabalyai

2.01. Immaterialis javak leltarozasi szabalyai
2.01.01. Leltarozas modja

A leltarkészités soran az immaterialis javakrol vezetett, a fokonyvi konyveléssel értékben egyezo egyedi
nyilvantartas valddisagar6él a nyilvantartds alapjan, a tételek egyedi azonositasaval, a kapcsolddd
dokumentaciok (szerzodések, jogszabalyok, szamviteli becslések, ...) vizsgalataval kell meggy6zddni.

2.01.02. Leltarozas dokumentacioja

Az immaterialis javakrol vezetett, a fokonyvi konyveléssel értékben egyezd egyedi nyilvantartas
valodisagarol valé meggy6zodés tényét és idopontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartasban,
vagy a leltarozas mas dokumentuman az ellendrzést (leltarozast) végzo személy alairasaval igazolja. Az
immaterialis javak a mérleg alatamasztasara sszeallitott leltarban teljes koriien, tételesen, legalabb az
alabbi tulajdonsagok feltlintetésével jelennek meg: azonositd szam, bekeriilés idépontja, bekertilési érték,
értékmodositasok (raaktivalasok, értékcsokkenési leirasok, értékelési kiilonbozetek, ...), nettd érték,
nyilvantartasi érték, egyéb jellemzok.

2.01.03. Immaterialis javak egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozo sajatossagok

Az immateridlis javak egyes jogcimeinek leltarozasa az immaterialis javakra vonatkozo altalanos
szabalyok szerint, az adott jogcim sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények
figyelembevételével torténik.
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2.02. Targyi eszkozok leltarozasi szabalyai
2.02.01. Leltarozas médja

A targyi eszk6zokrOl vezetett, a fokonyvi konyveléssel értékben egyezd egyedi nyilvantartas
valddisdgarol ugy kell meggy6zddni, hogy az eszkdzoket tételes azonositasukat kovetden a
nyilvantartassal egyez6 azonositd alapjan kell szamba venni, kiilon feltiintetve a nyilvantartasban nem
szerepld, de az eszkdz szamviteli megitélése szempontjabdl 1ényeges jellemzoket. Az ily modon felvett
adatokat a nyilvantartas adataival 6ssze kell vetni.

2.02.02. Leltarozas dokumentacioja

A targyi eszkdzok esetében a leltirozas tényét és idOpontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban,
nyilvantartdsban, vagy a leltdrozds mas dokumentuman az ellenérzést (leltarozast) végzd személy
alairasaval igazolja. A targyi eszk6zok a mérleg alatamasztasara Osszeallitott leltarban teljes korlien,
tételesen, legalabb az alabbi tulajdonsagok feltiintetésével jelennek meg: azonositd szam, bekeriilés
id6pontja, bekeriilési érték, értékmodositdsok (rdaktivalasok, értékcsokkenési leirdsok, értékelési
kiilonbozetek, ...), nettd érték, nyilvantartasi érték, egyéb jellemzok.

2.02.03. Targyi eszkozok egyes tipusainak leltarozasara vonatkozo sajatossagok

A targyi eszkozok egyes tipusainak leltdrozasa a targyi eszkdzokre vonatkoz6 altalanos szabalyok szerint,
az adott tipus sajatossagainak, a leltarral szembeni kdvetelmények figyelembevételével torténik.

2.03. Kovetelések leltarozasi szabalyai
2.03.01. Leltarozas médja

A kovetelések leltarozasa a folyamatosan vezetett, a fokonyvi konyveléssel értékben egyezd nyilvantartas
egyeztetésével torténik. Az egyeztetés - a kovetelés jellegétol fiiggden - torténhet a kapcsolddo
dokumentumok (szerzédések, jogszabalyok, folydszamla-kivonatok, ...) ellenérzésével (kiilonos
tekintettel a megfeleld jogcimre), vagy az addssal torténd kdzvetlen egyeztetéssel.

2.03.02. Leltarozas dokumentacioja

A kovetelések egyeztetése az adosokkal irasban, egyeztetd levél kikiildésével és bekérésével torténik
(pozitiv megerdsités), ha a kovetelés jogcime, a kiegyenlités bizonytalansaga (kovetelés lejarata, ados
multja, helyzete, ...), vagy barmely koriilmény azt indokolja. A belsé egyeztetésekrdl kiilon
dokumentacié készitése nem sziikséges. A kovetelések a mérleg alatamasztasara osszeallitott leltarban
tételesen, az azonositd adatok, a jogcim, a partner, az Osszeg és lejarat feltiintetésével jelennek meg,
feltiintetve az esetleges értékelési kiilonbozeteket (értékveszéseket), és a szamviteli megitéléshez
sziikséges tovabbi jellemzdket is.

2.03.03. Kovetelések egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozo sajatossagok

A kovetelések egyes jogcimeinek leltarozasa a kdvetelésekre vonatkozo altalanos szabalyok szerint, az
adott jogcim sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények figyelembevételével torténik.

2.04. Pénzeszkozok leltarozasi szabalyai
2.04.01. Leltarozas modja

A pénzeszkozok esetében a fokonyvi konyvelés adataival értékben egyezd nyilvantartasok valodisaganak
ellendrzését készpénz és csekkek esetében megszamlalassal (rovanccsal), bankbetétek esetében a
pénzintézet kimutatasainak egyeztetésével, idegen helyen tarolt vagy idegen tulajdonu pénzeszk6zok
esetében irasos egyeztetéssel kell elvégezni.

2.04.02. Leltarozas dokumentacioja

A pénzeszkdzokrdl vezetett nyilvantartas valodisagardl valo meggy6zodés tényét és idépontjat (ezek
feltiintetésével) a leltarban, nyilvantartdsban, vagy a leltarozds mas dokumentuméan az ellendrzést
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(leltarozast) végzo személy alairasaval igazolja. A pénzeszkozoket a mérleg alatamasztasara dsszeallitott
leltarban tételesen, deviza- és valutanemenként elkiilonitetten, az eredeti pénzértékben és a beszdmold
pénznemében is fel kell feltiintetni.

2.04.03. Pénzeszkozok egyes tipusainak leltarozasara vonatkozo sajatossagok

A pénzeszkdzok egyes tipusainak leltarozasa a pénzeszkdzokre vonatkozo altalanos szabalyok szerint, az
adott tipus sajatossagainak, a leltarral szembeni kdvetelmények figyelembevételével torténik.

2.05. Aktiv idébeli elhatarolasok leltarozasi szabalyai
2.05.01. Leltarozas médja

Az aktiv idébeli elhataroldsok leltdrozasa egyeztetéssel, a kapcsolodd dokumentécidk feliilvizsgalataval
- kiilonos tekintettel a teljesség, az Osszemérés és az iddbeli elhatarolds elvének érvényesiilésére -
torténik.

2.05.02. Leltarozas dokumentacioja

Az aktiv id6beli elhatarolasok leltarozasanak tényét és idopontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban,
nyilvantartasban, vagy a leltarozas mas dokumentuman az ellendrzést (egyeztetést) végzé személy
aldirasaval igazolja. Az aktiv idébeli elhatarolasokat a mérleg alatdmasztasara Osszeallitott leltarban
tételesen, jogcimenként, a szamviteli megitéléshez sziikséges jellemzok feltiintetésével kell szerepeltetni.

2.05.03. Aktiv idobeli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltirozasara vonatkozé
sajatossagok

Az aktiv id6beli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltarozasa az aktiv idobeli elhatarolasokra vonatkozo
altalanos szabalyok szerint, az adott jogcim sajatossagainak, a leltarral szembeni kdvetelmények
figyelembevételével torténik.

3. Forrasok leltarozasi szabalvai

3.01. Sajat toke leltarozasi szabalyai
3.01.01. Leltarozas modja

A sajat tOke elemeinek leltarozasa a kapcsolodo dokumentaciok (szamviteli nyilvantartasok, tulajdonosi
hatarozatok, jogi szabalyozok...) feliilvizsgalataval, a nyilvantartasok és dokumentumok egyeztetésével
torténik.

3.01.02. Leltarozas dokumentacidoja

A sajat toke elemeirdl vezetett nyilvantartas valodisagarol egyeztetéssel torténd meggy6zodés tényét és
idejét az ellenOrzést (egyeztetést) végzo személy a leltarban, a kapcsoldodd nyilvantartdsokon, vagy az
egyeztetés dokumentumain alairasaval igazolja. A sajat téke elemei a mérleg alatamasztasara osszeallitott
leltarban mérlegsoronkénti bontasban, a tovabb részletezhetd tételek (t6ke tulajdonosonként, lekotott
tartalék jogcimenként, értékelési tartalék tételenként, ...) bontasanak, az egyes tételek jellemzdinek
részletes feltiintetésével jelennek meg.

3.01.03. Sajat toke egyes elemeinek leltarozasara vonatkozo sajatossagok

A sajat toke egyes elemeinek leltarozasa a sajat tokére vonatkozé altalanos szabalyok szerint, az adott
elem sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények figyelembevételével torténik.

3.02. Kotelezettségek leltarozasi szabalyai

3.02.01. Leltarozas modja

A kotelezettségek leltarozasa a folyamatosan vezetett, a fokonyvi konyveléssel értékben egyezd
nyilvantartas egyeztetésével torténik. Az egyeztetés - a kotelezettség jellegétol fliggben - torténhet a
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kapcsolodd dokumentumok (szerzodések, jogszabalyok, folydszamla-kivonatok, ...) ellendrzésével
(kiilonos tekintettel a teljességre), vagy a hitelezdvel torténd kdzvetlen egyeztetéssel.

3.02.02. Leltarozas dokumentacidja

A kotelezettségek egyeztetése a hitelezokkel irasban, egyezteto levél kikiildésével és bekérésével torténik
(pozitiv megerdsités), ha a kotelezettség jogcime, esedékessége, vagy mas koriilmény azt indokolja. A
belsé egyeztetésekrdl kiilon dokumentéacié készitése nem sziikséges. A kotelezettségek a mérleg
alatamasztasara Osszeallitott leltarban mérlegsoronként tételesen, az azonositd adatok, a jogcim, a
partner, az 6sszeg és lejarat feltiintetésével jelennek meg, feltiintetve a szamviteli megitéléshez sziikséges
tovabbi jellemzdket is.

3.02.03. Kotelezettségek egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozoé sajatossagok

A kotelezettségek egyes jogcimeinek leltdrozasa a kdotelezettségekre vonatkozo altalanos szabalyok
szerint, az adott jogcim sajatossagainak, a leltarral szembeni kovetelmények figyelembevételével
torténik.

3.03. Passziv idobeli elhatarolasok leltarozasi szabalyai
3.03.01. Leltarozas modja

A passziv idébeli elhatarolasok leltarozésa egyeztetéssel, a kapcsolodd dokumentaciok feliilvizsgalataval
- kiilonos tekintettel a teljesség, az Osszemérés és az idébeli elhatarolas elvének érvényesiilésére -
torténik.

3.03.02. Leltarozas dokumentacioja

A passziv idébeli elhatarolasok leltarozasanak tényét és idGpontjat (ezek feltiintetésével) a leltarban,
nyilvantartdsban, vagy a leltarozas mas dokumentuman az ellendrzést (egyeztetést) végzd személy

aldirasaval igazolja. A passziv idobeli elhatarolasokat a mérleg aldtdmasztasara dsszedllitott leltarban
tételesen, jogcimenként, a szamviteli megitéléshez sziikséges jellemzok feltiintetésével kell szerepeltetni.

3.03.03. Passziv idébeli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltarozasara vonatkozo
sajatossagok

A passziv idébeli elhatarolasok egyes jogcimeinek leltarozasa a passziv idébeli elhatarolasokra
vonatkozé altalanos szabalyok szerint, az adott jogcim sajatossadgainak, a leltarral szembeni
kovetelmények figyelembevételével torténik.

4. Tovabbi leltarkészitési és leltarozasi rendelkezések és szamvitelpolitikai
dontések

4.01. A leltarozas szabalyozasa

Az ENVIRODUNA KFT jelen leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata a Szamviteli Torvény szdmviteli
politikdra, azon beliil a leltarozasi szabalyzatra vonatkozd rendelkezéseivel és egyéb eldirasaival
Osszhangban, vagy attdl a megbizhatd és valds Osszkép biztositasa érdekében a szabalyozott médon
eltérve, tovabba a 'Szamviteli politika' magyar szamviteli standard altalanos- és részletes szakmai
koncepciodjanak, kiilondsen a 'Kovetelmények a leltarkészitési s leltdrozasi szabalyzathoz kapcsolddoan'
fiiggelékének felhasznalasaval, az ENVIRODUNA KFT gazdalkodasa, igy kiilondsen
eszkozgazdalkodasa koriilményeinek figyelembe vételével keriilt Gsszeallitasra, megtartasa a vagyoni
helyzet attekintését és ellendrzését lehetdve teszi.

Amennyiben a jogszabalyi el6irasok oly modon valtoznak, hogy a jelen szabalyzat egyes rendelkezései
a megvaltozott szabalyozassal Osszeegyeztethetetlenek, ugy értelemszeriien a jogszabaly rendelkezéseit
kell alkalmazni. Ebben az esetben a jogszabalyi eldirasoknak ellentmondé rendelkezéseket az eldirasok
szerint, azok hidnyaban a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésobb a szabalyzat kovetkezd
modositasanak alkalmaval a megvaltozott eldirasokkal 6sszhangban modositani kell.
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Amennyiben valamely korlatozas vagy lehetéség értékhatara a jogszabalyi eléirasokban megvaltozik,
ugy a moédositott értékhatar alkalmazhat6é akkor is, ha annak valtozisa a szabdlyzaton nem keriilt
atvezetésre, de a korabbi szabalyozas az értékhatar sz€ls6 értékére iranyult.

4.02. Specialis leltarozasi eljarasok
4.02.01. Specialis leltarkészitési és leltarozasi szabalyok

Az ENVIRODUNA KFT gazdalkodasanak tovabbi olyan sajatossagai nincsenek, melyek a leltarkészités
és leltarozas belso szabalyozasara jelentds hatdssal birnanak, vagy a jogszabalyi eldirdsokon tul tovabbi
szabalyozast igényelnének.

4.03. A leltarkészités és leltarozas rendjének megsértése

A leltarkészités €s leltarozas e szabalyzatban meghatarozott rendjének megsértése esetén az eldirast
megsértd személy a polgari jog szabalyai szerint - figyelemmel a kapcsolodé munkajogi és egyéb
rendelkezésekre - visel feleldsséget.

4.04. Itt nem szabalyozott kérdések

Az e szabalyzatban nem szabalyozott, az ENVIRODUNA KFT leltarkészitése és leltarozasa soran
felmertil6 kérdések esetében az e szabalyzatban emlitett, az adott kérdéssel analog, annak megfeleltethetd
eléirasokat kell alkalmazni, ennek hianyaban a szabalyzat elveibdl levezetve, a hatalyos jogszabalyok
eloirasai szerint kell eljarni.

5. Az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak valtozasai

5.01. A leltarozasi szabalyzat modositasa

Az ENVIRODUNA KFT jelen leltarozasi szabalyzatanak rendelkezései érvényesen csak irasban, a
modositast kovetd hatallyal - célszerlien az iizleti év els6 napjaval - modosithatok. Torvénymodositas
esetén a valtozasokat annak hatalybalépésével kell alkalmazni, azokat sziikség szerint a hatalybalépést
kdvetd 90 napon belill kell a szamviteli politikan - igy e szabalyzaton - atvezetni.

5.02. A szabalyzat valtozasai, a valtozasok okai és hatasai

Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak valtozasai oly médon kovethetok
nyomon, hogy valtozas esetén - a korabbi valtozat egyidejii hatalyon kiviil helyezésével - a szabalyzat j
valtozata kertil alkalmazasra, melyen annak hatalyossaga is feltiintetésre keriil.
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