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Bevezeto

Jelen szamlarend a szdmviteli politika szerint, azzal 6sszhangban, az egységes szdmlakeretre
vonatkozo el6irasok figyelembevételével ugy keriilt kialakitasra, hogy az azon alapul6 kdnyvvezetés a
szamviteli beszamolo elkészitését maradéktalanul biztositsa. Ezen beliil a konyvvezetésre, a
bizonylatolasra vonatkozo részletes belso szabalyozas ugy keriilt meghatdrozasra, hogy az a mérleg és
az eredménykimutatas alatdmasztasan tul - amennyiben annak elkészitése eloiras - a kiegészito
melléklet adatainak kozvetlen alatdmasztasara is alkalmas legyen, tovabba biztositsa a kdzpénzek
felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossaga és ellendrizhetdsége érdekében
jogszabalyban meghatarozott adatokat. A hatalyos eldirasok értelmében a szamlarend Ssszeéllitasaért,
annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért a képviseletre jogosult
személy a felel6s. A szamlarend tartalmi részében az alkalmazasra kijel6lt szamlak szdmjele és
megnevezeése, a szamla tartalma (ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiien nem kdvetkezik),
tovabba a szamla értéke ndvekedésének €s csokkenésének jogcimei (egyiitt: a szamlat érintd gazdasagi
események), valamint ennek keretében a szamla mas szdmlakkal valé kapcsolata keriil bemutatasra. Az
egyes fokonyvi szamlakra az azt magaba foglald f0szamlanal leirtakat, alabontasa esetén az
alszamlakra az annal leirtakat megfeleléen alkalmazni kell.

Analitika:

A szédmlarendben a hatalyos el6irasoknak megfelelden a fokonyvi szamlak és az analitikus
nyilvantartas kapcsolata tigy keriilt meghatarozasra, hogy az analitikus nyilvantartasok szoros
kapcsolatban vannak a fokonyvi konyveléssel, a kettd kozott az értékadatok szamszerli egyeztetésének
lehetdsége biztositott. A fokonyvi szamlakhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok az egyes
szamlakhoz kapcsolodoan keriilnek a szamlarendben meghatarozasra és bemutatasra. Az egyes
fokonyvi szamlakra az azt magaba foglalo foszamlanal leirtakat, alabontasa esetén az alszamlakra az
annal leirtakat megfeleléen alkalmazni kell.

Bizonylati rend:

A szamlarendben a hatalyos eléirasoknak megfeleléen meghatarozasra keriilt - a szamviteli politikaban
lefektetett bizonylati rend kiegészitéseként - az abban foglaltakat alatimaszto bizonylati rend. A
hatalyos el6irasok szerint a konyvviteli elszamolast kozvetlentil alatdmasztd bizonylat altalanos alaki
és tartalmi kellékei a kdvetkezok: a) a bizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb mas
azonositoja; b) a bizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése; c) a
gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés
végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettdl fiiggben az ellendr alairasa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a befizetd alairasa; d) a
bizonylat kiallitasanak id6pontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeni hatalyatol fiiggden -
annak az idopontnak vagy id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a
gazdasagi mivelet teljesitésének idépontja, idészaka); e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak
leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi €s - a gazdasagi
miivelet jellegétdl, a konyvviteli elszamolas rendjétdl fliggden - értékbeni adatai; f) kiils6 bizonylat
esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot kiallité gazdalkodo nevét, cimét;
g) bizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgald bizonylatok korének,
valamint annak az id6szaknak a megjelolése, amelyre az 6sszesités vonatkozik; h) a kdnyvelés
modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténo hivatkozas; 1) a konyvviteli nyilvantartasokban
tortént rogzités idépontja, igazolasa; j) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir (szigora
szamadas, digitalis alairas). A fokonyvi szamlakhoz kapcsolddo belsd bizonylati szabalyok az egyes
szamlakhoz kapcsolodoan keriilnek a szamlarendben meghatarozasra és bemutatasra. Az egyes
fokonyvi szamlakra az azt magaba foglalo foszamlanal leirtakat, aldbontasa esetén az alszamlakra az
annal leirtakat megfeleléen alkalmazni kell.

A szamlatiikor jelen szamlarend melléklete.

Novekedési jogcimek:
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barmely gazdasagi esemény a megfeleld ellenszamla 1-9
megjelolésével, a kettds konyvvitel zart rendszerében konyvelhetd

technikai atvezetések, 0sszevezetések, nyitd és zarlati tételek 1-9
technikai atvezetések, 0sszevezetések, nyitd és zarlati tételek 1-9

Csokkenési jogcimek:

barmely gazdasagi esemény a megfeleld ellenszamla 1-9
megjelolésével, a kettds konyvvitel zart rendszerében konyvelhetd

1 Befektetett eszkozok

Az 1. szamlaosztaly az egységes szamlakeretre vonatkozo eldirasok értelmében az immaterialis javak,
a targyi eszkdzok (ideértve a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, {izembe nem helyezett
beruhazasokat is), valamint a befektetett pénziigyi eszk6zok nyilvantartasara szolgald szamlakat
foglalja magaban.

Analitika:

A szadmlaosztaly fokonyvi szadmlaihoz kapcsolédoan vezetett analitikak értékadatainak a fokonyvi
konyvelés adataival szamszeriien egyezniiik kell, a fokonyvi adatok, a kapcsolodo analitikak és a
bizonylatok egyeztetését és ellendrzését logikailag zart rendszerben kell biztositani fliggetleniil az
adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol.

Bizonylati rend:

A szamlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddoé gazdasagi események konyvviteli elszamolasa
alakilag és tartalmilag hiteles, megbizhat6 és helytallo, vilagos, a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat alatimasztdo okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, feljegyzés, egyéb irat) alapjan torténhet.

Novekedési jogecimek:

befektetett eszk6zok allomanyanak névekedése eszk6zok 1 1-3
atcsoportositasaval

befektetett eszk6zok allomanyanak novekedése forrasok 1 4
bevonasaval

befektetett eszk6zok allomanyanak névekedése az eredmény 1 5-9
javara

Csokkenési jogcimek:

befektetett eszk6zok allomanyanak csokkenése eszk6zok 1-3 1
atcsoportositasaval

befektetett eszk6zok allomanyanak csdkkenése forrasok 4 1
felszabaditasaval

befektetett eszkdzok allomanyanak csokkenése az eredmény 5-9 1
terhére

11 Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott azokat a nem anyagi eszk6zoket kell kimutatni, amelyek kdzvetleniil és
tartosan szolgaljak a tevékenységet. A szamlacsoportba tartozé fokonyvi szamlakon kell elszamolni és
nyilvantartani az immaterialis javak brutto értékét és annak valtozasait, az elszamolt
értekesokkenéseket €s azok visszairasat, a kapcsolodo értékhelyesbitéseket, valamint az immaterialis
javakra adott elOlegeket.
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Analitika:

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasa egyedi nyilvantart6 lapok, vagy annak megfeleld
adattartalmu nyilvantartas vezetésével valosul meg. Az analitikaban szerepeltetni kell legalabb az
immaterialis j0szag azonosito adatait, nyilvantartasi adatait valamint az allomany és értékadatokat.
Azonositdsi adatok: az immaterialis j0szdg megnevezése, a kapcsolddod fokonyvi szamla szama és
elnevezése, a beszerzEs (sajat eldallitas), a hasznalatba vétel id6pontja. Nyilvantartasi adatok: a varhato
hasznalati id6, az értékcsokkenés elszamolas modja, mértéke, a terv szerinti értékcsokkenés
elszamoléasanak varhato utols6 id6épontja és az adotorvényben meghatarozott amortizaciés norma.
Alloményi és érték adatok: brutt6 érték és annak valtozasai, a maradvanyérték, az elszamolt terv
szerinti és terven feliili értékcsokkenés és annak valtozasai, a visszairt terven feliili értékcsékkenések
Osszege €s annak valtozasai, illetve a joszag mindenkori netto értéke. Az analitikus nyilvantartasban
tovabba rogziteni kell az értékhelyesbitéseket, a leltarozas idOpontjait, az alloméanybdl torténd
kivezetés idopontjat, bizonylatat és értékét.

Bizonylati rend:

Az immaterialis javak dllomanyndvekedésének illetve allomanycsokkenésének alapbizonylatai: a
szamla vagy annak megfelelé okmany, apport lista, a gazdasdgi eseményre vonatkozo6 szerzodés,
megallapodas, jegyzokonyv, feljegyzés, kalkulacio, leltarozasi és egyéb értékmodositasok bizonylatai,

Novekedések:
T111-117 - K491 Nyitas
T 111-115 - K454 Szamlazott vételar

466
T 111-115 - K38 Elszamolas a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 111-115 - K 9891 Térités nélkiili atvétel
T 111-115 - K 4792 Kapott apport értéke
Csokkenések:
K 111-115 - T 118,119 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili 4tadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
K 111-115 - T 861 Ertékesitéskor a nettd érték elszamolasa
K 111-115 - T 881 Apportalaskor a netto érték elszamolésa
K 111-115 - T 8891 Térités nélkiili atadasnal a netto érték elszamolasa
467 8671 a fizetendé AFA
K 111-115 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a netto érték elszamolésa
K 111-117 - T 492 Zaras

113. Vagyoni értékii jogok
Vagyoni ¢értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i
jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.

114. Szellemi termékek
Szellemi termékek kdzé sorolandok: a talalmany, az iparjogvédelemben részesiilo javak koziil
a szabadalom és az ipari minta, a szerz6éi jogvédelemben részesiilo szoftver termékek, az
egyéb szellemi alkotasok, a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt
javak koziil a know-how és gyartasi eljaras, a védjegy, fiiggetleniil attol, hogy azt vasaroltak
vagy a gazdalkodo allitotta eld, illetve hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
K 119- T491 Nyitas
K119- T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T119- K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,

megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

T119- K492 Zaras
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12-16 Targyi eszkozok

Targyi eszkdznek mindsiilnek azok az anyagi eszk6zok, amelyek tartosan - kdzvetleniil vagy kozvetett
modon - szolgaljak a gazdalkodo tevékenységét (fiiggetleniil attol, hogy tizembe helyezésre,
hasznalatbavételre keriiltek-e vagy sem), illetve a tenyészallatok. E szamlacsoportban keriilnek
kimutatasra tovabb a beruhazéasokra adott elélegek, valamint a targyi eszk6zok értékhelyesbitései és
értékelési kiilonbozetei is.

Analitika:

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartdsa a "'Targyi eszk6zok egyedi nyilvantarto lap'-jan vagy a
'"Targyi eszkdzok csoportos nyilvantartd lap'-jan torténik. A nyilvantart6 lapot a beszerzés napjaval kell
megnyitni az eszkdz bruttd értékével. Szerepeltetni kell a lapon az eszkdz azonosité adatait,
nyilvantartasi adatait valamint az allomany és értékadatokat. Azonositasi adatok: a targyi eszkoz
megnevezeése, tartozékai, az azonositasahoz sziikséges leltari szam, a kapcsolddo fokonyvi szamla
szama ¢€s elnevezése, a beszerzés (sajat eldallitas), a hasznalatba vétel idopontja, valamint a potlolagos
beruhazasok, felujitasok idopontja. Nyilvantartasi adatok: a varhato hasznalati id6, az értékcsokkenés
elszamoléds mddja, mértéke, a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak varhat6 utolsé idOpontja €s
az adotorvényben meghatarozott amortizacios norma, valamint a személyi hasznalatba kiadott
eszkozok esetében a hasznald neve és a hasznalat helyének megjeldlése. Allomanyi és érték adatok:
brutto érték és annak valtozasai, a maradvanyértek, az elszadmolt terv szerinti s terven feliili
értékcsokkenés €s annak valtozasai, a visszairt terven feliili értékcsokkenések dsszege és annak
valtozasai, illetve az eszkdz mindenkori nettd értéke. Az analitikus nyilvantartasban tovabba rogziteni
kell a leltarozas idépontjait, az allomanybol torténd kivezetés iddpontjat, bizonylatat és értékét.
Beruhéazasokrol is analitikat kell vezetni, amely tartalmazza: a beruhazas megnevezését, a kapcsolodo
fokonyvi szamla szamat, azonositasi adatokat, beruhazas kozvetlen koltségeit és raforditasait, illetve az
esetleges terven feliili értékcsokkenés Gsszegét.

Bizonylati rend:

A targyi eszk6zok fokonyvi elszamolasanak bizonylatai a beszerzési szamla vagy mas bizonylat
(szerzodés, megallapodas, dokumentum, ), valamint az lizembehelyezési okmany. Az okmanynak
tartalmaznia kell: az eszkdz megnevezését és azonosito adatait, tartozékait, az iizembe helyezés
idépontjat, a hasznalat helyét és a targyi eszkdz bekertilési értékét. A kapcsolodo szamviteli becslések
dokumentuma a vonatkozd feljegyzés, kalkulacio, kimutatas.

Novekedések:
T12-16 - K491 Nyitas
T12-14 - K161 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
T12-14 - K162 Felujitas elszamolasa a felgjitas befejezésekor
T12-16 - K 9691 Térités nélkiili atvétel
T12-16 - K4792 Kapott apport értéke
Csokkenések:
K 12-14 - T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili tadasnal, hiany,
128,138,148 megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
K 12-14 - T 861 Ertékesitéskor a nett6 érték elszamolasa
K 12-14 - T 881 Apportalaskor a netto érték elszdmolasa
K 12-14 - T 8691 Térités nélkiili atadasnal a nettd érték elszamolasa
467 8671 fizetendd AFA
K 12-14 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a nettd értek elszamolasa
K 12-14 - T 226 Atsorolas targyi eszkozb6l anyagba
K12-16 - T492 Zaras
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12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és minden
olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban Iétesitettek. Az ingatlanok kozé
soroland6: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az
iizemkdron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értéki jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a gazdalkodo allitotta eld,
illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valosultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
felujitast is.

125. Bérelt ingatlanon végzett beruhazas
129. Ingatlanok terv szerinti értékcsdkkenése
K129 - T 491 Nyitas
K129 - T 57 Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa

T 129 - K 121-126 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnél, hidny,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 129 - K492 Zaras

14. EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmlivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, lizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gépek, jarmivek ko6z¢é nem tartozo
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a gazdalkodo tevékenységét kozvetetten
szolgaljak. Ilyenek kiilondsen: az egyéb ilizemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek, az irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az lizemkoron kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokon végzett és aktivalt
beruhézas, felujitas.

141. Egyék jarmiivek

142. Szamitastechnikai eszk6zok

143. Irodai berendezések

144. Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések

149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K149 - T491 Nyitas
K149 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 149 - K 141-144 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 149 - K492 Zaras

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, izembe
nem helyezett eszkdzok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi eszkozokon
végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-noveléssel, felujitassal
Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkoz lizembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében az lizembe
helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés,
kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az eldkészitést, a lebonyolitast, a hitel-
igénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévd targyi eszko6z bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitdsat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelését
eredményez0 tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb
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tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitben vagy
teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul
és igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elénydk szarmaznak; felujitas a
korszertsités is, ha az a korszerti technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz iizembiztonsagat,
teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell
feljitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly
mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti; nem felujitas az elmaradt és felhalmozodo karbantartés
egyiddben valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

Analitika:

A befejezetlen beruhazasokrol vezetett analitikaban a beruhazas azonosito adatait, fobb jellemzdit,
értékadatait kell nyilvantartani oly médon, hogy az megfelel alapot nytjtson az aktivalaskor az
eszkdzok részletezo nyilvantartasainak kitdltéséhez. Az analitikdban fel kell tiintetni a beruhdzas
OsszetevOit, a megvalositott eszkoz adatait, a beruhazas koriilményeit (helyszin, idépont, forras, ...).

Bizonylati rend:
A befejezetlen beruhazasok mennyiségi valtozasainak bizonylata a beszerzési szamla, megvalositasi
okmany, lizembehelyezési okmany, kapcsolodo szerzodések, megallapodasok, kalkulaciok és
jegyzokonyvek. Az értékvaltozasok bizonylata a mennyiségi valtozassal 6sszefliggé dokumentumok,
valamint az értékelési kiilonbdzetek (atsorolas, terven feliili értékcsdkkenés, ...) kalkulacioja, az azt
megalapoz6 dokumentumok.

Novekedések:
T 161 - K491 Nyitas
T 161 - K455 Szamlazott beruhazasi érték

466
T 161 - K38 Beruhazasi érték a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 161 - K465 Targyi eszkdz vamkoltsége

T 161 - K384 Aktivalasig felmeriilt kamat

T 161 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T 161 - K 5821 Beruhazashoz kapcsolodo sajat teljesitmények
466 467

Csokkenések:

K161 - T 12-14 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor

K161 - T 8691 Térités nélkiil atadott beruhazas
467 8671 fizetendd AFA

K161 - T 492 Zaras

162. Felujitasok (befejezetlen)

Novekedések:

T 162 - K491 Nyitas

T 162 - K455 Szamlazott felgjitasi érték

466
T 162 - K38 Felyjitasi erték a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 162 - K465 Targyi eszkdz vamkoltsége
T 162 - K384 Aktivalasig felmeriilt kamat
T 162 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij
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T 162 - K 5821 Felujitashoz kapcsolodo sajat teljesitmények
466 467

Csokkenések:

K162 - T 12-14 Feltjitas elszamolasa a felgjitas befejezésekor

K162 - T 492 Zaras

2 Készletek

A 2. szdmlaosztaly az egységes szamlakeretre vonatkozo eldirdsok értelmében a vasarolt és a sajat
eloallitast készleteket foglalja magaban.
A Téarsasag tevékenysége ennek a szamlaosztalynak a hasznalatat nem teszi sziikségessé.

3 Forgéeszkozok (készletek kivételével) és aktiv idébeli elhatarolasok

A 3. szdmlaosztaly tartalmazza az egységes szamlakeretre vonatkoz6 eldirasok értelmében a készletek
kivételével a forgoeszkozok (a pénzeszkdzok, az értékpapirok, a vevokkel, az adosokkal, a
munkavallalokkal és a tagokkal, az allami koltségvetéssel és az egyéb szervezetekkel szembeni
kovetelések), tovabba az aktiv idobeli elhatarolasok szamlait.

Analitika:

A szamlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddoan vezetett analitikak értékadatainak a fékonyvi
konyvelés adataival szamszertien egyezniiik kell, a fokonyvi adatok, a kapcsolodo analitikak és a
bizonylatok egyeztetését és ellendrzését logikailag zart rendszerben kell biztositani fliggetleniil az
adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol.

Bizonylati rend:

A szadmlaosztaly f6konyvi szamlaihoz kapcsolddod gazdasagi események konyvviteli elszamolasa
alakilag €s tartalmilag hiteles, megbizhato és helytallo, vilagos, a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolésat alatimasztd okmany (szamla, szerz0dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, feljegyzés, egyéb irat) alapjan torténhet.

Novekedési jogcimek:

forgoeszkozok (készletek kivételével) és aktiv idobeli 3 1-3
elhatarolasok allomanyanak ndvekedése eszk6zok

atcsoportositasaval

forgoeszkdzok (készletek kivételével) és aktiv idobeli 3 4
elhatarolasok allomanyanak novekedése forrasok bevonasaval

forgoeszkdzok (készletek kivételével) és aktiv idobeli 3 5-9

elhatarolasok allomanyanak ndvekedése az eredmény javara

Csokkenési jogcimek:

forgoeszkozok (készletek kivételével) és aktiv idobeli 1-3 3
elhatarolasok allomanyéanak csokkenése eszkozok
atcsoportositasaval

forgoeszkdzok (készletek kivételével) és aktiv idobeli 4 3
elhatarolasok allomanyanak csokkenése forrasok
felszabaditasaval

forgoeszkdzok (készletek kivételével) és aktiv idobeli 5-9 3
elhatarolasok allomanyanak csokkenése az eredmény terhére
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31 Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)

Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni a gazdalkodo altal
teljesitett - a vevo altal elismert - termékértékesitésbol, szolgaltatasnyujtasbol szarmazo kovetelést
annak kiegyenlitéséig vagy atsorolasaig.

Analitika:

A vevokovetelések analitikus nyilvantartasa legalabb a kovetkezoket tartalmazza: a kimend szamla
sorszama, a vevo azonositd adatai, a teljesités idOpontja, a szamla kiallitdsanak idépontja, az elszamolt
értékvesztések Osszege, a visszairt értékvesztések dsszege, az esedékesség idOpontja, a pénziigyi
teljesités idopontja €s modja, a pénziigyi teljesités Osszege valamint a leirds 0sszege, oka és idGpontja.
Devizaban fennalld vevokdvetelések esetén a nyilvantartas ezen kiviil tartalmazza: a kovetelés dsszege
devizaban, a nyilvantartasba vételkor alkalmazott arfolyam, az értékvesztések Osszege devizaban és az
alkalmazott arfolyam, a visszairt értékvesztések 0sszege devizaban és az alkalmazott arfolyam,
valamint a mérlegfordulonapi atértékelés dsszege.

Bizonylati rend:

A vevoi kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események alapbizonylata a vonatkozo eldirasok szerint
kiallitott kimend szamla vagy annak megfelelé okmany. A kapcsolodo konyvelési tételek bizonylati
alapjat képezik tovabba a kapcsolodo szerzodések, megallapodasok, nyilatkozatok, jegyzékonyvek,
egyeztetések, szamitasok, szamviteli becslések €s egyéb dokumentumok.

Novekedések:
T31 - K491 Vevok nyito értekének konyvelése
T 31 - K91-94 Ertékesités
467
Csokkenések:
K31 - T84  Szamlakiegyenlités
K31 - T34  Vevo6tol kapott valtd
K 31 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K31 - T 8691 Behajthatatlan vevokdveteleés leirasa
K31 - T492 Vevok zaro értékének konyvelése

311. Belfoldi kovetelések (forintban)
312. Belfoldi kovetelések (devizaban)
316. Kiilfoldi kovetelések (forintban)
317. Kiilfoldi kovetelések (devizaban)

35 Adott (fizetett) elolegek

A szamlan a beszerzésekre adott el6legek keriilnek nyilvantartasra a beruhazéasokra adott elélegek és a
készletekre adott el6legek kivételével (azok a megfeleld szamlan jelennek meg). Az eldleg folydsitasa
a pénzforgalommal egyidejlileg kertil kdnyvelésre, a beszdmitas a megfeleld dokumentum szerinti
idépontban.

Analitika:

Az adott elélegekrdl vezetett analitika tartalmazza a fizetett el6leg datumat, jogcimét, a partner adatait,
a beszamitasra vonatkozo adatokat, az egyéb jellemzdket és koriilményeket.

ENVIRODUNA KFT Szdmlarend
[EsBo program]




-9-

Bizonylati rend:

Az adott elélegek alapbizonylata a pénzforgalmi bizonylat, az eldlegbekérd, a kapcsolodo arajanlatok,
megallapodasok, szamitasok és egyéb dokumentumok. Az eldleg beszamitasa/felhasznalasa
dokumentuma az ezt megfelelden igazold szamla, vagy mas dokumentum.

Novekedések:
T35 - K491 Adott eldlegek nyito értékének konyvelése
T35 - K38 Eldleg kifizetése
Csokkenések:
K35 - T38  Elbleg visszafizetése
K 35 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K35 - T 8691 Behajthatatlan kdvetelés leirasa
K35 - T492 Adott eldlegek zaro értékének konyvelése
351. Immaterialis javakra adott eldlegek
Az immaterialis javakra adott el6legként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - Gsszeget.
352. Beruhazasokra adott el6legek
Beruhdzasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importalast végzd vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jog
eladbjanak ilyen cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elGzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - 6sszeget.
353. Készletekre adott eldlegek
A készletekre adott eldlegként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast
nyujtonak, importbeszerzésnél az importalast végzé vallalkozonak ilyen cimen atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi ad6t nem
tartalmazo - 6sszeget kell kimutatni.
354. Szolgéaltatasra adott el6legek

358. Jegyzett, de még be nem fizetett toke, részesedési viszonyban nem 1évo vallalkozastol

36 Egyéb kovetelések

A f6konyvi szamlacsoportban keriilnek kimutatasra a kiilonb6z6 munkavallaléi tartozasok, a
munkavallaloknak adott el6legek Osszege, az igényelt, de még nem teljesitett tiamogatasok, a rovid
lejarat pénzkolesonok, és mas egyéb kovetelések.

Analitika:

Az egyéb kovetelésekrol vezetett analitikus nyilvantartas tételesen tartalmazza a kdvetelés cimzettjét,
jogcimét, feltételeit és fontosabb koriilményeit, keletkezésének €s esedékességének id6pontjat, a
pénziigyi vagy mas rendezések modjat, idopontjat és 6sszegét, a kapcsolodo értékmaddositasokat.
Bizonylati rend:

Az egyéb kovetelések konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a pénzforgalmi bizonylat, tartozas
nyilvantarto lap, szamfejtés, szamla, a kapcsolodo szerzodés, megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés,
jegyzokonyv, szamitasok, a kapcsolodo szamviteli becslések és egyéb bizonylatok.

Novekedések:
T36 - K491 Egyéb kdvetelések nyito értékének konyvelése
Csokkenések:
K 36 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K36 - T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K36 - T492 Egyéb kdvetelések zaro értékének konyvelése

361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
362. Kaucid, ovadék
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363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése
364. Rovid lejarata kolesonadott pénzeszkdzok
3641. Rovid lejarata kolesonok
T 3641 - K 38 Kolcson kihelyezése
K 3641 - T 38 Koleson visszafizetése
3642. Tart6san adott kdlesondkbdl atsorolt kdvetelések
365. Elére utalt kovetkezo évi szamla
368. Kiilonféle egyéb kovetelések

38 Pénzeszkozok

A f6konyvi szamlacsoport a készpénz, elektronikus pénz, csekkek és bankbetétek nyilvantartasara
szolgal.

Analitika:

A készpénz analitikus nyilvantartasa a pénztarjelentésen, a bankszamlak nyilvantartasa a bankszamla
kivonatok alapjan torténik. Csekkek esetében a nyilvantartasnak tartalmaznia kell: a csekk pénznemét,
Osszegét, a fizetésre kotelezett hitelintézet nevét, kiallitasanak id6épontjat és helyét, bevaltasdnak
idépontjat. Hitelkartyak, bankkartyak nyilvantartasanak a kdvetkezoket kell tartalmaznia: a kartya
pénzneme, a felhasznalhato keretdsszeg, felhasznalasra jogosultak neve, a kartya kibocsatdja, a kartya
érvényességi ideje, az elhelyezett illetve felhasznalt 0sszegek. A valutapénztar illetve
devizaszamlakhoz kapcsolodoan a részletezé nyilvantartasbol megallapithatonak kell lennie a valuta-,
illetve devizakészletben bekovetkezett ndvekedések és csokkenések jogcime, az alapdevizara
atszamitas sordn alkalmazott arfolyam valamint az aktudlis valuta- és devizaegyenleg illetve annak
alapdevizaban szamitott ellenértéke.

Bizonylati rend:

A hazipénztarban torténd mozgasokat rogzito bizonylatok szigort szdmadasuak. A hazipénztari
pénzmozgasok bizonylatai: a pénzkezelési szabalyzat szerinti bizonylat, vagy bevételi-, kiadasi
pénztarbizonylat, és a pénztarjelentés. A szigori szamadas ala vont bizonylatokat idésorrendben kell a
pénztarjelentésben vezetni. Pénztarzaraskor feltart hianyrol jegyzokonyvet kell felvenni, mely a hiany
konyvelésének az alapbizonylata. A banki mozgasok rogzitésének alapbizonylata minden esetben a
szamlavezetd pénzintézet altal kiallitott bankbizonylat (kivonat).

Novekedések:
T 38 - K491 Pénzeszkozok nyitd értékének kdnyvelése
T 38 - K9,3,4 Pénz befizetés
Csokkenések:
K38 - T 1,3,4,5,8 Pénz kifizetés
K38 - T492 Pénzeszkdzok zaro értékének konyvelése

381. Pénztar
3811. Pénztar-szamla
3812. Elektronikus pénz
Elektronikus pénz: a hitelintézetekr6l és a pénziigyi vallalkozasokrol szold torvényben
meghatarozott fogalom.
382. Valutapénztar
3821. Valutapénztar-szamla
3829. Valutapénztar arfolyam-kiilonbdzeti szamla
383. Csekkek, utalvanyok
384. Elszamolasi betétszamla
385. Elkiilonitett betétszamlak
386. Devizabetét szamla
389. Atvezetési szamla
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39 Aktiv iddbeli elhatarolasok

Az iddbeli elhatarolas elvének érvényesiilése érdekében az olyan gazdasagi események kihatasait,
amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott idoszak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgal6 iddszak és az elszamolasi idOszak kozott
megoszlik. Ennek megfelelden aktiv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a targyévet érintd, de
kovetkezo évi bevételeket, a kovetkezo évet érintd, de targyévben felmeriilt koltségeket és
raforditasokat, valamint azokat a halasztott raforditasokat, melyeket a jogszabaly ilyen cimen eldir.
Analitika:

Az iddbeli elhatarolasokrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az analitika tartalmazza: az
el6idézo gazdasagi esemény megnevezését, jellegét, az idobeli elhatarolas keletkezésének idopontjat,
az idobeli elhatarolas 0sszegét, az azt alatimasztd szamitast és bizonylati hivatkozast, az 6sszegében
bekovetkezett valtozast, annak bizonylati hivatkozasat vagy a kapcsolddo szamitasokat, a fokonyvi
szamlakhoz val6 kapcsolodast és a konyvelés idopontjat.

Bizonylati rend:

Az iddbeli elhatarolasok alapbizonylata a kapcsolodd szamla, szerzodés, megallapodas, a vonatkozasi
id6szakot egyértelmiien meghatarozé dokumentum vagy szamitas.

391. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
T391 - K9 Idébeli elhatarolas
K391 -T9 Idobeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezo évben
3911. Diszkont értékpapirok idéaranyos kamatanak elhatarolasa
3912.Ertékpapirok beszerzéséhez kapcsolodé kiilonbozettdi az iddaranyos
arfolyamnyereség elhatarolasa

3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa
392. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa
T392 - K5,8 Idobeli elhatarolas
K392 - T5,8 Idébeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezo évben
3921. Ertékpapirok, részesedések beszerzéséhez kapcsolodo bizomanyi dij, vasarolt
vételi opcio dijanak elhatarolasa

3922. Tobbletkotelezettségek elhatarolasa
3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa

393. Halasztott raforditasok
Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerzodés (megallapodas) szerinti 0sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a
szerz6dés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a
rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.
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4 Forrasok

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az egységes szamlakeretre vonatkozo eldirasok értelmében az
eszkzok forréasait. Idetartoznak a sajat toke, a céltartalékok, a hosszu és rovid lejaratu kotelezettségek,
valamint a passziv idobeli elhatarolasok szamlai.

Analitika:

A szadmlaosztaly f6konyvi szamlaihoz kapcsoldddan vezetett analitikdk értékadatainak a fokonyvi
konyvelés adataival szdmszertien egyezniiik kell, a fokonyvi adatok, a kapcsolodo analitikék és a
bizonylatok egyeztetésct és ellendrzését logikailag zart rendszerben kell biztositani fliggetleniil az
adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdjatol. A forrdsszamlakhoz kapcsoldddan
olyan részletezd nyilvantartasokat kell vezetni, melyek a beszamolo elkészitéséhez minden sziikséges
adatot tartalmaznak, ellenérizhetdk, az egyeztetésre megfeleld alapot nytijtanak. Az analitikus
nyilvantartasok az egyes fokonyvi szamlak kapcsan keriilnek részletes bemutatasra.

Bizonylati rend:

A szamlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddoé gazdasagi események konyvviteli elszamolasa
alakilag €s tartalmilag hiteles, megbizhato és helytallo, vilagos, a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolésat alatimasztd okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatés, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, feljegyzés, egyéb irat) alapjan torténhet. A forrasszamlak
konyvelése soran a bizonylati rendre az altalanos eldirasok alkalmazandok. A részletes és sajatos
bizonylati szabalyok az egyes fokonyvi szamlék kapcsan keriilnek részletes bemutatasra.

Novekedési jogecimek:

forrasok allomanyéanak novekedése 1-9 4
eszkozallomany atcsoportositasa, mindségének valtozasa 4 4
forrasok allomanyéanak novekedése az eredmény tényez6i altal 5-9 4
forrasok allomanyanak novekedése eszk6zok boviilésével 1-3 4
forrasok allomanyanak novekedése forrasok atcsoportositasaval 4 4
forrasok allomanyanak novekedése az eredmény terhére 5-9 4
Csokkenési jogcimek:

forrasok allomanyéanak csokkenése 4 1-9
eszkozallomany atcsoportositasa, mindségének valtozasa 4 4
forrasok allomanyanak csokkenése az eredmény tényezo6i altal 4 5-9
forrasok allomanyanak csokkenése eszk6zok terhére 4 1-3
forrasok allomanyanak csdkkenése forrasok atcsoportositasaval 4 4
forrasok allomanyanak csokkenése az eredmény javara 4 5-9

41 Sajat toke

A tagok, tulajdonosok altal a gazdalkodo részére id6 megkotottség nélkiil rendelkezésre bocsatott,
illetve az eredménybdl fel nem hasznalt sajat forras nyilvantartasara szolgalo szamlacsoport.
Analitika:

A sajat toke egyes elemeirdl olyan részletezd nyilvantartast kell vezetni, mely alapjan megallapithato
az egyes tokeelemek jogcime, forrasa, és minden 1ényeges tulajdonsaga.

Bizonylati rend:

A sajat tokéhez kapcsolodo gazdasagi események bizonylatai a tarsasag 1étesito okirata, illetve annak
modositasai, a hatosagi bejegyzések, valamint a tulajdonosokkal kotott megéllapodésok, szerzodések,
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illetve tulajdonosi hatarozatok.

411 Jegyzett toke

A létesito okirataban meghatarozott, a cégbirosagon vagy mas regisztracios szervnél bejegyzett tokét és
az abban bekdvetkezett modositasok hatasat tartalmazza ez a szamla.

Analitika:

Az analitikus nyilvantartast a 1étesitd okirata és annak modosité okiratai, a hatdsagi bejegyzések
biztositjak.

Bizonylati rend:

A sajat t6kéhez kapcsolodd gazdasagi események bizonylatai a tarsasag létesito okirata, illetve annak
modositasai, a hatdsagi bejegyzések, valamint a tulajdonosokkal kotott megallapodasok, szerzodések,
illetve tulajdonosi hatarozatok.

Novekedés:

K411 - T 4792 A jegyzett toke konyvelése a cégbirosagi bejegyzéskor
T 411 - K 412,413 Sajat forrasbol végrehajtott jegyzett téke emelés
Csokkenés:

T 411 - K4792 v. 38 Jegyzett toke leszallitasa

412 Toketartalék

Az alapitok altal az alapitaskor, illetve tokeemeléskor toketartalékként véglegesen atadott eszk6zok
értékét mutatja a szamla. A toketartalékot befolydsolja a toketartalékkal szemben megvalositott
jegyzett tOke emelés és leszallitas is, a lekotott tartalék alakulasa, és minden olyan jogcim, ahol
jogszabaly alapjan a tOketartalék javara vagy terhére torténik az elszamolas.

Analitika:

A nyilvantartas adattartalma: a toketartalék ndvekedései és csokkenései jogcimenként évek szerinti
bontasban. A nyilvantartas mellékleteként csatolni kell a szerzédések, jegyzokonyvek kivonatat vagy
masolatat.

Bizonylati rend:

A sajat t6kéhez kapcsolddd gazdasagi események bizonylatai a tarsasag 1étesito okirata, illetve annak
modositasai, a hatdsagi bejegyzések, valamint a tulajdonosokkal kotott megallapodasok, szerzodések,
illetve tulajdonosi hatarozatok.

Novekedési jogcimek:

toketartalék rendelkezésre bocsatasa 1-4 412

téketartalékbol lekotott tartalék feloldasa 414 412

Csokkenési jogcimek:

toketartalékbol lekotott tartalek képzése 412 414
toketartalékbol jegyzett toke emelése 412 411
toketartalék kivonasa a jegyzett toke kivonasaval aranyosan 412 1-4
413 Eredménytartalék

A szamla a felhalmozott és felosztani nem rendelt (szabad) ad6zott eredmény nyilvantartasara szolgal.
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Analitika:

Az analitikus nyilvantartidsban rogzitésre keriil: az el6z6 évek fel nem osztott eredményének 6sszegei,
ellendrzés, onellendrzés el6zo évek eredményét modositod hatasa, jegyzett toke leszallitas illetve
ndvelés hatdsa az eredménytartalékra, a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére
felhasznalt toketartalék Osszege, eredménytartalék javara illetve terhére atvett, dtadott eszk6zok értéke,
lekotott tartalékba atvezetett és onnan még vissza nem vezetett dsszegek, tovabba minden olyan
jogcim, ahol jogszabaly alapjan az eredménytartalék javara vagy terhére torténik az elszamolas.
Bizonylati rend:

A sajat tékéhez kapcsolodd gazdasagi események bizonylatai a tarsasag létesitd okirata, illetve annak
modositasai, a hatdsagi bejegyzések, valamint a tulajdonosokkal kotott megallapodasok, szerzodések,
illetve tulajdonosi hatarozatok.

Novekedési jogeimek:

adozott eredmény atvezetése eredménytartalékba 419 413
eredménytartalékbodl lekotott tartalék feloldasa 414 413
korabbi (lezart) évek jelentés modositasai miatt a sajat toke 1-4 413
valtozasa

Csokkenési jogcimek:

eredménytartalékbol lekotott tartalék képzése 413 414
eredménytartalékbol jegyzett eredmény emelése 413 411
eredménytartalék kivonasa a jegyzett tOke kivonasaval aranyosan | 413 1-4
korabbi (lezart) évek jelentdés modositasai miatt a sajat toke 413 1-4
valtozasa

jovahagyott osztalék eldirasa az osztalék jovahagyasanak 413 47
idpontjaban

414 Lekétott tartalék

A lekotott tartalék szamla a tOketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol lekotott osszegeket és a
kapott, még vissza nem fizetett potbefizetés dsszegét foglalja magaba.

Analitika:

Az analitikaban rogzitésre keriil, hogy milyen jogcim szerint tortént a lekotott tartalék ndvekedése vagy
csokkenése, ezen beliil elkiilonitve a toketartalékbol lekotott, az eredménytartalékbol lekotott
Osszegeket, valamint a potbefizetéssel kapcsolatosan lekotott osszegeket. A jogeim szerinti
valtozasokat évek szerinti bontasban kell vezetni.

Bizonylati rend:

A sajat t6kéhez kapcsolodd gazdasagi események bizonylatai a tarsasag létesito okirata, illetve annak
modositasai, a hatdsagi bejegyzések, valamint a tulajdonosokkal kottt megallapodasok, szerzodések,
illetve tulajdonosi hatarozatok.

Novekedési jogcimek:

lekotott tartalék képzése 412,413,38 |414
Csokkenési jogcimek:

lekotott tartalék feloldasa 414 412,413,38
417 Ertékelési tartalék

A fokonyvi szamla a befektetett eszk6zok meghatarozott korére vonatkozoan az esetlegesen meglévo
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rejtett tartalékok mérlegbe torténd felvételére, valamint a valos értéken torténd értékelésbe bevont
eszk6zok és forrdsok értékelési kiilonbozeteinek nyilvantartisara szolgal.

Analitika:

Az értékhelyesbitések €s a valos értékelés értekelési kiillonbozetei évenkénti 0sszegét egyedi
eszkdzonkeént vezetett analitikan kell nyilvantartani az egyes tételekhez meghatarozott részletes
nyilvantartasi rend szerint.

Bizonylati rend:

Az értékhelyesbitések elszamolasanak jellemz6 bizonylatai a kapcsolodo értékelések (szamitasok,
trendek), a kapcsolddd szdmviteli dontések €s becslések dokumentumai, és egyéb bizonylatok. A valos
értekelés értekelési kiilonbozeteinek alapdokumentuma elsdsorban a vonatkozo szamvitelpolitikai
dontés (valos érékelés alkalmazasa), annak részletei, valamint a konkrét eszkdz vagy forras
értékelésénél felhasznalt informéciok és szamitasok.

Novekedési jogcimek:

pozitiv értékelési kiillonbozet (értékhelyesbités, valds értékelés 1-4 417
értékelési kiillonbozete) elszamolasa

nyilvantartott negativ értékelési kiillonbozet (valds értékelés 1-4 417
értékelési kiilonbozete) kivezetése

Csokkenési jogcimek:

negativ értékelési kiilonbozet (valos értékelés értékelési 417 1-4
kiilonbozete) elszamolasa

nyilvantartott pozitiv értékelési kiilonbozet (értékhelyesbités, 417 1-4
valos értékelés értékelési kiilonbozete) kivezetése

419 Adézott eredmény

A targyévi adozott eredmény Osszegének kimutatasara szolgalo fokonyvi szamla.

Analitika:

Az adozott eredményhez kapcsolodoan vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az egyes évek
adozott eredményét.

Bizonylati rend:

Az adozott eredményhez kapcsolodo gazdasagi események bizonylata elsdsorban az
eredménykimutatas, valamint az azt alatamaszt6 fokonyvi szamlak.

Novekedési jogcimek:

adozott eredmény technikai atvezetése 493 419

Csokkenési jogcimek:

adozott eredmény atvezetése eredménytartalékba 419 413

42 Céltartalékok

A céltartalékok képzése a feloszthatd adozas eldtti eredmény szlikitését jelenti anélkiil, hogy az egyes

aktivak konyv szerinti értékében barmilyen valtozas allna eld. A fékdnyvi szamlacsoport a targyévet

kovetden valoszinlileg vagy bizonyosan felmeriil6 kotelezettségekre, jovobeni koltségekre, illetve

egyéb cimen képzett céltartalékok kimutatasara szolgal.

Analitika:

A céltartalékok részletez6 nyilvantartasat jogcimenként elkiilonitve kell vezetni. Az analitikanak

tartalmaznia kell a céltartalékképzés alapjat, szamitasait, illetve a képzés idépontjat és a megsziintetés

idejét.
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Bizonylati rend:

A céltartalékokhoz kapcsolodo bizonylatok a vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsok, a kapcsolodo
szerzodések, megallapodasok, egyeztetések, kimutatasok, nyilvantartasok, szamitasok, szamviteli
becslések és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogeimek:

céltartalékképzés 86 42
Csokkenési jogcimek:

céltartalék feloldasa 42 86
céltartalék atsorolasa, atvezetése, atkonyvelése 42 1-9
43-47 Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbdl eredo,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltato, a hitelezo, a
kolesont nyujto altal mar teljesitett, a vallalkozo altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz,
pénznytjtashoz, valamint az allami vagy 6nkormanyzati vagyon részét képezo eszkdzok - torvényi
rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténo - kezelésbevételéhez kapcsolodnak. A
kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejarataak.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiillondsen a tartozas cimzettjét (hitelezo), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 0sszegét. A kapcsolodo analitikdk részletes bemutatasa az egyes

fokonyvi szamlakhoz kapcsolodoan torténik.
Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szamla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokdnyv, szamitasok, a kapcsolddo
szamviteli becslések és egyéb bizonylatok. Az egyes jogcimekhez meghatarozott bizonylati rend az

érintett fokonyvi szamlaknal keriil bemutatésra.

Novekedési jogcimek:

kotelezettségek nyilvantartasba vétele az eredmény terhére 5-8 43-47
kotelezettségek nyilvantartasba vétele az eszkozallomany javara | 1-3 43-47
kotelezettségek nyilvantartasba vétele forrasok terhére 4 43-47
Csokkenési jogcimek:

kotelezettségek kivezetése az eredmény javara 43-47 9
kotelezettségek kivezetése az eszkdzallomany terhére 43-47 1-3
kotelezettségek kivezetése mas forrasok javara 43-47 4
kozos vezetésti vallalkozassal szembeni hatrasorolt kotelezettség | 43 38
kiegyenlitése

koz0s vezetésl vallalkozassal szembeni hatrasorolt kotelezettség | 4313 1-9
kivezetése, atsorolasa, atkonyvelése

45-47 Rovid lejarata kotelezettségek
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A szamlacsoportban kell kimutatni az egy lizleti évet meg nem halado lejaratra kapott kdlcsont és
hitelt, ideértve a hosszu lejarata kotelezettségekbdl a mérleg fordulonapjat kdvetd egy tizleti éven beliil
esedéekes torlesztéseket is. Ide tartozik tovabba a vevoktdl kapott eldleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatas teljesitésébol szarmazo kotelezettség, a valtdtartozas, a fizetendd osztalék, valamint az
egyéb rovid lejarata kotelezettségek.

Analitika:

A kotelezettségekrol vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és dsszegét. A kapcsolodo analitikdk részletes bemutatasa az egyes
fokonyvi szamlakhoz kapcsolodoan torténik. A rovid lejaratu kotelezettségek esetében a kritériumokat
is fel kell tiintetni a kapcsolodo analitikus nyilvantartasban.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szamla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokonyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések és egyéb bizonylatok. Az egyes jogcimekhez meghatarozott bizonylati rend az
érintett fokonyvi szamlaknal keriil bemutatasra. A rovid lejarati kotelezettségek esetében
alapbizonylatnak mindsiil a besoroldsa kritériumokat (éven beliili lejarat) igazolé dokumentum is.

Novekedési jogeimek:

rovid lejaratu kotelezettségek nyilvantartasba vétele 1-9 45-47
Csokkenési jogcimek:

rovid lejarata kotelezettségek kiegyenlitése 45-47 38

rovid lejaratu kotelezettségek atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 45-47 1-9
atkonyvelése

454 Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)

Ezekben a szamlacsoportokban keriilnek nyilvantartasra a szallitokkal szembeni, aruszallitasbol
szolgaltatas igénybevételébol eredd kotelezettségek, €s azok valtozasai.

Analitika:

A szallitokkal szembeni kotelezettségek részletezd nyilvantartasa tartalmazza: a bejovo szamla
sorszamat, a szallito azonositasara szolgalo informaciokat, a teljesités idopontjat, a szamla kiallitasanak
idépontjat, az esedékességet, a pénziigyi teljesités idopontjat, modjat és a teljesités Osszegét. Devizdban
fennall6 szallitoi kotelezettségek analitikdjanak tartalmaznia kell még a kotelezettség 6sszegét
devizaban, a nyilvantartasba vételkor alkalmazott arfolyamot, a mérlegfordulonapi atértékelés 0sszegét.
Bizonylati rend:

A szallitokkal szembeni kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsésorban a szamla, a
kapcsolodo szerzodés, megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokonyv,
szamitasok, a kapcsolodo szamviteli becslések és egyéb bizonylatok.

Novekedési jogcimek:

szallitoi tartozas nyilvantartasbavétele 0-9 454-456

Csokkenési jogcimek:

szallitoi tartozas kiegyenlitése 454-456 |38

szallitoi kotelezettségek atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 454-456 | 0-9

atkonyvelése
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461-479 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

Az egyéb rovid lejarata kotelezettségek szamlacsoportban keriilnek nyilvantartasra a
munkavallalokkal, a koltségvetéssel, az onkormanyzatokkal kapcsolatos elszamolasok, a jogeros
hatarozatokkal el6irt kotelezettségek, valamint az egyéb rovid lejarata kotelezettségek.

Analitika:

A kotelezettségekrol vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek iddpontjat és dsszegét. A kapcsolodo analitikdk részletes bemutatasa az egyes
fokonyvi szamlakhoz kapcsolodoan torténik.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szdmla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyz6konyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok. Az egyes
jogcimekhez meghatarozott bizonylati rend az érintett fokonyvi szamlaknal keriil bemutatasra. A révid
lejarata kotelezettségek esetében alapbizonylatnak mindsiil a besorolasa kritériumokat (éven beliili
lejarat) igazolé dokumentum is.

Novekedési jogecimek:

egyéb rovid lejarata kotelezettségek nyilvantartasba vétele 1-9 461-479
Csokkenési jogcimek:

egyeéb rovid lejaratu kotelezettségek kiegyenlitése 461-479 |38
egyéb rovid lejarata kotelezettségek atsorolasa, kivezetése, 461-479 |1-9

atvezetése, atkonyvelése

461 Tarsasagi ado elszamolasi szamla

A szamla a tarsasagi ado és eldleg fizetési kotelezettség nyilvantartasara és elszamolasara szolgal.
Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiillondsen a tartozas cimzettjét (hitelezo), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 6sszegét. Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetén az
adonemenként vezetett analitikus nyilvantartés tartalmazza az el6irt €s bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folydszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szdmla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzékdnyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabas,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogcimek:

tarsasagi ado kotelezettség elbirasa a bevallassal, kivetéssel 89 461
egyezden
tarsasagi ado tulfizetés kiutalasa 38 461

Csokkenési jogcimek:
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tarsasagi ado kotelezettség befizetése 461 38

461 1-9

462 Személyi jovedelemado elszamolasa

A szémla a személyi jovedelemad6 elszamoléaséra szolgal.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idopontjat és Osszegét. Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetén az
adonemenként vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az eldirt és bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folydszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szdmla, a kapcsolddo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokdnyv, szamitasok, a kapcsolddd
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas kdztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabés,
hatarozat, foly6szamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogcimek:

személyi jovedelemado kotelezettség levont részének eldirasa a 1-4 462
bevallassal, kivetéssel egyezden

kifizet6t terheld személyi jovedelemadoé eldirasa a bevallassal, 5-8 462
kivetéssel egyezden

személyi jovedelemadd tulfizetés kiutaldsa 38 462
Csokkenési jogcimek:

személyi jovedelemado kotelezettség befizetése 462 38
személyi jovedelemadod kotelezettség atsorolasa, kivezetése, 462 1-9

atvezetése, atkonyvelése

463 Koltségvetési adobefizetési kotelezettségek

A szédmlacsoportban adonemenként megnyitott alszamlak szolgalnak az allami adohatdsaggal szembeni
adofizetési kotelezettségek kimutatasara.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiillondsen a tartozas cimzettjét (hitelezo), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 6sszegét. Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetén az
adonemenként vezetett analitikus nyilvantartés tartalmazza az el6irt €s bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folydszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsésorban a szamla, a kapcsolodo szerzdés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyz6konyv, szamitasok, a kapcsolddod
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabas,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogcimek:

adokotelezettség levont és beszedett részének eldirasa a 1-4 463
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bevallassal, kivetéssel egyezden

gazdalkodot terhel6 addkotelezettség eldirdsa a bevallassal, 5-8 463
kivetéssel egyezden

Csokkenési jogcimek:

adokotelezettség atsorolasa, kivezetése, atvezetése, atkonyvelése | 463 0-9

464 Koltségvetési adobefizetési kotelezettségek teljesitése

A fokonyvi szamla a koltségvetési befizetéseket tartalmazza az eléirasokat tartalmazo szdmlacsoporttal
megegyez06 bontasban, amennyiben a teljesitések elkiilonitett szamlan keriilnek konyvelésre.

Analitika:

A kotelezettségekrol vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és dsszegét. Adokdtelezettségek és mas koztartozasok esetén az
adonemenként vezetett analitikus nyilvantartés tartalmazza az eldirt és bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folydszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsGsorban a szamla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokonyv, szamitasok, a kapcsolddo
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokatelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabas,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogeimek:

adokotelezettség befizetése 464 38
Csokkenési jogcimek:

adotulfizetés kiutalasa 38 464
adokotelezettség teljesitésének atsorolasa, kivezetése, atvezetése, |0-9 464
atkonyvelése

465 Vamigazgatassal kapcsolatos fizetési kotelezettségek

Ezen a f6konyvi szamlan kell kimutatni a vamhatosaggal szembeni kotelezettségeket (vamkoltség,
vamterhek, importbeszerzés utani afa, termékdijak, jovedéki adok ), illetve visszatéritési igényeket, az
ehhez kapcsolodo pénzforgalmi tételeket.

Analitika:

A kotelezettségekrol vezetett analitika tartalmazza kiilonosen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 0sszegét. Vamkotelezettségek €s mas kdztartozasok esetén a
jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az eldirt és bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folydszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsésorban a szamla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokonyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Vamkotelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az el6iras, bevallas,
kiszabas, hatarozat, folydszamla, és mas, vamszervekkel kapcsolatos dokumentum.
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Novekedési jogcimek:

vamigazgatassal kapcsolatos kotelezettség elirasa a bevallassal, |1-9 465
kivetéssel egyezden

vamigazgatassal kapcsolatos tulfizetés kiutalasa 38 465

Csokkenési jogcimek:

vamigazgatassal kapcsolatos kotelezettség befizetése 465 38

vamigazgatassal kapcsolatos kotelezettség atsorolasa, kivezetése, |465 1-9
atvezetése, atkonyvelése

466 Elé6zetesen felszamitott afa

Itt keriil nyilvantartasra a beszerzéseket terheld, el6zetesen felszamitott és levonhat6 altalanos forgalmi
ado.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 0sszegét. Vamkotelezettségek és mas kdztartozasok esetén a
jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az eldirt és bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folydszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato. Az altalanos forgalmi ado6 analitikus nyilvantartasanak meg kell
felelnie a vonatkozd adotorvényi eldirasoknak is. Ennek megfelelden tartalmaznia kell: a szdmla
sorszamat, a partner nevét, a szamla kiallitas datumat, a teljesités datumat, az addalapot, AFA Osszeget
és a bruttd 6sszeget afakulcsonkénti részletezésben.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szdmla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokdnyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas kdztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabds,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogecimek:

elézetesen felszamitott, levonhato altalanos forgalmi ado 466 1-9
levonasba helyezése

Csokkenési jogcimek:

levont altalanos forgalmi adé atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 1-9 466
atkonyvelése

afa szamlak zarlati technikai 0sszevezetése 468 466
467 Fizetendo afa

A szadmlan keril nyilvantartasra az értékesitést terhel6 fizetendd (felszamitott) altalanos forgalmi ado.
Analitika:

A kotelezettségekrol vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 6sszegét. Vamkotelezettségek és mas kdztartozasok esetén a
jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az eldirt és bevallott Gsszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folyoszamlak esetleges eltéréseit, a kitelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato. Az altalanos forgalmi ado6 analitikus nyilvantartadsanak meg kell
felelnie a vonatkozo adotdrvényi el6irasoknak is. Ennek megfelelden tartalmaznia kell: a szamla
sorszamat, a partner nevét, a szamla kiallitas datumat, a teljesités datumat, az addalapot, AFA Osszeget
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¢s a brutto 6sszeget afakulcsonkénti részletezésben.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsésorban a szamla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyz6konyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabds,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogeimek:

fizetendo altalanos forgalmi ado eldirasa 1-9 467

Csokkenési jogcimek:

fizetendo altalanos forgalmi ado atsorolasa, kivezetése, 467 1-9
atvezetése, atkonyvelése

afa szamlak zarlati technikai 0sszevezetése 467 468
468 Afa elszamoldsi szamla

Erre a fokonyvi szamlara elszamolasi idoszakonként az altalanos forgalmi adéhoz kapcsolodo
pénziigyi teljesitéseket, valamint a kapcsolodo technikai (nyito, zaro, ...) tételeket kell rogziteni.
Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiillondsen a tartozas cimzettjét (hitelezo), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 0sszegét. Vamkotelezettségek és mas koztartozasok esetén a
jogcimenként vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza az eldirt és bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folyoszamlak esetleges eltéréseit, a kotelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato. Az altalanos forgalmi ado analitikus nyilvantartasanak meg kell
felelnie a vonatkozd adotorvényi eldirasoknak is. Ennek megfelelden tartalmaznia kell: a szdmla
sorszamat, a partner nevét, a szamla kiallitas datumat, a teljesités datumat, az addalapot, AFA Osszeget
és a bruttd 6sszeget afakulcsonkénti részletezésben.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a szdmla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokdnyv, szamitasok, a kapcsolddo
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az el6irds, bevallas, kiszabas,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogcimek:

altalanos forgalmi adé visszaigénylés, tulfizetés kiutaldsa 38 468

afa szamlak zarlati technikai O0sszevezetése 467 468

Csokkenési jogcimek:

altalanos forgalmi ado kotelezettség befizetése 468 38
afa szamlak zarlati technikai 6sszevezetése 468 466
altalanos forgalmi adé kotelezettség atsorolasa, kivezetése, 468 1-9

atvezetése, atkonyvelése

469 Helyi adék elszamolasi szamla

A fokonyvi szamla a helyi dnkormanyzatok részére fizetendo, kivetett illetve bevallott adok és fizetési
kotelezettségek (épitményado, telekadd, kommunalis adok, ipar(izési add, mas helyi adok, ...)
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nyilvantartasara szolgal.

Analitika:

A kotelezettségekrol vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 0sszegét. Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetén az
adonemenként vezetett analitikus nyilvantartés tartalmazza az eldirt és bevallott 6sszegeket, a
pénzforgalmi tételeket, a folyoszamlak esetleges eltéréseit, a kitelezettségek modositasait. A fokonyvi
szamla indokolt esetben alabonthato.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsésorban a szamla, a kapcsolodo szerzodés,
megallapodas, nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokonyv, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo jogszabdlyi eldirasok, bevallasok és egyéb bizonylatok.
Adokotelezettségek és mas koztartozasok esetében alapbizonylat tovabba az eldiras, bevallas, kiszabas,
hatarozat, folyoszamla, és mas, az adohatosaggal kapcsolatos dokumentum.

Novekedési jogecimek:

helyi ado kotelezettség levont részének eldirasa a bevallassal, 1-4 469
kivetéssel egyezden

kifizet6t terheld helyi ad6 eldirasa a bevallassal, kivetéssel 5-8 469
egyezden

helyi ado tulfizetés kiutalasa 38 469
Csokkenési jogcimek:

helyi ado kotelezettség befizetése 469 38
helyi ado kotelezettség atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 469 1-9
atkonyvelése

471 Jovedelemelszamolasi szamla

A jovedelemelszamolasi szamla a munkabérek és a személyi jellegii kifizetések, valamint ezen
kifizetésekbdl levont, a munkavallalok, a tagok, mas szervezetekkel szemben fennallo kotelezettségei
elszamolésara szolgal.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiilondsen a tartozas cimzettjét (hitelezod), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és 6sszegét. A munkavallalokkal szembeni kotelezettségek szamlat
alatamaszto analitikat személyenként kell vezetni, ami tartalmazza a személyek nevét és azonositd
adatait, az 6ket megilletd munkabér és jarandosag 6sszegét, a szamukra teljesitett részkifizetéseket, a
levonasok dsszegeit, a levonando jarulékok és adok dsszegét.

Bizonylati rend:

A jovedelemelszamolas alapbizonylatai els6sorban a kapcsolddd szamfejtések, utalvanyozasok,
levonasokrdl rendelkezé dokumentumok, vonatkozoé jogszabdalyi rendelkezések, nyilvantartasok,
egyeztetések, kimutatasok, szamitasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

jovedelem szamfejtése a bruttd 6sszegben 54,55 471

Csokkenési jogcimek:

szamfejtett jovedelmet terhel6 levonasok 471 43-47

szamfejtett jovedelmek kifizetése 471 38

jovedelemelszamolasok atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 471 1-9

atkonyvelése
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472 Maganszemélyekkel szembeni egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

A szdmlan a maganszemélyekkel szemben mas jogcimen (pl. bérleti dij, osztalék, ...) fennall6 rovid
lejarata kotelezettségek nyilvantartasa torténik.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiillondsen a tartozas cimzettjét (hitelezd), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idopontjat és Osszegét. A maganszemélyekkel szembeni kbtelezettségek
szamlat aldtdmasztd analitikat személyenként kell vezetni, ami tartalmazza a személyek nevét és
azonosito adatait, az 6ket megilletd 0sszeget és annak jogcimét, a szamukra teljesitett részkifizetéseket,
a levonasok Osszegeit.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai elsésorban a kapcsolddo szerzodés, megallapodas,
nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyz6konyv, szamla, szamitasok, a kapcsol6do
szamviteli becslések, a vonatkozo6 jogszabdlyi eldirasok, bevallasok, szamfejtések és egyéb
bizonylatok.

Novekedési jogecimek:

egyeéb kotelezettség nyilvantartasba vétele 1-9 472
Csokkenési jogcimek:

egyéb kotelezettség nyilvantartasba megfizetése 472 38
egyéb kotelezettségek atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 472 1-9
atkonyvelése

473 Tarsadalombiztositasi fizetési kotelezettségek

A szdmlan a tarsadalombiztositassal és mas szervekkel szembeni kotelezettségek és azok teljesitése
keriil nyilvantartasra. A szamla indokolt esetben alabonthato.

Analitika:

A kotelezettségekrdl vezetett analitika tartalmazza kiillondsen a tartozas cimzettjét (hitelezo), jogcimét,
keletkezésének és esedékességének datumat, a kapcsolodo pénziigyi teljesitések, értékmodositasok és
értékelési kiilonbozetek idépontjat és dsszegét. A kotelezettségek szamlat alatamaszto analitikat
hitelezénként kell vezetni, ami tartalmazza a jogosultak nevét €s azonosité adatait, az Oket megilletd
Osszeget, a szamukra teljesitett részkifizetéseket.

Bizonylati rend:

A kotelezettségek konyvelésének alapbizonylatai els6sorban a kapcsolddo szerzodés, megallapodas,
nyilatkozat, egyeztetés, pénzforgalmi bizonylat, jegyzokdnyv, szdmla, szamitasok, a kapcsolodo
szamviteli becslések, a vonatkozo jogszabalyi eldirasok, bevallasok, szamfejtések, hatosagi
levelezések, egyeztetések és egyéb bizonylatok.

Novekedési jogcimek:

egyeb kotelezettség nyilvantartasba vétele 1-9 473

Csokkenési jogcimek:

egyéb kotelezettség nyilvantartasba megfizetése 473 38

egyéb kotelezettségek atsorolasa, kivezetése, atvezetése, 473 0-9

atkonyvelése
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48 Passziv iddbeli elhatarolasok

Az id6beli elhatarolas elvének érvényesiilése érdekében az olyan gazdasagi események kihatésait,
amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott idoszak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgal6 iddszak €s az elszamolasi idGszak kozott
megoszlik. Ennek megfelelden passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a targyévi bevételeket,
melyek a kovetkezo évet illetik, a targyévet érintd, de a kdvetkezd évben felmeriild koltségeket és
raforditasokat, valamint azokat a halasztott bevételeket, melyeket a jogszabaly ilyen cimen eldir.
Analitika:

Az id6beli elhatarolasokrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az analitika tartalmazza: az
el6idézo gazdasagi esemény megnevezését, jellegét, az idobeli elhatarolas keletkezésének idopontjat,
az idobeli elhatarolas 0sszegét, az azt alatdmasztd szamitast és bizonylati hivatkozast, az 6sszegében
bekovetkezett valtozast, annak bizonylati hivatkozasat vagy a kapcsolddd szdmitasokat, a fokdnyvi
szamlakhoz val6 kapcsolodast és a konyvelés idopontjat.

Bizonylati rend:

Az iddbeli elhatarolasok alapbizonylata a kapcsol6dd szamla, szerzddés, megallapodas, a vonatkozasi
idészakot egyértelmiien meghataroz6 dokumentum vagy szamitas.

Novekedési jogecimek:

passziv id6beli elhatarolasok allomanybavétele 5-9 48

Csokkenési jogcimek:

passziv idobeli elhatarolasok feloldasa 48 5-9
passziv id6beli elhatarolasok atmindsitése, atsorolésa, 48 1-9
atkonyvelése

481 Bevételek passziv idébeli elhatirolasa

Itt keriil kimutatasra a targyid6szakban kiszdmlazott vagy elért minden olyan jard arbevétel, kamat és
egyeb bevétel, amely nem a mérleggel lezart id6szakot érinti, és eleget tesz a vonatkozé eldirasoknak
és feltételeknek.

Analitika:

Az idébeli elhatarolasokrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az analitika tartalmazza: az
el6idézo gazdasagi esemény megnevezését, jellegét, az idobeli elhatarolas keletkezésének idépontjat,
az idobeli elhatarolas 0sszegét, az azt alatimasztd szamitast és bizonylati hivatkozast, az 6sszegében
bekovetkezett valtozast, annak bizonylati hivatkozasat vagy a kapcsolddd szamitasokat, a fokonyvi
szamlakhoz valo kapcsolodast és a konyvelés idopontjat.

Bizonylati rend:

Az iddbeli elhatarolasok alapbizonylata a kapcsolodd szamla, szerzodés, megallapodas, a vonatkozasi
idészakot egyértelmiien meghataroz6 dokumentum vagy szamitas.

Novekedési jogcimek:

bevételek passziv idébeli elhatarolasa 9 481

Csokkenési jogcimek:

bevételek passziv idébeli elhatarolasanak feloldasa 481

passziv id6beli elhatarolasok atmindsitése, atsorolasa, 481 1-9

atkonyvelése

482 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
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Ezen a szamlan keriil kimutatasra minden olyan kdltség és raforditas, amely a mérleg fordulonapjat
kovetden meriilt fel, de a mérleggel lezart idészakot érinti, és eleget tesz a vonatkozé eldirdsoknak és
feltételeknek.

Analitika:

Az iddbeli elhatarolasokrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az analitika tartalmazza: az
el6idéz6 gazdasagi esemény megnevezését, jellegét, az iddbeli elhatarolas keletkezésének idopontjat,
az idobeli elhatarolas 0sszegét, az azt alatimasztd szamitast és bizonylati hivatkozast, az 6sszegében
bekovetkezett valtozast, annak bizonylati hivatkozasat vagy a kapcsolodo szamitasokat, a fokonyvi
szamlakhoz val6 kapcsolddast és a konyvelés idopont;jat.

Bizonylati rend:

Az iddbeli elhatarolasok alapbizonylata a kapcsolodo szamla, szerzédés, megallapodas, a vonatkozasi
idészakot egyértelmiien meghataroz6 dokumentum vagy szadmitas.

Novekedési jogcimek:

koltségek és raforditasok passziv idébeli elhataroldsa 5-8 482
Csokkenési jogcimek:

koltségek és raforditasok passziv idobeli elhatarolasanak feloldasa | 482 5-8
passziv iddbeli elhatarolasok atmindsitése, atsorolasa, 482 1-9
atkonyvelése

483 Halasztott bevételek

Halasztott bevételként keriil kimutatasra az a bevétel, mely nem a targyévi eredményt javitja, de az
el6irasok értelmében az mar elszamolasra keriilt, és eleget tesz a vonatkozo eldirasoknak és
feltételeknek.

Analitika:

Az iddbeli elhatarolasokrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az analitika tartalmazza: az
el6idézo gazdasagi esemény megnevezesét, jellegét, az idébeli elhatarolas keletkezésének idépontjat,
az idobeli elhatarolas 0sszegét, az azt alatimasztd szamitast és bizonylati hivatkozast, az 6sszegében
bekovetkezett valtozast, annak bizonylati hivatkozasat vagy a kapcsolodd szamitasokat, a fokonyvi
szamlakhoz val6 kapcsolodast és a konyvelés idopontjat.

Bizonylati rend:

Az iddbeli elhatarolasok alapbizonylata a kapcsolodd szamla, szerzodés, megallapodas, a vonatkozasi
id6északot egyértelmiien meghataroz6 dokumentum vagy szamitas. Tovabbi bizonylatként szolgal a
vonatkozo6 jogszabalyi el6iras.

Novekedési jogcimek:

halasztott bevételek allomanybavétele 9 483

Csokkenési jogcimek:

halasztott bevételek feloldasa (altaldban a kapcsolodo 483 9
raforditasokkal aranyosan)

passziv id6beli elhatarolasok atmindsitése, atsorolasa, 483 1-9
atkonyvelése
49 Evi mérlegszamlak

A szamlacsoport a mérlegszamlak megnyitasaval és lezarasaval kapcsolatos technikai szamlakat,
valamint az addzott eredmény elszamolasara szolgalo szamlat tartalmazza.

Analitika:

A szamla technikai, tovabbi analitikus nyilvantartas nem indokolt.
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Bizonylati rend:
A technikai kdnyvelési tételek bizonylata a konyvelés altal eldallitott konyvelési bizonylat.

Novekedési jogeimek:

eszkozszamlak és eredményszamlak technikai nyitasa, zarasa 49 1-9

Csokkenési jogcimek:

eszkozszamlak és eredményszamlak technikai nyitasa, zarasa 1-9 49

491 Nyitomérlegszamla

A szamla hasznalataval torténik - amennyiben az kdnyveléstechnikailag indokolt - a mérlegszamlak
technikai nyitasa. A szamla technikai, érdemi egyenleget nem tartalmazhat.

Analitika:

A szamla technikai, tovabbi analitikus nyilvantartas nem indokolt.

Bizonylati rend:

A technikai kdnyvelési tételek bizonylata a konyvelés altal eldallitott konyvelési bizonylat.

Novekedési jogcimek:

forrasszamlak technikai nyitasa 491 4

Csokkenési jogcimek:

eszkozszamlak technikai nyitasa 1-3 491

492 Zaromérlegszamla

A szamla hasznalataval torténik - amennyiben az kényveléstechnikailag indokolt - a mérlegszamlak
technikai zarasa. A szamla technikai, érdemi egyenleget nem tartalmazhat.

Analitika:

A szamla technikai, tovabbi analitikus nyilvantartas nem indokolt.

Bizonylati rend:

A technikai kdnyvelési tételek bizonylata a konyvelés altal eldallitott konyvelési bizonylat.

Novekedési jogcimek:

eszkozszamlak technikai zarasa 492 1-3

Csokkenési jogcimek:

forrasszamlak technikai zardsa 4 492

493 Adoézott eredmény elszamolasa

A szamla hasznalataval torténik - amennyiben az konyveléstechnikailag indokolt - az
eredményszamlak technikai zarasa.

Analitika:

A szamla technikai, tovabbi analitikus nyilvantartas nem indokolt.

Bizonylati rend:

A technikai konyvelési tételek bizonylata a konyvelés altal eléallitott konyvelési bizonylat.

Novekedési jogcimek:

bevételszamlak technikai zarasa, 6sszevezetése 9 493

Csokkenési jogcimek:

ENVIRODUNA KFT Szdmlarend
[EsBo program]




-28-

koltség- és raforditasszamlak technikai zarasa, 6sszevezetése

493

adozott eredmény technikai atvezetése
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5 Koltségnemek

Az 5. szamlaosztdly az egységes szamlakeretre vonatkozo eléirasok értelmében a koltségeket
koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5. szamlaosztalyon beliil a kdltségnemek:
anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok koltségei, egyéb szolgaltatasok koltségei, bérkoltség,
személyi jellegli egyéb kifizetések, bérjarulékok, értékcsokkenési leirds. A szamlaosztalyon beliil - az
eredménykimutatast 6sszkoltség eljarassal készitd vallalkozonak - elkiilonitetten kell kimutatni az -
egyébként koltségnemnek, koltségmegtériilésnek nem mindsiild - aktivalt sajat teljesitmények targyévi
értékének valtozasat, mint a vele azonos nagysagu kdzvetlen koltségek fedezetét, és az értékesitésre
nem kertilt teljesitmények kozvetlen onkoltséggel azonos értékét.

Analitika:

A szédmlaosztaly fokonyvi szdmlaihoz kapcsolddoan vezetett analitikék értékadatainak a fokonyvi
konyvelés adataival szdmszertien egyezniiik kell, a fokonyvi adatok, a kapcsolodo analitikék és a
bizonylatok egyeztetését és ellendrzését logikailag zart rendszerben kell biztositani fiiggetleniil az
adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdjatol.

Bizonylati rend:

A szamlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddoé gazdasagi események konyvviteli elszamolasa
alakilag €s tartalmilag hiteles, megbizhato és helytallo, vilagos, a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolésat alatimasztd okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatés, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, feljegyzés, egyéb irat) alapjan torténhet.

Novekedési jogecimek:

koltségek elszamolésa az eszk6zok allomanyanak csokkenése 5 1-3
altal

koltségek elszamolésa forrasok bevonasa altal 5 4
koltségek elszamolésa az eredmény Osszetevoinek 5 5-9
atcsoportositasaval

koltségek masodlagos koltségnemenkénti elszamolasa 5 6-7

koltséghelyek, koltségviselok utan

Csokkenési jogcimek:

koltségek atcsoportositasa koltségnemek kozott 5 5
koltségek technikai atvezetése a raforditasok kdzé (opcionalis) 8 5
5-9 Eredményszamlak

Az egységes szamlakeretre vonatkozo el6irasok értelmében az eredménykimutatas elkészitéséhez, az
adozott eredmény megallapitasahoz sziikséges adatokat az 5. és a 8-9. szamlaosztaly szamlai
tartalmazzak.

Analitika:

Az eredményszamlakhoz kapcsoldddan olyan részletezd nyilvantartasokat kell vezetni, melyek a
beszamolo elkészitéséhez minden sziikséges adatot tartalmaznak, ellendrizhetok, az egyeztetésre
megfeleld alapot nyujtanak. Az analitikus nyilvantartasok az egyes fokonyvi szamlak kapcsan keriilnek
részletes bemutatasra.

Bizonylati rend:

Az eredményszamlak konyvelése soran a bizonylati rendre az altalanos eldirasok alkalmazandok. A
részletes €s sajatos bizonylati szabalyok az egyes fokonyvi szamlak kapcsan keriilnek részletes
bemutatasra.

Novekedési jogcimek:

eredmény novekedése az eszkdzok és forrasok altal 1-4 5-9
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eredményosszetevok atkonyvelése 5-9 5-9

Csokkenési jogcimek:

eredmény csokkenése az eszk6zok és forrasok altal 5-9 1-4
eredménydsszetevok atkonyvelése 5-9 5-9
51 Anyagkoltség

Az anyagkoltség szamlacsoportban keriil kimutatasra az {izleti évben felhasznalt vasarolt anyagok
bekeriilési értéke. A termelés, a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értéke, a
visszatéritett vamteher, jovedéki ado csokkenti az anyagkdltséget.

Analitika:

A koltségek elszdmolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolédoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az anyagkoltség elszamolasanak bizonylati alapja a bejovo szamla, a kapcsolodo analitikak,
nyilvantartasok, utalvanyozasok, kiadasi jegyek, felhasznalasi bizonylatok, feladasok, a kapcsolodo
ajanlatok, megrendelések, szerzédések, megallapodasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogecimek:

anyagkoltség elszamolasa beszerzéshez kapcsolodoan 51 38,454-456
anyagkoltség elszamolasa anyagkészlet felhasznalasahoz 51 2
kapcsolodoan

Csokkenési jogcimek:

anyagkdltség korrekciok, készletrevétel vagy idébeli elhatarolas, |0-9 51
atsorolas, atvezetés, atkonyvelés

52 Igénybevett szolgaltatasok koltségei

Az igénybe vett szolgaltatasok szamlacsoportban az iizleti évben igénybe vett anyagjellegii és nem
anyagjellegl szolgaltatasok szamlazott, fizetett, illetve szerzodésben rogzitett bekeriilési értékét kell
elszamolni.

Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az igénybevett szolgaltatasok koltségei elszamolasanak bizonylati alapja a bejovo szamla, a
kapcsolodo analitikék, nyilvantartasok, utalvanyozasok, feladasok, a kapcsolodo ajanlatok,
megrendelések, szerzodések, megallapodasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

igénybevett szolgaltatasok koltségkénti elszamolasa beszerzéshez |52 38,454-456
kapcsolédoan

Csokkenési jogcimek:

igénybevett szolgaltatasok koltségeinek korrekcioi, készletrevétel | 1-9 52
vagy iddbeli elhatarolds, atsorolés, atvezetés, atkonyvelés

53 Egyéb szolgaltatasok koltségei

A f6konyvi szamlacsoportban az iizleti évben felmeriilt, az eszkdzok bekeriilési értékben el nem
szamolhatd (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi
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dijat, egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget, biztositasi dijat és a
jogszabalyi eldirasok szerint egyéb szolgaltatadsnak mindsiilo koltségeket kell kimutatni.

Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezo nyilvantartasok
az érintett eszkoz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az egyéb szolgaltatasok koltségei elszdmolasanak bizonylati alapja a bejovo szamla, elszamolas, a
kapcsolodo analitikédk, nyilvantartasok, utalvanyozasok, feladasok, a kapcsolodo ajanlatok,
megrendelések, szerzddések, megallapodasok, jogszabalyi hivatkozasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

egyéb szolgaltatasok koltségkénti elszamolasa beszerzéshez 53 38,454-456
kapcsolodoan

Csokkenési jogcimek:

egyéb szolgaltatasok koltségeinek korrekcidi, készletrevétel vagy | 1-9 53
id6beli elhatarolas, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés

54 Bérkoltség

Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolddo - kifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszamolando jarandosag, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag) személyes kdzremiikodése
ellenértékeként kivett osszeget is, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyul6 tovabbi
jogviszonyban allok részére az tizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt Gsszeg (ideértve az lizleti év
utan elszdmolt, jévahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is),
amely elemeiben megfelel a statisztikai elszdmoldsok szerinti keresetnek, fiiggetleniil attol, hogy az
ilyen cimen kifizetett 0sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem, illetve alapjat
képezi-e vagy sem a bért terhel6 jarulékoknak.

Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A bérkoltség elszamolasanak bizonylatai a kapcsolodo szamfejtések, feladasok, elszamolasok,
analitikak, nyilvantartasok, utalvanyozasok, jogszabalyi hivatkozasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

bérkoltség elszamolas szamfejtés alapjan 54 471

Csokkenési jogcimek:

bérkdltség korrekeiodi, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés 0-9 54

541 Alapbér

A szamlan az alapbér, és annak elemei keriilnek elszamolasra.

Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkoz-forras szamlakhoz kapcsoldddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A bérkoltség elszamolasanak bizonylatai a kapcsolodo szamfejtések, feladasok, elszamolasok,
analitikak, nyilvantartasok, utalvanyozasok, jogszabalyi hivatkozasok és egyéb dokumentumok.

542 Prémium, jutalom, egyéb bérjuttatas
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A szdmlan az alapbéren kiviili bérjuttatasok (prémium, jutalom, ...) keriilnek elszamolasra.

Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forrds szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A bérkoltség elszamolasanak bizonylatai a kapcsolodo szamfejtések, feladasok, elszamolasok,
analitikak, nyilvantartasok, utalvanyozasok, jogszabalyi hivatkozasok és egyéb dokumentumok.

55 Személyi jellegii egyéb kifizetések

A szamlacsoportba tartoznak a természetes személyek részére nem bérkoltségként és vallalkozasi
dijként kifizetett, elszdmolt Osszegek, beleértve az kifizetd altal ezek utan fizetett (fizetendd) adot is.
Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A személyi jellegli egyéb kifizetések koltségei elszamolasanak bizonylatai a kapcsolodo szamfejtések,
feladdsok, szamlak, elszamolasok, analitikak, nyilvantartasok, utalvinyozasok, jogszabalyi
hivatkozasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

targyévet terhel6 személyi jellegii kifizetések elszamoldsa 55 1-9

Csokkenési jogcimek:

személyi jellegl kifizetések korrekcioi, készletrevétel vagy 1-9 55
id6beli elhatarolas, atsorolds, atvezetés, atkonyvelés

56 Bérjarulékok

Bérjarulékok a jogszabalyban ilyenként nevesitett bért terheld adok, hozzajarulasok és jarulékok,
tovabba minden olyan adok modjara fizetend6 Gsszeg, amelyet a személyi jellegii raforditasok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok elnevezésétdl. A szamlacsoport az
aktualis szabalyozassal 6sszhangban bonthatd fokonyvi szamlakra.

Analitika:

A koltségek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A bérjarulékok elszamolasanak bizonylatai a kapcsolodoé szamfejtések, feladasok, szamlak,
elszamolésok, analitikak, nyilvantartasok, utalvanyozasok, kalkulaciok, bevallasok, jogszabalyi
hivatkozasok és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

bérjarulékok elszamolasa (el6irasa) 56 43-47

Csokkenési jogcimek:

bérjarulékok korrekeioi, készletrevétel vagy iddbeli elhatarolas, 1-9 56
atsorolas, atvezetés, atkonyvelés

57 Ertékesokkenési leiras

A szamlacsoport az immaterialis javak és targyi eszk6zok tizleti évre vonatkozo terv szerinti
értekesokkenési leirasanak elszamoléasara szolgal.
Analitika:
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Az értékcsokkenési leirasrdl vezetett analitika az egyes eszk6zok egyedi vagy csoportos
nyilvantartdsan keresztiil valosul meg. Az elszdmolt terv szerinti értékcsdkkenésekrdl olyan tovabbi
részletezd és Osszesitd nyilvantartast kell vezetni, amely alkalmas az ezzel kapcsolatosan a
beszamoloban, adobevallasokban, vagy barhol bemutatandé informaciok és adatok szolgaltatasara.
Bizonylati rend:

A terv szerinti értékcsokkenési leiras elszamolasanak bizonylata a kapcsolodo szamitas, kimutatas,
Osszesités, szamviteli becslés vagy egyéb bizonylat.

571 Terv szerinti értékcsokkenési leiras

A szdmlan az immaterialis javak és targyi eszk6zok terv szerinti, a szdmviteli politikdban
meghatarozott médon megallapitott (linearis, degressziv, progressziv, teljesitményaranyos, ...), a
targyévi eredményt terheld értékcsokkenési leirasa keriil kimutatésra.

Analitika:

Az értékcsokkenési leirasrol vezetett analitika az egyes eszk6zok egyedi vagy csoportos
nyilvantartdsan keresztiil valosul meg. Az elszamolt terv szerinti értékcsokkenésekrdl olyan tovabbi
részletezo és Osszesitd nyilvantartast kell vezetni, amely alkalmas az ezzel kapcsolatosan a
beszamoloban, adobevallasokban, vagy barhol bemutatandé informaciok és adatok szolgaltatasara.
Bizonylati rend:

A terv szerinti értékcsokkenési leiras elszamolasanak bizonylata a kapcsolodo szamitas, kimutatés,
Osszesités, szamviteli becslés vagy egyéb bizonylat.

Novekedési jogecimek:

immaterialis javak targyévi értékcsokkenési leirdsanak 571 119
elszamolasa

ingatlanok targyévi értékcsokkenési leirasanak elszamolésa 571 129
miiszaki targyi eszk6zok javak targyévi értékesokkenési 571 139
leirdsanak elszamolasa

egyéb targyi eszk6zok targyévi értékcesokkenési leirasanak 571 149
elszamolasa

tenyészallatok targyévi értékcsokkenési leirasanak elszamolasa 571 159

Csokkenési jogcimek:

technikai atvezetések, dsszevezetések, zarlati tételek 0-9 571
572 Kisértékii eszkozok hasznalatba vételkor egyosszegben elszamolt

értékcsokkenési leirasa

A szadmlan az immaterialis javak és targyi eszkozok terv szerinti, a szamviteli politikaban
meghatarozottak szerint a hasznalatbavételkor egy dsszegben elszamolt, igy a targyévi eredményt
terheld értékcsokkenési leirasa kertil kimutatasra.

Analitika:

Az értékcsokkenési leirasrdl vezetett analitika az egyes eszk6zok egyedi vagy csoportos
nyilvantartasan keresztiil valosul meg. Az elszamolt terv szerinti értékcsokkenésekrdl olyan tovabbi
részletezd és Osszesitd nyilvantartast kell vezetni, amely alkalmas az ezzel kapcsolatosan a
beszamoloban, adobevallasokban, vagy barhol bemutatandé informaciok és adatok szolgaltatasara.
Bizonylati rend:

A terv szerinti értékcsokkenési leiras elszdmolasanak bizonylata a kapcsolddo szamitas, kimutatas,
Osszesités, szamviteli becslés vagy egyéb bizonylat.

Novekedési jogcimek:

kisértékli immaterialis javak egydsszegli, hasznalatbavételkor 572 119
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elszamolt értékcsokkenési leirasa

kisértékii ingatlanok egydsszegli, hasznalatbavételkor elszamolt 572 129
értékesokkenési leirdsa

kisértékl miiszaki targyi eszk6zok egydsszegi, 572 139
hasznalatbavételkor elszamolt értékcsokkenési leirasa

kisértékii egyéb targyi eszkdzok egyosszegli, hasznalatbavételkor | 572 149
elszamolt értékcsokkenési leirasa

kisértéki tenyészallatok egydsszegii, hasznalatbavételkor 572 159
elszamolt értékcsokkenési leirdsa

Csokkenési jogcimek:

technikai atvezetések, 6sszevezetések, zarlati tételek 1-9 572

8 Raforditasok

A 8. szamlaosztaly az egységes szamlakeretre vonatkozé eldirasok értelmében - amennyiben az
eredménykimutatas 0sszkoltség eljarassal késziil, tartalmazza az anyagjellegii raforditasokat [ezen
beliil az anyagkoltséget, az igénybe vett szolgaltatasok értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az
eladott aruk beszerzési értékét, az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét], a személyi jellegt
raforditasokat (ezen beliil a bérkoltséget, a személyi jellegli egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az
értékcsokkenési leirast, - forgalmi koltség eljarassal késziilé eredménykimutatas esetén tartalmazza az
értékesités elszamolt kdzvetlen onkoltségét, az eladott aruk beszerzési értékét, az eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értékét, az értékesités kdzvetett koltségeit (ezen beliil az értékesitési, forgalmazasi, az
igazgatasi, az egy¢b altalanos koltségeket), valamint az egyéb raforditasokat, a pénziigyi miiveletek
raforditasait, az eredményt terheld adot.

Analitika:

A szamlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddoan vezetett analitikak értékadatainak a fokonyvi
konyvelés adataival szamszeriien egyezniiik kell, a fokonyvi adatok, a kapcsolodo analitikak és a
bizonylatok egyeztetését és ellendrzését logikailag zart rendszerben kell biztositani fliggetleniil az
adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol.

Bizonylati rend:

A szadmlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddod gazdasagi események konyvviteli elszamolasa
alakilag €s tartalmilag hiteles, megbizhato6 és helytallo, vilagos, a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat alatimasztdo okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, feljegyzés, egyéb irat) alapjan torténhet.

Novekedési jogcimek:

raforditasok elszamolasa az eszk6zok allomanyanak csdokkenése |8 1-3
altal

raforditasok elszamolasa forrasok bevonasa altal 8 4
raforditasok elszamolasa az eredmény dsszetevdinek 8 5-9
atcsoportositasaval

raforditasok technikai atvezetése a koltségek koziil (opcionalis) 8 5

Csokkenési jogcimek:

raforditasok atcsoportositasa raforditasok kozott 8 8
81 Anyagjellegii raforditasok

A szamlacsoportban - az 6sszkoltség eljarassal Gsszeallitott eredménykimutatas megalapozasara - az
anyagjellegl raforditasok keriilnek kimutatasra a koltségnemek szerinti elszdmolas alapjan.
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Analitika:

A raforditasok elszdmoldsa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartdsok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolédoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A raforditasok kozott elszamolt kdltségek alapbizonylata a koltségfeladas.

815 Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke

A fokonyvi szamlan - az 6sszkoltség eljarassal dsszedllitott eredménykimutatas megalapozasara - a
vasarolt és valtozatlan formaban értékesitett szolgaltatasok bekeriilési értékét kell elszamolni.

Analitika:

A raforditasok elszdmoldsa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartdsok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolédoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A raforditasok kozott elszamolt kdltségek alapbizonylata a koltségfeladas.

Novekedési jogcimek:

kozvetitett szolgaltatasok elszamolasa - kizardlag 6sszkoltség 815 38,454-456
eljarassal 6sszeallitott eredménykimutatas megalapozasahoz -
beszerzéshez kapcsoldddan

kozvetitett szolgaltatasok elszamolasa - kizarolag 6sszkoltség 815 2
eljarassal 0sszeallitott eredménykimutatas megalapozasahoz -
anyagkészlet felhasznalasahoz kapcsolodoan

Csokkenési jogcimek:

kozvetitett szolgaltatasok - kizardlag 6sszkoltség eljarassal 1-9 815
Osszeallitott eredménykimutatas megalapozasahoz - korrekeioi,
készletrevétel vagy id6beli elhatarolas, atsorolas, atvezetés,
atkonyvelés

86 Egyéb raforditasok

A szédmlacsoportba olyan raforditasok kdnyvelendok, amelyek az értékesités nettod arbevételéhez
kozvetleniil vagy kozvetve nem kapcsolodnak, a rendszeres tevékenység soran meriilnek fel €s nem
mindsiilnek pénziigyi miiveletek raforditasainak.

Analitika:

A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az egyéb raforditasokhoz kapcsolodo bizonylatok: szerzédések, megallapodasok, jegyzokonyvek,
analitikak, adobevallasok, szamlak.

Novekedési jogcimek:

tizleti évet terheld, szokasos lizletmenethez tartozo egyéb 86 0-9
raforditas elszamolasa

Csokkenési jogcimek:

egyéb raforditasok korrekcioi, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés 1-9 86

861 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke

A szamlan keriil bruttd6 modon kivezetésre a kozvetleniil értékesitett targyi eszkdzok €s immaterialis
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javak konyv szerinti értéke.

Analitika:

A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolédoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A raforditas alapbizonylata az értékesitésrdl sz616 szamla, kiegészitve a kivezetendd érték
kalkulacidival, a kapcsolodo nyilvantartasok, analitikak, szamitasok, szerzodések és egyéb
dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

targyi eszkdz, immaterialis joszag értékesitése esetén a bruttd 861 1
érték kivezetése

egyéb raforditas korrekcioi, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés 861 0-9

Csokkenési jogcimek:

targyi eszkdz, immaterialis joszag értékesitése esetén a halmozott |1 861
értékesokkenés kivezetése

862 Hianyzo, selejtezett eszkozok konyv szerinti értéke

A szamlan a selejtezett, hidnyzo, megsemmisiilt, az allomanybol kivezetett immaterialis javak, targyi
eszkdzok és készletek konyv szerinti értéke keriil elszamolasra.

Analitika:

A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A raforditas alapbizonylata a hidnyrol, selejtezésrdl sz616 jegyzokonyv, kiegészitve a kivezetendod érték
kalkulacidival, a kapcsolddo nyilvantartasok, analitikak, szamitasok, szerzddések és egyéb
dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

hianyzo6, megsemmisiilt, selejtezett targyi eszkoz, immaterialis 862 1
j0szag brutto értékének kivezetése

hianyz6, megsemmisiilt, selejtezett készlet konyv szerinti 862 2
értékének kivezetése

Csokkenési jogcimek:

hianyz6, megsemmisiilt, selejtezett targyi eszkdz, immaterialis 1 862
joszag halmozott értékcsokkenésének kivezetése

egyéb raforditas korrekcioi, atsorolas, atvezetés, atkdnyvelés 0-9 862
863 Uzleti évhez kapcsolédé egyéb raforditasok

A fékonyvi szamla tartalmazza az iizleti év mérlegfordulonapja elétt, a mérlegkészitésig ismertté valt,
a targyévet érint6 kareseményekkel kapcsolatos kifizetéseket, elszamolt, fizetendd 6sszegeket; a
fizetett illetve a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt, elszamolt, fizetendd birsagok, kdtbérek,
fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések osszegét; a koltségek ellentételezésére visszafizetési
kotelezettség nélkiil mas gazdalkodonak adott tamogatas, juttatas 0sszegét; a termékpalya-
szabalyozashoz kapcsolodo, terméktanacsok javara teljesitett befizetések Osszegét; az allamhaztartasi
és EU pénziigyi alapokkal elszamolt adok, illetékek, dijak, hozzajarulasok bekeriilési értékben meg
nem jelend Gsszegét, valamint minden olyan jogcimet, melyet a jogszabalyok ekként nevesitenek.
Analitika:
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A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszk6z-forras szamlakhoz kapcsolodoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A rafordités alapbizonylata a jogcimet megalapoz6 dokumentum, kiegészitve az érték kalkulacidival, a
kapcsolodo nyilvantartasok, analitikdk, szamitasok, szerzédések és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

iizleti évhez kapcsolodo raforditas elszamoldsa 863 38,45-47

Csokkenési jogcimek:

egyéb raforditas korrekcioi, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés 1-9 863
867 Adok, illetékek, hozzajarulasok

A f6konyvi szamlan kell elszamolni az allamhéztartassal, annak alrendszereivel (k6zponti
koltségvetéssel, onkormanyzatokkal, elkiilonitett alapokkal), valamint az Eurdpai Unio6 pénziigyi
alapjaival szemben elszamolt adok, dijak, illetékek valamint hozzajarulasok Gsszegét, ideértve a
termeléshez, a tevékenységhez, a szolgaltatashoz, az értékesitéshez kapcsolodo adok és adojellegii
tételek 0sszegét is, de ide nem értve a bérjarulékokat.

Analitika:

A raforditasok elszdmolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszk6z-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A raforditas alapbizonylata a jogcimet megalapozo dokumentum, kiegészitve az érték kalkulacioival, a
kapcsolodo nyilvantartasok, analitikak, szamitasok, szerzodések és egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

iizleti évet terhel6 adok, illetékek, hozzajarulasok eldirasa 867 45-47
Csokkenési jogcimek:

adok, illetékek, hozzajarulasok korrekcioi, atsorolas, atvezetés, 1-9 867
atkonyvelés

869 Kiilonféle egyéb raforditasok

A vallalkozas a - tovabbbonthato - kiilonféle egyéb raforditas szamlan a mashova be nem sorolhato
raforditasokat, igy példaul a kdvetkezoket mutatja ki: a behajthatatlan kdvetelések tizleti évben leirt
Osszegét; a készletek veszteségjellegl leltarértékelési kiilonbozetnek 0sszegét, elengedett kovetelés,
atvallalt tartozas, eszkdzok (nem értékpapirok, nem részesedések) ingyenes atadasa vagy apportjuk
vesztesége, ingyenesen nyujtott szolgaltatas, adott adomany vagy tamogatas, ...

Analitika:

A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkoz-forras szamlakhoz kapcsoldddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A rafordités alapbizonylata a jogcimet megalapoz6 dokumentum, kiegészitve az érték kalkulacidival, a
kapcsolodo nyilvantartasok, analitikak, szamitasok, szerzodések €s egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

behajthatatlan kdvetelés konyv szerinti értékének kivezetése 869 31-36
készletek leltarértékelési kiilonbozetei 869 2
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Csokkenési jogcimek:

kiilonféle egyéb raforditasok korrekcioi, atsorolas, atvezetés, 1-9 869
atkonyvelés
87 Pénziigyi miiveletek raforditasai

Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett pénziigyi eszkdzok arfolyamveszteségét, a
fizetend6 kamatokat és kamatjellegii raforditasokat, a részesedések, értékpapirok bankbetétek, adott
kolesonok értékvesztését, valamint a pénziigyi bevételek egyéb raforditasait.

Analitika:

A raforditdsok elszdmoldsa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolédoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A raforditas alapbizonylata a jogcimet megalapoz6 dokumentum, kiegészitve az érték kalkulacidival, a
kapcsolodo nyilvantartasok, analitikak, szamitasok, szerzodések €s egyéb dokumentumok.

Novekedési jogecimek:

pénziigyi miiveletek raforditasainak elszamoléasa 87 1-9

Csokkenési jogcimek:

pénziigyi miiveletek raforditasainak korrekcioi, atsorolas, 1-9 87
atvezetés, atkonyvelés

pénziigyi miiveletek raforditasaként elszamolt korabbi 1-9 87
értékvesztések visszairasa

89 Nyereséget terhelé adék

A szadmlacsoport a jogszabalyi eldirasok alapjan fizetendd tarsasagi ado és mas, nyereséget terheld
adok elszamolasara szolgal.

Analitika:

A raforditasok elszdmolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az adokotelezettség eldirdsanak bizonylata az ahhoz kapcsolddé bevallas, kalkulaciok.

Novekedési jogcimek:

nyereséget terheld ado eldirdsa 89 45-47
Csokkenési jogcimek:

nyereséget terheld adok korrekcioi, atsorolas, atvezetés, 1-9 89
atkonyvelés

891 Tarsasagi ado

A szamlan az iizleti évre fizetendo tarsasagi ado keriil elszamolasra.

Analitika:

A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolodoan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az adokotelezettség eldirasanak bizonylata az ahhoz kapcsolodo bevallas, kalkulaciok.
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Novekedési jogcimek:

tarsasagi ado eldirasa 891 461

Csokkenési jogcimek:

tarsasagi ado korrekcioi, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés 1-9 891
892 Nyereséget terhel6 egyéb adok

A szamlan az tizleti évre fizetend6, nyereséget terhel6 egyéb adok keriilnek elszamolasra.

Analitika:

A raforditasok elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszk6z-forrds szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az adokotelezettség eldirasanak bizonylata az ahhoz kapcsolodo bevallas, kalkulaciok.

9 Bevételek

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az egységes szamlakeretre vonatkozé eléirasok értelmében az
értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket, a pénziigyi miiveletek bevételeit.

Analitika:

A szamlaosztaly fokonyvi szamlaihoz kapcsolddoan vezetett analitikak értékadatainak a fékonyvi
konyvelés adataival szamszeriien egyezniiik kell, a fokonyvi adatok, a kapcsolodo analitikak és a
bizonylatok egyeztetését és ellendrzését logikailag zart rendszerben kell biztositani fliggetleniil az
adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol.

Bizonylati rend:

A szadmlaosztaly f6konyvi szamlaihoz kapcsolddd gazdasagi események konyvviteli elszamolasa
alakilag és tartalmilag hiteles, megbizhat6 és helytallo, vilagos, a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat alatimasztdo okmany (szamla, szerz0dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, feljegyzés, egyéb irat) alapjan torténhet.

Novekedési jogcimek:

bevételek elszamolésa az eszk6zok allomanyanak novekedése 1-3 9
altal

bevételek elszamolasa a forrasok allomanyanak csokkenése altal | 4

bevételek elszamolésa az eredmény Osszetevoinek 5-9
atcsoportositasaval

Csokkenési jogcimek:

bevételek atcsoportositasa bevételek kozott 9 9

91-95 Ertékesités netté arbevétele

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerz6dés szerinti teljesités id6szakaban az {izleti
évben értékesitett vasarolt és sajat termelésii készletek, valamint a teljesitett szolgaltatasok
arkiegészitéssel és felarral novelt, engedményekkel csokkentett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - ellenértékét.

Analitika:

A bevételek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletezd nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsolédodan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A nettd arbevétel elszamolasanak alapbizonylata az értékesitésrol, szolgaltatasnyujtasrol kiallitott
szamla, nyugta, vagy egy¢b szamviteli bizonylat. Tovabbi kapcsolodo bizonylatok a vonatkozo
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ajanlatok, megrendelések, kiadasi jegyek, teljesitésigazolasok, szerz6dések, megallapodasok,
kalkulacidk, egyeztetések, nyilvantartasok, az arkiegészitések elszamolasai és egyéb bizonylatok.

Novekedési jogcimek:

értékesités nettd arbevételének elszamolasa a kiallitott szamla 311 91-95
alapjan

értékesités nettd arbevételének korrekcioi, atsorolas, atvezetés, 1-9 91-95
atkonyvelés

Csokkenési jogcimek:

értékesités nettd arbevételét csokkentd tételek (engedmény, 91-95 1-9
exportfuvar, elhatdrolas,)

értékesités nettd arbevételének korrekcioi, atsorolas, atvezetés, 91-95 1-9
atkonyvelés

96 Egyéb bevételek

A szamlacsoportban olyan bevételek konyvelendok, amelyek az értékesités nettd arbevételének nem
képezik a részét, a rendszeres tevékenység soran keletkeznek és nem mindsiilnek pénziigyi miiveletek
bevételének.

Analitika:

A bevételek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

Az egyéb bevételekhez kapcsolddd bizonylatok: szerzodések, megallapodasok, jegyzokonyvek,
analitikak, adobevallasok, szamlak.

Novekedési jogcimek:

iizleti évet illetd, szokasos lizletmenethez tartozo egyéb bevétel 1-9 96
elszamolasa

Csokkenési jogcimek:

egyéb bevételek korrekcioi, atsorolas, atvezetés, atkonyvelés 96 1-9
97 Pénziigyi miiveletek bevételei

Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni a kapott (jaro) osztalékot és részesedést, a befektetett
pénziigyi eszkdzok kamatait és arfolyamnyereségét, az egyéb kapott (jarod) kamatokat és kamatjellegi
bevételeket, valamint a pénziigyi bevételek egyéb bevételeit.

Analitika:

A bevételek elszamolasa kapcsan kiilon analitika vezetése nem indokolt, a részletez6 nyilvantartasok
az érintett eszkdz-forras szamlakhoz kapcsoléddan jelennek meg.

Bizonylati rend:

A bevétel alapbizonylata a jogcimet megalapoz6 dokumentum, kiegészitve az érték kalkulacidival, a
kapcsolodo nyilvantartasok, analitikak, szamitasok, szerzodések €s egyéb dokumentumok.

Novekedési jogcimek:

pénziigyi miveletek bevételeinek elszamolasa 1-9 97

Csokkenési jogcimek:

pénziigyi miiveletek bevételeinek korrekcioi, atsorolas, atvezetés, |97 1-9
atkonyvelés
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Szamlatiikor
Fokonyvi szam Megnevezés
1 BEFEKTETETT ESZKOZOK
11 INMATERIALIS JAVAK
113 Vagyoni értékii jogok
1131 Vagyoni értékii jogok
1132 Vagyoni értékii jogok-kisdsszegii
114 Szellemi termékek
1141 Szellemi termékek
1142 Szellemi termékek-kisdsszegli
119 Inmaterialis jvak terv szerinti értékcsokkenése
1193 Vagyoni értékii jogok ECS
11931 Vagyoni értékii jogok ECS
11932 Vagyoni értékii jogok ECS-kisosszegii
1194 Szellemi termékek ECS
11941 Szellemi termékek ECS
11942 Szellemi termékek ECS- kisosszegii
12 INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK
123 V.emelet kialakitasa
124 Egyéb épitmények
125 Bérelt ingatlanon végzett beruhazas
126 Ing.-hoz kapcs. vagyon é.
127 Ingatlanok értékhelyesb.
128 Ing. terven feliili écs.
129 Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése
1293 V.emelet kialakitasa ECS
1294 Egyéb épitmények ECS
1295 Bérelt ingatlanon végzett beruhazas ECS
14 EGYEB BERENDEZESEK,GEPEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK
141 Egyéb jarmiivek
1411 Egyéb jarmiivek
1412 Egyéb jarmiivek kisosszegli
142 Szamitastechnikai eszkozok
1421 Szamitastechnikai eszkozok
1422 Szam.technikai eszkdzok- kisosszegil
143 Irodai berendezések
1431 Irodai berendezések
1432 Irodai berendezések-kisosszegli
144 Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések
1441 Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések
1442 Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések-kisdsszegi
145 Kis értékii targyi eszkoz
149 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek rev szerinti ECS

ENVIRODUNA KFT

Szamlarend
[EsBo program]




-42-

1491 Egyéb jarmiivek ECS

14911 Egyéb jarmiivek ECS

14912 Egyéb jarmiivek-kisosszegli ECS

1492 Szamitastechnikai eszkozok ECS

14921 Szamitastechnikai eszkozok ECS

14922 Szamitastechnikai eszkozok ECS-kisosszegii
1493 Irodai berendezések ECS

14931 Irodai berendezések ECS

14932 Irodai berendezések ECS -kisosszegii

1494 Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések ECS
14941 Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések ECS
14942 Irodai, igazgatasi gépek, felszerelések-kisosszegii ECS
1495 Kis értékii targyi eszkoz ECS

16 Befejezetlen beruhazasok

161 Befejezetlen beruhazasok

1612 Torony beruhdzas

162 Feltjitasok

19 KAUCIO, OVADEK

193 Kaucid,0vadék

1931 BVYV irodabérlet kaucid

3 KOVETELESEK, PENZESZKOZOK, AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK
31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL
311 Belfoldi kdvetelések

35 ADOTT ELOLEGEK

353 Készletekre adott eldleg

354 Szolgaltatasra adott el6leg

36 EGYEB KOVETELESEK

361 Munkavaillalokkal szembeni kovetelések
3611 Munkavallaloknak folyositott eldlegek

3612 El6irt tartozasok

3613 Utiel6leg

3614 Fizetési eldleg

362 Kaucio,0vadék

3621 BVYV kaucio

3682 Kovetkezé évi levonhaté AFA

3687 Elore utalt szamlak

38 PENZESZKOZOK

381 Pénztar

3811 Pénztar-szamla

3812 BVV Pénztar

3821 Valutapénztar-szamla EUR

3822 Valutapénztar-szamla GBP

3823 BVYV Valutapénztar EUR

383 Csekkek,utalvanyok

3831 Etkezési utalvanyok

3832 SZEP kartya Szabadidé
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3833
3834
3835
384
3841
3842
3843
385
3851
3852
3854
3855
38591
38592
389
3891
38911
3892
39
391
3913
393
3931
4
41
411
412
413
414
4141
4142
417
419
45
4541
4542
461
461
462
4621
4622
464
46410
4642
4643
4646
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SZEP Kartya Vendéglatas

SZEP kartya Szallashely

Iskolai Erzsébet-utalvany

Bankszamla

OTP bankszamla

OTP palyazati alszamla

BVV OTP bankszamla

Elkiilonitett betétszamlak

Lekotott betétszamla76354

Lekotott bankbetét 56130

Lekdtott bankbetét 820604

Lekotott bankbetét 820608

BVYV Lekotott bankb 6357

BVV Lekotott bankb 6360

Atvezetési szamla

Atvez.bank-pénztar

Atvezetés pénztar-pénztar
Atvez.bank-bank

AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK
Bevételek aktiv idobeli elhatarolasa
BVYV Bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
Koltségek aktiv id6beli elhatarolasa
BVV Koltségek aktiv idébeli elhatarolasa
FORRASOK

SAJAT TOKE

Jegyzett tOke

Toketartalék

Eredménytartalék

Lekotott tartalék

Lekotott tartalék eredménytartalékbol
Lekotott tartalék toketartalékbol
Ertékelési tartalék

Adozott eredmény

ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Belfoldi szallitok

Kiilfoldi szallitok

EGYEB KOVETELESEK

Tarsasagi add elszamolasa

Szja. elszamolasa

Személyi jovdelemdo

Természetbeni juttatas személyi jovedelemdoja
Koltségvetési befizetési kotelezettségek
Egészségiligyi hozzéjarulas

NAYV onellendrzési potlék

Innovaciods jarulék

NAV Késedelmi potlék
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4661
4665
467
467
4675
468
468
469
4695
4696
47
4711
473
4731
4732
473
4733
47331
47332
47333
47334
47335
47336
47337
47338
47339
473391
4734
47341
47342
47343
47344
47345
47346
47347
4735
4742
48
481
482
483
491
491
492
493

5
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Beszerzések el6zetes AFA

Kozosségen beliil igénybevett szolgaltatas AFA

Fizetendd altalanos forgalmi adé
Fizetendo altalanos forgalmi ado

Kozosségen beliil igénybevett szolgaltatis AFA

AFA elszamolasi szla

AFA elszamolasi szla

Helyi adok elszamolas

Helyi ipartizési ado

Gépjarmi ado elsz. szla.

EGYEB KOTELEZETTSEGEK
Jovedelemelszamolési szdmla
Tarsadalombizt. kotelezetsségek
Nyugdijbiztositasi Alap
Egészségbiztositasi Alap

Szocialis hozzajarulasi ado
Nyugdijpénztarak

MKB Onkéntes Nyugdijpénztar
AB AEGON Onkéntes Nyugdijpénztar
Prémium Onkéntes Nyugdijpéntar
Aranykor Nyugdijpénztar

Bizalom Onkéntes Nyugdijpénztar
HONVED nyugdijpéntéar

ELETUT Nyugdijpénztar
ALLIANZ Onkéntes Nyugdijpénztar
POSTAS Onkéntes Nyugdijpénztar
Pannénia Onkéntes Nyugdijpénztar
Egészségpénztarak

Patika Egészségpénztar

OTP Egészségpénztar

MKB Egészségpénztar

Generali Egészségpénztar
PREMIUM Egészségpénztar
Vasutas Egészségpénztar
ALLIANZ Orszagos Egészségpénztar
Tappénzhozzajarulas
Szakképzési hozzajarulas

PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Bevételek passziv idobeli elhatarolasa

Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolas

Halasztott bevétel

EVI MERLEGSZAMLAK
Nyitémérleg szamla
Zaromérleg szamla

Adozott eredmény elszamolésa
KOLTSEGNEMEK

Szamlarend
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o1
513
514
515
5151
517
5171
518
519
5191
521
5211
52
522
5221
5222
5224
5225
5229
52291
523
5231
52311
5232
5233
52331
524
525
5251
526
5261
527
5271
52711
5272
5273
52731
5274
5275
52751
528
5281
52811
52812
5282
52821
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Anyagkoltségek

Egy éven beliil elhasznal6do eszkdzok
Uzemanyag

Tisztitoszer

BVV tisztitoszer
Irodaszer,nyomtatvany
BVV irodaszer
Munkaruha,védéruha
Egyéb anyagkdltség

BVYV egyéb anyagkoltség
Szallitas,rakodas koltségei
BVV szillitas koltségei

IGENYBEVETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Bérleti dijak

Ingatlan bérleti dij

Parkol6 bérlet,autopalyadij

BVV irodabérlet,iizemeltetési koltségek
BVV haszonbérlet

Egyéb bérleti dijak

BVV egyéb bérleti dij
Karbantartasi koltségek

Ingatlan karbantartas

BVYV ingatlan karbantartas
Gépjarmi karbantartas

Irodai gép,berendezés, karbantartas
BVYV Irodai gép,berendezés, karbantartas
Hirdetés, reklam propaganda
Oktatas, tovabbképzés

BVYV oktatas, tovabbképzés
Utazas, kikiildetés.(napidij nélkiil)
BVYV utazas, kikiildetés.(napidij nélkiil)
Telekommunikaci6,posta
Telefon, internet

BVYV telefon,internet

Internet

Postakoltség

BVYV postakoltség
Hirlap,szakkonyv,folyodirat
Szamitastechnikai koltségek

BVV Szamitastechnikai kdltségek
Szakértéi dijak
Ugyvédi,kdzjegyzoi- altalanos
Ugyvéd kozjegyzoi-projekt

BVYV jogi szolgaltatés

Konyveldi dij

BVV konyveldi dij
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5283
52831
5284
5285
52851
5286
5287
5288
5289
529
5291
52911
5292
52921
5293
5294
5295
52981
5299
52991
53
531
5311
532
5321
533
5331
5332
5333
5334
54
5411
5412
542
543
545
55
5511
55111
5512
5513
55131
5514
5515
55161
551611
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Konyvvizsgaloi dij

BVYV konyvvizsgaloi dij
Pénziigyi,gazdasagi szakértoi dijak.
Miiszaki szakértdi dijak -projekt
Miszaki szakértdi dijak-altaldnos
Mérnoki Kamarai dij

Fordités

Kommunikacios szolgaltatas

Egyéb szakértdi dijak

Egyéb igénybe vett szolgaltatasok.
Takaritas

BVYV takaritas

Uzemeltetési koltségek

BVYV kéziizemi dijak
Rendezvényszervezés

Uzemorvosi kéltség

Jogi szolgéltatas

BVV konyvvizsgaloi dij

Egyéb igénybevett szolgaltatdsok
BVV Egyéb igénybevett szolgaltatasok
EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Hatosagi szolgaltatasi dijak

BVV Hatosagi szolgaltatasi dijak

BVV Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak
Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak
Biztositasi dijak

Gépjarmubiztositas

Vagyonbiztositas

Egyéb biztositas

BVYV biztositas

Bérkoltség

Munkabér

BVV munkabér

Jutalom

Prémium

Tiszteletdij

SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Onkéntes biztositasi pénztarak

BVV Onkéntes biztositasi pénztarak
Ut.i bérlet (helyi,helykdzi)

Etkezési utalvanyok

BVV Etkezési utalvanyok

Tandij timogatas

Sajat gépjarmi kolégtéritéseit
Szabadidd

BVYV Szabadid6
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55162
551621
55163
551631
5517
5519
55191
552
5521
5522
55221
559
5591
55911
5592
55921
5593
55931
56
561
5611
56121
562
5621
56221
56222
563
564
5641
5642
565
5651
57
571
5711
572
5271
8
8151
86
861
863
8631
8632
8634
8636
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Vendéglatas

BVV Vendéglatas

Szallashely

BVYV Szallashely

Gyogyfirdo bérlet

Iskolakezdési tamogatas

BVYV Iskolakezdési timogatas
Betegszabadsag,tappénz
Betegszabadsag

Tappénzhozzajarulas

BVYV Téppénzhozzajarulas

Egyéb személii jellegii kifizetések
Természetbeni juttatds addja

BVYV Természetbeni juttatas addja
Cafeteria SZJA

BVV Cafeteria SZJA

Reprezentaciod

BVYV reprezentacio

Bérjarulékok

Szocialis hozzajarulasi adod

Tiszteletdij Szocialis hozzajarulasi add
Szocialis hozzajarulasi adod
Egészségligyi hozzajarulas

Cafeteria eho

BVV eho

BVV cafeteria eho

Munkaerdpiaci jarulék

Szakképzési hozzajarulas

Tiszteletdij szakképzési

BVYV szakképzési

Rehabilitacios hozzajar.

BVV Rehabilitacios hozzaj
Ertékcesokkenési leiras

Terv szerinti értékcsokkenési leiras
BVYV terv szerinti értékcsokkenési leiras
Egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenés
BVV Egy 6sszegben elszamolt értékcsokkenés
ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK
BVYV kozvetitett szolgaltatasok
EGYEB RAFORDITASOK
Ertékesitett inmaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értéke
Események raforditasai
Kareseménnyel kapcsolatos kifizetések
Birsag, kotbér,késedelmi kamat
Koltségekre adott tamogatas

Kamarai tagdij
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8637
8638
86381
8639
86391
867
8671
86711
8672
8673
8674
8675
8677
869
87
871
872

91
911
912
9121
96
961
9672
968
969
9692
96921
9693
97
9741
97411

ENVIRODUNA KFT

-48-

Alapitvanyi timogatas

Szinhaz tamogatas

Szinhaz kiegészitd timogatas
Latvany-csapatsport timogatas

Kiegészitd sportfejlesztési timogatas

AdoOKk, illetékek, hozzajarulasok

Ipartizési add

IPA késedelmi potlék

Gépjarmiado

Cégautoado

NAYV onellen6rzési potlék

NAV késedelmi potlék

Innovacioés jarulék

Kiilonféle egyéb raforditas

PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI
Befektetett pénziigyi eszkdzok arfolyamvesztesége
Fizetett kamtok, kamatjellegi raforditdsok
ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK
BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE
Mérnoki tevékenység, tanadcsadas

BVYV bevételek

BVV koltségtérités

EGYEB BEVETELEK

Ertékesitett inmaterialis javak, targyi eszkozok arbevétele
Miikddési tamogatas

Biztositoi kartérités 6sszege

Kiilonféle egyéb bevétel

Tovabbszamlazott koltségek

BVYV tovabbszamlazott koltségek

Szép kartya lejarat

PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI
Banktol kapott kamat

BVYV Banktol kapott kamat
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