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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél

Budapest Févaros Onkormanyzata (tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat)
Székhelye: 1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.

térzskényvi azonositd szam: 735638

adészam: 15735636-2-41

Képviseli: Karacsony Gergely fépolgarmester

masrészrol a

Févarosi Német Onkormanyzat (tovabbiakban: Févarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat)
Székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 1-3.

torzskoényvi azonositdo szam: 494263

addszam: 15494267-1-41

Képviseli: Barkanyi Judit elnok

kozott (tovabbiakban a Févarosi Onkormanyzat és a Févarosi Teriilleti Nemzetiségi Onkormanyzat
egylttesen a Szerz6do Felek) az alabbi feltételek szerint:

Szerzédd Felek a nemzetiségek jogairdl széld 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-aban foglaltaknak
megfeleléen a Févarosi Teruleti Nemzetiségi Onkormanyzat mikddési feltételeinek biztositasardl és
a gazdalkodasi feladatok ellatasrol sz6l6 megallapodasukat jelen dokumentumban régzitik.

A megallapodas tartalmanak kialakitasa

- anemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvényben (tovabbiakban: Nijtv.),

— a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben,

— az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (tovabbiakban: Aht.),

— a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. térvény,

_  az allamhaztartasrél szdld torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Avr.),

~ az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban:
Ahsz.),

— a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyairdl szolo 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendeletben (tovabbiakban: tamogatasi
rendelet)

foglaltak figyelembevételével tortént.

A nemzetiségi onkormanyzati miikodés iigyviteli, szakmai feltételeinek biztositasa

1. Ha a Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat jogainak gyakorlasahoz a Fovarosi
Onkormanyzat doéntése szikséges, a Fovarosi Teruleti Nemzetisegi Onkormanyzat erre
iranyuld kezdeményezését a Févarosi Kozgydlés, vagy illetékes bizottsaga koteles a kovetkezd
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tiesen naplrendre tlizni, vatamint a kezdeményezés benyljtasatél szamitott 30, testlleti déntés
esetén 60 napen beliil déntést hozni.

A Févarosi Onkormanyzatnak a Fovarosi Terilleti Nemzetiségi Onkormanyzat egyetértésével
kell rendeletet alkotni, vatamint hatarozatot hozni az Njtv.-ben meghatarozott nemzetiségi jogok,
kulendsen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatas, nevelés, hagyomanyapolas es kultura, a helyi
sajtd, az esélyegyenldség, a tarsadalmi felzarkdzas és a szocialis ellétas keérdeskoraben, amely
az érintett nemzetiségi lakossagot e minéségében érinti.

A Fovarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az elbtetjesztést részére
a Févarosi Onkorméanyzat déntését megeldzd 30 nappal meg kell kiflden.

A jelen megallapodassal érintett fvarosi nemzetiségi intézmények vezetbinek kinevezésére
{falmentésére, vezetGi megbizas visszavonasara), vagy a nemzetiséghez tartozék kepzésére is
Kiterjedd Fovarosi Onkormanyzati déntés meghozatalédra csak az érintett Fovarosi Terlleti
Nemzetiségi Onkormanyzat egyetértésével keriilhet sor.

A Fovarosi Onkormanyzat a Févarosi Terlileti Nemzetiségi Onkormanyzat részére feladatai
teljesitéséhez és jogai gyakorlaséhoz szlkséges feltételeket a Szerz8dé Felek altal kordbban
kialakitott gyakortat szerint tovabbra is biztositja, az Nitv. 80. § (1) bekezdésének megfeleléen
a mikddéséhez szitkséges szemaélyi, targyi és technikai feltételeket hozzaférhetdvé teszi. Az
Njtv. 80. § (1) bekezdés a) pontja szerinti helyiséghasznalatot a Févarosi Onkormanyzat a
Févarosi Onkormanyzati Rendészeti lgazgatosag székhazéban (1054 Budapest, Akademia
utca 1-3.), a Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat és a Févarosi Onkormanyzati
Rendészeti lgazgatdsag altal megkdtendd hasznalati megallapodas atjan biztosiyja.

A Fovarosi Onkormanyzat a fjegyzé aital kijeldit, a nemzetiségi kapcsolattartasért felels
munkatarsa/munkatarsai, valamint az éves koltségvetésében nyuitott tamogatas ttjan biztosifja
azon személyi és targyi feltételeket, amelyek a testiileti Ulésekkel és a dontés-elbkészitést
folyamatokkal (a testileti (lés jegyzékdnyvei esetében, tovabba a jegyzdkbnyvek
benyljtasaban vald kdzremlkodeés, hivatalos levelezés elékészitése, nyilvantartas, postazas,
sokszorositas) és a végrehajtassal 65szefuggd feladatok ellatasahoz szikségesek.

- Az elektronikus Lgyiniézés és a bizalmi szolgaltatasok altalénos szabalyairdl szold 2015.
évi CCXXH. toérvény (a tovabbiakban: e-lgyintézési tv.) és az elektronikus Ugyintézés
részletszabalyairdl szd0ld 451/2016. (XL 19 Korm. rendelet szerinti Cégkapu-
regisztraciot a Fovarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Févarosi
Onkormanyzat, mint Cégkapumegbizott elvégzi, tovabba a Févéarosi Terlleti Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkét, mint a gazdalkodd szervezet nevében eljarni jogosult személyt
képviseleti joggal hozzarendeli a Cégkapuhoz, mint Cégkapu-iigyintézi.

- A Nemgzeli Jogszabalytarrdl szold 338/2011. (XH. 29.) Korm. rendelet alapjan a Nemzeti
Jogszabalytar (a tovabbiakban: NJT) onalld feltletén, a Térvényességi Fellgyelet
frasbeli Kapcsolattartas Modulban (a tovabbiakban: NJT TFiK) a Févarosi Onkormanyzat
Onkormanyzati adminisztratorként létrehozza a Fovarosi Terlleti Nemzetiségi
Onkormanyzatot felhasznaloként. A Févarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat, mint
onkormanyzati felhasznald a munkéja scran az NJT TFIK Modult kételes hasznaini,
valamint koteles a sajat onkorméanyzatdhoz tartozé jegyz6kényvekkel és (gyekkel
kapcsolatos Ggyintezest hataridoben elvegezni.

- Az iratkezelési tevékenység ellatdsdhoz a Fépolgarmesteri Hivatal — igény esetén —
biztositia a hivatali iratkezelé rendszer Févarosi Terilleti Nemzetiségi Onkormanyzat
szekhelyen lévd szamitdgépén vald haszndlatat és az ehhez sziikseges oktatas
megszervezesat.

A fbjegyzd vagy — a vele azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja a Fvarosi
Onkorméanyzat megbizdsabdl és képviseletében a Févarosi Terideti  Nemzetiségi
Onkormanyzat SZMS8Z-e szerinti hataridében megkitdstt meghivé alapjan - azzal a kitétellel,
hogy a Fdpolgarmesteri Hivatal csak akkor tudja a f6jegyzdi jogi képviseld részvételét

{referens), személyes jeieniétét a nemzetiségi testiilet (ilésén biztositani, ha az iilés helye
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A)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

B)

16.

és ideje legalabb az iilést megelszé 3 munkanappal korabban a Hivatal szamaéra ismertté
valik, és az (ilésre hétkdznapokon, legfeljebb 20.00 6rdig bezardlag keriil sor - részi vesz
a Fovérosi Terllleti Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti (lésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A Fotvarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a megbizott a nemzetiségi
onkorményzat mikédéset érintéen szakmai segitséget nydjt a testuleti Dlésen és azon kivil is,
ha irashan (e-maif} keresik meg. A segitségnyljtasra a megbizott részérél munkanapon és
munkaiddben legfeliebb &t munkanapon beild kerlil sor.

Felek rogzitik, hogy a Févarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla
nyitasaval, térzskényvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos
feladatok teljesitésre kerlltek.

It
A koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaitatasi, valamint a
nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefitggd szabalyok

Koitségvetés eldkészitésének és elfogadasanak rendje:

Budapest Févaros Onkorményzat féjegyzGje pénziigyi képesitéssel rendefkezd megbizottat
jeldl ki a Fovarosi Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra.

Amennyiben a Févarosi Terleti Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatérozatat a
kézaylilés a kaltségvetési évben legkés6bb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti
gazdalkodasrdl hatdrozatot alkothat, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi
énkormanyzat bevételeit folytatélagosan beszedhesse, kiaddsait teljesithesse az U
kiltségvetési rendelet hatdlybalépésének napjaig. A felhatalmazas az (] koltsegvetési rendelet
hatalybalépésének napjan megszinik.

A f8jegyz6 az éves koltségvetési térvény hatalybalépését kbvetd 30 napon beldl eltkésziti a
Févarosi Terideti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozattervezetet. A Fovarosi
Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat elhelyezésével kapcsolatos Ozemeltetési koltségek
beéplinek a nemzetiségi tnkormanyzat kiltségvetésébe.

A Févarosi Tertleti Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az eldkészitett koitségvetesi
hatarozattervezetet februar 15-8ig, ha a kézponti koliségvetésrdl széld térvenyt az
Orszaggy(ités a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzpont koltségvetesrdl szolo térveny
hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig nyljtia be a kézgytilésensk.

A jovahagyott elemi kéltségvetésrél a Fépolgarmesteri Hivatal Pénzlgyi Foosztdlya a
nemzetiségi Gnkormanyzati hatarozattervezet kozgylilés elé terjesztésenek hataridejét kovetd
30 napon belll adatot szoigaital a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyel
lgazgatésaganak.

Budapest Févaros Kozgylilése a Févarosi Terllleti Nemzetisegi Onkormanyzat kéliségvetésére
vonatkozéan nem rendelkezik déntesi jogosultsaggal.

Budapest Févaros Onkormanyzatanak koliségvetési rendelete osszevontan tartalmazza
valamennyi févérosi nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozoéan Budapest Fdévaros
Onkorményzatanak tamogatasat.

A koltségvetési elbiranyzatok médositidsanak rendje;

Ha a Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbirdnyzatan fellil tobbletbevételt
ér el bevételkiesése van, illetve kiadasi elbiranyzatain beltl Atcsoporfositast hajt vegre,
mdédositja a koltségvetésérdl szolo hatarozatat. A Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat
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17.

<)

18.

19.

20.

21.

22.

D}

kdzgyllése — az ). negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idbpontokban,
de legkésébb az &ves koliségvetési beszamold elkészitésének hatéridejeig, december 31-i
hatallyal modositia a koltségvetési hatdrozatat. A koltségvetési hatarozat modositasat
tartalmazo jegyzokonyvet a Foévarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi
kézgyllést kdvetd 10 napon beldil eljuttatia a Fépolgarmesteri Hivatalhoz.

Budapest Févaros Kozgytilése a Févarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatain
modositast nem hajthat vegre.

Beszamolasi kitelezettséy teljesitésének rendje:

A Fovarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat zaérszdmadasi hatédrozatiervezetét a
Fépolgarmesteri Hivatal késziti el6.

A Févarosi Ter(leti Nemzetiségi Onkormanyzatnak gazdéikodasa naptéri evérél december 31-
i forduldnappal éves koliségvetési beszamolét kell készitenie az Ahsz-ben eldirt formaban és
tartalommal (tovabbiakban: kdzpontitag eldirt adattartalom).

A Favarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat elngke zérszamadasat a koltségvetési évet
kévett otddik honap utolsd napjaig terjeszii kozgyllése elé hatdrozathozatal céljabdl, A
nemzetiségi dnkormanyzat a tamogatasi rendelet alapjan a kdzponti kbliségvetéshdt folydsitott
mukédési és feladatalapl tamogatasaval éves kbltségvetési beszamoldjaban, valamint a
tamogatoi okiratokhan meghatarozottak szerint szamol el.

Az éves beszamolot a kézpontilag eldirt adattartalommal a Fépolgarmesteri Hivatal Pénzigyi
Féosztalya késziti el és a Févarosi Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagyja jova. A
Fépolgarmesteri Hivatal a Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat adatait tartalmazo
felGlvizsgalt beszamolokat a beszamoid etkeszitését kdvetd nyolc munkanapon belil tovabbitia
a Magyar Alfamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatdsaganak.

A Févérosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkedasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Fépolgarmesteri Hivatal Pénziigyi Féosztdlya iatja el.

A koitségvetesi gazdalkodas bonyolitasanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzal szamlai

23.

24,

A Fovarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan a gazdalkodasavai és
pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat kitlon a részére és kizardlagos hasznalatara
megnyitolt 6nallo koliségvetési elszamolasi szamlan bonyolitja. A kbltsegvetést szamla feletti
rendelkezésre a Févarosi Terllleti Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozata alapjan a nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld(k) jogosult{ak).

A Févéarosi Terilleti Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetési térvényben meghatarozott
milkddési és feladatalapl tamogatasat a térvényben meghatarozottak alapjan veszi igénybe és
a tAmogatasokkal a tAmogatdi okiratokban eldirtak szerint szamol el.

A kotelezettsegvallalas rendje

25.

26.

A Févarosi Terlileti Nemzetiségi Onkormanyzat neveben feladatainak elldtasa (végrehajtasa)
soran fizetési vagy mas teliesitési kitelezetiséget vallalni (tovabbiakban: kételezettségvallalas)
kizardlag az elndk, vagy az altala irasban fethatalmazott nemzetiségi onkormanyzati
képviseld(k) jogosult(ak).

Kotelezettségvallaldsra a koltségvetési év (eredeti vagy mddositott) kiadasi eldiranyzata
terhére, az ezen eldiranyzatot terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kételezettséggel csbkkentett mértékig, azaz a szabad eldiranyzat erejeig keridhet sor, a
kévetkezdkre figyelemmel:
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27,

28,

- a Févarosi Terilleti Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési évi kiadasi elbiranyzatai
terhére abban az esetben valflalhato kotelezettség, ha az abbdl szérmazd valamennyi
kifizetés a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-ig megtdrtenik.

- a tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalds esetén a december 31-ig esedékes

fizetési kotelezettségek mértékéig a koliségvetési év, a december 31 -gt kbvetden esedékes
fizetési kotelezetiségekné) az esedékesség szerinti év terhére véllalhatd kételezettség.
(Tobb éves kotelezettségvallalas a Fovarosi Terlleti Nemzetisegi Onkormanyzat
kozgylilésének dontése alapjan lehetseges).

Kotelezetiségvallalasnak minésil minden olyan intézkedés, amely a kdltségvetésben tervezett
kiadasi elbiranyzatok, az idegen pénzeszkozok terhére fizetési kotelezetiséy vallalasaval jar,
igy kilonosen a foglalkoztatasi jogviszony létesitésére, szolgéltatas, aru rendelésére,
pénzeszkbzatadasara iranyuld jognyilatkozat, valamint birésagi, hatosagi dontésen, kotelezd
eléirason alapulo fizetési kotelezetiség. A kotelezettségvallalasnak tartalmaznia kell a jogosult
(partner) megnevezését, cimét, addszamat vagy cégjegyzék szamat, pénzintézeti azonositojat,
a kotelezettségvallalas targyat, idétartamat, osszegét, fizetés hataridejet, datumat, a kézgy(ilési
hatarozat szamai, valamint az alairdsra jogosuliak nevét (kételezetisegvallalo, penzigyi
ellenjegyzd, partner), alairasat, pecsétjét.

Jogszabaly eltérd rendelkezeése hianyaban nem kell elbzetes irésbeli

kotelezettségvallalas/pénzigyi elienjegyzés az olyan kifizetés teljesitesehez:

- amelynek értéke gazdasagi eseményenkent a kéiszazezer forintot nem éri el, an. kis
tsszegl kotelezettsegvéllalas,

- amely pénzigyt szolgdltatas (banki kezelési koltseg, szamlavezetési dij, jutalék)
igénybevételéhez kapcsolédik, vagy

- jogszabdly alapjan egyéb fizetési kitelezettsegnek mindsil (Jogszabalyon, jogerbés vagy
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birésagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettséget megdllapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési
kételezeitség).

Kotelezettséget vallaini csak pénzigyi ellenjegyzést kdvetden lehet.

Pénzigyi elffenjegyzés

29,

A kotelezetiségvallalas pénzugyi ellenjegyzésere a Fépolgarmesteri Hivatal allomanyaba
tartozé, a penzgazdalkodassal kapcsolatos kitelezettsegvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesités igazolas rendjérdl szaolo normativ utasitas alapian a
gazdasagi vezetd altal, e feladatra irasban kijelolt kéztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas
penziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felstoktatasban szerzett pénzigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzugyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

30. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézédnie arrdl, hogy:

31.

- a szitkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett &s varhatéan

befolyd bevétel biztositjia a fedezetet,

- a kifizetés idopontjaban a fedezet rendetkezésre all, és
- a kotelezetiségvallatas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabdlyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fenti feltételeknek, a pénzigyi slienjegyzének errdl
irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, és a Févarosi Terlleti Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkét. Ha az elndk a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a penzigyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni. E tényrdl haladéktalanul
irasbhan értesiteni kell — amennyiben a kételezetiséget nem az elndk vallalt — az elnockot,
valamint a Févarosi Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzat kézgyUiéset.

Teliesités igazolasa
32 A Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzatnal a teliesités igazolasara az eindk, vagy az

altala irasban kijeldit nemzetiségi képviseld a jogosult.
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33, A teljesités igazolasa sorén ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazoini kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- Osszegszer(iségst,
- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezetiségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kbvetden esedékes — annak teljesiteset.

34, Ateljesitést
- az igazolas datumaval (év, honap, nap),
- a teljesités tényére t6rténd utalas megjeldlésevel,
- az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

35, Teliesités igazolds szitkséges az elézetes irasbeli kotelezetiségvalialas nelklli kifizetések
esetében is. A bevételek esetében a pénztari bizonylatok kivételéve! a teljesités igazolasa nem
szikseéges.

36. A teljesités igazolasanak meg kell eldznie az utalvanyozasi és ervényesitési
munkafolyamatokat.

Utalvanyozas

37. A Fovarosi Ter(leti Nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvanyozasra) kizarclag
az elndk, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetisegi onkormanyzati kepviselo(k)
jogosult(ak).

38. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett
okmany alapjan térténik. A bevételek utalvanyozasdra - amennyiben bevételi
pénztarbizonylatrdl van sz — a teljesités igazolasat kévetden kerllhet sor.

39. Utalvanyozni

- az utalvanyozas datumaval (év, hénap, nap),
~ készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
- mas esetben kijdn irasbeli rendelkezéssel lehet.

40. Nem kell utalvanyozni
- atermek értékesitésébdl szolgéltatéds nyljtasabdl — szamla, egyszersitett szamla, szamlat
helyettesité okirat, készpénzatutaldas — befolyd, valamint a kozigazgatasi hatosagi
hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
- afizetési szamla vezetésével és az azon végzett milveletekkel kapcsolatban a szamiavezetd

altal felszamitott dijakkal, koltsegekkel kapcsolatos kiadasokat.

Ervényesités

41, Az érvényesitésre a Fopolgarmesteri Hivatal allomanyaba tariozd, a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos kitelezetiségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvenyesités es a
teljesités igazolas rendjérd] szolo normativ utasitas alapjan a gazdasagi vezetf altal, e feladatra
irasban kijeloft koztisztviselé jogosult, aki felsGoktatasban szerzelt pénzlgyi-szamviteli
végzetiseéggel, vagy legalabb kézeépfok( iskolai végzeitséggel és emelletl pénziigyi-szamviteli
képesitéssel rendelkezik.

42. A teljesitések igazolasa alapjan, illetve ,mas fizetési kbtelezettségek” esetén annak hianyaban
is az érvényesitdnek ellendriznie kell:
- az 6sszegszerliséget,
- a szlkséges keltezésekkel (év, hdnap, nap) térténd eliatast,
- a fedezet megiétét, és azt, hogy
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- a megeltzd igymenetben az dllamhaztartasrol szold térvény, valamint az allamhaztartasi
torvény végrehajtasardl szold kormanyrendeletek eldirasait, tovabba a Fépolgarmesteri
Hivatal belsé szabdlyzataiban foglaitakat betartottadk-e.

43. Ha az érvényesité a fenti jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapaszialja, koteles ezt
jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kbvetben az
utalvanyozé erre utasitja. E tényrél a Févérosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat kdzgy(iiését
haladéktalanul irasban értesiteni kell.

Osszeférhetetlenség

44. A kotelezettségvallalo és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemeny tekinteteében
azonos személy nem lehet.

45. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem [ehet azonos a
kitelezetiségvallalasra, utalvidnyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

46, A kotelezettségvallaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és a teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykenyv szerinti kdzeli hozzatartozdéia, vagy a maga javara latna el.

Készpénzforgalom

47. A Févarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzforgalmat a Fépolgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Féosztalya ltal mikédtetett hazipénztar Gfjdn bonyolitja. Készpénz akkor fizethetd ki,
ha a nemzetiségi Snkormanyzat eindke, vagy az altala irasban fethataimazott szemely a
kifizetés teljesitéséhez szikséges dokumentumokat (készpénzcsekk, utalvannyal ellatott
szamla, sth.) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megelézd 3 nappal a Fépolgarmesteri
Hivatalnal jelzi.

Vagyoni és szamviteli nyilvéntartas, adatszolgéltatas rendje

48. A Fépolgarmesteri Hivatal Pénziigyi Fbosztalya a Févarosi Terlileti Nemzetisegi Onkormanyzat
gazdalkodasi jogkdr gyakoribinak alafras-mintajardl naprakész nyilvantartast vezet.

49. A Fovarosi Tertleti Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és szamviteli nyilvantartasait a
Fépolgarmesteri Hivatal a nyilvantartasain beldl elklionitetten vezeti.

50. A Févarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsardt a Fopolgarmesteri Hivatal
elkésziti az Ahsz. szerinti idékozi kdltségvetési jelentést (PM Infd) és iddkézi mérlegjelentest,
melyet a Févarosi Terllleti Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova. A Fépolgarmesteri
Hivatal a jovahagyott PM Infot a targyhét kivetd ho 20-ig. a mérlegjelentést pedig a negyedévet
kévetd hé 20-ig a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei lgazgatosaga részére
tovabbitja.

51. A Févarosi Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozéan a Fépolgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Féosztalya a jogszabalyvaltozasokbo! adode térzsknyvi nyilvantartashoz kapcsolddo
modositasokat eldkeésziti, majd az elntk alairdsat kovetden tovébbitja a Magyar Allamkincstar
felé. A hivatalos statisztikarsl szolo torvényben meghatérozott adatszolgaltatast az eléirt modon
és hatariddben teljesiti.

52. A Févarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat személyi jutiatasainak szémfejteséhez, és az
addbevallasok teliesitéséhez kapesolédd feladatait a Magyar Aliamkint;stér {tovabbiakban:
MAK) Iatja el. E feladatok ellatasa érdekében a Pénzigyi Foosztaly a MAK altal Gzemeltetett
KIRA rendszerbe tolti fel a Févarosi Terilleti Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal a szamfejteshez
megadott szikséges adatokat. A szamfejtést kovetden a MAK altal kézblt adatok alapjan a
jogszabalyi eléirasok szerint keril sor a Févarosi Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat elfogadott

éves koltségvetésében szerepld elbiranyzat mértékig, a juttatasck és a kapcsolddd jarulékok
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53.

54.

55.

56.

57.

kifizetésére. A Févarosi Ter(leti Nemzetiségi Onkermanyzat a szamfejtéséhez szikséges
bizonylatokat és adatokat minden esetben irasos dokumentumok alapjan biztositja a Pénzigyi
Foosztaly részére a megfeleld hataridore.

Vegyes és zard rendelkezések

A Szerzédé Felek altal 2016. oktéber 11-én aldirt FPH003/434-30/2016. iktatoszamu
Egyuttmikodési Megallapodas, jelen megéltapodas alairasaval hatalyat veszti.

Az Egytttmiikddési Megallapodast szikség szerint, dltalanos vagy idékézi valaszias esetén az
alakuld Olést kbvetd harminc napon beldl felll kell vizsgaini.

A Fivarosi Onkormanyzat és a Févarosi Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és
mikddési szabdlyzataban rdgziti a megallapodas szerinti mikodesi felicteleket, a
megallapodas megkétéset, modositasat kévetd 30 napon belll.

A Févarosi TerUleti Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 10. § (5) bekezdése, valamint az Avr,
13. § {2)—(3) bekezdései és a (3b) bekezdés a) pontjaban foglaltakra tekintettel, tovabba az
Njtv. 153. § (1) bekezdése alapjan eifogadia és — a nyilvanvalé klllénbségekre is figyelemmel
— megfelelen alkalmazza a Fovarosi Onkormanyzat fopolgarmesterenek és fojegyzdiének a
hivatkozott jogszabalyhelyek alapjan kiadott, a Févarosi Terideti Nemzetiségi Onkorményzatra
is értelmezheté — a mindenkor hatalyos Aht., Avr., valamint Ahsz. eldirasainak megfelel —
pénziigyi és szamviteli szabalyzatait, normativ utasitasait, khlondsen az alabbiakat:

a) Belsd Ellendrzési Kézikonyv,

b) Kozbeszerzesi és Beszerzési Szabalyzat,

¢) a Févérosi Onkormanyzat altalanos mukddéséhez és agazati feladataihoz kapcsolodo
tamogatasok tervezése és elszamolasa alapjat képezd mutatdoszamokra vonatkozo
adatszolgaltatas feldlvizsgalatardl,

d} az onkormanyzatot terheld adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitesének eljarasi
rendjerdl,

e}  Egyedi lratkezelési Szabalyzatardl;

f) integralt kockazatkezelés eljarasrendjérdl;

g)  a hivatali integritast sérté események kezelésének rendjérél,

h) a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezeitségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes,

_ utalvanyozas, érvényesités és a teljesités igazolas rendjérdi;

i} a szamviteli politikajardl es szamlarendjérdl;

) a kozpénzekbdl nyljtott tamogatasok atlathatosagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok
hivatali végrehajtasanak feladatairdl;

k) akdzerdekl informacidk elektronikus kdzzétételének szabalyzatardl,

{) a likviditasi terv készitésének és felhasznalasanak szabalyzatarol;

m} azeszkdzoknek és forrasoknak leltdrozasardl és leltarkezelésérdl,

n)  afelesleges vagyontargyakkat kapcsolatos feladatokrdi;

o) a koltségvetési rendeletben eldirt tajékozitatdsi kitelezetiségekhez kapcsolodo
adatszolgaltatasok rendjerdl.

A Févarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Fopolgarmesteri Hivatal
Belsd Ellendrzési Osztalya [atja el. Az 56. pont a) alpontjahoz kapcsoléddan jelen megallapodas
elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Belst Ellenbrzesi Kézikdnyv Fovarosi Teriileti
Nemzetiségi Onkarmanyzatnal vald atkalmazasat segité 1. szamu meliékiet,
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58. Szerz&dd Felek megallapodnak, hogy az 56. pontban meghatérozott szabalyzatokban, normativ

59.

60.

utasitdsokban bekdvetkezé valtozas nem igényel szerzédésmaodositast, elegendd arrdl a
Févarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatot tajekoztatni.

Jelen Egyiittmikodési Megallapodas megkotésérdl a Fovarosi Onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szdlo 1/2020. (H. 5.) Fév. Kgy. rendelet 1. sz. meliékletének 14.2.
pontja alapjan a Févarosi Kézgylilés Ugyrendi, Nemzetiségi, Osszeférhetetlenségi és
Vagyonnyilatkozat-ellendrzé Bizottsaga dont. Az Egyuttmikodési Megaltapodas alairasara az
FPH 070/......... j2020. iktatoszami meghatalmazas alapjan Gajda Péter, az Ugyrendi,
Nemzetiségi, Osszeférhetetlenségi es Vagyonnyilatkozat-ellenérz6 Bizottsag eindke jogosult.,

Az Egylttimikodesi Megéllapodast a Févarosi Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgylilése
a Fév. NO. 42/2020. (VII1.27.) sz. hatdrozatdval hagyia jova, tovabba az EgyUttmikodési
megallapodas alairasara felhatalmazta az Elnokét.

Budapest, 2020. ...

Budapest Fovaros Onkormanyzata Févarosi Német Onkormanyzat
Karacsony Gergely fopolgarmester Barkanyi Judit
meghbizasabdl EInék

Gajda Péter

Ugyrendi, Nemzetiségi, Osszeférhetetienségi és

Vagyonnyilatkozat-ellendrzéd Bizottsag elndke

Pénzigyi ellenjegyzest végezte:
2020, ..o

Verd Tibor
fooszialyvezetd

Lattam
a Fojegyzd meghizasabdl:
2020, ...

dr,

Schrodel Norbert

aljegyzé

meligkletek:

1.

A Belsd Eflendrzési Kézikonyv Fovarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzainal valé alkaimazashoz
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1. sz. meliékiet

A Belsé Ellenbrzési Kézikényv Fovarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatnal
valé alkaimazashoz

Az utasitds hatalya

A Keézikdnyv a Févérosi Onkormanyzat intézményeire, a Fopolgarmesteri Hivatalra, a
Févarosi Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatokra (tovabbiakban egyitt: koitségvetési
szervek), tobbségi iranyitast biztosité tulajdond tarsasdgaira (tovébbiakban: Tarsasagok),
valamint alapitvanyok, szervezetek tamogatasara vonatkozo ellendrzesekkel, valamint a teljes
kéril belsd ellendrzéssel kapesolatos feladatok alapkévetelményeit, és az ellendrzés sordn
atkalmazandé eljarasi rendet tartalmazza.

A belsé ellendrzési tevékenyseég tervezése

Evente legalabb egyszer szikséges ellendrizni a nemzetiségi tnkormanyzatok
gazdalkodasaval tsszefiiggd végrehaijtasi feladatok elvégzeset.

A Févarasi Teruleti Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozo éves ellendrzési tervet a
nemzetiségi Snkormanyzat eindke hagyja jéva.

Soron kivilli ellenérzést nemzetiségi dnkormanyzat esetén az eindk elrendelése alapjan lehet
vegezni.

Az éves ellendrzési tervet a belsé elienbrzési vezetd a nemzetiségi dnkormanyzat elndkenek
egyetértésével médosithatja.

Ellenérzés lefolytatisa

Nemzetiségi onkormanyzat ellendrzése esetén a lezart ellentrzési jelentést a belso ellendizési
vezetd atadja az elndknek és tajékoziatasul megkildi a Fojegyzbnek, az illetékes aljegyzonek
és az lgazgatasi és Hatosagi Féosztaly vezetdjenek.

Intézkedési tervekkel kapcsolatos feladatellatas

Az ellenérzési megallapitasok kijavitasara szolgalé intézkedesi tervet az ellendrzesi jelentés
kézhezvétalétdl szamitott 8 napon belll kell elkésziteni és a nemzetiségi dnkormanyzat
elndkének jovahagyasaval a BEO-nak megkildent.

A nemzetiségi dnkorményzat elndke altal alairt intézkedési tervet a belsd ellendrzési vezetd
tajékoztatasul atadja a Fojegyzonek, az illetékes aljegyzonek, az lgazgatasi és Hatdsagi
Foosztaly és a Pénzlgyi Fosztaly vezetdjének.

Beszamolas az intézkedésekrdl

Az intézkedési terv végrehajtasarol készitett, a nemzetiségi Snkormanyzat eindke altal aldirt
beszamolét a BEO-nak kell megkildeni. A nemzetiségi tnkorményzat eindke altal alairt
jovahagyott beszamoldt a belsé ellentrzési vezetd tajékoztatasul dtadja a Féjegyzinek, az
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iletékes aljegyzbnek, az lgazgatasi és Hatdsdgi Foosztaly és a Pénziugyi Foéosztaly
vezetbjgnek,

Beszamolas az eliendrzési tevékenységrol

A belsé ellenérzési vezetd feladata - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Gtmutatd figyetembevételével - a nemzetiségi onkormanyzatokra vonatkozo éves
ellendrzési jelentés elkészitése. A nemzetiségi onkormanyzatok éves ellendrzési jelentéeseit
az elndkok hagyjak jova.

Tanacsaddi tevékenyseéq

A tanacsadéi tevékenység jellegét és hatokorét a nemzetisegi dnkormanyzatok elndke
hatarozza meg. Olyan tevékenységek, amelyek hozzaadott erteket eredményeznek és javitjak
az iranyitasi, kockazatkezelési és kontrofifolyamatokat anélkis, hogy a belsé ellendr operativ
felelbsséget vallalna at. (llyen tevékenységek példaul a konzultacio, javaslatok megtétele,
szakmai segitség és az okiatas.)

A belsé ellendrzési vezets feladata tajékoztatni a nemzetiségi dnkormanyzat elndkét a
tanacsaddi meghizas eredményeir6l. A tajékoztatas formai és tartalmi kivetelmenyeit a
tanacsado tevékenység végzésére vonatkozo felkérésnek kell tartalmaznia.
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