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A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerint a BDK
Budapesti Disz-és Kozvilagitasi Kft (a tovabbiakban: Tarsasag).- a korabbi szabalyozassal
Osszhangban - a Kbt. 7. § (2) bekezdése alapjan a Kbt. alanyi hatalya ala tartoz6 ajanlatkéronek
mindsiil tekintettel arra, hogy Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonarol, a vagyonelemek
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol szolo 22/2012. (III. 14.) Fév. Kgy. rendelet 4. szdmu
mellékletének 20. pontja alapjan: Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatair6l sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 23. § (4) bekezdésének 9. pontja, valamint a févaros diszkivilagitasarol
sz616 rendelet alapjan a Févarosi Onkormanyzat kotelezé kozvilagitasi feladatainak ellatasa, a
fovarosi diszkivilagitasi berendezések iizemeltetése vonatkozasaban, valamint a karacsonyi
diszvilagitas tekintetében: a BDK Budapesti Disz- ¢s Kozvilagitasi Kft.

A Kbt. 27. § (1) bekezdésében biztositott jogkorben a kdzbeszerzési eljaras el6készitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a Tarsasag, mint ajanlatkérd nevében
eljaro, illetdleg eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal, a dontésért felelds
személyt(eket), illetve testlileteket, az ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az
ajanlatkérd nevében az-EKR alkalmazasdra vonatkozd jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét
jelen

KOZBESZERZESI SZABALYZATBAN

hatarozom meg.

A Tarsasag a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzéseit a Kbt., valamint az azzal 6sszhangban
1évo jelen kozbeszerzési szabalyzat szerint végzi. Jelen kozbeszerzési szabalyzat célja
biztositani az épitési beruhazasok, az arubeszerzések és a szolgaltatas nyujtasok
beszerzésének, valamint épitési vagy szolgaltatasi koncessziok atlathatésagat, illetve a
verseny tisztasagat.

I. ALTALANOS RESZ

1. A Téarsasag valamennyi belsO szervezeti egysége a Kbt., a végrehajtasi rendeletek
(kiilonGsen az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1I. 19.)
Korm. rendelet) eléirasainak maradéktalan betartasaval az e szabalyzatban foglaltak szerint
koteles eljarni a Kbt. hatdlya ala tartozo beszerzések soran. A Tarsasag feladatellatasat érintd,
a tevékenységi korébe tartozo tevékenység soran a kozbeszerzési eljarasokat a Kbt.-ben, az
SZMSZ-ben, a vonatkozd jogszabalyokban, valamint az e szabalyzatban meghatdrozottak
szerint kell lefolytatni, illetve dontésre elokésziteni.

2. A Tarsasag altal elokészitett és lefolytatott kozbeszerzési eljarasban ajanlatkéréként
minden esetben a Tarsasagot kell feltiintetni.

3. A Kbt. szabalyainak megtartdsa mellett az ott meghatarozott esetekben a kozbeszerzési
eljarasok elokészitésében ¢s lefolytatasaban egyes jogok gyakorldsara és kotelezettségek
teljesitésére bevonhatd mas, kiilsd személy vagy szervezet, igy elsdsorban kozbeszerzési
szaktanacsado, adott esetben felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, szakértd (vagy
szakember), lebonyolito.



4. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitdje és lefolytatoja a kozbeszerzés targyatdl fiiggden
a Tarsasag Beruhazasi, Uzemeltetési vagy Gazdalkodasi szervezeti egységének (tovabbiakban
Témafelelos Teriilet) vezetdje/illetékese, valamint a Tarsasag altal megbizott jogi és
kozbeszerzési szakértd (a tovabbiakban: Jogi Iroda, illetve Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési
Szaktanacsado a tovabbiakban: FAKSZ).

S. Az Ugyvezetdi Titkarsag a megbizott Jogi Iroda kozremiikddésével koteles
gondoskodni a kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzOdés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes irat, illetdleg a torvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerinti elektronikus irat dokumentalasanak biztositasarol a kozbeszerzési
eljaras lezaruldsatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig torténd megdrzésérol.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva allo hataridd elteltéig, kdzigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerOs befejezéséig, de legalabb o6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkéré az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) szerepld
adatokat legalabb ezen id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir
eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt - meg6rzi.

6. Birdlobizottsag:

Az Ugyvezetd a kozbeszerzési eljaras elSkészitése, az eljarast megindito felhivas és a
dokumentécio elkészitése, a részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése €s az eljaras mas
szakaszaban koteles a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel rendelkez6 személyek kijeldlésér6l gondoskodni, és a részvételi jelentkezések
/ajanlatok - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat
kovet6 - elbiralasara legalabb 3 tagu biralobizottsagot l1étrehozni.

A Biralobizottsag tagjainak egylittesen a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik. Az Ugyvezetd jogosult a kdzbeszerzési
eljaras elokészitése, az eljarast meginditd felhivas €s a dokumentacié elkészitése, a részvételi
jelentkezések /ajanlatok értékelése, biralata soran kiilsé szakértét bevonni.

A Biralobizottsag tagjai minden esetben:
- a Tarsasag fokonyveldje (pénziigyi szakértelem),
- Témafelelds Teriilet vezetdje/illetékese (kozbeszerzés targya szerinti szakértelem),
- Jogi Iroda, illetve a Kbt. 27. § (3) bekezdésében rogzitett esetekben FAKSZ
(kozbeszerzés jogi szakértelem).

A fentieken tulmenden egyéb munkavallalok vagy kiilsé szakértdk is bevonhatok a
biralobizottsag munkajaba.

A Biralobizottsag irasbeli szakvelemeényt ¢s dontesi javaslatot készit az eljarast lezaré dontest
meghoz6 személy, azaz az Ugyvezetd részére. A Biralobizottsag munkdjarol jegyzokonyvet
kell késziteni.

Epitési beruhazas esetén a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyt felsdfoka végzettség fogadhato el.



A Tarsasag nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ezen
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavéallaloi,
illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzodés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki a fenti szakértelemmel rendelkezik,
¢és ez a személy a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.

7. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban az eljarast meginditd felhivas és a dokumentacio
elokészitésében, illetéleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljards lefolytatdsaban a
Tarsasag felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot jogosult, illetve a Kbt. 27. § (3)
bekezdése alapjan koteles bevonni:

Az ajanlatkero koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unios értékhatart eléro értékii
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrdasbol megvalosulo kézbeszerzési eljardsba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténo, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éro
beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasdba.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljaras eldkészitése és
lefolytatasa soran a kozbeszerzési szakértelmet biztositja.

6. A kozbeszerzési eljarasba kizardlag a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet feltételeinek megfeleld, az a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod keriilhet bevonasara, aki szerepel a Kozbeszerzési
Hatosag altal vezetett névjegyzékben. A megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado a Kbt. vonatkoz6 el6irasai figyelembevételével keriil kivalasztasra.

7. A kozbeszerzési eljarasok soran figyelembe kell venni, hogy a kdzbeszerzési eljaras
hatariddibe a kezdonap nem szamit bele (kezdOnap az a nap, amelyre, a hataridé megkezdésére
okot ad6 cselekmény vagy egyéb koriilmény esik). A honapokban, vagy években megéllapitott
hatarid6é azon a napon jar le, amely szamanal fogva a kezdénapot koveté napnak megfelel, ha
ez a nap a lejarat honapjaban hidnyzik, a honap utols6 napjan. Ha a hatarid6 utols6 napja nem
munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt kovetd legkozelebbi munkanapon jar le. A
hirdetményben (felhivasban) megjel6lt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve a
felhivas kozvetlen megkiildését kovetod napon kezdédik. Ezen szabalyokat az ajanlati kotottség
¢és a Kbt. 131. § (6) bekezdése szerinti idétartam (szerzodéskotési moratorium) szamitasa soran
Is alkalmazni kell.

8. Amennyiben a kozpontositott kozbeszerzési eljarashoz valé csatlakozasra a
kozpontositott kozbeszerzési eljarasra vonatkozo kiilon jogszabaly lehetdséget biztosit, akkor a
kozpontositott kdzbeszerzési eljarashoz torténd csatlakozas esetén a regisztracioval, az
Onkéntes csatlakozassal és a vonatkozo jogszabalyban eldirt adatszolgaltatassal kapcsolatos
Osszefogd feladatokat a Téarsasdg szervezeti egységeinek adatszolgaltatasa alapjan a



Témafelelds Teriilet latja el. Az egyes keretmegallapodasokhoz tortént 6nkéntes csatlakozast
kovetden a keretmegéllapodas alapjan kotott szerzodések megkdtésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat a Tarsasag szervezeti egységei latjak el.

11. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK FELADATAI
Becsiilt érték meghatarozasa

1. A Tarsasag, mint ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és
becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elokésziteni. A Tarsasag Aaltal
rendelkezésre bocsatott kzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban
a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatod és
gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. A Téarsasagnak mar a kozbeszerzési eljaras
elokészitése soran torekednie kell a magas mindségl teljesités feltételeinek biztositasara, a
kornyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithatd - védelmére és a fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd szerzédésmodositasok
megel6zésére. A Tarsasag alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

2. A Téarsasag koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni
¢s annak eredményét dokumentalni.

3. A 2. pontban hivatkozott vizsgalatot a TémafelelGs Teriilet végzi.

A kozbeszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-19. § szerint kell meghatarozni, figyelembe véve a
Kbt. 19. § szerinti egybeszamitasi, illetdleg részekre bontas tilalmara vonatkozo eldirasait.
A vizsgalat soran a Tarsasag objektiv alapu modszereket alkalmazhat. Ilyen moédszerek
kiilondsen
a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,
c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,
d) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabésok,
e) szakmai kamardk 4ltal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,
f) a Tarsasag korabbi, hasonlo targyra iranyulo6 szerzédéseinek elemzése.

4. A becsiilt érték meghatdrozasa céljabol tortént vizsgalatot az Ugyvezetdi Titkarsag
dokumentalja, az érintett eljaras iratanyagahoz csatoltan, melyet a Témafelelds Teriilet bocsat
az Ugyvezetdi Titkarsag és a Jogi Iroda rendelkezésére.

5. Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek, miiszaki dokumentacio birtokaban indithatdo meg.

Epitési beruhdzas becsiilt érték meghatarozasakor a Tarsasagnak az engedélyhez kotott épitési
tevékenység esetén a végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli
terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését
megel6zd 12 hoénapnal nem régebben késziilt — szilikség esetén a kozbeszerzési eljaras
megkezdésének idOpontjara aktualizalt — koltségvetést kell irdnyadonak tekinteni, amely
tartalmazza az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges munkatételt.




Kivitelezésre és az ahhoz kapcsolddd tervezésre egyiitt iranyuld épitési beruhazas becstilt
értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhazassal
kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazd, a kozbeszerzés
megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt - sziikség esetén a kozbeszerzési
eljaras megkezdésének iddpontjara aktualizalt - koltségbecslést kell irdnyadonak tekinteni.

6. A kozbeszerzési eljards meginditasa elétt a Tarsasag fliggetlen szakértkkel,
hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel elozetes piaci konzultaciokat folytathat a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre €s
annak kovetelményeire vonatkozd - tijékoztatasa érdekében. A Tarsasag koteles minden
sziikséges intézkedést - kiilondsen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hataridé meghatarozasat - megtenni a
verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplok esélyegyenldségére és egyenld elbanasara
vonatkozo6 alapelvek érvényesiilése érdekében.

7. Az eljaras meginditasa el6tt a Jogi Irodanak/FAKSZ-nak az EKR-be fel kell tolteni az eljaras
elokészitése soran keletkezett valamennyi iratot. Erre figyelemmel a kovetkezd iratok
rendelkezésre bocsatasa a Témafelelds Tertiilet kotelessége:

- nyilatkozat becsiilt értékrol,

- nyilatkozat egybeszamitasi szabaly alkalmazasarol,

- nyilatkozat fedezetrél,

- Biralobizottsagi tagok kijelolése/felkérése,

- Biralobizottsagi tagok elfogado nyilatkozata,

- Biralobizottsagi tagok dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozata,

- Az eljaras elOkészitésében/lefolytatdsdban részt vevd egyeb személyek Osszeférhetetlenségi
¢s titoktartasi nyilatkozatai

- a dontéshozo Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozata,

- Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén annak a vizsgalatanak a dokumentaldsa (a Tarsasag sajat
korabbi tapasztalatai, mas ajanlatkérok szerzodés teljesitésére vonatkozo adatszolgéltatasa
stb.), hogy a felhivni kivant gazdasagi szereplok teljesitésre képesek, szakmailag
megbizhatdak.

- a Kbt. 28. § (2) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratok, adott esetben a Kbt. 28. § (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratok

- muszaki leirds.

Iddszakos elézetes tajékoztato

8. A Gazdalkodasi szervezeti egység vezetdje/illetékese a Témafelelds Teriiletekkel
konzultalva, annak adatszolgaltatasa alapjan - a koltségvetési év kezdetét kdvetden — idészakos
eldzetes tajékoztatdt készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett, kdzbeszerzési értékhatart elérd Osszes arubeszerzésérol, épitési beruhazasarol vagy
szolgéltatds megrendelésérol.

9. Az idészakos eldzetes tajékoztatot a Gazdalkodasi szervezeti egység vezetdje/illetékese
a Beruhazasi és Uzemeltetési teriilettel vald egyeztetést kovetSen megkiildi a Jogi
Iroda/FAKSZ részére kiegészités és véleményezés céljabol, majd ezt kovetden az Ugyvezetd
részére jovahagyasra.



10. Az iddszakos eldzetes tajékoztatd tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga
utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo6 eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét.

11. Az idészakos elozetes tajékoztatot a Tarsasag honlapjan is kozzé kell tenni.
A hirdetmények megkiildése és kozzététele

12. A Jogi Iroda/FAKSZ koételes gondoskodni valamennyi adott kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodd ~ hirdetmény  EKR-en  keresztil  torténé  hirdetményellenérzésének
kezdeményezésérol a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének
¢s kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl €s egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 0sszegezésrdl szold 44/2015. (X1.2.)) MvM rendeletben (tovabbiakban:
44/2015. (XI1.2.) MvM rendelet) meghatarozott esetekben.

13. Az eljaras eredményérdl szolo tdjékoztatdt a Tarsasag legkésébb a szerzOdéskotést,
ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkotésének
megtagadasarol szOolo ajanlatkéréi dontést kovetd harom munkanapon beliil koteles
megkiildeni kézzétételre.

14. A Tarsasag a szerz0dés modositasarol legkésobb a szerzodés modositasatol szamitott ot
munkanapon beliil koteles a tajékoztatot tartalmazo hirdetményt megkiildeni kozzétételre.

15. Amennyiben a hirdetmény ellendrzése kotelezd, vagy a Tarsasag kéri a hirdetmény
ellendrzését, azért — a 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet 13. § (2) bekezdése szerinti — dijat kell
fizetni.

16.  Amennyiben a hirdetmény ellendrzésért felel0s szervezeti egység az ellendrzés alapjan
a Kbt.-ben meghatarozott hataridék betartasaval kapcsolatban mulasztast allapit meg, és az a
hianypotlast kovetden is fennall, a Hatésag a Tarsasagot kozzétételi koltségtérités fizetésére
kotelezheti. A koltségtérités fizetési kotelezettség nem érinti a hirdetmény ellendrzésére
vonatkozo dij fizetési kotelezettséget és annak mértékét.

A koltségtérités mértéke egységesen 80 000 forint.

17. Az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kozzétenni:

a) az eldzetes tajékoztatot;

b) a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;

¢) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacios
partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az elOzetes tajékoztatot tartalmazéd
hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti id6szakos eldzetes tajékoztatdt tartalmazo
hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljards, tovabba kiilon jogszabaly
szerinti elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos és targyalasos eljaras,

versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kiildott kdozvetlen részvételi felhivast;

d) aKbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast megindito
felhivast;

e) a kiilon jogszabdly szerinti id6szakos eldzetes tdjékoztatot és az eldmindsitési hirdetményt;



f) a tervpalyazati kiirast;

g) a koncesszios beszerzési eljarast meginditod felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaras eredményérdl szolé tajékoztatot;
1) a tervpalyazati eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot;

J) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

18. A hirdetményeket a Tarsasag honlapjan is k6zz¢ kell tenni.

19. Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - , valamint az EKR-ben
kozzétenni

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazéasaval megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést, valamint a szerz6désmaodositasokat
a szerz6dés modositasat kovetoen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a Kbt. 37.§ (1) bekezdés h)
pontja szerinti hirdetmény megjelenését — a 37.§ (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel
érintett szerzodések esetében a szerzodéskotést — kovetéen haladéktalanul, valamint a
szerzodésmodositasokat a Kbt. 37.§ (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény
megjelenését kovetoen haladéktalanul,;

C) a szerzodés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:

ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6do felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszert volt-¢,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzeés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

A Kbt. 43.§ (1a) bekezdése alapjan a Kbt. 43.§ (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az
EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést

kovet6 azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasardl.

20. Az ajanlatkéro koteles az EKR-ben kozzétenni



a) az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolo osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

c) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

III. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
Az eljaras meginditasa

1. Az eljarast megkezdeni csak az Ugyvezet6 irasbeli engedélyével lehet. Az irasbeli
engedélyt kozbeszerzési eljarasonként is dokumentalni kell, amely az Ugyvezetéi Titkarsag
feladata. Amennyiben a kozbeszerzés targyat képezé szerzodés megkotése a szerzodés értéke,
vagy egyéb okbol a Tulajdonos (kozgytilési, vagy bizottsagi dontés) jovahagyasat igényli, az
Ugyvezetd a vonatkozo6 jovahagyast a kdzbeszerzési eljaras megkezdését megelézden koteles
beszerezni, és azt a kozbeszerzEs iratanyagahoz csatolni.

2. Az eljarast megindito felhivasnak és a tobbi kdzbeszerzési dokumentumnak minden
esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi szerepldk egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést nytjthassanak be.

3. A kozbeszerzés targyara vonatkozo adatokat az eljarast megindito felhivasban ugy kell
megadni, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok meg tudjak itélni, hogy az eljarasban
tudnak-e ajanlatot tenni.

4. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas informacio
kozlése - ha Kbt.-b6l mas nem kovetkezik - irasban, elektronikus uton torténik.

Az elektronikus tton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni

a) az eljarés elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,
b) a szerz6dés megkdtésére €s

C) - az adott esetben a szerz6dés megkdtését kovetden kezdeményezett elézetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal dsszefiiggd irasbeli kommunikécid, valamint a Kbt.
45. § (2) bekezdése szerinti tdjékoztatds kivételével - a szerzddés megkotését kovetd
kommunikéciora.

5. A kozbeszerzés targya szerinti miszaki szakmai elokészitést kovetden az eljarast
megindité felhivas Osszeallitasarol, hirdetményben torténd kozzétételre megkiildésrol, az
eljaras EKR-ben torténé meginditasarol, valamint az eljarashoz kapcsolodd dokumentum(ok)

Osszeallitasarol - a Jogi Iroda/FAKSZ kételes gondoskodni.

6. A Kkozbeszerzés megkezdése: kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdetd hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkiil indulod
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eljaras esetében pedig az eljarast megindit6 felhivas vagy a targyalasi meghivo megkiildésének,
ennek hidnyaban a targyalads megkezdésének iddpontja.

7. A Tarsasag a Jogi Iroda/FAKSZ kozremiikodésével koteles gondoskodni arrol is, hogy
a kozbeszerzési dokumentumok az eljaras elOkészitési szakaszdban az EKR-be feltoltésre
keriiljon. A miiszaki leirast a Témafelelds Teriilet biztositja a Jogi Iroda/FAKSZ részére, aki
azt az EKR-be a kdzbeszerzési dokumentumok részeként feltolti.

8. A Jogi Iroda/FAKSZ és a Tarsasag a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki szakmai
felel6sének k6zos feladata az eljarast megindito felhivasban és a dokumentacioban foglaltakkal
kapcsolatban a részvételre jelentkezék/ajanlattevok altal irasban feltett kérdésekre a kiegészito
(értelmezd) tajékoztatast, az ajanlattételi/részvételi hataridé lejarta elétt, a Kbt.-ben
meghatarozott hatariddé szerint megadni, oly mddon, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplok
esélyegyenldségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni az EKR-ben, illetve
meg kell kiildeni valamennyi gazdasagi szerepld részére az EKR-en keresztiil, amely
érdeklédését az eljaras irant az EKR-ben jelezte, a tobb szakaszbol allo eljarasok ajanlattételi
szakaszaban ¢és a nem hirdetménnyel indul6d kdzbeszerzési eljards esetében pedig valamennyi
ajanlattételre vagy részvételre kozvetleniil felhivott gazdasagi szerepld részére. A kiegészitd
tajékoztatds megadasa soran a Tarsasag nem jeloli meg, hogy a kérdést melyik gazdasagi
szerepl6 tette fel, valamint hogy valaszat a Tarsasag mely gazdasagi szereploknek kiildte még
meg.

9. A Jogi lroda/FAKSZ az eljarast meginditd felhivasban az Ugyvezetd dontésének
megfelelden az eljarasban vald részvételhez jogosult a kozbeszerzés becsiilt értékétdl fiiggd
ajanlati biztositékot kérni, amint az ajanlattevoknek az ajanlati kotottség bealltaig kell a
Tarsasag, mint ajanlatkéré rendelkezésére bocsatani. Az ajanlati biztositék mértéke a becsiilt
kozbeszerzési érték 0,5-1,5% kozotti irhato eld. Az ajanlati biztositék az ajanlattevo valasztasa
szerint teljesithetd az eldirt pénzdsszegnek a Tarsasdg bankszdmldjara torténd befizetésével,
pénziigyi intézmény vagy biztosito altal wvallalt garancia vagy készfizetd kezesség
biztositdsdval, vagy biztositasi szerzddés alapjan kidllitott - készfizetd kezességvallalast
tartalmazé - kotelezvénnyel. A befizetés helyét, illetdleg a Térsasag bankszamlaszamat,
tovabba a befizetés igazolasdnak modjat az ajanlati/ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni.

10. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges pénziigyi
intézkedések megtételérdl, az eljarasban megjeldlt hataridok betartasarol a Témafelelds Tertilet
¢s Gazdalkodasi szervezeti egység vezetdje/illetékese koteles gondoskodni. Ennek megfeleléen
intézkedik:

- a biztositék pénziigyi elszamolasarol, amennyiben valamely ajanlattevé az ajanlati
kotottségének ideje alatt ajanlatadt visszavonja, vagy a szerzddés megkotése az
érdekkorében felmeriilt okbol hitsul meg, mely esetben a biztositék a Tarsasagot illeti
meg, kivéve a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben.

- a biztositék Kbt.-ben eldirt hataridon és esetek szerint torténd visszafizetésérol.

11. Az ajanlati biztositékot vissza kell fizetni:
a) az ajanlattevok részére az ajanlati vagy ajanlattételi felhivds visszavondasat,
ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitdsat, vagy az eljards eredményérél az
ajanlattevOknek megkiildott értesitést kovetd tiz napon beliil;
b) a nyertes ajanlattevd, valamint - amennyiben az dsszegezésben megjeldlésre keriilt -
a masodik legkedvezObb ajanlatot tevo részére a szerzodéskotést kdveto tiz napon beliil,
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kivéve ha a biztositék az ajanlati felhivas szerint a megkotott szerzodést megerdsitd
mellékkotelezettséggé valik.

12. Amennyiben a Tarsasag az eljarasban vald részvételt biztositék adasdhoz kototte, a
pénzben teljesitett ajanlati biztositék kétszeres Osszegének, egyéb esetekben az ajanlati
biztositék mértékének megfeleld dsszeg tiz napon beliili megfizetésére koteles:
a) az ajanlattevok részére, ha az eljaras eredményérdl az ajanlati kotottség felhivasban
meghatarozott vagy meghosszabbitott fennallasanak ideje alatt nem tdjékoztatja az
ajanlattevoket;
b) a nyertes ajanlattevd, valamint - amennyiben az 0sszegezésben megjelolésre kertilt -
a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd részére, ha a szerzédést nem koti meg, kivéve a
Kbt. 131. § (9) bekezdése szerinti esetben.

13. Amennyiben a Tarsasag az ajanlati kotottség lejartat megel6zoen az ajanlattevoket
ajanlataik tovabbi fenntartasara kéri fel, és valamely vagy az dsszes ajanlattevé nem tartja fenn
ajanlatat, a biztositékot vissza kell fizetni az ajanlattevd nyilatkozatanak kézhezvételét, illetve
az eljaras eredményérdl az ajanlattevoknek megkiildott értesitést kdvetd tiz napon beliil. Az
ajanlatukat fenntartd ajanlattevoket a Tarsasdg az ajanlat tovabbi fenntartdsdra vonatkozo
felkérésben felhivja az ajanlati kotottség meghosszabbitott idejére az addig érvényes
biztositékkal megegyez0 biztositék fenntartasara. Az ajanlattevok eljarast lezaro dontésrdl valod
értesitését megeldzden az ajanlati kotottség kilencven napot - épitési beruhdzas esetén, valamint
ha a kozbeszerzési eljarast jogszabalyban eldirt folyamatba épitett ellendrzés mellett folytatjak
le, szazhisz napot - meghalado idészakra vonatkozd tovabbi fenntartasara iranyuld felhivas
esetén azonban a Tarsasag, mint ajanlatkéré nem kérheti a biztositék fenntartasat. Ebben az
esetben a kilencven, illetve szdzhusz nap leteltét kovetd tiz napon beliil koteles a Téarsasag - a
Kbt. 54.§ (6) bekezdésének alkalmazasa nélkiil - a biztositékot visszafizetni az ajanlattevék
részére.

14. A felhivas és egyéb kozbeszerzési dokumentumok, valamint az ajanlat és a részvételi
jelentkezések modositasara a Kbt. 55. §-adban foglalt rendelkezések az iranyaddak azzal, hogy
a modositas soran kiilonos figyelmet kell forditani a Kbt. 52. § -ban foglalt rendelkezésekre.

Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

15. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontisat az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, 2 oras idétartam elteltével kezdi meg
az EKR.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akként, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhetévé valnak.

16. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszerusitheté adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsdnak megkezdése eldtt
ismertethetd a rendelkezésére alld fedezet Osszege is, attdl fiiggden, hogy arrdl az eldkészités
soran akként rendelkezett-e a Tarsasag, hogy a bontas soran ismertetni kell.

A Térsasag a Kbt. 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan eredménytelenné nyilvanithatja az
eljarast, haa — megfelel6 modon igazolhatd - rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet 6sszege nem
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elegendd a szerz0dés megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvezobb ajanlatot tett
ajanlattevovel.

A rendelkezésre 4116 anyagi fedezet Gsszege az alabbiak szerint igazolhato:
- az ajanlatok bontasaig az EKR-ben rogzitett adattal.

Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt valamely ok miatt az ajanlatok bontasira nem az
EKR-ben Keriil sor, az ajanlatkérd az eljarast megindito hirdetmény feladasakor az elektronikus
hirdetménykezeld rendszerben (kérelem) rogzitett adattal, vagy a kdzbeszerzési eljaras soran
dokumentalt, legkésobb a végleges ajanlatok bontésa eldtt az ajanlattevokkel vagy részvételre
jelentkezdkkel kozolt adattal, elektronikus arlejtés esetén az arlejtés megkezdését megelézéen
az elektronikus rendszerben rogzitett adattal igazolhatja a rendelkezésre allo fedezet 6sszegét.

A rendelkezésre 4llo6 anyagi fedezet mértékének nem megfelelé dokumentédldsa esetén a
Tarsasag az eljarast nem nyilvanithatja a Kbt. 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan
eredménytelenné.

17. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét).

18.  Elektronikus arlejtés szabalyait a 424/2017. (XI1I. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban.
EKR rendelet) tartalmazza.

19. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarol az EKR jegyzokonyvet készit,
amelyet a bontastol szamitott 6t napon beliil a Jogi Iroda/FAKSZ megkiild az Gsszes
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének. A hatarido utdn beérkezett ajanlat vagy
részvételi jelentkezés benyljtasardl szintén jegyzOkonyvet kell felvenni, és azt az Osszes -
beleértve az elkésett - ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

Az ajanlatok elbiralasa

20. A Térsasag az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil koteles elbiralni. A Téarsasag
az ajanlatok biralata és értékelése nélkiil meghozhatja az eljards eredménytelenségérdl sz6lo
dontést, ha az adott eljarasban végleges arajanlatok mindegyike meghaladja — a Kbt. 75.§ (4)
bekezdésében megfeleléen — igazolt rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszegét.

21.  Amennyiben a Tarsasag az elbiralast nem tudja olyan iddtartam alatt elvégezni, hogy az
ajanlattevoknek az eljarast lezard dontésrol valo értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa
alatt sor keriiljon, felkérheti az ajanlattevéket ajanlataiknak meghatarozott idépontig torténd
tovabbi fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati
kotottség lejartanak eredeti id6pontjatol szamitott hatvan napot. Ha az ajanlattevd a Tarsasag
altal megadott hataridében nem nyilatkozik, tgy kell tekinteni, hogy ajanlatat a Tarsasag altal
megjeldlt idépontig fenntartja. Ha valamelyik ajanlattevd az ajanlatat nem tartja fenn, az
ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjat kovetden az eljaras tovabbi részében az értékelés
soran ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.

22. A Tarsasag a részvételi jelentkezéseket koteles a lehetd legrovidebb idén beliil elbirdlni.
Ha a részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének idépontjaig a
biralatot nem tudja befejezni, minden részvételre jelentkezdnek egyidejiileg értesitést kiild az
ajanlattételi felhivas megkiildésének — annak eredeti idépontjatdl szamitott hatvan napnal nem
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késébbi — 1 idOpontjarol, és a részvételi szakasz eredményérdl ezt megeldzéen kell a
részvételre jelentkezOket értesiteni.

23. A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasara létrehozott Birdlobizottsag tagjai az
eljaras elokészitésének szakaszaban kotelesek — az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozoan —
az Ugyvezetdi Titkarsag részére alairva atadni a jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete szerinti
,,Biralobizottsagi részvételben valdo megbizas elfogadasa” targyt dokumentumot, tovabba a 3.
szamu melléklete szerinti ,,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot”. Az Ugyvezetéi
Titkarsag koteles a nyilatkozatokat az adott beszerzés aktajaba leflizni, és azt .pdf formaban a
Jogi Irodasnak/FAKSZ-nak megkiildeni az EKR-be valo feltoltés érdekében. Ennek hidnyaban
az eljaras nem indithaté meg.

24. A Biralobizottsag a kozbeszerzési ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat kdvetoen
tiléseit elektronikus tton is megtarthatja és a tagok az eljaras lezarasa elétt személyesen iilnek
Ossze. A Biralobizottsag iilésének részletes rendjét a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

25. A Jogi Iroda/FAKSZ a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a Kbt. 69. § (1)-(2)
bekezdés szerinti elézetes ellenérzés korében attekinti és a Kbt. 71-72.§ szakasza szerinti
hidnypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba, ardnytalanul alacsony arra vagy
egyéb aranytalan vallalasra vonatkozo indokolaskéréstervezeteit dsszeallitja, amelyet koteles a
Biralobizottsagi tagok részére megkiildeni. A Biralobizottsag jovahagyasa esetén és alapjan a
jelen pontban hivatkozott relevans dokumentumokat a Jogi lroda/FAKSZ kiildi ki az EKR-en
keresztiil.

26. A Biralobizottsag a Kbt. 69. § (3) bekezdés alapjan a megfelelének talalt részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat az értékelési szempont szerinti értékeli, valamint megallapitja, hogy
mely részvételre jelentkezd(k)/ajanlattevo(k) keriiljon (keriiljenek) a Kbt. 69. § (4) bekezdés
szerint felszolitasra az alkalmassagi kovetelmény, és adott esetben a kizardé ok fenn nem
allasanak igazolasara. A Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti felhivast a Jogi Iroda/FAKSZ kiildi
ki az EKR-en keresztiil.

27.  Azutblagos igazolas korében benyujtott dokumentumok ellendrzését (sziikség szerint a
Kbt. 71. § és 72. § szerinti hidnypotlasi felhivas/ felvilagositas kérés / szamitasi hiba/ indokolas
kérés) kovetden a Biralobizottsaignak a Kbt.-ben eldirt kovetelmények maradéktalan
érvényesitésével kell az alkalmassagot megitélni, az érvénytelenséget megallapitani és az
érvényes részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat az eljarast megindit6 felhivasban meghatarozott
értékelési szempont alapjan a Biralobizottsag valamennyi tagjanak kiilon-kiilon értékelnie kell.
Ezt kovetéen a Biraldbizottsag dontési javaslatot terjeszt az Ugyvezetd elé.

28. Nemzeti eljarasrendben a Kbt. 114/A. § (1) bekezdése alapjan a Kbt. 69. § (2)-(9)
bekezdéseiben foglalt rendelkezések alkalmazisa nem kotelezd. Amennyiben a Kbt. 114/A. §
eloirasra kerlil, az ajanlatok elbirdlasa egy szakaszban torténik, azaz valamennyi, az
alkalmassagi minimumkovetelmény igazolasi mddjaként meghatdrozott dokumentumot az
ajanlattal egyidejileg sziikséges benyujtani, amely(ek) — adott esetben a Kbt. 71. § szerinti
hianypotlési felhivas és/vagy felvildgositaskérést kovetden — elbiralasra keriilnek és a biralat
soran a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerinti adatbazisok adatait az ajanlatkéré valamennyi
gazdasagi szerepld ajanlata vonatkozésaban ellendrzi.
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29. A Biralobizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza az egyes tagok
szakvéleményét, valamint a dontési javaslatot. Kiilon indokoléssal ellatott biralati lap nem
késziil. A Biralobizottsagi jegyzokonyveket és a dontési javaslatot a Jogi Iroda/FAKSZ tolti fel
az EKR-be, ¢és sziikség esetén elektronikusan jovahagyja.

30. Az Ugyvezetd dontése utan a Jogi lroda/FAKSZ az dsszegezést dsszedllitja. A dontést
a Jogi Iroda/FAKSZ tolti fel az EKR-be. Az Gsszegezést a Jogi Iroda/FAKSZ kiildi ki az EKR-
en keresztiil, és szlikség esetén elektronikusan jovahagyja.

IV. A RESZVETELI JELENTKEZESEK / AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO
FELADATOK

1. A Tarsasag a Jogi Iroda/FAKSZ bevonasaval koteles gondoskodni a kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan az eljards eredményérdl vagy
eredménytelenségérdl szolo tajékoztatd EKR-en keresztiil kozzétételérol.

2. A kozbeszerzési eljaras a fent hivatkozott hirdetmény koézzétételével zarul le.
A szerz6dés megkotése

3. Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan kdtendé szerz8dést az Ugyvezetd jogosult
alairni. Az Ugyvezetd tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a szerzodés alairdsa a Tarsasag
részErol az alairéasi ligyrend szerint torténik.

4. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédés a Kbt.-ben foglaltak szerint,
irasban kothetd meg a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet €s
ajanlat tartalménak megfeleléen. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljards soran
alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek
értékelésre kertiltek.

5. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzodés — az tlizleti titok korét kivéve —
nyilvanos, annak tartalma k6zérdekii adatnak mindsiil, amely érvényes a nyertes ajanlatra is, ha
az a szerzddés mellékletét képezi. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédést a
Tarsasag — amennyiben rendelkezik honlappal — a szerz6dés megkotését kovetden
haladéktalanul koteles kozzétenni honlapjan, amely kozzétételi kotelezettség vonatkozik a
nyertes ajanlatra is, ha az a szerz6dés mellékletét képezi. A szerzddésnek a honlapon a
teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan elérhetdnek kell lennie.

6. Az Ugyvezetéi Titkarsag — Témafelelés Teriilet illetékeseinek tdjékoztatasat kovetden
— koteles gondoskodni a megkotott szerzodések naprakész (excel tablazatban torténd)
nyilvantartdsanak vezetésérdl, valamint a Kbt. szabdlyainak hatalyosuldsa érdekében a
szerzOdések teljesitésének figyelemmel kisérésérol. A vonatkozd hataridok (eljaras
eredményérdl szol6 tajékoztatd kozzététele) megtartasa érdekében az Ugyvezetdi Titkarsag a
szerzOdés végleges alairast kovet6 munkanapon koteles az alairt szerz6dést a Jogi

Iroda/FAKSZ részére megkiildeni.
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7. A Tarsasag a szerz6dést az ajanlati kotottség idétartama alatt koteles megkdtni. Nem
kothetd meg azonban a szerzddés — a Kbt. 131. § (8) bekezdésben foglalt kivétellel — az irasbeli
Osszegezés — ha az Osszegezés javitasara kertil sor és az eljaras eredményességére, az ajanlat
érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozd adat modosul, a modositott
Osszegezés — megkiildése napjat kdvetd tiz napos idOtartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti
eljaras esetén az irasbeli 0sszegezés megkiildése napjat kdvetd 6t napos idStartam lejartaig.

8. Ha jogorvoslati kérelmet vagy kezdeményezést nyUjtanak be, a szerz8dést az iigy
érdemében hozott vagy a kdzbeszerzési iigy befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig
nem lehet megkotni, kivéve, ha a Kozbeszerzési Dontobizottsag a szerzodés megkotését
engedélyezi.

A szerzodést biztosito mellékkotelezettségek rendszere

9. A Tarsasag jogosult az egyes eljardsokban a szerzddés teljesitésének elmaradasaval és
a hibas teljesitésre biztositékot eldirni, az alabbi szabalyok figyelembevételével:

a) A szerzddés teljesitésének elmaradasaval kapcsolatos igények biztositékaként
legfeljebb a szerz6dés szerinti, tartalékkeret és altalanos forgalmi add nélkil szamitott
ellenszolgaltatas 5%-at elérd biztositék kothetd ki.

b) A szerz6dés hibas teljesitésével kapcsolatos igények biztositékaként legfeljebb a
szerzddés szerinti, tartalékkeret és altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott ellenszolgaltatas 5%-
at elérd biztositék kotheto ki.

10. A 9. pont (a)-(b) bekezdése szerint eldirt biztositék rendelkezésre alld6 Osszege a
Tarsasag kovetelésének kielégitésével csokken, nem irhaté elé a kovetelés kielégitése esetére
az ajanlattevoként szerzodd fél szamara a biztositék meghatarozott mértékii folyamatos
fenntartasara vonatkozo kotelezettség. A biztositéknak a szerzédésben foglalt feltételek szerint
kell rendelkezésre 4llnia, nem irhato elé azonban, hogy a szerzddés teljesitésének
elmaradasaval kapcsolatos igényekre kikotott biztositék a szerz6dés hatalybalépését, a hibas
teljesitéssel kapcsolatos igények teljesitésére kikotott biztositék a szerzddés teljesitésének
idépontjat megeldzden alljon rendelkezésre. Barmely egyéb célbol kikotott biztositék esetében
a biztositék rendelkezésre allasa attdl az id6ponttol kovetelhetdé meg, amelytdl kezdve a
biztositékkal biztositott esemény bekdvetkezhet, de legkoradbban a szerzodéskotés idopontjatol.

11. A biztositékok az ajanlattevoként szerz6dd fél valasztdsa szerint nyujthatdéak
ovadéekként az eldirt pénzosszegnek az ajanlatkérdként szerzddo fél fizetési szamlajara térténd
befizetésével, atutalasaval, pénziigyi intézmény vagy biztosité altal vallalt garancia vagy
készfizetd kezesség biztositasaval, vagy biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott — készfizetd
kezességvallalast tartalmazo — kotelezvénnyel.

12. A hibas teljesitéssel kapcsolatos igények teljesitésére kikotott biztositék
vonatkozdsdban a Térsasag a szerzOdésben lehetdvé teheti, hogy a biztositék vagy annak
meghatarozott része az ajanlattevonek a teljesitésért vagy részteljesitésért jaro ellenértékbol
visszatartds utjdn keriiljon biztositdsra, amelyre az oOvadék szabdlyait kell megfeleléen
alkalmazni.
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13. A nyertes ajanlattevoként szerz6do fél az egyik biztositéki formarol a masikra attérhet,
a biztositéknak azonban a szerzddésben foglalt 0sszegnek és iddtartamnak megfeleléen
folyamatosan rendelkezésre kell allnia.

14. A fentieken tal a Tarsasag a Ptk. szerinti egyéb szerzodést biztosito (pl: kotbér, foglalo,
eléleg) mellékkotelezettségeket is eldirhat az eljarast meginditd felhivasban.

Szerzodés teljesitésére vonatkozo rendelkezések

15. A Tarsasag a szerzodés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolas) vagy az
elismerés megtagadasardl legkésobb az ajanlattevoként szerzddo fél teljesitésétol vagy az errdl
sz0l0 irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil irasban koteles nyilatkozni.

16. Epitési beruhazas megvaldsitasara kotott kivitelezési szerz6dés esetében, ha az
ajanlattevoként szerz0do fél irdsbeli értesitésére (készre jelentés) az ajanlatkérdként szerzodo
fél a szerzodésben az atadas-atvételi eljardas megkezdésére meghatarozott hataridét kovetd
tizen6t napon beliill nem kezdi meg az atadas-atvételi eljarast, vagy megkezdi, de a
szerzOdésben — a Ptk. 6:247. § (2) bekezdésére figyelemmel — meghatarozott hatariddben nem
fejezi be, az ajanlattevéként szerz6do fél kérésére a teljesitésigazolast koteles kiadni.

17. A Tarsasag a Kbt. 142. § (5) bekezdése alapjan koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak
bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevo a szerzédéses kotelezettségét sulyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondasadhoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhato egyéb jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a nyertes
ajanlattevé olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzddés
lehetetleniilését okozta.

18. A Tarsasadg koteles a Kozbeszerzési Hatosdgnak bejelenteni a nyertes ajanlattevd
szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagi hatarozatban megallapitott megszegése esetén
a szerzOdésszegés tényét, leirasat, 1ényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha a szerzédésszegés a
szerz6dés felmondasdhoz vagy a szerz6déstdl valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a
szerz6dés alapjan alkalmazhato egyéb szankcid érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevd szerz6dd fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, (részben vagy egészben) a
szerzddés lehetetlentiilését okozta.

19. Az alkalmassag igazolasaban részt vett szervezetet a Kbt. 65. § (9) bekezdésében foglalt
esetekben (szakember, referencia) és modon koteles igénybe venni, valamint koteles a
teljesitésbe bevonni az alkalmassag igazolasahoz bemutatott szakembereket. E szervezetek
vagy szakemberek bevonasa akkor maradhat el, vagy helyettiik akkor vonhat6 be mas (ideértve
az atalakulés, egyesiilés, szétvalas utjan tortént jogutodlas eseteit is), ha az ajanlattevé e
szervezet vagy szakember nélkiil vagy a helyette bevont 0 szervezettel vagy szakemberrel is
megfelel — amennyiben a koOzbeszerzési eljarasban az adott alkalmassagi kovetelmény
tekintetében bemutatott adatok alapjan a Tarsasag sziikitette az eljarasban részt vevo gazdasagi
szereplok szamat, az eredeti szervezetekkel vagy szakemberrel egyenértékli moédon megfelel —
azoknak az alkalmassagi kovetelményeknek, amelyeknek az ajanlattevoként szerzddd fél a
kozbeszerzési eljarasban az adott szervezettel vagy szakemberrel egyiitt felelt meg.

20. A Tarsasag nem korlatozhatja az ajanlattevé jogosultsagat alvallalkozd bevonasara,

csak akkor, ha az eljaras soran a Kbt. 65. § (10) bekezdése szerinti lehet6séggel €lt (a Tarsasag
eldirhatja, hogy bizonyos alapvetd fontossagu feladatokat maga az ajanlattevd végezzen). A
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nyertes ajanlattevé a szerzédés megkotésének idOpontjaban, majd - a késébb bevont
alvallalkozok tekintetében - a szerzodés teljesitésének idotartama alatt koteles elézetesen a
Tarsasagnak valamennyi olyan alvéllalkozot bejelenteni, amely részt vesz a szerzddeés
teljesitésében, és - ha a megel6zo kozbeszerzési eljarasban az adott alvallalkozoét még nem
nevezte meg - a bejelentéssel egyiitt nyilatkozni, vagy az érintett alvallalkozo nyilatkozatat
benyujtani arrdl is, hogy az altala igénybe venni kivant alvallalkoz6 nem all a megel6zo
kozbeszerzési eljarasban eldirt kizarod okok hatalya alatt.

21. Az eljaras soran az ajanlattevd altal bemutatott valamely Szervezet vagy szakember
bevonasatdl nem lehet eltekinteni olyan esetben, ha az érintett szerzodés sajatos tulajdonsagait
figyelembe véve az adott személy (szervezet) igénybevétele a kdzbeszerzési eljarasban az
ajanlatok értékelésekor meghatarozo koriilménynek mindsilt. Az értékeléskor meghatarozo
szakember személye csak a Tarsasag hozzajarulasaval és abban az esetben valtozhat, ha az
értékeléskor figyelembe vett minden relevans koriilmény tekintetében az értékelttel
egyenértékili szakember keriil bemutatasra.

A szerzodés teljesitésének ellenérzésére vonatkozo rendelkezések

22.  Epitési beruhazas esetén a Tarsasig vagy a nevében eljard személy (szervezet) a
szerzOdés teljesitésének ellendrzése soran a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelden
vezetett épitési naplo adatai alapjan ellendrzi, hogy a teljesitésben csak a fentiekben
foglaltaknak megfeleld alvallalkoz6 vesz részt.

23. A Tarsasdg koteles épitési miiszaki ellendrt megbizni az épitdipari kivitelezési
tevékenységrol szo616 191/2009. (IX.15.) Kormany rendelet 16.§ (1) bekezdése alapjan a Kbt.
beruhazasok esetén. Az épitési miiszaki ellendr az épitdipari kivitelezési tevékenység teljes
folyamataban eldsegiti és ellendrzi a vonatkozo jogszabalyok, hatosagi eldirasok, szabvanyok,
szerzOdések ¢és a kivitelezési dokumentacio betartasat.

24. Az épitési miszaki ellendr feladatai:

a) felel a hatosagi eljarasban zaradékolt épitészeti-miiszaki dokumentacioban, valamint a
kivitelezési dokumentacidban foglaltak betartaséért; az épitdipari kivitelezési tevékenység
megkezdéséhez sziikséges jogszabalyban eldirt dokumentumok (tervek) meglétéért; az épitési
munkateriilet atadasaért; az épitdipari kivitelezési tevékenység végzésének ellendrzéséért

b) az épitdipari kivitelezési tevékenység, az ¢épitési-szerelési munka szakszerliségének
ellendrzése a végleges épitési (1étesitési) engedély €s a hozza tartozd jovahagyott épitészeti-
miszaki dokumentacid, valamint a kivitelezési dokumentacié alapjan,

¢) az épitmény kitlizése helyességének, sziikség esetén a geotechnikai, kdrnyezetvédelmi és
egyéb felmérések, vizsgalatok megtorténtének ellendrzése,

d) az épitési naplo(k) ellendrzése, a bejegyzések és egyéb jegyzokonyvek ellenjegyzése,
észrevételezése,

e) a hibak, hidnyossagok, eltérések feltiintetése az épitési naploban,

f) a miszaki, illetve gazdasagi sziikségességbdl indokolt tervvaltoztatasokkal kapcsolatos
javaslatok megtétele az épittetd részére,

g) az eltakarasra keriilo szerkezetek ellendrzésének elvégzése, a muiszakilag indokolt tovabbi
vizsgalatok meghatdrozésa, az ellendrzések €s a vizsgalatok adatainak, valamint a sziikséges
intézkedések meghatarozasanak bejegyzése az épitési naploba.

h) az atadas-atvételi eljarasban valo részvétel,
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1) egyes ¢épitményfajtdk miszaki teljesitmény-jellemzdinek ellenérzése, a technologiaval
Osszefliggd biztonsagi eldirasok betartdsdnak ellendrzése,

J) a beépitett épitési termékek teljesitmény nyilatkozatai meglétének ellendrzése,

k) az épitési miiszaki ellendri feladatok elvégzésének dokumentéldsa az épitési naploban,

1) miiszaki kérdésekben az épittetd dontéseinek eldkészitése,

m) miiszaki kérdésekben javaslattétel (pl. szakértd bevondsara),

n) pénziigyi elszdmolasok, felmérések ellendrzese,

0) teljesitésigazolas

o0a) kiallitasa és atadasa vagy megkiildése a fovallalkozo részére,

ob) rogzitése az épitési naploban

a fovallalkoz6 kivitelezd altal megkiildott teljesitésrol szolo értesités kézhezvételétdl - ha
szerzOdés vagy jogszabaly atadas-atvételi eljarast hataroz meg, ennek lezarasatol - szamitott,
szerzOdésben meghatarozott, de legfeljebb tizent munkanapon beliil,

p) a Tarsasaggal az o) pontra vonatkozo eltéré megallapodas esetén miiszaki igazolas kiallitasa,
q) a szerzédésben meghatarozott vallalkozoi dij és a szdmlazhato Gsszegre tett javaslat eltérése
esetén az eltérés indoklasa és

S) az 0)-p) pontokban foglaltak teljesiilésének ellenérzése.

Az épitési ellendr fenti részfeladatok elvégzésével - a 191/2009. (IX.15.) Kormany rendelet
rendelkezéseivel 6sszhangban - a miiszaki szakértelemmel rendelkez6 beosztottjat megbizhatja
(pl. helyszini ellendérzés), aki koteles és jogosult ezeket elvégezni, elvégzését pedig alairasaval
igazolni.

Az ellenszolgaltatas teljesitésére vonatkozo szabalyok

25.  Epitési beruhazas esetén az ajanlatkéréként szerz6dd fél - ha az ajanlattevéként szerz6d6
fél a teljesitéshez alvéllalkozdt vesz igénybe -, a Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdésétdl eltéréen az
épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezdi €s mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyair6l szol6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
szerint koteles az ellenszolgaltatast teljesiteni.

26. Ha a Tarsasadg tartalékkeretet kivan a szerzddésbe foglalni, a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezd szerzodésben vagy szerzddéses feltételekben részletesen
rogziteni sziikséges a tartalékkeret felhasznalasanak szabalyait, valamint meg kell jellni annak
mértékét. A tartalékkeret mértéke legfeljebb a szerz6dés szerinti teljes ellenszolgaltatas 10%-a
lehet.

A kozbeszerzési szerzodés modositasa

27. A szerz6dés modositasanak kezdeményezése esetén a Témafelelds Teriilet koteles
megkiildeni a szerz6dés modositasahoz sziikséges alapadatokat, el6zményeket a Jogi
Iroda/FAKSZ részére, aki azt véleményezi a Kbt. 141. §-nak valdé megfelel6ség szempontjabol,

elkésziti a szerz8dés tervezetét és megkiildi az Ugyvezetd részére.

28. A kozszolgaltatoi szerzodések modositasa soran a Kbt. 141. § (4) bekezdés b)-c) pontja
nem alkalmazando.

29. A kozbeszerzési szerzOdés modositas elokészitésérdl, jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tdjékoztatod elkészitésérdl és kozzétételérdl, majd az aldirt szerzé6désmoddositas

19



EKR rendszerben vald kozzétételérdl a Jogi Iroda/FAKSZ kételes gondoskodni, legkésobb a
szerz6dés modositasatol szamitott 6t munkanapon beliil. A hataridé megtartasa érdekében az
Ugyvezetdi Titkarsag a szerzédésmodositas aldirast kovetd munkanapon koteles az alairt
modositast a Jogi Iroda/FAKSZ részére megkiildeni.

V. ELOZETES VITARENDEZESSEL ES JOGORVOSLATI ELJARASSAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Tarsasaggal szemben kezdeményezett elOzetes vitarendezés esetén az eldzetes
vitarendezési kérelemmel kapcsolatos allaspontrol szo6l6 tajékoztatast a kozbeszerzes targya
szerinti miiszaki, szakmai felel6s bevonasaval a Jogi Iroda/FAKSZ allitja 6ssze és kiildi meg
az elbzetes vitarendezési kérelem beérkezésétdl szamitott hdrom munkanapon belil. Az
eldzetes vitarendezést kérelmezo részére a kérelem benytjtasdval megegyez6 modon, tovabba
az eldzetes vitarendezési kérelem benyujtasardl, valamint az arra adott valaszrdl az eljarés
valamennyi — Tarsasag altal ismert — ajanlattev6jét is a Jogi Iroda/FAKSZ tajékoztatja.

2. A Jogi Iroda/FAKSZ a Tarsasaggal vald konzultaciot kovetden az elzetes vitarendezési
kérelem megérkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil akkor is jogosult egy alkalommal
az ajanlattevoket (részvételre jelentkezéket) harom munkanapos hataridével hianypoétlas [Kbt.
71. §], felvilagositas [Kbt. 71. §] vagy indokolas [Kbt. 72. § bekezdése] benyujtasara felhivni,
amennyiben az eljaras szabdlyai szerint erre mar nem lenne lehetdség, ha az eljarasban tortént
torvénysértés ezen eljardsi cselekmények tutjan orvosolhatd. Ebben az esetben a Jogi
Iroda/FAKSZ az elézetes vitarendezési kérelem benyujtasarél a hianypotlasi felhivas, a
felvilagositas vagy indokolds kérésének megkiildésével egyidejlileg, mig a kérelemre adott
valaszrol a kérelem megérkezésétdl szamitott hét munkanapon beliil — faxon vagy elektronikus
uton — tajékoztatja a kérelmezdt €s az ajanlattevoket (részvételre jelentkezoket).

3. Amennyiben valamely ajanlattevé eldzetes vitarendezési kérelmet nyujtott be az
ajanlatok bontasat kovetden tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett dokumentummal
kapcsolatban, a Tarsasag a kérelem benyujtasatol a valaszanak megkiildése napjat kovetd tiz
napos id6tartam lejartadig nem kotheti meg a szerzddést.

4, A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem,
tovabba eldzetes vitarendezés kezdeményezése esetén a Témafelelds Teriilet annak tudomaésra
jutasat kovet6en haladéktalanul koteles a Jogi Irodat/FAKSZ-ot a kapcsolodd dokumentumok
atadasaval tajékoztatni, és az eljaras tovabbi szakaszaiba bevonni. A Jogi Iroda/FAKSZ feladata
a beszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre allo Osszes irat Osszeallitdsa a Kozbeszerzési
Dont6ébizottsag részére, illetve az EKR jogosultsag biztositasa.

5. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre all6 5 napon belil a Jogi Iroda/FAKSZ allitja Ossze és kiildi meg a
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg részére. A
Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal a Tarsasag képviseletében a Jogi Iroda/FAKSZ jar el.

6. Ha a Kd6zbeszerzési DontObizottsdg kedvezdtlen dontést hoz, illetdleg a jogorvoslati
eljaras eredményeként megsemmisiti az eljarast lezard ajanlatkérdi dontést, tigy az adott
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé alternativ dontési javaslatot a Jogi
Iroda/FAKSZ késziti elé az Ugyvezetd részére.
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7. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag kedvezdtlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birosagi eljaras tekintetében — a Jogi Iroda/FAKSZ irasbeli véleményének ismeretében — az
Ugyvezet6 dont. A birdsagok el6tti jogi képviselet ellatasara a Jogi Iroda/FAKSZ jogosult.

VI. NEMZETI ELJARAS SORAN ALKALMAZANDO SZABALYOK

1. A Kbt. Harmadik része szerint kell eljarnia a Tarsasagnak, mint Ajanlatkéréknek az
uniods értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések
megvalositasakor.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarokat a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényben évente keriilnek meghatarozasra.

Az unios értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé az
Euroépai Unié Hivatalos Lapjaban.

2. A Tarsasag épitési beruhazas esetén — a Kbt. 98. § (2)-(3) bekezdése szerinti jogcimen
inditott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasok kivételével — koteles a kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, egyéb esetekben jogosult azzal, hogy arubeszerzés
¢és szolgaltatds megrendelése esetén jogosult szerzOdéstervezet helyett a 1ényeges szerzddéses
feltételeket kozolni.

3. Az ajanlattételi hataridét a Tarsasadg nyilt eljarasban és meghivasos eljarasban nem
hatarozhatja meg az eljarast megindit6 felhivast tartalmazo hirdetmény feladédsanak vagy az
eljarast megindité felhivas megkiildésének napjatol, illetve az ajanlattételi felhivas
megkiildésének napjatol szamitott,

a) arubeszerzés ¢€s szolgaltatas megrendelés esetén tiz napnal,

b) épitési beruhazas esetén tizenot napnal

rovidebb idétartamban. A tobb szakaszbol 4ll6 eljarasok részvételi szakaszaban annyi részvételi
hataridot kell biztositani, amely alatt megfelelden lehet részvételre jelentkezni.

4. A targyaldsos eljaras és a versenyparbeszéd barmely esetben alkalmazhato.
5. A kiegészito tajékoztatast az ajanlattételi vagy részvételi hataridé lejarta elott ésszerii

idoben koteles a Tarsasag megadni. A Tarsasag, ha ugy itéli meg, hogy a kérdés megvalaszolasa
a megfeleld ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez sziikséges, azonban az ésszeri
idében torténd valaszadashoz ¢és a valasz figyelembevételéhez nem 4all megfeleld idd
rendelkezésre, a Kbt. 52. § (3) bekezdésében foglalt moédon élhet az ajanlattételi vagy részvételi
hataridé meghosszabbitdsanak lehetdségével.

6. Ha az ¢értékelés alapjan legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevével torténd
szerz6déskotés esetén a szerzodés értéke a becsiilt értéket meghaladna, és a Tarsasag az eljarast
olyan szabalyok szerint inditotta meg, amelyek nem lettek volna jogszerlien alkalmazhatoak,
ha a Tarsasag az cljaras becsiilt értékeként ezt a szerzédéses értéket hatarozta volna meg, a
Tarsasag koteles az eljarast eredménytelenné nyilvanitani.

7. A Térsasag a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az el6z6 évben,

arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint,
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevék szamara, akik
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teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozot vesznek
igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi kdvetelményeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet
kapacitasara timaszkodva felelnek meg.

VIl. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasokat azok elokészitésétdl a jogorvoslati eljards jogerds
lezarasaig, illetéleg a kozbeszerzési szerzddés teljesitéséig terjedéen kell dokumentélni. A
keletkezett iratokat, szerzodéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, 6sszegzéseket stb. lehetdség
szerint elektronikus uton rogzitett formaban is meg kell drizni.

2. A lezarult kozbeszerzési eljarasok dokumentumait, eljarasonként Osszeallitott
iratanyagot az iratkezelési szabalyoknak megfelelden az irattarba kell megdrzés végett
elhelyezni. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett valamennyi dokumentumot a koézbeszerzési eljaras lezarulasatol,
illetleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birosagi feliilvizsgalat esetén a
feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig meg kell érizni.

A Tarsasag az ajanlat részeként benyujtott mintapéldanyokat a jogorvoslati hatarido lejartat
kovetden jogosult kiadni az Ajanlattevéknek, annak irasbeli dokumentalasat kovetéen, amely
irasbeli dokumentaciot a fenti rendelkezésnek megfeleléen 5 évig koteles Orizni az eljaras
irataihoz ftizve.

3. A Tarsasag valamennyi szervezeti egysége, alkalmazottja felelosséggel tartozik azért,
hogy a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyok betartdsa mellett — a feladatkoriikben eljaré és megbizolevéllel
rendelkezd kiilsé és belso ellendrzést végzd szerv vagy személy az ellendrzési programmal
Osszefiiggden betekinthessen, illetdleg elektronikus eljarasi cselekmény gyakorlasa esetén
hozzéaférhessen a vonatkoz6 valamennyi informacidt megismerhesse, és azok valodisdgarol
meggy6zddhessen.

4. A Térsasag valamennyi szervezeti egysége, alkalmazottja felelds ¢és koteles
gondoskodni arr6l, hogy a kozbeszerzési eljards dokumentumait kizarolag csak az arra
jogosultak, - igy a Biralobizottsag, és az eljarasban koézremikodok — tekinthessenek be a
kozbeszerzési eljaras lezarasaig, kivéve
- az Osszegezés megkiildését kovetden mas részvételre jelentkezdk/ajanlattevok
részvételi jelentkezésének/ajanlatanak Kbt.-ben meghatarozott részeibe torténd
betekintést az ajanlattevok szamara.

Iratbetekintés soran az alabbi rendelkezés az iranyado:

5. Az adott eljarasban részt vett ajanlattevo vagy részvételre jelentkezd az ajanlatok vagy
részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett Gsszegezés megkiildését kovetden legfeljebb 5
napon beliil kérheti, hogy mas gazdasagi szerepl ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének
— ideértve a hianypotlast, felvilagositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is — tizleti
titkot nem tartalmazo részébe betekinthessen, személyes megjelenés utjan.
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6. Az iratbetekintésre vonatkozd kérelemben a gazdasagi szerepld koteles megjeldlni,
hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat vagy részvételi jelentkezés mely részébe
kivan betekinteni.

7. Az iratbetekintést munkaiddben, a kérelem beérkezését kovetd két munkanapon beliil
kell biztositani. A betekintést a Tarsasag a gazdasagi szerepld altal megjeldlt feltételezett
jogsértéshez kapcsolodo jogérvényesitéséhez sziikséges mértékben koteles biztositani.

8. Mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének teljes kori
atvizsgaléasa a betekintés korében nem lehetséges.

9. A Biralobizottsag és az eljarasban kozremiik6dok részér6l a betekintés idépontjait,
céljat és a személyt az ligyirat belsejében dokumentalni kell. Az ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk altal a Kbt. alapjan kért iratbetekintésérol jegyzokonyvet kell felvenni, megjeldlve
a kozbeszerzési eljards targyat, a betekinté személy nevét, cimét, az ajanlattevd/részvételre
jelentkez6 nevét, cimét (székhelyét), az iratbetekintési jogosultsag Kbt.-beli jogalapjat, indokat,
az iratbetekintés pontos helyét, idOpontjat, tadrgyat, a megtekintett iratok beazonositasra
alkalmas megjelolését (hivatkozva arra, ha a megtekinteni kivanta iratanyag iizleti titkot
tartalmaz).

VIll. EGYEB RENDELKEZESEK
A kozbeszerzési eljarasban résztvevok feleléssége

1. A Tarsasag koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és sziikség szerint orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzeteket.

2. A Tarsasag koteles felhivni az eljaréas elokészitésébe bevont személy figyelmét arra, ha
a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

3. A Tarsasag nevében eljar6 és az 4altala az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koételes nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely a Kbt. 25.§ szerinti 0sszeférhetetlenséget
eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras
elokészitése, ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl szoldo dontés meghozatala) is részt vesz, sz érintett személy a nyilatkozatot
valamennyi folyamathoz kapcsoloddan meg kell tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak
kockazata a nyilatkozat megtételét kovetden merill fel, az érintett személy koteles ezt
haladéktalanul bejelentenie az Ajanlatkérd részére .

4. A Kbt. 25.§ (4) bekezdése alapjan ha a 3. pont szerinti cselekmények vagy barmely mas
forrasbol szarmazd informacid alapjan felmeriil az Osszeférhetetlenség kockdzata, az
Ajanlatkéro koteles megvizsgalni az 0sszeférhetetlenség fennallasat.

5. A Kbt. 25.§ (5) bekezdése szerint dsszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az Ajanlatkérd
részeérol az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az
eljaras eredményét befolyasolni képes személy - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint
az altala foglalkoztatottakat is - kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy
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egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Vélelmezni kell, hogy fennall a Kbt. 25.§ (4) bekezdése szerinti Gsszeférhetetlenség, ha a (4)
bekezdés szerinti személy

a) akoOzbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként
részt vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) akozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetként részt vevd gazdasagi
szerepld vagy annak tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyelObizottsdganak tagja,
cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

C) c¢)aza) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

6. A Kbt. 25.§ (7) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarads eldkészitésében vagy
lefolytatasdban az Ajanlatkérd részérdl nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele
osszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlenség fenndlldsa esetén az Ajanlatkérd
koteles megvizsgalni, hogy az 0sszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében
hogyan érintette a verseny tisztasdga és az egyenld banasmod elveinek érvényesiilését, €s
koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az Osszeférhetetlenség
megsziintetéséhez ¢és az eljaras jogszertiségének helyreallitasdhoz. A Kbt. 62. § (1) bekezdés
m) pontja akkor alkalmazhatd, ha az egyenld bandsmod és a verseny tisztasdganak sérelme mas
moddon nem orvosolhato.

A fentiektdl eltérdéen, ha egy részvételre jelentkezd, ajanlattevo, alvallalkozé vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezet vagy egy ezekkel - kdzvetve vagy kézvetleniil -
a Kbt. 3. § 28. pontjaban meghatarozott kapcsolatban all6 gazdasagi szerepld - ide értve a Kbt.
25.§ (5) bekezdés b) pontja szerinti személyeket is - részt vett a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében, az Ajanlatkérd koteles megfeleld intézkedéseket tenni - kiilonos tekintettel az
eljarashoz kapcsolodd valamennyi relevans informacid tobbi gazdasagi szereplovel vald
kozlésére, valamint megfeleld ajanlattételi hataridé biztositasara - annak érdekében, hogy az
érintett gazdasagi szerepld kozbeszerzési eljarasban valod részvétele ne vezessen a verseny
torzitdsdhoz.

Az érintett gazdasagi szerepld a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja alapjan csak akkor zarhatd
ki az eljarasbol, ha az egyenlé banasmod elvének tiszteletben tartdsa mas modon nem
biztosithato.

A kizarast megeldzden az Ajanlatkérd - hianypotlas vagy felvilagositas kérés utjan - koteles
biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld bizonyitsa, hogy a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valod részvétele az egyenld banasmadd elvét és a verseny
tisztasadgat nem sérti, vagy az érintett gazdasagi szerepld az Osszeférhetetlenségi helyzetet mas
moddon elharitsa. Az 6sszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a gazdasagi szerepl altal
tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarol
sz016 Osszegezésben ismertetni.

7. Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,
a) akitdl, illetve amelytdl a Tarsasag az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
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kozbeszerzés megkezdése iddpontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely a Tarsasag altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban [Kbt. 28. §
(4) bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl a Téarsasag a tdmogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan a Tarsasag nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras sordn az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informacidt valamint az ajanlattételi hatarido
meghatarozasa biztositja az egyenld bandsmod elvének érvényesiilését.

8. A Kozremiikodé — igy kiilondsen a Jogi Iroda/FAKSZ, illetve mas kiilsé szakérto,
lebonyolitd — feleldsségérdl szolo helytallasi kotelezettséget a veliik kotott szerzodésben
rogziteni kell.

9. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi kotelezettség megszegése miatt minden, az
eljarasban részt vevo személy, feleldsséggel tartozik (3. szamu melléklet). Az eljarasban valo
részvételének feltétele a szabalyzat 2. szamu, 3. szamu mellékletek szerinti nyilatkozatok
megtétele.

A kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozo beszerzések

10. A Kbt. hatdlya ala a beszerzés targya és/vagy értéke alapjan nem tartozo6 beszerzések (a
tovabbiakban: beszerzés) esetén a hatdlyos Beszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden
kell eljarni.

IX. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A Kbt. 27. § (1) bekezdésének vald megfelelés érdekében a jelen kdzbeszerzési szabalyzat
hatalya ala tartozé ajanlatkérd szervezet az alabbiakat rogziti:

A Kbt. 2019. aprilis 1-t6] hatalyos 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal lizemeltetett egységes, EKR
adatainak karbantartasara, felhasznalok, jogosultsagok és megbizasok kezelésére, azaz az Un.
Super user szerepkor ellatdsara a Tarsasag {ligyvezetdje és/vagy az altala irdsban
meghatalmazott személy jogosult. Az ajanlatkéré nevében az altala az EKR rendszerben
meghatalmazott/megbizott személy és/vagy szervezet jogosult eljarni az adott személyhez
¢s/vagy szervezethez delegalt jogosultsag erejéig.

A Kbt. 41. § (1) bekezdése szerint az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott
minden nyilatkozat vagy mas informacié kozlése irasban, elektronikus uton, az EKR-ben
torténik. Adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatban felmeriilé feladatok - ide
értve kiilondsen a gazdasagi szereplokkel torténd kapcsolattartdst - vonatkozasiaban az
ajanlatkérd altal az EKR rendszerben meghatalmazott kiilsé kozbeszerzési tanacsado, és -

25



amennyiben a kozbeszerzési eljarasban igénybe veszik - a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado jogosult eljarni.

A kiilsé kozbeszerzési tandcsadd jogosult és egyben koteles valamennyi, a megbizasi
szerzOdésben ill. feladatleirdsban meghatarozott feladatot ellatni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

1. Amennyiben a Kozbeszerzési torvényben relevans valtozas nem torténik, gy nem
sziikséges a jelen szabdlyzat modositasa. Ez esetben a Tarsasag a valtozasokrdl csupan
tajékoztatast koteles adni a kdzgytilés részére.

2. Jelen szabalyzat és a Szabalyzat 1-7. szdmu mellékletei a jovahagydsa napjan 1épnek
hatalyba.

3. A jelen szabalyzatban nem tisztazott kérdések tekintetében a hatalyos Kbt., illetve egyéb
kozbeszerzési jogszabalyok, valamint az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumaiban

foglaltak irdnyadok.

Jelen szabdlyzat el6készitéséért és aktualizalasaért felelds belso szervezeti egység: Beruhazasi
Szakteriilet.

Budapest, 2022.

Pap Zoltan
ligyvezetd
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1. sz. melléklet - A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasara létrehozott
Biralobizottsag iilései, fobb feladatai

A Biralébizottsag 6sszeiil:

1. A Kbt. 69. § (1)-(2) bekezdés szerinti el6zetes ellenorzés lefolytatasa — adott esetben a
Kbt. 71-72. § szakaszban foglalt cselekmények elvégzése (hianypétlas, felvilagositas kérés,
szamitasi hiba, aranytalanul alacsony ar) — érdekében,

2. A Kbt. 69. § (3) bekezdés alapjan a megfelelonek talalt részvételi
jelentkezések/ajanlatok értékelési szempont szerinti értékelése, valamint annak
megallapitas érdekében, hogy mely részvételre jelentkezé/ajanlattevo Kkeriiljon a Kbt. 69.
§ (4) bek. szerint felszolitasra az alkalmassagi kovetelmény, és adott esetben a kizaré ok
fenn nem allasanak igazolasara

3. Az utolagos igazolas korében benyujtott dokumentumok (igazolasok, nyilatkozatok)
ellendrzésének lefolytatasa, sziikség szerint a Kbt. 71-72. §-aban foglalt biralati
cselekmények (hianypotlas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba, aranytalanul alacsony ar)
elvégzése, valamint részvételi/ajanlattételi szakasz lezarasanak eloterjesztése érdekében.

A tagok titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozatait az adott eljaras iratanyagaban
is dokumentalni sziikséges.

A Biralobizottsagi iilések lebonyolitasanak rendje:

Az 1. as 2. pontban irt cselekmények iiléseit Biralobizottsag elektronikus formaban is
megtarthatja akként, hogy a Biralobizottsag tag dontési javaslatat, illetve szakvéleményét
elektronikus uton és egy iddben megkiildi valamennyi Biralobizottsagi tag részére.

A Jogi Iroda/FAKSZ — a tagok dontési javaslata és szakvéleménye alapjan — elkésziti az
elektronikus Biralobizottsagi jegyzokonyvet, melyet valamennyi Biralobizottsagi tag részére
elektronikus uton tovabbit. Ezt kovetéen a Biralobizottsagi tagok a sajat alairasukkal ellatott
jegyzokonyv példanyt elektronikus formaban — scennelve — elektronikus Gton megkiildik az
Ugyvezetdi titkarsag kozremiikodésével a Jogi Iroda/FAKSZ részére. A Jogi Iroda/FAKSZ a
Biralobizottsagi tagok altal alairt jegyzokonyv alapjan késziti el a dontéshozo részére a dontési
javaslatot, melyet az Ugyvezetdi Titkarsag az alairt jegyzokonyv masolatokkal egyiitt a
dontéshozo elé terjeszt.

A 3. pontban irt cselekményt Biralobizottsag mar személyesen, a Biralobizottsagi tagokkal
elézetesen leegyeztetett idOpontban a Tarsasdg / Ajéanlatkérd székhelyén tartja meg. A
megtartott Biralobizottsagi iilésrdl valamennyi Biralobizottsagi tag szakvéleménye, dontési
javaslata alapjan a jegyzékonyvet a Jogi lroda/FAKSZ késziti el. Az Ugyvezetéi Titkarsag a
dontési javaslatot a valamennyi Biralobizottsagi tag altal alairt eredeti jegyzOkonyvvel egyiitt a
dontéshozo elé terjeszti aldirasra.
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A Biralobizottsag feladatai:

- eldzetes ellendrzés korében vizsgalnia kell, hogy az ajanlatok/részvételi jelentkezések
megfelelnek-e az eljarast meginditd felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek;

- meg kell allapitania, hogy mely ajanlatok/részvételi jelentkezések érvénytelenek, illetdleg
van-e olyan ajanlattevd/részvételi jelentkezo, alvallalkozo, kapacitast nyujto szervezet, akit
az eljarasbol ki kell zarni,

- a Kbt. 69. § (2) bek. alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az
eljarast megindito felhivasban meghatarozott biralati szempont alapjan a Biralobizottsag
valamennyi tagjanak kiilon-kiilon értékelnie kell;

- javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy az eldzetes ellendrzést kovetden mely részvételre
jelentkezd/ajanlattevd keriiljon felszolitasra az alkalmassaganak €s adott esetben a kizaro
ok fent nem allasanak igazolésara,

- utolagos ellendrzés keretén belill meg kell itélnie a gazdasagi szerepld szerzddés
teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagat, ennek Soran a kozhiteles
nyilvantartasokat is ellendrizni kell,

- kotelessége az ajanlatokat/részvételi  jelentkezéseket hidnypotlasi  szempontbodl
megvizsgalni, és az Osszes ajanlattevd/részvételre jelentkezd szdmara, azonos feltételekkel
a hidnypotlas lehetdségét biztositani;

- kotelessége a korabbi hianypotlasi felhivas(ok)ban nem szerepld hidny észlelése esetén
ujabb hianypotlast elrendelni;

kotelessége az ajanlatban/részvételi jelentkezésben talalhatdé nem egyértelmii kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevoktol/részvételi
jelentkezdktdl felvildgositast kérni;

- Biralobizottsagnak a hianypotlas vagy a felvilagositas megadasa korében az alabbiakra kell
figyelemmel lennie:

a) azok nem jarhatnak a Kbt. 2. § (1)-(3) és (5) bekezdésében foglalt alapelvek
sérelmével és
b) az ajanlatban a beszerzés targyanak jellemzdire, az ajanlattevd szerzddéses
kotelezettsége végrehajtasainak modjara vagy a szerzodés mas feltételeire vonatkozd
dokumentum tekintetében csak olyan nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozd
hiba javithaté vagy hidny poétolhatd, tovabba atalanydijas szerzodés esetén az arazott
koltségvetés (részletes arajanlat) valamely tétele és egységara potolhatd, modosithatd,
kiegészithetd vagy tordlhetd, amelynek valtozdsa a teljes ajanlati arat vagy annak
értékelés ald esd részosszegét és az ajanlattevok kozott az értékeléskor kialakuld
sorrendet nem befolyasolja.

- a Biralobizottsag altal megallapitott korben a hianypotlasban megjelolt hianyokrol, a

hianypdtlasi hataridordl egyidejlileg, kozvetlentil, irdsban az Osszes ajanlattevo/részvételre
jelentkez6 tajékoztatasa az EKR-en keresztiil a Jogi Iroda/FAKSZ — feladata;
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kotelessége meggy6z6dni arrdl, hogy a hianypotlast kovetéen az ajanlat/részvételi
jelentkezés tartalma nem modosult-e a Kbt. rendelkezéseibe {itkozéen. (A Kbt.
rendelkezéseibe 1itk6z0 moddosulds esetén, vagy ha a hidnypotlast nem vagy nem
megfelelden teljesitették, kizarolag az eredeti ajanlati példanyt (példanyokat) lehet
figyelembe venni az elbiralas soran!)

kotelessége, ha az ajanlatban szamitasi hiba van, annak javitasara valo felhivas. (A javitas
soran kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat)
alapul véve kell kiszamitani az Osszesitett ellenértéket vagy mas — az ajanlatban
megtalalhatd szamitason alapuldo — adatot, és ennek javitasara felhivni az érintett
ajanlattevot.)

A szamitasi hiba javitdsara vonatkozo felhivasrol az Gsszes ajanlattevének egyidejiileg,
kozvetleniil, irasban, haladéktalanul a Jogi Iroda /FAKSZ ad tajékoztatast.

az ¢értékelés szempontjabol Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd adatokat,
valamint indokolast kdoteles irdsban kérni — és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevot
egyidejiileg, irasban értesiteni — ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerzodés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre keriild eleme
tekintetében.

Az indokolas kérésnek az Gsszes ajanlattevo részére torténd egyidejli, kdzvetlen irasbeli és
haladéktalan megkiildése a Jogi Iroda/FAKSZ feladata.

- az indokolas elfogadhatosaganak megitéléséhez — ha az elfogadhatosag kétséges — tovabbi

kiegészité indokolast kérhet az ajanlattevotdl, a tobbi ajanlattevo egyideji értesitése mellett.

A tovabbi kiegészité indokolas kérésnek az Osszes ajanlattevd részére torténd egyideji,
kozvetlen irasbeli és haladéktalan megkiildése a Jogi Iroda/FAKSZ feladata.

Az ajanlattevd kotelessége az ajanlati ara megalapozottsagara vonatkozd minden tényt,
adatot, kalkulaciot az ajanlatkéré rendelkezésére bocsatani ahhoz, hogy megfeleld
mérlegelés eredményeként az ajanlatkéré dontést hozhasson az ajanlati  ar
megalapozottsagarol. A Tarsasag koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha a
kozolt informacidk nem indokoljak megfelelden, hogy a szerzddés az adott dron vagy
koltséggel teljesithetd.

Amennyiben a Biralobizottsag az indokolast nem tartja elfogadhatonak és a gazdasagi
¢ésszerliséggel Osszeegyeztethetonek, ugy az ajanlat érvénytelennek nyilvanitasara tesz
javaslatot az Ugyvezet? felé.

Biralobizottsag az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés érvénytelenitésre tesz javaslatot az
Ugyvezetd felé, ha
a) azt az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejarta utdn nyujtottak be;
b) az ajanlattevot, részvételre jelentkezot az eljarasbol kizartak;
¢) ha az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd alvallalkozoja, vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezet a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott
eljarasban felmeriilt magatartdsa alapjan j) pontja szerinti kizard ok miatt kizardsra
keriilt;
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d) az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen a
kovetelményeknek valo megfelelést;
e) egy¢b modon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban és a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés €s az ajanlat ajanlatkérd altal eldirt
formai kovetelményeit;
f) az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd

fa) valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe 1itk6z6 mdédon mindsit iizleti
titoknak és ezt az ajanlatkérd hidnypotlasi felhivasat kovetden sem javitja; vagy

fb) a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolds a hianypotlast kovetden sem
megfeleld.

A fentieken tul:
- az ajanlat érvénytelen, ha aranytalanul alacsony ellenszolgaltatist vagy mas
teljesithetetlen feltételt tartalmaz,
- arészvételi jelentkezés érvénytelen, ha a részvételre jelentkezd ajanlatot tesz.

Az e) pont alapjan érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha nem felel meg azoknak a
kornyezetvédelmi, szocialis és munkajogi kdvetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy
kotelezben alkalmazandd kollektiv szerzédés, illetve a 4. mellékletben felsorolt
kornyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi rendelkezések irnak eld. A Kozbeszerzési Hatosag —
a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter altal minden évben rendelkezésére bocsatott
adatszolgaltatds alapjan — t4jékoztatast tesz kozzé honlapjan a Magyarorszagon egyes
agazatokban alkalmazando kotelezd legkisebb munkabérrol.

Az e) pont alapjan érvénytelen kiilondsen az ajanlat, ha:
a) azt az ajanlati kotottség fennallasa ellenére az ajanlattevd visszavonta;
b) az ajanlattevo az ajanlati biztositékot hataridére nem vagy az eldirt mértéknél kisebb
0sszegben bocsatotta rendelkezésre;
c) az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban eldre meghatarozott egy olyan
Osszeget, amelyet meghalado arat vagy koltséget tartalmazo ajanlatot a birdlat soran
érvénytelenné fog nyilvanitani, és az ajanlat ezen 0sszeget meghaladja.

A Térsasadgnak ki kell zarnia az eljarasbol azt az ajanlattevot, részvételre jelentkezot,
alvallalkozot vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetet, aki
a) a kizard okok [Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkér elbirta Kbt. 63. §] hatalya ala tartozik;
b) részérdl a kizaro ok az eljaras soran kovetkezett be.

A Tarsasag kizarhatja az eljarasbol
a) azt az ajanlattevot vagy részvételre jelentkez6t, aki szamara nem kell nemzeti elbanast
nyujtani,
b) azt az ajanlattevét, aki ajanlatdban olyan szdrmazasu arut ajanl, amely szdmara nem
kell nemzeti elbanast nytjtani.

- Biralobizottsag az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara tesz javaslatot az Ugyvezetd felé,
ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot vagy tobb szakaszbol allo eljaras részvételi szakaszaban
részvételi jelentkezést;
b) kizardlag érvénytelen ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nyujtottak be;
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c) az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn ajanlatdt vagy a 70.§ (2a) bekezdés szerinti
szaznyolcvan napos ajanlattételi kotottség lejartat kovetden az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevé nem tartja fenn ajanlatat.

A Térsasag eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha
a) a szerzddés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerzddéstdl vald
elallasnak vagy a szerzddés felmondasanak lenne helye [KDbt. 53. § (4)-(6) bekezdés];

b) a — Kbt. 75. § (4) bekezdésben foglaltak szerint igazolhatd - rendelkezésére allo
anyagi fedezet dsszege nem elegendd a szerzddés megkdtéséhez az értékelés alapjan
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevovel;

c¢) valamelyik ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 az eljaras tisztasagat vagy a tobbi
ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd érdekeit stlyosan sértd cselekményt kovet el

d) a Kozbeszerzési Dontobizottsag megsemmisiti az ajanlatkérd valamely dontését, és
az ajanlatkérd 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatasat hatdrozza el vagy eléll az eljaras
lefolytatdsanak  szandékatol, az ajanlatkér6 azonban nem nyilvanithatja
eredménytelennek az eljarast akkor, ha a jogszeriitlen eljarast lezar6 dontés
megsemmisitését kdvetden jogszerli dontés meghozatalaval az eljaras jogszerlisége
helyreallithato;

e) - a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kivételével - egy szakaszbol allo eljarasban
vagy tobb szakaszbdl all6 eljaras ajanlattételi (parbeszéd) szakaszaban nem nyujtottak
be az ajanlattételi hataridoben legalabb két ajanlatot (megoldasi javaslatot), vagy tobb
szakaszbol allo eljaras részvételi szakaszadban a részvételi hataridében legalabb két
részvételi jelentkezést;

f) a kozbeszerzéshez tamogatast nyujtdo vagy a kozbeszerzések jogszabalyban eldirt
ellendrzését végzd szerv megallapitdsa szerint sulyos jogsértés tortént, és a
kozbeszerzési eljaras szabdlyai szerint ajanlatkérének mar nincs lehetdsége az eljaras
jogszeriiségét helyreallitani;

g) az EKR mikddési hibaja olyan jogsértést eredményez, amely az e torvényben
meghatarozott alapelvek érvényesiilését biztosité modon nem orvosolhato.

Biralobizottsagi jegyzokonyvbe foglalt egyenkénti biralatok figyelembevételével javaslatot
tesz az eljaras nyertesére az Ugyvezetd részére, illetve — amennyiben az ajanlati felhivés ezt
tartalmazza — javaslatot tesz a nyertes visszalépése esetén a kovetkezé legkedvezébb
ajanlatot tevore, amellyel a szerz6dés megkotheto.
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2. sz. melléklet — Biralobizottsag részvételében valo megbizas
Csepeli atjard 1-3.) iigyvezetdje ezaton megbizom

«Név»-t
hogy a Budapesti Disz- ¢és Kozvilagitasi Kft.,, mint Ajanlatkéré altal a
........................................ targyban lefolytatandd Kozbeszerzési eljaras soran
felallitando Biralobizottsagban ................................ 2 szakértelemmel rendelkezd tagja /
kdzremiikodsje® legye.
Biralobizottsag tagjaként ....................... ismerete alapjan koteles a kozbeszerzési
eljarasban az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésében részt venni, mely soran

figyelemmel kell lenni a Tarsasag hatalyos Kozbeszerzési szabalyzataban foglaltakra.

Munkajanak végzése soran a jogszabalyokba foglaltaknak megfeleloen felelos a megbizas altal
a feladatkorébe tartozo tigyekben.

Megbizas a fent megjelolt eljaras befejezéséig érvényes.

Kelt: Budapest, 202...................

Pap Zoltan
Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Kft.
ligyvezeto
Megbizo
A megbizast elfogadom, a feladataimat tudomasul vettem
Kelt: Budapest, 202...........covviiiiiiiiieinnn,
«Névy»
Megbizott

! az adott kozbeszerzési targy beirando
2 szakértelem megjeldlése

3 a megfeleld alahuzando

4 az adott szakértelem megjeldlése
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3. sz. melléklet

3. sz. melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

NEV:

Lakeim: ....oooiii

mint a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazotti jogviszony ala tartozé kézremiikodo
mint a Biralobizottsag tagja

mint kiils6 megbizott kozremiikodd (pl. felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
lebonyolito, jogi szakértd)

mint az Ajanlatkéré nevében ........................ll -ként eljar6 személy
mint az Ajanlatkérd altal a kozbeszerzési eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe .........cooiiiiiiiiiiinan -ként bevont személy

targyu kozbeszerzési eljarasban

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.) a 25.§ (2) bekezdése alapjan
kijelentem, hogy velem szemben nem all fenn olyan koriilmény, amely a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenséget eredményezhet.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben jelen nyilatkozat megtételét kdvetden velem
szemben a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata felmertil, ugy ezt
haladéktalanul bejelentem az Ajanlatkérd részére.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra is, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott az iizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvény 1. §-
ban meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak nem mindsiil6 adatot tizleti titokként kezelem,
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom,
azt sem az eljards befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara
nem hozom.

Tudomadssal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, 202... ..........cooiiiiii

alairas
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4. sz. melléklet — Elektronikus arlejtés

Amennyiben valamely kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat megeldzéen a Tarsasag ugy dont,
hogy a Kbt. 108. §-a alapjan elektronikus arlejtést kivan lefolytatni, az eljaras lebonyolitasa
soran koteles e szabalyok figyelembevételével eljarni.

Amennyiben a Tarsasag elektronikus arlejtést kivan alkalmazni, az eljaras elokészitése soran
koteles meggy6zodni arrdl, hogy az értékelés altala valasztott modszerét az arlejtés soran
torténd Gjrarangsorolasnal az EKR tdmogatja.

A Kbt. 75. § (6) bekezdésétdl eltérden, elektronikus arlejtés alkalmazasa esetén az ajanlatkérd
alkalmazhatja a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjat, annak az eljarast megindité felhivasban

torténd megadasa nélkiil.

Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras részeire vonatkozodan kiilon-kiilon, eltéré idépontban is
lefolytathatja az elektronikus arlejtést.

A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok kotelezé tartalmi elemei

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokban kételes tajékoztatast adni:

a) arrol a tényrél, hogy az elektronikus arlejtést az ellenszolgaltatas mértéke vonatkozasaban
vagy - a Kbt. 108. § (5) bekezdés b) pontja esetében - az ar mellett vagy az aron kiviil mas
értékelési részszempontok vonatkozasaban folytatja le,

b) azon elemekrol, amelyek értéke elektronikus arlejtés targyat fogja képezni,

c) a Kbt. 77. § (1) bekezdésének alkalmazasa esetén a benyujthato értékek esetleges hatararol,
d) azokrol a feltételekrol, amelyek mellett az ajanlattevok megtehetik 1) ajanlataikat, ideértve
az elektronikus arlejtés lebonyolitdsa sordan a rendszerbe bevihetd értékek kozotti minimalis

kiilonbségekre vonatkozd informaciokat,

e) arrdl, hogy az ajanlattevok szamara milyen informaciok mely idépontban lesznek elérhetok
az elektronikus arlejtés soran,

f) az elektronikus arlejtés menetére vonatkozoé relevans informaciokrol,

g) arrdl az elérhetdségrol, amelyen az EKR iizemeltetdje az arlejtéssel 0sszefliggd technikai
eldirasokrol szolo tajékoztatast kdzzétette.

Ajanlattevok értesitése, tajékoztatasa

A Kbt. 69. § (3) bekezdése szerinti értékelést kovetden az elektronikus arlejtés idépontjarol az
ajanlatkéré valamennyi, az eljarasban - a Kbt. 69. § (2) bekezdése szerint - érvényes ajanlatot
benyujto ajanlattevot egyidejiileg értesiti és egyben felhivja ajanlattételre. Az ajanlatkérd a Kbt.
72. §-a szerinti biralatot az arlejtés megkezdését megeldzden a Kbt. 69. § (2) bekezdése szerinti
biralat keretében is elvégezheti. Az ajanlatkérd az arlejtés befejezését kovetden az eljarast
lezaré dontésben csak olyan ajanlattevot nevezhet meg nyertes ajanlattevoként, aki a Kbt. 69.
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§ (4) bekezdése szerinti igazolasi kotelezettségének eleget tett, és akinek ajanlata a Kbt. 72. §-
ara tekintettel nem érvénytelen.

Az értesitést az ajanlatkérének ugy kell elkiildenie, hogy az alapjan az EKR-ben elérhetd
informaciokat az ajanlattevék az elektronikus arlejtés kezdd idépontjaként megjeldlt idopont
elott legalabb 6t munkanappal megismerhessék.

Az értesités alapjan az EKR-en keresztiil ajanlatkérd legalabb az alabbi informaciokrol koteles
tajékoztatast adni:

a) az elektronikus arlejtés megkezdésének és lezardsanak idopontjardl,

b) az informatikai rendszer miikodésének megismeréséhez sziikséges informéciokral,
¢) az ajanlatoknak a Kbt. 69. § (3) bekezdése szerinti értékelésének eredményérol,

d) arrdl a képletrdl, amely alapjan az ajanlatok automatikus rangsorolasara sor keriil.

A fenti tajékoztatas tartalmazhatja azt az ajanlattételi hatarid6t megel6z6 idétartamot, amelyen
beliil érkezd ajanlat esetében az ajanlat megtételének idopontjdban az elektronikus arlejtés 1j
szakasza kezdddik. A tajékoztatasnak ebben az esetben tartalmaznia kell az 0j szakasz befejezo
id6pontjat, valamint azt, hogy az ilyen médon megkezdddott ) szakaszban a befejezé idopontot
megeldzden az e bekezdés elsé mondataban meghatarozott hataridon beliil tett ajanlat egyben
uj szakasz kezdetét jelenti-e.

Az elektronikus arlejtés megkezdése
Az elektronikus arlejtést az ajanlatkéro a tajékoztatasban kozolt idopontban kezdi meg.

Az elektronikus arlejtés soran az ajanlattevo ajanlatat a csak szamara hozzaférhetd, az ajanlatok
megtételére szolgald adatatviteli lehetOség igénybevételével teheti meg. Az elsd ajanlat
megtétele - ellenkezd bizonyitasig - vélelmet keletkeztet arra nézve, hogy az ajanlattevé jogi
helyzetében a korabbi, a Kbt. 69. § (3) bekezdése szerint értékelt érvényes ajanlata megtételétol
az elektronikus arlejtés megkezdéséig terjedd idészakban semmilyen olyan koriilmény nem allt
be, mely az ajanlattevonek a kdzbeszerzési eljarasbol a Kbt. szerinti kizarasat eredményezheti.

A beérkezett ajanlatokkal 6sszefiiggé cselekmények

A beérkez0 ajanlatokat az EKR automatikusan, az EKR rendelet 28. § (3) bekezdés d) pontja
szerinti képlet alkalmazasaval értékeli, és az ajanlattevokkel egyidejiileg, elektronikus uton
kozli a kdvetkezo bekezdésben meghatarozott informaciokat.

Az ajanlatkérének az elektronikus arlejtés minden szakaszdban minden ajanlattevot
folyamatosan legalabb annyi informacidval el kell latnia, amely elegendé ahhoz, hogy az
ajanlattevo barmikor meggydzddhessen relativ rangsorolasarol.

Az ajanlatkéré az elektronikus arlejtés lefolytatdsa soran az egyes ajanlattevoket
véletlenszertien valasztott azonositoval jeloli, és gondoskodik arrol, hogy az ajanlattevoknek -
sajat azonositojukon tul - ne legyen tudomasuk arrél, hogy melyik azonositd melyik ajanlattevot
jeloli.
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Az ajanlatok megtétele, az ajanlati kotottségre vonatkozo Kiilonos szabalyok

Amennyiben az ajanlattevé az elektronikus arlejtés soran nem tesz ajanlatot, ajanlati kotottsége
az elektronikus arlejtést megelézden benyujtott ajanlata vonatkozasaban all fenn.

Az ajanlattevonek az elektronikus arlejtés soran elsd ajanlatanak megtételétdl az elektronikus
arlejtés lezardsaig nem 4all fenn a Kbt. szerinti ajanlati kotottsége. Az ajanlattevok ajanlati
kotottsége az arlejtés lezarasakor all be.

Az celektronikus arlejtés lebonyolitdsa soran az ajanlattevé az arlejtés targyat képezd
szempontok tekintetében modosithatja ajanlatat.

Az ajanlattevé az elektronikus arlejtés soran sajat korabbi ajanlatanal az ellenszolgaltatas
mértéke vonatkozasaban kizarolag kedvezdébb, a Kbt. 108. § (5) bekezdés b) pontja szerinti
esetben pedig az egyes - ellenszolgaltatason kiviili - részszempontok vonatkozasaban
kedvezobb ¢és kedvezbtlenebb ajanlatot is tehet.

Az ajanlattevonek az elektronikus arlejtés sordn tett azon ajanlata nem vehetd figyelembe,
amely az EKR rendelet 28. § (3) bekezdés d) pontjaban meghatarozott képlet alapjan torténd,
mas ajanlattevok ajanlatait figyelmen kiviill hagyd automatikus kiértékelés szerint
kedvezodtlenebb az ajanlattevo korabban tett ajanlatanal.

Az elektronikus arlejtés lezarasa

Az elektronikus arlejtés lezarul:

a) az EKR rendelet 28. § (3) bekezdés a) pontja szerinti idépontban,

b) ha nem nyujtottak be érvényes ajanlatot és az EKR rendelet 28. § szerinti tajékoztatas
tartalmazta, hogy ebben az esetben az utolso ajanlat beérkezésétdl szamitott mely idépontban

keriil sor az elektronikus arlejtés lezarasara, a tajékoztatasban meghatarozott idépontban,

¢) ha az elektronikus arlejtést szakaszokban folytattak le, az utolsé szakasznak a EKR rendelet
28. § szerinti tajékoztatasban meghatarozott befejezési idépontjakor.

Els6 helyen rangsoroltnak az az ajanlattevé mindsiil, akinek ajanlatat az informatikai rendszer
az arlejtés lezarasakor a legkedvezobb ajanlatként tartja nyilvan.

Az elektronikus arlejtés lezarasakor az ajanlatkéré az arlejtés soran érvényes ajanlatot tett
gjanlattevoket elektronikus uton tdjékoztatja az elektronikus arlejtés soran az ellenszolgaltatas
mértéke, illetve mas értékelési szempont(ok) tekintetében kialakult rangsorrol.

Amennyiben az ajanlatkéré az elektronikus arlejtést az EKR rendelet 32. § (1) bekezdés c)
pontjanak megfelelden - esetleg azt az (1) bekezdés b) pontjaban megallapitott szabalyokkal
egyiittesen alkalmazva - szadndékozik lezarni, az arlejtésben vald részvételre vonatkozo
felhivasban fel kell tlintetni az Uj szakaszok nyitasanak feltételeit (litemterv).

Az elektronikus arlejtés lebonyolitisa soran jelentkezé iizemzavar esetén kovetendo
eljaras
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Amennyiben az elektronikus arlejtés lebonyolitasa soran az EKR-nek az arlejtést érintd
tizemzavara Iép fel vagy azt lizemsziinet €rinti, az elektronikus arlejtést - e tény jegyzOkonyvben
val6 rogzitése mellett - az ajanlatkéré eredménytelennek nyilvanitja.

Az ajanlatkérdé eredménytelennek nyilvanithatja az elektronikus arlejtést abban az esetben is,
ha az ajanlattevéknek legalabb fele az elektronikus hirkozlési haldzatban fellépd lizemzavar
kovetkeztében nem fér hozzd az EKR-hez az elektronikus arlejtés soran, és az adott ajanlattevék
ennek tényét - az EKR iizemeltetdje altal erre a célra fenntartott telefonos vagy elektronikus
elérhetoségen - az elektronikus arlejtés idétartama alatt jelezték.

Amennyiben az ajanlatkérd, a szolgaltatd vagy az elektronikus arlejtésben részt vevo
valamelyik ajanlattevé az arlejtés titkossaganak sérelmét észleli, az elektronikus arlejtést - e
tény jegyzOkonyvben valo rogzitése mellett - az ajanlatkéré eredménytelennek nyilvanitja.

Az elektronikus arlejtés ismételt lebonyolitasara az EKR rendelet 28. § szerinti értesités

megkiildését kovetéen keriilhet sor, az EKR rendelet 28. § (2) bekezdése az ismételt
lebonyolitas soran nem alkalmazando.
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5. sz. melléklet - Osszefoglalé feladatleiras

A Jogi Iroda — adott esetben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (FAKSZ) —
feladata:

1. Az eljarasba bevont Jogi Iroda vagy kotelez6 igénybevétel esetén a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado feladata, hogy a Tarsasag altal lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasok lebonyolitdsa a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelden torténjen.

2. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara szolgald elektronikus rendszerben elektronikusan
rogzitetten hagyja jova a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, a 4. pontban
meghatarozott dokumentumokat. E dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljaras
esetén a felelds akkreditadlt kozbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége korében
alairasaval és a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltlintetd pecséttel latja
el.

3. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgald
iratok személyes ellendrzését, és felelosséget vallal az eljaras - kizarolag kozbeszerzési
jogi szempontu - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak
valo megfeleldségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval
igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

4. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado elektronikusan hagyja jova - papir
alapon lefolytatott eljaras esetén aldirasaval koteles ellatni -

a) a kozbeszerzési eljarast meginditdo felhivast és - a muszaki leiras, muszaki
tervdokumentaci6 és az darazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt
bontasi jegyzokonyv kivételével - a bontasi jegyzokonyvet, a birdlobizottsagi munkarol
késziilt jegyzokonyvet és

c) az Gsszegezést, Osszegezéseket.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljarast megindité felhivasban nevét és lajstromszamat, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét, valamint
lajstromszamat feltiinteti.

5. AJogi Iroda/FAKSZ feladata kiilondsen:

1. az eljarast meginditd felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok Osszeallitasa, -
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kotelezd igénybevétele esetén az
elkészitett dokumentumok ellenjegyzése (elektronikus jovahagydsa) - tovabba
tanacsadas az eljaras fajtajanak, az alkalmassagi feltételeknek meghatarozasa
korében,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

a szerzOdés-tervezet elkészitése a Kbt. szerzodésekre vonatkozo szabalyai szerint
egyuttmiikodve a Témafelelos Teriilet illetékeseivel, valamint a pénzigyi
szakértelmet biztosité személlyel,

kozbeszerzési szakért0i, szaktanacsaddi kozremilkodés és részvétel a
kozbeszerzési ligyeket targyalo megbeszéléseken, a Biralobizottsaig munkajaban
(jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd) tagként torténd részvéte,
kozremiikodés a beérkezd kérdésekre adandd kiegészité t4jékoztatasok
elkészitésében, igény esetén a tajékoztatasok elkiildése,

irasbeli észrevétel készitése az Ugyvezetd részére, ha a tisztességtelen piaci
magatartas €és versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi LVII. térvénybe iitk6zo
magatartds gyanujat észleli,

Biralobizottsagi tilések anyagainak — ugymint jegyzOkonyv, dontési javaslat —
elézetes elkészitése, valamint a Biralobizottsagi tléseket kovetéen azok
véglegesitése,

A Kbt. 71-72.§ szakasza szerinti hianypoétlasi felhivas, felvilagositas kérés,
szamitasi hiba, aranytalanul alacsony arra vonatkozo indokolas kérés elkészitése,
valamint a 69.§ (4) bekezdés szerinti felhivas elkészitése,

adott esetben a kozbenso dontés elkészitése, valamint az eljarast lezar6 6sszegezés
elkészitése,

kozremiikddés, tovabba okiratok (nyilatkozatok, észrevétel, kereset, szerzodés
stb), elkészitése,

adott esetben szerzddés-moddositas elkészitése a Témafelelds Tertilet
kézremukodésével,

adott esetben képviselet az eldzetes vitarendezési, a jogorvoslati, illetve a
jogorvoslati eljarassal Osszefliggd birdsagi eljarasban harmadik fél, illetve a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az illetékes birdsagok elott,

jogorvoslati eljaras soran az adott eljaras kapcsan rendelkezésre 4allo iratanyag
Osszedllitasa és a DontObizottsag részére torténd megkiildése,

a Kbt. és az egyéb kapcsolodd jogszabalyok értelmezésével, az egyes
kozbeszerzéseknek a Kbt. szerinti mindsitésével kapcsolatos 4allasfoglalas,
szakvélemény készitése,

az EKR-ben:

- azegyes eljarasok 0sszegezéseinek kozzététele,

- az egyes eljarasok soran kotott szerzddések kozzététele,

- adott esetben az egyes eljarasokkal Osszefiiggésben érkezett eldzetes
vitarendezési kérelmek kozzététele,

- éves statisztikai 0sszegezés kozzététele,

- szerzOdés teljesitésére vonatkozo informaciok kozzététele.

a Kozbeszerzési Hatosadg altal mikodtetett elektronikus hirdetménykezeld
rendszerben (EKR-en keresztiil):

- eljarast meginditdé hirdetmények feladasa, adott esetben a
Kozbeszerzési  Hatdésag  Hirdetményvéleményezd  Fdosztily
javaslatara az eljarast megindit6 hirdetmény hidnyossagainak potlasa
¢s javitasa,

- eljaras eredményérdl szolo tédjékoztatas feladasa, adott esetben
Kozbeszerzési  Hatdésag  Hirdetményvéleményezd — Fdosztaly
javaslatara annak hianypotlasa és feladasa,

- szerz6dés modositasa kapcsan hirdetmény feladasa, adott esetben
Kozbeszerzési  Hatosag  Hirdetményvéleményezd  Foosztaly
javaslatdra annak hidnypotlasa és feladasa
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A Témafelelos Teriilet illetékeseinek feladatai

1. A Témafelelos Teriilet illetékesei kotelesek a becsiilt érték meghatarozasa
céljabol kiilon vizsgélatot végezni és annak eredményét dokumentélni.

2. A Témafelelds Teriilet illetékesei a Jogi Irodaval/FAKSZ-al elkeszittetik €s az
Ugyvezetdvel egyeztetik az eljarast meginditd felhivas tervezetét és a valasztott
eljaras fajtajat.

3. A Témafelelés Teriilet illetékesei a Jogi Irodaval/l FAKSZ-al elkészittetik a
kozbeszerzési dokumentumokat és az annak részét képezo szerzodés-tervezetet. A
szerzOdés-tervezet elokészitésébe a Témafelels Teriilet illetékesei bevonjak az
eljarasban pénziigyi szakértelmet biztositd személyt is.

4. A Témafelelds Teriilet illetékesei az eljarast megindito felhivas rendelkezése szerint
helyszini bejarast tartanak, a helyszini bejarason felmeriilt kérdésekre irasban
valaszolnak, arrol jegyzokonyvet készitenek (adott esetben a Jogi Iroda/FAKSZ
bevonasaval).

5. A Témafelelos Teriilet illetékesei a Jogi Iroda/FAKSZ egyiittmiikodésével
elkészitik a gazdasagi szerepld altal kért kiegészitd tajékoztatasra adando vélaszt.

6. A Témafelelés Tertilet illetékesei a Jogi Irodaval/FAKSZ-al elkészittetik és soron
kiviil az Ugyvezetd elé terjesztik dontésre az eldzetes vitarendezési kérelemre
adando6 valaszt.

7. A Témafelel6s Teriilet illetékesei a Jogi Iroda/FAKSZ bevonasaval véleményezik a
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositdsara tett javaslatot és
kozremiikddnek a szerzodés-modositasanak elkészitése soran.

8. A Témafelelés Tertilet illetékesei kotelesek a szerzédések teljesitését kovetden az
Ugyvezetdi Titkarsagot irasban tajékoztatni, melyben kételesek megadni, hogy az
adott szerzddés teljesitése soran mely idépontot fogadta el a Tarsasdg, mint
Ajanlatkérd a teljesités id6pontjanak, illetve koteles jelezni az ellenszolgaltatas
Osszegét.

Az Ugyvezetéi Titkarsag feladatai:
1. Az Ugyvezetdi Titkarsag a kdzbeszerzési eljardsokat irasban kételes dokumentalni.

2. Az Ugyvezetéi Titkarsag — a Jogi Iroda/FAKSZ tajékoztatasat és felhivasat kovetden -
intézkedik a hirdetmény ellendrzési dij és az EKR rendszerhasznalati dij atutalasarol.

3. Az Ugyvezetdi Titkarsag gondoskodik hirdetmények, kozbeszerzési szerzédések és
adott esetben a szerzdédések modositasa, a Tarsasag honlapjan torténd kozzétételérdl.

4. Az Ugyvezetdi Titkarsig az EKR-b8l a Jogi Iroda altal letdltott és megkiildott
ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket, bontdsi jegyzokonyveket, hidnypotlasokat,
indokolasokat, illetve az alkalmassag igazolasa korében benyujtott dokumentumokat a
Tarsasag erre a célra létrehozott szerverére lementi, és gondoskodik arrdl, hogy az
ajanlatokhoz, részvételi jelentkezésekhez, hianypotlasokhoz, indokolasokhoz, illetve az
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alkalmassag korében benyujtott dokumentumokhoz illetéktelen személy ne férjen
hozza.

A cégszerlien alairt kiegészitd tdjékoztatds, hidnypotlasi felhivas, indokolas kérés,
szamitasi hiba javitasara valé felhivas, illetve az alkalmassag korében becsatolando
igazoldsokra torténd felhivas Jogi Iroda részére valo megkiildése az Ugyvezetdi
Titkarsag feladata. Az EKR-en keresztiil valo kikiildésa Jogi Iroda/FAKSZ feladata.

Az Ugyvezetdi Titkarsag koteles gondoskodni a megkotott és alairt szerzddések - adott
esetben az egyes szerzOdések moédositasanak - a Jogi Iroda/FAKSZ részére torténd
megkiildésérol.

Az Ugyvetet6i Titkarsag — a Témafelelds Teriilet illetékeseinek tdjékoztatdsat kdvetden
- koteles gondoskodni a megkotott szerzddések (excel tablazatban torténd)
nyilvantartasanak vezetésérol, valamint a Kbt. szabalyainak hatalyosuldsa érdekében a
kapcsolatos informaciok Jogi Iroda/FAKSZ részére torténd megkiildésérdl a szerzddés
pénziigyi teljesitését kovetd 10 napon beliil.

Az Ugyvetetdi Titkarsag — a Témafelelds Teriilet illetékeseinek tajékoztatasat kdvetden
- koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben)
kozzétenni
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5)
bekezdésének alkalmazdsaval megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést,
valamint a szerzOdésmodositdsokat a szerzédés modositdsat kovetden
haladéktalanul;
b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a 37.§ (1) bekezdés
h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését — a 37.§ (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerzOdések esetében a szerzddéskotést — kovetden
haladéktalanul, valamint a szerz6désmodositasokat a 37.§ (1) bekezdés j) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését kovetden haladéktalanul,
c) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljardst meginditdé hirdetményre
(hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra),
cb) a szerz6do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszertli volt-e,
cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépont;jat,
valamint
ce) az ellenszolgiltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét

a szerz0dés mindegyik fél - tdimogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmince napon beliil. (Kbt.

43.§ (1))

A Kbt. 43.§ (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely
gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltdltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkiili
automatikus tovabbitasarol.
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6. sz. melléklet - Dokumentacio tartalmi kovetelménye

A dokumentacio formajat illet6en fejezetek szerinti bontasban keriiljon elkiilonitésre az adott
eljarashoz kapcsolhaté utmutato, miiszaki leiras, szerzédés-tervezet és adott esetben az
alkalmazott arlejtés folyamatanak pontos leirasa.

A fejezeteket az alabbiak szerint sziikséges felépiteni:

|. fejezet — Utmutat6

I1. fejezet — Miiszaki leiras

I11. fejezet — Szerzodés-tervezet

IV. fejezet — Elektronikus arlejtés (adott esetben)

A dokumentacio 1. fejezete tartalmazza tovabba az eljarassal kapcsolatos altalanos
tajékoztatast — melynek részletesen ki kell térnie a valasztott eljarasfajta indokolasara, a
kiegészitd tajékoztatas kérés esetkoreire, az eljaras targyanak bemutatasara, a Kapacitast nyu;jto
szervezet (alkalmassdg igazoldsaban részt vevd mas gazdasagi szerepld) bevondsanak
esetkorére, biralat szempontrendszerére €s a biralat folyamatara, tovabba a hianypotlas
elrendelésére, a kizard okok, valamint az tizleti titok esetkoreire. Ezen tilmenden azoknak a
szervezeteknek a nevét — segitségképpen e szervezeteknek az elérhetdségét - is kozolni
sziikséges, melyeknek a teljesités soran nyertes Ajanlattevonek meg kell felelni.

Amennyiben az altalanos tdjékoztatds korében a Jogi Iroda és / vagy a Témafelelds Teriilet
egyéb tények kozlését is sziikségesnek talalja, ugy a dokumentacido a javaslatanak /
javaslatuknak megfeleléen bovitheto.

A fentieken til az I. fejezetben kiilon keriiljon meghatarozasra a részvételi jelentkezés / ajanlat
formajaval Kkapcsolatosan szemben tamasztott kovetelmény, illetve a tartalmi
kovetelmények pontos meghatarozasa (igazoldsok-, nyilatkozatok jegyzéke), mely utébbin
beliil sziikséges az eljarasban benytjtando nyilatkozat-mintakat is rendelkezésre bocsatani.
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