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Eléterjesztés

az Emberi Eréforrasok Bizottsaga részére

Tisztelt Bizottsag!

Jelen el6terjesztés targya a Budapest Févaros Onkormanyzata fenntartasaban miikédé Févarosi Szabé Ervin
Koényvtar (a tovabbiakban: FSZEK/Konyvtar) Hasznalati Szabalyzata és Gydjtékéri Szabalyzata

modositasanak jovahagyasa.

A muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrdl szol6 1997. évi CXL. térvény
68. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan a fenntartdé hatarozza meg a konyvtar feladatait, Hasznalati
Szabalyzatat, valamint a 60/B. § (1) bekezdés szerint a kdnyvtar gyljtékorét, a gyljtemény fejlesztésének,
meg6rzésének, a konyvtari dokumentumok archivalasanak szempontjait a konyvtar fenntartéja Aaltal

jévahagyott gy(ijtékori szabalyzatban kell meghatarozni.

A konyvtar fenntartojat megilletd hataskorok gyakorlasara Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és
Mikoddési Szabalyzatardl sz6lé 1/2020. (ll. 5.) 6nkormanyzati rendelet (SZMSZ) 1. melléklet 4.7. sora alapjan

atruhazott hataskorében eljarva az Emberi Eréforrasok Bizottsag jogosult.

Mindkét dokumentum tervezet t6bb pontban is tartalmaz ujitasokat a korabbiakhoz képest. A hatalyos

Hasznalati Szabalyzatot az 1. sz. fliggelék, a hatalyos Gylijt6kéri Szabalyzatot a 2. sz. fuggelék tartalmazza.

A moédositott Hasznalati Szabalyzat (1. szdmu melléklet) valtozasai érintik a kdnyvtari tagsagra, a

szolgaltatasokra, valamint a dijtételekre vonatkoz6 fejezeteket is. A legfontosabb valtozasok a kévetkezdk:

A hatélyos szabalyzathoz képest ujdonsag példaul, hogy a Magyarorszagon lakhellyel nem rendelkez6 kilfoldi
allampolgaroktdl konyvtarhasznalatuk megkdnnyitése érdekében elfogadjak az Orszagos Idegenrendészeti
Féigazgatdésag altal a harmadik orszagbeli allampolgarok bejelentési kotelezettségei kapcsan kiadott

szallashely bejelentét is a beiratkozashoz.
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A digitalis fejlesztések révén elérhetévé valt, hogy a konyvtari szolgaltatasok igénybevétele immar a

mobileszk6zdk segitségével, vonalkdddal is megtorténjen.

2024-t6l ujra korlatlan ideji WiFi- szolgaltatast biztositanak nyitvatartasi idében a regisztracios olvasojeggyel

rendelkezOk részére.

Uj kényelmi szolgaltatasként — a kdlcsdnzések lejarata elétti értesitéskiildés mellett — bevezetik a kdnyvtari

tagsag lejarta el6tti értesités kildését.

A Kbnyvtar otthonrdl online informaciészolgéltatas igénybevételének feltételeit is modositottak: mig ez a
szolgaltatas tovabbra is konyvtari tagsag nélkll, ingyenesen igénybe veheté marad, a komolyabb, sok
munkadrat igénybeveve segitséget kéré hasznaldk szamara visszaallitjak az Irodalomkutatas és témafigyelés
szolgaltatast, amelyet azonban csak beiratkozott, azaz kdlcsbnzésre jogositd olvaséjeggyel rendelkezé

olvasoik szamara tesznek elérhetdvé.

Mind a Kézponti, mind a Soroksari Konyvtarban biztositanak lehetéséget az olvasdk szamara az dnkiszolgalo

fénymasolasra, nyomtatasra, szkennelésre.

A gazdasagi helyzetre valé tekintettel, tovabba az inflacio mértékét és a szolgaltatasok hasznalatat figyelembe
véve egyes dijtételek emelésére kényszeriil az FSZEK. A ndvekedés elsésorban a beiratkozasi dijakat érinti,
ennek mértéke az esetek dontd tébbségében alig éri el a 10%-0s aremelkedést. Ezen tul egyes késedelmi

dijak és a Kdzponti Kényvtar turisztikai célu kdnyvtarlatogatdsanak dijai médosulnak.

A Gyiijtékori Szabalyzat (2. szamu melléklet) modositasat elsésorban a kényvtar Gj, 2021-2027 kozotti
id6szakra szo6lo6 stratégiai tervének elfogadasa, illetve a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatasarol,

meg06rzésérdl és hasznalatardl sz616 717/2020. (X11.30.) Korm. rendelet tette sziikségessé.

A konyvtar jovékeépét illetd fejezetbe bekerilt az informacios és tudaskdzpont szerep, az esélyteremtd
szolgaltatoé kép. A Kildetésnyilatkozat kiegészilt a magyar és egyetemes kultira emlitésével, az élethosszig
tartd tanulas fontossaganak hangsulyozasaval, valamint a jéléthez és a jolléthez valé hozzdjarulas
szandékaval. Az alapértékek kozott hangsulyosan szerepel a hozzaférés, sokszinliség, befogadas és
egyenléség gondolata.

A gyljteményfejlesztés, allomany gazdalkodas fejezetben nagy hangsulyt kapott a digitalis koényvtar

megteremtésével kapcsolatos feladatok.

Az altalanos rendelkezések fejezetben az egyik kiemelt mddositas, miszerint olvasoi igények alapjan a
keresett miiveket vilagnyelveken is igyekeznek beszerezni a konyvtar szamara. Pontositottak az ajandékokra
vonatkoz6 szabdlyozast és az allomanyra vonatkoz6 részeket. Az orszagos szakkonyvtari funkciérol szolé
fejezetben pedig az allomany azonositdsdanak megkdnnyitésére szolgalé véltoztatas szerepel, amely a
Szociolégiai Gyljteménybe tartozé dokumentumokra vonatkozik. Tovabba a szakkényvtari gyljteményrész

meg6rzésének és apasztasanak f6 szempontjait frissitették.
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Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatardl szolé 1/2020. (ll. 5.) dnkormanyzati rendelet 1. mellékletében foglalt tablazat 4.7. soraban
atruhazott hataskorben eljarva, az elGterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokat elfogadni

sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Az Emberi Eréforrasok Bizottsag ugy dont, hogy:

Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szol6 1/2020. (11.5.) dnkormanyzati
rendelet 1. mellékletében foglalt tablazat 4.7 sora szerinti atruhazott hataskoérben eljarva, a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kézmivel6désrél szolé 1997. évi CXL. térvény 68. § (1)
bekezdése a) pontja alapjan, mint a Févarosi Szabd Ervin Kényvtar fenntartéja, jovahagyja a Févarosi Szabo
Ervin Kényvtar Hasznalati Szabalyzatat a jelen el6terjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal, tovabba

felkéri a Fopolgarmestert, hogy intézkedjen a Kkoliségvetési szerv tajékoztatdsa érdekében.

hataridé: dontést koveté 30 nap
felelds: Fépolgarmester

Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6l6 1/2020. (11.5) dnkormanyzati
rendelet 1. mellékletében foglalt tablazat 4.7 sora szerinti atruhazott hataskorben eljarva, a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kézmiivelddésrél szolé 1997. évi CXL. térvény 60/B §-
(1) bekezdése szerint, mint a Févarosi Szabd Ervin Kényvtar fenntartdja, jovahagyja a Févarosi Szabd Ervin
Kdényvtar GyUjtékdri Szabalyzatat a jelen elGterjesztés 2. szadmu melléklete szerinti tartalommal, tovabba felkéri

a FOpolgarmestert, hogy intézkedjen a  koltségvetési szerv  tajékoztatdasa  érdekében.

hataridé: dontést kovet6 30 nap
felelds: Fépolgarmester

Hatarozathozatal médja:
Hatarozathozatal médja egyszer(i szavazattobbség.
Kelt: Budapesten, a mindsitett elektronikus alairasban foglalt idébélyegzé szerinti id6pontban.
b 4 ok At

B6sz Anett dr.

fépolgarmester-helyettes
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. Altalanos szabalyok

A Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar vagy FSZEK) nyilvanos

konyvtar; szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja és
betartja.

A szabalyzat a Konyvtar valamennyi tagkonyvtaraban (l1d. 5. sz. melléklet) egységesen

érveényes.

Munkarend, nyitvatartasi rend

3.1. Munkarend

a)
b)

c)
d)

A Konyvtar éves munkarendjét foigazgatoi utasitas szabalyozza.

A Konyvtar az tinnepnapokon zarva tart. A Konyvtar fenntartoja egyéb okok miatt
is elrendelhet zarvatartast.

A zarvatartasok idejére a szolgaltatdsok rendjét foigazgato utasitas szabalyozza.

A munkarendrdl a Konyvtar a hasznalokat honlapjan tdjékoztatja.

3.2. Nyitvatartasi rend

a)

b)

c)

d)

A tagkonyvtarak mindenkori nyitvatartasi rendjét a Hasznalati Szabalyzat
tartalmazza (1d. 5. sz. melléklet).

A tagkonyvtarak — a miikodési feltételek figyelembe vételével, igy kiilondsen, de
nem kizardlagosan, ha az adott tagkonyvtarban nincs dram, beézik, stb. — modositott
nyitvatartassal is miikodhetnek, illetve zarva tarthatnak.

Az eseti zarvatartdsok idejére a szolgaltatidsok rendjét foigazgatd utasitas
szabalyozza.

Az 5. sz. melléklet szerinti hatadlyos nyitvatartasi rendrél a Konyvtar a hasznalokat

honlapjan tajékoztatja.

4. A Konyvtar a Hasznélati Szabéalyzat nyomtatott és elektronikus véaltozatat valamennyi
tagkonyvtarban hozzaférhetdve teszi, a dijtétel-tablazatot (1d. 7. sz. melleklet) jol lathato
helyen kifiiggeszti.

A Konyvtar miikodéséhez és hasznalatahoz kapcsolodé legfontosabb jogszabalyokat az 1.

sz. melléklet sorolja fel.

I1. Konyvtari tagsag

Konyvtari tagsagot barmely természetes vagy jogi személy személyes regisztracioval vagy
személyes beiratkozassal 1étesithet. A személyes regisztracid vagy beiratkozas soran a
konyvtarhasznalé adatait (természetes személyazonosité adatok és lakcim) a Konyvtar
nyilvantartasba veszi.

Az online regisztracio kizardlag az eléfizetett online adatbazisok tavoli elérése szolgaltatashoz
biztosit lehetdséget.
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1. Regisztracio

1.1.

1.2.

1.3.

14.

A regisztracid alkalmaval a Konyvtar az Osszes FSZEK-tagkdnyvtar hasznalatara
jogositd regisztracios olvasojegyet allit ki, amelyet minden haszndlni kivant
tagkonyvtarban érvényesittetni kell. Az olvasdjegy a kiallitds napjatdl szdmitott 12
hénapig érvényes.

A regisztracios olvasojegy éves kidllitasanak adminisztracios dijat a dijtétel-tablazat
(Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

A regisztracioval rendelkez0 hasznalok a Konyvtar alapszolgaltatisait és egyes
téritéses szolgaltatasokat vehetnek igénybe. (Részletesen 1d. a Ill. Szolgdltatisok
fejezetben.)

Adatbazishasznalatra jogositd online regisztracioval a FSZEK altal biztositott online
adatbazisok tavoli hasznalatara van lehet6ség. A virtualis jegy az aktivalastol szamitott
30 napig érvényes, azt kovetéen megujithato. A szolgaltatas regisztracidja a Kdnyvtar
honlapjan indithat6. Az adatbézisok elérésére tavfizetést kovetden van lehetdség. Az
online regisztracid dijat a dijtétel-tablazat (1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

2. Beiratkozas

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A beiratkozés a regisztracidhoz kotott alapszolgaltatdsokon tul egyéb szolgéltatasok
igénybe vételére is jogosit. (Részletesen 1d. a III. Szolgaltatasok fejezetben.)

A Konyvtarba beiratkozhat
2.2.1. sajat jogan
a) minden cselekvéképes nagykort magyar és eurodpai unids allampolgar;

b) tartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel, hivatalos szallashely bejelentéssel
rendelkezd kiilfoldi allampolgar;

C) magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezd
kiilfoldi allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozo éltalanos feltételekkel;

2.2.2. atorvényes képviseldjének készfizetd kezessége mellett
a) minden 18 év alatti személy;
b) nem cselekvéképes vagy korlatozottan cselekvéképes személy; valamint

2.2.3. cselekvOképes nagykorti magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett, a
fenti kategoridkba nem tartozo kiilfoldi allampolgar;

2.2.4. magyarorszagi vagy eurdpai unios telephellyel rendelkez6 jogi személy.

Valamely tagkonyvtarba beiratkozni 1 (egy) napra, 3 (harom), 6 (hat) vagy 12
(tizenkét) honapra lehet.

A FSZEK valamennyi tagkonyvtaranak egyidejii haszndlatara jogositd bérletes tagsag
6 (hat) vagy 12 (tizenkét) honapra valthato.

A napijegy ¢€s az Olvasojegy
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A beiratkozas alkalmaval a Konyvtar napijegyet, vagy kolcsonzésre is jogositd
olvasojegyet éllit ki, amely a kiallitas vagy a hosszabbitas napjatol érvényes abban
a tagkonyvtarban, ahol valtottak.

A bérletes tagsdghoz kapcsolddo olvasojegy valamennyi tagkonyvtarban érvényes,
¢s valamennyi hasznalni kivant tagkonyvtarban az elsd hasznalat elott
érvényesittetni kell.

A napijegy ¢€s az olvasojegy személyre sz6l, annak barminemi hasznéalata masra at
nem ruhazhato.

Sulyos fogyatékossagot igazold személyeknél vagy kiilonos méltanylast érdemld
esetekben, konyvtari tagsaga ideje alatt, a konyvtarhasznald meghatarozott
id6tartamra meghatalmazottja Gtjan is igénybe veheti a konyvtari szolgaltatasokat.

Az olvasdjegy elvesztését a hasznald koteles bejelenteni a Konyvtarnak.

A Konyvtar a bejelentést megel6z0 visszaélés kovetkezményeiért feleldsséget nem
vallal.

Az érvényességi idon beliil elveszett olvasojegyet a Konyvtar — fiiggetleniil a tagsag
tipusatol — dij fizetése ellenében potolja (1d. 7. sz. melléklet).

A szolgaltatasok igénybevétele sajat mobileszkdz képernydjén bemutatott digitalis
vonalkoddal is lehetséges. A digitalis vonalkdd a FSZEK-portilon torténd
bejelentkezéssel az olvasoi adatlapon érhetd el.

3. Beiratkozasi kedvezmények

3.1. A beiratkozasi, illetve az adminisztracios dij fizetése alol mentesiilnek:

a 16 éven aluliak (1997. évi CXL. tv.);
a 70 éven feliiliek (1997. évi CXL. tv.);
konyvtari dolgozok (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet) és a FSZEK nyugdijasai;

a muzedlis intézmények és a levéltarak dolgozoi (6/2001. (01.17.) sz. Korm.
rendelet szerint);

az egészségkarosodottak (vakok, gyengén latok, siketek, mozgaskorlatozottak),
jogosultsagukat a képviseld egyesiiletek tagsigi igazolvanyaval és/vagy MAK
igazolvannyal igazolva.

3.2. 50%-o0s kedvezmény jar a jogosultsag érvényességének idejére:

az érvényes hazai €és europai Unios, illetve nem eurdpai unios allampolgarsaggal
rendelkezOk esetén nemzetkozi didkigazolvannyal rendelkezd tanuldknak,
hallgatoknak (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet),

a nyugdijasoknak 70 éves korig,
azoknak, akik az dnkormanyzattdl rendszeres szocidlis segélyt kapnak,

azoknak, akik gyermekgondozasi dijat (GYED) kapnak,
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— azoknak, akik gyermekgondozasi segélyben (GYES), illetve gyermeknevelési
tamogatasban (GYET) vagy csecsemdgondozési dijban (CSED) részesiilnek,
illetve

— a 335/2009. (XI1.29) Korm. rendelet hatalya ala es6é betegségekkel szenvedok,
kezeldorvosi igazolassal.

3.3. A beiratkozasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre vald jogosultsagot igazolni

kell.
4. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat
4.1. A tagsag létesitésekor a hasznalo nyilatkozatot tesz. Ebben kijelenti, hogy
— a F6vérosi Szabd Ervin Konyvtar hasznéloja kivan lenni;

— aKonyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismerte, az abban foglaltakat magara nézve
kotelezonek tartja; illetve hogy

— az adatkezelési tdjékoztatot megismerte, s az abban foglaltakat tudomasul vette.
4.2. A nyilatkozat a konyvtari tagsag megsziinéséig érvényes.
5. Készfizeté kezesség

5.1. A készfizetd6 kezes a konyvtarhasznald beiratkozasakor készfizetd kezességi
szerzddést kot a Konyvtarral (1d. 4/1. és 4/2. sz. melléklet). A szerzddés két példanyban
toltendo ki.

5.2. A készfizeto kezes a szerzddés alairasaval nem valik konyvtari tagga.

5.3. A készfizetd kezessel valtott konyvtari tagsag — az esetleges tartozasok rendezését
kovetden — a kezességi szerzodés lejaratanak napjan megsziinik.

5.4. A 18. életév betdltése utan a hasznald személyes felelosséggel tartozik a Konyvtarnak.
6. Adatkezelés, adatvédelem

6.1. Konyvtari tagsag létesitésekor, meghosszabbitasakor, a kezesség vallaldsakor és az
adatok valtozasanak bejelentésekor a kovetkezd adatokat kell eredeti, érvényes
okmanyokkal igazolnia: természetes személyazonositod adatok és lakcim.

a) Természetes személy esetében:

csaladi és utoneve;
— sziiletési csaladi és utoneve;
— sziiletési helye ¢és ideje;
— anyja sziiletési csaladi és utoneve;
— lakcime.
b) Jogi személy esetében:
— cégjegyzékben szerepld megnevezése;

— székhely cime (irdnyitoszam, telepiilés, utca, hazszam);
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— levelezési cime, telefonszama;

— aképviseletre jogosult személy(ek) neve, tisztsége;

— a hasznalatra jogosult személyi adatai (név, lakcim, tartézkodasi hely);
— alairasi cimpéldany vagy annak hitelesitett masolata.

6.2. Kapcsolattartas és egyes szolgaltatasok igénybe vétele érdekében a hasznalonak
javasolt egyéb elérhetéségi adatait is megadnia (e-mail-cim, telefonszam, levelezési
cim).

6.3. Készfizetd kezesség esetében a Konyvtar kezeli a készfizetd kezes szerzddésben
rogzitett adatait.

6.4. Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelméraol
és az ilyen adatok szabad daramlasarol (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011.
evi CXII. térvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol
sz016 jogszabalyok eldirasainak megfelel6 modon kezeli. A konyvtari adatkezelés
jogalapja a kozfeladat ellatasahoz sziikséges adatkezelés (Rendelet 6. cikk (1) bek. e)
pont) a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatisrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvényben foglaltakra tekintettel.

6.5. Az adatkezelés tovabbi vonatkozdsait a Konyvtar adatkezelési tajékoztatdja
tartalmazza, amely elérhet6 a https://fszek.hu/rolunk/dataprotection oldalon.

7. Tagsagi jogviszony megsziinése, megsziintetése
7.1. A tagsagi jogviszony megsziinik,
— haaz olvasdjegy érvényessége lejar;
— készfizetd kezesség megsziinte vagy visszavonasa esetén;
— ahasznal6 sajat kérésére.

7.2. A tagsagi jogviszony megsziinésének feltétele, hogy a konyvtarhasznalo a Konyvtar
fel¢ valamennyi tartozasat rendezze.

7.3. Tagsagi jogviszony megsziinése vagy megsziintetése esetén a tagdijat a Konyvtar nem
tériti vissza.

7.4. A Konyvtar a hasznaldé adatait a megsziinést vagy megsziintetést kovetden az
adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

I11. Szolgaltatasok

A szolgaltatasok a FSZEK egyes tagkonyvtaraiban, azok adottsagaitdl és feltételeitdl fiiggden,
eltéréek lehetnek. A helyi szolgaltatasi lehetdségeket a tagkdnyvtarak honlapjai tartalmazzak.

Szolgaltatasi struktira
1. Regisztracios olvasojeggyel igénybe veheto alapszolgaltatdsok

a) A Konyvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai:


https://fszek.hu/rolunk/dataprotection
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b)
c)

konyvtarlatogatas,

a Konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,

az allomanyfeltaro eszk6zok hasznalata (online katalogus),
— informécié a Konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairdl.

Dokumentumok fotozasa sajat eszkozzel.

Korlatlan idejli WiFi-hasznalat nyitvatartasi idOben, a kijelolt konyvtarakban, sajat
eszkozzel, az olvasojegy vonalkddjaval. (A szolgaltatast biztositd tagkonyvtarak
listajat lasd a  https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
oldalon.)

2. Regisztracios jeggyel és tovabbi dijfizetéssel igénybe veheto téritéses szolgaltatisok

a)

Belépdjegyes konyvtari rendezvények latogatasa

3. Adatbazis-haszndlatra jogosito online regisztracioval igénybe veheto szolgaltatds

a)

A Konyvtar altal biztositott online adatbazisok tavoli hasznalata a honlapon
keresztiil.

4. Napijeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok

a) Alapszolgaltatasok (Id. 1. pont a) — c))

b) Konyvtari szamitégépek hasznalata

c) Elofizetett adatbazisok helyben hasznalata

d) Audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszkozzel

5. Kolcsonzésre jogosito olvasdjeggyel igénybe vehetd szolgaltatdsok

a)
b)
c)
d)

Alapszolgaltatasok (Id. 1. pont a) — c)),
Konyvtari szamitogépek hasznalata
Olvasojegy lejarata el6tti figyelmeztetd értesités kiildése

Kolcsonzés — nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizualis
dokumentumok (részletesen Id. IV. Egyéb szolgaltatasok részletes szabalyozasa
fejezet 4.3. pont).

Irodalomkutatés és témafigyelés
Dokumentumkdlcsonzéshez kotddo (kényelmi) szolgéltatasok:
— Tagsag és kdlcsonzési id0 lejarta eldtti értesités kiildése e-mailben
— A lejaratot kovetd 45. napi figyelmeztetd e-mail kiildése
— A dokumentumok lejarati idejének meghosszabbitasa
— Tavfizetés

— Kolcsonzott dokumentumok hazhoz szallitdsa otthonukhoz kotottek részére
kijelolt tagkdnyvtarakban (A szolgaltatast biztositd tagkonyvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas oldalon.)



https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
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9)

h)

i)
)

— Eldjegyzett dokumentum atvétele €és visszaadasa az Onkiszolgaldé konyvkiado
automatabol (lockerb6l) a kijelolt tagkonyvtarakban (A szolgaltatast biztositd
tagkonyvtarak listajat lasd a https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
oldalon.)

CD-lejatszo és kazettas magno kolcsonzése sulyos fogyatékossaggal é10k szamara a
kijelolt konyvtarakban (lasd 8.2. sz. mell¢klet)

Elofizetett adatbazisok haszndlata helyben és tavoli hozzaféréssel (a szolgaltatoi
szerzOdéstdl fliggden)

Audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszkozzel

Raktari kérés igénybe vétele

6. Egyéb teritéses szolgaltatasok a kolcsonzésre jogosito olvasojeggyel rendelkezok szamdra

a)

b)

c)
d)

Koélcsonzés — egyéb dokumentumok (részletesen Id. IV. Egyéb szolgadltatasok
részletes szabalyozdsa fejezet 4.3. pont)

Atkolesonzés FSZEK -tagkonyvtarak kozott
Eléjegyzés

Konyvtarkozi kolesonzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR)
keretei kozott és nemzetkozi konyvtarkozi kdlesonzés

1. Téritéses reprogrdfiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsaggal rendelkezok szamdra

(csak a kijelolt tagkonyvtarakban)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Digitalis masolat készitése (szkennelés)
Fénymasolas megrendelése (A4, A3)

Laminalas (A4)

Nyomtatas (A4, A3)

Onkiszolgalé fénymasolas, nyomtatas, szkennelés

Papirmasolat készitése mikrofilmrél, A/4 méretben

A szolgaltatasokat biztosito tagkonyvtarak listajat 1asd a 11. sz. mellékletben. A vonatkoz6
dijtételeket a 7. sz. melléklet tartalmazza.

8. Konyvtari tagsdg nélkiil, ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatdasok

a) Konyvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisér6 tanaraiknak

b) Koényvtarszakmai célit konyvtarlatogatasok

¢) Nyilvanos konyvtari programok latogatasa

d) Konyvtar otthonrdl online informacidszolgaltatas

e) Tovabbtanulasi Informacios Szolgalat

9. Konyvtari tagsag nélkiil, téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgadltatasok

a) Egyes reprografiai és irodai szolgaltatasok — a kijeldlt tagkonyvtarakban (Id. 11. sz.
melléklet).


https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
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— Digitalis masolat készitése (szkennelés)
— Fénymasolas megrendelése
— Nyomtatas (A4, A3)
b) Turisztikai célu konyvtarlatogatasok a Kozponti Konyvtar nyilvanos tereiben. A
turistajegy masra at nem ruhazhat6, a valtas napjan torténd belépésre jogosit.
c) Terem- és helyiségbérlés
d) Belépbjegyes konyvtari rendezvények latogatasa
A vonatkoz¢ dijtételeket a 7. sz. melléklet tartalmazza.
10. Tavfizetés, bankkartyas fizetés
a) A Konyvtar a kiilonbozé dijak és tartozasok rendezésére, kényelmi szolgaltatasként,
tavfizetési lehetdséget kindl honlapjan keresztiil bejelentkezett olvas6éi szdmara. A

szolgaltatas igénybevételéhez az olvasdjegy vonalkodja, bankkartya és e-mail cim
sziikséges.

b) A konyvtari dijtételek a kijelolt tagkdnyvtarakban helyben, POS terminalon keresztiil is

kifizethet6k. A POS-terminallal rendelkezd konyvtarak listaja elérheté a Konyvtar
honlapjan: https://fszek.hu/page/bankkartyas-fizetesi-lehetoseg-pos.

V. Egyes szolgaltatasok részletes szabalyozasa
IV.1. Helyben hasznalat
a) A FSZEK nyilvanos konyvtar, helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek, de

igénybevételiiket a Konyvtar regisztraciohoz koti.
b) A csak helyben hasznalhaté dokumentumok korét az egyes tagkonyvtarak hatarozzak
meg.
€) A muzealis dokumentumok csak helyben hasznalhatok. A hasznalat helye a Kozponti
Konyvtar Budapest Gylijtemény olvasoterme.
IV.2. Konyvtari eszkozok hasznalata

a) Szamitégépek hasznalata

— A Konyvtar szdmitogépeit kizardlag a napijeggyel, illetve kdlcsonzésre jogositd
olvasogjeggyel rendelkezdk hasznalhatjak.

— A Konyvtar szamitogépeit az olvasé nem hasznélhatja {izleti célu tevékenységre,
torvénybe 1itk6z6 cselekményekhez, kozizlést sért6 oldalak megtekintésére, valamint
masok munkajanak zavardsara vagy akadalyozasara. Ha a kdnyvtaros ilyet észlel, az
V.2. pontban részletezett intézkedés 1ép életbe.

— Amennyiben az olvas6 a Konyvtar szamitégépein torténd internet hasznalata soran a
hasznalathoz sziikséges azonositokat lementi, €s azzal visszaélésre ad lehetdséget,
ezért a Konyvtar feleldsségre nem vonhato.

b) WiFi-hasznalat sajat eszkozzel
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A FSZEK Kozponti Konyvtaraban és a kijelolt tagkonyvtarakban szélessavu internet-
elérést biztosit konyvtari tagsaggal vagy napijeggyel rendelkezok szamara, valamint a
Kozponti Konyvtarban turistajegyet valtok részére, az ott tartozkodas idotartamara. (A
szolgaltatast biztositd tagkOnyvtarak listajat lasd a https://fszek.hu/page/wifi-
szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak oldalon.)

c) Egyéb technikai eszk6zok

— A vakok ¢és gyengénlatok részére egyes tagkOnyvtarakban elérhetd felolvaso
eszkOzoket, valamint a tagkényvtarban rendelkezésre allo audiovizualis technikai
eszkOzoket kizarodlag a napijeggyel vagy kolcsonzésre jogositd olvasojeggyel
rendelkezOk hasznalhatjak.

d) Onkiszolgalé fénymasolas, nyomtatas, szkennelés egyenlegfeltdltéssel

— A szolgaltatas egyenlegfeltoltés utan vehetd igénybe. Az eszkdz hasznalatdhoz
kordbban feltoltott egyenlegbdl visszafizetésre a szamla elkészitése utan nincs
lehetéség. Az egyenleg valamennyi, a szolgaltatast biztositd konyvtarban
felhasznalhato.

IV.3. Kolcsonzés

a) Egyes dokumentumok kolcsonzése téritési dij ellenében lehetséges (részletesen 1d. a
7. sz. mellékletben).

b) A FSZEK dolgozodi és nyugdijasai téritési dij nélkiil kdlecsondzhetnek barmilyen tipusu
dokumentumot.

) Kolesonozni csak érvényes olvasojeggyel, legkésobb a konyvtari tagsag fennallasanak
napjaig lehet. A kdlcsonzési idé dokumentumtipusonként eltérd (1d. e) pont).

d) Nem kdlcsondzhet az a konyvtarhasznald, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik,
de a nala 1év6 lejart dokumentumokat a nevén levé maximum 1000 Ft (egyezer forint)
tartozasig hosszabbithatja. Nem kolcsondzhet az a hasznalo, akinek a tagsagit a
Konyvtar felfiiggesztette.

e) Dokumentumkolcsonzés

— A konyvtarbol kolesondzhetdk mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek
helyben hasznalatra kijelolve. A gyakran keresett sikerkonyveket a tagkdnyvtarak
elkiilonithetik. A kolcsondzhetd hetilapok ¢€s folyodiratok korét az egyes
tagkonyvtarak hatarozzak meg.

— Azolvasonal tagkonyvtaranként a kiilonb6z6 dokumentumtipusokbol egyidejiileg
O0sszesen maximum 18 darab lehet kolcsonzésben.

— Az egyes dokumentumtipusok kdlcsonzési szabalyai:

Dokumentumtipus | Idétartam Mennyiség Egyéb szabaly
— i . , A konyvkdlesonzés legfeljebb kétszer
\E E Koényv 4 hétre max. 10 cim hosszabbithatd.
c X
§ § Gyerekkdnyvtari . )
£ = dlloméanyba tartozd 4 hétre max. 10 cim Gyerek olvasojeggyel 0-10 cves
a = kényv korig csak a gyermekkonyvtari
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CD

Dokumentumtipus | Idétartam Mennyiség Egyéb szabaly
allomanyba sorolt dokumentumokat
lehet kdlcsondzni.

. . . . A sikerkdnyvek kolcsonzési ideje
Sikerkonyv 2 hétre max. 2 cim nem hosszabbithato.
Hetilap, folyoirat 2 hétre max. 10 db
Kotta 4 hétre max. 6 cim
Diafilm 2 hétre max. 6 cim
CD-ROM 1 hétre max. 3 cim
Videodkazetta (VHS) 1 hétre max. 3 cim
Zenei vagy miisoros | hétre max. 6 cim
hanglemez, kazetta ’

. Stlyos fogyatékossaggal élok téritési
kHaaZIlegtt(;Sri(OIlyV B 4 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcséndzhetnek max. 2
cimet, lejatszo eszkozzel egyiitt.
. Sulyos fogyatékossaggal €16k téritési
T; Iéllz:l)nﬁoskonyv B 4 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcséndzhetnek max. 2
QO - e s 7 r N .
Z cimet, lejatszo eszkozzel egyiitt.
é’ Stulyos fogyatékossaggal élok téritési
g | DVD 1 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcsondzhetnek max. 2
=} cimet.
E Grafika 3 hoénapra max. 4 db
2
S max. 2 Stulyos fogyatékossaggal élok téritési
2 Oktatocsomag 4 hét : dij nélkiil kdlcsondzhetnek max. 2
= csomag cimet
Zenei vaey miisoros Stulyos fogyatékossaggal élok téritési
&y 1 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcsondzhetnek max. 2

cimet.

f) Eszkozkolcsonzés

A Konyvtar egyes dokumentumtipusok lejatszasdhoz CD-lejatszo és kazettas
magno kdlcsonzését teszi lehetdve sulyos fogyatékossaggal €lok részére.

Lejatsz6 eszkozt kizardlag dokumentummal (CD, kazetta) egyiitt lehet

kolcsonozni.

A kolcsonzd és a Konyvtar minden egyes kolesonzési ciklusra eszkdzkolesonzési
megallapodast kot az eszkoz atvételekor (1d. 8/1. sz. melléklet).

g) A kolesonzé a kdlesonzés tényét a tagkdnyvtarakban bizonylat aldirasaval ismeri el.
Az egyes tagkonyvtarakban miikodo onkiszolgaldé konyvkiado automatak a kiadott,
illetve visszavett dokumentumokrol elismervényt nyomtatnak, amelyek alairas nélkiil

is érvényesek. A hasznalonak a visszavétel tényér6l meg kell gy6zbédnie, az
elismervényt meg kell Oriznie.

h) A FSZEK egyes tagkonyvtaraiban miikodo 6nkiszolgald konyvkiadé automatak a
kiadott és a visszavett dokumentumokrol e-mailt kiildenek az olvasénak. (A
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)

szolgaltatast biztosito tagkonyvtarak listajat 1asd a https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-
cserepont-locker oldalon.)

Hazhoz szallitas

A Konyvtar ideiglenesen vagy tartosan otthonukhoz kotott hasznaléi szamara hazhoz
szallitjia a kolcsondzni kivant dokumentumokat ¢és sziikség szerint a lejatszo
eszkozoket. (A szolgaltatast  biztositd  tagkOnyvtarak  listajat  lasd a
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas oldalon.)

Ko6lcsonzési 1d6, késedelem

— A kikolesonzott dokumentumokat és eszkdzoket az olvasdénak minden kilon
értesités nélkiil, a megadott hataridore vissza kell juttatnia a konyvtarba.

— Ha a kolesonzé a dokumentumokat és/vagy eszkozoket a lejarat idejére nem hozza
vissza, akkor a Konyvtar a tartozas rendezésére ajanlott levélben szdlitja fel a
konyvtarhasznalot, kezessel kolcsonzd esetében a kezest. A felszolitds napja: a
dokumentumok esetében a lejarattol szamitott 18. naptari nap, az eszkdzok esetében
a lejarattol szamitott 7. naptari nap. Az értesités kikiildésének postakoltsége az
olvasot terheli.

— Kényelmi szolgaltatasként, amennyiben a kolcsonzé e célbol megadta e-mail-
cimét, a Konyvtar

o a kolecsonzési hataridé lejarata eldtti utolsd napon a lejaratrol értesité e-mailt
kiild; illetve

o a lejarattdl szamitott 45. nap utolsé figyelmeztetd e-mailt kiild a fizetési
meghagyas megkezdésének iddpontjarol és varhato koltségeirdl.

Az értesitések fogadd oldali meghitisulasaért a Konyvtar nem véllal feleldsséget.

— A kolesonzeési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumok €s eszk6zok utan
— tekintet nélkiil a konyvtarhasznalonak jaré dijfizetési kedvezményekre — minden
kolcsonzének késedelmi dijat kell fizetnie. A dij mértékét a 7. sz. melléklet C)
fejezete tartalmazza.

— A Konyvtar a vissza nem szolgaltatott dokumentumokat és eszkozoket
elveszettként kezeli, ezért a jogellenes karokozassal ért kara megtéritése érdekében
a fizetési meghagyasos eljarasrol szo6ld 2009. évi L. térvény szerint jar el. A
lejarattol szamitott 57. nap utan a vagyoni kar (amely az elveszett dokumentum
gyljteményi értéke, illetve az eszkdz nyilvantartasi értéke) rendezésére és a
késedelmi dij megfizetésére a Konyvtar kozjegyzoi fizetési meghagydsos eljarast
kér, illetve birdsagi végrehajtasi eljarast kezdeményez. Az eljarési dij, az értesitési
dij és a kamatkoltség a konyvtarhasznalot (illetve a készfizetd kezest) terheli.

k) Tartozaskezelés

- A konyvtarhasznald dijtartozasat barmely tagkonyvtarban személyesen, illetve
tavfizetéssel a Konyvtar honlapjan keresztiil rendezheti, a dokumentumtartozast
azonban csak abban a tagkdnyvtarban, ahol az keletkezett.


https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas
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I) Kartérités
— A Konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot ¢és eszkdzt ad at a
konyvtarhasznalonak. A dokumentumok és az eszk6zok allapotat visszavételkor (az

egyes tagkonyvtarakban 1évo automatikus atvételi pontokon a tarhelyek kiiiritése
utan) a kdnyvtar ellenérzi.

— Ha a kolesonzd a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, a melléklettel
kolcsonzottet hianyosan hozta vissza €s nem poétolta a dokumentum azonos
gyljteményi értéki teljes példanyaval, akkor kartéritést és eljarasi dijat kell
fizetnie. A dijakat és a tovabbi szabalyokat a 7. sz. melléklet D) fejezete
tartalmazza.

IV.4. A lejarati idé hosszabbitdsa

a) A kolcsonzési hataridé — a sikerkonyvek és az el6jegyzett miivek kivételével — a
kolcsonzési hataridé lejarta elott két alkalommal, legfeljebb a konyvtari tagsag
fennallasdig hosszabbithatd meg a konyvtar nyitvatartasi idejében személyesen,
telefonon és e-mailben, illetve a Konyvtar honlapjan keresztiil 24 éraban.

b) A honlapon keresztiil torténé hosszabbitasrol a konyvtarhasznalé a feliileten megjelent
tizeneteken feliil, amennyiben e-mail cimét megadta, e-mailben is visszajelzést kap.

IV.5. Eldjegyzés

a) Az olvaso altal keresett, kdlcsonzésben vagy tagkonyvtarba vald kiszallitas alatt allo
dokumentumok értesitési €s eljardsi  dij megfizetésével, személyesen a
tagkonyvtarakban, és a Konyvtar webes katalogusan, bejelentkezés utan
eldjegyezhetok. A szolgaltatas igénybe vételének dijat a dijtétel-tablazat tartalmazza
(1d. 7. sz. melléklet).

b) Az el6jegyzett dokumentumot a konyvtarhasznalo altal kért idépontig, de legfeljebb
két honapig figyeli a Konyvtar.

c) A kiértesités elott a kérés lemondhato. Ha az eléjegyzett dokumentum beérkezik, errél
a Konyvtar az olvasot e-mailben vagy telefonon értesiti. A kiértesitéssel egy idében az
eléjegyzés dija raterheldédik az olvasojegyre. A dijat akkor is meg kell tériteni, ha a
kérést kovetden az eldjegyzést lemondjak, vagy az eldjegyzett dokumentum atvételére
nem kertil sor.

d) A dokumentumot az értesités utan a Konyvtar 8 naptari napig 6rzi, ezt kdvetden az
eléjegyzés eléviil.

e) A Konyvtar az el6jegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

f) A kijelolt tagkonyvtarakban az eléjegyzett konyvek atvételi pontja a konyvkiado
automata (locker). A konyvkiadé automata levelet kiild az olvasonak az atvételre varo
példanyokrol. A levél tartalmaz egy egyszer hasznalatos kodot is, melyet az olvaso a
konyvszekrény nyitasdhoz hasznalhat. Az eléjegyzés dijat az olvasd tavfizetéssel
egyenlitheti ki. (A szolgéltatdst biztositd tagkonyvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker oldalon.)
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IV.6. Konyvtarkozi kolcsonzés az Orszdagos Dokumentum-elldtasi Rendszeren keresztiil

a)

b)

d)

f)

9)

A Konyvtar a tagkonyvtarai allomanyabdl hidnyzé dokumentumok leldhelyérdl az
Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer 4ltal kialakitott szolgéltatasi rendszerben, az
orszagos leléhely-nyilvantartas segitségével tajékoztatast nyujt.

A lel6hely ismeretében, a koOnyvtarhaszndlo megrendelésére, a tagkonyvtar
kezdeményezi a dokumentum konyvtarkozi kdlcsonzését.

A konyvtarhasznalonak a dokumentum szallitasdval kapcsolatos koltségeket
(postakoltség, csomagolas) a dokumentum atvételekor meg kell téritenie. A vonatkozo
téritési dijakat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

Ha az igényelt dokumentum tovéabbitasat a kérd konyvtar digitalis forméaban igényli, a
szkennelés koltségét meg kell tériteni. A vonatkozo téritési dijakat a 7. sz. melléklet
tartalmazza.

A konyvtarkozi kolesonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a szolgaltatd
konyvtar szabja meg. A csak masolatban kiildhetd dokumentumok masolasi koltségét
a konyvtarhasznalonak kell megtéritenie. A masolatot a konyvtarhasznalonak irdsban
kell megrendelnie.

A konyvtarkozi kolesonzés keretében kapott dokumentum a beérkezéstdl szamitott 8
naptari napon beliil vehetd at. Az igényld kérheti, hogy értesitsék a beérkezésrdl. Az
értesités koltsége, illetve a szolgaltatd konyvtar altal felszamitott kdlesonzési dij a
konyvtarhasznalot terheli.

A csak kiilfoldi konyvtarban elérhetd dokumentumok nemzetkozi konyvtarkozi
kolcsonzését a Konyvtar az Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) kdzremiikodeésével
bonyolitja. Ennek folyamatat és dijtételeit az OSZK hatarozza meg.

IV.7. Atkolesonzés a FSZEK tagkonyvtdrai kozott

a) Az egyes tagkonyvtarak allomanyabodl hianyzé dokumentumokat masik FSZEK-

tagkonyvtarbol a konyvtarhasznaldo — téritési dij ellenében — atkolesdondzheti. Az
atkolcsonzés dijat a dijtétel-tablazat (1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza. A téritési dijat a
kérés leadasakor kell megfizetni.

b) A Koényvtar az atkdlcsonzésben kért dokumentumot annak elérhetdségétol szamitott

20 munkanapon beliil biztositja a konyvtarhasznal6 szamara abban a tagkonyvtarban,
ahol tagként kérését leadta.

C) A nem kolcsondzhets, csak masolatban kiildhetd dokumentumok vagy

dokumentumrészek masolasi koltségét a konyvtarhasznalonak meg kell téritenie. A
masolas dijat a dijtétel-tablazat (1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

d) Az atkdlesonzott dokumentumok lejarati ideje nem hosszabbithato.

IV.8. Reprografiai szolgaltatasok

a)

A kijelolt tagkonyvtarakban, kiilon dij fizetése ellenében, konyvtari tagoknak és
konyvtari tagsaggal nem rendelkezOknek egyarant, reprografiai szolgéltatasok érhetok
el. A szolgaltatasok listajat a Szolgdltatdasok fejezet, a téritési dijakat a dijtétel-tablazat
(1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza.
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b)

c)

d)

A szerz6i jogvédelem ala esé dokumentumokrol csak a szerzoi jogi torvény eldirasai
szerint készitheté masolat.

Konyvekrol, térképekrol és idoszaki kiadvanyokrol nem nyilvanos felhasznalas céljara
sajat eszkozzel is készithetd reprodukcid. Szerz6éi védelem alatt allo kottak, teljes
konyvek és teljes periodikumok sajat eszk6zzel sem masolhatok. Sajat eszkdzként
csak a dokumentum felilletével nem érintkezé reprodukcios eszkoz (pl.
fényképezdgép, telefon) hasznalhatd, adott fény mellett, allvany, kozvetlen
megvilagitas €és egyéb segédeszkozok nélkiil.

Muzealis dokumentumokrol (lasd Hasznalati Szabalyzat 10. szamu melléklet) csak a
konyvtaros engedélyével lehet masolatot késziteni vagy készittetni. Muzedlis
dokumentumok maésolatainak nyilvanos hasznalata (terjesztése, nyilvanossaghoz valé
kozvetitése) a Konyvtar kiilon engedélyéhez kotott, amiért a Konyvtar téritési dijra
(nyilvanos hasznalati dij) tarthat igényt. Az engedély és a dij eseti, és irdsos
megallapodas targya.

A reprografiai uton tobbszorézhetd dokumentumok korét és az adott dokumentum
tobbszorozésére igénybe veheté reprografiai eljarast - tekintettel a dokumentum
értékére, dallapotdra vagy egyéb allomanyvédelmi szempontokra - a Konyvtar
hatarozza meg.

V. Egyéb szabalyok

1. A Konyvtar hasznaldja a koézOsségi magatartds elvarasait, kovetelményeit koteles

2.

betartani.

A Konyvtarban csak olyan hasznal¢ tartozkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval,
viselkedésével a Konyvtar miikodését és a Konyvtar hasznaldit nem zavarja. Ellenkezd
esetben a szolgalatot teljesité konyvtarvezetd vagy konyvtaros a hasznalatot az adott
szolgaltatasi napon korlatozhatja vagy megvonhatja. Az olvaséd egy napot meghaladd
kizarasarol a Kozponti Konyvtar igazgatdja vagy a régidigazgatd irdsos
kezdeményezésére a foigazgatd dont. A dontésrdl a Konyvtar irasban tajékoztatja a
hasznalot.

A tagkonyvtarakban tilos az alkohol- és drogfogyasztas, valamint a dohanyzas. Etkezés
kizarolag a kijelolt helyen megengedett. Olvasoi térbe folyadékot csak zarhato
italtartoban lehet bevinni.

Ruhatari szekrény hasznalata

a) Azokban a tagkonyvtarakban, ahol van ruhatari szekrény, annak hasznalata dijtalan
és kotelezd.

b) A ruhatari szekrényekben elhelyezett targyakért a Konyvtar felelésséget nem vallal.

c) A Konyvtar az elveszett szekrénykulcsért kartéritést és kiiloneljarasi dijat szamol
fel. A ruhatari szekrénynek az olvasd kérésére torténd felnyitaséért (a kulcs
elvesztése, a PIN-kod elfelejtése esetén) szintén kiiloneljarasi dijat szamol fel. Az
eseményrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A dijakat a 7. sz. melléklet tartalmazza.
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5. A Konyvtar teriiletét elhagyo hasznald (latogatd, konyvtari tag) taskaja tartalmat a
Konyvtar kérésére koteles bemutatni.

6. A konyvtari vagyon (pl. épiilet, dokumentum) szandékos megrongaldsa vagy
eltulajdonitasa esetén a konyvtarhasznald hasznélati jogat a Konyvtar vezetdje azonnal
felfiiggeszti. A konyvtari szabalyok sulyos megsértdinek egy napot meghaladd

kizarasarol a Kozponti Konyvtar igazgatdja vagy a régiodigazgatd irasos
kezdeményezésére a foigazgatd dont.

7. A Konyvtar dokumentumait elektronikus védelmi eszkozzel €s vonalkoddal latja el.
Ezek megrongalasa, megsemmisitése vagy hasznalhatatlanna tétele az el6z6, 6. pontban
foglaltakat vonja maga utén.

8. A Konyvtar erdsaramu elektronikus rendszereire a konyvtarhasznald sajat techni-
kai eszkozt, személyenként egyidejiileg 1 darabot, kizardlag az erre kijelolt helyeken
csatlakoztathat.

9. Szamla kiallitasa

a) A Konyvtar a konyvtari tagok altal igénybe vett dijas szolgaltatasokrol és egyéb
befizetéseikrdl koteles szamlat adni.

b) Tavfizetés esetén a Konyvtar a vev$ szamara a Corvina integralt konyvtari
rendszerben automatikusan generdlt szamlat bocsat ki, amelyet az olvasd a
http://www.fszek.hu oldalon a Tavhasznalat meniipontban egyéni bejelentkezést
kovetéen megtekinthet és kinyomtathat.

c) Elszamolashoz csak a szamla kinyomtatott valtozata hasznalhato.

d) Az elszamolashoz alkalmas eredeti szamldk nyomtatott formaban a FSZEK
tagkonyvtaraiban is atvehetok.

10. A Hasznalati Szabéalyzat modositasa
a) A konyvtarhasznald kezdeményezheti a Hasznalati Szabalyzat modositasat.

b) A konyvtarhasznalok észrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati Szabalyzatot
modositd  javaslatokkal személyesen a  tagkOnyvtar  vezetdjéhez, a
régidigazgatokhoz, a Kozponti Konyvtar igazgatdjahoz és a foigazgatohoz
fordulhatnak. {rasban a tagkonyvtarakban kihelyezett vendégkonyvekben
rogzithetik azokat vagy e-mailben a titkar@fszek.hu cimre is elkiildhetik.

Zaradék
A Hasznalati Szabalyzatot a Févarosi Kozgyiilés Emberi Eréforrasok Bizottsdga a .... szaml

hatarozataval jovahagyta.

Hatalyos: 2024. januar 1-jétol


http://www.fszek.hu/
mailto:titkar@fszek.hu
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1. sz. melléklet: A FSZEK miikodését meghatarozo jogszabalyok jegyzéke
Torvények

- 2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak az atalakulasar6l, valamint egyes kulturalis targyt torvények
modositasarol

- 2019. ¢évi CXXIV. torvény a Nemzeti Kulturdlis Tanéacsrol, a kultarstratégiai
intézményekrdl, valamint egyes kulturalis vonatkozasu térvények modositasarol

- 2016. évi XCIII. torvény a szerzO6i jogok és a szerzéi joghoz kapcsolddo jogok kdzos
kezelésérol

- 2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrol

- 2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrol

- 2012. évi XCV. torvény a kolcsonzott kulturalis javak kiilonleges védelmérol
- 2012. évi LXIIL. térvény a kdzadatok tijrahasznositasarol

- 2012. évi CLIL torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. térvény modositasarol

- 2012. évi L. torvény a munka torvénykdnyveérdl

- 2011. évi CCIV. toérvény a nemzeti felsdoktatasrol

- 2011. évi CXCVLI. térvény a nemzeti vagyonrol

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

- 2010. évi CLXXXV. torvény a médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikéciorol

- 2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

- 2007. évi CLII. térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

- 2007. évi CVL torvény az allami vagyonrol

- 2005. évi LXXXVIIL. torvény a kozérdekli onkéntes tevékenységrol

- 2004. évi CXXXVIL. torvény a Nemzeti Audiovizuélis Archivumrol

- 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditasarol
- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrol

- 2001. évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérdl
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- 2001. évi LXII. térvény a szomszédos allamokban ¢16 magyarokrol
- 1999. évi LXXVI. térvény a szerzoi jogrol

- 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyair6l

- 1998. ¢évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik
biztositasarol

- 1997. évi CXL. torvény a muzedalis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol

- 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 1996. évi XX. torvény a személyazonositd jel helyébe 1€pd azonositasi modokrol és az
azonositd kodok hasznalatarol

— 1994. évi LIIL. torvény a birosagi végrehajtasrol
- 1993. évi XCIIIL. térvény a munkavédelemrol

- 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
Kormanyrendeletek

- 717/2020. (XI1.30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatasarol,
megOrzéseérdl és hasznalatarol

- 626/2020. (XII. 22.) Korm. rendelet a webarchivalas részletes szabalyairol

- 416/2017. (XII.18.) Korm.rendeleta kulturalis szakértéi tevékenység folytatasanak
feltételeirdl és a kulturalis szakértdi nyilvantartas vezetésérol

- 379/2017. (XIL 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

- 378/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartasba vételi szabalyairdl

- 138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az 4rva mii felhasznéldsanak részletes szabalyairol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo6 részletes szabalyokrol

- 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl

- 319/2001. (XIIL. 29.) Korm. rendelet a szomszédos orszagokban €16 magyarokrdl szold
2001. évi LXII. torvény hatélya ala tartozé személyek didkkedvezményeirdl

- 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrol

- 141/2000. (VIII. 9.) Korm. rendelet a sulyos fogyatékossdg mindsitésének &és
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdamogatas folyositasanak szabélyairol

- 165/1999. (XI. 19.) Korm. rendelet az Orszagos Konyvtari Kuratoriumrol



A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznélati Szabalyzata — 2024 20

Szakminisztériumi rendeletek

- 2/2023. (III. 8.) KIM rendelet a kultaraért és innovacioért felelds miniszter altal
adomanyozhat6 elismerésekrol

- 48/2020. (X11.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatokorti varosi kdnyvtarak regionalis
feladatellatasarol €s illetékességi teriiletérol

- 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak
munkakdreirdl €és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetéi palyazat
lefolytatasanak a rendjérél, valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol

- 33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij
adomanyozasarol

- 32/2017. (XII. 17.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol

- 58/2015. (XII. 30.) EMMI rendelet a fejezeti kezelésti eldiranyzatok és kdzponti kezelésii
eldiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol

- 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet a muzeum, valamint az orszdgos szakkonyvtar és a
megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol

- 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszdgos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti kdnyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az dllami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol

- 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer miikodésérdl

- 14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkolcsonzésért a szerzot megilletd dij
megallapitasdhoz és felosztasahoz sziikséges adatokrol, valamint az adatszolgaltatisra
kotelezett nyilvanos konyvtarakrol

—22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet a muzealis kdnyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

—  18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos dllamokban é16 magyarokrol sz616 2001.
évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrol

— 14/2001. (VIL. 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrdl

- 7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérol

- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torleésrdl szolo szabalyzat kiadasarol

Kormanyhatarozatok

- 1341/2019. (VL. 11.) Korm. hatarozata Digitalis Kompetencia Keretrendszer fejlesztésérdl
¢és bevezetésének 1épéseirdl

- 1404/2017. (VL. 28.) Korm. hatdrozat a Digitalis Nemzet Fejlesztési Program
megvalositasa soran elkésziilt Kozgyiijteményi Digitalizalasi Stratégiarol

- 1037/2016. (I1.9.) Korm. hatdrozat az Emberi Erdforras Fejlesztési Operativ Program éves
fejlesztési keretének megallapitasarol


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=193959.390712
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- 1011/2016. (1.20.) Korm. hatarozata Versenyképes Kozép-Magyarorszag Operativ
Program éves fejlesztési keretének megallapitasarol

Foglalkoztatasi szabalyok
- 2012. évi L. torvény a munka torvénykdnyveérdl
Europai unios jogszabalyok

—  AZ EUROPAI PARLAMENT és a TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet)

- A BIZOTTSAG 2012. julius 17-i 2012/417/EU AJANLASA a tudomanyos
informaciokhoz valé hozzaférésrdl és azok megdrzésérol

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2012. oktéber 25-i 2012/28/EU
IRANYELVE az arva miivek egyes megengedett felhasznalasi modjairol

- A BIZOTTSAG 2011. oktéber 27-i 2011/711/EU AJANLASA a kulturalis anyagok
digitalizalasarol és online hozzaférhetdségérdl, valamint a digitalis megdrzésrol

—  AZEUROPAIPARLAMENT ES A TANACS 1996. marcius 11-i 96/9/EK IRANYELVE
az adatbazisok jogi védelmérdl


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=193704.387899
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2. sz. melléklet: A konyvtarhasznalo természetes személy nyilatkozatai

Konyvtarhasznalodi nyilatkozat (természetes személy)

Adatai megadasa elott, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat a 2. oldalon!

Csaladi €s UtONEV:  ..oeii i

Sziiletési csalddi €s ULONEV: ... .ieiie i

Anyja sziiletési csaladi €s UtONEVE:  ......o.iiniitii i
Sziiletési hely €8 1d0: ...

21 o3 11 s L

1. Alulirott kijelentem, hogy a Févarosi Szab6 Ervin Kényvtar hasznaloja kivanok lenni.

2. A konyvtar Haszndalati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezonek ismerem el.

3. Nyilatkozom arrdl, hogy a konyvtari dokumentumokrdl mésolatot kizardlag magancélra készitek.
Felhasznalasukra a szerz6i jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezéseit betartom.

4. Az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

5. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megsziinéséig érvényes.

datum alairas

Kiegészito nyilatkozat e-mailes szolgaltatasok igénybe vételérol

Kérem, hogy a kOnyvtar ............coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieans e-mail cimemet a kovetkezd a
szolgaltatasok igénybe vételéhez hasznalja:

o kolcsonzés lejarat elotti értesités
e tagsag lejarat el6tti értesités
o kolcsonzési lista kiildése
e visszajelzés a portalon keresztiil tortént hosszabbitasrol
o ‘lrtesités eldjegyzésrol
o ¢rtesités konyvtarkozi kolesonzésrol
o tavfizetés
e (Crtesités a szolgaltatasokat érintd valtozasokrol
o ¢rtesités fizetési meghagyasos eljarasrol
Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Datum alairas
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<hatoldal>
Adatkezelési Tajékoztato
(kivonat)

1. Adatkezelo

Févarosi Szabo Ervin Konyvtar

székhely: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

kepviseli: dr. Fodor Péter foigazgato

honlap: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviseld elérhetdésége: adatvedelem@fszek.hu

11. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Az On (mint sajat nevében eljaré személy, meghatalmazott, vagy tanii)
beazonositasa a szolgaltatasaink nyujtasa érdekében, valamint konyvtari tagsag létesitése. A
kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefonszam) kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezel
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések:

* A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodesrol szolo 1997. évi CXL.
torveny 56.§ (3) és 57.§ (1) bekezdése, mely szerint a fenti adatok megadasa kételezo,

* A szamvitelrol szolo 2000. évi C. térveny 169. § (2) bekezdése, amely eldirja a bizonylatok legalabb 8
evig tarto megorzési kotelezettségét,

Az adatkezelési id6:

s Adatait a tagsig megsziinését kévetd 5 (Ot) évig rendszeriinkben megérizziik, és dlnevesitve
(visszaallithato modon) tovabbi 10 (Tiz) évig taroljuk;

* A fentiektol fiiggetleniil a regisztrdacio és az egyes kiilon téritéses szolgaltatasok igénybevétele soran
megadott adatait a dijrol kiallitott szamlat igazolé dokumentumbként A szamvitelrél szolo 2000. évi C.
torveny 169. § (2) bekezdése alapjan 8 (Nyolc) évig meg kell rizniink.

l11. E-mailes szolgaltatds igénybevétele
E célbol a beiratkozds sordn megadott adataihoz rendelten az e-mail cimét kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Ertesités kiildése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdeés e) pontja, az adatkezelées az Adatkezeld
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési id6: A tagsdag alatt tart. Amennyiben On nem szeretne t6bb e-mail értesitést kapni,
barmikor leiratkozhat az adatvedelem@fszek.hu-ra kiildott e-mail utjan.

1V. Jogok és jogorvoslati lehetoségek

On jogosult tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitéset, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni
szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek egyikére.
Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelovel szemben a feliigyeleti hatosaghoz (NAIH) panaszt nyujthat
be, vagy birosdaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tdjékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetoségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt taldlhato.
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18 év alatti és gondnoksag ala helyezett személyek adatainak kezelésérél a
Févarosi Szabo Ervin Konyvtarban

Az adatok megadasa elott, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat

A konyvtarhasznalé adatai

Csaladi €5 UtONEV:  L....iiiiiiiiiie e se e e e

Sziiletési csaladi €5 ULONEV: L. .....ciiiiiiiiii i
Anyja sziiletési csaladi €s UTONEVE  ............ccciiiiiiiiii i
Sziiletési hely €5 1d0:  ....oiiiiiiiiei s

LakCIm: o

A torvényes képviselé adatai

Csaladi €S ULONEV:  ....iiiiiiiiii it

Sziiletési csalddi €5 ULONEV: .. ....uiiiiiiiiiiiiiiiiie e e s s berre e e e

Anyja sziiletési csaladi €s UIONEVE:  .........ccccciiiiiiiiiiiiiie et erre e saee e aee e
Sziiletési hely €8 1d0:  ....uuviiiiiii i

62100 10 PR

o

Alulirott kijelentem, hogy a FOvarosi Szabo Ervin Konyvtar hasznaloja kivanok lenni.

7. A konyvtar Hasznalati Szabélyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezonek tartom.

8. Az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.

9. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megszlinéséig érvényes.
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Kiegészit6 nyilatkozat e-mailes szolgaltatasok igénybe vételérol

(18 év alatti és gondnoksag ala helyezett személyek esetében)

Kérem, hogy a kOnyvtar a .........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e e-mail cimet/ket a
kovetkezo a szolgaltatasok igénybevételéhez hasznalja:

e kdlcsonzés lejarat elotti értesités

e tagsag lejarat elotti értesités

e kolcsonzési lista kiildése

e visszajelzés a portalon keresztiil tortént hosszabbitasrol

e (Crtesités eldjegyzésrol

o ¢rtesités konyvtarkozi kolcsonzésrol

o tavfizetés

e ¢rtesités a szolgaltatasokat érintd valtozasokrol

értesités fizetési meghagyasos eljarasrol

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

datum konyvtarhasznalo/torvényes képviseld
alairasa
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Adatkezelési Tajékoztato
(kivonat)
|. Adatkezelo

Févarosi Szabo Ervin Konyvtar

székhely: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

kepviseli: dr. Fodor Péter foigazgato

honlap: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu

a tovabbiakban az ,, Adatkezelo,,, vagy a ,, Konyvtar”
11. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Az On (mint térvényes képvisels, meghatalmazott, vagy tanii) és a beiratkozo
személy beazonositasa a szolgaltatdasaink nyujtasa érdekében, valamint konyvtari tagsag létesitése. A
kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefonszam) kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezelo
kozerdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések:

* A muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodeésrol szolo 1997. évi CXL.
torveny 56.§ (3) és 57.§ (1) bekezdése, mely szerint a fenti adatok megadasa kételezo,;

* A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térveny 169. § (2) bekezdése, amely eldirja a bizonylatok legalabb 8
évig tarto megorzesi kotelezettségét,

Az adatkezelési ido:

s Adatait a tagsig megsziinését kovets 5 (Ot) évig rendszeriinkben megdrizziik, és dlnevesitve
(visszaallithato modon) tovabbi 10 (Tiz) évig taroljuk;

* A fentiektdl fiiggetleniil a regisztracio és az egyes kiilon teritéses szolgaltatasok igénybevétele soran
megadott adatait a dijrol kiallitott szamlat igazolo dokumentumként A szamvitelrdl szolo 2000. évi C.
torveny 169. § (2) bekezdése alapjan 8 (Nyolc) évig meg kell drizniink.

111. E-mailes szolgdltatads igénybevétele
E célbol a beiratkozas soran megadott adataihoz rendelten az e-mail cimét kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Ertesités kiildése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezelo
kozerdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési id6: A tagsdg alatt tart. Amennyiben On nem szeretne tobb e-mail értesitést kapni,
barmikor leiratkozhat az adatvedelem@fszek.hu-ra kiildott e-mail utjan.

1V. Jogok és jogorvoslati lehetdoségek

On jogosult tdjékoztatist (hozzdférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni
szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek egyikére.
Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelével szemben a feliigyeleti hatosaghoz (NAIH) panaszt nyujthat
be, vagy birosaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tdajékoztato — kiilonds tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetoségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt taldlhato.
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Rovid adatkezelési tajékoztato 18 éven aluliak részére
1. Adatkezelo

Adataidat a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar tarolja és haszndlja.
cime: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

kepviseli: dr. Fodor Péter foigazgato

honlapja: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviseld e-mailcime: adatvedelem@fszek.hu

11. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat
Ha a kényvtar tagja szeretnél lenni, meg kell adnod az adataidat. Ez a feladatunk ellatasdhoz sziikséges.
A megadott adatokat a Konyvtar 15 évig 6rzi meg.

111. E-mailes szolgaltatds igénybevétele
Ha e-mailben is szeretnél értesitést kapni, ugy meg kell adnod az e-mailcimed, hogy teljesithessiik a
kerést. Az e-mailcimedre addig kiildiink e-mailt, amig nem jelzed, hogy nem kérsz tobb értesitést.

1V. Jogok és jogorvoslati lehetoségek

Levélben, vagy e-mailben kérhetsz a Konyvtartol tajékoztatast, kérheted, hogy modositsik az adataidat,
vagy jelezheted, hogy ne haszndljdk azokat.

Ezen kiviil panaszt nyujthatsz be a feliigyeleti hatosaghoz (www.naih.hu), vagy birosaghoz is
fordulhatsz.

A részletes Adatkezelési Tajékoztatéo a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt taldlhato.
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3. sz. melléklet: A konyvtarhasznalo jogi személy nyilatkozata

Olvasoi kontrollSzam: ........c.ovvvvviiiiiiiiiiii e,

A konyvtarhaszndlo (jogi személy) nyilatkozata

.......................................................................................... (okirat szerinti megnevezEs)
............... (IrANYItOSZAM). ... vee et e e e (5ZEkDELY)
............................................................................. (utca)..........oevvvevvnnenen... (hazszam)
Alulirott(ak) a fent megnevezett jogi személy képviseletére jogosult(ak) megismerem (megismerjiik) és
elfogadom (elfogadjuk) a Févarosi Szabd Ervin Konyvtar mindenkori Hasznélati Szabalyzatat és
nyilvantartasi rendszerét és vallalom, hogy az adatkezelési tajékoztatast a konyvtar hasznalatara lent
kijelolt személyekkel megismertetem. A hasznalati szabalyzat altal megkovetelt adatokat szolgaltatom
(szolgaltatjuk) és a valtozasokat 48 oran beliil bejelentem (bejelentjiik). Mint felhasznalo(k) az
informaciogytjtés soran koteles vagyok (vagyunk) a szerzoi jogrol szold 1999. évi LXXVI. térvény
rendelkezései szerint eljarni.

A valtozas bejelentésének elmulasztasa miatt bekovetkezett visszaélésért minden felelésség az
adatszolgaltatot terheli.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy a konyvtar valamennyi anyagi kovetelése esetében a jogi személy
koteles helytallni. Kijelentem (kijelentjiik), hogy a cég nem all felszamolés, végelszamolas alatt.

A konyvtar hasznalatara az alabbi személyeket bizom (bizzuk) meg:

.................................................... MéV) .o ineen . (szig sz /UtlevVEl sZAMA)
.................................................... MéV) .. (szig sz /Utlevél szama)
.................................................... (MEV) v (sZig.sZ./0tleVE] SZAMA)

A konyvtari dokumentumokrél masolat kizarélag magancélra késziilhet. Felhasznalasukra a szerzoi
jogrol sz016 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései az iranyadok.
Ez a nyilatkozat a tagsag megszlinéséig érvényes, és kizardlag irdsban vonhat6 vissza.

(cégszeri alairas), (bélyegzd)
Tajékoztato az adatkezelésrol:
A fent megadott képviseldi és konyvtarhasznaloi személyes adatokat az alabbiak szerint kezeljiik.
Az adatkezeld: A Fovarosi Szabo Evvin Konyvtar (cim: Budapest VIII. ker. Szabo Ervin tér 1.; képviseli:
dr. Fodor Péter foigazgato, adatvédelmi tisztviselo elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu)
Az adatkezelés célja: A jogi személlyel kotott szerzodés teljesitése.
Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezeld
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.
Az adatkezelési idS: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 8 (Ot) évig megérizziik.
Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Tajékoztatiuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH)
panaszt nyujthat be, vagy birésdaghoz is fordulhat.
A részletes Adatkezelési Tajékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.
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4/1. sz. melléklet: Készfizeto kezességi szerzodés

Készfizeto kezességi szerzodés
amely 1étrejott a Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar (1088 Budapest, Szabd Ervin tér 1.) (a tovabbiakban Konyvtar)

valamint

SZULetesi CSALAAL €8 ULOMEV: ... o ittt sttt ettt e bt e e e s £enre e e e nnenreens
anyja SZUIetési CSALAAL €S ULOMEVE: .. ...\ttt ettt ettt et ettt et e et et et e eaeetre e ebesseeeaensesaneneas

SZUICLEST NELY €S 100: ...\ttt ettt ettt et e sb e et ess e s ssesbeeseensen £eeneenbeaseebenieans

mint térvényes képvisel6* készfizetd kezes (a tovabbiakban Kezes) kozott.

Jelen szerz6dés abbol a célbol jott 1étre, hogy a konyvtarba beiratkozott kiskoru /kiilfoldi allampolgéar/gondozas
ala helyezett allampolgar konyvtarhasznalataval Osszefiiggd, a Konyvtar Hasznalati Szabalyzatdban foglalt
kotelezettségek teljesitését biztositsa.

A Kezes a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:416-418. §, valamint 6:420.
§-ban szabalyozottak alapjan kezességet vallal az alabbi, a Kdnyvtarba beiratkozott kiskort / kiilfoldi/gondozas
ala helyezett allampolgar

CSALAAL €8 ULOMEV: .. ettt e e

SZULEEST CSALAAL €S ULOMEV: ..ottt e e e e e e e

SZULEtEST Nely €S 1d0: . ..ee et
JAKCIIN: <.t e

tartdzkodasi vagy 1eVelezEsl CIM: .. ... e
01VasOl KONITOLISZAIN: ... ..eeiiei e e e e

(a tovabbiakban Kdotelezett) altal a Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban foglaltak be nem tartdsabdl eredd
dijfizetési kotelezettség (kiilonds tekintettel Hasznalati Szabalyzat 7. sz. melléklet) teljesitéséért.

A Konyvtar mint adatkezeld a kozérdek(i feladatainak végrehajtasa korében(jogalap) a készfizeté kezesség
rogzitése és érvényesitése érdekében (cél) a szerz8dés megsziinését kovetd 5 (Ot) évig (id6) kezeli a Kezes jelen
szerzédésben rogzitett adatait. On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni
szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek egyikére. Tajékoztatjuk
tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatosaghoz (NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birdsadghoz is
fordulhat. A részletes Adatkezelési Téajékoztatd — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetdségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzatat és részletes adatkezelési tajékoztatojat — kiilonos tekintettel a jogokra és
jogorvoslati lehetéségekre — a Kezes részére a helyszinen, valamint a Konyvtar honlapjan a Kezes szamara
hozzaférhetové és megismerhetové tette. A Kezes az azokban foglaltakat a jelen szerzddés alairasaval tudomasul
vette.

Jelen szerzOdést a felek hatarozott idore, a Kotelezett beiratkozasanak idotartamara kotik, kivéve, ha a Kotelezett
kiskoru, és ezen id6tartam alatt betolti 18. életévét. A készfizetd kezesség a Kotelezett 18. életévének betdltésével
automatikusan megsztnik.

A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az iranyadok.

Jelen szerzddés bélyegzd nélkiil érvényes.

FSZEK képviseletében Kezes (alairas)

*Kiilfoldi allampolgarért vallalt kezesség esetében torlendd!
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4/2. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizeto kezesség visszavonasarol

Nyilatkozat készfizet6 kezesség visszavonasarol

Olvaso6i kontrollszam: ..o,
N L 1 0] 1 RSP (csaladi és utonév)
(anyja sziiletési csaladi és utdneve:
................................................................................................. )
21 03081 )
a Fovarosi Szabd Ervin KONy VA ........cooveiiiiiniii e, sz. tagkdnyvtaranak
................................. kontrollszama .......................eeevievievenenn... Nevl (anyja sziiletési
csaladi és UEOMEVE. ittt ettt et e e et et et et et e ) (lakcime:

rerr

BZAZ et eeee e e ettt
forint 0sszegii tartozasat rendezem.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozat aldirasaval a Konyvtarhasznald konyvtari tagsaga azonnali
hatallyal megsziinik.

5. sz. melléklet: A FSZEK tagkonyvtarak nyitvatartasa és beiratkozasi dijai

A beiratkozasi kedvezményeket 1d. II. Konyvtari tagsag/3. Beiratkozasi kedvezmények




A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznélati Szabalyzata — 2024

31

Kozponti Konyvtar
Kédja Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
0801 Kozponti Konyvtar 1088 Budapest, H-P: 10:00-20:00

Szab6 Ervin tér 1.

Sz0: 10:00-16:00

0801G

Gyerekkonyvtar

1088 Budapest,

Szab6 Ervin tér 1.

H-P: 13:00-19:00
Sz0: 10:00-16:00

7.800 Ft

Keriileti tagkonyvtarak

Kédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Marai Sandor Konyvtar
N H, Sze P: 13:00-19:00
0101 I/1. 1016 Budapest,gl1<r|szt|na krt. 87- K. Cs: 10:00-16:00 5.400 Ft
Hiivosvolgyi uti Konyvtar H, Sze: 12:00-18:00
0201 /1. 1021 Budapest, Hiivosvolgyi ut 85. K, P: 10:00-16:00 3.100Ft
Torok utcai Konyvis H, Sze, Cs: 11:00-19:00
0204 | 1A | | 1os medar s TocEE wton 7.9 K, P: 10:00-16:00 5.400 Ft
tdapest, torokutea /=9. Sz0: 10:00-14:00
0302 | WI/2. | Csillaghegyi Kvi. Bajki E. u. 5-7. | A $70'gdliatds dimenetileg
sziinetel.
H: 12:00-19:00
Békasmegyeri Konyvtar K:9:00-16:00
0305 | 151039 Budapest. Fiist Milin utca 26. Sze, Cs: 12:00-19:00 5400 Ft
P: 9:00-16:00
Krady Gyula Koényvtar H, Sze, Cs: 13:00-19:00
0307 . 1035 Budapest, Fo tér 5. K, P: 10:00-16:00 5.400 Ft
Kiraly utcai Konyvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
0401 IV/1. 1042 Bud ¢ Kirdlv utca 5 Sze: 13:00-19:00 5.400 Ft
udapest, Biraly utea 5. Sz0: 9:00-13:00
. ", .. , H, Sze, P: 14:00-19:00
0403 | VA | 48]?;%“ Mihil,y Kr"“fl“?,rr 5 K: 10:00-15:00 3.100 Ft
udapest, Loverseny tet >a. Cs: 10:00-14:00
Belvarosi Konyvtar H, Sze, Cs: 13:00-19:00
0502 Vi2 1054 Budapest, Vadasz utca 42. P:10:00-16:00 3.100Ft
H, K, Cs: 9:00-19:00
Korati Konyvtar Sze: 12:00-19:00
0601 Vi 1066 Budapest, Teréz korat 2-4 P: 9:00-18:00 5400 Ft
Sz0: 10:00-14:00
Terézvérosi G kv Vi H, Sze, P: 14:00-19:00
0602 | VI2. | geBZngS‘ ) i‘?m:eF O“YVt ,ar6 K: 10:00-16:00 3.100 Ft
u apCS , L1SZ erenc ter 0. CS: 1300'1600
Deak Ferenc Konyvtar H, Sze: 13:00-19:00
0702 | VII/2. | 1074 Budapest, Rottenbiller utca K, Cs: 10:00-16:00 5.400 Ft
10. P:11:00-17:00
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Kdédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
H: 13:00-19:00
Kalvaria téri Konyvtar Sze: 10:00-16:00
0802 | ViII/2. 1089 Budapest, Kalvaria tér 12. Cs: 13:00-19:00 3.100Ft
P: 10:00-16:00
H: 13.00-18.00
Borzsony utcai Konyvtar K:9:00-15:00
0901 IX/1. 1098 Budapest, Borzsony u. 13. Sze: 13.00-19.00 3.100Ft
P: 10:00-17:00
Bordros téri Kénvvtdc H, Sze, P: 13:00-19:00
0902 | IX/2. 1093 % dgs e‘;’t Bo"r;(v):tér 5 K: 9:00-16:00 3.100 Ft
udapest, : Cs: 9:00-14:00
Uiheevi KSnvvidr H, Sze, P: 14:00-19:00
1003 | X3 | 08B dJ egt-‘y U'l? yvia, iy 16 K: 10:00-14:00 3.100 Ft
udapest, Lyhegyt sctany 10 Cs: 10:00-15:00
Kdébanyai Konyvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
1004 X/4. |1105 Budapest, Szent Laszl6 tér 7 — Sze: 9:00-15:00 5.400 Ft
14. Szo: 9:00-13:00
Moricz Zsigmond Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1103 XI73. 1118 Budapest, Nagyszeben tér 1. K, Cs: 10:00-16:00 3.100Ft
e H-Sze-P: 12:00-19:00
1105 | XI/s. " f;%e‘éf‘”dl tK}‘E’?-‘{Vt?tr 55 K-Cs: 9:00-16:00 5.400 Ft
udapest, Biele ut 5. Sz0: 13:00-18:00
Karinthy Frigyes Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1106 | XI/6. | 117 Budapest, Karinthy F. it 11. K, Cs: 10:00-16:00 5400 Ft
U cai Komvvia H, K, Cs, P: 9:00-19:00
1201 | XII/1. 1126g§333ue§?1u 0&3;; 3r10 Sze: 14:00-19:00 5.400 Ft
pest, gocsa u.29. Sz0: 9:00-14:00
o H, Sze, P: 14:00-19:00
Radnoti Miklos Konyvtar . 10N 1E-
1302 | X2, | | 123 By dapest, Pannénia u, 88-90. K, Cs: 10:00-15:00 3.100 Ft
R , H, Sze, P: 14:00-19:00
1304 | X1/4. 11312633112t2?tl<|_()e?ev|tﬁr31 K: 10:00-15:00 3.100 Ft
pest, SO Cs: 12:00-16:00
g T , H, Sze, P: 14:00-19:00
1306 | XII/6. ﬁ%{aéﬁ’;gl ifrﬁfiff Iio%jfr K: 11:00-16:00 3.100 Ft
pest, y u. S9IA. Cs: 12:00-16:00
Dasily utcai Komvvtdc H, Sz, P: 12:00-19:00
1308 | XII/8. 1138% Cylu D YIV 9 K, Cs: 9:00-16:00 5.400 Ft
udapest, Vagaly u. 2. Sz0: 9:00-14:00
Kassék Kényvia H, Sze, Cs:14:00-19:00
1401 | XIVIL | e Bua(j;aest ‘Ij‘;’;lifu - K: 10:00-15:00 3.100 Ft
pest, -1 P: 12:00-16:00
H, Sze: 14:00-19:00
Bosnyak utcai Konyvtar K: 9:00-14:00
1402 | XIV/2. 1145 Budapest, Bosnyak u. 1/A. Cs: 10:00-14:00 3.100Ft
P: 13:00-18:00
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Kdédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Fiiredi Konyvtar
1144 Budapest, Rakosfalva park 1 —
3. H, Sze, P: 14:00-19:00
1404 | X1V/a. K: 10:00-14:00 3.100 Ft
A szolgaltatas atmenetileg a Cs: 9:00-14:00
1144 Budapest, Cserto park
10. szam alatt érheto el.
Edtvés Konvviar H, Sze: 13:00-19:00
1501 | XV/1. 1S3 B Ja . E—‘g g K, Cs: 9:00-15:00 5.400 Ft
udapest, BOWOS . ©. P: 12:00-18:00
1503 | XV/3 ZsOkavir utcal Konyvtdr G 5:0016:00 5.400 Ft
' 1157 Budapest, Zsokavar u. 28. T ) '
. . e H, Sze, P: 14:00-19:00
1504 | XV/a. 1??;“;Izt:a:s:“;iﬂi"?mjrs K: 9:00-14:00 3.100 Ft
udapest, szues L. u. 4. Cs: 9:00-13:00
Rékosi Kémvuts H, Sze, P: 14:00-19:00
1601 | XVIL | |1eip ?1 ost . g?iv ar (119 K: 9:00-13:00 3.100 Ft
udapest, Rakostut 115 Cs: 10:00-15:00
Sashalmi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1602 | XVl/2. 1163 Budapest, Veres P. ut 53. K, Cs: 10:00-16:00 S
, N H, Sze, P: 14:00-19:00
1702 | XVI/2. 11711{"};“)5“8""’?‘;(,0“??;32 K: 10:00-14:00 3.100 Ft
udapest, Feeeltut 232 Cs: 10:00-15:00
H: 13:00-19:00
. e K, Cs: 9:00-15:00
1704 | XVII/4. 11%31]‘3"3‘“65?‘1;“ f‘?ﬁvg;‘r Sze: 13:00-19:00 5.400 Ft
udapest, Festt ut 167, sz. P: 12:00-19:00
Sz0: 9:00-13:00
Pestszentimrei Konyvtar H, Sze: 11:00-19:00
1801 |XVIVL| | oo M ,tyV 48 Cs: 9:00-17:00 3.100 Ft
vdapest, vastitn. a8, P: 11:00-17:00
Havanna lakotelepi Konyvtar H, Sze: 13:00-19:00
1802 | XVIHI/2. 1181 Budapest, Csontvary K. Cs: 9:00-15:00 3.100 Ft
Tivadar u. 32. P: 11:00-17:00
Lérinci Nagykonyvtar H, Sze, Cs, P: 9:00-19:00
1803 |XVHV3.| 1 e3 Budapest, Thokoly u. 5. K, S20: 9:00-14:00 5400 Ft
H: 12:00-19:00
Ul16i uti Konyvtar Sze, P: 13:00-19:00
1901 | XIXIL | 1191 Budapest, Ullsi Gt 255, K, Cs: 9:00-15:00 5400 Ft
Szo: 9:00-13:00
H, P: 9:00-16:00
Pesterzsébeti Konyvtar K:9.00-14.00
2002 | XX/2. 1203 Budapest, Biré M. u. 7. Sze, Cs: 13:00-19:00 5.400 Ft
Szo: 9:00-13:00
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Kdédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Vécsey lakotelepi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2004 | XX/4. 1204 Budapest, Pacsirta u. 157/b. Cs: 9:00-15:00 3.100Ft
Sétalo utcai Konyvtd H, Sze: 12:00-19:00
2101 | XXIL | o A k. 106 K, Cs, P: 10:00-17:00 5.400 Ft
udapest, Rakoezt . 100. Sz0: 9:00-14:00
. R . H, Sze: 12:00-18:00
2108 | XXIf3. | )5 BKégaley;“fSe‘eI;f?sytvg 230 Cs: 10:00-16:00 3.100 Ft
Hdapest, Seert Shval o o P: 11.00-17.00
. R . H, Sze: 12:00-18:00
2105 | Xxus. | | CSHlgClep Kot Cs: 10:00-16:00 3.100 Ft
udapest, Vénusz u. 2. P 11.00-17.00
Nagytétényi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2201 | XXII/1. | 1225 Budapest, Nagytétényi u. 283. K: 10:00-16:00 3.100 Ft
Sz. Cs: 10:00-16:00
R . H, Sze, P: 13:00-19:00
2203 | XXI3. | |0 oootod RO K, Cs: 10:00-16:00 5.400 Ft
pest 490 Sz0: 9:00-14:00
Soroksari Konyvtar, Pet6fi 200
Emlékkonyvtar H, Sze, P: 10:00-18:00
2301 | XXIIL. 1238 Budapest, Grassalkovich ut Cs: 9:00-15:00 5400 Ft
128.
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6. sz. melléklet: Szolgaltatasi matrix a Fovarosi Szabo Ervin Konyvtarban

FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022

REGISZT-
RALT
KONYVTAR
-HASZNA-
LOKNAK

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

3-6-12
HONAPRA
BEIRATKO-
ZOTT
KONYVTAR-

ONLINE
REGISZT-
RACIOVAL
RENDELKE
ZOKNEK

NAPIJEGYE
T FIZETO
KONYVTAR
-HASZNA-
LOKNAK

_HASZ-
NALOKNAK

ALAPSZOLGALTATASOK

1.1.

A Konyvtar nyilvanos
konyvtarként, helyben nyujtott
alapszolgaltatasai:

— Konyvtarlatogatas

— A konyvtar altal kijelolt
gyljteményrészek helyben
hasznalata

—  Allomanyfeltar eszkzok

hasznalata, a kdnyvtar gépi
katalogusanak (OPAC)
hasznalata, helyben, a
konyvtari eszkdzokon

— Informaci6 a Konyvtar és a

konyvtari rendszer
szolgaltatasair6l

1.2.

Dokumentumok fotdzasa sajat
eszkozzel

1.3.

Korlatlan idejii WiFi-hasznalat
nyitvatartasi idében, a kijelolt
konyvtarakban, sajat eszkdzzel,
az olvasojegy vonalkddjaval

TOVABBI DIJMENTES SZOLGALTATASOK NAPIJEGYES OLVASOKNAK

2.1.

El6fizetett adatbazisok
hasznélata helyben

v

2.2.

Konyvtari szamitogépek
hasznalata

v

2.3.

Audiovizualis dokumentumok
helyben hasznalata kdnyvtari
eszkOzzel

v

SZOLGALTATASOK ADATBAZISHASZNALATRA JOGOSITO ONLINE REGISZTRACIOVAL

RENDELKEZOKNEK

3.1.

El6fizetett adatbazisok tavoli
hasznalata

v

BEIRATKOZOTTAKNAK TOVABBI DiJ MEGFIZETESE NELKUL IGENYBE VEHETO

SZOLGALTATASOK

Kélcsonzés (nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizudlis dokumentumok)

4.1.

Ko6nyvkdlesonzés (max. 10 cim)

4.2.

Sikerkonyvek kolcsonzése (max.
2 cim)

4.3.

Hetilap és folyoirat-kolcsonzés
(max. 10 db)

4.4.

Kottak kdlesonzése (max. 6 cim)

4.5.

Diafilmek kolcsonzése (max. 6
cim)

4.6.

CD-ROM kolesonzés (max. 3
cim)

SN I N NS I N I N AN

4.7.

Hangoskdnyv kdlesonzése CD-n,
kizarolag vakok és gyengénlatok
szémara (max. 6 cim)

<
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FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

3-6-12

c ‘ ‘ REGISZT- ONLINE NAPIJEGYE HONAPRA
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022 RALT REGISZT- T FIZETO BEIRATKO-
KONYVTAR | RACIOVAL = KONYVTAR ZOTT
-HASZNA- | RENDELKE | -HASZNA- KONYVTAR-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK HASZ-
NALOKNAK
48 Hangoskonyv kazettan (max. 6 v
cim)
Videdkazetta (VHS) kolcsonzés
4.9. , v
(max. 3 cim)
410 Kontharl szamitogépek v
hasznalata
4.11 | Irodalomkutatés, témafigyelés v
4.12 | Raktari kérés igénybe vétele 4
Eszkozkolcsonzés
CD-lejatszo és kazettas magno
4.11. | kolesonzése sulyos v
fogyatékossaggal él6k szamara
Dokumentumkélcsonzéshez kotodo (kényelmi) szolgaltatdsok
Lejarat el6tti értesités kiildése e-
4.12. | mailben (amennyiben az olvasd 4
megadta e-mail cimét)
A lejaratot kovetd 45. napi
figyelmeztetd e-mail kiildése
4.13. : ) v
(amennyiben az olvasé megadta
e-mail cimét)
4.14. | Lejarati idé hosszabbitasa v
A tagsag lejarta el6tti értesités
4.15 | (amennyiben az olvas6 megadta v
e-mail cimét)
Kolesonzott dokumentumok
4.16. | hazhoz szallitasa otthonukhoz 4
kotottek részére
Elgjegyzett dokumentum atvétele
és visszaadasa az 6nkiszolgald
4.17 | konyvkiadd automatabol 4
(Locker) csak a kijelolt
konyvtarakban
Eldfizetett adatbazisok haszndlata
El6fizetett adatbazisok
v v
4.18. hasznélata - helyben
El6fizetett adatbazisok
419 hasznalata - tavszolgaltatasként v
7] (szolgaltatoi szerzodéstol
fliggben)
Konyvtari eszkozok haszndlata
AV dokumentumok helyben
4.20. | hasznalata konyvtari eszkozzel v v
5 | EGYEB TERITESES SZOLGALTATASOK KOLCSONZESRE JOGOSITO OLVASOJEGGYEL
" | RENDELKEZOK SZAMARA
Kélcsonzés (egyéb dokumentumok)
5.1. | DVD (max. 6 cim) v
5.2. | Grafika (max. 4 db) v
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FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022

5.3.

RALT REGISZT- T FIZETO
KONYVTAR | RACIOVAL & KONYVTAR
-HASZNA- | RENDELKE -HASZNA-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK

REGISZT-

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

ONLINE NAPIJEGYE

Hangoskdnyv - CD-n (max. 6
cim)

3-6-12
HONAPRA

BEIRATKO-

ZOTT

KONYVTAR-

HASZ-
NALOKNAK

5.4.

Oktatocsomagok (max. 2
csomag)

5.5.

Zenei vagy miisoros CD (max. 6
cim)

Egyéb szolgaltatasok

5.6.

Téritési dij fejében
kolcsonozheté dokumentumok
hosszabbitasa

5.7.

Atkdlesonzés a FSZEK-
tagkonyvtarak kozott

v

5.8.

El6jegyzés

v

5.9.

Konyvtarkozi kdlesdnzés

v

TERITESES REPROGRAFIAI ES IRODAI SZOLGALTATASOK KONYVTARI TAGSAGGAL

RENDELKEZOK SZAMARA

6.1.

Digitalis masolat készitése (szkennelés)

6.1.1.

Muzealis allomanyba tartozo dokumentumok hasznalata a Budapest Gyiijteményben

Nyilvénos hasznalatra szant

v
masolatok technikai koltségei

v v

Letoltés a Budapest-képarchivum
interneten kozzétett
allomanyabdl — magancélra

v

v v

6.1.2.

A tagkonyvtarakban

Konyvrészlet, konyvillusztracio,
ujsagcikk, olvaso sajat
dokumentuma

ODR-szolgaltatés keretében

6.2.

Dokumentumok fotdzasa sajat
eszkozzel

6.3.

Fénymasolas megrendelése A/4
méretben fekete-fehérben (csak a
kijeldlt tagkdnyvtarakban)

6.4.

Laminalas (A/4) (a Koruti, az
Ull6i Gti és a Soroksari Petdfi
200 Emlékkdnyvtarban)

v

6.5.

Nyomtatas (csak a kijelolt tagkonyvtarakban)

6.5.1.

A4 méretben

Fekete-fehér szoveg

Szines szoveg

Fekete-fehér kép (a nyomtatasi
feliilet legalabb 50%-a kép)

Szines kép (a nyomtatasi feliilet
legalabb 50%-a kép)

6.5.2.

A3 meéretben

Fekete-fehér szoveg

Szines szoveg (csak a kijelolt
tagkonyvtarakban)
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FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

3-6-12

REGISZT-

ONLINE NAPIJEGYE

HONAPRA

RALT REGISZT- T FIZETO BEIRATKO-
KONYVTAR | RACIOVAL = KONYVTAR ZOTT
-HASZNA- | RENDELKE | -HASZNA- KONYVTAR-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK HASZ-
NALOKNAK
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi v v v v
feliilet legalabb 50%-a kép)
Szines kép (a nyomtatasi feliilet v v v v
legalabb 50%-a kép)
Onkiszolgald fénymasolas,
nyomtatas, szkennelés
6.6. | egyenlegfeltdltéssel a Kézponti v v v v
Konyvtarban és a Soroksari
Pet6fi 200 Emlékkonyvtarban
Papirmasolat készitése
6.7. | mikrofilmrdl, A4 méretben (csak v v v v
a Budapest Gyiijteményben)
7. | KONYVTARI TAGSAG NELKUL IS, INGYENESEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK
Koényvtarhasznalati foglalkozas
7.1. | iskolai csoportoknak és kisérd v v v v v
tanarainak
790 Kf'inyvt,érsrzakma'li célu v v v v v
konyvtarlatogatasok
73, I\'Iyilva'u'los konyvtari programok v v v v v
latogatasa
Konyvtar otthonrdl online
7.4 | informéciészolgaltatas v v v v v
igénybevétele
75 Tovét{btan'ulzim Informacios v v v v v
Szolgéltatas
g | KONYVTARI TAGSAG NELKUL IS, TERITESI DIJ ELLENEBEN IGENYBE VEHETO
" | SZOLGALTATASOK
8.1 | Egyes reprogridfiai és irodai szolgdltatasok (csak a kijelolt tagkonyvtirakban)
811 Digitalis r?ésolat készitése v v v v v
(szkennelés)
Muzealis allomanyba tartozo v v v v v
dokumentumok
Nyilvéanos haszn.eila.transzépt . v v v v
masolatok technikai koltségei v
Letoltés a Budapest-képarchivum
interneten kozzétett v v v v
allomanyabdl — magancélra v
Digitalis masolat készitése a
8.2. | megrendeld sajat 4 4 4 4 4
dokumentumaroél (szkennelés)
Fénymasolas megrendelése v v v v v
8.3 fekete-fehérben
Laminalas (A/4) (a Koruti, az
8.4. | Ul1&i uti és a Sorokséri Petéfi v v v v v
200 Emlékkonyvtarban)
8.5. | Nyomtatas v v v v v
8.5.1. | A4 méretben
Fekete-fehér szoveg 4 4 4 4 4
Szines szdveg v v v v v
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi v v v v v
feliilet legalabb 50%-a kép)
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FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

3-6-12
c ‘ ‘ REGISZT- ONLINE NAPIJEGYE HONAPRA
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022 RALT REGISZT- T FIZETO BEIRATKO-
KONYVTAR | RACIOVAL = KONYVTAR ZOTT
-HASZNA- | RENDELKE = -HASZNA- KONYVTAR-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK HASZ-
NALOKNAK
Szine,s kép (a nyot}ltatési feliilet v v v v v
legalabb 50%-a kép)
8.5.2. | A3 méretben
Fekete-fehér szoveg v v 4 v v
Szines szoveg v v v v v
Felfete-fehér' kép (a nyon}tatési v v v v v
feliilet legalabb 50%-a kép)
Szings kép (a nyOI’ntatam feliilet v v v v v
legalabb 50%-a kép)
8.6. Belép(’id’ijas kér}yvtéri, v v v v v
rendezvények latogatasa
Turisztikai célii konyvtarlatogatdsok a Kozponti Konyvtarban
8.7. | Magyar nyelvii vezetések
tgs)oportos vezetés (minimum 10 v v v v v
0
CsopO{tos Veze,tésrdiékok és v v v v v
nyugdijasok szaimara
’Cs”oporfosrvezetes fogyatékkal v v v v v
¢l6k szamara
8.8. | Idegen nyelvii vezetések
C"soportos vezetés (minimum 10 v v v v v
6)
,Cswoportosrvezetés fogyatékkal v v v v v
¢l0k szamara
8.9 E, gy_éni,_nem vezetett latogatds v v v v v
(turistajegy)
810, V'ezeto" {génybe vétele egyéni v v v v v
latogatoknak
Terem- és helyiségbérlés
8.11. Termek és he“lyiség’;ek' bérlése a v v v v v
FSZEK tagkonyvtaraiban
9. | TAVFIZETES, BANKKARTYAS FIZETES
9.1. | Tavfizetés v v v v
9.2. | Bankkartyas fizetés v v v v v




A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznélati Szabalyzata — 2024

40

7. sz. melléklet: Dijtétel-tablazat

A) Tagsagi viszony létesitése

TAGSAGI VISZONY LETESITESE

TERITESI DIJ

Regisztracio természetes és jogi személyeknek

ingyenes / 12 honap

Regisztracios olvasdjegy adminisztraciods dija

400 Ft/ 12 hénap

Adatbazis-hasznalatra jogosito online regisztracio

1.650 Ft/ 30 nap

Napijegy

1.650 Ft/ nap

Beiratkozasi dijak maganszemélyeknek (jogi személyeknek 1d. lentebb)

a Kozponti Kényvtarba

7.800 Ft/ 12 hénap
5.400 Ft/ 6 hénap
4.000 Ft/ 3 hoénap

a Konyvtar 1. és Konyvtar I1. besorolasu tagkonyvtarakba*

5.400 Ft/ 12 hénap
4.100 Ft/ 6 honap
3.000 Ft/ 3 honap

a Konyvtar III. besorolasu tagkdnyvtarakba*

3.100 Ft/ 12 hénap
2.100 Ft/ 6 honap
1.500 Ft/ 3 honap

valamennyi tagkonyvtar egyidejii hasznalatara jogosito bérleti tagsag
létesitése

10.000 Ft/ 12 hoénap
7.700 Ft / 6 honap

* Az egyes tagkonyvtarak beiratkozasi dijait Id. az 5. sz. mellékletben.

B) Beiratkozasi dij a jogi személyeknek a maganszemélyekre vonatkozo beiratkozasi dij (3 honapra

vagy 6 honapra vagy 12 honapra) haromszorosa.

C) Szerzddés alapjan nyujtott komplex konyvtari szolgaltatas dija hasznalonként azonos a valamennyi

tagkonyvtar egyidejii hasznalatanak dijaval. A dij szamitasanal a hasznalokat megilletd jogszabalyi

kedvezményeket figyelembe kell venni.

B) Szolgadltatdsi dijak

SZOLGALTATAS

I. Alapszolgaltatasok

I.1. A Konyvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai

TERITESI DIJ

rendelkezoknek elérhetd szolgaltatas!

—  Konyvtarhasznalat Ingyenes
— A konyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helyben hasznalata Ingyenes
- Allomanyfeltar6 eszkozok hasznalata, a konyvtar gépi
katalégusanak (OPAC) hasznalata, helyben, a konyvtari Ingyenes
eszk6zokon
— Informéci6 a Konyvtar é€s a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl Ingyenes
1.2. A konyvtari szamitégépek hasznalata az olvasojegy vonalkodjaval —
csak a konyvtdri napijeggyel vagy kélcsonzésre jogosité olvasdjeggyel Ingyenes

1.3. A tagsag lejarta eldtt 2 héttel értesité levél kiildése e-mailben

ingyenes
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SZOLGALTATAS TERITESI DIJ

I1. Fizet6s tagsaggal (napijegy vagy beiratkozas), tovabbi téritési dij megfizetése nélkiil igénybe vehet6

szolgaltatasok

Kolcsonzés (nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizudlis dokumentumok)
Az olvaso a kiilonbéozdé dokumentumtipusokbdl tagkonyvtaranként egyidejiileg osszesen 18 darabot

kolcsonozhet
II.1. Kényvkolesonzés (max. 10 cim) ingyenes / 4 hét
I1.2. Sikerkényvek kdlcsonzése (max. 2 cim) ingyenes / 2 hét
I1.3. Hetilap és folyoirat-kolesonzés (max. 10 db) ingyenes / 2 hét
I1.4. Kottak kdlcsonzése (max. 6 cim) ingyenes / 4 hét
11.5. Diafilmek kdlcsdnzése (max. 6 cim) ingyenes / 2 hét
11.6. CD-ROM kolcsonzés (max. 3 cim) ingyenes / korong / hét
II.7.SIZL;amn§;);lz§1?Q/ lgizliclzlsli)inzése - CD-n, kizar6lag vakok és gyengénlatok ingyenes / 4 hét
11.8. DVD - stilyos fogyatékossaggal €16k részére ingyenes / 1 hét
I1.9. Hangoskdnyv kazettan (max. 6 cim) ingyenes / 4 hét
11.10. Videodkazetta (VHS) kdlcsonzés (max. 3 cim) ingyenes / 1 hét
Eszkozkolcsonzés
11.11. CD-lejatsz6 és kazettas magno kdlcsonzése sulyos fogyatékossaggal ingyenes / 4 hét

¢lok szamara

Dokumentumkélcsonzéshez kotodo (kényelmi) szolgdltatisok

11.12. Lejarat el6tti értesités kiildése e-mailben ingyenes
11.13. A lejaratot kovetd 45. napi figyelmeztetd e-mail kiildése ingyenes
11.14. Lejarati id6 hosszabbitasa ingyenes

11.15. Kolesonzott dokumentumok hazhoz szallitasa otthonukhoz kétottek
részére

11.16. Elgjegyzett dokumentum atvétele az dnkiszolgald konyvkiadd
automatabol (locker) csak a kijel6lt konyvtarakban

Eléfizetett adatbazisok haszndlata

ingyenes

300,-Ft/kdtet

11.17. Eléfizetett adatbazisok hasznalata - helyben ingyenes
11.18. Eldfizetett adatbazisok hasznalata beiratkozott olvasoknak - inavenes
tavszolgaltatasként (szolgaltatoi szerzodéstdl fiiggden) 9y
Konyvtari eszkozok haszndlata
11.19. Konyvtari szamitogépek hasznalata ingyenes
11.20. Konyvtari szamitogépek hasznalata latassériiltek szamara - kijeldlt .
. ingyenes
gépeken
11.21. Audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszk6zzel ingyenes
WiFi-haszndlat sajdt eszkizzel
11.22. Korlatlan idejii WiFi-hasznalat nyitvatartasi idében, a kijel6lt .
ingyenes

konyvtarakban

I11. Egyéb téritéses szolgaltatisok kolcsonzésre jogosito olvasojeggyel rendelkezdok szamara

Kolcsonzés (egyéb dokumentumok)

111.1. DVD (max. 6 cim) 300 Ft / korong / hét
111.2. Grafika (max. 4 db) 450 Ft/db/3 ho
I11.3. Hangoskdnyv - CD-n (max. 6 cim) 300 Ft / cim / 4 hét
I11.4. Oktatocsomagok (max. 2 csomag) 500 Ft/ csomag / 4 hét
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SZOLGALTATAS

TERITESI DIJ

I11.5. Zenei vagy miisoros CD (max. 6 cim)

200 Ft / korong / hét

Egyéb szolgaltatdisok

II1.6. Téritési dij fejében kdlesondzhetdé dokumentumok hosszabbitasa

a kolcsonzés téritési dija

I11.7. Atkolesonzés FSZEK -tagkonyvtarak kozott

500 Ft / kotet

I11.8. Eldjegyzés

300 Ft / kotet

111.9. Konyvtarkozi kdlesonzés postakoltsége

a mindenkori postakdltség

111.10. Koényvtari szamitogépek hasznalata kdlcsonzésre jogosito
olvasojeggyel

ingyenes

II1.11. Hasznaloképzés

150 Ft/ ora

I11.12. Belép0s dijas konyvtari rendezvények latogatasa

eseti dijszabas szerint

IV. Téritéses reprografiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsaggal rendelkezok szamara

IV.1. Digitalis masolat készitése (szkennelés)

Muzeadlis allomanyba tartozo dokumentumok

Konyvtarban és a Sorokséri Petéfi 200 Emlékkényvtarban)

Nyilvanos hasznalatra szant masolatok technikai koltségei 600 Ft / kép
Letoltés a Budapest-képarchivum interneten kozzétett .
. o ingyenes
allomanyabol
A tagkonyvtarakban
Koényvrészlet, konyvillusztracio, Gjsageikk 50 Ft/ oldal
IV.2. Onkiszolgal6 szkennelés, egyenlegfeltoltéssel, (csak a Kozponti 10 Ft/oldal

IV.3. Fénymasolds megrendelése fekete-fehérben (csak a kijeldlt
tagkonyvtarakban)

Ad4: 45 Ft/ oldal
A3: 55 Ft/oldal

IV.4. Laminalas (A4) (csak a Korati Konyvtarban) 200 Ft/ lap
IV.5. Nyomtatas (csak a kijeldlt tagkonyvtarakban)
A4 méretben
Fekete-fehér szoveg 60 Ft/ oldal
Szines szoveg 270 Ft / oldal
1l;(::‘g)ete—fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 200 Et / oldal
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 300 Ft/ oldal
A3 méretben
Fekete-fehér szoveg 110 Ft/ oldal
Szines szoveg 400 Ft/ oldal
1I:;:Ig)ete—fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 400 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 600 Ft / oldal

IV.6. Onkiszolgalo fénymasolas, fekete-fehérben, egyenlegfeltdltéssel (csak
a Kozponti Konyvtarban és a Soroksari Petdfi 200 Emlékkonyvtarban)

A4: 30 Ft/ oldal
A3: 40 Ft/ oldal

IV.7. Onkiszolgald fénymasolds, nyomtatas szinesben egyenlegfeltdltéssel
(csak a Kozponti Konyvtarban és a Soroksari Petéfi 200
Emlékkonyvtarban)

A4: 200 Ft/ oldal
A3: 400 Ft/ oldal

IV.8. Papirmasolat készitése mikrofilmrdl, A4 méretben

130 Ft/ oldal
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V. Konyvtari tagsag nélkiil ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok

V.1. Konyvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisérd :
I ingyenes
tanarainak
V.2. Kényvtarszakmai célu konyvtarlatogatasok ingyenes
V.3. Nyilvanos konyvtari programok latogatasa ingyenes
V.4 Konyvtar otthonrol online informacioszolgaltatas igénybevétele ingyenes
V.5 Tovabbtanulasi Informacids Szolgaltatas ingyenes

VI. Konyvtari tagsag nélkiil téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok

Egyes reprografiai és irodai szolgaltatisok (csak a kijelolt tagkényvtarakban)

VI.1. Digitalis masolat készitése (szkennelés)

Muzedlis allomanyba tartozo dokumentumok

Nyilvanos hasznalatra szant masolatok technikai koltségei 600 Ft / kép
Letoltés a Budapest-képarchivum interneten kozzétett )
. e, ingyenes
allomanyabol
V1.2. Digitalis glasolat készitése a megrendeld sajat dokumentumarol 50 Et/ oldal
(szkennelés)
. s . . A4: 60 Ft/ oldal
VI1.3. Fénymasolas megrendelése fekete-fehérben A3 70 Et / oldal
VIL.4. Laminalas (A4) (csak a Korati Kényvtarban) 400 Ft/ oldal

VI1.5. Nyomtatas

A4 méretben

Fekete-fehér szoveg 80 Ft/ oldal
Szines szoveg 300 Ft/ oldal
1Ij:;}lg)ete—fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 250 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 400 Ft/ oldal
A3 méretben
Fekete-fehér szoveg 150 Ft/ oldal
Szines szoveg 500 Ft / oldal
1I;G;\Ig)ete—fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 500 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 700 Ft/ oldal

Turisztikai célu konyvtarlatogatisok a Kozponti Konyvtarban

VI1.6. Magyar nyelvii vezetések

Csoportos vezetés (minimum 10 f6) 1.900 Ft/ 6
Csoportos vezetés diakok és nyugdijasok szamara 600 Ft/ {6
Csoportos vezetés fogyatékkal él0k szamara ingyenes
VI.7. Idegen nyelvii vezetések
Csoportos vezetés (minimum 10 f6) 2.700 Ft/ £6
Csoportos vezetés fogyatékkal él6k szamara ingyenes
V1.8. Egyéni, nem vezetett latogatas (turistajegy) 1.900 Ft/ 6
Egyéni, nem vezetett latogatas (turistajegy) 6 éves korig ingyenes

V1.9. Vezet6 igénybe vétele egyéni latogatdknak 5.000 Ft / alkalom
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VI1.10. Wifi hasznalat sajat eszkdzzel a Kdzponti Konyvtarban turistajegyet

valto latogatdk részére, az ott tartozkodas idotartamara Ingyenes

Terem- és helyiségbériés, belépddijas rendezvények latogatdsa
az ajanlatkérésben foglaltak
alapjan meghatarozott

VII.1. Termek és helyiségek bérlése a FSZEK tagkonyvtaraiban

VII1.2. Belépdjegyes konyvtari rendezvények latogatasa eseti dijszabas szerint
VIII.1. Tavfizetés ingyenes
VIII.2. Bankkartyas fizetés (csak a kijeldlt tagkonyvtarakban) ingyenes

C) Késedelmi dijak
A késedelmi és az értesitési dijat — minden kedvezménytdl fiiggetleniil — valamennyi,

kolesonzésre jogositd olvasojeggyel rendelkezd konyvtarhasznalonak meg kell fizetnie.

DOKUMENTUMTIPUS KESEDELMI DiJ
1. Konyv, kotta 70 Ft / kotet vagy db / naptari nap
2. Folydirat, diafilm 70 Ft/ db / naptéari nap
3. Oktatocsomag 70 Ft/ csomag / naptari nap
4. Hangoskdnyv (CD és kazetta) 70 Ft / cim / naptari nap
5. DVD 100 Ft / korong / naptari nap
6. Zenei és miisoros CD, videdkazetta, CD-ROM 70 Ft / korong vagy kazetta / naptari nap
7. Zenei és musoros lemez és kazetta 70 Ft/ db / naptari nap
8. CD-lejatszo és kazettas magnod 70 Ft / db / naptéari nap

D) Kartéritési dijak

1) Konyv, folyoirat, kotta, diafilm, grafika, hangoskonyv esetében a kartérités mértékét,
ha a mil Ujra beszerezhetd a beszerzési ara, ha nem, a mésolés €s a kottetés, a javitas
koltsége, illetve az un. gylijteményi érték, az antikvar becsérték hatdrozza meg.

3) CD, CD-ROM, DVD, videokazetta, hanglemez- és kazetta esetének a kolcsonzési
alkalmak szamatol fiigg, az alabbiak szerint:

KOLCSONZEST ALKALMAK SZAMA A GYUJTEMENYI ERTEK %-A
1-10 100%
11-20 90%
21-30 80%
31-40 70%
41-50 60%

51-60 50%
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61-70 40%
71-80 30%
81-90 20%
90 kdlcsdnzés utan 10%

4) Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum eldkeriilése esetén a
Konyvtar nem tériti vissza.

A KARTERITESI ELJARAS DIJA: 1.000 Ft/ db

E) A ruhatari kartérités és kiilon eljardsok dijai

Elveszett szekrénykulcs kartéritési és kiiloneljarasi dija 2.100 Ft
A ruhatari szekrény felnyitasanak kiiloneljarasi dija 600 Ft
Elveszett olvasojegyek potlasanak eljarasi dija 600 Ft

A dijak az AFA-t tartalmazzak és el6re fizetendok.
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8. sz. melléklet: Dokumentumkolcsonzés, eszkozkolcsonzés

8/1. sz. melléklet: Eszkozkolcsonzési megallapodas

Eszkozkolcsonzési megallapodas

amely létrejott a Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar (Budapest VIII. ker. Szabd Ervin tér 1. sz.) (a

tovabbiakban  kOlcsOnadd) €S ... (nevit)
........................ (kontrolISZAMT). ..ot
................................ alatti lakos, beiratkozott olvas6 (a tovabbiakban kdlcsonvevd) kozott
az alabbi 13100 )| B gyartasi
SZAMU.....oveneennnee egyedi azonoSItOJU .......oiviiiiiiiiii e Ft értéki
lejatszoeszkoz és tartozékai (1 db fiilhallgato, 1 db adapter) haszonkolcsonbe adasarol/vételérol
20... 6V i hoénap ......... napjatol a 20... év ............... hoénap .......... napjaig.

A kolcsonado a Hasznalati Szabalyzat szerint kizardlag a konyvtar allomanyabol kdlcsonzott
dokumentumok hasznalatahoz biztositja a miikodéképes allapotu lejatszo berendezést.

A kolcsonvevo vallalja, hogy

— akolcsonzott eszkozt a kdlecsonzési hatarido lejaratara visszahozza,

— az eszkozt rendeltetésének megfeleloen hasznalja,

— felelds minden olyan karért, amely nem rendeltetésszerli vagy szerzddésellenes hasznalat
kovetkezménye,

— az eszkozt nem adja at harmadik személynek,

— sajat maga allja az eszkoz lizemeltetésének koltségeit,

— ameghibasodott eszkdzt nem javittatja.

A kolcsonvevd elfogadja, hogy a kolcsonadonak az eszkozokben keletkezett kar
megsziintetésével kapcsolatos koltségét a markaszerviz szakvéleménye, illetve arajanlata
alapjan rendezi.

A kolcsonaddé mint adatkezeld kozérdekii feladatainak végrehajtasa korében(jogalap) a
kolesonzés biztositdsa érdekében (cél) a szerzédés megsziinését kovetd 5 (Ot) évig (1dd) kezeli
a Kolcsonvevo jelen szerzédésben rogzitett adatait.

On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrol, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiikk, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatdésaghoz
(NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birdsaghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési Té4jékoztatd
—  kiilonoés  tekintettel a  jogokra  és  jogorvoslati  lehetéségekre - a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A kolcsonado a részletes Adatkezelési Tajékoztatdjat — kiilonos tekintettel a jogokra és
jogorvoslati lehetdségekre — a kdlcsonvevo részére a helyszinen és a kdlesonadd honlapjan
(www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem) hozzaférhetové és megismerhetévé tette.



http://www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem
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A szerzddo felek elfogadjak, hogy egyéb kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.
évi V. torvény (Ptk.) vonatkozoé rendelkezései az iranyadok.

Budapest, .........coooiiiiiiiiiin

kolcs6nado kolesonvevo

A fenti eszk6zt a mai napon

a) mikodoképes

b) a mellékelt jegyzOkonyv szerinti hibas
allapotban visszaadtam/visszavettem.
Budapest,.............ooeeen

kolcs6nado kolesonvevo
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8/2. sz. melléklet: Lejatszoeszkozoket kolesonzo tagkonyvtarak

0305

0307

0801

0901

1103

1105

Békasmegyeri Konyvtar

1039 Budapest, Fiist Milan utca 26.

Telefon: (1) 245-3409
E-mail: fszek0305@fszek.hu

Krady Gyula Konyvtar

1035 Budapest, Fo tér 5.
Telefon: (1) 368-8476

E-mail: fszek0307 @fszek.hu

Kozponti Konyvtar

1088 Budapest, Szabd Ervin tér 1.

Telefon: (1) 411-5100
E-mail: info@fszek.hu

Borzsony utcai Konyvtar

1098 Budapest, Borzsony utca 13.

Telefon: (1) 357-5808
E-mail: fszek0901@fszek.hu

Moricz Zsigmond Konyvtar

1118 Budapest, Nagyszeben tér 1.

Telefon: (1) 248- 1207
E-mail: fszek1103@fszek.hu

Kelenfoldi Konyvtar
1119 Budapest, Etele ut 55.

1201

1803

2002

2203

Telefon: (1) 371-2788
E-mail: fszek1105@fszek.hu

Ugocsa utcai Konyvtar

1126 Budapest, Ugocsa utca 10.
Telefon: (1) 225-1228

E-mail: fszek1201@fszek.hu

Lérinci Nagykonyvtar

1183 Budapest, Thokoly ut 5.
Telefon: (1) 291-2575

E-mail: fszek1803@fszek.hu

Bir6 Mihaly utcai Konyvtar

1203 Budapest, Biré Mihaly utca 7.
Telefon: (1) 283-0872

E-mail: fszek2002@fszek.hu

Budafoki Konyvtar

1222 Budapest, Kossuth Lajos utca 30.
Telefon: (1) 424-5989

E-mail: fszek2203@fszek.hu
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8/3. sz. melléklet: Meghatalmazas sulyosan fogyatékos olvasok szamara

kolesonzéshez
Iktatészdm: ...........ooeeeeni. A
Meghatalmazas
ATUIITO . o e
.................. alatti lakos, a FSZEK ..............cooiiiiiiiiiii i e, ... SZamU tagkonyvtaranak
olvasoja meghatalmazom
..................................................................................................................... (név)

lakost, hogy részemre konyvtari tagsagom fennallasa idején a Hasznalati Szabalyzatban foglaltak szerint
dokumentumokat kolcson6zzon.

Budapest,.........ccooiiiiiiies i

meghatalmazo meghatalmazott

Tanuk:

A meghatalmazast a mai napon atvettem:

iigyintézo

A meghatalmazast a............... (67 I (honap)...........o.ene. (napjan) visszavonom.

meghatalmazo iigyintézo
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8/4. sz. melléklet: Meghatalmazas kolcsonzési jog atruhazasahoz

Meghatalmazas

Alulirott (név, sziiletési név, anyja sziiletési és csaladneve, sziiletési hely és id6, lakcim, kontrollszam)

FSZEK oo szamu tagkonyvtaranak olvasdja meghatalmazom
(név, sziletési név, anyja sziiletési és  csaladneve, sziiletési hely és  ido,
2153353 )

tagsdgom fennalldsa idején az aldbbi iddtartamra (................. e (0] -ig) a
Hasznalati Szabalyzatban foglaltak szerint dokumentumokat kdlcséndzzon.

A meghatalmazo a fent megjeldlt iddintervallum alatt is teljes kort felelosséggel tartozik a Konyvtar
Hasznalati Szabalyzatanak betartasaért.

Budapest,.........cooeiiiiiiin

meghatalmazo meghatalmazott

Lo Tant: ooveeeee 2 AN . e
Csaladi €S UtONEVE: ... Csaladi €S UtONEVE: ...
Sziiletési hely, idO: ........ccoooiiiiiiiii Sziiletési hely, id0: ........oooiiiiiiiiii,
Lakeim: oot LakCIm: ot
ALAITAS: o ALAITAS: e

Tdjékoztato az adatkezelésrol:

A konyvtarhasznald, meghatalmazott, vagy tanu fent megadott személyes adatdt az aldbbiak szerint
kezeljiik:

Az adatkezeld: A Fovarosi Szabo Evvin Konyvtar (cim: Budapest VIII. ker. Szabo Ervin tér 1.; képviseli:
dr. Fodor Péter féigazgato, adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu)

Az adatkezelés célja: A kényvtar szolgaltatasainak nyujtasa (az arra jogosult személy részere).

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezelo
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési idS: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 5 (Ot) évig megérizziik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatdst (hozzdférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozdsat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Tajékoztatiuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH)
panaszt nyujthat be, vagy birésdaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tajékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetoségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A meghatalmazast a mai napon atvettem:
ligyintézo
A meghatalmazast a............... (67 (honap).........c.eueee. (napjan) visszavonom.

meghatalmazo ligyintézo
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9. sz. melléklet: Konyvtarkozi kolcsonzés

Iktatoszam:...........ccevveee... [oviini...

Konyvtarkozi kolcsonzés megrendelése

ATULIIOtt. . ..o e (név), a  FoOvarosi  Szabé6  Ervin
Konyvtar.................... szamu tagkonyvtaranak ... kontrollszdmu olvasdja,

megrendelem a konyvtartol konyvtarkézi kolesonzésben az alabbi dokumentumot / dokumentum

masolatat:

/53 7/ PP

KIadas Rely e, Ve o .uit it e e
LI =T [=] [T 34 OO OO OO OO
A KO KONYVEAT NEVE: .. .ot
L0031 0 <
A varhato

— masolasi koltség: ... Ft

— postai és csomagolasi k6ltség: a mindenkori postakoltség

OSSZESeN: .. ev e Ft,
V22 /2 forint.
A teljesités visszaigazolt idopontja: 20.. ..........c.oceiiiiiiinan.. (hoénap) .......... (nap)

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kiild6 konyvtar altal szamlazott koltségeket, valamint a postai és

csomagolasi koltséget a dokumentum/ masolat atvételekor maradéktalanul megfizetem.

Budapest,........ocoviiiiiiii

megrendeld ligyintézo
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10. sz. melléklet: A muzealis dokumentumok hasznalatinak rendje

1. A 22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet alapjan a Févarosi Szabo Ervin Kényvtar muzealis
dokumentumai a kovetkezok:
Minden

kozépkori kodex vagy nyelvemlék,

kozépkori, koraujkori kézirat,

1701 eldtt megjelent konyvtari dokumentum,

1851 eldtt Magyarorszagon vagy kiilf61don megjelent hungarikum.

A szamitogépes katalogusban a kiadasi év és a ,,Védett” jelzés hivja fel rajuk a figyelmet.

Végleges meg6rzési kotelezettséggel archivalt dokumentumok:

2. A

Ritkasagok és kéziratok gyijteménye (Raktari jelzetiik kezdete: 09, q09, f09, {091,
q091, f091)

Budapest Gylijtemény, beleértve a plakatokat, kisnyomtatvanyokat, fototari
dokumentumokat is, kivéve kézikOnyvtarban ¢és a munkaszobdkban elhelyezett
példanyokat. (Raktari jelzetiik kezdete: B)

Ballagi-gyiijtemény (Raktari jelzetiik kezdete: Ball)

Sziiry-gytjtemény (Raktari jelzetiik kezdete: Sz)

Pamfletgylijtemény (Raktari jelzetiik kezdete: P)

Térképgytijtemény (Raktari jelzetiik kezdete: T)

Ritka konyvek gytijteménye (Raktari jelzetiik kezdete: R)

Régi kisnyomtatvanyok (Raktari jelzetiik kezdete: H)

Egyedi dontés alapjan muzealissa nyilvanitott dokumentumok (,,Védett” jelzéssel)
muzealis dokumentumok csak helyben hasznalhatok. Kolcsonzésiikre kizarolag

intézmények szdmara keriilhet sor, kiallitds, masolas, restauralas vagy egyéb alapos indok
alapjan. Ezekben az esetekben a kolcsonzés feltételeit a konyvtar haszonkolcson

szerzddésben vagy mas iratban szabalyozza.
3. A muzedlis dokumentumokat helyben a konyvtar valamennyi beiratkozott vagy regisztralt
olvasoja hasznalhatja.

4. A

hasznalat helye a Budapest Gytlijtemény olvasoterme a Kozponti Konyvtarban. A

tagkonyvtarakban a dokumentumok hasznélatdra a helyben kijeldlt asztalnal van maod.
5. Az egy id6ben egy olvasé szamara hasznalatba adhatdé muzedlis konyvjellegii
dokumentumok szdma:

1701 elétti kiadvany esetében: egyszerre legfeljebb 2 kotet

1851 elétti dokumentum esetében: egyszerre legfeljebb 5 kotet

egyéb muzealis dokumentum (fénykép, plakat, kisnyomtatvany) esetében: egyedi

elbiralas szerint.
A hasznal6 a muzealis kiadvanyokat alairt tantisitvannyal veheti at. A konyvek kiadasarol
szamitogépes nyilvantartas is késziil.
Az 1701 elott keletkezett és a Kozponti Konyvtar kiilonlegesen védett raktaraban 6rzott
dokumentumok fokozott védelem ala esnek. Olvasasukhoz kutatoéi kérélapot kell
kitolteni.
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10.

11.

12.

Ennek rovatai:

— azolvas6 neve

— olvasojegyének szama

— adokumentumok szerzdje

— adokumentum cime

— adokumentum kiadasi éve

— a dokumentum raktari és leltari szama

— akutatas témaja

— azengedélyezd alairasa

— ahasznalatba adés id6pontja

— azolvaso alairasa az atvétel igazolasara

— akonyvtaros és a raktaros aldirasa a kiadas és a visszavétel igazoldsara.

Fokozottan védett ald es6 dokumentum csak eldzetes egyeztetés utan, a Budapest
Gylijtemény vezetdjének, tavollétében pedig az 4ltala megbizott személynek az
engedélyével, legkorabban az igénylést kdvetd napon adhatd kézbe.

Fokozottan védett kiadvany tanulmanyozasara az arra a célra kijeldlt asztalnal van mod.
A haszndlatrol a teremben elhelyezett megfigyeld kamerdk segitségével, a hatalyos
jogszabalyok betartasaval videofelvétel késziil. A visszavétel soran az olvasé jelenlétében
sor keriil a dokumentum allapotanak, teljességének az ellendrzésére. Erre eldzetesen fel
kell hivni az olvaso figyelmét, €s a hasznalat idejét ehhez kell szabni. A dokumentumok
védelmében egyéb eldvigyazatossagi intézkedésekre (cérnakesztyli viselet, toll helyett
ceruza hasznalata, hosszabb varakozasi id6) is sor keriilhet.

Muzealis dokumentumokrol masolat csak a felelds konyvtaros jovahagyasaval készitheto.
Szerz6i jogi €s allomanyvédelmi okok miatt a masolas megtagadhato, illetve egyéb
feltételekhez kothetd.

Konyvekrdl, térképekrdl és iddszaki kiadvanyokrdl nem nyilvanos felhasznalas céljara
sajat eszkozzel is készithetd reprodukcid. Ilyenkor csak a dokumentum feliiletével nem
érintkezd reprodukcids eszkoz (pl. fényképezdgép, telefon) hasznalhatd az adott fény
mellett, allvany, kozvetlen megvilagitas és egyéb segédeszkozok nélkiil, kizarolag a
Budapest Gytijtemény olvasdtermében.

Muzealis  dokumentumok  masolatainak  nyilvdnos  hasznélata  (terjesztése,
nyilvanossaghoz valé kozvetitése) a Konyvtar kiilon engedély¢hez kotott, amiért a
konyvtar téritési dijat (nyilvanos hasznalati dij) tarthat igényt. Az engedély és a dij eseti,
¢s irasos megallapodas targya.
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11. sz. melléklet: Reprografiai ¢és irodai szolgaltatasokat biztosito
tagkonyvtarak

Digitalis masolat készitése (szkennelés)

A Budapest Gytijteménybe tartozo dokumentumok

Nyilvanos hasznalatra szant masolatok szkennelése

. Ko ti K& tar. Bud t Gyljtemé
a Budapest Gyiijtemény allomanyabol 0zpomiti Somyviar. Sudapest Sylytemetty

Letdltés a Budapest-képarchivum interneten

Ko ti Ko tar. Bud t Gyljtemé
kézzétett allomanyabol | o PonT Ronyviar Budapest Uydjiemeny

Tagkonyvtarakban
0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Konyvtar
0401 Kiraly utcai Kényvtar
0403 Babits Mihaly Konyvtar
0601 Koruti Konyvtar
0801 Kozponti Konyvtar. Olvasdszolgalati osztaly
0802 Kalvaria téri Konyvtar
0901 Borzsony utcai Konyvtar
0902 Boraros téri konyvtar
1004 Kbbanyai Konyvtar
1105 Kelenf6ldi Konyvtar
Dokumentum (kdnyvrészlet, ujsagcikk, olvaso sajat | 1201 Ugocsa utcai Konyvtar
dokumentuma) szkennelése | 1308 Dagaly utcai Konyvtar

1402 Bosnyak utcai Kényvtar

1501 Eo6tvos utcai Konyvtar

1503 Zsokavar utcai Konyvtar

1704 Rakoskeresztari Konyvtar

1801 Pestszentimrei Konyvtar

1803 Lorinci Nagykonyvtar

1901 Ul1&i ati Kényvtar

2002 Bir6 Mihaly uti Kényvtar

2101 Sétalo utcai Konyvtar

2203 Budafoki Konyvtar

2301 Soroksari Konyvtar Petéfi 200 Emlékkonyvtar
ODR-szolgaltatas keretében | Kozponti Konyvtar. Olvasdszolgalati osztaly

Dokumentumok fotézasa sajat eszkozzel valamennyi tagkdnyvtarban

Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Konyvtar
0601 Korati Konyvtar

0802 Kalvaria téri Konyvtar
Fénymasolas megrendelése fekete-fehérben 1003 Ujhegyi Konyvtar

1201 Ugocsa utcai Koényvtar
1308 Dagaly utcai Kényvtar
1503 Zsokavar utcai Konyvtar
1602 Sashalmi Konyvtar

1702 Rakoscsabai Konyvtar
1704 Rakoskereszturi Konyvtar
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1801 Pestszentimrei Konyvtar

1803 Lérinci Nagykonyvtar

1901 Ul16i uti Konyvtar

2002 Bir6 Mihaly uti Konyvtar

2101 Sétalo utcai Konyvtar

2105 Csillagtelepi Konyvtar

2301 Soroksari Konyvtar Pet6fi 200 Emlékkonyvtar

Laminalas (A/4)

0601 Koruati Konyvtar
1901 Ul18i Gti Kényvtar
2301 Soroksari Konyvtar Pet6fi 200 Emlékkonyvtar

Nyomtatas

Ald méretben

Fekete-fehér szoveg és kép

Kozponti Konyvtar. Budapest Gytlijtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Konyvtar
0401 Kiraly utcai Konyvtar
0403 Babits Mihaly Kényvtar
0601 Korati Konyvtar

0802 Kalvaria téri Konyvtar
1003 Ujhegyi Konyvtar

1004 Kobanyai Konyvtar

1105 Kelenf6ldi Konyvtar

1201 Ugocsa utcai Konyvtar
1308 Dagaly utcai Konyvtar
1503 Zsokavar utcai Konyvtar
1602 Sashalmi Konyvtar

1702 Rakoscsabai Konyvtar
1704 Rakoskeresztari Konyvtar
1801 Pestszentimrei Konyvtar
1803 Lorinci Nagykonyvtar
1901 Ul16i ati Konyvtar

2002 Bir6 Mihaly uti Kényvtar
2101 Sétalo utcai Konyvtar
2103 Kiralyerdei Konyvtar
2203 Budafoki Konyvtar

2301 Soroksari Konyvtar Pet6fi 200 Emlékkonyvtar

Szines szoveg és kép

Kozponti Konyvtar. Budapest Gytijtemény

A3 méretben

Fekete-fehér szoveg és kép

Ko6zponti Konyvtar. Budapest Gyujtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

Szines szoveg és kép

Ko6zponti Konyvtar. Budapest Gytijtemény

Onkiszolgalo fénymasolas, nyomtatas
egyenlegfeltoltéssel

Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasoszolgalati osztaly, Soroksari Konyvtar Pet6fi
200 Emlékkonyvtar

Onkiszolgalo szkennelés, egyenlegfeltoltéssel

Koézponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasoészolgalati osztaly, Soroksari Konyvtar Pet6fi
200 Emlékkonyvtar

Egyenlegfeltoltés masolashoz és Internet-
hasznalathoz

Kozponti Konyvtar. Olvasoszolgalati osztaly
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Papirmasolat készitése mikrofilmrol, A4
méretben

K&zponti Konyvtar. Budapest Gytlijtemény




2. szamu melléklet

FOVAROSI SZABO ERVIN KONYVTAR
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|. fejezet: Alapvetés

A Gyljtokori Szabalyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkorére vonatkozo,
az Alapitd6 Okiratban, valamint a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban megfogalmazott
alapvetések és torvényességi keretek biztositjak.

1.1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy

a. rogzitse a Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar (tovabbiakban FSZEK) gytijteményalakitasi
alapelveit a jogszabalyok, valamint a konyvtar stratégiai célkitlizései és jovoképe
fliggvényében,;

b. segitse a FSZEK  tagkonyvtari  halozatanak  egységes  allomanyépitési,
allomanygazdalkodasi tevékenységét;

C. Dbiztositsa, hogy a konyvtar gylijteményével eleget tudjon tenni kozkonyvtari és orszagos
szakkonyvtari feladatainak magas szinvonalu ellatasi kotelezettségének;

d. segitse a konyvtar részvételét a hazai konyvtari egyiittmiikodési rendszerekben, kiilonos
tekintettel az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerre és a szakkonyvtari rendszerre.

1.2. A gyiijtokort és gyiijteménymenedzsmentet meghatdrozo jovokep, kiildetésnyilatkozat,
alapértékek

1.2.1. Jovokép

A Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar Budapest meghatarozo kulturalis alapintézménye, a konyvek

haza, informécios és tudaskdzpont, ugyanakkor az okos, szolgéltatd varos egyik alappillére.

» Nyitott, mindenki szdmara elérhetd, befogado és esélyteremtd szolgaltato tér.

- Minden itt €16 szamara kiindulési pont a tudashoz, a t4jékozddéashoz, a tartalmas, mindségi
1d6toltéshez, szorakozashoz.

- Budapest kulturalis 6rokségének és hagyomanyainak egyik legfobb 6rzdje, meghjitoja €s
kozvetitdje.

- Az ¢élethosszig tartd tanulds és a digitalis miiveltség fontos szintereként tamogatja az
oktatast és nevelést, a kreativitast és az alkoto6 tevékenységeket.

- Szakgylijteményei révén kozponti szerepet tolt be a helytorténeti, zenei ¢és
tarsadalomtudomanyi kutatasokban: a tudas szervezésében, a nyomtatott és az elektronikus
keletkez6, valamint digitalizalt tartalmak feltardsaban, kozvetitésében.

- Sokszinli kozosségi hely, talalkozasi pont minden korosztaly és tdrsadalmi csoport szamara.

- Szolgaltatasaival, kulturalis programjaival egyarant hozzéjarul az egyén fejloddéséhez, a
csaladok tamogatasédhoz, a kozdsségek megerdsodéséhez.

- Rugalmas, az egyiittmiikddésre nyitott, kdrnyezet- és kdzosségtudatos, s a valtozasokhoz
alkalmazkod¢é intézmény.




1.2.2. Kiildetésnyilatkozat

A FSZEK telepiilési konyvtarként és orszagos szakkonyvtarként kiildetésének tekinti, hogy

- haszndloi szamara biztositsa a magyar €s az egyetemes kulturdhoz, a hazai és a nemzetkdzi
informaciokhoz és tudadsanyaghoz vald szabad hozzaférést;

- szolgéltatasait az altalanos tdjékozodashoz, miivelddéshez, az élethosszig tartd tanulashoz,
a tudomanyos ¢és szakmai munkahoz, a szabadidd hasznos eltoltéséhez, valamint az igényes
szorakozashoz Budapest valamennyi keriiletében, a lakossag minden csoportja szdmara,
egyenld eséllyel biztositsa, a valos €s a virtualis térben egyarant;

- programjaival, szolgaltatasaival segitse hasznaloit a digitalis irastudas elsajatitasaban és
fejlesztésében, a digitalis kultura megismerésében;

- a talalkozédsok helyeként kapcsolatot teremtsen az emberek kozott, timogassa a helyi
kozosségek 1étrejottét és megerdsodését, a helyi tarsadalmi és kulturalis értékek
megorzesét;

- mikddésével, szolgéltatasaival, programjaival hozzjaruljon a nyitott, esélyteremto,
fenntarthatd és ¢élhetd varos megteremtéséhez, a fovaros fejlédéséhez, a varoslakok
¢letmindségének javitdsdhoz, jolétéhez és jollétehez.

1.2.3. A gyiijteményfejlesztést, allomanygazdailkodast meghatarozo alapértékeink
a. Tradicio és korszeriiség
b. Minéség

c. Felhasznalo-kozpontisag

d. Szolgaltatas-k6zpontlsig

e. Hozzaférés, soksziniiség, befogadas, egyenldség
f. Integritas

g. Rugalmassag

h.

Egyiittmiikddés, partnerség

1.3. A Gyiijtokori Szabdlyzat kialakitasat, a konyvtar gyiijtemény-menedzsmentjét
meghatdarozo jogszabdalyok és egyéb hivatalos dokumentumok jegyzéke

A Gyljtékori Szabalyzat kidolgozasa soran a konyvtar figyelembe vette a muzedlis

intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL.

torvény vonatkozd rendelkezéseit, a meghataroz6 nemzetkdzi ajanlasokat, az UNESCO

kapcsolodo nyilatkozatait, elvarasait, az IFLA kozkonyvtari szolgalatrol sz6lo iranyelveit és a

magyar konyvtarossag etikai kodexét.

1.3.1. Jogszabalyok

Jelen dokumentum megalkotasakor az alabbi jogszabalyokat vettiik figyelembe:

— 2001. évi LXIV. térvény a kulturélis 6rokség védelmérdl

— 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol

— 717/2020. (XII. 30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kdtelespéldanyainak szolgaltatasarol,
megOrzésérdl és hasznalatarol

— 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl
(tovabbiakban ODR)




— 3/1975. (VIII. 17.)) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérdl
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrol szo16 szabalyzat kiadasarol

— 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokrol

— 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos mizeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti
konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairol

1.3.2. Egyéb hivatalos dokumentumok
— A FSZEK Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzata
— A FSZEK Stratégiai Terve 2021-2027
— A FSZEK belso utasitasai, szabalyzatai

I1. fejezet: Gyiijtokori és gylijteménymenedzsment-alapelvek

2.1. A konyvtar tevékenysége és funkcioi

— gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza ¢és rendelkezésre
bocsatja,

— gylijteményét €s szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,

— minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfeleléen szerzi be az altalanos
tajékozodashoz, az ismeretek megszerzéséhez, a tanulmanyokhoz, valamint a szellemi
rekreaciohoz sziikséges hazai és kiilfoldi dokumentumokat,

— folyamatosan fejleszti digitalis konyvtarat, hogy segitse az e-vilaghoz (tartalomhoz és
eszk6zh6z) valod hozzaférést,

— tamogatja az online-¢letmodot e-konyvtari tartalmakkal és szolgéltatasokkal,

— helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytijt,

— zenei szakgylijteményt épit,

— részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

— biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét.

A konyvtar a fovaros teriiletére vonatkozdan varmegyei konyvtari feladatokat is ellat.

Ennek keretében:

— ellatja a kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gylijteményét feltaro elektronikus
katalogus épitésével kapcsolatos feladatokat,

— szervezi a terliletén miikodo konyvtarak egyiittmitkodéseét,

— végzi és szervezi a nemzetiséghez tartozo lakosok konyvtari ellatasat,

— biztositja a statisztikai adatszolgaltatast,

— végzi az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzést és szakképzést,

— ellatja az ODR-rél sz6l6 korményrendeletben a szolgaltatdé konyvtar szdmara
meghatarozott feladatokat.




b. Orszagos szakkonyvtari funkcidjabol eredéen szakteriiletén
— mindségi gylijteményfejlesztést folytat,
— részt vesz a szakteriileti informacidellatas szervezésében, az elektronikus
informacioszolgaltatas biztositasaban,
— gyljti és hozzaférhetove teszi szakteriilete magyar és nemzetkozi szakirodalmat,
— hazai és nemzetkézi szak- és tudoményos adatbazisok eldfizetésével biztositja a
szaktdjékoztatast és a dokumentumszolgéltatast,
— nyilvantartasba veszi, feltdrja, megdrzi és szolgaltatja a szamdara 4tadott
kotelespéldanyokat.
c. A FSZEK koz- és szakkonyvtari feladatait egységes szervezetben végzi. Kozkonyvtari
feladatait a Kozponti Konyvtarbol és 47 tagkonyvtarbol allo haldzata, szakkonyvtari
feladatait a Kozponti Konyvtar Szociologiai Gylijteménye révén latja el.

2.2. A beszerzési politikat és konyvtar gyiijtokorét befolydsolo stratégiai célok és feladatok
A FSZEK kiemelt figyelmet fordit gylijteményének fejlesztésére. Az egységes
szerzeményezési ¢és feldolgozasi rendszer eredményeképpen a dokumentumok gyorsan,
megjelenésiiket kovetden szinte azonnal elérhetdk a tagkonyvtarakban. A FSZEK az
alloménygazdalkodasban is 0sztonzi a tagkonyvtarak kozotti egyiittmiikodést.

2.2.1. Célok
a. A mindségbiztositas elveire épiild, korszerl, felhaszndlo-kozpontu, tervszerlien és
folyamatosan végrehajtott, minden tipust dokumentumra kiterjed6

gylijteménymenedzsment megvalositasa.

b. Rendszerszerii, a konyvtari rendszerhez igazodé allomanymenedzsment miikddtetése,
amely az orszadg konyvtarainak allomdnyat egységes egészként tekinti, s azon beliil
biztositja az informacidhoz vald hozzaférés esélyegyenldségen alapuld lehetdségét.

¢. A rendelkezésre allo forrasok lehetd leghatékonyabb kihasznalasa.

d. Korszerii, a felhasznaléi igényeket, illetve a hasznalatot figyelembe vevd allomany
kialakitasa, fenntartasa.

e. Az egyedi konyvtar — egyedi kozonség elvének érvényesitése az allomanyépitésben
(tagkonyvtarak).

f. Az ODR-ben valo részvételének, illetve az ebbdl addédo feladatoknak az érvényesitése a
gyljteményfejlesztésben.

g. Az orszagos fejlesztésekhez, illetve a hazai és a nemzetkdzi szakmai trendekhez
kapcsolodni képes gyarapitasi és feldolgozasi tevékenység folytatasa.

h. A Szociologiai Gylijtemény minéségi gylijtemény-fejlesztése, melynek révén orszagos
szakkonyvtari, moddszertani, tudomanyos, szolgéltatdé és archivald feladatait magas
szinvonalon tudja ellatni.




2.2.2. A gyiijteményfejlesztés, allomanygazdalkodas kiemelt feladatai

a.

b.

Felhasznal6-kozpontl allomanygazdalkodas. A hasznalok igényeinek és sziikségleteinek
felmérése, elemzése.
Tervszerliség, fenntarthatosag

A kozponti beszerzés és feldolgozas folyamatos miikddtetése, a forrasok monitoringja.
Az allomanygyarapitasra fordithatd koltségvetési forrasok kiegészitd forrasainak
felkutatasa, hasznalata.

Szakmai szabalyzatok folyamatos korszertsitése.
Kompex digitalis konyvtar megteremtése

Integralt keresdrendszer fejlesztése.

E-dokumentumok beszerzése, licencelése; eldallitasa; tarolasa; szolgaltatasa.

Digitalizélés:

o egyedi gyljteményegységek, unikalis dokumentumok folyamatos, tervszerii
digitalizalasa;

o allomanyvédelmi vagy egyéb kezelési okokbdl sziikséges madsolatok egyedi
dontéseken alapul6 digitalizalasa;

o hasznaloi megrendelések kielégitése; a masolatok beépitése a digitalis konyvtarba.

Digitalis archivum kialakitasa.

Az allomany teljes kort feltarasanak folytatdsa.
Kiilongytjtemények

Az orszagos szakkonyvtarak szdmara jogszabaly altal eloirt dllomanygyarapitasi és
feldolgozasi eldirasok betartasa.

Az orszdgos konyvtari rendszer miikddésével kapcsolatos egyezmények,
megallapodasok,  egyiittmiikodések  figyelembe  vétele a  szakkonyvtari
allomanygyarapitasban (kiilonds tekintettel az ODR-re).

Kiemelt figyelem a kiilongytiijtemények dllomanygyarapitasara és feltarasara.

A helytorténeti €s muzedlis kiilongylijteményi részek szakszerli megorzéséhez
sziikséges konyvtar-technologiai keretek tartos biztositasa.

Részvétel az orszagos metaadat- ¢s dokumentumszolgaltato egytittmiitkodésekben.




I11. fejezet: Altalanos rendelkezések

3.1. A FSZEK feladataival osszefiiggo gyiijtés kire

Fogyiijtokor:
Altaldnos miivek
Filozofia. Pszichologia
Vallas
Tarsadalomtudoményok
- kiemelt teriilet: szocioldgia és hatarteriiletei (részletesen: V. fejezet)
Mivészet
- kiemelt teriilet: zenemiivészet (részletesen: 1V.1.8. fejezet)
Nyelv és irodalom
Foldrajz. Eletrajz. Torténelem
- kiemelt teriilet: helyismeret, helytorténet, a fovarosra és egyes kertiileteire vonatkozo
kiadvanyok ¢és egyéb dokumentumok (részletesen: 1V.1. fejezet)

Mellékgyiijtokorik:
Természettudomanyok
Alkalmazott tudomanyok
Szoérakozas. Sport

3.2. A gyiijtemény mélysége, foldrajzi, nyelvi és idobeli hatarai
a. A konyvtar az ismeretterjesztd és tudomanyos szakkonyveket az oktatas, az ¢lethosszig

tartd tanulas és kutatds igényeihez igazodoan, valamint a nyilvanos kozkonyvtari

funkcidjabol eredéen minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfelelden, az

alabbi mélységekben szerzi be.

Teljességre torekvoen gytijti:

— a fogylijtokorébe tartozo szakteriiletek tekintetében a Magyarorszagon megjelend
szakirodalmat magyar nyelven, beleértve a kereskedelmi forgalomba nem keriil6 un.
"sziirke irodalmat" is;

— a mellékgyljtokorébe tartozd témakorokben a megjelend irodalombodl a szaktertilet
Osszefoglald kézikonyveit, magas szinvonalu ismeretterjesztd dokumentumokat.

Vdalogatva gyiijti:

— a f6- és mellekgylijtokorébe tartozd kiilfoldi kézikonyveket, tanulmanykdoteteket,
nemzetkozi szinten elismert szerz6k miveit, a tudomanyag jelentds folyoiratait a
folyamatossag és kovetkezetesség igényével;

— akiilfoldon megjelent idegen nyelvii szépirodalmi miiveket;

— akiilfoldon megjelent napilapokat vilagnyelveken, illetve a hataron tali magyar nyelvii
napilapokat;

— a mellékgyljtokorébe tartozd egyéb hazai kiadvanyokat, népszerli ismeretterjesztd
miuveket, a szorakoztato €s a szellemi rekreacidhoz sziikséges dokumentumokat.




b. A koényvtar

folyamatosan szerzi be a hazai kiadadsu dokumentumokat, az 4j kiilfoldi szakkonyveket,
1d6szaki kiadvanyokat;

allomanyat kiegészitve, a feladatok ellatdsdhoz sziikséges korabbi kiadvanyok,
sorozatok, id0szaki kiadvanyok hidnyzé koteteit, évfolyamait;

gylijt minden olyan torténeti értékii kiadvanyt, amelyet feladatai ellatdsahoz fontosnak
tart;

visszamenOlegesen is gyljti a Budapestre vonatkozo torténeti, helytorténeti
dokumentumokat.

C. A gyijtés nyelvi hatarai

A szakkonyvtari funkciok ellatasa tekintetében nyelvi korlatozas nincs.

A Kozponti Konyvtar idegen nyelvii szépirodalmat jellemzéen az eredeti nyelven
gyijti. A keresett miiveket az olvasoi igények alapjan a nagy vilagnyelveken is beszerzi.
A FSZEK valogatva gyiijti az idegen nyelvli gyermekirodalmat, a nyelvtanulast segitd
dokumentumokat, oktatdcsomagokat, a Budapesten ¢l6 nemzetiségiek ellatasara
alkalmas dokumentumokat.

3.3. A gyiijtés dokumentumtipusok, informdciohordozok szerinti meghatdarozdsa
Dokumentumtipusok szerint:

konyvek és konyv jellegii dokumentumok;

id6szaki kiadvanyok (hirlapok, folydiratok, szakfolyoiratok, évkonyvek);

kottak;

térképek;

disszertaciok;

Budapest torténetéhez kapcsolddd kisnyomtatvanyok, plakatok, fényképek és egyéb
sokszorositott képi abrazolasok;

AV-dokumentumok;

adatbazisok, elektronikus dokumentumok.

Informacidohordozdk szerint:

nyomtatott,

analog ¢és digitalis hanghordozo,
analog ¢és digitalis képhordozo,
elektronikus fajlformatum.

3.4. Az allomadnygyarapitds forrdsai
A konyvtar allomanyat valamennyi rendelkezésre allo forrasbol gyarapitja:

a.

b.

A vételbdl szarmazo gyarapitds magaban foglalja a hazai és kiilfoldi terjesztoktdl,
valamint maganszemélyekt6l eseti jelleggel vasarolt dokumentumokat valamennyi
dokumentumtipus szerint.

Ajandékként kezeli a konyvtari allomany gyarapitasara téritésmentesen felajanlott
dokumentumok korét. A felajanlas érkezhet maganszemélytél (hagyaték),
intézménytol, egyéb konyvtaraktol. Az ajandek esetében is érvényesiil a gytijtokor.

——
O
| —



c. Kotelespéldany: a 717/2020. (XI11. 30.) Korm. rendelet szerint

— aFSZEK budapesti székhelyli kiado esetén kotelespéldanyra jogosult;

— orszagos szakkonyvtarként a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott konyvtarak altal at
nem vett példanyokbol az Orszagos Széchényi Konyvtartdl a hasznalat biztositasa
céljara, a gyljtokori szempontokra figyelemmel, példanyokat kaphat.

A FSZEK

- a kotelespéldanyt nyilvantartasba veszi, feltarja, és a nyilvanos konyvtari ellatas
rendszerében hozzaférhetové teszi;

- 0rszagos szakkonyvtarként, kotelespéldany-szolgaltatason alapul6
kotelezettségként, orszagos szakbibliografidt ¢épit, tovabba biztositja a
kotelespéldanyok hozzaférhetvé tételét az ODR szolgaltato-konyvtaraként.

3.5. 4 gyarapitis mértéke, példanyszamok megallapitasa
A konyvtari dllomany mennyiségi és mindségi fejlesztését a tervszerli dllomanygyarapitas elvei
alapjan az aldbbi szempontok hatdrozzak meg:

a. Barmilyen pénziigyi forrasbol vasarolt dokumentum az alloméanyba vétele utan a
konyvtar gylijteményének része lesz. A tagkonyvtarak allomanya egységes konyvtari
allomanyt alkot.

b. A miivek példanyszamanak meghatdrozasa az igények, a hasznalat kore és a
rendelkezésre allo forrasok alapjan torténik.

c. Az ODR-ben valo részvétel miatt a f6- és kiemelt gylijtokor témaibol a Kozponti
Konyvtar tobb példanyt vasarol.

d. A régi kiadast, nehezen hozzaférhet6 dokumentumok példanyszama egyedi dontés
alapjan novelhetd.

e. Az adatbazisok el6fizetésénél a gazdasagossag €s a kinalat bovitése céljabol a FSZEK
konzorciumi részvételre torekszik (EISZ).

3.6. Kozponti beszerzés

A Kkonyvtar allomanyat kozponti beszerzéssel, a Corvina integralt konyvtari rendszer
Szerzeményezési (ACQ) ¢és Folydirat (SER) moduljai segitségével gyarapitja. A
dokumentumok megrendelése, érkeztetése €s példanyozésa a Szerzeményezési és Feldolgozo
Osztaly feladata. Minden dokumentum egyedi leltarszammal és vonalkdddal rendelkezik,
amelyet a Corvina rendszer ACQ modulja general. A konyvtari rendszer egyben a konyvtar
egyedi leltarkonyve is. Csoportos leltarkonyvet elektronikus formaban é&pit, kizardlag
statisztikai céllal.

3.7. A kivalasztas forrasai

Uj dokumentumok ajanlatai a Corvina ACQ moduljiban elérhetdk.
Konyvkereskeddi heti ajanlatok, bemutatd példanyok alapjan.
Kiadoi jegyzékek, tematikus katalogusok.

Nemzeti bibliografidk, szakbibliografiak.

Intézmények, egyesiiletek jegyzékei.

Kereskedelmi jegyzékek, katalogusok.

Konyvkereskeddk, konyvkiadok internetes honlapjai.

@ "o oo o
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Szakadatbazisok.
A FSZEK online katalogusa.
Mas konyvtarak online katalogusai, adatbazisai.
Aukciods katalogusok, antikvariumok, eseti jelleggel maganszemélyek ajanlatai.
Szak- és szépirodalmi folyodiratok, referald lapok.
. Ajandékok, kotelespéldanyok.
Szerzeményezési munkaban résztvevo konyvtarosok javaslatai.

©S S 3 xT oD

Olvasoi javaslatok.

3.8. Allomdnygazddlkodds

a. A FSZEK kozfeladatat, a nyilvanos konyvtari ellatdst belsd allomanyalakitasi
egylittmiikodés keretében oldja meg.

b. A Kozponti Konyvtar és a tagkonyvtarak szamara beszerzett dokumentumok egységes
konyvtari allomanyt alkotnak, amit a FSZEK a korlatozas nélkiil, 0-24 o6raban
hozzaférhetd kozos katalogusban tar fel.

C. A katalogus naprakész informaciot ad egy dokumentum minden példanyarél, azok
lel6helyérdl és statuszarol.

A tagkonyvtarak dllomanyukat més tagkonyvtaraknak letétbe adhatjak.

e. A tagkonyvtarak az dllomanyukbol hianyzé dokumentumokat més tagkonyvtarbol vagy
a Kozponti Konyvtarbol atkolcsonozhetik.

A tagkonyvtarak folospéldanyaikat kivonas elott felajanljak egymasnak.

g. A beszerzett dokumentumok az igényld tagkonyvtar allomanyaban maradnak
mindaddig, amig az igényl6 tagkonyvtar azokat — torlés el6tt — mas tagkonyvtarnak fel
nem ajanlja, illetve nem torli.

3.9. Megorzés, dallomdnyapasztds

a. A Konyvtar tartosan 6rzi meg:

- a fogyljtokorbe tartozd hazai és kiilfoldi kiadast monografidkat, szakkonyveket,
kézikonyveket, lexikonokat;

- a fogyljtokorbe tartozo hazai és kiilfoldi iddszaki kiadvanyokat, napilapokat;

- amellékgylijtékorbe tartozd hazai és kiilfoldi dokumentumokat egyedi elbiralas alapjan;

- akonyvtar gylijteményébdl digitalizalt unikalis dokumentumok digitéalis példanyat.

b. A konyvtar idélegesen Orzi meg:

- a kurrens napilapokat és folyoiratokat elsdsorban a keriileti tagkonyvtarak esetében,

- ide sorolhaté az elektronikus adatbazisok elofizetése is: a hasznalati statisztika és
pénziigyi keret fiiggvénye az eldfizetések évenkénti meghosszabbitasa.

C. Az apasztas célja, megtisztitani az allomanyt az id6kozben sziikségtelenné valt tobbes
példanyoktodl és az elavult irodalomtol.

d. A feleslegessé valt vagy elhasznalodott tartds dokumentumok kivonasakor és a tervszerii
allomanyapasztaskor a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM szamu egyiittes rendelet szerint jar el,
folospéldanyait a tagkonyvtari haldzatan beliil és a konyvtari rendszer szdmara felajanlja.

e. A tagkonyvtar folospéldanyként az alabbi esetekben jelolhet kivonasra dokumentumot:

- ugyanannak a miinek ijabb, korszeriibb kiadasa jelenik meg;
- ahasznalati igény megszlinik €s nem a fogyljtékorbe tartozik;
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- ahasznalati igényhez képest tilzottan magas példanyszadm van az allomanyban;

- fizikailag elhasznalodik a dokumentum;

- az e-dokumentum mdar nem kompatibilis az aktudlisan miikddd szoftverekkel és
hardverekkel;

- amu digitalizalt forméban is megjelenik, illetve

- az egyes szakterlletek vagy dokumentumtipusok terén a f6- ¢és mellékgyiijtokor
modosulésa esetén.

f. Folospéldanyként valo kivonasra nem javasolhatok a fogyiijtokorbe tartozo, konyvészetileg
értéket jelentdé miivek.

g. A 717/2020. (XIIL 30.) Korm. rendelet 13. § (1) szerint kotelespéldanyt a hasznalati adatok
csokkenésének kimutatdsa esetén a miniszter engedélyével lehet torolni az allomany-
nyilvantartasbol. Apasztas utan a példanyokat fel kell ajanlani més konyvtarak szamara
atvételre.

h. Az allomanybdl valo torlés munkafolyamatat az 1/2023. figazgatd-helyettesi utasitas
tartalmazza.

i. A konyvtar muzedlisnak mindsiild allomanyat a 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendeletnek
megfelelden kezeli.

V. fejezet: A FSZEK kozkonyvtari funkciojahoz és feladataihoz kapcsolodo

specialis szabalyozasok

4.1. A Kozponti Konyvtarra vonatkozo specidlis szabdlyozdsok

4.1.1. A beszerzési politikat, a Kozponti Konyvtar gyiijtékorét befolyasolé altalanos
szempontok

a. A FSZEK Magyarorszag legnagyobb kozkonyvtara, a legmagasabb kolcsonzési
forgalommal. Ehhez kapcsoléddéan a dokumentumok az igényeknek megfeleld
példanyszamban keriilnek beszerzésre.

b. A Kozponti Konyvtar torténeti gylijteménye és szakgylijteményei altal, az ODR-ben
szolgaltatd tagkonyvtarként orszadgos hatokorli tevékenységet folytat, beszerzéseit
ennek figyelembevételével végzi.

c. Olvasdtaboraban nagy aranyt képviselnek a fels6oktatasi hallgatok; ebbdl adodoan a
beszerzési politikaban a felsdoktatas szakirodalmi igényeit is figyelembe kell venni.

d. A felsboktatasban részt vevé magyar és kiilfoldi hallgatok, valamint a kutatok
igényeinek megfelelden kiemelt hangstlyt fektet a hazai és nemzetkozi adatbazisok
elofizetésére.

e. Az olvasas népszerisitése, fejlesztése és a jovO konyvtarlatogatdoinak bevonasa
érdekében kiilonds figyelmet fordit a gyermek és ifjusagi olvasmanyok beszerzésére.

f. Az allomanygyarapitasi dontéseknél figyelembe veszi széles, kiilonb6zd igényeket
tamaszté felhasznaloi korének konyvtarhasznalati szokasait, valamint konkrét
beszerzési igényeit is. Kérddives- és statisztikai elemzésekkel figyelemmel kiséri az
olvasoéi igények valtozasait.
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g. A konyvtar allomanyanak folyamatos elemzése és a gylijtemény hasznaltsaganak
figyelemmel kisérése biztositja, hogy fennmaradjon az allomany korszeriisége és magas
mindsége.

4.1.2. A Kozponti Konyvtar gyiijtokori szintjeinek meghatarozasa
a. Fogyiijtokore
— altalanos muvek,
- atarsadalomtudomanyok,
- afilozobfia,
- az irodalomtorténet-irodalomtudomany,
- atorténelem, valamint
- aszakkonyvtari feladatokbol kovetkezben a szocioldgia és hatarteriiletei.
A helyismeret teriiletén a konyvtar fogyiijtokorébe tartoznak a Budapestre vonatkozo
dokumentumok.
Kiemelten szerzeményezi a pszichologia, a vallas, az etika, az esztétika, a nyelvtudomany, a
miivészetek témakoreit, valamint a klasszikus és modern magyar és kiilfoldi szépirodalmat.
b. Mellékgyiijtékire

a természettudomanyok,

az alkalmazott tudomanyok,

a szépirodalom terén a szorakoztatast, kikapcsolodast szolgald irodalmi miivek,
a gyermek- és ifjusagi irodalom.

4.1.3. A gyiijtott dokumentumok szakmai szintje

a. A fogyljtokorébe és kiemelt gylijtékorébe tartozo témakordkben a dokumentumokat
ismeretterjesztd szinten és tudomanyos szakkonyv szintjén egyarant vasarolja.

b. A mellékgyiijtokorbe tartozd témakorokben a megjelend irodalombol a szakteriilet
Osszefoglalo kézikonyvein kiviil az ismeretterjesztd dokumentumokat szerzeményezi.

C. A nyilvanos kézmiivelddési funkciobdl kovetkezden, Budapest lakossaga teljes korii
ellatasanak kotelezettsége okan vasarolja a szépirodalmat, a szorakoztatd irodalmat, a
gyermek- és ifjusagi irodalmat és a népszerti ismeretterjesztd szakirodalmat.

d. Az id6szaki kiadvanyokat a szociologia és hatarteriiletei, a klasszikus zene és a
honismeret témakorében magyar nyelven teljességre torekvdéen, idegen nyelven
valogatva szerzeményezi, az egy¢b témakorokben magyar €és idegen nyelven egyarant
valogatva gyijti.

4.1.4. A gyarapitasi dontések mechanizmusa
a. A szakgylijtemények felelds munkatarsai és az Olvasdszolgalati Osztaly
(témakoronként €s nyelvenként) felelds munkatarsai beszerzési javaslatot tesznek. A
javaslat a miire, a példanyszamra és az elhelyezésre (gyiijtemény, terem) vonatkozik.
b. A szerzeményezési igényeket a Kozponti Konyvtar Igazgatdja hagyja jova.

4.1.5. A Kozponti Konyvtar részvétele az ODR-ben, mint gyarapitasi szempont
A Kozponti Konyvtar ODR-feladatainak ellatasara fogytijtokorében miivenként tovabbi
példanyokat vasarol.
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4.1.6.Budapest Gyiijtemény

a. A konyvtar helyismereti-varostorténeti kiilongytijteménye a févarosra vonatkozd
dokumentumokat a teljesség igényével gyijti és — a kézikonyvtari és munkaszobai
tobbespéldanyok kivételével — teljes kdrtien megorzi.

b. A teljeskoriiség elve:

— A gyljtés targyi és megjelenési id6hatarok nélkiil terjed ki a févaros legszélesebb
értelemben vett természeti és tarsadalmi viszonyaira (igazgatisara, épitésére,
létesitményeire, politikai, szocidlis és kulturalis stb. €letére), fliggetleniil a miivek
feldolgozasmodjatél, szakmai, ideologiai, illetve barmely egyéb tartalmi
minds€gétdl vagy mindsitésétol.

— A témaval kapcsolatban torekedni kell minden olyan ismerethordozot beszerezni,
amit a szakmai konszenzus konyvtari informéciokozvetité eszkdznek ismer el,
tekintet nélkiil a médium fizikai természetére, 1étrehozésanak helyére, nyelvére,
eredetiségére.

c. Helyismereti dokumentumok gytijtése:

— A helyi kiadvanyok koziil csak a pest-budai nyomdakban 1849 el6tt megjelent
mivek gylijtése teljes korti.

— A helyi szerz6k miiveit és a helyi személyiségekre vonatkozo kiadvanyokat
valogatva gyljti. A valogatis elsddleges szempontja, hogy a fdvarosban ¢élo
személyiség palyaja, tevékenysége milyen modon fiigg Gssze a varos torténetével,
munkai milyen mértékben befolyasoltdk a véros fejlédését, karakterét. Helyi
szerzOként kezelt alkotok miivei koziil csak a helyi tartalmuakat szerzi be.

d. A gytjtés foldrajzi hatira a Budapest torténetében el6forduld legkiterjedtebb
kozigazgatasi teriilet. Ennek megfelelden az 1950 eldtt még onallo telepiilések
dokumentumai is gyljtendék. A regionalis Osszefliggésekkel és a budapesti
agglomeracidval kapcsolatos anyagokbdl a févaros és a teleplilések kapcsolatat
érdemben targyaldé dokumentumok keriilnek a gyiijtemény allomanyéba.

e. Példanyszam:

— A gylijtemény alapvetden 1 (egy) kiadvany 1 (egy) példanyanak megorzését tekinti
elsérangu célnak.

— Ujabb kiadasok koziil beszerzendé és megdrzendé minden tartalmi vagy formai
szempontbol modositott kiadas.

—  Allomanyvédelmi okokbél az olvasdterembe keriild nem altalanos kézikonyvari
kiadvanyokbdl egy tovabbi raktari példany kotelezen beszerzendd.

— Elhasznalodas  veszélyének  kiilondsen  kitett,  kézikonyvtari  jellegli
alapkiadvanyokbol tobb raktari példany is megorizhetd.

— Sziikség esetén a konyvtari feldolgozd és tajékoztatasi munkahoz sziikséges
dokumentumokbol egy tovabbi munkaszobai példany is beszerezhetd.

— A kézikonyvtari és munkaszobai tobbespéldanyokra nem vonatkozik a muzealis
gylijteményre vonatkoz6 megorzési kotelezettség, azokra a konyvtar altaldnos
alloményéra vonatkozo6 szabalyok érvényesek.
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Kiilonnyomatok, részletmasolatok beszerzése akkor indokolt, ha a részdokumentum
témaja a gyujtékorbe tartozik, a teljes gazdakiadvany gyljteménybe illesztése
azonban feleslegesen duzzasztana az allomanyt. A részdokumentum ilyenkor 6nallo
leltari egységként keriil feldolgozasra.

f. Konyvek:

A teljes terjedelmiikben budapesti targyu feldolgozasok mellett gytijtend6k azok az
altalanos Osszefoglalasok vagy mas témakkal foglalkozo mivek is, melyek
érdemleges fovarosi adatokat is tartalmaznak. A gyiijtés a kéziratos munkékra,
tankonyvekre, jegyzetekre, intézményi belsd vagy korlatozottan terjesztett
kiadvanyokra is kiterjed.

Gytjtenddk tovabba:
o a fovarosi és keriileti onkorményzati szervek kozigazgatasi, varosigazgatasi
kiadvanyai,

o az orszagos fohatosagok budapesti vonatkozasti dokumentumai,

o a tevékenységi koriikben fOvarosi illetdségli egyesiiletek, intézmények,
mozgalmak kiadvanyai

o a fOvarosi (kozponti) szerepkort reprezentdld tudomdanyos és kulturalis
intézmények kiadvanyai,

o a foévarosi és a keriileti onkormanyzatok altal alapitott és fenntartott gazdasagi,
szocialis, kulturdlis és kozoktatasi intézmények dokumentumai,

o a varos torténetének egy részét, a varosképet €s annak valtozasait, a varosi
¢letmod sajatossagait bemutatd szépirodalmi miivek

o a szaktajékoztatast, a kutatast, a gylijteményben folyd feltair6 munkat segitd
kézikonyvek, lexikonok, szotarak, adattarak, cimtarak s egyéb tdjékoztatd
eszk6zok, helyismereti modszertani miivek.

g. Iddszaki kiadvanyok:

Eredetiben vagy masolatban gylijtenddk:

o a teljes kortien vagy tilnyomorészt a fovaros vagy egy varosrész igyeivel
foglalkoz6 periodikak,

o valogatva a budapesti adatokat, elemzéseket is k6zl6 szaklapok,

o potlasként a varos kultirdjaban egykor jelentds szerepet jatszo, de mar megsziint
ujsagok, folyoiratok,

o a Budapest torténetének bibliografidiban feldolgozott hirlapok és folydiratok,

o er6sen valogatva a varostorténeti kutatas legfontosabb eredményét ¢&s
modszertani szempontjait kozreadd hazai és nemzetkozi szakfolyoiratok.

Az id6északi kiadvanyok szerzeményezését dssze kell hangolni a Kézponti Konyvtar

gylijteményével a parhuzamossagok elkeriilése érdekében.

h. Térképek:

Kiemelt feladat a Budapest egészét vagy egy kisebb részét abrazold, barmilyen
technikaval készitett atlaszok, térképlapok, szak-és munkatérképek gyljtése. A
hidnyz6 kartografiai dokumentumok masolatokban beszerzendok.

i. Kéziratok, maganiratok, levéltari jellegi dokumentumok:

Eseti jelleggel gytijtenddk a kiadasra szant miivek kéziratai. A véalogatas soran a
tartalmi szempontok elébbre valok a ritkasag- vagy relikviaértékkel szemben.
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- Maganfeljegyzések, naplok esetében donté szempont a varostorténeti forrasérték, a
fogalmat kiterjesztve a varosi életforma rekonstrudlasat lehetéve tevd adalékokra is.

- Az irattari és a levéltari illetékességi korbe tartozo iratokat at kell irdnyitani a
megfeleld levéltarba, a gylijteménybe csak indokolt esetben keriilnek (példaul ha
egy dokumentum-egyiittes egyben tartasa az eredeti tartalmi 6sszefiiggések feltarasa
miatt nélkiilozhetetlen).

j. Plakatok, kisnyomtatvanyok:

- A kisnyomtatvanyokat ¢és plakatokat tartalmi valogatassal gyujtjik. A kozolt
informaci6 budapesti vonatkozasai mellett a gyiijteménybe iktatds szempontja lehet
a nyomtatvany varosi létforma sajatossagait tiikr6zé jelentdsége (utcaképet
meghataroz6 plakatok, bérlet, nyomtatott aruhazi csomagolopapir stb.).

- Elsdsorban gytijtendok:

o a varos-hatésagok kozigazgatasi és egyéb hivatalos kozleményei, felhivasai,
hirdetményei,

o az orszagos hatdsagok, partok, mozgalmak Budapestre vonatkozé anyagai,

o a fOvarosi egyesiiletek, szervezetek dokumentumai,

o aBudapesten miikodd gazdasagi, szocidlis és kulturalis intézmények, cégek altal
kibocsatott ~ nyilvanossadgnak szant sokszorositvanyok, plakatok,
kisnyomtatvanyok,

o tartalmi és formai reprezentativitds szerint valogatva a maganéleti események,
szlikebb tarsas élet dokumentumai: meghivok, koszontok,

o ahelyi személyek gyaszjelentései.

- Mindkét dokumentumfajtanal teljességre torekedve gytijti az 1848/49-es forradalom
¢és szabadsagharc, az els6 vilaghaboru, az 1918/19-es forradalmak, a masodik
vilaghéabor és az 1956-os forradalom anyagat.

k. Fényképek és egyéb képi abrazolasok:
— Széles korben, forrasértékiik szerint valogatva gytijti
o azokat a budapesti vonatkozasi fényképeket és egyéb sokszorositott képi
abrazolasokat, amelyek
= avaroskeép €s a varosi életmod valtozasait dokumentaljak;
= olyan févarosban lezajlott orszagos jelentdségli eseményeket ordkitenek
meg, amelyek Budapest kozponti jellegével szoros dsszefliggésben vannak;

o anagy torténelmi sorsfordulok Budapesten lejatszodd mozzanatait megorokitd
riportfelvételeket,

o a tevékenységlik révén a fovaroshoz kapcsolddo, illetve neves budapesti
sziiletésli személyek portréit,

o reprezentativ jelleggel valogatva a fovarosi fotografia torténetét dokumentalo
képeket: a fovarosi fényképész cégjelzését vagy mas azonosithatd jelét hordozo
képeket, technikatorténeti tipuspéldanyokat, tematikus portfélidkat.

l. Metszetek:

— A gyljtemény muzedlis értekli metszetlapok modszeres beszerzését jelenleg nem
tekinti célnak, csak az allomanyaban taldlhato illusztralt kiadvanyokbol hidnyzo
metszetek potlasara torekszik.
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m. Ujsagszelvények:

- A gyljteményegység lezart, csak eseti jelleggel (pl. szétesett ujsagokbol
megtartando cikkekkel) egésziil ki.

n. Szamitogépes fajlok, fajlrendszerek, web-tiikrozések:

— QGyljtenddk és visszakereshetd formaban tarolandok a sajat eldallitast vagy egyéb
uton beszerzett digitalis és digitalizalt dokumentumok, web-tiikrozések. A helyi
kozigazgatasi szervek miukodésiikkel kapcsolatos nyilvanos, de korlatozottan
terjesztett dokumentumainak gytjtésekor a digitalis valtozatokat kell elényben
részesiteni a papiralapuakkal szemben, ha el6bbi tartalmi értékvesztés nélkiil
helyettesiti az utdbbit.

0. AV és egyéb nem papiralapti dokumentumok:

— E gytjtéfogalom alé sorolt hordozok koziil csak azoknak a gyiijtése indokolt, ahol a
rendszeres beszerzés, a szakszeru feldolgozas, a tarolas és a szolgaltatas szellemi,
fizikai és pénziigyi el6feltételei rendelkezésre allnak.

— A dokumentumtipusok korének kiterjesztésére torekedni kell, de szakértelem és
forrashiany esetén az értékmentés és a szakgylijteménybe iranyitds a megfeleld
eljaras (pl. mozgofilmek, amator kisfilmek, radiofelvételek, TV-miisorok).

4.1.7.Zenei Gyiijtemény

a.

A Zenei Gylijtemény a konyvtar zenei szakgylijteménye, amely 1964 6ta szolgaltatja a

zenei szakirodalmat ¢és mindazokat az id6talld alkotdsokat, amelyek a zenei

megszolaltatds mellett a zenei miivel6déshez, a zeneoktatashoz és a kutatdmunkahoz
szlikségesek.

A Zenei Gyljtemény aktiv résztvevije a szakteriilet szakirodalmi ell4té rendszerének.

Megalakulasa oOta szoros egylittmiikodést folytat a nagy zenei konyvtarakkal, ami az

allomany beszerzésétdl az informacioszolgaltatason keresztiil a konkrét dokumentumok

szolgaltatdsaig terjed. Vezetd szerepet vallal a zenei konyvtari munka
mithelykérdéseinek kidolgozasaban és a szakiranyu képzésben.

Gytjtokor:

— Zenei alkotasok, azaz a zenemiivek és megjelenési formaik.

— Zenei szakirodalom, zenéroél szold irodalom

Teljeskoriiség elve:

— Teljességre torekvéen gyljti a szaktudomanyban értekesnek itélt alkotdsokat.
Torekszik arra, hogy minden kor minden jelentds zeneszerzdjének minden jelentds
munkdja megtalalhat6 legyen a gytijteményben. A gylijteményépités alapelve, hogy
a zenemiivek kottai mellett lehetdleg tudja szolgaltatni az adott miivet audiovizualis
formaban is. Figyelemmel kiséri az egyes darabok kiilonbozd kiadasait.

— A magyar zenei szakirodalom gytjtésében teljességre torekszik, a kiilfoldi
szakirodalombodl valogatva gylijti az alabbi témakoroket:

o zenetOrténet (altalanos, egyes korszakok, egyes foldrajzi teriiletek, vagy miifajok
szerinti targyaldsban),

o zenecelmélet,

o azeneoktatds szakirodalma (metodika, interpretalas),
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zenefilozofia — esztétika, - pszichologia, - szociologia,

az egyes népek, nemzetek zenéjérol sz616 miivek,

hangszertorténet, hangszerépités,

egyes zeneszerzok és eldadomiivészek munkassagat elemzé miivek,

zeneipar, zenei menedzsment,

zenei szoftverek, hangtechnika,

a szakirodalmi t4jékoztatds alapvetd informacidés forrasai: lexikonok,
enciklopédiak, miszotarak, bibliografidk, repertoriumok, mujegyzékek,
példatarak, sorozatok, kotta-0sszkiaddsok (nyomtatott és elektronikus
formaban),

o a zenetudomannyal kapcsolatos hatarteriiletek és a zenével is foglalkozo mas
szakagak irodalma, (pl. néprajz, hangtan, képzOmiivészet, szinhaz- ¢&s
tancmiivészet stb.),

0O 0O O 0O 0O O ©O

o azenel intézmények, szervezetek és a zenei konyvtarak szakirodalma,

o konferencidk anyagai, melyek kereskedelmi forgalomba nem kertilnek,

o magyar zenei szaklapok, valamint az olyan periodikak, amelyekben gyakran
jelennek meg zenei targya cikkek; kiilfoldi szakfolyodiratok vélogatva;
(Iehetdségéhez mérten a folyodiratok internetes elérését is biztositja),

o elektronikus formaban megjelend szakirodalom: anyagi forrasok fiiggvényében
torekszik a témaba vagd téritéses adatbazisok, elektronikus forrasok
elofizetésére.

— A kotta ¢és hanganyag gytijtése a kovetkez0 teriiletekre terjed ki:
szinhdzi zene (opera, balett, kisérdzene),
egyhazi zene (hangszeres €s vokalis),
vokalis zene: koncertariak, dalok, dalciklusok, oratoriumok, kantatak,
népzene, népzenei feldolgozasok,
hangszeres zene: zenekari miivek, kamaramiivek, sz6l6hangszerekre irt miivek,
a jazz, a musical, az operett, a vilagzene, és a konnylizene rangosabb alkotésai,
hangfelvételek esetében teljességre torekvden gylijt zeneszerzdi dsszkiadasokat,
eldadodi sorozatokat, €s autentikus magyar népzenei hangfelvételeket,
o alap-és kozépfoku oktatas igényeit figyelembe véve hangszeriskolak és zenei
gyakorlatok.
e. A gylijteményépités forrasai és modja:

0O O O 0O O O O

— A gylijteményépités forrasai: kiadoi katalogusok, folyodiratok, nemzeti bibliografiak,
internetes forrasok, zenemiubolti kindlat, RILM, arverések, kiallitasok, hagyatékok,
vasarok, tanszékek, archivumok, zenei szervezetek honlapjai

— A gyarapitas vasarlas, ajandék ¢€s kotelespéldany alapjan torténik. A vasarlasoknal
a konyvtar folyamatosan figyelemmel kiséri az olvasoi igényeket, a deziderata
jegyzeéket.

f. A dokumentumtipusok tekintetében a gyijtés valamennyi dokumentumtipusra kiterjed:
a nyomtatott dokumentumokra (konyvek, folyoiratok, kottak), hangdokumentumokra
(LP, CD), az audiovizualis dokumentumokra (DVD), ¢és az elektronikus
dokumentumokra egyarant.
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4.1.8.

A kottak vasarlasanal a kotta tipus kivalasztasa a szakteriilet és a hasznalok
igényeinek figyelembe vételével torténik (partitira és/vagy zongorakivonat,
lapkotta, gylijteményes kotet). A kamarazenét €s a kiszenekarra irt miivek kottait
partitura és szélamanyag formajaban, a nagyzenekarra irt miivek kottait csak
partitira formajaban, a korusmiiveket lapkotta vagy gylijteményes kotet formajaban
szerzi be.

— Kiilonds gondot fordit az 6sszkiadasok vasarlasara, biztositva egyes kiemelt szerzok
muveinek kritikai kiadasban valo megtekintését.

— A gylijtemény védett allomanyat képezik a kéziratok, a 100 évnél régebbi konyvek
¢s kottak, a dedikalt példanyok, valamint a konyvészeti ritkasagok.

— Néhany kortars szerz6 kézirata 0j gyljteményrész, a zenei kéziratok alapjait
képezik.

— Gylijti az énekes és hangszeres iskolakat, az alap és kozépfoku oktatast timogato
etidoket és eldadasi darabokat.

Példanyszam:

— A gylijtemény az id0szaki kiadvanyokat 1 példanyban, a konyveket altalaban 1-3
példanyban, a kottakat altalaban 1-2 példanyban, az oktatasi anyagokat 3
példanyban, a hangfelvételeket pedig 1 példanyban vésarolja.

Nyelvi korlatok:

— A zenei szakirodalom vésarlasandl elsdsorban eredeti nyelven, magyar, illetve
angol, német nyelvii forditdsban gyljti az irodalmat. A zenei alkotasok
beszerzésénél nyelvi korlatozas nincs, de kottdk esetében torekszik az eredeti
nyelven Kiadott kiadvany beszerzésére.

Iddbeli korlatok:

— A tertilet specifikus voltara vald tekintettel a gylijtemény épitésének nincs idébeli

korlatozasa.

Muzealis kiillongyiijtemények

A konyvtar muzedlis értékli dokumentumait az alabb felsorolt allomanyegységekben
elkiilonitve, a Budapest Gylijtemény feladatkdrében kezeli:

— Sziiry- és a Ballagi-gylijtemény,

— Ritkasag- és kéziratgylijtemény,

— Pamflet- és a Historica-gyiijtemények,

— Térképgyljtemeény.

A kiilongytjteményeket — fliggetleniil attol, hogy azok lezartak vagy folyamatosan
gyarapitottak — gylijteményi értékiik miatt muzedlis értékii allomanyegységnek kell
tekinteni. Mint ilyenek, a f6varos korlatozottan forgalomképes vagyontargyai.
Megdrzeésiikre, kezelésiikre a nemzeti kulturalis 6rokségre vonatkoz6 torvényi eldirasok
¢és szakmai iranyelvek érvényesek.

A Sziiry- és a Ballagi-gylijtemény lezart alloméanyegységek, kiegészitésiikre csak
elveszett példanyok potlasakor kertilhet sor. A potlas soran csak az elveszett példannyal
azonos kiadasu példany helyezhetd el a gytijteménybe.
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d. A ritkasag- és kéziratgylijtemény: alkalmilag boOviilhet a konyvtar allomanyabol
ritkasagértékiik és allomanyvédelmi okokbol kiemelt példanyokkal, illetve ilyen
okokbdl itt elhelyezendd eseti szerzeményekkel. Potlandok tovabba a hianyos miivek
is. Modszeres fejlesztésére azonban nem toreksziink.

e. A pamflet- és a Historica-gyijtemények indokolt esetben atsorolassal gyarapodhatnak,
uj szerzeményekkel torténo fejlesztésiikre azonban nem toreksziink.

f. A nem budapesti targyt térképek gylijteménye formai okokbodl és a koztiik talalhatod
régiségek miatt killon allomanyegységet képez. Atsorolassal, eseti jelleggel
gyarapodhat, de modszeres fejlesztésére nem toreksziink, a konyvként kezelhetd
atlaszok a tajékoztato, illetve a kolcsondzhetd allomanyba kertilnek.

g. Akonyvtar allomanyabol minden 1801 elétt kiadott mi atkeriil a Budapest GyUjtemény
feliigyeletébe, ahol eredeti jelzete szerint tarolando.

4.2. A tagkonyvtari halozatra vonatkozo specidlis szabdlyozdsok

4.2.1.Régiok, tagkonyvtarak

a. A FSZEK tagkonyvtari halozatdval biztositja a konyvtari ellatast. A kertiletekben
elhelyezkedd tagkonyvtarak régioba szervezddnek.

b. Az 1. sz. régio az 1, I, IIL., V., IX.,, XI., XII. és XXII. keriileti tagkonyvtarak;
a2.sz.régio alV., VI, VIL, XIII., XIV., XV. és a XVI. fovarosi keriiletekben 1étesitett
tagkonyvtarak; a 3. sz. régio pedig a VIII., X., XVIIL., XVIII., XIX., XX., XXI., XXIII.
fovarosi keriiletekben létesitett tagkonyvtarak miikddését szervezi, koordinalja és
iranyitja; feladata a felsorolt keriiletek lakossaganak kozkonyvtari ellatasa.

C. A gyarapitasi elvek kialakitasandl nem a régi6 fizikai hatarai, hanem az intézmény
szakmai szempontjai a meghatarozok, igy elsddlegesen az adott tagkdnyvtar besorolasi
tipusa (I, I, és III. besorolas - SZMSZ), de fontos tényezé az adott egység szolgaltatasi
kornyezete is.

d. A tipusba sorolas a konyvtarak nagysagrendjétél, a haldzatban elfoglalt helyétdl és a
szolgaltatds mélységébdl kovetkezik. A konyvtar tipusabol kovetkezd gytijtékori
hatarokat, ezen beliil a gylijtés mélységét, tagozodasat a hasznaloi igény, a vonzaskor
jellege és esetenként a keriileti Onkorményzattal kotott szerzddésben foglaltak
hatarozzak meg.

e. Konyvtar I.

— A konyvtarak alapfeladata egy-egy nagyobb, tobb keriiletre kiterjedd varosrész
lakossdga szamara felsOszintli kozmiivel6dési konyvtari ellatast biztositani.

— Gyljteményilik a tudomanyok mindegyikét reprezentalja; a megjelend (kurrens)
szépirodalmi miivekbdl béséges valogatasra torekszik megfelelé szinvonalon.

— A tudomanyok egyes diszciplindit — az igényeknek megfeleléen — nagyobb
mélységben gytijtik.

— Az iddszaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoi szokasokat és az
elektronikus tton elérhetd folyoiratokat.
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4.2.2.

Konyvtar I1.

— QGyljtokorének szélessége hasonlo a konyvtar [-€hez.

—  Meélységét tekintve erdsen szelektal, a helyi igényekhez igazodik.

— E konyvtarak gyiijteményében a tudomanyok egyes agai koziil azok kapnak jelentds
figyelmet, melyekre - adottsagai révén - a konyvtarban igény mutatkozik. A tobbi
tudomanyagban az altalanos tajékoztatas eszkozei elegenddek.

— Az idészaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoéi szokasokat és az
elektronikus tton elérhetd folyoiratokat.

Konyvtar II1.

- A konyvtarak alloméanygyarapitasanak mélysége az altalanos érdeklddésre szamot
tarto ismeretterjeszté miivekre korlatozodik.

— Lehetdségeihez és a helyi igényekhez mérten valogat a megjelend (kurrens)
szépirodalmi miivekbdl, ezen til a megfeleld szinvonalu szorakoztatd irodalom
sz¢€les valasztékat igyekszik nyujtani.

— Aziddszaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoi szokasokat és az
elektronikus tton elérhetd folyodiratokat.

Azokban a keriiletekben, ahol Onkormdnyzati egyiittmiikodési szerzédés van

érvényben, a tdmogatis értelmében a gylijtemény egyes részének (témakorének)

sz€lesebb korth gyujtését is (pl. pedagodgia, roma irodalom, gyerek irodalom)
meghatarozzak.

Az egyes régiok tagkonyvtarai Osszehangolt elvek mentén, gyijtik és a kdzponti

feldolgozas utan rendelkezésre bocsatjdk a gyljtékoriikbe tartozd6 mindazon

dokumentumokat, amelyek hozzajarulnak:

— aszabadidd hasznos eltoltéséhez, a kikapcsolodéashoz;

— azegyéni igényll informacidszerzéshez €s az dnképzéshez;

— az allampolgari és egyeb, altalanos kérdésekben valod tdjékozddashoz;

— az oktatasi rendszer kiilonbozd szintjeihez kapcsolodd (formalis és informalis)
igények kielégitéséhez;

— az élethosszig tartd tanulashoz.

Az allomanygyarapitas altalanos szempontjai

Meghatarozo a strukturalis elv (I. L., I, III. besorolast konyvtarak).

Alapvet6 rendezdelv a FSZEK stratégiai tervéhez valo illeszkedés.

Kiemelt fontossdgi a hatranyos helyzetliek, illetve a fogyatékkal élék konyvtari
ellatasa.

Meghatarozo a jovo generacioinak olvasasi kultarajat megalapoz6 gyermekkonyvtari
allomany tudatos fejlesztése.

Prioritasi rendezdelv a régio koltségvetése, amelynek felhasznalasa forgalmi adatok €s
egyéb szakmai szempontok szerint torténik.
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4.2.3.

Gyiijtékor

A tagkonyvtarak — besoroldsuknak és a fent meghatarozott szempontoknak megfeleléen —

valogatva gytjtik:

a.

4.24.

4.2.5.

a konyvek korében

- amagyar szépirodalom klasszikus és kortars alkotasait,

- avilagirodalom reprezentativ klasszikus €s kortars alkotasait,

- amagyar gyermek- és ifjasagi klasszikus és kortars irodalmat,

- egyes tagkonyvtarak angolul/németiil a vilagirodalom klasszikus és kortars felnott-
¢és gyermekirodalmanak reprezentativ alkotasait,

- az igényekhez igazodva, az alternativ elektronikus forrasok figyelembe vételével,
valogatva gyljtik a szakkonyveket,

- igény szerint valogatva az ismeretterjesztd irodalmat,

- arégiok konyvtarai gyljtik az altalanos, a szak és a szakmai tajékoztatas alapvetd
segédleteit: altalanos és szakenciklopédiakat, lexikonokat stb.

az iddszaki kiadvanyok tekintetében:

- apolitikai és kozéleti lapokat,

- az ismeretterjesztd lapokat,

- az altalanos szakfolydiratokat,

- agyermek- és ifjusagi lapokat.

A FSZEK Aaltal kozpontilag eldfizetett, magyar és idegen nyelvii folyodirat-adatbazisok

valamennyi tagkonyvtarban a mindenkori hasznélati szabalyzatban meghatarozott

olvasok szamara elérhetok.

Az audiovizudlis dokumentumok gyarapitdsa a hasznaloi igényekhez igazodva torténik.

A tajékoztatashoz, ligyintézéshez sziikséges elektronikus forrasok, online adatbazisok

hasznalatat valamennyi tagkonyvtar biztositja.

Dokumentumtipusok

A tagkonyvtarak foként Gjdonsagokat (konyvek és hangoskonyvek, oktatdcsomagok,
térkép, kotta, 1ddszaki kiadvanyok, AV-dokumentumok) szereznek be; retrospektiv
gyarapitas csak eseti jelleggel folytathato (specialis allomanyrészek, illetve potlasok).
Olvasoi igény alapjan diafilmeket és képregényeket is beszereznek.

A tagkOnyvtarak az allomanygyarapitdsnal a specidlis olvaséi igényekre (pl.
fogyatékkal é16k) kiilonos figyelmet forditanak (pl. Braille-iras, KEK kiadvanyok).

Nyelvi szempontok

A tagkonyvtarak alapesetben magyar nyelvii dokumentumokat szerzeményeznek.
Nyelvtanulasi, nyelvgyakorlasi lehetéséget kinalva elsésorban angol, német, francia
nyelvii dokumentumokat vasarolnak, de spanyol, olasz, kinai stb. nyelvek gyarapitasa
is zajlik (elsésorban konnyitett nyelvii dokumentumokat és szépirodalmat).

A tagkonyvtarak szerepet vallalnak a helyi nemzetiségi ellatasban is.
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4.2.6.Példanyszam

a.

b.

A tagkonyvtarak a dokumentumdllomdnyt helyben hasznalatra ¢és kolcsonzésre
szolgaltatjak. A helyben hasznalatra szant dokumentumok korének meghatarozésa a
konyvtarak egyéni dontési joga, az olvasdi érdekek maximalis figyelembe vételével.

A mivek példanyszdmanak meghatdrozédsa az igények, a hasznalat kore és a
rendelkezésre allo forrasok alapjan torténik.

4.2.7. A gyarapitas modja

a.

b.

C.

A tagkonyvtarak allomanyukat kdzponti beszerzéssel, a Corvina integralt konyvtari
rendszer ACQ és SER moduljai segitségével gyarapitjak.

A tagkonyvtarak vezetdi ajanlati lista alapjan igényelnek, igényeiket a régio
allomanyfelelése, vagy az altala megbizott személy értékeli és jovahagyja. A
gyarapitasban régidos munkacsoport nyujt technikai segitséget (sorozatok kovetése,
tobbes kiadasok kisziirése stb.)

A tagkonyvtarak allomanyai elsdsorban vasarlas ttjan, kisebb részben olvasoi és egyéb
ajandékokkal, alkalmanként kotelespéldannyal gyarapszik.

A gyarapitasnal alapvetd szempont, hogy a beszerzett dokumentumok — a gytijtokdori
szabalyzatban lefektetett elvekhez alkalmazkodva — a helyi k6zosséget szolgalja.

4.2.8.Allomanygazdilkodas

a.
b.

A tagkonyvtaraknak gytijteményiik tekintetében kotelezd megorzési funkcidjuk nincs.
Az intézményi 4lloméanygazdalkodds elveinek figyelembe vételével alapvetd
munkafolyamat az allomadny tervszerli apasztdsa, annak vizsgalataval, hogy a
dokumentum mas tagkonyvtarban hasznosithato-e.

V. fejezet: A FSZEK orszagos szakkonyvtari funkciojahoz és feladataihoz

kapcsolodoé specialis szabalyozasok. A Szociolégiai Gyiijtemény

V.1. Alapok

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szold 1997.

évi CXL. torvény értelmében a FSZEK orszagos szakkonyvtar.

a. Orszagos szakkonyvtari Kiemelt feladatait a 30/2014. (1. 10.) EMMI rendelet szabalyozza.

b. A FSZEK szakkonyvtari feladatait a Kozponti Konyvtar Szocioldgiai Gylijteménye révén
latja el.

c. A szociologiai allomany nem 6nalld gyiijtemény, hanem beolvad a Kozponti Konyvtar
allomanyénak egészébe:

A gylijteményhez tartoz6 dokumentumok a szolgaltatdsi szempontokat (keresettség,
allomanyvédelem) figyelembe véve részben olvasdtermekben, részben szabadpolcon,
részben raktarban talalhatok.

A Corvina integralt konyvtari rendszerben 2021. junius 1-t6l a Szociologiai
Gyljteménybe tartozo példanyokhoz a 0801S leldhelyet rendeltiik, igy a szakkonyvtari

—
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allomany azonos a 0801S leldhelyen talalhatdé dokumentumokkal. Az 1j leléhelykod
kizarolag statisztikai célokat szolgal, fizikai tér nem tartozik hozza.

V.2. A gyiijtékor alakitisat és a gyiijteménymenedzsmentet meghatdrozo szakkonyvtdari
feladatok
A FSZEK a szocioldgia orszagos szakkonyvtaraként

— 1részt vesz a szakterileti informacioellatas szervezésében, az elektronikus
informacioszolgaltatas biztositasaban,

— eldsegiti az informacio-megosztas kulturajanak elterjedését,

— el6segiti a tudomanyos informaciok (publikacidk és adatok) tarolasara és megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktura fejlesztését,
valamint

— részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus formaban
torténd hozzaférhetévé tételében, amely kiterjed
o a kutatds eredményeként sziiletdé kozlemények, publikdcidk nyilvantartisara,

tovabba
o anyilt és korlatozott hozzaférésti elektronikus és nyomtatott publikaciok gyiijtésére,
szambavételére, jogszerli megorzésére €s szolgaltatasanak biztositasara.
A Szocioldgiai Gytjtemény a nemzetkozi trendek figyelembe vételével a hazai szociologiai
kutatds, oktatds ¢és tovabbképzés sziikségleteinek kielégitésén kiviil tdmogatja az
allampolgarokat a tarsadalmi jelenségek, problémak megismerésében és megoldasaban.

V.3. Tematika

A szociologia elméletében €s modszereiben inter- és multidiszciplinaris jellegli tudomany.
Ezért a szakirodalom gytijtési szempontjait figyelembe kell venni a vele hataros tudomanyoknal
is. A gyljtésbe beletartoznak a c. pontban felsorolt témak barmilyen hordozon kdzreadott
statisztikai adatgylijteményei is.

A Szociologiai Gylijtemény az alabbi teriiletek irodalmat gytijti:

a. A szociologia elméleti, mddszertani, tudomanyszervezési kérdései. A szocioldgia

oktatasa.

A szociologia torténete. Egyes szociologusok munkéssaga.

Szociologiaelmélet. Tarsadalomelmélet. Kritikai elméletek. Tarsadalmi ontologia.
Tarsadalmi realitas.

d. Tarsadalmi valtozas, fejlodés, globalizacio. Jovokutatas. Tarsadalomtorténet. Torténeti
szociologia. Tarsadalmi emlékezet.

e. Tarsadalmi rendszer. Tarsadalmi struktira, rétegz6dés, mobilitds. Tarsadalmi
kapcsolathaldzat. Tarsadalmi innovacio.

f. Etnikai csoportok, nemzetiségi, vallasi €s egyéb kisebbségek. Multikulturalizmus.
Interszekcionalizmus.

g. Szervezetszociologia. Politikai szociologia. Kozosségek. Allampolgarsag. Civil
tarsadalom. Tarsadalmi ~ mozgalmak. Jogszociologia. Katonaszociolégia.
Tudomanyszociologia.

h. Telepiilésszociologia. Tarsadalomf6ldrajz. Regionalis  kutatasok. Varos- és
faluszocioldgia. Kritikai varoskutatas. Fenntarthato fejlodés.
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Gazdasagszociologia. Vezetésszociologia. Munkaszociologia. Szocialis gazdasag. Ipari
szervezetek  szociologidja.  Agrarszocioldgia.  Szolgaltatasok. Tarsadalmi
felelosségvallalas.

Demografia. Tarsadalomstatisztika. Csalddszociologia. Téarsadalmi nem (gender)
kutatés. Korosztalyok szociologidja.

Eletszinvonal, jovedelem, fogyasztas. Haztartdsszociologia. Eletméd és szabadidd
szociologidja. Evés, étkezés szociologidja. Sportszociologia.

Szociografia. Etnografia.

. Néprajz. Etnologia. Szocialantropolégia, kulturalis antropologia. Digitalis antropologia.

Tarsadalmi problémak, konfliktusok. Tarsadalmi krizis. Egyes tarsadalmi rétegek.
Szegénység, kirekesztddés. Fogyatékkal ¢l6k. Tarsadalmi integracio.

Migracio. Be- ¢és kivandorlas. Menekiiltiigy. Biztonsag, megfigyelés. Erdszak
szocioldgiaja, terrorizmus.

Szocialpolitika. Szocialis munka. Tarsadalombiztositas. Egészségiigy szociologidja.
Szocialpszichologia. Szociobiologia. Konformitas.

Devians jelenségek szocioldgiaja. Zaklatas. Kriminalszociologia.

Tarsadalomfilozofia. Ideologia. Tudasszociologia. Erkolesszociologia. Bioetika.
Ertékkutatas. Vallas- és egyhaz-szociologia.

Oktatas- és nevelésszociologia.

Kommunikacid, kommunikacidelmélet. Szemiotika. Nyelvszociologia.
Muvelddésszociologia. Kultura szociologidja. Kulturdlis gazdasagtan. Kulturalis
tanulmanyok. lrodalom- és miivészetszociolodgia.

Tomegkommunikacié. Médiadkologia. Médiaantropoldgia. Informacids tarsadalom.
Digitalis kultura.

Tarsadalomtudomanyi modszerek. Kozvélemény-kutatas.

V.4. Gyiijtékiri elvek a szakkonyvtari allomdny alakitisaban

5.4.1. A magyar szakirodalom gyiijtésének iranyelvei

a.

A teljes korii gyujtés elve. A magyar szakirodalom gytijtésében a konyvtar érdemi

teljességre torekszik.

Hungarika szempont. A konyvtar gyijti a hungarika szocioldgiai irodalmat.

Dokumentumtipusok:

— Konyvek:
A konyvkereskedelmi forgalomba keriilt miivek mellett a Szociologiai Gytijtemény
figyelemmel kiséri a kereskedelmi forgalomba nem keriild6 megjelenéseket, a
kutatointézetek, kutatohelyek, egyetemi tanszékek, alapitvanyok, muzeumok,
minisztériumok és egyéb szervezetek, intézmények daltal megjelentetett
szakirodalmi miiveket.

— Referensz konyvek, tajékoztaté miivek:
A szaktajékoztatashoz sziikséges, a kutatast, a gylijteményben foly6 feltdré munkat
segitd kézikonyveket, bevezetdket, enciklopédiakat, lexikonokat, szotarakat,
bibliografidkat, repertoriumokat, cimtarakat, tezauruszokat és egyéb tajékoztatod
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eszkozoket, a tajékoztatd €s a bibliografiai munka segédeszkdzeit gyljti. Ezek

koziil indokolt esetben munkaszobai példanyokat is beszerez.

— Egyetemi, fdiskolai jegyzetek:

Gytijti a témaba vago jegyzeteket, szoveggytijteményeket.

— Iddszaki kiadvanyok:

o A konyvtar teljes korti gytijtésre torekszik a magyar és hungarika szakirodalmi
folyoiratok és évkonyvek, periodikus kiadvanyok, sorozatok tekintetében. A
magyar szociologiai €s hatarteriileti folyoiratok példanyszama a keresettség, a
beszerzés modja és az elektronikus hozzaférés lehetdségei alapjan 1-3
példanyban hatarozhatok meg.

— A CD-n, DVD-n rogzitett és kiadasra keriilt szocioldgiai szakirodalmat vagy
szakirodalmi adatbazisokat, statisztikai kiadvanyokat a konyvtar teljességre
torekvden gytjti.

— A szociolodgiai témaju elektronikus konyveket a papiralapu konyvek gytijtékori
elvei szerint szerzi be a gylijtemény.

— Gyfyjti és feltarja a csak online formaban megjelend, konyvesbolti forgalomba nem
keriild szociologiai témdji e-konyveket és konyv jellegli kiadvanyokat; a
szakteriileti e-folyoiratokat; valamint az egyéb dokumentumtipusok kéziil a DOI
szammal rendelkezé dokumentumokat.

— A jogtiszta, sajat digitalizalasi dokumentumok a konyvtar digitalis archivumaban
kapnak helyet.

— Az olvasoéi igényekre és szokasokra tekintettel torekszik az elektronikus formaban
elérhetd dokumentumok nyomtatott valtozatanak a beszerzésére, ill. a nyomtatott
dokumentumok elektronikus valtozatdnak beszerzésére vagy regisztralasara.

— Az interneten megjelend szakirodalmi dokumentumok szolgaltatasakor és
archivalasakor a mindenkor hatalyos szerzdi jogi szabalyok szerint jar el.

— A szabad hozzaférésli magyar szakirodalmi adatbazisokon tul az anyagi forrasok
fliggvényében torekszik a témaba vago téritéses adatbazisok, elektronikus forrasok
elofizetésére. A megrendelésnél fontos szempont a tavoli elérés és a tobb egyidejii
hozzaférés.

— Egyéb dokumentumtipusok:

o Kiemelten gyiijti a Magyarorszdgon, magyar nyelven zajld szocioldgiai- és
hatarteriileti konferencidk programjat és absztraktjait, eldaddsainak irott
szovegét és prezentacidit. Magyarorszagon megrendezett, idegen nyelvii
konferenciaanyagokat valogatva gytjti.

o Erdsen valogatva keriilnek gytijtésre a kiilonlenyomatok, kisnyomtatvanyok,
kéziratok, kérddivek, kutatasi jelentések €s egyéb kutatasi dokumentumok,
szlirke irodalom.

d. Idobeli korlatok: A gytijtésnek id6beli korlatja nincs.
e. A dokumentumok nyelve:

— A hungarika jellegbdl kovetkezik, hogy a magyar vonatkozasu szakirodalmat a

konyvtar barmilyen nyelven gyujti.
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A Magyarorszagon, magyar nyelven mar megjelent szociolodgiai szakirodalom
idegen nyelvli forditdsait a konyvtar ésszerti hatarok kozott, a vilagnyelveket
elényben részesitve gyujti.

f. Beszerzés forrasai, a beszerzés modja:

A Szociolégiai  Gylijtemény munkatdrsai  rendszeresen  figyelik a
konyvkereskedelmi forgalomba nem keriilé konyvek ismert kiadoéit, az internetes
hirdetéseket, szakmai levelezOlistdkat, a feldolgozas sordn a szakirodalmi
hivatkozéasokat és konyvismertetéseket. Az igy kapott informaciok alapjan a
dokumentumok megrendelésének egy részét a kozponti szerzeményezés végzi, mas
részét levelezés utjan, ajandékként szerezziik be.

Rendszeresen figyeljiikk més konyvtarak folospéldany jegyzékeit, kiadok akcids
ajanlatait, melyek segitségével potoljuk az allomény hianyait.

A kotelespéldany rendelet révén a helyi kiadok szocioldgiai téméju miiveit
téritésmentesen szerezziilk be. A beérkezett kotelespéldanyokat a konyvtar
allomanyba veszi, megérzi ¢és mindenkori Hasznalati Szabalyzata szerint
szolgaltatja.

A beszerzésre, a példanyszamra €s a kozponti konyvtar tereiben valé elhelyezésre a
Szociologiai Gyijtemény munkatarsai tesznek javaslatot, egyidejiileg a Magyar
szociologiai irodalom bibliografidjaban torténd feldolgozasra jeldléssel.
Hagyatékok, ajdndékok befogadasa: Jelentds magyar szociologusok hagyatékanak,
vagy ajandékba kapott dokumentumok atvételekor az adomanyozo6 szempontjainak
tiszteletben tartasa mellett a kiilonb6z6 dokumentumtipusokra vonatkozé gytijtékori
elveket, és a mar meglévo allomanyt vessziik figyelembe.

g. Példanyszam

Az egyes milvek és kiilonbozd kiadasaik példanyszamat a varhato keresettség és az
allomanyvédelmi szempontok hatarozzak meg.

A magyar szocioldgiai és hatarteriileti miivekbdl minimalisan két példanyt szerez
be a konyvtar.

A példanyszamot a legkeresettebb, oktatasi céli miivek (Kotelez6 és ajanlott
olvasmanyok, tankonyvek) beszerzését 15 példanyban maximaljuk (tobb kiadas
esetén legfeljebb 50 példanyt szerziink be)

A tudoményos szintli, atfogd témaju szakirodalmi monografidk példanyszama
maximum 10, a résztémak beszerzése maximum 6 példanyban torténik.

h. Kiadasok

A konyvtar ugyanannak a miinek csak akkor gyfijti kiilonb6z6 kiadasait, ha az
jelentds valtozast tartalmaz az el6z6hoz képest (atdolgozott, bovitett vagy kritikai
kiadés, més kiad6, mas oldalszamozas, jelentds szocioldgus altal irt terjedelmes
bevezetdvel kiegészitett kiadas).

Egyéb esetekben a kiilonbozo kiadasok €s utdnnyomasok gytijtése akkor indokolt,
ha a cél a példanyszam ndvelése a mii keresettsége miatt, vagy a hidnyzo példanyok
potlasa.
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i. Az allomany megdOrzésének és apasztasanak f6 szempontjai

A szocioldgiai orszadgos szakkonyvtari alloméany a 0801S leldhellyel rendelkezd

dokumentumokat jelenti, melynek apasztasa, duplumositasa a kdvetkezo elvek alapjan

valésulhat meg.

Magyar nyelvii vagy hungarica szociologiai szakirodalom (tarsadalomtudomany és

modszerei  altalaban, szociologia, szociogrdfia, demogrdfia, szocidlpolitika,

politikatudomany)

- A minimalis megoérzend6 példanyszam 2 darab.

- Amennyiben az egyik példany tonkremegy vagy eltiinik, a masik példany
példanytipusa automatikusan kizarélag helyben olvashatova valik. Ett6l kezdve
torekedni kell a masodik, kolcsondzhetd példany potldlagos beszerzésére.

- A 2 példanyon feliili példanyok a kovetkezd elvek alapjan duplumosithatok:

o Keresettségi statisztika: helybeni és kolcsonzottség alapjan.
Kiadasok szama — 5.4.1./ h pont figyelembe vételével.
Tudomanyos relevancia.
Esztétikai allapot.
Online elérhetdség.
Appendix: full textes, offline szakkonyvadatbazis-épités, archivalas és

0O O O O O

intézményen beliili kutatéi munkat tdmogatva a keresett, tudomanyosan
fontos, avagy példanyszamilag csokkentett modon elérheté miivekbol,
szerzokbol.
Hatarteriileti  szakirodalom magyar nyelven (jog, kozgazdasagtan, hadtudomany,
pedagogia, néprajz)
- A minimalisan megbérzendd példanyszam 1 darab.
- Az ezen feliili példanyok a fentebbi, iii./1-6. szempontok figyelembe vételével
duplumosithatok.
A szociologiai és hatarteriileti irodalom allomanyapasztdsa az orszagos szakkonyvtari
szempontokat érvényesitd Szociologiai Gylijtemény munkatarsainak kozremiikodésével
zajlik.

5.4.2. Azidegen nyelvii szakirodalom gyiijtésének iranyelvei
a. A valogatas szempontjai:

— A konyvtar a kiilfoldi szocioldgiai és hatarteriileti szakirodalmat valogatva gyjti,
a gyljtésben a nemzetkozi irodalom reprezentalasara torekszik.

— A kilfoldi  szakirodalom gyiijtésében figyelembe veszi a budapesti
nagykonyvtarak, illetve az orszag tarsadalomtudomanyi szakkonyvtarainak
gylijteményét.

— Kiilonos figyelmet fordit a hazai kutatdsok szakirodalmi igényeire, és figyelembe
veszi a szociologusok javaslatait.

b. Kiemelt teriiletek:

— A szocioldgia klasszikusainak munkéssaga, lehetdség szerint kritikai kiadasok

beszerzése.
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— A legkiemelkeddbb kortars szociologusok munkéssaga, miiveik lehetdség szerint
teljes kort gytijtése, figyelemmel az altaluk szerkesztett kotetekre is.

— A kortars szociologia legfontosabb tudomanyos eredményeinek reprezentalasa a
gyljtésben.

— Kiilonos figyelmet szentel a tarsadalomelméleti, szociologiaelméleti irodalomnak
¢s a jelentés szociolégusok munkassagarol szold, valamint a legfontosabb
koncepciokat targyal6 szekunder irodalomnak.

— A konyvtar a kiilfoldi tajékoztato, referensz jellegii dokumentumokat, els6sorban
elektronikus forméaban gytijti.

— Kiilonos figyelmet szentel a kornyezd orszagokkal, Kelet-Kozép-Eurdpaval és az
Eurdépai Uni6 orszagaival kapcsolatos szocioldgiai irodalomnak.

c. Dokumentumtipusok:

— Konyvek:

A konyvtar valogatva gy(ijti a nemzetk6zi konyvkereskedelmi forgalomba kertiild

konyveket, valamint nemzetkdzi szervezetek, alapitvanyok, intézmények altal

kiadott, fontos, és a magyar kozonség szamara relevans informéciot tartalmazo
konyv jellegii dokumentumokat.
— Idészaki kiadvanyok:

o A konyvtar anyagi forrdsaihoz mérten jaratja a legfontosabb tudoményos
szakfolyoiratokat, évkonyv jellegi periodikus kiadvanyokat, sorozatokat.

o A legfontosabb magfolydiratok nyomtatott és elektronikus valtozatanak

parhuzamos el6fizetése indokolt lehet.

o Figyelemmel kiséri 0j, rangos folyoiratok megjelenését, és elérhetdségétol
fliggden mérlegeli megrendelését valamilyen formaban.

— Elektronikus dokumentumok, archivumok, adatbazisok:

o Torekedni kell arra, hogy a megrendelt elektronikus forrasok minél szélesebb
korben reprezentaljak a szociologiai és tarsadalomtudomanyi szakirodalmat,
beleértve a foldrajzi és nyelvi valtozatossagot.

o Az évente torténd elofizetések, megujitasok ellenére torekedni kell az
elektronikus és a nyomtatott allomany anyaganak dsszehangolasara.

o Az adatbazis eldfizetések fontos szempontja a tdvoli hozzaférés biztositasa és
az egyidejli hozzaférések minél nagyobb szama.

o A kiilfoldi adatbazisok eldfizetése soran eldnyben részesiti a mas budapesti
egyetemi, akadémiai  kOnyvtdrakban nem  elérhetdé  szocioldgiai-
tarsadalomtudomanyi adatbazisokat.

d. A dokumentumok nyelve:

— A kiilfoldi szociologiai konyveket vilagnyelvek esetében eredeti nyelven, kevéssé
ismert nyelven megjelent konyv esetében lehetdség szerint vilagnyelven
(elsésorban angolul) szerzi be.

— A legnagyobb szociologusok esetében legjelentésebb miiveik kivételesen
parhuzamosan két vilagnyelven is beszerezhetok.

e. Példanyszam, apasztés:
— A kiilfoldi szociologiai miivekbdl altaldban egy példanyt szerziink be.
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— Az olvasok altal kevéssé keresett, aktualitasat vesztett témakban, vagy a kevéssé
olvasott nyelven irott mlivek esetében a Szociologiai Gylijtemény munkatarsainak
szakmai kontrolljaval végzett apasztas megengedett a magyar nyelvii szakirodalom
apasztasara (5.4.1./i.) vonatkozo: iii./1-6. szempontok figyelembe vételével.

V1. Zaro rendelkezések

a. Az allomany szabalyszerii gyarapitasaért az altalanos fOigazgato-helyettes, a
régidigazgatok, a Kozponti Konyvtar igazgatdja és a Szerzeményezési és Feldolgozo
Osztaly vezetdje a felelos.

b. Az egyes lel6helyek (konyvtarak) gylijtokorét a régiokozpontok vezetéi és a Kozponti
Konyvtar vezetdje hatdrozza meg, kiilon-kiilon.

c. A Konyvtar fOogytjtokorének modositdsat a konyvtari ellatd rendszer modositasa
indokolhatja.

d. A gyijtokori szabalyzatot 5 évenként feliil kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat el
kell végezni.

Jelen szabélyzat hatalyba 1épésének napja: ..................ooeae.

dr. Fodor Péter
foigazgatod
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