5

£i8is

?ﬁ-\;iwi\% BUDAPE ST Budapest Fovaros | Fojegyzdje
E A H L

*1000262158526* ikt. szam:  FPHO079 /716 - 5 /2024

targy: Javaslat a Févarosi Szabé Ervin Kdnyvtarnak
a Romano Kher Budapesti Roma Mivel6dési
Hazzal, valamint a Budapesti Mivel6dési
Kdzponttal kétendd munkamegosztasi
megallapoddsainak, tovabba a Fovarosi
Szabd Ervin Kényvtar 2025. januar 1-jétdl
hatalyos Hasznalati Szabalyzatanak
jovahagyasara

Eléterjesztés

az Emberi Eréforrasok Bizottsaga részére

Tisztelt Bizottsag!

Jelen el6terjesztés targya a Févarosi Szabd Ervin Kényvtarnak (a tovabbiakban: FSZEK) a Romano Kher
Budapesti Roma Miivel6dési Hazzal (a tovabbiakban: Romano Kher) 2024. majus 15. napjan kotott
munkamegosztasi megallapodasnak a moédositasa, valamint a Budapesti Mivel6dési Koézponttal (a
tovabbiakban: BMK) megkotendd Uj munkamegosztasi megallapodasnak, tovabba a FSZEK 2025. januar 1-

jétél hatalyos hasznalati szabalyzatanak az el6zetes fenntartéi jévahagyasa.

1. A munkamegosztasi megallapodasok

A FSZEK az allamhéztartasrol szolé6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4) bekezdése szerinti gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv. A (4a) bekezdés b) pontja alapjan a gazdasagi szervezet
feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai allomanyi Iétszama a 100 f6t nem éri el, az iranyité
szerv dontése alapjan az iranyité szerv iranyitasa ald tartozd, gazdasagi szervezettel rendelkezé mas

koltségvetési szerv latja el.

Az allamhéaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az eléiranyzatok
modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzigyi, szamviteli rend betartaséért,
és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt kdltségvetési szervek mikddtetéséért, a hasznalataban lévé
vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért felelés szervezeti egység. A 9. § (5)
bekezdés a) pontja szerint az iranyitoé szerv altal kijeldlt kdltségvetési szerv a gazdasagi szervezeti feladatait,
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervvel kotott kildon megallapodas alapjan
(tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodas) latja el, amely a munkamegosztas és a felelésségvallalas

rendjét rogziti.
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Fentiek alapjan az FSZEK munkamegosztasi megallapodasok szerint latja el a Romano Kher és a BMK

gazdasagi szervezeti feladatait.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint a munkamegosztasi megallapodast az iranyitd szerv, jelen esetben a

Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat) hagyja jova.

1.1. A Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar és a Romano Kher Budapesti Roma Miivelédési Haz kozotti

munkamegosztasi megallapodas moédositasa

A FSZEK kezdeményezte a Romano Kherrel — a Févarosi Onkormanyzat 457/2024. (IV.24.) Fév. Kgy.
hatarozat alapjan — megko6tétt munkamegosztasi megallapodas médositasat, amely szerint elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas szilkséges a Romano Kher altal kezdeményezett, brutté 200.000 forintot eléré vagy azt
meghaladd kifizetések teljesitéséhez (a hatdlyos munkamegosztasi megallapodasban szazezer forintot
tartalmaz). A médositassal a megallapodas 6sszhangba keriil az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaval, amely
szerint nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke

a kétszazezer forintot nem éri el.

A FSZEK és a Romano Kher kozotti munkamegosztasi megallapodas 1. szamu egységes szerkezeti
modositasanak tervezete jelen el6terjesztés 1. szamu melléklete, mig a jelenleg hatalyos munkamegosztasi

megallapodas jelen elbterjesztés 1. szamu fliggeléke.

1.2. A Foévarosi Szabé Ervin Konyvtar és a Budapesti Miivelédési Kozpont k6zott megkotendd

munkamegosztasi megallapodas

A BMK 2024. januar 1-t8l Uj székhelyen, a Varoshaza épuiletében latja el kozfeladatait. Tekintettel arra, hogy
a korabbi székhelyeként szolgaldé Budapest, XI. kerilet, Etele ut 55. szam alatti ingatlan mar nem szolgalja a
kozfeladatainak ellatasat, a Févarosi Onkormanyzat a 455/2024. (1IV. 24.) Fév. Kgy. hatarozataval modositotta
a BMK alapité okiratat (torolte az Etele uti ingatlant, mint a kéltségvetési szerv székhelyét és Uj székhelynek
a Varoshaza épuletét jeldlte meg.

A Varoshéaza éplilet hasznalataval ésszefliggésben a Févarosi Onkormanyzat az 1023/2023. (XII. 13.) Fév.
Kgy. hatarozataval hagyta jova a Févarosi Onkormanyzat és a BMK kozott létrejové — kdzmiivelddési
tevékenység kdzfeladatanak ellatasa céljara a Varoshaza épiletben talalhaté irodahelyiségek téritésmentes
hasznalatba adasardél szo6lo — haszonkodlcsén szerzédés (4. szamu fuggelék) megkotését. A haszonkodlcson
szerz8dést a felek egy alkalommal médositottak (5. szamu fiiggelék), mig a 2. szamu modositasat a Févarosi
Kozgylilés a 2024. december 18-i ilésén targyalja.

A székhelyvéltozas jelentésen modositotta a BMK-t és FSZEK-et érint6 ingatlanizemeltetési
kotelezettségeket — a FSZEK méar nem Iat el ingatlanizemeltetési, miszaki feladatokat a BMK
vonatkozasaban —, melyre tekintettel a munkamegosztasi megallapodas jelentés mértékl valtozasa Uj

munkamegosztasi megallapodas megkdtését indokolja.

A FSZEK és a BMK kozott megkdtendd Uj munkamegosztasi megallapodas jelen elbterjesztés 2. szamu

melléklete, mig a hatalyos munkamegosztasi megallapodas jelen el6terjesztés 2. szamu fliggeléke.
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Budapest Févéros Onkorményzata Szervezeti és Mikédési Szabalyzatardl szolé 1/2020. (. 5.)
O6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SzMSz) 1. mellékletében foglalt tablazat 4.1. sora szerint a
kézmivelddési, kozgyljteményi és mlvészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi iranyitasi feladatok, igy a
munkamegosztasi megallapodasok elézetes jovahagyasa az Emberi Eréforrasok Bizottsaga hataskorébe

tartozik.

2. A Fdvarosi Szabd Ervin Kényvtar Hasznélati Szabalyzatanak médositasa

A muzeadlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a k6zmiivel6désrél szo6lo 1997. évi CXL. térvény
(a tovabbiakban: Kult. tv.) 68. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan a fenntarté hatarozza meg a konyvtar

feladatait és hasznalati szabalyzatat.

A FSZEK jelenleg hatalyos Hasznalati Szabalyzatanak modositasat jogszabalyi valtozas és az egyre bévilé
szolgaltatasi kinalat egyarant indokolja. Az Uj szabalyzat (a tovabbiakban: Uj Hasznalati Szabalyzat) 2025.
januar 1-jétél keriil bevezetésre a fenntartd, Févarosi Onkormanyzat jovahagyasa esetén. Az Uj Hasznalati

Szabalyzat tervezete (3. szamu melléklet) a kdvetkez6 f6bb modositasokat tartalmazza:

Il. Kényvtari Tagsag cimi fejezet kibOvitésre kerll az online regisztracioval elérhetd szolgaltatasok korével,
amelynek révén az online adatbazisok és az e-kdnyv kdlcsdnzdrendszer egyidejli tavoli elérésére is lehetéség
nyilik. A FSZEK bdvitteti a kdnyvtari tagsag meghosszabbitasanak lehetéségét, igy a tagsag lejarta el6tt mar
28 nappal igényelhetd a hosszabbitas. A beiratkozasi kedvezmények a Kult. tv. 56. § (6) bekezdésének 2025.
januar 1. napjatol hatalyos rendelkezése szerint kerlilnek modositasra, azaz a 16 éven aluliak helyett immar
25 éven aluliak is mentesllinek a beiratkozési és adminisztraciés dij fizetése aldl, valamint a kerileti
onkormanyzatokkal toértént megallapodasok alapjan a kedvezményezettek kdre bdvitésre kertlt. A
beiratkozasi dij fizetése al6l mentestlt egészségkarosodottak kére az értelmi fogyatékkal él6kkel és az
autizmusban szenved6kkel bdévil. Az elhunyt olvasdk adattériésének kérdése is rendezésre kerll a
szabalyzatban: halotti anyakonyvi kivonat felmutatasa és a tartozasok rendezése szikséges ahhoz, hogy az
elhunyt adatait t6rélje a FSZEK.

Ill. Szolgéltatasok cimi fejezetben az online adatbazisok és az e-kdnyv koélcsdnzérendszer egyidejl
hasznalata kerll kifejtésre. A jelentésen megndvekedett szdmu turisztikai célu latogatasok (Kozponti
Kdényvtar) lehet6sége pontositasra kerll a leirdsban, miszerint egyéni turistajegy vasarlasa 1-9 f6 kdzott

lehetséges, 10 f6 felett csak csoportos latogatas kérheté a FSZEK munkatarsanak vezetésével.

IV. Egyes szolgaltatasok részletes szabalyozasa cimi fejezetben a FSZEK a koélcsénzés hosszabbitasat
egyszeribbé teszi, miszerint a kdlcsénz6 a nala 1évé lejart dokumentumokat a nevén 1évé 1000 Ft helyett
immar 1500 Ft tartozasig hosszabbithatja. Az el6jegyzés lehet6sége immar a kdnyvtarban polcon lévé
konyvekre is vonatkozik. Kényelmi szolgaltatasként bevezetésre kerul, hogy a kdnyvtarkézi kdlcsdnzésben

kért dokumentumok beérkezésérél is e-mailben értesitést kild a FSZEK.

V. Egyéb szabalyok cimii fejezetben a megndvekedett maganceélu fotdézas lehetésége is konkretizalasra kertilt.
A Koézponti Koényvtar palotatermeiben a magancélu, masokat nem zavard fotdzéas, felvételkészités nem
professzionalis eszk6zbkkel a GDPR szabalyok betartasa mellett lehetséges. Az egyéb célu felvételkészités

eseti engedélyhez kotott. A tagkonyvtarakban ,csendes zonak” kialakitasa tortént, amelyek az elmélyiilt
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tanulas, kutatas, a csendes olvasas céljat szolgaljak. Ezekben a terekben a hangos beszélgetés, a

mobiltelefonok hasznalata tilos, fej- és filhallgatok hasznalata csak masokat nem zavaré moédon lehetséges.

A mellékletben talalhato dijtételtablazatban szerepld egyes tételeket a FSZEK 2025-t6l az inflacié mértékét és
az egyes szolgaltatasok hasznalatat figyelembe véve kivanja modositani. A beiratkozasi dijak atlagban nem
érik el a 4,5%-os aremelkedést, igy varhatéan az orszagos inflaciés érték alatti emelés valésul meg. A
turisztikai célu latogatasok dijtételei atlagban 5,2%-kal emelkednek. A kdélcsdnzésre jogosito beiratkozasi dijak
javasolt emelésében a kényvek aranak jelentés emelkedése, valamint az is szerepet jatszik, hogy a
hagyomanyos nyomtatott kdnyvek kdlcsdnzésén tul 2024. majusatdl, plusz szolgaltatasként e-kdnyvek
kblcsonzése is bevezetésre kerllt a beiratkozott olvasék szamara. Tovabbi szempont, hogy 2025. januar 1-
jétdl, a Kult. tv. 56. § (6) bekezdésének értelmében, a 25 éven aluliak mentesiilnek a konyvtari beiratkozasi,
illetve az adminisztracios dij fizetése alol (eddig 16 év volt a korhatar), amelynek kdvetkeztében bevételkiesés
varhaté a FSZEK-ben.

A FSZEK fenntartéjat megilletd hataskoér gyakorlasara jelen — () Hasznalati Szabalyzat elfogadasara
vonatkozo — dontés meghozatala tekintetében az SzMSz 1. mellékletében foglalt tablazat 4.7. sora alapjan a

Févarosi Kbzgyléstél atruhazott hataskdrében eljarva az Emberi Er6forrasok Bizottsaga jogosult.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokat elfogadni

sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Az Emberi Eréforrasok Bizottsag ugy dont, hogy:

Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl széld 1/2020. (Il. 5.)
onkormanyzati rendelet 1. mellékletében foglalt tdbldzat 4.1. sora szerinti atruhazott hataskérben eljarva, az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdés
alapjan el6zetesen jovahagyja az Févarosi Szabd Ervin Kényvtar és a Romano Kher Budapesti Roma
Miivel6dési Haz kdz6tt, a Févarosi Onkormanyzat 457/2024. (04.24.) Fév. Kgy. hatarozata alapjan megkotott
munkamegosztasi megallapodas 1. szamu egységes szerkezeti moddositasanak megkdtését jelen

el6terjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal.

hataridé: azonnal
felelds: Fépolgarmester

Budapest Févaros Onkorméanyzata Szervezeti és Mikddési Szabélyzatarol szélo 1/2020. (Il. 5.)
onkormanyzati rendelet 1. mellékletében foglalt tablazat 4.1. sora szerinti atruhazott hataskérben eljarva, az

allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdés
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alapjan el6zetesen jévahagyja az Févarosi Szabo Ervin Kényvtar és a Budapesti Mivel6dési Kézpont kdzotti

munkamegosztasi megallapodas megkotését jelen elbterjesztés 2. szamu melléklete szerinti tartalommal.

hataridé: azonnal
felel®s: Fépolgarmester

Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 1/2020. (11.5.) Snkormanyzati
rendelet 1. mellékletében foglalt tablazat 4.7. sora szerinti atruhazott hataskérben eljarva, a muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmivel6désrél szolé 1997. évi CXL. torvény 68. § (1)
bekezdése a) pontja alapjan, mint a Févarosi Szabd Ervin Kényvtar fenntartéja, jovahagyja a Févarosi Szabo
Ervin Kdnyvtar 2025. januar 1. napjatdl hatdlyos Haszndlati Szabalyzatat a jelen el6terjesztés 3. szamu

melléklete szerinti tartalommal.

hataridé: azonnal
felel6s: Fépolgarmester

Hatarozathozatal médja:

Hatarozathozatal mddja egyszer(i szavazattobbség.

Kelt Budapesten, a mindsitett elektronikus alairasba foglalt idébélyegz8 szerinti id6pontban.

féjegyz6

mellékletek:

1. FSZEK és a Romano Kher kéz6tti munkamegosztasi megallapodas 1. szamu egységes szerkezetli médositasanak tervezete
2. FSZEK és a BMK koz6tti Uj munkamegosztasi megallapodas tervezete

3. FSZEK 2025. januar 1. napjatdl hatalyos Hasznalati Szabalyzata

fuggelékek:

1. FSZEK és a Romano Kher kozétti jelenleg hatalyos munkamegosztasi megallapodas
2. FSZEK és a BMK Kozétti jelenleg hatalyos munkamegosztasi megallapodas

3. FSZEK jelenleg hatalyos Hasznalati Szabalyzata

4. Févarosi Onkormanyzat és a BMK kézétt létrejétt haszonkélcsén szerzédés

5. Févarosi Onkormanyzat és a BMK kozétt létrejott modositott haszonkélcsén szerzédés

ELEKTRONIKUSAN ALAIRTA

dr. Bandi Tamas
foosztalyvezetd-helyettes
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
1. szamu modositasa egységes szerkezetben

amely létrejott a

Fovarosi Szabé Ervin Konyvtar

Székhely: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.
Képviseli: Kovacsné Koreny Agnes féigazgatod
Addszama: 15490768-2-42

Torzsszama: 490760

mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv (tovabbiakban: FSZEK),
valamint a

Romano Kher Budapesti Roma Miivelédési Haz
Székhely: 1081 Budapest, Népszinhaz utca 31.
Képviseli: Rézmiives Melinda igazgato
Adoszama: 15773269-1-42

Torzsszama: 773263

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Intézmény) kozott.

Eldzmény

Felek elézményként rogzitik, hogy 2024. majus 15. napjan — a Budapest F6varos
Onkormanyzata 457/2024. (04.24.) Fév. Kgy. hatirozat alapjan — munkamegosztasi
megallapodast kotottek az  allamhaztartdsrol szolé 2011, évi CXCV. toérvény
(tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdés b) pontja és az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdés a) pontja és (5a) bekezdései alapjan, melynek modositasat egyezd akarattal
elhataroztak és amely modositast jelen munkamegosztasi megallapodas (a tovabbiakban:
Megallapodas) 1. szami modositasdban egységes szerkezetbe foglalnak; a moddositas
felkoveér dolt betlikkel kertil feltiintetésre.
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. Egyiittmiikodés

1.1. A FSZEK és az Intézmény egyiittmiikodésének célja

a.

A szabalyos, gazdasagos, hatékony és eredményes intézményi gazdalkodas szervezeti
kereteinek ¢és feltételeinek megteremtése, valamint folyamatos biztositasa annak
érdekében, hogy az Intézmény az alapitd okiratdban meghatarozott feladatait ellathassa.
Az Avr. 9.§ (1) bekezdése értelmében a gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az
eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban
egylitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt
koltségvetési szervek miikodtetéséért, a hasznalatdban 1évé vagyon haszndlataval,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

Jelen Megallapodas célja, hogy az Intézmény és a FSZEK — az Avr. 4ltal meghatarozott
keretrendszer révén — az Intézmény milkddéséhez kapcsolodéan rendezze a
munkamegosztas és a felelosségvallalas részletszabalyait.

1.2. Az egyiittmiikodés keretei

a.

A FSZEK gazdasagi szervezete (Gazdasagi Igazgatésag) biztositja az Avr. 9. §-a (1)-(3)
bekezdéseiben meghatarozott, gazdalkodassal, konyvvezetéssel, adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat, valamint a FSZEK Miiszaki Osztalya, illetve Uzemeltetési
Osztalya a miikodtetéssel, tizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat a Romano Kher
koltségvetési kerete terhére.

Az egyiittmiikddés az Intézmény szakmai feladatellatasat segiti — a szakmai 6nallosag
fenntartasa, biztositasa mellett.

Az Intézmény feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettségvallalasra kizarolag a FSZEK gazdasagi igazgatojanak, illetve megbizottjanak
pénziigyi ellenjegyzése mellett, az Intézmény igazgatdjanak a Févarosi Kozgytilés altal
meghatarozott eldiranyzatok tekintetében lehet. A személyi juttatasok és a munkaadokat
terheld jarulékok, valamint a szocidlis hozzajarulasi ado kiemelt eldiranyzatok felett az
Intézmény igazgatoja kotelezettségvallalasi és munkaltatoéi jogkorrel rendelkezik a
vezetése alatt 4ll6 intézmény vonatkozasaban.

A FSZEK gazdasagi szervezete altal felallitott, és az Intézmény altal is elfogadott
elszamolasi szabaly szerint a brutté 200.000 forintot elérd, vagy azt meghalado kifizetések
teljesitéséhez eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

1.3. Felelosségek

a.

A FSZEK gazdasagi szerevezetének feladata az eldiranyzat-nyilvantartas, valamint a
kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdnak vezetése az Intézmény teljes koltségvetése
vonatkozasaban.

A szamviteli és az egyéb pénziigyi nyilvantartasokat a FSZEK gazdasagi szervezete vezeti.
Ennek keretében gondoskodik arrdl, hogy — a FSZEK és az Intézmény altal jovahagyott
gazdalkodasi rendnek megfeleléen — elkiiloniiljenck egymastol az intézményi Szakmai
feladatok és gazdasagi események, illetve az tizemeltetési, miikodtetési feladatok — melyek



FSZEK — Romano Kher munkamegosztdsi megallapodas - 5

végrehajtasanak felelése a FSZEK Miiszaki, illetve Uzemeltetési Osztalya — gazdasagi
eseményei.

Az Intézmény igazgatdja felel0s az intézményi koltségvetés kiemelt eldiranyzatainak
betartasaért és jogszeri felhasznalasaért, tovabba intézményen beliili leosztisaért, a
célszerli, hatékony, eredményes és gazdasagos intézményi gazdalkodas megvalositasaért,
azzal, hogy a FSZEK gazdasagi szervezete koteles az Avr. feladat- és felelGsségi
rendelkezéseit az Intézmény koltségvetése kapcsan alkalmazni. A kiemelt kiadasi
eléiranyzatok terhére torténd teljesitések igazolasa az Intézmény igazgatojanak feladata.
Figyelemmel a Budapest Févaros Onkormanyzata és az Intézmény kozott hatilyos
vagyonkezelési szerzOdésében foglaltakra, a FSZEK gazdasagi igazgatdjanak a
feleldssége, hogy mindenkor rendelkezésre alljon a vagyonkezelésben 1évé ingatlanokhoz
tartoz6 épiiletek lizemeltetéséhez, biztonsagos fenntartasahoz sziikséges koltségvetési
forras, rendelkezzen az Intézmény a vagyon védelmét szolgald épiiletbiztositasokkal,
megfeleld er6forrasokkal, valamint a koztartozasmentes miikodtetést szolgald
szolgaltatasok szerzédéseivel.

Az intézményi leltari nyilvantartdsokat (vagyonnyilvantartast) a FSZEK gazdasagi
szervezete vezeti feladatellatasi helyenként, leltarkorzetenkénti bontasban. Az intézményi
leltarkorzetek kijelolése az Intézmény igazgatdjanak feladata a FSZEK gazdasagi igazgatd
irasban rogzitett egyetértése mellett. A leltarkorzet feleldsok megbizdsa az Intézmény
igazgatojanak feladata.

Az Intézmény igazgatdja felelds az ingatlanok célszerli hasznalataért, vagyonkezelési
szerzOdés szerinti haszndlatba adésaért, az Intézményben elhelyezett ingdsagok,
berendezések, jarmiivek, felszerelések megdrzéséért, azok rendeltetésszerli hasznalatanak
biztositasaért €s allagmegdvasaért.

1.4. Kapcsolattartas, informacié aramlas

a.

A FSZEK foigazgatoja koteles a fenntarto altal hozott, az Intézményt érint6 hatarozatokrol,
dontésekrdl az Intézmény igazgatdjat haladéktalanul irdsban értesiteni és a hataskorébe
tartozo feladatok végrehajtasa érdekében intézkedni. Az Intézmény igazgatdja szintén
koteles haladéktalanul irdasban értesiteni a FSZEK féigazgatojat minden, a fenntartd altal
hozott, az Intézményt érinté hatarozatokrol, dontésekrél, feladatokrol. Az Intézmény és a
FSZEK irasbeli kommunikacionak tekintik az elektronikus uton kiildott levelet (e-mailt)
IS.

Az Intézmény és a FSZEK egylittmiikddésére vonatkozé egységes allaspontok kialakitasa,
tovabba a személyes tdjékoztatds €s megbeszélések érdekében a FSZEK gazdasagi
igazgatoja és az Intézmény igazgatdja sziikség szerint, de legalabb kéthetente megbeszélést
tart.

A FSZEK gazdasagi igazgatoja a havi zarast kovetden, a tdrgyhonapot kdvetd honap 20.
napjaig adatszolgaltatast nyajt az Intézmény igazgatdja részére az intézményi
eléiranyzatok felhasznaldsanak alakuldsarol (kotelezettségvallalasok, teljesitések,
felhasznalhat6 szakmai dologi kiadéasok kerete).

A FSZEK féigazgatojanak a lentebb felsorolt els6 harom pontban a munkamegosztasi
megallapodas II.1.1 ¢és [11.1.2. részénél meghatdrozottak szerint kell eljarnia. Az
Intézmény igazgatdja részére az aktudlis tajékoztatason til a kovetkezd évi koltségvetés
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végrehajtdsa soran esedékes, alabb felsorolt, altala eldkészitett €s eldzetesen irasban
megkiildott javaslatokat terjeszti el az intézményi javaslatok figyelembe vételével:

- felwjitasi tervjavaslat,

- Dberuhazasi tervjavaslat,

- megel6z6 karbantartasi tervjavaslat.
A FSZEK gazdasagi igazgatdjanak az Intézmény igazgatdja részére az aktudlis
tdjékoztatdson tul a kovetkezd évi koltségvetés végrehajtdsa soran esedékes, alabb
felsorolt, altala elkészitett és elézetesen irasban megkiildott javaslatokat terjeszti eld az
intézményi javaslatok figyelembe vételével:

- akoltségvetési szerv koltségvetési tervjavaslata,

- ¢éves beszamol6, maradvany alakulésa.
Amennyiben az Intézmény igazgatdja a FSZEK gazdasagi igazgatdjanak javaslataval nem
ért egyet €s a megbeszélés utan sincs egyetértés, ugy a FSZEK gazdasagi igazgatoja koteles
javaslataval egyiitt az ellenvéleményt a fenntartonak megkiildeni. Ennek elmaradésa esetén
az Intézmény is jogosult a javaslatokat ¢és ellenvéleményt a fenntartobnak megkiildeni. A
tervjavaslatokbol csak az a feladat valosithatd meg, amelyre a fenntartd6 az éves
koltségvetésben fedezetet biztositott, vagy engedélyokirat alapjan a tamogatést jovahagyja.
A FSZEK ¢s az Intézmény kozott az informécio, illetve egyes okmanyok és bizonylatok
atadasa/atvétele rovid uton, elektronikus levél utjan valosul meg. Ehhez a FSZEK-nél és
az Intézménynél biztositani sziikséges az internetes elérhet6séget és az informatikai
rendszerek naprakészen tartasat.
A papir alapu bizonylatok atadas-atvétele a FSZEK gazdasagi igazgatoja és az Intézmény
igazgatoja altal hitelesitett postakonyvon keresztiil torténik, azzal a kikdtéssel, hogy a
gazdasagi eseményt keletkeztetd dokumentumokat a felmeriilésiikkor, megismerésiikkor
lehetdség szerint a kovetkez6 munkanapon el kell juttatni — kézbesitd utjan — a FSZEK-hez
feldolgozasra, nyilvantartasba vételre.
A FSZEK f6igazgatdja a FSZEK-en belill kijeloli a FSZEK élloméanyaba tartozo
intézményi kapcsolattartokat, akiknek elsédleges feladatuk a FSZEK és az Intézmény
kozotti folyamatos kapcesolat és kommunikécio biztositasa, az operativ feladatok hatékony
¢s gyors megoldasanak segitése. A kapcsolattartok munkakori leirdsaban részletesen
rogzitésre keriilnek az Intézménnyel sszefiiggésben ellatando feladataik.
Az intézményi kapcsolattarto(k) / kézbesit(k)6 sziikség szerint mozognak a FSZEK és az
Intézmény kozott, biztositva a folyamatos informacioaramlast, valamint a bizonylatok
mozgatasat.
Az Intézmény székhelye ¢€s telephelyei teriiletére torténd belépésre a FSZEK foigazgatdja,
gazdasagi igazgatdja, miszaki osztalyvezetdje, lizemeltetési osztalyvezetdje vagy az
altaluk megbizott személyek, karbantartok stb. munkaidében, az Intézmény vezetdjének
tajékoztatasa mellett jogosultak.
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1. Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran

11.1. Az éves koltségvetés tervezése

A FSZEK gazdasagi szervezete ¢s az Intézmény — a fenntarto altal kiadott tervezési ttmutato
¢s hatdrid6 szerint, — egyiittmiikddésben késziti el az Intézmény koltségvetési évre szolod
koltségvetését. A targyévet kovetd koltségvetés tervezése rovat és fokonyv szdmonkénti

megbontasban keriil egyeztetésre.

11.1.1. A FSZEK gazdasdgi szervezetének feladatai

a.

Az Intézmény kiadasainak ¢és bevételeinek tervezetét rovat ¢és fokonyvi
szamlaszamonként, ¢és megnevezésnek megfeleldé bontasban kell elkésziteni. A
koltségvetési alapokmanyt a FSZEK gazdasagi szervezete késziti el. A tervezés
elokészitése a FSZEK gazdasagi igazgatdjanak feladata. Meghatarozza a kovetkezd év
gazdalkodasi stratégidjat, a tervezés menetét, az Intézmény adatszolgaltatasi
kotelezettségeit a koltségvetéssel kapcsolatban.

A dologi kiadasok tervezésekor az engedélyezett elbiranyzati keretbdl az Intézmény
¢épiileteinek biztonsdgos és munka-, tlizvédelmi, valamint balesetvédelmi szempontbol
torténé mikodtetése az elsddleges szempont. Ezen feliill a tartozasmentes mukddtetés
biztositasara elkiilonitett kiadasokon feliill marad6 dologi eldiranyzati fedezet hasznalhat6
fel.

11.1.2. Az Intézmény feladatai

a.

Az Intézmény a szakmai feladatainak ellatasat szolgald — a targyévet kovetd esztenddben
végrehajtandd — szakmai tervet készit. A szakmai tervhez tartozo koltségtervet egyeztetés
céljabol megkiildi a FSZEK gazdasagi szervezet részére, amely az Avr. szerinti
feladatkorében megvizsgalja annak szamviteli- €és jogi megfeleldségét. A szakmai tervet
¢s a hozzarendelt koltségtervet az Intézmény igazgatdja és a FSZEK gazdasagi igazgatoja
egylittesen kiildik meg a fenntartd részére a koltségvetési tervezési iddszak végéig, a
fenntarto altal meghatarozott hataridéig.

Felek rogzitik, hogy amennyiben a szakmai tervben foglaltak megvalositasa
tobblettamogatast igényel, az Intézmény vezetdje jelzi azt a fenntartod részére. A szakmai
munkatervet a hatdlyos jogszabalyok szerint a fenntartonak jova kell hagynia.

A tervezés alapjat képez6 intézményi iratokat, dokumentumokat (pl. a koltségvetési évre
tervezett szakmai rendezvények, programok, események tervezett koltségei, az intézményi
karbantartasi és felujitasi igények) a FSZEK gazdasagi igazgatoja vagy megbizottja
pénziigyileg ellenjegyzi, és az ezekbdl keletkezd fizetési kotelezettségek jogossagat
ellendrzi.

A kovetkez évi tervezéshez sziikséges informaciok végsd egyeztetési hatarideje: a
fenntart6 altal meghatérozott hataridét megel6z6 2 nap.

A FSZEK gazdasagi szervezete segiti az Intézmény igazgatdja altal meghatarozott
szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat. Mindezekrdl a koltségvetési
targyalasokat megeldzden egyeztetnek, és igyekeznek konszenzusra jutni.
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f. A kovetkezO évi koltségterveket a FSZEK gazdasagi szervezete a rendelkezésére allo
targyévi felhasznalasokat alatimaszto nyilvantartasok alapjan feliilvizsgalja.

11.1.3. Palyazatok lebonyolitisa

a. A palyazati lehetéségeket az Intézmény igazgatdja és az altala megbizott személy
figyelemmel kisérik. A megpalyazni kivant témaban az Intézmény igazgatoja egyeztetést
folytat a FSZEK gazdasagi igazgatdjaval. Az Intézmény szakmai palyazatot vagy egyéb
olyan kételezettségvallalast, amelynek teljesitése a Fovarosi Onkormanyzat részérdl
koltségvetési tobblettamogatast igényel, akkor nyujthat be, illetve vallalhat, ha azt a
fenntart6 eldzetesen jovahagyta. Jovahagyas nélkiil a palyazattal kapcsolatban a FSZEK
gazdasagi igazgatdja vagy az altala megbizott személy a pénziigyi ellenjegyzést
megtagadja. Amennyiben az Intézmény igazgatoja és a FSZEK gazdasagi igazgatdja nem
ért egyet, és az egyeztetd megbeszEélés utan sincs egyetértés, ugy a FSZEK gazdasagi
igazgatoja ,.tdjékoztatds cimén” a két allaspontot ismertetd javaslatot a fenntartonak
koteles megkiildeni. Ennek elmaradéasa esetén az Intézmény igazgatdja is jogosult a
javaslatokat €s ellenvéleményét a fenntartonak megkiildeni.

b. A palyazat benytjtasa az Intézmény igazgatoja és a FSZEK gazdasagi igazgatd egyiittes
alairasaval torténik.

c. Eredményes palyazat esetén a FSZEK gazdasagi szervezete koteles az elnyert 6sszeget
elkiilonitetten kezelni, a rendelkezési jogokat — pénziigyi ellenjegyzés mellett — az
Intézmény igazgatodja részére teljes mértékben biztositani.

d. Sziikség esetén a FSZEK a palyazati kiirasnak megfeleléen elkiilonitett alszamlat nyit,
amelyet a palyazat altal el6irt dokumentalasra alkalmas modon vezet.

e. Az elnyert tamogatas cél szerinti felhasznéalasa, elszdmoldsa és a palydzati kiirdsnak
megfeleld6 dokumentdldsa az Intézmény igazgatdjanak a feladata ¢€s feleldssége,
adminisztralasaban a FSZEK gazdasagi szervezete kozremiikodik.

11.1.4. Evkozi elGiranyzat médositisok rendje

Az eldiranyzat modositasokat az Intézmény kezdeményezi a FSZEK gazdasagi szervezetének
pénziigyi ellenjegyzésével; a modositasokat a FSZEK gazdaséagi szervezete tartja nyilvan. Az
eldiranyzat konyvelése és a fenntartoval valo kapcsolattartas e témaban a FSZEK feladata. A
jovahagyott maradvany eldiranyzat rendezését a FSZEK végzi, és kiildi meg a fenntarto
részére.

11.2. Kiadasok teljesitése, bevételek beszédese
11.2.1. Személyi juttatisok és a munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi ado
a. A személyi juttatasok és a munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado
kiemelt  elbéiranyzatok  terhére  torténé  kifizetések  esetkorei  (amelyekre
kotelezettségvallalas elrendelhetd) a kovetkezok:
- munkaszerzddés megkotése, modositasa,
- munkaviszony megsziinése, megsziintetése,
- munkaiigyi szabdalyzat,
- rendkiviili munkavégzés elrendelése, helyettesités elrendelése, fizetett és
nem fizetett tdvollétek megallapitasa és igazolésa,
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- Mt. szerinti kotelez6 és nem kotelezd, adhato jarandosagok (pl. jubileumi
jutalom, jutalom stb.) kifizetésének elrendelése,

- megbizasi szerzddés kotése.
Fentiek vonatkozasaban az intézményi alkalmazottak esetében a kotelezettségvallald az
Intézmény igazgatdja, a pénziigyi ellenjegyz6 a FSZEK gazdasagi igazgatdja, vagy az
altala kijelolt személy.
A kotelezettségvallalasok dokumentumait a FSZEK gazdasagi szervezete késziti el, a
kotelezettségvallalo kezdeményezése alapjan.

11.2.2. Dologi kiaddsok — szakmai kiaddsok

a.

A dologi kiadasok koziil a szakmai kiadasok keret terhére a kotelezettségvallalo az
Intézmény igazgatdja, amely jogkorét irasban atruhazhatja mas tisztségviselore; a
pénziigyi ellenjegyz6 a FSZEK gazdasagi igazgato, vagy az altala kijelolt személy.

Az igények Osszeallitasaért az Intézmény igazgatoja a felelés. A szakmai dologi kiadasok
teljesitésére az engedélyezett eldirdnyzati keretbdl az Intézmény épiileteinek biztonsagos
¢s munka-, tlzvédelmi, valamint balesetvédelmi szempontbol torténd miikodtetésére,
valamint a koztartozasmentes mikddtetés biztositasara elkiilonitett kiadasokon feliil
maradé dologi eldiranyzati fedezet hasznalhato fel.

A felmeriil6 szakmai beszerzési igényt, vagy szolgaltatasvasarlasi igényt az Intézmény
tovabbitja a FSZEK felé. Az igény kielégitéshez sziikséges arajanlatokat az Intézmény — a
beszerzési és kozbeszerzési szabalyzata szerint — beszerzi; a FSZEK-kel egyeztetve
Osszeallitia a megrendelést, és a FSZEK gazdasagi szervezete a szabad szakmai
eldiranyzati keret mértékéig pénziigyi ellenjegyzést végez. A teljesités igazolasara az
Intézmény igazgatoja, vagy az altala irasban meghatalmazott személy jogosult.

Az épiiletek  lizemeltetésére, mukodtetésére, karbantartasokra  vonatkozo
részletszabalyokat a I11.1. pont tartalmazza.

11.2.3. Bevételek beszedése

a.

Az Intézmény igazgatdjanak adatszolgaltatasa alapjan a FSZEK gazdasagi szervezete
elkésziti a koveteléseket tartalmazo szamlakat, valamint elkiildi azokat a vevOk részére. A
kovetelések behajtasa a FSZEK feladata; a feladat a belsé szabalyzatok szerint keriil
megvalositasra az intézményi koltségvetésének javara.

Az intézményi bevételek kialakitdsdnak rendjét, mértékét, a szolgaltatasokért fizetendd
ellenérték megallapitasat kiilon szabalyozoban rogziti az Intézmény igazgatdja, amelynek
pénziigyi ellenjegyzését, jovahagyasat a FSZEK gazdasagi igazgatojanak alairasaval
véglegesitik.

Szallashely értékesités, ingatlan hasznositas (bérbeadas kedvezményesen, kedvezményes
vagy ingyenes szallashelynyujtas vagy étkezés, ellatas) kizardlag a FSZEK gazdasagi
igazgatd elOzetes pénziigyi ellenjegyzésével biztosithatd. Amennyiben az ingatlan
hasznositasahoz az Intézmény fenntartojanak hozzajarulasa sziikséges, a kozottiik hatalyos
vagyonkezelési szerz8dés vagy a Févarosi Onkormanyzat hatalyos jogszabalyai alapjan,
az Intézmény koteles a hozzdjarulast a fenntartotél beszerezni. Egyilittmiikddési
megallapodas alapjan sem jogosult ezekrdl az esetekrdl az Intézmény Onalléan donteni.
Harmadik fél részére szallashelyet igénybe venni kizardlag a FSZEK-hez eljuttatott
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elozetes irasos igénylés, és igénybe vételt megelézden kidllitott szamla pénziigyi
teljesitése esetén lehet. Készpénzes helyben fizetéssel nem vehetd igénybe a szallashely
szolgaltatas.

A bevételek Intézmény altali felhasznalasa a Fovarosi Kozgytilés altal elfogadott
koltségvetés alapjan lehetséges.

11.3. Személyi juttatisok, munkaadékat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
kiemelt eléiranyzatok feletti gazdalkodasi szabalyok

a.

Az Intézmény igazgatdja a Foévarosi Kozgyllés altal meghatarozott 1étszamkeret és
személyi juttatasok eldiranyzata terhére — a pénziigyi ellenjegyzés mellett — vallalhat
kotelezettségeket, a FSZEK gazdasagi igazgatd pénziigyi ellenjegyzése utan, amelynek
keretében a tartdés és atmeneti bérmegtakaritast is a FSZEK-kel el6zetesen egyeztetve
hasznalhatja fel.

A 1étszdm ¢és személyi juttatasok eldiranyzataval vald gazdalkodashoz sziikséges
nyilvantartdsokat a FSZEK gazdasagi szervezete vezeti. A tartos kotelezettségvallalast
mutatd nyilvantartasrél minden honap utolsé napjanak megfeleld allapot szerint a FSZEK
gazdasagi igazgatdja tajékoztatja az Intézmény igazgatojat.

A koltségvetési év elsO teljesités kimutatasat a FSZEK aprilis 20. napjaig (az els6
negyedévrdl), majd minden honap 20. napjaig megkiildi az Intézmény igazgatoja részére.
Az Intézmény igazgatdja munkaltatdoi dontéseit nyomtatvanyok kitdltésével kozli a
FSZEK gazdasagi szervezetével, ahol elkészitik a dontésnek megfeleld okiratot, és
eljuttatjak az érintett felek, valamint a szamfejtd hely szamara azokat.

Az eldirt munkatigyi nyilvantartasokat (személyligyi nyilvantartas, dolgozok munkaiigyi
okmanyainak gytjtése stb.) a FSZEK gazdasagi szervezete vezeti az egységes munkaiigyi
informatikai rendszer (KIRA) segitségével.

A munkaltatoi jogkor gyakorlasat jelent6 alabbi feladatokhoz sziikséges nyilvantartasokat
az intézményi alkalmazottak esetében az intézményben, a FSZEK alkalmazottak esetében
a FSZEK-ben kell elkésziteni, vezetni:

szabadsagok engedélyezése, kiadasa,

- jelenlétek igazolasa, jelenléti ivek,

- munkarend és munkaidd, valamint a munkavégzés idejének meghatarozasa,

— munkakori leiras,

- felel6sséggel felruhazott megbizatasok kiadasa (pl. leltarkorzet felelds stb.),

- az Ot éves tovabbképzési, és az éves beiskolazasi terv készitése, valamint a

jogszabalyok altal eldirt nyilvantartasok vezetése.

Intézményi alkalmazott kérésére a keresetigazoldsokat a FSZEK gazdasagi szervezete
allitja ki, az intézmény igazgatdja irja ald, és adja ki annak, akinek a nevére sz6l6 az
igazolas. Munkaltatoi igazolast az intézmény igazgatdja adja Ki, vagy a kiadvanyozast a
keresetigazolasok, munkaltatoi igazolasok tekintetében atruhazhatja a FSZEK gazdasagi
igazgatdjara. Illetéktelen személy kérésére ilyen igazolasokat kiadni nem lehet.
Az intézményi dolgozok foglalkozas-egészségligyi ellatasat, valamint —a FSZEK miiszaki
osztalyvezetdjével egyeztetve — a munkavédelmi oktatast az Intézmény szervezi ¢€s
biztositja az Intézmény elGiranyzatanak terhére, figyelemmel arra, hogy az Intézménynek
a foglalkozas-egészségiigyi ellatasra, valamint a munkavédelmi, tiizvédelmi tevékenység
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ellatasara, ezzel egyiitt munkavédelmi, tlizvédelmi oktatdsra harmadik személlyel kiilon

szerz6déssel kell rendelkeznie. Az intézményi dolgozok kapcsan a foglalkozas-

egészségligyi €s munkavédelmi feladatok ellatdsanak szervezéséért, végrehajtasaért az

Intézmény igazgatoja felel.

I. A munkaruha juttatast az Intézmény Munkavédelmi Szabalyzataban leirt modon kell
biztositani, az Intézmény koltségvetésében elfogadottak szerint. Az Intézmény az
intézményi dolgozok részére a védOoruhat és a munkaruhat az SZMSZ-ben és a
munkavédelmi szabalyzatban foglaltak szerint biztositja, sajat koltségvetése terhére. Nem
fizethetd pénzbeli ruhdzati juttatds azokban a munkakordkben, ahol a Munkavédelmi
Szabalyzat védoéruhat, vagy munkaruhat kételezéen eloir.

J. Az illetményszamfejté hellyel valo kapcsolattartas (kiilonboz6 jelentések megkiildése az
eldirt hataridore, a hokozi kifizetések, valtozd bérek bejelentése, keresdképtelenség
igazolasok megkiildése, sth.) a FSZEK gazdasagi szervezetének feladata.

k. Az alabbi adatokat az Intézmény haladéktalanul, napi, heti rendszerességgel, targyhonapra
vonatkozoan, legkésobb a honap utolsd6 munkanapjaig elkiildi a FSZEK részére:

- hidnyzésok (munkavégzést nem teljesitdk) bejelentése 24 o6ran beliil a tavollét
megkezdésétdl szamitva, a tavollét igazolasara szolgald eredeti okmanyok (pl. orvosi
igazolds a keresOképtelen alloméanyba vételérdl, szabadsag kiirds, fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezése, egyéb fizetett és nem fizetett tavollétek) csatolasaval;

— valtozo bérek (ttlora, helyettesités /az elrendel6 okirat csatolasaval stb.);

- jelenléti iv.

114, A munkaltatéi jogkorok megosztisa az intézményekben dolgozé FSZEK

alkalmazottakra vonatkozoan.

a. A FSZEK foigazgatdja az alabbi munkaltatéi jogkoroket megosztva gyakorolja az
Intézmény  igazgatojaval az  Intézményben  dolgoz6  FSZEK-alkalmazottak
vonatkozasaban:

- javaslat a dolgoz6 rendkiviili feleldsségre vondsara;
- Jjavaslattétel a dolgoz6 alkalmazasara, alkalmazasanak megsziintetésére;
- javaslat a szabadsag engedélyezésére.

b. AFSZEK az Intézmény igazgatoja részére biztositja az Intézményben dolgozok személyi
anyagaba valo betekintés jogat, a GDPR el6irdsainak figyelembe vétele mellett.

c. Az Intézményben dolgozé FSZEK-alkalmazottak kotelesek az Intézmény igazgatdja, vagy
az altala megbizott személy altal kiadott utasitasok szerint munkat végezni, ha a résziikre
kiadott feladatot a munkakori leirasuk tartalmazza, és a kiadott utasitis szabalyszeriien
végrehajthato.

I11.5. A kotelezé nyilvantartasok vezetésének rendje

a. Az Intézmény gazdalkodasaval Osszefiiggd teljes konyvvezetés, pénzintézeti pénziigyi
bonyolitds, valamint a szamviteli feladatok szervezése ¢és szabalyozéasa, ezeknek a
feladatoknak az elvégzése a FSZEK gazdasagi szervezetének feladata.

b. A megrendelt arurdl, illetve szolgaltatasrol az Intézmény nevére kiallitott szallitoi szamlak
a FSZEK-hez érkeznek meg, illetve, ha az Intézményhez érkezik a szallitoi szamla, annak
dokumentalt kézhezvételt6l szamitva két munkanapon beliil az Intézmény eljuttatja azokat
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)

K)

a FSZEK-hez a teljesités igazolas eredeti dokumentumaval egyiitt, ahol az elézetesen
jovahagyott megrendeldvel, szerzOdéssel alatdmasztva keriilnek kiegyenlitésre. A FSZEK
gazdasagi szervezete gondoskodik a szamlak érvényesitésérdl, pénziigyi ellenjegyzésérol,
utalvanyozas elvégzésérdl, az Intézmény igazgatoja altali alairasok beszerzésérol, és azok
pénziigyi teljesitésérol.

A szallitok analitikus nyilvantartasat a FSZEK gazdasagi szervezete vezeti. A bevételek
beszedésérodl és a vevok analitikus nyilvantartasanak vezetésérél a FSZEK gondoskodik.

. A FSZEK gazdasagi szervezete vezeti az el6irdnyzat nyilvantartast, a

kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, az Intézmény eldiranyzat felhasznalasanak
nyilvantartasat, valamint a kiadasok titemezésének ¢és finanszirozasanak tervét (likviditési
terv) a FSZEK gazdasagi szervezete késziti el.

A FSZEK gazdasagi szervezetének feladata a fokonyvi konyvelés és a 0-s szamlaosztalyhoz
kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése.

Az 1l-es szamlaosztalyhoz kapcsoloddan a targyi eszkozok egyedi nyilvantartasat kell
vezetni intézményi és azon beliil leltarkorzetek szerinti bontdsban. Az alloméanybavételi
bizonylatot a FSZEK gazdasagi szervezete allitja ki, a vagyonkataszteri nyilvantartasokat a
FSZEK vezeti. A csak mennyiségben vezetett eszk6zok nyilvantartasa a FSZEK gazdasagi
szervezeténél torténik intézményi, ¢és azon belll leltarkdrzetenkénti bontasban. Az
Intézményen beliili, de a leltarkorzetek kozotti készletmozgatasokat az Intézmények minden
honap 20-ig le kell jelentenie, amelyet a FSZEK-ben vezetett vagyonnyilvantartasban a
FSZEK éatvezet.

. A december 31-i fordulonapi, a mérleg alatamasztast szolgalo leltarozas megszervezését, a

leltarozasi utasitast a FSZEK gazdasagi igazgatd korlevélben irja eld.

. A 2-es szamlaosztalyhoz kapcsolédd tovabbi nyilvantartdsokat a FSZEK gazdasagi

szervezete vezeti az alabbi bontasban:

- vasarolt készletek,

- anyagok,

- egyéb készletek.
A 3-as szamlaosztalyhoz kapcsolodd nyilvantartdsokat a FSZEK gazdasagi szervezete
vezeti az alabbi bontasokban:

- kovetelések,

- sajatos elszamolasok,

- ellatmanyok ¢és eldlegek intézményi pénzkezeléshez, ill. beszerzésre vagy

kikiildetésre,

- forgbtéke elszamolas,

- aktiv idObeli elhatarolasok.
A 4-es szamlaosztalyhoz kapcsolddo nyilvantartasokat a FSZEK gazdasagi szervezete
vezeti az alabbi részletezettséggel:

- sajat toke és valtozésai,

- palydzati és mas uton atvett pénzeszkozOk ¢€s felhasznalasuk elkiilonitett

nyilvantartasa,

- kotelezettségek,

- passziv idébeli elhatarolasok
Az Intézménynek sajat pénzforgalmi szamlaja van, amelyhez — szintén a jovahagyott
feladatellatashoz kapcsoloddan — meghatarozott szamu alszamla nyithat6. A fészamlardl €s
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1)

a kapcsolodo alszamlékrol torténd atutalasokat a FSZEK kezdeményezi a jovahagyott,
teljesitésigazolassal ellatott szallitoi szamldk, vagy egyéb, kotelezettség vallalast
figyelembe véve jovahagyott kifizetések dokumentumai (szdamfejtés, bérjegyzék, stb.)
alapjan.

Az Intézmény pénzforgalmi szamla feletti rendelkezési jogat a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban kell rendezni. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagot az Intézmény
igazgatdja a FSZEK gazdasagi igazgatdjaval kozosen alairt OTP szerzodés melléklete
szerinti rendelkezésen hagyja jova.

m) Pénzforgalmi szamla és az alszamlak feletti rendelkezési joggal csak a FSZEK

n)

alkalmazottja ruhdzhato fel.
Az Intézményt érintd adobevallasok elkészitése és hataridore valdo megkiildése a FSZEK
gazdasagi szervezetének feladata, egyeztetve az Intézménnyel.

11.6. A készpénz biztositasa és a készpénz kezelés rendje
A FSZEK gazdasagi szervezetében intézményenként hazipénztar miikodik, amelyek miikodési
rendjét a Pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza. A hdzipénztarbol torténik a készpénzes

kiadasok teljesitése.

I1.7. Egyiittmiikodés a havi és a negyedéves pénziigyi jelentések, és az éves beszamolo
elkészitése soran

a)

b)

c)

A havi pénzforgalmi jelentést az Intézményre teljeskoriien a FSZEK gazdasagi szervezete
késziti el és kiildi meg a fenntarto részére az altala meghatarozott hataridoig.

A negyedéves iddszaki jelentéseket a FSZEK gazdasagi szervezete késziti el és kiildi meg
a fenntarto részére az altala meghatarozott hatariddig.

Az éves koltségvetési beszamolo eldkészitése és elkészitése soran is meg kell valdsitani az
egyuttmiikodést. A beszamolok elkészitéséért a FSZEK gazdasagi igazgato a felelds, aki az
elokészitést az esetenként kiadando korlevelekben megfogalmazott Utmutatok alapjan
szervezi meg. Az éves pénziigyl beszamolot mind a FSZEK gazdasagi igazgatoja, mind
pedig az Intézmény igazgatoja alairasaval ellatja. A szoveges szakmai beszamolot az
iranyitd szerv altal megadott szempontok alapjan az Intézmény késziti el, amelyet megkiild
a FSZEK részére a beszamolasi évet kovetd év januar 31. napjaig. A koltségvetési
beszamold szoveges értékelését a FSZEK gazdasagi szervezete késziti el, és tovabbitja az
Intézményvezetének, aki jovahagyasa esetén, kiegészitve azt a maga szakmai
beszamolojaval, aldirdsdval visszakiildi a FSZEK-nek a szamszaki beszdmold
kiegészitésekeént.

11.8. Vagyonmegorzési felelosség, leltarozasi és selejtezési feladatok megosztasa
a) Az intézményi vagyon (ingatlan és ingdsag, vagyonértékii jogok, szellemi termékek,

képzémuvészeti alkotdsok) megdrzésének megszervezése, a feltételek megteremtése az
Intézmény igazgatojanak ¢s a FSZEK gazdasagi igazgatojanak kozos feladata, a megdrzés
megszervezése az Intézmény igazgatodjanak feleldssége.

b) A vagyonnyilvantartasokat (analitikus nyilvantartasok és leltarak) a FSZEK gazdasagi

szervezete vezeti leltarkorzetek szerinti bontasban. Az 1ij beszerzések allomanybavételi
bizonylatat a FSZEK gazdasagi szervezete késziti el, azok elrendelését az FSZEK gazdasagi
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igazgatoja vagy megbizottja irja ald. A vagyonmegérzés targyi feltételeit a FSZEK
gazdasagi igazgatdja biztositja. A leltarkorzet feleldsi megbizast a FSZEK gazdasagi
igazgatoja adja ki a FSZEK alkalmazottainak, és az Intézmény igazgatdja adja ki az
intézményi alkalmazottaknak.

C) Az Intézmény leltari nyilvantartasaban szereplé barmely vagyontargyban bekovetkezett
allagvaltozast (rongalas, hasznalhatatlanna valas, hiany stb.) a leltarkorzet feleldsok jelentik
az Intézmény igazgatdja felé. Az Intézmény igazgatdjanak feladata €s feleldssége a torténtek
kivizsgalasa, a jegyzOkonyv felvétele, az esetleges kartéritési eljaras lefolytatisa. Az
eljarasrol az eljaras megkezdésekor koteles a FSZEK gazdasagi igazgatd részére
tajékoztatast adni a keletkezett dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

d) Az Intézmény igazgatdja haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni a FSZEK gazdasagi
igazgatojat az eszkoz(0k) allag és allomany valtozasarol. Targyévben, a megkiildott
bizonylatok alapjan, a FSZEK gazdasagi igazgatdja gondoskodik a nyilvantartasokban
bekovetkezett valtozasok atvezetésérol.

e) Evente, december 31-i fordulonappal kotelezé a mérleg szerinti vagyon szambavétele, a
nyilvantartdsok rendezése a tényleges allapotnak megfelelden. A mérleg aldtdmasztasat
szolgalo év végi leltarozas megszervezésére a FSZEK gazdasagi igazgatdja évente ad ki
intézkedést. A leltarozasi bizottsag tagjai: az Intézmény igazgatoja altal kijelolt intézményi
dolgozo, valamint a FSZEK gazdasagi szervezetének alkalmazottja és a FSZEK leltarozasi
felelose. A leltarozéaskor az intézményi leltarkorzetek feleldseinek jelenléte eldiras, mert
jelenlétiik soran ala kell irniuk a felvett leltariveket. A FSZEK gazdasagi szervezete felel a
leltarozas kiértékeléséért, az Intézmény igazgatoja a feltart tobbletért, hidnyért.

f) A mérlegbe nem tartozd vagyontargyak (kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek) leltarozasanak rendjét a FSZEK esetében a FSZEK gazdasagi igazgatdja, az
intézmény vonatkozasdban az Intézmény igazgatdja kiilon-kiilon a leltdrozasi
szabalyzatukban szabalyozzak.

) Ev kézben az Intézmény igazgatd szervezésében barmikor Uin. rovancsolas (leltarfelvétel
azonnali kiértékeléssel) végezhetd. Ehhez a FSZEK gazdasagi szervezetétdl meg kell kérni
a meghatarozott idopontra naprakész leltari kimutatasokat. Ellendrzés céljabol a FSZEK
gazdasagi igazgatdjanak joga van a kiadott ellatmanyok tekintetében rovancsolast végezni.

h) A selejtezési eljarast a FSZEK gazdasagi igazgato szervezi, és 6 hozza létre a selejtezési
bizottsagot. A selejtezési bizottsag tagjai a FSZEK gazdasagi igazgatoja altal kijelolt
személyek, valamint az Intézmény igazgatdja altal kijeldlt dolgoz6. Selejtezésre javaslatot
az Intézmény igazgatodja tesz, az esetleges miiszaki szakvéleményeket a FSZEK Miiszaki
Osztalya szerzi be. A selejtezett targyi eszkozok, készletek elszallitasait a FSZEK
Uzemeltetési Osztalya, a nyilvantartasbol kivezetését a FSZEK gazdasagi szervezete végzi
el.

i) A felesleges vagyontargyak hasznositasara vagy selejtezésére az Intézmény igazgatdja tesz
javaslatot. A hasznositas rendjének kialakitasara és hasznositas engedélyezésére a FSZEK
gazdasagi igazgatoja jogosult. A leselejtezett ingd vagyon tekintetében a Fdvarosi
Onkorményzat mindenkor hatalyos Vagyonrendelete alapjan keriil sor a dontésre.
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I11.Miikodtetési és iizemeltetési feladatok rendje

I11.1. Az épiiletek és ingosagok miikodtetése, iizemeltetése

a.

Az épiiletek, telkek, gépek, berendezések mukodtetése, lizemeltetésének megszervezése,
ellatisa a FSZEK Miiszaki Osztalyanak illetve a FSZEK Uzemeltetési Osztalyanak feladata,
az Intézmény koltségvetési eldiranyzatanak terhére.

Az épiiletek és ingosagok fenntartdsdnak és mitkddtetésének alapelve, hogy semmi nem
torténhet az Intézmény ingatlanaival és berendezéseivel, amirdl az Intézmény igazgatoja ne
tudna, és azzal nem értene egyet, illetve semmi nem torténhet az Intézmény ingatlanjaival
és berendezéseivel, amirél a FSZEK miiszaki osztalyvezetdje ne tudna, és azzal nem értene
egyet.

Az Intézmény igazgatojanak feleldssége az ingatlan allagdnak megdvasa, a rendeltetésszerti
hasznalat biztositasa, a vagyonvédelem feltételeinek kialakitasa a Févarosi Onkormanyzat
¢és az Intézmény kozott hatalyos vagyonkezelési szerz6dés alapjan, valamint a dolgozok
kartéritési felel6sségének érvényesitése.

. Baleset- és életveszély esetén az Intézmény koteles azonnal intézkedést kezdeményezni a

FSZEK miszaki osztalyvezet6je felé, aki azonnal koételes intézkedni, az esetlegesen
bekovetkezhetd baleset elharitasa, a késobbi balesetek megelézése és az életveszély
elharitdsa érdekében. Amennyiben a FSZEK az intézményi megkeresésre érdemben nem
intézkedik, az Intézmény a fenntartonak koteles haladéktalanul jelezni ennek tényét. Ha az
Intézmény — részére felrohatd okbol — nem tesz jelzést a FSZEK felé, az Intézmény
igazgatojanak felelGssége a veszély, és annak minden jogkdvetkezményének viselése.

Az ingatlan allagdnak megovasa érdekében a rendeltetésszer(i haszndlat soran felmeriild
barmiféle miiszaki beavatkozast igényld problémat az Intézmény igazgatoja koteles soron
kiviil jelezni a FSZEK miiszaki osztalyvezetdjének, aki soron kiviil intézkedik a sziikséges
karbantartasi, feljitasi, vis maior feladatok teljes korti lebonyolitasrol, a rendelkezésre 4llo
intézményi eldiranyzatok mértékéig. Amennyiben az intézményi megkeresésre a FSZEK
érdemben nem intézkedik, a FSZEK feleldsségi korébe tartozik az elmaradt intézkedésbol
eredd kar viselése. Az Intézmény ebben az esetben, a rendelkezésére allo eszkozokkel,
koteles minden téle elvarhatot megtenni a kar, illetve a baleset- vagy életveszély megel6zése
érdekében. Nem koteles a karveszély viselésére a FSZEK, ha felé az Intézmény a jelzést —
részére felrohatd okbdl — dokumentalhaté modon nem tette meg. Ez esetben mindennemi
felelosség viselése az Intézmény igazgatojat terheli.

A gépekrodl, miiszaki berendezésekrdl a FSZEK gazdasagi szervezete egyedi nyilvantartast
vezet.

. Amennyiben a felujitas, beruhazas, karbantartas, takaritas, vagy vagyonvédelem feladatok

szolgaltatas vasarlasaval, illetve vallalkoz6 igénybevételével valosulnak meg, a feladatok
elvégzésre egységes eljarasi rendet alkalmaz az Intézmény és a FSZEK az alabbiak szerint:
- Azigényt az Intézmény a FSZEK gazdasagi igazgatoja részére irasban megkiildi, aki a
munka vagy szolgéltatas jellegétol fiiggden ésszerll, egyiittesen eldre egyeztetett ¢és
rogzitett hataridon beliil gondoskodik az arajanlatok beszerzésérol.
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111.1.1. Felujitas és beruhdzds

a) A beruhazasi és felujitasi tervjavaslatokat az Intézmény javaslatara, a kozos helyszini
bejarast kovetden, a FSZEK Miiszaki Osztalya késziti el, €s tovabbitja a fenntarté felé, az
Intézmény igazgatdjanak igénye, illetve sajat miiszaki megallapitasait is figyelembe véve.

b) A beruhazasi, feltjitasi eldiranyzat az Intézmény koltségvetésében szerepel a Févarosi
Kozgytlés jovahagyasat kovetden, vagy Kkiillon engedélyokiratban a tamogatés
megitélésével egyidejiileg.

c) Felek rogzitik, hogy az intézmény vagyonkezelésében 1év6 ingatlanokon végzett, a
fenntartd, Févarosi Onkormdanyzat elézetes hozzajarulasaval megvalosuld beruhdzas és
felujitds megvalositasaval Osszefliggd operativ feladatok elokészitését €s lebonyolitasat
(kiilonos tekintettel a muszaki tartalom készittetése, arajanlatok bekérése, beruhdzashoz
kapcsolodo szerzédések eldkészitése, miiszaki ellendrzés megszervezése, egyéb jarulékos
feladatok) a Felek jelen megallapodas alapjan a FSZEK Miiszaki Osztalya latja el. Az
intézmény, mint az ingatlan vagyonkezel6je, kizarolag a FSZEK gazdasagi igazgatojanak
egyetértésével és pénziigyi ellenjegyzésével vallalhat kotelezettséget a beruhdzéashoz
kapcsoloéddan. A beruhdzasrol és feltjitasrol a Felek a fenntartd Févarosi Onkormanyzat
részére kozdsen szdmolnak be, a jelen megallapodas szerinti részfeladatok és feleldsségi
korok mentén.

111.1.2. Karbantartds

a. A karbantartasi feladatok alapvetd teriiletei:

- napi kisebb javitasi, fenntartasi feladatok, intézmény jelzése alapjan, ha szakember
igénybevétele sziikséges, akkor a FSZEK miiszaki osztalya intézkedik,

- nagyobb, miiszaki kdzremiikodést igénylo javitasi feladatok,

- tervszerl, megel6z6 karbantartasi feladatok.

b. A karbantartasi feladatok ellatasaért a FSZEK Miszaki Osztalya felelds. A feladatok
ellatasanak anyagsziikséglete, valamint szolgaltatas-sziikséglete az Intézmény koltségvetési
kerete terhére finanszirozott.

C. Az Intézmény igazgatdja koteles egylittmiikddni a szakszerli, miiszaki sziikségesség okan
elvégzendd munkalatokhoz beszerzésre keriild szolgaltatas vasarlasanal, a karbantartasi
anyagok, eszk6zok beszerzésénél.

d. Az egyiittmiikddés hianyabol elmaradé feladatok kovetkezményei nem mentesitik az
Intézmény igazgatdjat az esetlegesen bekovetkezd karok, veszélyek viselésének feleldssége
alol. Nem mentesiil a felelosség alol abban az esetben sem, ha az igénybejelentés helyett
barmely munkavallaldja, vagy az altala megbizott vallalkozo utjan haritjak el a hibat, vagy
végzik el a karbantartés jellegii feladatot a FSZEK Muszaki Osztalyanak tudta, tajékoztatasa
nélkiil, és a beavatkozas szakszertitlen volna.

e. A napi kisebb javitasi, fenntartasi feladatokat a FSZEK allomanyaban levé karbantartok
végzik, a karbantartdshoz sziikséges anyagok az intézmény koltségvetését terhelik. Indokolt
esetben, kiilonds tekintettel a szakképzettséget igénylo feladatok ellatasara, a munkavégzés
miiszaki feliigyelettel torténik, amelyrél a FSZEK gondoskodik. A karbantartok részére a
védoruhat, védofelszereléseket a FSZEK biztositja.
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f. A FSZEK miszaki osztilyvezetdje gondoskodik a karbantartok képzésérdl,
tovabbképzésérdl, munka ¢és tlizvédelmi oktatasukrol, valamint foglalkozasegészségiligyi
ellatasukrol.

g. Az Intézmény igazgatojaval eldzetesen egyeztetett nagyobb javitasi feladatokat a FSZEK
Miszaki Osztalya szervezi, az intézményi mitkodést figyelembe véve. Ezeket a feladatokat
részben az Intézménybdl torténd bejelentések alapjan, masrészt a FSZEK miiszaki
osztalyvezet6je altal megbizott személy helyszini bejarasa soran hatarozzak meg.

h. A munkavégzést a FSZEK Miszaki Osztalya feliigyeli, és igazolja a munka elvégzését. A
feladatok ellatasat a FSZEK Miszaki Osztalya a karbantartokkal vagy az Intézmény
koltségvetése terhére torténd szolgaltatasvasarlas utjan biztositja.

I. Tervszerii megel6z6 karbantartasi feladatokat — a kockazatelemzéseket figyelembe véve —
a FSZEK Miiszaki Osztalya szervezi. Ezeket a feladatokat karbantartasi tervben tervezni
kell (ide tartoznak, pl. a kémények, a gaz- és villamos ilizemek el6irds szerinti
feliilvizsgalatai, levegdtisztasagi mérések, tlizoltd késziilékek folyamatos feliilvizsgalatai,
tlizvédelmi-, érintésvédelmi- és villamvédelmi feliilvizsgélat stb.). A feladatok ellatasat a
FSZEK Miszaki Osztalya az Intézmény koltségvetése terhére torténd szolgaltatasvasarlas
utjan biztositja.

J. A munkak szakszer( elvégzését a FSZEK miiszaki osztalyvezet6je miiszaki atadas-atvételi
jegyzéken atveszi. Ez alapjan az Intézmény igazgatdja részErdl torténik a teljesitésigazolas.
A karbantartonak az elvégzett munkardl és az anyagfelhasznalasrol munkalapot és/vagy
munkanaplot kell vezetni. A napl6 ellenérzése, valamint az alapjan az elvégzendo feladatok
teljesitésének igazolasara a FSZEK miiszaki osztalyvezetdje jogosult.

111.1.3. Takaritas

Az intézményben a takaritast a FSZEK alloméanyaba tartoz6é dolgozok végzik a FSZEK
koltségvetésének terhére. A takaritok részletes feladatmeghatarozéasaért a FSZEK tlizemeltetési
osztalyvezetdje felelds az Intézmény igazgatojaval tortént egyeztetést kovetden. A
takaritoszerek, tisztitoszerek biztositdsa a FSZEK koltségvetésének terhére valosul meg.

111.1.4. Munkavédelmi feladatok

a. A munkavédelmi és munkabiztonsagi feladatok szervezéséért a FSZEK Miiszaki Osztalya,
a feladatok végrehajtasaért az Intézmény igazgatdja a felelds, a FSZEK szakembereinek
kozremiikddesével.

b. A munka- és tiizvédelmi feladatokért valo felelésség az Intézmény igazgatojat terheli az
Intézményre vonatkoz6 munkavédelmi szabdlyzat eldirdsainak megfelelden. A
Munkavédelmi Szabalyzatot az Intézmény késziti el, az Intézmény igazgatdja hagyja jova.

c. A munkavédelmi oktatasért és a munkavédelmi feladatok ellatasaért az Intézmény vezetdje
a felelés. Az egyes munkakorokhoz kapcsolodd egyéni védofelszerelésrdl és/vagy
védoéruhazatrol — a munkavédelmi szabalyzatban foglaltak szerint — az Intézmény vezetdje
gondoskodik az intézményi koltségvetés terhére.

d. A FSZEK Miszaki Osztalya évente szervez munkavédelmi bejarast az Intézményben,
amely egybeesik a munkahelyi kockazatértékelés idopontjaval. A FSZEK munkavédelmi
szakemberével, valamint az Intézmény igazgatojaval kozos megallapitasaikat
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jegyzokonyvben rogzitik, megjelolik a hidnyossagok felszamolasanak modjat, és kijelolik a
végrehajtasért felelost.

Az Intézmény elkésziti a munkavédelemmel kapcsolatos statisztikakat, megkiildi a FSZEK
Miszaki Osztalyanak, ahol ez alapjan elkészitik a fenntartdo részérél igényelt
adatszolgaltatasokat, valamint kezelik a munkabaleseti jegyzOkonyveket, jelentéseket.

A FSZEK ¢és az Intézmény azonos munkavédelmi feleldse az Intézmény igazgatoval egyiitt
képviseli az Intézményt a kiilsé munkavédelmi ellendrzés soran.

111.1.5. Tiizvédelmi feladatok

a.

A tlzvédelmi feladatokat az Intézmények a FSZEK Miszaki Osztalya szervezi. A
tizvédelmi feladatokért valo feleldsség az Intézmény vezetdjét és a FSZEK miiszaki
osztalyvezet6jét egylittesen terhelik, az Intézményre vonatkoz6 tlizvédelmi szabalyzat
eldirasainak megfelelden.

b. A Tlizvédelmi Szabalyzatot az intézmény késziti el, az Intézmény igazgatoja hagyja jova.

A tlzvédelmi oktatasért és a tlizvédelmi feladatok ellatasdért a FSZEK miiszaki
osztalyvezetdje a felelds. Az egyes munkavégzési teriileteken elhelyezendd poroltd
késziilékek beszerzésérdl, azok rendszeres, dokumentalt ellendrzésérdl, a tizvédelmi
szabalyzatban foglaltak szerint, az Intézmény vezetdje gondoskodik az intézményi
koltségvetés terhére.

. A FSZEK Miiszaki Osztalya évente szervez tiizvédelmi bejarast az intézményben; ez egybe

esik a munkahelyi kockazatértékelés iddpontjaval. A tlizvédelmi szakemberrel, valamint az
Intézmény igazgatdjaval kozosen tett megallapitasaikat jegyzokonyvben rogzitik,
megjelolik a hidnyossagok felszdmolasanak modjat, és kijelolik a végrehajtaseért feleldst.

A FSZEK miiszaki osztalyvezet6je vagy megbizottja az Intézmény igazgatoval kozdsen
szervezi a tizvédelmi bejarasokat, a tlizvédelmi oktatasokat, valamint a tlizriadot.

Az Intézmény elkésziti a tlizvédelemmel kapcsolatos statisztikakat, megkiildi azokat a
FSZEK miiszaki osztalyvezetdjének, aki ez alapjan elkésziti a fenntartd részérdl igényelt
adatszolgaltatasokat, jelentéseket.

. A FSZEK és az Intézmény azonos tlizvédelmi feleldse az Intézmény igazgatdjaval egyiitt

képviseli az Intézményt a kiils6 szakhatosagi ellendrzés soran.

111.1.6. Kockazatkezelés, rendkiviili események

a.

Az intézményi kockazatértékelés és kockazatkezelés elkészitése a FSZEK figazgatdjanak
és az Intézmény igazgatdjanak kozos feladata.

A rendkiviili eseményekkel kapcsolatosan a fenntartd altal kiadott szabalyozas hatarozza
meg a rendkiviili esemény fogalmat, az esemény kapcsan a tennivalokat, az intézkedések
megtételéért felelds személyeket €s a jelentési kotelezettséget.

Rendkiviili esemény bekovetkezésekor, a fentebb eldirt értesitési kotelezettséggel
parhuzamosan, azonnal értesiteni kell a FSZEK f6igazgatojat és gazdasagi igazgatojat.

111.1.7. Energiagazdalkodasi feladatok

a.

Az energiagazdalkodas szervezése, a felhasznalasi helyek energia felhasznalasi
racionalizalas kidolgozasa a FSZEK Miuszaki Osztalyanak feladata. A takarékos
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energiafelhaszndlds biztositdsa ¢és folyamatos figyelemmel kisérése az Intézmény
igazgatojanak feladata ¢és feleldssége. Az energia fogyasztokrol a mérdorak havi leolvaséasa
¢és a targyhd utolsé munkanapjan torténd fényképes rogzitése, és az adatok elektronikus
tovabbitasa a FSZEK Miszaki Osztalya fel¢ az Intézmény igazgatdja altal erre megbizott
személy feladatkorébe tartozik.

b. A felhasznalasi nyilvantartast, amely tartalmaz minden energiafelhasznalast naturalis
mértékegységekben, telephelyenként és méréoranként, a FSZEK miszaki osztalyvezetdje
vezeti. Ugyancsak 0 szolgéltatja az energiafelhasznalasi jelentést a fenntart6 felé, illetve ez
alapjan elkésziti az éves staisztikai beszamolot. Rendkiviili tulfogyasztas esetén a FSZEK
Miszaki Osztalya a havi adatkozléshez kapcsolodoan figyelemfelhivo tajékoztatast kiild az
Intézmény igazgatdjanak és kezdeményezi a tulfogyasztasi okok feltarasat.

111.1.8. Kézbesitési feladatok elldtdsa

Az Intézmény kiildeményei postai forgalméanak fogadasara az altala megjelolt postahivatalban
postafiokot nyithat. Az intézményi iratok kézbesitése intézményi feladat. A postai koltségek
az intézmény dologi koltségvetését terhelik. Postakdnyv vezetése kotelezo.

IV.Ellenorzési feladatok és azok megszervezése, mitkodtetése

A 370/2011. (XI1.31.) szamu Korm. rendeletben eldirt belsé ellendrzés kialakitasarol és a belsd
kontrollrendszer miikddtetésérdl az Intézmény igazgatoja és a FSZEK féigazgatdja kiilon-
kiilon — a sajat szervezetére vonatkozoan — koteles a belsé kontrollrendszer, valamint a
munkafolyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni. A rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat €s belsd
szabalyzatokat, amelyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasat szolgalo
eléiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal vald szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodés kovetelményeit.

a. A gazdasagi, szamviteli, pénziigyi, intézményi munkaligyi, intézménymiikodtetési
tevékenységek, folyamatok ellendrzésének megszervezése a FSZEK f{6igazgatdjanak
feladata, hataskore €s felelOssége.

b. Az intézményi szakmai, illetve munkaltatdi tevékenységek, folyamatok ellenérzése az
Intézmény igazgatdjanak feladata, hataskore, és feleldssége.

c. A FSZEK-ben foglalkoztatott belsé ellendrzési csoportvezetd ellatja a bels6é ellendri
feladatokat az Intézmény szervezetére vonatkozoan is. A kiils6s vallalkozoi szerzédéssel
foglalkoztatott, belsé ellendrzést végzé szervezettel egylitt, az Intézmény igazgatoja
onalloan kot szerzddést az egyes belsd ellendrzési feladatok ellatasara.

d. A belso ellendérzési csoportvezetd felelds az éves ellendrzési jelentések elkészitéséért. Az
éves ellendrzési jelentés tartalmazza a belso ellendrzési tevékenység bemutatasat, valamint
a belso ellendrzeés altal tett megallapitasokat és a javaslatok hasznositasat.

e. A szervezetenkénti belsd ellendrzést a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak szerint
kell megszervezni és elvégezni. Az ellendrzések tapasztalatait, a vizsgéalatba bevont
Intézmény igazgatdja megismeri és az ellendr altal tett javaslatokra reagal, intézkedési tervet
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készit ¢s megkiildi a bels6 ellenérzési csoportvezetonek, valamint a FSZEK féigazgatonak
tajékoztatasul. Az intézkedések végrehajtasanak ellendrzésére utdellendrzés keretében keriil

Sor.

V. Felekre kotelezé6 FSZEK- szabalyzatok

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

Ajandék elfogadasi szabalyzat

Anyag- és eszkozgazdalkodési szabalyzat

Bels6 Ellenérzési Kézikonyv

Bels6 kontrollrendszer/ Ellendrzési nyomvonal

Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

Bizonylati szabalyzat és bizonylati album

Eszk6z06k és forrasok értékelési szabalyzata

O XN~ WN =

Eszk6z0k €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

-
o

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

-
=

Gazdalkodési Szabalyzat

-
o

Gépjarmii lizemeltetési, gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak
szabalyozasa

-
w

Informatikai biztonsagi szabalyzat

-
B

Integralt kockazatkezelési eljarasrend

-
o

Iratkezelési szabalyzat

=
(o]

Kikiildetési szabalyzat

17. | Kozbeszerzési szabalyzat
18. | Munkakor atadas-atvétel szabalyozasa
19. | Munkaiigyi Szabalyzat

20. | Munkavédelmi szabalyzat / Munkabiztonsagi utasitas
21. | Onkoltségszamitasi szabdlyzat
22. | Panaszkezelési szabalyzat

N
o)t

Pénzkezelési szabalyzat

N
e

Reprezentacios kiadasok szabélyzata

Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, illetve

25 a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
26. | Szédmlarend

27. | Szamviteli politika

28. |Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

29. |Szervezeti integritast sértd események eljarasrendje

30. | Tlzvédelmi szabalyzat

31. | Ugyrend

32. | Vagyon magancélu igénybevételének szabalyozasa

w
it

Vagyonnyilatkozat tételi eljarasrend
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‘ 34. | Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyozasa

Az Intézmény igazgatdjanak feladata és feleldssége a szervezetére vonatkozod 0nallo
szabalyzatok kialakitasa, ¢€s hatalyba Iépése. A gazdalkodassal, a pénzgazdalkodéssal
kapcsolatos jogkorok kialakitasaval, azok folyamatokban vald gyakorlati alkalmazasaval, a
koltségvetési eloiranyzatok felhasznalasaval, a pénzkezeléssel, a vagyon védelemmel, a
munkajogi szabalyozassal, az intézményi vagyon kezelésével, hasznalataval stb. kapcsolatos
gazdasagi események kezelésével kapcsolatos szabalyzatok intézményre valo kiterjesztése a
FSZEK gazdasagi igazgatdjanak a feladata, hatdlyba léptetése és az Intézmény dolgozoival
valé megismertetése az Intézmény igazgatdjanak a feladata.

Az intézményi szakmai folyamatok szabdlyozasa, folyamatleirasok, folyamat &brak
elkészitése, az ellendrzési nyomvonalak meghatarozasa az Intézmény igazgatojanak feladata.

Budapest, 2024. .................

Alairasok

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv részérol:

Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar
Kovacsné Koreny Agnes
foigazgato

p. h.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részérol:

Romano Kher Budapesti Roma Miivelddési Haz
Rézmiives Melinda
igazgatd

p. h.
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A) A munkamegosztas altalanos szempontjai, a megallapodas hatalya

1.

10.

11.

A Munkamegosztasi Megallapodas az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. szdmu térvény
(tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a) bekezdései alapjan késziilt.
Az FSZEK az alapit6 okirataban foglaltaknak megfelel6en 2015. julius 1. napjatdl ellatja a BMK
intézmény tekintetében a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 23. § (4) bekezdés 16. pontjaban meghatarozott gazdasagi, pénziigyi, miszaki feladatokat.
Jelen munkamegosztasi megéallapodas célja, hogy rogzitse, az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatok koziil melyik feladatot melyik intézmény latja el. A megallapodas rendezi tovabba a BMK
¢s az FSZEK feladatait, felel0sségi koreik megosztasat, a megallapodoé felek kozotti kapcsolattartést,
az informdciok tovabbitdsanak rendjét, a kozos szabalyzatok elkészitésének és megismerésének
rendjét, a gazdalkodas és a koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatokat, a pénziigyi
kotelezettségvallalds rendjét, a munkaltatdi jogkorok megosztasat, a kotelezO nyilvantartdsok
vezetését, a készpénzkezelést, a beszamolok elkészitésének rendjét, a leltarozasi, selejtezési
feladatok megosztasat, valamint a belsé ellendrzéssel kapcsolatos kotelezettségeket.

Az egylittmiik6dés nem érinti a BMK szakmai 6nalldsagat.

Az FSZEK gazdasagi igazgatoja és a BMK igazgatdja egyeztet az adott idészakban esedékes,
alabb felsorolt témakorokben:

- koltségvetési eldiranyzatok tervezése, felhasznalésa,

- éves koltségvetési beszamold, maradvany alakulasa.

A megillapodas targyat képezo feladatokat érintéen a kontrollok mitkddtetését az FSZEK vezet6i
latjak el.

A felek megallapodnak abban, hogy a 2. pontban meghatarozott feladatokkal dsszefliggd, az FSZEK
foigazgatoja altal kiadott, illetve jovahagyott szabalyzatok hatalya kiterjed a BMK-ra. A BMK
gazdasagi pénziigyi ¢és miszaki tevékenységére vonatkozd szabalyzatai, illetve egyéb
szabalyzatainak el6bbiekre vonatkozo részei 2015. junius 30-aval hatalyukat vesztettek. Az FSZEK
a mindenkor érvényes szabalyzatok atadasarol folyamatosan gondoskodik.

Felek rogzitik, hogy a BMK alapitdé okirata szerinti székhelye 2024. jinius 04. hatalyosulési
datummal a 1052 Budapest, Varoshdz utca 9-11. szam alatti ingatlan. A BMK a kozte és a Budapest
Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat) kozott 2023. december 18.
napjan kelt haszonkdlcson szerz6dés, valamint annak 2024. oktober 01. napjan kelt 1. szamu
modositasa (a tovabbiakban: Haszonkdlcson szerzodés, 1.€s 2. szamu fiiggelék) alapjan hasznalja
az abban felsorolt helyiségeket. A Haszonkdlcson szerzodés rendezi a helyiségek, valamint az
informatikai halozat hasznalatara vonatkozé feltételeket, melyre tekintettel az FSZEK-nek a
székhely ingatlanra vonatkoz6 mitkodtetési, iizemeltetési €s informatikai feladatai megsziinnek.
Felek rogzitik, hogy a 8. pontban rogzitettekre tekintettel a jelen megallapodas ingatlan
lizemeltetéssel kapcsolatos rendelkezései nem terjed ki a Haszonkdlcson szerzodésben rogzitett
ingatlanrészekre és egyéb hasznalt tételekre, azonban az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjan a BMK
mindenkor hatalyos alapitdé okirataban foglalt vagy egyéb jogcim alapjan hasznalt ingatlanai
tekintetében tovabbra is az FSZEK koteles az tizemeltetési, mitkodtetési és miiszaki — igy kiilénosen,
de nem kizarélagosan az adott ingatlan és tartozékainak, berendezéseinek miikodtetésére,
lizemeltetésére, energiagazdalkodasara, az ingatlan felajitdsara és beruhazasara, karbantartasara,
eszkOzkarbantartdsara, tizemeltetési-, tliz- és munkavédelmi — feladatainak ellatasara.

Felek a 9. pontban rogzitettekre tekintettel megallapodnak, hogy amennyiben a BMK hasznalataba
keriil a Haszonkdlcson szerz6désben rogzitett ingatlanon kiviili egyéb ingatlan, tigy kotelesek a jelen
megallapodasban foglaltakat feliilvizsgalni.

Az egyiittmlikodési megallapodast a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar foigazgatodja és a Budapesti
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Mivelodési Kozpont igazgatoja kotik.

12. Jelen megallapodéas érvényességének feltétele a Févarosi Onkorményzat, mint iranyitd szerv

jovéhagyasa.

B) Felelosségi korok megosztasa

1.

Az FSZEK f6igazgatdja felel a BMK gazdalkodasi folyamatainak megszervezéséért, az eljarasrend
¢és a szabalyozas kialakitasaért, annak betartatdsaért, a BMK igazgatdjaval valdo megismertetéséért,
¢s az ellendrzési folyamatok biztositasaért.

A BMK igazgatoja felel a szakmai feladatok ellatdsaért €s a finanszirozasi feladatok ellataséaért,
FSZEK fdigazgatdja felel az adatszolgaltatési, beszamolasi kotelezettségek teljesitéséért és a BMK
igazgatojanak tajékoztatasaért.

Az FSZEK f6igazgatdja felel a pénziigyi, szamviteli rend kialakitasaért, betartasaért.

Mindkét intézmény vezetdje az altala iranyitott intézmény vagyonanak hasznalataval, védelmével
Osszefiiggo feladatok teljesitéséért felel.

A BMK igazgatdja felelds az intézmény milkddését biztositdé pénziigyi keretek jogszer
felhasznalasaért, a kotelezettség vallalasi rend kialakitasért, a kiadasok teljesitésének igazolasaért.
A BMK igazgatoja felel6s a Févarosi Onkormanyzattal megkétott Haszonkdlcson szerzédésben
foglaltak betartasaért.

A BMK igazgatoja feleldos az eljarasrend és szabalyozas megismerésért és a szabalyozas
megismerésérdl, elfogadasarol, valamint annak munkavégzésiik soran valod alkalmazasrol szolo
nyilatkozat megtételéért, illetve a sajat koltségvetési szerviikre vonatkozo hatalyba helyezésért és
zéaradékba foglalasaért. Tovabba a BMK igazgatoja felelds a szabalyzatok iktatasaért, a dolgozokkal
valé6 megismertetésért. A BMK igazgatoja felelos a nem kozos szabalyzatok elkészitéséért,
iktatasaért és a dolgozokkal valdo megismertetéséért.

A BMK igazgatoja koteles a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésére, a
dontések célszeriiségi, hatékonysagi és eredményességi szempontu megalapozottsig
vonatkozasaban. Felelos gondoskodni olyan szabalyzatok kiadasarol, folyamatok kialakitasarol és
mukodtetésérél, amelyek biztositjak a rendelkezésre allé forrasok lathatd, szabalyszeri,
szabalyozott, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A BMK igazgatoja felelds a gazdasagi és miszaki tevékenységhez kapcsoldddan intézményéhez
beérkez6 eredeti okmanyok és iratok FSZEK részére torténd bekiildéséért.

C) Kapcsolattartas, informaciok tovabbitasanak rendje

1.

Az FSZEK és a BMK egyiittm{ikodésére vonatkozo egységes allaspontok kialakitasa, tovabba a
személyes tajékoztatas és megbeszélések érdekében az FSZEK f6igazgatdja sziikség szerint, de
legalabb félévente egyeztet a BMK igazgatojaval. Az egyeztetésrol emlékeztetd késziil.

Az FSZEK féigazgatoja koteles a fenntarto altal hozott, BMK-t érint6 hatarozatokrol, dontésekrdl a
BMK igazgatojat haladéktalanul irasban értesiteni €s a hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasa
érdekében intézkedni.

Az FSZEK és a BMK ko6zott az informacio, illetve egyes okmanyok és bizonylatok atadasa, atvétele
lehetdseég szerint elektronikus formaban valosul meg, az iktatorendszeren keresztiil. Ez alol kivételt
képeznek az eredeti példanyban az FSZEK-hez bekiildendé dokumentumok, okmanyok. Az olyan
iratokat, dokumentumokat, amelyeket eredeti formaban kell tovabbitani az FSZEK-BMK kozott,
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vagy a BMK ¢és egyéb intézmények kozott, kézbesitovel kell eljuttatni a cimzetthez. A BMK részérdl

ezt a feladatot az igazgato altal kijelolt személy végzi, az FSZEK részérdl az intézmény kézbesitdje.

4. A bélyegzok hasznalatat az FSZEK esetében a hatalyos Bélyegz6 Szabalyzat, a BMK esetében a
hatalyos SZMSZ szabalyozza.

5. Az illetményszdmfejtd hellyel a kapcsolattartas (kiilonbozd jelentések megkiildése az eldirt
hataridore, a ho kozi kifizetések, valtozo bérek bejelentése stb.) az FSZEK feladata.

6. Az alabbi adatokat a BMK, legkésébb minden honap 25-ig, majd azt kdvetden az adott ho utolso
munkanapjdig naponta (a targy honapra vonatkozo adatokrdl) elkiildi az FSZEK szamara:

- hianyzasok bejelentése, azok igazolasara szolgald eredeti okmanyok (pl. orvosi igazolas a
keresdképtelen allomanyba vételérdl, szabadsag kiiras, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,
egyéb fizetett és nem fizetett tavollétek) csatolasaval,

- tulora jelentése,
- kikiildetés elrendelése.

7. A papir alapt bizonylatok atadas-atvétele bizonylatolassal torténik.

D) Feladatvégzés
. A koltségvetés tervezésével és a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

1. Eves elemi koltségvetés készitése, modositdsa, nyilvantartisa

A BMK éves munkatervének elkészitése soran tervezetet készit a jovahagyott koltségvetési
eldiranyzat figyelembevételével a szakmai munka végzéséhez sziikséges gazdasagi
er6forrasok felhasznalasarol, a varhato bevételekrdl €s a kiils6 tdAmogatasokrol. Az FSZEK
a tervezetet eldzetesen feliilvizsgalja. A BMK igényeit is figyelembe véve megtervezi a nem
szakmai céli kiadasokat. Az ennek alapjan elkésziilt Indoklasi lapokat a BMK igazgatojanak
megkiildi véleményezésre. Ezt kvetden a BMK rendelkezésre allo er6forrasainak tervét az
FSZEK véglegesiti. Az igy kialakitott tervszamok BMK koltségvetési kondicidihoz
igazitasat a két intézmény vezetdje véglegesiti az FSZEK gazdasagi igazgatd pénziigyi
ellenjegyzése mellett.

Az FSZEK gondoskodik a Magyar Allamkincstar informatikai rendszerében az elemi
koltségvetés és modositasai rogzitésérol és a feliigyeleti szerv felé torténd tovabbitasardl.

A tervezés alapjat képez6 intézményi iratokat, dokumentumokat (szakmai program és ehhez
kapcsolddoan az adott évre tervezett szakmai rendezvények tervezett koltségeit, munkaiigyi
szabdlyzatot stb.) az FSZEK gazdasagi igazgatdja pénziigyileg ellenjegyzi, és az ezekbdl
keletkez6 fizetési kotelezettségek jogossagat ellendrzi.

Az FSZEK az egyiittm{ikodés megkezdését kdvetden, a koltségvetési rendeletek elfogadasa
és modositdsa utan folyamatosan gondoskodik a BMK-ra vonatkozo el6iranyzat-
nyilvantartas vezetésérol.

Az eldiranyzat modositasokat az FSZEK kezdeményezi.

Az FSZEK felelds az éves koltségvetésben és annak modositdsaiban meghatarozott
eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsé kontrollrendszer
kialakitasaért és miikodéséért.
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2. Pénziigyi kitelezettségvallalas rendje

A BMK kiadasi el6irdnyzatai tekintetében a BMK igazgatdja kotelezettségvallaldsi jogkorrel
rendelkezik.

A kotelezettségvallaldsok dokumentumait, melyek a személyi kifizetéseket érintik —
kinevezés atsorolas, kinevezés modositas, rendkiviili munkavégzés elrendelése, helyettesités
elrendelése, fizetett és nem fizetett tavollétek megallapitasa és igazolasa, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény szerinti - 2020. november 1-t61 a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban: Mt.), ill. a fenntartdo Févarosi
Onkormanyzattal kotdtt 3 oldali megallapodas szerinti - kotelezd és nem kotelezd
jarandoésagok (pl. jubileumi jutalom, jutalom, munkaltatoi segély, stb.) kifizetésének
elrendelése, megbizasi szerzodés, megbizasos jogviszony létrehozasa — az FSZEK késziti el,
a kotelezettségvallalo kezdeményezése (dontésének kozlése) alapjan, pénziigyi ellenjegyzés
utan.

A BMK igazgatdja a BMK altal foglalkoztatottak vonatkozasaban a Févarosi Kozgytilés
altal meghatarozott 1étszamkeret és személyi juttatdsok eldiranyzata terhére - az FSZEK
gazdasagi igazgatd pénziigyi ellenjegyzésével - vallalhat kotelezettségeket, amelynek
keretében a tartos és atmeneti bérmegtakaritst is szabadon felhasznalhatja.

A BMK igazgatdjanak munkaltatéi dontései alapjan az FSZEK elkésziti a dontésnek
megfeleld okiratot, eljuttatja az érintett feleknek, valamint a szamfejté hely szdmara. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje minden esetben az FSZEK gazdasagi
igazgatoja vagy az altala irasban felhatalmazott személy.

A kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés értékhatarait, rendjét és jogosultjait az
FSZEK Kotelezettségvallalasi Szabalyzata rogziti.

3. A kiadasok teljesitésének, bevételek beszedésének és a készpénz kezelésének rendje

A BMK 06nall6 pénzforgalmi szamlaval rendelkezik. Amennyiben a BMK elkiilonitett
pénzforgalmi szdmlan kezelendd - pélyazati - pénzzel rendelkezik, az FSZEK koteles
gondoskodni az elkiilonitett szamla megnyitasarol.

A BMK tevékenységéhez kapcsolodo pénzforgalmat a szakmai teljesitésigazolast kovetden
az FSZEK bonyolitja.

A koltségvetési szamla felett a rendelkezési jogot a BMK igazgatdja hatarozza meg. A BMK
készpénzkezelésre nem jogosult, a kiadasok és bevételek pénzforgalmi bonyolitdsa az
FSZEK hazipénztaraban torténik. Indokolt esetben a készpénz kezelése a BMK-ban a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitett modon eseti jelleggel torténik.

A szallitéi szamlak az FSZEK, illetve a BMK cimére érkeznek, majd érkeztetés és
teljesitésigazolas utan az FSZEK pénziigyi osztalyan keriilnek iktatasra.

A bevételek beszedésérdl az FSZEK gondoskodik. A vevé-szamldkat a pénziigyi osztaly
allitja ki a Budapesti Miivelodési Kézpont nevére és cimére. A készpénzes szamlakat a
vevonek elsddlegesen az FSZEK hazipénztaraba kell befizetnie. Olyan esetekre, amikor a
befizetés a BMK-nal torténik, az FSZEK szigoru szamadassal nyilvantartott készpénzfizetési
nyugtatombot biztosit a BMK igazgatoja altal erre felhatalmazott munkavallalé szamara. A
kapcsolatos eljarasrendet a Pénzkezelési szabalyzat irja el6.

Az FSZEK gondoskodik a szamlak érvényesitésérdl, utalvanyozasarol és pénziigyi
teljesitésr6l. A BMK szamldk teljesités igazolasat a készletek, eszkozok beszerzése,
valamint a nem szakmai szolgaltatasok vonatkozasaban az FSZEK végzi, a szakmai
szolgaltatasok esetén pedig a BMK vezetdje vagy arra altala irasban felhatalmazott
kollégaja. A kiadasok teljesitéséhez és a bevételek beszedéséhez kapcsolodd Aht. altal
kotelezoen eldirt eljarasrendet az FSZEK kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
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érvényesités és szakmai teljesités igazolas rendjérdl szolo szabalyzata tartalmazza.

4. A beszamolok elkészitésének rendje

Az FSZEK feladata, hogy a jogszabalyban elGirt tartalommal elkészitse az éves elemi
koltségvetési beszdmolot. A havi pénzforgalmi és a negyedéves idészaki jelentéseket,
valamint a tartozasallomany jelentést az FSZEK késziti el és kiildi meg a fenntart6 altal
meghatarozott hataridore.

Szoveges szakmai beszdmolot a BMK késziti el az irdnyito szerv altal megadott szempontok
alapjan.

A szédmviteli beszamolok elkészitéséért az FSZEK gazdaségi igazgatoja a felelds.

Az eléiranyzat-felhasznalas altalanos szabalyai alapjan a koltségvetés végrehajtasa soran az
FSZEK felelos azért, hogy a fokonyvi konyvelés teljes mértékben megfeleljen az elemi
szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.

5. Leltarozasi, selejtezési, tovabbd az anyag- és eszkozgazddalkoddssal kapcsolatos
feladatok ellatasa

A kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzés utdn a beszerzés végrehajtasat az FSZEK
Anyag- és Eszkozgazdalkodasi Csoportja elokésziti, a beszerzést kovetden (eszkdz vagy
készlet beszerzés esetén) raktarra vételez és kiad a BMK részére, a teljesitést a BMK igazolja:

- szakkiadvanyok (konyv, folyoéirat stb.) eseti vasarlasa,

- tisztitoszerek,

- eseti irodaszerek, papirok, szdmitastechnikai anyagok, sokszorositasi anyagok
Tartés (a koltségvetési éven tali) kotelezettség nem vallalhato. Beszerzéseket irasbeli
megrendeld alapjan lehet inditani. Az eredeti irasbeli megrendel6t az FSZEK gazdasagi
igazgatoja feliilvizsgalja és alairasaval jovahagyja a megrendelést.
A leltari nyilvantartasokat (vagyonnyilvantartast) az FSZEK vezeti intézményi €s ezen beliil
leltarkorzetenkénti bontdsban. A BMK leltarkorzetek kijelolése a BMK igazgatojanak
feladata az FSZEK gazdasagi igazgato irasban rogzitett egyetértése mellett. A leltarkorzet
felel6sok megbizasa a munkaltatoi jogokat gyakorlo feladata.
A BMK altal hasznalt eszk6zok leltarozasat az FSZEK leltarozoi végzik a BMK igazgatoja
altal kijelolt leltarkorzet felelés jelenlétében. Az analitikus nyilvantartasokat az FSZEK
vezeti.
A BMK adatot szolgaltat a selejtezendd eszk6zokrdl, majd az FSZEK jovahagyasa utan a
selejtezés megtorténik.
A BMK az eszk6zok mozgatasarol a szallitd levelet haladéktalanul megkiildi az FSZEK
részére.

6. Palydzatok lebonyolitasa

A palyazati lehetdségeket a BMK igazgatdja és az altala megbizott személy kiséri
figyelemmel. A megpalyazni kivant témaban egyeztetést folytat le az FSZEK gazdasagi
igazgatojaval. A sziikséges Onrész Dbiztositasaval, valamint a nem 100%-0S
eléfinanszirozasbol ad6dd megeldlegezett kiadasokkal kapcsolatban az FSZEK koteles
nyilatkozni.

A palyazat benyujtasa a BMK igazgatdja és az FSZEK gazdasagi igazgatdja egylittes
alairasaval, tovabba a Févarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében eldirt
esetekben a fenntart6 jovahagyasaval torténik.

Eredményes palyazat esetén az FSZEK koteles az elnyert 6sszeget elkiilonitetten kezelni, a
rendelkezési jogokat BMK igazgatoja részére teljes mértékben biztositani. Sziikség esetén
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az FSZEK a palyazati kiirasnak megfelelden elkiilonitett alszamlat nyit és azt a palyazat
altal el6irt dokumentalasra alkalmas modon vezeti.

- Az elnyert tdmogatas felhasznaldsanak elszamolasa és a palyazati kiirdsnak megfeleld
dokumentalasa az FSZEK gazdasagi igazgatdosdganak a feladata. A szakmai beszamold
elkészitése a BMK igazgatdjanak feladata.

Il. Miikodtetési és iizemeltetési feladatok

Feleknek a BMK altal hasznalt ingatlanok miikodtetésével és {izemeltetésével kapcsolatos
megallapodasat az A) pont 8. és 9. alpontjai tartalmazzak.

Sajat hataskorben intézendé BMK feladatok

A BMK sajat hataskorben végzi kiilondsen (de nem kizardlagosan) az alabbi feladatokat (pénziigyi

ellenjegyzést kovetden):

1. A fellépd eldadok felkérése

2. Javaslat a honorariumok meghatarozasara

3. A programok tartalmanak meghatarozasa, a varhato koltségek egyeztetése az FSZEK gazdasagi
igazgatojaval

4. Kapcsolattartas bel- és kiilfoldi intézményekkel, kozonséggel

Javaslattétel szakmai kikiildetésekre

6. Honlap készitése, karbantartésa, teljes korti online tevékenység (hirdetések, kdzvetités, hirlevél,
szakmai cikkek, egyéb) esetén egyiittmiikodés a FSZEK informatikai osztalyaval

7. A belépbjegyek (rendezvény) ardnak meghatarozasakor a BMK egyeztet a gazdasagi
igazgatoval.

8. A rendezvényeket kiséro fogadas, vendéglatas érdekében a BMK a megrendeléseket az FSZEK

o

Gazdasagi lgazgatosagara adja le.

9. Artisjus felé programjelentés

10. Radio-, TV-felvételekkel kapcsolatos feladatok, kép- és hanganyag bejatszasa

11. Azon tevékenységeknek, amelyeknek koltségvonzata van, minden esetben az intézkedés
megtétele az FSZEK gazdasagi igazgatdval torténd elézetes egyeztetése utan lehetséges.

12. A BMK sajat bevételeibol kiadasainak kifizetését nem kezdeményezheti.

V. Ellenorzési feladatok és azok megszervezése, miikodtetése

1.

A gazdasagi, szamviteli, pénziigyi, intézményi munkaiigyi tevékenységek , folyamatok
ellen6rzésének megszervezése az FSZEK f6igazgatojanak a hataskore és feleléssége. Amennyiben
a fenntart6, Budapest Févaros Onkormanyzata a BMK miikodésével dsszefiiggésben ellendrzést
rendel el, felek kotelesek az ellenérzést végzo fenntartd munkajat kdzosen segiteni.

Az intézményi szakmai, illetve munkaltatoi tevékenységek, folyamatok ellenérzése a BMK
igazgato hataskore és felelGssége.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben eldirt belsé ellenérzés kialakitasarol és miikodtetésérél az FSZEK
féigazgatoja koteles gondoskodni

Az éves ellendrzési tervhez meg kell hatarozni a belsé ellendri kapacitast, melynek tervezését a
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E)

F)

10.

BMK igazgatojaval torténd megbeszélés és irasban dokumentalt javaslat alapjan allitja Ossze a
belso ellenérzési vezetd. A belso ellendrzési tervet az FSZEK féigazgatdja hagyja jova.

A Dbelsé ellendrzési vezetd elkésziti a BMK éves ellenOrzési tervét, valamint a BMK éves
ellendrzési jelentését, amelyeket jovahagyasra megkiild a FSZEK f6igazgatojanak.

Munkaltatoi jogkorok megosztasa

A Haszonkdleson szerzOdésre tekintettel az FSZEK miiszaki és iizemeltetési munkakorokben
dolgoz6 munkatarsai a BMK szamara — jelen megallapodas alairasakor — feladatot nem latnak el.

Nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatas

Az el6irt munkaiigyi nyilvantartasokat (dolgozok munkaiigyi okmanyainak gytjtése stb.) az
FSZEK vezeti.

Az FSZEK a BMK igazgatoja vagy megbizottja részére biztositja a BMK dolgozok személyi
anyagaba val6 betekintés jogat az FSZEK Munkaiigyi Csoportnal.

A munkaltatdi jogkor gyakorlasat jelentd - alabbi feladatokhoz a sziikséges - nyilvantartasokat a
BMK alkalmazottak esetében a BMK-ban kell elkésziteni, vezetni:

- szabadsagok engedélyezése, kiadasa,

- jelenlétek igazolasa (jelenléti ivek),

- munkarend és munkaidd, valamint a munkavégzés idejének meghatarozasa,

- munkakdri leiras.

A BMK alkalmazottak kérésére a munkaltatoi-, és keresetigazolasokat az FSZEK 4llitja ki, az
FSZEK gazdasagi igazgatoja irja ala és adja ki.

A szallitoi- és vevoi analitikus nyilvantartast az FSZEK vezeti, amely alapjan minden honapot
kovetden adatot szolgaltat a fenntartonak.

Az addbevallasok elkészitése és hataridére torténé megkiildése az FSZEK feladata.

A fokonyvi kdnyveléssel, a vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat az FSZEK latja el. A
BMK el6iranyzati €s teljesitési adatait elkiilonitetten kell konyvelni, az analitikus nyilvantartasokat
elkiilonitetten kell vezetni.

Az FSZEK minden hénapot kdvetd 20-ig (minden évben eldszdr az els6 negyedévre vonatkozdan)
adatot szolgaltat a BMK igazgatdjanak a rendelkezésére allo eldiranyzatokrol, eldiranyzat,
teljesités, maradvany-bontasban, a BMK-t érinté koltség felosztasokat negyedévente figyelembe
véve.

A BMK altal elnyert palyazatokat az FSZEK-nek elkiilonitetten kell kezelnie. A pénziigyi
elszamolasokat az FSZEK pénziigyi osztalya, a szakmai beszamolokat a BMK vezetdje késziti el.
Az aktualis pénziigyi eléiranyzatok nyilvantartasat az FSZEK vezeti, és szolgaltatja az adatokat a
fenntart6, valamint a BMK részére.
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G) Rendkiviili események

A rendkiviili eseményekre vonatkozd eljarasrendet az FSZEK teriiletén fOigazgatdi utasités
szabalyozza. Ez tartalmazza a BMK miikddési sajatossagaibol adodo eltérd eljarasrendet is.

Jelen megallapodas a felek altal torténd alairas napjaval 1ép hatalyba. Felek rogzitik, hogy a jelenleg
hatalyos munkamegosztasi megallapodas jelen megéllapodas alairdsaval hatalyat veszti.

Budapest, 2024.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv részErdl:

Févarosi Szabo Ervin Konyvtar
Kovécsné Koreny Agnes foigazgato

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltsegvetési szerv részérdl:

Budapesti Miivelddési Kozpont
Mahr Daniel igazgato

Fiiggelék:

1. szamu: Haszonkdleson szerzddés
2. szamu: Haszonkolcson szerzodés 1. szami modositasa

10



<:FOVAROSI
& SZABOERVIN
—: KONYVTAR

o
N
Y
Vv
M
E
G
A
L
L



TARTALOMJEGYZEK

L. ARBIANOS SZADAIYOK. .......ovieeeeeee ettt ettt en e 2
(1 Qo] 0 1YAY] =TI = To 7= Lo [T TP PP TP R TTTTTTTRRTRRRRRN 2
1. AlGPVEIESEK ..ccoeieieeeeeeeee e 2
2. Y0 1574 1= 1o o RPN 2
3. BeIFAtKOZAS. ... e e e a e e e 3
4, Beiratkozasi KEAVEZMENYEK...........uiiiiiiiiieiiie e 4
5. Konyvtarhasznaldi nyilatkozat..............cooooiiii e 4
6. KESZFIZEIE KEZESSEY .....eeeiiiiiiie ettt 5
7. Adatkezelés, adatveAEIEM ........coooi i 5
8. Tagsagi jogviszony megsziinése, megszUNtetese ..........ccoviiiiiiiiiiiiiic i 6
LIS ¥-Ze] [ T= 11 =1 7= TTo |G PP 6
SZOIGARATAST SIIUKIUIG .....eeeiiiee et e e e 6
[11.1. Regisztracids olvasoéjeggyel igénybe vehetd alapszolgaltatasok...........cccoovvveiiiiiiiiiinnnen, 6
[11.2. Online regisztracioval igénybe vehetd szolgaltatdSok .............coouviiiiiiiiiiiii e, 6
111.3. Napijeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok ... 6
I11.4. Kblcsbnzésre jogosito olvasdjeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok...........ccccevvvvveveiiinn, 7

l11.5. Egyéb téritéses szolgaltatasok a kdlcsdnzésre jogositd olvasojeggyel rendelkez6k szamara . 7
[11.6. Téritéses reprografiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsaggal rendelkez6k szamara (csak

a KijelOlt tagkOnyvtarakban)...........ocuieiiiiiie e 7
I11.7. Kényvtari tagsag nélkdl, ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok ...........ccccccevvveviviinnnn, 8
[11.8. Kényvtari tagsag nélkul, téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsok ..............cccoeee. 8
[11.9. Tavfizetés, bankKartyas fiZetES .........oovuiiiiiiiii e 8
IV. Egyes szolgaltatasok részletes szabaly0zasa ...............uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienees 8
IV.1. Helyben hasznalat ..............ooooviiiiiiiiii 8
IV.2. Konyvtari @SZKOZOK hasznalata..............oooiiiiiiiiiiiii e e 8
IV .3, KBICSONZES ...ttt ettt h et e sttt e e skt et e e s bbb e e e s bbb e e e s aanbeeas 9
IV.4. E-kbnyvek kolcsdnzése a CloudLibrary platformon keresztul .............ccccoviiiiiiiiinniiee e, 12
IV.5. A lejarati id6 hoSSZabbitasa ...........oviiiiiiiii 12
V6. EIGJEOYZES .....eeeiiiiee ettt ettt anes 13
IV.7. Kényvtarkdzi kdlcsdnzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszeren keresztll ............. 13
IV.8. Atkdlcsdnzés a FSZEK tagkonyVtarai KOZO ............coeveveveeeiveveeeeeeeeeeee e en e 14
IV.9. Reprografiai SZOIGARAtASOK. .........cooii i 14
V. EQYED SZADAIYOK ... 14
- - To 1= O SERPPPRUP 16
1. sz. melléklet: A FSZEK mikodését meghatarozé jogszabalyok jegyzéke..............cooee.... 17
2. sz. melléklet: A kdnyvtarhasznald természetes személy nyilatkozatai .............ccccccceeeee. 20
3. sz. melléklet: A kdnyvtarhasznald jogi személy nyilatkozata...............coooeeeei 26
4/1. sz. melléklet: Készfizetd kezességi SZerz8deés. ... 27
4/2. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizetd kezesség visszavonasarol.............ccccccvvvvvvvinnnnnnn. 28
5. sz. melléklet: A FSZEK tagkdnyvtarak nyitvatartdsa és beiratkozasi dijai ......................... 29
6. sz. melléklet: Szolgaltatasi matrix a Févarosi Szabod Ervin Kényvtarban.......................... 33
7. sz. melléklet: Dijteteltablazat ... 39
8. sz. melléklet: Dokumentumkolcsonzés, eSzKOzZKOICSONZES.........cceuvveniiiiiiiiiieeeeeeeeee e, 45
9. sz. melléklet: KONyvtarkozi KOICSONZES ..........coooiiieieeeeeeeeeeee e 49
10. sz. melléklet: A muzealis dokumentumok hasznalatanak rendje...........ccccccvvvvviiiiinnnnnnn. 50
11. sz. melléklet: Reprografiai és irodai szolgaltatasokat biztosito tagkdnyvtarak................. 52



|. ALTALANOS SZABALYOK

1. A Févarosi Szabd Ervin Konyvtar (a tovabbiakban: Koényvtar vagy FSZEK) nyilvanos
konyvtar; szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja és
betartja.

2. A szabalyzat a Konyvtar valamennyi tagkonyvtaraban (Id. 5. sz. melléklet) egységesen
érvényes.

3. Munkarend, nyitvatartasi rend
3.1. Munkarend

3.1.1. A Konyvtar éves munkarendjét féigazgatoi utasitas szabalyozza.

3.1.2. A Konyvtar az Gnnepnapokon zarva tart. A Kényvtar fenntartéja egyéb okok
miatt is elrendelhet zarvatartast.

3.1.3. A zarvatartasok idejére a szolgaltatasok rendjét fdigazgatodi utasitas
szabalyozza.

3.1.4. A munkarendrdl a Konyvtar a hasznaldkat honlapjan tajékoztatja.

3.2. Nyitvatartasi rend

3.2.1. A tagkdnyvtarak mindenkori nyitvatartasi rendjét a Hasznalati Szabalyzat
tartalmazza (Id. 5. sz. melléklet).

3.2.2. Atagkdényvtarak —a mikddési feltételek figyelembe vételével, igy kildndsen,
de nem kizardlagosan, ha az adott tagkdnyvtarban nincs aram, beazik, stb.
— modositott nyitvatartassal is mikodhetnek, illetve zarva tarthatnak.

3.2.3. Az eseti zarvatartasok idejére a szolgaltatasok rendjét f6igazgatéi utasitas
szabalyozza.

3.24. Az 5. sz. melléklet szerinti hatalyos nyitvatartasi rendrél a Koényvtar a
hasznalokat honlapjan tajékoztatja.

4. A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzat nyomtatott és elektronikus valtozatat valamennyi
tagkdnyvtarban hozzaférhetévé teszi, a dijtétel-tablazatot (Id. 7. sz. melléklet) jol lathatéd
helyen kifliggeszti.

5. A Kényvtar miikédéséhez és hasznalatahoz kapcsolddo legfontosabb jogszabalyokat az
1. sz. melléklet sorolja fel.

[I. KONYVTARI TAGSAG

1. Alapvetések

1.1. Koényvtari tagsagot barmely természetes vagy jogi személy személyes regisztracioval
vagy személyes beiratkozassal |étesithet.

1.2. A személyes regisztracid vagy beiratkozas soran a konyvtarhasznalé adatait
(természetes személyazonositd adatok és lakcim) a Kényvtar nyilvantartasba veszi.

1.3. Az online regisztracio az el6fizetett online adatbazisok, a CloudLibrary alapu e-kdnyv
kdlcsbnzdrendszer, vagy mindkét szolgaltatas egyidejli, tavoli elérésére biztosit
lehet6séget.

2. Regisztracio
2.1. A regisztracio alkalmaval a Konyvtar az 6sszes FSZEK-tagkdnyvtar hasznalatara
jogositd regisztracios olvasojegyet allit ki, amelyet minden hasznalni kivant
tagkdnyvtarban érvényesittetni kell. Az olvaséjegy a kiallitas napjatél szamitott 12
hénapig érvényes.



2.2.

2.3.

2.4,

A regisztracios olvasodjegy éves kiallitasanak adminisztracios dijat a dijtétel-tablazat
(Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

A regisztracioval rendelkezé hasznaldk a Koényvtar alapszolgaltatasait és egyes
téritéses szolgaltatasokat vehetnek igénybe. (Részletesen Id. a Ill. Szolgaltatasok
fejezetben.)

Adatbazishasznalatra jogositoé online regisztracioval a FSZEK altal biztositott online
adatbazisok, a CloudLibrary alapu e-konyv kolcsonzdrendszer, vagy mindkét
szolgaltatas egyidejd, tavoli hasznalatara van lehet8ség. Az online regisztracidhoz
kotédé virtualis jegy az aktivalastol szamitott 30 napig érvényes, azt kdvetben
megujithatdé. A szolgaltatas regisztraciéja a Konyvtar honlapjan indithaté. A
szolgaltatasok elérésére tavfizetést kdvetéen van lehetéség. Az online regisztracié
dijat a dijtétel-tablazat (Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

Beiratkozas

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A beiratkozas a regisztraciohoz kotott alapszolgaltatasokon tul egyéb szolgaltatasok

igénybe vételére is jogosit. (Részletesen Id. a /ll. Szolgaltatasok fejezetben.)

A Konyvtarba beiratkozhat

3.2.1. sajat jogan

a) minden cselekvéképes nagykoru magyar és eurépai unios allampolgar;

b) magyarorszagi tartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel, hivatalos
szallashely bejelentéssel rendelkezé kiilféldi allampolgar;

C) magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoéi igazolvannyal rendelkezd
kiulféldi allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozoé altalanos
feltételekkel;

3.2.2. a térvényes képviselbjének készfizetd kezessége mellett

a) minden 18 év alatti személy;

b) nem cselekvéképes vagy korlatozottan cselekvéképes személy; valamint
3.2.3. a fenti kategoriakba nem tartozo kulféldi allampolgar cselekvéképes nagykoru
magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett;

3.2.4. magyarorszagi vagy eurépai unios telephellyel rendelkezé jogi személy.

Valamely tagkonyvtarba beiratkozni 1 (egy) napra, 3 (harom), 6 (hat) vagy 12

(tizenkét) hénapra lehet.

A FSZEK valamennyi tagkdnyvtaranak egyideji hasznalatara jogositdé bérletes

tagsag 6 (hat) vagy 12 (tizenkét) honapra valthato.

A napijegy és az olvasojegy

3.4.1. A beiratkozas alkalmaval a Konyvtar napijegyet, vagy kolcsonzésre is jogositd
olvasdjegyet allit ki, amely a kiallitds napjatél érvényes abban a
tagkdnyvtarban, ahol valtottak. A tagsag hosszabbitasara leghamarabb a
tagsag lejaratat megel6z6 28 napon belul kerilhet sor, ekkor a tagsag a lejarat
napjatél kerdl érvényesitésre.

3.4.2. A Dbérletes tagsaghoz kapcsolédd olvasdjegy valamennyi tagkonyvtarban
érvényes, és valamennyi hasznalni kivant tagkonyvtarban az elsé hasznalat
el6tt érvényesittetni kell.

3.4.3. A napijegy és az olvasdjegy szemeélyre szol, annak barminemi hasznalata
masra at nem ruhazhato.

3.4.4. Sulyos fogyatékossagot igazold személyeknél vagy kildnds méltanylast
érdeml6 esetekben, konyvtari tagsaga ideje alatt, a konyvtarhasznald



meghatarozott id6tartamra meghatalmazottja utjan is igénybe veheti a
konyvtari szolgaltatasokat.

3.4.5. Az olvasojegy elvesztését a hasznald koteles bejelenteni a Konyvtarnak.
3.4.6. AKonyvtar a bejelentést megel6z6 visszaélés kovetkezményeiért felelésséget

nem vallal.

3.4.7. Az érvényesseégi id6n belll elveszett olvasojegyet a Konyvtar — fliggetlendl a

tagsag tipusatol — dij fizetése ellenében poétolja (Id. 7. sz. melléklet).

3.4.8. A szolgaltatasok igénybevétele sajat mobileszkdz képernyéjén bemutatott

digitalis vonalkéddal is lehetséges. A digitalis vonalkéd a FSZEK-portalon
torténd bejelentkezéssel az olvaséi adatlapon érhet6 el.

4. Beiratkozasi kedvezmények
4.1. A beiratkozasi, illetve az adminisztracios dij fizetése alél mentesuinek:

a 25 éven aluliak (1997. évi CXL. tv.);

a 70 éven fellliek (1997. évi CXL. tv.);

konyvtari dolgozok (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet) és a FSZEK nyugdijasai;

a muzedlis intézmények és a levéltarak dolgozoi (6/2001. (01.17.) sz. Korm.
rendelet szerint);

kerileti 6nkormanyzatokkal kotott megallapodasok szerint;

az egészségkarosodottak (vakok, gyengén latok, siketek, mozgaskorlatozottak,
értelmi fogyatékossaggal él6k, autistak), jogosultsagukat a képvisel6 egyesuletek
tagsagi igazolvanyaval és/vagy MAK igazolvannyal igazolva.

4.2. 50%-0s kedvezmény jar a jogosultsag érvényességeének idejére:

az érvényes hazai és eurdpai unios, illetve nem eurdpai unids allampolgarsaggal
rendelkez6k esetén nemzetkozi diakigazolvannyal rendelkez6 tanuloknak,
hallgatoknak (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet),

a nyugdijasoknak 70 éves korig,

azoknak, akik az dnkormanyzattol rendszeres szocialis segélyt kapnak,

azoknak, akik gyermekgondozasi dijat (GYED) kapnak,

azoknak, akik gyermekgondozasi segélyben (GYES), illetve gyermeknevelési
tamogatasban (GYET) vagy csecsemégondozasi dijpan (CSED) részesilnek,
illetve

a 335/2009. (XII.29) Korm. rendelet hatalya ala esd betegségekkel szenvedék,
kezelborvosi igazolassal.

4.3. A beiratkozasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre val6 jogosultsagot igazolni
kell.

5. Konyvtarhasznaléi nyilatkozat
5.1. A tagsag létesitésekor a hasznald nyilatkozatot tesz. Ebben kijelenti, hogy

a Févarosi Szabd Ervin Konyvtar hasznaléja kivan lenni;

a Konyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismerte, az abban foglaltakat magara
nézve kotelezének tartja; illetve hogy

az adatkezelési tajékoztatdét megismerte, s az abban foglaltakat tudomasul vette.

5.2. A nyilatkozat a kényvtari tagsag megsziinéséig érvényes.



Készfizet6é kezesség

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

A készfizetd kezes a konyvtarhasznalé beiratkozasakor készfizet6 kezességi
szerz6dést kot a Konyvtarral (Id. 4/1. és 4/2. sz. melléklet). A szerz6dés két
példanyban téltendd ki.

A készfizetd kezes a szerz6dés alairasaval nem valik kényvtari tagga.

A készfizet6 kezessel valtott kdnyvtari tagsag — az esetleges tartozasok rendezését
kovetben — a kezessegi szerz6dés lejaratanak napjan megszinik.

A 18. életév betdltése utan a hasznaldé személyes felel6sséggel tartozik a
Konyvtarnak.

Adatkezelés, adatvédelem

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Konyvtari tagsag létesitésekor, meghosszabbitasakor, a kezesség vallalasakor és az
adatok valtozasanak bejelentésekor a kovetkezd adatokat kell eredeti, érvényes
okmanyokkal igazolnia: természetes személyazonositdé adatok és lakcim.
a) Természetes személy esetében:

— csaladi és utoneve;

— szlletési csaladi és utoneve;

— szlletési helye és ideje;

— anyja szlletési csaladi és utdneve;

— lakcime.
b) Jogi személy esetében:

— ceégjegyzekben szereplé megnevezése;

— szeékhely cime (iranyitészam, telepilés, utca, hazszam);

— levelezési cime, telefonszama;

— a képviseletre jogosult személy(ek) neve, tisztsége;

— a hasznalatra jogosult személyi adatai (név, lakcim, tartozkodasi hely);

— aldirasi cimpéldany vagy annak hitelesitett masolata.
Kapcsolattartas és egyes szolgaltatasok igénybe vétele érdekében a hasznaldonak
javasolt egyéb elérhetéségi adatait is megadnia (e-mail-cim, telefonszam, levelezési
cim).
Készfizetd kezesség esetében a Konyvtar kezeli a készfizeté kezes szerzédésben
rogzitett adatait.
Az intézmény a konyvtarhasznaldk személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténdé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl (a tovabbiakban Rendelet),
valamint a 2011. évi CXIl. térvény az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrol sz6l6 jogszabalyok elbirasainak megfelelé médon kezeli. A
kdnyvtari adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatasahoz szikséges adatkezelés
(Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pont) a muzeélis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kbézmlivelbdésrél szolo 1997. évi CXL. térvényben foglaltakra
tekintettel.
Az adatkezelés tovabbi vonatkozasait a Konyvtar adatkezelési tajékoztatdja
tartalmazza, amely elérhetd a https://fszek.hu/rolunk/dataprotection oldalon.



https://fszek.hu/rolunk/dataprotection

8. Tagsagi jogviszony megsziinése, megsziintetése

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

A tagsagi jogviszony megszinik,

— ha az olvasojegy érvényessége lejar;

— készfizetd kezesség megsziinte vagy visszavonasa esetén;

— a hasznal6 sajat kérésére;

— elhunyt beiratkozé esetében a halotti anyakényvi kivonat felmutatasaval és a
tartozasok rendezése utan kérheté az adattorlés.

A tagsagi jogviszony megsziinésének feltétele, hogy a konyvtarhasznal6 a Konyvtar

felé valamennyi tartozasat rendezze.

Tagsagi jogviszony megsziinése vagy megszlntetése esetén a tagdijat a Kényvtar

nem tériti vissza.

A Konyvtar a hasznalé adatait a megsziinést vagy megsziintetést kdvetéen az

adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

[Il. SZOLGALTATASOK
A szolgaltatasok a FSZEK egyes tagkdnyvtaraiban, azok adottsagaitél és feltételeitél fliggéen,
eltéréek lehetnek. A helyi szolgaltatasi lehetéségeket a tagkdnyvtarak honlapjai tartalmazzak.

Szolgaltatasi struktura
lll.1. Regisztrdciés olvasdjeggyel igénybe vehetb alapszolgaltatasok

a.

b.
c.

A Kdnyvtar nyilvanos kényvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai:

- konyvtarlatogatas,

- a Konyvtar altal kijelolt gyUjteményrészek helyben hasznalata,

- az allomanyfeltaré eszk6zok hasznalata (online katalégus),

- informacio a Kényvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol.
Dokumentumok fotézasa sajat eszkdzzel.
Korlatlan ideju WiFi-hasznalat nyitvatartasi idében, a kijelolt konyvtarakban, sajat
eszkbzzel, az olvasdjegy vonalkddjaval. (A szolgaltatast biztositd tagkdnyvtarak
listdjat lasd a https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
oldalon.)

I11.2. Online regisztracioval igénybe vehet6 szolgaltatasok

a.
b.

C.

A Konyvtar altal biztositott online adatbazisok tavoli hasznalata.

A Konyvtar altal biztositott, CloudLibrary alapu e-kényv koélcsénzdrendszer tavoli
hasznalata.

A Konyvtar &ltal biztositott online adatbazisok és a CloudLibrary alapu e-kényv
kolcsonzdrendszer egyidejl, tavoli hasznalata.

I11.3. Napijeggyel igénybe vehetb szolgaltatasok

o)

o O T

Alapszolgaltatasok (ld. 1. pont a) — c))

Kdényvtari szamitégépek hasznalata

El6fizetett adatbazisok helyben hasznalata

Audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszkozzel


https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak

lIl.4. Kélcsbnzésre jogosito olvasojeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok

a.

b.
c.
d

-

Alapszolgaltatasok (Id. 1. pont a) — ¢))

Koényvtari szamitdgépek hasznalata

Olvasojegy lejarata el6tti figyelmeztetd értesités kildése

Kdlcsbnzés — nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizualis

dokumentumok (részletesen Id. IV. Egyéb szolgaltatasok részletes szabalyozasa

fejezet 4.3. pont).

A CloudLibrary alapu e-kényv kélcsdnzérendszer hasznalata

Irodalomkutatas és témafigyelés

Dokumentumkoélcsénzéshez kotédod (kényelmi) szolgaltatasok:

— Tagsag és kolcsonzési idd lejarta elétti értesités kildése e-mailben

— Alejaratot kdvet6 45. napi figyelmeztetd e-mail kildése

— A dokumentumok lejarati idejének meghosszabbitasa

— Tavfizetés

— Kolcsonzott dokumentumok hazhoz széllitasa otthonukhoz kotottek részére
kijelolt tagkonyvtarakban (A szolgaltatast biztositdé tagkonyvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas oldalon.)

— El6jegyzett dokumentum atvétele és visszaadasa az onkiszolgalo konyvkiado
automatabdl (lockerbdl) a kijelolt tagkonyvtarakban (A szolgaltatast biztositéd
tagkonyvtarak listajat lasd a https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
oldalon.)

CD-lejatszo és kazettas magno kolcsdnzése sulyos fogyatékossaggal élék szamara

a kijeldlt konyvtarakban (lasd 8.2. sz. melléklet)

El6fizetett adatbazisok hasznalata helyben és tavoli hozzaféréssel (a szolgaltatoi

szerz6déstol fuggben)

Audiovizuadlis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszkdzzel

Raktari kérés igénybe vétele

I11.5. Egyéb téritéses szolgaltatasok a kblcsénzésre jogosito olvasdjeggyel rendelkez6k
szamara

a.

o

Kdlcsdnzés — egyéb dokumentumok (részletesen Id. IV. Egyéb szolgaltatasok
részletes szabalyozasa fejezet 4.3. pont)

Atkdlcsdnzés FSZEK-tagkonyvtarak kozott

El6jegyzés

. Kényvtarkozi kdlcsdnzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretei

kozott és nemzetkdzi kdnyvtarkdzi kdlcsdnzés

IIl.6. Téritéses reprogrédfiai és irodai szolgaltatasok kényvtari tagsaggal rendelkez6k
szamara (csak a kijelolt tagkényvtarakban)

a.

® oo

f.

Digitalis masolat készitése (szkennelés)
Fénymasolas megrendelése (A4, A3)

Laminalas (A4)

Nyomtatas (A4, A3)

Onkiszolgalé fénymasolas, nyomtatas, szkennelés
Papirmasolat készitése mikrofilmrél, A/4 méretben

A szolgaltatasokat biztositd tagkdnyvtarak listajat lasd a 11. sz. mellékletben. A vonatkozé
dijtételeket a 7. sz. melléklet tartalmazza.


https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker

lIl.7. Kényvtari tagsag nélkiil, ingyenesen igénybe vehetb szolgaltatasok
a. Konyvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisérd tanaraiknak
Kdényvtarszakmai célu kényvtarlatogatasok
Nyilvanos kdnyvtari programok latogatasa
Koényvtar otthonrdl online informacioszolgaltatas
Tovabbtanulasi Informaciés Szolgalat

® oo o

I11.8. Kényvtari tagsag nélkiil, téritési dij ellenében igénybe vehetb szolgaltatasok
a. Egyes reprografiai és irodai szolgaltatasok — a kijeldlt tagkdnyvtarakban (Id. 11. sz.
melléklet).
— Digitalis masolat készitése (szkennelés)
— Fénymasolas megrendelése
— Nyomtatas (A4, A3)
b. Turisztikai célu kdnyvtarlatogatasok a Kézponti Kényvtar nyilvanos tereiben.
- Egyéni turistajegy valtasa 1-9 f6 k6zoétt lehetséges. A turistajegy masra at nem
ruhazhato, a valtas napjan torténd egyszeri belépésre jogosit.
- 10 f6 folott csak csoportos latogatasra van lehetbség, amelyre elézetesen
egyeztetett idépontban, a kdnyvtar munkatarsanak vezetésével van mad.
c. Terem- és helyiségbérlés
d. Belépdjegyes konyvtari rendezvények latogatasa
A vonatkozo dijtételeket a 7. sz. melléklet tartalmazza.

I11.9. Tavfizetés, bankkartyas fizetés

a. A Konyvtar a kulonboz6 dijak és tartozasok rendezéseére, kényelmi szolgaltataskeént,
tavfizetési lehetéséget kinal honlapjan keresztll bejelentkezett olvaséi szamara. A
szolgaltatas igénybevételéhez az olvasojegy vonalkddja, bankkartya és e-mail cim
szlkséges.

b. A kdnyvtari dijtételek a kijeldlt tagkdnyvtarakban helyben, POS terminalon keresztll
is kifizetheték. A POS-terminallal rendelkezé kdnyvtarak listaja elérhetd a Konyvtar
honlapjan: https://fszek.hu/page/bankkartyas-fizetesi-lehetoseg-pos.

V. EGYES SZOLGALTATASOK RESZLETES SZABALYOZASA

IV.1. Helyben hasznalat
a. A FSZEK nyilvanos konyvtar, helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek, de
igénybevételliket a Konyvtar regisztraciéhoz koti.
b. A csak helyben hasznalhaté dokumentumok korét az egyes tagkdnyvtarak hatarozzak
meg.
C. A muzealis dokumentumok csak helyben hasznalhatok. A hasznalat helye a Kozponti
Koényvtar Budapest Gyljtemény olvasoterme.

IV.2. Konyvtari eszk6z6k hasznalata
a. Szamitogépek hasznalata
— A Konyvtar szamitégépeit kizardlag a napijeggyel, illetve kdlcsdnzésre jogositd
olvastjeggyel rendelkez6k hasznalhatjak.
— A Konyvtar szamitégépeit az olvasé nem hasznalhatja Uzleti célu tevékenységre
torvénybe (tk6z6 cselekményekhez, kozizlést sérté oldalak megtekintésére,
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b.

C.

d.

valamint masok munkajanak zavarasara vagy akadalyozasara. Ha a kdnyvtaros
ilyet észlel, az V.2. pontban részletezett intézkedés Iép életbe.

— Amennyiben az olvas6 a Konyvtar szamitégépein torténd internet hasznalata soran
a hasznalathoz sziukséges azonositokat lementi, és azzal visszaélésre ad
lehetéséget, ezért a Konyvtar felelésségre nem vonhato.

WiFi-hasznalat sajat eszkozzel

A FSZEK Kozponti Konyvtaraban és a kijelolt tagkonyvtarakban szélessavu internet-

elérést biztosit konyvtari tagsaggal vagy napijeggyel rendelkezék szamara, valamint a

Kdzponti Kényvtarban turistajegyet valtok részére, az ott tartézkodas idétartamara. (A

szolgaltatast biztositdé tagkonyvtarak listajat lasd a https://fszek.hu/page/wifi-

szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak oldalon.)

Egyéb technikai eszk6zok

— A vakok és gyengénlatdok részére egyes tagkonyvtarakban elérhetd felolvasé
eszkozoket, valamint a tagkdnyvtarban rendelkezésre allé audiovizualis technikai
eszkozoket kizardlag a napijeggyel vagy kolcsdnzésre jogositd olvasdjeggyel
rendelkez6k hasznalhatjak.

Onkiszolgalé fénymasolas, nyomtatas, szkennelés egyenlegfeltoltéssel

— A szolgaltatas egyenlegfeltoltés utan vehetd igénybe. Az eszkdéz hasznalatahoz

korabban feltdltott egyenlegbdl visszafizetésre a szamla elkészitése utan nincs
lehetbéség. Az egyenleg valamennyi, a szolgaltatast biztositdé kdnyvtarban
felhasznalhato.

IV.3. Kolcsonzés

a.

b.

Egyes dokumentumok kdlcsdnzése téritési dij ellenében lehetséges (részletesen Id.
a 7. sz. mellékletben).

A FSZEK dolgozoi és nyugdijasai téritési dij nélkil kdlcsdndzhetnek barmilyen tipusu
dokumentumot.

. Kélcsdéndzni csak érvényes olvasojeggyel, legkésdébb a koényvtari tagsag

fennallasanak napjaig lehet. A kdlcsdnzési id6 dokumentumtipusonként eltéré (Id. e)
pont).
. Nem kolcsonozhet — beleértve az e-kényveket is - az a konyvtarhasznald, aki a
kdényvtarnak barmilyen cimen tartozik, de a nala lévé lejart dokumentumokat a nevén
levé maximum 1500 Ft (egyezerdtszaz forint) tartozasig hosszabbithatja. Nem
kdlcsondzhet az a hasznald, akinek a tagsagat a Konyvtar felfliggesztette.
. Dokumentumkdlcsénzés
— A konyvtarbdl kolcsonozheték mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek
helyben hasznélatra kijeldlve. A gyakran keresett sikerkdnyveket a tagkdnyvtarak
elkulonithetik. A kolcsonbzheté hetilapok és folydiratok korét az egyes
tagkonyvtarak hatarozzak meg.

— Az olvasoénal tagkdnyvtaranként a kilénb6zé dokumentumtipusokbdl egyidejlileg
0sszesen maximum 18 darab lehet kdlcsonzésben.

— Az egyes dokumentumtipusok kolcsonzési szabalyai:


https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak

Dokumentumtipus | Idétartam | Mennyiség | Egyéb szabaly
. , , A kdnyvkolcsénzés legfeljebb
Konyv 4 hetre max. 10 cim kétszer hosszabbithato.
Gyerek olvasdjeggyel 0-10 éves
Gyerekkonyvtari korig csak a gyermekkdonyvtari
allomanyba tartozo 4 hétre max. 10 cim | allomanyba sorolt
N koényv dokumentumokat lehet
Konyv il
< kélcsdndzni.
2 - ~ s
2 Sikerkdnyv 2 hétre max. 2 cim A S|kerkonyvek’ kolc'sonzeS| \deje
QL nem hosszabbithat6.
5 A kolcsonzési id6t mindaddig meg
:@ E-konyv 2 hétre max 1 cim | lehet hosszabbitani, amig az adott
8 e-konyvre elbjegyzés nem érkezik.
= Hetilap, folyoirat 2 hétre | max. 10 db
§ Kotta 4 hétre max. 6 cim
Diafilm 2 hétre max. 6 cim
CD-ROM 1 hétre max. 3 cim
Videodkazetta (VHS) 1 hétre max. 3 cim
Zenei vagy
misoros 1 hétre max. 6 cim
hanglemez, kazetta
Sulyos fogyatékossaggal élék
Hangoskonyv — . ; téritési dij nélkil kélcséndzhetnek
A 4 hétre max. 6 cim , e i
kazettan max. 2 cimet, lejatszd eszkdzzel
egyutt.
T>’ Sulyos fogyatékossaggal élék
2 Hangoskdnyv — 4 hétre max. 6 cim téritési d’lj nelku! !<olc’sonozr.1.etnek
0 CD-n max. 2 cimet, lejatsz6 eszkdzzel
_&’ egyutt.
Y= a 7 7 IS 044
2 Sulyos fogyatékossaggal él6k
£ DVD 1 hétre max. 6 cim | téritési dij nélkil kélcsdndzhetnek
) max. 2 cimet.
3 Grafika 3 honapra | max. 4 db
% max. 2 Sulyos fogyatékossaggal él6k
= Oktatécsomag 4 hét i téritési dij nélkul kdlcsdndzhetnek
csomag .
max. 2 cimet.
. Sulyos fogyatékossaggal élék
zenei vagy 1hétre | max.6cim | téritési dij nélkil kdlcsondzhetnek
misoros CD

max. 2 cimet.

f. Eszkozkolcsonzés
- A Konyvtar egyes dokumentumtipusok lejatszasahoz CD-lejatszd és kazettas

magno koélcsdnzését teszi lehetdvé sulyos fogyatékossaggal él6k részére.

- Lejatszo eszkdzt kizarélag dokumentummal (CD, kazetta) egyitt lehet kdlcséndzni.

- A kolcsonzé és a Konyvtar minden egyes kolcsonzési ciklusra eszkozkolcsonzési

megallapodast kot az eszkdz atvételekor (Id. 8/1. sz. melléklet).

- A lejatszéeszkdzoket kdlcsonzd kdnyvtarak listajat a 8/2. sz. melléklet tartalmazza.
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A kolcsdnzd a kdlcsdnzés tényét a tagkdnyvtarakban bizonylat alairasaval ismeri el.

Az egyes tagkdnyvtarakban mikodé onkiszolgald kényvkiadd automatak a kiadott,

illetve visszavett dokumentumokrél elismervényt nyomtatnak, amelyek alairas nélkiil

is érvényesek. A hasznalonak a visszavétel tényérdl meg kell gy6zddnie, az
elismervényt meg kell ériznie.

A FSZEK egyes tagkonyvtaraiban midkodd onkiszolgalo kényvkiado automatak a

kiadott és a visszavett dokumentumokrdl e-mailt kildenek az olvasonak. (A

szolgaltatast biztosito tagkdnyvtarak listajat lasd a hitps://fszek.hu/page/onkiszolgalo-

cserepont-locker oldalon.)

Hazhoz szallitas

A Konyvtar ideiglenesen vagy tartosan otthonukhoz kotott hasznaldi szamara hazhoz

szallita a kolcsondzni kivant dokumentumokat és szikség szerint a lejatszé

eszkozoket. (A  szolgaltatast biztositd  tagkonyvtarak listajat lasd a

https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas oldalon.)
Kolcsonzési idd, késedelem
— A kikdlcsonzott dokumentumokat és eszkdzoket az olvasonak minden kulén
értesités nélkul, a megadott hataridére vissza kell juttatnia a konyvtarba.
— Ha a koélcsénzé a dokumentumokat és/vagy eszkodzoket a lejarat idejére nem
hozza vissza, akkor a Kényvtar a tartozas rendezésére ajanlott levélben szdlitja fel
a konyvtarhasznalot, kezessel kdlcsonzé esetében a kezest. A felszélitas napja: a
dokumentumok esetében a lejarattdl szamitott 18. naptari nap, az eszkdzdk
esetében a lejarattél szamitott 7. naptari nap. Az értesités kiklldésének
postakoltsége az olvasot terheli.
— Kényelmi szolgaltatasként, amennyiben a kdlcsénzd e célbdl megadta e-mail-
cimét, a Kdnyvtar
o a kolcsonzési hataridd lejarata el6tti utolsé napon a lejaratrél értesité e-mailt
kild; illetve

o a lejarattdl szamitott 45. nap utolsé figyelmeztet§ e-mailt kuld a fizetési
meghagyas megkezdésének idépontjardl és varhaté koltségeirél.

Az értesitések fogado oldali meghiusulasaért a Konyvtar nem vallal felelésséget.

— A Kkolcsonzeési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumok és eszk6zok utan
— tekintet nélkul a kdnyvtarhasznalonak jaro dijfizetési kedvezményekre — minden
kdlcsdnzdnek késedelmi dijat kell fizetnie. A dij mértékét a 7. sz. melléklet C)
fejezete tartalmazza.

— A Konyvtar a vissza nem szolgaltatott dokumentumokat és eszkdzoket
elveszettként kezeli, ezért a jogellenes karokozassal ért kara megtéritése
érdekében a fizetési meghagyasos eljarasrél sz6lo 2009. évi L. tbrvény szerint jar
el. A lejarattél szamitott 57. nap utan a vagyoni kar (amely az elveszett
dokumentum gyUjteményi értéke, illetve az eszkéz nyilvantartasi értéke)
rendezésére és a késedelmi dij megfizetésére a Konyvtar kdzjegyz6i fizetési
meghagyasos eljarast kér, illetve birésagi végrehajtasi eljarast kezdeményez. Az
eljarasi dij, az értesitési dij és a kamatkoltség a konyvtarhasznalot (illetve a
készfizetd kezest) terheli.
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k. Tartozaskezelés

- A konyvtarhasznal6 dijtartozasat barmely tagkényvtarban személyesen, illetve
tavfizetéssel a Konyvtar honlapjan keresztil rendezheti, a dokumentumtartozast
azonban csak abban a tagkdnyvtarban, ahol az keletkezett.

|. Kartérités

— A Konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot és eszkozt ad at a
konyvtarhasznaldnak. A dokumentumok és az eszkdzok allapotat visszavételkor
(az egyes tagkodnyvtarakban 1évé automatikus atvételi pontokon a tarhelyek
kiuritése utan) a konyvtar ellenérzi.

— Ha a koélcsdénzé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, a melléklettel
kélcsbnzottet hianyosan hozta vissza és nem potolta a dokumentum azonos
gyljteményi érték( teljes példanyaval, akkor kartéritést és eljarasi dijat kell
fizetnie. A dijakat és a tovabbi szabalyokat a 7. sz. melléklet D) fejezete
tartalmazza.

IV.4. E-konyvek kolcsonzése a CloudLibrary platformon keresztiil

a. A FSZEK beiratkozott, azaz érvényes, kdlcsdnzésre jogosito olvasodjeggyel rendelkezd
10 éven fellli olvasdi, valamint az e célra online regisztracioval tagsagot valté
hasznaldi szamara e-konyv kdlcsdnzési lehetéséget biztosit a CloudLibrary platformon
keresztul.

b. A szolgaltatas a platformon elérhet6 kinalatbdl a FSZEK altal megvasarolt e-konyvekre
vonatkozik.

c. A kolcsdndzhetd e-kdnyvek szama: egyidejileg 1 db; a kdlcsénzési id6: 2 hét. A
kdlcsonzési id6 lejartat kovetben az e-konyv elérhet6sége megsziinik az olvasé
szamara.

d. A kélcsonzési idé6t mindaddig meg lehet hosszabbitani, amig az adott e-kdnyvre
el6jegyzés nem érkezik.

e. Az e-kdnyvek eléjegyzése ingyenes.

f. Az el6jegyezhetd példanyok szama: 1 db e-kdnyv.

g. Az elbjegyzett e-kdnyv rendelkezésre allasarol az olvas6é a CloudLibrary feluletén
tajékozédhat. Amennyiben megadta email-cimét az el6jegyzés teljesulésérdl levélben
is kap értesitést. Az el6jegyzett konyv kikdlcsonzésére 48 6ra all rendelkezésére.

h. A CloudLibrary platformon keresztiili e-konyv kolcsonzési szolgaltatas tovabbi
részletei és tudnivaloi a FSZEK honlapjan érhetdk el.

IV.5. A lejarati id6 hosszabbitasa

a. A kolcsonzési hataridd — a sikerkdnyvek és az eldjegyzett miivek kivételével — a
kdlcsbnzési hatarid6 lejarta el6tt két alkalommal, legfeljebb a konyvtari tagsag
fennallasaig hosszabbithatdé meg a kényvtar nyitvatartasi idejében személyesen,
telefonon és e-mailben, illetve a Kényvtar honlapjan keresztiil 24 6raban. Az egyéb,
téritési dij fejében kdlcséndzhetd dokumentumok hosszabbitdsa dijhoz kotétt, mely
megegyezik a kdlcsdnzés téritési dijaval.

b. A honlapon keresztiil torténd hosszabbitasrél a kdnyvtarhasznald a fellileten megjelent
uzeneteken felll, amennyiben e-mail cimét megadta, e-mailben is visszajelzést kap.
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IV.6. Eléjegyzés

a.

Az olvaséd altal keresett, kdlcsdndzhetd, kdlcsdnzésben vagy tagkdnyvtarba vald
kiszallitas alatt all6 dokumentumok értesitési és eljarasi dij medfizetésével,
személyesen a tagkonyvtarakban, és a Konyvtar webes katalégusan, bejelentkezés
utan eléjegyezhetdk. A szolgaltatas igénybe vételének dijat a dijtétel-tablazat
tartalmazza. (Id. 7. sz. melléklet).

Az el6jegyzett dokumentumot a kdnyvtarhasznald altal kért idépontig, de legfeljebb 6
(hat) hénapig figyeli a Kényvtar.

A kiértesités el6tt a kérés lemondhato. Ha az el6jegyzett dokumentum hozzaférhetd,
err6l a Konyvtar az olvasét e-mailben vagy telefonon értesiti. A kiértesitéssel egy
idében az eléjegyzés dija raterhel6dik az olvaséjegyre. A dijat akkor is meg kell tériteni,
ha a kérést kdvetéen az el6jegyzést lemondjak, vagy az eldjegyzett dokumentum
atvételére nem kerul sor.

. A dokumentumot az értesités utan a Konyvtar 8 (nyolc) naptari napig 6érzi, ezt kdvetben

az elbjegyzés elévdl.

A Konyvtar az eléjegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

A Kkijelolt tagkdnyvtarakban az el6jegyzett konyvek atvételi pontja a kdnyvkiadd
automata (locker) is lehet. A kdnyvkiadd automata levelet kild az olvasénak az
atvételre varo példanyokrol. A levél tartalmaz egy egyszer hasznalatos kodot is, melyet
az olvasé a konyvszekrény nyitdsahoz hasznalhat. Az el6jegyzés dijat az olvaso
tavfizetéssel egyenlitheti ki. (A szolgaltatast biztositd tagkényvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker oldalon.)

IV.7. Konyvtarkozi kolcsonzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszeren keresztiil

a.

A Konyvtar a tagkonyvtarai allomanyabdl hianyzé dokumentumok lelhelyérél az
Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer altal kialakitott szolgaltatasi rendszerben, az
orszagos lel6hely-nyilvantartas segitségével tajékoztatast nyuijt.

A lel6hely ismeretében, a koényvtarhasznaldé megrendelésére, a tagkdnyvtar
kezdeményezi a dokumentum konyvtarkozi kdlcsonzéseét.

A konyvtarhasznalonak a dokumentum szallitdsaval kapcsolatos koltségeket
(postakoltség, csomagolas) a dokumentum atvételekor meg kell téritenie. A vonatkozé
téritési dijakat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

Ha az igényelt dokumentum tovabbitasat a kéré konyvtar digitalis formaban igényli, a
szkennelés koltségét meg kell tériteni. A vonatkozo téritési dijakat a 7. sz. melléklet
tartalmazza.

A konyvtarkdzi kolcsonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a szolgaltatd
konyvtar szabja meg. A csak masolatban kuldhet6 dokumentumok masolasi koltségét
a kdnyvtarhasznalénak kell megtéritenie. A masolatot a kdnyvtarhasznalénak irasban
kell megrendelnie.

A konyvtarkozi kolcsonzés keretében kapott dokumentum a beérkezéstdl szamitott 8
naptari napon belll vehetd at. Az igényld értesitést kap az altala megadott e-mail cimen
az atvételi lehet6ségrol és a szolgaltato konyvtar altal megszabott kolcsonzési
feltételekrél.

A csak kulféldi kényvtarban elérhet6 dokumentumok nemzetk6zi konyvtarkozi
kdlcsonzését a Konyvtar az Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) kézremiikodésével
bonyolitja. Ennek folyamatat és dijtételeit az OSZK hatarozza meg.
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IV.8. Atkdlcsonzés a FSZEK tagkonyvtarai kozott
a. Az egyes tagkonyvtarak allomanyabdl hianyzé dokumentumokat, a ,sikerkdnyvek”

kategériaba sorolt dokumentumok kivételével, masik FSZEK-tagkdnyvtarbdl a
konyvtarhasznald — téritési dij ellenében — atkdlcsondzheti. Az atkdlcsonzés dijat a
dijtétel-tablazat (Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza. A téritési dijat a kérés leadasakor kell
megfizetni.

b. A Konyvtar az atkolcsonzésben kért dokumentumot annak elérhetéségétél szamitott

C.

d.

20 (hdsz) munkanapon belll biztositia a konyvtarhasznalé szamara abban a
tagkonyvtarban, ahol tagként kérését leadta.

A nem kolcsbnbézhetd, csak masolatban kildhetd dokumentumok vagy
dokumentumrészek masolasi koltségét a konyvtarhasznaldonak meg kell téritenie. A
masolas dijat a dijtétel-tablazat (Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

Az atkolcsonzott dokumentumok lejarati ideje nem hosszabbithato.

IV.9. Reprografiai szolgaltatasok
a. A kijelolt tagkonyvtarakban, kuloén dij fizetése ellenében, konyvtari tagoknak és

konyvtari tagsaggal nem rendelkezdknek egyarant, reprografiai szolgaltatasok érheték
el. A szolgaltatasok listajat a Szolgaltatasok fejezet, a téritési dijakat a dijtétel-tablazat
(Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

A szerzbi jogvédelem ala esé dokumentumokrél csak a szerzdi jogi toérvény elbirasai
szerint készithet6 masolat.

Konyvekrél, térképekrél és idészaki kiadvanyokrél nem nyilvanos felhasznalas céljara
sajat eszkdzzel is készithetd reprodukcid. Szerz8i védelem alatt allo kottak, teljes
kdnyvek és teljes periodikumok sajat eszkdzzel sem masolhatok. Sajat eszkozként
csak a dokumentum fellletével nem érintkez6 reprodukciés eszkdz (pl.
fényképezdgép, telefon) hasznalhatd, adott fény mellett, allvany, kdzvetlen
megvilagitas és egyéb segédeszk6zok nélkul.

. Muzeadlis dokumentumokrdl (Ilasd Hasznalati Szabalyzat 10. szamu melléklet) csak a

konyvtaros engedélyével lehet masolatot késziteni vagy készittetni. Muzealis
dokumentumok masolatainak nyilvanos hasznalata (terjesztése, nyilvanossaghoz val6
kdzvetitése) a Konyvtar kuldn engedélyéhez kotott, amiért a Konyvtar téritési dijra
(nyilvdnos hasznalati dij) tarthat igényt. Az engedély és a dij eseti, és irasos
megallapodas targya.

A reprogréfiai uton tébbszorézheté dokumentumok korét és az adott dokumentum
tobbszorozésére igénybe vehetd reprografiai eljarast - tekintettel a dokumentum
értékére, allapotara vagy egyéb allomanyvédelmi szempontokra - a Kényvtar hatarozza
meg.

V. EGYEB SZABALYOK
1.

A Konyvtar hasznaléja a kdzdsségi magatartas elvarasait, kdvetelményeit koteles
betartani.

A Konyvtarban csak olyan hasznalo tartézkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval,
viselkedésével a Kdnyvtar miikddését és a Kdnyvtar hasznaldit nem zavarja. Ellenkez8
esetben a szolgalatot teljesitd konyvtarvezetd vagy konyvtaros a hasznalatot az adott
szolgaltatasi napon korlatozhatja vagy megvonhatja. Az olvas6 egy napot meghaladé
kizarasar6l a Kozponti Koényvtar igazgatdéja vagy a régidigazgatd irasos
kezdeményezésére a féigazgatd dont. A dontésrdl a Kényvtar irasban tajékoztatja a
hasznalot.
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10.

11.

12.

13.

A tagkdnyvtarakban tilos az alkohol- és drogfogyasztas, valamint a dohanyzas.
Etkezés kizardlag a kijeldlt helyen megengedett. Olvasoi térbe folyadékot csak zarhat6
italtartoban lehet bevinni.

Ruhatari szekrény hasznalata

a. Azokban a tagkényvtarakban, ahol van ruhatari szekrény, annak hasznalata dijtalan
és kotelezé.

b. A ruhatari szekrényekben elhelyezett targyakért a Konyvtar felelésséget nem vallal.

c. A Konyvtar az elveszett szekrénykulcsért kartéritést és kuloneljarasi dijat szamol fel.
A ruhatari szekrénynek az olvasoé kérésére torténd felnyitasaért (a kulcs elvesztése,
a PIN-kod elfelejtése esetén) szintén kuldoneljarasi dijat szamol fel. Az eseményrél

jegyz6kodnyvet kell felvenni. A dijakat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

A Konyvtar terlletét elhagyé hasznald (latogatd, konyvtari tag) taskaja tartalmat a

Koényvtar kérésére kdteles bemutatni.

A konyvtari vagyon (pl. épulet, dokumentum) szandékos megrongalasa vagy

eltulajdonitasa esetén a konyvtarhasznalé hasznalati jogat a Konyvtar vezetdje

azonnal felfiggeszti. A kdnyvtari szabalyok sulyos megsértéinek egy napot meghaladé
kizarasarél a Kozponti Konyvtar igazgatdja vagy a régidigazgatd irasos
kezdeményezésére a féigazgatd dont.

A konyvtarak “csendes zénanak” kijeldlt terei az elmélydlt tanulas, kutatas, a csendes

olvasas céljat szolgaljak. Ezekben a terekben a hangos beszélgetés, a mobiltelefonok

hasznalata tilos, fej- és fulhallgatok hasznalata csak masokat nem zavar6 modon
lehetséges.

A Koézponti Kényvtar palotatermeiben a magancéll, masokat nem zavaré fotézas,

felvételkészités nem professzionalis eszkézdkkel a GDPR szabalyok betartasa mellett

lehetséges. Az egyéb célu felvételkészités eseti engedélyhez kotott.

A Koényvtar dokumentumait elektronikus védelmi eszkdzzel és vonalkoddal latja el.

Ezek megrongalasa, megsemmisitése vagy hasznalhatatlanna tétele az el6z6, 6.

pontban foglaltakat vonja maga utan.

A Konyvtar er6saramu elektronikus rendszereire a konyvtarhasznalo sajat techni-

kai eszkdzt, személyenként egyidejileg 1 (egy) darabot, kizardlag az erre kijelolt

helyeken csatlakoztathat.

Szamla kiallitasa

a. A Konyvtar a konyvtari tagok altal igénybe vett dijas szolgaltatasokrol és egyéb
befizetéseikrél kdteles szamlat adni.

b. Tavfizetés esetén a Konyvtar a vevé szdmara a Corvina integralt konyvtari
rendszerben automatikusan generalt szamlat bocsat ki, amelyet az olvasé a
http://www.fszek.hu oldalon a Tavhasznalat menlipontban egyéni bejelentkezést
kovetéen megtekinthet és kinyomtathat.

c. Elszamolashoz csak a szamla kinyomtatott valtozata hasznalhaté.

d. Az elszamolashoz alkalmas eredeti szamlak nyomtatott formaban a FSZEK
tagkdnyvtaraiban is atvehetdk.

A Hasznalati Szabalyzat mddositasa

a. A kényvtarhasznal6 kezdeményezheti a Hasznalati Szabalyzat médositasat.

b. A kdényvtarhasznaldk észrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati Szabalyzatot
modositd  javaslatokkal személyesen a tagkdnyvtar vezetbjéhez, a
régidigazgatokhoz, a Kozponti Konyvtar igazgatdjahoz és a féigazgatohoz
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fordulhatnak. irdasban a tagkodnyvtarakban kihelyezett vendégkényvekben
rogzithetik azokat vagy e-mailben a titkar@fszek.hu cimre is elkildhetik.

ZARADEK
A Hasznalati Szabalyzatot a Févarosi Kézgyilés Emberi Eréforrasok Bizottsagaa ................
EEB szamu hatarozataval jovahagyta.

Hatalyos: 2025. januar 1-jétél

Jelen Hasznalati Szabalyzat hatalyba lépésével a 70/2024. (IV. 23.) EEB szamu hatarozattal
jévahagyott 2024. majus 6. napjatél hatalyos Hasznalati Szabalyzat hatalyat veszti.
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1. SZ. MELLEKLET: A FSZEK MUKODESET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK JEGYZEKE
Torvények

2020. évi XXXII. torvény a kulturalis intézményben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak az atalakulasarél, valamint egyes kulturalis targyu torvények
modositasarol

2019. évi CXXIV. torvény a Nemzeti Kulturalis Tanacsrol, a kulturstratégiai
intézményekrdl, valamint egyes kulturalis vonatkozasu torvények modositasarol

2016. évi XCIIl. térvény a szerz6i jogok és a szerz6i joghoz kapcsoldédd jogok kézds
kezelésérdl

2015. évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél

2012. évi XCV. torvény a kolcsonzott kulturalis javak kilonleges védelmérdl

2012. évi |. toérvény a munka torvénykonyverél

2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felséoktatasrol

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrél

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

2011. évi CLXXXIX. toérvény Magyarorszag helyi nkormanyzatairol

2011. eévi CXIl. toérvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol

2010. évi CLXXXV. térvény a médiaszolgaltatasokrol és a tdomegkommunikaciordl

2009. évi L. térvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2007. évi CLII. térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrdl

2005. évi LXXXVIII. torvény a kdzérdekl dnkéntes tevékenységrél

2004. évi CXXXVII. torvény a Nemzeti Audiovizualis Archivumrdl

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenlbség
elémozditasarol

2003. évi C. térvény az elektronikus hirkdzlésrél

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

2001. évi LXII. térvény a szomszédos allamokban él6 magyarokrol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

1999. évi XLIl. térvény a nemdohanyzok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl

1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségik
biztositasarol

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kézmivel6désrél

1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol

1996. évi XX. torvény a személyazonosito jel helyébe 1ép6 azonositasi modokrodl és az
azonosito kddok hasznalatardl

1994. évi LIll. torvény a birésagi végrehaijtasrol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

17



Kormanyrendeletek

717/2020. (XI1.30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatasardl,
megdrzésérdl és hasznalatarol

626/2020. (XII. 22.) Korm. rendelet a webarchivalas részletes szabalyairdl

416/2017. (XI1.18.) Korm.rendeleta kulturalis szakértéi tevékenység folytatasanak
feltételeirél és a kulturalis szakértéi nyilvantartas vezetésérdl

379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetéseérél
378/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartasba vételi szabalyairol

138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az arva mi felhasznalasanak részletes szabalyairdl
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdézérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl
319/2001. (XIl. 29.) Korm. rendelet a szomszédos orszagokban él6 magyarokrol szélo
2001. évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyek diakkedvezményeirdl

6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a kdnyvtarhasznalokat megillet egyes kedvezményekré|
141/2000. (VIII. 9.) Korm. rendelet a sulyos fogyatékossag mindsitésének és
felllvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tamogatas folydsitasanak szabalyairdl

Szakminisztériumi rendeletek

2/2023. (lll. 8.) KIM rendelet a kulturéért és innovacioért felelés miniszter altal
adomanyozhato elismerésekrdl

48/2020. (XI1.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatdékorl varosi kdnyvtarak regionalis
feladatellatasardl és illetékességi teruletérol

39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak
munkakoéreirél és foglalkoztatasi koévetelményeirél, az intézményvezetéi palyazat
lefolytatasanak a rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek médositasarol
33/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Kényvtari Minéségi Dij
adomanyozasarol

32/2017. (XII. 17.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzéséré|

58/2015. (XII. 30.) EMMI rendelet a fejezeti kezelésl elbiranyzatok és kézponti kezelési
el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol

51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet a muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és a
megyei konyvtar éves munkatervéhez szikséges szakmai mutatokrol

30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti kbnyvtar, az orszagos szakkdnyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol

39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer mikddésérdl
14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkodlcsonzésért a szerzét megilletd dij
megallapitdsahoz és felosztasahoz sziikséges adatokrdl, valamint az adatszolgaltatasra
kotelezett nyilvanos konyvtarakrol

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis kényvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

18/2003. (XII. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban é16 magyarokrol szold 2001.
évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyeket megilleté kulturalis kedvezményekrdl
14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a kdnyvtari szakfelligyeletrél

18



7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a kdonyvtari anyagok bejelentésérdl
3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyuttes rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérél
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol

Kormanyhatarozatok

1404/2017. (VI. 28.) Korm. hatarozat a Digitalis Nemzet Fejlesztési Program
megvalositasa soran elkészult Kozgyljteményi Digitalizalasi Stratégiarol

1037/2016. (11.9.) Korm. hatarozat az Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program éves
fejlesztési keretének megallapitasarol

1011/2016. (1.20.) Korm. hatarozat a Versenyképes Kozép-Magyarorszag Operativ
Program éves fejlesztési keretének megallapitasarol

Foglalkoztatasi szabalyok

2012. évi |. toérvény a munka torvénykonyverél

Eurépai unids jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT és a TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kival
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

A BIZOTTSAG 2012. julius 17-i 2012/417/EU AJANLASA a tudomanyos informaciékhoz
valo hozzaférésrdl és azok megdrzésérol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2012. oktéber 25-i 2012/28/EU IRANYELVE
az arva mivek egyes megengedett felhasznalasi médjairdl

A BIZOTTSAG 2011. oktéber 27-i 2011/711/EU AJANLASA a kulturdlis anyagok
digitalizalasarol és online hozzaférhetéségérdl, valamint a digitalis meg6rzésrél

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 1996. marcius 11-i 96/9/EK IRANYELVE az
adatbazisok jogi védelmeérdl

Fovarosi rendeletek

A Févarosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendelete és a mindenkori atmeneti
finanszirozasroél szol6 rendelet és ezek végrehajtasardl sz6ld mindenkori rendelet
1/2020. (I1.5.) Fév. Kgy. rendelet Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatarol

22/2012. (lIl. 14.) Fév. Kgy. rendelet Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonarol, a
vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol
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2.SZ. MELLEKLET: A KONYVTARHASZNALO TERMESZETES SZEMELY NYILATKOZATAI

Konyvtarhasznalodi nyilatkozat (természetes személy)
Adatai megadasa elbtt, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat a 2. oldalon!

Csaladi 65 ULONBV:
Sziletési csaladi €S UTONEY: i
Anyja  sziletési  csaladi €S ...
uténeve:

Sziletési hely €S id0:
LaKCimM:

1. Alulirott kijelentem, hogy a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar hasznaldja kivanok lenni.

2. A konyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kételezének ismerem el.

3. Nyilatkozom arrél, hogy a kényvtari dokumentumokrdl masolatot kizarélag magancélra
készitek. Felhasznalasukra a szerzdi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény rendelkezéseit
betartom.

4. Az adatkezelési tajékoztatéban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.

5. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsagom megsziinéséig érvényes.

datum alairas
Kiegészitd nyilatkozat e-mailes szolgaltatasok igénybe vételérdl
Kérem, hogy a KOnyvtar ......... ..o e-mail cimemet a kdvetkezd a

szolgaltatasok igénybe vételéhez hasznalja:
o kolcsbnzés lejarat el6tti értesités
o tagsag lejarat el6tti értesités
e Kkolcsonzési lista kildése
e visszajelzés a portalon keresztul tértént hosszabbitasrol
o értesités el6jegyzésrol
o értesités konyvtarkozi kdlcsonzeésrdl
o tavfizetés
e informaciok a szolgaltatasokrol
o értesités fizetési meghagyasos eljarasrol
o hasznaléi szokasok felmérésével, elégedettségméréssel kapcsolatos
megkeresésekhez
Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Datum alairas
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<hatoldal>
Adatkezelési Tajékoztato
(kivonat)
I. Adatkezelb

Févarosi Szab6 Ervin Kényvtar

székhely: 1088 Budapest, Szab6 Ervin tér 1.

képviseli: Kovacsné Koreny Agnes féigazgato

honlap: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu

Il. Kényvtarhasznaldi nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Az On (mint sajat nevében eljar6 személy, meghatalmazott, vagy tanu)
beazonositasa a szolgaltatasaink nyujtasa érdekében, valamint kényvtari tagsag létesitése. A
kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefonszam) kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezeld
kbzérdekl feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések:

* A muzeadlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kbzmdivel6désrél szold 1997. évi CXL.
térvény 56.§ (3) és 57.§ (1) bekezdése, mely szerint a fenti adatok megadasa kételezd;

» A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdése, amely elGirja a bizonylatok legalabb 8
eévig tarté megérzési kbtelezettségét;

Az adatkezelési id6:

+ Adatait a tagség megsziinését kéveté6 5 (Ot) évig rendszeriinkben megérizziik, és éalnevesitve
(visszaallithaté mdédon) tovabbi 10 (Tiz) évig taroljuk;

* A fentiektdl fiiggetlenil a regisztracié és az egyes kilon téritéses szolgéltatasok igénybevétele soran
megadott adatait a dijrél kiallitott szamlat igazolé dokumentumként A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
térvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 (Nyolc) évig meg kell 6riznink.

lll. E-mailes szolgaltatas igénybevétele
E célbodl a beiratkozas soran megadott adataihoz rendelten az e-mail cimét kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Ertesités kiildése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezeld
kbzeérdekl feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési ids: A tagsag alatt tart. Amennyiben On nem szeretne tébb e-mail értesitést kapni,
barmikor leiratkozhat az adatvedelem@fszek.hu-ra kiildétt e-mail dtjan.

IV. Jogok és jogorvoslati lehetéségek
On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezeléslik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni
szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek egyikére.
Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelbvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH) panaszt
nydjthat be, vagy birésaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tajékoztatdé — kiilbnés tekintettel a jogokra és jogorvoslati
lehetéségekre — a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhaté.
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18 év alatti és gondnoksag ala helyezett személyek adatainak kezelésérdl a Févarosi
Szabo6 Ervin Kényvtarban
Az adatok megadasa el6tt, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat

A konyvtarhasznal6 adatai

Csaladi €S UIONEV: s
Sziletési csaladi €S UTONEV: ettt e e e e e e ee e eeeeeeeeeeeeees
Anyja sziletési cCsaladi €S ...
uténeve
Sziletési hely €S id0: e
LakCim:
A torvényes képvisel6 adatai
Csaladi €S UtONEV: e
Sziletési csaladi €S UTONEV: e r e e e e
Anyja  szuletési  CSalAdi €S .o ———————————
uténeve:
SzUletesi hely €S id0: e —ar—rar i aaaaaaaaaees
LaKCim:
1. Alulirott kijelentem, hogy a Févarosi Szabd Ervin Kényvtar hasznaldja kivanok lenni.
2. A koényvtar Hasznalati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezének tartom.
3. Az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.
4. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsagom megszinéseig érvényes.

toérvényes képviseld alairasa konyvtarhasznalo alairasa
datum datum
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Kiegészité nyilatkozat e-mailes szolgaltatasok igénybe vételérol
(18 év alatti és gondnoksag ala helyezett személyek esetében)

Kérem, hogy aKOonyvtara ..........coooeieiiiiiiiii e, e-mail cimet/ket a kovetkez6
a szolgaltatasok igénybevételéhez hasznalja:

- kolcsdnzés lejarat elétti értesités

- tagsag lejarat el6tti értesités

- kolcsdnzési lista kuldése

- visszajelzés a portalon keresztul tortént hosszabbitasrol

- értesités el6jegyzésrél

- értesités konyvtarkozi kdlcsonzésrél

- tavfizetés

- informaciok a szolgaltatasokrol

- értesités fizetési meghagyasos eljarasrol

- hasznaléi szokasok felmérésével, elégedettségméréssel kapcsolatos megkeresésekhez

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

datum koényvtarhasznald/térvényes képviseld
alairasa
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Adatkezelési Tajékoztato
(kivonat)
I. Adatkezel6

Févarosi Szabo Ervin Kényvtar

székhely: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

képviseli: Kovacsné Koreny Agnes féigazgaté

honlap: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviselb elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu

a tovabbiakban az ,Adatkezeld,, vagy a ,,Kbényvtar’
Ill. Konyvtarhasznaldi nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Az On (mint térvényes képvisel6, meghatalmazott, vagy tant) és a
beiratkoz6 személy beazonositasa a szolgaltatasaink nyujtasa érdekében, valamint kbnyvtari
tagsag létesitése. A kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefonszam)
kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az
Adatkezelb kbzérdekii feladatainak végrehajtasahoz szlikséges.

Adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések:

* A muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a k6zmdivelédeésrél szol6 1997.
évi CXL. térvény 56.§ (3) és 57.§ (1) bekezdése, mely szerint a fenti adatok megadasa
kotelezd;

» A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdése, amely elGirja a bizonylatok
legalabb 8 évig tarté megdbrzési kitelezettségét;

Az adatkezelési id6:

« Adatait a tagsag megsziinését kéveté 5 (Ot) évig rendszeriinkben megérizziik, és alnevesitve
(visszaallithaté modon) tovabbi 10 (Tiz) évig taroljuk;

* A fentiektdl fliggetlenil a regisztracio és az egyes kilbn téritéses szolgaltatasok
igénybevétele soran megadott adatait a dijrol kiallitott szamlat igazolé6 dokumentumként A
szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 (Nyolc) évig meg kell
Orizndink.

Ill. E-mailes szolgaltatas igénybevétele
E célbdl a beiratkozas soran megadoft adataihoz rendelten az e-mail cimét kezeljlik.
Az adatkezelés célja: Ertesités kiildése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az
Adatkezeld kbzérdekli feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési id6: A tagsag alatt tart. Amennyiben On nem szeretne tébb e-mail értesitést
kapni, barmikor leiratkozhat az adatvedelem@fszek.hu-ra kiildétt e-mail utjan.
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IV. Jogok és jogorvoslati lehetéségek

On jogosult tajékoztatast (hozzéaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti személyes
adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti
elérhetbségek egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelbvel szemben a felligyeleti
hatésaghoz (NAIH) panaszt nydjthat be, vagy birésaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tajékoztaté — kiilbnos tekintettel a jogokra és jogorvoslati
lehetéségekre — a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

Rovid adatkezelési tajékoztaté 18 éven aluliak részére

1. Adatkezelb

Adataidat a Févarosi Szabo Ervin Kényvtar tarolja és hasznalja.

cime: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

képviseli: Kovécsné Koreny Agnes féigazgatéd

honlapja: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztvisel6 e-mailcime: adatvedelem@fszek.hu

Il. Kényvtarhasznaldi nyilatkozat
Ha a kényvtar tagja szeretnél lenni, meg kell adnod az adataidat. Ez a feladatunk ellatasahoz
szlikséges. A megadott adatokat a Kbnyvtar 15 évig 6rzi meg.

lll. E-mailes szolgaltatas igénybevétele

Ha e-mailben is szeretnél értesitést kapni, ugy meg kell adnod az e-mailcimed, hogy
teljesithessiik a kérést. Az e-mailcimedre addig kiildlink e-mailt, amig nem jelzed, hogy nhem
kérsz tbbb értesitést.

IV. Jogok és jogorvoslati lehetéségek

Levélben, vagy e-mailben kérhetsz a Kbényvtartdl tajékoztatast, kérheted, hogy modositsak az
adataidat, vagy jelezheted, hogy ne hasznaljak azokat.

Ezen kiviil panaszt nyujthatsz be a felligyeleti hatésaghoz (www.naih.hu), vagy birésaghoz is
fordulhatsz.

A részletes Adatkezelési Tajékoztatéo a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt
talalhaté.

25


mailto:adatvedelem@fszek.hu

3. SZ. MELLEKLET: A KONYVTARHASZNALO JOGI SZEMELY NYILATKOZATA
Olvasoi kontrollsSzam: ......ooveeiie i

A kényvtarhasznalé6 (jogi személy) nyilatkozata
.............................................................................. (okirat szerinti megnevezes)

(IFANYIEOSZAMY) ...t e e (székhely)
(hazszam)

Alulirott(ak) a fent megnevezett jogi személy képviseletére jogosult(ak) megismerem (megismerjik) és
elfogadom (elfogadjuk) a Fd&varosi Szabd Ervin Kényvtar mindenkori Hasznalati Szabalyzatat és
nyilvantartasi rendszerét és vallalom, hogy az adatkezelési tajékoztatast a kdnyvtar hasznalatara lent
kijelolt személyekkel megismertetem. A haszndlati szabalyzat altal megkdvetelt adatokat szolgaltatom
(szolgéltatjuk) és a valtozasokat 48 dran belll bejelentem (bejelentjik). Mint felhasznald(k) az
informaciogyijtés soran koételes vagyok (vagyunk) a szerz8i jogrél széld 1999. évi LXXVI. térvény
rendelkezései szerint eljarni.

A valtozas bejelentésének elmulasztasa miatt bekovetkezett visszaélésért minden felelésség az
adatszolgaltatot terheli.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy a kdnyvtar valamennyi anyagi kdvetelése esetében a jogi személy
koteles helytallni. Kijelentem (kijelentjik), hogy a cég nem all felszamolas, végelszamolas alatt.

A konyvtar hasznalatara az alabbi személyeket bizom (bizzuk) meg:

........................................................ (NéV) .oeviiiiiiiiiiien . (S2ZIg.SZ./UtlEVEl SZAMA)
........................................................ (Név) .cooviiiiiiiiieenen. . (sZIg.SZ /UtleVEl SZAMA)
........................................................ (NéV) .oeviiiiiiiiiiien. . (SZIg.SZ./UtlEVEl SZAMA)

A konyvtari dokumentumokrdl méasolat kizardlag magancélra készilhet. Felhasznélasukra a szerzéi
jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény rendelkezései az iranyadok.
Ez a nyilatkozat a tagsag megsz(inéseéig érvényes, és kizarolag irdsban vonhaté vissza.

(cégszeri alairas),
(bélyegzd)

Tajékoztaté az adatkezelésrél:
A fent megadott képviselGi és kényvtarhasznaldi személyes adatokat az alabbiak szerint kezeljiik.
Az adatkezel6: A F6varosi Szabd Ervin Kényvtar (cim: Budapest VIII. ker. Szabo Ervin tér 1.; képviseli:
Kovécsné Koreny Agnes féigazgaté; adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu)
Az adatkezelés célja: A jogi személlyel k6tott szerz6deés teljesitése.
Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az AdatkezelS
kézérdeki feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.
Az adatkezelési id6: Az adatlapot és az azon szereplé adatokat 8 (Ot) évig meg6rizziik.
Jogok és jogorvoslat: On jogosult tajékoztatast (hozzéaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy ftiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelbvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH)
panaszt nyujthat be, vagy birésaghoz is fordulhat.
A részletes Adatkezelési Tajékoztaté — kiilénds tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehet6ségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhaté.
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4/1. S7Z. MELLEKLET: KESZFIZET® KEZESSEGI SZERZODES

Készfizetd kezességi szerzodés
amely létrejott a Févarosi Szaboé Ervin Konyvtar (1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.) (a tovabbiakban
Konyvtar)
valamint

mint torvényes képvisel6* készfizets kezes (a tovabbiakban Kezes) kozott.

Jelen szerz8dés abbdl a célbdl jott létre, hogy a kdnyvtarba beiratkozott kiskoru /kulféldi
allampolgar/gondozas ala helyezett allampolgar konyvtarhasznalataval oOsszefiiggd, a Konyvtar
Hasznalati Szabalyzataban foglalt kotelezettségek teljesitését biztositsa.

A Kezes a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:416-418. §, valamint
6:420. §-ban szabalyozottak alapjan kezességet vallal az alabbi, a Kényvtarba beiratkozott kiskoru /
kilféldi/gondozas ala helyezett allampolgar

Fo1ST= 1 =T =TT (o T T
SZUIEtESi CSalAdi €S UIONBV: ... e

SZUIBtESI NElY €S 1U0: .. i
=Y 0
tartdzkodasi vagy [eVelezZESi CiM: ... ..
OIVaSOi KONTIOIISZAM: ... et e

(a tovabbiakban Kotelezett) altal a Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban foglaltak be nem tartasabdl
eredé dijfizetési kdtelezettség (kulonds tekintettel Hasznalati Szabalyzat 7. sz. melléklet) teljesitéséért.
A Koényvtar mint adatkezeld a kdzérdekl feladatainak végrehajtasa kérében(jogalap) a készfizetd
kezesség rogzitése és érvényesitése érdekében (cél) a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 (Ot) évig (idd)
kezeli a Kezes jelen szerz6désben rogzitett adatait. On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az
adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatai helyesbitését, kezelésik korlatozasat, vagy tiltakozhat
az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjuk, hogy azt irja meg
neklnk a fenti elérhet6ségek egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezel6vel szemben a
feligyeleti hatésaghoz (NAIH) panaszt nyujthat be, vagy birésaghoz is fordulhat. A részletes
Adatkezelési Tajékoztaté — kulénds tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzatat és részletes adatkezelési tajékoztatdjat — kuldénds tekintettel a
jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a Kezes részére a helyszinen, valamint a Kényvtar honlapjan a
Kezes szamara hozzaférhetévé és megismerhetévé tette. A Kezes az azokban foglaltakat a jelen
szerz6dés alairasaval tudomasul vette.

Jelen szerz8dést a felek hatarozott idére, a Kotelezett beiratkozasanak idétartamara kotik, kivéve, ha a
Kotelezett kiskoru, és ezen id6tartam alatt betolti 18. életévét. A készfizeté kezesség a Kotelezett 18.
életévének betodltésével automatikusan megszinik.

A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az iranyadok.

Jelen szerz6dés bélyegz8 nélkll érvényes.

FSZEK képviseletében Kezes (alairas)
*Kiilfoldi allampolgarért vallalt kezesség esetében térlendd!
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4/2. S7. MELLEKLET: NYILATKOZAT KESZFIZETO KEZESSEG VISSZAVONASAROL

Nyilatkozat készfizeté kezesség visszavonasarol

Olvasoi kontrollszam: .........cccooveiiiiiiiiiiiee,

ATUNITOt L (csaladi és uténév)

(anyja szlletési csaladi és uténeve:
................................................................................................. )

(AR CIMIB. e )

a Fovarosi Szabd Ervin KONYVEAr ... sz. tagkdnyvtaranak
................................. kontrollszamu ....................cceeveviienenneeen.. NeVU (anyja sziletési csaladi
és UEONEVE: ) (lakcime:
........................................................................................................................ )
Konyvtarhasznaléjaért vallalt készfizeté kezességet a mai napon visszavonom és ezzel egyidejlleg
nevezett Konyvtarhasznald fennalld ... Ft,

= - A forint

Osszegl tartozasat rendezem.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozat alairasaval a Kényvtarhasznald konyvtari tagsaga azonnali
hatallyal megsziinik.

.............................................................. (datum)

.............................................................. (alairas)

.............................................................. (datum)
.............................................................. (Ugyintéz6 alairasa)
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5. SzZ. MELLEKLET: A FSZEK TAGKONYVTARAK NYITVATARTASA ES BEIRATKOZASI DiJAI
A beiratkozasi kedvezményeket Id. Il. Kényvtari tagsag/3. Beiratkozasi kedvezmények
Koézponti Kényvtar

Eves beiratkozasi

Szabd Ervin tér 1.

Szo: 10:00-16:00

Kodja Neve, cime Nyitvatartas dij

. D , 1088 Budapest, H-P: 10:00-20:00
0801 | Kozponti Konyviar Szabé Ervin tér 1. Sz0: 10:00-16:00 6100 £t
0801G Gyerekkanyviar 1088 Budapest, H-P: 13:00-19:00

Keriileti tagkdényvtarak

Eves beiratkozasi

10.

P: 11:00-17:00

Koédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas dij
Marai Sandor Kényvtar
- H, Sze P: 13:00-19:00
0101 I/2. |1016 Budapestéfrlsztlna krt. 87- K. Cs: 10:00-16:00 5.600 Ft
Hlvosvolgyi uti Kényvtar
o H, Sze: 12:00-18:00
0201 /1. 1021 Budapesé,SHuvosvolgw ut K. P: 10:00-16:00 3.200 Ft
Torék utcai Konyvtar H, Sze, Cs: 11:00-19:00
0204 | 4. | o K, P: 10:00-16:00 5.600 Ft
pest ' Szo: 10:00-14:00
Békasmegyeri Konyvtar HK1920%011690%0
0305 /5. | 1039 Budapes;,GFust Milan utca Sze. Cs: 12:00-19:00 5.600 Ft
| P: 9:00-16:00
Krady Gyula Kényvtar H, Sze, Cs: 13:00-19:00
0307\ IF7. 1035 Budapest, F6 tér 5. K, P: 10:00-16:00 5-600 Ft
Kiraly utcai KSnyvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
0401 | VL. | 0. Budya o Kiré{ s Sze: 13:00-19:00 5.600 Ft
pest, Riraly ' Sz0: 9:00-13:00
Babits Mihaly Kényvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
0403 IV/3. 1048 Budapest, Loverseny tér K: 10:00-15:00 3.200 Ft
5/a. Cs: 10:00-14:00
Belvarosi Kényvtar H, Sze, Cs: 13:00-19:00
0502 | VI2. 1054 Budapest, Vadasz utca 42. P: 10:00-16:00 3.200 Ft
H, K, Cs: 9:00-19:00
Koéruti Kényvtar Sze: 12:00-19:00
0601 | VIl 1066 Budapest, Teréz korut 2-4 P: 9:00-18:00 5.600 Ft
Szo: 10:00-14:00
Terézvarosi Gyermekkdnyvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
0602 VI/2. | 1061 Budapest, Liszt Ferenc tér K: 10:00-16:00 3.200 Ft
6. Cs: 13:00-16:00
Deak Ferenc Konyvtar H, Sze: 13:00-19:00
0702 | VII/2. |1074 Budapest, Rottenbiller utca K, Cs: 10:00-16:00 5.600 Ft
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Koédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves be:*;tkozam
H: 13:00-19:00
Kalvaria téri Kényvtar Sze: 10:00-16:00
0802 | VIlli2. 1089 Budapest, Kalvaria tér 12. Cs: 13:00-19:00 3.200 Ft
P: 10:00-16:00
H: 13.00-18.00
Borzsony utcai Kényvtar K:9:00-15:00
0901 | IXI1- 11098 Budapest, Borzsény u. 13. Sze: 13.00-19.00 3.200 Ft
P: 10:00-17:00
Boraros téri Kényvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
0902 IX/2. 1093 Budapest Boré):'os ter 2 K: 9:00-16:00 3.200 Ft
pest ' Cs: 9:00-14:00
Ujhegyi Kényvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1003 X/3. | 1108 Budapest, Ujhegyi sétany K: 10:00-14:00 3.200 Ft
16. Cs: 10:00-15:00
Kdébanyai Kényvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
1004 X/4. 1105 Budapest, Szent Laszl6 tér Sze: 9:00-15:00 5.600 Ft
7-14. Szo: 9:00-13:00
Moéricz Zsigmond Kdnyvtar
i H, Sze, P: 13:00-19:00
1103 | XI/3. |1118 Budapest,lNagyszeben tér K. Cs: 10:00-16:00 3.200 Ft
et ge g , H-Sze-P: 12:00-19:00
1105 | xus. | . g;'jg:"g;fg;"etaurt - K-Cs: 9:00-16:00 5.600 Ft
besh ' S20: 13:00-18:00
Karinthy Frigyes Kényvtar
. , H, Sze, P: 13:00-19:00
1106 XI/6. 1117 Budapeitl, Karinthy F. ut K, Cs: 10:00-16:00 5.600 Ft
Ugocsa utcai Konyvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
1201 | X | 126?% et U Ocysau 0 Sze: 14:00-19:00 5.600 Ft
pest. 9 = Sz0: 9:00-14:00
Radnéti Miklos Kényvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1302 | Xl/2. |1133 Budapest, Pannénia u. 88- K, Cs: 10:00-15:00 3.200 Ft
90.
Lehel utcai Konyvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1304 | Xlll/4. 1134 Budapest Leg/el U 31 K: 10:00-15:00 3.200 Ft
pest, S Cs: 12:00-16:00
i R , H, Sze, P: 14:00-19:00
1306 | XIll/e. flns?i’ aB':Eg' z;rt‘l’\j:;s;l Kzni‘éjir K: 11:00-16:00 3.200 Ft
pest, y u. SUA. Cs: 12:00-16:00
Dagaly utcai Konyvtar H, Sz, P: 12:00-19:00
1308 | X8, | .o gudya AN, ‘;I . K, Cs: 9:00-16:00 5.600 Ft
pest, Dagaly u. 9. Sz0: 9:00-14:00
Kassak Kénvviar H, Sze, Cs:14:00-19:00
1401 | XIV/1. 1145 Budapest U;lsoki U 57 K: 10:00-15:00 3.200 Ft
pest, ol P: 12:00-16:00
H, Sze: 14:00-19:00
Bosnyak utcai Konyvtar K: 9:00-14:00
1402 | XIVi2. 1145 Budapest, Bosnyak u. 1/A. Cs: 10:00-14:00 3.200 Ft
P: 13:00-18:00
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Koédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves be:*;tkozam
Fiiredi Kényvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1404 | XIV/4. Y K: 10:00-14:00 3.200 Ft
1144 Budapest, Csert6 park 10. Cs: 9:00-14-00
Edtvis Konvviar H, Sze: 13:00-19:00
1501 XV/1. 1153 Budapest E%tvés u 8 K, Cs: 9:00-15:00 5.600 Ft
pest, e P: 12:00-18:00
Zsokavar utcai Kdnyvtar H, Sze, P: 12:00-19:00
1503 XV/3. 1157 Budapest, Zsokavar u. 28. K, Cs: 9:00-16:00 5.600 Ft
Szlics Istvan utcai Konyvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1504 | XVI4. | il S Iyu s K: 9:00-14:00 3.200 Ft
pest, SU A Cs: 9:00-13:00
Rakosi uti Kényvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1601 | XVI/1 1161 Budapest, Rakosi ut 119. K, Cs: 10-15 ¢ra 3.200 Ft
Sashalmi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1602 | XVI/2. 1163 Budapest, Veres P. ut 53. K, Cs: 10:00-16:00 5.600 Ft
Rakoscsabai Konyvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1702 | XVIl/2. 1171 Budapest Péce)lli ut 232 K: 10:00-14:00 3.200 Ft
pest ' Cs: 10:00-15:00
H: 13:00-19:00
. e i K, Cs: 9:00-15:00
1704 | XvIl/4. |, 17@1‘3;:‘3;2?22’;'8?%:3?2? . Sze: 13:00-19:00 5.600 Ft
pest - $% P: 12:00-19:00
Szo: 9:00-13:00
Pestszentimrei Konyvtar H, Sze: 11:00-19:00
1801 | XVIII/1. 1188 Budapest Vasﬂfu 48 Cs: 9:00-17:00 3.200 Ft
pest e P: 11:00-17:00
Havanna lakételepi Konyvtar H, Sze: 13:00-19:00
1802 | XVIII/2.| 1181 Budapest, Csontvary K. Cs: 9:00-15:00 3.200 Ft
Tivadar u. 32. P: 11:00-17:00
Lérinci Nagykényvtar H, Sze, Cs, P: 9:00-
1803 | XVIN3. | o o0 es?yThézm s 19:00 5.600 Ft
pest, yu.o. K, Szo: 9:00-14:00
H: 12:00-19:00
Ulisi uti Kényvtar Sze, P: 13:00-19:00
1901 | XIX/1. 1191 Budapest, UlIgi ut 255. K, Cs: 9:00-15:00 5.600 Ft
Szo: 9:00-13:00
H, P: 9:00-16:00
Pesterzsébeti Konyvtar K:9.00-14.00
2002 | XX/2. 1203 Budapest, Bir6 M. u. 7. Sze, Cs: 13:00-19:00 5.600 Ft
Szo: 9:00-13:00
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Eves beiratkozasi

Koédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas dij
Vécsey lakotelepi Konyvtar Al )
2004 | XX/4. | 1204 Budapest, Pacsirta u. H, Sze, P: 13:00-19:00 3.200 Ft
Cs: 9:00-15:00
157/b.
S6tal6 utcai Konyvtar H, Sze: 12:00-19:00
2101 | XXI/1. 1211 Budapest Ra’kéz:/zi F 106 K, Cs, P: 10:00-17:00 5.600 Ft
pest, e Sz0: 9:00-14:00
Kiralyerdei Kényvtar H, Sze: 12:00-18:00
2103 | XXI/3. | 1213 Budapest, Szent Istvan ut Cs: 10:00-16:00 3.200 Ft
230. P:11.00-17.00
Csillagtelepi Konyvtar H, Sze: 12:00-18:00
2105 | XXI5. |, 20 di eSFt’ Vénﬁszu ) Cs: 10:00-16:00 3.200 Ft
pest e P: 11.00-17.00
Nagytétényi Kényvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2201 | XXII/1. | 1225 Budapest, Nagytétényi u. K: 10:00-16:00 3.200 Ft
283. sz. Cs: 10:00-16:00
Budafoki Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2203 | XXII/3. | 1221 Budapest, Kossuth L. u. K, Cs: 10:00-16:00 5.600 Ft
30. Szo: 9:00-14:00
Soroksari Kényvtar A )
2301 | XXII/1. | 1238 Budapest, Grassalkovich | " S2& P+ 10:00-18:00 5.600 Ft

ut 128.

Cs: 9:00-15:00
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6. SZ. MELLEKLET: SZOLGALTATASI MATRIX A FGVAROSI SzABO ERVIN KONYVTARBAN

FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX

2025

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

REGISZT-
RALT
KONYV-
TAR-
HASZNA-
LOKNAK

NAPI- 3-6-12
RCI)E'\'G'l‘g\;i JEGYET (el IV V17N
. FIZETO BEIRATKO-
RACIOVAL
e — KONYV- ZOTT
i TAR- KONYVTAR
NE< HASZNA- -HASZNA-
LOKNAK LOKNAK

REGISZTRACIOS JEGGYEL |

GENYBE VEHETO ALAPSZOLGALTATASOK

1.1.

A Koényvtér nyilvanos
konyvtarként, helyben
nyujtott alapszolgaltatasai:

— Kényvtarlatogatas

— A konyvtar altal kijelolt
gyljteményrészek
helyben hasznalata

- Allomanyfeltaro eszkdzok

hasznalata, a kdnyvtar
gépi katalégusanak
(OPAC) hasznalata,
helyben, a kdnyvtari
eszkdzokon

— Informacié a Kényvtar és

a koényvtari rendszer
szolgaltatasairol

1.2.

Dokumentumok fotdzasa
sajat eszkozzel

1.3.

Korlatlan ideji WiFi-
hasznalat nyitvatartasi
idében, a kijeldlt
koényvtarakban, sajat
eszkdzzel, az olvasodjegy
vonalkodjaval

ONLINE REGISZTRACIOVAL

IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK

3.1

El6fizetett adatbazisok tavoli
hasznalata

X

3.2.

E-kdnyv (CloudLibrary) tavoli
hasznalata

X

3.3.

El&fizettt adatbazisok és
CloudLibrary alapu e-kényv
kélcsdnzdrendszer egyideji
hasznalata

NAPIJEGGYEL IGENYBE VEHET® SZOLGALTATASOK

Alapszolgaltatasok

X

3.2

El6fizetett adatbazisok
hasznalata helyben

X

3.3.

Konyvtari szamitogépek
hasznalata

3.4.

Audiovizualis dokumentumok
helyben hasznalata konyvtari
eszkozzel

x
x x x X X X

KONYV
TARI
TAG-
SAG
NEL-

KOL IS

IGENY-

BE

VEHETO




FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX

2025

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

REGISZT-
RALT
KONYV-
TAR-
HASZNA-
LOKNAK

ONLINE
REGISZT-
RACIOVAL
RENDEL-
KEZOK-
NEK

NAPI-
JEGYET
FIZETO
KONYV-
TAR-
HASZNA-
LOKNAK

BEIRATKOZOTTAKNAK, AZAZ KOLCSONZESRE JOGOSITO OLVASOJEGGYEL

3-6-12
HONAPRA
BEIRATKO-
ZOTT
KONYVTAR
-HASZNA-
LOKNAK

KONYV
TARI
TAG-
SAG
NEL-

KOL IS

IGENY-

BE

VEHETO

RENDELKEZOKNEK TOVABBI DiJ MEGFIZETESE NELKUL IGENYBE VEHETO

SZOLGALTATASOK

Koélcsbénzés (nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizualis

dokumentumok)

41

Alapszolgaltatasok

4.2.

Kdnyvtari szamitogépek
hasznalata

4.3.

Konyvkoélcsonzés (max. 10
cim)

4.4.

Sikerkényvek kdlcsdnzése
(max. 2 cim)

4.5.

Hetilap és folyoirat-
kélcsdnzés (max. 10 db)

4.6.

Kottak kolcsonzése (max. 6
cim)

4.7.

Diafilmek kolcsdnzése (max.
6 cim)

4.8.

CD-ROM kdlcsoénzeés (max. 3
cim)

4.9.

Hangoskonyv koélcsénzése
CD-n, kizarélag vakok és
gyengénlaték szamara (max.
6 cim)

4.10.

Hangoskonyv kazettan (max.
6 cim)

4.11.

Videodkazetta (VHS)
kdlcsdnzés (max. 3 cim)

4.12.

E-kdnyvek kdlcsdnzése a
CloudLibrary platformon
keresztl

4.13.

Irodalomkutatas,
témafigyelés

4.14.

Raktari kérés igénybe vétele

Eszk6zkdblcsonzés

4.15.

CD-lejatszé és kazettas
magno koélcsdnzése sulyos
fogyatékossaggal él6k
szadmara

Dokumentumkoélcsénzéshez

ko6t6do6 (kényelmi) szolgaltatasok

4.16.

Lejarat el6tti értesités
kildése e-mailben
(amennyiben az olvasé
megadta e-mail cimét)

o
-



FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX

2025

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

REGISZT-
RALT
KONYV-
TAR-
HASZNA-
LOKNAK

ONLINE
REGISZT-
RACIOVAL
RENDEL-
KEZOK-
NEK

NAPI-
JEGYET
FIZETO
KONYV-
TAR-
HASZNA-
LOKNAK

KONYV
TARI
TAG-
SAG
NEL-

KOL IS

IGENY-

3-6-12
HONAPRA
BEIRATKO-
ZOTT
KONYVTAR

-HASZNA- BE
VEHETO

LOKNAK

4.17.

A lejaratot kdvetd 45. napi
figyelmeztet6 e-mail kiildése
(amennyiben az olvasé
megadta e-mail cimét)

4.18.

Lejarati id6 hosszabbitasa

4.19.

A tagsag lejarta el6tti
értesités (amennyiben az
olvas6 megadta e-mail cimét)

4.20.

Kolcsonzott dokumentumok
hazhoz szallitasa
otthonukhoz kotottek részére

4.21.

El6jegyzett dokumentum
atvétele és visszaadasa az
onkiszolgalo kdnyvkiado
automatabdl (Locker) csak a
kijelolt kdnyvtarakban

Elb6fizetett adatbazisok hasznalata

4.22.

El6fizetett adatbazisok
hasznalata - helyben

4.23.

El6fizetett adatbazisok
hasznalata -
tavszolgaltatasként
(szolgaltatoi szerzédéstél
figgben)

Konyvtari eszk6z6k haszndlata

4.24.

AV dokumentumok helyben
hasznalata kdnyvtari
eszkozzel

X

EGYEB, TERITESES SZOLGALTATASOK KOLCSONZESRE JOGOSITO OLVASOJEGGYEL

RENDELKEZOK SZAMARA

Kolcsonzés (egyéb dokumentumok)

5.1.

DVD (max. 6 cim)

5.2.

Grafika (max. 4 db)

5.3.

Hangoskényv - CD-n (max. 6
cim)

54.

Oktatécsomagok (max. 2
csomag)

5.5.

Zenei vagy misoros CD
(max. 6 cim)

Egyéb szolgaltatasok

5.6.

Téritési dij fejében
kélcséndzhetd
dokumentumok
hosszabbitasa

5.7.

Atkélcsbénzés a FSZEK-
tagkonyvtarak kdzott




FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

KONYV

TARI
NAPI- 3-6-12 TAG-
REGISZT- ONLINE 2 A
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX RALT | reaiszr. | JEGYET WULLLULINE SAG
. . FIZETO [W:EGVNGNORN  NEL-
2025 KONYV- RACIOVAL '
TAR- RENDEL- Aebune £0TT KUL 1S
] < TAR- KONYVTAR ERc=UME
HASZNA- KEZOK- <
LErT ST HASZNA- B V7S BE
LOKNAK Kol /(\/:\'& VEHETO
5.8. El6jegyzés X
5.9. Konyvtarkézi kélcsdnzés X
6 TERITESES REPROGRAFIAI ES IRODAI SZOLGALTATASOK KONYVTARI TAGSAGGAL
' RENDELKEZOK SZAMARA
6.1. Digitalis masolat készitése (szkennelés)
6.1.1. | Muzealis allomanyba tartozé dokumentumok hasznalata a Budapest Gydjteményben
Nyilvadnos hasznalatra szant X X X
masolatok technikai koltségei
Letdltés a Budapest-
k?parchm’im |nt’ern’et<?n X X X
kozzétett allomanyabdl —
magancélra
6.1.2. | A tagkdbnyvtarakban
Kdényvrészlet,
konyvillusztracié, ujsagcikk, X X X
olvaso sajat dokumentuma
ODR-szolgaltatas keretében X X X
6.2 Do.Ifument'L'Jmok fotozasa X X X
sajat eszkdzzel
Fénymasolas megrendelése
A/4 méretben fekete-
6.3 fehérben (csak a kijelolt X X X
tagkonyvtarakban)
Laminalas (A/4) (a Koruti, az
6.4. Ulisi Gti, a Biré Mihaly utcai X X X
és a Soroksari Kényvtarban)
6.5. Nyomtatas (csak a kijel6lt tagkdnyvtarakban)
6.5.1. | A4 méretben
Fekete-fehér széveg X X X
Szines szdveg X X X
Fekete-fehér kép (a
nyomtatasi fellilet legalabb X X X
50%-a kép)
Szines kép (a nyomtatasi X X X
felulet legalabb 50%-a kép)
6.5.2. | A3 méretben
Fekete-fehér széveg X X X
Szines szdveg (csak a kijeldlt X X X
tagkonyvtarakban)
Fekete-fehér kép (a
nyomtatasi felllet legalabb X X X

50%-a kép)




FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

KONYV

TARI
NAPI- 3-6-12 TAG-
REGISZT- ONLINE 2 A
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX RALT | reaiszr. | JEGYET WULLLULINE SAG
. : FIZETO [W:EGVNGNORN  NEL-
2025 KONYV- | RACIOVAL i
TAR- RENDEL- KONYV- 01T KUL 1S
] < TAR- KONYVTAR ERc=UME
HASZNA- KEZOK- A
LErT ST HASZNA- BLT.74Y. S BE
LOKNAK Hel(JN'é VEHETO
Szines kép (a nyomtatasi
. , . X X X X
felllet legalabb 50%-a kép)
Onkiszolgalé fénymasolas,
nyomtatas, szkennelés
6.6. egyenlegfeltdltéssel a X X X
Kozponti Kdnyvtarban és a
Soroksari Kényvtarban
Papirmasolat készitése
mikrofilmrél, A4 méretben
6.7 (csak a Budapest X X X
Gy(jteményben)
7. KONYVTARI TAGSAG NELKUL IS, INGYENESEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK
Konyvtarhasznalati
7.1. foglalkozas iskolai X X X X
csoportoknak & kiséréiknek
70 K'(')nyvt’ars’zakm:’;u célu X X X X
konyvtarlatogatasok
73 Nyilvanos ko’nyvtar'l X X X X
programok latogatasa
Kdnyvtar otthonrdl online
7.4 informaciodszolgaltatas X X X X
igénybevétele
75 Tovab’btan’uIaS| Informacios X X X X
Szolgaltatas
8 KONYVTARI TAGSAG NELKUL IS, TERITESI DIJ ELLENEBEN IGENYBE VEHETO
' SZOLGALTATASOK
8.1 Egyes reprogrdfiai és irodai szolgaltatdsok (csak a kijelolt tagkényvtdarakban)
811 Digitalis m’asolat készitése X X X X
(szkennelés)
Muzealis allomanyba tartozé X X X X
dokumentumok
Nyilvanos hasznalatra szant
masolatok technikai kdltségei X X X X
Letoltés a Budapest-
képarchivum interneten
kozzétett allomanyabdl — X X X X
magancélra
Digitalis masolat készitése a
82 megrendeld s'ajfat X X X X
dokumentumarél
(szkennelés)
Fénymasolas megrendelése
8.3 fekete-fehérben X X X X
Laminalas (A/4) (a Koruti, az
8.4. Ullgi uti, a Biréd Mihaly utcai X X X X
és a Soroksari Kényvtarban)
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FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

KONYV

TARI
NAPI- 3-6-12 TAG-
REGISZT- ONLINE 2 A
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX RALT | reaiszr. | JEGYET WULLLULINE SAG
- ; FIZETO BEIRATKO- NEL-
2025 KONYV- | RACIOVAL '
TAR- RENDEL- Aebune £0TT KUL 1S
] < TAR- KONYVTAR ERc=UME
HASZNA- KEZOK- A
LErT ST HASZNA- B V7S BE
LOKNAK Kol /(\/:\'& VEHETO
8.5. Nyomtatas X X X X
8.5.1. | A4 méretben
Fekete-fehér szdveg X X X X
Szines szbveg X X X X
Fekete-fehér kép (a
nyomtatasi fellilet legalabb X X X X
50%-a kép)
Szines kép (a nyomtatasi
felllet legalabb 50%-a kép) X X X X
8.5.2. | A3 méretben
Fekete-fehér széveg X X X X
Szines szdveg X X X X
Fekete-fehér kép (a
nyomtatasi felllet legalabb X X X X
50%-a kép)
Szines kép (a nyomtatasi
felllet legalabb 50%-a kép) X X X X
86 Belepole'gyes kc’>nyvta’r| X X X X
rendezvények latogatasa
Turisztikai célu kényvtarlatogatasok a Kézponti Kényvtarban
8.7. Magyar nyelvii vezetések
CsoE)onos vezetés (minimum X X X
10 f6)
Csoportos vezetés diakok és
. . X X X
nyugdijasok szdmara
Csoportos vgz:etes o X X X
fogyatékkal él6k szamara
8.8. Idegen nyelvii vezetések
CsoE)oﬂos vezetés (minimum X X X
10 f6)
Csoportos vezetés
fogyatékkal él6k szamara X X X
89 E,gyem,’ nem Yezgtett X X X
latogatas (turistajegy)
8.10. \{ezeto ,Igenybe vétele egyéni X X X
latogatéknak
Terem- és helyiségbérlés
Termek és helyiségek
8.11. | bérlése a FSZEK X X X
tagkonyvtaraiban
9. TAVFIZETES, BANKKARTYAS FIZETES
9.1. Tavfizetés X X X
9.2. Bankkartyas fizetés X X X
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7.SZ. MELLEKLET: DIUTETELTABLAZAT
A) Konyvtari tagsagi viszony létesitése

TAGSAGI VISZONY LETESITESE TERITESI DiJ
Regisztracioé természetes és jogi személyeknek ingyenes / 12 hénap
Regisztracios olvasojegy adminisztracios dija 400 Ft/ 12 hénap
Adatbazis-hasznalatra jogosité online regisztracio 1.700 Ft/ 30 nap
E-kdnyv kélcsbnzésre jogositd online regisztraciod 1.700 Ft/ 30 nap

Adatbazis-hasznalatra és e-kdnyv kdlcsdnzésre jogositd online
regisztracio

Napijegy 1.700 Ft/ nap
Beiratkozasi dijak maganszemélyeknek (jogi személyeknek Id. lentebb)

8.100 Ft/ 12 hénap
a Kozponti Kényvtarba 5.600 Ft/ 6 honap
4,100 Ft/ 3 hénap
5.600 Ft/ 12 hénap
a Konyvtar |. és Konyvtar Il. besorolasu tagkdnyvtarakba* 4.300 Ft/ 6 hénap
3.100 Ft/ 3 hénap
3.200 Ft/ 12 hénap

3.000 Ft/ 30 nap

a Konyvtar lll. besorolasu tagkdnyvtarakba* 2.300 Ft/ 6 hénap
1.700 Ft/ 3 hénap

valamennyi tagkdnyvtar egyidejl hasznalatara jogositd bérleti 10.000 Ft/ 12 hénap

tagsag létesitése 7.700 Ft/ 6 hénap

* Az egyes tagkOnyvtarak beiratkozasi dijait Id. az 5. sz. mellékletben.

A beiratkozasi dij a jogi személyeknek a maganszemélyekre vonatkozé beiratkozasi dij
(3 hénapra vagy 6 honapra vagy 12 hénapra) haromszorosa.

Szerzdédés alapjan nyujtott komplex kényvtari szolgaltatas dija hasznalénként azonos a
valamennyi tagkoényvtar egyidejii hasznalatanak dijaval. A dij szamitasanal a
hasznalékat megilletd jogszabalyi kedvezményeket figyelembe kell venni.

B) Szolgaltatasi dijak
SZOLGALTATAS TERITESI DiJ

I. Alapszolgaltatasok

I.1. A Kényvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai

— Kényvtarhasznalat Ingyenes
— A kdnyvtar altal kijelolt gydjteményrészek helyben hasznalata Ingyenes
- Allomanyfeltaré eszkézok hasznalata, a koényvtar gépi
katalogusanak (OPAC) hasznalata, helyben, a konyvtari Ingyenes
eszkdzokon
— Informacié a Kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairol Ingyenes
1.2. A kdnyvtari szamitégépek hasznalata az olvaséjegy vonalkddjaval —
csak a kényvtari napijeggyel vagy kélcsénzésre jogosité olvasojeggyel Ingyenes
rendelkezbknek elérheté szolgaltatas!
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SZOLGALTATAS

TERITESI DiJ

1.3. A tagsdag lejarta el6tt 2 héttel értesitd levél kildése e-mailben

ingyenes

ll. Fizetés tagsaggal (napijegy vagy beiratkozas), tovabbi téritési dij megfizetése nélkiil

igénybe vehetd szolgaltatasok

Kolcsbnzés

(nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizudlis dokumentumok)
Az olvasé a kiilonb6z6 dokumentumtipusokbdl tagkonyvtaranként egyidejiileg 6sszesen 18 darabot

kolcsonozhet

I1.1. Kbnyvkolcsonzés (max. 10 cim)

ingyenes / 4 hét

11.2. Sikerkdnyvek kdlcsdnzése (max. 2 cim)

ingyenes / 2 hét

11.3. Hetilap és folydirat-kdlcsdnzés (max. 10 db)

ingyenes / 2 hét

I1.4. Kottak kolcsonzése (max. 6 cim)

ingyenes / 4 hét

11.5. Diafilmek kdlcsénzése (max. 6 cim)

ingyenes / 2 hét

I1.6. CD-ROM kodlcsdnzés (max. 3 cim)

ingyenes / korong / hét

11.7. Hangoskonyv kdlcsénzése - CD-n, kizardlag vakok és gyengénlatok
szamara (max. 6 cim)

ingyenes / 4 hét

11.8. DVD - sulyos fogyatékossaggal élék részére

ingyenes / 1 hét

11.9. Hangoskoényv kazettan (max. 6 cim)

ingyenes / 4 hét

11.110. Videdkazetta (VHS) kdlcsdnzés (max. 3 cim)

ingyenes / 1 hét

Eszkozkolcsonzés

I.11. CD-lejatszo és kazettas magno kdlcsdnzése sulyos
fogyatékossaggal élék szamara

ingyenes / 4 hét

Dokumentumkélcsénzéshez k6t6do (kényelmi) szolgaltatasok

11.12. Lejarat el6tti értesités kiildése e-mailben ingyenes
11.13. A lejaratot kdvet6 45. napi figyelmeztetd e-mail kiildése ingyenes
11.14. Lejarati id6 hosszabbitasa ingyenes
1.15. Kolcsonzott dokumentumok hazhoz szallitasa otthonukhoz .
ingyenes

kotottek részére

11.16. El&jegyzett dokumentum atvétele az dnkiszolgalé kdnyvkiadd
automatabdl (locker) csak a kijeldlt kbnyvtarakban

300,-Ft/kotet

Elb6fizetett adatbazisok haszndlata

11.17. El6fizetett adatbazisok hasznalata - helyben ingyenes
11.18. Eléfizetett adatbazisok hasznalata beiratkozott olvasoknak - inavenes
tavszolgaltatasként (szolgaltatoi szerz8déstél figgden) 9y

Kényvtari eszk6z6k hasznalata
11.19. Kényvtari szamitégépek hasznalata ingyenes
11.20. Konyvtari szamitogépek hasznalata latassériiltek szamara - .
Lo ingyenes
kijelolt gépeken
I1.21. Audiovizualis dokumentumok helyben hasznélata konyvtari :
. ingyenes
eszkdzzel
WiFi-hasznalat sajat eszkézzel
11.22. Korlatlan ideji WiFi-hasznalat nyitvatartasi idében, a kijeldlt .
ingyenes

kényvtarakban

lll. Kizarélag beiratkozott (kdlcsonzésre jogositd érvényes olvaséjeggyel rendelkezd) olvasék

szamara tovabbi téritési dij megfizetése nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok
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SZOLGALTATAS

TERITESI DiJ

I1.1. E-kbnyv kolcsdnzés a CloudLibrary platformon keresztul

ingyenes

IV. Egyéb téritéses szolgaltatasok kdlcsonzésre jogositd olvaséjeggyel rendelkezé6k szamara

Kolcsénzés (egyéb dokumentumok)

IV.1. DVD (max. 6 cim)

Ingyenes / hét

IV.2. Grafika (max. 4 db)

450 Ft/db /3 ho

IV.3. Hangoskdnyv - CD-n (max. 6 cim)

300 Ft/cim /4 hét

IV.4. Oktatdcsomagok (max. 2 csomag)

500 Ft/ csomag / 4 hét

IV.5. Zenei vagy misoros CD (max. 6 cim)

Ingyenes / hét

Egyéb szolgaltatasok

IV.6. Téritési dij fejében kdlcsdndzhet6 dokumentumok hosszabbitasa

a koélcsonzés téritési dija

IV.7. Atkdlcsdnzés FSZEK-tagkonyvtarak kdzott

500 Ft / kotet

IV.8. El6jegyzés

300 Ft / kotet

IV.9. Kényvtarkdzi kdlcsdnzés postakoltsége

a mindenkori postakdltség

IV.10. Koényvtari szamitogépek hasznalata kolcsOnzésre jogositd
olvasojeggyel

ingyenes

IV.11. Hasznaloképzés

150 Ft/ 6ra

IV.12. Belépds dijas konyvtari rendezvények latogatésa

eseti dijszabas szerint

V. Téritéses reprografiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsaggal rendelkez6k szamara

V.1. Digitélis masolat készitése (szkennelés)

Muzealis allomanyba tartozé dokumentumok

Nyilvanos hasznalatra szént masolatok technikai

600 Ft/ké
koltségei ep
Letoltés a Budapest-képarchivum interneten kozzétett .
. i e ingyenes
allomanyabdl
A tagkdnyvtarakban

Kdnyvrészlet, kdnyvillusztracio, ujsagcikk 50 Ft/ oldal

V.2. Onkiszolgalé szkennelés, egyenlegfeltdltéssel, (csak a Kozponti 10 Ft/oldal

Kdényvtarban és a Soroksari Kényvtarban)

V.3. Fénymasolds megrendelése fekete-fehérben (csak a Kkijeldlt
tagkonyvtarakban)

A4: 45 Ft / oldal
A3: 55 Ft/ oldal

V.4. Laminalas (A4) (a Kordati, az UlISi ati, a Biré Mihaly utcai és a

Soroksari Kényvtarban) 200 Ft/lap
V.5. Nyomtatas (csak a kijel6lt tagkonyvtarakban)
A4 méretben
Fekete-fehér széveg 60 Ft/ oldal
Szines szdveg 270 Ft/ oldal
Egl;)ete—feher kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 200 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a kép) 300 Ft/ oldal
A3 méretben
Fekete-fehér széveg 110 Ft/ oldal
Szines szdveg 400 Ft / oldal
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a 400 Ft / oldal

kép)
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SZOLGALTATAS

TERITESI DiJ

Szines kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a kép)

600 Ft / oldal

V.6. Onkiszolgalé fénymasolas, fekete-fehérben, egyenlegfeltoltéssel
(csak a Kozponti Kdnyvtarban és a Soroksari Kényvtarban)

A4: 30 Ft / oldal
A3: 40 Ft/ oldal

V.7. Onkiszolgalé fénymasolas, nyomtatas szinesben
egyenlegfeltoltéssel (csak a Kdézponti Kényvtarban és a
Soroksari Kényvtarban)

A4: 200 Ft/ oldal
A3: 400 Ft/ oldal

V.8. Papirmasolat készitése mikrofiimrél, A4 méretben 130 Ft / oldal
VI. Kdnyvtari tagsag nélkiil ingyenesen igénybe vehet6 szolgaltatasok
VI.1. Konyvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisérd .
tanarainak ingyenes
VI.2. Kdényvtarszakmai célu kdényvtarlatogatasok ingyenes
VI.3. Nyilvanos kdnyvtari programok latogatasa ingyenes
V1.4 Konyvtar otthonrél online informacidszolgaltatas igénybevétele ingyenes
V1.5 Tovéabbtanulasi Informéaciés Szolgaltatas ingyenes

VII. Kényvtari tagsag nélkiil téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok

Egyes reprogréfiai és irodai szolgaltatasok (csak a kijelolt tagkényvtarakban)

VII.1. Digitalis masolat készitése (szkennelés)

Muzealis allomanyba tartozé6 dokumentumok

Nyilvanos hasznalatra szant masolatok technikai kéltségei 600 Ft/ kép
Letdltés a  Budapest-képarchivum interneten  kozzétett .
. Y ingyenes
allomanyabdl

VII.2. Digitalis masolat készitése a megrendel6 sajat dokumentumarol 50 Ft / oldal

(szkennelés)

VII.3. Fénymasolas megrendelése fekete-fehérben

A4: 60 Ft/ oldal
A3: 70 Ft/ oldal

VIl.4. Laminalas (A4) (a Koéruti, az Ul&i uti, a Bir6 Mihaly utcai és a

Soroksari Kényvtarban) 400 Ft/oldal
VII.5. Nyomtatas
A4 méretben
Fekete-fehér széveg 80 Ft/ oldal
Szines szdveg 300 Ft / oldal
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a kép) 250 Ft/ oldal
Szines kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a kép) 400 Ft / oldal
A3 méretben
Fekete-fehér széveg 150 Ft / oldal
Szines szdveg 500 Ft / oldal
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a kép) 500 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi felllet legalabb 50%-a kép) 700 Ft / oldal
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Turisztikai céla kényvtarlatogatasok a Ké6zponti Kényvtarban

VII.6. Magyar nyelvii vezetések

Csoportos vezetés (minimum 10 f6) 2000 Ft/f6
Csoportos vezetés diakok és nyugdijasok szamara 1000 Ft/f6
Csoportos vezetés fogyatékkal él6k szamara ingyenes

VII.7. Idegen nyelvi vezetések

Csoportos vezetés (minimum 10 f6) 2.800 Ft/f6
Csoportos vezetés fogyatékkal él6k szamara ingyenes
VII.8. Egyéni, nem vezetett latogatas (turistajegy) 2000 Ft/f6
Egyéni, nem vezetett latogatas (turistajegy) 6 éves korig ingyenes
VIL.9. Vezetd igénybe vétele egyéni latogatdknak 5.000 Ft / alkalom

VII.10. Wifi hasznalat sajat eszkdzzel a Kézponti Kényvtarban
turistajegyet valté latogatok részére, az ott tartozkodas idétartamara

ingyenes

Terem- és helyiségbérlés, belépbdijas rendezvények ldatogatdsa

az ajanlatkérésben

VII.1. Termek és helyiségek bérlése a FSZEK tagkdnyvtaraiban foglaltak alapjan
meghatarozott
VII.2. Belépdjegyes kdnyvtari rendezvények latogatasa eseti dijszabas szerint

VIII. Tavfizetés

VIII.1. Tavfizetés ingyenes
VIII.2. Bankkartyas fizetés (csak a kijelolt tagkdnyvtarakban) ingyenes
C) Késedelmi dijak

A késedelmi és az értesitési dijat — minden kedvezménytdl fuggetlentl — valamennyi,
kdlcsdnzésre jogositd olvasojeggyel rendelkezé konyvtarhasznaldnak meg kell fizetnie.
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DOKUMENTUMTIPUS KESEDELMI DiJ
Kényv, kotta 70 Ft/ kotet vagy db / naptari nap
Folydirat, diafilm 70 Ft/ db / naptari nap
Oktatécsomag 70 Ft / csomag / naptari nap
Hangoskdnyv (CD és kazetta) 70 Ft/ cim / naptari nap
DVD 100 Ft / korong / naptéri nap
Zenei és mlsoros CD, videdkazetta, CD-ROM 70 Ft / korong vagy kazetta / naptari nap
Zenei és miisoros lemez és kazetta 70 Ft/ db / naptari nap
CD-lejatsz6 és kazettas magno 70 Ft/ db / naptéri nap

D) Kartéritési dijak

1)

2)
3)

Koényv, folydirat, kotta, diafilm, grafika, hangoskdnyv esetében a kartérités mértékét, ha a
mi Ujra beszerezhetd a beszerzési ara, ha nem, a masolas és a kottetés, a javitas
koltsége, illetve az un. gyljteményi érték, az antikvar becsérték hatarozza meg.

CD, CD-ROM, DVD, videdkazetta, hanglemez- és kazetta esetének a kdlcsdnzési
alkalmak szamatdl figg, az alabbiak szerint:
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KOLCSONZESI ALKALMAK SZAMA
1-10
11-20
21-30
31-40
41-50
51-60
61-70
71-80
81-90
90 kblcsOnzés utan

A GYUJTEMENYI ERTEK %-A
100%

90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

4) Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum el6kerilése esetén a

Koényvtar nem tériti vissza.
A KARTERITESI ELJARAS DIiJA: 1.000 Ft/ db

E) A ruhatari kartérités és kiilén eljarasok dijai

A ruhatari szekrény felnyitasanak kiléneljarasi dija

Elveszett olvasojegyek poétlasanak eljarasi dija

A dijak az AFA-t tartalmazzak és elére fizetend6k.

2.100 Ft
600 Ft
600 Ft
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8. SZ. MELLEKLET: DOKUMENTUMKOLCSONZES, ESZKOZKOLCSONZES

8/1. sz. melléklet: Eszk6zkolcsonzési megallapodas

Eszkozkolcsonzési megallapodas
amely létrejott a Févarosi Szabd Ervin Koényvtar (Budapest VIII. ker. Szabd Ervin tér 1. sz.) (a
tovabbiakban kdlcsdnado) B (nev()

veo......alatti - lakos, beiratkozott olvas6 (a tovabbiakban koélcsdnvevd) koézétt az  alabbi

................................... tipusU............coeeneennogyartasi szamd..................egyedi azonositoju
.................................................... Ft érték lejatszoeszkdz és tartozékai (1 db fiilhallgats, 1 db
adapter) haszonkoélcsénbe adasarol/vételérdl 20... év .................. hoénap ......... napjatél a 20... év
............... hoénap ..........napjaig.

A Kkolcsdnadé a Hasznalati Szabalyzat szerint kizarélag a konyvtar allomanyabdl kolcsonzott

dokumentumok hasznalatahoz biztositja a miikdédSéképes allapotu lejatszé berendezést.

A kolcsonvevd vallalja, hogy

— akolcsonzott eszkdzt a kdlcsdnzési hataridd lejaratara visszahozza,

— az eszkozt rendeltetésének megfeleléen hasznalja,

— felelds minden olyan karért, amely nem rendeltetésszerli vagy szerz6désellenes hasznalat
kovetkezménye,

— az eszkozt nem adja at harmadik személynek,

— sajat maga allja az eszkdz Uzemeltetésének koltségeit,

— ameghibasodott eszkdzt nem javittatja.

A kolcsonvevd elfogadja, hogy a kblcsénadonak az eszkdzokben keletkezett kar megsziintetésével

kapcsolatos koéltségét a markaszerviz szakvéleménye, illetve arajanlata alapjan rendezi.

A koélcsonadé mint adatkezel6 kézérdekil feladatainak végrehajtasa korében(jogalap) a kolcsonzés

biztositasa érdekében (cél) a szerzé6dés megsziinését kdvetd 5 (Ot) évig (id8) kezeli a Kdlcsénvevd

jelen szerzd8désben rogzitett adatait.

On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti személyes adatai

helyesbitését, kezelésik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni

szeretne valamelyik jogaval, kérjik, hogy azt irfja meg nekiink a fenti elérhet6ségek egyikére.

Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezel6vel szemben a feligyeleti hatésaghoz (NAIH) panaszt

nyujthat be, vagy birésaghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési Tajékoztatd — kulénds tekintettel a

jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A kolcs6nado a részletes Adatkezelési Tajékoztatojat — kuldnds tekintettel a jogokra és jogorvoslati

lehet6ségekre — a kolcsbnvevd részére a helyszinen és a kdlcsénadé honlapjan

(www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem) hozzaférhetévé és megismerhetéveé tette.

A szerz6d6 felek elfogadjak, hogy egyéb kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél széld 2013. évi V.
torvény (Ptk.) vonatkozo rendelkezései az iranyadok.
Budapest, ...

kolcsonado kolcsonvevo

A fenti eszkdzt a mai napon

a) miikodbéképes

b) a mellékelt jegyz6kdnyv szerinti hibas
allapotban visszaadtam/visszavettem.
Budapest,..............oonl

kolcsonado kodlcsonvevo
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8/2. sz. melléklet: Lejatsz6 eszko6zoket kolcsonzé tagkonyvtarak

0305

0307

0801

0901

1103

Békasmegyeri Konyvtar

1039 Budapest, Fust Milan utca 26.
Telefon: (1) 245-3409

E-mail: fszek0305@fszek.hu

Krady Gyula Kényvtar

1035 Budapest, F6 tér 5.
Telefon: (1) 368-8476
E-mail: fszek0307 @fszek.hu

Kozponti Konyvtar
1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.
Telefon: (1) 411-5100

E-mail: info@fszek.hu

BoOrzsony utcai Konyvtar

1098 Budapest, Borzsoény utca 13.
Telefon: (1) 357-5808

E-mail: fszek0901 @fszek.hu

Moricz Zsigmond Konyvtar

1118 Budapest, Nagyszeben tér 1.
Telefon: (1) 248- 1207

E-mail: fszek1103@fszek.hu

1105

1201

1803

2002

2203

Kelenfoldi Kényvtar

1119 Budapest, Etele ut 55.
Telefon: (1) 371-2788
E-mail: fszek1105@fszek.hu

Ugocsa utcai Kényvtar

1126 Budapest, Ugocsa utca 10.
Telefon: (1) 225-1228

E-mail: fszek1201@fszek.hu

Lérinci Nagykonyvtar
1183 Budapest, Thokoly ut 5.
Telefon: (1) 291-2575
E-mail: fszek1803@fszek.hu

Biré Mihaly utcai Konyvtar

1203 Budapest, Biré Mihaly utca 7.
Telefon: (1) 283-0872

E-mail: fszek2002 @fszek.hu

Budafoki Kényvtar

1222 Budapest, Kossuth L.utca 30.
Telefon: (1) 424-5989

E-mail: fszek2203@fszek.hu
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8/3. sz. melléklet: Meghatalmazas sulyosan fogyatékos olvasék szamara kolcsonzéshez
Iktatészam: ...................... /...

Meghatalmazas
AU O e e e
.................. alatti lakos, a FSZEK .. SZAMU
tagkdnyvtaranak olvasdja meghatalmazom ...l
..................................................................................................................... (név
) e e ee ettt e e ee et ee e eeetee e eateae e eeeeteraeaneae e, alatti

lakost, hogy részemre konyvtari tagsagom fennallasa idején a Hasznalati Szabalyzatban
foglaltak szerint dokumentumokat kélcsénézzon.

Budapest,........cooviiiiiiiin

meghatalmazo meghatalmazott
Tanuk:

A meghatalmazast a mai napon atvettem:

ugyintézé
A meghatalmazast a............... (7)o (hénap).......ccceeennee (napjan) visszavonom.

meghatalmazo ugyintézé



8/4. sz. melléklet: Meghatalmazas koélcsonzési jog atruhazasahoz

Meghatalmazas
Alulirott (név, szlletési név, anyja szlletési és csaladneve, szlletési hely és id8, lakcim, kontrollszam)

......................................................................................................... a FSZEK
................................................ szamu tagkonyvtaranak olvasoja meghatalmazom (név, sziletési
név, anyja szlletési és csaladneve, szlletési hely és id6,

............................................................ alatti lakost, hogy részemre konyvtari tagsagom
fennallasa idején az alabbi id6tartamra (................. A0l -ig) a Hasznélati
Szabdlyzatban foglaltak szerint dokumentumokat kélcsdn6zzdn.

A meghatalmazé a fent megjeldlt id6intervallum alatt is teljes kor( felel6sséggel tartozik a Kényvtar
Hasznalati Szabalyzatanak betartasaért.

Budapest,.......ccoooiiiiiiiin

meghatalmazo meghatalmazott
1.TanU: o, 2. TaNU: .o
Csaladi és utdneve: ..........coeeeiiiiiiiiiniinns Csaladiés uténeve: ..........ccccovviiiiiiiiininnnn,
Sziletési hely, id6: ... Sziletési hely, id6: ...
LaKCim: oo s LaKCim: oo
AlAITaS: o AlQITAS: oo

Tajékoztaté az adatkezelésrél:

A kbényvtarhasznald, meghatalmazott, vagy tanu fent megadott személyes adatat az alabbiak szerint
kezeljik:

Az adatkezeld: A F6varosi Szabb Ervin Kényvtar (cim: Budapest VIII. ker. Szab6 Ervin tér 1.; képviseli:
Kovécsné Koreny Agnes féigazgaté; adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu)
Az adatkezelés célja: A kbnyvtar szolgaltatasainak nydjtasa (az arra jogosult személy részére).

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az AdatkezelS
kbzeérdekl feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési id6: Az adatlapot és az azon szereplé adatokat 5 (Ot) évig meg6rizziik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tajékoztatast (hozzéaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelbvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH)
panaszt nydjthat be, vagy birésaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tajékoztaté — kiilénds tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehet6ségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhaté.

A meghatalmazast a mai napon atvettem:
ugyintéz6
A meghatalmazast a............... (C)7) I (hénap).......ccceeueneen. (napjan) visszavonom.

meghatalmazé ugyintéz6



9. SZ. MELLEKLET: KONYVTARKOZI KOLCSONZES

lktatészam:...........ooeeinl. [ooiini..

Konyvtarkozi kolcsonzés megrendelése

AlUBTOtt. . (név), a Fovarosi Szabd Ervin
Kényvtar.................... szamu tagkényvtaranak ... kontrollszamu

olvasdja, megrendelem a kdnyvtartdl konyvtarkdzi kdlcsdnzésben az alabbi dokumentumot /
dokumentum masolatat:

L7 0

Sz Z .
Kiadas helye, BVe: ..o
=T T=T0 (=1 1= o U
A KUIAS KONYVEAr NEVE: ... e

L 0

A varhat6

— masolasi koltség: ..., Ft

— postai és csomagolasi koltség: a mindenkori postakoltséeg

OSSZESEN:. .., Ft,

= V- forint.
A teljesités visszaigazolt idépontja: 20.. .............ccoeiiinin. (hénap) .......... (nap)

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kildé kényvtar altal szamlazott kdltségeket, valamint a
postai és csomagolasi koltséget a dokumentum/ masolat atvételekor maradéktalanul
megfizetem.

megrendeld Ggyintézé




10. SZ. MELLEKLET: A MUZEALIS DOKUMENTUMOK HASZNALATANAK RENDJE

1. A 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet alapjan a Févarosi Szabd Ervin Kényvtar muzealis
dokumentumai a kévetkez6k:

Minden

— kozeépkori kddex vagy nyelvemlék,

— kozépkori, koraujkori kézirat,

— 1701 el6tt megjelent kdnyvtari dokumentum,

— 1851 el6tt Magyarorszagon vagy kulféldon megjelent hungarikum.

A szamitdégépes kataldgusban a kiadasi év és a ,Védett” jelzés hivja fel rajuk a figyelmet.

Végleges meg6rzési kotelezettséggel archivalt dokumentumok:

— Ritkasagok és kéziratok gyUjteménye (Raktari jelzetik kezdete: 09, q09, f09, f091,
091, f091)

— Budapest Gyljtemény, beleértve a plakatokat, kisnyomtatvanyokat, fototari
dokumentumokat is, kivéve kézikdnyvtarban és a munkaszobakban elhelyezett
példanyokat. (Raktari jelzetik kezdete: B)

— Ballagi-gyUjtemény (Raktari jelzetiik kezdete: Ball)

— Sziry-gyljtemény (Raktari jelzetlik kezdete: Sz)

— Pamfletgyljtemény (Raktari jelzetik kezdete: P)

— Térképgyljtemény (Raktari jelzetiik kezdete: T)

— Ritka kdnyvek gydjteménye (Raktari jelzetlik kezdete: R)

— Régi kisnyomtatvanyok (Raktari jelzetik kezdete: H)

— Egyedi dontés alapjan muzealissa nyilvanitott dokumentumok (,Védett” jelzéssel)

2. A muzedlis dokumentumok csak helyben hasznalhaték. Kolcsonzésikre kizardlag
intézmények szamara kerulhet sor, kiallitds, masolas, restauralas vagy egyéb alapos indok
alapjan. Ezekben az esetekben a kolcsonzés feltételeit a konyvtar haszonkdlcson
szerz6désben vagy mas iratban szabalyozza.

3. A muzealis dokumentumokat helyben a konyvtar valamennyi beiratkozott vagy regisztralt
olvasdja hasznalhatja.

4. A hasznalat helye a Budapest Gyljtemény olvaséterme a Kozponti Kényvtarban. A
tagkonyvtarakban a dokumentumok hasznalatara a helyben kijelolt asztalnal van méd.

5. Az egy id6ben egy olvas6 szamara hasznalatba adhaté muzealis konyvjellegl
dokumentumok szama:

— 1701 el6tti kiadvany esetében: egyszerre legfeljebb 2 kotet

— 1851 el6tti dokumentum esetében: egyszerre legfeljebb 5 kotet

— egyéb muzealis dokumentum (fénykép, plakat, kisnyomtatvany) esetében: egyedi
elbiralas szerint.

6. A hasznalé a muzedlis kiadvanyokat alairt tanusitvannyal veheti at. A kdnyvek kiadasarél
szamitogeépes nyilvantartas is készul.

7. Az 1701 elbtt keletkezett és a Kozponti Konyvtar kulonlegesen védett raktaraban 6rzott
dokumentumok fokozott védelem ald esnek. Olvasasukhoz kutatoi kérélapot kell
kitolteni.

Ennek rovatai:

— azolvaso neve

— olvasdjegyének szama

— adokumentumok szerzdje
— adokumentum cime

— adokumentum kiadasi éve



10.

11.

12.

— adokumentum raktari és leltari szama

— akutatas témaja

— azengedélyezd alairasa

— ahasznalatba adas idépontja

— azolvaso alairasa az atvétel igazolasara

— akoényvtaros és a raktaros alairasa a kiadas és a visszavétel igazolasara.
Fokozottan védett ala esé dokumentum csak el6zetes egyeztetés utan, a Budapest
Gyljtemeény vezetdjének, tavollétében pedig az altala megbizott személynek az
engedélyével, legkorabban az igénylést kdvetd napon adhato kézbe.

Fokozottan védett kiadvany tanulmanyozasara az arra a célra kijel6lt asztalnal van mad.
A hasznalatrél a teremben elhelyezett megfigyel6 kamerak segitségével, a hatalyos
jogszabalyok betartasaval videofelvétel készil. A visszavétel soran az olvasé
jelenlétében sor keril a dokumentum allapotanak, teljességének az ellenérzésére. Erre
elézetesen fel kell hivni az olvasé figyelmét, és a hasznalat idejét ehhez kell szabni. A
dokumentumok védelmében egyéb elbévigyazatossagi intézkedésekre (cérnakesztyl
viselet, toll helyett ceruza hasznalata, hosszabb varakozasi id6) is sor kerulhet.
Muzealis dokumentumokrél masolat csak a felelés konyvtaros jovahagyasaval
készithetd. Szerz6i jogi és allomanyvédelmi okok miatt a masolas megtagadhatd, illetve
egyéb feltételekhez kothet6.

Konyvekrél, térképekrél és idészaki kiadvanyokrdl nem nyilvanos felhasznalas céljara
sajat eszkdzzel is készithetd reprodukcio. llyenkor csak a dokumentum fellletével nem
érintkez6 reprodukcios eszkoz (pl. fényképezbgép, telefon) hasznalhaté az adott fény
mellett, allvany, kdzvetlen megvilagitas és egyéb segédeszkdzok nélkll, kizardlag a
Budapest Gyljtemény olvasétermében.

Muzedlis dokumentumok masolatainak nyilvanos hasznalata (terjesztése,
nyilvanossaghoz valé kozvetitése) a Konyvtar kilén engedélyéhez kotoétt, amiért a
konyvtar téritési dijat (nyilvanos hasznalati dij) tarthat igényt. Az engedély és a dij eseti,
és irasos megallapodas targya.



11. Sz. MELLEKLET: REPROGRAFIAI ES IRODAI SZOLGALTATASOKAT BIZTOSITO
TAGKONYVTARAK

Digitalis masolat készitése (szkennelés)

A Budapest Gylijteménybe tartozé dokumentumok
Nyilvanos hasznalatra szant masolatok
szkennelése a Budapest Gy(jtemény Kdézponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény
allomanyabdl

Letdltés a Budapest-képarchivum
interneten kdzzétett allomanyabdl
Tagkényvtarakban

Kdzponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény

0204 Torok utcai Kényvtar

0305 Békasmegyeri Kényvtar

0401 Kiraly utcai Kényvtar

0403 Babits Mihaly Kényvtar

0601 Kéruti Konyvtar

0801 Kdzponti Konyvtar. Olvasdszolgalati osztaly
0802 Kalvaria téri Konyvtar

0901 Borzsony utcai Kényvtar

0902 Boraros téri konyvtar

1004 Kébanyai Kényvtar

1105 Kelenfoldi Konyvtar

1201 Ugocsa utcai Kényvtar

1308 Dagaly utcai Kényvtar

1402 Bosnyék utcai Kényvtar

1501 Ebtvés utcai Kdnyvtar

1503 Zsokavar utcai Kényvtar

1704 Rakoskeresztari Konyvtar

1801 Pestszentimrei Konyvtar

1803 L&rinci Nagykonyvtar

1901 Uli&i ati Kényvtar

2002 Biré Mihaly uti Kényvtar

2101 Sétalo utcai Kényvtar

2203 Budafoki Kényvtar

2301 Soroksari Kényvtar

ODR-szolgaltatas keretében Kozponti Konyvtar. Olvasészolgalati osztaly
Dokumentumok fotézasa sajat
eszkozzel

Dokumentum (kényvrészlet, ujsagcikk,
olvaso sajat dokumentuma)
szkennelése

valamennyi tagkonyvtarban

Kdzponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasdszolgalati osztaly

0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Kényvtar
0601 Koruti Konyvtar

0802 Kalvaria téri Konyvtar
1003 Ujhegyi Kényvtar

1201 Ugocsa utcai Kényvtar
1308 Dagaly utcai Kényvtar
1503 Zsokavar utcai Kényvtar
1602 Sashalmi Kényvtar

1702 Rakoscsabai Kényvtar
1704 Rakoskereszturi Konyvtar

Fénymasolas megrendelése fekete-
fehérben




1801 Pestszentimrei Konyvtar
1803 Lérinci Nagykonyvtar
1901 Uli&i ati Kényvtar

2002 Biré Mihaly uti Kényvtar
2101 Sétalo utcai Kényvtar
2105 Csillagtelepi Kényvtar
2301 Soroksari Kényvtar

Laminalas (A/4)

0601 Koruti Konyvtar

1901 Uli&i ati Kényvtar

2002 Biré Mihaly utcai Konyvtar
2301 Soroksari Konyvtar

Nyomtatas

A/4 méretben

Fekete-fehér szdveg és kép

Kdzponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Kényvtar
0401 Kiraly utcai Kényvtar
0403 Babits Mihaly Kényvtar
0601 Koruti Konyvtar

0802 Kalvaria téri Konyvtar
1003 Ujhegyi Kényvtar

1004 Kébanyai Konyvtar
1105 Kelenfoldi Konyvtar
1201 Ugocsa utcai Kényvtar
1308 Dagély utcai Kdnyvtar
1503 Zsokavar utcai Kényvtar
1602 Sashalmi Kényvtar
1702 Rakoscsabai Konyvtar
1704 Rakoskeresztari Konyvtar
1801 Pestszentimrei Kényvtar
1803 L&rinci Nagykonyvtar
1901 Uli&i ati Kényvtar

2002 Biré Mihaly uti Kényvtar
2101 Sétalo utcai Kényvtar
2103 Kiralyerdei Kdnyvtar
2203 Budafoki Kényvtar

2301 Soroksari Konyvtar

Szines szOveg és kép

Kozponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény

A3 méretben

Fekete-fehér széveg és kép

Koézponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény &
Olvasoészolgalati osztaly

Szines szdveg és kép

Kozponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény

Onkiszolgalé fénymasolas,
nyomtatas egyenlegfeltoltéssel

Kdzponti Konyvtar. Budapest Gyijtemény &
Olvasészolgalati osztaly, Soroksari Kényvtar

Onkiszolgalé szkennelés,
egyenlegfeltoltéssel

Kbézponti Konyvtar. Budapest Gyijtemény &
Olvasdszolgalati Osztaly, Soroksari Kényvtar

Egyenlegfeltoltés masolashoz és
Internet-hasznalathoz

Kozponti Konyvtar. Olvasészolgalati Osztaly

Papirmasolat készitése
mikrofilmrél, A4 méretben

Kdzponti Konyvtar. Budapest Gyljtemény
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