1. sz. melléklet az FPH/:7/.-.71./2025 szamu elbterjesztéshez

A 2/2025 (Il. 13.) hatarozattal Iétrehozott Bizottsag altal a Budapest Brand
Nonprofit Zrt.-t6l bekérendd dokumentumok listaja:

Létesits okirat és valamennyi modositasa (alapszabaly)

Alairasi cimpéldanyok

SZABALYZATOK

valamennyi szabélyzat esetén az sszes modositast és valamikor hatalyban levi szabélyzatot is
kérjitk megkiildeni szkennelve és amennyiben rendelkezésre &ll, kereshetd formatumban (*.doc vagy
kereshetd *.pdf)

Szabalyzatok nyilvantartasa

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

Szamviteli politika és kapcsolédd szabalyzatok

Feliigyel6bizottsag ligyrendje

Javadalmazasi szabalyzat és annak cégbirdsagi letétbehelyezésérdl sz6l6 igazolas
(e-akta vagy * pdf formatumban)

Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat
NYILVANTARTASOK ES MUKODES!I DOKUMENTACIO

Vezérigazgatéi intézkedések nyilvantartasa

Valamennyi alapitdi hatarozat vagy déntés (hatarozatok tara)

Valamennyi felligyelé bizottsagi hatarozat vagy déntés (hatarozatok tara)

Valamennyi bankszamla kivonat a telies mGkddést lefed6, minimum 2020.11.01-jétél terjedd
idészakra
(*.pdf és *.xIs formatumban)

FellgyelGbizottsag éves jelentései

Peres ligyek nyilvantartasa

Szellemi tulajdonok nyilvantartasa

Adéellenérzéssel kapcsolatos megallapitasok hatarozatai és jegyz6konyvei

Hatésagok altal megallapitott birsagok és egyéb jogkévetkezmények

Eves dsszesitett kdzbeszerzési tervek

Kbzbeszerzési tevékenység éves statisztikai 6sszegzései

Beszerzési és kbzbeszerzési eljarasok nyilvantartasa

Fokonyvi kivonatok a 2020-2024 id6szakra
(*.xIs formatumban)

Foékonyvi kartonok a 2020-2024 idészakra
(*.xls formatumban, egyben egy lapon)

MUNKAVALLALOK




A Tarsasagnal foglalkoztatott munkavallalék nyilvantartasa

(.xIs formatumban, legalébb az alabbi adatokkal: név, munkaviszony kezdete és véltozasai,
munkarend, beosztas, brutté béradatok, béren kiviili jutfatasok, cégauté hasznalat és annak
kéliségei, kbltségtérités, munkaviszony megsz(iinésével kapcsolatos kifizetések, a munkavallalo az
Mt. 208-as szerinti vezetd allast munkavallalé-e, a munkavéllalé a Tarsasag SZMSZ IV.1. pontja
szerinti beosztasu-e)

Operativ igazgatohelyettesek, csoportvezetbk és irodavezeték névsora
(tablazat formajaban, * xIs formatumban, munkakér betéltésének idejének megjeldlésével)

Vezérigazgato és operativ igazgatd-helyettes munkaszerzédései
(valamennyi modositassal egyiitt)

Megbizasi és vallalkozasi szerz6dések nyilvantartasa
(valamennyi médositassal egytitt)

Megfelelési tanacsadé szerzédése

Belso ellendr szerz8dése

Teljesitménydsztonzs és értékelési rendszer (prémium, jutalom, bér stb) szabélyozasa
(valamennyi médositassal egy(tt)

Szakmai tovabbképzések nyilvantartasa

Uzleti utak nyilvantartasa

SZERZODESEK

Teljes korii szerzé6dés-nyilvantartas

(tablazat formajaban, *.xls formétumban, 5 millié forintos értékhatar feletti és alatti is, legalabb az
alabbi adatokkal: szerzédés targya, szerz6d6 partner, szerz6dés tipusa, szerz6déskétés idépontja,
teljesités kezdete, teljesités vége, szerzGdés ériéke, teljesités szerinti netté ériék, teljesités szerinti
brutté érték, ingyenes igylet-e)

Kiszervezett tevékenységek listaja

Ugynékségi szerzédések listaja

Kézbeszerzési tanacsadasra iranyulé szerzédések

BELSO MUKODES DOKUMENTACIOJA

Heti emlékeztetdk a turisztikai informacids irodak és értékesitési vezeté és munkatarsai és a
desztinaciéélmény és digitalizaciés csoport vezetbje és munkatarsai megbeszélésérdl
(*.doc vagy kereshel6 *.pdf vagy egyéb keresheté formatumban)

Heti csoportvezetdi beszamolék
(*.doc vagy kereshel *.pdf vagy egyéb keresheté formatumban)

Compliance Alapszabaly fellilvizsgalatanak jelentései

Eves piackutatas (a févarosba latogato turistak kiszolg. és lat. élm. fejl. - SZMSZ IV.13.1. f))

Desztinacié marketing stratégiak

Turisztikai teriilet meglévd digitalis felliletei fejlesztésének érdekében készitett feladatleirasok (brief)
és teljesiitések ellenérzésének dokumentacisja

Turisztikai desztinaciéélmény targya kutatasok

Eves (digitalis)marketing, kommunikacios és PR-stratégia tervek

Kézcélu tajékoztatast szolgald lakossagi kampanyok tervei és megvaldsitasi dokumentumai

Jelentések a digitalis platformokon inditott kampanyok hatékonysagarol




Megfelelési tanacsado tevékenységi beszamoldi

Belsd ellenér tevékenységi beszamoldi és éves jelentései

ASZ vizsgalat dokumentacidja

EGYEB DOKUMENTUMOK

Févéarosi Turisztikai Kerekasztal Uléseinek listaja és jelenléti iv

Turisztikai partnerségi egyittmiikddési megallapodasok és/vagy szponzoracios megallapodasok

Digitalis marketing és social projektek listaja

Tarsasaghoz tartozé honlapok és digitdlis feliiletek listaja







