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|. Bekérendd dokumentumok
a Budapesti Fesztival- és Turisztikai K6zpont Nonprofit Kft. vonatkozasaban

A 2/2025. (l1. 13.) hatarozattal létrehozott bizottsag altal a Budapest Brand
Nonprofit Zrt.-tél, mint jogutddtol, a Budapesti Fesztival- és Turisztikai Ké6zpont
Nonprofit Kft. (BFTK) vonatkozasaban bekérendd dokumentumok:

1. Létesit6d okirat és valamennyi médositasa

SZABALYZATOK:

Szabalyzatok nyilvantartasa

Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat

Szamviteli politika és kapcsol6do szabalyzatok

Felugyel6bizottsag tgyrendje

Javadalmazasi szabalyzat és annak cégbirosagi letétbehelyezésérdl szolo igazolas (e-
akta vagy *.pdf formatumban)

7. Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat
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NYILVANTARTASOK ES MUKODESI DOKUMENTACIO:
8. Ugyvezetéi intézkedések nyilvantartasa
9. Valamennyi alapitéi hatarozat vagy dontés (hatérozatok tara)
10. Valamennyi feliigyel6 bizottsagi hatarozat vagy déntés (hatarozatok tara)
11. Felugyel6bizottsag éves jelentései
12. Peres lgyek nyilvantartasa
13. Adéellenérzéssel kapcsolatos megallapitasok hatarozatai és jegyzékonyvei
14. Hatésagok altal megallapitott birsagok és egyéb jogkbévetkezmenyek
15. Eves Osszesitett kozbeszerzési tervek
16. Beszerzési és kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasa

MUNKAVALLALOK:

17. Cégjegyzésre jogosultak munkaszerzédései (valamennyi modositassal egyiitt)

18. Megbizasi és vallalkozasi szerzédések nyilvantartasa (valamennyi modositassal
egyltt)

19. Belsé ellenér szerzédése - Bels6 elienérzési jegyzékdnyvek

20. Teljesitménydszténzo és értékelési rendszer (prémium, jutalom, bér stb) szabalyozasa
(valamennyi moédositassal egyiitt)

21. Uzleti utak nyilvantartasa

SZERZODESEK:

22. Teljes kori szerzédés-nyilvantartas (tablazat formajaban, *.xls formatumban, legalabb
az alabbi adatokkal: szerz6dés targya, szerz6dd partner, szerzédés tipusa,
szerzédéskotés idépontja, teljesités kezdete, teljesités vége, szerz6dés értéke,
teljesités szerinti nettd érték, teljesités szerinti brutté érték, ingyenes lgylet-e)

23. Kiszervezett tevékenységek listaja

24. Ugynokségi szerzédések listaja



25. Kdzbeszerzési tandcsadasra iranyuld szerzédések

BELSO MUKODES DOKUMENTACIOJA:

26. Eves piackutatas (a févarosba latogaté turistak kiszolg. és lat. élm. fejl. - SZMSZ
IV.13.1. 1))

27. Desztinacié marketing stratégiak

28. Turisztikai terlilet meglévd digitalis felUletei fejlesztésének érdekében készitett
feladatleirasok (brief) és teljesiilések ellenérzésének dokumentacidja

29. Turisztikai desztinaci6élmény targyu kutatasok

30. Eves (digitalis)marketing, kommunikacios és PR-stratégia tervek

31.Kdzcélu tajékoztatast szolgalé lakossagi kampényok tervei és megvaldsitasi
dokumentumai

32. Jelentések a digitalis platformokon inditott kampanyok hatékonysagarél

33. Bels6 ellendr tevékenységi beszamoloi és éves jelentései

34. ASZ vizsgalat dokumentacija

EGYEB DOKUMENTUMOK:
35. Févarosi Turisztikai Kerekasztal Gléseinek listaja és jelenléti iv
36. Turisztikai partnerségi egyuttmikodési megallapodasok és/vagy szponzoracios
megallapodasok
37. Tarsasaghoz tartoz6 honlapok és digitalis felliletek listaja

A 2/2025. (ll. 13.) hatarozattal létrehozott bizottsag altal a Fépolgarmesteri
Hivataltél, a Budapesti Fesztival- és Turisztikai Kézpont Nonprofit Kft. (BFTK)
vonatkozéasaban bekérend®d dokumentumok:

Kozgydllési hatarozatok és mellékletei (online elérhetéség esetén url cim)

Fépolgarmester altal és atruhazott hataskorben elfogadott hatarozatok és mellékletei

Vezetbi palyazok meghallgatasanak jegyzékonyvei (2019-2020)

Vezetdi palyazati dokumentacié és kozgylilési hatarozatok és mellékletei 2014-2019

kézotti idészakra

5. A tarsasagra vonatkozo, a tarsasag altal alkalmazandé kontrolling, monitoring, illetve
szabdlyozast, szabalyozottsagot el6iré irdnyelvek

6. A tarsasag vonatkozasaban végzett bels6 ellenérzések és azok megallapitasai
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Il. Bekérendd dokumentumok
a Budapesti Varosarculati Nonprofit Kft. vonatkozdsaban

A 2/2025. (Il. 13.) hatarozattal létrehozott bizottsag altal a Budapest Brand
Nonprofit Zrt.-t6l, mint jogutédtél, a Budapesti Varosarculati Nonprofit Kft. (BVA)
vonatkozaséban bekérendd dokumentumok:

1. Létesitd okirat és valamennyi médositasa

SZABALYZATOK:
2. Szervezeti és MUikodési Szabalyzat



Szamviteli politika és kapcsol6dé szabalyzatok

Feluigyeldbizottsag Ugyrendje

Utalvanyozasok rendjét tartalmazé szabalyzat

Belsé ellendri kézikonyv és a belsd ellendrzéssel kapcsolatos valamennyi belso
szabalyozas
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NYILVANTARTASOK ES MUKODESI DOKUMENTACIO:
7. Ugyvezetdi intézkedések nyilvantartasa
8. Valamennyi alapit6i hatarozat vagy dontés (hatarozatok tara)
9. Valamennyi feliigyeld bizottsagi hatarozat vagy dontés (hatarozatok tara)
10. Feliigyelbbizottsag éves jelentései
11. Adéellendrzéssel kapcsolatos megallapitasok hatarozatai és jegyz6kényvei
12. Beszerzési és kézbeszerzési eljarasok nyilvantartasa

MUNKAVALLALOK:
13. Megbizasi és vallalkozasi szerzédések nyilvantartasa (valamennyi médositassal
egyutt)
14. Uzleti utak nyilvantartasa

SZERZODESEK:

15. Teljes korii szerzédés-nyilvantartas (tablazat formajaban, *.xIs formatumban, legalabb
az alabbi adatokkal: szerzédés targya, szerz6dd partner, szerzbdes tipusa,
szerzédéskotés idépontja, teliesités kezdete, teljesités vége, szerz4dés eérteke,
teljesités szerinti netto érték, teljesités szerinti brutt6 értek, ingyenes ligylet-e)

16. Ugynokségi szerzédések listaja

BELS® MUKODES DOKUMENTACIOJA:
17. Belsd ellendr tevékenységi beszamoloi és éves jelentései

EGYEB DOKUMENTUMOK:
18. Turisztikai partnerségi egyuttmiikodési megallapodasok és/vagy szponzoracios
megallapodasok

A 2/2025. (Il. 13.) hatarozattal létrehozott bizottsag altal a Fépolgarmesteri
Hivataltél, a Budapesti Varosarculati Nonprofit Kft. (BVA) vonatkozasaban
bekérendé dokumentumok:

Koézgytilési hatarozatok és mellékletei (online elérhetéség esetén url cim)

Fépolgarmester altal és atruhazott hataskérben elfogadott hatarozatok és mellékletei

Vezetdi palyazok meghallgatasanak jegyzékonyvei (2019-2020)

A tarsasagra vonatkozé, részére megkiildott éves tervezési premisszak, tervezési

iranyelvek dokumentumai

5. A tarsasagra vonatkozo, a tarsasag dltal alkalmazandé kontrolling, monitoring, illetve
szabélyozast, szabalyozottsagot eldiré iranyelvek

6. A tarsasag vonatkozasaban végzett belsé ellendrzések és azok megallapitasai
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lll. Bekérendé dokumentumok
a reklamfeliiletek hasznositasa vonatkozasaban

A 2/2025. (Il 13.) hatarozattal Iétrehozott bizottsag altal a Fépolgarmesteri
Hivataltol, a reklamfelilletek hasznositasa vonatkozasaban bekérendd tovabbi
dokumentumok:

1. A Fépolgarmesteri Hivatal, a Févarosi Onkormanyzat és gazdalkodo szervezetei és
kozalapitvanyai altal,
a. az Intermédia Kft. és Budapest Févaros Onkormanyzata kdzott 2006. aprilisban
kotott reklamszerzédés 1.2.4. pontja szerinti,
b. a Mahir Cityposter Kft. és Budapest Févaros Onkormanyzata kéz6tt 2006.
aprilisdban kotétt reklamszerzédés 4.3. pontja szerinti,
c. a VBM Varosbutor és Média Kft. és Budapest Févaros Onkormanyzata kozott
2006. aprilisaban kétott reklamszerzédés 5.4. pontja szerinti,
kedvezményes reklambérlési lehetéség alapjan inditott és megvaldsult hirdetési
kampanyok teljes dokumentacidja 2019 - 2025. kézétti idoszakra.



