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Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Budapest Fovaros Kozgytilése a Févarosi Kozteriilet-feliigyelet (1054 Budapest, Akadémia
utca 1.) szdmara a 1230/C/111/2/1992. (IX. 24.) Fév. Kgy. hatarozattal megallapitott és kiadott,
majd tobbszorosen modositott Alapitd Okiratat az 1088/2013. (VI. 12.) Fév. Kgy. hatarozataval
modositotta és ennek alapjan elnevezését Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosagra (a
tovabbiakban: Igazgatdsag) valtoztatta és feladatat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 17. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint, a torvény 23. § (4) bekezdés 12. pontjaban megjelolt természetvédelmi
feladattal kibdvitette, majd az Alapito Okiratot a 1375-1376/2013. (IX. 3.) Fov. Kgy.
hatarozattal modositotta. A modositasnak megfelelden az Igazgatdsag Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban szabélyozza:

- Az Igazgatosag szervezetét, jogallasat, feladatait ¢s hataskorét;
- Az Igazgatosag Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgalata miikodésének részletes
szabalyait, a téritési dijakat és a kdzzététel maodjat.

Budapest Fovaros Fopolgarmestere az Igazgatosag részére az alabbi Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot hagyja jova, melynek hatalya kiterjed a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
Igazgatdsagra, annak szervezeti eclemeire, tovabba az altala foglalkoztatott személyi
allomanyra.

I. fejezet Az Igazgatosag jogallasa, tevékenysége

1. Azlgazgatosag

a.) neve: Févarosi Onkorméanyzati Rendészeti Igazgatosag
roviditett neve: FORI
b.) székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 1.
c.) telephelyei: felsorolasuk az 1. szama mellékletben;
d.) alapitoja: Budapest Févaros Onkorményzata, 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.
(a tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat);
e.) fenntartdja és iranyitd szerve: Budapest Fovaros Kozgytilése, 1052 Budapest, Varoshaz
utca 9-11. (a tovabbiakban: Kozgytilés);
f.) az alapitas idopontja: 1983. januar 01.
g.) Alapité Okirata médositasanak kelte: 2022. jalius 14.
h.) Alapit6 Okiratanak szama: FPHO015/6-11/2022. mddositasokkal egységes szerkezetbe
foglalva
I.) bankszédmlaszamok:
i) foszam: 11784009-15493235-00000000;
i) albetét: 11784009-15493235-10010000;
iii) albetét: 11784009-15493235-10020009;
iv) albetét: 11784009-15493235-10030008;
V) foszam: 11784009-20500234-00000000;
Vi) fészam: 11769006-00249236;
vii)  fészam: 11769006-00249243.
J.) torzskdnyvi azonositd szdma: 493233,
k.) engedélyezett 1étszama 448 16.

2. Az Igazgatésag a Fovarosi Onkormanyzat kozteriilet-feliigyeleti feladatainak ellatasarol
sz6l6 56/2013. (VI. 27.) onkormanyzati rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan jogi
személyiséggel rendelkezd, ondlloan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv.
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3. Az Igazgatosag kozfeladata:

a.) a Budapest Févaros Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold
1/2020. (11. 5.) énkormanyzati rendelet 1. § (5) bekezdése, és a Févarosi Onkormanyzat
kozteriilet-feliigyeleti feladatainak ellatasarol szold 56/2013. (V1. 27.) 6nkormanyzati
rendelet 2. §-a alapjan a FOvarosi Onkormanyzat kozteriilet-feliigyeleti feladatainak
ellatasa, igy a kozteriiletek jogszerii hasznélatanak ellendrzése, a kozteriiletek rendjének
¢s tisztasaganak védelme, az Onkorményzati vagyon védelme, a tomegkdzlekedési
eszk6zok hasznalati rendjének fenntartasa,

b.) a Budapest helyi jelent6ségii védett természeti teriileteir6l szolo 25/2013. (IV. 18.)
onkormanyzati rendelet 5. §-a alapjan a FOvarosi Onkorményzat helyi jelentdségii
védett természeti teriileteinek 6rzését, megdvasat, karositasanak megeldzését szolgalod
természetvédelmi Orszolgalati feladatok ellatésa,

c.) a Fovarosi Onkormanyzat egyéb, dnkormanyzati rendészeti szerv utjan ellathato
feladatainak az ellatasa, igy

ca.) Budapest Févaros szmogriadd-tervérdl szolo 69/2008. (XII. 10.) dnkormanyzati
rendelet 2. § (3) bekezdés c) pontja alapjan a budapesti légszennyezettséggel
kapcsolatos tajékoztatas, valamint

cb.) a fovarosi helyi kozutak kezelésének és iizemeltetésének szakmai szabalyair6l,
tovabba az utépitések, a kozteriiletet érintd kozmii-, vasit- €s egyéb épitések és az
utburkolatbontasok szabdlyozasardl szold 34/2008. (VIL. 15.) oOnkormdényzati
rendelet 34/A. §-a szerinti ellendrzési jellegli kozutkezelési feladatok.

cc.) a fOvarosban meghatarozott ingatlanok Orzése tavfeliigyeleti rendszerrel
38/2013. (11. 22.) Fov. Kgy. hatarozat alapjan, tovabba

cd.) a Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgyiilésének a Févarosi Onkorményzat
kozteriilet-feliigyeleti  feladatainak  ellatasarol  szolo  56/2013. (VI1.27.)
onkormanyzati rendelet 8. §-a szerint a fovarosi 6nkormanyzati rendészeti szerv
részére az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL. térvényben
(a tovabbiakban: Avtv.) meghatarozott feladatai, valamint a kobor allat befogasaval,
tulajdonjoganak atruhazasaval és elhelyezésével kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes szabalyairdl szolo 785/2021. (XII. 27.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés
b) pontja és (4) bekezdése szerinti keriileti dnkormanyzati és jegyzdi feladatok
ellatasaban kozremiitkodés megallapodas alapjan , tovabba az 6nként vallalt egyéb
allat-egészségligyi feladatai.

4. Az lgsazgatésag illetékességi teriilete:

a.) a 3. pont a) alpontja tekintetében a Budapest kozigazgatasi teriiletén beliil, a Fovarosi
Onkorméanyzat kezelésében 1évé féttvonalak, kdzutak és kozteriiletek kijeldlésérdl
szolo 432/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott, és ennek alapjan a
Kozgytlés és a fovarosi, keriileti onkormanyzatok képviseld-testiiletei altal elfogadott,
majd a fopolgarmester, a fovarosi keriileti polgarmesterek, valamint a kozteriilet-
feliigyeleti feladatokat ellatd szervezetek, szervezeti egységek iranyitasat ellatdo és
munkaltatdi jogkorét gyakorld vezetdk altal egyiittesen aldirt, ,,az egyes kozteriilet-
feliigyeleti feladatok ellatdsara vonatkozé megéllapodasokban” (négyoldali
megallapodasok) rogzitett feladat- és hataskorok gyakorldsdhoz rendelt teriiletek, ide
értve a kiilon jogszabalyban meghatdrozott azon teriileteket is, ahol egyes koztertilet-
feliigyel61 feladatokat — e jogszabalyok értelmében — kizardlag a Fovarosi
Onkormdnyzat 4ltal fenntartott kozteriilet-feliigyeleti szervezet lathat el,

b.) a 3. pont b) alpontja tekintetében a Févarosi Onkorméanyzat helyi jelentéségli védett
természeti teriiletei, valamint
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c.) a3.pontc) alpontja tekintetében a feladatot meghatarozé rendelkezésben meghatarozott
tertilet.

5. Az lIgazgatosag tevékenységei

a.) Alaptevékenység

Allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa:

Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége | 841105

Szakmai alaptevékenysége kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

Kozteriilet rendjének fenntartdsa 031030
Blinmegel6z¢s 031060
Baleset-megel6z¢és 031070
Allat-egészségiigy 042180
Kozati kozlekedés igazgatasa és tdimogatasa 045110

Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatisa, megorzése
¢s fenntartasa

Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és
tamogatasa

054020

107070

b.) Rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység

Rendszeresen ellatott vallalkozdsi tevékenységek kormanyzati funkcio szerinti
megjelolése

Az dnkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok 013350

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés 095020

c.) Alaptevékenységét a vonatkozO jogszabalyokban, igy kiilondsen a kozteriilet-
feliigyeletrdl szolo 1999. évi LXIII. térvényben, a természet védelmérdl szo16 1996. évi
LIII. torvényben, valamint Budapest Févaros Onkormanyzatanak rendeleteiben
foglaltak alapjan latja el.

6. Az Igazgatosag a jogszabalyokban eldirt feladatait folyamatos ellendrzéssel, intézkedések
megtételével, illetve kezdeményezésével, tovabba szolgaltatasok nyujtasaval latja el.

7. Az Igazgatosag feladatai végrehajtasi rendjét igazgatdi utasitasok szabalyozzak, amelyek
pontosan megfogalmazzék az egyes feladatokhoz kothetd feladat- és hataskoroket.

I1. fejezet Az Igazgatosag egyiittmitkodése mas szervekkel

8. Az Igazgatosag feladatai ellatisa érdekében egyiittmiikodik:

a.) a rendvédelmi szervekkel, kiilondsen a renddrség, a katasztrofavédelem és a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal fovaros teriiletén illetékességgel rendelkez6 szervezeteivel;

b.) egyéb allami ellendrzé szervekkel, kiilonosképpen a kereskedelmi hatosagokkal €s a
fogyasztovédelem fovarosi szerveivel;
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10.

C.) ahelyi polgarér szervezettel;

d.) a kertileti polgarmesteri hivatalokkal, a keriileti onkormanyzati rendészeti szervekkel,
ideértve az 1. fejezet. 3. pontjanak cd.) alpontja szerinti kdzremiikddésre iranyuld
targyalasok kezdeményezését és lefolytatasat;

e.) a Févarosi Onkormanyzat intézményeivel, gazdalkodo szerveivel és tarsuldsaival;

f.) feladatai ellatasahoz segitséget nyujtd, abban kozremiikodd egyéb szervekkel és az
egyesiilési jogrol szolo torvény hatalya ala es6 egyéb szervezetekkel.

II1. fejezet Az Igazgatosag vezetéi munkakori, és nem vezetéi munkakori
munkairanyitoi feladatokat ellaté koztisztviseloi

Az igazgato

Az Igazgatdsagot vezetdi munkakorben foglalkoztatott, fdosztalyvezet6-helyettes
besorolasu, koztisztviseléi kozszolgalati jogviszonyban allo igazgatd vezeti, aki felett a
munkaltatdi jogkort a fopolgarmester gyakorolja.

Az igazgat6 feladata:

a.) az Igazgatdsag, mint koltségvetési szerv vezetése;

b.) az Igazgatosag képviselete;

c.) az irasbeli felelosségvallalas (teljességi nyilatkozat) megtétele a szervezet pénziigyi
kimutatasai tekintetében;

d.) az Igazgatésag milkodoképességének fenntartisa, tevékenységének rendszeres
elemzése, értékelése, szabalyozasa, olyan rendszerek kialakitdsa és miikddtetése,
amelyek biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idoben jussanak el az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez;

e.) az Igazgatdsag tevékenységének, a célok megvalositasanak biztositasa folyamatos és
eseti nyomon kovetéssel, valamint az operativ tevékenységtdl fiiggetlen, belsd
ellendrzés kialakitasa és miikddtetése;

f.) abelsd kontrollrendszer és belsé ellendrzési tevékenység kialakitasa és miikodtetése, a
folyamatok atlathatosaganak biztositdsa, olyan szabalyzatok kiadasa, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszerli, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat;

g.) olyan kontrollkérnyezet kialakitasa, amelyben vilagos a szervezeti struktura, a
folyamatok atlathatoak, egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,
atlathatd a humanerdforras-kezelés, amelyben az Igazgatosag céljai, értékei iranti
elkotelezettség fejlesztése biztositott;

h.) az Igazgatosag folyamatainak rendszerezése, a folyamatokban részt vevd szervezeti
egységek kijelolése, valamint a folyamatért altalanos feleldsséget viseld, vezetd
beosztast személy (a tovabbiakban: folyamatgazda) kijeldlése;

I.) a szervezeti integritast sértd események kezelésének, valamint az integralt
kockézatkezelés eljarasrendjének szabdlyozasa, az integralt kockazatkezelési rendszer
miikddtetése, az integralt kockéazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti felelds
kijelolése;

J.) a fOpolgarmester €és az iranyitd szerv vezetdjének rendszeres tdjékoztatasa az
Igazgatosag szakmai tevékenységérdl, gazdalkodasanak helyzetérél, a miikddést, a
személyi allomany helyzetét, a dontések elOkészitését és végrehajtasat érintd
kérdésekrol;

k.) az egészséget nem veszélyeztetdé és biztonsagos munkavégzés feltételeinek
megteremtése €s fenntartasa;
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11.

12.

13.

|.) az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013.
évi L. torvény 11-12. §-aban a szervezet vezetdje szamara meghatarozott feladatok
ellatasa;

m.)az Igazgatdsag tarsadalmi kapcsolatait tekintve, annak {6 iranyainak, modszereinek és
feladatainak meghatarozasa, kozvetlen iranyitésa;

Nn.) a hazai és nemzetkozi szakmai egylittmikodési kapcsolatok kialakitasa és fenntartasa;

0.) kozremiikodés az Igazgatosag feladatkorét érintd fOvarosi onkormanyzati dontések,
kiilonosen a jogszabalyok és szerzddések eldkészitésében, véleményezésében és
megvaldsitasaban,

p.) a korrupci6 elleni hatékony fellépés érdekében a sziikséges intézkedések megtétele.

Az igazgato kozvetleniil vezeti és ellendrzi:

a.) a szervezési igazgatOhelyettest,
b.) a szolgalati igazgatohelyettest,
C.) a gazdasagi vezet6t,

d.) az igazgatoéi referenst, valamint
e.) abelso ellenért.

Az igazgato kozvetleniil iranyitja:

a.) a Gazdasagi Osztalyt,
b.) a Févarosi Ugyeleti és Iranyité Kézpontot (6nallo csoport jogallasu) és
c.) a Szakmai Ellen6rzési Szolgalatot (6nallo csoport jogallasu).

Az igazgatoé hataskore:

a.) a 2. szamu melléklet szerinti hataskori listaban meghatarozott munkaltatoi jogok
gyakorlasa az Igazgatdsag koztisztviseldi, ligykezeldi és a munka torvénykonyvérdl
szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) hatalya ala tartozé munkavallaloi
(a tovabbiakban: foglalkoztatottak) felett;

b.) az Igazgatosag miikodésére, a munkavégzés rendjére, tartalmara vonatkozo altalanos
érvényll utasitasok, szabalyzatok kiadasa;

c.) munkatervek, munkaprogramok jovahagyasa;

d.) az Igazgatosag mikodésére vonatkozo belsé ellendrzés elrendelése, az ellendrzést,
vizsgalatot végzok kijelolése, az éves ellendrzési terv és az éves ellendrzési beszamolo
jovahagyasa;

e.) az Igazgatosag miikodésével kapcsolatban érkezett kérelem, kozérdekii bejelentés,
panasz elbiralasa, amennyiben az nem tartozik mas — kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi,
szabalysértési — eljaras hatalya ala;

f.) az Igazgatosag foglalkoztatottjaival szemben Kkartéritési és/vagy fegyelmi eljaras
elrendelése, az ligy jellegétdl fliggden a vizsgalobiztos kijeldlése;

g.) az Igazgatosag karviselésének — birdsagi eljarason kiviili — megallapitésa;

h.) az Igazgatosag miikodését, allomanyat érintd hatosagi eljarasok kezdeményezése az arra
hataskorrel és illetekességgel rendelkezd allami vagy onkormanyzati szervezetnél;

I.) elismerések, illetményeltéritések megallapitasa, adomanyozasa az Igazgatdsag
allomanyaba tartozo foglalkoztatottak részére a Kozszolgalati Szabalyzat alapjan, vagy
egylittmiikodo szerv tagja részére jutalom adésa eseti dontés alapjén;

j.) az Igazgatosag allomanyaba tartoz6 munkatars felterjesztése kiilsd szerv altal
adomanyozhatd elismerésre;

k.) szolgaltatasok igénybevételére és beszerzésekre vonatkozd megbizasi, vallalkozasi
szerzodések alairasa;
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14.

15.

16.

17.

l.) egyiittmiikodési megallapodasok, szerzodések alairasa allami, onkormanyzati és az
egyesiilésrol szol6 torvény hatalya ala es6 egyéb szervezetekkel;

m.)az Igazgatosag allomanya tovabbképzései éves programjanak jovahagyasa, eseti
képzések, tovabbképzések, szakmai konferenciak lebonyolitdsanak engedélyezése;

Nn.) az Igazgatdsag gazdalkodasara vonatkozd elGzetes beszerzési és beruhazasi tervek
jovahagydsa, és a Févarosi Onkormanyzat vonatkozo targyévi koltségvetésében a keret
elfogadasat kovetden a végrehajtas ellendrzése.

Az igazgat6 felelds:

a.) az Igazgatosag terv-, jog- és szakszer(i miikodéséért, annak folyamatossagaért, az ehhez
sziikséges személyi, szervezési €s technikai feltételek biztositottsagaért;

b.) az Igazgatosaig munkaeré-, bér-, pénz-, vagyon- ¢és anyaggazdalkodasanak
szabalyozottsagaért;

C.) a jogszabalyokban ¢és a Kozgylilés hatarozataiban az Igazgatésag szamara
meghatarozott feladatok pontos, idoben torténd végrehajtasaért;

d.) a bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A Dbels6é kontrollrendszer miikodését, az eljarasi, valamint szervezeti szintekre telepitett
kontrolltevékenységre vonatkozd szabalyozast az Igazgatosag belsd szabalyzatai
tartalmazzak.

Az igazgatd az Igazgatosag belsé kontrollrendszere mindségét nyilatkozatban értékeli és
megkiildi — a Fopolgarmesteri Hivatalon keresztiil — Budapest Févaros Onkormanyzata
részére az éves koltségvetési beszamoloval egyfitt.

A szervezési igazgatohelyettes

A szervezési igazgatohelyettes vezetéi munkakorben foglalkoztatott, osztalyvezetd
besorolasu koztisztviseld.

18. A szervezési igazgatohelyettes akadalyoztatasa és tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot.

19. A szervezési igazgatohelyettes feladata:

a.) az Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat iranyitasa;

b.) a Humanszolgalati Osztaly iranyitasa;

C.) az Iratkezelési Csoport iranyitasa;

d.) a Vezet6i Tamogato Osztaly iranyitasa;

e.) az Igazgatosagon sajtd, kommunikacios és PR feladatokat ellatdo foglalkoztatottak
tevékenységének iranyitdsa, tovabba az Igazgatdsdg kiilsé kommunikaciojanak,
arculatanak kialakitasa, a kiils6 kommunikécids kapcsolatok kezelése;

f.) az igazgat6 dontését kovetden a fegyelmi és kartéritési vizsgalatok lefolytatasa;

g.) az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasaban és koordinalasaban, valamint a
folyamatgazdéakrol sz016 szabalyzat kialakitasdban torténd kozremiikddés;

h.) az iranyitisa ala tartozok szakmai képzési, tovabbképzési koévetelményeinek
meghatdrozasa;

I.) kozremiikodés a gazdalkodassal kapcsolatos dontések elokészitésében;

J.) @ munkabiztonsagi (munkavédelmi) feladatok, tovabba a foglalkozas-egészségiigyi,
pszicholdgiai vizsgalatokkal, tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasa;
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k.) az Igazgatosag teriiletén a tiizvédelmi feladatok ellatasa, a tiizvédelemért felel6s kiilsOs
szakemberrel torténd kapcsolattartas;

l.) a perképviselettel jar6 végrehajtassal és fizetési meghagyasokkal kapcsolatos ligyek,
egy¢eb jogi ligyekben jogi szakvélemény készitése;

m.)kozremiikodik a gépjarmi-elszallitassal Osszefiiggésbe hozhatd, de el nem ismert
karigények elbiralasaban, megvalaszolasaban;

Nn.) az adatvédelmi és biztonsagi szabalyok kidolgozasa, annak koordinalasa és ellenérzése,
tovabba a kozérdekli adatigényléssel kapcsolatos feladatok iranyitasa az adatvédelmi
tisztviselon keresztiil.

20. A szervezési igazgatohelyettes hataskore:

a.) a 2. szamu melléklet szerinti hataskori listaban meghatarozott munkaltatdi jogok
gyakorlasa a kozvetlen iranyitasi korébe tartozo foglalkoztatottak felett;

b.) arészére a Kiadmanyozasi Szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

C.) az iranyitasi korébe tartozok beszamoltatasa, tevékenységiik értékelése;

d.) fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras kezdeményezése, lefolytatasa; elismerési javaslatok
elokészitése, felterjesztése.

21. A szervezési igazgatohelyettes felelds:

a.) az iranyitasi korébe tartozd szervezeti egységek jog- és szakszer(i iranyitasaért és
ellenOrzéséért;

b.) a feladatkorébe tartozd tigyekben hozott dontések torvényszerliségéért és
szakszerliségéért, valamint azok pontos, hataridében torténé végrehajtasaért;

C.) az Igazgatosagnal torténd kiilsé ellendrzések esetén az ellenérzést végzé személyek
rendelkezésére allasaért és az azok ellenOrzési munkajahoz sziikséges segitség,
tamogatds megadasaért, valamint az ellen6rzéshez szikséges dokumentumok
rendelkezésiikre bocsatasanak koordinalasaért;

d.) a vonatkozd torvények és rendeletek altal meghatarozott moédon és formaban, a
kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatisa érdekében az Igazgatosag kozérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatainak torvényben meghatarozott korének, elektronikus iton
az lgazgatosag sajat honlapjan torténd megjelentetéséért;

e.) tajékoztatas nyujtasa az Igazgatosag altal kezelt adatokrdl, a mindenkor hatalyos
adatvédelmi térvény rendelkezéseinek megfelelden;

f.) az érintett tajékoztatasanak megtagadasara iranyuld dontés el6készitése;

g.) kérelemre vagy térvényben meghatarozott egyéb ok miatt a kezelt adat modositasanak,
torlésének engedélyeztetésének eldkészitése;

h.) bels6 kontrollrendszer koordinalasa;

I.) belsd szabalyozasok rendszeres dokumentalt feliilvizsgalataért;

A szolgalati igazgatohelyettes

22. A szolgalati igazgatohelyettes vezetéi munkakorben foglalkoztatott, osztalyvezetd
besorolasu koztisztviseld.

23. A szolgalati igazgatohelyettes az igazgatd és a szervezési igazgatohelyettes egyidejii
akadalyoztatdsa, tovabba tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot.
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24. A szolgélati igazgatohelyettest akadalyoztatdsa esetén a Kiadmanyozas Szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden kiils6 kiadmanyozas tekintetében a szervezési igazgatohelyettes,
belsé kiadmanyozas és szakmai dontések tekintetében a hatdsagi osztalyvezetd helyettesiti.

25. A szolgalati igazgatohelyettes feladata:

a.) az alarendelt szervezeti egységek (Hatosagi Osztaly, Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly) és
a Szolgalati lgazgatohelyettesi Irodan foglalkoztatottak, dolgozok tevékenységének
iranyitasa és feliigyelete;

b.) a kozteriilet-feliigyel6i ¢és a természetvédelmi 6r allomany vezénylésének,
feladatellatasanak optimalizélésa;

C.) a szolgalati okmanyok tartalmi karbantartasardl valé gondoskodas, kijeldlt munkatars
utjan,

d.) az Igazgatdsag és a rendvédelmi szervek, valamint az egyesiilésrél szo16 torvény hatalya
ala esd egyéb szervezetek kozotti egylittmiikodés szervezése €s koordinalésa;

e.) a szakmai feladatok végrehajtasat kovetden a tapasztalatok Osszegzése, elemzése és a
levont kovetkeztetések alapjan javaslatok kidolgozasa az igazgatd részére;

f.) szakmailag feliigyeli a rendészeti feladatot ellatok altal hasznalt nyomtatvanyokat,
intézkedik az Gj nyomtatvanyok beszerzésérol,

g.) az egylittmtikodési megallapodasokbol fakado feladatok nyilvantartasa, figyelemmel
kisérése, az 1j egyiittmiikodési megallapodasok eldkészitése;

h.) a szolgalati teriileten felmeriild6 szerzOdések el6készitésének szakmai tartalom
meghatdrozasaval torténd kezdeményezése;,

i.) akozvetleniil szakmai feladatokat érint6 jogi igyek gondozasa, szabalyzatok készitése,
kizarélag szolgalatot érint6, szakmai megallapodasok elékészitése, szakmai teljesités
igazolasa,

J.) aHatdsagi Osztaly vezet6jének tavollétében gyakorolja a kozigazgatasi hatosagi eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos hataskort.

26. A szolgalati igazgatohelyettes hataskore:

a.) a 2. szamu melléklet szerinti hataskori listaban meghatarozott munkaltatoi jogok
gyakorlésa a kozvetlen irdnyitasi korébe tartozo foglalkoztatottak felett;

b.) arészére a Kiadmanyozasi Szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

c.) a kozteriileti szolgalati feladatok tartalmara, tervezésére, szervezésére és a végrehajtas
rendjére vonatkozoan a végrehajtas koordinalasa, valamint egyedi szolgélat-ellatasi
feladatok meghatarozasdban a torvényes kereteken beliil utasitasi jogkorrel torténd
rendelkezés;

d.) az egyiittmiikodési megallapodasokbol fakado, a kozteriileti szolgalatokat érintd
feladatok meghatéarozasa;

e.) a kozteriileti szolgalatok allomanyaba tartozok szakmai képzési, tovabbképzési
kovetelményeinek meghatarozasa;

f.) a kozteriileti és az igazgatasi szervezeti egységek tevékenységét meghatarozo belsé
szabalyozasok kiadasanak kezdeményezése;

g.) az iranyitasi korébe tartozok beszamoltatasa, tevékenységiik értékelése;

h.) fegyelmi, illetve kartéritési eljaras kezdeményezése, elismerési javaslatok elokészitése
¢s felterjesztése;

I.) akozteriileti intézkedések dokumentumainak rendszerezése, kezelése.
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27. A szolgalati igazgatohelyettes felel:

a.) az iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek jog- és szakszer(i iranyitasaért és azok
mukodtetésének ellendrzéséért;

b.) a feladatkorébe tartozd tigyekben hozott dontések torvényszerliségéért és
szakszerliségéért, valamint azok pontos, hataridében torténd végrehajtasaért.

Az osztalyvezetok

28. Az osztalyvezet6k a munkamegosztds szempontjabol elkiiloniilt, osztaly jogallasu
szervezeti egységek ¢lén allo, az igazgato vagy az igazgatohelyettesek kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo, vezet6i munkakdrben foglalkoztatott koztisztviselok.

29. Az osztalyvezetOket kijelolt, nem vezetdi munkakorben foglalkoztatott osztalyvezetd-
helyettesek helyettesitik a Kiadmanyozasi Szabalyzat szerint.

30. Az osztalyvezet6 altalanos feladata:

a.) az osztaly vezetése;

b.) az osztaly tevékenységével kapcsolatos tervezési, szervezési, iranyitasi, ellenérzési és
értékelési feladatok ellatasa;

C.) az osztaly feladatainak végrehajtasahoz legalkalmasabb munkamegosztas kialakitasa, a
beosztott foglalkoztatottak feladatainak meghatarozasa, 6sszehangoléasa, a végrehajtas
ellenOrzése;

d.) az Igazgatdsag célkitlizéseinek és feladatainak érvényesitése az osztaly vonatkozasaban;

e.) az Igazgatdsag egyéb szakmai teriileteinek vezetGivel vald egylittmiikodés a szakmai
iranyitasért feleldssel valo, sziikség szerinti egyeztetés alapjan.

31. Az osztalyvezet6 altalanos hataskore:

a.) a 2. szama melléklet szerinti hataskori listaban meghatarozott munkaltatoi jogok
gyakorlasa a kozvetlen irdnyitasi korébe tartozo foglalkoztatottak felett;

b.) arészére a Kiadmanyozasi Szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

C.) az igazgatd vagy az igazgatohelyettes eseti megbizasa alapjan, az altala vezetett
szakteriilet képviselete az Igazgatosag szakmai férumain, vagy kiilsé szervezeteknél;

d.) az osztaly szervezetén beliil 1étrehozott csoport miikddéséért felelds koztisztviseld
kijelolésére torténd javaslattétel,

e.) javaslattétel a munkahelyi felettesnek a szakteriiletet érint6 anyagi, technikai,
technologiai, szervezet-fejlesztési kérdésekben.

32. Az osztalyvezetd felelds:

a.) az osztaly feladatait, miikodését szabalyzd jogszabalyok, szabvanyok, belsd
szabalyozasok megismertetéséért, betartasaért és betartatasaért;

b.) a bizonylati fegyelem megtartasaért;

c.) a munka-, tiiz- és vagyonbiztonsagi eldirasok betartasaért, az osztaly kezelésébe adott
vagyon megovasaért;

d.) a feladatok hataridére torténd szakszerli elvégzéséért, elvégeztetéséért, az
adatszolgaltatasok valddisagaért, pontossagaért;

e.) az osztaly munkajanak eredményességéért, a tevékenységi korébe utalt feladatok
szinvonalas és hatékony elvégzéséért;

f.) az Igazgatdsag szakmai és szolgalati érdekeinek a szakteriiletet érintd érvényesitéséért;
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g.) az adatvédelmi és biztonsagi, tovabba informaciobiztonsagi szabalyok betartasaért, a
kezelt adatok biztonsdgéara vonatkozo eldirasok érvényre juttatasaért;

h.) a feladatkorébe tartozé tigyekben hozott dontések torvényszeriiségéért ¢és
szakszerliségéért, valamint azok pontos, hatariddben torténd végrehajtasaért.

. Az osztalyvezetdk helyettesitése a munkakdri leirasban foglaltak alapjan torténik.

Munkairanyitoi feladatokat ellato foglalkoztatottak

34. Az osztalyvezetd-helyettes, a szolgalatvezetd, a szolgalatvezetd-helyettes, az iranyitd

35.

36

igyeletes, a csoportvezetd, a csoportvezetd-helyettes vezetdi  munkakorben
foglalkoztatottnak nem mindsiild, az Igazgatdsag szervezeti és miikodési struktiraja szerint
igazgatd, igazgatohelyettes, vagy osztalyvezetd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo,
munkairanyitoi feladatokkal megbizott foglalkoztatott. Egy adott szervezeti egységen beliil
kiemelt, vagy elkiiloniilt feladatkor(i csoport vezetését az igazgato altal kijelolt személy is
ellathatja. A szolgalatvezetok és csoportvezetok helyettesitésére kijeloltek feladat és
hataskorét a munkakori leirasukban kell rogziteni.

A munkairanyitoi feladatokkal megbizott foglalkoztatottaknak az iranyitasuk ala tartozok
részére kiadott feladatokndl a vonatkozd, mindenkor hatdlyos jogszabalyokat kell
alkalmazniuk. Feladatkoriikben végrehajtjak a kozvetlen felettesiik altal munkautasitasban
szamukra meghatdrozott, valamint a munkakdri leirasukban szerepld feladatokat.

. A szolgéalatvezetok:

a.) tervezik, szervezik a napi 6r- és jarOrszolgalatok ellatisat, az Onalléan vagy az
egylttmiikodo szervekkel kozosen ellatando hatdsagi ellendrzések, kozos szolgalatok,
akciok végrehajtasat;

b.) gondoskodnak a jardr utirany-tervek, objektumér, mozgodr utasitasok, mas ellendrzési
tervek kidolgozasardl és naprakész nyilvantartasarol,

c.) javaslatot tesznek a kozterilleti munka hatékonyabb ellatasahoz sziikséges
atszervezésekre, atcsoportositdsokra, 1étszam és miiszaki fejlesztésekre;

d.) gondoskodnak a kozteriileti szolgalatok ellatasara vonatkozd jogszabalyok és belsd
rendelkezések érvényre juttatasarol;

e.) rendszeresen ellendrzik a kozteriileten a szolgalatot ellatd kozteriilet-feliigyeldk, illetve
természetvédelmi 6rok munkavégzését, segitik, értékelik feladataik végrehajtasat;

f.) gondoskodnak az egylittmiik6dé szervekkel kotott megallapodasokban foglalt k6zos
szolgalati feladatok eldkészitésérdl, osszehangolasardl, a végrehajtas irdnyitasarol;

g.) tovabbképzés, értekezlet keretén beliill részt vesznek a szolgalatok, csoportok
vezetdinek €s a beosztotti allomany szakmai tudasanak, intézkedési készségének
fejlesztésében,;

h.) kozremiikodnek az iranyitasuk ala tartozd foglalkoztatottak tevékenységével
kapcsolatosan beérkez6 panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgalasaban;

I.) biztositjak a revizidzott, tovabbi eljarasra alkalmas helyszini birsag nyomtatvanyok, a
kozvetlen feljelentések, a kerékbilincs, a jarmii-elszallitasi és mas, kdzigazgatasi eljarast
kezdeményezd jegyzOkonyvek, a kozteriilet-feliigyeldk, illetve a természetvédelmi 6rok
altal készitett képfelvételek rogzitését és tovabbi ligyintézésre torténd atadasat;

J.) gondoskodnak a képmegkiildést nem igényld feljelentés-kiegészitések megtételérdl;

k.) véleményezik a kényszerit6 eszk6zok alkalmazasanak jog- és szakszerliségét;

l.) az iranyitasuk ala tartozo szolgalattamogato kozteriilet-feliigyeld altal gondoskodnak a
havi zaréssal kapcsolatos munkaidd nyilvantartdsi feladatok ellatasarol: a jelenléti ivek,
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a szabadsagok, a rendkiviili munkavégzések, a munkaba jarasok, a szolgélati, valamint
egyéb potlékok, tablazatok 0Osszesitésérdl, naprakész, tényszerii és pontos
nyilvantartasardl, a rendszeres adatszolgaltatas teljesitésér6l javaslatot tesznek az
irdnyitasuk ala tartozo személyi allomanyt érint6 szocidlis és egyéb kérelmekkel, a
teljesitményértékelésekkel, a mindsitésekkel, a jutalmazassal, az elismerésekkel
kapcsolatban;

m.)gondoskodnak a szolgalati feladatok végrehajtasaval kapcsolatos, havi jelentések és
statisztikai kimutatasok elkészitésérol;

n.) felel6sek a feladatkoriikbe tartozo ligyekben hozott dontések torvényszeriiségéért és
szakszerliségéért, valamint azok pontos, hatariddben torténd végrehajtasaért.

37. Az irdnyit6 tigyeletes:

a.) szervezi és koordinalja a beosztott kozponti tigyeletes munkajat, illetve feliigyeli azok
iranyitoi tevékenységét; kapcsolatot tart az Igazgatosag vezetdivel, tarsszervekkel és
kozszolgaltato szervekkel;

b.) ellatja és koordinalja a 69/2008. (XII. 10.) onkormanyzati rendelet alapjan a
szmogriadoval kapcsolatos feladatokat;

c.) koordinalja a havaria helyzettel kapcsolatos feladatokat;

d.) felelés a feladatkorébe tartozo tigyekben hozott dontések torvényszerliségéért és
szakszertiségéért, valamint azok pontos, hataridében torténd végrehajtasaért.

IV. fejezet Az Igazgatosag szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai

38. Az Igazgatdsag torzskari irodékra, osztalyokra, szolgalatokra és Onallé csoportokra
tagozddik. Az osztalyok szolgalatokra €s csoportokra tagozddhatnak.

39. Az osztaly szervezetének és miikodésének az e szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseit
az osztalyvezet6, az igazgatd altal jovahagyott ligyrendben hatarozza meg. Az tigyrend
jogszaballyal, e szabalyzattal és igazgatoi utasitassal nem lehet ellentétes.

40. Az Igazgatdsag szervezeti felépitését a 3. szamu melléklet tartalmazza.

Az igazgato kozvetlen iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek és onallo munkakort
betolto szakiigyintézok

Gazdasagi Szervezet

41. A Gazdasagi Szervezet felel:

a.) a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi €s a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b.) az Igazgatosag miikodtetéséért, a hasznalataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefiiggd feladatok teljesitéséért.

C.) a Munkaidé-nyilvantartasi Csoport jogszerli és szakszerli miikodéséért;

42. Az Igazgatdsag gazdasagi feladatait ellatd belsé szervezeti egységek:

a.) Gazdasagi Osztaly, amelyen beliil Bérgazdalkodasi Csoport, Pénziigyi Csoport,
Szamviteli Csoport, valamint a Munkaidé-nyilvantartasi Csoport mikodik;
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43.

44,

45,

46.

471.

48.

b.) Vezet6i Tamogato Osztaly, amelyen beliil Infokommunikacios Csoport, Jogi Csoport,
Beszerzési és Gépjarmii Ugyintézoéi Csoport, valamint Uzemeltetési Csoport mitkddik.

Az Igazgatosag gazdasagi vezetdje a Gazdasagi Osztily osztilyvezetdje. A gazdasagi
vezetd helyettese a Gazdasagi Osztaly osztalyvezet6-helyettese. Az Igazgatosag gazdasagi
vezetdje az igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt allo, osztaly jogallasu szervezeti egység,
vezetdje az Igazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozo, osztalyvezetd koztisztviseld.

A gazdasagi vezetd a jogszabalyokban meghatarozottak szerint vezeti és ellendrzi a
Gazdasagi Szervezetet, felelés az azokban definialt feladatok ellatadséért, valamint az
Igazgatdosdg mas szervezeti egységeihez tartozd, a tervezéssel, gazdalkodassal,
finanszirozéssal, adatszolgaltatdssal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért
felelds személynek irAnymutatast ad. A gazdasagi vezeté az altala ellatott, fentebb
felsorolt feladatok tekintetében az igazgaté helyettese. A gazdalkodas részletes rendje
belsé szabalyzatokban keriil meghatarozasra.

A gazdasagi vezetd a Gazdasagi Szervezet miikodésének és feladatai ellatisanak az e
szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseit az igazgatd altal jovahagyott tligyrendben
hatarozza meg. A Gazdasagi Szervezet ligyrendje jogszaballyal, e szabdlyzattal és
igazgatoi utasitdssal nem lehet ellentétes, valamint nem érintheti a Gazdasagi Szervezet
részfeladatait ellato, belso szervezeti egységek e szabalyzatban meghatarozott feleldsségi
korét. A Gazdasagi Szervezetbe tartozd osztalyok iligyrendje nem lehet ellentétes a
Gazdasagi Szervezet Ugyrendjével.

a.) A Gazdasagi Szervezet feladatait iranyito, koordinald és ellendrz6 szervezeti egység a
Gazdasagi Osztaly, tevékenységét a Gazdasagi Szervezet részfeladatait ellatd, belsd
szervezeti egységek kozremukodésével latja el. Egyes részfeladatok tekintetében 6nallo
felel6ssége van a Vezetéi Tamogatd Osztaly osztalyvezet6jének, akinek felelésségi
korébe tartoznak az informatikai rendszer ilizemeltetési, fenntartasi, mikodtetési,
beruhdzasi feladatai és e korben a vagyon hasznalatdhoz, védelméhez ¢és
hasznositasahoz, tovabba készletgazdilkodasahoz, illetve a kozbeszerzéshez
kapcsolddo feladatok.

Gazdasagi Osztaly
A Gazdasagi Osztaly az igazgato kozvetlen iranyitasa és ellendrzése alatt all.

A Gazdasagi Osztaly kozvetlen felelosségi korébe tartozik a koltségvetés tervezés, az
eldirdnyzat-felhasznalds és eldiranyzat-modositds, a pénziigyi ellenjegyzés feladatai,
valamint a bérgazdalkodéssal, a pénzforgalommal és készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel,
a Dbeszamolasi kotelezettséggel, adatszolgaltatassal, az ingatlanvagyon-kataszteri
nyilvantartdssal és az évenként késziild vagyonkimutatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
irdnyitasa és ellendrzése.

A Gazdasagi Osztaly vezetdje a gazdasagi osztalyvezetd, helyettese a gazdasagi
osztalyvezeté-helyettes.
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49. A Gazdasagi Osztaly feladatkorei:

49.1. A Pénziigyi Csoport feladatkore:

a.) akoltségvetés tervezése, 0sszeallitasa, évkozi modositasanak kezdeményezése;

b.) a jovahagyott elGiranyzatokkal torténé gazdalkodas megszervezése, azok modositasa,
atcsoportositasa, felhasznalasanak pénziigyi ellendrzése és elemzése;

C.) ajogszabalyok és bels6 szabalyzatok altal el6irt pénziigyi feladatok végrehajtasa;

d.) a pénziigyi-gazdalkodasi (likviditasi terv-kis kincstar) terv elkészitése;

e.) az analitikus pénziigyi nyilvantartasok vezetése;

f.) vevokovetelés nyilvantartasa, bevételek kezelése, eldiranyzatositasa;

0.) a szerz6déses jogviszonybdl adodo, nem személyi jellegli kovetelések és
kotelezettségek eldirasa, hataridore torténd teljesitésének figyelemmel kisérése;

h.) a banki forgalom lebonyolitasa;

I.) a hazipénztar miikodtetése;

J.) az egylittmiikodé szervezetekkel kapcsolatos dontések pénziigyi elokészitése;

k.) a jogszabalyi valtozasokkal Osszhangban a Gazdasagi Osztaly belsé pénziigyi
szabalyozasai modositasanak, az 0j szabalyzatok tervezetének elokészitése;

I.) a gazdalkodassal kapcsolatos dontések pénziigyi elokészitése;

m.)a fejlesztési tervek gazdasagi szamitasainak pénziigyi elokészitése;

n.) az igazgatd dontéseihez pénziigyi analitikus 6sszefoglalok, elemzések elkészitése;

0.) helyi utazasi bérlet igények nyilvantartasa, kiadasa;

p.) abeérkezo birsagbevételek pénziigyi feldolgozasa, nyilvantartasban torténd rogzitése,
kapcsolddo utalasok kezelése;

g.) céljellegi  feladatokhoz kapcsolodd tervezetek, engedélyokiratok eldkészitése,
lehivasokhoz kapcsolddo feladatok, végrehajtasa;

r.) tobblet igények megkiildésének eldkészitése a feliigyeleti szervhez;

S.) tamogatasokhoz kapcsolodo elszamolasok elkészitése;

t.) év végi pénziigyi kovetelés és kotelezettség leltar dsszeallitasa;

u.) az addzassal, és a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elvégzése;

v.) utalvanyrendelet készités a szallitoi és vevoi szamlak alapjan;

w.) kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos teenddk ellatasa.

A Pénziigyi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében torténé, pontos
és jogszerii végrehajtasaért.

49.2. A Szamviteli Csoport feladatkore:

a.) az el6z6 évi pénzmaradvany megallapitasa és elszamolasa, valamint szamviteli
szempontbo6l felhaszndlasanak ellendrzése;

b.) a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitése;

C.) ajogszabalyok és belso szabalyzatok altal eldirt szamviteli feladatok végrehajtasa;

d.) analitikus szamviteli nyilvantartasok vezetése;

e.) eszkoz-készlet nyilvantartas naprakész vezetése;

f.) leltarozasi, selejtezési litemtervek elkészitése, tag delegalasa, a feladatok figyelemmel
kisérése, a konyveken torténd atvezetése;

g.) az egyiittmiikodo szervezetekkel kapcsolatos szamviteli elszamolasok elkészitése;

h.) a jogszabalyi valtozasokkal 6sszhangban a Gazdasagi Osztaly belsd szamviteli
szabalyozasai modositasanak, az j szabalyzatok tervezetének el6készitése;

i.) kapcsolattartas és adatkozlés a Magyar Allamkincstar felé, az Igazgatosag
gazdalkodasat érintd ligyekben;
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J.) kapcsolattartas és adatszolgaltatas a Kozponti Statisztikai Hivatal és a Fovarosi
Onkorméanyzat felé;

k.) a gazdalkodassal kapcsolatos dontések szamviteli el6készitése;

l.) a fejlesztési tervek gazdasagi szamitasainak szamvitel elkészitése;

m.)az igazgatd dontéseihez szamviteli analitikus 6sszefoglalok, elemzések készitése;

n.) azelemzo, értékeld és -a gazdalkodasi jogkorokkel kapcesolatos belsé szabalyzatok
altal meghatarozott— kontrolling tevékenység ellatasa;

0.) bank, pénztar és egyéb technikai bizonylatok konyvelése.

A Pénziigyi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében torténé, pontos
és jogszerii végrehajtasaért.

49.3. A Bérgazdalkodasi Csoport feladatkore:

a.) akoltségvetés tervezéséhez béradatok biztositasa, 6sszeallitasa;

b.) évkozi  bérgazdalkodasi  szempontok  szerinti  koltségvetés  modositasanak
kezdeményezése;

Cc.) a bérgazdalkodassal 6sszefiiggd adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitése;

d.) a jogszabalyok és belsé szabalyzatok altal eloéirt bérgazdalkodasi feladatok
végrehajtasa;

e.) abérgazdalkodasi analitikus nyilvantartasok vezetése, a személyi juttatasok eldiranyzat
felhasznalasi adatainak nyilvantartasa, pénziigyi ellenjegyzéshez a fedezet ellendrzése;

f.) a szerzddéses jogviszonybdl adodo, személyi jellegi kovetelések és kotelezettségek
hataridore torténo teljesitésének biztositasa;

g.) aszemélyi juttatasokhoz kapcsolodo banki forgalom lebonyolitasa;

h.) az egyittmikodé szervezetekkel kapcsolatos bérgazdalkodasi elszamolasok
elkészitése;

I.) a jogszabalyi valtozasokkal 6sszhangban a Gazdasagi Osztaly belsé bérgazdalkodasi
szabalyozasainak modositasa, az (i) szabalyzatok tervezetének el6készitése;

J.) kapcsolattartas és adatkozlés a Magyar Allamkincstar felé, az Igazgatdsag
gazdalkodasat érint6 ligyekben; )

k.) kapcsolattartas és adatkozlés a Magyar Allamkincstar felé, dolgozokat érinté tigyekben;
(adokedvezmények, végrehajtoi letiltasok stb.);

I.) a gazdalkodassal kapcsolatos bérgazdalkodasi dontések elokészitése;

m.)az Igazgatosag igazgatdjanak dontéseihez bérgazdalkodasi analitikus Osszefoglalok,
elemzések elkészitése;

n.) az elemzo, értékeld és — a gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos, belsé bérgazdalkodasi
szabalyzatok altal meghatarozott — controlling tevékenység ellatasa;

0.) a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok, mozgd bérek, valtozd bérek és
egy¢b juttatasok szdmfejtésének elvégzése;

p.) kézremitkodés a kompenzacios nyilatkoztatas lebonyolitasaban;

g.) a dolgozok cafetéria nyilatkoztatasanak lebonyolitasa;

r.) a dolgozok cafetéria juttatasanak nyilvantartasa, kezelése és szamfejtése;

s.) a dolgozok részére jovahagyott illetményel6leg nyilvantartasa, kezelése és szamfejtése;

t.) a munkaba jaras koltségtéritésének szamfejtése;

u.) helyi utazasi bérlet igények felmérése, nyilvantartasa, szamfejtése;

v.) a munkabérbdl torténd letiltasok nyilvantartasa és kezelése;

w.) a munkaltatoi keresetigazolasok elkészitése;

X.) egyéb, szamviteli nyilvantartasra kotelezett, dolgozoi kovetelések nyilvantartasa;

y.) a fejlesztési tervek gazdasagi szamitasainak elkészitése.

A Bérgazdalkodasi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében torténa,
pontos és jogszeri végrehajtasaért.
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49.4. A Munkaidé-nyilvantartasi Csoport feladatkore:

a.) a munkaidé-nyilvantartasi, utazasi, valamint a munkaba jarasi koltségtéritéssel
kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése;

b.) az egyiittmiikodo szervezetekkel kapcsolatos elszamolasok elkészitése, kapcsolattartas;

C.) a jogszabalyi valtozasokkal Gsszhangban egyiittmiikodés a Gazdasagi Osztaly belsd
szabalyozasai modositasaban, az 0 szabalyzatok tervezetében;

d.) kapcsolattartas és adatkozlés a Magyar Allamkincstar felé, a szakteriiletet érintd
ligyekben;

e.) a gazdalkodassal kapcsolatos, szakteriiletet érinté dontések elokészitése;

f.) munkarend valtozasok rogzitése, nyilvantartasa, tavollétek, szabadsagok nyilvantartasa,
rendkiviili munkavégzés nyilvantartasa, az el6z6ek egyeztetése, ellendrzése a jelenléti
ivvel;

g.) eltér6 munkarend kérelmek, engedélyek ligyintézése, nyilvantartas vezetése;

h.) szabadsag megallapitas (év eleji, évkozi, Kkilépbk, belépdk, tartdos tavollétbol
visszatérdk), szabadsagtervezés, szabadsagok évkozi egyeztetése;

i.) pétszabadsagokrol nyilatkoztatas, nyilvantartasok vezetése;

j.) a foglalkoztatottak munkaltatoi intézkedéshez kotott tavollétének, tartds tavollétének
(szabadsag, betegszabadsag, betegallomany, igazolt, igazolatlan tavollétek, illetmény
nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag, GYES, GYED) nyilvantartdsa és az ezzel
kapcsolatos levelek elkészitése, az engedélyezésére vonatkozd kérelmek, tligyiratok,
levelek el6készitése vezetdi dontésre, azok engedélyeztetése;

k.) tappénzes papirok nyilvantartisa, tovabbitisa a Magyar Allamkincstarnak;

I.) havi tavollét listak elkészitése;

m.)utazasi koltségtérités, munkaba jaras jogszabalyok és nyilvantartasok szerinti
ellenorzése;

n.) kilép6 dolgozok elszamolasaban kozremuikodés;

0.) kbzremiikodés az egyéb juttatdsok munkaidd nyilvantartassal —Osszefliggd
ellenOrzésében és tablazatok elkészitésében;

p.) kézremiikodés a mozgd bérek (szabadidé pénzbeni megvaltisa, éjszakai potlék,
miszakpotlék, gépjarmiivezetési potlek, készenlét stb.) munkaidd nyilvantartissal
Osszefliggd ellendrzésében és tablazatok elkészitésében;

g.) kdzremiikodés a Kozszolgalati Szabalyzatban megallapitott poétlékok, juttatasok,
koltségtéritések, valamint a Kis 6sszegii jutalmak munkaidd nyilvantartassal 6sszefiiggd
ellen6érzésében és tablazatok elkészitésében;

r.) mozgobérek atadasa elektronikus Giton a Magyar Allamkincstar felé.

A Munkaidé-nyilvantartasi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében
torténo, pontos ¢és jogszeru végrehajtasaért.

Fovarosi Ugyeleti és Iranyito Kozpont (igazgatéi kozvetlen 6nallé csoport)

50. Az Igazgatosag szervezetén beliil - munkasziineti napokon is - 24 éraban Févarosi
Ugyeleti és Iranyitéo Kozpont (a tovabbiakban: FUIK) miikodik.

51. A FUIK miikodésének az e szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdéseit a FUIK-nek, az
igazgato altal utasitasban kiadott miikodési rendje hatarozza meg. A FUIK miikodési rendje
jogszaballyal €s e szabalyzattal nem lehet ellentétes. A FUIK irdnyitasat szolgéalatvezetd
latja el.
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52.

53.

54.

A FUIK feladata:

a.) a  kozteriilet-feliigyelok  feladatkorébe  tartozd — kozteriileti,  rendészeti,
kozlekedésrendészeti, koztisztasagi, allat-egészségiigyi intézkedéseket érintd ligyeleti
feladatok ellatasa;

b.) szakmailag iranyitja a kozteriileti végrehajtd személyi allomany feladatellatasat, a
magas szintli reagalo-képesség fenntartasa érdekében;

c.) a févaros kozteriileti rendjével, kozallapotaval, rendkiviili eseményekkel kapcsolatos
lakossagi €és egyéb bejelentések, észrevételek, panaszok, segélyhivasok fogadasa,
rogzitése €s soron kiviil torténd tovabbitasa a hataskorrel rendelkezd kozigazgatasi,
rendvédelmi, polgari- és katasztrofavédelmi szervek és a koziizemi, vagy egyéb
lakossagi szolgaltatast végzo szervek részére;

d.) a fovaros miikodését, a lakossag biztonsagat veszélyeztetd, a varosiizemeltetési
infrastruktira miikodési zavarat okozo rendkiviili esemény kozvetlen veszélye, vagy
bekovetkezése esetén adatok szolgéltatdsa az elharitast irdnyitd szervezet részére, a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hataskorébe tartozo intézkedések soron
kiviili megtételére vonatkoz6 utasitasok adasa;

e.) a mindsitett id6szakokban kozremiikodés a kozteriilet-feliigyelok —részére
meghatarozott feladatok végrehajtasaban;

f.) térfeliigyeleti kamerarendszer altal szolgaltatott informaciok kezelése, jogsértés
észlelése esetén azonnali intézkedés megtétele annak megsziintetése, vagy a
balesetveszély elharitasa érdekében;

g.) a Févarosi Onkormanyzat vagyonanak védelme érdekében a FORI-hez bekotott
tavfelligyeleti- és kivonul6 szolgalatok munkajanak koordinalasa, valamint a megtett
intézkedésekrél a Févarosi Onkormanyzat — Fépolgarmesteri Hivatal utjan torténd —
tajékoztatésa;

h.) az elszallitott jarmii forgalmi rendszamanak soron kiviil torténd kozzététele a FORI
honlapjan;

i.) a Budapest Fovaros szmogriado-tervérdl szold 69/2008. (XII. 10.) onkormanyzati
rendeletben meghatarozott tajékoztatasi feladatok ellatasa.

Szakmai Ellendrzési Szolgalat (igazgatoi kozvetlen 6nallé csoport)

A Szakmai Ellen6rzési Szolgéalat mitkddésének az e szabalyzatban nem emlitett - kérdéseit
a Szakmai Ellendrzési Szolgalat részére, az igazgato altal utasitasban kiadott mitkodési rend
hatarozza meg. A miikddési rend jogszaballyal és ezzel a szabalyzattal nem lehet ellentétes.
A Szakmai Ellen6rzési Szolgélat iranyitasat szolgéalatvezetd latja el.

A Szakmai Ellenérzési Szolgalat feladat- és hataskore:

a.) az igazgato, vagy az altala kijelolt koordinator kdzvetlen meghatarozasa alapjan, éves
munkatervben, havi ellendrzési tervben, valamint eseti ellendrzések keretében ellenérzi
a rendészeti feladatokat ellatd személyi allomanyt, hogy a tevékenységiik megfelel-e a
vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak;

b.) az igazgatd, vagy az altala kijelolt koordinator kiilon kezdeményezésére barmely
szervezeti egység/elem vonatkozasaban jogosult a jogszabalyban meghatarozott
feladatok teljesitésének ellendrzésére;

c.) a foglalkoztatottak jogviszonyabdl eredd kotelezettségek vétkes megszegésének
gyanuja esetén sziikséges a helyszini ellendrzések, vizsgalatok lefolytatasa, az ebbdl
szarmazo adatok, informacidok elemzése, értékelése utan elkésziti az elbiralashoz
sziikséges vezetdi dontés elokészité  javaslatot; a kozteriilet-feliigyelok, az
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55.

56.

Onkorményzati természetvédelmi O6rok, illetve az Igazgatdsag koztisztviseloi és
munkavallaloi sérelmére elkdvetett blincselekményekben folytatott nyomozohatosagi
tevékenység figyelemmel kisérése, indokolt esetben jogi segitség nyujtasara térténd
javaslat megtétele;

d.) az ellenérzések soran feltart hianyossagok megsziintetése érdekében javaslatokat,
utasitasokat tehet;

e.) arendészeti feladatot ellatdo személy altal alkalmazott kényszerité eszk6z hasznalatanak
jogszerliségére, szakszerliségére iranyuld elsédleges munkaltatoi vélemény elkészitése;

f.) sziikséges és indokolt esetben kozremiikodés a jarmielszallitds kovetkeztében
keletkezett  karokkal  Osszefliggésben, a  kozteriilet-feliigyel6i  intézkedés
vizsgélata, a tovabbi ligyintézéshez sziikséges dokumentumok és jelentések elkészitése,
az ugyfél karigényének megalapozottsaga esctén a keletkezett tigyiratok szolgalati tton
torténd atadasa a kartéritési eljaras lefolytatasara kijelolt eléado részére;

0.) a birdsagi, tigyészségi, rendOrségi és mas hatésagok megkeresései alkalmaval
egylttmiikddés az Igazgatdsag mas szervezeti egységeivel, elemeivel;

h.) kozteriilet-feliigyel6i intézkedések jogszertiségének, szakszeriiségének vizsgalata
alkalméval, az eldterjesztett jogorvoslati eljaras elbiralasa céljabol, utdlagos helyszini
ellenérzések lefolytatasa, az tliggyel kapcsolatos iratok, dokumentumok elemzése,
értékelése, valamint a szolgalati igazgatohelyettes tajékoztatasa;

i.) az Igazgatosag székhelyének objektumvédelmére vonatkozé altalanos személyi, targyi
¢és szervezési kovetelmények meghatarozasa, az ehhez kapcsolodo belsé rendelkezések
¢és azok érvényesitésének rendszeres ellendrzése;

J.) az Igazgatosag személyi allomanyat érintd lakossagi bejelentések, panaszok
kivizsgalasa.

Igazgatoi referens

Az igazgatoi referens az igazgato altal rabizott feladatokat és tevékenységeket végzi,
valamint az igazgatd megbizasabdl egyedi projektek, ligyek folyamatos feliigyeletét is
ellatja. Ennek keretében szakmai allasfoglalasokat, illetve munkairdnyitoi, ellendrzési
jelentéseket készit az igazgato altal rabizott iigyekben.

Belso ellenor

A Dbelso ellenér kozvetleniil az igazgatd alarendeltségében, a felel@s szervezetiranyitas
részeként — szorosan egyiittmiikddve a Szakmai Ellendrzési Szolgéalat irdnyitasaval
megbizott vezetdvel — 1atja el ellendrzési feladatait. A fiiggetlen bels6 ellendrzés célja, hogy
a szervezet mikodését fejlessze €s eredményességét ndvelje, a szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékelje, illetve fejlessze a
szervezet iranyitasi és belso kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belso ellenor feladata és feleléssége:

a.) A belso ellendrzési tevékenység jogszerli megszervezése és végrehajtasa:
e stratégiai és éves belso ellendrzési tervek elkészitése,
e Dbizonyossagot ado tevékenységként ellendrzések lefolytatasa,
e tanacsado tevékenységként javaslatok, vélemények megfogalmazasa;
b.) A belsé ellendrzési tevékenységrol torténd beszamolas és adatszolgaltatas az igazgatd
¢€s az iranyito szerv felé: jelentések, éves jelentések, adatszolgaltatasok, nyilvantartasok
elkészitése;
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C.) A bels6 ellenérzési tevékenység részletes szabalyait tartalmazd Belsé Ellenérzési
Kézikonyv elkészitése és karbantartasa;
d.) A belsé ellendrre vonatkozé belsé kontrollrendszer és kockazatkezelés kialakitasa.

A belso ellendr munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé
ellendr altal — az allamhaztartdsért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési
kézikonyv minta alkalmazasdval — kidolgozott ¢és az igazgatod altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

A szervezési igcazgatohelvettes kozvetlen iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek,

onallo munkakort betolto koztisztviselok, munkavallalok

57. A Szervezési Igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasi korébe tartozo onallo munkakort

58.

59.

betolto koztisztviselok, munkavallalok feladatai:

a.) az lgazgatosag szakmai egyiittmiikodéseinek kialakitasahoz, fenntartasahoz sziikséges
feladatok ellatasa;

b.) az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

c.) fegyelmi-, kartéritési eljarasok lefolytatasa;

d.) az Igazgatosagot érintd perekben, eljarasokban a jogi hattér biztositasa;

e.) a munkabiztonsagi feladatok teljeskorii ellatasa az Igazgatosag teljes személyi
allomanyara vonatkozdan;

f.) a munkahelyi és uti baleseti kareseményének teljeskor(i intézése (balesetek lejelentése,
esetleges hianypotlasok);

g.) a foglalkozas-egészségligyi ellatassal kapcsolatos munkaltatoi feladatok koordinalasa,
szervezese, felligyelete;

h.) orvosi és pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatok szervezése, egyeztetése;

I.) az Igazgatdsag kiilsé és belsé kommunikacidjanak kialakitasa és fejlesztése;

J.) sajtofigyelés, az irott és elektronikus sajto felé sajtokozlemények készitése, kiadasa;

k.) az Igazgatosag futarszolgalati feladatai ellatasanak biztositasa;

l.) az allomanyt, illetve az Igazgatosag feladatkorét érint6 megkeresésekre adott
valaszlevelek elokészitésének koordinalasa;

m.)az Igazgatosag tevékenységi korét érintd jogszabaly modositasok eldkészitése,
kezdeményezése;

n.) az Igazgatdsag rendezvényeinek szervezésében torténd kozremiikodés;

0.) a szervezési igazgatohelyettes feladatkorébe tartozo titkarsagi, koordinacios feladatok
ellatasa.

Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat

Az Igazgatosag Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalata a szervezési igazgatohelyettes
kozvetlen irdnyitasa alatt allo, osztaly jogallasu szervezeti egység, vezetdje a szervezési
igazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitasa alé tartozo, osztalyvezetd koztisztviseld.

Az Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat feladata:

a.) a hatosagi eljaras ala nem tartozoé allat-egészségligyi feladatok ellatasa;

b.) a hatosagi eljaras ala tartozo tigyekben az allatvédelmi hatosagként eljard féjegyzo
részére elokésziteni a dontéshozatalt (hatosdgi hatdrozat kiaddsdhoz sziikséges
informéciok biztositasa) az elkobzasrél, az éllat befogasaval és elhelyezésével
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kapcsolatos koltségek megtéritésérdl, tovabba az allat tulajdonjoganak atruhazasarol
sz616 hatosagi szerz6dés megkotéséhez;

c.) a févaros belteriiletén a kobor allatok befogasaval, Orzésével vagy artalmatlanna
tételével kapcsolatos feladatok elldtdsa az 4llatvédelmi torvény eldirasainak
betartasaval;

d.) a befogott, atvett allat viselkedésének megfigyelése mindsitési eljaras céljabal,
amennyiben az allat viselkedése indokolja az eljaras meginditasat, arrol koteles irasban
értesiteni a tartas helye szerint illetékes jarasi allat-egészségiigyi hatosagot;

e.) a befogott, atvett allat alapszintli egészségligyi ellatiasa, ennek korében egészségi
allapotanak megallapitasara irdnyul6 vizsgalat, megel6z0, illetve gyogyitd beavatkozas;

f.) allattetem atvétele, megsemmisitésre atadasa;

g.) a befogott, atvett allat gazdahoz segitése, ennek érdekében egyiittmiikodés kialakitasa
¢s fenntartasa az allatvédelemmel foglalkozé és az egyestilésrdl sz6lo torvény hatalya
ala es6 egyéb szervezetekkel;

h.) az 4j gazdahoz juttatott ebeknek az allatok védelmérdl szolo térvény szerinti, bor ala
tiltetett transzponderrel (a tovabbiakban: mikrochip) torténé megjelolése;

i.) az embert mart és veszettség szempontjabol aggalyos ebek és macskak 15 napig tartd
megfigyelése téritési dij ellenében;

j.) az allatok védelmérdl és kiméletérél szolo torvényben meghatarozott esetekben, a
tulajdonos bejelentése alapjan az eb és macska életének megengedett modon, téritési dij
ellenében a helyszinen torténé kioltasa (a tovabbiakban: elaltatasa) és az allattetem
elszallitasarol, artalmatlanna tételérdl valdé gondoskodas.

Az Igazgatosag Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalata mitkodésének részletes szabalyait
az 5. szamu melléklet tartalmazza.

60.

61.

Humanszolgalati Osztaly

A Humanszolgalati Osztaly a szervezési igazgatOhelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt 4llo,
osztaly jogallasii szervezeti egység, vezetdje a szervezési igazgatohelyettes kozvetlen
irdnyitdsa ald tartoz6, osztalyvezetd koztisztviseld. A Humanszolgalati Osztaly
osztalyvezetdje a szervezési igazgatohelyettes akadalyoztatasa és tavolléte esetén, teljes
jogkdrrel helyettesiti a szervezési igazgatohelyettest.

A Humanszolgalati Osztaly személyiigyi feladatkore:

a.) a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.),
az Mt. szerinti jogviszony keletkezésével, fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos
munkaltatol dontések elokészitése;

b.) az Igazgatosag allomanyat érint6 — a Humanszolgalati Osztaly altal kezelt adat
vonatkozasdban — adatszolgaltatds végrehajtasa, a mindenkor hatalyos adatvédelmi
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok maradéktalan betartasaval,

c.) a foglalkoztatottak személyi anyagainak jogszer kezelése;

d.) a személyzeti nyilvantartas vezetése;

e.) a foglalkoztatassal Gsszefliggd jelentések, tajékoztatasok elokészitése;

f.) a koztisztviselok teljesitményértékelésével, mindsitésével, valamint az {ligykezelk
munkdjanak értékelésével kapcsolatos feladatok szervezése;

g.) a4.szamu mellékletben meghatarozott, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorben  foglalkoztatott — koztisztviselok  vagyonnyilatkozat-tételi  és
nemzetbiztonsagi ellendrzési kotelezettségével dsszefliggd feladatok ellatasa,
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h.) az Igazgatdsag allomanytablajanak naprakészen tartasa, Igazgatoi jovahagyast kovetden
torténd modositasa,

i.) kompenzaciés nyilatkozatok munkaltato részérdl torténd kitoltése;

J.) rekreacios juttatas megallapitasahoz sziikséges adatszolgaltatas;

k.) jubileumi jutalmak esedékességénck megallapitasa, kifizetéshez a sziikséges iratok
tovabbitasa a Gazdasagi Osztalyra;

|.) adatszolgaltatas a beszamolo, és koltségvetés tervezéshez a Gazdasagi Osztalynak;

m.)a jogviszony fennallasar6l szolé munkaltatdi igazolas készitése, a munkaltatd altal
tortént jovahagyast kovetd kiadasa;

n.) tartalékallomany kezelése;

0.) beérkez6 Onéletrajzok, felvételi kérelmek nyilvantartasa, hataridében torténd
megvalaszolasa,

p.) a hatésagi szolgalati igazolvany, a kozteriilet-feliigyel6i, segédfeliigyel6i és
természetvédelmi  Ori  szolgalati jelvény kiallitasanak, cseréjének, valamint
selejtezésének ligyintézése;

g.) a fényképes munkaltatoi igazolvany kiallitasa;

r.) ahatalyos jogszabalyok szerint utazasi utalvannyal torténé ellatas biztositasa;

s.) a Magyar Allamkincstar felé a szakteriiletet érintd iigyekben kapcsolattartas és
hataridoben torténé adatkozlés;

t.) jogszeri és partatlan kozremtikodés munkajogi és kozszolgalati jogviszonnyal
Osszefiiggo eljarasokban;

u.) az Igazgatésag munkatarsairdl készitett fényképes adatbazis naprakészen tartasa,
igazolvanyképek készitése;

V.) a human teriilettel 6sszefiiggd palyazatokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

w.) adatszolgaltatas Budapest potlékhoz, egészségpénztari juttatishoz és a szolgalati potlék
jogosultsag megallapitasahoz;

X.) segélykérelmek atvétele, ellendérzése, érkeztetése.

62. A Humanszolgalati Osztaly oktatasi feladatkore:

a.) a koztisztviselok kotelez6 tovabbképzésének teljes kori ligyintézése;

b.) tanulmanyi szerz6dések jogszer elkészitése, nyilvantartasa;

c.) akozigazgatasi alap- és szakvizsga, az ligykezel6i alapvizsga szervezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa;

d.) az Igazgatdsag belsé képzésnek mindsiilé tovabbképzéseinek elokészitésével és
lebonyolitasaval Osszefliggd szervezési feladatok ellatasa, kiilsé képzések
kezdeményezése, megszervezésének végrehajtasa;

e.) a szolgalatok és csoportok vezetdi és beosztotti allomanya szakmai tudasanak,
intézkedési készségének fejlesztésében torténd koézremiitkodés tovabbképzés
megszervezésével;

f.) az Igazgatésdag munkavallaloinak képzésével, tovabbképzésével, oktatasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

g.) az Igazgatosag dolgozoinak belso és kiils6 oktatasi, tovabbképzési igényeinek tematikai
tervezése €s szervezése;

h.) a bels6 tovabbképzé jellegli oktatasok (pl. koztisztviseldi, feliigyeldi,
infokommunikdcios, sport, nyelv) lebonyolitasdhoz a sziikséges tananyag biztositasa,
valamint a kiils6 €s bels6 oktatok bevonasanak megszervezése;

I.) az Igazgatésagot érintd szakmai konferencidkon torténd részvétel teljes kora
koordinalasa, a sziikséges eldadoi anyagok elkészitésében kozremiikddés;

J.) az Igazgatosagot érintd szakmai egyiittmiikodések szervezésében és iranyitasaban
torténd kozremiikodés;
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63.

k.) az Igazgatosag altal szervezett kozteriilet-feliigyel6i tanfolyamok, tovabbképzések
szervezese €s koordinalasa,;

I.) munkaiigyi szakmai szervezetekkel torténé kapcsolattartas;

m.)a feladatainak elvégzéséhez sziikséges szakmai anyagok, szerzédések, vezetdi
eloterjesztések elokészitése;

n.) belfoldi kikiildetések szervezése.

Iratkezelési Csoport

63.1. Az Iratkezelési Csoport iratkezelési feladatkore:

a.) az Igazgatosagra érkezd iratok, jogszabalyoknak és belsé normaknak megfeleléen
torténd fogadasanak, érkeztetésének, iktatdsi rendjének szervezése és iranyitdsa,
valamint az ezzel 6sszefliggd program és a jogi normak feliigyelete;

b.) az arra jogosult vezetd, vagy szervezeti egység altal készitett, vagy kiadmanyozott
iratok, postai kiildemények nyilvantartasba vételének, iktatdsanak, postazasra
elokészitésének ellatasa, a kiilldemény tovabbitasra torténd atadasa;

€.) az Igazgatosag irattaranak folyamatos és jogszer(i mitkkodtetése;

d.) a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa;

e.) aziratkezeléssel Osszefiiggd belsé szabalyzatok elkészitéséhez szakmai segitségnyjtas,
az iratkezeléssel kapcsolatos oktatds és rendszerszintii kapcsolattartés;

f.) az Igazgatosag egészére kiterjedden az iratkezelés feliigyeletének maradéktalan

végrehajtasa.

Az Iratkezelési Csoport csoportvezetdje felelés a fenti feladatok hataridében torténd,

r rr

pontos és jogszeri végrehajtasaért.

64.

65.

Vezet6i Tamogato Osztaly

A Vezetdi Tamogatd Osztaly a szervezési igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt allo,
osztaly jogallasii szervezeti egység, vezetdje a szervezési igazgatohelyettes kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo, osztalyvezetd koztisztviseld.

A Vezetoi Tamogato Osztaly feladatkore:

JO 4

a.) a kozbeszerzés éves és negyedéves litemezési tervére torténd javaslat megtétele,

b.) a kdzbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghalado értékii eljarasok elokészitésében,
lefolytatasaban vald kdzremiikodés;
kozremiikodés;

d.) az Igazgatosag jogaira ¢és kotelezettségeire kihatdo, egyéb megallapodasok
véleményezése;

e.) az Igazgatésagot érintd peres és peren Kkiviili ligyekben az igazgaté altal
meghatarozottak szerinti jogi képviselet, a munkajogi és kozszolgalati jogviszonnyal
Osszefliggd, valamint a kozteriilet-feliigyeldi szakmai feladatellatassal Osszefliggd
tgyek kivételével,

f.) a fliggetlen kdzbeszerzési szakjogasszal torténd kapcsolattartas;

g.) akozbeszerzési terv, sziikség esetén annak modositasainak elkészitése, a kozbeszerzési
terv kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban, a jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden;
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h.) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédések, a szerzodés teljesitésére
vonatkoz6 adatok kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban;

I.) az Igazgatésag infokommunikacidos és egyéb, miiszaki fejlesztési projektjeinek
elékészitésében és lebonyolitasaban torténd kozremiikodés;

J.) az Igazgatosag miikodéséhez sziikséges informatikai, tavkozlési és egyéb, miiszaki
fejlesztési projektjeihez sziikséges beszerzések iranyitasa;

k.) az Igazgatdésag szakmai forumain, vagy kiils6 szervezeteknél az informatikai és
tavkozlési szakteriilet képviselete;

|.) az Igazgatdosag és az egylttmiikodé szervek azonos jogallast, vagy kiilon utasitasra
iranyitasuk ala rendelt, kapcsolattartasra kijelolt szakmai vezetditdl az informatikai,
tavkozlési és egyeb, miiszaki fejlesztési szakteriileteket érintd adatok és dokumentumok
bekérése, veliik az egyeztetések lefolytatasa;

m.)az informatikai, tavkozlési és egyéb, miszaki fejlesztési szakteriileteken beliil, az
igazgatd elOzetes egyetértése mellett, a szolgéltatdsok igénybevételére vonatkozo
munkatervek, munkaprogramok jovahagyasa;

n.) az Igazgatosagi projektek tamogatasa, kozremikodés azok eldkészitésében,
lebonyolitasaban, a kapcsolddo dokumentumok kezelésében;

0.) az Igazgatésag infokommunikacios és kozbeszerzést érinté peres iigyeihez jogi
szakvélemény készitése;

p.) vezetdi utasitas alapjan vizsgalatok végzése, elemzések, kimutatasok, vezeti
tajékoztatok készitése.

g.) az adatvédelmi tevékenységgel és a kozérdekii adatszolgaltatassal, tovabba az Europai
Uni6 4altaldnos adatvédelmi rendeletével (a tovabbiakban: GDPR-ral) 0sszefliggd
feladatok jogszert ellatasanak tamogatasa.

66.1. Az Infokommunikaciés Szolgaltatasi Csoport feladatkore:

a.) az Igazgatdsag miikodéséhez, szakmai feladatai ellatasahoz sziikséges, informatikai-,
adatatviteli-, hirkozlési-, tavfeliigyeleti (térfigyeld, elektronikai helyzet-meghatarozo,
vagyonvédelmi biztonsagtechnikai), kép- és hangrogzitd eszkozok lizemeltetésével és
karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa és iranyitasa, ezen eszk6zok és
rendszerek felhaszndloi kovetelményeinek kialakitisa, fejlesztése, az alkalmazasok
felligyelete;

b.) kamerarendszerek, segélyhivd oszlopok miszaki-informatikai adminisztracioja,
technikai vonatkozasu mikodtetése;

c.) adatbazisok (alfanumerikus és multimédias) kozponti rendszergazdai feladatainak
ellatasa;

d.) az Igazgatésag miikodéséhez sziikséges informatikai szolgaltatasok felhasznaloi
kovetelményeinek kidolgozasa, ezek érvényesiilésének ellendrzése;

e.) az Igazgatosag egészére kiterjedéen az informatikai biztonsagi szabalyok kialakitasa,
vagy amennyiben ilyen szaktudassal nem rendelkezik a csoport egyetlen tagja sem, a
kialakitast végzdvel torténd, teljes korli egyiittmiikddés, tovabba az erre vonatkozd
belsé szabalyozasok eldkészitése, érvényesiilésiik ellendrzése;

f.) az Igazgatosag kezelésében 1évo térfigyeld rendszer, technikai értelemben torténd
miikddtetésben torténd, teljeskorii egylittmikodés;

g.) az Igazgatésag vezetékes és a mobil telefonhalozatanak, a kapcsolédd hirtechnikai
eszk6zok, késziilekek, valamint az informatikai eszk6zok karbantartasa és javitasa, az
eszkozokkel torténd ellatas biztositasa, és a kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

h.) irodatechnikai eszk6z6k miikodésének, karbantartasanak biztositasa;

I.) kapcsolattartas az infokommunikécios szolgaltatast nyujté szervezetekkel,

25. oldal, 6sszesen: 61



Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

j.) infokommunikacios szolgaltatdé szervezetekkel kotott szerzédések naprakészségének
biztositasa, teljesités igazolasok tartalmi tényszertiségének igazolésa;

k.) az Igazgatosag weboldalainak szakmai gondozasaban torténé  teljeskorii
egylttmiikodés;

l.) az infokommunikacios eszkozleltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

m.)gondoskodik az infokommunikacios ¢s hiradastechnikai miikodéshez sziikséges
eszk6zok, anyagok igényfelmérésérdl, az igények beszerzési teriiletre torténd
tovabbitasarol,

Nn.) az infokommunikaciés tizemszeri mitkodést biztosité anyagkészlet meghatarozasa, a
gazdasagossag elvének alapulvételével torténd beszerzési igények inditasa;

0.) az informatikai, valamint hiradastechnikai eszk6zok jotallasi- és garanciajegyei
megorzése és nyilvantartasa, a meghibasodott eszkdzok javittatasa;

p.) az infokommunikacios fejlesztések soran kiils6 kivitelezékkel, szolgaltatokkal torténd
kapcsolattartds, a megrendelések elokészitése, illetve az altaluk végzett munka
Mennyiségi és mindségi ellendrzése, valamint a szerzodések nyilvantartasa;

g.) az Igazgatdésag létesitményeinek  informatikai, valamint hiradastechnikai
lizemeltetéséhez, karbantartasdhoz sziikséges felmérések elvégzése, miikddés
biztositasa, problémak kezelése, megoldasa;

r.) az infokommunikacios Gn. havaria helyzetek kezelése;

s.) a kozponti informatikai és hiradastechnikai anyagraktar raktarozasi, készletezési
feladatainak ellatasa;

t.) gondoskodas a beérkezett eszk6zok, anyagok raktarozasarol, kiadasarol,

u.) az Igazgatdsag létesitményeinek miikodéséhez sziikséges infokommunikacios és
hiradastechnikai eszk6zok raktarozésa, nyilvantartésa;

v.) e-hulladék kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

w.)az Igazgatosag vagyonvédelmére vonatkozo technikai kovetelmények, bels6
rendelkezések kidolgozasa, azok érvényesiilésének rendszeres ellendrzése az
Igazgatosag szervezeti egységeinél;

X.) a vagyonbiztonsagot érinté események kivizsgalasa;

y.) a vagyonvédelmi biztonsagtechnikai eszkozok allapotanak, miikodéképességének,
alkalmazasuk szakszerliségének és szabdlyossaganak rendszeres figyelemmel kisérése,
a sziikséges karbantartasok, javitasok kezdeményezése.

Az Infokommunikacios Szolgaltatasi Csoport csoportvezetioje felelos a fenti feladatok

hataridében torténd, pontos, gazdasagos és jogszeru végrehajtasaért.

66.2. A Jogi Csoport feladatkore:

a.) beszerzéshez vagy szolgaltatasok igénybevételéhez kothetd, visszterhes szerzodések
teljes korli elokészitése, valamint beszerzésen tul, egyéb visszterhes, vagy pénziigyi
kotelezettséggel nem jard, téritésmentes szerzOdések, megallapodasok teljes korii
elokészitése;

b.) a kdzbeszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalasok elékészitése és a szerzOdések
elékészitésében torténd, teljes korli kdzremiikodeés;

c.) akoOzbeszerzési terv elokészitése, nyomon kovetése, aktualizalasa;

d.) a kozbeszerzéssel kapcsolatos megrendelésekben torténd kozremiikddés, valamint a
kotelezettségvallalasok lebonyolitasa;

e.) beszerzésen tul, pénzmozgast igénylé egyéb kotelezettségvallalasok eldkészitése,
lebonyolitasa (példaul perkoltség, kozzétételi dij, egyéb hatosagi kotelezettségek);

f.) az Utasitasok és Szabalyzatok Taranak, valamint a Korlevelek Taranak karbantartasa
és vezetése;
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0.) az igazgaté kijelolése, utasitasa alapjan fegyelmi vizsgalatok lefolytatasa, fegyelmi- és
kartéritési eljaras lebonyolitasaban torténd részvétel, a kartéritési- és fegyelmi
eljarasok elrendelésérdl szol6 munkaltatoi dontés eldkészitése egylittmiikodve a
jogtanacsossal,

h.) mas szervezeti egységekkel torténd jogi egylittmiikodés.

A Jogi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében torténé, pontos és
jogszeru végrehajtasaért.”

66.3. A Beszerzési és Gépjarmii Ugyintézoi Csoport feladatkore:

a.) az Igazgatosag tulajdonaban alld gépjarmiivek, kerékparok tizemeltetésével dsszefliggd
feladatok ellatasa, az azzal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

b.) az Igazgatdsag gépjarmiiflottajaval kapcsolatos kimutatasok, statisztikak megallapodas,
illetve igény szerinti elkészitése;

C.) az Igazgatdsag tulajdondban allo gépjarmiivek, kerékparok tizemeltetési biztonsaganak
novelésével kapcsolatos feladatokhoz elemzések végzése, javitasok bonyolitasa,
ellendrzések szervezése, gépjarmiivezetok hasznalati biztonsaganak novelése;

d.) az Igazgatosag tulajdonaban all6 gépjarmiivekkel, kerékparokkal kapcsolatos balesetek
esetén a sziikséges helyszini vizsgalatok elvégzése, jegyzokonyvvezetése, feljelentések
elokészitése, gépjarmibiztositasok intézése, gépjarmukariigyintézes lebonyolitasa.

e.) hivatali munkaidében a gépjarmi flottafeliigyeleti rendszer feliigyelete, mint riasztast
fogado kozpont;

f.) a szerz6dott partnerek gépjarmiivei mozgasanak, jelzéseinek figyelése, a megkotott
megallapodasok alapjan;

0.) a szerz6dott partner haladéktalan értesitése — riasztas vagy a rendszer meghibasodasara
utald jel érkezése esetén — a tapasztalt rendellenességekrdl, illetve a kiilon
megallapodasokban meghatarozott intézkedések megtétele;

h.) a flottamenedzsment szerz6dések, szerz6déses kapcsolatok kezelése, projekttel
kapcsolatos kozbeszerzések eldkészitése, a kozbeszerzési eljardsokban torténd
kozremiikodés;

I.) agépjarmiiflottaval kapcsolatos kimutatasok, statisztikak megallapodasokban foglaltak,
illetve igény szerinti elkészitése;

j.) folyamatos kapcsolattartas a szerz6dott partnerekkel;

k.) az tizemképtelennek mindsiilé jarmii észlelésérdl — a szolgalati igazgatohelyettes altal —
megkiildott dokumentumok alapjan, intézkedik a kozremiikddd igénybevételével
torténd jarmiielszallitds megrendelésérdl;

l.) a megrendelésr6l és a jarmielszallitas idOpontjardl tajékoztatja a szolgalati
igazgatohelyettest a kozteriilet-feliigyeld jelenlétének biztositasa érdekében;

m.)gondoskodik a jarmi értékesitésével kapcsolatos, ingdarverési ligyek helyszini
intézeésérodl, a jarmi értékbecslésérdl, megsemmisitésérol, vagy egyéb modon torténd
hasznositasarol a feladatmegosztas szerint, a sziikséges szakmai szervezeti egységek
bevonasaval;

n.) feliigyeli és szervezi az lizemképtelen jarmiivek elszallitasat, tarolasat, illetve sziikség
szerinti megsemmisitését végzd kozremitkodovel kotott szerzddéseket, gondoskodik a
szerzOdési feltételek teljesitésérol;

0.) gondoskodik az értékesitésre nem keriilt jarmiivek

oa.) hatosagi jelzéseinek és dokumentumainak jogszabaly szerinti megsziintetésérol,
valamint
ob.) hulladékként torténd értékesitésérol, megsemmisitésérol;

27. oldal, 6sszesen: 61



Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

p.) ellatja a beszerzoi feladatokat, melynek keretében beszerzési igény alapjan gondoskodik
a mikodéshez sziikséges anyagok, eszkozok, nyomtatvanyok beszerzésérol,
szolgaltatasok igénybevételérdl, ennek keretében az igények fogadasa, feldolgozasa,
engedélyeztetése, piackutatds, ajanlatkérések lebonyolitasa, kotelezettségvallalasok
inditasa, megrendelés, beszerzés, teljesitésigazolas;

g.) a szolgalatok, munkavallalok részére beszerzi az egyen-, védo- és munkaruhazatot,
tovabba védoitalt és védoeszkozoket;

r.) beszerzi a karbantartasi, javitasi, havaria helyzet megoldasahoz sziikséges anyagokat;

s.) ellatja a beszerzési eljarasok elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat
(ajénlattételi felhivasok elOkészitése, kikiildése, ajanlatok fogadéasa, elbirdlasra
elokészitése, adminisztracid, nyilvantartasok vezetése).

A Beszerzési és Gépjarmii Ugyintézéi Csoport csoportvezetéje felelos a fenti feladatok
hataridében torténo, pontos, gazdasagos és jogszerii végrehajtasaért.”

66.4. Az Uzemeltetési Csoport feladatkore:

a.) az eszkozleltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

b.) gondoskodik a mikodéshez sziikséges eszkozok, anyagok igényfelmérésérdl, az
igények beszerzési teriiletre torténd tovabbitasarol,

c.) az igényjogosultak részére egyen-, védo- és munkaruhazat, tovabba véddital és
munkavédelmi eszkdz beszerzését megel6z6 igényfelmérés, beszerzéshez valod
tovabbitas;

d.) az Igazgatdsag létesitményeinek tlizemeltetéséhez, karbantartasahoz, irodatechnikai
berendezések miikodéséhez sziikséges eszk6zok, nyomtatvanyok felmérése, biztositasa;

e.) a felgjitasok, beruhazasok tervezésének, szakvéleményezésének bonyolitasa;

f.) ajotallasok és a garanciajegyek megdrzése és nyilvantartasa, a meghibasodott eszk6zok
javittatasa;

g.) a helyiség-, illetve bérleményhasznositassal kapcsolatos feladatok teljesitése;

h.) az Igazgatésag hasznalataban allo, vagy bérbe adott létesitmények rendeltetésszerii
hasznalatanak vagyonkezel0i ellendrzése;

I.) a bérleti szerz6dések nyilvantartasa, a bérbe adott helyiségek bérlbivel torténd
kapcsolattartas;

J.) az eseti terembérlések {igyintézése, a teremhasznalat Dbiztositasa, szerzédések
elokeszitése, sziikség esetén rendezvények lebonyolitasa;

k.) a székhely objektumvédelmi tevékenységének szervezése és iranyitasa;

I.) benntartozkodasi engedélyek, kapujegyek elékészitése, kiallitasa;

m.)a létesitménylizemeltetés soran kiilsé kivitelezokkel, szolgaltatokkal torténd
kapcsolattartds, a megrendelések elOkészitése, illetve az altaluk végzett munka
mennyiségi és mindségi ellendrzése, valamint a szerz6dések nyilvantartasa;

Nn.) a székhely és a telephelyek takaritasanak ellatasa, megszervezése és ellenérzése;

0.) az Igazgatdosag napi mikodéséhez kapcsolodd rendezvények megszervezése, a
megfeleld helyiségek elokészitése, sziikség esetén a catering biztositésa,

p.) az Igazgatosag létesitményeinek miiszaki tizemeltetéséhez, karbantartasahoz sziikséges
felmérések elvégzése, miikodés biztositasa, problémak kezelése, megoldasa;

g.) részvétel a feljitasok, beruhdzasok miszaki, energetikai tervezésében, azok
megvalosulasanak nyomon kovetése;

r.) az Igazgatdsagot érintd energiagazdalkodasi témak folyamatos kezelése;

S.) azenergetikai és miiszaki iizemeltetést érint6 szerzodések folyamatos nyomon kovetése,
kapcsolattartas a partnerekkel;
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t.) energiahatékonysag fejlesztésére javaslatok kidolgozasa, megvaldsulasok nyomon
kovetése;

u.) miszaki, illetve energetikai havaria helyzetek kezelése;

v.) a kdzponti anyagraktar raktarozasi, készletezési feladatainak ellatasa;

w.) gondoskodas a beérkezett eszk6zok, anyagok raktarozasarol, kiadasarol,

X.) az Igazgatdsag altal hasznalt nyomtatvanyok nyilvantartasa, kiadasa;

y.) a szolgalatok, munkavallalok részére egyenruhazat, védéruhazat és munkaruhazat
raktarozasa, kiadasa, nyilvantartésa;

z.) az Igazgatosag 1étesitményeinek ilizemeltetéséhez, karbantartisdhoz sziikséges
eszkozok, illetve berendezések raktarozasa, nyilvantartésa;

aa.) valamennyi tipust biztositas tekintetében az arajanlatok bekérése, dontésre
elokészitése, engedélyeztetése;

bb.) a beérkezé kotvények nyilvantartasa, atadasa a Bérgazdalkodasi Csoport
részére;

cc.)a beérkez6 szamlak ellendrzése a teljesités igazolast megelézden;

dd.) vagyoni karesetek teljes kor(i intézése (bejelentés, kapcsolattartas a

karszakértovel, beérkezo kardsszeg nyomon kdvetése);
ee.)az Igazgatdsag székhelyén, valamint a telephelyeken bekovetkezd betorés esetén a
sziikséges helyszini vizsgalatok elvégzése, jegyzOkonyvvezetése, feljelentések
elokészitése, vagyon- és dolgozoi baleset biztositasok intézése, kariigyintézés
lebonyolitasa.
ff.) a kiils6 szervezetek rendezvény-lebonyolitasi kérelmeinek vagyon-, illetve 1étesitmény-
biztonsagi szempontbdl torténd véleményezése, a beléptetés feltételeinek biztositasa;
gg.) e-hulladék kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
hh.)az Igazgatdsag kozponti épiiletének és telephelyeinek, az allagmegérzést szolgalod
tervszerli, megel6zé karbantartasa, miiszaki meghibasodasok ©nallo javitasa, vagy
szolgaltatoval egyiittmiikodve a karbantartasok, javitasok elvégeztetése;
Ii.) a létesitménylizemeltetés soran kiilsé kivitelezOkkel, szolgaltatokkal torténd
kapcsolattartas, kiviteli kdzremiikodés;
jJ.) alétesitmény-iizemeltetés korébe tartozo iddszakos miiszaki feliilvizsgalatok elvégzése,
muszaki izemeltetés;
kk.)anyagmozgatasi, koltoztetési feladatok elvégzése;
Il.) karbantartasi havaria helyzetek kezelése;
mm.) a székhely és a telephelyek vonatkozasaban az energetikai és kozmi
szolgaltatasokhoz kapcsolodo szakértdi feladatok ellatasa, ezen beliil:
a.) az ellatasbiztonsag fokozasa, energia megtakaritasi lehetéségek feltarasa;
b.) szerzédések gondozasa, szamlazasok feliigyelete;
Cc.) nyilvantartasok, kimutatasok készitése;
d.) a gazdasagossag elvének alapulvételével torténd feltjitasok, beruhazasok
tervezése, szakvéleményezése, megvaldsulasuk nyomon kovetése.

Az Uzemeltetési Csoport csoportvezetdje feleloés a fenti feladatok hatiridében torténo,
pontos, gazdasagos és jogszeri végrehajtasaért.
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A szolgalati isazgatohelyettes kozvetlen iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek és

66.

67.

68.

onallo munkakort betolto koztisztviselok

A Szolgalati Igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasi korébe tartozo onallé munkakort
betolto koztisztviselok, munkavallalok feladatai:

a.) az lgazgatosag szakmai egyiittmiikodéseinek kialakitasahoz, fenntartasahoz sziikséges
feladatok ellatasa;

b.) gondoskodik a Szakmai Egyiittmiikodések Taranak vezetésérol,

C.) az Igazgatdsag altal kotott szakmai egylittmiikodési megallapodasok kozzététele az
Igazgatésag honlapjan, a szervezési igazgatOhelyettes altal kijelolt személy
kozremiuikodésével,

d.) gondoskodik a rendészeti feladatokat érintd, kozérdekii adat megkeresésekre adott
valaszlevelek elokészitésérol;

e.) az Igazgatdsag tevékenységi korét érinté jogszabaly modositasok véleményezése,
elokészitése, kezdeményezése; a szolgalati teriilet belsd szabalyzatanak megalkotasa €s
aktualizalasa;

f.) gondoskodik az alapvetd jogok biztosatol, egyéb hatdsagtol vagy szervezettdl, a
szakmai tevékenységgel Osszefliggésben érkezett megkeresésre adott valasz
hataridoben torténo eldokészitésérol;

g.) gondoskodik a jogi képviselet ellatasarol a kozigazgatasi birdsagok eldtt az Igazgatosag
kozhatalmi tevékenysége gyakorlasa soran hozott hatdsagi, kozigazgatasi hatdsagi
dontések elleni jogorvoslati eljarasban elsd fokon, masodfokon, feliilvizsgalati
eljarasban;

h.) gondoskodik a jogi képviselet ellatasar6l az Igazgatosag altal elszallitott
gépjarmiivekkel kapcsolatos végrehajtdi panaszeljarassal, és végrehajtasi kifogassal
Osszefiiggd ligyekben a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar és a birésagok elott;

i.) sziikség szerint jogi tamogatas nyujtasarol gondoskodik a Beszerzési és Gépjarmi
Ugyintéz6i Csoport részére a jarmii értékesitésével kapcsolatos ingoarverési iigyek
intézéséhez, vagy a jarmii mas modon torténd hasznositdsahoz, valamint a lefoglalt,
illetve végrehajtas ala vont jarmiivek ligyintézésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;

J.) a szolgalati igazgatohelyettes feladatkorébe tartozo titkarsagi, koordinacios feladatok
ellatasa.

Kozteriilet-feliigyeldi és 6nkormanyzati természetvédelmi orszolgalatok

A  kozteriilet-feliigyel6i és Onkormanyzati természetvédelmi Ori  szolgalatok (a
tovabbiakban: Szolgalatok) a Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly vezetd iranyitasa alatt allnak,
melyek  tevékenységét szolgalatvezetok, csoportvezetok ¢és  természetvédelmi
Orszolgalatvezetd utjan irdnyitja. A kozteriilet-feliigyeldi szolgalatok a koztertilet-
feliigyeletrél szo6lo 1999. évi LXIII. tdrvényben, valamint a Févarosi Onkormanyzat
kozteriilet-felligyeleti feladatainak ellatdsarol szold 56/2013. (VI. 27.) onkorményzati
rendeletben meghatéarozott feladatokat az alabbiak szerint latjak el.

A Szolgalatok tipusai:

a.) Kozteriilet-feliigyel6i Szolgalatok, ezen beliil:
1. I. szamu Koztertilet-feliigyeleti Szolgalat;
2. 11. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat;
3. III. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat;
4. IV. szamu Koztertilet-feligyeleti Szolgalat;

b.) Természetvédelmi Orszolgalat.
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69.

70.

71.

72.

73.

Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly

A Kozteriilet-felligyeleti Osztaly ellatja a szakmai koordinacids, szolgalatszervezési és
kozteriileti feladatokat.

A Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly a szolgalati igazgatohelyettes iranyitasa alatt all, vezetdje
a szolgalati igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo, osztalyvezetd jogallast
koztisztviseld.

A Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly feladata:

a.) iranyitja, koordinalja, feliigyeli és ellendrzi a kozteriilet-feliigyel6i és onkormanyzati
természetvédelmi szolgalatok és a koztertileti munkajat;

b.) operativ kapcsolatot tart az Igazgatdosag és a tarsszervek kozotti szakmai targyt
kérdésekben;

C.) rendszeresen beszamol a feladatkorébe tartozo feladatok helyzetérdl, tapasztalatairol,
elkésziti a sziikséges feljegyzéseket, javaslatokat;

d.) szervezi és lebonyolitja a kozteriilet-feliigyel6i és onkormanyzati természetvédelmi
szolgélatok szakmai targyu értekezleteit;

e.) az Igazgatdosag hataskorébe és illetékességébe tartozd kozérdekii bejelentések
kezelésének nyilvantartasa, koordinalasa;

f.) arészére a Kiadmanyozasi Szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

g.) a szolgalati igazgatohelyettes és a hatdsagi osztalyvezetd egyidejii akadalyoztatasa,
tovabba tavolléte esetén helyettesiti a hatosagi osztaly vezetdjét.

A Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly szolgalatszervezési feladatai:

a.) elokésziti jovahagyasra a kiemelt szakmai feladatok, akciok végrehajtasi terveit;

b.) a végrehajtasi tervek alapjan koordinalja a tobb szolgalati teriiletet érint6 szakmai
feladatokat;

Cc.) napi szinten szervezi és koordinalja az Igazgatdsag, és a rendvédelmi és a civil
szervezetek kozotti szakmai egytittmiikodést;

d.) kapcsolatot tart az operativ feladatok végrehajtasaval osszefiiggésben a tarsszervekkel,

e.) figyelemmel kiséri a szolgalatok tevékenységét, sziikség esetén javaslatot tesz
szolgalatszervezési modositasokra, azokat betartja, betartatja.

A Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly ellendrzési feladatai:

a.) feladatkorében eljarva ellenérzi, szervezi, koordinalja a kozteriileti szolgalatok kiemelt
kozteriileteket érintd szolgalati feladatellatasat;

b.) figyelemmel kiséri a kiemelt kozteriiletek kozrendjét, kozbiztonsagat, kozteriilet-
hasznalatat, javaslatot tesz a felmeriilé problémak megoldasa érdekében, igazgatoi
egyeztetést kovetéen kapcsolatot tart a feltart kozteriileti problémak megoldasaban
érintett szervezetek, vallalkozasok képviseldjével,

C.) részt vesz a kiemelt kozteriileti események ellen6rzésében, rendszeres jaror szolgalatot
teljesit a fovaros frekventalt, nagy forgalmu kozteriileti csomopontjaiban, kiemelt
kozparkjaiban, kozteriiletein;

d.) igazgatoi jovahagyast kdveten képviseli a szervezetet a kozteriiletek hasznalataval és
rendjével kapcsolatos egyeztetéseken, szakmai forumokon, valamint a kozteriilet-
hasznalat engedélyezéséhez kapcsolodd dontés elokészitd egyeztetéseken;

e.) igazgatdi jovahagyast kovetden képviseli a szervezetet egyéb rendezvényeken,
reprezentativ eseményeken.
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Kozteriilet-feliigyel6i Szolgalatok:

A kozteriilet-feliigyeldi szolgalatokat a Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly vezetdjének kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szolgélatvezetdk iranyitjak.

I. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat

74. Az 1. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat feladata:

a.) kozteriiletek jogszerii hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, utkezel6i
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése;

b.) a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, szankcionalasa;

c.) kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

d.) kézremiikodés a tarsadalmi binmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a
kozbiztonsag és a kozrend védelmében;

e.) kozremiikodés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

f.) kozremiikodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok  végrehajtasanak
ellendrzésében;

g.) a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerii hasznalatinak és
birtoklasanak az ellendrzése;

h.) k6ézremiik6dés az egyes kozteriilet-feliigyeleti feladatok ellatasat szabalyozo, févarosi
kozgytlési rendeletek végrehajtasaban;

i.) a Kozgytlés altal rendeletben meghatarozott védett Gvezetekben kozlekedd és
varakozo jarmuvek behajtasi és behajtasi-varakozasi hozzajaruldsainak, a varakozasi
Ovezetekben varakozo jarmiivek varakozasi hozzajarulasainak, valamint a védett és a
varakozasi ovezetekben a varakozas feltételeinek ellendrzése, visszaélés esetén kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint szankcionalds, a hozzajarulas kiaddjanak
értesitése;

j.) kerékbilincs alkalmazasa a korlatozott varakozasi Ovezetben dijfizetés nélkiil
varakozo, a kiemelten védett, védett vagy korlatozott varakozasi 6vezetben érvényes
engedély nélkiil elhelyezett, vagy a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett
jarmuveken, ha a szabalytalanul elhelyezett jArmiivek egyébként balesetveszelyt nem
jelentenek és a forgalmat nem akadalyozzak.

k.) a tomegkozlekedési eszkdzok hasznalati rendjének fenntartasa;

l.) a kozat nem kozlekedési célu rendkiviili igénybevétele esetén a Budapest Kozt Zrt.
altal kiadott, kezeld1 hozzéjarulasban foglaltak betartasanak az ellendrzése;

m.)a kozati forgalom biztonsagat, zavartalansagat a kozut, annak mitargya, tartozéka
beszennyezésével, a kozati jelzés vagy egyéb targy elhelyezésével, eltavolitasaval,
megvaltoztatasaval, vagy mas hasonld modon sértdé vagy veszélyeztetd személy
felszolitasa az eredeti allapot helyreéllitasara, a veszély megsziintetésére és az azt
el6idéz0 magatartastol vald tartézkoddsra, ennek eredménytelensége esetében
kozlekedési hatosagi eljaras kezdeményezése;

n.) a kozaton, vagy a kozat mellett, a kozlekedés biztonsagat vagy a kozat allagat
veszélyeztetd tevékenység észlelése esetén a szabalyszegdnek a tevékenység
megsziintetésére vagy a kozlekedés biztonsaga, a kozut allaganak védelme érdekében
szlikséges intézkedés megtételére valo felszolitdsa, ennek eredménytelensége esetében
kozlekedési hatosagi eljaras kezdeményezése;

0.) a sziikséges intézkedés megtételére vald felszolitas, ha a kozut mellett fekvo
ingatlanrdl a kozuatra f61d, iszap, k6 vagy egyéb anyag keriil, vagy az ingatlanon 1évd
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fakon és novényzeten az ut allagdnak védelme és a kozuti forgalom biztonsaga
érdekében sziikséges gondozasi munkakat az ingatlan tulajdonosa nem végzi el,
tovabba ennek eredménytelensége esetében kozlekedési hatosagi eljaras
kezdeményezése;

p.) a kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat, az ut allaganak védelmét befolyasold
gondozasi munkak ellendrzése;

g.) helyszini beavatkozas a hozzajarulas nélkiili vagy a hozzajarulastol eltérd
munkavégzés esetén;

r.) kozremiikodés helyszini részvétellel a forgalmi zavarok elharitasaban;

s.) forgalmi zavarok esetén a kivalto okok helyszini feltérképezése, azok megsziintetésére
torténd intézkedések végrehajtasa, koordinacioja, a forgalom iranyitasanak
megszervezésében valo kozremiikodés;

t.) a forgalmi zavarok esetén kapcsolattartas a hatdsagokkal, kiils6 szervezetekkel,
kozmiivekkel, védelmi és katasztrofaelharitasi szervekkel, kozosségi kozlekedési
szolgaltatokkal;

u.) uj forgalmi rend esetén a kozhti forgalom helyszini segitése;

Vv.) a bekovetkezett balesetek, események helyszinelésének ellatasa, kivéve a kozosségi
kozlekedési feladatokkal Osszefliggd, a személyszallitasi szolgaltatasokrol szolod
torvény alapjan a kozlekedésszervezd hataskorébe tartozo feladatokat;

w.) kiemelt feladata — az altalanos feliigyel6i feladatok ellatasa mellett — az Igazgatosag
illetékességi teriiletén a kozteriiletek jogszerli hasznalatat, rendjét megbontd
jogsértések gyors reagaldssal torténd hatékony megeldzése, megakadalyozésa,
megsziintetése €s szankcionalasa;

X.) kiemelt feladata az Igazgatosag illetékességi teriiletén talalhatd, Budapest kiemelt
prioritastt kozteriiletein és a nagy forgalmu gyalogos aluljarokban teljesitendo
ellendrzé tevékenység.

I1. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat

75.

AII. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat feladata:

a.) az Onkormanyzat tomegkozlekedési feladatanak ellatdsa soran iizemeltetett
tomegkozlekedési eszkoz szerzddésszerii hasznalatanak ellendrzése;

b.) k6zosségi kozlekedési eszkozok fedélzeti biztonsagat ndveld, kozbiztonsagi,
blinmegeldzési célu koztertilet-feliigyeldi jelenlét biztositasa,

c.) kozremiikodés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvalositasaban, a
kozbiztonsag és a kdzrend védelmében;

d.) kdzremiikodés az onkormanyzati vagyon védelmében;

e.) a Fov. Kgy. altal rendeletben szabalyozottak szerint a kozteriileten 1étesiilé
taxiallomasok hasznalatanak ellendrzése.

I1I. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat

76.

A III. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat feladata:

a.) kozteriiletek jogszerii hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, utkezel6i
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése;

b.) a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, szankcionaldsa;

Cc.) kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;
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d.) kézremiikkodés a tarsadalmi binmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a
kozbiztonsag és a kozrend védelmében;

e.) kozremiikodés az dnkormanyzati vagyon védelmében;

f.) kozremlikodés a  koztisztasagra vonatkozo  jogszabalyok — végrehajtasanak
ellenOrzésében;

g.) a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerii hasznalatanak és
birtoklasanak az ellenorzése;

h.) kozremiikodés az egyes kozteriilet-feliigyeleti feladatok ellatasat szabalyozo, févarosi
kozgytulési rendeletek végrehajtasaban;

I.) a Kozgytlés altal rendeletben meghatarozott védett ovezetekben kozlekedd és
varakozo jarmivek behajtasi €s behajtasi-varakozasi hozzajarulasainak, a varakozasi
Ovezetekben varakozé jarmiivek varakozasi hozzajarulasainak, valamint a védett és a
varakozasi ovezetekben a varakozas feltételeinek ellendrzése, visszaélés esetén kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint szankcionalds, a hozzéjarulas kiaddjanak
értesitése;

J.) a Kozgyilés altal rendeletben szabalyozottak szerint a kozteriileten 1étesiild
taxidllomdsok hasznalatanak ellendrzése.

k.) A Kozgylilés altal rendeletben meghatarozott korlatozott forgalmt kdzutakon,
valamint korlatozott forgalmu 6vezetekben kozlekedd, a korlatozas ala esé jarmiivek
behajtasi hozzéjarulasainak ellendrzése, visszaélés esetén kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerint szankcionalds, a hozzajarulas kiaddjanak értesitése.

IV. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat

77. A IV. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat feladata:

a.) az lzembentarto és a rendérség egyidejii értesitése mellett, a kozteriileten
szabalytalanul elhelyezett jarmi elszallitassal torténd eltavolitdsa, ha az — a kozuti
kozlekedést szabalyozo kiilon jogszabalyokban foglalt esetekben — a kozati forgalom
biztonsagat, vagy a kozbiztonsagot veszélyezteti;

b.) a helyi kozaton kozteriilet-hasznalati engedély nélkiil tarolt, hatosagi jelzéssel nem
rendelkez6 azon jarmili — a renddrség egyidejii értesitése melletti elszallitassal torténd
— jogszerl €s szakszerl eltavolitasa, amely a kozati forgalomban csak ilyen jelzéssel
vehet részt, ha annak lizembentartoja (hasznaldja) a kozteriilet jogszerli llapotanak
helyreallitadsara irdnyuld, a jarmire kihelyezett értesitésben foglaltaknak, az értesités
elhelyezésétdl szamitott, kiilon jogszabalyban foglalt hataridére nem tesz eleget;

C.) a jarmielszallitas soran, a vonatkozo6 jogszabalyok maradéktalan betartasa, valamint
az elszéllitott gépjarmiivek taroldsa, Orzése, kiaddsa, valamint a ki nem valtott
gépjarmiivekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Természetvédelmi Orszolgalat
A Természetvédelmi Orszolgalat irdnyitasat érszolgalatvezetd latja el.

78. A Természetvédelmi Orszolgalat az alloméanyaba tartozé természetvédelmi 6rok utjan, a
jovéahagyott szolgdlati tervek, utasitdsok szerint az alabbi feladatokat latja el:

a.) végzi a foévaros kozigazgatasi teriiletén talalhatd valamennyi helyi jelent6ségii védett
természeti teriilet €s emlék Grzését, megovasat, karosodasdnak megeldzését, felmérését,
valamint a természetvédelmi 6ri munkakorhéz kapcsolodd természetvédelmi kezeldi
feladatait;
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79.

80.

81.

b.) ellenérzi a helyi jelentéségli védett természeti teriiletek esetében a természetvédelmi
hat6sagi engedélyek meglétét, tovabba a teriiletre vonatkozo eldirasokat, szabalyokat;

c.) intézkedést tesz, vagy intézkedést kezdeményez a feladatkoriikbe tartozo
jogszabalysértd tény, tevékenység, mulasztas észlelése esetén;

d.) onalléan, vagy az egylittmiikodé szervekkel kozosen végzi a kiemelt, vagy egyes
szabalyszegések tekintetében fokozott figyelmet érdemld teriiletek ellendrzését,
kozteriilet-feliigyelok bevonasaval;

e.) kornyezeti nevelési, kozosségi szolgalat szervezési, oktatasi tevékenységével hozzajarul
a lakossag kornyezettudatos gondolkodasmodjanak kialakitdsahoz, valamint
természetvédelmi szakemberek képzéséhez;

f.) ellen6rzi, valamint a kdzszolgaltatasi naploban ellenjegyzi a természetvédelmi kezelési
feladatokat kozszolgaltatasi szerz6dés szerint végrehajtod szervezet, természetvédelmi
kezeléssel kapcsolatos feladatainak ellatasat.

A Természetvédelmi Orszolgalat feladatait alapvetSen a fegyveres biztonsagi 6rségrél, a
természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrol szolo 1997. évi CLIX. torvény, a
Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati Szabalyzatarol szolo 9/2000 (V. 19.) KoM
rendelet, a Budapest helyi jelent6ségli védett természeti teriileteir6l sz616 25/2013. (IV. 18.)
onkormanyzati rendelet alapjan, a természet védelmérol szold 1996. évi LIII. térvény, az
egyes rendészeti feladatokat ellatdé személyek tevékenységérél, valamint egyes
torvényeknek az iskolakertilés elleni fellépést biztositd modositasardl szolo 2012. évi CXX.
torvény, a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi II. térvény, valamint az egyéb vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozottak szerint latja el.

Hatosagi Osztaly

A Hatosagi Osztalyt a szolgalati igazgatohelyettes iradnyitja, vezetdje a szolgalati
igazgatoOhelyettes kozvetlen irdnyitasa ala tartozd, osztalyvezetd jogallasu koztisztviselo.
A Hatosagi Osztaly osztalyvezetdje a szolgalati igazgatohelyettes akadalyoztatsa és
tavolléte esetén helyettesiti a szolgélati igazgatohelyettest.

A Hatoésagi Osztaly feladata:

a.) folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmai teriiletet érintd jogszabalyvaltozasokat,
véleményezi a szolgalati teriiletet érintd joganyagokat;

b.) kézremikodik a szolgalati teriiletet érintd bels6é normak sziikség szerinti
feltilvizsgalataban, illetve kidolgozasaban;

c.) gondoskodik a nyomtatvanyok idészakos feliilvizsgalatarol, aktualizalasarol, valamint
a szakmai és jogi egyeztetéseknek megfelelden elkészitett, szignalt nyomtatvany
illetékes szervezeti egységhez torténd megkiildésével kezdeményezi az ) nyomtatvany
gyartasat;

d.) kézremiikodik a rendészeti feladatokat ellato személyek, valamint az osztalyon
megiiresedett statuszhely betoltésére palyazd koztisztviseld felvételi eljaras keretében
torténo kivalasztasaban;

e.) kozremiikodik a szolgalati igazgatohelyettes szakmai iranyitasaval kapcsolatos
anyagok, jogszabalyi kotelezettségen alapuld beszamolok elkészitésében;

f.) rendszeresen beszamol a feladatkorébe tartozo feladatok helyzetérdl, tapasztalatair6l,
elkésziti a sziikséges jelentéseket, feljegyzéseket, javaslatokat;

g.) gyakorolja a kozigazgatasi hatosagi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos hataskort;
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h.) telefonos ligyfélszolgalat mukodtetése, id6pontegyeztetés alapjan személyes
ligyfélfogadas biztositasa, az ligyfél altal személyesen benyujtott beadvany atvétele,
valamint a szdéban eldterjesztett panasz, kozérdekii bejelentés, kérelem felvétele,
ligyintézése.

82. A Hatdsagi Osztaly Hatosagi Csoportra és Ugyviteli Csoportra tagozodik.

83. A Hatésagi Csoport feladatai:

a.) egyedi tigyekben az Igazgatdsaghoz irasban benytjtott kérelmek, beadvanyok alapjan
tajékoztatas a kozteriilet-felligyeloi intézkedésekkel Osszefiiggd eljarasokrol;

b.) az Igazgatosag hataskorébe vagy illetékességébe nem tartozd tigyek attételének
hataridében torténd végrehajtasa;

C.) a szakmai targyu valaszlevelek el6készitése, az Igazgatdsag tevékenységével
kapcsolatos jogszabalymodositasi javaslatok szakmai eldkészitésében valod részvétel, a
szakanyagok tervezeteinek véleményezése;

d.) dontés-feliilvizsgalati és jogorvoslati eljarasok lefolytatasa;

e.) a Hatosagi Osztalyon felmeriild szerzOdések elékészitésének szakmai tartalom
meghatdrozasaval torténd kezdeményezése;

f.) a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. torvény alapjan kiszabhatd
kozigazgatasi birsag megallapitasara iranyuld hatosagi eljaras lefolytatésa;

g.) a g) pontban foglalt hatdsagi eljaras soran megallapitott hataskor vagy illetékesség
hianya esetén, az ligyben keletkezett iratok végzéssel torténd attétele a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd hatésaghoz;

h.) az Igazgatosagra érkezo, a kozteriilet-feliigyel6i, természetvédelmi Ori intézkedésekkel
Osszefliggd panaszok attétele az eljarasra jogosult (kOzigazgatasi vagy szabalysértési)
hatosag részére;

i.) kapcsolattartas konkrét tigyekben, az tigyviteli feladataival 6sszefliggésben feladat- és
hataskorrel rendelkez6 hatosagokkal,

J.) hatdsagi megkeresés alapjan adatkozlés teljesitése;

k.) a hatosagoktol szabalysértési, kdzigazgatasi vagy biintetd ligyben érkezo, a kozteriilet-
feliigyeld, illetve természetvédelmi Or altal készitett képfelvétel kiadasara iranyulod
megkereséseinek vizsgalata, rogzitett képfelvételek kimentése, a képfelvétel kiadasa,
vagy a kiadast megtagadd dontés el6készitése;

l.) a kozteriilet-feliigyeldk, illetve természetvédelmi 6rok altal kiszabott birsag esetén
fizetési felszolito levél kikiildésében, valamint jogszabalyban meghatarozott esetekben
szabalysértési, kozigazgatasi, végrehajtasi vagy behajtasi eljaras kezdeményezésében
vald kozremiikodés;

m.)az elszallitott jarmiivek értékesitésével kapcsolatos, ingdarverési tigyek adminisztrativ
intézésével kapcsolatos kozremiikodés a Beszerzési és Gépjarmii  Ugyintézoi
Csoporttal, a lefoglalt gépjarmiivekkel 6sszefiiggé adminisztrativ feladatok ellatasa;

n.) az elektronikus tuton, telefaxon érkezd, tényadatokra iranyuld kérdések hataridében
torténd megvalaszolasa,

0.) elektronikus uton, telefaxon érkez6 beadvany kezelése;

p.) a jarmi értékesitésével kapcsolatos ingdarverési ligyek hatosagi feladatainak ellatasa;

g.) jarmuelszallitas adminisztracios feladatainak hataridében torténd végrehajtasa;

r.) akézbesitési vélelem megdontésére iranyulo kérelem, igazolasi kérelem tigyek dontésre
torténd elokészitése.

A Hatésagi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridoben torténé, pontos és
jogszeri végrehajtasaért.
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84. Az Ugyviteli Csoport feladatai:

a.) az Igazgatdsag elektronikus adatrogzité és ligyfeldolgozo feladatainak végrehajtasa;

b.) a kozteriilet-feliigyelok, illetve természetvédelmi 6rok altal megtett intézkedések
nyomtatvanyainak az elektronikus nyilvantartdsnak megfeleléen torténd atvétele és
kezelése, a revizio ellatasa, szakmai allaspont kialakitasa azok megfeleldsségérol,
tigyfeldolgozasra bocsatasarol,

C.) ahelyszini birsagok kézponti nyilvantarto rendszerekbe torténd rogzitése;

d.) a kozteriilet-feliigyeldk, illetve természetvédelmi Orok altal kiszabott birsag esetén
fizetési felszolitd levél kikiildése, valamint jogszabalyban meghatarozott esetekben
szabalysértési, kdzigazgatasi, végrehajtasi vagy behajtasi eljaras kezdeményezése;

e.) a kozterilet-feliigyeldk, illetve természetvédelmi 6rok altal megtett kozvetlen eljaras
kezdeményezések tovabbitasa a szabalysértési eljaras vagy a kozigazgatasi hatdsagi
eljaras lefolytatasa érdekében;

f.) a kozati kozlekedési elééleti pontok nyilvantartasba vétele érdekében adatkozlk
tovabbitasa az illetékes hatosag felé;

g.) a kozteriilet-feliigyel6i, illetve természetvédelmi Ori intézkedésekhez tartozo,
nyilvantartasban rogzitett birsag befizetések figyelemmel kisérése, valamint a
visszautalasi kérelmek elokészitése;

h.) a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos tigyintézési feladatok ellatasa;

I.) akozteriilet-feliigyeldi, illetve természetvédelmi 6ri intézkedésekhez tartozo statisztikai
adatok kezelése, adatszolgaltatas kozérdekli adatigénylés esetén;

j.) folyamatos kapcsolattartas a rendszert iizemeltetd Infokommunikacios szervezeti
egységgel, a felmeriild problémak jelzése.

Az Ugyviteli Csoport csoportvezetéje felelos a fenti feladatok hataridében torténé, pontos és
jogszeri végrehajtasaért.

85.

86.

87.

88.

V. fejezet. Az Igazgatosag miikodésére vonatkozo egyes szabalyok

Az Igazgatosag munkarendje
Az Igazgatdsdg munkarendjét az Igazgatdsag erre vonatkozo szabalyzata tartalmazza.

A munkarendtdl eltérni az Igazgatdsdg igazgatdjanak utasitdsa alapjan, valamint az
érintett foglalkoztatott irasbeli kérelmére, a foglalkoztatott kozvetlen vezetdjének
hozzajarulasa mellett az Igazgatosag igazgatojanak engedélyével lehet.

Rendkiviili munkavégzés elrendelésére — jogszabalyi feltételek fennallta esetén, a
milkodoképesség fenntartasa érdekében — csak az igazgatd és az igazgatohelyettesek
jogosultak.

Az Igazgatosag Kozszolgalati Szabalyzata

Az igazgatdi utasitassal kiadott Kozszolgéalati Szabalyzat a mindenkori hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen rendelkezik - egyebek mellett - a munkaltatéi jogkorok
gyakorldsdnak rendjérdl, a kozszolgélati jogviszony létesitésének, fenntartasanak és
megsziinésének szabalyairdl, a koztisztviseldir éEletpalyardl, a foglalkoztatottak
dijazasardl, juttatasaikrol, szocidlis ellatasukrol, fegyelmi és kartéritési feleldsségiik
szabalyozasarol.
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89.

90.

91.

92.

93.

94.

A bels6 szabalyozasok

A belso szabalyozas munkaltatoi jogkdrben meghozott, a munkavégzésre, az Igazgatdsag
tevékenységére, mitkddésére vonatkozd normativ rendelkezés. Azt kizarolag irasban
lehet kiadni, hierarchikus rendet kovet, valamint nem lehet ellentétes jogszaballyal és az
Igazgatosag Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatival. Az Igazgatdsag tevékenységét
meghatarozo belsé szabalyozasok formai:

a.)az tigyrend,

b.)az utasitassal kiadott szabalyzat és

C.) az utasitas.

Az ligyrend a szervezeti egységek részletes feladatait szabalyozza, az utasitassal kiadott
szabalyzat egy-egy témakort atfogodan, teljeskoriien szabdlyozo, jogszabaly altal
szabalyzat formaban, kotelezen eldirt vagy kiadhato rendelkezés, amelyet az igazgatd
1éptet hatalyba.

Az Igazgatosag mikodését érintd, rendszeresen, folyamatosan ismétlodo tevékenységek,
feladatok, tovabba az eseti (operativ) feladatok wvagy dontések végrehajtasat,
Osszehangolésat az Igazgatosag igazgatoja irasbeli utasitasban szabalyozza. Egyes eseti
feladatok végrehajtasara vonatkozoan az igazgatohelyettesek is jogosultak, sajat
tevékenységi korliket érintd terlileten irasbeli utasitas kiadasara, amely nem Iehet
ellentétes igazgatdi utasitassal.

A bels6 szabalyozas elokészitéséért, kidolgozasaért, tartalmi megfeleloségéért,
jogszabalyszeriségéért, a koordinaciot kovetd végleges valtozat elkészitéséért és a
kiadmanyozas elokészitéséért, a szabalyozas targya szerinti feladatkort ellatd, vezetd
beosztasu koztisztviseld a felelOs.

A belsd szabalyozasok kizarolag az Igazgatosagra, annak szervezeti egységeire €s az
allomanyaban munkat végzokre tartalmazhatnak kotelezo eldirasokat. Belso szabalyozast
kizarélag az Igazgatdsag igazgatdja adhat ki, akinek altalanos szabalyozasi hataskorébe
tartozo targykoroket a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

A korlevél

A korlevél belsd szabalyozasnak nem mindsiilo, nem jogi érvényti, egy adott feladat, vagy
folyamat megvaldsitdsara vonatkozé modszerek leirdsa, esemény értékelése, vagy
eseményre, rendezvényre tOrténd meghivas érdekében kiadott dokumentum. Az
Igazgatosag egészére vonatkozd Aaltalanos vagy tobb szakteriiletet érintd korlevél
kiadasara az igazgato, szakteriiletiikre vonatkozoan az igazgatohelyettesek — igazgatoi
jovahagyast kovetden - jogosultak.
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95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

A szolgalati 1t

A szolgalati Ut az Igazgatdsagon beliili kdzszolgalati és munkajogi érintkezésnek, az
igyek intézésének az a moddja, amikor az iigy a kozvetlen munkahelyi vezetd és a
kozbeesd vezetdk utjan jut el ahhoz, akinek abban dontési, utasitdsadasi, illetve
intézkedési joga vagy kotelessége van. A szolgalati ut betartdsa kiilonosen indokolt
esetben (rendkiviili esemény) mell6zheté, azonban az intézkedésre jogosult vezetdt
haladéktalanul tajékoztatni kell. A szolgalati ut az Igazgatosag tekintetében: 1.
koztisztviseld, munkavallalo (egyiitt: foglalkoztatott), 2. szolgalatvezetd / csoportvezetd
(tavollét és akadalyoztatas esetén szolgalatvezetd-helyettes / csoportvezeto-helyettes), 3.
koordinator (helyettes), 4. osztalyvezetd (helyettes), 5. igazgatohelyettes, 6. igazgato.

A koztisztviseld, munkavallalo a szolgalati ut mell6zésével kapott munkautasitast koteles
bejelenteni a kdzvetlen munkahelyi vezetdjének.

Az Igazgatosag képviselete

Egyéb igazgatoi dontést nem igényld, vagy kotelezettségvallalassal nem jaro ligyekben,
szakteriiletét érinten a vezetdi munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld, igazgatodi
jovahagyast kdvetden, onallo feleldsségi korében jar el.

Kotelezettségvallalasra kizardlag az igazgatd ¢és irasbeli felhatalmazasa alapjan az
igazgatohelyettesek jogosultak. A részletes szabalyokat a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités €s utalvanyozas eljarasrendjérdl szolod
szabalyzat tartalmazza. Az Igazgatdsagnal utalvanyozasra az igazgatd, valamint — az
igazgatd irdsbeli meghatalmazasdban foglaltak szerint — az igazgatohelyettesek
jogosultak.

Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi osztalyvezetd, valamint a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozds eljarasrendjérdl szolo
szabalyzatban megjel6lt munkakorben foglalkoztatottak jogosultak.

Az Igazgatosag Kiilso kapcsolattartasa

Az lgazgatdsag valamely kiilsé szervhez, személyhez, vagy az Igazgatosagon beliili
szervezeti egységhez, személyhez kiildendd irataira a Kiadmdanyozasi Szabalyzat
eldirasait kell alkalmazni. Kiilsd kapcsolattartasra az igazgato altal kijel6lt munkakdrben
foglalkoztatott jogosult.

Az Igazgatosag kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatainak kozzététele

A vonatkoz6 torvények és rendeletek altal meghatarozott médon és formaban, a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében, az Igazgatosag kozérdekii €s
kozérdekbdl nyilvanos adatainak torvényben meghatarozott korét elektronikus uton
kozzé kell tenni. A kozzététel az Igazgatdsag sajat honlapjan torténik. Az erre vonatkozé
részletes rendelkezéseket kiilon szabalyzat tartalmazza.
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102.

A munkakorok atadasa

A foglalkoztatottak a munkakor atadasat és atvételét a jogviszony megsziinésekor, illetve
mas valtoztatds (pl.: athelyezés, illetmény nélkiili szabadsag) idépontjat megelézd 8
napon beliil, de legkésébb a munkaban t61tott utolsé munkanapot megel6zé munkanapon
kell lefolytatni és jegyzOkonyvben rogziteni. A jegyzOkonyvet a kozvetlen, vezetd
besorolasit vezetének kell jovahagynia ¢€s igazolnia a tényleges atadas-atvétel
megvalosulésat.

A jegyzOokonyv tartalmazza:

a.) aszervezeti egység és munkakor megnevezését, a munkakor atadas okat, az atado és az

atvevo nevét, amennyiben az rendelkezésre all, a felmenté és kinevezd (athelyezd,
kirendeld, megbizé stb.) okirat keltét és iktatdszamat, az dtadas-atvétel megkezdésének
¢és befejezésének datumat;

b.) az atadott, illetve atvett szervezeti egység, valamint munkakor atadas-kori allapotat

jellemzo legfontosabb, leglényegesebb adatokat;

c.) a folyamatban 1évé feladatokat, kotelezettségeket, a sziikséges intézkedéseket,

dokumentaciodkat, iratokat,

d.) az atadas-atvételben résztvevok, valamint a kdzvetlen vezetd nevét;
e.) az atado nyilatkozatat, mely szerint a munkakorrel kapcsolatos minden 1ényeges ligyben

f)

tajékoztatast adott, az atado rendelkezésére bocsatott eszkozok leltar szerinti atadasanak
megtorténtét, az atado, az atvevo €s a résztvevok alairasat.

a jegyzOkonyvet osztalyvezetd, vagy magasabb munkakorii dolgozd esetében a
szervezési igazgatohelyettes koteles ellenjegyezni. Munkaiigyi irat kiadasara csak alairt
¢s ellenjegyzett jegyzOkonyv alapjan keriilhet sor. A jegyzokonyvet négy példanyban
kell elkésziteni, amelybdl egy-egy példanyt kap az atado, az atvevd, a Humanszolgalati
Osztaly és az irattar.
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VI. fejezet. Zaré rendelkezések

103. Ez a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat a Budapest Fovaros Fopolgarmestere altali
jovéahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba.

104. Hatalyat veszti az Igazgatdsag Budapest Févaros Fopolgadrmestere altal 2021. januar
26. napjan jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és annak 1. szamu, 2.

szamu és 3. szamu modositasa.

105. A Szervezeti és Muikodési Szabalyzatot és az annak alapjan kiadott bels6 szabalyzokat
az Igazgatosag valamennyi dolgozoja koteles megismerni.

Kelt Budapesten, Idébélyegzd szerint.

H 4 Digitélisan alairta:
dr' MIkIOS dr. Miklés Anett
Datum: 2022.12.14
Anett 12:00:00 +01'00'
Handl Tamas
igazgato/h

Jovahagyom: Budapesten,

Karacsony Gergely
Budapest Fovaros Fopolgarmestere
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1. szami melléklet — AZ IGAZGATOSAG TELEPHELYEINEK JEGYZEKE

Fsz Az Igazgatosag telephelyei
1. | 1097 Budapest, Illatos ut 23/a.
2. | 1161 Budapest, Palya utca 27.
3. | 1108 Budapest, Kozma utca 5/c.
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2. szamu melléklet - HATASKORI LISTA
a munkaltatéi jogok gyakorlasa

Munkaltatoi jogokat az Igazgatosag igazgatdja, tovabba a jelen mellékletben meghatarozottak
szerint atruhdzott jogkorében az igazgatd-helyettesek €s osztalyvezetok gyakoroljak. Az
atruhdzott munkaltatoi jogkor nem ruhazhaté tovabb.

Q
Munkaltatoi jogkor N 22 E
o He T
o
Kozszolgalati jogviszony létesitése, megsziintetése, tartalmanak X
modositasa [Kttv. 38-49. §, Kttv. 60-74. §]
Munkaviszony létesitése, modositasa, megsziintetése [Mt. 42-50. §; 58- X
62. §; 63-85. §-0K]
Tanulmanyi szerzédés kotése [Mt. 229.§; Kttv. 82. §] X
Munkavégzésre irdnyuld egyéb és tovabbi jogviszony létesitésének X
engedélyezése [Kttv. 84-87. §-0K]
Koztisztviselo tartalékallomanyba helyezése [Kttv. 73. §] X
Osszeférhetetlenség megéllapitasa [Kttv. 84-87. §-0K] X
Fegyelmi eljaras meginditasa, [Kttv. 156. §] X
Fegyelmi eljaras megsziintetése [Kttv. 158. §] X
Megrovas fegyelmi biintetés kiszabasa [Kttv. 156. § ] X
Pélyazat kiirasa iires allashely betoltésére [Kttv. 45.§ ] X | X
Benyujtott allaspalyazatok elbiralasa X | X
Munkakori leiras jovahagyasa X | X
Munkautasitas adasa a kdzvetlen iranyitasi korébe tartozok részére [Kttv.
78. 8] X | X | X
Atiranyitas elrendelése, megsziintetése [Kttv. 52. §] X
Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezés X | X
Cimzetes vezetOtanacsosi, cimzetes fotanacsosi, cimzetes vezeto- X
fétanacsosi cim adomanyozésa [ Kttv. 128. §]
Cimzetes fomunkatdrsi cim adoményozésa [Kttv. 128.§ ] X
Szakmai tandcsadoi, szakmai fétandcsadoi cim adomanyozasa X
[ Kttv. 127.§ ]
Vezetdi kinevezés és visszavondsa [Kttv. 129. §] X
Képzésben, tovabbképzésben, atképzésben résztvevok korének X | x
meghatarozasa [Kttv. 80-81. §-0k]
Koztisztviseld teljesitményének értékelése, mindsitése [Kttv. 130. §] X | X | X
Teljesitménykdvetelmények megallapitasa X | X | X
Munkaidd-beosztas megallapitasa [Kttv. 89-95. §.-0K] X
Rendkiviili munkavégzés elrendelése [Kttv. 96. §] X | X | Xt
Rendszeresen rendkiviili munkavégzést teljesitd koztisztviseld szdmara X
legfeljebb évi 25 munkanap szabadidd atalany megéllapitasa [Kttv. 98. § ]
Koztisztviseld munkavégzésre kirendelése [Kttv. 53. §] X

! Kizarolag igazgaté kdzvetlenbe tartozo osztalyvezetdk esetében gyakorolhato.
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8
Munkaltatoi jogkor Sy N %
2 28 ¥
o
Alapszabadsag, potszabadsag kiadasa, engedélyezése, megszakitasa [Kttv. x | x | x
101-107. §-ok; Mt. 115-125. §-0k]
Fizetés nélkiili szabadsag biztositasa [Kttv. 111-114. §-0K ] X
Koztisztviseld alapilletményének besorolastol eltérd megallapitasa [Kttv. X
133. §]
Idegen nyelvtudasi potlékra jogositd nyelvek és munkakdrok X
megallapitasa [Kttv. 141. §]
Idegen nyelvtudashoz kotott munkakorok megallapitasa [Kttv. 141. §] X
A képzettségi potlékra jogosité munkakordk és képzettségek, valamint a X
képzettségi potlek megallapitasa [Kttv. 142. §]
Helyettesitési dij fizetésének és mértékének megallapitisa [Kttv. 52. §] X
Kikiildetés elrendelése [Kttv. 54. §] X
Fegyelmi eljaras ald vont koztisztviseld allasabol valo felfiiggesztése X
[Kttv. 157. §]
Kartéritési eljaras meginditasa [Kttv. 160-166. §-0K] X
Ugykezeld értékelési szempontjainak megallapitasa X
Ugykezeld tevékenységének értékelése [Kttv. 245. §] X | X | X
Ugyelet és készenlét elrendelése [Mt. 110-112. §-ok] Kttv. 97. §] X | X
Munkaid6-kedvezmény biztositasa [Mt. 274. §; Kttv. 202. §] X
Munkabér megallapitasa [Mt. 136-153. §-0K] X

A Kttv. 127. §- a szerint adomanyozhato szakmai tanacsadoi és szakmai fotanacsadoi
cimek szama egyiittesen nem haladhatja meg a fels6fokti végzettséggel rendelkezd
koztisztviselok szamanak 20%-at.
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3. szamu melléklet — AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

Igazgatoi torzs

- belsé ellenér

Foévarosi Ugyeleti és
Anyaté Kézpont (FUIK
/ondllé/

Szakmai Ellenérzési
Szolgilat /6nallé/

Szolgalati Szervezési
Igazgatéhelyettes z Igazgatéhelyettes

Kozteriilet-feiigyeleti
Osztily

Hatésagi Osztaly 0po kormanyzati

Allatvédelmi Orszolgslat gnaszolealationztaly

S P i i szami Kozteriilet-
Hatésdgi.Csoport Ugyyiteli Csoport feliigyeleti Szolgalat feliigyeleti Szolgalat e opo

Iratkezelé:

Vezet6i Tamogato
Osztaly

1V. szaimi Kozteriilet-
feliigyeleti Szolgalat

IIL szamu Kozteriilet-

feliigyeleti Szolgalat

Infokommunikacié
Szolgiltatasi Csoport

Természetvédelmi Jogi Csoport

Orszolgilat

Uzemeltetés
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Fiiggelék a 3. szamu melléklethez — A SZERVEZETI EGYSEGEKHEZ RENDELT

LETSZAM
az SZMSZ hatalybalépésekor

Szervezeti Egység Létszam
Igazgatoi kozvetlen (ebbdl 1 f6 belso ellenor) 7 16
Szakmai Ellenérzési Szolgalat (igazgatoi kozvetlen 6nalld csoport) 4 6
Fovarosi Ugyeleti Iranyitd Kdzpont (igazgatdi kozvetlen 6nallo csoport) 25 16
Gazdasagi Osztaly 4 16
Pénziigyi Csoport 6 0
Szamviteli Csoport 6 6
Bérgazdalkodasi Csoport 6 6
Munkaid6-nyilvantartasi Csoport 4 16
Szervezési Igazgatohelyettes kozvetlen 7 1o
Iratkezelési Csoport (6nallo) 4 16
Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat 30 6
Humanszolgalati Osztaly 9 16
Vezetéi Tamogaté Osztaly 316
Infokommunikacids Szolgaltatasi Csoport 6 6
Jogi Csoport 6 6
Uzemeltetési Csoport 29 £8
Beszerzési és Gépjarmii Ugyintézéi Csoport 10 {6
Szolgalati Igazgatohelyettes kozvetlen 3 fo
Kozteriilet-feliigyeleti Osztaly 6 16
L. szamu Kozteriilet-felligyeleti Szolgdlat 124 16
I1. szdmu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgélat 33 16
III. szamu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat 54 16
IV. szdmu Kozteriilet-feliigyeleti Szolgalat 30 16
Természetvédelmi Orszolgélat 8 16
Hatodsagi Osztaly 116
Hatosagi Csoport 13 16
Ugyviteli Csoport 9 6
Kirendeltek 116
Osszesen: 448 6

46. oldal, Osszesen: 61




Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

4. szama melléklet — VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL

JARO MUNKAKOROK
Munkakor Esedékesség

Igazgato I évente
Szervezési igazgatohelyettes I évente
Szolgalati igazgatohelyettes I évente
Gazdasagi Vezetd, Gazdasagi Osztalyvezetd I évente
Vezet6i Tamogatd Osztaly vezetdje I évente
Belso ellendr I évente
Egyéb osztalyvezetdk, szolgalatvezetdk, szolgalatvezetd-helyettesek 5 évente
Gazdasagi Osztaly csoportvezetoi 2 évente
Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgalat: vezetdje és vezeté allatorvosa I évente
Szakmai Ellen6rzési Szolgéalat valamennyi koztisztviseldje 5 évente
FUIK valamennyi koztisztviselje 5 évente
Szolgélati igazgatohelyettes iranyitasa ald tartozd valamennyi koztisztviseldje 5 évente
Jogi Csoport valamennyi dolgozdja 2 évente
Besgerzési és Gépjarmu Ugyintézdi Csoport dolgozéi koziil a beszerzési 5 évente
igyintézok

Infokommunikécios Szolgéltatasi Csoport valamennyi dolgozdja 2 évente
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5. szamu melléklet

AZ IGAZGATOSAG ONKORMANYZATI ALLATVEDELMI
ORSZOLGALATA MUKODESENEK RESZLETES SZABALYAI

A Fovarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatosag Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalata
(a tovabbiakban: Orszolgalat) a jogszabalyban, illetdleg az SZMSZ-ben meghatarozott
szakiranyu feladatait az alabbiak szerint latja el.

11

1.2

13

14

1.5

1.6

1.7

1.8

1. Altalanos feladatok

Az Orszolgalat a 785/2021. (XI1.27.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) 3. § (2) bekezdésének megfeleléen koteles Nemzeti Elelmiszerlanc-
biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH) részére a 4. § (3) bekezdés b)-e) pontja
szerinti adatot atadni. Tovabba az Orszolgélati telep miikodésére és a kobor éallatok
elhelyezésére vonatkozo feltételeket teljesiteni

A Kormanyrendelet 4.§ (3) bekezdés b)-e) pontja szerinti adatok:

- az ebrendész a) pont szerinti adatai,

- a telephely cime, telefonszama, valamint az ebrendészeti telep honlapjanak vagy az
onkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott honlapfeliilet (a tovabbiakban egyiitt:
honlap) cime,

- a szolgaltatd allatorvos a) pont szerinti adatai, valamint

- allatfajonkénti bontdsban a maximalisan elhelyezhetd egyedszam.

Az Orszolgalatndl a befogadott allatok elhelyezésére rendelkezésre all 29 db
macskakenngl, 150 darab kutyakennel, plusz 4 darab kifuto, valamint 2 db rehabilitacios
kennel. Az Orszolgélatnal 6sszesen 29 macska és 150 kutya helyezhetd el.

Az Orszolgalat telephelyére beérkezett valamennyi allat allatorvosi vizsgalaton esik at,
mely soran az egészségi allapotanak felmérésén tul védooltast, féregtelenitd kezelést és —
amennyiben egyedi azonositéval nem rendelkezik — microchipet kap.

A betegség tiineteit mutato allatok az un. Beteg helyiségben keriilnek elhelyezésre, mig
az immar oltott, féregtelenitett &s microchippel megjeldlt allatok a végleges tartdzkodasi
helyiil szolgal6 kennelekben, egyedileg keriilnek elhelyezésre.

Az embert mart allatok 14 napos veszettségre iranyuld vizsgalata az un. Megfigyeld
helyiségben torténik, amely a tobbi allattol szigoruan elkiilonitett teriileten torténik.

A fert6z0 betegség tlineteit mutatd allatokat azonnal az Un. Elkiilonitd helyiségben
helyezik el és ott torténik a folyamatos gydgykezelésiik és ellatasuk is.

A kennelekben elhelyezett valamennyi allatot az Orszolgalat munkatarsai naponta kétszer
teljes érteékii tappal €s sziikség szerint hussal etetik, a tartasi helyiiket naponta tobbszor
takaritjak.

A napi iitemtervnek megfelelden az Orszolgalat munkatarsai a kutyakat rendszeresen
sétaltatjak, illetve az erre kialakitott un. Rehabilitacios kifutoban foglalkoznak veliik.
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2.1

2.2

2.3

24

3.1

3.2

3.3

II. Adminisztrativ feladatok

Az Orszolgalat sorszamozott, idérendi fékonyvi nyilvantartast vezet a leadott, a befogott
tovabba a telepen elhullott allatokrol a Kormanyrendelet a 7. §-ban foglaltaknak
megfelelden.

Az Orszolgélat honlapot miikodtet, és e-mail-cimet létesit.
A honlapon kozz¢ teszi a Kormanyrendeletben meghatarozott alabbi adatokat:

a) szolgaltatasi korzetét,

b) az elérhet6ségeit (telefonszam, e-mail-cim),

c) az Orszolgalati telep cimét, nyitvatartasi rendjét és miikodési szabalyzatat,

d) a Kormanyrendelet 8. § (4) bekezdése szerinti dijjegyzéket,

e) az Orszolgalat telepére évente bekeriilt, 5rokbe adott és a 7. § i) pont ia) alpontja
szerint kioltott élet(i kobor allatok szamat,

f) legkésobb a bekeriilést kovetd elsé munkanapon az Orszolgalat telepére bekeriilt
allatrol a bekertilést kdvetden készitett legalabb egy fényképet, melyrol az allat
felismerheto, alatta feltiintetve:

- abefogas pontos helyét, idejét,

- azallat ivarat, ismertetdjegyeit, viselkedésének alapvetd jellemzdit.
Az Orszolgalat az f) pont szerinti adatokat mindaddig kozzéteszi honlapjan, amig az allat
orokbe fogadhato.

Az Orszolgalatnal végzett allatorvosi tevékenységet munkanaploban kell rogziteni.
A munkanapldnak tartalmaznia kell:
- azelvégzett allatorvosi vizsgalatot, beavatkozast, tovabba azok idopontjat,
- akezelt, vizsgalt allat megjelolését,
- azon allatgydgyaszati készitmények megjelolését, amelyek felhasznalasra keriiltek,
- aszolgaltatast ny0jté allatorvos alairdsat és bélyegzdjét.

Az Orszolgalat telepén talalhato helyiségek, allatférdhelyek és jarmiivek tisztitasarol,
valamint azok fert6tlenitésérdl napi lebontasu takaritasi naplot kell vezetni.
A takaritasi naplonak tartalmaznia kell:

- legalabb a tisztitas és fertOtlenités idopontjat és

- atisztitast végzd nevét és alirasat.

IIL. Allategészségiigyi feladatok, szolgaltatasok

A fovaros belteriiletén a haziasitott allatfajok kobor egyedeinek befogéasat a befogasra
kiképzett, gépjarmiivenként 2 {0s személyzet végzi.

A lakossagi bejelentések alapjan torténd befogéasokat, a bejelentést kovetd 24 oran beliil
meg kell kisérelni, és ahhoz a bejelentdt egytittmiikodésre kell felkérni.

Sikertelen befogés esetén az adott teriiletet fokozott ellendrzés alatt kell tartani, €s a kobor
allat befogéasat 24 oran beliil ismételten meg kell kisérelni. Amennyiben ingatlanrol kijard
ebek altal okozott problémardl van sz, intézkedni kell arrol, hogy az ebtartasi rendelet
megszegbdivel szemben, az illetékes keriileti polgarmesteri hivatal sajat hataskorében
Jjérjon el.
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3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

Kozintézmények (pl. iskola, dévoda, bolcsdde), kozforgalmu utak, terek 100 méteres
korzetében eléforduld, lakossagra fenyegetést jelentd kobor allatok befogasat
haladéktalanul, de legkésObb 4 oran beliil meg kell kisérelni, és a kisérletet mindaddig
folytatni kell, amig az eredményre nem vezet.

Az Avty. f6jegyzé szamara eldirt hatosagi feladatok ellatasa teriiletén, az Orszolgalat
vezetdje a Fopolgarmesteri Hivatallal egyiittmikodve dontés-elOkészitd tevékenységet
végez, a hatésagi hatarozat és a hatdsagi szerz0dés mihamarabb torténd létrehozatala
érdekében.

A kobor allatok befogasat a lehetd legkiméletesebb modon, az allatvédelmi torvény
eldirasainak betartdsaval kell végrehajtani. A befogashoz hasznéalt, hurokkal ellatott
befogobot fojtasmentes kell, hogy legyen.

Magan, ¢és lizemi teriileteken a kobor allatok befogasat akkor kell megkisérelni, ha az
adott tertilet tulajdonosa (hasznaldja) azt irdsban — siirgds esetben faxon vagy telefonon
— kéri, és egyben kotelezettséget vallal a munkavégzés feltételeinek biztositasara,
valamint akkor, ha azt hatosag rendeli el.

A befogott kobor allaton haladéktalanul, de legkésobb 24 oran beliil allategészségiigyi
vizsgalatot kell végezni, tovabba ellendrizni kell, hogy az allat mikrochippel, vagy mas
egyeb jeloléssel el van- e latva.

A befogott kobor, hiisevé emlésallatokat legalabb 15 napig kell az Orszolgalatnal tartani,
elhelyezésiiket, ellatasukat és Orzésiiket a jogszabalyban meghatarozott feltételekkel kell
biztositani, és jarvanymentes allapotanak fenntartasa érdekében az allatokat a sziikséges
véddoltasokkal el kell latni.

A befogast kovetd 24 oran beliil, minden lehetséges eszkozzel meg kell kisérelni a
befogott allatok gazdainak felkutatasat és értesitését, majd jelentkezése esetén — részére
a tartasi koltségek megtéritése, valamint kotelez6 oltasanak igazolasa ellenében — az ebet
ki kell adni. Amennyiben az allat 365 napon beliil nem részesiilt védooltasban, az ebet
veszettség ellen be kell oltani, és féregtelenitd kezelésben kell részesiteni.

A ki nem valtott allatokkal az Orszolgalat a vonatkozo allatvédelmi eléirasok betartasaval
szabadon rendelkezik. Ennek soran a kiilon meghatarozott id6n tal az allatokat — a
jogszabalyban meghatarozott célokra — ) gazdahoz juttathatja. Az allategészségligyi
eldirasokat (véddoltas, feregtelenités, mikrochippel torténd megjeldlés) érvényesiteni kell
¢és 1gazgatoi utasitasban meghatdrozott szempontrendszer szerint torténhet az allatok 1
gazddhoz juttatdsa. Az 1) gazdahoz juttatas alapelve, hogy az allatok megfeleld
koriilmények kozé, felelds gazdahoz kertiljenek.

A felelds allattartds megszilarditasanak érdekében a fajtatiszta vagy fajtatiszta jegyeket
mutatd kutyak és macskdk felesleges szaporitdsanak megeldzése érdekében, az ilyen
allatok ivartalanitdsa a szakmai vezetd dontése alapjan torténik, melynek dijat az uj
tulajdonosnak kell megtéritenie.

Az Orszolgalat a telepre bekeriilt allami tulajdontva valt, minden 4 hénapnél idSsebb
nem fajtatiszta egyed ivartalanitasat végzi.
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3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

A gazdahoz juttatds szempontjabol kevésbé esélyes, idos allatok orokbeadasara az
Onkorméanyzati  Allatvédelmi Orszolgalat egyiittmiikodési megallapodast kothet
allatvédoé szervezetekkel/allatmenhelyekkel, melyek az egyiittmiikodés keretén beliil
orokbefogadott allatok elvitele esetén mentesiilnek a dijfizetés alol.

Az 1. fejezet. 3. pontjanak cd) alpontja szerinti kozremiikodésrdl kotott egytittmiikodési
megallapodasban foglaltak szerint a keriileti 6nkormanyzatoknak ebtelepi szolgaltatas
nyujtdsa, valamint a keriileti jegyzék, mint allatvédelmi hatosagok altali hozott
hatarozatok végrehajtasa.

Az Orszolgalat az allategészségiigyi hatosag rendelkezésére a veszettségre gyanus, illetve
veszettség fertdzottségre gyanus, husevé emldsallat 90 napos hatdsdgi megfigyelését
(ebzérlat) — az allategészségligyi eldirasok betartdsaval — koteles ellatni.

Az Orszolgélat a megfigyelés alatt barmely okbol elhullott, illetve megfigyelés kozben
veszettségre utald tiineteket mutatd és ezért tulaltatott allatok tetemeit vizsgalat céljabol,
kiséroirattal egyiitt a NEBIH Allategészségiigyi Diagnosztikai Igazgatosagaba kell
kiildeni.

A gydgyithatatlanul beteg, kozveszélyesen vadallat életének kioltasa csak allatorvosi
beavatkozéssal, allatorvosi szakvélemény és fOjegyzOi hatdsagi hatarozat alapjan,
fajdalomtol mentesen torténhet.

A befogott allat életének kioltasara csak a befogés napjatdl szamitott 45. napot kdvetden
keriilhet sor, abban az esetben, ha az dllat tulajdonosa ismeretlen, az 4llat
orokbefogadasara nem keriilt sor és tovabbi tartdsat nyilvantartasba vett allatmenhely
nem vallalja.

A 45 napos idOtartam 15 napra torténd lerdviditésére akkor van lehetdség, ha allatorvosi
szakvélemény megallapitja, hogy az allatnak csekély esélye van az életben maradasra,
¢letben tartdsa tobb szenvedéssel jarna szdmara, mint életének kioltdsa. Tovabba, ha az
allat viselkedészavarral kiizd, agressziv és ezen okok nem az egészségiigyi allapotara
vezethetdk vissza, és allapotaban szakorvosi ellatas mellett sem varhatd valtozas.

Az Orszolgalatnal keletkezett vagy oda a fovaros teriiletérél beszallitott allat tetem (allati
hulladék) valamint az allati eredeti melléktermékek (tragya) artalmatlanna tételét az
Orszolgalat az Igazgatosaggal szerzodéses jogviszonyban allo, a tevékenység végzéséhez
sziikséges engedéllyel rendelkezd szolgaltatoval végezteti el.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat szolgaltatasainak dijai

Gazdahoz juttatott eb dija brutté 6.000, - Ft
Gazdahoz juttatott macska dija brutté 5.000, - Ft
Bejegyzett allatvédo szervezetek altal 6rokbefogadott eb dija brutté 3.000, - Ft
Bejegyzett allatvédo szervezetek altal 6rokbe fogadott macska dija brutté  2.500, - Ft

Beteg ¢és sériilt allat kezeltetésére, az Igazgatosaggal egyiittmiikodési megallapodast kotott
allatvédd szervezetek mentesiilnek a dijfizetés alol.

A tulajdonos kérésére 6rokbefogadas utan tortént helyszini ivartalanitast kovetd maximum
10 napig tarté tartas dija eb esetében bruttdé 3.732,- Ft/nap

A tulajdonos kérésére 6rokbefogadas utan tortént helyszini ivartalanitast kovetd maximum
10 napig tarto tartas dija macska esetében bruttdé  3.732,- Ft/nap

A gazda kérésére, a gyogyithatatlanul beteg macska tulaltatasanak dija brutto 10.000, - Ft

A gazda kérésére a gyogyithatatlanul beteg kutya tulaltatasanak dija sulyfiiggo:

e 20 kg alatt brutté  10.000, - Ft

e 20 kg és 40 kg kozott brutté  15.000, - Ft

e 40 kg felett brutt6  20.000, - Ft
A gazda kérésére, a gyogyithatatlanul beteg allatok (kutya és macska) lakdson torténd
tulaltatdsanak €s artalmatlanitdsanak dija bruttd 25.000,- Ft/allat
A fajtatiszta egyedek, illetve az oOrokbefogadd kérésére torténd ivartalanitas dija,
maganszemélyek részére, szuka kutya esetén bruttdé  16.000, - Ft
A fajtatiszta egyedek, illetve az oOrokbefogadd kérésére torténd ivartalanitds dija,
maganszemélyek részére, kan kutya esetén brutt6 11.000, - Ft
A fajtatiszta egyedek, illetve az Orokbefogadd kérésére torténd ivartalanitas dija,
maganszemélyek részére, ndstény macska esetén brutté  11.000, - Ft
A fajtatiszta egyedek, illetve az oOrokbefogadd kérésére torténd ivartalanitds dija,
maganszemélyek részére, kandurok esetén brutté 7.000, - Ft
Veszettségre iranyuld hatosdgi megfigyelés esetén, a tulajdonos altal a megfigyelési

idStartamra fizetendd tartasi dij
brutté  3.732, - Ft/nap

Veszettségre iranyuld hatosagi megfigyelés esetén a tulajdonos altal fizetendd, a
mikrochippel nem rendelkez6 allat kotelezé mikrochippel torténd ellatasa

brutté  5.000, - Ft/allat
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17. Veszettségre iranyuld hatdsagi megfigyelés esetén, a tulajdonos altal fizetendo, a veszettség
elleni oltassal nem rendelkezd allat kotelezd veszettség elleni oltasa

brutté  5.000,- Ft/allat

18. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja altal torténd elvitele esetén, a fizetendd
szolgaltatasi dij bruttdé 3.732, - Ft/allat

19. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja 4ltal torténd elvitele esetén, a fizetendd
napi tartasi dij brutt6  1.500, - Ft/allat

20. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja altal torténd elvitele esetén, a sziikséges
védooltassal torténd ellatas dija bruttdé 5.000, - Ft/allat

21. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja altal torténé elvitele esetén, a kételez6
mikrochippel torténd ellatas dija brutté  3.500, - Ft/allat

22. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja altal torténd elvitele esetén, a
koztertiletrdl bekertiild sériilt, beteg allat ellatdsanak napi dija brutto  5.000 Ft/nap

23. Az orokbefogadd kérésére, az Eurdpai Union beliili utazashoz sziikséges allatutlevél
kiallitdsanak dija bruttd 10.000, - Ft/allat

24. Az Orszolgalatnal atvett kisallat tetemek megsemmisitési dija  brutté 350 Ft/kg

Kozzététel

Az Orszolgalatnal nytjtott szolgaltatasokat és azok téritési dijait elektronikus titon a Févérosi
Onkormanyzat, valamint a F&varosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsig honlapjan,
tovabba Ugyfélszolgalati Irodaikban és az Onkorméanyzati Allatvédelmi Orszolgalatnal
kifliggesztéssel kozzé kell tenni. A lakossdg szélesebb korli tajékoztatisa céljabol, a
kozzétételhez a keriileti onkormanyzatok iigyfélszolgalati iroddinak kozremitkodését is igénybe
kell venni.

A felsorolt dijtételek jelen modositas jovahagyasat kovetd naptol érvényesek.

V. Munkarend

4 Munkarendek

4.1 Az Orszolgalatnal dolgozok munkarendjét az Igazgatosag Kozszolgalati Szabalyzata
hatarozza meg.

42 Az érszolgélat tigyfélfogadasi rendje: hétfotol vasarnapig: 10-13 6ra kozott;
Kobor allatokrol szol6 bejelentést:
hét minden napjan 07.00 és 19.00 6ra kozotta +36 1 347-0830 telefonszamon,
19.00 — 07.00 6ra kozotta  +36-1-301-7500 telefonszamon
lehet megtenni.
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4.3

4.4

4.5

4.6

Az Orszolgalat kobor ebek befogasara egyiittmiikodik az allatvédelemmel foglalkozo és
az egyesiilésrdl szo16 torvény hatalya ala esd, egyéb szervezetekkel.

Az Orszolgalat egyes alkalmazottainak munkakori leirdsat az Orszolgilat vezetdje
hatarozza meg.

Az Orszolgéalatnal dolgozoknak, a latogatok és az éllatok egészségének védelme
érdekében, az Orszolgalat egész teriiletén — beleértve valamennyi helyiséget — tilos a

dohanyzas, kivéve a dohanyzasra kijelolt helyet.

Az Orszolgalat munkaidejétdl valo eltérésre — sziikség esetén — az Igazgatdsag
igazgatojanak engedélye vagy utasitasa alapjan van lehetéség.

V. Takaritas- és fertotlenités rendje

5 Takaritas menete

5.1

A takaritds menete, olyan kenneleknél, amelyekben ebek vannak:

- A takaritds az etetd és itato tal, illetve ott 1évé targyak kennelbdl torténd
eltavolitasaval kezdddik.

- Az etetd és itatdo talak tisztitasa soran vizsugarral, esetleg zsirold6 szer
alkalmazasdval azokat tisztdra el kell mosni, majd az esetleges
mosdszermaradvanyok eltavolitasa érdekében, azokat tiszta vizzel ki is kell
obliteni. A fel nem etetett tapot ki kell dobni, azt sem az adott allat, sem mas allat
takarmanyozasara nem lehet felhasznalni.

- A télakat a kiils6 kennelekben leforditva kell letenni, mig a takaritas zajlik, a belsd
kenneleknél a talakat fel kell rakni a kennelek tetejére.

- A kennelekbe csak az a tal keriilhet vissza, amely a kennelben volt!

- A kennel faléra iranyitott vizsugarral kell a takaritast kezdeni, Gigy, hogy a bent allo
allat minél kevésbé legyen vizes. Az ajtd racsot is le kell mosni. +3 C fok alatti
homérséklet esetén ezt meleg, de nem forro vizzel kell végezni, ligyelve arra, hogy
csak indokolt mennyiségli vizet hasznaljuk.

- Amennyiben az id0jaras ezt megengedi, célszerii a kennel sort eldre vizzel felaztatni
annak érdekében, hogy a bélsar konnyebben eltavolithatd legyen a feliiletrdl.

- A felaztatott bélsarat és egyéb szennyezddést kefével kell kihtzni a kennelbdl.

- Amennyiben a locsolas és a kefével torténd lehtizas nem szedte fel teljes mértékben
a szennyezddést, kefével at kell sikalni a feliiletet. Ezt addig kell végezni, mig az
Osszes lathatd szennyezddést el nem tavolitjak a feliiletrdl.

- A kennel falat és az ajtoracsot is le kell sikalni.

- A tiszta kennel padozatardl vizlehuzoval minél tobb vizet el kell tavolitani.

- Azoknal az ebeknél, ahol a takaritas az eb viselkedése miatt ebben a formaban nem
kivitelezheto, ki kell venni a kennelbdl az allatot és a takaritast az iires kennelben
kell elvégezni.

- Munkavégzés kdzben arra kell torekedni, hogy az eb ne tudjon kitdrni a kennelbdl,
illetve, hogy az eb a takaritdshoz hasznalt eszkozdket ne tegye tonkre.
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- A takaritashoz hasznalt eszkozoket (kefe, lehuzo stb.), melyek szennyezettekké
valtak, két kennel takaritdsa kozott, vizzel le kell Obliteni, hogy a lathatod
szennyezOdések eltavolitasra keriiljenek. Ezt kovetden az eszkozoket az erre
rendszeresitett vodorben 1€v6 fertdtlenitd oldatban (a vodorbe annyi vizet kell tenni
mely a takaritashoz eszkozok szennyezett részét képes elfedni (kb. 1/3-ig kell
feltolteni) ehhez 1 db klor tablettat kell adagolni), kell tartani, oly moédon, hogy az
oldat az eszk6zok szennyezetté valt részeit elfedje. Az oldatot, ha szennyezetté valt,
cserélni kell.

- A kennelsor takaritdsanak a végén ellendrizni kell, hogy a mar takaritott
kennelekben keletkezett-e ujabb bélsar szennyez6dés. Amennyiben igen, az adott
kennelt ujra ki kell takaritani.

5.2 A takaritas, fertdtlenités menete, olyan kenneleknél, amelyekben ebek nincsenek:

- A takaritashoz egyéni véddeszkozoket kell hasznalni.

- A takaritas az etetd és itatd tal, illetve ott 1évo targyak (pl. kutyahaz) kennelbdl
torténd eltavolitasaval kezdddik.

- Az etetd és itatdo talak tisztitdsa soran vizsugarral, esetleg zsiroldd szer
alkalmazasdval azokat tisztdra el kell mosni, majd az esetleges
mosdszermaradvanyok eltavolitasa érdekében, azokat tiszta vizzel ki is kell
obliteni. A fel nem etetett tapot ki kell dobni, azt sem az adott allat, sem mas allat
takarmanyozasara nem lehet felhasznalni.

- A téalakat Domestossal kell fert6tleniteni, ugy, hogy a talakat kiviilrdl és beliilrdl
Dorzsivel at kell dorzsolni.

- A talakat a kiils6 kennelek esetében felforditva kell letenni, mig a takaritas zajlik, a
belso kenneleknél a talakat fel kell rakni a kennelek tetejére. A talakat a takaritas
végén kell ivovizzel elobliteni.

- A kennelekbe csak az a tal keriilhet vissza, amely a kennelben volt!

- A kennel falara irdnyitott vizsugarral kell a takaritast kezdeni. Az ajto racsot is le
kell mosni. +3 C fok alatti hdmérséklet esetén ezt meleg, de nem forr6 vizzel kell
végezni, ligyelve arra, hogy csak indokolt mennyiségli vizet hasznaljuk.

- A felaztatott bélsarat és egyéb szennyezddést kefével kell kihtizni a kennelbdl.

- Amennyiben a locsolas és a kefével torténd lehtizas nem szedte fel teljes mértékben
a szennyezddést, kefével at kell sikalni a feliiletet. Ezt addig kell végezni, mig az
Osszes lathatd szennyezddést el nem tavolitjak a feliiletrdl.

- A kennel falat a mennyezettdl lefelé be kell vizezni. Id6jarastol fiiggden, melegben
célszerli egyszerre csak egy fal tisztitdsat végezni. A benedvesitett feliiletre
Domestost kell kijuttatni. Ezt a kefével egyenletesen el kell oszlatni a fal teljes
feliiletén, tigyelve, hogy a sarkokba, élekbe is jusson.

- A kennel falat korkordsen, illetve az ¢lek mentén, jol at kell dorzsolni. A feliileten
lathatd, nehezen eltavolithatd, zsiros szennyezddések eltavolitdsdhoz drot stirolot
¢s suroloport kell hasznalni.

- A falak Domestosos fert6tlenitése utan a feliiletrdl a szert, legalabb 5 perc behatési
1do elteltével, vizzel le kell obliteni.

- A rdcs ajtajat kiviilrdl és beliilrdl is at kell dorzsdlni Domestossal, kefe, illetve
sziikség szerint drot surolo segitségével. A racsot ezt kdvezden, legaldbb 5 perc
behatasi 1do elteltével, le kell obliteni.
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- Ezt koveti a gumi ¢€s szilard padozat fertétlenitése. A fertOtlenitéshez a feliiletre
Domestost juttatunk ki, amit kefével a teljes feliileten el kell oszlatni, majd 4t kell
sikalni, figyelemmel arra, hogy a gumiboritds aluminium profiljadn se maradjon
szennyezO6dés. A feliiletrdl a szert, legalabb 5 perc behatasi id6 elteltével, vizzel le
kell obliteni.

- Ezt kovetden a kennel falait padozatat és az ajtot Bradoclear 1 % oldataval le kell
fajni.

- A Bradoclear oldat készitése: az erre rendszeresitett fecskenddvel (mely a
permetez6hoz van rogzitve) 50 ml tdmény Bradoclear oldatot fel kell szivni, majd
a permetez0 flakonba kell nyomni, majd a flakont fel kell t6lteni vizzel.

5.3 A ferttlenitoszert egy ora behatési id6 utan szabad ledbliteni. Takaritd eszkdzok taroldsa
a takaritast kdvetden:

- Minden sorhoz, illetve teriilethez (elkiilonitd, beteg, kolyok, macska stb.) kiilon
eszkozoket kell biztositani.

- Az eszkozoket a teriiletek kozott cserélni tilos!

- Amennyiben egy eszkOz a takaritds sordn tonkremegy, 0j eszkozt kell igénybe
venni, mas teriiletrol eszkozt elhozni nem szabad!

- Sériilt eszkozt azonnal cserélni kell.

- A takaritd eszkozoket (kefe, lehuzo stb.) fertdtlenité oldatban kell tarolni a
kovetkezO takaritasig oly modon, hogy az oldat az eszkdzok szennyezetté valt
részeit elfedje.

- A voddorbe annyi vizet kell tenni mely a takaritdshoz hasznalt eszk6zok szennyezett
részét képes elfedni (kb. 1/3-ig kell feltdlteni) ehhez 1 db klor tablettat kell
adagolni.

- Atakaritoeszkozoket a takaritas végén Gjonnan készitett ferttlenitd szeres oldatban
kell tarolni, a kovetkez6 takaritasig.

- Az elkiilonitében hasznalt eszk6zok fertdtlenitése a késdbbiek soran részletezettek
szerint torténhet.

5.4 Beteg kutydk tartasara szolgalo teriilet tisztitasa:

- A takaritashoz gumikesztytit kell hasznalni!

- A kennelbdl az allatot ki kell venni. Amennyiben az allat nem mozgathat6 (frissen
mitott, olyan kezelés alatt all, mely miatt nem mozdithaté el stb.) a takaritast
szarazon kell elvégezni (lasd késobb).

- Az etetd és itato talakat a kennelbdl ki kell venni.

- A talakat fertStlenité mosogatdssal kell elmosni minden esetben. FertStlenitd
mosogatas: Domestos fertotlenitd szert kell tenni a szivacsra, majd az edényt
alaposan at kell strolni kiviil és beliil. A szert legalabb 10 percig a feliileten kell
hagyni, majd ivovizzel le kell obliteni, hogy a tisztitdszer ne maradjon a tal
feliiletén.

- A nedves takaritdshoz a beteg allatok tartasara szolgal6 teriileten meleg vizet kell
hasznélni.

- A kennel faléra iranyitott vizsugarral kell a takaritast kezdeni, majd a padozaton
kell folytatni.

- A felaztatott bélsarat és egyéb szennyezddést kefével kell kihtizni a kennelbdl.
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- Amennyiben a locsolés és a kefével torténd lehuzas nem szedte fel teljes mértékben
a szennyezddést, kefével at kell sikalni a feliiletet. Ezt addig kell végezni, mig az
Osszes lathatd szennyezddést el nem tavolitjak a feliiletrol.

- A kennel falat és az ajtoracsot is le kell sikalni.

- A tiszta kennel padozatardl vizlehtizéval minél tobb vizet el kell tavolitani.

- A kenneleket szérazra kell torolni, beteg allat csak szaraz kennelbe kertiilhet vissza.

- A takaritashoz hasznalt eszkozoket (kefe, lehuzo stb.), melyek szennyezettekké
valtak két kennel takaritdsa kozott, vizzel le kell oObliteni, hogy a lathato
szennyezOdések eltavolitasra keriiljenek. Ezt kovetden az eszkozoket az erre
rendszeresitett vodorben 1évé fertdtlenitd oldatban (a vodorbe annyi vizet kell tenni
mely a takaritashoz eszkozok szennyezett részét képes elfedni (kb. 1/3-ig kell
feltolteni) ehhez 1 db klor tablettat kell adagolni), kell tartani, oly modon, hogy az
oldat az eszkdzok szennyezetté valt részeit elfedje. Az oldatot, ha szennyezetté valt
cserélni kell.

- A kennel sor takaritasdnak a végén ellendrizni kell, hogy a mar takaritott
kennelekben keletkezett-e ujabb bélsar szennyez6dés. Amennyiben igen, az adott
kennelt ujra ki kell takaritani.

- Szaraz takaritds: A nem mozgathatd kutydk bélsarat eldobhatd papirtorlével kell
Osszeszedni, vizeletét felitatni, majd Bradoclear 1%-os oldataval atkell tordlni a
feliiletet.

5.5 Kolyok kutydk kenneljeinek tisztitasa:

- Akolyokkutyakat ki kell venni a kennelbdl és a takaritas idejére egy mobil kennelbe
kell 4ttenni. Miel6tt egy masik kolyok allat keriilne a mobil kennelbe, azt ki kell
takaritani €s fert6tleniteni!

- Az etetd - és itatd edényeket el kell tavolitani a kennelbdl.

- A talakat fertdtlenit6 mosogatassal kell elmosni minden esetben. FertOtlenitd
mosogatds: Domestos fertdtlenitd szert kell tenni a szivacsra, majd az edényt
alaposan at kell strolni kiviil és beliil. A szert legalabb 10 percig a feliileten kell
hagyni, majd ivévizzel le kell obliteni, hogy a tisztitdszer ne maradjon a tal
feliiletén.

- A kennelekbe csak az a tal keriilhet vissza, amely a kennelben volt!

- A bélsarral szennyezett forgacsot szarazlehtizoval huzzuk Ossze, majd lapatra
tessziik és kiilon, az erre a célra rendszeresitett zsakba gytijtve helyezziik el,

- A zsakokat a tetem taroloba kell elhelyezni, ahonnan az Igazgatosaggal szerzOdéses
jogviszonyban 4llo, a tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezd
szolgaltato szallitja majd el litemezés szerint.

- Sziikség szerint vizes takaritast kell végezni, ilyenkor a kennel falara iranyitott
vizsugarral kell a takaritast kezdeni, meleg, de nem forro vizzel, ligyelve arra, hogy
csak indokolt mennyiségli vizet hasznaljuk.

- Az ajto racsot is le kell mosni.

- A felaztatott bélsarat és egyéb szennyezddést kefével kell kihtizni a kennelbdl.

- Amennyiben a locsolds €s a kefével torténd lehuzas nem szedte fel teljes mértékben
a szennyezddést, kefével at kell sikalni a feliiletet. Ezt addig kell végezni, mig az
Osszes lathatd szennyezddést el nem tavolitjak a feliiletrdl.

- A kennel falat és az ajtoracsot is le kell sikalni.

- A tiszta kennel padozatarol vizlehtizoval minél tobb vizet el kell tavolitani.

- A kenneleket szarazra kell torolni.
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- Tiszta forgacsot kell szorni a kennelbe, amit naponta tobbszor ellendrizni kell, és
ha elszennyezddott akkor cserélni kell.

- Kolyokkutya ugyanabba a kennelbe keriilhet vissza, melyben korabban volt.

- A takaritdshoz hasznalt eszkozoket (kefe, lehtizd stb.), melyek szennyezettekké
valtak, két kennel takaritasa kozott, vizzel le kell obliteni, hogy a lathatd
szennyezOdések eltavolitasra keriiljenek. Ezt kdvetéen az eszkozoket az erre
rendszeresitett vodorben 1évo fertdtlenitd oldatban (a vodorbe annyi vizet kell tenni
mely a takaritdshoz eszkdzok szennyezett részét képes elfedni (kb. 1/3-ig kell
feltolteni) ehhez 1 db klor tablettat kell adagolni), kell tartani, oly modon, hogy az
oldat az eszk6zok szennyezetté valt részeit elfedje. Az oldatot, ha szennyezetté valt
cserélni kell.

5.6  Aluminium kennelben tartott ebek gondozésa

- Takaritasnal kefével, valamint az erre a célra készitett eszkozzel el kell tavolitani a
bélsarat.

- Vizzel meg kell tisztitani a kennelt és az aljan talalhato talcabol a szennyezett vizet
a lefolyoba kell engedni.

- A takaritds mozzanatai és ellen6rzés rendszeressége nem tér el a mar vazolt, a
kolyokkutyakra vonatkozo eldirasoktol.

- A takaritdshoz hasznalt eszkozoket (kefe, lehtizo stb.), melyek szennyezettekké
valtak, két kennel takaritdsa kozott, vizzel le kell Obliteni, hogy a lathatd
szennyezOdések eltavolitasra keriiljenek. Ezt kdvetdéen az eszkozoket az erre
rendszeresitett vodorben 1€v6 fertdtlenito oldatban (a vodorbe annyi vizet kell tenni
mely a takaritashoz eszkozok szennyezett részét képes elfedni (kb. 1/3-ig kell
feltolteni) ehhez 1 db klor tablettat kell adagolni), kell tartani, oly médon, hogy az
oldat az eszkdzok szennyezetté valt részeit elfedje. Az oldatot, ha szennyezetté valt
cserélni kell.

5.7 Elkiilonito (fert6zd beteg allatok) kenneljeinek, teriiletének tisztitasa

- A takaritadshoz gumikesztytit kell hasznalni!

- A takaritashoz, fertotlenitéshez csak az elkiilonitoben hasznalt takaritdeszkozoket
szabad hasznalni, azokat az elkiilonitébol kihozni és azokkal mas teriileten
takaritani tilos!

- Az elkiilonitében keletkez6 hulladék magas kockazatot jelent a telepen tartott
allatok, kiilondsen a kolykok szamara, ezért az itt keletkezd hulladékot sarga Septox
zsakokba kell gytijteni és elszallitasig elkiilonitetten az erre kijelolt helyen kell
tarolni.

- Az elkiilonitd takaritasa és fertOtlenitése soran az egész helyiség takaritasat €s
fertdtlenitését el kell végezni.

- Az etetd ¢és itato talakat a ketrecbdl ki kell venni, a szennyezett rongydarabokat a
Septox-os zsékba ki kell dobni.

- A nedves takaritdshoz a beteg allatok tartasara szolgal6 teriileten meleg vizet kell
hasznélni.

- Aketrec falara iranyitott vizsugarral kell a takaritast kezdeni, majd a padozaton kell
folytatni.

- A felaztatott bélsarat és egyéb szennyezddést kefével kell kihtuzni.
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- Amennyiben a locsolés és a kefével torténd lehuzas nem szedte fel teljes mértékben
a szennyezddést, kefével at kell sikdlni a feliiletet. Ezt addig kell végezni, mig az
Osszes lathatd szennyezddést el nem tavolitjak a feliiletrol.

- A ketrec oldalat és az ajtoracsot is le kell sikalni.

- A tiszta ketrec padozatarol vizlehuzoval minél tobb vizet el kell tavolitani.

- AKketrec oldalfalait, a padozatot Domestossal kell fertdtleniteni.

- Két ketrec takaritasa kozott kesztytt kell cserélni, a tiszta kesztyt felvétele elott a
kezet fertétleniteni kell Bradoderm fert6tlenitdszerrel.

- Amennyiben az elkiilonitében nem tartunk allatot, (amikor az utolso6 allat kikeriil
onnan) a fert6tlenitd takaritast lehetdség szerint minél rovidebb idon belil el kell
végezni.

- Az elkiilonitd helyiségben oda nem tartozo6 eszkdzoket tarolni tilos.

- Aki az elkiilonitében végez munkat, nem Iéphet be abban a munkaruhdban mas
allattartasra szolgalo teriiletre, kiilonosen a kdlykokhoz!

- Azelkiilonitoben végzett munkat kovetden az ott viselt munka és védéruhat az erre
a célra rendszeresitett zsakokba kell tenni és azokat elkiilonitett mosassal, magas
héfokon kell mosni.

- Az Elkiilonitében hasznalt orvosi eszkozoket az Elkiilonitoben kell tisztitani és
fertdtleniteni (Bradosept alkoholos szerrel a gyartdi utasitas szerint!).

- Az Elkiilonité elott a belépéskor fertdtlenitdszert tartalmazo (Virocid 0.5 %-0S
oldata) taposo szivacsot kell alkalmazni, amikor az elkiilonitoben allat van. A
taposo talcaban a fertétlenité oldatot sziikség szerint, de legalabb naponta fel kell
tolteni.

5.8 Macskak ketreceinek takaritasa

- Almos tartas: az almot alomlapattal ki kell szedni, tiszta alommal pétolni.

- Meg kell vizsgalni a ketrecben 1év6 rongyot, hogy szennyezett-e. Amennyiben igen
azt ki kell dobni és 11j (még nem hasznalt) rongyot kell behelyezni a kennelbe.

- Ezt kovetden ki kell huizni a talcat és forrd vizzel, kefével el kell mosni.

- Amikor az allat a ketrecbdl kikeriilt, a benne 1évd rongyokat meg kell semmisiteni.

- Az alomtalat, talakat ki kell {iriteni, forr6 vizzel és Domestossal, kefe segitségével
el kell mosni. Legalabb 5 perc behatési iddt kell biztositani. Figyelemmel kell lenni
arra, hogy a padozatracsok kozott bélsar ne maradjon, azt kefével teljesen el kell
tavolitani!

- Ezt kdvetden a ketrec teljes belso feliiletét és a talcat forrd vizzel és Domestossal,
kefe segitségével el kell mosni. Legalabb 5 perc behatasi id6t kell biztositani, majd
pedig hideg vizzel le kell dbliteni a megtisztitott feliiletet.

- Ezutan a ketrec falait, padozatat és az ajtot Bradoclear 1 % oldataval le kell fujni.

- A Bradoclear oldat készitése: az erre rendszeresitett fecskenddvel (mely a
permetez6hoz van rogzitve) 50 ml tdmény Bradoclear oldatot fel kell szivni, majd
a permetez0 flakonba kell nyomni, majd a flakont fel kell tolteni vizzel.

- A fert6tlenitészert egy Ora behatdsi id6 utdn szabad ledbliteni.

- A ketrec feliiletének szaraznak kell lennie, amikor a kdvetkezd allatot elhelyezziik
benne.

- A ketrecbe tiszta almot, rongyot, etetd €s itatd talat kell elhelyezni.
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5.9 A rehabilitacios és kifuto teriiletek takaritasa

Rehabilitaciods teriilet

A tertiletrdl, egy kutya kihozatala utan, a hasznalt jatékokat el kell tavolitani.
A bélsarat gereblyével, lapattal el kell tavolitani a tertiletr6l.
A teriilet mas takaritast nem igényel.

Kifutok:

A kifutokrol a takaritas megkezdése elott az etetd talat, itatd vodrot el kell
tavolitani.

Vizes takaritas esetén, vizet kell kijuttatni a kifut6 feliiletére, amennyiben abban
allat van, tigy, hogy az allat ne, vagy minél kevésbé legyen vizes. Az igy felaztatott
bélsarat a kialakitott csatornarendszerbe kell terelni, majd vizzel a teriiletet, at kell
sikalni.

A takaritd eszkoz fertOtlenitésére hasznalt, kloros vizet tartalmazd vodrot tilos a
kifuto tertiletére bevinni, mivel a kutya abba beleihat.

Az itt hasznalt eszkozoket két kifutd takaritdsa kozott kell a fertétlenitd oldatban
tarolni.

+3 C fok alatti hdmérséklet esetén a bélsarat lapattal, illetve fém lehtizoval kell
felszedni, és vodorbe kell gytjteni. Az igy Osszegyljtott bélsarat a tragyataroloba
kell iiriteni.

A kifutoba csak azok a talak keriilhetnek vissza, amelyek korabban ott voltak!
Amikor a kifutobol kikeriil az ott 1évé allat, akkor a talakat, eszkozoket (pl.
kutyahaz) el kell tavolitani a teriiletrdl.

A kifuto falara irdnyitott vizsugarral kell a takaritast kezdeni. Az ajté racsot, keritést
is le kell mosni. +3 C fok alatti hdmérséklet esetén ezt meleg, de nem forr6 vizzel
kell végezni, ligyelve arra, hogy csak indokolt mennyiségli vizet hasznaljuk.

A felaztatott bélsarat és egyéb szennyezddést kefével kell kihtizni a kennelbdl.
Amennyiben a locsolas és a kefével torténd lehuizas nem szedte fel teljes mértékben
a szennyezddést, kefével at kell sikalni a feliiletet. Ezt addig kell végezni, mig az
Osszes lathatd szennyezddést el nem tavolitjak a feliiletrdl.

A fiiggoleges feliiletek (falak, ajto, kerités) takaritasa soran Domestost kell egy
vodor vizben higitani és az igy elkészitett oldatba martott kefével kell a feliiletet
atdorzsolni.

A benedvesitett vizszintes feliiletre Domestost kell kijuttatni egy savban. Ezt a
kefével egyenletesen el kell oszlatni a fal teljes feliiletén, tigyelve, hogy a sarkokba,
élekbe is jusson.

A fliggbleges feliiletek Domestosos fertdtlenitése utan a feliiletrdl a szert, legalabb
5 perc behatasi id6 elteltével, vizzel le kell dbliteni.

- Ezt kovetden a kennel falait padozatat és az ajtot Bradoclear 1 % oldataval le
kell fajni.

A Bradoclear oldat készitése: az erre rendszeresitett fecskenddvel (mely a
permetez6hoz van rogzitve) 50 ml témény Bradoclear oldatot fel kell szivni, majd
a permetez0 flakonba kell nyomni, majd a flakont fel kell tolteni vizzel.

A fertdtlenitdszert egy ora behatési id6 utan szabad ledbliteni.

A kifutéban hasznalt eszkézoket (talak, Iglu stb.) be kell nedvesiteni. Domestost
kell a feliiletre kijuttatni, ezt el kell egyenletesen oszlatni, majd 4t kell dorzsolni.
Legalabb 5 perc behatési 1d0 elteltével a fertdtlenitd szert a feliiletrdl le kell obliteni.
Az eszkozoket Bradoclear 1 % oldatéval le kell fujni.
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- A Bradoclear oldat készitése: az erre rendszeresitett fecskenddvel (mely a
permetez6hdz van rogzitve) 50 ml tdmény Bradoclear oldatot fel kell szivni, majd
a permetez0 flakonba kell nyomni, majd a flakont fel kell tolteni vizzel.

- A fert6tlenitészert egy ora behatdsi id6 utan szabad ledbliteni.

5.10 Hutékamra és az ott hasznalt kukak takaritasa

- A hitékamrabol a kukdkat ki kell tolni. A tartalmukat, mérlegelés utdn az
Igazgatosaggal szerzOdéses jogviszonyban allo, a tevékenység végzéséhez
szlikséges engedéllyel rendelkezd szolgaltato telepre érkezd megbizottjanak részére
at kell adni.

- A kitiriilt kukékat a htitdkamran kiviil kell kiobliteni vizzel. +3 C fok alatti
homérséklet esetén ezt meleg, de nem forr6 vizzel kell végezni, ligyelve arra, hogy
csak indokolt mennyiségii vizet hasznaljuk.

- A kukakat legalabb kéthetente egyszer, vagy, ha szennyezettségiik ezt indokolja,
fertétleniteni kell. A kioblitett kukat el kell fektetni, Domestossal belilrél ki kell
sikalni. Legalabb 5 perc behatasi iddt kell biztositani, majd a kukat ki kell dbliteni.

- A hité helyiség tisztitdsa, ferttlenitése sordn eldszor aramtalanitani kell a
helyiséget! Aramtalanits utan a falra iranyitott vizsugarral kell a takaritast kezdeni.
Az ajtét is le kell mosni, meleg, de nem forrd vizzel, ligyelve arra, hogy csak
indokolt mennyiségii vizet hasznaljuk.

- A Dbenedvesitett feliiletre Domestost kell kijuttatni, kb. fejmagassagban. Ezt a
kefével egyenletesen el kell oszlatni a fal teljes feliiletén, ligyelve, hogy a sarkokba,
¢lekbe is jusson, ezt kovetden a teljes feliiletet at kell sikalni, mig az 6sszes lathatd
szennyezOdést el nem tavolitjuk a feliiletrdl.

- A falak Domestosos fert6tlenitése utan a feliiletrdl a szert, legalabb 5 perc behatasi
1do elteltével, vizzel le kell obliteni.

- Az ajtot kiviilrdl és beliilrdl is at kell dorzsdlni Domestossal, kefe segitségével. Ezt
kovezden, legalabb 5 perc behatasi id6 elteltével, le kell dbliteni.

- Azaéllati melléktermék atvételére szolgalo telepi mérleget hetente egyszer tisztitani,
ferttleniteni kell. A mérleg tisztitdsat akkor is el kell végezni, ha a mérleg
szennyezetté¢ valt. A szennyezett¢ valt feliiletet vizzel be kell nedvesiteni,
Domestost kell kijuttatni a feliiletre, majd ezzel 4t kell dorzsdlni a teljes vizszintes
feliiletet. Legalabb 5 perc behatasi 1d6 utan a feliiletet vizzel le kell obliteni.

- A takaritashoz, fertGtlenitéshez csak az itt hasznalt takaritoeszkozoket szabad
hasznalni, azokkal mas teriileten takaritani tilos!
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