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" & B ALLASPALYAZAT
VAROSI ONKORMANYZAT KAMARAERDEI UTI IDOSEK OTTHONA

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
munkaiigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandoé feladatok): A munkakdr kiemelt teriilete a munkatigyi feladatok
ellatdsa, els6sorban napi, operativ szinten: munkaviszony létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatos teljes korii ligyintézés, munkakori leirasok, kinevezések elkészitése, mddositasa;
részvétel a bérszamfejtés el6készitésében, bérszamfejtési adatok ellenérzésében. A
munkatarsakkal és a vezet6kkel valo folyamatos kapcsolattartas, beérkezé igények kezelése,
ligyintézése. Munkaltatéi és egyéb igazolasok kidllitasa. Bérszamfejtési el6késziileti feladatok
teljes kord ellatdsa. Személyligyi nyilvantartasok vezetése. Cafeteria és egyéb béren kiviili
juttatdsok kezelése, rogzitése, szamfejtése. Nyilvantartasok vezetése szabadsagrol, tulérakrol,
munkaid6 keret elszamolasrol, letiltasokrol. Munkavallalok részére foglalkozas-egészségligyi
vizsgalatok érvényességének nyomon kovetése, kapcsolattartas az tizemorvossal. Munkaba jaras
koltségtéritésének nyilvantartdsa, kezelése, elszamoldsa. H6 végi, féléves és éves zarlati
munkalatokban val6 részvétel.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1112 Budapest, Kamaraerdei tt 16.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: www.kamerdo.hu

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Ismeretlen képzési teriilet, Szakiranyu, kozépfoki TB {igyintézé és bériigyintézd
képesités.

- 2. Befejezett 8. osztaly, alap- és kozépfoku részszakképesitések,
feln6ttképzési szakmai végzettség, specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség,
vagy részszakma (kozépfoku szakképzettség) , Szamitastechnikai alkalmazasok,

Felhasznal6i szintli szamitogépes ismeretek (MS Office; Word, PowerPoint, Excel).

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassag
- Szakmai 6néletrajz.

- Nyilatkozat arrél, hogy alkalmazasa esetén hatdsagi erkélcsi bizonyitvanyt

Szerez.

- ]6 szervezd és problémamegoldé képesség.

- Kival6 kommunikacids képesség.

- Proaktiv személyiség, szorgalmas, preciz munkavégzés.

- Osszetett feladatok elvégzése miatt kivalé rendszerszemlélet és a
rendszeretet.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Ismeretlen képzési teriilet, Fels6foku szakiranyu végzettség.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- KIRA bérszamfejt6 program ismerete.

- Gyakorlat a folyamatos miiszakrendben és munkaid6 keretben dolgozé
munkavallalok bérelemeinek szamfejtésében.

- Fels6foku szakiranyt végzettség.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.07. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai tton, a palyazatnak a Févarosi Onkormdanyzat
Kamaraerdei Uti Idések Otthona cimére torténd megkiildésével (1112 Budapest, Kamaraerdei tt
16. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: IV/68-
21/2025, valamint a munkakdr megnevezését: Munkatigyi ligyintézo.

Tovabba a munkaugy@kamerdo.hu e-mail cimre, a szlikséges iratok benyujtasaval palyazhatja
meg az allaslehet6séget.

A palyazat elbiralasanak moddja: A palyazatokat az el6készit6 bizottsag a beérkezési sorrend
alapjan véleményezi, a palyazati feltételeknek megfeleld palyazokat személyesen meghallgatja. A
palyazatok elbiralasa, a beérkezés sorrendjében folyamatosan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.08. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.budapest.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.09.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2026.05.08.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

Eémg \Kézszolgéllés

<




