fij.&l Budapest Févaros

%!;% B U DA P E S T Fépolgarmestere és Féjegyzéje

*1000097486258* ikt. szam:  FPHO70 /169 - 3 /2020

BUDAPEST FOVAROS ONKORMANYZATA FOPOLGARMESTERE ES FOJEGYZOJE

6/2015. (ll. 3.) egyiittes utasitasa
Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarél, Ugyrendjérél

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdése j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
a Févarosi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz6l6 53/2014. (XII. 12.) F6v. Kgy. rendelet
59. § (4) bekezdésében meghatarozott feladatkdriinkben eljarva a kdvetkezéket rendeljik el.

I. Fejezet
A Hivatal jogallasa

1.§ (1) Budapest Févaros F&polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jogi személyiséggel
rendelkezd kdzigazgatési szerv.

(2) A Hivatal alapadatai a kdvetkezdk:

a) megnevezése: Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
b) roéviditett megnevezése: Fépolgarmesteri Hivatal
c) alapitasanak idépontja: 1990. november 15.
d) székhelye:1052 Budapest V. kertlet, Varoshaz utca 9-11.
e) !telephelyei: 1056 Budapest V. kertlet, Vaci utca 62-64.
1054 Budapest V. kertlet, Bajcsy-Zsilinszky ut 36-38.
1083 Budapest VIII. kerilet, Leonardo da Vinci koéz 2.
1087 Budapest VIII. kerulet, Kényves Kalman koérut 84. (Kébanyai ut 22.)
1000 Bruxelles, Boulevard Bischoffsheim 11 (Belgium)
f) 2hatalyos alapit6 okiratanak szama: FPH070/183-6/2015.
elfogadva a 611/2015. (V. 27.) Fév. Kgy. hatarozattal
g) 2hatalyos alapitd okiratanak kelte: 2015. junius 3.
h) 2hatalyos alapité okirata hatalyba lépésének idépontja: 2015. junius 18.
i) adodigazgatasi azonositd szam: 1 5490012-2-41
j) torzskényvi azonosité szama: 490012
k) szamlaszama: 11784009-15735636-00000000

2. § (1) A Hivatal jogszabalyban meghatarozott alaptevékenysége szakagazati besorolas szerint: 841105
Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége.

(2) A Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funkcidk szerint:

a) 011130 Onkormanyzatok és o©nkormanyzati hivatalok jogalkotd és &ltalanos igazgatasi
tevékenysége
b) 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

1 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. V. 21-t6l.
2 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. IX. 8-tol.
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c) 016010 Orszaggyilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztdsokhoz kapcsolédo
tevékenységek

d) 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

e) 046040 Hirigynokségi, informacios szolgaltatas

(2a)! A Hivatal alaptevékenysége szakfeladat szerint:

a) 620000 Informacié-technoldgiai szolgaltatas
b) 680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

(3) A Hivatal alaptevékenységét meghatarozé jogszabalyok felsorolasat a Févarosi Onkormanyzat Feladat-
és Hataskori Jegyzéke tartalmazza.

(4) A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Il. Fejezet

A Hivatal iranyitasa és vezetése

1. A fépolgarmester

3. § (1) Afépolgarmester gondoskodik a jogszabalyokban, a Févarosi Kozgy(lés dontéseiben meghatarozott
feladatai ellatasarol, hataskore gyakorlasarol.

(2) A fépolgarmester a Hivatal koztisztvisel8i kozul barkit sajat kdzvetlen iranyitasa, felugyelete ald vonhat.
A fépolgarmester a f6jegyzd munkaltatoja.

(3) A fbpolgarmester helyettesitésének rendjét a fépolgarmester és a fépolgarmester-helyettesek
helyettesitésének rendjérdl, a fdpolgarmester-helyettesek kdzotti feladat- és munkamegosztasrdl, valamint a
fépolgarmester-helyettesek feladatairdl sz616 normativ utasitds szabalyozza.

2. A fopolgarmester-helyettesek

4.§ (1) A f6polgarmester-helyettesek feladatait, valamint a f8polgarmester-helyettesek kozotti
munkamegosztast a fépolgarmester és a fbpolgarmester-helyettesek helyettesitésének rendjérdl, a
fépolgarmester-helyettesek kozotti feladat- és munkamegosztasrdl, valamint a fépolgarmester-helyettesek
feladatairdl sz6l6 normativ utasitds szabalyozza.

(2) A fépolgarmester-helyettesek tevékenységukrdl rendszeresen beszamolnak a fépolgarmesternek.
3. A féjegyzd, az aljegyzék

5. § (1) A féjegyzd gondoskodik a jogszabalyokban, a Févarosi Kdzgyllés, valamint a fépolgarmester
dontéseiben meghatarozott feladatai ellatasarol, hataskore gyakorlasarol.

(2) A féjegyz6 felelés a Hivatal bels6 kontrollrendszerének létrehozasaért, mikodtetéséert, fejlesztéséert.
Ennek keretében kialakitja, mikddteti a Hivatal belsé ellenérzését, ellatia a Févarosi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) altal fenntartott kéltségvetési szervek, valamint az Onkormanyzat tébbségi
iranyitast biztosité tulajdont gazdasagi tarsasagainak ellenérzését.

(3) A f8jegyz6 a Hivatal koztisztvisel8i kdzul — az 6nkormanyzati fétanacsado és az dnkormanyzati tanacsadé
kivételével — barkit sajat kdzvetlen iranyitasa, feligyelete ala vonhat.

(4) A f6jegyzd dont a belsd szervezeti egységek kozott felmertlt feladatkori vitaban, kijeldli az uj feladatok
elékeszitojét, vegrehajtojat.

1 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2015. IV. 21-t8].
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(4a)! A féjegyzd helyettesitése az aljegyz6k egyes kiemelt feladatairdl szolo f6jegyzdi utasitasban foglaltak
szerint torténik.

(5)2 Az aljegyzok a féjegyz6 altal kijelolt terllet feletti felligyeleti jogkérben ellatjak a hivatali munka
ellendrzését és iranyitasat. Az aljegyzok részletes feladatait és helyettesitésének rendjét az aljegyz6k egyes
kiemelt feladatairdl szo6l6 f6jegyzdi utasitas hatarozza meg.

3/A.2 A fépolgarmester kabinetfénoke

5/A. §4 A fopolgarmester kabinetfondke kozremikodik a fépolgarmester dontéseinek elékészitésében,
kozvetiti a fépolgdrmester egyes munkaszervezési dontéseit a Hivatal szervezeti egységei és harmadik
személyek felé, valamint a fépolgarmester megbizasa alapjan egyes Ugyekben — a f6jegyz8 hataskorét nem
sértve — Osszehangolja a Hivatal dontés-el6készit tevékenységét. A fépolgarmester kabinetfénoke a
Fépolgarmesteri Iroda vezetdje.

. Fejezet

A Hivatal mikddése és belsd szervezeti tagozédasa

4. A Hivatal miikodése

6. § (1) A Hivatal munkarendjét és igyfélfogadasi rendjét a Févarosi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz6l6 53/2014. (XII. 12.) Fév. Kgy. rendelet (a tovabbiakban: SzMSz) szabalyozza.

(2) A fépolgarmester és a f6jegyz6 a feladat- és hataskorét érinté egyes jogszabalyi rendelkezések hivatali
végrehajtasanak rendjét, valamint a Hivatal szervezetével, mikddésével, lUzemeltetésével kapcsolatos
kérdéseket normativ utasitasban szabalyozza.

(3) A normativ utasitasok nyilvantartasat a Hivatal Intranet portaljanak ,Normativ utasitasok” aloldala
tartalmazza.

(4) A jogszabalyi el6irasok alapjan normativ utasitasban rendezendd, kiemelt fontossagu targykorok
jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

5. Kiadmanyozasi rend

7. § (1) Afépolgarmester és a f6jegyz6 a kiadmanyozasi jogat normativ utasitasban, valamint egyedi irasbeli
rendelkezéssel mas személyre atruhdzhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott
kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhatd. Az atruhazas nem érinti a hataskor jogosultjdnak személyét és
felel6sségét.

(2) Kulsé szervhez vagy személyhez, tovdbba a FOvarosi Kozgyliléshez, annak bizottsagahoz, a
tanacsnokhoz és a képvisel6hdz csak olyan iratot vagy kiadmanyt lehet tovabbitani, amelyet iktatast kdveten
a kiadmanyozasra feljogositott alairt.

6. Szignalasi rend

8. § (1) A f6épolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a féjegyz6, az aljegyz6k, a belsd szervezeti egység
vezetdk, az osztalyvezetdk, valamint a biztonsagi vezeté altal kiadmanyozandoé iratokat az el6készitéknek,
valamint az iratot koordinaldknak és ellenérz6knek szignalni kell.

(2) A szignélast az irattari példany alairast tartalmazé oldalan kell elvégezni: a szignalénak azonosithatéan
(olvashatoéan) fel kell tintetnie alairasat, a szignalas datumat (év, honap, nap), valamint — vezetéi szignalas
esetén — a bélyegz6 lenyomatot.

1 Beiktatta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas 1. §. Hatalyos: 2017. XI. 3-tol.

2 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f6jegyzéi egylittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2017. XI. 3-tol.
3 Beiktatta: 28/2019. (XI. 11.) f8polgarmesteri utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t4l.

4 Beiktatta: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t4l.
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(3) A fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek és a féjegyz6 altal kiadmanyozandé iratokbdl harom
példanyt kell el6késziteni, amelybdl két példanyt az (1) és (2) bekezdésnek megfeleléen kell szignalni.
Szignalni kell a kikildendd harmadik példanyt is akként, hogy az irat alairast tartalmazo oldalan az ellenérzé
vezetd azonosithatdan (olvashatdan) feltlinteti alairasat és szignalasanak datumat (év, hénap, nap).

(4) A fépolgarmesterhez alairasra érkezé iratok szignalasanak tovabbi részletszabalyait a fépolgarmesteri
posta kezelésérdl, a fépolgarmester részére beérkezé iratok szignalasi rendjérél szold normativ utasitas
hatarozza meg.

7. A Hivatal képviselete

9. §' A Hivatalt, mint koltségvetési szervet, a f6jegyz6 képviseli. A f6jegyz6 a képviseleti jogosultsagot
normativ utasitasban, valamint egyedi irasbeli rendelkezéssel masra atruhazhatja.

8. A Hivatal bels6 kontrollrendszere

10. § (1)? A Hivatal belsé kontrollrendszere a kockazatok integralt kezelése és a targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a mikddés és gazdalkodas soran a
tevékenységek szabalyszerli, gazdasagos, hatékony, eredményes végrehajtasa, az elszamolasi
kotelezettségek teliesitése és az erbéforrasok megvédése a veszteségektdl, karoktdl és a nem
rendeltetésszer(i hasznalattol.

(2)2 A bels6 kontrollrendszer részeként megfelel6 kontrollkbrnyezet, integralt kockazatkezelési rendszer,
kontroll tevékenységek, informaciés és kommunikaciés rendszer, valamint nyomon koévetési rendszer
(monitoring) érvényesiil.

(3)? A szervezeti integritast sérté események kezelésének rendjét, valamint az integralt kockazatkezelés
eljarasrendjét kiilén normativ utasitasok hatarozzak meg.

(4)3 A belsé ellen6rzés részletes szabalyairdl a féjegyzé a belsé ellenérzési kézikonyvrél sz6lé normativ
utasitasban rendelkezik.

9. A médiaval valé kapcsolattartas rendje

11. § (1) A Hivatal nevében, valamint a Hivatal egészét érinté kérdésekben a médidnak a fépolgarmester,
valamint a f6polgarmester felhatalmazasaval a f6jegyz6 és a Sajté Csoport vezetdje adhat tajékoztatast.

(2) A fopolgarmester-helyettesek, az aljegyz6k, a belsé szervezeti egység vezeték, valamint az érdemi
ugyintézést végz6k csak a f6polgadrmester eseti engedélye alapjan, a feladatkérikbe tartozd szakmai
ugyekben, a Sajté Csoport vezetbjével lefolytatott egyeztetést kdvetéen nyilatkozhatnak a médianak.

10.* A Fépolgarmesteri Kabinet

12. §* (1) A f6polgarmester az idGszer(i feladatokkal 0sszefliggd egyes kérdések megvitatasa céljabol
rendszeresen Osszehivia a Foépolgarmesteri Kabinet Ulését. A Foépolgarmesteri Kabinetben folytatott
egyeztetést kdvetden a fépolgarmester hoz dontéseket.

(2) A Fépolgarmesteri Kabinet Ulésének résztvevdi a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a
f6jegyz6, a FOpolgarmesteri Iroda vezetbje, a fépolgarmester stratégiai fétanacsadoja, valamint a
fépolgarmester altal allandé vagy eseti jelleggel meghivott egyéb személyek.

(3) A Fépolgarmesteri Kabinet Glésére eseti meghivét kaphatnak a targyalt igyek hivatali és egyéb szakértdi,
valamint mas érintettek.

(4) A Fdpolgarmesteri Kabinet Uléseinek szervezési, Ugyviteli feladatait a f6polgarmester altal kijeldlt
szervezeti egység latja el.

1 Megallapitotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tol.
2 Megallapitotta: 6/2017. (III. 9.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2017. lll. 10-tdl.

3 Médositotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyilttes utasitas 7. § a).

4 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 2. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t4l.
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11.1 A vezetdi értekezlet

13. § (1) A Hivatal id6észer( feladatai végrehajtasanak attekintésére — a hatékony informacioaramlas
biztositasa érdekében — a f6jegyz6 és az altalanos fépolgarmester-helyettes heti rendszerességgel vezetdi
értekezletet tart az aljegyz6k, a féosztalyvezeték, a Fdpolgarmesteri Iroda vezet6jének képviselbje, a
fépolgarmester-helyettesi irodak vezetéi és a Foéjegyzdi Iroda vezetdje, valamint az 6nallé osztalyvezetd
részvételével. A vezetdi értekezletre a f6jegyz6 és az altalanos fépolgarmester-helyettes allandé vagy eseti
jelleggel mas személyt is meghivhat.

(2) A vezetli értekezlet szervezési, Ugyviteli feladatait a f8polgarmester altal kijeldlt szervezeti egység latja
el.

12.2 A kdzpolitikai munkacsoport

14. §2 (1) A kozpolitikai munkacsoport — a feladatkdrében érintett szervezeti egység vezetdjének tomor
irasbeli 6sszefoglaldja alapjan — heti rendszerességgel allast foglal a Févarosi Kézgylilés, annak bizottsaga,
illetve a fépolgarmester hataskorébe tartozé dontésére iranyuld elbterjesztés elékészitése megkezdésének
szlkségességérdl és annak alapvetd iranyairol.

(2) 2A kozpolitikai munkacsoportot az altalanos fépolgarmester-helyettes vezeti, annak tagjai a f6jegyz6, az
aljegyzok, a Fépolgarmesteri Iroda vezetdje altal kijelolt személy, valamint a fépolgarmester-helyettesi irodak
vezetbi és a Fdjegyz6i Iroda vezetbje. A kdzpolitikai Ulés adott napirendi pontjara eseti meghivot kapnak a
feladatkoriikben érintett féosztalyok vezetdi, valamint a targyalt Gigyek hivatali szakértoi.

(3) A Févarosi Kozgyililés, annak bizottsaga, illetve a fépolgarmester hataskorébe tartozé dontésére iranyuld
elGterjesztés elbkészitése akkor kezdhetd meg, ha azzal a kdzpolitikai munkacsoport egyetért, vagy azt a
halaszthatatlansaga miatt a fépolgarmester — a f6jegyz8 véleményének ismeretében — irasban engedélyezi.

(4) A kdzpolitikai munkacsoport kezdeményezheti, hogy az elékészités megkezdésének sziikségessegérdl
vagy annak alapvetd iranyairdl a Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kdvetéen a fépolgarmester
hozzon dontést.

(5) Ha a kozpolitikai munkacsoportban az el6készités megkezdésének szikségességérél vagy annak
alapvet6 irdnyairél nem jon létre egyetértés, a munkacsoport tagja kérheti a kérdésnek a Fépolgarmesteri
Kabinet tlésén valé megtargyalasat.

(6) A kozpolitikai munkacsoport szervezési, ugyviteli feladatait a fépolgarmester altal kijeldlt szervezeti
egység latja el.

13. Szervezeti tagozédas
15. § (1) A Hivatal belsé szervezeti tagozédasat az SzMSz melléklete hatarozza meg.

(2)* A f6osztalyokon, valamint az 6nallé osztalyon bellil csoport és titkarsag, a torzskari irodakon belil
titkarsag, valamint a F6jegyzdi Irodan belll referatura is mikddhet.

16. § A torzskari iroda élén az irodavezetd, a féosztaly élén a f6osztalyvezetd, az 6nallé osztalyként mikodd
Bels6 Ellendrzési Osztalyon és a féosztalyon bellili osztaly élén az osztalyvezet6 all. Belsd szervezeti egység
alatt a tovabbiakban a torzskari irodékat, a f6osztalyokat, valamint az 6nall6 osztalyként miikdédd Belsé
Ellenérzési Osztalyt, bels6 szervezeti egység vezetdn pedig ezek vezetdit kell érteni.

1 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 2. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t6l. Médositotta: 36/2019. (XII. 20.) fépolgarmesteri utasitas
3.§a)

2 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 2. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-tél.

3 Médositotta: 36/2019. (XII. 20.) fépolgarmesteri utasitas 3. § a).

4 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 3. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-6l.
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17. § (1) A f6osztalyvezetbk, valamint az 6nallé osztalyként mikédd Belsé Ellendrzési Osztaly vezetdje
minisztériumi féosztalyvezet6-helyettesnek megfelel§ besorolasu vezetdk.

(2)* A féosztalyvezetd-helyettes, valamint a féosztalyokon bellil létrehozott osztalyok vezetdi minisztériumi
osztalyvezetének megfeleld besorolasu vezetdk.

(3) A torzskari irodak 6énkormanyzati tanacsado, fétanacsadé munkatarsainak munkakére nem feleltetheté
meg a minisztériumi féosztalyvezeté-helyettesi, valamint osztalyvezetéi munkakornek. A torzskari irodak
onkormanyzati tanacsado, fétanacsadd munkatarsai kizarélag munkaszervezési kérdésekben iranyithatjak az
irodahoz beosztott dolgozdk munkajat. Ezt meghaladdan vezetdi hataskorrel, jogkdrrel nem rendelkeznek.

(4) 2 A csoportvezetd, titkarsagvezetd vagy referatiravezeté munkakoérrel rendelkezd koztisztvisel6k
munkakoére nem feleltethet6 meg a minisztériumi fSosztalyvezetd-helyettesi, valamint osztalyvezetéi
munkakoérnek. A csoportvezetdk, titkarsagvezetdk, illetve referatiravezeték kizarélag munkaszervezési
kérdésekben iranyithatjak a csoporthoz, titkarsaghoz, illetve referatirahoz beosztott dolgozék munkajat. Ezt
meghaladdan vezetbi hataskorrel, jogkdrrel nem rendelkezhetnek.

18. § A belsé szervezeti egységek vezetdi egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek
egyuttmikodni a feladatok ellatasaban, de egyes belsd szervezeti egység vezetdk, vagy mas személyek, tobb
bels6 szervezeti egységre is kiterjedéen 6sszefogo, koordinalé feladattal bizhatok meg.

19. § Az els6sorban eurdpai unidés tamogatas felhasznalasaval megvaldsuld, tartds, tébbiranyl szakmai
képzettséget, tapasztalatot és kilonb6zé szervezeti egységek kozotti folyamatos egylttmikodést igényld
févarosi dnkormanyzati beruhazas, projekt megvalodsitasat végzdé féosztalyok, irodak és a megvaldsitasban
kézremUkodd kiilsé érintettek részvételével projekt team (munkacsoport) hozhato Iétre. A team munkajat a
projektfelelés koordinalja. A projekt team-ek mikodésének részletes szabalyait az eurdpai unios
tamogatassal megvalosulé projektek eljarasrendjérdl szol6 normativ utasitas tartalmazza.

20. § A Hivatal szervezeti felépitését (organigramjat) a 2. melléklet, a Hivatal belsé szervezeti egységeinek
felsorolasat és tagozodasat a 3. melléklet tartalmazza.

21. §3 A Hivatal Osszlétszamanak a belsd szervezeti egységek kozotti megoszlasat az allomanytabla
hatédrozza meg, amelyet a f6jegyzd elSterjesztésére a fépolgarmester hagy jova.

14. Jogszabalyi rendelkezés alapjan kotelezéen létrehozott munkakorok és feladatok

22. § (1) A Hivatalban a gazdasagi szervezet jogszabdlyban meghatarozott feladatait tébb belsd szervezeti
egység latja el.

(2) A gazdasagi szervezet tevékenységének iranyitasat és ellenbrzését a gazdasagi vezet6 latja el. A Hivatal
gazdasagi vezetdje a Pénzugyi F6osztaly vezetdje.

(2a)* A gazdasagi vezet6 helyettesitése a Pénzligyi Féosztaly belsé miikbdési szabalyzatarol szolo6 féjegyzoi
utasitasban foglaltak szerint torténik.

(3) A gazdaséagi szervezet altal ellatott feladatokat, azok elldtdsanak madjat, felelésségi rendszerét a 6.
melléklet tartalmazza. A gazdasagi szervezet feladatai elldtdsdnak részletes szabdlyait az V. Fejezet
tartalmazza, az érintett bels6 szervezeti egységek feladatai k6zott.

23. § (1) 5 Az adatvédelmi tisztvisel§ ellatia a személyes adatok védelmével, a kozérdekl adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos feladatokat, igy kiléndsen

a) 3a Foévarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal adatvédelmérél, adatbiztonsagarol és a
kozérdek(i adatok szolgaltatasanak rendjérél szoldé szabalyzatardl (a tovabbiakban: adatvédelmi

1 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 3. §. Hatalyos: 2015. IV. 21-td.

2 Médositotta: 36/2019. (XII. 20.) f8polgarmesteri utasitas 3. § b).

3 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 4. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t6l.

4 Beiktatta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 2. §. (1). Hatalyos: 2017. XI. 3-tdl.

5 A bekezdés felvezetd szévegét és az a) pont szévegét megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 2. § (1).
Hatalyos: 2018. XI. 21-t6l.
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szabdlyzat), valamint a kdzérdekil informacidok elektronikus kdzzétételének szabalyzatardl szolo
normativ utasitas el6készitését, modositasat,

b) a Hivatal bels6é szervezeti egységei ez iranyu tevékenységének figyelemmel Kkisérését, az
adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok és normativ utasitas rendelkezései megtartasanak, valamint
a kotelezd kozzétételek ellendrzését, intézkedések kezdeményezését,

c) a feladatkorét érintd6 panaszok, bejelentések kivizsgalasaval, megvalaszolasaval, a szlkséges
intézkedések kezdeményezésével kapcsolatos teendbéket,

d) allasfoglalasok és tajékoztatasok készitését, oktatas tartasat,
e) bels6 adatvédelmi nyilvantartas vezetését.

(2)t Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatait a F6jegyz6i Irodan belll atja el, a jogszabalyban meghatarozott
kovetelmények figyelembevételével. Helyettese az adatvédelmi tisztvisel6-helyettes.

(3)% Az adatvédelemmel kapcsolatos részletes feladatokat az adatvédelmi szabalyzat tartalmazza.

24. § (1) A mingsitett adatok védelmével 6sszefiiggd tevékenységek végrehajtasaval és koordinalasaval
kapcsolatos hivatali feladatokat a biztonsagi vezeté latja el.

(2) A biztonsagi vezetd atruhazott hataskorben eljarva, utasitasi joggal gyakorolja a fé6jegyzé mindsitett adat
védelmére vonatkoz6 jogositvanyait.

(3)2 A Hivatal biztonsagi vezetéje — megbizas alapjan — az Uzemeltetési Féosztaly Miiszaki-technikai Osztaly
vezetbje. A biztonsagi vezetd helyettesitése eseti f6jegyzdi kijeldlés alapjan torténik, jogszabalyban
meghatarozott kdvetelmények figyelembe vételével.

(4) A biztonsagi vezet6 részletes feladatait a biztonsagi szabalyzatrdl sz6l6 normativ utasitas hatarozza meg.

25. § (1)% A Hivatal elektronikus informaciés rendszerének biztonsagarél az informaciobiztonsagi felelés
gondoskodik.

(2)* Az informaciobiztonsagi felel6s a feladatait a F6jegyz6i Irodan belil Iatja el. Helyettesitése eseti f6jegyz6i
kijelolés alapjan térténik, jogszabalyban meghatarozott kdvetelmények figyelembe vételével.

(3)° Az informacidbiztonsagi felel6s részletes feladatait jogszabaly hatarozza meg.

26. §° (1) A bels6 kontroll koordinator feladatait a hivatali integritast sérté események kezelésének rendjérdl
sz0l6 féjegyz6i utasitas, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél szold fépolgarmesteri és
f6jegyzdi egyuttes utasitas hatarozza meg.

(2)7 A bels6 kontroll koordinator a feladatait a F&jegyz6i Irodan beliil latja el. Helyettesitése eseti f6jegyz6i
kijelolés alapjan torténik, jogszabalyban meghatarozott kdvetelmények figyelembe vételével.

27. §® (1) A folyamatgazda feladatait a bels6 szervezeti egységek vezetdi latjak el, az iranyitasuk ala tartozo
bels6 szervezeti egység folyamatai tekintetében.

(2)° A személyes adatok védelmével, a kozérdek(i adatok nyilvanossagaval kapcsolatos folyamatok
tekintetében az adatvedelmi tisztvisels, az informaciobiztonsagi folyamatok tekintetében Aljegyz6 I,
a munkavédelmi folyamatok tekintetében pedig az Uzemeltetési Féosztaly vezetdje latja el a folyamatgazda
feladatait.

1 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyiittes utasitas 2. §. (2). Hatalyos: 2018. XI. 21-t8l.
2 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egyiittes utasitas 2. §. (3). Hatalyos: 2017. XI. 3-t4l.

3 Médositotta: 30/2015. (IV. 20.) f8polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 12. § a) pont.

4 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) f8polgarmesteri és f6jegyzdi egyittes utasitas 2. §. (4). Hatalyos: 2017. XI. 3-tdl.

5 Médositotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 12. § a) pont.

6 Megallapitotta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyiittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2017. IIl. 10-t8.

7 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egylittes utasitas 2. §. (5). Hatalyos: 2017. XI. 3-tdl.

8 Megallapitotta: 6/2017. (Ill. 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2017. IIl. 10-t8.

% Médositotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 11. § a) pont.
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(3) A folyamatgazda részletes feladatait az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél szol6 fépolgarmesteri és
f6jegyzbi egylttes utasitas hatarozza meg.

27/A. §*
27/B. § Budapest févaros féépitészi feladatait a Varosépitési Féosztaly vezetbje latja el.

IV. Fejezet

A Hivatal feladata

15. Altalanos kovetelmények

28. § (1) A Hivatal feladatkdrébe az 6nkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi igyek dontésre
valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos teendék ellatasa tartozik.

(2) A Hivatal az Onkormanyzat kotelezd és énként vallalt feladatai el6készitését, végrehajtasat, a végrehajtas
ellenérzését belsd szervezeti egységei utjan, az Onkormanyzat fenntartasaban miikédé intézményeivel,
valamint — kozszolgaltatasi és feladatellatasi szerz6dések keretében — civil szervezetekkel és gazdasagi
tarsasagokkal egylttmikddve latja el.

(3) A Hivatal bels6 szervezeti egységei egyéb feladataikat el6készitd, végrehajtd jelleggel, tovabba
allamigazgatasi Ugyekben a sajat és a hataskdr cimzettjének nevében eljarva, kdzremikodve latjak el.

16. A koztisztvisel6k feladatai

29. § (1) A koztisztvisel6 a feladatait a kdzszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. térvényben
(a tovabbiakban: Kittv.) foglaltak szerint koteles ellatni.

(2) A koztisztvisel§ koteles a mindsitett adatok védelmére vonatkozo szabalyokat megismerni és az ezekben
meghatarozott titoktartasi kdtelezettségének eleget tenni.

(3) A koztisztviseld illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan tényekrél, amelyek
tevékenysége soran jutottak tudomasara és kiszolgaltatasuk az allam, a kézigazgatasi szerv, a kdztisztviseld
munkatarsa, vagy az allampolgar szamara hatranyos, vagy jogellenesen elényos kdvetkezményekkel jarna.

(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII. térvény 3. § (1) bekezdés

a)-e) pontjaban, valamint (2) bekezdés d) pontjaban meghatéarozott személyek vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének részletes szabalyait a vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzatrél sz6lé6 normativ utasitas
hatérozza meg.

(5)2 A Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal koztisztvisel6i szamara adomanyozhaté szakmai
tanacsadéi, szakmai f6tanacsaddi cimek szama 70. A cimek adomanyozasanak részletes szabalyait a
kbzszolgalati szabalyzatrél sz616 normativ utasitas hatarozza meg.

(6) A Foépolgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott nkormanyzati tanacsadok, énkormanyzati fétanacsadok

szamat az SZMSZ 15. melléklete hatarozza meg. Az 6nkormanyzati tanacsadok, 6nkormanyzati fétanacsadok
altal betdltheté6 munkakoéroket az 5. melléklet szabalyozza.

17. A hivatali bels6 szervezeti egység vezetdjének feladatai
30. § (1)2 A hivatali belsd szervezeti egység vezetdje felelés

1. a belsé szervezeti egység egész munkajaért, annak szakszer(, jogszerl mikoédéséeért, a szervezeti
egység iratkezeléséeért,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 8. § a). Hatalytalan: 2019. XI. 12-t6l.
2 Médositotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 10. § a) pont.
3 Megallapitotta: 6/2017. (Ill. 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyilttes utasitas 3. §. Hatalyos: 2017. III. 10-t8l.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a teriletét érint8en a belsd szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, informacié aramlasért,
az egységes Hivatal munkajat elésegitd, az egyes belsd szervezeti egységek egyuttmikodését biztositd
kapcsolattartasért, a felmerilé nézeteltérések egyltttmikddésen alapuld, segitékész megoldasaért,

felettese utasitasainak szakszer( végrehajtasaért, a jogszabalyok betartasaért,

az oOnkormanyzati képviselbnek a képvisel6i munkajahoz szlkséges tajékoztatas és hivatali
kézrem(kddés biztositasaért, a févarosi dnkormanyzati képvisel6k &ltal e mindségikben végzett
munkdjukhoz biztositott hivatali kézrem(kodésrdl és informatikai szolgaltatasokrél szdlé6 normativ
utasitasban szabalyozottak szerint,

az orszaggydllési és onkormanyzati képvisel6k kbézérdek( bejelentéseire hataridén bellli érdemi
valaszadasért, a valasz el6készitéséért,

. szakterlletét érintéen az  elbterjesztés-tervezetek  hataridbben  torténé  elbkészitéséért,

az el6terjesztés jogi, szakmai és pénziigyi megfeleléségéért,

1

a szakmai feladatkérébe tartozd intézmények tekintetében — a Pénzlgyi Fbosztaly vezetdjével
egyuttmikodve — az 6nkormanyzati biztos kirendelésének elé6készitéséért,

az éves koltségvetésben jovahagyott szakmai feladatelhatarolas szerinti eldiranyzatok feletti rendelkezési
jog, kotelezettségvallalas, utalvanyozas és szakmai teljesités igazolasa gyakorlasaért, valamint a
Pénzigyi Foéosztaly és a Human Eréforras Menedzsment F@osztaly vezetbje az ellenjegyzés
gyakorlasaért, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjérél és a teljesités
igazolasardl szolé normativ utasitasokban meghatarozottak szerint,

szakteruletét érintéen a Févarosi Kdzgyllés és bizottsagai hatarozatainak végrehajtaséért, a hatarozatok
nyilvantartasaert,

a szakteriletét érintd mikodési, felljitasi, fejlesztési feladatok kapcsan a szakmailag megalapozott
dontés és megvaldsitas el6készitéséért, a feladatok teljes kor(i és maradéktalan végrehajtasaért,
lebonyolitasaért,

a szakteruletét érintéen az éves koltségvetésben jovahagyott mikodeési, felujitasi, fejlesztési kiadasok
elékészitése, lebonyolitdsa, megvaldsitasa sordn a kbzbeszerzési eljarasi, valamint az egyéb vonatkozd
jogi szabalyok, tovabba a normativ utasitdsokban foglaltak betartaséért,

a szakteruletét érintben az éves Kkoltségvetésben jovahagyott beruhazasi, felujitasi feladatok
megvaldsitasa soran a jogszabalyi elirasokban (a kapcsolédd kozgyllési rendeletben) foglaltak
betartasaért, az izembe helyezéssel, aktivalassal 0sszefliggd feladatok ellatasaért, a jogi-pénzugyi
el6irasok, szerz6déses kotelezettségek megtartasaért, tovabba a beruhazasi adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitéséért,

szakteruletét érintéen a feladatkdrébe tartozd intézmények — kizardlag intézmeényi sajat bevételbdl
finanszirozott — beruhazasainal és felljitdsainal a célokmany és engedélyokirat jévahagyasahoz a
beruhazasi rendeletben el8irt testlleti hozzajaruldasok megadasara vonatkozé elbterjesztések
elékészitésével, és az intézmények vezetSinek a testlleti déntésekrdl térténd tajékoztatdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

szakmai terlletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi, biztositasi és
biztonsagi feladatok betartasaért és betartatasaért, valamint a kdzvélemény tajékoztatasa érdekében a
kozérdek(i adatok gyors és pontos szolgaltatasaért,

a szakterlletét érintéen az elektronikus kozigazgatasi hatésagi Ugyintézésre vonatkozo elbirasok
végrehajtasaért,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 17. § a) pont. Hatalytalan: 2017. VI. 2-t6l.
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17.

18.

19.

20.

()

1.

10.

11.

ellendrzési feladatainak ellatasaért, melynek keretében rendszeresen beszamoltatja az alarendelt
vezetbket, esetenként az Ugyintéz6ket a munkaterlletre vonatkozé dontések, jogszabalyok,
a munkatervben és a munkakoéri leirasban meghatarozott feladatok végrehajtasardl,

folyamatgazdaként az iranyitasa ala tartozé belsé szervezeti egység folyamataiért, azok mikddéséért,
a munkafolyamatok ellenérzési nyomvonalanak el6készitéséért és betartasanak ellenérzéséért,
mindezek soran egylttm(ikddik a belsé kontroll koordinatorral,

az éves munkaterv, koltségvetési terv készitése, végrehajtasa soran — az ellenérzési nyomvonal alapjan
— a kockazati tényezlk és elemek azonositasaért, a kockazati tényezdk értékeléséért, hatdsainak
felméréséért és minimalizalasaért, az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérdl szolo fépolgarmesteri és
f6jegyzdi egyuttes utasitasban foglaltak szerint,

a szervezeti integritast sért6 események bekovetkezésének megel6zéséért, feltarasaért a hivatali
integritast sérté események kezelésének rendjérdl szol6 f6jegyzdi utasitasban foglaltak szerint.

A hivatali bels6 szervezeti egység vezetbje

vezeti az alarendelt belsd szervezeti egységet, ennek keretében elkésziti és a f6jegyz6hoz
jévahagyasra benyujtja a bels6 szervezeti egység belsd miikddési szabalyzatat, elkésziti az ahhoz
kapcsolddd munkakdri leirasokat és biztositja mindezek naprakészen tartasat,

gyakorolja a Kdzszolgalati Szabalyzatban meghatarozottak szerint — atruhazott jogkérben — a belsé
szervezeti egyseég koztisztviseldi felett a hatdskdrébe utalt munkaltatoi jogokat,

gyakorolja a fépolgarmester és a f6jegyz6 altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi jogot,

a féjegyz6 altal meghatarozott idépontra — a Fdpolgarmesteri Iroda vezetéjének, valamint a
fépolgarmester-helyettesi irodak vezetdinek kivételével — dsszeallitja, és a féjegyz6hoz jévahagyasra
benyuijtja a bels szervezeti egység éves munkatervét,

la f6jegyz6 altal meghatarozott idépontban beszamol a f6jegyzének a belsé szervezeti egység éves
munkatervében foglalt feladatok teljesitésérdl,

biztositia a vezetése alatt mikddd belsd szervezeti egységben a Hivatal Ugyfélfogadasara és
munkarendjére vonatkoz6é szabalyok érvényesulését, a munkafegyelem betartasat. Gondoskodik
szakteruletét érint6 jogszabélyok nyilvantartdsanak vezetésér6l és a dolgozdkkal vald
megismertetésérdl,

. koteles részt venni a Kozgyllés ulésein, meghivas vagy kijeldlés alapjdn a bizottsagi Uléseken,

akadalyoztatas esetén koteles helyettesitésrél gondoskodni,

a fbjegyz6 utasitasara kozremiikdodik a bizottsag altal kezdeményezett elbterjesztések szakmai
el6készitésében, a testlleti elGterjesztések elbkészitésének és a testlleti dontések végrehajtasanak
hivatali rendjérél sz6l6 normativ utasitasban foglaltak szerint,

a Szervezési és Informatikai Féosztaly utjan a féjegyz8nek jelzi, ha a szakteriletet érintéen a bizottsag
dontésénél torvénysértést tapasztal, vagy ha a dontés felfliggesztése egyéb okbdl indokolt.
Egylttmikodik a polgarok altal létrehozott civil szervezetekkel, az érdekképviseleti és kamarai
szervezetekkel, a tarsszervekkel és a kdzszolgéltatast végz6 szervekkel,

kézremlkddik az onkormanyzati intézmények iranyitasaval kapcsolatos dodntések, intézkedések
elékészitésében, a végrehajtds megszervezésében,

%koteles a vezetése alatt miikodd belsé szervezeti egység, tovabba a szakmai feladatkoérébe tartozo
intézmények tevékenységérél naprakész informaciéval rendelkezni. Koételes tovabba az elismert
tartozasallomany figyelemmel kisérésére, és mindezekrél a Pénzigyi F&osztalyt, valamint azon
keresztlil a pénziigyekért felelés fépolgarmester-helyettest tajékoztatni,

1 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
2 Mddositotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitas 13. § (1) a).
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12. lellatja az intézményi koltségvetések, pénzforgalmi jelentések beszamoldk, pénzmaradvany szamszaki

és szabalyszerlseégi ellenbrzését, 6sszesitését, jovahagyasra kuldését, az intézmények kiértesitését.
El6késziti az intézmények Utemezett pénzellatasat,

13. gondoskodik a belsé szervezeti egység koztisztviselinek a kilfoldi tanulmanyutakon, szakmai

konferenciakon torténd részvétele esetén az UGti beszamolok elkészitésérdl és az érdekeltek részére
torténd tovabbitasaral,

14. %kételes a szervezeti egysége altal feliigyelt, a feladatkorét érint6, az Onkormanyzat tulajdonaban vagy

résztulajdonaban |évé gazdasagi tarsasagok kdnyvvizsgaldjanak nevét és — elsésorban elektronikus
kézbesitéshez alkalmas — elérhetéségét naprakész allapotban megadni a Szervezési és Informatikai
FGosztaly részére.

18.2 A féosztalyvezet6-helyettes, a féosztalyon beliili osztalyvezetdk és a csoportvezeték feladatai

31

. § Feladataikat a belsd szervezeti egység vezetbje hatarozza meg. Feladataik ellatasat és

tevékenységlket a belsd szervezeti egység vezetdje ellenbrzi.

19. A Hivatal érdemi ligyintéz6i

32. § A Hivatal érdemi ligyintéz6 koztisztviselje koteles

1.

10.

az Ugyintézés soran biztositani az anyagi és az eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasat,
a hatékony, humanus és gyors Ugyintézést, az Ugyintézési hataridék betartasat. Amennyiben kulén
jogszabaly az eljarasi, Ugyintézési hataridét nem allapitja meg, a koztisztvisel 30 napon belll az Ggyet
dontésre el6késziteni, de legalabb kdzbensd intézkedést tenni,

. az iratkezelés szabalyait betartani,

felettese utasitasait szakszerlien végrehajtani, a jogszabalyokat betartani, munkakori feladata ellatasa
soran az iraton az érdemi munkavégzés megtortéentét dokumentalni. Kiadmanyozasra tovabbitani csak
az iratot készitd agyintéz6, valamint — a rendkivili strg6sség esetét kivéve — a munkafolyamatba épitett
és a vezetdi ellenbrzést végzd személyek altal szignélt (alairassal, datummal ellatott) és lebélyegzett,
avagy a véleményeltérésiket rogzité iratot lehet. Az iratot szignalé személy hivatali felettese, valamint az
iratot kiadmanyozé személy sajat felelésségére térhet el az el6z6ekben emlitett személyek altal szignalt
irat, tervezet tartalmatal,

a feladatkorét érinté testileti eléterjesztéseket hataridében elkésziteni,

az 6nkormanyzati képvisel6k kérdéseit kivizsgalni és azokra — a vonatkozé hatalyos jogszabalyok szerint
— a valaszt el6késziteni,

alakossagi kozérdek(i bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat hataridében kivizsgalni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni, a kozérdekl bejelentések és panaszok Fd&polgarmesteri Hivatalon beliili
intézésének eljarasi rendjérél sz6l6 normativ utasitas szerint,

. Ugyfélfogadasi idében az ligyfeleket fogadni, akadalyoztatasa esetén helyettesitésrél gondoskodni,

az Ugyfelek személyesen, szdban el6adott kérelmét jegyz6kdnyvbe foglalni, iktatasra tovabbitani, az
ugyiratokat a Fépolgarmesteri Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzatardl sz616 normativ utasitas szerint
kezelni,

ugykérében mas belsd szervezeti egységek Ugyintéz8ivel egyuttmikddni és a szikséges egyeztetés
megtdrténtét az dgyiratokon dokumentalni,

a Kozgyllés, a bizottsagok, a fépolgarmester és a f6jegyz6 allamigazgatasi (hatdsagi) hataskorébe
tartozé dontéseket a kozigazgatasi hatésagi eljaras altalanos szabalyai és a vonatkozé anyagi

1 Médositotta: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 8. § a).
2 Beiktatta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és féjegyzoi egyiittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2016. IV. 2-tdl.
3 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyz&i egyittes utasitas 5. §. Hatalyos: 2015. IV. 21-t8].
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jogszabalyok el6irasainak megfeleléen el6késziteni, és kiadmanyozni, a kiadmanyozas rendjérdl szo6lo
normativ utasitasokban foglaltak szerint,

11. az lgyintézés megfeleld szinvonalanak biztositasara, az Gigyintézés jogszabalyi kereteken belll torténd,
lehetdség szerinti egyszerisitésére, az ligyfelek szobeli és irasbeli kulturalt felvilagositasara,

12. feladatvégzése soran betartani az adatvédelemrél, adatbiztonsagrél és a kozérdek(i adatok
szolgaltatasanak rendjérél sz6l6 normativ utasitasban foglaltakat.

20. Az iligykezel6k
33. § (1) Az Ugykezel6 végzi a munkakori leirasaban részére megallapitott, valamint a vezet6 altal kiadott
ugyviteli és adminisztraciés feladatokat, igy kilénésen a beérkezd iratok atvételét, nyilvantartasba vételét, az

adatrogzitést és a leirdi feladatokat.

(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegl feladatokat, amellyel felettes vezetSje megbizza.

21. A munkavallalok

34. § (1) A munkavallaldé a munkakoéri leirasaban megallapitott feladatai elvégzésével segiti
az érdemi Ugyintéz6i és az Ggyviteli feladatok ellatasat.

(2) Ellatja mindazokat a kisegit6i feladatokat, amellyel felettes vezet6je megbizza.

22. A helyettesités rendje

35. §! A féjegyz6, az aljegyz06k, a hivatali bels6 szervezeti egység vezetdk, a féosztalyvezetd-helyettesek, a
féosztalyon bellli osztalyvezeték, a csoportvezetdk, a hivatal érdemi lGigyintéz6i, az Ggykezeldk, valamint a
fizikai alkalmazott munkavallaldk helyettesitésének rendjét normativ utasitasok, a belsd szervezeti egységek
bels6 miikddési szabalyzatai, valamint a munkakdri leirdsok tartalmazzak. A helyettesitést ellatd személy
koteles a helyettesités soran elvégzett feladatokrol és tevékenységérél a helyettesitett személy részére
beszamolni.

1 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyz&i egylittes utasitas 6. §. Hatalyos: 2015. IV. 21-t8].
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V. Fejezet

A belsd szervezeti egységek részletes feladatai

23. Fopolgarmesteri Iroda

36. § (1) A Fépolgarmesteri Iroda el6késziti

1.

2.

3.

a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

a févaros nemzetkdzi kapcsolataira vonatkozo koncepciot, a rovid- és hosszu tavu terveket,

a févaros nemzetkdzi kapcsolatrendszerének alapjat képezd két- és tobboldalu egylttmikodési
megallapodasokat, varosi szerz8déseket, az ezek jovahagyasat célzd kdzgyilési elbterjesztéseket,

valamint az ezen megallapodasok, szerz6dések végrehajtasaval kapcsolatos feladatkiadast,

a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a f6jegyzd kulfoldi utjait, magas szintl kulfoldi
delegacioknak a févaros vezetbivel folytatott targyalasi iranyelveit,

a févaros nemzetkdzi kapcsolatrendszerének elmélyitését, fejlesztését és bovitését célzo
intézkedéseket, a kapcsolati prioritasoknak megfeleléen,

a fépolgarmester részére biztositott koltségvetési keret felhasznalasaval kapcsolatos dontéseket,

a Duna szerepének Ujrafogalmazasaval és hasznositasaval 6sszefliggd testileti dontéseket,

. a Févaros Onkormanyzati Rendészeti lgazgatdsag tekintetében az intézményvezetéi munkakor

palyaztatasaval, az intézményvezetd kinevezésével, magasabb vezetéi megbizasaval és annak
visszavonasaval, valamint az intézményvezetd felmentésével kapcsolatos testileti dontéseket.

(2) A Fépolgarmesteri Iroda ellatja

1.

a fépolgarmester tevékenységének szervezési és koordinativ tdmogatasaval, adatgyijtéssel és
elemzéssel kapcsolatos, valamint az el6készité és hattéranyagok kidolgozasaval és kidolgoztatasaval
kapcsolatos feladatokat,

. a fépolgarmester-helyettesi irodakkal, a F&jegyz6i Irodaval, a bizottsagokkal, a belsé szervezeti

egységekkel, tovabba mas énkormanyzati, allami és civil szervezetekkel val6 koordinacios feladatokat,

az Uj kezdeményezések gondozasat, az dnkormanyzati munkaval valé 6sszehangolasat mindaddig,
amig a tevékenység a Hivatal szervezeti strukturajaba beilleszthetévé nem valik,

a fépolgarmester melletti titkarsagi teendéket, a fépolgarmester hivatali programjanak megszervezését,
a talalkozasok el6készitését,

. a fépolgarmesterhez kozvetleniil érkezé6 megkeresések tovabbitasat az Onkormanyzat megfelelé

szerveihez, az ezzel kapcsolatos koordinacios feladatokat,

a beérkezb levelek kiszignalasat, a sziikséges iranymutatas megadasat, az alairasra érkezd levelek
alairas el6tti ellendrzéseét,

. a kommunikacios tevékenység iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzatban folyd munkardl a lakossag és a média tajékoztatasat, ennek keretében
sajtotajekoztatok szervezését, a Budapest Portal (www.budapest.hu) szerkesztését,

az Onkormanyzat szerveinek tajékoztatasat a médiaban megjelend és &ket érintd hirekrél,
kommentarokrdl, ennek keretében a napi sajtéfigyeld elkészitésével 6sszefliggd feladatokat,
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

a fépolgarmester és helyettesei, a f6jegyz8, az aljegyz6k részére mindazon tajékoztatasi feladatokat,
amelyek a sajtokdzlemények, cikkek, nyilatkozatok elkészitéséhez sziikségesek,

a Hivatal és a bizottsagok kérésére a kdzlemények sajtéban torténd elhelyezésével kapcsolatos
feladatokat,

a Hivatal belsé szervezeti egységeinek kézremiikddésével kidolgozott, dontéshozatalra el6készitendd
dokumentumok koncepcionalis és koltségvetési, tervezési egyeztetési feladatait,

1

a foévarosba érkez6 hivatalos kulféldi delegaciok programjanak és a szlikséges talalkozoknak a
megszervezeseét,

a Kozgylilés bizottsagai, a képviselbk és a tisztségvisel6k nemzetkdzi kapcsolataira vonatkozo
protokollaris és reprezentacios feladatokat,

a tisztségviselbk és a szakmai belsd szervezeti egységek kérésére, a févaros nemzetkozi
kapcsolatairdl, a févaros altal kotott nemzetkdzi megallapodasokral torténd tajékoztatas feladatait,

kulféldi tanulmanyutak, tapasztalatcserék szervezését,
a fépolgarmester-helyettesi irodak, a tanacsnokok, valamint a bizottsagok varosdiplomaciai munkajanak
tamogatasat, elésegiti a képvisel6k nemzetkdzi ligyekben vald jartassagat, e koérben dsszeallitia a

bizottsagi és képviselbi tanulmanyutak szakmai programjat,

a févaros képviseletének megszervezését a nemzetkdzi szervezetekben, tovabba a nemzetkozi
szervezetek altal delegalt feladatokat,

beszamold készitését a targyév végén a févaros nemzetkdzi tevékenységérdl,

az Onkormanyzat nemzetkdzi tevékenységére vonatkozd Uti jelentések masolatainak dsszegyjtését
és feldolgozasat,

a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag tekintetében az intézményvezetd feletti egyéb
munkaltatoi jogok gyakorlasabol eredd, az Irodat érintd feladatokat,

a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag belsé szabalyzatainak véleményezését,

2 az EUROCITIES szervezethez kapcsolédoan a rendszeres képviselet biztositasat az egyes eurdpai
szakmai és politikai talalkozékon,

2 a févaros képviseletét az unios intézmények altal szervezett szakmai rendezvényeken (pl. a Régiok
Bizottsaga altal szervezett ,Varosok és Régidk Eurépai Hete” rendezvényen, valamint egyéb egyedi
rendezvényeken, el6zetes jovahagyas alapjan),

2a févarost érinté eurdpai uniés informaciok folyamatos feldolgozasat és az illetékesekhez torténd
tovabbitasat (elsésorban) Budapest Briisszeli Képviselete révén.

(3) A Fépolgarmesteri Iroda kbzremkodik

1.

surgds vagy egyedi elbiralast igényl6, a Hivatal kiildonb6z6 belsé szervezeti egységeinek feladatkorét
atfedd, fépolgarmesteri hataskorbe tartozo, vagy ahhoz kapcsolddé ligyek azonnali koordinacidjaban
és operativ lebonyolitasaban,

a fépolgarmester hivatalos beszédeinek el6készitésében,

a kdzmeghallgatas el6készitésében és az azzal kapcsolatos feladatok elvégzésében,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 8. § b). Hatalytalan: 2019. XI. 12-t6l.
2 Beiktatta: 36/2019. (XII. 20.) f8polgarmesteri utasitas 1. § (1). Hatalyos: 2020. I. 1-t4l.
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4. a Févarosi Kdzgyllés elé keruld elbterjesztések el6készitésében.
(4) A Fépolgarmesteri Iroda szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységével,
2. a szakterlletén mikddé allami, Gnkormanyzati és civil szervezetekkel, kiléndésen
a) a Miniszterelndkséggel,
b) az Orszaggyulés Hivatalaval,
€) a minisztériumokkal,
d) Budapest Févaros Kormanyhivatalaval,
e) az Onkormanyzat tulajdonaban Iévé gazdasagi tarsasagokkal,
f) a Budapestre akkreditalt diploméaciai képviseletekkel,
0) anemzetkdzi kapcsolatok bonyolitasaban illetékes hazai és kilfldi hivatalokkal és szervezetekkel,

h) !Budapest Brisszeli Képviseletén keresztiil az Eurdpai Unié brisszeli intézményeivel, valamint a
tag- és a tagjeldlt orszagok brisszeli varosi, régiés képviseleteivel.

1 Beiktatta: 36/2019. (XII. 20.) f6polgarmesteri utasitas 1. § (2). Hatalyos: 2020. I. 1-t4I.
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24. Féjegyzbi Iroda

37.§' (1) A F8jegyzéi Iroda elBkésziti

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

2a szakteriletét érinté 6nkormanyzati rendeletek koncepciojara, tervezetére és modositasara vonatkozd
el6terjesztéseket, igy kilondésen a Févarosi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatara
vonatkoz6 dnkormanyzati rendelettervezetet, tovabba normativ utasitasokat és azok modositasat,

a véleményezésre megklldott felsébbszintli jogszabalytervezetek szakmai egyeztetését kovetd
koordinalt vélemény tervezeteket,

. a feladatkorével kapcsolatos kézgydlési és bizottsagi eléterjesztések tervezetét,

a feladatkorével kapcsolatos esetleges tajekoztatasokat a Kézgydlés részére,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala javaslataival, valamint térvényességi felhivasaival kapcsolatos
kbzgyllési és bizottsagi elGterjesztések tervezetét,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala vezetéje éaltal az Onkormanyzat térvényen alapulé jogalkotasi
kotelezettsége potlasara megalkotott rendelet médositasanak kezdeményezésérél szol6 eléterjesztést,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala altal megkilldott torvényességi felhivas tartalmardl szolo
tajékoztatast,

. a birdsagi UIn6kdk valasztasat és az llndkvalasztas szempontjait tartalmazé elbéterjesztést,

jelzés vagy észlelés alapjan a Kdzgyl(lés bizottsaga elndkével szemben fennallé kizarasi ok esetén a
bizottsagi dontést,

jelzés vagy észlelés alapjan a Kozgyllés bizottsaga torvénysértd, vagy egyébként felfliggesztendd
hatarozata esetén a fépolgarmesteri intézkedés megtételét,

a Kozgyllés bizottsaga ulésérdl készilt jegyzdkdnyv utdlagos ellenbrzése alapjan a sziikséges
torvényességi észrevétel megtételét,

a testuleti ulésrél készilt jegyz6kdonyv alapjan — a feladat-meghatarozas fliggvényében —
a f6jegyz6bi intézkedés megtételét,

3

4az Onkormanyzat altal kézvetleniil igazgatott terllet tekintetében az elsé foku épitésiigyi hatosagi
dontéseket, az épitmények, épitési tevékenységek, valamint a helyi épitészeti értékvédelem ala vont
épitmények esetében, a f6jegyz6 kdzvetlen iranyitasa mellett,

4a rendeltetésmadositasi engedély kiadasara iranyuld eljaras soran — az Onkormanyzat altal kézvetlenil
igazgatott tertlet tekintetében — az elsé foku hatésagi dontéseket, a f6jegyz6 kodzvetlen iranyitasa
mellett,

5a 400 m2-nél nagyobb brutté alapteriletli kereskedelmi épitményekre vonatkozo el6zetes szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasa iranti kérelem tartalmi kovetelményeinek, az eljarasban kézremi(ikodd Bizottsag
mikodésének egyes szabalyairdl szold 5/2015. (1. 29.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan a
400 m2-nél nagyobb brutté alaptertiletli kereskedelmi létesitményekre vonatkozo elézetes szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasa iranti megkeresést.

1 Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2016. |. 29-tdl

2 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 3. §. Hatalyos: 2018. XI. 21-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2019. (X. 16.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 2. § a). Hatalytalan: 2019. X. 16-tdl.
4 Beiktatta: 3/2019. (Il 28.) fopolgarmesteri és fojegyzGi egyiittes utasitas 1. § (1). Hatalyos: 2019. Ill. 1-t6l.

5 Beiktatta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egylittes utasitas 1. § (2). Hatalyos: 2019. VII. 9-3l.
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(2)* A Féjegyz6i Iroda ellatja

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a f6jegyz6 melletti titkarsagi teenddket, a hivatali program megszervezését, a f6jegyzéhoz kézvetlendl
érkez6 megkeresések tovabbitasat az Onkormanyzat megfelelé szerveihez, a Hivatal belsd szervezeti
egységeihez, és az ezzel kapcsolatos koordinaciot, valamint egyeztetéseknek, targyalasoknak a
szervezési feladatait,

az Onkormanyzat mikodésének keretében a kozgyllési és bizottsagi eléterjesztések jogi

a Févarosi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak naprakészen tartasaval kapcsolatos
feladatokat,

az ulndki tisztség megszinésének a birak jogallasarél és javadalmazasardl szolé térvényben
meghatérozott eseteiben — kiléndsen a 70. év betdltése és az UlIndki tisztségrdl torténé lemondas
esetén — a szlikséges intézkedések megtételét,

a f6jegyz6 munkajanak segitésére jogi szempontu ellenérzési és vizsgalati feladatokat,

az Onkormanyzat tulajdondban vagy résztulajdondban [évé gazdasagi tarsasagok, holdingok
mikodésének és gazdalkodasanak folyamatos nyomon kdvetését — kilonds tekintettel a beszamolok
és az Uzleti tervek, kbzszolgaltatasi szerz6dések gazdasagi szempontu véleményezésére, illetve a
kdzszolgaltatasi szerz6dések alapjan térténé elszamolasokra —, tovabba a Pénzlgyi Féosztaly altal a
koltségvetési tervezéshez, beszamoldhoz kért, ezen gazdasagi tarsasagok gazdalkodasi-pénzigyi
adatait érint6 adatszolgaltatasi tevékenységet, ezaltal az Onkormanyzat szamara folyamatos betekintés
biztositasat a gazdasagi tarsasagok tevékenységeébe, a kdzszolgaltatasok teljesitésébe, ezzel segitve
az Onkormanyzatot, mint tulajdonost a tarsasagokkal kapcsolatos déntései meghozatalaban,

2

10

11

! Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 1. § (3). Hatalyos: 2019. VII. 9-t6l.

2 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-t6l.
3 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-t6l.
4 Hatélyon kiviil helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-t8|.
> Hatalyon kivil helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f8polgarmesteri utasités 8. § c). Hatélytalan: XI. 12-81.
6 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-tdl.
7 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-tdl.
8 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-tdl.
9 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-tdl.

10 Hatalyon kiviil helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-t4l.
1 Hatalyon kiviil helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-t4l.



17.

1

18. az éves munkaterv 6sszedllitdsaval kapcsolatos feladatokat, 6sszeallitjia az éves munkatervet,

19. az aljegyz0k tevékenységi korét érintéen kiemelten

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

k)

a titkarsagi teenddket,
a testlleti munka hivatali oldalrdl torténd zavarmentes el6készittetésével kapcsolatos feladatokat,

a testlleti dontésekbdl adddd végrehajtasi feladatok szervezésével, ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat,

az orszaggyllési, az eurdpai parlamenti, a helyi énkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek
vélasztdsanak el6készitésével, a valasztas lebonyolitasaval, a valasztdsi utomunkalatokkal
kapcsolatos févarosi feladatokat,

az orszagos és a helyi népszavazassal, valamint az eurdpai polgari kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatokat,

a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok valasztasaval kapcsolatos feladatokat,

a valasztasi szervek tagjai eskitételének el6készitésével 6sszefliggd feladatokat, tevékenységiik
megkezdését megel6zben,

a Févarosi (")nkorrpényzat feladat- és hataskori jegyzékének aktualizalasaval kapcsolatos feladatokat,
amennyiben az Onkormanyzat, a fépolgarmester, a f6jegyz6, vagy a Hivatal Uj hataskort, vagy
feladatkort kap, ugy arrdl a telepitésére iranyul6 javaslattal egyitt jelentést tesz a f6jegyzdének,

a Hivatal alapit6 okiratanak, szervezeti és mikdodési szabalyzatanak (ligyrendjének) aktualizalasaval,
naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat,

a normativ utasitasok jogi koordinacidjaval, kozzétételével, valamint nyilvantartasanak naprakészen
tartasaval kapcsolatos feladatokat,

a f6jegyz6 munkajanak segitésére pénzigyi, koltségvetési, gazdalkodasi szempontu véleményezési
és kontroll feladatokat, valamint a kullsé szervezetek altal végzett vizsgalatok Osszefogasat, igy
killdnésen az Allami Szamvevészék (ASZ), a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (KEHI), az Eurépai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatésag (EUTAF),a Miniszterelndkség, mint nemzeti irdnyité hatésag
és nemzeti hatésag, az &gazati minisztériumok, valamint a Magyar Allamkincstar (MAK) altal
kezdemeényezetteket,

az Onkormanyzatot érintd kiilsé vizsgalatok kdrében, a nyomozéhatdsagok altali megkeresés esetén,
a szukséges dokumentaciok dsszeallitasaval, megkuldésével 6sszefliggd feladatokat,

m) az Onkormanyzatot, a Hivatalt, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzatokat terhel6, a Kdzponti

Statisztikai Hivatal (KSH) részére torténd adatszolgaltatasi feladatokat,

n) a Hivatal beruhazasi, felujitasi feladatellatasahoz kapcsolédé munka megszervezésével, a

20.

21.

22.

kapcsolodd informatikai program (Beruhazasi Feladat- és Utemterv) folyamatos fejlesztésével,
mikodése ellendrzésével, a vezetbi informacids rendszere mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

az adatvédelmi tisztviseld utjan az utasitas 23. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat,

a belsd kontroll koordinator Utjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasat és az integritast
sértd események kezelését, nyilvantartasat,

az informaciobiztonsagi felelés utjan az 4&llami és o©nkorményzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl szo6l6 térvényben meghatarozott egyes feladatokat,

1 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fopolgarmesteri utasitas 8. § c). Hatalytalan: XI. 12-tdl.
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23. az elektronikus Ugyintézés hivatali bevezetésével, teljesitésével kapcsolatos feladatok koordinalasat,

24. az ASP interfészes csatlakozas megvaldsitasaval kapcsolatos hivatali feladatok koordinalasat,
egyuttmikodik a megvaldsitasban résztvevd szervezetekkel,

25. az informatikai megoldasok hivatali alkalmazas-adaptacidéinak menedzselését.

©h
(4) A Féjegyz6i Iroda szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével,
2. az Onkormanyzat tulajdonaban vagy résztulajdonaban lévé gazdasagi tarsasagokkal,

3. 2az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorét érintéen mas allami és énkormanyzati
szervezetekkel, kildnosen

a) a Beligyminisztériummal,

b) Budapest Févaros Kormanyhivatalaval,

c) a Magyar Allamkincstarral,

d) az Allami Szamvevészékkel,

e) a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaggal,
f) az Orszagos Birésagi Hivatallal,

g) a Kdzbeszerzési Hatésaggal,

h) a Foévarosi Kézbeszerzési Lebonyolitdé és Mindségbiztositd Kft-vel.

1 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 8. § b). Hatalytalan: 2019. VII. 9-5l.
2 Megallapitotta: 3/2019. (1I. 28.) fépolgarmesteri és féjegyzéi egylittes utasitas 1. § (3). Hatalyos: 2019. lll. 1-t6l.

19/ 107 oldal



25. A fopolgarmester-helyettesi irodak?

38. §' (1) A fépolgarmester-helyettesi iroda a fépolgarmester-helyettes feladatkorét érintéen

1. elbkészité- és hattéranyagokat, elemzéseket dolgoz ki, illetve dolgoz fel,

2. a Fépolgarmesteri Irodaval, a fépolgarmester-helyettesi irodakkal, a Féjegyz6i Irodaval, az érintett
bizottsagokkal, a belsé szervezeti egységekkel, tovabba mas &6nkormanyzati, allami és civil
szervezetekkel vald koordinacids feladatokat lat el.

(2) A fépolgarmester-helyettesi iroda ellatja tovabba

1. afépolgarmester-helyettes melletti titkarsagi teenddket,

2. a fépolgarmester-helyettes hivatali programjanak megszervezésével kapcsolatos feladatokat, tovabba
a talalkozasok el6készitésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

3. a fépolgarmester-helyetteshez kozvetleniil érkez6 megkeresések tovabbitasat az Onkormanyzat
megfelel6 szerveihez, az ezzel kapcsolatos koordinaciot,

4. a beérkez6 levelek kiszignalasat, a szikséges iranymutatas megadasat, az alairasra érkezd levelek
alairas el6tti ellendrzését.

(3) A fépolgarmester-helyettesi iroda szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével,

2. a szakterlletéhez tartozé allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel.

26.2

39. §2

273

40. §

1 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 5. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-tél.
2 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fpolgarmesteri utasitas 8. § e). Hatalytalan: 2019. XI. 12-t3|.
3 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fpolgarmesteri utasitas 8 §. e). Hatalytalan: 2019. XI. 12-t3|.
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28. Adé6 Féosztaly

41. § (1) Az Ad6 Fosztaly eldkésziti

1.

a szakterlletét érinté 6nkormanyzati rendeletek koncepcidjara, tervezetére és mdodositasara vonatkozé
el6terjesztéseket, igy kildndsen a helyi iparlizési adérol, az idegenforgalmi adordl, az épitményadorol,
a Févarosi Onkormanyzat tigykdrébe tartozd adokhoz kapcsolddo érdekeltségi rendszerrél, valamint az
egyes adokotelezettségek elektronikus dton torténd teljesithetéségérdl szold dnkormanyzati
rendelettervezetet, a varhaté és a beszedett addra vonatkoz6 elemzéseket, tovabba a feladatkorét
érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

az adok, valamint a mentességek, kedvezmények feltételeit meghatarozé szabalyozast,

a helyi adok bevezetésével kapcsolatos anyagi érdekeltség feltételeinek megteremtésére iranyulo
dontést,

a beszedett addk dsszegérdl — a koltségvetési beszamold részeként — sz6ld lakossagi tajékoztatod
anyagot,

az adoztatas ellendrzésére szolgald beszamolot.

(2) Az Adé6 Fbosztaly ellatja

1.

10.

11.

12.

13.

14.

az Onkormanyzat 4altal bevezetett helyi adokkal, a terméféld bérbeadasabdl szarmazod
jovedelemaddval, eljarasi illetékekkel, valamint a hataskoérébe utalt addk modjara behajtando
koztartozasokkal kapcsolatos adéhatésagi feladatokat,

feladatkérében azoknak az addzoknak és adézénak nem mindsilé személyeknek a nyilvantartasat,
akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét az addzas rendjérdl szold térvény vagy adét megallapitd
torvény irja elég,

az ado, ado-visszaigénylés megallapitasat,

az ado, az adék madjara behajtandd koztartozas beszedését, végrehajtasat,

az adokotelezettségek teljesitésének ellenbrzéseét,

az addvisszaigénylés, az addvisszatérités kiutalasat és az addézok adoszamlajanak vezetését,

a feladatkdrébe tartozé adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos ad6zéi jogok
érvényre juttatdsa érdekében a befizetések és kiutalasok teljesitéséhez szikséges szamlak
megnyitasanak kezdeményezését, azok szamanak kozzétételét, a kotelezettségek teljesitéséhez
szukséges nyomtatvanyok rendszeresitését és az addztatas feltételeinek biztositasat,

a helyi adokrol szolo torvény, valamint a FOvarosi Kozgyllés adozast érintd rendeleteibdl eredd
feladatokat,

az elsd foku hatésagi Ugyintézést,
az Ado Ugyfélszolgalati Iroda mikédtetésével kapcsolatos feladatokat,
a jogszabalybdl eredd beszamolasi, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi feladatokat,

a cs6d- és felszamolasi eljardsok esetén a févarosi hitelez6i igények érvényesitésével kapcsolatos
feladatokat,

a tdbmegkommunikacios eszkdzoket felhasznalva az adézas szabalyairdl és a teenddkrél a lakossag
folyamatos tajékoztatasat, a F&polgarmesteri Iroda médiatajékoztatast ellatd munkatarsaival
egyuttmikodve,

a féosztaly tevékenységét érint6 belsé szabalyozasbodl ered6 egyéb feladatokat,
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15.

16.

17.

18.

szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kbdzérdek( adatok nyilvanossagaval 0Osszefliggé,
kotelezben kozzéteendd adatok hataridében torténd, teljes korl és pontos kodzzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kdzgyllési és bizottsagi
eléterjesztések tervezetének elkészitéséhez a Féjegyzdi Iroda részére
a szukséges szakmai anyagok, informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

1a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F6jegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

la  bintetd felielentések  szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat,
a fbpolgarmester és helyettesei, valamint a f6jegyzd altal tett feljelentések alapjan indult
blntetéeljarasok nyilvantartasahoz a Jogi Féosztaly részére a sziikséges szakmai adatok, informaciok
szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat.

(3) Az Adé6 Fbosztaly szakmai kapcsolatot tart

1.
2.

a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével,

a szaktertletén miikddé allami, Gnkormanyzati és civil szervezetekkel, kildndsen

a) Z2a Pénzigyminisztérium szakmai féosztalyaval a jogértelmezések egyeztetése céljabdl,
b) a Magyar Allamkincstarral a félévi és évi zarasi dsszesitd elkészitésében,

¢) a Nemzeti Ado- és Vambhivatal kilénb6z8 szerveivel,

d) Budapest Févaros Kormanyhivatalaval, mint masodfoku hatésaggal,

e) a kerileti 6nkormanyzatokkal,

f) az érdekképviseleti szervekkel.

1 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és féjegyzGi egyiittes utasitas 10. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
2 Mddositotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 11. § b) pont.

22 /107 oldal



29.! Beruhazasi és Projektmenedzsment Fosztaly

42. §(1) A Beruhazasi és Projektmenedzsment Féosztaly el6késziti

1. aszakterlletét érinté dnkormanyzati rendeletek koncepcidjara, tervezetére és modositasara vonatkozo
eléterjesztéseket, igy kiiléndsen a Budapest Févaros Onkormanyzata és intézményei beruhazasi és
feltjitasi tevékenysége el6készitésének, jovahagyasanak, megvaldsitasanak rendjérél szolo
rendelettervezetet, tovabba a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

2. a feladatkoérébe tartozd, az Onkormanyzat kdzlekedési, kdzmi- és kornyezetfejlesztési, valamint
intézményi beruhazasainak (feldjitasainak) célokmanyait és engedélyokiratait,

3. az Onkormanyzat altal lefolytatandd, a szakmai teriiletét érinté beruhazasok (feldjitasok) kézbeszerzési
eljarasainak dokumentumait, a kézlekedési szakteriletet érintéen a BKK Zrt. szakmai el6készitését
kovetben,

4. az Onkormanyzat éves koltségvetésében jovahagyott, a févarosi intézményi, kdzlekedési,
vizgazdalkodasi, valamint kérnyezetvédelmi fejlesztéssel kapcsolatos hivatali beruhazasi feladatokat,

5. azintézmények altal kezdeményezett ,vis maior’ igényekkel kapcsolatos déntéseket,

6. az Onkormanyzat allami tamogatdsu, eurdpai uniés, valamint EGT és Norvég Finanszirozasi
Mechanizmus forrasok felhasznalasaval megvalésitani kivant projektjeire benyujtandé palyazatokat és
az erre iranyuld el6terjesztéseket, valamint az eurdpai uniés vagy EGT és Norvég Finanszirozasi
Mechanizmus, allami forrasokbol tamogatott projektek megvaldsitasara vonatkozd tamogatasi
szerz6dések és modositasaik jovahagyasara és megkédtésére iranyuld eléterjesztéseket, az Ugyrend
altal meghatarozott feladatmegosztas alapjan érintett, agazati szakértelemmel rendelkezd belsé
szervezeti egységek kdzremiikbdésével,

7. az Ugyrend altal meghatarozott feladatmegosztas alapjan érintett, agazati szakértelemmel rendelkez6
bels6 szervezeti egységekkel — a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos — k6zos elbterjesztéseket,

8. 2a 7. melléklet 2. pontjdban meghatarozott gazdasagi tarsasagok Uzleti tervével és annak részét vagy
mellékletét képezd terveivel (beruhazasi, kbzbeszerzési, egyéb) kapcsolatos dontéseket, az
ENVIRODUNA Beruhazas El6készitd Kft. esetében a gazdasagi tarsasaggal megkotott vallalkozasi
keretszerz6désben foglaltak figyelembe vételével.

(2) A Beruhazasi és Projektmenedzsment Féosztaly ellatja

1. atamogatasi szerz6dés megkotését kdvetden a feladatkdrébe tartozo, a Magyar Allam vagy az Eurdpai
Unié altal tamogatott beruhazasok megvalésitasaval kapcsolatos beruhazoéi feladatokat, a BKK Zrt.,
BKV Zrt. vonatkozdsaban a beruhazasi feladatok ellatdsanak ellendrzését,

2. a feladatkorébe tartozod, eurdpai unids, EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, valamint allami
tamogatasbol megvaldsuld projektekkel kapcsolatos miiszaki, pénzlgyi adatok szolgaltatasaval
Osszefliggd feladatokat,

3. a feladatkérébe tartozé éves és kozéptavu beruhazasi (felujitési) tervjavaslatok véleményezési
feladatait,

4. a Hivatal f6osztalyai altal elkészitett programok alapjan az dnkorméanyzati beruhazasok (feldjitasok)
elékészitésének, tovabba az eurdpai uniés, az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, valamint
az allami tamogatasbél megvaldsitani kivant beruhdzasok (felljitasok) vonatkozadsaban a miszaki,
szakmai el6készités feladatait, a kozlekedési szakteriletet érintéen a BKK Zrt-vel és a BKV Zrt.-vel
egyuttmikodve,

1 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 7. §. Hatalyos: 2015. IV. 21-tdl.
2 Médositotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 23. § (1) b) pont.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

a feladatkorébe tartozd, a Budapest Févaros Onkormanyzata és intézményei beruhazasi és feldjitasi
tevékenysége el6készitésének, jovahagyasanak, megvaldsitasanak rendjérél széld 50/1998. (X. 30.)
Fév. Kgy. rendelet szerinti dnkormanyzati beruhazasoknal (feldjitasoknal) a beruhazéi feladatokat,
valamint gondoskodik az Uzembe helyezési eljaras lefolytatasardl, a vonatkozé jogi és pénzigyi
eléirasok, szerzddéses kotelezettségek betartasarol, a beruhazora elbirt egyéb adatok szolgaltatasarol,
a BKK Zrt. és a BKV Zrt. vonatkozasaban a beruhazasok megvaldsitasanak ellenérzéseérdl,

az oOnallé koltségvetési gazdalkodasra feljogositott koltségvetési intézmények altal megvaldsitott
fejlesztési és felujitasi feladok megvalésitasanak, elszamolasanak ellendrzését, és elékésziti a feladat
pénzlgyi rendezését,

a kizarélag intézményi sajat bevételbdl finanszirozott beruhazasok (felujitasok) célokmanyainak és
engedélyokiratainak miszaki felllvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,

az intézmények altal kezdeményezett ,vis maior” igények miszaki, megvaldsithatéosagi szempontbdl
torténd kivizsgalasat, javaslatot tesz a tamogatas 6sszegére, ellenérzi azok megvaldsitasat,

a beruhazas (felvjitas) megvaldsitasa soran felmerilt, elére nem lathatd koltségvetési, pénziigyi
vonzatu miszaki igények esetén, az intézmény felligyeletét ellaté f6osztalyok véleményének kikérését,
majd allaspontjuk ismeretében kezdeményezi a szliikséges intézkedéseket,

a Dél-budai Regionalis Szennyvizelvezetési és Szennyviztisztitasi Onkormanyzati Konzorcium
elékészitési munkainak gesztori feladatait,

az Onkormanyzat tulajdondban |évé orszagos kozutak, helyi kdzutak és tdmegkozlekedés altal
igénybevett utak burkolatanak, valamint kdzuati hidak, alul- és feliiljarok — az autépalyak és autéutak
kivételével — fejlesztésével, felljitasaval kapcsolatos, a BKK Zrt., BKV Zrt. altal megvaloésitandd
kozlekedési projektekkel kapcsolatos hivatali feladatokat,

az altala el6készitett beruhazasok (felujitdsok) és beszerzések megvaldsitdsa soran szikséges
(kbdz)beszerzési eljaras lefolytatasaval és el6készitésével kapcsolatos, a mindenkor hatalyos, a
Budapest Févaros Onkormanyzatanak kdzbeszerzési és beszerzési szabélyzata éaltal a kezdeményez6
szamara el6irt feladatokat,

az onkormanyzati beruhazasi (felujitasi) feladatok kilénb6z8 engedélyezési okmanyainak, azok
modositasainak elkészitését, rendszerezését és a végrehajtas tervezett és tényleges megvaldsulasa
folyamatos figyelemmel kisérését biztositd hivatali belsé informatikai rendszer (Beruhazasi Feladat- és
Utemterv elnevezésli program) vezetésével osszefliggé feladatokat, a BKK Zrt. és a BKV Zrt.
feladatkdrében megval6suld munkék esetén a beérkezett adatszolgéltatast ellenérzi,

az eurdpai unids tarsfinanszirozdssal megvaldsulé beruhazdsok vonatkozdsaban az eurdpai unids
tdmogatasokkal megvalésuld projektek eljarasrendjérdl szolé6 normativ utasitdasban meghatérozott, a
feladatkorébe tartozé miiszaki, szakmai és pénziigyi feladatokat,

allami tarsfinanszirozassal megvaldsuld beruhazasok (feldjitasok) vonatkozasaban a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott, a feladatkdrébe tartozé miszaki, szakmai és pénzlgyi feladatokat,

a feladatkorébe tartozé adat- és informacidszolgaltatasi feladatokat, valamint az eurdpai unids, tovabba
az allam altal tarsfinanszirozott projektekkel kapcsolatos miszaki, pénzigyi adatok szolgaltatasaval
Osszefliggé feladatokat,

az ENVIRODUNA Beruhazas El6készitd Kft-vel fennalld szerz6désekben rdgzitett feladatok
végrehajtasanak felligyeletét és ellendrzését, a kulsd szakért6k bevonasaval kapcsolatos egyetértési
jog gyakorlasat, tovabba az ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Kft. altal a kilsé szakérték
bevonasardl készitett, és a havi jelentés részét képez6é beszamoldk, valamint kapcsolodd
dokumentaciok felllvizsgalatat,

az Eurdpai Unidval kapcsolatos programok, palyazatok koordinalasat,
a feladatkorébe tartozo Ggyekben a Miniszterelnkseggel és az illetékes minisztériumok munkatarsaival
valé6 kapcsolattartast, tovabba felkésziti az Onkormanyzatot képvisel6 munkatarsakat a

Miniszterelndkséggel, valamint az illetékes minisztériumokkal torténd egyeztetésekre,
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

laz EUROCITIES szervezethez kapcsoléddan az egyes eurdpai szakmai és politikai talalkozokon valo
képviselet ellatasaval 6sszefliggd egyes, a Budapest Briisszeli Képviseletét tamogaté feladatokat,

2

3a févarost érinté eurdpai unids informaciok folyamatos feldolgozasat és az illetékesekhez torténd
tovabbitasat,

az allami, az eurdpai uniés, valamint EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus hazai kiirasu
palyazati finanszirozasra alkalmas projekt lehetéségek, tovabba a direkt finanszirozasu (un. ,soft”)
programok feltarasat, a szakmai f6osztalyokkal egyuttmikédve gondoskodik az azokhoz kapcsol6do
palyazatok, dokumentacié el6készitésérél, benyujtasarol,

a févarosi kedvezményezetti korben megvaldsuld projektekre vonatkozé informacidok dsszegydijtését,
rendszerezését, aktualizalasat, kapcsolattartast a projektgazdakkal,

az allami, az eurodpai uniés, valamint EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus palyazatokkal
kapcsolatos hivatali koordinaciét, nyertes palyazat esetén a Tamogatasi Szerz6dés megkotésével
kapcsolatos feladatokat,

4az Onkormanyzat eurdpai unids, valamint allami forrasok felhasznalasaval megvaldsuld projektjei
végrehajtasanak el6készitésével, iranyitasaval, koordinalasaval, megvaldsitasaval, ellenérzésével
kapcsolatos feladatokat. Ennek soran az Ugyrend &ltal meghatarozott feladatmegosztas alapjan
érintett, agazati szakértelemmel rendelkez6 belsdé szervezeti egységekkel egyiuttmiikddve ellatja
a projektek koézbeszerzési eljarasainak a Tamogaté altal elvégzendé mindségbiztositasi
feladataihoz kapcsolddé adat-, dokumentumszolgaltatasi és egyeztetési feladatokat,

a szabalyszer(i végrehajtas, valamint a vallalt szempontoknak valé megfelelés érdekében a
fenntarthatoségi, esélyegyenl6ségi szempontok, a tajékoztatdas és nyilvanossag biztositdsara
vonatkoz6 tevékenységek, tovabba a menedzsment szervezet kialakitasara és elszamolasara
vonatkoz6 dokumentumok fellilvizsgalatat,

a nagyvarosokat érinté eurdpai uniés témakban az Onkormanyzat érdekeinek érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat,

az eurodpai unidés programok, az eurdpai unios és allami palyazatok folyamatos figyelemmel kisérését,
az illetékes vezettk, bels6 szervezeti egységek tajékoztatasat, ezek alapjan javaslatot tesz a beadandé
palyazatokra, el6segiti a partnerek keresését, részt vesz a projektek kidolgozasaban,

az eurodpai unids politikak figyelemmel kisérését, folyamatos informacidszolgaltatas végzését a févarost
érintd kérdésekben, kilonds tekintettel a kohézids politikara,

az eurdpai intézmények (Régiok Bizottsaga, Eurdpai Parlament, Eurdpai Tanacs, Eurdpai Bizottsag)
munkajanak figyelemmel kiséréset,

kapcsolattartast az Eurépai Bizottsaggal, az Eurdpai Unié mas szerveivel, intézményeivel, valamint
Magyarorszag illetékes minisztériumaival, hivatali szerveivel, intézményeivel,

a févaros vezetbi, képvisel6i, valamint a Hivatal munkatarsai, szakérti részvételének
kezdeményezését eurdpai unios és allami eseményeken, programokban, az ahhoz kapcsol6dé szakmai
hattér biztositasat, tovabba eurdpai unids témakban konferenciak, értekezletek szervezését,

a hivatali apparatus eurdpai unids feladatokra val6é felkészitését célzd tovabbképzések szakmai
tamogatasat,

az illetékes bizottsagok dontéseibdl adddd végrehajtasi feladatok szervezésével, ellen6rzésével
kapcsolatos teendéket,

T Médositotta: 36/2019. (XII. 20.) fépolgarmesteri utasitas 3. § c).

2 Hatalyon kiviil helyezte: 36/2019. (XII. 20.) fépolgarmesteri utasitas 5. § a). Hatalytalan: 2020. I. 1-t6l.

3 Médositotta: 36/2019. (XII. 20.) f8polgarmesteri utasitas 5. § b).

4 Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 4. § (1). Hatalyos: 2016. I. 29-t6l.
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43.

az eurdpai uniés, valamint EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, tovabba allami
tarsfinanszirozassal megvaldsuldé beruhazasok vonatkozasaban a varosvezetés szamara egységes,
nyilvantartas-formatumu jelentések (Un. idészaki statusz jelentések) elkészitésével kapcsolatos
feladatokat,

az Onkormanyzat esélyegyenléségi tevékenységének szakmapolitikai koordinacidjat, figyelemmel
kiséri a Telepllési Esélyegyenléségi Programban foglaltak végrehajtasat,

az Oner§ tamogatasi kérelem benyujtasaval, az esetleges hianypdétlassal, az 6ner6 tamogatasi
szerz6dés és dnerd tamogatasi okirat megkotésével kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat kedvezményezetti kérében megvalésuld kdzlekedésfejlesztési tartalmu projektek
projektmenedzsment feladatai ellatasa soran a BKK Zrt. irdnyaban a kapcsolattartéi feladatokat,

szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekl adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggo,
kotelezb6en kozzéteendd adatok hataridében torténd, teljes korli és pontos kdzzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kdzgyllési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a Féjegyz6i Iroda részére a sziilkséges szakmai anyagok,
informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

1a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a FGjegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

1a biintetd feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi FBosztaly részére a sziukséges szakmai adatok, informéacidk szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat.

(3)? A Beruhazasi és Projektmenedzsment Féosztaly egylttmiikodik

1.

3a.

a Varosépitési Féosztallyal és a feladatellatdsban résztvevé szakmai f6osztalyokkal
a telepulésrendezési szerz6dések elbkészitésében, megkdtésében és  végrehajtaséban,
a szakmai terlletét érinten, kildndsen az alabbi feladatok ellatasaval:

a) a miszaki tartalom és kovetelmények meghatarozasaval, kozlekedésszakmai kérdés esetén a
BKK Zrt. és a BKV Zrt. bevonasaval,

b) szikség esetén az érintett kozlekedési és kézmi beruhazasok megvaldsitasaval kapcsolatos
helyszini bejarasokon és ellenérzéseken valé részvétellel, véleményével hozzajarul a beruhazas
elérehaladasanak és miszaki megfeleléségének megitéléséhez,

szakmai teriletét erintden a Varosépitési Féosztallyal a Févarosi Varosrehabilitacios Keretb6l az
Onkormanyzatok részére juttathaté tamogatasrél (TER_KOZ palyazat) sz6l6 dontés végrehajtasaban,

3a Varosigazgatdsag Féosztallyal a beruhazasi (felljitasi) munkak el6készitési, megvaldsitasi, és
aktivalasi feladatainak ellatasaban,

4a feladatkorét érinté valamennyi terlileten Budapest Brisszeli Képviseletével,

'Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és fojegyzGi egylittes utasitas 11. § (1). Hatalyos: 2016. IX. 16-tol.
2Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 4. § (2). Hatalyos: 2016. 1. 29-t4I.
3Modositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 10. § (1) 1. pont.

“Beiktatta: 36/2019. (XII. 20.) fépolgarmesteri utasitas 2. §. Hatalyos: 2020. I. 1-8l.
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16.

17.

18.

lszakmai teriiletét érintéen a BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding Zrt.-vel,

a Pénzigyi Fbosztallyal, a kdltségvetési tervjavaslat és beszamolok elékészitésében, a koltségvetést
érintd elbiranyzat modositasi és gazdalkodasi feladatok ellatasaban,

a feladatkorébe tartozo févarosi beruhazasok szakmai programijait el6készité szakmai féosztalyokkal,
az Ugyrend altal meghatarozott feladatmegosztas alapjan érintett, agazati szakértelemmel rendelkezé
bels6 szervezeti egységekkel az eurépai uniés, EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, valamint
allami tarsfinanszirozasu beruhazasok el6készitésében, megvaldsitasaban, és az ezzel kapcsolatos
eléterjesztések el6készitéseében,

az Ugyrend altal meghatarozott feladatmegosztas alapjan érintett, agazati szakértelemmel rendelkezé
bels6 szervezeti egységekkel az eurdpai unids, valamint EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus
tdamogatasokkal megvaldsuld projektek eljarasrendjérél sz6ld normativ utasitasban meghatarozott
feladatok tekintetében, az abban foglaltaknak megfeleléen,

a Human Eréforras Menedzsment Féosztallyal a 7. melléklet 2. pontjaban meghatarozott gazdasagi
tarsasagok lgyvezetéjét érinté munkaltatdi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dontések és munkadigyi
intézkedések el6készitésében

a BKK Zrt-vel,

a BKV Zrt.-vel és a DBR Metré Projekt Igazgatdésaggal,

az ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Kft-vel,

az ado- és pénzugyi ellenérzé szervekkel,

a Kozbeszerzési Hatésaggal és annak szerveivel,

a févarosi kerlleti polgarmesteri hivatalokkal,

2a Févarosi Kézbeszerzési Lebonyolité és Mindségbiztositd Kft-vel,

%a Nemzeti Fejlesztési és Stratégiai Intézet Kft-vel,

%a Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft-vel.

(4) A Beruhazasi és Projektmenedzsment F6osztaly szakmai kapcsolatot tart

1.
2.

a Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységével,

az eurdpai uniés, EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, valamint allami tarsfinanszirozasu
beruhazasok (felljitasok) vonatkozasaban a Miniszterelndkséggel, tovabba az Iilletékes
minisztériumokkal, a kézrem(ik6d6 szervezetekkel és az egyéb illetékes intézményekkel,

az Onkormanyzat altal fenntartott intézményekkel, az Onkormanyzat tulajdondban vagy
résztulajdonaban lév6 gazdasagi tarsasagokkal,

a szaktertletén m{ikddé allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel, kiiléndsen

a) az Eurdpai Bizottsaggal, az Eurdpai Unié mas szerveivel, intézményeivel,

b) 4

c) azeurdpai uniés kapcsolatok alakitasaban illetékes hazai és kulfoldi hivatalokkal, minisztériumokkal
és egyeéb szervezetekkel,

IModositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 10. § (2) 1. pont.

2 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 11. § (2). Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
3 Beiktatta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas 5. § (1). Hatalyos: 2017. 111 10-tdl.

4 Hatalyon kiviil helyezte: 36/2019. (XII. 20.) fépolgarmesteri utasitas 5. § c). Hatalytalan: 2020. I. 1-tdl.
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d) afévarosi kerlleti polgarmesteri hivatalokkal,
e) a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel,

f) la Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinald és Vagyonkezel6 Zrt-vel.

1 Beiktatta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas 5. § (2). Hatalyos: 2017. 111 10-tdl.
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30. Human Erdéforras Menedzsment Féosztaly

43. §(1)! A Human Eréforras Menedzsment Féosztaly el6késziti

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

a szakterlletét érinté 6nkormanyzati rendeletek koncepcidjara, tervezetére és modositasara vonatkozé
el6terjesztéseket, igy kiléndsen a Fépolgarmesteri Hivatalban és a Févarosi Onkormanyzati
Rendészeti Igazgatésagnal dolgozd koztisztviselbket megilletd szocialis, joléti és egészséglgyi
juttatasokrol, a Hivatalban és a Févarosi Onkorméanyzati Rendészeti Igazgatésagnal dolgozé
koztisztvisel6ket megilletd illetménykiegészités mértékérdl, a févarosi kitlinteté dijak alapitasardl és
adomanyozasardl, a diszpolgari cim adomanyozasarol, valamint a Budapest Oszténdij Programrol
sz06l6 6nkormanyzati rendelettervezetet és az adomanyozassal Osszefliggd testlleti dontéseket,
tovabb4 a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

a f6épolgarmester-helyettesek illetményének megallapitdsara, moddositasara, a fépolgarmester-
helyettesek valasztasara vonatkozd, testileti hataskorbe tartozé dontéseket,

a féjegyz6 és az aljegyz6k kdzszolgalati jogviszonyara vonatkozé dontéseket,

a valasztott tisztségvisel6k és a kinevezett vezet6k foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos
munkadgyi intézkedéseket,

a kozponti allamigazgatasi szervek altal alapitott és adomanyozott Kkitlintetésekre vonatkozé
javaslatokat,

munkaltatéi jovahagyasra a Hivatal éves tovabbképzési tervét,

munkaltatéi dontés céljabol a kdzszolgalati jogviszony létesitésével, megszintetésével, tovabba a
koztisztvisel6k foglalkoztatasaval kapcsolatos munkatigyi intézkedéseket,

az alapilletmény eltéritésére, a személyi illetmény megallapitdsara vonatkozé munkalgyi
intézkedéseket,

a Hivatalon beliili, a bels6 szervezeti egységek kozott atiranyitasokat,

a céljuttatas, célfeladat meghatarozasat,

a kirendelést, az athelyezést a Hivatalhoz, vagy a Hivataltol,

a szakmai tanacsaddi, szakmai fétanacsadoi, a kdzigazgatasi tanacsadoi, kdzigazgatasi fétanacsaddi,
a cimzetes vezetd tanacsosi, a cimzetes vezetd fétanacsosi, valamint a cimzetes fémunkatéarsi cim
adomanyozasaval, a cimek visszavonasaval kapcsolatos javaslatokat, a szikséges munkaugyi

intézkedéseket,

Osszeférhetetlenség vizsgalatat, megallapitdsat, tovabbi jogviszony I|étesitésének el&zetes
engedélyezését,

a fegyelmi, kartéritési jogkdr gyakorlasaval kapcsolatos intézkedéseket,

a jubileumi jutalomra, hiiségjutalomra valo jogosultsag megallapitasat, a kifizetés engedélyezését,
a mérlegelésen és a toérvényen alapuld fizetés nélklli szabadsag engedélyezését,

a rendkivili munkaidd elrendelését, a szabadidé megallapitasat, szamfejtését,

az iskolarendszeri képzésben résztvevdk, valamint koéztisztvisel6k, tgykezel6k, munkavallaldk részére
a hivatali munkarendtdl eltéré munkaid6-beosztas engedélyezését,

a munkaltatoi lakasépitési, vasarlasi, bévitési és korszersitési kamatmentes kblcsdn engedélyezését,

1 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyzéi egylittes utasitas 43. § (1). Hatalyos: 2015. IX. 8-tdl.
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29.

30.

a tanulmanyi szerz8dések megkotésével, médositasaval, felbontasaval 6sszefliggd feladatokat,

az Onkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetéi tekintetében az alapveld és az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorlasaval 0sszefliggd dontéseket,

az Onkormanyzat kéltségvetési szerveinek gazdasagi vezeti tekintetében az alapveté munkaltatéi
jogok gyakorlasaval 6sszefliggé dontéseket,

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé egyszemélyes, valamint tdbbszemélyes gazdasagi tarsasagok
munkaviszonyban allé vezetdi tekintetében a Févarosi Kozgyllés és a fépolgarmester hataskorébe
tartoz6 dontéseket,

az Onkormanyzat tulajdondban lévé egyszemélyes, valamint tdbbszemélyes gazdasagi tarsasagok
igazgatésagi tagjainak, felligyel8bizottsdgi tagjainak megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasuk
megallapitasaval kapcsolatos, a F&varosi Koézgylilés és a f6polgarmester hataskorébe tartozo
doéntéseket,

la BVH Budapesti Varostizemeltetési Holding Zrt.,, a BKK Zrt., valamint a BKV Zrt. 7. melléklet 5.
pontjaban felsorolt leanytarsasagai lgyvezetdi, vezérigazgatdi tekintetében az alapveté és egyéb
munkaltatoi jogok gyakorlasaval 6sszefiiggd, valamint a felligyelébizottsag tagjainak megvalasztasaval,
visszahivasaval, dijazasuk megallapitasaval kapcsolatos, a Févarosi Kozgylilés és a fépolgarmester
hataskoérébe tartozé déntéseket,

az ugykezelék illetményének megallapitasat,

a szervezeti egységen bellli helyettesités, atiranyitas, tobbletfeladat ellatasanak engedélyezését és a
kapcsolédd munkaigyi intézkedéseket,

a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése elbtt a nyilatkozattételre kdtelezett meghallgatésat és
az allami adohatésagnal vizsgalat kezdeményezését,

a nyugallomanyu koztisztviselék és Ugykezelbk eseti és szocialis segélyezését, tovabba
a Hivatal dolgozdinak eseti szocialis tamogatasat,

dontésre a gazdasagi tarsasdgok Vezetdi Javadalmazasi Szabalyzatait, az agazati f6osztalyokkal
egyuttmikodve.

(2)?2 A Human Eréforras Menedzsment Féosztaly ellatja

1.

atruhazott jogkdrben a koztisztvisel6k és az Ugykezel6k kdzszolgalati jogviszonyaval, valamint a
munkavallalok munkaviszonyaval 6sszefiggd egyes munkaltatéi jogok gyakorlasa koérébe tartozé
feladatokat,

3a kozgyllési képviselbk és kiils6 bizottsagi tagok adatainak nyilvantartasat, jarandésaguk kifizetésének
biztositasat, valamint a bizottsdgok mikddésével kapcsolatos munkalgyi feladatokat, a személyi
feltételek biztositasat, a megbizasok szamfejtését,

a Hivatal létszam- és bérgazdalkodasat, a személyi juttatasok elGiranyzatara torténdé kifizetések
analitikus konyvelését es egyeztetését az illetekes belsG szervezeti egységekkel és a Magyar
Allamkincstar illetékes igazgatésagaval,

a féosztaly feladatkorét érint6 koltségvetési javaslat, beszamolo elkészitését,

a koztisztviseldk, az lUgykezel6k és a munkavallalok személyi anyaganak kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

" Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 4. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
2 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 43. § (2). Hatalyos: 2015. IX. 8-t4l.
3 Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyiittes utasitas 1. § (1). Hatalyos: 2016. V. 20-t6l.
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17.

18.

19.

20.

a munkalgyi nyilvantartasokkal és a kdzszolgalati alapnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

a koztisztviselSk tartalékallomanyba helyezésével és az Ures allasok jelentésével kapcsolatos
feladatokat,

a Hivatal gazdalkodoinak kereteibél torténé nem rendszeres és kilsé személyi juttatasok kifizetéséhez
szilkséges szamfejtést,

az egyéb foglalkoztatasi médok, igy a részmunkaidds, az 0sztdndijas foglalkoztatas el6készitését, a
kiulonleges foglalkoztatasi allomanyba helyezéssel kapcsolatos munkalgyi intézkedéseket és a
kézérdeklli Onkéntes tevékenységgel kapcsolatos szerz6désminta elkészitésével Osszefliggd
feladatokat,

a személyi illetmény megallapitasaval, tovabba a targyévet megel6zd év minésitése, ennek hianyaban
a teljesitményértékelés eredményétdl figgbéen az alapilletmény %-os eltéritésével kapcsolatos
munkalgyi intézkedések dontés-el6készitését, valamint a végrehajtdssal 6sszefiiggé munkaulgyi
feladatokat,

a koztisztvisel6k térvényben, egyéb jogszabalyban meghatarozott kotelezé képzéseinek szervezését
(kbzigazgatasi alapvizsga, kdzigazgatasi szakvizsga, Ugykezel6i alapvizsga),

a koztisztvisel6k szakmai képzésével, tovabbképzésével, az ehhez szikséges programok
elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

a szakkonyvtar mikodtetését, valamint ellatja a szikséges szakkonyvekkel és folydiratokkal a
képvisel6ket és a Hivatal munkatarsait,

2a Févarosi Kozlony terjesztésével kapcsolatos feladatokat,

a kamatmentes lakasépitési, lakasvasarlasi, lakasbdvitési és lakaskorszerisitési kdlcson tamogatassal
kapcsolatos tajékoztatast a kdlcsonkérelemmel 6sszefliggd megkeresések ligyintézését,

a Hivatal munkatarsainak éves komplex egészségugyi szlrévizsgalatanak szervezését,
a hivatali dolgozék kedvezményes Udiltetésének tgyviteli feladatait,

a Hivatal vezetése és a helyi érdekvédelmi szerv kdzotti kapcsolattartasbdl adodé feladatokat,

3

4az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd tekintetében a kdzbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsa nélkul feladatkodrébe tartozé beszerzések, valamint a kdzpontositott kbzbeszerzeési
eljaras lefolytatasaval megkotott szerz8déskotések esetén a beszerzés el6készitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvaldsitasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes kori lefolytatasaval, illetve a
megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Koézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez8 szamara el8irt feladatokat, tovabba az iranyadd normativ
utasitasok szerinti adat- és informacidszolgaltatasokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkér6 tekintetében

a) a koOzbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kbézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményez6
szamara el6irt feladatokat,

b) a koézbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkil megvalésitandé
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményezd szamara
eldirt feladatokat,

Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylttes utasitas 1. § (2). Hatalyos: 2016. V. 20-t6l.
2Megallapitotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyzi egyiittes utasitas 4. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.

3Hatalyon kiviil helyzete: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 17. § b) pont. Hatalytalan: 2017. VI. 2-t4l.
4Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyilttes utasitas 4. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 2-81.
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szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekli adatok nyilvanossagaval 0Osszefiigg6,
kotelezben kozzéteendd adatok hataridében torténd, teljes korl és pontos kodzzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a jogszabaly alapjan elrendelt adatszolgaltatasok teljesitését,

a vagyonnyilatkozat tételére kotelezetteket érintéen a kotelezetti és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat
atvételét, kezelését, a nyilvantartassal kapcsolatos torvényi kotelezettségek teljesitését,

laz Onkormanyzat tulajdonaban allo egyszemélyes és tébbszemélyes gazdasagi tarsasagok, valamint
a BVH Budapesti Varosuzemeltetési Holding Zrt., a BKK Zrt. és a BKV Zrt. leanytarsasagai
felugyelGbizottsagi tagjai vagyonnyilatkozatanak atvételét, kezelését, és a nyilvantartassal kapcsolatos
torvényi kotelezettségek teljesitését,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kdzgyllési és bizottsagi
eléterjesztések tervezetének elkészitéséhez a Fbjegyz6i Iroda részére a szllkséges szakmai anyagok,
informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

2a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F6jegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

23 biintetd feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi Fbosztaly részére a szikséges szakmai adatok, informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat,

3 a szakteriiletét érinté peres eljarasokban a Jogi Féosztaly részére szakmai allasfoglalasok
készitésével, informacidk, dokumentumok atadasaval kapcsaolatos feladatokat.

(3) A Human Eréforras Menedzsment Féosztaly egyittmikdodik

1.

a Pénzlgyi Fbosztéllyal a kdltségvetési tervjavaslat és beszamoldk el6készitésében, a koltségvetést
érintd elSirdnyzat modositasi és gazdalkodasi feladatok ellatasaban,

4a Szervezési és Informatikai F6osztallyal a cimtar térzsadatainak naprakészen tartasaban, melyhez
biztositja a szikséges személyes és munkalgyi adatokat, amelyeket a Szervezési és Informatikai
F6osztaly altal készitett program vesz at és dolgoz fel,

valamennyi bels§ szervezeti egységgel, a munkaerd biztositasaval, a kdztisztvisel6i jogviszony
keletkezésével, folyamataval, megszintetésével 6sszefiiggb kérdésekben,

a Magyar Allamkincstar illetékes szervezeti egységével az illetmények és egyéb jarandésagok
kifizetésével kapcsolatban,

a Fépolgarmesteri Irodaval a testvérvarosi kapcsolatokbdl adodo képzési, tovabbképzési feladatok
ellatasaban, valamint a Beruhazasi és Projektmenedzsment Féosztallyal az eurdpai unios feladatokkal
kapcsolatos képzési, tovabbképzési feladatok ellatasaban,

az illetékes féosztalyokkal, tovabba az Onkormanyzat tulajdonaban vagy résztulajdonaban Iévé
gazdasagi tarsasagok vezetéivel, az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetéivel, gazdasagi
vezetbivel, a munkaltatdéi jogok gyakorlasaval dsszefiggd dontések és munkaigyi intézkedések
el6készitésében.

T Médositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 10. § (2) 2. pont.

2 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyz0i egyiittes utasitas 12. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tol.

3 Beiktatta: 17/2017. (V1. 1.) fopolgarmesteri és f6jegyzdi egyittes utasitas 4. § (3). Hatalyos: 2017. VI. 2-tdl.

4 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 5. § (3). Hatalyos: 2015. IX. 8-t6l.
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(4) A Human Eréforras Menedzsment Féosztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével;
2. la szakteriletén miikodo allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel, kiiléndsen:

a) Budapest Févaros Kormanyhivatalaval, a koztisztvisel6k kozigazgatasi alap- és szakvizsgakra,
valamint az Gigykezel6k ligykezel6i alapvizsgara torténé felkészitése, és bejelentése érdekében,

b) a Magyar Allamkincstarral,

c) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel a kozszolgalati tisztvisel6k éves tovabbképzési
kotelezettségének teljesitése, valamint a Pro Bono felllet naprakész és szakszerl mikodése
érdekében,

d) az 6nkéntes nyugdij- és egészségpénztarakkal,

e) a szakszervezettel.

1 Megallapitotta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyiittes utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. III. 10-t8.
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31.! lgazgatasi és Hatésagi Foosztaly

44. § (1) Az Igazgatési és Hatosagi Féosztaly el6késziti

1.

2a szakteriletét érinté 6nkormanyzati rendeletek koncepcidjara, tervezetére és modositasara vonatkozo
eléterjesztéseket, igy kildndsen a kdzterllet- és varosrésznevek megallapitasarol, azok jeldlésérdl,
valamint a hazszam-megallapitas szabalyairdl, a Budapest févaros teriletén tartézkodd hajléktalanok
rendkivili telepilési tamogatasardl, az egyes févarosi Onkormanyzati jelképek hasznalatardl, a
,Budapest” név felvételérdl és hasznalatardl, valamint a Févarosi Onkormanyzat és a févarosi civil
szervezetek kapcsolatrendszerének egyes kérdéseir6l, palyazati rendszerérél sz6l6 onkormanyzati
rendelettervezetet, tovabba a feladatkorét érinté normativ utasitdsokat és azok médositasat,

a testileti Ulésekre tanacskozasi joggal meghivandé civil szervezetek listgjat tartalmazé javaslatot a
Szervezési és Informatikai F6osztaly részére.

(2) Az Igazgatasi és Hatosagi F6osztaly ellatja

1.

3az Onkormanyzat fenntartasaban 1évé személyes gondoskodast nyujté idések szocidlis otthonaban és
Csaladok Atmeneti Otthonaban a személyi téritési dij megallapitasaval,
a jogorvoslattal kapcsolatos feladatokat, ha a jogosult a dij 6sszegét vitatja, vagy csokkentését,
elengedését kéri, a vitatott 6sszeg kérdésében valé dontés el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

a fépolgarmester jovahagyasaval a févaros egyes 6nkormanyzati jelképeinek (cimer, zaszl6, Budapest
logd) az o6nkormanyzati rendeletben foglaltak szerinti felhasznalasaval, alkalmazasaval, vagy a
forgalomba hozatal céljabdl torténd eléallitdssal, valamint "Budapest" kdzigazgatasi egység nevének
felvételével és hasznalataval kapcsolatos feladatokat,

a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésének szakmai, jogi, Ugyviteli segitésével 6sszefliggd
feladatokat,

az Onkormanyzattal kapcsolatot tarté civil szervezetek nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a civil
szervezetekkel kotott ellatasi, tamogatasi, kdzszolgaltatasi szerzédések teljesitését, 6sszefogja a civil
szervezetek feladat-atvallalasra vonatkozé kezdeményezéseinek véleményezését,

a koézponti ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat, igy

a) fogadja a Hivatalba érkezd kuldeményeket, végzi az elektronikusan aldirt dokumentumok
postabontéi feladatait, iktatja, postdzza, kézbesiti, irattarba rendezi, selejtezi, valamint el6késziti a
levéltari atadashoz az tgyiratokat,

b) minden bels6 szervezeti egység vonatkozasaban, havonta, el6addig lebontva, kimutatast készit az
irattarba nem helyezett iratokrol,

c) Ugyiratforgalmi statisztikat készit havi rendszerességgel,

d) “elkésziti a Hivatal hatosagi statisztikai adatszolgaltatasat,

Budapest févaros teriiletén tartézkodd hajléktalanok rendkiviili teleplilési tamogatasanak kiilénb6zé
fajtaival kapcsolatos el6készitési, megallapitasi, nyilvantartasi és kifizetési feladatokat,

az altalanos ugyfélszolgalati feladatokat,

a tarsashaz k6zodsségek tagjainak, k6zds képvisel8knek tanacsaddi szolgalat biztositasat,

. az Onkormanyzat altal kdzvetlenll igazgatott teriileten (Margitsziget) zenés, tancos rendezvények

megtartasanak engedélyezése kérdésében vald dontés eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,

1 Megallapitotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 8. §. Hatalyos: 2015. V. 21-t6l.
2 Mddositotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és fojegyzGi egylittes utasitas 8. § c).

3 Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 5. §. Hatalyos: 2016. I. 29-4I.

4 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 13. § (1). Hatalyos: 2016. IX. 16-tol.
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21.

az Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott terlileten (Margitsziget) vasar vagy piac lizemeltetésének
engedélyezése kérdésében vald dontés elbkészitésével kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat altal kézvetleniil igazgatott terlleten (Margitsziget) a kereskedelmi hatdsagi és a
szolgaltatas felligyeleti hatésagi feladatokat a mozgdbolt Utjan folytatott kereskedelmi tevékenység, a
csomagkuldé kereskedelem, az automatabdl torténd értékesités esetén, valamint kormanyrendeletben
meghatarozott egyéb esetekben,

az Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriileten (Margitsziget) a majus 1. és szeptember 30.
kozotti id6szakban megrendezésre keruld kulturalis fesztivalok terlletén — kormanyrendeletben
meghatarozott termékkoérbe nem tartozé — termékek ideiglenes forgalmazasanak engedélyezése
kérdésében val6 dontés elbkészitésével kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott terlileten (Margitsziget) szallashely (zemeltetésének
engedélyezése kérdésében vald dontés elékészitésével 6sszeflggd feladatokat,

az Onkormanyzat altal kozvetlenil igazgatott teriileten (Margitsziget) a birtokvédelmi eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat altal kézvetleniil igazgatott teriileten (Margitsziget) a cimnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat,

a févarosi utcakataszter vezetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a hatalyos jegyzék évente
térténé megjelentetésérdél,

az ingatlankozvetit6i, tovabba az ingatlanvagyon-értékeld és kozvetitdi névjegyzék vezetésével
kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat altal jovahagyott teleplilésszerkezeti terv, févarosi szabalyozasi keretterv, valamint a
févarosi épitési keretszabalyzat nyilvantartasaval és a nyilvantartasbdl Ugyfelek részére adatok
szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

a Févarosi Kozlony és egyéb kiadvanyok arusitasat,

1 a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvalositando, feladatkorébe tartozd beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés elékészitésével, a kdzbeszerzési eljaras hataridében torténd
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkodtott szerz6déssel kapcsolatos, a mindenkor
hatélyos Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 4ltal a kezdeményezd szdmara elGirt feladatokat,
tovabba az iranyadd normativ utasitdsok szerinti adat- és informaciészolgaltatasokat,

2az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré tekintetében a kozbeszerzési értékhatar alatti, kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkil feladatkorébe tartozé beszerzések, valamint a kdzpontositott kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megkotott szerz6déskotések esetén a beszerzés el6készitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvaldsitasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes kori lefolytatasaval, illetve a
megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Koézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez8 szamara el8irt feladatokat, tovadbba az irdnyadd normativ
utasitasok szerinti adat- és informacioszolgéltatdsokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkéré tekintetében

a) a kozbeszerzési eljdrasok kapcsan a Hivatal Kbézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményez§
szamara eldirt feladatokat,

b) a kozbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvalésitandd
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez6 szamara
elirt feladatokat,

Modositotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és fjegyz6i egyiittes utasitas 16. § a) pont.
2Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 5. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
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22. szakmai teruletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekld adatok nyilvanossagaval Osszefiigg6,
kotelezben kozzéteendd adatok hataridében torténd, teljes korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

23. az elektronikus kbzigazgatasi hatésagi ligyintézés kapcsan ra harulé feladatokat, igy kiiléndsen az
Ugytipus leirasok és az Urlapok (kitoltési utmutatok) karbantartasat, a javitott valtozatoknak a Budapest
Portal szerkesztéségéhez vald eljuttatasat, az elektronikus dokumentumok kezelését, az elektronikus
kiadmanyozas feladatait (elektronikus alairas),

24. a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kézgylilési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a Féjegyz6i Iroda részére a szilkséges szakmai anyagok,
informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

25. 1a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a Fdjegyzdi Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

26. la biintetd feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult biintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi Foéosztaly részére a szilkséges szakmai adatok, informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat,

27. 2

(3) Az Igazgatasi és Hatésagi Féosztaly szakmai kapcsolatot tart

1. aHivatal valamennyi belsd szervezeti egységével,
2. atelepulési 6nkormanyzatok hivatalaival,

3. 3a szakterlletén miikodé allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel, kiilénésen Budapest Févaros
Kormanyhivatalaval és kertleti hivatalaival.

! Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 13. § (2). Hatalyos: 2016. IX. 16-t6.
2 Hatalyon kivill helyezte: 56/2018. (XI. 20.) fpolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 12. § b) pont. Hatalytalan: 2018. XI. 21-t6.
3 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2019. VII. 9-81.
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32. Jogi Féosztaly

45. § (1) A Jogi Fosztaly eldkésziti

1.

2.

3.

a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,
a kifejezetten jogi természetl — kiiléndsen a peres eljarassal 6sszefliggd — testlleti eléterjesztéseket,

a peres és nem peres birdsagi eljarasokban benyujtandé beadvanyokat, az esetleges perbeli egyezség
feltételeinek fennallasa esetén az egyezség tervezetét.

(2) A Jogi Féosztaly ellatja

1.

10.

11.

12.

jogi el6készitéként — a kdzbeszerzési eljarasok meginditasara, valamint a kdzbeszerzési eljarasok
eredményeként |étrejott szerz8dések modositasara vonatkozéd elbterjesztések kivételével — a
kozgyllési, bizottsagi elbterjesztések mellékletét képezd szerz6dések jogi szempontu vizsgalatat,
annak jogi megfelelésége esetén torténd szignalasat, elbiras esetén jogtanacsosi ellenjegyzését,

1az Onkormanyzat, valamint a Hivatal nevében kotott, testilleti dontést nem igényld szerzédések
véleményezését, elbiras esetén jogtanacsosi ellenjegyzését, a Hivatal altal lefolytatott beszerzési
eljarasokhoz kapcsolodo szerz6dés-tervezetek kivételével,

a Hivatal belsd szervezeti egységeinek feladatellatasat segité egyéb jogi véleményezést, jogi
tanacsadast,

a Jogi Fdosztaly feladatkérébe utalt kiemelt lgyekben torténé jogi el6készitbi, véleményezési
feladatokat,

a kozszolgaltatasi szerz6dések felllvizsgalataval, véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat altal alapitott cégek és alapitvanyok létrehozasara, alapité okiratuk modositasara, a
cégek és alapitvanyok esetleges megsziintetésére iranyulo okiratok véleményezését, az elékészitéssel
Osszefliggd egyes feladatokat,

2az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal megkoétott valamennyi szerz8dés papir alapu nyilvantartasat,
a szerz6dések egy eredeti példanyanak a Jogi Féosztaly archivumaban térténd érzését,

az Onkormanyzat, valamint a Hivatal jogi képviseletét a peres és nemperes birdsagi eljarasokban,
valamint valasztottbirésagi eljarasokban,

az Onkormanyzat, valamint a Hivatal jogi képviseletét peren kiviili, kdzigazgatasi és egyéb hatdsagi
eljarasokban,

3a biintet6 feljelentések szerkesztését, tovabba nyilvantartast vezet a Hivatal, az Onkormanyzat, a
fépolgarmester és helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult
blntet6eljarasokrol,

az elektronikus fizetési meghagyasos, és végrehaijtasi eljarast igénylé lgyeket, az ehhez sziikséges
informatikai hattér folyamatos igénybe vételével,

a peres lgyek és a perkoltség kovetelés nyilvantartasanak folyamatos vezetésével, annak alapjan
torténd idészakos és eseti jelentéssel kapcsolatos feladatokat,

1 Megallapitotta: 17/2017. (VI

.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyittes utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.

A
2 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 5. §. Hatalyos: 2017. XI. 3-t¢l
3 Megallapitotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 5. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
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13. szakmai teruletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekld adatok nyilvanossagaval Osszefiigg6,
kotelezb6en kozzéteendd adatok hataridében torténd, telies korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

14. a Budapest Févaros Kormanyhivatala torvényességi felhivasaival kapcsolatos kozgylilési és bizottsagi
eléterjesztések tervezetének elkészitéséhez a Fbjegyzbi Iroda részére a szikséges szakmai anyagok,
informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

15. 1a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a Foéjegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat.

(3) A Jogi Féosztaly egyuttmikodik

1. a Varosépitési Féosztallyal és a feladatellatasban résztvevé mas szakmai f6osztalyokkal a
telepllésrendezési szerz8dések el6készitésében, megkdtésében és végrehajtasaban, a szakmai
teruletét érintéen, kiléndsen az alabbi feladatok ellatasaval:

a)

b)

c)

d)

a telepllésrendezési szerz6dések szdvegjavaslatainak jogtanacsos altal torténd elbkészitésével
és jogi szempontu egyeztetésével,

a szerz6édéssel 6sszefliggd egyes biztositékok (jogok és tények) ingatlan-nyilvantartasba térténé
be-, vagy feljegyeztetésével és toroltetésével,

a szerz6dés modositasa esetén a modositas  korUlményeinek tisztazasaval és
megszovegezeéseével, valamint a médosités tervezet el6készitésével, egyeztetésével,

a kisajatitasi kartalanitasi eljarasok kezdeményezésével és az eljardsban a jogi képviselet
ellatasaval,

2. szakmai terlletet érintéen a Varosépitési FGosztallyal a F6varosi Varosrehabilitaciés Keretbdl az
onkormanyzatok részére juttathatd tdmogatasrdl (TER_KOZ pélyazat) szolé dontés végrehajtasaban.

(4) A Jogi Fbosztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységével, a Févarosi Kézgyllés bizottsagaival,

2. a szaktertletén mikodé allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel, kulénésen

a) azlgazsagugyi Minisztériummal,

b) 2a Miniszterelntkséggel, valamint az Innovacids és Technoldgiai Minisztériummal,
¢) a Tamogatasokat Vizsgald Irodaval,

d) aBKK Zrt-vel,

e) 3%a BVH Budapesti Varoslizemeltetési Holding Zrt-vel.

1 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és féjegyzGi egyiittes utasitas 14. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
2 Megéllapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fopolgarmesteri és fojegyzéi egyittes utasitas 4. §. Hatalyos: 2018. XI. 21-t6l.
3 Modositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és fojegyzGi egyiittes utasitas 10. § (2) 3. pont.
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33.1

46. §

Hatalyon kivil helyezte: 3/2016. (1. 28.) fopolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 14. § a). Hatalytalan: 2016. . 29-tl.
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34.1 Kulturalis, Turisztikai, Sport, Kéznevelési és Szocialpolitikai Féosztaly

47. § (1) A Kulturalis, Turisztikai, Sport, Koznevelési és Szocialpolitikai Féosztaly el6késziti

1.

10.

11.

12.

3a szakteriletét érinté dnkormanyzati rendeletek koncepciojara, tervezetére és modositasara vonatkozo
eléterjesztéseket, igy kiilbndsen a Févarosi Onkormanyzat kézmivelddési feladatairdl, a sportrol, a
févarosi oOnkormanyzati tulajdont kozterlleteken megrendezésre kerild futd sportesemények
szabalyozasarol, a ,Budapest Bora” elismer§ cim alapitasardl szolé févarosi Onkormanyzati
rendelettervezetet, a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis intézmények és a csaladok atmeneti
otthonai altal biztositott ellatasok formairdl, azok igénybevételének rendjérél, a személyes gondoskodést
nyujté szocidlis alapszolgaltatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint a fizetend® téritési dijakrol, a
Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban lévé személyes gondoskodast nyujté szakositott szocidlis
intézmények, valamint a csaladok atmeneti otthonai téritési dijairél és a téritési dijakkal kapcsolatos
eljaras rendjérél, a Févarosi Szocialpolitikai Kerekasztalrdl sz6l6 dnkormanyzati rendelet tervezetet, a
Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban all6 ingatlanban miikdédé nevelési-oktatasi intézményekben
alkalmazando étkezési téritési dijak és nyersanyagnorma megallapitasarol, valamint a Budapesti Ifjusagi
Tanacs létrehozasardl szold févarosi oOnkormanyzati rendelet tervezetet, valamint a mas
onkormanyzatokkal valé egyittmikodési megallapodasokat, tovabba a feladatkorét érintd normativ
utasitasokat és azok médositasat,

a kulturalis, kdznevelési és szocialis intézmények, az egyéb kdznevelési szervek (gazdasagi szervezet),
valamint a csaladok atmeneti otthona I|étrehozasaval, atszervezésével, névvaltoztatasaval,
megszlntetésével, iranyitasaval, ellenérzésével, fenntartasaval kapcsolatos dontéseket,

a kulturalis, turisztikai, sport, kdznevelési és szocialis nonprofit tarsasagok alapitasaval, fenntartasaval,
megszuntetésével, atszervezésével kapcsolatos dontéseket,

az Onkormanyzat altal fenntartott kulturalis, kéznevelési és szocidlis intézmények feladatainak
meghatarozasaval, alapitd okiratdnak, szervezeti és mikdodési szabalyzatanak megalkotasaval,
tovdbba vezetéjének megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatos fenntartdi
dontéshez szilkséges vélemény kidolgozasaval 6sszefliggd dontéseket,

jévahagyasra a kulturdlis, kdznevelési és szocialis dgazathoz tartozé intézmények éves szakmai
beszamoldjat, munkatervét, illetve amely — az agazathoz tartozé — intézménynél indokolt, szakmai
programjat, hazirendjét, stratégiai tervét, hasznalati szabalyzatat,

4a kulturalis, turisztikai, sport, kdznevelési és szocialis agazat éves koltségvetését és koltségvetési
beszamoléjat,

az alapitd hataskorébe tartozd feladatokat a kulturalis, sport, kdznevelési és szocidlis terileteken
mikddoé kdzalapitvanyok, alapitvanyok tekintetében,

az agazathoz tartoz6 koncepcidk aktualizalasaval és fellilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,
az egynél tobb kerlletet érint6, vagy a févaros terlletét is meghalado ellatasi kotelezettség kérében a
mivészeti, kdzmilvel6dési, kdzgyljteményi, turisztikai, valamint sport feladatok ellatasaval,

Osszehangolasaval 6sszefliggd déntéseket,

a felnétt lakossagnak, az ifjusagnak és a nemzetiségeknek az altalanos, nyilvanos kdényvtari
szolgaltatas biztositasaval, a nemzetiségi alapkodnyvtar kijeldlésével kapcsolatos dontéseket,

a mivészeti, k6z0sségi intézmények, a lakossag mivészeti, k6zmilvel6dési kezdeményezésének,
Onszervez8déseinek, kulturalis céljainak tdmogatasara iranyuld déntéseket,

Saz egyéb kulturalis szervezetekkel kotendé kdzszolgaltatasi szerzédéseket, megallapodasokat,

1 Megallapitotta: 25/2016. (IV.
2 Megallapitotta: 17/2017. (V.
3 Médositotta: 50/2017. (XI.

V. 1.) fépolgarmesteri és féjegyz0i egylittes utasitas 5. §. Hatalyos: 2016. IV. 2-t6l.
1.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 7. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
)

l.
2.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egyiittes utasitas 10. § b) pont.

4 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 3. § (1). Hatalyos: 2019. VII. 9-8l.
5 Megallapitotta: 11/2018. (IIl. 26.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 2. § (1). Hatalyos: 2018. IV. 1-tdl.
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13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

. a mivészeti alkotasok févarosi tulajdonu kozteruleten, és févarosi tulajdonu épuleten valo
elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval kapcsolatos dontéseket, valamint a févarosi tulajdont
képez6 szobrokra vonatkozé tulajdonosi dontéseket (letétbe adas, haszonkdlcsdnbe adas, athelyezés,
masolat készités),

az agazathoz tartozo intézmények, valamint a 7. melléklet 3. pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagok
hasznalataban 1év6, a f6osztaly vagyongazdai kérébe tartozé ingatlanok hasznositasara iranyuld
dontéseket,

a koltségvetésben megtervezett és a féosztaly feladatkorébe rendelt egyéb keretjellegli cimek esetében
a beérkezett kérelmek alapjan a tamogatasi javaslatot tartalmazé dontéseket,

az 4gazat feladatkdrébe tartozo intézmények, — kizardlag intézményi sajat bevételbdl finanszirozott —
beruhazasainal és fellyjitasainal a célokmany és engedélyokirat jovahagyasahoz a beruhazasi
rendeletben eldirt dontéseket,

a szinhazak kivételével a 7. melléklet 3. pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagokkal megkotendé
kdzszolgaltatasi szerz6déseket és tamogatasi szerzédéseket,

a szinhazi nonprofit gazdasagi tarsasagokkal megkétendé fenntartdi megallapodasokat,

a 7. melléklet 3. pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagok uzleti tervével és annak részét vagy
mellékletét képezb terveivel (beruhazasi, kozbeszerzési, egyéb) kapcsolatos dontéseket,

az énkormanyzati szinhazi tamogatassal kapcsolatos javaslatot,
az 6nkormanyzati jogok gyakorlasat érintd palyazatokkal kapcsolatos dontéseket,

az Onkormanyzat kényvtari és kdzmivelédési érdekeltségnoveld tamogatasaval kapcsolatos
javaslatokat, valamint a muzeumi intézmény fenntartasaval kapcsolatos palyazatokat,

a Magyar Koztarsasag Kivalé Miivésze, a Magyar Kéztarsasag Erdemes Miivésze, valamint a Magyar
Kéztarsasag Babérkoszoruja dij adomanyozasara tett fpolgarmesteri javaslatot,

1

a gyermek és ifjusagi sport, a szabadidGsport, az utanpétlas-nevelés, a verseny- és élsport
fejlesztésével, tAmogatdsaval kapcsolatos dontéseket,

a lakossagi sportigények kielégitése érdekében a sportlétesitmények épitésével, fenntartasaval,
fejlesztésével, thmogatdsaval kapcsolatos dontéseket,

a budapesti sportagi szakszoévetségek mikodését biztositd kildn megallapodasokat,

a civil sportszervezetek dnkormanyzati tamogatasat,

a févarosi sportpalyazatok kiirasaval kapcsolatos feladatokat,

a sportpalyazatok kedvezményezettjeivel t6rténd tamogatasi megallapodasokat alairas céljabdl,
az egyedi tamogatasban részeslil6 sportszervezetek tamogatasi megallapodasait alairas céljabdl,

a fogyatékkal él6k sportjanak tamogatasaval és feltételeinek fejlesztésével, valamint a hatranyos
helyzetliek és csaladok sportolasi lehetéségeinek tamogatasaval kapcsolatos dontéseket,

a budapesti helyszinnel megrendezésre kerl6 jelentés nemzetkdzi sportesemények megrendezésével,
nemzetkdzi sportkapcsolatok mikddtetésével 6sszefliggd feladatokat,

a szocialis szolgaltatast végz6 egyesilettel, alapitvannyal, egyhazi jogi személlyel, ezek intézményeivel
kotendd ellatasi szerz8déseket,

1 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 8. § d). Hatalytalan: 2019. VII. 9-5l.
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35

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

. a szakositott szocialis intézményekben miikddé Erdekképviseleti Forum fenntarté dnkormanyzatot
képvisel6 tagjainak megvalasztasat,

a szakositott szocialis intézményi és a csaladok atmeneti otthona féréhely novelésérol, csékkentésérdl,
valamint a funkciovaltasrél hozott déntéseket,

a szakositott szocidlis intézményi és a csalddok atmeneti otthonaba elhelyezést kérék elhelyezési
kérelmének elutasitdsara tett fépolgarmesteri intézkedéseket, fellebbezés esetén a mésodfoku
dontéseket, a szakositott szocidlis intézményekben és a csaladok atmeneti otthonaban lakok
intézményi jogviszonyanak megszintetésére tett f6jegyzdi intézkedéseket, fellebbezés esetén a
masodfoku dontéseket,

a szll6tartasra iranyadd szabalyok szerint a bentlakasos szocialis intézmények esetében a személyi

a Csaladok Atmeneti Otthona és a szocialis intézmények bejegyzésével, adatmodositasaval, tériésével
Osszefliggd kérelmeket,

a szocidlis intézményrendszer bdvitését, fejlesztését elésegitd palyazati projekteket,

a Févarosi Szolgaltatastervezési Koncepcio kétévenkénti felllvizsgalatat,

1

a févarosi koznevelési rendszert meghatarozé feladatellatasi, intézményhalézat-mikodtetési és
kéznevelési fejlesztési tervhez kapcsolodd vélemény kidolgozasahoz sziikséges dontéseket,

az Onkormanyzat altal fenntartott 6vodak tekintetében a beiratkozas idejérdl, az évodai jogviszony
létesitésével 6sszefiggb eljarasrol szolo hirdetményt,

az Onkormanyzat éltal fenntartott kéznevelési intézmények pedagdgiai programjanak, szervezeti és
mikodési szabalyzatanak, hazirendjének a fenntartéra tobbletkotelezettséget megallapitd
rendelkezései érvénybe lépéséhez sziikséges egyetértési jog gyakorlasaval 6sszefiiggd dontéseket,

az Onkormanyzat éltal fenntartott kéznevelési intézmények szakmai koncepciojat és énkormanyzati
ellenérzésének intézkedési tervét,

az Onkormanyzat altal fenntartott kdznevelési, kulturalis intézmény és a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatait végz6 gazdasagi szervezet kozott létrejott egylttmikodési megallapodas fenntartoi
jévahagyasat,
2az Onkormanyzat és a tulajdonaban 1évé ingatlanban miikédé kdznevelési intézmény fenntartéjaval
kotendd vagyonkezelési szerz6dést, hasznalati szerzddést, egyéb megallapodasokat és azok
modositasat,

3

az Onkormanyzat fenntartdsdban mikédd koznevelési intézmények szakmai és toérvényességi
ellenérzési programjanak jévahagyasat,

az ovodai felvétellel és az dvodabdl valo kizarassal kapcsolatos masodfoku dontéseket,
az adott nevelési évben indithatd évodai csoportok szamanak engedélyeztetését,

a févarosi kulturalis, mivel6édési és szabadidés intézményekkel vald egylttmikodés kereteit, az
ifjlusagot érint6 tevékenységek mentén,

1 Hatalyon kivill helyezte: 11/2018. (lIl. 26.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 7. § a) pont. Hatalytalan: 2018. IV. 1-8.
2 Megallapitotta: 11/2018. (lll. 26.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 2. § (2). Hatalyos: 2018. IV. 1-é.
3 Hatalyon kivill helyezte: 11/2018. (lll. 26.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 7. § a) pont. Hatalytalan: 2018. IV. 1-8.
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54,

55.

laz oktatasi-nevelési intézmények egyhazi fenntartdsba adasat, illetve az altaluk hasznalt ingatlan
egyhazi hasznalatba vagy tulajdonba adasat,

dontésre a cél- és mikddési tartalékok gazdasagi szervezetek részére torténd odaitélését, amennyiben
ez tartés onkormanyzati kotelezettséggel jar, a fépolgarmester egyetértésével.

(2)? A Kulturalis, Turisztikai, Sport, Koznevelési és Szocialpolitikai Féosztaly ellatja

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

az agazathoz tartozo intézmények fenntartasaval, iranyitdsaval, ellenérzésével d6sszefuggd teenddket,

az agazathoz tartoz6 intézmények fenntartdsaval és a tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd
feladatok végrehajtasanak szakmai koordinaciojat,

az 4gazathoz tartozd intézmények esetében az intézményi elemi koltségvetések, havi zarlati
kimutatasok, pénzforgalmi jelentések, idékdzi mérlegjelentések, az éves beszamold, és a maradvany
szamszaki és szabalyszer(iségi ellenérzését,

az agazati intézmények havi finanszirozasi igényeinek ellenérzését,

az agazathoz tartozoé intézmények éves szakmai beszamoldjaval és éves munkatervével kapcsolatos
feladatokat,

az agazathoz tartozo civil szervezetek beszamolojanak tudomasulvételével kapcsolatos dontéseket,

az agazathoz tartozd intézmények altal megpalyaztatott betdltetlen kézalkalmazotti allashelyekkel
kapcsolatos kozzétételi feladatokat,

az eléadé-mivészeti, filmszakmai, turisztikai, sport és szocidlis teriileten miikédé, az Onkormanyzat
altal alapitott gazdasagi tarsasagok szakmai felligyeletét,

az agazathoz tartoz6 nonprofit gazdasagi tarsasagok finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat,

az agazati kdltségvetés végrehajtasabdl adédo feladatokat,

az intézmények el6iranyzat-modositasat érinté dontésekhez kapcsol6do feladatokat,

a Pénzugyi Informaciés Rendszer és az e-infészabadsag rendszer miikddésébdl adodo feladatokat,

a normativ &llami tamogatas igényléséhez szikséges intézményi adatszolgaltatas felllvizsgalatat,
Osszesitését és ellendrzését,

az agazati havi cashflow adatszolgaltatas dsszeallitasat,

az intézményi koltségvetések, pénzforgalmi jelentések, beszamoldk, pénzmaradvany szamszaki és
szabalyszer(iségi ellenbrzését, dsszesitését, jdvahagyasra kildését, az intézmények kiértesitését,

az agazathoz tartozé intézmények finanszirozasi valtozasainak, koltségvetéseik teljesitésének nyomon
kovetését, a szakmai indikatorok 6sszehasonlitasat,

a koltségvetésben megtervezett és a f6osztaly feladatkérébe rendelt egyéb keret jellegli cimek
eléiranyzatanak, felhasznalasanak nyilvantartasi feladatait, a beérkezett kérelmek alapjan a tamogatasi
javaslatot tartalmazé eléterjesztések testileti jovahagyasra térténd, a fépolgarmesteri hataskdrben lévé
cimek esetében a tamogatasi javaslat fépolgarmesteri jovahagyasra torténd elékészitését, valamint a
végrehajtasbdl adédo feladatokat,

a tdmogatasi szerz6dések el6készitése soran az eurdpai kdz0sségi eljaras szerinti egyeztetéseket,

1 Megallapitotta: 11/2018. (lll. 26.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 2. § (3). Hatalyos: 2018. IV. 1-té.
2 Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egylittes utasitas 7. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

a fbosztaly mikoédéséhez kapcsolodd koltségvetési keretek gazdalkodasi, pénzigyi lebonyolitési
feladatait, tovabba az éves koltségvetésben biztositott beruhazasi (felujitasi) eléiranyzatokon belll
indokolt esetben javaslatot tesz a sziikséges elbiranyzat rendezésre,

az intézmeények, illetve a gazdasagi szervezetek Utemezett pénzellatasi el6készitését,

a vagyongazdai feladatokat, azaz a szakteriiletéhez tartozo, illetve a szakmai felligyelete ala rendelt
koltségvetési és egyéb gazdalkodd szervezetek hasznalataban, kezelésében, vagyonkezelésében,
vagyongazdalkodasaban lévé dnkormanyzati vagyon tekintetében a valtozasok folyamatos figyelemmel
kisérését, kovetését, az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartashoz és a vagyonkimutatashoz
szilkséges informaciok, adatok gydjtését, tarolasat, ellen6rzését és dokumentalasat, a valtozasok
folyamatos atvezetését, illetve rdgzitését a kataszteri rendszerben, az egyéb nyilvantartasokkal
(kézhiteles ingatlan-nyilvantartds, kézminyilvantartas, kdnyvviteli mérleg stb.) valé adategyezdség
biztositasat, az eltérések feltarasat, miszaki és jogi rendezését, a dokumentumok tarolasat, 6rzését és
az adatszolgéltatasok teljesitését,

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvaldsitandd, feladatkorébe tartozé beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés el6készitésével, a kdzbeszerzési eljaras hataridében térténd
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a mindenkor
hatalyos Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményezé szamara eldirt feladatokat,
tovabba az iranyadé normativ utasitasok szerinti adat- és informaciészolgaltatasokat,

szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a koézérdekl adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd,
kotelez6en kbdzzéteendd adatok hataridében toérténd, teljes korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a beérkezd kérelmek, panaszok megvalaszolasat, vagy azoknak a hataskorrel rendelkez6 illetékes
szervhez vald tovabbitasat,

a szakteruletet érintd tematikus, szakmai dsszefoglalok készitésével 6sszefliggd feladatokat, kuldn
intézkedésre szakmai forumok konferencidk szervezését, lebonyolitasat,

az el6adé-mivészeti szervezetek, valamint a koézgyljteményi és kdzmilvel6dési intézmény
létesitésével, megsziintetésével, mikodésének sziineteltetésével kapcsolatos 6nkormanyzati dontés
el6tt az Emberi Eréforrasok Minisztériuma véleményének beszerzésével kapcsolatos feladatokat,

a miivészeti alkotasok elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval kapcsolatos doéntések
végrehajtasanak szakmai koordinaciojat,

azon adatszolgaltatasi teendéket, amelyek az Onkormanyzat fenntartasaban 1évé eléadd-mivészeti
szervezeteknek nyujtott kdzponti kdltségvetési tamogatas biztositasahoz sziikségesek,

az Onkormanyzat fenntartasaban lévé és az Onkormanyzattal kozszolgéltatasi szerzédést kotott
el6ado-mivészeti szervezeteknek nyujtott koézponti  koltségvetési tdmogatas elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat fenntartasaban [évd el6add-miivészeti szervezetek kiemelt mindsités iranti
kérelmével 6sszefliggd feladatokat,

az Onkormanyzat fenntartasaban lévé el6ado-miivészeti szervezetek adataiban bekodvetkezett
valtozasokkal kapcsolatos bejelentési kotelezettség teljesitését,

a hataron tuli magyar el6ado-miivészeti szervezetek févarosi megjelenésével kapcsolatos szakmai
feladatokat,

a nemzetkozi kulturalis és turisztikai szakmai kapcsolatok kialakitasat, mikodtetését,

a fb6varos testvérvarosaival és partnervarosaival kotott egylttmikodési megallapodasokban
megfogalmazott, kdlcsdnods kulturalis és turisztikai programok megvalositasabol eredd feladatokat,

44/ 107 oldal



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54,

55.

a meglévé nemzetkdzi kapcsolatokbdl és Uj egyittmikddésekbdl eredd kulturalis szakfeladatokat,

az idegenforgalmi értékek feltarasaval, bemutatasaval és propagalasaval kapcsolatos feladatokat,
valamint a févaros idegenforgalma alakulasanak elemzését,

la ,Budapest Bora” cim adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat,

sportrendezvények, sporttémaju konferenciak értekezletek szervezését, elbsegiti a terlleti
versenyrendszerek kialakitasat, mikodtetését,

az allami sportinformacios adatszolgaltatassal 6sszefliggd terileti feladatokat,

a budapesti sportszovetségek éves versenynaptara és az Egységes Budapest Sportnaptar
— sportinformacids rendszer — 0sszeallitasat és mikodtetését,

a févaros terlletén mikddd gyermek-, ifjisagi és szabadid&sport, valamint az utanpoétlas-neveléssel és
a verseny- és élsporttal 6sszefliggd tevékenységek segitésével jar6 feladatokat, valamint biztositja az
illetékességi terlletén a diaksport, valamint a sportagi szakszovetségek mikddésének alapvetd
feltételeit,

az iskolai sportkérok mikodéséhez, vagy az ezek feladatait ellaté diaksport-egyesiiletek feladatainak
ellatasahoz sziikséges feltételek biztositasat,

a diakolimpia budapesti dontéjének lebonyolitasaval 6sszefliggd feladatokat,

a févarosi sportpalyazatokkal 6sszefliggd feladatokat,

a kozterlleti sporteseményekkel kapcsolatos feladatokat,

a civil sportszervezetek vagy kerlleti 5nkormanyzatok hasznalatba adott — de févarosi tulajdonban 1évé
— sportcélu ingatlanok miikodtetésére kotott szerz6désben foglaltak megvaldsulasanak figyelemmel
kisérését,

a fogyatékkal él6k sportjanak tamogatasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

a jogszabalyban meghatarozottak szerint a szakositott szocialis intézményekkel kapcsolatos (Szocialis-
Regiszter, KENYSZI) adatszolgaltatast, folyamatosan felligyeli és ellenérzi az intézmény

adatszolgaltatasanak teljesitését,

a szakositott szocidlis intézmények és a csalddok &atmeneti otthona éves fenntartéi szakmai
ellendrzését, illetve célellendrzését,

a rendszeres koordinacios értekezleteken meghatarozottak alapjan a szakmai feladatokat a teli
hajléktalan-ellatasban koézrem{kodd szervekkel (Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag,
Orszagos Mentdszolgalat, Budapesti Rendér-fékapitanysag, valamint a szerz6doétt partnerek),

a Felvételt El6készité Csoport szakmai iranyitasat,

a Févarosi Szocialpolitikai Kerekasztal miikddésével kapcsolatos feladatokat,

az informacios anyag 6sszegyljtését és kiadvany dsszedllitasat a Févaros és a budapesti szocialis
ellatasban résztvevd szervekrol,

az esélyegyenl6ségi célu, a civil célu, valamint az egészséglgyi és szocialis célu bizottsagi keret
céltartalékabdl tamogatott és még el nem szamolt palyazék beszamoldinak pénziigyi és szakmai
ellendrzését,

2

1 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egyiittes utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. XI. 3-t¢l
2 Hatalyon kivill helyezte: 11/2018. (lll. 26.) fépolgarmesteri és f6jeqyz6i egyiittes utasitas 7. § b). Hatalytalan: 2018. IV. 1-t6.
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

a kdznevelés informacios rendszerébe (KIR) a kdznevelési intézményekre vonatkozé jogszabalyban
el6irt adatszolgaltatas teljesitését,

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé ingatlanban miikddd kéznevelési intézmények iskolakapun kiviili
tevékenység programsorozat 6sszehangolasat és koordinalasat,

3

a févarosi kdznevelési intézmények diakjai szamara a févarosi fenntartasban miikédd, az agazathoz
tartozo6 Udulékben a taboroztatasi lehetéségek szervezését, koordinalasat,

4a févarosi szintll Gnnepségek, megemlékezések szervezését és koordinalasat az Onkormanyzat
tulajdonaban Iév6 ingatlanban mikddd kdznevelési intézmények diakjai részére,

az elvesztett, vagy megsemmisult bizonyitvanyrol — a Hivatal irattaraba leadott torzslapok alapjan —
a bizonyitvanymasodlat kiallitasaval kapcsolatos feladatokat,

5 a nevelési-oktatasi intézmények pedagodgiai, szakmai programjaban meghatarozott feladatok
végrehajtasanak ellen6rzését,

a févarosi tulajdonu ingatlanban mikodd intézményi tanacsokba az intézmények székhelye szerinti
telepuilési 6nkormanyzat delegaltjainak kivalasztasaval kapcsolatos dontéseket,

6

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kézgyllési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a Féjegyz6bi Iroda részére a sziilkséges szakmai anyagok,
informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a Fojegyz8i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

a biintets feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok nyilvantartasadhoz
a Jogi FBosztaly részére a sziukséges szakmai adatok, informéacidk szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat.

(3) A Kulturdlis, Turisztikai, Sport, Kdznevelési és Szocialpolitikai Féosztaly egyuttmikodik

1.

a Pénzlgyi Fbosztallyal a gazdasagi program, a koltségvetési javaslat és pénziigyi beszamolok,
adatszolgaltatasok (havi zarlati kimutatas, pénzforgalmi jelentés, id6kozi mérlegjelentés, éves
beszamold, maradvany) elékészitésében, a kdltségvetést érintd eléiranyzat médositasi és gazdalkodasi
feladatok ellatasaban,

a Beruhazasi és Projektmenedzsment Fdosztallyal a beruhazasok és felljitasok elékészitésében,
valamint az adgazatat érint6 eurdpai uniods tarsfinanszirozasu beruhazasok el6készitésében, sziikség
szerint a megvalésitdsaban, és az ezzel kapcsolatos el6terjesztések el6készitésében,

1 Hatalyon kivill helyezte: 11/2018. (lll. 26.) fépolgarmesteri és f6jeqyz6i egyiittes utasitas 7. § b). Hatalytalan: 2018. IV. 1-t6.

2 Hatalyon kivill helyezte: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és fjegyzéi egyiittes utasitas 11. § a) pont. Hatalytalan: 2017. XI. 3-tdl.
3 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 8. § e). Hatalytalan: 2019. VII. 9-5l.

4 Modositotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 7. § b).

5 Médositotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 8. § f).

6 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 8. § e). Hatalytalan: 2019. VII. 9-5l.
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a Beruhazasi és Projektmenedzsment Fdosztallyal az agazat kozéptavu fejlesztési tervkoncepcio
felllvizsgalataban, az éves koltségvetési tervjavaslat Osszeadllitasaban, az ehhez szikséges,
valamennyi, agazati intézményt érinté beruhazasi, felljitasi feladat részletes szakmai koncepciojanak,
programjanak, a Budapest Févaros Onkormanyzata és intézményei beruhazasi és felljitasi rendjérél
sz016 és kapcsolodo jogszabalyi el6irasok alapjan torténd dsszeallitasaban,

lszakmai terliletét érintéen a Varosépitési Féosztallyal a Fovarosi Varosrehabilitacios Keretbdl az
Onkormanyzatok részére juttathatd tdmogatasrél (TER_KOZ palyazat) sz616 dontés végrehajtasaban,
valamint a kertleti épitési szabalyzatot érint6 vélemény kialakitasaban,

2a Human Eréforras Menedzsment Fdosztallyal a 7. melléklet 3. pont, 3.1.-3.18. alpont szerinti
gazdasagi tarsasagok Uugyvezetdjét, valamint a kulturalis, kéznevelési és szocidlis intézmények
vezetdit, gazdasagi vezetdit érinté munkaltatoi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dontések és munkalgyi
intézkedések el6készitésében, tovabba a fenntartott koznevelési intézményekkel és a gazdasagi
szervezetekkel kdzalkalmazotti jogviszonyban allé munkavallaléok nagyobb csoportjat érinté fenntartoi
intézkedések munkavallaléi érdekképviseleti egyeztetésében,

3a Fopolgarmesteri Iroda Nemzetkozi Kapcsolatok Csoportjaval a nemzetkozi delegaciok fogadasat
illetéen, valamint a nemzetkdzi egyuttmiikédési megallapodasok elékészitésében, végrehajtasaban,

a Bels6 Ellendrzési Osztallyal a féosztalyt és az ahhoz tartozé nonprofit tarsasagokat és intézményeket
érint ellenérzések lebonyolitasaban és koordinalasaban.

(4) A Kulturalis, Turisztikai, Sport, Kdznevelési és Szocidlpolitikai Féosztaly kdzremikodik

1.

2.

10.

11.

12.

az 6nkormanyzati kulturalis politikai célkitizések érvényesitésében,

4a févarosi sport rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban,

a nemzetiségi jogok érvényesitését szolgalé dontések el6készitésében,

a mivészeti palyazatok meghirdetésében, kiadvanyok megjelentetésében,

Saz idegenforgalom teriileti érdekeinek és helyi fejlesztésének 6sszehangolasaban,

6

a sportszakemberek alapfoku és kozépfoku képzésében és tovabbképzésében,
a nemzetkozi testnevelési és sportkapcsolatok kialakitasaban, szervezésében,

a gyermek-, ifjusagi és szabadid&sport, valamint az utanpétlas sportesemények lebonyolitasaban,
szervezésében,

a sport népszerisitésével, az egészséges, mozgasgazdag életmoddal dsszefiiggd sporttudomanyos
felvilagositd tevékenység szervezésében,

1 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és fojegyzdi egylittes utasitas 3. § (2). Hatalyos: 2019. VII. 9-t6l.

2 Mddositotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 17. § c) pont.

3 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 3. § (3). Hatalyos: 2019. VII. 9-tdl.

4 Modositotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 8. § g).

5 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 3. § (4). Hatalyos: 2019. VII. 9-tdl.

6 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 8. § h). Hatalytalan: 2019. VII. 9-5l.
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13. a sportorvosi tevékenység feltételeinek biztositasaban,

14. az agazatot érintd eurdpai unios és hazai palyazati lehetéségek feltarasaban és az azokban fellelhet6
lehetéségek hasznositasaban.

(5)* A Kulturalis, Turisztikai, Sport, Kéznevelési és Szocidlpolitikai Féosztaly szakmai kapcsolatot tart

a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével,

2a Pénziigyminisztériummal,

az Emberi Eréforrasok Minisztériumaval,

a Belligyminisztériummal,

3a Miniszterelndkséggel,

Budapest Févaros Kormanyhivatalaval és a megyei kormanyhivatalokkal,
4a Magyar Turisztikai Ugynokséggel,

a kulturalis intézményekkel,

5

© © N o 0 ks~ w NP

=
©

a kulturalis civil szervezetekkel,

[ERN
[N

. a turisztikai szakmai szdvetségekkel,

=
N

a Magyar Olimpiai Bizottsaggal,

=
w

a budapesti sportszévetségekkel, sportagi szakszévetségekkel,

=
E

a févaros teriiletén miik6do, testneveléssel és sporttal foglalkozo allami és civil szervezetekkel,

=
o

a megyei és megyei jogu varosok sportigazgatasi szervezeteivel,

5

e
N o

a Magyar Allamkincstarral,

az Allami Szamvevészékkel,

[
© ®

a Szocialis és Gyermekvédelmi Fbigazgatésaggal,

N
©

a keruleti polgarmesteri hivatalokkal, a kerileti 5nkormanyzatok illetékes szervezeteivel,

N
=

. a szocialis intézményekkel,

N
N

. az Orszagos Ment8szolgalattal,

N
w

. az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatallal,

N
Ea

a feladatai végzéséhez kapcsolddd szakmai és érdekképviseleti szervekkel,

N
(€3]

. az agazathoz tartozo teruleteken képzést folytaté felséoktatasi intézményekkel,

N
(o)}

. az Oktatasi Hivatallal,

N
~

. a Klebelsberg Kézponttal és a tankeruleti k6zpontokkal,

)
«©

a kdznevelési intézményekkel,

)
©

a Nemzeti, Csalad- és Szocidlpolitikai Intézettel, valamint a Szocidlis Munkasok Magyarorszagi
Egyeslletével,

w
©

a renddérség illetékes szakmai szervezeteivel,

1 Megallapitotta: 6/2017. (Ill. 9.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 7. § (4). Hatalyos: 2017. 1l. 10-t6l.

2 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas 5. § (1). Hatalyos: 2018. XI. 21-t3l.

3 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 5. § (2). Hatalyos: 2018. XI. 21-t5l.

4 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egylittes utasitas 3. § (5). Hatalyos: 2019. VII. 9-t6l.

5 Hatalyon kiviil helyezte: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 17. § d) pont. Hatalytalan: 2017. VI. 2-8.
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31.
32.
33.
34.

a gazdasagi kamarakkal, valamint az érdekképviseleti szervekkel,
a nemzetiségi dnkormanyzatokkal,
a Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatallal és a szakképzési centrumokkal,

a nemzetkozi szervezetekkel.
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35. Pénziigyi Féosztaly

48. § (1) A Pénziigyi Féosztaly eldkésziti

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

a szakterlletét érint6 onkormanyzati rendeletek tervezetére és moddositasara vonatkozé
el6terjesztéseket, igy kilondsen az atmeneti finanszirozasrél és a koltségvetési gazdalkodasrol, az
éves koltségvetés végrehajtasarél, valamint a Févarosi Onkormanyzatot és a kerlleti
onkormanyzatokat osztottan megilleté bevételek megosztasardl szélo elbterjesztést és dnkormanyzati
rendelettervezetet, az dnkormanyzati biztos kirendelésének és tevékenységének rendjérdl szolo
rendelettervezetet, tovabba a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

a Hivatal koltségvetésében gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezé szervezeti egységek
vonatkozasaban a koéltségvetési tervjavaslat Osszedllitasdhoz a szamitasi anyagokat, az éves
koltségvetés jovahagyasat kovetden a részletes koltségvetést,

a koltségvetés tervezetének dsszeallitasa, és a koltségvetési rendelet megalkotasa kapcsan a Févarosi
Kozgylilés és a fbévarosi nemzetiségi onkormanyzatok egylttmikodésére vonatkozd részletes
szabalyokat és eljarasi rendet tartalmazé megallapodas tervezethez a teriletét érinté pénzigyi
vonatkozasu eléirasokat tartalmazé részanyagokat,

laz allamhaztartasi informaciés és mérlegrendszerének megfeleléen a Kormany tajékoztatasara az
elfogadott kdltségvetést, éves beszamoldt,

az Onkormanyzat gazdalkodasanak helyzetérél szold negyedéves id6kdzi koltségvetési és
mérlegjelentést, az allamhaztartas informacios rendszerének megfelelden,

23z Onkormanyzat kéltségvetési gazdalkodasanak helyzetérdl szold féléves, haromnegyed éves
tajékoztatot és elbterjesztést,

2a maradvany felllvizsgalatat, a maradvany jovahagyasara, felosztasara, tovabba gazdasagi
szilkséghelyzetben a felhasznalas korlatozasara vonatkozo javaslatot és el6terjesztést,

2a kozponti pételdiranyzatokbol, valamint az intézményi sajat hataskorben és az atruhazott
fépolgarmesteri jogkdrben engedélyezett el6iranyzat médositasokrol szol6 tajekoztatot,

az Onkormanyzat felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek altal elismert tartozasallomanyrol, és a
megszlintetésére tett intézkedésekrdl sz6l6 negyedéves tajékoztatot,

az Onkormanyzat és a Hivatal elSiranyzat modositasaira vonatkozd atruhazott hataskérl engedélyt,
figyelembe véve az éves koltségvetés végrehajtési szabdlyait,

a jogszabalyban el6irt letéti kezelés esetén az engedélyezésrdl sz6l6 dontéseket,
3a gazdasagi programra vonatkozé javaslathoz szilkséges pénzigyi informaciokat,

a Févarosi Onkormanyzatot és a kerlleti 5nkormanyzatokat osztottan megilleté bevételekre vonatkozo
forrasmegosztasi javaslatot és dnkormanyzati rendelettervezetet,

az éves koltségvetés tervezetét,

a koltségvetési rendelet modositasara vonatkozo elSterjesztéseket,

a kézéptavu finanszirozasi és fejlesztési tervhez sziikséges pénzlgyi, kincstari informaciokat,

a havi és éves likviditas, valamint a bankszamla-poziciok elemzése alapjan az atmenetileg szabad

pénzeszkozok lekodtését, meghatarozza a lekotés modjat és idejét (befektetési szabalyzat
figyelembevételével),

1 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyzéi egyittes utasitas 7. § (1). Hatélyos: 2015. IX. 8-tdl.
2 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 7. § (2). Hatalyos: 2015. IX. 8-t6l.
3 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 7. § (3). Hatalyos: 2015. IX. 8-tdl.
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18.

19.

20.

21.

a feladatkorébe tartoz6 kézbeszerzési eljarast és a hitelszerz6déseket,

a pénzugyi-szamviteli, gazdalkodasi, belsé kontrollrendszer, befektetési szabalyzatokat és utasitasokat,
elvégzi azok felllvizsgalatat,

az oOnkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter felfektetésével és vezetésével, folyamatos
karbantartasaval, tovabba a vagyonkimutatas dsszeallitasaval kapcsolatos javaslatokat, dontéseket,

a helyi és kdzponti — az Onkormanyzat ingatlanvagyonat érinté — adatszolgaltatasokat.

(2) A Pénziigyi Féosztaly ellatja

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

az éves Kkoltségvetés végrehajtasa soran jelentkezd konyvviteli és pénzlgyi, feladatokat,
adatszolgaltatasok teljesitését,

a févarosi 6nkormanyzati koltségvetési szervek pénzellatasi feladatat,

a vallalkozasok és egyéb szervezetek részére jovahagyott tamogatasokkal kapcsolatos finanszirozasi
feladatokat,

az 6nkormanyzati bankszamlak, banki alairokartonok kezelését,

a bels6 szervezeti egységek tevékenységeivel kapcsolatos utélagos érvényesitési feladatokat a
vonatkozo jogszabdlyok alapjan, valamint a kontirozast és a fékdnyvi feladast,

a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatait,
a megallapodasban részletezettek szerint,

1

az Onkormanyzat és a Hivatal adédzasi feladatait,

az Onkormanyzat és a Hivatal egészére vonatkozd gazdaséagi tevékenységgel kapcsolatos egyéb
feladatokat,

a Kozgyllés tagjai, a Hivatal dolgozéi kulfoldi kikuldetésével kapcsolatos pénzigyi és szamviteli
teendéket,

a hazipénztar mikodtetésével (forint — valuta) kapcsolatos feladatokat,

2a Hivatal, a bizottsagok és a tanacsnok miikodési kereteivel, reprezentacios eléiranyzataival és
felhasznalasaval kapcsolatos pénzigyi és szamviteli teenddket,

a lakas szamla fékdnyvi kdnyvelésével kapcsolatos feladatokat,

a Hivatalban bevezetett Pénzugyi Informaciés Rendszert (a tovabbiakban: PIR) érint6 pénzugyi,
szamviteli, adézasi és nyilvantartasi szakmai kérdések kozponti hivatali szinti kezelését,
nyilvantartasat,

a PIR alkalmazésaval Osszefiiggé gazdalkodasi, pénzlgyi, szamviteli folyamatok szervezését,
szabélyozasat,

a PIR szabalyszerli és hatékony mikoédése és megfelel§ paraméterezése érdekében szikséges,
vonatkozé pénzigyi, szamviteli, és a nyilvantartassal, folyamatok szervezésével, bizonylatok
hasznalataval, tartalmaval kapcsolatos dontési feladatokat, e dontéseknek a Hivatalon beliil egységes
rendszerben térténd publikalasat a PIR felhasznaléi felé, és a PIR hasznalataval és miikddtetésének
hatékonyabba tételével kapcsolatos hivatali szint(i allasfoglalasok el6készitését/kialakitasat,

1 Hatalyon kivil helyezte: 75/2015. (IX. 7.) fpolgarmesteri és fojegyz6i egyiittes utasitas 15. § a). Hatalytalan: 2015. 1X. 8-tol.
2 Megallapitotta: 44/2015. (V. 18.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. VI. 1-t6l.
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17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

a Hivatalban a PIR egységes hasznalatdhoz sziikséges Ugyviteli szabalyozasok elkészitésével
kapcsolatos feladatokat,

a hivatali PIR felhasznalék szamara kozponti felhasznaldéi tamogatas nydjtasaval, ennek
Osszefogasaval 6sszefliggd teendoket,

a PIR valtozasairdl a PIR felhasznalok rendszeres tajékoztatasaval, az U felhasznaldk szamara az
oktatdsok és vizsgaztatasok, valamint a tovabbképzések megszervezésével, lefolytatasaval
kapcsolatos teendéket,

a PIR-rel szemben felmerllt felhaszndldi, fejlesztési igények elemzését, az igények priorizalasat,
azoknak — az Informatikai FOosztallyal egyuttmikddve - a fejleszté/szallitd felé toérténd
megfogalmazasat és priorizalasat, valamint a PIR-rel szemben tamasztott hivatali kdvetelmények
képviseletét a szallitoval szemben,

a PIR adataira alapozva, annak keretében, tovabba a Hivatal altal biztositott eszk6zdk hasznalataval a
pénzlgyi, szamviteli adatokat elemz6 és publikald vezet6éi informaciés rendszer kialakitasaval
kapcsolatos feladatokat,

a Vezet6i Informaciés Rendszer mikodtetését,

a beruhazas (felujitas) soran felmerild, elére nem lathatd koltségvetési - pénziigyi vonzati modositasi
igények esetén az érintett beruhazé Féosztalyokkal k6zOsen az egyeztetési feladatokat,

az éves koltségvetéshez kapcsolodo informacioszolgaltatasokat,
az Onkormanyzat hitelmindsitésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

a feladatmutatohoz kotott allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos hivatali
Osszefoglal6 feladatokat,

az Onkormanyzat létszamcsdkkentési dontéseihez kapcsolodo kdzponti koltségvetési hozzajarulas
igénylés hivatali 6sszefoglalé feladatait,

az Onkormanyzatnal, valamint annak intézményeinél foglalkoztatott kdzalkalmazottak
keresetndveléséhez kapcsolédoé felmérések, adatszolgéltatdsok hivatali 6sszefoglalé feladatait,

az agazati f6osztalyok altal el6készitett elbterjesztések pénzigyi koordinaciojat,

az egységes informatikai rendszer felhasznalasaval a havi pénzigyi-likviditasi terv elkészitését:

a) intézményenként (bankszamlak nyité allomanyanak figyelembevételével),

b) a Hivatal szervezeti egységeire,

C) agazatokra 0sszesitve,

d) a Févarosi Onkormanyzatra dsszesitve,

e) varhato zard pénzkészlet és ennek alapjan a finanszirozasi fels6korlat meghatarozasa,

havi és éves pénzlgyi-likviditasi terv alapjan a varhato likviditasi helyzet el6rejelzését,

a havi pénzugyi-likviditasi terv felhasznalasaval az intézményi finanszirozas forrasfiggé, kdzpontositott
kezelését,

a pénzlgyi-likviditasi terv szamitasainak dsszefoglalé feladatait,

napi atutalasok engedélyeztetését, a kiadasok és rendelkezésre allo forrasok ellenérzésével (kifizetés
kizarélag a kincstar javaslata alapjan, féosztalyvezet6i engedéllyel térténhet),

a pénzligyi befektetésekkel kapcsolatos feladatokat,
a pénzlgyi tervek alapjan a gazdalkodasban rejlé kockazati elemek feltarasat,

a pénzugyi egyensuly és a rendszer finanszirozhatésaga érdekében a felveendd révid, illetve hosszu
tavu hitelek meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat,
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

a hitelfelvételekre vonatkozé szakmai javaslatok elkészitését,

a hitelekrél analitikus nyilvantartas vezetését,

a hitelekkel kapcsolatos teljes Ugyintézést, alairé-kartonok karbantartasat,

az Onkormanyzat tulajdonosi kdlcsoéneivel kapcsolatos tigyintézést és nyilvantartas vezetését,

az Onkormanyzat egyes szerzédéseinek biztositékul szolgalé bankgarancia nyilatkozatok egységes
kezelését és nyilvantartasat, az ajanlati biztositékokhoz kapcsoldédé garanciak kivételével,

a bankgaranciakhoz kapcsoldédd alapszerzédések tekintetében illetékes belsé szervezeti egységek
kezdeményezésére és vellk egyuttmikddve a garancidk bevaltasat, esetleges modositasat, valamint a
nyilatkozatok érvényességének lejartaval kapcsolatos teenddket,

EU-s és egyéb palyazatokbol finanszirozott beruhazasok egységes pénzlgyi nyilvantartasanak
koordinalasat az 6nrészek bevonasa és forrasok lehivasa érdekében,

havi jelentések készitését a beruhazasok megvalosulasarol és a forrasok alakulasaral,

a projektekre pénziigyi-kockazatvallalasi monitoring kialakitasat, a kockazati tényezdk elemzésérdél havi
jelentések elkészitését,

a Hivatal agazati f6osztalyai alatt mikodé pénzigyi feladatokat ellatok szakmai tevékenységének
iranyitasat és ellenérzését:

a) la maradvany elszamolasnal a szervezeti egységek altal kozolt athuzodo kotelezettségvallalasok

ellenérzését,

b) a Hivatal mikédési kiadasaihoz kapcsolddé 7000 cimkdd eléiranyzat-mdédositasainak ellendrzését és

jévahagyas el6készitését,

c) a Hivatal szervezeti egységei altal PIR rendszerben rogzitett kotelezettségvallalas (szerz6dések, KGY

hatarozatok) kontirozasanak (koltségvetési eliranyzat szerinti rogzitésének) ellenérzését,

d) a koltségvetési elbiranyzat, kotelezettségvallalas, szamlak, pénzigyi teljesités Osszhangjanak

ellenérzését,

e) a koltségvetési elbiranyzatok belsé bizonylatok alapjan torténd lekotésének ellendrzését,

48. az intézmények gazdalkodasanak pénzugyi ellenérzését:

a) intézmények havi pénzforgalmanak ellen6rzését (kiemelt eldirdnyzatok, finanszirozas és teljesités

6sszhangja),

b) havi szallitéallomany ellenbrzését,

c) havi vevdallomany ellenérzését,

d) analitikus kimutatasok ellenérzését (koltségvetési eléiranyzatok és nyilvantartasok dsszhangja)
e) intézményi havi nyitd pénzkészletek és havi pénzigények 6sszhangjanak ellenérzését,

49. az analitikus kimutatasok ellenérzését,

50. a kiemelt fejlesztési kiadasok és kapcsolodd bevételek pénzforgalmaval, f6kdnyvi kdnyvelésével,

valamint analitikus nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellenérzését,

51. a kotelezettségvéllaldsok gazdasagi vezet6i hataskérben atadott pénzigyi ellenjegyzését, a

szerz6dések tartalmi és formai ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

52. a kotelezettségvallalasok és a koltségvetési eléiranyzatok kozotti 6sszhang ellenérzését,

53. a munkafolyamatba épitett belsé ellenérzési pontok kiépitésével a koltségvetési tervezési, beszamolasi

és pénzlgyi folyamatok ellenérzését,

54. a Kkotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas szabalyszerliségének

ellenbrzését,

1 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fopolgarmesteri és fojegyzéi egyiittes utasitas 7. § (4). Hatalyos: 2015. IX. 8-tdl.
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55

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

. a megel6z6 kontrolltevékenységeket az adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, beszamolasi, elszamolasi
feladatok végrehajtasanal,

a kincstari rendszer mikddésének tamogatasat, a havi terv és tényadatok kozotti eltérés okainak
feltarasaval,

a havi pénzugyi tervek jévahagyasdhoz az addssagszolgalat, a tervezett és lehivhatd palyazati forrasok
ellenbrzését,

a kincstari rendszer mikodéséhez sziikséges ellendrzések végrehajtasat,

az intézmények atszervezéséhez kapcsolddd pénzigyi-szamviteli feladatok ellenérzését, javaslatok
készitését az egységes agazati pénziigyi-szamviteli informaciés rendszer bevezetéséhez,

1

a foldhivataloktdl érkezd az ingatlanok mdiszaki allapotaban valtozast el6idézé hatarozatok és
hianypatlasi felhivasok vizsgalatat és a sziikséges intézkedések megtételét,

a févarosi ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartas és a foldhivatalok altal vezetett ingatlan-nyilvantartas
egyeztetését, az eltérések és azok okanak kisziirését, valamint a rendezések kezdeményezését a
vagyongazda féosztalyok kézremikodésével,

a vagyongazda haldzaton keresztil az Onkormanyzat ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartasaval
kapcsolatos teendéket, kiléndsen annak felfektetésével, vezetésével és folyamatos karbantartasaval
Osszefligg® feladatok szervezését, iranyitasat, tovabba az adatok naprakészségének, az
értékadatoknak a koltségvetési beszamold mérlegével valé — agazati, valamint nkormanyzati szint(i —
egyez6ségének vizsgalatat, ellenbrzését és a sziikséges intézkedések kezdeményezését,

az Onkormanyzati ingatlanvagyon-nyilvantartdshoz kapcsol6dd f6jegyz6i vagyongazda kijeldlés
el6készitését,

az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartason alapuld helyi és kdzponti adat-szolgaltatasok, statisztikai
(OSAP) jelentések teljesitését,

az ingatlanvagyon-kataszter vezetéseét biztositd szamitdogépes rendszer mikddtetésével, kezelésével
Osszefigg® feladatokat, az adatdsszefliggések ellenérzését, lekérdezések szerkesztését, a
szoftverfejlesztével vald kapcsolattartast,

az Onkormanyzat zarszamadasahoz csatolandd vagyonkimutatas hataridére torténd dsszeallitasat a
vagyongazdak adatszolgaltatasa alapjan, az értékadatoknak az ingatlanvagyon-kataszterrel és a
koltségvetési beszamolé mérlegével valé agazati, valamint dnkormanyzati szintli egyeztetését, az
eltérések kimutatasat, az egyez8ség biztositasara a vagyongazda f6osztalyok felé a szikséges
intézkedések kezdeményezését,

az ingatlanvagyon-kataszteri rendszerb8l  torténé  lekérdezésekkel az  dnkormanyzati
vagyongazdalkodashoz, illetve az egyéb dontések el6készitéséhez a szlkséges adatszolgaltatasok
teljesitését,

az oOnkormanyzati dontésekhez sziikséges kozhiteles ingatlan-nyilvantartasi adatok (tulajdoni lap,
térkép) és egyéb iratok beszerzését, a TAKARNET rendszerb8l adatszolgaltatasok teljesitését, a
kapcsolddo nyilvantartas vezetését,

az ingatlanokkal kapcsolatos egyes belsd nyilvantartasok vezetését, kilonds tekintettel a féldhivatali
hatarozatok nyilvantartasanak vezetésére,

1 Hatalyon kivill helyezte: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és fjegyzéi egyiittes utasitas 11. § b) pont. Hatalytalan: 2017. XI. 3-tdl.
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71. az (")nlg_orményzat vagyonkezelésébe kerllt Duna-parti ingatlanok szamviteli értékének beszerzésével
és az Onkormanyzat kdnyveibe torténd atvezetésével kapcsolatos feladatokat, a Vagyongazdalkodasi
Féosztallyal egyuttmikodve,

72. 1 a koOzbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvalésitandd, feladatkorébe tartozé beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés el6készitésével, a kdzbeszerzési eljaras hataridében térténd
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkotott szerz6déssel kapcsolatos, a mindenkor
hatalyos Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményezé szamara el6irt feladatokat,
tovabbd az irdnyadd normativ utasitasok szerinti adat- és informécioszolgaltatasokat,

73. 2az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré tekintetében a kozbeszerzési értékhatar alatti, kézbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkul feladatkdrébe tartozo beszerzések, valamint a kdzpontositott kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsaval megkotott szerz8deéskotések esetén a beszerzés elbkészitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvaldsitasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes kori lefolytatasaval, illetve a
megkététt szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Koézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez8 szamara eldirt feladatokat, tovabba az iranyadd normativ
utasitasok szerinti adat- és informacioszolgaltatasokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkérd tekintetében

a) a kozbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kbézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményezé
szamara eldirt feladatokat,

b) a kozbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvalésitandd
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez6 szamara
elirt feladatokat,

74. szakmai terlletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekl adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggé,
kotelez6en kbdzzéteendd adatok hataridében térténd, teljes korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

75. 3Budapest Févaros Kormanyhivatala torvényességi felhivasaival kapcsolatos kozgy(ilési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a Féjegyz6i Iroda részére a szilkséges szakmai anyagok,
informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

76. 3a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F&jegyzbi Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

77. 3a bintetd feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f8jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi FBosztaly részére a sziukséges szakmai adatok, informéacidk szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat.

(3) A Pénzlgyi F6osztaly egyuttmikodik

1. a Hivatal valamennyi szakmai féosztalyaval az Onkormanyzatot érintd belsé és kiilsd ellenérzések
keretében lefolytatott vizsgalatokban,

2. az Ad6 Foéosztallyal, az lgazgatasi és Hatosagi Fbosztallyal, valamint a Szervezési és Informatikai
F6osztallyal,

3. a Szervezési és Informatikai Féosztallyal a PIR és a Gemini-O kataszteri rendszer mikddtetése,
fejlesztése érdekében,

4. a Pénzlgyi Fépolgarmester-helyettesi Irodaval, az Onkormanyzat hitelfelvételével,
kotvénykibocsatasaval kapcsolatos szakmai koordinacios és adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban,

1 Médositotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 13. § b) pont.
2 Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és féjegyzi egylittes utasitas 8. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
3 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 16. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
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5. a Beruhazasi és Projektmenedzsment F8osztallyal az eurdpai unids tarsfinanszirozassal megvaldsuld
beruhazasokra vonatkozé pénzigyi adatok szolgaltatasa érdekében, kilonos tekintettel a varosvezetés
szamara kéthetente készUll6 projekt statuszjelentésekre,

6. szakmai terlletét érintéen a Varosépiteési FOosztallyal a Fovarosi Varosrehabilitacios Keretbdl az
onkormanyzatok részére juttathatd tamogatasrél (TER_KOZ palyazat) szo6lé dontés végrehajtasaban,

7. az illetékes vagyongazda féosztalyokkal az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartast, valamint a
vagyonkimutatast érintd feladatok ellatasaban,

8. a kerlleti Snkormanyzatokkal az OSAP 1616 ingatlanvagyon statisztika 6sszeallitasa soran.

(4) A Pénzlgyi F6osztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével

2. a szakteriletén m{ikddé allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel, kiiléndsen

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)

la Pénziigyminisztériummal,
la Miniszterelndkséggel, valamint az Innovacioés és Technolégiai Minisztériummal,

a Magyar Allamkincstarral a kéltségvetés elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
megoldasaban,

a keruleti polgarmesteri hivatalokkal,

a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok tisztségviselbivel, titkaraival,
a Foldmérési és Tavérzékelési Intézettel,

a Koézponti Statisztikai Hivatallal,

az illetékes foldhivatalokkal,

3. a kereskedelmi bankokkal és a nemzetkdzi pénzintézetekkel, hitelminésitével.

" Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 6. § Hatalyos: 2018. XI. 21-t6l.
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36. Szervezési és Informatikai Féosztaly

49. § (1) A Szervezési és Informatikai F6osztaly el6késziti

1.

8.

9.

a szakteruletet erintd onkormanyzati rendeletek koncepciojara, tervezetére és modositasara vonatkozo
el6terjesztéseket, igy kiulondésen a Févarosi Onkormanyzat sajat halottjava nyilvanitasrol, a févaros
Unnepnapjanak megallapitasardl szold rendelettervezetet, tovabba a feladatkérét érinté normativ
utasitasokat és azok médositasat,

a Févarosi Kdzgylilés és bizottsagai uléseit,

a Févarosi Kdzgylilés éves munkaterveét,

la kdzgytlési hatarozatok végrehajtasarol szolo elbterjesztéseket,

a fépolgarmester atruhazott hataskérében hozott dontéseirdl szo6l6 tajékoztatdkat,

az Onkormanyzat disztermeinek ingyenes vagy ©nkoltségi aron toérténé igénybevételének
engedélyezésére vonatkozé dontéseket,

az Onkormanyzat és a Hivatal éaltal létrehozott és ilizemeltetett hivatali és févarosi informatikai
rendszerek kialakitasara, fenntartasara, folyamatos fejlesztésére és az informatikai stratégiara
vonatkozo6 programokat, dontéseket,

a Hivatal informatikai jellegli miikddési és fejlesztési koltségterveit,

a vagyongazdai korébe tartozé vagyonelemekkel 6sszefliggd tulajdonosi dontéseket.

(2)? A Szervezési és Informatikai Féosztaly ellatja

1.

a Févarosi Kozgyllés és a bizottsagok zavartalan mikddésével, a kbzgyllési és bizottsagi tagok
névsoranak naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Févarosi Kozgyllés és bizottsagai uléseinek lebonyolitasat, a technikai feltételek biztositasat, az
Uzemeltetési F6osztallyal egyuttmikodve,

a Fdévarosi Kozgylilés és bizottsagai jegyzdkonyvei és hatarozatai elkészitésével Osszefliggd
feladatokat, tovabba a Koézgyllés és a bizottsagok hatarozatainak nyilvantartasat, azok folyamatos
karbantartasat, figyelemmel a hatarozatok végrehajtasara is,

a Foévarosi Kozgylilés és bizottsagainak Ulésérdl készitett jegyz6konyvek tovabbitasat Budapest
Févaros Kormanyhivatala vezetdje részére, a Nemzeti Jogszabdlytarba térténd feltdltés utjan, az Glést
kovetd 15 napon beldl. Ellatja a fépolgarmester sajat és atruhazott 6nkormanyzati hataskérben hozott
hatarozatanak — kivéve az dnkormanyzati hatésagi Ugyekben hozott hatarozatokat — tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatalvezet6 felhivaséara a kitlizétt hataridére rendelkezésre bocsatja azokat
az iratokat, informacidkat, amelyek az o&nkormanyzati doéntés és mikddés jogszerliségének
vizsgéalatahoz szikségesek,

a képvisel6k részére az ugyviteli kdzremiikddés biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat és a Hivatal kilféldrél érkezé vendégeinek ellatasaval kapcsolatos feladatokat,
tovabba a forditasi és tolmacsolasi feladatok megrendelését,

3az Onkormanyzat és a Hivatal képviseletében belféldre és kiilféldre utazok utaztatasanak szervezését,
forintban, illetve valutaban kifizetett elldtmanyuk biztositasat,

1 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 8. § (

Hatalyos: 2015. IX. 8-t4l.

1)
2 Megallapitotta: 83/2015. (X. 12.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 1. § (1) Hatalyos: 2015. X. 13-tol.
3 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyiittes utasitas 4. § (1). Hatalyos: 2019. VII. 9-5.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

az Onkormanyzat rendezvényeinek — kilénésen a marcius 15-i, a junius 19-i, az oktober
23-i, a november 17-i innepségek, valamint a fépolgarmester altal meghatarozott egyéb események —
szervezéseét, 6sszehangolasat,

a kertleti polgarmesteri értekezletek, valamint a fépolgarmester kerileti 6nkormanyzatoknal torténé
latogatasainak szervezésével kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat sajat halottjanak temetésével kapcsolatosan a féosztalyt érinté feladatokat,

!a Févarosi Kozlony kiadasaval kapcsolatos feladatokat, valamint a Févarosi Kozlony és
a Budapest Févaros Onkormanyzata Hatalyos Rendeleteinek Gyljteménye szerkesztését, azok
megjelenésének elékészitését, a sziikséges nyomdai korrektura elvégzését,

a Févarosi Kozgyllés dontéseit kdvetben a rendeletek szévegeinek alairasra torténd elbkészitését,

a feladatkorébe tartozd koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasaval, pénziigyi rendezésével,
eléiranyzat moédositasi javaslat elékészitésével, a féléves és éves beszamold Osszeallitasahoz
szilkséges informacié és adatszolgaltatasi, valamint ellendérzési feladatokat,

az Onkormanyzat és a Hivatal egységes informatikai rendszerének (infrastruktira és az Intranet
aloldalan elektronikus uton elérhetd Szolgaltataskataldgusban rogzitett alkalmazasok) koézponti
rendszere és szakmai alrendszerei fokozatos kiépitésének, mikodtetésének feladatait, tovabba a
rendelkezésre 4ll6 szabad kapacitas kihasznalasa érdekében a Févarosi Onkormanyzat tulajdonéaban
lévé gazdasagi tarsasagok, valamint fenntartasaban mi{kddd intézmények részére informatikai
szolgaltatas nyujtasat,

a hivatali egységes informatikai rendszer és szakmai alrendszerei, valamint a Hivatal altal l1étrehozott
és lUzemeltetett févarosi informatikai rendszerek fejlesztéséhez sziikséges beruhazasi feladatokat, a
beruhazas megszervezésével, ellenérzésével, végrehajtasaval 6sszefiiggd teenddket,

a Hivatalban hasznalt informatikai infrastruktura és alkalmazasok egységes kialakitasaval,
Uzemeltetésével, karbantartasaval, ellenérzésével, a meglévé és Uj felhasznaldk oktatasaval,
képzésével, informatikai tudasszintjuk felmérésével kapcsolatos feladatokat,

a tervezett informatikai feladatokkal, projektekkel kapcsolatos koncepcidk, javaslatok, ajanlatok,
szerz6dések, megrendelések véleményezésével, valamint véleményeztetésével, elbkészitésével,
valamint el6készittetésével kapcsolatos feladatokat,

a Hivatalban alkalmazott, a Szervezési és Informatikai F6osztaly feladatkdrébe tartozé infrastruktura és
az azokon futd programok rendszergazdai feladatait,

az dnkormanyzati és hivatali adatbazisok tervezésével, beszerzésével, a szolgaltatasok kiépitésével
kapcsolatos feladatokat,

valamennyi informatikus és rendszergazda szakmai iranyitasat, fuggetlenll a szervezeten bellli
elhelyezésétdl,

az Uzembe helyezett informatikai infrastruktira mikoddképességének biztositasaval jard feladatokat,
és a bevezetett informatikai rendszerek mikodtetésével kapcsolatos felhasznal6i tAmogatast,

az adatatviteli halézat felugyeletét,
a vizek kartételei elleni védekezés soran a vedekezésben résztvevok kozotti adatatviteli rendszer,
valamint a sziikséges hardver és szoftver eszk6zok biztositasaval jard, az Onkormanyzatra harulé

feladatokat,

a Hivatal kdzponti szamitogépein tarolt adatallomanyok mentésével és archivalasaval kapcsolatos
feladatokat,

Megallapitotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és fojegyzGi egyiittes utasitas 7. § (1). Hatalyos: 2016. IX. 16-tl.
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25,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

a szoftvernyilvantartas létesitésével és mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

a Hivatal tavmunkat végz6 munkavallaléja munkavégzési kotelezettségével 6sszefiiggd, jogszabaly
altal el6irt ellenérzési feladatokat,

a képviseldi notebookok miikodbéképességének biztositasaval jard feladatokat, valamint a févarosi
onkormanyzati képvisel6k altal e mindséglikben végzett munkajukhoz biztositott hivatali
kézremlkodésrdl, informatikai szolgaltatasokrol széld normativ utasitasban meghatarozott, a
képvisel6 és a Hivatal kozott létrejové notebook-hasznalati megallapodasok féjegyzé megbizasabol
torténd alairasaval kapcsolatos feladatot,

a Hivatalon kivilrél végzend6 tavmunka ellatasahoz szikséges kdzponti eszkdzok lzemeltetésével,
beszerzésével kapcsolatos feladatokat,

az egyes févarosi agazati informacios rendszerek kialakitasaval, kiépitésével, valamint mikddésével
kapcsolatos feladatokat, ezek kezdeményezését,

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvaldsitando, feladatkorébe tartozé beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés elékészitésével, a kdzbeszerzési eljaras hataridében térténé
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkotott szerz6déssel kapcsolatos, a mindenkor
hatalyos Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményezd szamara el6irt feladatokat,
tovabba az iranyadoé normativ utasitasok szerinti adat- és informaciészolgaltatasokat,

laz Onkormanyzat, mint ajanlatkérd tekintetében a kdzbeszerzési értékhatar alatti, kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkil feladatkérébe tartozo beszerzések, valamint a kdzpontositott k6zbeszerzési
eljaras lefolytatdsaval megkotott szerz6déskotések esetén a beszerzés el6készitésével, a beszerzés
szabalyszerli megvalositasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes korl lefolytatasaval, illetve
a megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Kdzbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatdban a kezdeményezd szamara elGirt feladatokat, tovabba az iranyado
normativ utasitdsok szerinti adat- és informacidszolgaltatasokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkéré
tekintetében

a) a kozbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kdzbeszerzési Szabalyzatdban a kezdeményezd
szamara el6irt feladatokat,

b) a kozbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvaldsitandd
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzatdban a kezdeményez szamara
elgirt feladatokat,

szakmai terlletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a koézpénzek felhasznalasaval és a kodzérdekl adatok nyilvanossagaval Osszefligg6,
kotelez6en kdzzéteendd adatok hatarid6ben torténd, teljes korl és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az
iranyadd normativ utasitasok figyelembevételével,

a vagyongazdai feladatokat, azaz a szakteriletéhez tartozé, illetve a szakmai felligyelete ala rendelt
koltségvetési és egyéb gazdalkodd szervezetek hasznalataban, kezelésében, vagyonkezelésében,
vagyongazdalkodasaban |év6 &nkormanyzati vagyon tekintetében a véltozasok folyamatos
figyelemmel kisérését, kdvetését, az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartashoz és a
vagyonkimutatashoz szikséges informaciok, adatok gylijtését, tarolasat, ellendrzését és
dokumentalasat, a valtozasok folyamatos atvezetését, illetve rogzitését a kataszteri rendszerben, az
egyéb nyilvantartasokkal (kozhiteles ingatlan-nyilvantartas, kézmiinyilvantartas, kényvviteli mérleg
stb.) valé adategyez6ség biztositasat, az eltérések feltarasat, miszaki és jogi rendezését, a
dokumentumok tarolasat, 6rzését és az adatszolgaltatasok teljesitését,

a vagyongazdai korébe tartozé vagyonelemekkel 6sszefliggésben felmertild feladatokat,

a Hivatal informacié-gazdalkodasaval, valamint az informatikai és infokommunikaciés szakteriletet
érintd projekttervekkel kapcsolatos feladatokat,

Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 9. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-t6l.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

valamennyi IKT (informaciés és kommunikacios technoldgiaval 6sszefiiggé) tevékenységre
vonatkozd, normativ utasitasban és egyéb szabalyozdban rogzitett, a f6osztalyra haruld feladatokat,

az informatikai fejlesztések és az informatikai Uzemeltetés soran alkalmazandd szabalyok
kialakitasaval, el6készitésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat, az informatikai szakmai
szabvanyok szerint,

laz Onkormanyzat tulajdonaban 1évé, a Hivatal altal beszerzett (beleértve a Févarosi Kézgyilés
bizottsagai és a tanacsnok altal kezdeményezett beszerzéseket is) azon informatikai vagyontargyak
beszerzésével, karbantartasaval, nyilvantartasaval, leltarozasaval kapcsolatos, és egyéb
vagyongazdai feladatokat, amelyek a Hivatal éplletében, vagy a Hivatal épuletén kiviul Gzemelnek és
azokat a Hivatal vagy az Onkormanyzat kiilén szerz6dés alapjan hasznalatba adta,

2 az elektronikus kozigazgatasi hatésagi Uigyintézés technikai feltételeinek megteremtését (hardver és
szoftver eszk6zok beszerzését, Uzembe helyezését, karbantartasat, a halézati kapcsolat
létrehozasat), valamint a szakf6osztalyokkal kozdsen kialakitott elektronikus tgyintézési rendszer
egységes folyamatainak tamogatasat, Uzemeltetését, karbantartasat, a Budapest Portal
Uzemeltetésével kapcsolatos informatikai feladatokat, az elektronikus dokumentumok kezelését, az
elektronikus kiadmanyozas technikai feltételeinek megteremtését (elektronikus alairas), az
elektronikus alairas tanusitvanyanak (gyéntézésével, tovabba az elektronikus alairasok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szélé térvény szerinti
elektronikus informaciobiztonsag megfeleld biztositasat az informatikai rendszerek és szolgaltatasok
tekintetében,

a Hivatal kezelésében, illetve hasznalataban 1évé domain nevek lizemeltetését, kezelését, illetve a
hasznalni kivant domain nevek regisztraciojat és az ehhez kapcsolddo egyéb feladatokat, a f6jegyz6
megbizasabdl,

feladatkdrét érintéen a Hivatal nyomtatastechnikai elemeinek — kuléndsen a toner, CD, DVD, IT kop6-
fogyd anyagok — beszerzését, lzemeltetését, fejlesztését,

az eurdpai unidés tarsfinanszirozassal megvaldsuld projektek vonatkozdsaban az eurdpai uniés
tamogatasokkal megvaldsuld projektek eljarasrendjérdl sz6l6 normativ utasitasban meghatarozott, a
feladatkdrébe tartozé miiszaki, szakmai és pénzugyi feladatokat,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kdézgyllési és
bizottsagi elbterjesztések tervezetének elkészitéséhez a F&jegyz6i Iroda részére a sziikséges
szakmai anyagok, informaciok szolgaltatdsaval kapcsolatos feladatokat,

3az érintett belsé szervezeti egységek altal megadott adatok alapjan az Onkormanyzat tulajdonaban
vagy résztulajdonaban 1évd gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldinak személyét és elérhetéségét
tartalmazo nyilvantartas vezetését, valamint gondoskodik arrél, hogy az éves szamviteli beszamolokat
targyal6 kozgydlési tlésekre az érintett konyvvizsgalok dokumentalhatdé médon meghivast kapjanak,

4a fels6bbszintl jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F&jegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

4a biintetd feljelentések szerkesztéséhez, tovabbéa a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f8jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok
nyilvantartasahoz a Jogi F8osztaly részére a szlikséges szakmai adatok, informaciok szolgaltatasaval
kapcsolatos feladatokat,

5a Fovarosi Kozgyt(ilés és szervei nyomdai és sokszorositasi feladatait.

1 Megallapitotta: 44/2015. (V. 18.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyilttes utasitas 2. § (2). Hatalyos: 2015. VI. 1-t8l.
2 Megallapitotta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyiittes utasitas 4. § (2). Hatalyos: 2019. VII. 9-5.
3 Beiktatta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 6. §. Hatalyos: 2016. IV. 2-tdl.

4 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) f6polgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 17. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.

5 Beiktatta: 11/2018. (1ll. 26.) f8polgarmesteri és f8jegyz&i egyiittes utasitas 3. § (1). Hatalyos: 2018. IV. 1-t8l.
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(3) A Szervezési és Informatikai F6osztaly mikddteti

a) a Képvisel6i Kabinetet,
b) az ajandékraktart,
c) 'anyomdat.

(4) A Szervezési és Informatikai F6osztaly egytttmikddik

1.

valamennyi belsé szervezeti egységgel, a Kozgyllés és bizottsagai mikddésével osszefiiggd
kérdésekben,

a Pénzigyi FOosztallyal a koltségvetési tervjavaslat és beszamolok el6készitésében,
a koltségvetést érintd eldiranyzat modositasi és gazdalkodasi feladatok ellatasaban,

2 a Fopolgarmesteri Irodaval és a Beruhazasi és Projektmenedzsment  Fosztallyal
a kilfoldrél érkezd vendégek ellatasaban és programjaik szervezésében, valamint az Onkormanyzat és
a Hivatal képviseletében kiilfoldre utazék utaztatasanak szervezésében,

a Fépolgarmesteri Irodaval és az Uzemeltetési Fdosztallyal az Onkorméanyzat rendezvényeinek
szervezésében,

a Beruhazasi és Projektmenedzsment F8osztallyal az eurdpai unids tarsfinanszirozasu informatikai
projektek el6készitésében, megvaldsitasaban és az ezzel kapcsolatos elbterjesztések elékészitésében,

3az Uzemeltetési Féosztallyal

a) a Hivatal passziv strukturalt haldézata Gzemeltetésével, karbantartasaval és hibaelharitasaval,
b) akommunikaciés szolgaltatasok lzemeltetésével,
c) aszlinetmenetes tapellatassal és energia biztositasaval,

d) “a vizek kartételei elleni védekezés soran az Onkormanyzatra haruld, a védekezésben résztvevok
kozotti adatatviteli rendszer, valamint a szikséges hardver és szoftver eszk6zok biztositasaval,

e) SaFévarosi Kozgyllés és bizottsagai liléseinek lebonyolitasaval, a személyi és technikai feltételek
biztositasaval

kapcsolatos feladatok ellatasaban,

6a Varosigazgatésag Foéosztallyal a diszpolgari cim adomanyozasarol széléd févarosi dnkormany-
zati rendelet alapjan az Onkormanyzat sajat halottjanak temetésével kapcsolatos, diszsirhely
adomanyozasi Ugyekben, melynek keretében a kegyeleti kdzszolgaltatasrol és a kdztemetbk rendjérél
sz0l6 févarosi dnkormanyzati rendelet alapjan megkuldi a legkdzelebbi hozzatartozé temetési hely
gondozasara vonatkozé nyilatkozatat, valamint a sajat halotta nyilvanitas és a diszsirhely adomanyozas
dokumentumat, tovabba a temetési hely hozzatartozéval és temetdfenntartéval elézetesen egyeztetett
adatait.

(5) A Szervezési és Informatikai F6osztaly szakmai kapcsolatot tart

1.
2.

a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével,

a telepllési (févarosi kertleti) és terileti onkormanyzatokkal,

1 Beiktatta: 11/2018. (1ll. 26.) f8polgarmesteri és f8jegyz&i egyiittes utasitas 3. § (2). Hatalyos: 2018. IV. 1-t8l.

2 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 8. § (5). Hatalyos: 2015. IX. 8.

3 A pont felvezet6 szovegét megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és fojegyzéi egylittes utasitas 7. §. Hatalyos: 2016. 1. 29-t6l.
4 Beiktatta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 8. § (6). Hatalyos: 2015. IX. 8.

5 Beiktatta: 83/2015. (X. 12.) fépolgarmesteri és f6jeqyz6i egyiittes utasitas 1. § (2). Hatalyos: 2015. X. 13-tol.

6 Beiktatta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 4. § (3). Hatalyos: 2019. VII. 9-8l.
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3. a szakteriletén mikdd6é allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel, kilénésen
a) azlgazsagugyi Minisztériummal,
b) laz Innovacios és Technoldgiai Minisztériummal,
c) a Beligyminisztériummal,
d) a Honvédelmi Minisztériummal,

e) az a)-d) pontokban meghatarozott minisztériumokat vezeté miniszter iranyitasa ala tartozé kdzponti
allamigazgatasi szervekkel, intézményekkel,

f) a kormanyzati intézmények koordinaciés szervezeteivel,
g) aBKK Zrt-vel,
h) 2a BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding Zrt-vel.

4. a Nemzeti Tavkdzlési Gerinchaldézat (NTG) UzemeltetSjével, valamint az ahhoz csatlakozott
szervezetekkel és azok szallitdival, tovabba

5. aszakmai kutato, fejlesztd, és gyartd cégekkel.

" Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 7. §. Hatalyos: 2018. XI. 21-t6l.
2 Modositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 10. § (2) 4. pont.
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37. Uzemeltetési Féosztaly

50. § (1) Az Uzemeltetési Féosztaly elékésziti

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

a szakterlletét érinté 6nkormanyzati rendeletek koncepcidjara, tervezetére és modositasara vonatkozo
eléterjesztéseket, igy kildnésen a Févarosi Onkormanyzat kozterllet-feliigyeleti feladatainak
ellatasardl, valamint a kozépiletek és kozterlletek fellobogdzasarol szold oOnkormanyzati
rendelettervezetet,

a Févarosi Kozgyllés és szervei altal hasznalt ingatlanokban 1évé helyiségekkel valé gazdalkodassal
és hasznositassal kapcsolatos dontéseket,

a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

a szakmai feladatkorébe tartozé

a) kozeptavu fejlesztési tervkoncepcio felllvizsgalatat,

b) éves koltségvetési tervjavaslatot,

c) koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasara, médositasara vonatkozé javaslatokat,

a ,Varoshaza” miemléképlletet érintd felljitasi és beruhazasi feladatokra vonatkozo eléterjesztéseket,

a szakmai feladatkdrébe tartozé intézmény létrehozasaval, atszervezésével, név-valtoztatasaval,
megsziintetésével, iranyitasaval, ellenérzésével, fenntartasaval kapcsolatos dontéseket,

az éves koltségvetésben jovahagyott feladathoz kapcsolddo, azon intézményi beruhazasi (feltjitasi)
célokmanyokat és engedélyokiratokat, amelyek beruhazéi, megvalositéi feladatait a szakmai
feladatkdrébe tartozé intézmény latja el,

az Onkormanyzat kdzbiztonsagi és blinmegelézési feladataival kapcsolatos cselekvési programokat,
tajékoztatokat,

a kozbiztonsag javitasaban és a blinmegel&zésben érintett, vagy azt felvallalé allami és tarsadalmi
szervezettel kétendd egyuttmiikddési megallapodasokat,

2

a fépolgarmester polgari védelmi és katasztréfavédelmi feladatai ellatdsara biztositott elSiranyzat
felhasznalasaval kapcsolatos kdzgyllési elbterjesztéseket és megallapodasokat,

a fbvaros terlleti veszélyelharitasi tervét és katasztréfavédelmi besorolasat, valamint a
katasztrofavédelmi célu gazdasagi és anyagi szolgaltatasok févarosi szintl kijeldléséhez szikséges
okmanyokat,

a févaros terlleti és munkahelyi polgari védelmi szervezeti felkésziltségének ellenbrzésérél és
értékeléseérdl szolo tajékoztatot,

a kozérdek(i 6nkéntes tevékenység ellatasara iranyuld szerzé6déseket,

a vagyongazdai korébe tartozé vagyonelemekkel 6sszefliggd tulajdonosi dontéseket.

1 Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és féjegyzoi egylittes utasitas 8. § (1). Hatalyos: 2016. |. 29-5l.
2 Hatalyon kiviil helyezte: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 7. § 1. pont. Hatalytalan: 2016. V. 20-tol.
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(2)* Az Uzemeltetési Féosztaly ellatja

1.

10.

11.

12.

13.

13a.

a Hivatal épuletében a Fdévarosi Kozgyllés és szervei, valamint a kilsé szervek elhelyezésével
kapcsolatos feladatokat,

a Hivatal székhelyéil hasznalt ingatlanban (Budapest V. keriilet Varoshaz utca 9-11.)

a) a bérbe adott helyiségekkel kapcsolatos bérleti szerz6dés megkotésének hivatali feladatait,

b) a bérbeaddi jogok gyakorlasabdl és a bérbeadot terheld kotelezettségekbdl eredd feladatokat,

a feladatkérébe tartozd koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasaval, pénzigyi rendezésével,
eléiranyzat moddositasi javaslat el6készitésével kapcsolatos, a féléves és éves beszamold
Osszeallitdsahoz sziikséges informacio és adatszolgaltatasi, valamint ellenérzési feladatokat,

a Budapest Févaros Onkorméanyzata és intézményei beruhdzasi és felujitasi tevékenysége
el6készitésének, jovahagyasanak, megvaldsitasanak rendjérél szolo 50/1998. (X. 30.) Fév. Kgy.
rendelet hatalya ala tartozé beruhazasoknal, feldjitdsoknal a beruhazoi feladatokat, valamint
gondoskodik az Gzembe helyezési eljaras és aktivalas lefolytatasardl, a vonatkozo jogi és pénzigyi
eléirasok, szerz8déses kotelezettségek betartasarol, a beruhazora elbirt egyéb adatok szolgaltatasardl,

a vagyongazdai feladatokat, azaz a szakteruletéhez tartozo, illetve a szakmai felligyelete ala rendelt
koltségvetési és egyéb gazdalkodd szervezetek hasznalataban, kezelésében, vagyonkezelésében,
vagyongazdalkodasaban lévé dnkormanyzati vagyon tekintetében a valtozasok folyamatos figyelemmel
kisérését, kovetését, az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartashoz és a vagyonkimutatashoz
sziukséges informaciok, adatok gyljtését, tarolasat, ellenbérzését és dokumentalasat, a valtozasok
folyamatos atvezetését, illetve rogzitését a kataszteri rendszerben, az egyéb nyilvantartasokkal
(kdzhiteles ingatlan-nyilvantartas, kézminyilvantartas, konyvviteli mérleg stb.) valé adategyezdség
biztositasat, az eltérések feltarasat, mlszaki és jogi rendezését, a dokumentumok tarolasat, 6rzését és
az adatszolgaltatasok teljesitését,

a vagyongazdai kdrébe tartozd vagyonelemekkel 6sszefliggésben felmeril feladatokat,
az Onkormanyzat vagyonmérlegének ¢sszeallitasahoz sziikséges vagyon-nyilvantartasi feladatokat,

a feladatkorébe tartozé gazdasagi és beruhazasi targyu statisztikai adatszolgaltatashoz kapcsol6do
hivatali feladatokat,

a szakmai terliletéhez tartozoé intézmény iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,

a kozterulet-feligyeleti tevékenységgel Osszefliggben a kisallat-tartassal kapcsolatos hivatali
feladatokat,

a Févarosi Onkormanyzat Varosbiztonsagi és Varos-rendvédelmi Koncepcidjabdl adodé hivatali
feladatok koordinalasét,

a Hivatal meghagyassal kapcsolatos feladatait, kdzrem(ikdédik a mindsitett idészakra vald
felkészuléssel, a gazdasag mozgédsitasaval kapcsolatos févarosi szintli feladatok végrehajtasaban,

a fépolgarmester hataskorébe tartozo védelmi igazgatasi és katasztrofavédelmi feladatok tervezésének,
szervezésének hivatali feladatait,

2 az Onkormanyzat és a fépolgarmester hataskorébe tartozé éar- és belvizvédelmi feladatok
végrehajtasat biztositd — a Budapest févaros ar- és belvizvédelmi szabalyzatarél sz6lé6 normativ
utasitasban meghatarozott — feladatokat, a F6osztaly belsé mikddési szabalyzataban foglaltak szerint;
ennek soran kapcsolatot tart a védekezésben érintett szervekkel, gazdasagi tarsasagokkal,

1 Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és féjegyzoi egylittes utasitas 8. § (2). Hatalyos: 2016. |. 29-5l.
2 Beiktatta: 4/2018. (I1. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 1. § (1). Hatalyos: 2018. I1. 16-td.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

a Févarosi Kozgyllés vonatkozd rendeletében megjeldlt Gnnepeken a meghatarozott kdztertletek és
hidak fellobogézasat és a kapcsoléddé hivatali feladatokat, valamint a Budapest F&varosi
Onkormanyzata vagyonkezelésébe tartozd Budapest Ill. keriilet Slachta Margit rakpart 17977/2
helyrajzi szamu ingatlanon elhelyezett felépitményen az Orszagzaszld kihelyezését, karbantartasat és
a kapcsolddo hivatali feladatokat,

az Onkormanyzat rendezvényeinek — kilénésen a marcius 15-i, a junius 19-i, az oktéber
23-i Unnepségek, a november 17-i, valamint a fépolgarmester altal meghatarozott egyéb rendezvény —
lebonyolitdsahoz sziikséges engedélyek beszerzésének koordinacios feladatait, és gondoskodik a
biztonsagi-védelmi szolgaltatasok igénybevételérél,

az Unnepségeken, megemlékezéseken, temetéseken elhelyezésre keriulé koszoruk beszerzését,
helyszinre szallitasat,

a Hivatal belsé rendjével és biztonsagaval, valamint a rendkivili események kezelésével kapcsolatos
hivatali feladatokat,

az onkormanyzati vagyon védelmével, valamint a Hivatal vagyonvédelmi és biztonsagtechnikai
rendszere fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

a Hivatal egészére kiterjedden a tizvédelemmel és a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

a Févarosi Kozgylilés és szervei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok hasznalataban lévé
Onkormanyzati ingd vagyon beszerzésével, karbantartasaval, nyilvantartasaval, leltarozasaval,
selejtezésével, a felesleges és hasznosithatd eszkdzok értékesitésével kapcsolatos feladatokat,

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvaldsitandd, feladatkorébe tartozé beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés elbkészitésével, a kozbeszerzési eljaras hataridében torténé
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a mindenkor
hatélyos Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményezd szadmara elbirt feladatokat,
tovabba az iranyadd normativ utasitdsok szerinti adat- és informaciészolgaltatasokat,

laz Onkormanyzat, mint ajanlatkéré tekintetében a kozbeszerzési értékhatar alatti, kdozbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkiil feladatkorébe tartozé beszerzések, valamint a kézpontositott kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megkotott szerz8déskodtések esetén a beszerzés elbkészitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvaldsitasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes kori lefolytatasaval, illetve a
megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Koézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez8 szadmara elbirt feladatokat, tovadbba az irdnyadd normativ
utasitasok szerinti adat- és informacioszolgaltatdsokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkérd tekintetében

a) a kozbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményezé
szamara el6irt feladatokat,

b) a kbzbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvalésitandd
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez6 szamara
elirt feladatokat,

szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a koézérdek( adatok nyilvanossagaval 0Osszefliggd,
kotelez6en kbdzzéteendd adatok hataridében térténd, teljes korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a Hivatal leltaregységeinél leltarozasi Utemterv szerint, esetenként céljelleggel a leltari vagyontargyak
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

a Hivatal éplletének Uzemeltetésével, fenntartasaval, mikodtetésével kapcsolatos operativ
gazdalkodasi feladatokat,

Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyittes utasitas 10. § Hatalyos: 2017. VI. 2-t4l.

65 /107 oldal



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

a Hivatal székhelyéul és telephelyéil szolgald éplletekben — kivéve a Belgium, Brusszel, Boulevard
Bischoffsheim 11. szam alatti éplletet (a tovabbiakban: Budapest Briisszeli Képviselete) — a Févarosi
Kozgyllés és szervei, tovabba a szerz6dés alapjan itt elhelyezett egyes kilsé szervek altal hasznalt
épulletrészeket illetéen

a) a gondnoki feladatokat,

b) a felujitasok, tervezett karbantartasok és beruhazasok lebonyolitasaval, izembe helyezésével és
rendeltetésszerli mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

c) az energiagazdalkodasi, energetikai feladatokat, elkésziti az épllet energiagazdalkodasi
programjat, gondoskodik az energiatakarékossagi intézkedések bevezetésérél, betartasrol és
ellenérzésérdl,

d) az energiagazdalkodasi beszamoldk és jelentési kotelezettségek adatszolgaltatasi feladatait,
a hivatali gépjarmivek hasznalataval 6sszefiiggé adminisztrativ és koordinacids feladatokat,

a vezetékes és mobiltelefon, valamint a hozza kapcsolédd NET szolgaltatas és az adatkartya
hasznalataval 6sszefiiggé hivatali feladatokat,

1

a minésitett adatok védelmével és kezelésével kapcsolatos hivatali feladatokat,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos koézgydlési és
bizottsagi el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a F&jegyz6i Iroda részére a sziikséges
szakmai anyagok, informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi I. tdrvénynek, valamint a vonatkozé minisztertanacsi és
kormanyrendeleteknek megfeleléen a kozuti forgalom biztonsagat veszélyezteté modon vesztegld
gépjarmivekkel kapcsolatos énkormanyzati feladatokat, a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
Igazgatdéséag utjan,

2a fels6bbszint(i jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a Féjegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

la biintet6 feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyzd altal tett feljelentések alapjan indult buntetSeljarasok
nyilvantartasahoz a Jogi Féosztaly részére a sziikséges szakmai adatok, informaciok szolgaltatasaval
kapcsolatos feladatokat.

(3) Az Uzemeltetési Féosztaly biztositja

a) a Hivatal zavartalan energia és kdézmii ellatasat, telefonszolgaltatasat,

b) a gépi berendezések, nyomdai és irodatechnikai eszk6zok Gizemképes allapotat,

c)

a Hivatal székhelyéll és telephelyéil szolgal6 épliletek — kivéve Budapest Brisszeli Képviselete —
helyiségeinek takarittatasat,

d) a Hivatal és telephelyei vonatkozasaban a hulladék gyijtésével és elszallittatasaval kapcsolatos

teenddk ellatasat,

e) a karbantarté mihely miikddésének feltételeit,

)

3a Févarosi Kozgyiilés és bizottsagai Glései lebonyolitasanak személyi feltételeit.

(4) Az Uzemeltetési Féosztaly mikodteti

a) a Hivatal 6nall6é — az informatikai halézattdl fliggetlen — beléptetd rendszerét,

b) a gépjarmiparkot,

1 Hatalyon kiviil helyezte: 11/2018. (Ill. 26.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 7. § c) pont. Hatalytalan: 2018. V. 1-t6l
2 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 18. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-t6l
3 Beiktatta: 83/2015. (X. 12.) fépolgarmesteri és fojegyzéi egylittes utasitas 2. § (1). Hatalyos: 2015. X. 13-tol.
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c) a Kodzponti Anyagraktart,
d) a telefon alkdzpontot,
e) !

f) afoglalkozas-egészségiigyi szakrendel6t.

(5) Az Uzemeltetési Féosztaly kézremiikodik a ,Févarosért Emlékzaszlo” és a ,Dr. Barna Sandor Emlékérem
— A Fbvaros Kozbiztonsagaért” adomanyozasara vonatkozé javaslatot tartalmazoé testileti elbterjesztés
el6készitésében.

(6)2 Az Uzemeltetési Féosztaly egyiittmikddik

1.

8.

a Pénzlgyi F6osztallyal a kdltségvetési tervjavaslatok és beszamoldk elbkészitésében, a kdltségvetést
érintd eldiranyzat modositasi és gazdalkodasi feladatok ellatasaban,

a Pénzlgyi, az Ilgazgatasi és Hatdsagi, valamint a Szervezési és Informatikai Féosztallyal a nemzetiségi
Onkormanyzatok mikédésével és gazdalkodasaval kapcsolatos, a Hivatal feladatkérébe utalt feladatok
végrehajtasaban,

%a Varosigazgatésag Fbosztallyal
a) az ar- és belvizvédekezéssel, a helyi vizkarelharitassal,
b) a helyi vizrendezéssel, valamint
c) a kozterllet-hasznalattal

kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban,

a Varoseépitési Féosztallyal a ,Varoshaza” miemléképlletet érintd felljitasi és beruhazasi feladatokkal
kapcsolatos el6terjesztések szakmai el6készitésében és kidolgozasaban

a Jogi Féosztallyal a munkaltatét terheld karigény-bejelentések, kartéritési hatdrozatok
el6készitésében,
a Human Eréforras Menedzsment Féosztéllyal

a) az uj belépd dolgozok munka- és tlizvédelmi oktatasa, elézetes és idészakos orvosi alkalmassagi
vizsgalatok el6készitésében, a gépkocsivezetdk kotelez6 KRESZ oktatasanak megszervezésében,

b) a munkahelyi balesetek kapcsan a baleseti tappénz és az elmaradt munkabér kifizetésével
kapcsolatban,

a Szervezési és Informatikai Féosztallyal

a) a vizek kartételei elleni védekezés soran a védekezésben résztvevék kdzotti adatatviteli rendszer,
valamint a szlkséges hardver  és szoftver  eszkdzok biztositdsaval  jard,
az Onkormanyzatra haruld feladatok ellatasaban,

b) a Févarosi Kozgyllés és bizottsagai Uléseinek lebonyolitasaban, a személyi és technikai feltételek
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

c) a Hivatal passziv strukturalt halézata Uzemeltetésével, karbantartasaval és hibaelharitasaval
Osszefliggd feladatok ellatasaban,

d) akommunikacids szolgaltatasok tizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) a szunetmenetes tapellatassal és energia biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

a Szakszervezet képvisel6jével a hivatali munkavédelmi szabalyzat el6készitésében,

1 Hatalyon kiv(il helyezte: 11/2018. (IlI. 26.) fépolgarmesteri és fojegyzGi egyiittes utasitas 7. § d) pont. Hatalytalan: 2018. IV. 1-t6l.
2 Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 2. §. Hatalyos: 2016. V. 20-to.
3 Megallapitotta: 4/2018. (I1. 15.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas 1. § (2). Hatalyos: 2018. I1. 16-tdl.
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9. valamennyi belsé szervezeti egységgel a Hivatal ingatlanat érint elhelyezési feladatok ellatasaban,

10. az érintett belsdé szervezeti egységekkel, a Varosbiztonsagi és Varos-rendvédelmi Koncepcioban
meghatarozott feladatok végrehajtasaban,

11. valamennyi belsé szervezeti egységgel a miikddési, dologi kiadasokat érintd operativ gazdalkodasi és
a vagyonnyilvantartast érint6 feladatok végrehajtasaban,

12. a kertleti polgarmesteri hivatalok belsé szervezeti egységével a kozterilet-feligyelettel és a
kdzbiztonsagi palyazatokkal kapcsolatos tigyekben,

13. 1

14. a Févarosi Védelmi Bizottsag titkaraval és a Févarosi Katasztréfavédelmi Igazgatésaggal.

(7) Az Uzemeltetési Féosztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységével,

2. a szakterlletén mikods allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel, kiiléndsen

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

k)

a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésaggal,

a keruleti polgarmesteri hivatalokkal és a keruleti kdzterulet-felugyeletekkel,
Budapest Févaros Kormanyhivatalaval,

a Budapesti Rendér-fékapitanysaggal,

a Repulétéri Renddri Igazgatésaggal,

a Készenléti Rendérséggel,

a Terrorelharitasi Kézponttal,

a Magyar Honvédség Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandarral,

a Magyar Honvédség Hadkiegészit§ és Kdzponti Nyilvantarté Parancsnokséaggal,
a katasztrofak elleni védekezésben részt vevd szervezetek illetékes képviselbivel,

a févaros kdzbiztonsaga érdekében feladatot vallald szervezetekkel.

1 Hatalyon kivill helyezte: 17/2017. (V1. 1.) f6polgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 17. § e) pont. Hatalytalan: 2017. VI. 2-6l.
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38. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
51. § (1) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly el6késziti

1. aszakteriletét érinté dnkormanyzati rendeletek koncepciojara, tervezetére és maddositasara vonatkozé
el6terjesztéseket, igy kildnésen a Févarosi Onkormanyzat vagyonarodl, a vagyonelemek feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol, a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé nem lakas céljara szolgald
helyiségek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél, a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé
dnkormanyzati lakasok bérletérél, a lakbérek mértékérdl, valamint a Févarosi Onkormanyzatot megilletd
bérlékivalasztasi jogok hasznositasanak szabalyairél, az énkormanyzati tulajdonban allé lakasok
szocidlis helyzet alapjan toérténdé bérbeadasanak lakbér-megallapitasi elveirél, a lakasfenntartasi
tdmogatas elveirél, valamint a lakasépités tamogatasanak rendszerérél, a Budapest F&varos
Onkormanyzata tulajdonaban 1évé &énkormanyzati bérlakasok eladasanak feltételeirdl sz6lé
Onkormanyzati rendelettervezetet, tovabba a feladatkdrét érint6 normativ utasitasokat és azok
modositasat,

2. a forgalomképes ingatlanok megszerzésével, valamint a forgalomképes févarosi onkormanyzati
tulajdonu ingatlanok elidegenitésével, hasznositasaval, megterhelésével, gazdasagi tarsasagba valo
bevitelével, tulajdonosi jog gyakorlasaval kapcsolatos véleményeket, jognyilatkozatokat, dontéseket,
kivéve a forgalomképes ingatlanvagyon értékesitését,

3. laz Onkormanyzat tulajdonaban, vagy résztulajdonaban lévé, a 7. melléklet 5. pontjaban felsorolt
gazdasagi tarsasagok tulajdonosi feliigyeletének gyakorlasaval kapcsolatos févarosi kozgydllési és
bizottsagi dontéseket a kdvetkezd ligyekben: tarsasag alapitasa, atalakulasa (egyesiilés, szétvalas),
elismert vallalatcsoportban valé részvétele, megsziinése, létesité okiratainak (alapité okirat,
alapszabaly, tarsasagi szerz6dés) elfogadasa, mdédositasa, a gazdasagi tarsasag igazgatdésaga és
felligyel6bizottsaga mikodésével kapcsolatos, valamint a tarsasagok alapité okirataiban megnevezett
egyéb szabalyzatok — kivéve Vezetdi Javadalmazasi Szabdlyzatok — elfogadasa, jovahagyasa,
modositasa, a gazdasagi tarsasagok szervezeti strukturajanak elfogadasa és modositasa, a tarsasagi
torzstbke, alaptbke felemelése és leszéllitasa, tdbbszemélyes gazdasagi tarsasdgok tarsasagi
kozgyllése, taggylilése napirendi pontjaira vonatkozé elézetes dontések, ehhez kapcsoléddan tagi,
részvényesi meghatalmazasok elékészitése:

4. 2az Onkormanyzat tulajdondban, vagy résztulajdonaban 1évé, a 7. melléklet 5. pontjaban felsorolt

gazdasagi tarsasagok tulajdonosi dontést igénylé személyi ugyei kozul
a konyvvizsgalok megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasuk megallapitasaval kapcsolatos
dontéseket,

5. %a 7. melléklet 5. pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagok mérlegbeszamoloival kapcsolatos
tulajdonosi dontéseket,

6. “a BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding Zrt., a BKK Zrt., valamint a BKV Zrt. 7. melléklet 6.
pontjaban felsorolt lednytarsasagai vonatkozasaban a tarsasagok alapité okiratdban meghatarozott, a
Févarosi Kézgyllés hataskdrébe tartozé dontéseket,

7. 5a Budapesti Vallalkozasfejlesztési Kozalapitvany tekintetében az alapitéi hataskérbe tartozéd
feladatokhoz kapcsolodd dontéseket,

8. a fbévarosi kozizemek és egyszemélyes gazdasagi tarsasagok privatizaciojaval kapcsolatos
el6terjesztéseket,

1 Megallapitotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 8. § (1). Hatalyos: 2016. IX. 16-6l.

2 Médositotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 13. § (2) c).

3 Megallapitotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 8. § (2). Hatalyos: 2016. IX. 16-4l.

4 Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) f8polgarmesteri és fSjegyzéi egyiittes utasitas 10. §. Hatalyos: 2015. IX. 8-t6l. Médositotta: 25/2016. (IV. 1.)
fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 10. § (2) 5. pont.

5 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 19. § (1). Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

a Févarosi Onkormanyzat és a kerlleti dnkormanyzatok, egyéb telepiilési dnkormanyzatok, tovabba
kulénb6z6 szervezetek kozott vitatott jogallasu ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezését célzo
egyeztetéseket, megallapodasokat, amennyiben azok nem beruhazasokhoz és feladat atadas-
atvételhez kapcsoldédnak,

a févarosi onkormanyzati tulajdonu forgalomképes ingatlanok értékesitésre, hasznositasra, valamint
Uzemeltetésre torténd vagyongazdalkodasba adasat — a lakasok kivételével — a Budapest Févaros
Vagyonkezel6 Kézpont Zrt. (a tovabbiakban: BFVK Zrt.) részére,

a vagyongazdai kdrében |évd térzsvagyoni kdrbe tartozé ingatlanok hasznositésat, az egyéb tulajdonosi
joggyakorlassal 0sszefliggd dontéseket,

laz épitési torvény kartalanitasi szabalyain alapuld igényekkel kapcsolatos dontéseket a Hivatal
szakmailag illetékes belsé szervezeti egységeivel — kuléndsen a Jogi Fbosztallyal, a Varosépitési
Féosztallyal, a Varosigazgatésag Féosztallyal — egyuttmikodve,

az Obudai Gazgyar fejlesztési teriiletéhez tartozo ingatlanokkal 6sszefiiggé testiileti dontéseket,

a Kozraktarak projekt épuletegyuttesének bérbeadasaval kapcsolatos testileti dontéseket,

2a févarosi 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok miiszaki és jogi rendezése érdekében a hatalyos épitési
szabalyoknak megfelel6 telekalakitasi eljaras lefolytatasahoz, az eljaras eredményeként a telekalakitasi
hatésagi hatarozatoknak megfeleléen a tulajdonjogban bekévetkezd valtozasok ingatlan-nyilvantartasi
atvezetéshez szlkséges dontéseket. Kivételt képeznek ez aldl a folyamatban 1évé projektekkel,
beruhazasokkal, telepllésrendezési szerz6désekkel, tovabba a korabban megvaldsitott, de miiszakilag
és jogilag rendezetlen beruhazasok utdélagos rendezésével kapcsolatos telekalakitasok,

3a 7. melléklet 7. pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagokkal megkodtendd keret és éves

kbzszolgaltatasi, feladatellatasi szerz6déseket, valamint a tarsasagok Uzleti tervével és annak részét
vagy mellékletét képezd terveivel (beruhazasi, kbzbeszerzési, egyéb) kapcsolatos ddntéseket,

4
a bérlékivalasztasi jog elidegenitésével, illetve hasznositasaval kapcsolatos dontéseket,

a nyugdijashazi elhelyezés iranti kérelmekkel, valamint a nyugdijashaz bérleti szerz6dés felmondasaval
kapcsolatos dontéseket,

a lakasok bérbeadasara vonatkozo palyazatok kiirasaval és a dontéssel kapcsolatos feladatokat,
a bérlétarsi szerz6dés megkotésére, valamint megsziinésére vonatkozé dontéseket,

a lakasba torténd befogadassal kapcsolatos dontéseket,

a lakas szolgalati jelleggel torténé bérbeadasara vonatkozé dontéseket,

a lakas méltanyossagi alapon térténd bérbeadasara vonatkozd dontéseket,

Onkormanyzati lakas bérbeadasa esetén a felek jogait és kotelezettségeit tartalmazo bérleti szerz6dést,
a jogok és kotelezettségek gyakorlasaval 0sszefliggd dontéseket,

a lakasbérlet kozos megegyezéssel térténé megsziintetése esetén — vagyongazdai kortél fliggetlentl —
a jogszabaly szerinti pénzbeli térités és kifizetés feltételeire vonatkozd déntéseket, valamint a masik
lakasba torténd elhelyezési kotelezettségre vonatkozo dontéseket,

a lakasok elidegenitésére vonatkozoé kozgydlési dontéseket,

T Mddositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 10. § (1) 3. pont.

2 Médositotta: 30/2015. (IV. 20.) f8polgarmesteri és fjegyzéi egyiittes utasitas 13. § c) pont.

3 Médositotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 23. § (1) d).

4 Hatalyon kivill helyezte: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas 15. § c). Hatalytalan: 2015. IX. 8-tol.

70 /107 oldal



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

az Onkorményzat tulajdonaban |évé lakasok feldjitasaval, valamint a beruhazassal kapcsolatos
dontéseket,

az Onkormanyzat egyéb, a fBosztaly feladatkdrét érinté vagyongazdalkodasi targyd tulajdonosi
dontéseit,

a volt kézuzemi véllalatoktdl elvont lakasok tulajdonjogi rendezésével és az ingatlan-nyilvantartasi
allapotnak megdfeleld tulajdonjogi helyzet kialakitasaval kapcsolatos dontéseket,

az Onkormaényzatot az egyes jogszabalyok alapjan megilleté elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos
dontéseket,

az EPIT Zrt. kezelésében 1évd ingatlanokkal 6sszefliggé testiileti dontéseket,

az Onkormanyzat vagy jogelédje javara az ingatlan-nyilvantartasba idegen ingatlanra bejegyzett,
vagyoni értékkel nem biré barmely jog, tény vagy mas feljegyzés torlésére iranyulé dontéseket,

a Févarosi Onkormanyzat Vagyongazdalkodasi Tervét,
az aluljarékban levé helyiségek bérbeaddi jogainak gyakorlasara iranyulé déntéseket,

allami vagyon ingyenes igénylésére vonatkozd dontéseket, az érintett szakmai fbosztaly
kézremUkodésével.

(2) A Vagyongazdalkodasi F6osztaly ellatja

1.

10.

a vagyongazdai kdrébe tartozd ingatlanok hasznositasi, Uzemeltetési, karbantartasi, érzés-védelmi,
miszaki és ahhoz kapcsol6dé pénzigyi feladatait,

a fbvarosi koziuzemektdl elvont és Uzemeltetésre atadott ingatlanok utani avulasi jarulék
elszamolasaval, a tarsasagokkal torténé egyeztetéssel és behajtassal kapcsolatos feladatokat,

a févarosi 6nkormanyzati tulajdonu aluljarékban Iévé helyiségek hasznositasi feladatait,
az Onkormanyzat birtokaban lévé értékpapirok pancéltermi elhelyezésével dsszefiiggé feladatokat,

az Onkormanyzatot a privatizacios torvények alapjan a belterileti foldek utan megilletd részvények,
Uzletrészek atvételével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a gazdasagi kamarakkal és az egyéb gazdaséagi érdekképviseleti szervezetekkel kapcsolatos févarosi
feladatokat,

a BFVK Zrt. elszamolasainak ellendrzésével, az utalvanyozassal és az utalvanyozashoz kapcsolédé
ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatokat,

a Vagyongazdalkodasi Keret el6iranyzatanak, felhasznalasanak nyilvantartasi feladatait,
felhasznalasahoz kapcsolddd adminisztrativ és ellenjegyzési feladatokat,

a szakmai feladatokra jovahagyott mikddési, felljitasi és fejlesztési koltségvetés végrehajtasaval,
lebonyolitasaval, pénzugyi rendezésével, eldirdnyzat-modositasi javaslat el6készitésével kapcsolatos,
a féléves és éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez szikséges informacié és adatszolgaltatasi
feladatokat,

a jovahagyott koéltségvetési kereten belll, szakterlletét érintéen az operativ gazdalkodasi feladatokat,
kotelezettségvallalasok és kiadasok teljesitését, a bevételek beszedését,

1 Hatalyon kivill helyezte: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 15. § c). Hatalytalan: 2015. IX. 8-to.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

az allami tulajdonbol az Onkormanyzatot térvény erejénél fogva megilletd, birésagi vagy hatosagi
hatarozaton vagy megallapodason alapuld ingatlanok tulajdonjoganak megallapitasaval és ingatlan-
nyilvantartasi eljarasaval kapcsolatos feladatokat, az illetékes tars-féosztalyok kdzremiikodésével,

a Vagyonatadd Bizottsag dontéseivel kapcsolatos, tulajdonjogilag, vagy ingatlan-nyilvantartas
szempontjabdl még rendezetlen ligyeket, az illetékes féosztalyok kozremikddésével, szilkség esetén
birésagi eljaras kezdeményezését,

a Févarosi Onkormanyzat és a keriileti, vagy egyéb énkormanyzatok, valamint egyéb szervezetek
k6z6tt, az ingatlanok tulajdoni rendezését célz6 feladatokat — a beruhazasokhoz, valamint a feladat
atadas-atvételhez kapcsolodé tulajdonvaltozasok kivételével — az illetékes vagyongazda f6osztalyok
kézremikodésével,

a tulajdonrendezésnek az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez, bejegyzéséhez sziikséges foldmérési
munkak, tarsashaz-alapitasok, értékbecslések megrendelésével kapcsolatos feladatokat, a
rendelkezésre allé pénziigyi keretek figyelembevételével,

a féosztaly koltségvetésének tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, valamint az
operativ gazdalkodasi, szamviteli és pénzigyi teendbket,

a kdézpénzek felhasznalasaval, a kdztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval 6sszefliggd koételezéen
k6zzéteendd adatok hataridére torténd kozzétételét,

az Onkorméanyzat énkormanyzati tulajdonu lakasértékesitési szamlaja vezetésével kapcsolatos
feladatokat,

a Budapest Févaros Onkorméanyzata és intézményei beruhazasi és felujitasi tevékenysége
el6készitésének, jovahagyasanak, megvaldsitasanak rendjérél szoléo 50/1998. (X. 30.) Foév. Kgy.
rendelet hatalya ala tartozé beruhazasoknal, felljitasoknal a beruhazoi feladatokat, valamint
gondoskodik az Uzembe helyezési eljaras és aktivalas lefolytatdsardl, a vonatkozd jogi és pénzigyi
el6irasok, szerz6déses kotelezettségek betartasarol, a beruhazéra eldirt egyéb adatok szolgaltatasarol,

a korabban megkezdett lakasépitési beruhazasokkal kapcsolatos és athuzddd pénzigyi, miszaki
feladatokat,

az Onkorményzat tulajdonaban lévé nyugdijashazak (izemeltetésével, kezelésével kapcsolatos
miszaki, pénzigyi feladatokat, a BFVK Zrt-vel egylttmkodve,

az Onkormanyzat tulajdonaban és a Hivatal kezelésében 1évé lakasok (izemeltetésével kapcsolatos
miszaki és pénzlgyi feladatokat,

az Onkormanyzat tulajdonaban lévé lakdéplletek és lakasok lizemeltetésével kapcsolatos miiszaki és
pénzugyi feladatokat, a BFVK Zrt-vel egyuttmiikddve,

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd lakasok bérléi esetében a jovedelmi viszonyok valtozasaval a
bérbeadasi mdédok kozotti atsorolast, és Uj lakbér megallapitast,

a vizek kartételei elleni védekezés soran az épitményekben okozott karok megallapitasaval és a
helyreallitdssal kapcsolatos, szakteruletét érint6 feladatokat,

a BFVK Zrt. kbézszolgaltatdsi szerz6désével 6sszefliggd, a hatalyos jogszabalyban foglalt éves
adatszolgaltatasi feladatokat,

az Epit Zrt. altal elvégzett feladatok és pénziigyi elszamolasok ellendrzését,
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

laz Onkormanyzat vagyonkezelésébe keriilt Duna-parti ingatlanok birtokbavételével, valamint az
ingatlanok atmeneti funkciéjanak és tervezett hasznositasi médjanak meghatarozasaval kapcsolatos
feladatokat, a Varosigazgatésag Féosztaly kozremiikodésével,

2

a vagyongazdai feladatokat, azaz a szakteriletéhez tartozo, illetve a szakmai felligyelete ala rendelt
gazdalkodo szervezetek hasznalataban, kezelésében, vagyonkezelésében, vagyongazdalkodasaban
Iévé 6nkormanyzati vagyon tekintetében a valtozasok folyamatos figyelemmel kisérését, kdvetését, az
ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartdshoz és a vagyonkimutatdshoz szikséges informaciok, adatok
gyljtését, tarolasat, ellenérzését és dokumentalasat, a valtozasok folyamatos atvezetését, illetve
rogzitését a kataszteri rendszerben, az egyéb nyilvantartasokkal (koézhiteles ingatlan-nyilvantartas,
kézmiinyilvantartas, kényvviteli mérleg stb.) valé adategyez8ség biztositasat, az eltérések feltarasat,
miszaki és jogi rendezését, a dokumentumok tarolasat, 6rzését és az adatszolgaltatasok teljesitését,

3 a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvaldsitandd, feladatkérébe tartozd beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés el6készitésével, a kdzbeszerzési eljaras hataridében térténd
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkotott szerzddéssel kapcsolatos, a mindenkor
hatalyos Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményezd szamara el6irt feladatokat,
tovabba az iranyadé normativ utasitasok szerinti adat- és informaciészolgaltatasokat,

4az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd tekintetében a kozbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkul feladatkodrébe tartozé beszerzések, valamint a kdzpontositott kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsaval megkotott szerz8déskodtések esetén a beszerzés el6készitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvalositasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes kori lefolytatasaval, illetve a
megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Koézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez8 szamara el6irt feladatokat, tovabba az iranyadd normativ
utasitasok szerinti adat- és informacidszolgaltatasokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkérd tekintetében

a) a kozbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményezé
szamara el6irt feladatokat,

b) a kozbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkal megvalésitandd
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményezd szamara
elgirt feladatokat,

szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekl adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggé,
kotelez6en kbzzéteendd adatok hataridében torténd, teljes korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényesseégi felhivasaival kapcsolatos kézgydlési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a F8jegyz68i Iroda részére a szikséges szakmai anyagok,
informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

Sa fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F&jegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

5a biintets feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi Fbosztaly részére a szikséges szakmai adatok, informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat.

1 Médositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 10. § (1) 3. pont.

2 Hatalyon kivill helyezte: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 15. § c). Hatalytalan: 2015. IX. 8-to.
3 Médositotta: 30/2015. (IV. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 13. § b) pont.

4 Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 11. §. Hatalyos: 2017. VI. 2-tél.

5 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 19. § (2). Hatalyos: 2016. IX. 16-td.
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(3) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly egyuttmikodik

1. a Pénzlgyi Féosztallyal a kdltségvetési tervjavaslat és beszamolok elbkészitésében, a koltségvetést
érintd eldiranyzat modositasi és gazdalkodasi feladatok ellatasaban,

2. 1

3. 2az épitési torvényen alapuld kartalanitasi (gyekben hozott bizottsagi, kozgyllési, kdzigazgatasi és
birésagi hatarozatok végrehajtasaban a Hivatal illetékes belsd szervezeti egységeivel, kiildbndsen a Jogi
Fbosztallyal, a Varosépitési Féosztallyal, valamint a Varosigazgatdésag Féosztallyal,

4. a tulajdonrendezést, valamint egyéb vagyongazdalkodasi targyu kérdést érintd feladatok ellatasaban
az illetékes vagyongazda féosztalyokkal,

5. a vizek kartételei elleni védekezés soran felmeriilt feladatok, valamint a Févarosi Védelmi Bizottsag
hatarozatainak végrehajtasaban, tovabba a katasztrofa elharitasi terv kidolgozasaban és
végrehajtasaban a lakasok vonatkozasaban a Févarosi Katasztréfavédelmi Igazgatosaggal,

6. %a Human Eréforras Menedzsment Féosztallyal a 7. melléklet 6. pontjaban felsorolt gazdasagi
tarsasagok ugyvezetdit érintd munkaltatoi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dontések és munkalgyi
intézkedések el6készitésében,

7. a Varosépitési Fdosztallyal és a feladatellatasban részivevé mas szakmai f6osztalyokkal
a teleplilésrendezési szerz6dések elbkészitésében, megkotésében és végrehajtasaban, a szakmai
terlletét érintéen, kiléndsen az alabbi feladatok ellatasaval:

a) a telepllésrendezési szerz6dések el6készitése soran annak biztositasaval, hogy a Fdévarosi
Onkormanyzat vagyonat vagy varomanyos vagyonat érinté rendelkezések a nemzeti vagyonrol
szol6 torvény, a Polgari Toérvénykényv és az ingatlan-nyilvantartasi térvény el8irasainak
megfelel6en keriljenek megfogalmazasra,

b) a szerz6déses biztositékok megalapozasahoz ingatlanforgalmi értékbecslések készittetésével,
c) a Varosépitési Féosztaly szakmai irdnymutatésa alapjan a végrehajtdshoz szikséges
telekalakitasi eljarasok dokumentaciéjanak elkészittetésével és az eljards meginditdsaval,

8. szakmai terlletét érintéen a Varosépitési Féosztallyal a F6varosi Varosrehabilitacios Keretbdl az
Onkormanyzatok részére juttathatd tamogatasrél (TER_KOZ palyazat) sz6lé dontés végrehajtasaban,

9. “a Bels6 Ellen6rzési Osztallyal a Féosztalyt, valamint a Féosztaly feladatkdrébe tartozé gazdasagi
tarsasagokat érint6 ellen6rzések lebonyolitasaban és koordinalasaban.

(4) A Vagyongazdalkodasi F8osztaly kdzremkodik az intézmények részérél feleslegessé valt ingatlanok
intézmeényi vagyonbdl torténd kivonasanak, és forgalomképessé nyilvanitasanak elékészitési feladataiban.

(5) A Vagyongazdalkodasi F6osztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi belsd szervezeti egységével,

2. a szakterlletén miikddd allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel. kildndsen
a) azlgazsagugyi Minisztériummal,
b) °
c) az Emberi Eréforrasok Minisztériumaval,
d) a Nemzetgazdasagi Minisztériummal,
e) a Beligyminisztériummal,

1 Hatalyon kivill helyezte: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 15. § c). Hatalytalan: 2015. IX. 8-tol.

2 Mddositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 10. § (1) 3. pont.

3 Médositotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylttes utasitas 13. § (2) d).

4 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 19. § (3). Hatalyos: 2016. IX. 16-tol.

5 Hatalyon kiviil helyezte: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 12. § c) pont. Hatalytalan: 2018. XI. 21-t6l.
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f) a Budapesti Agrarkamaraval,

g) a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamaraval,

h) a Budapesti Rendér-fékapitanysaggal,

i) az Allami Szamvevészékkel,

j) aMagyar Allamkincstarral,

k) Budapest Févaros Kormanyhivatalaval,

[) afévarosi kerileti 5nkormanyzatokkal, polgarmesteri hivatalokkal,

m) laz Onkormanyzat tulajdonaban lévé egy- és tdbbszemélyes gazdasagi tarsasagokkal, ezek kdziil
is kiemelten a BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding Zrt-vel, a BKK Zrt-vel és a BFVK Zrt-vel,

n) a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel,
0) az illetékes foldhivatalokkal.

1 Médositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 10. § (2) 5. pont.
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39. Varosépitési Féosztaly

52. §' (1) A Varosépitési Féosztaly elékésziti

1.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

2a szakteriletét érinté Oonkormanyzati rendeletek koncepciojara, tervezetére és modositasara
vonatkozo el6terjesztéseket, igy kilondsen a telepiléskép védelmérdl szolo, a teriletfejlesztéssel,
a telepilésfejlesztéssel, a telepilésrendezéssel és a partnerségi egyeztetéssel kapcsolatos, valamint
a Févarosi Varosrehabilitacios Keret felhasznalasanak szabalyairdl szélo févarosi dnkormanyzati
rendelettervezeteket, tovabba a feladatkorét érinté normativ utasitasokat és azok modositasat,

a hatalyos Févarosi telepllésszerkezeti terv és a Févarosi rendezési szabalyzat felllvizsgalatat, eseti
maodositasat,

a fovarosi telepulésszerkezeti tervvel, a févarosi rendezesi szabalyzattal dsszhangban a Duna
fémedrével kdzvetlenll hataros telkek és a Margitsziget terliletére Duna-parti Epitési Szabalyzat
megalkotasat,

a Varosliget megujitasarol és fejlesztésérdl szold 2013. évi CCXLII. térvény hatalya ala tartozo
terlletre Varosligeti épitési szabalyzat médositasat,

a févaros terlletét érint6 teriletrendezési tervek el6készitését szolgald koncepcidk, stratégiak,
programok véleményezését,

a févarosi telepllésrendezési eszkdzok egyeztetési eljarasa soran a véleményezési szakaszban
beérkezett vélemények elfogadasardl, illetve el nem fogadasarol szolé6 dnkormanyzati dontést,

3

déntésre, véleményezésre és végrehajtasanak szervezésére a terulet- és telepulésfejlesztéssel,
tovabba a teleplilésrendezéssel kapcsolatos dontéseket,

7 a kerlleti és a Budapesttel kozvetlenil hataros agglomeracids telepliilésekre vonatkozé
telepllesfejlesztési  koncepciok, integralt telepulésfejlesztési stratégiak és telepllésrendezeési
eszkdzok egyeztetési eljarasaban az Onkormanyzat véleményét,

a févaros Telepulésfejlesztési Koncepcidjat,

az Onkormanyzat el6zetes véleményét a térségi teriletfejlesztési koncepciokrol, teriiletfejlesztési
programokrol,

" Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és fojegyzGi egyiittes utasitas 3. §. Hatalyos: 2016. V. 20-tdl.

2 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és fojegyzéi egyittes utasitas 8. § (1). Hatalyos: 2018. XI. 21-tdl.

3 Hatalyon kivil helyezte: 3/2019. (11. 28.) fépolgarmesteri és fjegyzéi egyiittes utasitas 3. §. Hatalytalan: 2019. IIl. 1-é.

4 Hatalyon kiviil helyezte: 11/2018. (Il 26.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 7. § e) pont. Hatalytalan: 2018. IV. 1-6l.
5 Hatalyon kivill helyezte: 17/2017. (V1. 1.) f6polgarmesteri és f6jegyz6i eqyiittes utasitas 17. § f) pont. Hatalytalan: 2017. VI. 2-t6.
6 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 8. § i). Hatalytalan: 2019. VII. 9-t4l.

7 Megallapitotta: 6/2017. (1Il. 9.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 8. § (2). Hatalyos: 2017. Ill. 10-tl.
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19.

20.

21.

22.
23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

az Onkormanyzat részvételét az orszagos terliletfejlesztési koncepcié és nemzeti teriiletfejlesztési
stratégia tekintetében,

a févaros Terlletfejlesztési Koncepcidjat, Stratégiai és Operativ Programjat, Integralt Terdleti
Programjat, valamint az Operativ Programokkal valé6 harmonizalas és a fejlesztések
megvaldsithatdosaganak biztositasa érdekében a terllet- és telepulésfejlesztési dokumentumok
szukség szerinti folyamatos felllvizsgalatat, tovabba a févaros, mint terlleti szerepl, szakmai
dontéseit,

laz integralt telepilésfejlesztési stratégiaban megjelolt fejlesztendoé teriiletek (pl. Rakos-patak, Szilas-
patak, Duna menti terlletek) komplex fejlesztésével Osszefliggé szakmai feladatokat, testileti
dontéseket,

2

a févaros Varosrehabilitaciés Programijat,
a varosrehabilitacioval, varosmegujitassal kapcsolatos, féosztalyra harulé feladatokat,

a varosrehabilitacio, varosmegujitas tertletén a kerileti 5nkormanyzatokkal kétendé egyittmikddési
megallapodasokat (szandéknyilatkozatokat),

kiirasra és elbirdlasra a Févarosi Varosrehabilitdcios Keretbél a keruleti 6nkormanyzatok részére
juttathaté tamogatasok palyazatat, valamint a kerileti 6nkormanyzatokkal koétend6 tamogatasi
szerz8déseket,

kiirasra és elbirdlasra a F&varosi Varosrehabilitdcios Keretb6l a tarsashazaknak és
lakasszovetkezeteknek juttathaté tamogatasok palyazatat, valamint a tarsashazakkal és
lakasszovetkezetekkel kdtendd tamogatasi szerz8déseket,

a Févaros épitészeti dijara vonatkozd szakmai javaslatot, a dij megalapitasara és odaitélésének
szabalyaira vonatkozé testuleti dontéseket,

a févarosi helyi védettség ala helyezésre, valamint annak megszintetésére vonatkozo javaslatokat,

a Vilagoérokseég Varosok Szovetségében (Organisation of World Heritage Cities, OWHC) val6 tagvarosi
egylttmikodéssel kapcsolatos dontéseket,

3kiirasra és elbirdlasra az Epitészeti Orokségvédelmi Tamogatas, az Epitészeti Ertékvédelmi
Tamogatas és a Miemléki Keret palyazatat, a megéllapodas megkdtését a vissza nem téritendd
tamogatast elnyert palyazékkal,

4

5a 7. melléklet 8. pontjaban meghatarozott gazdasagi tarsasaggal megkotendé kozfeladat ellatasi
szerz6dést, valamint a tarsasag Uzleti tervével és annak részét vagy mellékletét képezd terveivel
(beruhazasi, kdzbeszerzési, egyéb) kapcsolatos dontéseket,

a Budapest Févaros Onkormanyzata részvételével kotott telepilésrendezési szerzédések
végrehajtasaval kapcsolatos hivatali koordinaciés és ellen6rzési feladatokat, valamint a
teleplilésrendezési szerz6dések végrehajtasa kapcsan sziikségessé valo elbterjesztéseket,

6a Févarosi Onkormanyzat altal kézvetlenil igazgatott teriilet és a févarosi helyi épitészeti 6rokség
védelme tekintetében a telepliléskép védelmérdl sz6lé dnkormanyzati rendeletet, amely rendelet
szakmai megalapozasa érdekében kidolgozza a telepilésképi arculati kézikonyvet.

1 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egylittes utasitas 7. § (2). Hatalyos: 2017. XI. 3-t6l

2 Hatalyon kivil helyezte: 17/2017. (V1. 1.) f6polgarmesteri és f6jegyz6i eqyiittes utasitas 17. § f) pont. Hatalytalan: 2017. VI. 2-t6.
3 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egylittes utasitas 7. § (3). Hatalyos: 2017. XI. 3-t6l

4 Hatalyon kiviil helyezte: 50/2017. (XI. 2.) f6polgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 11. § c) pont. Hatalytalan: 2017. XI. 3-tl
5 Modositotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 23. § (1) e) pont.

6 Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egyiittes utasitas 12. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 2-8l.
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(2) A Varosépitési F6osztaly ellatja

1. laz épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl, a teleplléskép védelmérdl, az orszagos
teleplilésrendezési és épitési kdvetelményekrdl, a teriletfejlesztésrél, a telepllésfejlesztési
koncepciorodl, az integralt telepllésfejlesztési stratégiardl és a teleplilésrendezési eszkdzokrol,
valamint egyes telepllésrendezési sajatos jogintézményekrél, tovabba a kulturalis 6rokség
védelmérdl szol6 jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

2. a varosrendezési, épitészeti feladatok megalapozasa érdekében kezdeményezett tervpalyazatok
programjanak kialakitasaban, el6készitésében a kdzremiikddéi feladatokat,

3. a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvalositandd, feladatkorébe tartozé beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzeés elbkészitésével, a kdzbeszerzeési eljaras hataridében torténd
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkoétott szerz6déssel kapcsolatos, a mindenkor
hatalyos Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményez8d szamara el6irt feladatokat,
tovabbd az iranyadd normativ utasitasok szerinti adat- és informacidszolgéltatasokat,

4. 2az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd tekintetében a kdzbeszerzési értékhatar alatti, kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkil feladatkdrébe tartozo beszerzések, valamint a kbzpontositott kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megkotott szerzédéskotések esetén a beszerzés el6készitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvalésitasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes korl lefolytatasaval, illetve
a megkétott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Kézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatdban a kezdeményezd szamara elGirt feladatokat, tovabba az iranyado
normativ utasitasok szerinti adat- és informacioszolgaltatasokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkéré
tekintetében

a) a kozbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményezd
szamara el6irt feladatokat,

b) a kbdzbeszerzési értékhatar alatti, kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvaldsitando
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabéalyzatdban a kezdeményez8 szamara
el6irt feladatokat,

5. szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdek(i adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd,
kotelez6en kdzzéteendd adatok hatarid6ben torténd, teljes korl és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az
iranyadd normativ utasitasok figyelembevételével,

6. a telepllésfejlesztési koncepcid, az integrélt telepulésfejlesztési stratégia és a févarosi
telepulésrendezési eszk6zok készittetése és modositasa sordn a partnerségi egyeztetés, és az
egyeztetési eljaras lefolytatasat,

7. a varosfejlesztési célok elérése érdekében a jelent6sebb telepllésrendezési tervek elékészitését
szolgalé tanulmanyok, tanulmanytervek, szabalyozéasi tervek és szabalyzatok kidolgoztatasaval
kapcsolatos feladatokat,

8. a f6varosi telepllésrendezési eszkdzok digitalis allomanyanak informatikai nyilvantartasat és
karbantartasat,

9. % a f6jegyz6 megbizasabdl az egyes kozérdeken alapulé kényszerité indok alapjan eljard
szakhatdsagok kijeldlésérdl szolé 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozott,
a Féosztaly feladatkdrébe tartozé elséfoku szakhatésagi feladatokat,

10. a f6jegyz6 megbizasabdl a  helyi épitészeti értékek védelmét elrendeld dontés,
a telepllésrendezési eszk6zok, a rendelet vagy hatarozat és terv-mellékletek megkildését a
Dokumentaciés Kézpontnak,

1 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 8. § (3). Hatalyos: 2018. XI. 21-t5l.
2 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 12. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 2-6.
3 Megallapitotta: 11/2018. (Ill. 26.) fSpolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 4. §. Hatalyos: 2018. IV. 1-8.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

a teruletfejlesztés intézmény-rendszere szédmara a févaros részérél sziukséges elbzetes
allasfoglalasokat, beleértve a févarost érint6 fejlesztési tervek, programok, koncepciék munkakézi,
konzultacios feladatait, szakmai egylttmiikddés biztositasat,

a telepulésfejlesztési koncepcié és a koncepcié helyzetelemzésének szakmai nyomon kovetési és
monitoring tevékenységét,

Budapest éves gazdasagfejlesztési akcidtervének kidolgozasaval, és a tervezési munka
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

a Budapest makett fejlesztésével és gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

a kozterlletek és egyéb ingatlanok varosképi megjelenését, atmeneti hasznositasat és
allapotjavitasat célz6 palyazatok bonyolitasat,

a févaros Vérosrehabilitacios Programja végrehajtdsaban az érdekeltekkel egyiuttmikoédve az
elhatarozasok megvalositasahoz szikséges projektek elékészitésével kapcsolatos févarosi
onkormanyzati feladatokat,

a Févarosi Varosrehabilitacios Keretbdl a kerlleti dnkormanyzatok részére juttathaté tamogatasrol
sz06l6 dontés végrehajtasat, a palyazat soran elnyert pénzeszk6zok felhasznalasanak ellenérzését,

a Févarosi Varosrehabilitacios Keretbdl a tarsashazak és lakasszovetkezetek részére juttathatd
tamogatasrodl sz6ld dontés végrehajtasat, a palyazat soran elnyert pénzeszkdzok felhasznalasanak
ellendrzését,

az eurdpai uniés (tars)finanszirozassal megvalositani kivant févarosi projektek megalapozé
el6készitését és monitoringjat, valamint kerlleti Snkormanyzatok eurépai uniés (tars)finanszirozassal
megvalositani kivant projektjeinek 6sszehangolasat és szakmai nyomon kovetését,

a févaros varosképe és torténelme szempontjabdl meghatarozé épitészeti 6rokség kiemelkedd értéki
elemeinek védelmével kapcsolatos dontések elbkészitésével és végrehajtasaval 0sszefliggd hivatali
feladatokat,

20a.! a Févarosi Helyi Védelem térinformatikai alkalmazas (a tovabbiakban: FHV térinformatikai

21.

22,

23.

24,

25.

alkalmazas) mikddésének és a feltdltott adatok megfeleléségének ellenbrzését, valamint az FHV
térinformatikai alkalmazas naprakész adatokkal torténé feltoltését,

2az Epitészeti Orokségvédelmi Tamogatas, az Epitészeti Ertékvédelmi Tamogatas és a Miemléki
Keret pélyazat soran vissza nem téritendd tamogatéast elnyert helyredllitasi munkak ellenbrzését, az
épitészeti értékvédelem szempontjainak és az elnyert pénzeszk6zok felhasznaldsanak tekintetében,

3a fépolgarmester megbizasabdl — a Margitsziget tekintetében — a telepiiléskép védelmérdl szolo
30/2017. (IX. 29.) F6v. Kgy. rendelet 9. § (2)-(3) bekezdése szerinti reklam, reklamhordozé
elhelyezése esetén a teleplilésképi bejelentési eljaras lefolytatasat és a dontés el6készitését,

4a fopolgarmester megbizasabdl telepllésképi vélemény kiadasat a févarosi helyi épitészeti
értékvédelem ala vont épitmények, valamint a Margitsziget esetében, az elséfoku épitésigyi hatésagi
eljarasokhoz,

az Onkormanyzat részvételével kotott telepllésrendezési szerzédések el6készitésével, megkotésével
és végrehajtasaval kapcsolatos hivatali koordinacids és ellenérzési feladatokat, az érintett szakmai
féosztalyokkal egytttmiikddve,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kozgydlési és
bizottsagi elbterjesztések tervezetének elkészitéséhez a F&jegyz6i iroda részére a szikséges
szakmai anyagok, informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

1 Beiktatta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 8. § (4). Hatalyos: 2018. XI. 21-t4l.

2 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 7. § (5). Hatalyos: 2017. XI. 3-t6l.
3 Beiktatta: 54/2017. (XII. 19.) fépolgarmesteri és f8jegyz6i egylittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2018. 1. 1-t8l.

4 Megallapitotta: 54/2017. (XII. 19.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 1. §. Hatalyos: 2018. I. 1-5l.
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26.

27.

la fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F6jegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

23 biintet6 feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetdeljarasok
nyilvantartasahoz a Jogi F6osztaly részére a szikséges szakmai adatok, informaciék szolgaltatasaval
kapcsolatos feladatokat.

(3) A Varosépitési Féosztaly egyuttmikoddik

1.

10.

11.

12.

13.

a tarsféosztalyok feladatkodrébe tartozé feladatok ellatésdban, azok varosfejlesztési és varosrendezési
szakmai tamogatasaval,

az illetékes tarsféosztalyokkal az Eurépai Unié gazdasagpolitikai elveinek megfelel6 févarosi projektek
el6készitésében,

a Foépolgarmesteri Iroda felkérésére, a Fo&polgarmesteri Irodanak a Duna szerepének
Ujrafogalmazasaval és hasznositasaval Osszefliggd feladatai el6készitésében, ellatasaban,
végrehajtasaban,

3

4

a Beruhazasi és Projektmenedzsment Fdosztallyal a Budapest Févaros Onkormanyzata
beruhazasaban késziil6 és févarosi tulajdonban, résztulajdonban vagy hasznalatban lévé ingatlanokat
érintéen, az épitési engedély koteles tevékenység esetében, az engedélyes tervek szakmai
véleményezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a Human Eréforras Menedzsment Féosztallyal a Budapest Févaros Varosépitési Tervezé Kift.
ugyvezetjét érinté munkaltatdi jogok gyakorlasaval 6sszefliiggd dontések és munkalgyi intézkedések
el6készitésében,

a Pénzligyi F6osztallyal a koltségvetési tervjavaslat és beszamolok elékészitésében, a koltségvetést
érintd eldiranyzat modositasi és gazdalkodasi feladatok ellatasaban,

az Uzemeltetési FBosztallyal a ,Varoshaza” miemléképiletet érintd felljitasi és beruhazasi
feladatokra vonatkozé el6terjesztések szakmai el6készitésében és kidolgozasaban,

a Vagyongazdalkodasi FGosztallyal a févarosi kerlleti onkormanyzatok tulajdonaban all6, a Duna
partvonalaval koézvetlenil hataros egyes ingatlanok Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe
atadott terlletek fejlesztéséhez sziikséges hasznositasi és fejlesztési program elkészitésében,

a Varosigazgatosag Féosztallyal a Budapest Févaros Kornyezeti Programjat és a kornyezeti
allapotértékelést érinté6 dontések és szerz6dések elékészitésében, valamint a kérnyezetvédelmi és
természetvédelmi szakterlletet is érinté koncepcidk kidolgozasaban, tovabba a villamosenergia-ipari
épitéslgyi hatdésagi engedélyezési eljarasokrdl széld 382/2007. (XIl. 23.) Korm. rendelet 4. szamu
melléklet 1.4. pontja szerinti szakhatosagi feladat ellatasa soran a természetvédelmi kérdésekben,

a Vaérosigazgatésag Féosztallyal a koézvilagitdsi berendezés létesitésével és Uzemeltetésével
0sszefliggd feladatok ellatashoz szikséges koncepcid, stratégiai terv, valamint szabalyozas szakmai
el6készitésében és kidolgozasaban,

5a Varosigazgatdsag Féosztallyal az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kozteriileteken a felszini és
felszin alatti épitmények, tovabba a kdézmivek és az azokkal 6sszefliiggd egyéb létesitmények
létesitéséhez, blvitéséhez, athelyezéséhez, cseréjéhez sziikséges tulajdonosi hozzajarulasok
kiadasaval, valamint a Varosigazgatésag Fo6osztaly vagyongazdai feladatkérébe tartozo

1 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 20. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tol.

2 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 20. §. Hatalyos: 2016. 1X. 16-tdl.

3 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) fpolgarmesteri utasitas 8. § d). Hatalytalan: 2019. XI. 12-t3l.

4 Hatalyon kivill helyezte: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 12. § d) pont. Hatalytalan: 2018. XI. 21-t6.
5 Médositotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas 11. § ¢) pont.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

kozterlleteket érintd igénybevételi megallapodasok megkotésével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz,
és a kozterllet-hasznalati tigyekben készlild elbterjesztésekhez sziikséges szakmai el6készitésben,

a Varosigazgatésag Foéosztallyal a févarosi feladatkorbe tartozéd kozszolgaltatasok agazati
infrastruktura fejlesztéseinek varosfejlesztési kérdéseiben,

a Beruhazasi és Projektmenedzsment, a Jogi, a Vagyongazdalkodasi és a Varosigazgatésag
Féosztallyal a telepllésrendezési szerz8dések elékészitésével, megkotésével és végrehajtasaval
kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban,

a Beruhazasi és Projektmenedzsment, a Jogi, a Kulturalis, Turisztikai, Sport, Kbéznevelési és
Szocialpolitikai, a Pénzlgyi, a Vagyongazdalkodasi és a Varosigazgatésag Fdosztallyal a Févarosi
Véarosrehabilitacios Keretbél az énkormanyzatok részére juttathaté tamogatasokrol (TER_KOZ
palyazat) sz6l6 dontés végrehajtasaban,

a kertleti f6épitészekkel, a févarosi helyi védelem alatt allé épitményeket érinté esetekben, az épitési
engedély nélkil végezhet6 épitési tevékenységekhez készilt miiszaki dokumentaciok
véleményezésében,

az allami féépitészekkel, valamint az érintett dnkormanyzatok f6épitészeivel a févaros tertletét érintd
teriilet- és telepllésrendezési tervek dsszhangjanak kialakitdsaban, tovabba tervezéi konzultaciok,
vagy kertleti egyeztetések soran a Budapest 6sszérdekeit szolgalé szempontok érvényesitésében,

Pest Megye Onkormanyzataval, valamint Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzataval
a tertletfejlesztéssel 6sszefliggd feladatok ellatasaban,

az illetékes kormanyzati szervekkel a févaros teruletét érinté kiemelt kormanyzati beruhazasok
el6készitésében.

(4) A Varosépitési Féosztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységével,

2. a szakterlletén mikodo allami, Gnkormanyzati és civil szervezetekkel, kildndsen

a) azInnovacios és Technologiai Minisztériummal,

b) 2a Pénzligyminisztériummal,

¢) a Miniszterelndkséggel,

d) Budapest Févaros Kormanyhivatalaval,

e) Pest Megye Onkormanyzataval,

f) aBKK Zrt-vel,

g) a Budapest Févéaros Varosépitési Tervezd Kft-vel,

h) az allami és az 6nkormanyzati féépitészekkel,

i) aszakmai kamarakkal, egyesuletekkel és tarsasagokkal,

i) a kertleti polgarmesteri hivatalok épitésligyi feladatot ellatd szervezeti egységeivel,

k) Budapest Févaros Korméanyhivatala jarasi hivatalaival,

[) a kdznevelési, kozoktatasi, kozmlivel6dési intézményekkel, amelyeknek tevékenységi kore
Osszefligg a varosfejlesztéssel, varosrendezéssel, az épitészeti, és varosesztétikaval, az

épitészeti kornyezet alakitasaval, az épitett értékek meglrzésével, védelmével és
tovabbfejlesztésével,

1 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyilttes utasitas 8. § (5). Hatalyos: 2018. XI. 21-t3l.
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m) a Budapesti Fesztival- és Turisztikai Kézpont Nonprofit Kft-vel,

n) a Budapest Févaros Vagyonkezelé Kézpont Zrt-vel,

0) a Budapest Kézut Zrt-vel,

p) a Magyar Mlvészeti Akadémiaval,

g) a Lechner Tudaskézponttal,

r) a BVH Budapesti Varostuizemeltetési Holding Zrt-vel,

s) 2a Budavari Ingatlanfejlesztd és Uzemeltetd Nonprofit Kft-vel,

t) a BVA Budapesti Varosarculati Nonprofit Kft-vel,

u) a Foévarosi Kézbeszerzési Kft-vel,

v) kozszolgaltatokkal, amelyeknek tevékenységi kore Osszefligg a varosfejlesztéssel, az

épitészeti kornyezet alakitasaval, az épitett értekek megbrzésével, védelmével és
tovabbfejlesztésével.

1 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 7. § (7). Hatalyos: 2017. XI. 3-4|.
2 Beiktatta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas 7. § (8). Hatalyos: 2017. XI. 3-tol.
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40.! Varosigazgatosag Féosztaly

53. § (1)? A Varosigazgatosag Féosztaly el6késziti

1. 3a szakterlletét érint6, kiloénosen a kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos dnkormanyzati rendeletek
koncepciojara, tervezetére és modositasara vonatkozo eléterjesztéseket,
a Budapest Févaros szmogriadotervérdl; a kiemelt kdzcélu zoldteriletekrdl; a févarosi zoldfellleti
rendszerbe tartozé zoldteriletek és zoldfeliletek védelmérdl, hasznalatardl, fenntartasarol és
fejlesztésérol; a Budapest helyi jelentéségu védett természeti terlleteirdl;
a Févarosi Onkormanyzat Koérnyezetvédelmi Alapjardl; a Budapest févaros diszvilagitasardl;
a Budapest févaros teriletén végzett tavhdszolgaltatdsrol; az dnkormanyzati tulajdonu vizik6zmibdl
szolgaltatott ivoviz, valamint az 6nkormanyzati tulajdonu vizik6zm altal biztositott szennyvizelvezetés,
szennyviztisztitas és -kezelés legmagasabb hatésagi dijanak Budapest févaros kdzigazgatasi terlletén
torténd megallapitasardl, tovabba a dijalkalmazas feltételeirél; a Budapest févaros teriiletén végzett
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasrol; a nem kdzmivel 6sszegylijtott haztartasi szennyvizzel
kapcsolatos kotelez6 helyi kozszolgaltatasrol; a févaros koztisztasagarol; a kegyeleti kozszolgaltatasrol
és a koztemetdk rendjérél; a févarosi helyi kozutak kezelésének és lUzemeltetésének szakmai
szabalyairdl, tovabba az utépitések, a kozterlletet érinté kdézmdi-, vasut- és egyéb épitések és az
Utburkolatbontasok szabalyozasarol; a févarosi kozutak nem kozlekedési célu igénybevétele esetén
fizetendd dijakrol; a budapesti felszin alatti helyi vasuti palya nyomvonala altal érintett ingatlanok
listajanak kozzétételérdl; a Parkolasi és Kozlekedésfejlesztési Keret szabalyozasarol, a Budapest
févaros kdzigazgatasi terlletén a jarmilvel varakozas rendjének egységes kialakitasarodl, a varakozas
dijardl és az tzemképtelen jarmivek tarolasanak szabalyozasardl; a kerileti Snkormanyzatok altal a
szennyvizcsatornahalézat-épités 6sztdonzésére igénybe vehetd févarosi céltamogatasrol; a Févarosi
Onkormanyzat tulajdonaban all6 kdzteriiletek hasznalatardl; a személytaxival végzett személyszallitasi
szolgaltatas és a személytaxi szolgaltatast kdzvetits és szervezd szolgalat miikddtetésének feltételeirdl,
a taxiallomasok létesitésének és igénybevételének rendjérdl és a személytaxi-szolgaltatas hatosagi
ararol; a Budapest févaros kozigazgatasi teriiletén a teherforgalom kdzlekedésének szabalyozasarol;
a vasarcsarnokokrol, piacokrél; valamint a Margitsziget helyi zajvédelmi szabalyairdl szo6lé
onkormanyzati rendelettervezetet, tovabba a feladatkdrét érinté normativ utasitasokat és azok
modositasat,

2. ‘“afbosztaly feladatkorébe tartozo kdzszolgaltatasi, feladatellatasi keret és éves szerzédéseket, bérleti,
Uzemeltetési, hasznalati megallapodasokat, valamint egyéb hivatali feladatokat a 7. melléklet 9.
pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagok tekintetében,

3. %a7.melléklet 10. pontjaban szerepld kdzszolgaltatd, feladatellatdé gazdasagi tarsasagok lizleti tervével,
valamint annak részét vagy mellékletét képezd terveivel (beruhazasi, kbzbeszerzési, egyéb)
kapcsolatos dontéseket,

4. a helyi kbzutak utosztalyba sorolaséval kapcsolatos dontéseket,

5. 6a Févarosi Onkormanyzat kezelésében 1évé féutvonalak, kdzutak és kozteriiletek kijellésérdl szold
432/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet alapjan meghatarozott févarosi kézutak kezelésével kapcsolatos
dontéseket, a BKK Zrt. és a Budapest Kozut Zrt. szakmai elékészitését kdvetben,

6. ’a fovaros terlletén a parkolas feltételrendszerének kialakitasaval, a kiemelten védett és védett,
valamint a parkolasi Ovezetek kijelolésével kapcsolatos dontéseket, az azok hasznalatara szolo
engedélyek kiadasahoz szikséges dontéseket a Budapest Kozut Zrt. kdzremikoédésével, tovabba a
varosrendészeti behajtasi és behajtasi-varakozasi engedélyek kiadasara irdnyuld déntéseket,

7. a BKK Zrt. javaslatat kdvetben, a személyszallitasi szolgaltatasokrdl szdlé 2012. évi XLI. térvény
rendelkezéseinek megfeleléen, a személyszallitasi szolgaltatas végzésére vonatkozé jarati engedély
kiadasara iranyul6 fépolgarmesteri dontéseket,

1 Médositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f8jegyz6i egyiittes utasitas 10. § (1) 5. pont.

2 Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyiittes utasitas 4. § (1). Hatalyos: 2016. V. 20-t6l.
3 Médositotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 11. § d) pont.

4 Médositotta: 3/2016. (1. 28.) f8polgarmesteri és fjegyzéi egyiittes utasitas 13. § (2) ) pont.

5 Médositotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 23. § (2).

6 Madositotta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 12. § b) pont.

7 Médositotta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 12. § c) pont.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

a feladatat érintéen a Févarosi Onkormanyzat dijkoncepcidjanak kidolgozasat, és az erre vonatkozo
testlleti dontéseket,

a szmogriado-terv kidolgozasaval és a szmogriadé esetén a lebonyolitassal kapcsolatos feladatokat,

a vizfogyasztas korlatozasanak bevezetését a kdézmiives vizellatas korében, a Kozgyllés altal
jévahagyott tervnek megfeleléen,

a vasarcsarnokokkal, piacokkal és Uizletkbzpontokkal kapcsolatos dontéseket,

a koézszolgaltatasi tevékenység alapellatasi feladatkérébdl szarmazé bevételek koéltségvetési
kiegészitését biztositd ddontéseket,

a személytaxi szolgaltatas ellendrzését, szikség esetén szabalysértési vagy blntetéeljaras
kezdeményezését,

1az Onkormanyzat tulajdondban és a Varosigazgatosag Féosztaly vagyonkezelésében 1évé teriileteken
a felszini épitmények és felszin alatti létesitmények, tovabba a kézmivek, valamint az azokkal
Osszefliggd egyéb létesitmények létesitéséhez, bdvitéséhez, athelyezéséhez, cseréjéhez sziikséges
tulajdonosi hozzajarulasokkal kapcsolatos dontéseket a fépolgarmester részére,

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kdzteriileteket érintdé hasznalati megallapodasokkal, kozteriileti
filmfogatasokkal kapcsolatos dontéseket,

az Onkormanyzat tulajdondban 1évé kozterlleteken létesitendd taxiallomasok tulajdonosi
hozzajarulasaval, tovabba a megépitett taxiallomasok kdzterilet-hasznalataval kapcsolatos déntéseket,

a kornyezeti allapotértékelés elkészittetésével, valamint szilkség szerint Budapest Févaros Kornyezeti
Programjanak és felllvizsgalatanak elkészittetésével kapcsolatos dontéseket,

a Févarosi Onkormanyzat Kérnyezetvédelmi Alap elSiranyzatanak felhasznalasara kiirandé palyazat, a

beérkezett palyazatok alapjan az elbiralast tartalmazo6, valamint a végrehajtott palyazatok
beszamoldinak elfogadasardl sz616 dontéseket,

az Onkormanyzat altal kdzvetlenil igazgatott teriileten torténé elhaldlozas esetén a temetésre
kotelezettet kotelezettsége teljesitésére felszdlito levelet,

a vagyongazdai kérébe tartozé vagyonelemekkel 6sszefliggd tulajdonosi dontéseket,

23 Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vizikézmii-vagyonnal kapcsolatos beruhazasi tervekre és
azok végrehajtasaval kapcsolatos jelentésekre vonatkozo elézetes tulajdonosi dontéseket.

3

(2)* A Varosigazgatosag Féosztaly ellatja

1.

a varosuzemeltetés stratégiai és operativ feladatait, kiemelten

a) °

b) a varosizemeltetési és kozlekedési gazdasagi tarsasagok iranyitdsaval kapcsolatos déntések
el6készitését és végrehajtasat,

c) a felel6s megrendeldi feladatokat, a kbzszolgaltatdsok tartalmanak szakszer( definidlasat,

1 Megallapitotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 9. § (1). Hatalyos: 2018. XI. 21-t6l.

2 Beiktatta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 10. § (2). Hatalyos: 2016. I. 29-t6l.

3 Hatalyon kivill helyezte: 14/2019. (VII. 8.) f6polgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 8. § j). Hatalytalan: 2019. VII. 9-t4l.

4 Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 4. § (3). Hatalyos: 2016. V. 20-té.

5 Hatalyon kivill helyezte: 17/2017. (V1. 1.) f6polgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 17. § i) pont. Hatalytalan: 2017. V1. 2-3l.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

d) a kodzszolgaltatasi szerz6dések és Uzleti tervek harmoénigjanak ellenérzését,

e) az egyes varosiizemeltetési feladatok ellatasara iranyuld kozszolgaltatasi és kozfeladat-ellatasi
szerzbdések elbkészitését és végrehajtasat,

a telepllésiizemeltetéssel kapcsolatos varosgondnoki feladatokat, a varosiizemeltetési monitoring
rendszer mikodtetését,

a féosztaly tevékenységi korébe tartozo kdzszolgaltatasi, valamint egyéb (feladatellatasi) szerz6dések
ellenérzésével kapcsolatos hivatali feladatokat,

a kdzszolgaltatok, valamint a feladatellatast vegz6 gazdasagi tarsasagok altal benyujtott kompenzacio
igények szakmai ellendrzését, sziikség szerinti egyeztetés kezdeményezését,

feladatkorét érintéen a kozszolgaltatasi szerzédésekben, valamint a feladatellatasra vonatkozé
megallapodasban foglaltak teljesitésigazolasat,

feladatkorét érintéen a kdzszolgaltatdk, valamint feladatellatast végzok altal elékészitett eléterjesztések
szakmai véleményezését és hivatali koordinacidjat,

Onkormanyzati hataskorbe tartoz6é kdzszolgaltatasra vonatkozé dijmegallapitas el6készitése soran a
szakmai ellenérzési feladatokat,

a kozszolgaltatasokkal, feladatellatassal kapcsolatos panaszok, kbzérdeki bejelentések kivizsgalasat,

a kézszolgaltatasokkal, feladatellatassal kapcsolatos kiilsé és belsé vizsgalatokkal 6sszefliggd hivatali
szakmai feladatokat,

a BKK Zrt. keretmegallapodasaban foglalt kozlekedésszervez6i, stratégiai kozutkezelési
feladatellatassal, valamint a taxidllomas hasznédlatdnak ellenérzésével, a taxi szolgaltatas
ellenérzésével, tovadbba a kobzlekedésfejlesztési projektmenedzsmenttel kapcsolatos hivatali
feladatokat,

a Budapest Kozut Zrt. keretmegallapodasaban foglalt operativ kozutkezelési feladatellatasi és
kozutkezelési kdzszolgaltatasi, valamint a taxiallomasok Uzemeltetésével, a behajtasi és parkolasi
rendszerek mikddtetésével kapcsolatos kozszolgaltatasok ellenbrzésével 06sszefiggd hivatali
feladatokat,

a BKK Zrt., valamint a Budapest Kozut Zrt. altal a kbzszolgaltatas és feladatellatas keretében benyuijtott
adatszolgéltatasok, elszamolasok és beszamolok (negyedéves, éves), ellenérzését, a
projektmenedzsment kdzszolgaltatas tekintetében egyuttmikddik az illetékes f6osztalyokkal,

a szabalyozéasi tervek, dvezetmddositasok, koncepcidk kdrnyezetvédelmi és kézmi szempontbdl
torténd szakmai véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

az egyes kozlekedési beruhazasok és felujitasok stratégiai elékészitésének szakmai véleményezését,

a kornyezet védelmének altalanos  szabalyairdl szél6  1995. évi LIll.  torvény
(a tovabbiakban: Kvt.) 46. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott kornyezeti allapotértékeléssel és
a 48/A. §-ban meghatarozott kérnyezetvédelmi programmal kapcsolatos feladatokat, a Kvt. 46. § (1)
bekezdés b) pontjaban és a 48/E. §-ban foglaltakra tekintettel,

a Févarosi Onkormanyzat Kérnyezetvédelmi Alap el6iranyzatanak, felnasznalasanak nyilvantartasi és
adminisztrativ feladatait, az Alapra kiirandd palyazat elbiralasdhoz és a felhasznéalashoz kapcsol6do
hivatali feladatokat,

a stratégiai zajtérképezés (miszaki informatikai és kdrnyezet allapotértékelési rendszer) megujitasaval
és Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, az Onkormanyzat altal kdzvetlenil igazgatott teriilet
vonatkozasaban az els6foku zaj és rezgésvédelmi hatdsagi feladatokat,

a feladatkorébe tartozé erddkkel kapcsolatos feladatokat,
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

a f6jegyz6 megbizasabdl a hulladékrol sz6lé 2012. évi CLXXXV. térvény 61. § (6) bekezdésében és
86. § (1) bekezdésében meghatarozott hulladekgazdalkodassal kapcsolatos kornyezetvédelmi hatosagi
feladatokat az Onkormanyzat altal kdzvetlenil igazgatott teriilet vonatkozasaban,

az Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriileten fellelt allati eredetli melléktermék — igy kiiléndsen
az elhullott allat tetemének — elszallitasanak megszervezésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
az allati eredetli melléktermék tulajdonosa ismeretlen, vagy ismeretlen helyen tartézkodik,

az Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriileten torténé elhaldlozas esetén amennyiben
temetésre kotelezett személy nincs, ismeretlen helyen tartozkodik, vagy a kotelezettségét nem teljesiti,
a kozkdltségen vald temetés megszervezésével kapcsolatos feladatokat,

a kozcélu zoldterlletek rendeltetéstél eltéré hasznalatara, kérelmezd kérésére, nem hatdsagi
zoldfellilet-kezelbi szakvélemény kiadasat a kiemelt kdzcélu zoldteriletekrél szold 14/1993. (IV. 30.)
Fév. Kgy. rendelet szerinti kiemelt parkok és fasorok, valamint az egyéb, a f6osztaly vagyongazdai
korébe tartozo parkok és fasorok tekintetében,

az Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriileten a fas szari ndvények védelmével kapcsolatos
feladatokat,

az élelmiszerlancrol és hatosagi felugyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. torvényben elirt parlagfi elleni
védekezés elmulasztasa esetén az Onkormanyzat altal kézvetlenull igazgatott tertlet tekintetében a
koézérdekl védekezés elrendelésével kapcsolatos feladatokat,

a f6jegyzd megbizasabodl a tavhészolgaltatassal kapcsolatos, a tavhdszolgaltatok lzletszabalyzatara
vonatkozo hatésagi ellenérzési feladatokat,

a Magyar Energetikai és K6zm(i-szabalyozasi Hivatal részére az energiagazdalkodasi adatszolgaltatasi
feladatokat,

az Onkormanyzat tarsaséagai, intézményei energiamérlegének és beszamoldjanak alapjan a kiilonbozd
energiahordozok felhasznalasanak elemzési feladatait,

a helyi jelentéségl védett természeti terlletek megdvasaval, kezelésével, 6rzésével, fenntartasaval,
bemutatasaval, helyreallitdsaval kapcsolatos feladatokat,

a helyi jelent6ségl védett természeti terlletekkel kapcsolatos hatosagi és szakhatdsagi feladatokat, a
f6jegyz6 megbizasabdl — a kildn jogszabalyok rendelkezései szerint —, az elséfoku természetvédelmi
hatdésagi és szakhatésagi feladatokat a févaros kdzigazgatési tertletére vonatkozéan, valamint az
allatok védelmérdl és kiméletérdl szélé 1998. évi XXVIII. torvény 43. § (9), 43. § (10)-(12), 45/B. § (1)-
(2) és 48/A. § (3)-(4) bekezdésében meghatarozott allatvédelmi hatésagi feladatokat, az Onkormanyzat
altal kbzvetlenll igazgatott tertilet vonatkozasaban,

az Onkormanyzat tulajdonaban és a féosztaly vagyongazdai kérében 1évé erddk védelmét, fenntartasat,
azokrol nyilvantartas vezetését,

1 az Onkorméanyzat és a fépolgarmester hataskorébe tartozd &ar- és belvizvédelmi feladatok
végrehajtasat biztositd — a Budapest févaros ar- és belvizvédelmi szabalyzatardl sz6lé6 normativ
utasitasban meghatarozott — feladatokat, a Féosztaly belsé mikddési szabalyzataban foglaltak szerint;
ennek soran kapcsolatot tart a védekezésben érintett szervekkel, gazdasagi tarsasagokkal,

2a helyi vizrendezés jogszabalyban meghatarozott feladatait,

3a disz- és kozvilagitasi berendezés létesitésével és lizemeltetésével, valamint a diszvilagitas eltérd
Uzemmenetével kapcsolatos feladatokat,

a févarosi kozfirdékkel kapcsolatos feladatokat,

1 Megallapitotta: 4/2018. (I1. 15.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas 2. § (1). Hatalyos: 2018. I1. 16-tdl.
2 Megallapitotta: 4/2018. (I1. 15.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas 2. § (1). Hatalyos: 2018. I1. 16-tdl.
3 Megallapitotta: 6/2017. (Ill. 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyittes utasitas 9. §. Hatalyos: 2017. III. 10-8.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

. a Févarosi Csarnok és Piac Igazgatdsaggal, valamint a piacok és vasarcsarnokok fenntartasaval és
mikodtetésével kapcsolatos hivatali feladatokat,

1az Onkormanyzat tulajdonaban és a Varosigazgatosag Féosztaly vagyonkezelésében 1évé terlileteken
a felszini és felszin alatti |1étesitmények, tovabba a kézmiivek, valamint az azokkal 6sszefliggd egyéb
létesitmények létesitéséhez, bdvitéséhez, athelyezéséhez, cseréjéhez sziikséges tulajdonosi
hozzajarulasok kiadasaval, valamint a vagyongazdai feladatkérébe tartozd kozterileteket érintd
igénybevételi megallapodasok megkdtésével kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében 1évé kozteriletek hasznalatat biztositd
kozterllet-hasznalati hozzajarulast is magaba foglald kozterllet-hasznalati megallapodasok
megkotésével, kozteruleti filmforgatdsokkal kapcsolatos fépolgarmesteri dontések kiadmanyozasaval
Osszefliggd feladatokat,

a Févarosi Kozterllet-hasznositasi Tarsulassal kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé koézteriiletekrél a Budapest Févaros Kormanyhivatala részére
torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, a filmforgatasi célu kozterilet-hasznalattal
Osszefliggésben,

23z Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriileten (Margitsziget) létesitendé kartyateremmel,
jatékkaszindval kapcsolatos szakhatdsagi feladatokat abban a kérdésben, hogy az Onkormanyzat
teruletén létesitendd

a) kartyaterem a szerencsejaték szervezésérdl szold térvény (a tovabbiakban: Szjtv.) 29/B. § (6)
bekezdésében foglaltaknak megfelel-e, tovabba a kartyaterem adott helyszinen torténé
lizemeltetését az Onkormanyzat rendelete az Szjtv. 2. § (4) bekezdés a) pontja szerinti, vagy masi
helyi k6z6sségi érdekre tekintettel nem tiltja-e,

b) jatékkaszino adott helyszinen térténd Gizemeltetését az Onkormanyzat rendelete az Szjtv. 2. § (4)
bekezdés a) pontja szerinti, vagy masi helyi kb6zdsségi érdekre tekintettel nem tiltja-e,

az Onkormanyzat vagyonkezelésébe keriilt Duna-parti ingatlanok birtokbavételében, valamint az
ingatlanok atmeneti funkciéjanak és tervezett hasznositdsi moddjanak meghatarozasaban
kozremlkoddkeént vald részvétellel kapcsolatos feladatokat,

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megvaldsitandd, feladatkérébe tartozé beszerzések,
szerz6déskotések esetében a beszerzés el6készitésével, a kdzbeszerzési eljaras hataridében torténé
kezdeményezésével, lefolytatasaval, illetve a megkodtott szerz6déssel kapcsolatos, a mindenkor
hatélyos Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat altal a kezdeményezd szamara elbirt feladatokat,
tovabba az iranyadd normativ utasitdsok szerinti adat- és informaciészolgaltatasokat,

3az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré tekintetében a kozbeszerzési értékhatar alatti, kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkil feladatkorébe tartozé beszerzések, valamint a kdzpontositott kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megkotott szerz8déskotések esetén a beszerzés el6készitésével, a beszerzés
szabalyszer(i megvaldsitasaval, adott esetben a beszerzési eljaras teljes kori lefolytatasaval, illetve a
megkotott szerzédéssel kapcsolatos, a Budapest Févaros Onkormanyzata Koézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményez8 szamara el8irt feladatokat, tovabba az iranyadd normativ
utasitasok szerinti adat- és informacidszolgaltatasokat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkérd tekintetében

a) a kozbeszerzési eljarasok kapcsan a Hivatal Kézbeszerzési Szabalyzataban a kezdeményez§
szamara eléirt feladatokat,

b) a koézbeszerzési értékhatar alatti, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkal megvalésitandd
beszerzések vonatkozasaban a Hivatal Beszerzési Szabalyzataban a kezdeményezd szamara
eloirt feladatokat,

1 Megallapitotta: 56/2018. (

) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 9. § (2). Hatalyos: 2018. XI. 21-t8.

XI. 20.
2 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 13. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 2-6l.
VI.1.)

3 Megallapitotta: 17/2017. (

fépolgarmesteri és f6jegyz0i egylittes utasitas 13. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 2-6l.
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

szakmai teriletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a kozérdekld adatok nyilvanossagaval Osszefiigg6,
kotelezben kozzéteendd adatok hataridében torténd, telies korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

a vagyongazdai feladatokat, azaz a szakteriiletéhez tartozo, illetve a szakmai felligyelete ala rendelt
koltségvetési és egyéb gazddlkodd szervezetek hasznalatdban, kezelésében, vagyonkezelésében,
vagyongazdalkodasaban lévé dnkormanyzati vagyon tekintetében a valtozasok folyamatos figyelemmel
kisérését, kovetését, az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartashoz és a vagyonkimutatashoz
szilkséges informaciok, adatok gydjtését, tarolasat, ellen6rzését és dokumentalasat, a valtozasok
folyamatos atvezetését, illetve rdgzitését a kataszteri rendszerben, az egyéb nyilvantartasokkal
(kozhiteles ingatlan-nyilvantartas, kézmunyilvantartas, kényvviteli mérleg stb.) valé adategyez8ség
biztositasat, az eltérések feltarasat, mlszaki és jogi rendezését, a dokumentumok tarolasat, 6rzését és
az adatszolgaltatasok teljesitését,

a vagyongazdai korébe tartozé vagyonelemekkel 6sszefliggésben felmeriilé feladatokat,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kdzgyilési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a Féjegyz6i Iroda részére a sziikséges szakmai anyagok,
informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

1a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a FGjegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

23 biintetd feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult biintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi Foéosztaly részére a szilkséges szakmai adatok, informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat,

2a kegyeleti kozszolgaltatasroél és a koztemettk rendjérél szol6 févarosi dnkormanyzati rendelet alapjan
az 6nkormanyzati diszsirhely adomanyozassal kapcsolatos, f6osztalyt érint6 feladatokat,

3 a patkany-mentesitéssel, valamint a csipészinyog-gyéritéssel kapcsolatos, az Onkormanyzat
hataskorébe tartozo feladatokat.

(3)* A Varosigazgatosag Féosztaly egyiuttmikodik

1.

feladatai ellatasa soran a Hivatal illetékes f6osztalyaival, az illetékes hatésagokkal, rendvédelmi
szervekkel, o6nkormanyzatokkal, valamint egyéb gazdasagi tarsasagokkal, intézményekkel,
szervezetekkel,

a kozszolgaltatasokkal és feladatellatassal kapcsolatos ellenérzések soran a kilsé és belsé ellenérzé
szervekkel,

a Beruhazasi és Projektmenedzsment F6éosztallyal az agazatat érintd eurdpai unids tarsfinanszirozasu
beruhazasok el6készitésében, szilkség szerint a megvaldsitasaban és az ezzel kapcsolatos
el6terjesztések el6készitésében,

5a Human Eréforras Menedzsment Féosztallyal a 7. melléklet 9. pontjaban felsorolt gazdasagi
tarsasagok ugyvezetdit érintd munkaltatdi jogok gyakorlasaval dsszefiggd dontések és munkalgyi
intézkedések el6készitésében,

1 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 21. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
2 Beiktatta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 5. § (1). Hatalyos: 2019. VII. 9-t3.
3 Beiktatta: 11/2018. (Ill. 26.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas 5. §. Hatalyos: 2018. IV. 1-t6l.

4 Médositotta: 25/2016. (IV. 1.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 10. § (1) 5. pont

5 Médositotta: 56/2018. (XI. 20.) fépolgarmesteri és f8jegyzéi egyiittes utasitas 11. § ) pont.
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10.

a Varosépitési Féosztallyal a Budapest Févaros Kérnyezeti Programjat és a kdrnyezeti allapotértékelést
érint6 szerz6dések el6készitésében, valamint szakmai terlletét érintéen a Févarosi Varosrehabilitacios
Keretbdl az 6nkormanyzatok részére juttathatd tamogatasrél (TER_KOZ palyazat) szl dontés
végrehajtasaban,

a Varosépitési Fdosztallyal és a feladatellatasban résztvevd mas szakmai f6osztalyokkal a
telepllésrendezési szerzddések el6készitésében, megkotésében és végrehajtasaban, a szakmai
teruletét érintéen, kiléndsen az alabbi feladatok ellatasaval:

a) a telepulésrendezési szerz6déssel érintett terlilethez és a tervezett létesitményhez kapcsolédd
kézml- és kozutfejlesztési, kornyezetvédelmi és zoldfelllet-alakitédsi beruhdzasi igények
meghatarozasaval, az érintett k6zm tarsasagok és a BKK Zrt. bevonasaval,

b) a tervezett létesitmények megvaldsitasaval kapcsolatos tulajdonba, kezelésbe és lizemeltetésbe
adas feltételrendszerének meghatarozasaval,

C) a megvaldsult beruhazasok és vagyonelemek miszaki atvételével kapcsolatos kezel6i,
Uzemeltetéi kérdések rendezésével annak érdekében, hogy a vagyonba vételt kdévetben a
megvalosult létesitmény kezelésre, lizemeltetésre alkalmas legyen, tovabba a vagyonba vétellel
és lzemeltetésbe adassal kapcsolatos feladatok elvégzésével,

la Varosépitési Féosztallyal a kdzvilagitasi berendezés létesitésével és lizemeltetésével 6sszefliggd
feladatok ellatashoz sziikséges koncepcio, stratégiai terv, valamint szabalyozas szakmai
elékészitésében és kidolgozasaban,

23 Varosépitési Féosztallyal az Onkormanyzat tulajdonaban |évé kdzteriileteken a felszini és felszin
alatti épitmények, tovabba a k6zmilvek és az azokkal 6sszefliggd egyeb létesitmények létesitéséhez,
bdévitéséhez, athelyezéséhez, cseréjéhez sziikséges tulajdonosi hozzajarulasok kiadasaval, valamint a
Varosigazgatdésag Féosztaly vagyongazdai feladatkérébe tartozo kozterileteket érinté igénybevételi
megallapodasok megkotésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz, és a kdzterlilet-hasznalati igyekben
készulb elSterjesztésekhez szikséges szakmai el6készitésben,

3az Uzemeltetési Féosztallyal

a) az ar- és belvizvédekezéssel, a helyi vizkarelharitassal,
b) a helyi vizrendezéssel, valamint

c) a kozterilet-hasznalattal

kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban,

4a Szervezési és Informatikai Féosztallyal az Onkormanyzat sajat halottjanak temetésével kapcsolatos,
diszsirhely adomanyozasi tgyekben, melynek keretében a Szervezési és Informatikai F&osztalytdl
érkezett engedély alapjan megteszi a BT Zrt. illetve NORI fenntartasaban lévé temetékben a diszsirhely
megrendelésével 6sszefliggd intézkedéseket, illetve ellatja a sirhely megvaltasi dij megfizetésével, a
teljesités ellendrzésével dsszefliggd feladatokat, a beérkez6 lehivo levél, illetve szamla alapjan.

(4)° A Varosigazgatosag Féosztaly szakmai kapcsolatot tart

a > w N R

a Hivatal valamennyi bels6 szervezeti egységével,

a szakterlleten mikddé minisztériumokkal, allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel,
a Magyar Energetikai és K6zmi-szabalyozasi Hivatallal,

a Nemzeti Kézlekedési Hatosaggal,

az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalattal,

1 Beiktatta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 12. § (1). Hatalyos: 2015. IX. 8-tol.

2 Médositotta: 56/2018. (XI. 20.) f8polgarmesteri és fjegyzéi egyittes utasitas 11. § c) pont.

3 Beiktatta: 4/2018. (I1. 15.) fépolgarmesteri és f&jegyz6i egyiittes utasitas 2. § (2). Hatalyos: 2018. I1. 16-tdl.

4 Beiktatta: 14/2019. (VII. 8.) f8polgarmesteri és fjegyzéi egyittes utasitas 5. § (2). Hatalyos: 2019. VII. 9-tdl.

5 Megallapitotta: 37/2016. (V. 19.) fépolgarmesteri és f&jegyzéi egyiittes utasitas 4. § (4). Hatalyos: 2016. V. 20-t4l.
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Budapest Févaros Kormanyhivatalaval és annak agazati szakigazgatési szerveivel,
a Magyar Allamkincstarral,

az Orszagos Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Féfelligyel6séggel,

© ©o N o

a Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatdsaggal,

10. a Budapesti Renddr-fékapitanysaggal,

11. Budapest Févaros Kormanyhivatala Kozlekedési Fellgyel6ségével,
12. la Magyar Onkormanyzati Fékertész Szévetséggel (MOFOSZ),

13. a Pest Megye Onkormanyzataval, a keriileti és az agglomeracios 6nkormanyzatokkal, dnkormanyzati
szervezetekkel,

14. az ELMU Nyrt-vel,

15. 2

16. a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsaggal,

17. a Fdvarosi Kozterllet-hasznositési Tarsulassal,

18. a 7. melléklet 9-10. pontjaban felsorolt gazdasagi tarsasagokkal,

19. atevékenysége ellatasa kdrében érintett mas gazdasagi tarsasagokkal és egyéb szervekkel,
20. a Kozép-Duna-vélgyi Vizugyi Igazgatésaggal,

21. Nemzeti Orokség Intézetével.

22. a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinalé és Vagyonkezeld Zrt.-vel.

1 Médositotta: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és fjegyzéi egyittes utasitas 23. § (3).
2 Hatalyon kivill helyezte: 54/2016. (IX. 15.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 24. § c) pont. Hatalytalan: 2016. [X. 16-t4.
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40/A.! Kozbeszerzési Fbosztaly
53/A. §2 A Kbzbeszerzési Féosztaly ellatja

1. a306/2019. (03. 27.) Fév. Kgy. hatarozat értelmében a feladatkdrébe tartozé, a Hivatal és a Févarosi
Onkormanyzat, mint ajanlatkérék kézbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,
igy kiiléndsen, de nem kizardlag atvizsgalja az eljarasok lefolytatasat kezdeményezé levelet és annak
mellékleteit, elkésziti az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast, valamint a tovabbi kdzbeszerzési
dokumentumokat, a dontéshozoi elbterjesztést, és dontési javaslatot, az Elektronikus Kdézbeszerzési
Rendszeren keresztil gondoskodik a hirdetmények megjelentetésérdl, kiegészité tajékoztatast nyujt,
ellatja az ajanlatok biralataval kapcsolatos feladatokat, hianypétlast, felvilagositast, indokolast kér be
szukség szerint az ajanlattevoktdl, elkésziti a kbztes, valamint lezaré dontések elbterjesztéseit, és
doéntési javaslatokat, felkéri az érintett ajanlattevlket az igazolasok benyujtasara, 6sszegzést készit,
elvégzi a targyalasos eljarasokhoz kapcsol6dé kuldnleges eljarasi cselekményeket, ellatja az el6zetes
vitarendezéssel és jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatokat, elkésziti az eljaras eredményérdl
sz0l16 tajékoztatot, gondoskodik a megkotott szerzédések Kbt. szerinti kotelez6 kdzzétételérél,

2. aHivatal, mint ajanlatkéré tekintetében a netté 3.000.000 forint egybeszamitott becsult értéket elérd, de
a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd becsilt értékl beszerzési eljarasok teljeskori lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat,

3. a Hivatal, mint ajanlatkéré tekintetében a brutté 200.000 Ft egyedi értéket meghaladd, de a nettd
3.000.000 forint egybeszamitott becstilt értéket el nem érd beszerzési eljarasok, tovabba a Beszerzési
Szabalyzat 22. §-a szerinti kivételi korbe tartozé beszerzési eljarasok megfeleléségének ellendrzését,
a becslilt érték meghatarozasanak és alatamasztasanak kivételével,

4. a Hivatal, mint ajanlatkéré tekintetében a feladatkérébe tartozd, a kézbeszerzési eljarasokhoz és a
kozbeszerzési értékhatar alatti, kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil lefolytatandd beszerzési
eljarashoz kapcsolddo szerz8dések és szerz6désmodositasok jogi megfeleléségének vizsgalatat és
igazolasat,

5. az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré tekintetében a feladatkorébe tartozo kdzbeszerzési eljarasokhoz
kapcsol6do szerz8dések és szerz8désmaodositasok jogi megfeleléségének vizsgalatat és igazolasat,

6. a Kozbeszerzési Tervekkel Osszefiggd feladatokat, a Beszerzéstervez6 Programba felvitt adatok
felllvizsgalatat, szlkség esetén javittatia, a Kozbeszerzési Tervek és azok mddositasainak
Osszeallitdsat és kozzétételét mind az Onkorményzat, mind a Hivatal, mint ajanlatkéré tekintetében,

7. a Dontébizottsaghoz intézendd beadvannyal kapcsolatos feladatokat, valamint a kbzbeszerzési eljaras
soran indult jogorvoslat és peres eljaras esetén a képviseletet,

8. a kobzbeszerzési jogi tanacsadasi és kozbeszerzési jogi véleményezési feladatokat,
szerint aktualizalasaban valé kézrem(ikodési feladatokat, kapcsolatot tart a fenntarthatd, zold és
innovacios beszerzések, beszerzési stratégia kapcsan relevans nemzetkdézi szervezetekkel,

hal6zatokkal, intézményekkel,

10. a feladatkdrébe tartozéd kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos adat- és informaciészolgaltatasi
feladatokat,

11. az éves statisztikai 6sszegzéssel dsszefliggd feladatokat.

! Beiktatta: 28/2019. (XI. 11.) f8polgarmesteri utasitas 6. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t4l.
2 Beiktatta: 28/2019. (XI. 11.) f8polgarmesteri utasitas 6. §. Hatalyos: 2019. XI. 12-t4l.
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41.! Belso6 Ellendrzési Osztaly

54. § (1)? A Bels6 Ellendrzési Osztaly el6késziti

1. a Hivatal stratégiai és éves ellen6rzési tervét. Az éves ellendrzési terv tartalmazza a targyévben az
Onkormanyzat éltal fenntartott intézmények (koltségvetési szervek), az Onkormanyzat tébbségi
iranyitast biztositd tulajdoni gazdasagi tarsasagainak korére, valamint az Onkormanyzat
koltségvetésébdl a kedvezményezett szervezeteknek céljelleggel juttatott tamogatasok szabalyszeri
felhasznalasara vonatkozo tervezett ellenérzéseket,

2. az ellen6rzott szervezetek, szervezeti egységek intézkedési terveinek és a végrehajtasrol készilt
beszamoldk féjegyz6i jbvahagyasat,

3. 3 az ellendrzésekkel érintettek, a Févarosi Onkormanyzat Belsé Ellendrzési Kézikényvében
(a tovabbiakban: BEK), valamint a f6jegyz6 altal meghatérozott szervezeti egységek, szervezetek,
tisztségviselbk tajékoztatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

4. az éves Osszefoglald ellen6rzési jelentés, valamint a vonatkozé kdzgydlési, bizottsagi el6terjesztések
féjegyz6i és fOpolgarmesteri jovahagyasat. Az Onkormanyzat &ltal fenntartott intézmények
(koltségvetési szervek), az Onkormanyzat tébbségi iranyitast biztositd tulajdoni gazdasagi
tarsasagainak éves ellendrzési jelentései alapjan 6sszeallitott éves ellendrzési jelentést a targyévet
kdvetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlleg kell a Koézgyllés elé terjeszteni,

5. afévarosi teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok éves ellendrzési terveinek elndki jévahagyasat,

6. a fbvarosi terlleti nemzetiségi 6nkormanyzatok éves jelentéseinek, valamint az ellenérzések
megallapitasai alapjan készitett intézkedési tervek és a végrehajtasrél készilt beszamoldk elndki
jévahagyasat,

7. “a Bels6 Ellen6rzési Osztaly illetékességi korébe tartozé normativ utasitdsok (belsé mikodési
szabalyzat, BEK) f6jegyz6i jévahagyasat.

(2) A Belsé Ellenérzési Osztaly ellatja

1. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 21. §-4ban meghatérozott feladatokat:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikdédésének jogszabalyoknak
és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredmeényességét,

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdévasat és
gyarapitasat, valamint az elszamoladsok megfelel6ségét, a beszamoldk valodisagat,

c) %a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, a hianyossagok megsziintetése, kikliszobodlése vagy
csokkentése, a szervezeti integritast sérté események megelézése, feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv miikddése eredményességének ndvelése és a bels6 kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében,

d) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellenbrzési jelentése alapjan megtett intézkedéseket,

" Megallapitotta: 75/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egylittes utasitas 13. §. Hatalyos: 2015. IX. 8-tdl.

2 Megallapitotta: 3/2016. (1. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylittes utasitas 11. §. Hatalyos: 2016. I. 29-t6l.

3 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 14. § (1). Hatalyos: 2017. VI. 2-6.
4 Megallapitotta: 17/2017. (VI. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 14. § (2). Hatalyos: 2017. VI. 2-t4l.
5 Médositotta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 12. § d) pont.
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e) lelvégzi a BEK-ben foglaltak alapjan az Onkormanyzat éltal fenntartott intézmények (koltségvetés
szervek), valamint az Onkormanyzat tdbbségi iranyitast biztosito tulajdont gazdasagi tarsasagainak
telies korl (szabalyszer(iségi, pénzigyi, rendszer-, teljesitmény-, informatikai) ellenérzését, az
onkormanyzat koltségvetésébdl a kedvezményezett szervezeteknek céljelleggel juttatott
tamogatasok szabalyszer(i felhasznalasanak ellenérzését, az éves munkatervben meghatarozottak
szerint,

f) konzultaciés, véleményezési és tanacsadasi tevékenységet végez a vezetés részére, biztositja a
vezetés szakértdi tamogatasat.

2. az Onkormanyzat tulajdonosi jogait gyakorl6 felhatalmazott testiilet hatarozata, illetve a fépolgarmester
felkérése alapjan, a f6jegyz6i elrendelést kovetéen a soron kivuli ellen6rzések lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat,

3. 2az Onkormanyzat feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervekkel, az Onkormanyzat tobbségi
iranyitast biztosité tulajdonu gazdasagi tarsasagaival kapcsolatosan érkezd, a szervezeti integritast
sértd eseményekkel Osszefiiggd panasz, bejelentés, valamint a kozérdek( kérelmek, féjegyz6i
elrendelést kdvetd kivizsgalasat,

4. valamennyi ellenérzési program elkészitésével, a vizsgalat el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatos
feladatokat,

5. az ellen6rzések megallapitasait és javaslatait tartalmazd ellenérzési jelentések elkészitésével,
véleményeztetésével, lezarasaval kapcsolatos feladatokat,

6. Sf6jegyz6 — és a Hivatal esetében a belsé kontroll koordinator — haladéktalan tajékoztatasat, valamint
— a rendelkezésre all6 informaciok lehetd legteljesebb 6sszegyljtésével, dokumentalasaval —
a megfelel6 eljarasok meginditasara vonatkoz6 vezetéi dontés meghozatalanak tamogatasat,
amennyiben a vizsgalat soran buntets-, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja mertil fel,

7. azellendrzési tapasztalatok széleskori ismertetésével, hasznositasaval 6sszefiiggé teenddket,

8. a Bkr. 47. és 50. §-aban meghatarozott — az intézkedések nyomonkdvetésére és az elvégzett belsd
ellenérzésekre vonatkozd — adatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

9. abels6 ellendrzési tevekenység mindségértékelésének feladatait,
10. a févarosi tertleti nemzetiségi 6nkormanyzatok belsd ellenbrzését,
11. a BEK folyamatos gondozasét, karbantartasat,

12. szakmai terlletét érintéen a személyes adatok védelmével kapcsolatos adatvédelmi feladatokat,
valamint a kozpénzek felhasznalasaval és a koézérdek( adatok nyilvanossagaval 6sszefliggé,
kotelez6en kbdzzéteendd adatok hataridében térténd, teljes korli és pontos kozzétételét, illetve
jogszabaly alapjan elrendelt vagy arra jogosult altal igényelt adatszolgaltatasok teljesitését, az iranyado
normativ utasitasok figyelembevételével,

13. a Budapest Févaros Kormanyhivatala térvényességi felhivasaival kapcsolatos kézgydlési és bizottsagi
el6terjesztések tervezetének elkészitéséhez a Fjegyz6i Iroda részére a szilkkséges szakmai anyagok,
informacidk szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

14. 4a fels6bbszintli jogszabalytervezetek koordinalt véleményezéséhez a F&jegyz6i Iroda részére a
szakmai vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

1 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 14. § (3). Hatalyos: 2017. VI. 2-6.
2 Megallapitotta: 6/2017. (11l 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyiittes utasitas 10. § (1). Hatalyos: 2017. Ill. 10-t4l.
3 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fopolgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 14. § (4). Hatalyos: 2017. VI. 2-6.
4 Beiktatta: 54/2016. (IX. 15.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 22. §. Hatalyos: 2016. IX. 16-tdl.
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15. la biinteté feljelentések szerkesztéséhez, tovabba a Hivatal, az Onkormanyzat, a fépolgarmester és
helyettesei, valamint a f6jegyz6 altal tett feljelentések alapjan indult bintetéeljarasok nyilvantartasahoz
a Jogi Foéosztaly részére a szilkséges szakmai adatok, informaciok szolgaltatasaval kapcsolatos
feladatokat.

(3)! A Bels6 Ellenérzési Osztaly szakmai kapcsolatot tart

1. a Hivatal valamennyi bels0 szervezeti egységevel, valamint az Onkormanyzat 4ltal fenntartott
intézményekkel, valamint az Onkormanyzat tdbbségi iranyitast biztositdé tulajdond gazdasagi
tarsasagaival,

2. a Hivatal valamennyi folyamatgazdajaval,

3. a Hivatal bels6 kontroll koordinatoraval,

4. a szaktertletén miikédé allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel.

VI. fejezet

Zaro rendelkezések

55. § Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

56. § Hatalyat veszti a Budapest Févaros Onkormanyzata Fépolgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol, Ugyrendjérdl szold 12/2014. (11. 28.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyuttes utasitas.

57. § Az utasitas el6készitéséért és aktualizalasaért a Féjegyz6i Iroda a felelbs.

Saradi Kalmanné dr. s.k. Tarlés Istvan s.k.
fé6jegyz6 fépolgarmester
Verzio:1.1

1 Megallapitotta: 6/2017. (1ll. 9.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi egyiittes utasitas 10. § (2). Hatalyos: 2017. Ill. 10-t4l.
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1. melléklet a 6/2015. (1l. 3.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egyiittes utasitashoz?

10.

11.

A jogszabalyi el6irasok alapjan normativ utasitasban rendezendod,
kiemelt fontossagu targykorok jegyzéke

a Fdpolgarmesteri Hivatal adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekl adatszolgaltatasi szabalyai (az
informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvény);?

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal Koézbeszerzési Szabalyzata, Beszerzési Szabalyzata,
valamint Budapest Févaros Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata [a kdzbeszerzésekrdl sz6lo
2015. évi CXLIII. térvény, az allamhaztartasrél szél6 2011. évi CXCV tdérvény, az dllamhaztartasrol szolo
térvény végrehajtasaroél szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet],?

a Foévarosi Onkorméanyzat és a Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és a teljesités igazolas rendje
[az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet];*

a feladatmutatdékhoz koétott normativ allami hozzajarulas tervezése és az elszamolas alapjat képezé
mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatas fellilvizsgalata [az allamhaztartasrél széld térvény
végrehajtasaroél szoloé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet];®

a Fépolgarmesteri Hivatal Tlzvédelmi Szabalyzata (a tiz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrél és a
tlzoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. térvény);s

a Budapest Févaros Onkormanyzata tulajdonaban és a Fépolgarmesteri Hivatal (izemeltetésében 1évé
gépjarmivek hasznalatanak rendje [az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet];’

Budapest Févaros Onkormanyzata tisztségviseli, a Fépolgarmesteri Hivatal és szervei vezetékes és
mobiltelefon hasznalatanak, a maganceélu hasznalat téritési dijanak szabalyai [az allamhéaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet];®

Budapest Févaros Onkormanyzatanak Pénziigyi Befektetési Szabalyzata [a helyi dnkormanyzatok és
szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségll szervek feladat- és
hataskoreirél szolo 1991. évi XX. tdrvény, az allamhaztartdsrél szélo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet];®

Budapest Févaros Onkormanyzatat terhel6 adatszolgaltatasi kbtelezettség teljesitésének eljarasi rendje
[a hivatalos statisztikardl szold 2016. évi CLV. torvény];10

a koltségvetési rendeletben ,Vis maior tartalék” cimen tervezett céltartalékbdl térténd tdmogatas
igénylésére vonatkoz6 eljaras rendje [az dllamhaztartasrol sz416 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet];*

az ideiglenes kullf6ldi kiklldetés szabalyozasa [az allamhaztartasrdl sz616 tdérvény végrehajtasarodl szo616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet];*?

1 Megallapitotta: 17/2017. (V1. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas 15. § a) pont, 1. melléklet. Hatalyos: 2017. VI. 2-81.

2 Lasd: 1/2019. (1. 3.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egyiittes utasitas

3 Lasd: 44/2018. (VIII. 28)es 45/2018. (VIII. 28.) f6jegyzéi utasitas, 48/2016. (V1. 30.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas
IV. 1.) f6jegyzéi utasitas és 39/2016. (V. 23.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas

4 Lasd: 24/2016.
5 Lasd: 34/2016.

(

(

(V. 5.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyittes utasitas
6 Lasd: 73/2015. (

(

(

X

IX. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas
lIl. 4.) fpolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas
8 Lasd: 11/2016. (IIl. 4.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas
9 Lasd: 88/2013. (X. 29. ) fépolgérmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas
10 4sd: 22/2018. (V. 17.) féjegyzéi utasitas

1 Lasd: 32/2015. (IV. 21.) fépolgarmesteri utasitas

12 4sd: 83/2013. (X. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzGi egyiittes utasitas

7 Lasd: 11/2016.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

a Fépolgarmesteri Hivatal szamviteli politikaja és szamlarendje [a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet];*

Budapest Févaros Onkormanyzata Fépolgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyai
[a hivatalos statisztikarol szolé 2016. évi CLV. torvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet, az allamhaztartasroél sz6l6 térvény végrehajtasaroél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet];?

a Fépolgarmesteri Hivatal munkavédelmi tevékenységének szabalyai [a munkavédelemrél sz6l6 1993.
évi XClIII. térvény];3

a koltségvetési rendeletben elbirt tajékoztatasi kotelezettségekhez kapcsoldédd adatszolgaltatasok rendje
[az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet];*

a Fépolgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata [a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szo6lé 1995. évi LXVI. térvény];®

a Kbdzszolgalati Szabalyzat [kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény];®

a kézérdekl informacidk elektronikus kdzzétételének szabalyai [az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény, az allamhaztartasrol széld toérvény
végrehajtasaroél szoloé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet];’

a belsé ellen6rzés [a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szélo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet];®

mindsitett adat védelme [a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény, az allamhaztartasrol
sz06l6 torvény végrehajtasardl szoloé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet];®

az dnkormanyzati vagyonkimutatas készitése [Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz4lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet];1°

az 6nkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter vezetése [Magyarorszag helyi 5nkorméanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. térvény, az Onkormanyzatok tulajdonaban I|év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérdl szolé 147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet],!

az integralt kockazatkezelés [a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél
sz0616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet],*?

az integritast sért6 események kezelése [a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérél sz6lé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet],*3

a Fépolgarmesteri Hivatal biztonsagi szabalyzata [a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikddésének,
valamint a min@sitett adat kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (l1l. 26.) Korm. rendeletben]4

1 Lasd: 58/2018. (
2 L 4sd: 62/2015. (
8 Lasd: 18/2013. (
4 Lasd: 26/2018. (
5Léasd: 9/2019. (V.6
6 Lasd: 38/2013.

7 Lasd: 55/2016.

9 Lasd: 17/2013.

XII. 12.) f6jegyzéi utasitas
VII. 8.) f6jegyzéi utasitas
l. 24)f01egy20| utasitas
V1. 1.) fépolgarmesteri utasitas
.) féjegyz0i utasitas
. 14.) f6jegyzéi utasitas
. 22.) fépolgarmesteri és f6jegyzéi egyittes utasitas

(
(IX

8 Lasd: 34/2017. (VIII. 4.) féjegyzGi utasitas
(I.

24.) féjegyz6i utasitas

101 asd 9/2013. (. 14.) foépolgarmesteri és fGjegyz06i egyittes utasitas
1 Lasd 16/2019. (VIII. 12.) f6jegyz0i utasitas

12 4sd 13/2019. (V 24.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas
13 Last 4/2017. (I1. 8 )folegyzm utasitas

14 Lasd 17/2013. (I. 24.) féjegyz6i utasitas
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26. a Fépolgarmesteri Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzata [az allami és dnkorményzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagaroél szolo 2013. évi L. torvény]?

27. 2Budapest Févaros Fopolgarmesteri Hivatal elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzata
[az elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhatd elektronikus alairashoz és
bélyegz6hoz kapcsolddo kovetelményekrél szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet]?

1Lasd 19/2018. (V. 14.) féjegyz6i utasitas
2 Beiktatta: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és féjegyzdi egylittes utasitas 6. § (1). Hatalyos: 2019. VII. 9-t3.
3 Lasd 10/2019. (V. 6.) féjegyz6i utasitas
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2. melléklet a 6/2015. (Il

. 3.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitashoz?
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Beruhizasi és Projekimenedzsment . A
Foosztaly Igazgata= és Hatosagl Fooszraly Pe i Fasztil
- Imézményfejleszres Oszraly 1 fe
- Kélekedesfejlesrrési Oszraly Iratkezelesi Ozzraly
- Hormi- és Kérnyezetfejleszrés Oszraly - Ugyfelszolzalati Iroda |

- Projektmensdzsment Oezraly

- Gazdazazi Oszraly
Szervezen és Infhrmatikn Foosztaly
| AEEEEEEY az informariksi tevékerységek feligyelete
- Jogi Elokészitd Osztaly
- Perképvizeleti Oszraly

= Penzugyx Szamviteli és Kataszreri

Osztaly
- FIR Feligyeleti. Oktatasi Osztaly

oz ési Fésasztil

v STk Fosztal

- Lakaszardalkodasi Oszraly

- Vagyongazdalkedasi Oezraly

Viros: s Fooeztal
| - Eommunalis Hozszolgaltatasi és Varosépitesi Foosztaly
Kirmyezetilgyi Osztaly S
- Kizlekedési Kizszolzaltarasi Osztaly - Varosfejlesrtési Oszraly
- Kizterilet-hasznalati Oszraly - Varoerendezési Oszraly

- Kizzazdasazi és Pémriisyi Oartaly

- Birtonsagi és Vagm‘ede].mlOszba]g

- Epiilet-ferntartasi £z Karbantartasi Oszraly|
- Gazdazagi Oszraly

- Mikszaki-technikai Oezraly

o stetési Foosztil

1 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 7. § (1) a), 1. melléklet. Hatalyos: 2019. XI. 12-8.
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3. melléklet a 6/2015. (ll. 3.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitashoz!

A Hivatal bels6 szervezeti egységei és tagozédasuk

1. Fépolgarmesteri Iroda

2. F6jegyzbi Iroda

3. Human Teriletek Fépolgarmester-helyettesi Irodaja

4. Varoslizemeltetési F6polgarmester-helyettesi Iroda

5. Klimavédelmi és Fejlesztési F6polgarmester-helyettesi Iroda
6. Okosvaros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes Irodaja
7. az Altalanos Fépolgarmester-helyettes Irodaja

8. Belsd Ellenérzési Osztaly (6nallé osztaly)

9. Ad6 Féosztaly

9.1. Ellenérzési és Hatésagi Osztaly

9.2. Nyilvantartasi Osztaly

9.3. Pénzforgalmi és Ugyfélszolgalati Osztaly
9.4. Végrehajtasi és Felszamolasi Osztaly

10. Human Eréforras Menedzsment Féosztaly
10.1. Humanpolitikai Osztaly
10.2. Munkalgyi Osztaly

11. Kulturalis, Turisztikai, Sport, Kéznevelési és Szocialpolitikai Féosztaly
11.1. Kulturalis és Turisztikai Osztaly

11.2. Sport Osztaly

11.3. Szocialpolitikai Osztaly

12. Szervezési és Informatikai F6osztaly
12.1. Kbzgyllési és Bizottsagi Osztaly
12.2. Alkalmazastechnikai Osztaly

12.3. Stratégiai és Tervezési Osztaly

13. Beruhazasi és Projektmenedzsment F8osztaly
13.1. Intézményfejlesztési Osztaly

13.2. Kdzlekedésfejlesztési Osztaly

13.3. K6zm(i- és Kornyezetfejlesztési Osztaly
13.4. Projektmenedzsment Osztaly

13.5. Gazdasagi Osztaly

14. Jogi Fbosztaly
14.1. Jogi El6készitd Osztaly
14.2. Perképviseleti Osztaly

15. Kézbeszerzési F6osztaly

16. Véarosigazgatésag Fbosztaly

16.1. Kommunalis Kdzszolgaltatasi és Kornyezetligyi Osztaly
16.2. Kozlekedési Kbzszolgaltatasi Osztaly

16.3. Kozterilet-hasznalati Osztaly

16.4. Kézgazdasagi és Pénzligyi Osztaly

1 Megallapitotta: 28/2019. (XI. 11.) fépolgarmesteri utasitas 7 § (1) b), 2. melléklet. Hatalyos: 2019. XI. 12-t4l.
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17. lgazgatasi és Hatdsagi F6osztaly
17.1. Iratkezelési Osztaly
17.2. Ugyfélszolgalati Iroda

18. Vagyongazdalkodasi F6osztaly
18.1. Lakasgazdalkodasi Osztaly
18.2. Vagyongazdalkodasi Osztaly

19. Vérosépitési Féosztaly
19.1. Varosfejlesztési Osztaly
19.2. Varosrendezeési Osztaly

20. Pénzlgyi F6osztaly

20.1. Kincstar Osztaly

20.2. Kontrolling Osztaly

20.3. Koltségvetési Osztaly

20.4. Pénzlgyi, Szamviteli és Kataszteri Osztaly
20.5. PIR Felugyeleti, Oktatasi Osztaly

21. Uzemeltetési Féosztaly

21.1. Biztonsagi és Vagyonvédelmi Osztaly
21.2. Epliletfenntartasi és Karbantartasi Osztaly
21.3. Gazdasagi Osztaly

21.4. Miszaki-technikai Osztaly
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4. melléklet a 6/2015. (Il. 3.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egylittes utasitashoz?

1 Hatalyon kivill helyezte: 28/2019. (XI. 11.) f6polgarmesteri utasitas 8. § f). Hatalytalan: 2019. XI. 12-t6l.
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5. melléklet a 6/2015. (II. 3.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitashoz?!

A Hivatalban létrehozott 6nkormanyzati fotanacsadéi, onkormanyzati tanacsadoi
munkakorok jegyzéke

1. Onkormanyzati f6tanacsadoi, tanacsadoi munkakdrék megnevezése:

1.1. a fépolgarmester kabinetféndke

1.2. sajtéfénok

1.3. irodavezetd

1.4. titkarsagvezetd

1.5. a fépolgarmester stratégiai fétanacsadoja

1.6. a fépolgarmester (targykor megjeldlése) fétanacsaddja

1.7. (targykor megjeldlése) dnkormanyzati fétanacsadé

1.8. (targykor megjeldlése) 6nkormanyzati tanacsado

1.8a.2 a (képvisel6csoport megnevezése) szakmai munkajat segité dnkormanyzati tanacsadé
1.9. (targykor megjeldlése) titkar

1.10. (targykor megjeldlése) segédtitkar

1 Megallapitotta: 36/2019. (XII. 20.) f8polgarmesteri utasitas 4. §, 1. melléklet. Hatalyos: 2020. I. 1-tdl.
2 Beiktatta: 3/2020. (1ll. 6.) fépolgarmesteri utasitas 1. §, 1. melléklet. Hatalyos: 2020. IIl. 7-tl.
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6. melléklet a 6/2015. (II. 3.) f6polgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitashoz

FOPOLGARMESTERI HIVATAL

GAZDASAGI SZERVEZET
(A FELADATOK ELLATASANAK MODJA, IRANYIiTASI ES FELELOSSEGI RENDSZERE)

I. A gazdasagi szervezet felépitése, feladatai

1. PENZUGYI FOOSZTALY

oazdasaoi feladatokat iranvito. ellendorzd koznonti szervezet

feladatot elldto szervezeti

!

!

!

2. Szervezési és Informatikai Féosztily
3. Uzemeltetési Foosztily

4. Humdn Erdforras

Menedzsment Foosztaly

egységek
az alabbi feladatokhoz rész- és elokészitd feladatokat ellatd
szervezeti egységeket az utasitas V. Fejezete tartalmazza
feladat l l l
tipusa
/ A) \ B / C) \
Gazdalkodasi Finanszirozas a) konyvvezetés
feladatok b) vagyonnyilvantartas

a) tervezés

b) eldiranyzat
felhasznalas

c) elGiranyzat

k modositas

/

¢) ingatlanvagyon-
kataszter

d) beszamolasi
kotelezettség,

e) vagyonkimutatas

f) adatszolgaltatas

g) szamviteli rend

Oy )

a) lizemeltetés

b) fenntartas

¢) miikodtetés

d) beruhazas

e) vagyon hasznalat
f) vagyonvédelem

betartasa

/

l

F)
Létszam-
bérgazdalkodas
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I1. A gazdasagi szervezet mikodése

1. A Pénziigyi Féosztaly a gazdasagi szervezet feladatait iranyitd, koordinalé és ellendrzé kozponti szervezet. Tevékenységét a Hivatal valamennyi — az utasitas V. Fejezetében
felsorolt, a gazdasagi szervezet részfeladatait ellatd — belsd szervezeti egység kozremiikddésével latja el. Kozvetlen felelosségi korébe tartozik a koltségvetés tervezés, az eldiranyzat-
felhaszndlas és eldiranyzat-moddositds, a pénziigyi ellenjegyzés feladatai, valamint a pénzforgalommal és készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, a beszamolasi kotelezettséggel,
adatszolgaltatassal, az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartassal és az évenként késziild vagyonkimutatassal kapcsolatos feladatok ellatasa és ellatasanak megszervezése, iranyitasa
és ellendrzése.

2. Egyes részfeladatok tekintetében 6nallo feleldssége van az alabbi szervezeti egységeknek:
a) az Uzemeltetési Féosztaly felel6sségi korébe tartozik a Varoshaza lizemeltetési, fenntartasi, mitkddtetési, beruhazasi/feltjitasi feladatok és e korben a vagyon hasznalatdhoz,

védelméhez és hasznositasahoz kapcsolodo feladatok
b) aSzervezési és Informatikai Féosztaly felel6sségi korébe tartozik az informatikai rendszer lizemeltetési, fenntartasi, mikodtetési, beruhazasi feladatok és e kérben a vagyon

hasznalatahoz, védelméhez és hasznositasahoz kapcsolodo feladatok
¢) a Human Eréforras Menedzsment Fdosztaly felelosségi korébe tartozik a létszam- és bérgazdalkodassal 6sszefiiggd feladatok

hivatali szintli Osszefogasa, az ellatando feladatok iranyitasa, iranymutatasa, a folyamatba épitett és a vezetdi ellendrzés (feladatkdrének megfeleld) hivatali szintli biztositasa

3. A részletes feladatokat az utasitas V. Fejezete, az érintett belsé szervezeti egységek Bels6 Mikodési Szabalyzatai, a munkafolyamatok leirasai,
az ellendrzési nyomvonalak és a feladatellatashoz kapcsolodé munkakori leirasok szabalyozzak.
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7. melléklet a 6/2015. (ll. 3.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitashoz?!

A Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy résztulajdonaban lévé
gazdasagi tarsasagok megosztasa a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek a tarsasagokkal
kapcsolatos feladatai alapjan

1.2

2. Az utasitas 29. cim 42. § (1) bekezdés 8. pontjaban meghatdrozott feladatok tekintetében a
Beruhazasi és Projektmenedzsment F6osztaly feladatkérébe tartozé gazdasdgi tarsasag:

2.1. ENVIRODUNA Beruhazas El6készit6 Kift.
2.2. Pro Regio  Kdzép-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési és  Szolgaltatd6  Nonprofit
Kbézhasznu Kift.

3. Az utasitas 34. cim 47. § (1) bekezdés 14., 17. és 19. pontjaban, valamint (3) bekezdés 5. pontjaban
meghatadrozott feladatok tekintetében a Kulturdlis, Turisztikai, Sport, K6znevelési és Szocialpolitikai
Féosztaly feladatkérébe tartozé gazdasdgi tarsasagok:

3.1. Budapesti Fesztival- és Turisztikai Kézpont Nonprofit Kft.,
3.2. Budapest Film Forgalmazo és Mozilizemi Zrt.,

3.3. Budapesti Varosarculati Nonprofit Kft. (BVA Nonprofit Kft.),
3.4. Budapest Babszinhaz Nonprofit Kft.,

3.5. Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Kift.,

3.6. Katona Jozsef Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.7. Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.8. Madach Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.9. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.10. Radnoéti Miklos Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.11. Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.12. Thalia Szinhaz Nonprofit Kft.,

3.13. Trafé Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Kft.,

3.14. Uj Szinhaz Nonprofit Kit.,

3.15. Vigszinhaz Nonprofit Kft.,

3.16. Budapesti Sportszolgaltatdé Kézpont Nonprofit Kft. (BSK Nonprofit Kft.),
3.17. Budapest Esély Nonprofit Kft.

4.3
4.12

5. Az utasitas 38. cim 51. § (1) bekezdés 3-5. pontjaban meghatarozott feladatok tekintetében a
Vagyongazdalkoddsi Féosztaly feladatkérébe tartozé gazdasdgi tarsasagok:

5.1. F6varosi Vizmivek Zrt.,

5.2. F6varosi Csatornazasi Mivek Zrt.,

5.3. BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Kft. (BDK Kift.),

5.4. Budapesti Kdzlekedési Zrt. (BKV Zrt.),

5.5. BKK Budapesti Kdzlekedési Kézpont Zrt. (BKK Zrt.),

5.6. BVH Budapesti Varosizemeltetési Holding Zrt. (BVH Zrt.),

5.7. Budapest Film Forgalmazé és Mozitizemi Zrt.,

5.8. Budapest Févaros Vagyonkezeld Kézpont Zrt. (BFVK Zrt.),

5.9. Budapest Févaros Varosépitési Tervezd Kft. (BFVT Kft.),

5.10. ENVIRODUNA Beruhazas El6készit6 Kft. (ENVIRODUNA Kit.),

1 Megallapitotta: 50/2017. (XI. 2.) fépolgarmesteri és féjegyz6i egyiittes utasitas 9. § c) pont, 3. melléklet. Hatalyos: 2017. XI. 3-t6l.
2 Hatalyon kivill helyezte: 21/2019. (X. 15.) f8polgarmesteri és f6jegyzdi egyiittes utasitas 2. § b). Hatalytalan: 2019. X. 16-t4l.
3 Hatalyon kivill helyezte: 37/2016. (V. 19.) f8polgarmesteri és f8jegyzéi egyittes utasitas 7. § 2. pont. Hatalytalan: 2016. V. 20-t6l.

105/ 107 oldal



5.11. Budapest Esély Nonprofit Kft.,

5.12. Budapesti Fesztival- és Turisztikai Kézpont Nonprofit Kft.,

5.13. Budapest Babszinhaz Nonprofit Kft.,

5.14. Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.15. Katona Jozsef Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.16. Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.17. Madach Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.18. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.19. Radnéti Miklés Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.20. Vigszinhaz Nonprofit Kft.,

5.21. Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.22. Thalia Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.23. Trafé Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Kift.,

5.24. Uj Szinhaz Nonprofit Kft.,

5.25. Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési és Szolgaltatd
Nonprofit Kbzhasznu Kift.,

5.26. Rac Fird6 Eszkdzkezeld Kft. (REK Kit.),

5.27. Budapesti Varosarculati Nonprofit Kft. (BVA Nonprofit Kft.),

5.28. Budapesti Sportszolgaltaté Kézpont Nonprofit Kft. (BSK Nonprofit Kft.),

5.29. !

6. Az utasitds 38 cim 51. § (1) bekezdés 6. pontjaban meghatarozott feladatok tekintetében a
Vagyongazdalkodadsi F6osztaly feladatkérébe tartozé gazdasdgi tarsasagok:

A) a BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding Zrt. leanytarsasdgai

6.1. Budapesti Tavhészolgaltaté Zrt. (FOTAV Zrt.),

6.2. Foévarosi Kertészeti Nonprofit Zrt. (FOKERT Zrt.),

6.3. Fd&varosi Kozterulet-fenntarté Nonprofit Zrt. (FKF Nonprofit Zrt.),
6.4. Budapest Gyogyfurddi és Hévizei Zrt. (Budapest Gyogyflirddi Zrt.),
6.5. Budapesti Temetkezési Intézet Zrt.,

6.6. FOKETUSZ Févarosi Kéménysepréipari Kft. (FOKETUSZ Kit.),
6.7. 2

B) a BKK Zrt. ledanytarsasdgai

6.8. Budapest Kozut Zrt., )
6.9. Budapesti Onkormanyzati Koveteléskezel6 Kft. (BOK Kift.),
6.10. Budapesti Kézlekedési Ugyfélkapcsolatok Zrt. (BKU Zrt.)

C) a BKV Zrt. leanytarsasagai

6.11. BKV Vasuti Jarm{javité Szolgaltaté Kft. (BKV Jarmijavito Kft.),
6.12. BKV Panorama Kft.

7. Az utasitdas 38. cim 51. § (1) bekezdés 16. pontjaban meghatdrozott feladatok tekintetében a
Vagyongazdalkoddsi Féosztaly feladatkérébe tartozé gazdasdgi tarsasagok:

7.1. Budapest Févaros Vagyonkezel6 Kézpont Zrt. (BFVK Zrt.),
7.2. Rac Furdd Eszkdzkezeld Kft. (REK Kft.)

8. Az utasitas 39. cim 52. § (1) bekezdés 33. pontjaban meghatarozott feladatok tekintetében a
Varosépitési Féosztaly feladatkbérébe tartozé gazdasagi tarsasag:

8.1. Budapest Févaros Varosépitési Tervezd Kft. (BFVT Kift.)

1 Hatalyon kiviil helyezte: 14/2019. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas 8. § k). Hatalytalan: 2019. VII. 9-t6l.
2 Hatalyon kivill helyezte: 21/2019. (X. 15.) f8polgarmesteri és f6jegyzéi egyiittes utasitas 2. § b). Hatalytalan: 2019. X. 16-t4l.

106 / 107 oldal



9. Az utasitas 40. cim 53. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott feladatok
Varosigazgatésdag Féosztaly feladatkdrébe tartozé gazdasagi tarsasagok:

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.
9.10.

9.11.
9.12.
9.13.
9.14.
9.15.
9.16.

10.

Varosigazgatosdg Foosztaly feladatkdrébe tartozé gazdasdgi tarsasagok:

10.1.
10.2.
10.3.

10.4.
10.5.
10.6.
10.7.

BKK Budapesti Kozlekedési Kdzpont Zrt. (BKK Zrt.),

Budapest Kézut Zrt.,

BVH Budapesti Varostzemeltetési Holding Zrt. (BVH Zrt.),
Budapesti Tavhészolgaltatd Zrt. (FOTAV Zrt.),

Févarosi Kertészeti Zrt. (FOKERT Nonprofit Zrt.),

Févarosi Kozterllet-fenntarté Nonprofit Zrt. (FKF Nonprofit Zrt.),
Budapest Gyogyfirddi és Hévizei Zrt. (Budapest Gyogyfirdéi Zrt.),
Budapesti Temetkezési Intézet Zrt.,

FOKETUSZ Févarosi Kéménysepréipari Kft. (FOKETUSZ Kit.),
Budapest Kozlekedési Zrt. (BKV Zrt.)

(a kozlekedésszervezdi feladatok tekintetében),

BKV Vasuti Jarm{javité Szolgaltato Kft. (BKV Jarmijavito Kift.),
BKV Panorama Kift.,

BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Kft. (BDK Kit.),

Févarosi Vizmivek Zrt.,

Foévarosi Csatornazasi Mivek Zrt.,

Budapesti Kézlekedési Ugyfélkapcsolatok Zrt. (BKU Zrt.)

tekintetében a

Az utasitas 40. cim 53. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott feladatok tekintetében a

BKK Budapesti Kozlekedési Kdzpont Zrt. (BKK Zrt.),

BVH Budapesti Varostizemeltetési Holding Zrt. (BVH Zrt.),
Budapesti Kdzlekedési Zrt. (BKV Zrt.)

(a kbzlekedésszervezdi feladatok tekintetében),

BDK Budapesti Disz- és Kdzvilagitasi Kft. (BDK Kft.),
Févarosi Vizmivek Zrt.,

Févarosi Csatornazasi Mivek Zrt.,

Budapesti Kézlekedési Ugyfélkapcsolatok Zrt. (BKU Zrt.)
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