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I. A Szervezeti és Miikddési Szabilyzai célja, fartalma

1.1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy régzitse a
Romano Kher Budapesti Roma Miivelddési Haz (tovdbbiakban: Intézmény) fébb.
adatait, feladatait és céljat, szervezeti felépitését, az egyes szervezeti egységek
feladatait, az egyes munkakorsk feladatainak meghatarozasat, és'az azokhoz kapesolodé
feleldsségi koroket, valamint az Intézmény egyéb szervekkel, intézményekkel vals
kapcsolatat.

1.2. Az SZMSZ tartalma nem éllhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb Intézményi
alapdokumentummal, nem vonhat el tdrvény vagy rendelet 4ltal biztositott jogot, nem is
szlikitheti azt, kivéve, ha maga a jo gszabaly erre felhatalmazést ad..

1.3. Az SZMSZ tartalmazza az Intézmény alapitd okirata szerint meghatirczott -szakmai
feladatait, azok jogszabalyoknak, és az Intézmény bélsd szabdlyozdinak mégfeleld,
litemezett, j& szitvonalu feladat ellatds szervezési szabélyait, a szabalyos, gazdasigos ¢s
hatékony, valamint eredményes Intézményi gazdalkodas kereteit és feltételeit.

. Az SZMSZ személyi hatilya, illetékességi teriilete

2.1. A SZMSZ hatalya kiterjed az Intézménnyel jogviszonyban 416 személyekie.

2.2. Az Intézmény miikidési teriilete Budapest.

TIL Intézményi alapadatok

3.1. Az Intézmény neve, székhelye:

Romano Kher Budapesti Roma Miivel6dési Haz

1081 Budapest, Népszinhaz utca 31.

Az Intézmény rividitett elnevezése: Romano Kher

Az Intézmény angol nyelvil elnevezése: Romano Kher Budapest Roma Cultural House
Az Intézmény romani nyelvii elnevezése: Romano Kher Kulturalno Kher Budapest

3.2. Telephelyei:
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3.3. Az Intézmény alapitoja, alapitéi jogok gyakorldja és alapitisanak idépontja:
Az Intézmény alapitdja egyben az alapitoi jogok gyakorldja Budapest Févéros Onkorményzata.

Azt Intézmény alapitsanak id8pontja: 2010. 01. 01.

A hatalyos alapité okirat a Févarosi Kozgyiilés 25/2023. (. 25.) Fév. Kgy. hatérozataval kiadott,
02/2023-773263. okiratszamG Alapits okirat, amelyet a MAK 2023. 03. 17. napjén torzskonyvi
nyilvantartasba vett.

3.4. Az Intézmény feliigyeleti szerve és fenntartoja:
Budapest Févaros Onkorméanyzata
(1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.)

3.5. Jogeldd Intézmények:
Naphaz Khamorro Kisebbségi Klubmozi és Kulturalis Infézmény
1081 Budapest, Népszinhdz u. 31.-

Fdvarosi Onkorményzat Cigany Haz — Romano Kher
1151 Budapest, Eriekes u. 10/b.

3.6. Az Intézményre vonatkozo egyéb adatok:
jogéllasa: 6nallé jogi személy

tevékenység szerinti besoroldsa: kozfeladatot elladtd koltségvetési szerv

feladatellatas szerinti besoroldsa: nem 6nalldan milkadé és gazdalkods kaltségvetési szerv

Az Intézmény t6rzskonyvi dzonositd szdma: 773263

Az Intézmény kdz8sségi adészama: 15773269-1-42

Az Intézmény addalanyisiga: Afa torvény hatdlya ala nem tartozd Intézméity, 6ndllé adlevondsi
jog nem illeti meg, nem tartozik a TAO hatélya ala.

Az Intézmény siatisztikai szamjele: 15773269-9101-322-01

Az Intézmény bankszdmla szdma: 11784009-15773269

Az Intézmény a kzpontositott illetmény-szamfejtési és nettd finanszirozasi korbe tartozik 2011.
jilius 01. napjatdl.
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Az Intézmény hivatalos bélyegzdije: koralaki bélyegzé, amelynek szévege az alébbi:

Romano Kher Budapesti Roma Miivel6dési Hiz — Romano Kher — a kér kozepén Budapest
Févaros @n_koményz_at‘énak cimere

R:MANO.KHER

Wb v Ry Bt ke,

Logé
Weblap: www.romanokher.hu

3.7. Az Intézmény alaptevékenysége:

A roma szellemi, kulturdlis orokség, kulturalis hagyoméanyok megtrzését, fenntartisit,
fejlesztését bemutatisat szolgdld koltségvetési szerv, amely az alabbi kézmivelddési
alapszolgaltatdsokat nyujtja:

- a. mivelddd kozdsségek léirejottének elbsegitése, miikodésik tdmogatdsa, fejlddésiik
segitése, a kozmiivelddési tevékenységek és a mivelddd kozdss€gek szamarz helyszin
biztositasa,

- a kbzosségi ¢s tarsadalmii részvétel fejlesztése,

- a hagyomanyos kézésségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa,

-a 'tehetséggo_nd'oz‘és- és fejlesztés feltételeinek biztositasa

A tulajdondban 4ll6 roma miivészek alkotisait tartalmazé képz8miivészeti gylijtemény
kezelése, bemutatésa, népszeriisitése és gyarapitasa az Intézmény kiemelt feladata.

Tevékenységével hatékonyan hozzajarul a budapesti roma lakossag térsadalmi elfogadisahoz,
az esélyegyenléség és egyenl6 bandsmadd hatékony elémozditasihoz.

Kulturalis, miivészeti, képzési, taboroztatdsi, kiadoi tevékenységeinek modszerével a t5bbség
és a Kisebbség kapcsolatdnak elfogaddsra épillésén keresztill — a gyermek ¢s ifjusdg
szocializécidjanak, integricidjanak el6segitésével — hozzajarul a tirsadalmi béke és a
demokratikus rendszercket alapvetSen meghatdrozd tolerancia folyamatos. fenntartasdhoz és
fejlesztéséhez,

Kézremilktdik a roma kultara, képzdémiivészet €5 nyelv: megbrzésében és fejlesztésében,
rendszeres bemutatdsdban €s népszer(isitésében. Tevékenységén keresztiil erfsiti a roma
identitds megdrzését.
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Mikodése soran egyiittmiikodik a Févéarosi Onkormanyzat intézményrendszerével, kiilonos
tekintette]l a F6varosi .Onkorményzat fenntartdséban vagy tulajdonban 4llé6 kultardlis
intézményekre, az Allam intézményrendszerével, illetve més szervezetekkel. ‘Nemzetkozi
kapcsolatok kiépitésére torekszik, hatékony kapcsolatrendszert épit az Intézmény és a civil
szféra kozott, egyiittmilkGdést keres a Févarosi Roma ('Z')'nkorm:inyzatta-l, a Keriileti- Roma
Kisebbségi Onkormanyzatokkal és a civil érdekképviseletet felvillal tarsadalmi
szervezetekkel, alapitvanyokkal.

A fonyodi Udiilé és Képzési Kazpont egész éves lizemeltetésével lehetévé teszi Budapest
roma lakossagd szdmara a gyermek, felndtt- ¢s iddskorti lakossag kollekiiv egytittlétét,
‘szakmai szempontok mentén torténd taboroztatasat.

3.9. A kiltségvetési szerv tevékenysége

3.9.1.A kéltségvetési szerv kizfeladata: Magyarorszdg helyi Snkormanyzatairdl szolo 2011.
évi CLXXXIX. torvény 23. § (4). bekezdés 16. pontja alapjan az orszégos szerepkorrel
Gsszefilggd kulturdlis szolgalatds, Kkillondsen a kézmiivel6dési tevékenység tdmogatdsa,
valamint -a muzealis Intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kdzmiivel6désedl
sz616 1997. évi CXL. térvény 76. §-a szerinti kdzmiivelddési alapszolgéltatisok biztositasa.

3.9.2. A kaltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szdina. szakdgazat megnevezése
910110 Kzmiivelddési Intézmények t‘evékenységé

3.9.3. A koltségvetési szerv kozfeladatdnak elldtdsa keretében hasznilja a feladatellatdsdt
szolgalé alabbi vagyonelemeket:

o Budapest VIII. kertilet 34776/A/6 helyrajzi szami, 1149 m? teriiletdi, a valosagban
Budapest VIIL. keriilet Népszinhaz utca 31. 1. ajté alatti, a Févérosi Onkormanyzat,
tulajdonat képezd, korlatozottan forgalomképes ingatlan 51/1057-ed része.

o Budapest VIII. keriilet 34776/A/1 helyrajzi szamu, 391 mi? teriilet(i, a valéségban
Budapest VIIL Keriilet Népszinhaz utca 31. szém alatfi, a Févarosi Onkormianyzat.
tulajdonat képezd, korldtozottan forg‘al'omképe's ingatlan.

e Fonydd 8262 helyrajzi szamu, 5705 m? teriiletlt, a valosdgban Fonyod Fiird6 uica
7.szdm alatti, a Févarosi Onkorményzat: tulajdonat képez6, korlatozottan

forgalomképes ingatlan.

o Budapest VII. keriilet 34048/0/A/1 helyrajzi szami, 252 m? teriiletd, a valésagban
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Budapest VIL keriilet Kiraly utca 67. szam alatti, a Févarosi Onkormanyzat
tulajdondt képezd, korlatozottan forgalomképes. ingatlan.
o Budapest VIL keriilet 34048/0/A/6 helyrajzi szami, 364 m? teriiletdl, a valésagban
‘Budapest VII. keriilet Kiraly utca 67. szdm alatti korldtozottan forgalomképes
ingatlannak.a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 353/364 hanyada.
s Vagyoni értékil jogok, targyi eszkdzok (gépek, berendezések, felszerelések)
hasznalata targyi eszk6z-leltdr szerint.

A Févérosi Onkorményzat vagyonardl valé rendelkezési Jog gyakorldsdnak szabélyair6l szdlo

mindenkor érvényes Snkormanyzati rendeletben szabalyozott médon és feltételekkel
rendelkezhet a koltségvetési szerv feladatelldtasara szolgald vagyonrdl.

3.9.4. A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormdnyzali funkcidszdm kormdnyzati fumkcid megnevezése

081071 Udiilgi szallashely- szolgéltatas és étkeztetés

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082061 Mitzeumi gylijieményi tevékenység

082062 Miizeumi tudomanyos feldolgozd és publikacids tevékenység

082063 Mizeumi kiallitasi tevékenység

082064 Mizeumi kézmiivelddési, kbzonségkapesolati tevékenység

082091 Kdzmiivelodés-kdzEsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Koézmiivel6dés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Koézmiivelodés-egész életre kiterjedd tanulas, amatdr mitvészetek

083020 Kényvkiadas

084070 Fiatalok -tarsadalmi integraciojat segité struktira, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, miikodtetése | |

086090 Egyéb.szabadidés szolgaltatas

107070 Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ell4tisa és timogatésa

IV. Gazdilkodissal kapesolatos feladatok

Az Intézmény kaltségvetését a Févarosi Kozgylilés hagyja jova.

A munkamiegosztasi-megallapodas (tovdbbiakban: Megallapodds) szerint.a 2011. évi.CXCV
10.§. (4a) bekezdés b) pontja és a 368/2011 (XIL31) Korm. rendelet 9. § (5) és (5a)
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bekezdései alapjan a Budapest Févéros Onkorményzatinak Ftkeztetési Szolgaltaté Gazdasagi

Szervezete (tovabbiakban: GSZ) ldtja el a gazdasagi feladatokat, tovabba a kinyvvezetéssel,
adatszolgdltatissal, izemeltetéssel és vagyongazddlkodassal kapesolatos tevékenységeket.

V. A koltségvetési szery szervezete €s miikidése

5.1. Szervezeti egységek megnevezése, engedélyezett Iétszama:

Az Intézmény szervezeti felépitését — ald-, folérendeliség és munkamegosztds szerint — az
SZMSZ 1. szami mellékletében talalhatd szervezeti dbra szemlélteti.

A szervezet dolgozdinak éngedélyezett 1étszdmiat a fenntartd hatirozza meg a mindenkori
targyévi koltségvetésrol szold rendeletben.

Az alkalmazésban 4116 személyek jogviszonya:
» munkaviszony (a Munka tdrvénykonyvérdl sz616.2012. évi L. tv.) vagy
o megbizdsi jogviszony (a Polgéri Torvényktnyvrdl sz6lé 2013, évi V.tv.).

5.2. A kbltségvetési szerv vezetbjének megbizasi rendje:

A koltségvetdsi szerv vezetsjét Budapest Févéros Kozgyilése palyazat Gtjan bizza meg, a munka
torvényksnyvérsl szold 2012, évi L tSrvény, valamint a kultrdért felelds miniszter 4ltal
rendeletben szabalyozott feltételek szerint legfeljebb 5 éves hatdrozott idStartamra.

A koliségvetési szerv vezetdje felett a Magyarorszag helyl Snkorméanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény alapjan az alapveté munkélatéi jogokat Budapest Févaros Kézgyiilése,
az egyéb munkaltatéi jogokat a Fépolgarmester 'gyakofo'lj a.

V1. Az Intézményi képviselet és helyettesiiés rendje, az ellenjesyzési jogkir gvakorlisa

6.1. Intézményi képviselet és helyettesités

Az Intézményt - figyelemmel a GSZ-szel kotott Megallapodésra is — az Igazgato képviseli kiilsé
gzervek; jogi személyek és maganszemeélyek el6tt.

Az Igazgatd akadalyoztatdsa, tartds tavolléte, illetve a pozicié be nem 16itése esetén — a
munkaltatéi jogokat kivéve — az Irodavezetd jogosult az Igazgatd hely'ett'esitésére. Az [gazgatd
és az Irodavezetd egyidejii akadalyoztatdsa esetén az Igazgatd helyettesitésére a
tehetséggondozasi koordindtor jogosult.
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Az lgazgat6 eseti j_clle'g'_gel:, irasbeli meghatalmazas alapjan, az Intézmény képviseletére
jogasithatja fel valamely munkaviallal6jat.

Az Intézmény ayilvénossag felé trténd képviselete sordn az Intézmény nevében az lgazgato
vagy esetenként az a munkavallalé nyilatkozhat, akit erre az Igazgato irasban felhatalmaz.

Az Intézmény jogi képviseletét, szerzédésben megbizott jogi képviseld (iigyvéd) latja el. A
jogi képviseletre az Ugyvédi tevékenységrdl sz6lé 2017. évi LXXVIIL tv vonatkozik.

6.2. Az ellenjegyzési és alairdsi jogkdr gyakorlisa

Az Intézmény nevében az Igazgatd altalt utalvanyozas és kotelezettségvallalis ellenjegyzésére
— a hozzdrendelt teriiletet érintSen — a GSZ Igazgatdja vagy az dltala irdsban megbizott
személy jogosult. A gazddlkodasi jogkdrsk gyakorlasanak részletes szabilyait az Intézmény
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

Az alafrasi jogokat a GSZ-szel kotstt Megallapodiasra figyelemmel kell gyakorolni. Az
Irodavezetd az Igazgaid helyett gyakorolt aldirasi jog esetén ,h”-val koteles jelSlni ezt. Az
Intézményen kiviilre irdnyul6 levelezésben az lgazgatd — a vonatkozd jogszabdlyl eldirdsok
betartasdval — egyediil és korlatozas nélkiil irhat alé.

Az Intézmény pénzﬁgyi levelezését elsé Ilelyen az Igazgaté vagy akaddlyoziatasa esetén, az
Igdzgatdra vonatkozod igazolas, juttatds (pl. bérlet megtérités) esetén az IrodavezetS irja ala,
miasodik helyen a GSZ vezetdje éllenjegyzi Az aldirok nevét és beosztist az aldirds helyén
olvashatéan fel kell tiintetni. |

Az Intézmény cégb'élyengijét. haszndlni csak olyan iraton lehet; amely a fenti alafrisi.
szabalyoknak megfelel.

VIL. Munkatirsak fobb feladatai

7.1. Az Igazgato f6bb feladatai

— Egyszemélyi felelds vezetOkeént iranyitja az Intézményi, biztositja a szakmai munkdhoz
sziikséges mikodesi feltételeket, 8sszehangolja az egyes munkavallalok mikodését,

—~ Meghatdrozza az alapitd okirattal &sszehangban a kdltségvetési szerv szakmai
feladatrendszerét, a. tevékenységgel és fejleszidsével kapesolatos -iranyokat, kidolgozza a
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stratégial elképzeléseket annak érdekében, hogy az Intézmény képes legyen a roma
kézmiivelddéssel kapesolatos folyamatokat szakmailag tdmogatd;, a roma kultGrat a
F6varos mindennapi kulturdlis életébe integrald, valamint a kiilonbdzé kultirdk kézti
kapesolatok és parbeszéd ki€pitését €s fenntartasat elosegité szerepét hatékonyan betdlteni.

— (yakorolja a munkdltatéi jogkort a:munkavallialdk felett.

— Biztositja a fenntartd €s:a koliségvetési szerv hatékony egylittmilkodését.

— Tervezi, szervezi, irény'l'_tj'a és ellentrzi az Intézmény szakmai és gazdasigi mikodésének
valamennyi teriiletét.

— Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitésardl és miikddietésérdl, az ehhez szitkséges
belsé ellendrzési kézikonyv, a kockazatelemzéssel aldtimasztott stratégiai s &ves
ellendrzési teérv és az dves ellendrzési j'c:_l'entés' elkészitésér6l, az ecllendrzés

— Gondoskodik a. szakmai & -mikodési feladatokat meghatdrozé szabalyzatok
elkészittetésérBl, folyamatos karbantartisarél, illetve a munkavallalokkal t8rténd
megismertetésErol.

— Gondoskodik a munkavallalok szaktuddsinak fejlesztésér6l, dont a tovabbképzésiik.
tamiogatasarol. |

— Ellenérzi az Intézmény valamennyi tevékenységét €s énnek alapjan feliigyeli az Intézmény
szakmai feladatainak ellatasat, az Intézmény gazdasagos ¢€s rendeltetésszerd mikddeéset.

— Ellenérzi a torvényesség betartasat, a jogs'zabéiyok, szabélyzatok ¢s a kiadott utasitasok
végrehajtasat.

— Tevékenységérdl rendszeresen — hatriddre, frasban - beszamol a feliigyeleti szetv
vezetjének.

— Kapecsolatot fart a tarsintézményekkel, helyi terfileti szakmai szervezetekkel,
egyiittmiikidési megallapodast kot szakmai feladatai ellatésa korében.

— Irdnyfid. tevékenységével biztositja az Intézmény és a hozzarendelt feladatellatisi helyek
rendeltetésszerii és gazdasagos mikodtetését, a torvényességet, az dnkormdnyzati tulajdon
vagyonvédelmével kapesolatos feladatokat, valamint az adatvédelemme! kapcsolatos
feladatokat.

— A . gazdilkodisi tevékenység eredményessége érdekében folyamatosan egyiittmiikodik a
fenntattdval és a fenntartd kezdeményezésére atfogd éridkelést ad az Intézinény
tevékenységerol.

— Evente szakmai beszamoldt készit az Intézmény kdltségvetési tevékenységérél, elkésziti a
fenntart6i ellendrzési program szerinti értékeléseket, beszamolokat.

- ﬁss_ze_élli;ja. a kdvetkezd évre szolé munkatervet, a munkavallalok szakmai javaslatainak
figyelembevétele mellett.
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- Felelés a kozfeladatok jogszabdlyban, alapité okiratban, bels$ szabalyzatban foglaltakriak.
meglelels ellitisdért, valamint a koltségvetési szerv: szdmdara jogszabilyban eldirt
fkﬁtclezettségék -teljes'l’té.séél_"t.

— Felelés -az- Intézmény szakszerdl és tdrvényes m‘iikij'déséért,_ irdnyitisaért, takarékos
‘gazdalkoddséért. '

— Felelos.a vonatkozo jogszabalyok, tovabba a fenntartd 4ltal meghatdrozott kdvetelnények
és hataridok betartasdért, az Intézmény alapdokumentumairiak elkészitéséért, azok sziikség’
'Szel‘inti'médo.sitéséért_,_.és a fenntartonak _jévéhagyésra torténd. felterjesztéséért.

— Felelds az Snkormanyzati koltségvetési rendeletben foglaltak betartésaért.

~ ‘Felelds az Tntézmény feladatellatisa sordn az egészséges és biztonsigos munkafeltételek
megteremtéséért.

~ Felelds az ésszerli és takarékos gazdilkoddsért, a kdltségvetési gazdilkodas teriiletére
hatdlyos t6rvények és rendeletek elirdsainak: betartdsaért.

— Felelés ellendrzési jogkdrének gyakorldsa sordn feltirt hisnyossdgok, mulasztisok
megsziintetéséért, és a mulasziok fe'le_lfi'ssé_gre vondasaert.

— Felelds az- adatszolgéltatisi kotelezettségek teljesitéséért, az dllami &s fenntartdi
tAmogatdsok tervezését és elszamoldsat biztositd adatszolgaltatasok teljesitéséért, az ezeket
megalapozd alapdokumentumok egyezdségének biztosftasaért. |

— Felelbs az Alapité Okiratban megjeldlt feladatok megval6sitdsaért.

~ Felelés valamennyi szervezési és informéciés feladatinak végrehajtasa sordn tett
intézkedéseiért, valamint kiadott utasitésai végrehajtasanak ellendrzéséért.

7.2. Az irodavezets feladatai:

- Részt vesz az Inté_zm_efh_y éves szakmai munkatervének elkészitésében.

- Részt vesz az éves szakmai beszamold elkészitésében.

- Ellatja a koordindcids feladatokat az Igazgaté kiszvetlen irdnyitasaval.

- Részt vesz a dontéselSkészitésben. '

= Felel6s az irodai adminisztracids tevékenységekért, igy pl. a jelenléti iv elékészitéséért, a
megrendelések, beszerzések lebonyolitasaért.

- Ellatja az igazgat6i titkarsdgi feladatokat,

- Segiti a rendezvények lebonyolitisat.

- Felelos az iroda targyi eszkdzeiért.

- Kapcsolatot tart a GSZ-szel.

- Elkésziti a statisztikai adatszolgdltatdsokat (pl. a Budapesti Miivelddési Kézpont és a
Kd&zponii Statisztikai Hivatal részére).

- A munkakdr betoliGje koteles felettese utasitisa alapjan tovabbi olyan feladatokat is
teljesfteni, melyek jellegiikndl fb_gva- az Inté'zmén_y. feladatkdrébe tartoznak és
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Osszefiiggenek az adott munkakdrrel.
- Felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapito okiratban, bels6 szabalyzatban foglattaknak
megfelelt ellatdsaért, valamint a koltségvetési szerv szdmdra jogszabdlyban elbirt
- Felelds a jovahagyott éves munkaterv teljesitéséért, dnalléan és felelosséggel szervezi a:
szakteriiletéhez tartozé feladatokat.

7.3. A rendezvényszervezé feladatai:

- Részt vesz az Intézmény éves szakmai munkatervéniek elkészitésében, Kkiillonosen a
eseményeket tartalmazd rész kidolgozasaban. A szakmai tervben javaslatot tesz az események
iitemezesére. |

~ Részt vesz az éves szakmai beszamold elkészitésében, Osszedllitia a megvaldsult
eseményekrdl 52616 4ltalinos €s részletes beszamolbt. '

- Figyeli.a szakieriiletéhez tartozé palydzatokat, az Intézményt érint$ palyédzati lehetéségekrol
az Igazgaténak beszamol és annak utasitdsa szerint részt vesz a pdlydzati anyag
Bsszedllitisiban.

- Felméri a célkozdnség események iranti igényét, az események megvaldsithatGsdga
szempontjabol szikséges helyszini €s technikai feltételeket.

- Javaslatot tesz a megval6sitandd eseményekre.

- Elkésziti az egyes események koltségvetési terveit a szakteriiletéhez tartozé események
el6készitése soran,

- Ellendrzi az infrastrukturdlis és technikai feltételek rendelkezésre allasit az egyes események
megvalQsitasa soran.

- ElSkésziti a kiilsé partrerekkel megkdtends, szitkséges szerz6déseket az események
me_gvalés’itzisa érdekében. .

- Beszerzi az eseményekhez &s az atfogd milvészeti tevékenységekhez szitkséges anyagokat és
eszkozoket a koliségkereten belil.

- Részt vesz az események, kiadvinyok (kdnyvek, CD-k, podcast addsok) bemutatéinak
szervezésében, néps.zer'ﬁ'sitésébe_n és lebonyolitdsiban, ehhez  kapcsolédod
rendezvényszervezési, PR jellegli feladatokat lat el, gondoskodik a rendezvény honlapon,
kézdsségi médidban trténd megjelentetésérol. R

- Kapesolatot tart a kulturalis programokban, rendezvényekben részt vevé kdzremiikddokkel,
fe'l"l.é';pf:i miivészekkel, tirs-szakmai intézményekkel, szervezetekkel.

- Tevékenysége soran minél teljesebb kort informaciét gylijt. a fbvdros kulturalis
rendezvényekrdl, szakmai eseményekrdl,

- Megbeszéléseket, térgyal’zisokat kezdeményez ezen eseményeken vald részvételrdl.

A munkakér betslttje koteles felettese utasitdsa alapjan tovdbbi olyan feladatokat is

]
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teljesiteni, melyek jellegitknél fogva az Intézmény feladatkorébe tartoznak és osszefiiggenek
az adott munkakdrrel.

- Felelds a kozfeladatok jogszabdlyban, alapité okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak
inegfeleld. ellatasiért, valamint a koltségvetési szerv. szamaéra jogszabédlyban el8irt
kitelezettségek teljesitéséért

- Telel6s a jovahagyott éves munkaterv teljesitéséért, Onalldan és feleldsséggel szervezi a.
szakteriiletéhez tartozé feladatokat.

7.4. A kézisségfejlesztési koordinator feladatai:

- Részt vesz az Intézmény éves szakmai munkatervének elkészitésében, kiilondsen a
kozosséglejlesztésre vonatkozd rész kidolgozasaban.

;;;;;

- Részt vesz az éves szakmai beszamold elkészitésében, Osszedllitia a megvaldsult
kézosségfejlesztési feladatokrdl 52616 4ltaldnos és részletes beszamolot.

- Figyeli a szakteriiletéhez tartozd palyazatokat, az Intézményt <rinté palyézati
lehetbségekrSl az Igazgatonak beszamol €s annak utasitasa szerint tészt vesz a palydzati
anyag Gsszedllitdsaban.

- A szakteriiletéhez tartozd események megvaldsitasa soran eldkésziti az egyes’esemén’yek
konkrét kiltségvetési terveit. |

- Kidolgozza a kﬁzﬁSsé’gféj leszicsi programot.

- Létrehozza és miikodieti a Roma Népmiivészeti Tarat, részt vesz a Roma Népmiivészeti
Tarral kapesolatos és kutatdmunkéban.

- Felelds a teriiletéhez kapesolodéd programok, mizeumpedagdgiai foglalkozasok
megvaldsitasaért. '

- Felelés a. Népmiivészeti Tarban bemutathatS, roma hagyomdnyos mesterséget folytatd
mesterek, alkoték megkereséséért, a kutatds, dokumentalasért, koordinalasért,
kapesolattartasért,

- Felelds a Népmiivészeti Tarban bemutatott alkotasokat tartalmazé leltari s gyarapoddsi
naplo vezetéséért.

- Megtervezi és részt vesz a Népmiivészeti Tarban bemutathaid kézmiives és iparmilvészeti
jellegit miitArgyak vésarlasanak elokészitésében és folyamatiban.

- Elékésziti és részt vész az dllando és id§szakos kidllitds rendezésében.

- Feladata a kiallitdishoz kapesolddd mlzeumpedagdgiai foglalkozasok koordinalasa,
vezetése.

- Feladatai kézé tartozik a Népmivészeti Tarhoz kapesolodd marketing tevékenységek
tervezése és végrcha_j'_tésa a gylijtemény népszerlisitésére.

- Feladata dz Intézmény Szakmai tervében részletezetiek szerinti, a Népmiivészeti Tarral
§sszefliggd programok létrehozésa, miikddtetése.
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- Nemzetiségi teriileten kapcsolati halot épit ki a kdzosségi miivel8dés, az ifjlsdgsegités és
a huménfejlesztés teriiletén.

- Segiti a kulturalis, miivészi és tudomanyos értekelc kbzvetitését.

= A munkakdr betdltéje koteles felettese utasitiasa alapjan tovabbi olyan feladatokat is
teljesiteni, melyek jellegiiknél fogva az Intdzmény feladatkorébe tartoznak és
6sszefliggenek az adott munkakorrel.

- Felel6s a kozfeladatok jogszabéalyban, alapitd okiratban, belsé szabélyzatban foglaltaknak
megfeleld ellatdsdért; valamint a koltségvetési szerv szamdra jogszabalyban eldirt
kotelezettségek teljesitéséért.

- Felelds a-jévé'hagyo.tt' éves munkaterv teljesitéséért, onalloan és felelosséggel szervezi a
szaktetiiletéhez tartozé feladatokat.

7.5. A miivészeti referens feladatai:

- Részt vesz az Intézmény éves szakmai munkatervének elkészitésében, Killondsen a
munkakdrébe tartozé szakmai rész Kidolgozasaban.

- Részt vesz az éves szakmai beszamold elkészitésében, Osszedllitja a meg_val'ésult'
miivészeti projektekrl 52616 altaldnos és részletes beszamoldt.

- Figyeli a szakieriletehez tartozé palyazatokat, az Intézményt érinté  pélyazati
lehetbségekrd] az Igazgatonak beszdmol és annak utasitdsa szerint részt vesz a palyazati
anyag Gsszeallitisdban.

- A szakteriiletéhez tartozé események megvaidsitdsa soran elkésziti az egyes események
konkrét kéltségvetési terveit.

- Kételes szakteriiletének megfelelden éves beszdmoldt késziteni, rendszeresen informécioi
&s tajékoztatast adni felettesének.

- Biztositja, hogy a roma kultirat 4tfogd tarsmivészetek (képzdmiivészet, irodalom, zene,
tanc, szinhaz, stb.) egyenld hangsdliyal keriiljenek be az Intézmény programjaba..

- Feladata a roma kultira részét képezé képzémivészeti gylijtemény gyarapitisa é&s

#

népszerlisitése.

- FPolyamatosan gondoskodik a programokhoz sziikséges feltételek biztositasardl, azok
igényes ¢és szakszerli, a vonatkozd jogszabédlyoknak és az Intézmény belsd
szabalyzalainak megfeleld lebonyolitasarol.

- Kapcsolatet tart a szakteriilétét érinté szervek, intézmények, szervezetek illetékes
munkatarsaival.

- Figyelemmel kiséri a fiatal képzémiivészeti tehetségeket a miivészeti iskoldkkal, és
alkotdtiborokkal valé szakmai kapcsolattartas sordn.

- Megszervezi  az Intézmény tematikus  kidllitasait a  gyfijteménykezelSvel
egyiittmiikodésben.
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- Feladata az alkotStdbor megszervezése és vezetése, javaslatot tesz az alkotoémihely
mitkidéséhez szitkséges eszkdzik és anyagok beszerzésére,

- Részt vesz a képzomilivészeti gylijtemény leltdrozasaban.

- Kozremiksdik az Iniézmény altal kiirand6 relevans palyazatok mivészeti tartalmanak
kidolgozdsaban.:

- Feladata a kortars roma képzémiivészekkel vald kapesolattartas.

- Feladata a kiallitisokhoz kapcsolddd megnyito, tarlatvezetés, mizeumpedagogiai
‘médszereken alapiilé foglalkozas tartasa,

- Feladatai kbz¢ tartozik az arculati- és kiadvanyszerkesztdi feladatok ellatdsa (meghivo,
sz6t6lap, plakat, log, stb.).

- A munkakér betsliSje koteles feletlese utasitdsa alapjan tovébbi olyan feladatokat is
teljesiteni, melyek jellegiiknél fogva az Intézmény feladatkirébe tartoznak s
bsszefliggenek az adott munkakasirel.

:  Felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak
‘megfeleld ellatdsaért, valamint a koltségvetési szerv szaméra jogszabélyban eléirt
kotelezettségek teljesitéséért. '

- Felelds a jovahagyott €ves munkaterv teljesitéséért, Snalldan és feleldsséggel szervezi a
szakteritletéhez tartozo feladatokat.

7.6.A gyiijteménykezeld feladata:

- Részt vesz az Intézmény éves szakmai munkatervének elkészitésében, killéntsen a
Képzomiivészeti Gyiljtemény bemutatisaval, gondozasival, bévitésével kapesolatos rész
kidolgozasaban.

-~ Részt: vesz az éves szakmai beszamold elkészftésében, Osszedllitja a megvalosult
kiallitasokrol, az elvégzett restauraldsokrél, az esetleges gyfijtemény bvitésr6l 52616
4ltalénos és részletes beszamolot.

- Figyeli a szakteriilétéhez tartozd palyazatokat, az Intézményt <€rinté palydzati
lehet6ségekrdl az Igazgatonak beszamol és annak utasitisa szerint részt vesz a palyazati
anyag osszeallitdsaban.

- A-szakteriiletéhez tartozé események megval6sitdsa soran el8késziti az egyes események
konkrét koltségvetési terveit. |

- Javaslatot tesz 4 Képzdmiivészeti Gyﬁjtem'ény bovitésére, reprezentalasi mddszerekre,
egylittmitkodésre mas. Képzdmiivészeti Intézmiényekkel, illetve a gytijteményt érintd mas
kérdésekben (pl. térolas, restauralds sth.)

- Felel8s a jovahagyott éves munkaterv ieljesitéséért, Snalléan &s felelSsséggel szetvezi a
sz_aktcrﬁlétéhcz tariozd feladatokat. '
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- Kapcsolatot tart a szakteriiletét érintd szervek, intézmények, szervezetek illetékes

munkatérsaival.
- Feladata a képzbmiivészeti gylijtemény Aallomanyanak folyamatos karbantartdsa,
restauralasa.

- A restaurdldshoz szitkséges anyagok, eszkdz3k, beszerzésére javaslatot tesz.

- Feladata a képzOmivészeti gylijtemény. allomdnyanak katalogizalasa, mind papir-
doknmentacid, mind pedig digitalis formaban, a képzdmiivészeti adatbazis feltoltése.

-  Kozremikodik a  gylijteniény gyarapitisinak érdekében a koitdrs roma
képzdmiivészekkel és az ij mialkotdsok kivalasztasdban.

- Részt vesz a kiallitasok eldkészitésében és lebonyolitdsiban a miivészeti referenssel
egyiittmik&désben.

- Részt vesz az Intézmény dltal kifrandé palyazatok eldkészitésében és lebonyolitasaban, a
beérkezd palyazatok szakmai értékelésében.

- Teladata a képzémivészeti gyiijtemény megfelels szoftverrel toriéné digitalizalasa,
allagmegdviasa, restauralasa.

- A munkakor betdlidje kiteles felettese utasitdsa alapjin tovaibbi olyan feladatokat is
teljesiteni, melyek jellegiiknél fogva az Intézmény feladatkdrébe tartoznak és
dsszefliggenek az adott munkakorrel.

- Felelés a kiszfeladatok jogszabalyban, alapitd okirvatban, belsé szabalyzatban foglaitaknak
megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szdmara jogszabalyban el&iit
kételezettségek teljesitéséért.

- Felelfs a jévahagyott éves munkaterv teljesitéséért, dndlldan €s felelésséggel szervezi a
szakteriiletéhez tartozé feladatokat.

7.7. A tehetséggondozasi koordindtor feladatai:

- Részt vesz az Intézmény éves szakmai munkatervének elkészitésében, kiilonSsen a
tehetséggondozéssal kapesolatos rész kidolgozasdban.

. Részt vesz az éves szakmai beszdmold elkészitésében, Osszedllitja a megvaldsuli
tehetséggondozassal kapcsolatos dltaldnos €s részletes beszamol6t.

- Figyeli a szakterliletéhez tartozé palydzatokat, az Intézményt érint§ pélyazati
lehetbségekrdl az 1gazgaténak beszamol és annak utasitdsa szerint részt vesz a palyézati
anyag Ssszedllitasaban.

- A szakferiiletéhez tartozé események megvaldsitisa soran elékésziti az egyes események
konkrét kéltségvetési terveit.

- Feladata. a tehetséggondozissal Ssszefiiggd tevékenységek tervezése, eltkészitése és.
lebonyolitssa.

i6.
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- Kapcsolatot tart a tehetséggondozd program résztvevdivel, az ehhez kapesolédé
programokban, rendezvényekben részt vevd  kozremtkodSkkel, tars-szakmai
intézményekkel, szervezetekkel.

- Feladata a tehetséggondozissal Osszefiiggd adminisztrativ feladatok, dokumenticid
elokészitése és elvégzése.

- Felelgs a jovihagyott éves munkatery teljesitéséért, 6nalldan és felelsséggel szervezi a
szakteriilétéhez tartozo feladatokat

- Kapesolatot ‘tart a szakteriiletdt érintd szeérvek, intézmeények, szervezetek illetékes
unkatarsaival.

- Részt vesz a pdlyazati lehetdségek felkutatisaban €s a kivalasziott palydzatok:
elokészitésében a ‘szakterilletéhez kapcsoldddan és beadasaban kiilsd erdforrdsck
bevonasa céljabol.

~  Felelds az Intézimény tehetséggondozdsi prograimjanak Ssszedllitasaért

- Koordinilja és részt vesz a tehetséggondozasi program résztvevdinek kozdsségi
eseményein, egyéni konzultacidin.

- A munkakér betslije koteles felettese utasitésa alapjdn tovabbi olyan feladatokat is
teljesiteni, melyek jellegiknél fogva az Intézmény feladatkérébe tartoznak és
Ssszefiiggenek az adott munkakorrel.

-~ Felelés a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsé szabdlyzatban foglaltaknak
megfeleld. ellatdsaért, valamint a koliségvetési szerv szdmidra jogszabalyban elirt
kistelezettségek teljesitéséért. ' '

- Felelés a jévahagyott éves munkaterv teljesitéséért, Sndlléan &s feleldsséggel szervezi a
szakteriiletéhez tartozé feladatokat.

7.8.A nemzetkozi referens feladatai:

- Részt vesz az Intézmény éves szakmai munkatervének elkészitésében, kiilénésen a
nemzetkdzi kapesolatoKat. érint6 rész kidolgozdsaban.

- Reészt vesz az éves szakial beszdmold elkészitésében, Osszedllitia a -megvaldsult
nemzetktzi kapcsolatfelvételrdl, egytittmitkédésrdl szolé  altaldnos és  részletes
beszamoaoldt.

- Figyeli a szakteriletéhez tartozd pélyadzatokat, az Intézményt érint palyazati
lehetdségekrd) az Igazgatonak. beszamol és annak iitasitisa szerint részt vesz a palyazati
anyag Osszeallitisaban.

- A szakteriiletéhez tartozo események megvaldsitisa sordn el6késziti az egyes események-
konkrét kéltségvetési terveit.

- felelts az Intézinény. nemzetkSzi haldzatinak fejlesziéséért, és az Intézmény nemzetkozi
stratégidjanak kialakitisaért.
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- Kapcsolatokat épit a nemzetkdzi roma kulturdlis intézetekkel, mizeumokkal,
konyvtarakkal, romolégia tanszékekkel, roma elektronikus és nyomtatott médiaval, civil

szerzetekkel.
- Kapcsolatot tart nemzetkézi kozmivelddési, oktatdsi intézményekkel, eurdpai 'unids
programirodakkal.

- Egyiittmiikodési megallapodds esetén részt vesz nemzetkdzi szervezetek munkajaban és
projektalapn egytittmiikédéseket kezdeményez.

-  Részt vesz a nemzetkozi palyazasi folyamatbk]jan_,_: ellendrzi a nemzetkdzi projektek
lebonyolitasat, Részt vesz a nemzetkdzi teriilethez Kapesolédé PR és marketing
tevékenység stratégiai tervezésében és kivitelezésében.

- .Idegen-ny_ei\fﬁ (angol, romani) hirleveleket, ajanlékat készit.

- A munkakdr betolttje koteles felettese utasitisa alapjan tovabbi olyan feladatokat is
teljesiteni, melyek jellegitknél fogva az Intézmény feladatkorébe tartoznak és-
Ssszefliggenek az adott munkakorrel.

- Felelds a kézfeladatok jogszabdlyban, alapité okiratban, belsé szabilyzatban foglaltaknak
megfelels ellatdsaért, valamint a koltségvetdsi szerv. szAméra jogszabalyban el&irt
kitelezettségek teljesitéséért. '

- Felelds a jévéhagyatt éves munkaterv teljesitéséért, tnalléan és felelsséggel szervezi a
szakteriiletéhez tartozé feladatokat.

7.9. A technikai munkatars feladatai

- Felelgs az Intézmény altal szervezett -események megfeleld és sziikséges technikai
feltételeinek (pl. hangositds, viligités, Kivetités) biztositisaért és kiépitéséért, igény
szerinti rogzitéséést.

- A rendezvények lebonyolitashoz kapcsol6dd eldkészits, fizikai munkdt igényld
feladatokat 14t el (pl. tereinrendezés, kézi anyagmozg_atés_).

- A munkakdri leitasdban foglaltaknak megfelelSen latja el az Intézmény miikodéséhez
sziikséges személy-, illetve teherszallitasi, beszerzési feladatokat. Kozremiikédik az
eszkozok, ingdsigok. szakszerdl, dllagmeg6vast szem eldtt tartd mozgatisiban,
szallitisdban.

- A munkakér betsliGje kateles felettese utasitisa alapjan tovabbi olyan feladatokat is
teljesiteni, melyek jelleg_l'iknél fogva az Intézméhy feladatkorébe tartoznak €s
dsszefilggenek az adott munkakdrrel.

- Felelds a kdzfeladatok jogszabalyban, alapito okiratban, belsé szabélyzatban foglaltaknak
megfeleld ellatdsaért, valamint a koltségvetdsi szerv szamara jogszabilyban el6irt
kotelezettségek teljesitéséért,
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VIl Az Intézmény belsékontroll rendszere, belso ellendrzése

A belsé ellendrzési vezetdi feladatot a GSZ-szel kétstt Megillapodds-alapjan a GSZ belsod
ellendre latjia el. Az Ondlld belsé clientii feladatok ellatasara az Intézinény megbizisi
szerzddéssel foglalkoztatott belso ellendrt alkalmaz, -aki az éves ellenérzési tervben foglalt
feladatokat végrehajtja.

Az Tntézmény mikodéséhez részletes. szabalyzatok és kézikonyvek allnak rendelkezésre. A
munkavallaldk: 2 szabilyzatokat. jogviszonyuk Iétesitésekor megismerni kotelesek. A
szabalyzatok: és kézikdnyvek a munkavallalék szdméra a munkavégzés helyén kinyomtatva
béarmikor elérheték, tovabb4 szilkség esetén digitalizalt formaban is tovabbithatdk.

Az Intézmény kontrollkdriyezeiében Vilég_os a szervezeti struktara, a folyamatok: atlathatdak. Az
intézményi szervezeti struktira a munkavallalok elBtt ismert. Amennyiben ebben viéltozés
torténik; gy arrél az Igazgatd az egyiittmitkodési kotelezettséget eldird feladatvégzésekhez
szilkséges -idoben tdjékoztatia a munkatirsakat. A szervezeti struktiira 4brés megjeléhités'e az
SZMSZ mellékletét képezi, melyét minden munkayallalé megismer. Az Intézményt érintd egyes
folyamatokrol (igy pl. beszerzések, iratkezelés, belsé kontrollrenidszer stb.) sz6l6 szabélyzatok és:
kézikényvek minden munkavallalé elétt ismertek. Amennyiben egyes folyamatok kapcesan
kérdés meriil fel, a munkavallald az IgazgatShoz, illetve a gazdasigi szervezethez fordul
eligazitdsért.

Az Intézmény kontrollkomyezetében egyéitelmiiek a felelésségi, hatdskori viszonyok és
feladatok. A felel6sségi, hatés’.k'c‘:ri-viSzOriyok és feladatok a raunkavallalék elétt az intézményi
részletes belsé szabalyzatokbdl, a munkaksri lefrdsokbdl, és a gazdasdgi szervezettel kotstt
munkamegosztdsi megillapodasbol ismertek a munkavallalok elstt. Amennyiben a felel8sségi,
hataskori viszonyok -és feladatok kapesan kérdés meriil fel, a munkavallalé az Igazgatdhoz,
illetve a gazdasagi szervezethez fordul eligazitasért. |

Az Intézmény kentrollkdrnyezetében meghatarozottak a szervezet minden szintjén ismertek. A
munkavallaloknak -a munkavégzes soran a jogszabédlyokat maradéktalanul be kell tartaniuk. A
munkahelyi kapcsolatrendszer miikddtetése, a munkahelyi konfliktusok kezelése minden esétben
az emberi méltosig kiemelt tisztelete, a fokozott szabalykovetds, a munkavallalok szakmai és
moralis tekintélyének megteremtése €s:megtartdsa mentén zajlik. Ez az etikai kdrnyezet elosegiti
az Osszetartozdson, kélesénds megbecsiilésen alapuld kozésség kialakitdsat, az Intézmény j6
hirének megtartAsat. | |
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Az Intézmény kontrollkdrnyezetében Aatldthatd a humaneréforras-kezelés. A megfeleld
munkavallalok kivilasztdsa az Igazgatd hatiskdre. A munkafelvételi folyamat soran az
Intézmény a gazdasagi szervezettel szorasan egyiittmiikodik. A munkaiigyi csoport részére az
Igazgaté munkaiigyi fcljegyzést.'készit, melyben megadja a leendé munkavillalé munkakorének
elnevezését, az alkalmazds iddbeli kereteit, hatérozatlan id6re sz6l6 alkalmazds esetén a
runkaviszony kezdetét, a probaids hosszat, az elvart munkaiddt, a munkavégzés helyét, a havi
brutté munkabért, Az Gj mtinkavallalé dltal bemutatni szitkséges dokumentumok, igazolvanyok,
igazoldsok listajat az Igazgaté kiildi meg a leendé munkavallalonak. A munkavéllals
jogviszonydnak mcgszﬁntctésé_rﬁl. az Igazgatd egyszemélyben dont. A megsziintetés sordn a
bérszamfejtési kérdések és az ligyintézés a munkamegosztisi megallapodés-alapjén a gazdasigi
szervezet feladatat képezi.

Az Intézmény konh‘o.llkﬁrnYeZ‘etében-'bi'ztositott a szervezeti célok és értékek irdnyaban vald
elkotelezettség fojlesziése és elésegitése. A munkavillalok széméra lehetdség van az Intézmény
rendezvényein valé részvételre, a munkaértekezleteken. fejleszidsi javaslatok megosztisira,
amely az Intézmény specifikélt tevékenységi kérei mentén elésegiti az intézményi célok irdnt
tanusitott elkbtelezettséget..

IX. Munkaértekezletek rendie

‘Az Tntézmény Igazgatdja szitkség szerint, de:hetente legalabb egy alkalommal munkaériekezletet
tart, |

Az ériekezletre meg kell hivni az Intézmény valamennyi 8- & részfoglalkozdst munkatrsat és
szilkség esetén a kiilsds megbizottakat is (belséellendr, tiizvédelmi, munkavédelmi megbizott,
jogész, informatikus, stb.)

Az értekezlet napirendjét az Igazgaté allitja Sssze.

X. Az Intézinény munkavégzéssel kapcsolatos szabalvai

‘A munkavillalok munkakori leirdsat a velik kotott. nunkaszérzédés meltéklete tartalmazza. A
munkakéri leitasokban a munkaidét illetden az altalanos munkarendtd] eltéré idétartamok is
'meghatér'ozhatt'}'k, amennyiben az Intézmény miikddése, ideiglenes vagy dllandd jelleggel
indokolja, és ebben a munkavallaloval mcg_éllapodtak-.

20



&

A

RiZZMANO KHER

BUDAFLE L ROMA MITVELODES] a2

Székhely: 1081 Budapest, Népszinhaz utca 31. * Telephely: 1077 Budapest, Kirdly utca 67. » Levelezési cim: 1431 Budapest, Pf. 142.,
E-mail: info@romanokher.hu « www.romanokher.hu

Munkavégzés — az Intézmény rendeltetésébol és az egyes munkakorok sajatossagaibol adodoan —
pihendnapokon €s munkasziineti napokon is zajlik. Ezekben az esetekben a pihendnapok,
pihendidék kiadasat a vonatkozé torvények meghatdrozott, a munkaiddkeretre vonatkozé
szabalyai szerint kell elvégezni.

XI. Zaro rendelkezések

Az Igazgatd kotelessége arrdl gondoskodni, hogy az egyes szabalyzatok és a jelen SZMSZ a
dolgozdk szamara az Irodaban papir alapon, illetve kérés esetén digitalis forméaban hozzaférhetd
legyen.

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat az alairds napjan lép hatalyba és visszavonasig
érvényes. A hatalyba lépéssel az Intézmény korabbi, 2015.12.16. napjan kelt Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata hatalyat veszti. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Févarosi
Kozgyiiléstdl atruhazott hataskorben eljarva az Emberi Eréforrasok Bizottsaga a 95/2023.(VI.
27.) EEB hatarozataval hagyta jova.

Budapest, 2023. o} . [

Rézmiives Melinda
Igazgat6

A Romano Kher Budapesti Roma Miivelédési Haz Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat a
fopolgarmester hataskdrében eljarva jovahagyja:

Budapest, 2023. 9% . /7.

..................................

Kerpel-Fronius Gabor
fopolgarmester-helyettes
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2.szamb melléklet: Az Intézmény tevékenységét meghatirozé fébb jogszabalyok:

Az Intézmény tevékenységét meghatdrozé f6bb jogszabalyek:

-~ Magyararszag helyi 6nkormanyzatairs] szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény

-1991. évi XX. tfj.r_v'ény a helyi énkormanyzatok €és szerveik, a koztarsasigi meghizottak,
valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hataskdreirdl,

- 2011. évi CLXXIX térvény a nemzetiségek jogairdl,

_ 1997, évi CXL. tbrvény a muzedlis Intézményekrdl, a nyilvanos. kdnyvtari ellatasrol s a
kézmiivelddésrol,.

- Budapest F6varos Kozgyiilésének 43/1998. (IX..24.) sz. 6nkormdnyzati rendelete a Févarosi
Onkormanyzat kézmitvel3dési feladatairél,

- 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis Intézményben foglalkoztatottak munkak&reir6l
és. foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az Intézményvezeti palyazat lefolytatdsdnak rendjérdl,
valamint egyes kulturdlis tdrgy rendeletek modositésarol

- 20/2018. (VIL. 9.y EMMI rendelet a kozmiivelddési alapszolgaltatdsok, valamint a
kozmiivelodési intézmények és a kozosségi szinterek kdvetelményeirdl

- az allamhaztartasrd] sz616 2011, évi CXCV. t6rvény,

- az allamhaztartdsro] sz616 torvény véprehajtdsarol szolo 368/2011.(X1L31.) Korm.rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet,

- 2003. évi CXXV. tdrvény az egyenld banasmodral és az esélyegyenlbség eldmozditasacdl,.

- 2012. évi L.tv a munka (Srvénykonyvérs|

- a munkavédelemrd] szold 1993. évi XCIIL térvény egységes szerkezetben a végrehajtasardl
32616 5/1 99_3..(}_".(1'1.26.) MiiM rendelettel, . .

-a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgdlatirél €s
véleményezésérdl.szold 33/1 998.(V1 24) NM rendelet,

-a Magyar Kéztarsasag koltségvetésérdl szold mindenkor hatilyostorvények,

-a szdmvitelrdl sz016.2000. évi C, térvény, és végrehajtasi rendeletei;

-a 2013 .évi torvény a Polgari Torvénykdnyvrdl,

- Budapest Févaros Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szé16 1/2020. (11
5.) 6nkorményzati rendelet,

-Budapest Févaros. Onkorményzata vagyondrél, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl szolo 22/2012. (HI. 14.) dnkorményzati rendelet

- 1999.¢vi LXX VL. t0rvény a szerzi jogrol- 23/201 1. (111, 8:) Korin. rendelet a zenés, tancos
rendezvények mitkddésének biztonsagosabba tételérsl
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