00 ## KOZSZOLGALLAS sorszam: 87414
L4
BMSZKI
(l)"lﬁo Dudmpestiidran Intézményi iktatészam: Mii/2245-1/2024

ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MODSZERTANI SZOCIALIS KOZPONT ES INTEZMENYEI
Pénziigyi Osztaly 1134 Budapest, D6zsa Gyorgy ut 152 sz.

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
pénziigyi ligyintéz6, koveteléskezeld

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6é feladatok): Az intézmény koveteléseinek naprakész
nyilvantartdsa a jogszabdlyban meghatarozott adattartalommal, befizetések kovetése,
megallapodasok el6készitése és figyelemmel kisérése. Lejart kovetelések kotelezettjeinek
felszoélitasa irasban és szoban, egyeztetés a tartozas rendezésérol, amennyiben ez eredménytelen,
akkor az lgyet atadja a jogi tertiletre. Negyedévente jelentést készit a kovetelésallomanyrol a
fenntarté altal meghatarozott adattartalommal. A beszamolé elkészitéséhez kozremiikodik a
kovetelések értékelésében, javaslatot tesz a behajthatatlan kovetelések leirasara. Egyenlegkozl 6k,
szamlareklamdcidk kezelése. Hagyatéki és kartéritési tigyek intézése.

Bet6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1134 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 152 sz.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Budapesti Médszertani Szocialis Kozpont és Intézményei
(BMSZKI) Budapest legnagyobb szocialis ellaté szervezete. Atmenti szallasainkon, nappali
melegeddinkben, éjjeli menedékhelyeinken, illetve a csaldadok atmeneti otthondban naponta,
Oszesen kozel haromezer szocialisan raszorulé embert latunk el. Munkavallaléink szamara
folyamatos képzést és szuperviziot biztositunk. Intézményiinkel kapcsolatban tovabbi
informacidért kérjiik latogasson el a www.bmszki.hu weboldalra.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kjt. rendelkezései, valamint a
Kjt. 4gazati, végrehajtasi kormany rendelet 5. szdmu melléklete az iranyadd, tovabba bruttd
350.000 Ft cafeteria, utazasi koltségtérités, és éves szinten brutté 60.000 Ft ruhazati
koltségtérités. - A palyazat bekiildése elott, kérjik latogasson el a palyazok adatkezelési
tajékoztatojahoz : a www.bmszki.hu/adatvédelem oldalra. - A munkéba allas feltétele: érvényes,
els6foku tizemorvosi alkalmassagi vizsgalat.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Pénziigy, bank és biztositds, szakiranyu
pénziigyi-szamviteli végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A Kjt. 20. §.(2) bekezdés szerinti jogallds, bilintetlen el6élet,
cselekvéképesség

- Felhasznal6i szintli MS Office ismeretek (irodai alkalmazasok)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- koltségvetési  intézménynél szerzett pénziigyi-szamviteli szakmai
tapasztalat

- CT-EcoStat program ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Egytittm{ikddés (alap)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
motivacios levél
A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6

nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

részletes szakmai dnéletrajz
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.02. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: A palyazatokat a humaneroforras@bmszki.hu email cimre
varjuk.

A megjegyzés rovatban kérjiik tiintesse fel a megpalyazott munkakort és annak iktat6szamat.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az elbiralas a palyazatok beérkezési sorrendjében torténik, a
hataridén tdl, vagy hianyosan benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.14. 00:00

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye: szocialpolitika@budapest.hu;
www.bmszki.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.11.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.18.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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