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BUDAPEST FOVAROS ONKORMANYZATA FOPOLGARMESTERENEK
4/2025. (... ...) utasitasa
a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarodl

A jogalkotasrol szoloé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben
eljarva, az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, valamint a Budapest
Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szold 1/2020. (1. 5.) énkormanyzati
rendelet 103. § (1) bekezdése alapjan, figyelemmel

az 1.§(2) bekezdése tekintetében az allamhaztartasrol szo6ldé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés b) pontjanak,

a 2.§ tekintetében az allamhaztartasrol sz0l16 térvény végrehajtasarol sz016
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés c) pontjanak,

a 3.§ a4.§ al2-18. §, valamint az 1-3. melléklet tekintetében az allamhaztartasrol szolé térvény
végrehajtasarol szo6ld 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés e) pontjanak

az 5-10.§ és a 19-28. § tekintetében az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szoélo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés g) pontjanak,

a 6. § tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6lo
1/2020. (Il. 5.) 6nkormanyzati rendelet 98. §-anak,

a 12.§ (3)-(5) bekezdése, valamint az 52-55. § tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szélo 1/2020. (I1.5.) o6nkormanyzati rendelet 102. §
(3) bekezdésének,

a 18. §(2) bekezdése tekintetében az allamhaztartasrél széld térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 11. § (2) bekezdésének,

a 29.§(3)bekezdése és a 4.melléklet tekintetében a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény 239. § (4) bekezdésének,

a 41.§ tekintetében a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirél szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdésének,

a 76.§ (1) bekezdése tekintettben az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szoélo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés f) pontjanak,

a 111. § (1) bekezdése tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarodl szolo 1/2020. (1. 5.) énkormanyzati rendelet 103. § (2) bekezdésének,

al1ll. § (2) bekezdése és a 113. § tekintetében az allamhaztartasroél szol6 térvény végrehajtasardl sz6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés h) pontjanak,
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a 114.§ tekintetében a koOzszolgalati tisztvisel6krél szoldo 2011. évi CXCIX. torvény 127. §
(1) bekezdésének,
a 115. § (1) bekezdése tekintetében az lgyvédi tevékenységrél szolo 2017. évi LXXVIII. térvény 69. §
(5) bekezdésének
rendelkezéseire, a Budapest Févaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és mikoddési szabalyzatat a

féjegyz0 javaslatara az alabbiak szerint allapitom meg.

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések
1. A Fépolgarmesteri Hivatal jogallasa, alapitasanak adatai és alaptevékenysége

1.8
(1) A Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Fépolgammesteri Hivatal) Budapest
Févaros Onkormanyzata Kozgylésének jogi személyiséggel rendelkez6 hivatala.
(2) A F6épolgarmesteri Hivatal alapitasanak adatai:
a) alapitasanak idépontja: 1990. szeptember 30.,
b) hatalyos alapité okiratanak szama: FPH070/343-5/2021.; a modositas elfogadva az 1052/2021. (V. 27.)
Fév. Kgy. hatarozattal,
c) hatalyos alapit6 okiratanak kelte: 2021. junius 16.,

d) toérzskdnyvi azonositd szama: 490012.

2.§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funkciok szerint:

a) 011130 Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége,
b) 011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas,

c) 016010 Orszaggydulési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselé-valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek,

d) 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek,

e) 046040 Hirligynokségi, informacios szolgaltatas.

(2) A Fépolgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Il. Fejezet

A Fépolgammesteri Hivatal szervezete és vezetése

2. Iranyitasi rend és a F6polgarmesteri Hivatal szervezete

3.8
(1) A fépolgarmester kozvetlenill iranyitja
a) a fépolgarmester-helyettesek,

b) a féigazgato,
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c) a féjegyz6,

d) a kommunikacios vezet6,

e) a Fépolgarmesteri Iroda, valamint
f) a Varoskommunikaciés Iroda

tevékenységet.

(2) Ha a fépolgarmester-helyettes tevékenységét 6nallé szervezeti egység segiti, annak tevékenységét a

fépolgarmestert helyettesitd jogkorben az érintett fépolgarmester-helyettes iranyitja.

(3) A f6jegyzb kdzvetlenll irdnyitja

a) az aljegyzék,

b) a gazdasagi igazgato,

c) a F6jegyz6i Iroda,

d) a Koordinaciés Féosztaly,

e) az Informaciés F6osztaly,

f) a Bels6 Ellen6rzési F6osztaly,

g) a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly,

h) a Jogi F6osztaly,

i) az Ado6 Fbéosztaly,

j) a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly,
k) a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly,
[) az adatvédelmi tisztvisel6, valamint

m) a bels6kontroll-koordinator

tevékenységét.

(4) A fejlesztésért és Uzemeltetésért felelés aljegyzd latia el a normativ

meghatarozott iranyitasi feladatokat

a) a Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelés Aliegyz6 Irodaja
b) a Varostervezési Féosztaly,

c) a Varosuzemeltetési Féosztaly, tovabba

d) a Klima- és Kémyezetligyi Féosztaly

felett.

utasitasban szamara

(5) A vagyongazdalkodasért és human teriletekért felel6s aljegyz6 latja el a normativ utasitasban szamara

meghatarozott iranyitasi feladatokat

a) a Vagyongazdalkodasért és Human Teruletekért Felel6s Alijegyz6 Irodaja

b) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

c) a Szocialpolitikai Féosztaly,

d) a Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly, tovabba
felett.

(6) A gazdasagi igazgato latja el a normativ utasitasban szamara meghatarozott iranyitasi feladatokat

a) a Gazdasagi Ilgazgato Irodaja,
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b) a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztaly, valamint

c) a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly felett.

(7) A f6jegyzb a (4)—(6) bekezdésben meghatarozott 6nallo szervezeti egység felett az iranyitasi jogokat
a normativ utasitasban meghatarozott korben a (4), illetve (5) bekezdésben megjeldlt aljegyz6, illetve a
gazdasagi igazgaté utjan gyakorolja.

(8) Az utasitas alkalmazasaban az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld vezetd

a) az (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott 6nallé szervezeti egység felett a f6polgarmester,

b)a (2) bekezdésben meghatarozott 6nallé szervezeti egység felett a fépolgarmestert helyettesitd
jogkérben eljaré érintett fépolgarmester-helyettes,

c) a (3) bekezdésben meghatarozott 6nallé szervezeti egységek felett a f6jegyz6,

d) a (4) és (5) bekezdésben meghatarozott 6nalldé szervezeti egységek felett — a normativ utasitasban
szamara meghatarozott iranyitasi feladatok kérében — az ott meghatarozott aljegyz6,

e) a (6) bekezdésben meghatarozott 6nallé szervezeti egységek felett — a normativ utasitasban szamara
meghatarozott iranyitasi feladatok kérében — a gazdasagi igazgato.

(9) Az utasitas alkalmazasaban a vezetd iranyitasa ala tartozd Onallé szervezeti egység a

(8) bekezdésben meghatarozott 6nalld szervezeti egység.

4. 8

A F6polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését (organigram) az 1. melléklet tartalmazza.

3. A fépolgarmester

5. §
(1) Jogszabalyban

a) a fépolgarmester, valamint

b) az iranyit6 szerv vezetdje

hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa kérében — normativ utasitas jogszabaly altal
lehetévé tett eltérd rendelkezése hianyaban — a fépolgarmester dont.

(2) A fbpolgarmester dontésére iranyuld elbterjesztés elbterjesztéje — a fOpolgarmester eltérd
rendelkezése hianyaban — a feladatkérében érintett fépolgarmester-helyettes, a féigazgaté vagy a
féjegyzb.

(3) A fépolgarmester dontésére iranyulé elbterjesztést a Budapest Févaros Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Févarosi Onkormanyzat) tulajdonaban all6 gazdaséagi tarsasag igazgatésaganak elndke,
ugydonté felligyeldbizottsaganak elndke, vezérigazgatdja vagy lgyvezetbje is benyuljthat a gazdasagi

tarsasagot kézvetlendl érintdé Ggyben.
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4, Fépolgarmester-helyettesek

6.§
(1) A fépolgarmester-helyettes a feladatkérében — a fépolgarmester altal kiadott normativ utasitasban
szamara meghatarozott feladatokon tal —

a)a Févarosi Kozgyllés, annak bizottsaga vagy a f6polgarmester dontésére iranyuld elbterjesztés
el6készitéset kezdeményezheti a f6jegyzénél,

b) a fépolgarmester eltéré rendelkezése hianyaban benyuijtja a Févarosi Kézgylés vagy annak bizottsaga
dontésére iranyulé elbterjesztést,

c) a Fépolgammesteri Hivatal szervezeti egységeit6l tdjékoztatast kérhet, amelyet a hivatali ut betartdsaval
kell teljesiteni,

d) iranyitja a tevékenységét seqit6 irodat.

(2) A fépolgarmester-helyettes a fépolgarmester egyedi utasitasa alapjan egyes lgyekben — a f6jegyz6
hataskoérét nem sértve — koordindlja a Fépolgarmesteri Hivatal dontés-el6készits tevékenységét.

(3) A f8polgarmester-helyettes a Févarosi Onkormanyzatnak a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.) 41.§ (6) bekezdése alapjan létrehozott
koltségvetési szervével, gazdalkodd szervezetével, nonprofit és egyéb szervezetével (a tovabbiakban
egyltt: onkormanyzati intézmeény), illetve annak vezetéjével kapcsolatban a normativ utasitasban
meghatarozott hataskoroket gyakorolja.

(4) A fépolgarmester-helyettes a tevékenységét segité iroda vezetbje és a 113. § (2) bekezdésének
hatalya ala nem tartozé munkatarsai tekintetében javaslatot tesz a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak a
munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozéan.

(5) A f6polgarmester-helyettes a tevékenységérdl rendszeresen beszamol a fépolgarmesternek.

(6) A fépolgarmester-helyettesek a tobbiik feladatkorét érint6 tgyekben egylttmikddnek egymassal.

(7) Ha a f6polgarmester-helyettesi tisztség nincs betdltve, a f6polgarmester-helyettes feladatkérét és
jogkoreit a fépolgarmester gyakorolja.

(8) A fépolgarmester-helyettes jogkdrét — az lUgyet egyedileg magahoz vonva — a fépolgarmester is
gyakorolhatja.

5. A f6jegyz6

7.8
Jogszabalyban
a) a féjegyz6,
b) a kéltségvetési szerv vezetdje,
c) a kOzigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetéje,
d) a terlleti valasztasi iroda vezetéje, valamint

e) az dnkormanyzati adohatdsag
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hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa kdrében — normativ utasitas jogszabaly altal

lehetéveé tett eltérd rendelkezése hianyaban — a f6jegyz6 doént.

6. Az aljegyz6k

8. §

(1) Az aljegyz6 az 6nallo szervezeti egyseég feletti iranyitasi feladata kérében

a) ellen6rzi az 6nallo szervezeti egyseég tevékenységét,

b) egyedi utasitast adhat feladat elvégzésére vagy mulasztas poétlasara,

c) az 6nallé szervezeti egységet feladat elvégzésérdl jelentéstételre vagy tevékenységérdl beszamolora
kotelezheti, és

d) az iranyitasa ala tartozé 06nall6 szervezeti egység vezetbje tekintetében atruhazott munkaltatoi
jogkérben gyakorolja a f6jegyzd munkaltatd jogkdrei gyakorlasanak rendjérél szolé normativ utasitasban
meghatarozott munkaltatéi jogokat, tovabba javaslatot tehet jutalom, kitintetés, elismerés
adomanyozasara, illetményének eltéritésére.

(2) Az aljegyzének a f6polgarmester — a f6jegyz6 egyideji tajékoztatasa mellett — és a f6jegyz6 adhat

utasitast, és allapithat meg — normativ utasitasban — tovabbi feladatot.
7. A f6igazgato

9.§

(1) A féigazgatd — a fépolgarmester politikai felelésségvallalasa mellett — segiti a fépolgarmesternek a
Fépolgarmesteri Hivatal iranyitasaval, a Févarosi Onkormanyzat képviseletével, tovabba a Févarosi
Kozgyllés és bizottsagai lléseivel kapcsolatos feladatai ellatasat.

(2) A féigazgatd az (1) bekezdésben meghatarozott feladatkdrében eljarva ellatja az altalanos
fépolgarmester-helyettesnek a Ill. Fejezetben meghatarozott feladatait.

(3) A féigazgato a fépolgarmester meghivottjaként tanacskozasi joggal részt vesz a Févarosi Kozgydlés,
illetve a fépolgarmester megbizottjaként a bizottsagok Glésén.

(4) A féigazgatd a tevékenységét a Fdpolgarmesteri Irodan latja el, amely — a Fépolgarmesteri Iroda

ugyrendjében meghatarozottak szerint — tdmogatja a tevékenységét.
8. A fépolgarmester kabinetfénéke

10. §
(1) A Fépolgarmesteri Irodat vezetd irodavezetd (a tovabbiakban: a fépolgarmester kabinetféndke)
a) kdozrem(ikddik a fépolgarmester dontéseinek elékészitésében és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,
b) kbzvetiti a fbpolgarmester egyes munkaszervezési dodntéseit a FOpolgarmesteri Hivatal, a
fépolgarmester-helyettesek és a f6jegyz6, valamint harmadik személyek felé,
c) el6segiti az egyes kdzfeladatok ellatasa soran a fépolgarmester altal meghatarozott stratégiai célokkal

vald 6sszhang biztositasat,
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d) a fépolgarmester egyedi utasitasa alapjan egyes lgyekben — a f6jegyz6 hataskorét nem sértve —
koordinalja a Fépolgarmesteri Hivatal dontés-el6készit6 tevékenységét, és

e) a Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti egységeitdl tajekoztatast kérhet, amelyet a hivatali Ut betartasaval
kell teljesiteni.

(2) A fépolgarmester kabinetfbndke az ©Onkormanyzati intézménnyel, illetve annak vezetéjével

kapcsolatban a normativ utasitasban meghatarozott hataskoroket gyakorolja.
9. A kommunikacios vezetd

11. §
A kommunikaciés vezetd
a) 6sszehangolja Budapest Févaros Onkormanyzata, a Févarosi Kézgy(ilés szervei és az énkormanyzati
intézmények kommunikacios tevékenységét, tovabba

b) szervezi a fépolgarmester és a Fépolgarmesteri Hivatal kommunikacios tevékenységét.
10. Onéll6 szervezeti egységek

12. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal 6nallé szervezeti egységei
a) a Fépolgarmesteri Iroda,
b) a Varoskommunikacios Iroda,
c) a fépolgarmester-helyettes tevékenységét seqitd, a 2. mellékletben feltlintetett iroda,
d) a F6jegyz6i Iroda,
e) a Gazdasagi Ilgazgato Irodaja,
f) az aljegyz6k irodai,
g) a féosztaly, valamint
h) az 6nall6 osztaly.
(2) Az 6nallé szervezeti egységek felsorolasat és nem 6nallé szervezeti egységekre tagozodasat a
2. melléklet tartalmazza.
(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti torzskari irodan belll a vezetdi tevékenységhez kapcsoloddan az
ugyviteli, egyéb szervezési feladatok ellatasara
a) nem 6nall6 szervezeti egységnek mindsuld titkarsag vagy
b) szervezeti egységnek nem mindsilé munkaszervezési formaként mikddé titkarsag
hozhato létre.
(4) Az (1) bekezdés b)-e) pontja szerinti torzskari irodan belll szervezeti egységnek nem mindsulé
munkaszervezési formaként — a vezetsi tevékenységhez kapcsolédoan az Ugyviteli, egyéb szervezési
feladatok ellatasara — titkarsag hozhato létre.
(5) A torzskari irodan, a féosztalyon, az 6nallé szervezeti egységen bellli osztalyon és az 6nallé osztalyon
belil — szervezeti egységnek nem mindsilé munkaszervezési formaként — elkllonilt feladatkorrel

rendelkezd csoport hozhato létre.
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(6) Az Onall6 szervezeti egység ellatia a normativ utasitasban, a jogalkotasrol szolé
2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 24. § (2) bekezdése szerinti, jogszabalyon alapuld egyedi
hatarozatban vagy egyedi utasitasban, valamint az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat
gyakorlo vezet6 altal adott egyedi utasitasban meghatarozott feladatokat.

(7) Az 6nall6 szervezeti egység feladatanak ellatasa soran egyuttmikodik a feladatkérében érintett tobbi
onallé szervezeti egységgel, igy kiléndsen ellatja a sziikséges informaciodkkal, adatot szolgaltat részére,
bevonja az egyeztetésekbe, megkulldi neki a kiadmanytervezeteket, egyéb szakmai anyagok tervezeteit,
gondoskodik a véleményeltérések egyeztetésérol.

(8) A (7) bekezdésben elbirt egyuttmikodés keretében a megkeresett 6néllé szervezeti egység — ha a
megkeresd 6nallo szervezeti egység az Ugy intézésére iranyadod szabalyokra tekintettel indokolt esetben
révidebb hataridét nem jeldl meg — allaspontjat 6t munkanapon beltl kézli a megkeresd 6nallé szervezeti
egyseéggel. Ha az allaspont kialakitdsahoz nem all rendelkezésre elegendd informacio, vagy mas nyomaos
okbdl az allaspont kialakitasahoz tovabbi id6 sziikséges, ezt a megkeresett 6nallé szervezeti egység az
allaspont kialakitasara iranyadd hataridé lejartat legalabb egy munkanappal megel6z8en jelzi a

megkeres6 6nallo szervezeti egység felé.

13. §
(1) Az oOnall6 szervezeti egység miikodésének részletes szabalyait — a jogszabalyban, normmativ
utasitasban nem szabalyozott kérben — az 6nallé szervezeti egység Ugyrendje hatarozza meg. Az
ugyrendben kell meghatarozni az 6nallé szervezeti egység belsé tagozddasat, az egyes osztalyok és
csoportok létszamat és feladatkorét.
(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje altal elékészitett igyrendet
a)a 12. § (1) bekezdés a)—c) pontja szerinti esetben a fépolgarmester,
b) az a) pont hatalya ala nem tartozo esetben a f6jegyz6
hagyja jova.
(3) A jovahagyast megel6zben
a) a (2) bekezdés a) pontja szerinti esetben a f6jegyz6,
b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben — ha van ilyen — az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi
jogokat gyakorl6 aljegyz8 vagy gazdasagi igazgato
az Ugyrenden alairasaval igazolja az egyetértéseét (a tovabbiakban: lattamozas).
(4) Az 6nallé szervezeti egység Ugyrendjének lattamozasa és jéovahagyasa elektronikus uton torténik.
(5) Az 6nallo szervezeti egység az Ugyrendjét sziikség szerint, de legalabb évente felllvizsgalja. Ha a
felllvizsgalat eredménye alapjan az ligyrend tartalmanak mdédositasara van sziikség, az 6nalloé szervezeti
egység Uj ugyrendet készit, és gondoskodik annak a (2)-(4) bekezdésben meghatarozott rendben
jovahagyasra torténd elbterjesztésérél. A jovahagyasra elbterjesztéshez az onallé szervezeti egység
kilon feljegyzésben ismerteti a médositasok tartalmat.
(6) Az uj Ggyrend jovahagyasanak tényérdl és a jovahagyott Uj gyrend tartalmardl az 6nallé szervezeti

egyseég vezetbje tajekoztatja az 6nallo szervezeti egység munkatarsait.
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(7) A joévahagyott lgyrendeket a Féjegyz6i Iroda naprakészen kdzzéteszi a FOpolgarmesteri Hivatal
munkatarsai szamara elérheté belsé szamitogépes halozaton (a tovabbiakban: intranet). A kdzzététel
soran biztositani kell, hogy egyértelmiien beazonosithatd legyen a kdzzetett lgyrend iktatdoszama,

valamint alkalmazanddsaganak kezd6 és — ahol relevans — zar6 napja.

14. §

(1) Az 6nallo szervezeti egységek — a normativ utasitasban szamukra meghatarozott feladatokon tul — a
feladatkorikbe tartozo tertleteken

1. a normativ utasitasban erre meghatarozott rendben elékészitik a Févarosi Kozgyllés, annak bizottsaga,
illetve a f6polgarmester hataskorébe tartozé dontésre iranyuld, valamint az 1509/2018. (X. 17.) Korm.
hatarozattal létrehozott F&varosi Kozfejlesztések Tanacsa napirendjére tlzott gy tekintetében a
kormanyhatarozat 8. pontja szerinti el6terjesztést vagy egyéb dontés-el6készité anyagot,

2. el6készitik a f6jegyz6 hataskdrébe tartozd dontést,

3. biztositjdk a Févarosi Kozgyllés feladatkdrében érintett bizottsaga Glésén az érintett munkatarsak
részveételét,

4. javaslatot tesznek a f6jegyzének a Févarosi Kozgylilés éves munkaterve 6sszeallitdsahoz, részt
vesznek a munkatervre érkezd javaslatok véleményezésében, figyelemmel kisérik a munkatervben
szerepl6 feladatok végrehajtasat,

5. el6készitik a Févarosi Kozgylilés dontését nem igényld irasbeli tajékoztatot, jelentést, beszamolot, a
bizottsag dontését nem igényld irasbeli tajékoztatot, valamint a bizottsagban folytatandé konzultaciora
iranyulo, dontést nem igényl6 irasbeli kezdeményezést,

6. ellatiak — a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti F6osztallyal egyuttmikdédve — a Févarosi
Onkorméanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal koltségvetésének el6készitésével, a koltségvetés
végrehajtasaval és a koltségvetési beszamoloval kapcsolatos szakmai feladatokat,

7.— ha nomativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatjak a feladatkorikbe tartozé énkormanyzati
feladat és hataskor ellatasat szolgalo, a Févarosi Onkormanyzat vagyonaba tartozé vagyonelem feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasaval, kételezettségek teljesitésével 6sszefuggé feladatokat,

8.— ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatjiak a Févarosi Onkormanyzat és az
onkormanyzati intézmények vagyona tekintetében a vagyonelemek allapotanak, az ezt érintd
valtozasoknak a folyamatos figyelemmel kisérését, az ezzel 6sszefiggd miszaki és jogi informacidk,
adatok gyUjtését, az egyéb nyilvantartasoktdl (ingatlan-nyilvantartas, kézmdinyilvantartas, konyvviteli
meérleg stb.) valo eltérések feltarasat, tovabba — a szikséges informaciokat, adatokat a nyilvantartast
vezet6 onallé szervezeti egységnek megfeleld idében eljuttatva — gondoskodnak a valtozasok folyamatos
atvezetésérdl a vagyonelemekkel kapcsolatos belsé nyilvantartasokban,

9. a Févarosi Onkormanyzat, énkormanyzati intézménye vagy a Fépolgarmesteri Hivatal mint beruhazé
altal megvaldsitando beruhazas vagy felljitas (a tovabbiakban egytt: beruhazas) tekintetében

a) elkészitik a Budapest Févaros Onkormanyzata és intézményei beruhazasi és felljitasi tevékenysége
el6készitésének, jovahagyasanak, megvaldsitasanak rendjérél szolé 50/1998. (X. 30.) onkormanyzati
rendeletben meghatarozott dontéseket,
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b) ellatjak a beruhazasok miiszaki, szakmai el6készitésével, megvaldsitasaval kapcsolatos beruhazoi
feladatokat, illetve gondoskodnak e feladatok ellatasarol, és milszaki, szakmai szempontbdl ellendrzik
azok ellatasat, a vonatkozoé jogszabalyi és szerz8déses kotelezettségek betartasat,

c¢) gondoskodnak a beruhazéra eldirt adatszolgaltatasok teljesitésérdl,

10. a normativ utasitasban erre meghatarozott rendben kezdeményezik beszerzési eljaras lefolytatasat, a
beszerzés megvaldsitasa soran szakmai szempontbdl ellenérzik a szerzddéses kotelezettségek
betartasat, gondoskodnak a szerz8désszegéssel kapcsolatos jogkdvetkezmények érvényesitéséhez
szukséges intézkedések megtételerdl,

11. ellatjak a koltségvetési tamogatasi program szakmai tartalmanak meghatarozasaval, a tamogatas
odaitélésével és elszamolasanak ellendrzésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

12. el6készitik a munkavégzésre iranyul6é egyéb jogviszony létesitésével kapcsolatos intézkedéseket,

13. teljesitik a jogszabalyban el8irt adatszolgaltatasi kotelezettséget, illetve el6készitik az e kotelezettség
teljesitéséhez szilkkséges adatokat,

14. megkeresésre vagy sajat kezdeményezésre véleményt nyilvanitanak a Févarosi Onkormanyzat
feladat- és hataskorébe tartozo egyes kérdésekben, illetve el6készitik az allaspont iranti megkeresésre
adandé valaszt,

15. eleget tesznek a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal tdbbi szervezeti egysége
tajékoztatas iranti megkereséseinek,

16. szakmai tamogatast nyujtanak a hivatali apparatus tovabbképzéséhez,

17. folyamatosan figyelemmel kisérik a tevékenységtiket érint jogi szabalyozas valtozasait, valamint a
jogalkalmazasi gyakorlatot, és — szikség esetén — javaslatot tesznek jogalkotasi, illetve jogszabaly-
modositasi kezdeményezésre,

18. az 1. és 17. pontban meghatarozott feladatukkal 6sszefiiggésben javaslatot tesznek — annak szakmai
tartalma meghatarozasaval — dnkormanyzati rendelet el6készitésére vagy médositasara,

19. javaslatot tesznek — annak szakmai tartalma meghatarozasaval — normativ utasitas kiadasara vagy
modositasara,

20. egyuttmiikddnek, szakmai kapcsolatot tartanak

a) a févarosi kertleti polgarmesteri hivatalokkal, mas telepllési dnkormanyzatok hivatalaival,

b) a hatésagokkal, valamint

c)az allami, onkormanyzati, szakmai és civil szervezetekkel, nemzetkbzi szervezetekkel és
intézményekkel.

(2) Az egyes 6nallo szervezeti egységek tovabbi feladatait a 3. melléklet tartalmazza.

15. §
(1) Az onallé szervezeti egység a FO6jegyz6 altal meghatarozott rendben és formaban rendszeres
id6kdzonként beszamol a f6jegyzének
a) a feladatkorébe tartozé megindult, illetve elintézett hatésagi igyek, panaszok és bejelentések szamardl,

azok hataridejérdl, agyintézési idejérdl, a hataridén tul intézett Ggyek szamardl,
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b) az a) pontba nem tartozé (igyekben elékészitett, a Févarosi Kozgyllés, annak bizottsaga, illetve a
fépolgarmester hataskorébe tartozd dontésre iranyuld elbteriesztésekrdl, az el6készités alatt 1évo
el6terjesztések allasarol,

c) a 14. § (1) bekezdés 9. pontja szerint a feladatkorébe tartozé beruhazasok aktualis allasardl.

d) folytatott 85. § (4) bekezdés szerinti egyeztetésekrdl,

e) végzett egyéb feladatokrdl, azok eredményérdl,

f) tortént mas fontos eseményrdl, felmertlt korilményrél.

g)az allami, onkormanyzati, szakmai és civil szervezetekkel, nemzetkdzi szervezetekkel és
intézményekkel az adott id6szakban folytatott — az a)—f) pont szerinti feladatokra vonatkozé adatok kozott
nem emlitett — egyeztetésekrél.

(2) Az (1) bekezdés szerinti beszamol6 formajat, részletes tartalmat a F6jegyz6i Iroda hatarozza meg a
Koordinacios Féosztaly és az Informacios Fdosztaly kdzremiikddésével, mely utdbbi féosztalyok a

beszamol6 6sszeallitasaban is kozremikodnek.

16. §

(1) Az 6nallé szervezeti egység vezetdje az 6nallé szervezeti egység munkatarsai kozil legalabb két
adatvédelmi koordinatort jeldl ki, akik — az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai iranyitasa mellett — részt
vesznek az o6nalld szervezeti egység tevékenységével Osszefiiggd adatkezelésre vonatkozd -—
jogszabalyban, az Eurdpai Unio altalanos hatalyu, kozvetlenil alkalmazando jogi aktusaban vagy normativ
utasitasban meghatarozott — kdvetelmények érvényre juttatasaban, ellatiak az ezzel kapcsolatos
feladatokat.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje az 6nallé szervezeti egység munkatarsai k6zil adatgondnokot
jeldl ki, aki — az Informaciés Fdosztaly szakmai iranyitasa mellett — az 6nallé szervezeti egység
tevékenységével dsszefiiggésben keletkez8 adatok vonatkozasaban részt vesz a Fépolgarmesteri Hivatal
adataival tortén6 gazdalkodasra — ideértve a katalogizalast, min6ségmeérést, minéségjavitast, illetve az
adatok kozotti szinergiak kihasznalasat — vonatkozé adatiranyitasi tevékenységben, ellatja az ezzel
kapcsolatos feladatokat.

11. A fépolgarmester-helyettesek irodai

17. §
(1) A fépolgarmester-helyettes tevékenységét — onallé szervezeti egységként vagy szervezeti egységnek
nem minGsulé munkaszervezési formaként mikodé — iroda segiti.
(2) Ha a f6polgarmester-helyettes irodaja szervezeti egységnek nem min6silé munkaszervezési
formaként mikodik, az annak keretében foglalkoztatott munkatarsak munkajat a fépolgarmester-helyettes
kozvetlendl, illetve a napi szintl feladatvégzést koordinal6 irodavezetd utjan iranyitja.
(3) A fépolgarmester-helyettes irodajanak munkatarsai ellatjak
a) a fépolgarmester-helyettes feladatai ellatasaval 6sszefliggd elbkészitd, infomaciogylijté, elemzé és

koordinativ feladatokat,
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b) a f6polgarmester-helyettes melletti titkarsagi teenddéket,

c) a fépolgarmester-helyettes hivatalos programjanak megszervezésével kapcsolatos feladatokat,
valamint

d) a fépolgarmester-helyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A f8polgarmester-helyettes irodaja a (3) bekezdés szerinti feladatok kdérében kapcsolatot tart és
egyluttmikodik a feladatkorikben érintett 6nalld szervezeti egységekkel, és — a képviseletre vonatkozo
szabalyoknak megfeleléen — az Onkormanyzati intézményekkel, tovabba az éllami vagy mas
onkormanyzati szervek, civil szervezetek és egyéb szervezetek képviselSivel, egyeb érdekelt

személyekkel.
12. A gazdasagi szervezet

18. §
(1) A gazdasagi szervezet feladatait a kdvetkez6 06nallé szervezeti egységek latjdk el az alabbi
feladatmegosztas szerint:
a) a Gazdasagi Igazgatd Irodaja felel a koltségvetési tervezés stratégiai iranyainak meghatarozasaért, a
likviditas folyamatos biztositasaért, tovabba a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal és a
gazdasagi tarsasag onkormanyzati intézmények gazdalkodasanak folyamatos figyelemmel kiséréséeért,
ellendrzéséért, ezek alapjan a szlkséges intézkedések megtételéért vagy az arra vonatkozo
javaslattételért,
b) a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztaly felel a kdltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok
szikséges moédositasanak, atcsoportositasanak elékészitéséért és végrehajtasaér, a koltségvetési szerv
onkormanyzati intézmények gazdalkodasanak folyamatos figyelemmel kiséréséért, ellenérzéséért, ezek
alapjan a szukséges intézkedések megtételéért vagy az arra vonatkozo javaslattételért; tovabba pénzigyi
szempontbdl ellendrzi a Févarosi Onkormanyzat altal nydjtott tamogatasok felhasznalasat,
c) a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly felel a gazdalkodas szabalyszerliségének
biztositasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi, tovabba a pénzigyi és szamviteli rend
betartasaért, ennek korében a pénzforgalommal és készpénzkezeléssel, a konyvvezetési,
vagyonnyilvantartasi, ingatlanvagyon-kataszter vezetésével, a Fo&polgarmesteri Hivatal pénzigyi
helyzetére, gazdalkodasara vonatkozé beszamolasi kotelezettség teljesitésével, az Motv. 110. §
(2) bekezdésében elSirt vagyonkimutatas 6sszeallitdsaval kapcsolatos feladatokért,
d) a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatal székhelyéll és
telephelyéll szolgald ingatlanok és az azokhoz rendelt ingd vagyon lUzemeltetésével, fenntartasaval,
mikodtetésével, nyilvantartasaval, az ezekhez kapcsolodd beruhazasokkal, és e kdrben a vagyon
hasznalataval, védelmével és hasznositasaval 6sszefiiggé feladatok ellatasaert,
e)az Informacidos FoOosztaly felel az informatikai eszkdzok Uzemeltetésével, fenntartasaval,
mikodtetésével, nyilvantartasaval, az ezekkel kapcsolatos beruhazasokkal, és e kdrben a vagyon

hasznalataval, védelmével és hasznositasaval 6sszefiigg6 feladatok ellatasaért, és
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f) a Humaneré&forras-menedzsment FSosztaly felel a Iétszam- és bérgazdalkodassal 6sszefliggd feladatok
ellatasaért.

(2) A gazdasagi vezetd feladatait a gazdasagi igazgatod latja el. Akadalyoztatasa esetén a gazdasagi
igazgatot e feladatkdrében a Pénzligyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.
A gazdasagi igazgaté és a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly vezetbje egyidejd,
harom munkanapot meghaladé akadalyoztatasa esetén a gazdasagi igazgatét e feladatkdrében a

Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti Féosztaly vezetdje helyettesiti.
13. Az 6néll6 szervezeti egység vezetdje

19. §

(1) A Fépolgamesteri Irodat a fépolgarmester kabinetféndke, a Varoskommunikacios Irodat a
kommunikaciés vezetd, a fépolgarmester-helyettes tevékenységét segitd — onalld szervezeti egységként
mikoédé — irodat, a Féjegyzdi Irodat, valamint az aljegyz6i irodat irodavezetd, a Gazdasagi lgazgato
Irodajat a gazdasagi igazgatd, a féosztalyt féosztalyvezetd vezeti.

(2) A gazdasagi igazgatd a 3. § (6) bekezdés b) és c) pontjdban meghatarozott 6nallé szervezeti
egysegek feletti iranyitasi feladata kérében a 8. § (1) bekezdése szerinti hataskéroket gyakorolja.

(3) Az Onallé szervezeti egységek vezetdi egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak, részikre
utasitast csak a fépolgarmester, a f6jegyz6 vagy az 6nalld szervezeti egység felett iranyitasi jogokat

gyakorlo fépolgarmester-helyettes, aljegyz0, illetve gazdasagi igazgatd adhat.

20. §

(1) Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a jogszabalyoknak, a normativ utasitasoknak és a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen, a fépolgarmestertdl, a f6jegyz6tdl, illetve a szervezeti egység felett
iranyitasi jogokat gyakorld fépolgarmester-helyettestél, aljegyz6tdl vagy gazdasagi igazgatotol kapott
utasitas és iranymutatas alapjan — vezeti az 6nallé szervezeti egység munkajat, és felel annak feladatai
ellatasaért. E felelésségével Osszefliggésben szervezi és ellendérzi az onallé szervezeti egység
feladatainak ellatasat, és dont az onallé szervezeti egység osztalyai vagy munkatarsai kozotti szakmai
véleményeltérés esetén. Képviseli az 6nallé szervezeti egységet.

(2) Az o6nallo szervezeti egység vezet6je kijeldli az adott feladatot ellatd osztalyt, nem o6nallé
munkaszervezési format vagy ugyintézét, széban vagy irasban iranymutatast ad a feladatellatas iranyara
vonatkozdan, ellen6rzi annak megfelel6 elvégzését, a megtett intézkedések szakmai tartalmat,
szinvonalat és megalapozottsagat, a Fépolgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlizéseivel valé 6sszhangjat,
valamint a hatarid6k megtartasat.

(3) Az 6nallé szervezeti egység vezetbje folyamatosan ellendrzi, hogy az 6nallé szervezeti egység
munkatarsai a jogszabalyoknak, a normativ utasitasoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen
jarnak-e el, elemzi a szabalyszer( feladatellatast veszélyeztetd kockazatokat, és ha szabalytalansagot
tapasztal vagy a felmerild kockazat miatt az szikséges, megteszi a megfelel6 intézkedést vagy

kezdeményezi annak megtételét az intézkedésre jogosult vezetdnél.
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(4) Az 6nall6é szervezeti egység vezetdje

a) tajékoztatja az 6nalld szervezeti egység munkatarsait a Févarosi Kozgylilés és szervei dontéseibdl
adodo feladatokrol, és meghatarozza a szervezeti egység munkatarsainak ezekkel 6sszefiiggé teendait,
b) ha normativ utasitas vagy a f6jegyzé eltér6en nem hatarozza meg, legalabb havonta beszamol az
onallé szervezeti egység tevékenységérdl a féjegyzének és a szervezeti egység felett iranyitasi jogokat
gyakorlo f6polgarmester-helyettesnek, aljegyzének, illetve gazdasagi igazgatonak, a F&polgarmesteri
Iroda és a Varoskommunikacios Iroda esetében a fépolgarmesternek,

c) javaslatot tehet — az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlé fépolgarmester-helyettes,
aljegyzd, illetve gazdasagi igazgato utjan — a munkaltatdi jogokat gyakorlo vezetdnek jutalom, kitintetés,
elismerés adomanyozasara, az 6nallé szervezeti egység munkatarsai illetményének eltéritésére,

d) gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljaihoz igazoddéan az 6nallé szervezeti egység

feladatkorébe tartozo intézkedéseknek a végrehajtasardl.

21. §

(1) A szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett féosztalyvezet6-helyettes ellatja a féosztaly operativ
vezetésével kapcsolatos egyes — normativ utasitasban, az 6nall6 szervezeti egység ligyrendjében vagy a
munkakoéri leirasaban meghatarozott — feladatokat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatkbrében a szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett
féosztalyvezetd-helyettes — ha a f6osztalyvezet6 az adott Gigyben eltéréen nem rendelkezett — képviseli a
féosztalyt a F6polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységeivel és harmadik személyekkel szemben,
tovabba a féosztaly osztalyvezetdit, munkatarsait utasithatja, szamukra feladatot allapithat meg.

(3) A szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett f6osztalyvezet6-helyettes tevékenységerdl

rendszeresen beszamol a féosztalyvezetének.
14. A nem 6néll6é szervezeti egység vezetdje

22. §

(1) Az 6nallé szervezeti egységen belll elkilondlt feladatkdrrel rendelkezd szervezeti egységként mikodé
osztalyt osztalyvezetd, a 12.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti nem 0Onallé szervezeti egységet
osztalyvezetdi szintnek megfelel6 vezetdi kinevezéssel rendelkezé titkarsagvezetd vezeti.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetd az 6nallé szervezeti egység lgyrendjében meghatarozottak
€s az 6nalloé szervezeti egység vezet6jének utasitasai szerint szervezi és felligyeli az altala vezetett
szervezeti egység, illetve az ott dolgozé munkatarsak munkajat, szilkség esetén kijeldli az adott feladatot
ellat6 nem 06nalld munkaszervezési format vagy Ugyintéz6t, iranymutatast ad a feladatellatasra
vonatkozoan. Felel az altala vezetett szervezeti egység feladatainak ellatasaért, a megtett intézkedések
szakmai tartalmaért, valamint a hataridék megtartasaért. A szervezeti egység tevékenységérdl
rendszeresen beszamol az 6nallo szervezeti egység vezetbjének.

(3) A féosztaly osztalyvezetdi kdzll f6osztalyvezet6-helyettes nevezhetd ki, akire nézve megfeleléen

alkalmazni kell a 21. § (1) és (3) bekezdése rendelkezéseit, tovabba a 21. § (2) bekezdését azzal, hogy
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képviseleti, utasitasi és feladatmegallapitasi joggal a féosztalyvezetd altal az 6nallé szervezeti egység

ugyrendjében meghatarozott ligyekben rendelkezik.

23. §
(1) A fépolgarmester-helyettes irodajat irodavezet6 vezeti.
(2) A f6polgarmester-helyettes irodajanak irodavezetGje
a) a fépolgarmester-helyettes utasitasai szerint szervezi az iroda munkatarsainak munkajat,
b) felel az altala vezetett iroda feladatainak ellatasaért, a megtett intézkedések szakmai tartalmaért,
valamint a hatarid6k megtartasaért,

c) az iroda tevékenységérdl rendszeresen beszamol a fépolgarmester-helyettesnek.
15. A szervezeli egységnek nem mindsiil6 munkaszervezési forma vezetdje

24. §
(1) A szervezeti egységnek nem mindsil® munkaszervezési formaként mikodé titkarsagot
titkarsagvezet6, a csoportot pedig csoportvezet6 vezeti.
(2) A titkarsagvezetd, illetve a csoportvezeté az 6nallé szervezeti egység ugyrendjében meghatarozottak
€s az 0nallo szervezeti egység vezetdjének, illetve az 6nalld szervezeti egységen bellil |étrehozott osztaly
vezetbjének utasitasai szerint szervezi és felligyeli az altala vezetett titkarsag, csoport, illetve az ott
dolgozd munkatarsak munkajat. Felel az altala vezetett titkarsag, csoport feladatainak ellatasaért, a
titkarsag, csoport tevékenységérél rendszeresen beszamol az 6nallé szervezeti egység vezetbjének,

illetve az 6nallé szervezeti egységen beliil Iétrehozott osztaly vezetdjének.
16. Helyettesitési rend

25. §
(1) A helyettesitd személy — ha jogszabaly vagy normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a
helyettesitett személy akadalyoztatasa esetén a helyettesitett személy feladat- és hataskdrébe tartozé
halaszthatatlan dontés meghozatalara, intézkedés megtételére jogosult, illetve koteles.
(2) A helyettesités korében tovabbi helyettesitésnek nincs helye.
(3) Az akadalyoztatas megszinését kdvetSen a helyettesitd személy tgjékoztatja a helyettesitett személyt

a helyettesités korében meghozott dontésekrdl, megtett intézkedésekrél.

26. §
A f6jegyz6t akadalyoztatasa esetén
a) elsé helyen
aa) — az at nem ruhazott munkaltatéi jogok gyakoriasa kivételével — a fejlesztésért és lizemeltetésért
felel6s aljegyz6,
ab) az at nem ruhazott munkaltatdi jogok gyakorlasa kdrében, ha a f6jegyz8 bevarasa az intézkedéssel a
Fépolgamesteri Hivatal vagy a munkatars szamara helyrehozhatatlan sérelmet okozna, a

vagyongazdalkodasért és human teriletekért felelds aljegyz6,
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b) a f6jegyz6 és az a) pont aa) alpontja szerinti vonatkozasban az ott megjeldlt aljegyz6 egyideji
akadalyoztatasa esetén a vagyongazdalkodasért és human tertletekért felelds aliegyz6,

c)a féjegyz6 és az a)pont ab) alpontja szerinti vonatkozasban az ott megjeldlt aljegyzd egyidejl
akadalyoztatasa esetén a fejlesztésért és lizemeltetésért felel6s aljegyz6

helyettesiti.

27. §
A fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyz6 és a vagyongazdalkodasért és human terlletekért felelés

aljegyz6 akadalyoztatasuk esetén kdlcsondsen helyettesitik egymast.

28. §
(1) A f6polgarmester kabinetfénokét a Fépolgarmesteri Iroda vezetése kdrében akadalyoztatasa esetén a
Fépolgamesteri lroda munkatarsai koézal a Fépolgarmesteri Iroda Ugyrendjében Kijeldlt személy
helyettesiti.
(2) A kommunikaciés vezetét a Varoskommunikacios Iroda vezetése korében akadalyoztatasa esetén a
Varoskommunikacios Iroda munkatarsai kézul a Varoskommunikacios Iroda tgyrendjében kijeldlt személy
helyettesiti.
(3) A Féjegyz6i Iroda vezetbjét akadalyoztatasa esetén a Féjegyzdi Iroda munkatarsai kézul a Féjegyzdi
Iroda Ugyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.
(4) A gazdasagi igazgatét a 18. § (2) bekezdésében foglaltakon tulmutaté kérben akadalyoztatasa esetén
a Gazdasagi lgazgatd lrodajanak munkatarsai koziil a Gazdasagi Igazgaté Irodajanak tgyrendjében
kijelolt személy helyettesiti.
(5) A fépolgarmester-helyettes tevékenységét segitd — 6nallé szervezeti egységként mikédé — iroda
vezetdjéet az 6nallo szervezeti egység lgyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.
(6) A féosztalyvezet6t akadalyoztatéasa esetén a f6osztalyvezetd-helyettes, kinevezett féosztalyvezetd-
helyettes hianyaban a féosztaly ligyrendjében kijeldlt osztalyvezetd helyettesiti.
(7) Az 6nalld osztdly vezet6jét akadalyoztatéasa esetén az Onalld osztaly Ugyrendjében Kijeldlt
csoportvezetd, ennek hianyaban az 6nallé osztaly munkatarsai kozul kijeldlt személy helyettesiti.
(8) A nem 6nallo szervezeti egységként mikodd osztaly vagy a 12. § (3) bekezdés a) pontja szerinti nem
0nallé szervezeti egység vezetdjét akadalyoztatasa esetén a szervezeti egység munkatarsai kézil az
0nall6 szervezeti egység ligyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.
(9) A f6polgarmester-helyettes tevékenységét segitdé — szervezeti egységnek nem minésulé
munkaszervezési formaként mikdédd — iroda vezetését ellatd dnkormanyzati fétanacsadét az iroda
munkatarsai kdzul a fépolgarmester-helyettes altal irasban kijelolt személy helyettesiti.
(10) A 12. § (3) bekezdés b) pontjavagy a 12. § (4) bekezdése szerinti titkarsag vezetdjét akadalyoztatasa
esetén a titkarsag munkatarsai kézlil az oOnalld szervezeti egység ugyrendjében kijeldlt személy
helyettesiti.
(11) A csoportvezetét akadalyoztatasa esetén a csoportjanak vagy az osztalyanak a munkatarsai kozil az

onallo szervezeti egység ligyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

16 /143 oldal



17. A kéztisztviseld

29. §
(1) Az érdemi feladatot ellaté Ggyintézd koztisztvisel6 feladata a Févarosi Kozgylilés és szervei feladat- és
hataskoérébe tartozo dontések elékészitése és — ha normativ utasitas igy rendelkezik — kiadmanyozasa.
(2) Az 6nkormanyzati fétanacsadoi, 6nkormanyzati tanacsadoi munkakoérben foglalkoztatott kdztisztvisel§
feladata a Févarosi Kozgyllés képvisel6csoportja, bizottsaga, a tanacsnok, a fépolgarmester vagy a
fépolgamester-helyettes feladata ellatasahoz kozvetlenll kapcsolodd tevékenységek ellatasa,
munkajanak kdzvetlen segitése, ezzel 6sszefliggd elemzd, szervezési, el6készitd feladatok ellatasa.
(3) A Fépolgamesteri Hivatalban létrehozott 6nkormanyzati fétanacsadoi, dnkormanyzati tanacsadoi
munkakorok megnevezését a 4. melléklet tartalmazza.
(4) Az Ugyintéz8, az 6nkormanyzati fétanacsadod és az 6nkormanyzati tanacsadé a munkakoéri leirasaban
megallapitott, illetve a vezet6je altal meghatarozott feladatokat 6nalléan Iatja el, a vezet6jétdl kapott
utasitas és hatarid6 figyelembevételével, a jogszabalyoknak, a normativ utasitasoknak, a szakmai

elbirasoknak és az ugyviteli szabalyoknak megfeleléen.
18. A kbzszolgalati ligykezelb

30. §
A kozszolgalati tGgykezeld ellatia a munkakéri leirasaban megallapitott Ugyviteli és adminisztracios

feladatokat.

19. A munkavallalé

31. §
A munkavallalé a munkakdri leirasaban megallapitott feladatok ellatasaval segiti az érdemi Ugyintézést,

valamint az Ggyviteli és adminisztracios feladatok ellatasat.

20. Az 6szténdijas foglalkoztatott

32. §
A palyakezdé fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a csalad
apolasat kovetéen munkat keres6k foglalkoztatasanak el8segitésérél, tovabba az 0Osztondijas
foglalkoztatasrol szol6 2004. évi CXXIII. térvény alapjan 6sztondijas foglalkoztatasi jogviszony keretében
alkalmazott dsztdndijas foglalkoztatott a munkatapasztalat-szerzés, tovabba a szakmai készségek
megszerzése és begyakorlasa céljabdl az 6sztondijas foglalkoztatasrol sz616 szerz6désbe n megallapitott

feladatokat a munkajat iranyitd vezet6tdl kapott utasitas alapjan latja el.
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21. A szakmai gyakoriatot teljesité hallgaté

33. §
Fels6oktatasi intézmény — a Fépolgarmesteri Hivatalban mint kiilsé szakmai gyakorléhelyen szakmai
gyakorlatot teljesité — hallgatéja a hallgatéi munkaszerz6désben vagy a nemzeti fels6oktatasrol szélo
2011. évi CCIV. torvény 44. § (3a) bekezdése szerinti megallapodasban megallapitott feladatokat a

munkajat iranyité vezet6tél kapott utasitas alapjan latja el.
22. Kbézérdekii 6nkéntes tevékenység keretében torténé foglalkoztatas

34. §
(1) A F6polgarmesteri Hivatalban a kozérdekil dnkéntes tevékenysegrél szolé 2005. évi LXXXVIII. torvény
(a tovabbiakban: Koétv.) alapjan énkéntes (a tovabbiakban: 6nkéntes) foglalkoztathaté
a) a Févarosi Onkormanyzat katasztréfavédelmi feladatai kérében,
b)a F&évarosi Onkormanyzat éltal biztositott kdzszolgaltatasok koérében abban az esetben, ha a
kdzszolgaltatas biztositasdban a Fépolgarmesteri Hivatal kézvetlendl részt vesz, és a tevékenység
jellegénél fogva annak ellatasaba 6nkéntes bevonhatd, vagy
c) abbdl a célbdl, hogy a Fépolgarmesteri Hivatal alaptevékenysége koérében végzett, azt tamogato, de
nem a Fo6polgarmesteri Hivatal kozhatalmi, iranyitasi, ellenérzési és fellgyeleti hataskoérének
gyakorlasaval kdzvetlenil 6sszefliggé, vagy ugyviteli feladat ellatasa kdrébe tartozé tevékenység révén
alaposabban megismerhesse a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal miikodését.
(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban irt tevékenység keretében az dnkéntes els6sorban
a)a hivatali Ugyintézést segité kutatasi, elemzési, forditasi hattérfeladatot, valamint adminisztracios
feladatot lathat el a Fépolgarmesteri Hivatal alaptevékenységéhez kapcsoléddan, vagy
b) kbzremUkoédhet a részvételiség modszerei — ideértve a tarsadalmi forumokat és gylléseket,
mihelyfoglalkozasokat, részvétellel kapcsolatos oktatast —, a civil szervezetekkel és allampolgarok
informalis csoportjaival vald egyittmikddés, valamint az Ugyfélszolgalati tipust szolgaltatast igénylé
feladatok szervezésében és lebonyolitasaban.
(3) Onkéntesként csak legalabb a tizenhatodik életévét betdltott személy, legfeljebb egy év hatarozott
id6re foglalkoztathato.
(4) Nem foglalkoztathatd dnkéntesként
a) cselekvOképességében a kdzérdekl onkéntes tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott
nagykoru személy, valamint
b) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasardl szolé térvény hatalya ala tartozé
személy, ide nem értve a menekiltként vagy menedékesként elismert, bevandorolt vagy letelepedett
személyt.
(5) Kulfoldén végzendd tevekenységre dnkéntes nem foglalkoztathaté.
(6) Onkéntes ugy is foglalkoztathatd, hogy a tevékenységét a kdzérdekli dnkéntes tevékenységre

fordithato id6 egy részében vagy egészében a F6polgarmesteri Hivatal székhelyétél és telephelyétdl
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elkllondlt helyen végzi. Az ilyen jogviszonyra megfeleléen alkalmazni kell a tavmunkavégzés keretében
torténd foglalkoztatas szabalyait.

(7) Az Oonkéntes az Onkéntes szerzédésben megallapitott feladatait a szerz6désben meghatarozott
vezet6tdl és munkatarstdl kapott utasitas alapjan latja el. Az 6nkéntes tevékenység végzésének a Kotv.
8. § (1) bekezdés b)—d) pontja szerinti feltételeit az az 6nallé szervezeti egység biztositja, amelynél az
Onkéntes a tevékenységét ellatja.

(8) A Fépolgarmesteri Hivatal nem biztosit, illetve nyujt az 6nkénteseknek a Kétv. 2. § (3) bekezdésében

meghatarozott téritést, szolgaltatast vagy juttatast.
23. Munkatars

35.§
Az utasitds alkalmazasaban munkatars: a koztisztvisel, a kdzszolgalati Ugykezeld, valamint a
munkavallalo, tovabba — ahol az értelmezhetd — az 6sztdndijas foglalkoztatott és a fels§oktatasi intézmény

Fépolgamesteri Hivatalban szakmai gyakoratot teljesité hallgatéja.
24, Jogszabalyban elbirt munkakérék és feladatok

36. §

(1) A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és azilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szdélo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: altalanos
adatvédelmi rendelet) 37. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/L. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti adatvédelmi tisztvisel§ a F6jegyz6i Iroda szervezetén bellll latja el feladatait.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld — ha normativ utasitas vagy a F6jegyz6i Iroda lgyrendje eltér6en nem
rendelkezik — ellata a koézérdekl(i adatok és a koézérdekbdl nyilvanos adatok az Infotv.
26. § (1) bekezdésében elbirt megismerhetévé tételével kapcsolatos feladatokat is.

(3) Ha az ellatand¢é feladatok mennyisége ezt indokolja, tobb adatvédelmi tisztvisel6 is kijelolheté. Ez

esetben a munkamegosztast kozottik a Féjegyzbi Iroda tgyrendjében kell meghatarozni.

37.§
A nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérdl és az egyes szolgaltatasokrdl sz6l6 2023. évi Cl.
térvény (a tovabbiakban: Adattv.) 15. §-a és a nemzeti adatvagyon hasznositas egyes intézményi
szereplSinek feladatairol és hataskoreirél, valamint a Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zartkoriien
MUkodé Részvenytarsasag kijeldlésérdl és egyes feladatainak meghatarozasarol szold 249/2024. (VIII.
15.) Korm. rendelet 2. alcime szerinti szervezeti adatfelelés az Informacios Fbosztaly szervezetén belll
latja el feladatait.
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38. §
(1) A minésitett adat védelmérél szold 2009. évi CLV. torvény 23. § (2) bekezdése szerinti biztonsagi
vezet6 a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly szervezetén belll latja el feladatait.
(2) A biztonsagi vezetét a f6jegyzd jeldli ki a jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel

munkatarsak kézll, és rendelkezik akadalyoztatasa esetére a helyettesitésének rendjérél.

39. §

(1) A nemzetbiztonsagi ellen6rzés és a felllvizsgalati eljaras soran a biztonsagi kérddiv kitdltésének
eljarasi szabalyairdl, valamint a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 0sszefliggésben a Iényeges adatokban
bekdvetkezett valtozas bejelentésének rendjérdl szolé 418/2016. (XIl. 14.) Korm. rendelet 2. § a) pontja
szerinti biztonsagi megbizott a Hivatallizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly szervezetén belil
latja el feladatait.

(2) A biztonsagi megbizottat e feladat ellatasaval a f6jegyz6 bizza meg a jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld munkatarsak kozil, egyidejlleg rendelkezik akadalyoztatasa esetén a

helyettesités rendjérdl.

40. §
A Magyarorszag kiberbiztonsagarol széld 2024. évi LXIX. térvény (a tovabbiakban: Kiber tv.) szerinti, az
elektronikus informacios rendszer biztonsagaeért felelés személy (a tovabbiakban: informatikai biztonsagi
felelés) a Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja szervezetén belll latja

el feladatait.

41. §
A kozfeladatot ellatoé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz0l6
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet szerinti, az iratkezelés fellgyeletét ellatd vezetd feladatait az

Informacios Féosztaly vezetéje latja el.

42. §
A magyar épitészetrél szold 2023. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Méptv.) vagy mas jogszabalyban a

févarosi f6épitész szamara meghatarozott feladatokat a Varostervezési F6osztaly vezetdje latja el.

43. §
A Févarosi Onkormanyzat altal fenntartott egészségiigyi szolgaltaténal foglalkoztatott egészségligyi
szolgalati jogviszonyban allé személy tovabbi munkavégzésre iranyuld jogviszonyat engedélyezd szerv —
az egészseégugyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. térvény végrehajtasardl szo6lo
528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 7. §-aban meghatarozott — feladatait a Szocialpolitikai F6osztaly

vezetbje latja el.

20/ 143 oldal



. Fejezet

A Fépolgamesteri Hivatal tajékoztatasi és dontés-elokészitési forumai
25. Fépolgarmesteri Kabinet

44. §
(1) A fépolgarmester a Févarosi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos stratégiai fontossagu vagy
egyes id6szer( feladatokkal 6sszefiiggd fontosabb kérdésekrél a F&polgarmesteri Kabinet keretében
egyeztet.
(2) A Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kovetéen a fépolgarmester hoz dontést.
(3) A Fépolgarmesteri Kabinet résztvevdi
a) a fépolgarmester,
b) a fépolgarmester-helyettesek,
c) a féjegyz6,
d) a fépolgarmester kabinetféndke,
e) a kommunikacios vezetd, valamint
f) a f6polgarmester altal allando jelleggel meghivott mas személy.
(4) A Fépolgarmesteri Kabinet Glésén valé részvétel tekintetében helyettesitésnek nincs helye.
(5) A Fépolgarmesteri Kabinet Ulésére eseti jelleggel a fépolgarmester dontése szerint mas személy is
meghivhato.
(6) A Fépolgarmesteri Kabinet altal megvitatando kérdésre a (3) bekezdés szerinti résztvevék a kérdés
Iényegét Osszefoglald, az érdemi vitat és az azt kdvetd dontést megalapozo tartalmu — a feladatkérében
érintett 6nallo szervezeti egység véleményét is bemutatd — rovid elbterjesztéssel tehetnek javaslatot. A
Févarosi Kozgyllés Ulésének Osszehivasa el6tt a Fépolgarmesteri Kabinet — az altalanos fépolgarmester-
helyettes el6terjesztése alapjan — megvitatjia a Févarosi Kozgy(lés tervezett napirendjét.
(7) A Fépolgarmesteri Kabinet tlését a fépolgarmester a megvitatandd kérdéseket megjel6lé meghivoval
kezdeményezi, legkésébb az Ulés tervezett id6pontja el6tti munkanapon. Az adott napirendi ponthoz
készult elbterjesztés a meghivé melléklete.
(8) A F6polgarmesteri Kabinetben megvitatott kérdésekrél, a hozzaszélok személyérdl és a hozzaszélasok
tartalmardl, valamint a fépolgarmester dontésérél a fépolgarmester kabinetfbndke emlékeztetét készit,
amelyet megklld a (3) bekezdés szerinti résztvevéknek. A fépolgarmester kabinetféndke figyelemmel
kiséri a fépolgarmester dontésébdl kdvetkez6 feladatok hataridében torténd végrehajtasat.

(9) A Fépolgarmesteri Kabinet szervezési, tigyviteli feladatait a Fépolgarmesteri Iroda latja el.

26. Vezetbi értekezlet
45. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal id6szerli feladatai végrehajtasanak attekintésére — a hatékony

informacidaramlas biztositasa érdekében — a f6jegyz6 és az altalanos f6polgarmester-helyettes heti

rendszerességgel vezetdi értekezletet tart
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a) az aljegyzék,

b) a gazdasagi igazgato,

c) a féosztalyvezetbk, szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett féosztalyvezetd -helyettesek,

d) a f6polgarmester kabinetféndke vagy az altala kijelélt személy,

e) a kommunikacios vezet6 altal kijelolt személy,

f) a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetdi,

g) a F6jegyzdbi Iroda vezetéje,

h) az aljegyz6i irodak vezetéi,

i) az 6nall6 osztaly vezetbje, valamint

j) a féjegyzd vagy az altalanos fépolgarmester-helyettes altal meghivott mas személy

részveételével.

(2) A vezetéi értekezlet szervezési, Ugyviteli feladatait a F&jegyz6i Iroda latja el.

(3) A vezetdi értekezlet Ulésérdl emlékeztetdé készll, amely tartalmazza az értekezleten megtargyalt
témakat, a hozzaszolok személyét és az elhangzottak rovid dsszefoglalasat, az esetleges dontéseket,
feladatszabast. Az emlékeztetét a F&jegyzdi Iroda megkildi az (1) bekezdés a)-h) pontja szerinti
résztvevoknek. A F6jegyzdi Iroda figyelemmel kiséri a vezetdi értekezleten szabott, vagy az ott elfogadott

dontésekbdl kdvetkezd feladatok hataridében térténd végrehajtasat.
27. Koézpolitikai Munkacsoport

46. §
(1) A Kodzpolitikai Munkacsoport — a normativ utasitasban meghatarozott eljarasrend szerint — heti
rendszerességgel allast foglal a Foévarosi Kozgyllés, annak bizottsaga, illetve a f6épolgarmester
hataskorébe tartozd dontésre iranyuld elbterjesztés elbkészitése megkezdésének szikségességerdl és
annak alapvetd iranyairol.
(2) A Kozpolitikai Munkacsoportot az altalanos fépolgarmester-helyettes vezeti, tagjai
a) a féjegyzo,
b) az aljegyzék,
c) a gazdasagi igazgato,
d) a fépolgarmester kabinetféndke vagy az altala kijeldlt személy,
e) a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetéi,
f) a F6jegyz6i Iroda vezetéje,
g) a Koordinaciés Féosztaly vezetbje, valamint
h) a Klima- és Kémyezetligyi F6osztaly vezetdje.
(3) A Kdzpolitikai Munkacsoportban valé tagsag tekintetében helyettesitésnek nincs helye.
(4) A Kozpolitikai Munkacsoport Glésén egyes napirendi pontok targyalasanal tanacskozasi joggal jelen
lehet a feladatkorében érintett 6nallé szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakoére alapjan érintett

munkatarsa.
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(5) A Kozpolitikai Munkacsoport az tgy kozpolitikai jelentéségére tekintettel, vagy ha az el6készités
megkezdésének szikségességérél vagy annak alapvetd iranyairdl nem jon létre egyetértés,
kezdeményezheti, hogy az el6készités megkezdésének szlikségességérél vagy annak alapvetd iranyairol
a Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kbvetéen a fépolgarmester hozzon dontést.

(6) A Kozpolitikai Munkacsoport szervezeési, lgyviteli feladatait a Koordinacios Féosztaly latja el.

(7) A Kozpolitikai Munkacsoport Ulésérdl emlékeztetd készll, amely tartalmazza az Ulésen részt vevék
személyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az egyeztetés menetére
vonatkozo esetleges iranymutatasat. Az altalanos fépolgarmester-helyettes altal jdvahagyott emiékeztetét
— a Kozpolitikai Munkacsoport tagjai mellett — meg kell kildeni az 6nallé szervezeti egységek vezetdinek

is.
28. Beszerzési Munkacsoport

47. §
(1) A 46. § (1) bekezdésétdl eltérve, ha a Févarosi Kozgylilés, annak bizottsaga vagy a f6polgarmester
hataskoérébe tartozd déntésre iranyuld elbterjesztés targya a Févarosi Onkormanyzat mint ajanlatkéré
kdzbeszerzési vagy beszerzési igénye, kdzbeszerzési, beszerzési terve vagy ezek modositasa, az
el6készités megkezdésének sziikségességérol és annak alapvet6 iranyairdl nem sziikséges a Kézpolitikai
Munkacsoport allasfoglalasa.
(2) Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras meginditasanak sziikségességérdl és annak alapvetd iranyairdl a
Beszerzési Munkacsoport — normativ utasitasban meghatarozott eljarasrend szerint, legalabb kétheti
rendszerességgel — dont.
(3) A f6jegyzd ilyen rendelkezése alapjan a Fépolgarmesteri Hivatal mint ajanlatkérd kdzbeszerzési,
beszerzési eljarasai meginditdsanak szlkségességérdl és azok alapvetd iranyairdl a Beszerzési
Munkacsoport dont.
(4) A Beszerzési Munkacsoport ellatja a normativ utasitasban meghatarozott feladatokat.
(5) A Beszerzési Munkacsoportot a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetbje vezeti,
tagjai
a) a féigazgatd vagy az altala kijelolt személy,
b) a fépolgarmester kabinetféndke vagy az altala kijeldlt személy,
c) az aljegyz6k,
d) a gazdasagi igazgato,
e) a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetéi,
f) a F6jegyz6i Iroda vezetéje, valamint
g) a Klima- és Kémyezetligyi Féosztaly vezetgje.
(6) A Beszerzési Munkacsoport tagjat akadalyoztatdsa esetén az altala esetileg kijel6lt munkatars

helyettesiti.
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(7) A Beszerzési Munkacsoport Ulésén egyes napirendi pontok targyalasanal tanacskozasi joggal jelen
lehet a feladatkérében érintett 6nallé szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakoére alapjan érintett
munkatarsa.

(8) A Beszerzési Munkacsoport szervezeési, lgyviteli feladatait a Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment
F6osztaly latja el.

(9) A Beszerzési Munkacsoport munkaszervezési kérdéseiben a munkacsoport vezetéje dont.

(10) A Beszerzési Munkacsoport Ulésérél emlékeztetd készll, amely tartalmazza az Ulésen részt vevok
személyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az egyeztetés menetére
vonatkozd esetleges irdnymutatasat. A munkacsoport vezetdje altal jovahagyott emlékeztetét — a
Beszerzési Munkacsoport tagjai mellett — meg kell killdeni az altalanos fépolgarmester-helyettesnek, a
féjegyzbnek, tovabba — az egyes napirendi pontokra vonatkozo6 kivonatként — a feladatkdrikben érintett

0nallo szervezeti egységek vezetbinek is.

29. A Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa liléseit el6készité munkacsoport

48. §
(1) A FoOvarosi Kozfejlesztések Tanacsa Uléseit el6készitd munkacsoport (a tovabbiakban: FKT-
munkacsoport) — a feladatkérében érintett 6nallo szervezeti egység rovid irasbeli elbterjesztése alapjan —
allast foglal az 1509/2018. (X. 17.) Korm. hatarozattal létrehozott Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa
napirendjére vonatkozo javaslatrdl, illetve a kormanyhatarozat 8. pontja szerinti el6terjesztés vagy egyéb
dontés-el6készitd anyag el6készitésének sziikségessegérdl és alapvetd iranyairol.
(2) A FKT-munkacsoport tagjai
a) a fépolgarmester kabinetfénoke,
b) az altalanos f6polgarmester-helyettes,
c) a féjegyz6,
d) az aljegyzdk,
€) a gazdasdagi igazgato és
f) a f6polgarmester kabinetféndke altal allandé jelleggel meghivott mas személy.
(3) Az FKT-munkacsoportban valé tagsag tekintetében helyettesitésnek nincs helye.
(4) Az FKT-munkacsoport Ulését az altalanos fépolgarmester-helyettes hivja 6ssze és vezeti.
(5) Az FKT-munkacsoport Ulésén egyes napirendi pontok targyalasanal tanacskozasi joggal jelen lehet a
feladatkdrében érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakdre alapjan érintett munkatarsa.
(6) Févarosi Kdzfejlesztések Tanacsa napirendjére tlizott Gigy tekintetében az elbterjesztés vagy egyeb
dontés-el6készitd anyag el6készitése akkor kezdheté meg, ha azzal az FKT-munkacsoport egyetért, vagy
azt a halaszthatatlansaga miatt a f6polgarmester — a f6jegyz6 véleményének ismeretében — irasban
engedélyezi.
(7) Az FKT-munkacsoport kezdeményezheti, hogy az el6készités megkezdésének sziikségességerdl
vagy annak alapvetd iranyair6l a F&polgammesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kdvetéen a

fépolgarmester hozzon dontést.
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(8) Az FKT-munkacsoport szervezési, Ugyviteli feladatait a Fépolgarmesteri Iroda latja el.

(9) Az FKT-munkacsoport Ulésérél emlékeztetd készil, amely tartalmazza az Ulésen részt vevék
szemeélyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az elékészités menetére
vonatkozo esetleges iranymutatasat. A fépolgarmester kabinetféndke altal jévahagyott emlékeztetét meg

kell kiildeni az FKT-munkacsoport tagjainak.
30. Az Eurdpai uniés tamogatasbol megvaldsuld projekteket feliigyelé munkacsoport

49. §
(1) Az Eurdpai unioés tamogatasbol megvaldsuld projekteket felligyeld munkacsoport (a tovabbiakban:
Projektmonitoring Munkacsoport) feladata a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios
alapokbodl szarmazoé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szol6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet] 1. §-aban meghatarozott, valamint a Helyreallitasi és
Rezilienciaépitési Eszkdz Iétrehozasarol szold, 2021. februar 12-i (EU) 2021/241 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet szerinti eurdpai unios forrasok felhasznalasaval megvaldsulé beruhazasok és egyeéb
projektek (a tovabbiakban egyutt: EU-finanszirozott projektek) tekintetében a tamogatas elnyeréséhez
szikséges elb6készitd feladatok ellatdsanak és a tamogatas felhasznalasanak koordinalasa, ezzel
Osszefliggésben a EU-finanszirozott projekt megvaldsitasi szakaszaban az el6készité és kivitelezési,
végrehaijtasi folyamatok nyomon koévetése, az ennek soran felmertld stratégiai fontossagu vagy egyes
id6szeri feladatokkal 6sszefliggd fontosabb kérdések megvitatasa és allasfoglalas az azokra vonatkozo
dontések alapvet6 iranyairdl.
(2) A fépolgarmester dontése esetén a Projektmonitoring Munkacsoport a szlikséges kérben a kizardlag
allami, vagy mas, nem eurépai unios kilsd forrasbol megvaldsuld beruhazas vagy egyéb projekt (1)
bekezdés szerinti felligyeletét is ellatja.
(3) A Projektmonitoring Munkacsoportban folytatott egyeztetést kovetéen — ha szilkséges — a
fépolgarmester hoz dontést.
(4) Az (1) bekezdés szerinti feladatkdrében a Projektmonitoring Munkacsoport
a) elézetesen allast foglal az Uj EU-finanszirozott projektre iranyulé tamogatasi igény, palyazaton valo
részvételre vonatkozd javaslatok szakmai tartalmardl, ezeknek a mar el6készités alatt vagy folyamatban
Iév6 projektekkel vald 6sszeegyeztethetéségérél, a megvaldsitdas munkaszervezetérél, a szikséges
kapacitasokrél, az esetlegesen szikséges Onrész biztositasanak maédjardl,
b) rendszeresen attekinti az EU-finanszirozott projektek el6készitésének és felhasznalasanak, ezzel
dsszefliggésben a Févarosi Onkormanyzat mint teriileti szereplé a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatai ellatasanak allasat, kilonds tekintettel a tervezett Gtemterv tarthatésagara, a
rendelkezésre allé forras felhasznalasanak allasara, az eredetileg meghatarozott szakmai tartalommal
vald 6sszhangra, tovabba
c) allast foglal a monitoringbizottsagi Ulések napirendjén szereplé el6terjesztések tekintetében

képviselendd allaspontrdl, valamint az EU-finanszirozott projekt el6készitése, illetve megvalodsitasa soran
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a tamogatoval, az iranyité hatésaggal vagy az Eurdpai Bizottsaggal folytatandd targyalasok soran

képviselendd allaspontrol.

50. §
(1) A Projektmonitoring Munkacsoport lilését a fépolgarmester hivja 6ssze és vezeti.
(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatkdrében a fépolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altalanos
fépolgamester-helyettes helyettesiti.
(3) A Projektmonitoring Munkacsoport tagjai
a) a Budapest Févaros Onkormanyzata képvisel6jeként az operativ programok végrehajtasat nyomon
koveté monitoring bizottsagokba a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 35. § (1) bekezdés h) pontja alapjan
delegalt tagok és pottagok,
b) a féjegyz6,
c) a fejlesztésért és Uzemeltetésért felel6s aljegyzd,
d) a gazdasagi igazgato,
e) a Kézbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdje, valamint
f) a Klima- és Kémyezetlgyi Féosztaly vezetéje.
(4) A Projektmonitoring Munkacsoport Ulésén egyes napirendi pontok targyalasanal tanacskozasi joggal
jelen lehet a feladatkorében érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakoére alapjan érintett
munkatarsa.
(5) A fépolgarmester a Projektmonitoring Munkacsoport llésére allandé vagy eseti jelleggel — a (3) és (4)
bekezdésben meghatarozottakon tul — mas személyt is meghivhat.
(6) A Projektmonitoring Munkacsoport szervezési, Ugyviteli feladatait a Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment FSosztaly latja el.
(7) A Projektmonitoring Munkacsoport Ulésérél a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly
emlékeztetot készit, amely tartalmazza az Glésen részt vevdk személyét, tovabba — napirendi pontonként
— a munkacsoport megallapitasait, és ezek alapjan a fépolgarmesternek az egyes 6nalld szervezeti
egységek és onkormanyzati intézmények feladataira vonatkozd esetleges utasitasat. A munkacsoport
Ulését vezetd személy altal jovahagyott emlékeztetét meg kell kildeni a munkacsoport tagjainak, valamint
— az egyes napirendi pontokra vonatkozd kivonatként — a napirendi pont targyaldsan részt vett
személyeknek.
(8) A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly figyelemmel kiséri a Projektmonitoring
Munkacsoport altali megtargyalas alapjan adott fOpolgarmesteri utasitasok hataridében t6rténé

végrehajtasat, és ennek eredményérdl tajékoztatja a munkacsoportot.
31.  Digitalis Atallas Munkacsoport

51. §
(1) A Digitalis Atallas Munkacsoport feladata a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal

mikodésében a digitalis szolgaltatasok rendszerszeril izemeltetése és fejlesztése, valamint az adat alapu
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dontéshozatal feltételeinek megteremtésével, tovabba a févarosi adatvagyonnal valé gazdalkodassal
Osszefliggd feladatok koordinalasa, ezzel 6sszefliggésben a felmerilé koncepcionalis kérdésekben
allasfoglalas, valamint az egyes érintett feladatok terén a prioritasok megallapitasa.

(2) A Digitalis Atallas Munkacsoportot a féjegyzé vezeti, tagjai

a) az altalanos fépolgarmester-helyettes vagy az altala kijelolt személy,

b) a fépolgarmester kabinetféndke vagy az altala kijelolt személy,

c) a kommunikacios vezet6 vagy az altala kijeldlt személy,

d) az Informacios Féosztaly vezetdje, tovabba

e) a Koordinacios Féosztaly vezetdje.

(3) A Digitalis Atallas Munkacsoport (ilésén tanacskozasi joggal részt vesznek

a) a vagyongazdalkodasért és human terlletekért felelds aljegyz6,

b) az Informacioés Féosztaly osztalyvezetdi, és

c) f6jegyz6 altal meghivott mas személy.

(4) A Digitalis Atallas Munkacsoport szervezési, ligyviteli feladatait az Informacios Féosztaly latja el.

(5) A Digitalis Atallas Munkacsoport Ulésérél az Informaciés Féosztaly emlékeztetst készit, amely
tartalmazza az ulésen részt vevdk személyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport
javaslatait, és a féjegyzének az egyes Onallo szervezeti egységek feladataira vonatkozd esetleges
utasitasat. A f6jegyz6 altal jdovahagyott emlékeztetét meg kell kiildeni a munkacsoport tagjainak.

(6) Az Informéciés Féosztaly figyelemmel kiséri a Digitalis Atallas Munkacsoport altali megtargyalés
alapjan adoft utasitasok hataridében térténd végrehajtasat, és ennek eredményérdl tajékoztatia a

munkacsoportot.
32.  Allandé munkacsoportok

52. §
(1) Normativ utasitas egyes tartés, tobb szervezeti egység folyamatos egytttmiikodését igényld, illetve
dontés-elékészitd feladatok ellatasara és a szilkséges szakmai egyeztetések lefolytatasara tovabbi
allanddé munkacsoportot hozhat Iétre.
(2) Az allandé munkacsoportot Iétrehozé normativ utasitdas meghatarozza a munkacsoport feladatkorét,
annak tagjait, valamint azt a szervezeti egységet, amely gondoskodik az allandé munkacsoport
mikodésével sszefliggd szervezési, Ugyviteli feladatok ellatasaral.
(3) Az allandé munkacsoport — a feladatkéréhez igazodéan — maga hatarozza meg munkatervét és
ugyrendjét, amelyet — ha a munkacsoportot Iétrehozé normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a
féjegyz6 hagy jova.
(4) Az allandé munkacsoport tagjat akadalyoztatasa esetén az altala — vagy az 6t jel6ld vezet6 altal —
esetileg kijeldlt munkatars helyettesiti.
(5) Az allandé munkacsoport az egyes konkrét feladatainak sikeres megoldasa érdekében esetenként

tovabbi személyek kdzrem(ikddését kérheti, illetve 6nkormanyzati intézmény képviseldjét is meghivhatja.
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53. §
(1) Az allandé munkacsoportban torekedni kell arra, hogy a munkacsoporti munka eredményei, a
munkacsoporti allasfoglalasok az 6sszes résztvevd egyetértését birjak. Ha a munkacsoportnak valamely
kérdésben valé dllasfoglalasa halaszthatatlan, és az egyetértés megszerzésére nincs esély, a
munkacsoport az adott (igy tekintetében déntésre jogosult vezetd allasfoglalasat kéri a vita Iényegét, az
egyes eltéro allaspontokra vonatkozo érveket és ellenérveket, valamint az azokbdl kbvetkezb egyes eltérd
dontések lehetséges kedvezb és karos hatasait tomoéren dsszefoglalva.
(2) Az allandé munkacsoport munkajanak megszervezése soran ugyelni kell arra, hogy az ne
veszélyeztesse tagjai munkakori feladatainak ellatasat.
(3) Az allandé munkacsoport munkajardl annak vezetdje szikség szerint, de legalabb évente egyszer
irasban beszamol a féjegyzének.
(4) Az allandé munkacsoport Gléseirél emlékeztetét kell késziteni, amelyhez csatolni kell a munkacsoport

altal elfogadott allasfoglalasok, dokumentumok egy példanyat is.
33. Eseti munkacsoportok, egyéb egylittmiikbdési formak

54. §
(1) Jelentbésebb, tdbb szervezeti egységet érinté dontés-el6készité feladatra, illetve egyes parhuzamosan
végzett tevékenységek 6sszehangolasa céljabdl elére meghatarozott idétartamra eseti munkacsoport
hozhato létre.
(2) Eseti munkacsoportot a féjegyz6 vagy — ha a F&polgarmesteri Hivatal munkatarsai mellett
onkormanyzati intézmény bevonasa is szlikséges — a f6polgarmester hozhat létre, meghatarozva a
munkacsoport altal elvégzend6 feladatot, illetve a munkacsoport céljat, adott esetben az altala
Iétrehozando vart eredményt, tovabba a munkacsoport vezetéjét és a résztvevd szervezeti egységeket,
valamint a munkacsoport miikodésének idétartamat.
(3) A résztvevoként kijelolt szervezeti egység részérél az eseti munkacsoport munkajaban ténylegesen
részt vevé munkatarsat a szervezeti egység vezetdje jeldli ki.
(4) Az eseti munkacsoport létrehozasa és munkajanak megszervezése soran ugyelni kell arra, hogy
mikddése ne veszélyeztesse a résztvevé munkatarsak munkakori feladatainak ellatasat.
(5) Az eseti munkacsoport — a feladatkéréhez igazoddéan — maga hatarozza meg munkatervét és
Ugyrendjét. Az eseti munkacsoport Uléseirdl emlékeztetdt kell késziteni.
(6) Az eseti munkacsoport munkajaért annak vezetéje felel6s. A munkacsoport vezet6je a munkacsoport
munkajarol a fojegyzd, illetve a fépolgarmester altal a munkacsoport létrehozatalakor meghatarozott
rendben, valamint amikor a munkacsoport feladatanak jellegébél az kdévetkezik, irasban beszamol a
féjegyzbnek, illetve a f6polgarmesternek.
(7) Az eseti munkacsoport a feladatanak befejezését, a kitlizott céljanak elérését, eredmény létrehozasat
vagy annak lehetetlenné valasat kovetd ésszer(i idén, de legfeljebb tizenét napon belll, tovabba a

munkacsoport mikodésére elbirt idétartam lejartakor munkajardl beszamoldt készit, amelyet a
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munkacsoport vezetdje a f6jegyz6, illetve a fépolgarmester elé terjeszt. A beszamoldhoz csatolni kell a
munkacsoport altal elfogadott allasfoglalasok, dokumentumok egy példanyat is.

(8) A féjegyzb, illetve a fépolgarmester az eseti munkacsoport beszamoléja alapjan dént a munkacsoport
tovabbi mikddésérél vagy megszuntetésérdl, valamint az eseti munkacsoport altal Iétrehozott eredmény

tovabbi felhasznalasanak madjardl.

55. §
Ha meghatarozott, fokozott rugalmassagot és gyors alkalmazkodast igényl6 feladat ellatasa ugy
hatékonyabban, eredményesebben vagy gazdasagosabban biztosithatd, a feladat ellatasara a f6jegyz6
vagy — ha a Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsai mellett 5nkormanyzati intézmény bevonasa is sziikséges
— a f6épolgamrmester eseti, idbleges jelleggel tovabbi rugalmas szervezeti forma vagy mikddési
mechanizmus létrehozatalardl dénthet, igy eseti megbizottat, mentort jeldlhet ki, projektszervezetet,
egyuttmikodési forumot, mihelyt hozhat Iétre. E rugalmas szervezeti formara vagy mikodési

mechanizmusra az 54. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.
34. F&jegyzbi értekezlet

56. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal id6szer(i feladatai végrehajtasanak attekintése, a sziikséges intézkedések
megvitatasa, valamint az aljegyz6k, a gazdasagi igazgato, illetve a f6osztalyok tevékenységérdl térténd
rendszeres beszamolas érdekében a f6jegyz6 értekezletet tart az aljegyz6k, a gazdasagi igazgatd, a
F&jegyz6i Iroda vezetbjének, tovabba a féosztalyvezetdknek a részvételével.
(2) A féjegyz6i értekezleten az aljegyz6k, a gazdasagi igazgatd és — az adott id6szakhoz igazoddan
szilkséges korben — a féosztalyvezeték beszamolnak a feladatkoriikbe tartozo teriileteken az aktualis
feladatokrol, fontosabb Ugyekrél, felmerildé problémakrol és azok lehetséges megoldasi iranyairdl. Az
értekezlet attekinti a Févarosi Kozgy(lilés és annak bizottsagai soron kdvetkezd tUlésén meghozando
dontésekre, valamint az egyéb Onkormanyzati dontésekre iranyuld elbterjesztések elbkészitésének
allasat.
(3) Minden honap els6 hetén az aljegyzdék, illetve a gazdasagi igazgatd — az altaluk iranyitott féosztalyok
beszamoldi alapjan — beszamolnak a feladatkériikbe tartozo teriileten a megel6zd honapban folytatott
hivatali tevékenységrél, elvégzett feladatokrol.
(4) A féjegyz6i ertekezletrél emlékeztetd készll, amely tartalmazza az értekezleten megtargyalt témakat,
a hozzaszolok személyét és az elhangzottak révid Osszefoglalasat, az esetleges dontéseket,
feladatszabast.
(5) A f6jegyzbi értekezlet szervezési, Ugyviteli feladatait, a (3) bekezdés szerinti beszamoldval kapcsolatos

koordinativ feladatokat a F6jegyz6i Iroda latja el.
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35. Munkaértekezletek

57. §
Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi az altaluk vezetett munkatarsak feladatainak attekintése, a tébb
szervezeti egységet, illetve munkatarsat érint6 kérdések megtargyalasa céljabdl az altaluk meghatarozott

rendben rendszeresen értekezletet tartanak.

IV. Fejezet

Menedzsment és kontroll
36. Integralt kockazatkezelési rendszer

58. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszere a kockazatok integralt kezelése és a targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a mikddés és
gazdalkodas soran a tevékenységek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony, eredményes végrehajtasa, az
elszamolasi kotelezettségek teljesitése és az eréforrasok megvédése a veszteségektdl, karoktdl és a nem
rendeltetésszerl hasznalattol.
(2) A bels6 kontrollrendszer részeként megfelelé6 kontrollkbrnyezet, integralt, folyamatelv(
kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informacidés és kommunikacids rendszer, valamint
nyomon kévetési rendszer (monitoring) érvényesul.
(3) Az integralt kockazatkezelési rendszer legfontosabb elemei:
a) a Fépolgarmesteri Hivatal eredményes és hatékony miikddését, a szabalyszer( tevékenységvegzeést
veszélyeztet6, azt hatranyosan érinté vagy akadalyozé, meglévé vagy bizonyos valdszinliséggel realisan
bekovetkez6 események vagy helyzetek mint kockazatok azonositasa, rendszerszerl felmérése,
értékelése, nyilvantartasa, valaszok kialakitasa az egyes kockazatokra, valamint a kockazatok és a
kockazatokra kialakitott valaszok rendszeres fellilvizsgalata,
b) a kockazatok kezelésének, megelbézésének és megsziintetésének, bekdvetkezésik esélye lehetbség
szerinti csokkentésének az egyes munkafolyamatokba, illetve a szervezet egészének mikodésébe
integralt, rendszerszerli megoldasa,
c) a Foépolgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlizései végrehajtasanak, az elérni kivant eredmények
teljestlésének, tovabba a hivatali mikédés, a Fdpolgarmesteri Hivatalban végzett tevékenységek
szabalyszerliségének rendszeres ellendrzése, ideértve a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi
ellendrzést, valamint az operativ tevékenységektél fliggetlentil mikodd belsé ellendrzési tevékenységet,
d) az ellenérzések soran feltart vagy egyébként észlelt integritast sért6 események kdvetkezetes,
ugyanakkor differencialt, a szabalytalansag sulyahoz és az abbdl adoddé kockazathoz igazodo, jol
dokumentalt kivizsgalasa és kezelése (megsziintetése és ujbdli el6fordulasa kockazatanak csokkentése),
hianyossag esetén az ellenall6-képesség erdsitésére vonatkozo intézkedések megvalositasa,
e) a kontrollrendszer mikodésének folyamatos monitoringja, évente atfogo, tovabba szikség esetén

céliranyos felllvizsgalata,
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f) az a)—e) pontban meghatarozott kontrollfunkciok ellatasahoz sziikséges informaciok hatékony, csak a
lehetd legsziikségesebb adminisztrativ tobbletteherrel jard rendszeres gylijtését, és a sziikséges
informacioknak a megfeleld személyhez kell6 idében vald eljuttatasat, az érintetteknek valé
visszacsatolasat biztositd belsd informacidaramlasi rendszer, az ezt tamogatd, munkafolyamatokba

integralt magas szint(i informatikai tamogatas.

59. §
(1) Az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetésével Osszefliggd szervezési, operativ és
adminisztrativ feladatokat a belsékontroll-koordinator latja el.
(2) A belsékontroll-koordinator latja el a panaszokrdl, a kozérdek( bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggbd szabalyokrdl szoélo 2023. évi XXV. torvény 5. és 6. alcime szerinti bels6
visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésével 6sszefliggd feladatokat.
(3) A belsékontroll-koordinatort — a belsd ellenbrzési tevékenységet nem végz6 munkatarsak koziul — a
féjegyz6 jeldli ki, a kijeldlést az intraneten kézzé kell tenni.
(4) Ha az ellatando feladatok mennyisége ezt indokolja, tdbb bels6kontroll-koordinator is kijeldlhetd. Ez

esetben a f6jegyz6 meghatarozza a k6zottik lévé munkamegosztast.
37. Belsé ellenérzés

60. §

(1) A belsé ellenérzés — az éallamhaztartds mikddési rendjérdl széld jogszabalyokban, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérél sz0l6
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.) meghatarozott — feladatait a bels6
ellenérzési kézikdnyv, a stratégiai ellendrzési terv, valamint az éves ellenérzési tervek alapjan a
Fépolgarmesteri Hivatal bels6 ellen6rzési egységeként a Bels6 Ellenbrzési Féosztaly latja el.

(2) A jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyvet kdzzé kell tenni az intraneten. A kdzzététel id6pontjat
dokumentalni kell, és a kozzétételr6l a munkatarsakat kilon, minden felhasznalonak megklldott
elektronikus Uizenet (a tovabbiakban: hirdetmény) utjan is értesiteni kell.

(3) ABKr. 45. § (5) bekezdésében meghatarozott kérelemrél a Bkr. 45. § (6) bekezdése szerinti atruhazott
hataskorben a belsd ellenbrzési vezetd dont, aki a kérelmekrdl, valamint azok elbiralasardl legalabb

félévente beszamol a féjegyzének.

61. §
A Bels6 Ellendrzési F6osztaly megkuldi
a) a Bkr. 42. § (1) bekezdése szerinti érintettnek
aa) az intézkedési terv — indokolt esetben a f6jegyz6 altal meghosszabbitott — elkészitési hataridejérél, és
ab) az intézkedési terv jovahagyasardl és az abban meghatarozott feladatokra vonatkozé beszamolasi
kotelezettség hataridejérél
torténd tajékoztatast,

b) a lezart ellenérzési jelentést, a jévahagyott intézkedési tervet, tovabba a beszamolét tajékoztatasul
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ba) a fépolgarmestemek,

bb) az altalanos fépolgarmester-helyettesnek,

bc) a feladatkérrel rendelkez6 fépolgarmester-helyettesnek,

bd) az érintett 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlé aljegyzének vagy gazdasagi
igazgaténak, tovabba

be) ha az ellenérzott szerv 6nkormanyzati intézmény, a 81.§ szerint feladatkérében érintett onallo
szervezeti egységnek, valamint az ezen 0nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld

aljegyz6nek vagy gazdasagi igazgatonak.

62. §
A Belsd Ellendrzési F6osztaly a feladatai ellatdsa keretében kdzvetlenll kapcsolatot tarthat az 6nallé
szervezeti egységekkel, az dnkormanyzati intézményekkel, valamint a févarosi terileti nemzetiségi

onkormanyzatokkal.

38. Munkafolyamatok modellezése

63. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal vezetésének tamogatasa, igy kilénésen a Fépolgarmesteri Hivatal egyes
feladatainak ellatasaval Osszefliggl tevékenységek, illetve eljarasok szabalyozasa, szervezése,
ellenérzése és fejlesztése terén a ddntések jobb megalapozasa, a feladatellatas nyomon kévethetésége
érdekében meg kell hatarozni a feladatellatas egyes funkcionalis szempontbodl elkiilonithetd, egymasra
épul6 tevékenységek (részfolyamatok) sorozatabdl allé munkafolyamatait (a tovabbiakban: féfolyamatok),
és el kell késziteni e munkafolyamatok tényleges mikodésének egységes szempontrendszer és
modszertan szerinti folyamatleirasat (a tovabbiakban: folyamatmodell).
(2) A féfolyamatokat az 6nallé szervezeti egységek vezetbi és az aljegyzd javaslata alapjan a f6jegyz6
hatarozza meg, egyben folyamatgazdaként kijeldli a féfolyamatot megfeleléen ismerd, vezetéi munkakort
betdltd munkatarsat.
(3) A (2) bekezdés szerint meghatarozott f6folyamat folyamatmodelljének (a tovabbiakban: alapmodell),
valamint az ahhoz kapcsolédo ellenérzési nyomvonalnak az elkészitése a folyamatgazda feladata. Tobb
0nallé szervezeti egység felel6sségi korébe tartozd féfolyamat esetében az érintett 6nallé szervezeti
egységek vezetdi egyuttmikddnek a folyamatgazdaval az alapmodell és az ellen6rzési nyomvonal
elkészitésében.
(4) Az ellendrzési nyomvonal — a Bkr. 6. § (3) bekezdésében meghatarozottakon til — tartalmazza
kuléndsen
a) a folyamatmodellel leirt munkafolyamatra jellemzé min&ségi és teljesitménymutatdkat, valamint
b) a kockazatok és szabalytalansagok észlelése és az id6ben vald beavatkozas érdekében az el6zetes
és utdlagos vezetdi ellendrzést lehetévé tevd, folyamatba épitett ellendrzési pontokat, tevékenységeket,
ezen belll az dnellendrzés rendszerének részét képezb ellenérzési tevékenységeket.

(5) Az alapmodellt és annak ellenérzési nyomvonalat a f6jegyz6 hagyja jova.
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(6) A jovahagyott alapmodell alapjan meghatarozott részfolyamatok mikddtetéséért felelés onallé
szervezeti egységek vezetdi (a tovabbiakban: részfolyamatgazdak) elkészitik a részfolyamatra vonatkozo
folyamatmodellt, valamint a részfolyamat ellenérzési nyomvonalat.

(7) A részfolyamatok folyamatmodelljeit, valamint ellenérzési nyomvonalat a f6jegyz6 hagyja jova.

64. §
A részfolyamatok tekintetében a részfolyamatgazdak, a féfolyamatok tekintetében a folyamatgazdak a
felelésségi korikbe tartozé folyamatmodellt évente legalabb egyszer, a részfolyamatok tekintetében a
targyév oktober 31-éig, a féfolyamatok tekintetében a targyév november 30-aig fellilvizsgaljak, a
fellilvizsgalat soran elemezve, hogy
a) az adott munkafolyamat tekintetében a tényleges miikédés mennyiben van &sszhangban a
jogszabalyokbdl és normativ utasitdsokbdl eredd kdvetelményekkel, valamint
b) — az egyéb munkafolyamatokra is figyelemmel — az adott munkafolyamat alkotta tevékenységek
végzeése, az abban résztvevok kére és kozremikodésének madja, mértéke — a munkafolyamatra
alkalmazhatd minéségi és teljesitménymutatdk alapjan — milyen modon fejleszthetd,

és ez alapjan szlikség szerint kezdeményezik a folyamatmodell kiigazitasat.

65. §
(1) Az alapmodell és az ellendrzési nyomvonal elkészitésével egyidejlleg a folyamatgazda, a részfolyamat
folyamatmodelljének és ellendrzési nyomvonalanak elkészitésével egyidejlleg pedig a részfolyamatgazda
feltarja a folyamat, illetve a részfolyamat megfelel6 mikodését veszélyeztet kockazati tényezéket, elvégzi
azok értékelését, meghatarozza a kockazatviselési hajlanddsagot, tovabba javaslatot tesz a kockazat
kezelésére vonatkozoan.
(2) A bels6kontroll-koordinator
a) véleményezi a folyamatgazda, illetve részfolyamatgazda felel6sségi kdrében kezelhetd kockazat
ertékelésére, kezelésének modjara nézve a folyamatgazda, illetve részfolyamatgazda altal tett javaslatot,
tovabba
b) az a) pont hatalya ala nem tartozd esetben kialakitja a kockazat értékelésére, kezelésének médjara
vonatkozé javaslatat.
(3) A (2) bekezdés szerinti javaslatok alapjan a bels6kontroll-koordinator az azonositott kockazatok
tipusait és leirasat, értékét, valamint a kockazatra adott valaszt tartalmazd kockazatleltart készit. A
kockazatleltart — és annak modositasait — a f6jegyzd hagyja jova.
(4) A kockazatok feltarasat, értékelését és kezelésik mddjanak meghatarozasat sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer, az érintett folyamatmodell felllvizsgalata keretében ismételten el kell végezni.
Ennek eredményét a bels6kontroll-koordinator atvezeti a kockazatleltarban. A folyamatmodellek 64. §
szerinti éves fellilvizsgalatahoz kapcsoloddéan a kockazatleltart a targyév december 15-€ig kell
naprakésszeé tenni.
(5) A kockazatleltarral egyidejlileg a bels6kontroll-koordinator a kezelendének értékelt kockazatokat és az

azok kezelésére javasolt intézkedéseket, az intézkedések hataridejét, moddjat, valamint felelését
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tartalmazo kockazatkezelési intézkedési tervet készit, amelyet a f6jegyzd hagy jova, a folyamatmodellek

64. § szerinti éves fellilvizsgalatahoz kapcsoloddan a targyévet kdvetd év januar 15-éig.

66. §
(1) A munkafolyamatok modellezésével, az ellen6rzési nyomvonalak kialakitasaval 6sszefiiggé feladatok
ellatasat a Koordinaciés Féosztalyon miikddo folyamatkoordinator segiti. Ennek keretében
a) meghatarozza a folyamatmodellek leirasanak, illetve a kapcsolddé mutatok meghatarozasanak
egységes szempontrendszerét és modszertani kovetelményeit (a tovabbiakban: folyamatleirasi
modszertan),
b) kidolgozza és vezeti a f6- és részfolyamatok folyamatmodelljeinek nyilvantartasat, valamint
c) kezdeményezi és 6sszehangolja a folyamatmodellek és ellenérzési nyomvonalak felllvizsgalatat és
aktualizalasat, a jogszabaly vagy normativ utasitas valtozasabdl ered6 valtozasok atvezetését.
(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti folyamatleirasi médszertant a féjegyz6 hagyja jova.
(3) A belsékontroll-koordinator gondoskodik
a) a jévahagyott folyamatleirasi médszertan,
b) a folyamatmodellek nyilvantartasa,
c) a jovahagyott naprakész folyamatmodellek és ellenérzési nyomvonalak,
d) a folyamatok fejlesztésével kapcsolatos dokumentumok,
e) a jovahagyott naprakész kockazatleltar, valamint
f) a jovahagyott naprakész kockazatkezelési intézkedési terv

intraneten torténd kozzétételérol.

67. §
Az 6nallé szervezeti egység vezetdje az 6nalld szervezeti egység munkatarsai kdzul folyamatgondnokot
jeldl ki, aki — a Koordinaciés F6osztaly folyamatkoordinatora szakmai iranyitadsa és a folyamatgazda
feligyelete mellett — az 6nalld szervezeti egység tevékenységéhez kapcsolddé munkafolyamatok
vonatkozasaban részt vesz a munkafolyamatok feltarasaban, modellezésében, egységes rendszerbe

foglalasaban és a valtozasuk kezelésében.

68. §
A folyamatmodellel leirt munkafolyamatokat érinté Uj belsé szabalyok kialakitasakor
a) a dontés el6tt fel kell mémi és a dontéshozonak be kell mutatni a tervezett valtoztatasnak a folyamatra
gyakorolt varhaté hatasait, és

b) a megvaltozott szabalyok hatalybalépését kdvetben a folyamatmodellt megfeleléen ki kell igazitani.
39. Teljesitménymenedzsment

69. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal a feladatok eredményes ellatasa, a hivatali célok minél hatékonyabb médon

torténd megvaldsulasa, a munkatarsak — ide nem értve a 33. alcim kivételével az dnkormanyzati
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fétanacsadoi, 6nkormanyzati tanacsad6i munkakorben foglalkoztatott kdztisztvisel6t — egyéni céljai minél
teljesebb kori megvaldsitasa lehetéségének biztositasa céljabol, a szervezeti hatékonysag és
teljesitmény tartdsan magas szinten tartdsa érdekében a teljesitményértékelést a motivacios rendszerrel
és a javadalmazasi dontésekkel dsszekapcsold, a munkakori leirasok és kovetelmények folyamatos,
rendszerszint{ fellilvizsgalatat is biztosité komplex teljesitménymenedzsment-rendszert mikodtet.

(2) A teljesitménymenedzsment-rendszer alapjai:

a) a Fépolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljainak és ezekre épulb teljesitménykodvetelményeknek a
rendszere,

b) az egyéni teljesitményértékelés és mindsités rendszere,

c) a munkatarsak képzésének rendszere,

d) a munkatarsaknak nyujtott, teljesitménytél, képzettségtdl, munkakortél fuggé illetménygazdalkodasi
elemek és az egyéb juttatasok rendszere.

(3 A  Humaneréforras-menedzsment  Fbosztaly gondoskodik a  Fépolgarmesteri  Hivatal
teljesitménymenedzsment-rendszerének folyamatos fejlesztésérdl, és részt vesz annak miikbdtetésében,
tamogatva a teljesitményértékelés folyamataban az egyes szereplék tevékenyseégét, feladatellatasat.

(4) A féjegyz6

a) felelés a teljesitménymenedzsment-rendszer megfelel6 mikodtetéséért, folyamatos fejlesztéséért,
tovabba

b) gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljainak meghatarozasardl.

70. §
(1) A teljesitménymenedzsment-rendszer részeként a F&polgarmesteri Hivatal — kildetésének és
jovoképének, az ezen alapuld stratégiai célkitlzéseinek, valamint stratégiai alapértékeinek
meghatarozasa érdekében — stratégiai célokat fogad el az adott évre vonatkozdan (a tovabbiakban: éves
stratégiai célok).
(2) Az operativ szervezeti céloknak és az egyéni teljesitménykdvetelményeknek az éves stratégiai célokon
kell alapulniuk, és azok hataridében térténé megvaldsitasat kell szolgalniuk.
(3) Az éves stratégiai célok tervezetét a f6jegyz6 a targyévet megelézd év december 15-éig terjeszti fel a
fépolgarmesternek jévahagyasra.
(4) Az éves stratégiai célokrdl a fépolgarmester legkésébb a targyévet megel6z8 év december 20-aig dont.
(5) A féjegyz6 a jovahagyott éves stratégiai célokat kozzéteszi az intraneten. A kozzététel id6pontjat

dokumentalni kell, és a kdzzétételr6l a munkatarsakat kilon hirdetmény utjan is értesiteni kell.
40. Folyamatos szervezet- és miikbdésfejlesztés

71. §
A Fépolgarmesteri Hivatal mikodése soran biztositani kell a kdzéptavu stratégiai célkitlizésekkel
O0sszhangban a szervezeti és mikddési keretek rendszeres id6kdzonkénti felllvizsgalatat, és megfelel

eljarasok és mechanizmusok révén gondoskodni kell arrél, hogy a kockazatkezelési mechanizmusok és
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a munkafolyamatok értékelése alapjan a szikséges szervezetbeli és mikodési valtozasok révén a
Fépolgamesteri Hivatal mindenkor képes legyen alkalmazkodni az aktualis, illetve el6re lathaté kiilsé és

bels6 kdérnyezeti valtozasokhoz, a valtozé jogszabalyi kbrnyezethez.

72.°§
(1) A F8polgarmesteri Hivatal dnként jelentkez6 munkatarsa hivatali 6ntevékenység keretében ellathat a
F6polgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlizéseinek megvalositasat segitd, a f6jegyz6 éaltal kijeldlt feladatot .
A nem a kdzvetlenll a fjegyzd altal iranyitott szervezeti munkatars ilyen feladatellatasahoz
a) az dnallé szervezeti egysége vezetbje vagy
b) — ha a munkatars 0nall6 szervezeti egység vezetdje — az 6nalld szervezeti egység felett iranyitasi
jogokat gyakorlé aljegyz6, illetve gazdasagi igazgato
jovahagyasa szlikséges.
(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatellatdas a munkatarsnak a munkakore ellatasabol adodo altalanos

munkaterhét jelentésen nem haladhatja meg.

V. Fejezet

A Foépolgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések
41. A Fépolgarmesteri Hivatalon beliili kommunikacio rendje, szolgalati ut

73. §
(1) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik,
a) a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a féigazgatd, a f6jegyz6, az aljegyzbék, a gazdasagi
igazgatd, valamint a fépolgarmester kabinetfénoke és a kommunikacios vezetd (e § alkalmazasaban e
tisztségvisel6k a tovabbiakban: fels6vezeték) egymassal,
b) a felsévezetdé az 6nallé szervezeti egységgel, a fépolgarmester-helyettes irodajanak vezetdjével,
tovabba
c) az 6nallé szervezeti egységek és a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezet6i egymassal
irasban (feliegyzés utjan) tartanak hivatalosan kapcsolatot.
(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban irasbeli feliegyzésnek mindsil az iktatott elektronikus levél is.
(3) A felsbvezetd a masik felsGvezetd iranyitasa ala tartozéd 6nalld szervezeti egységgel az érintett
fels6vezetd egyideji tajékoztatdsa mellett tart kapcsolatot.
(4) Ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik,
a) az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld felsévezet6tél eltéré felsévezetének
cimzett feljegyzést az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo felsévezetd utjan,
b) az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo felsévezet6tdl eltérd felsévezett iranyitasa
ala tartozd 6nallé szervezeti egységnek cimzett feljegyzést kdzvetlenll, az érintett 6nalldé szervezeti
c) az Onallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo fels6vezetd iranyitasa ala tartozé mas

onallo szervezeti egységnek cimzett feljegyzést pedig kdzvetlendl
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kell eléterjeszteni.

(5) Nem 06nallo szervezeti egység azon 6nallé szervezeti egység uUtjan tart kapcsolatot a tébbi szervezeti
egységgel, amelynek a része.

(6) Ahol nomativ utasitas a F6polgarmesteri Hivatalon bellli déntést emlit, azt feljegyzés utjan kell az
érintettel kdzdlni. A vezetd uUtjan elbterjesztett feliegyzés esetén a vezetd jovahagyasat aldirasa és a
jovahagyas datumanak feltlintetésével kell jelezni a feljegyzésen.

42. Kiadmanyozas

74. §
(1) A hataskoérébe tartozo igyben a fépolgarmester, valamint a f6jegyzé kiadmanyozasi jogot alapithat
masnak is (a tovabbiakban: kiadmanyozasi jog jogosultja).
(2) A masnak alapitott kiadmanyozasi jog a hatdskoérgyakorld kiadmanyozasi jogat nem érinti, azt — az
Ugyet egyedileg magahoz vonva — maga is gyakorolhatja.
(3) A masnak alapitott kiadmanyozasi jog a kiadmanyozasi jog targyaban a dontés, jognyilatkozat vagy
egyeb irat el6készitésére, a dontés meghozatalara és a dontés, jognyilatkozat vagy egyéb irat alairasara
jogosit. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa a hataskérgyakorlo személyét nem érinti.
(4) Ha a jognyilatkozatot kiadmanyozo személye megegyezik a jognyilatkozat megtételéhez sziikséges
elbzetes jovahagyasra vonatkozé dontésre, illetve annak kiadmanyozasara jogosult személyével, akkor a
jognyilatkozat kiadmanyozasa egyben az el6zetes jovahagyas megadasat is jelenti.
(5) A kiadmanyozasi jog jogosultja a kiadmanyozasi jogot masra nem ruhazhatja at.
(6) Az ezen utasitas vagy az 6nallé szervezeti egység Ugyrendje alapjan helyettesitést ellaté személyt —
abban a korben, amelyben a helyettesitésre jogosult — e minéségében megilleti a kiadmanyozasi jog

gyakorlasa is.
43. Képviselet

75. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatalt mint koltségvetési szervet a f6jegyz6 képviseli. A f6jegyz6 a képviseleti
jogosultsagot normativ utasitasban vagy egyedi irasbeli utasitassal masra atruhazhatja.
(2) A f6jegyz6 altal alapitott kiadmanyozasi jog a kiadmanyozasi jog targyaban a Fépolgarmesteri Hivatal

képviseletére is jogosit.

76. §
(1) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a hatésagokkal, egyéb allami szervekkel, mas
Onkormanyzattal vagy annak hivatalaval, érintett vagy érdekelt szervezetekkel és személyekkel valo
szakmai egyeztetésen a Fépolgarmesteri Hivatalt a f6jegyz0é, illetve — a feladatkéréhez igazodd kérben —
az aljegyz6, a gazdasagi igazgato, az 6nallé szervezeti egység vezetdje, valamint — a feladatkorét érintd
kérdésekben, a f6jegyz6, az aljegyz6, a gazdasagi igazgato vagy a tevékenységét iranyitd vezetd egyedi

utasitasa alapjan és az abban meghatarozott kdrben — az erre kijeldlt munkatars képviseli.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti szakmai egyeztetésen képviselend§ allaspontot a képviseletet ellaté személy
szervezeti egysége késziti el6 a tobbi érintett szervezeti egység bevonasaval. Siirg6s egyeztetést igénylé
Ugyben irasbeli allasponttervezet készitése mell6zhetd, azonban a jévahagyott allaspontot legkés6bb a
(6) bekezdés szerinti beszamoldban rogziteni kell.

(3) Az allasponttervezetet olyan idében kell egyeztetésre bocsatani, hogy annak érdemi megvitatasara
lehetdség szerint legalabb 6t nap az érintettek rendelkezésére alljon.

(4) Az egyeztetett targyalasi allaspontot — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a képviseletet
ellatdé személy szervezeti egységének vezetdje hagyja jova.

(5) A képviseletet ellato személy a képviselet ellatasa soran a jovahagyott alladspont szerint koteles eljami
azzal, hogy attol —az allaspont Iényegi tartalmat nem érintve — a targyalasok megkivanta legszikségesebb
mértékben eltérhet.

(6) A képviseletet ellatd személy a szakmai egyeztetésen valo részvételt kdvetden haladéktalanul réviden
irasban beszamol az egyeztetésr6l és a képviselt allasponthoz képest elért eredményekrdl, a varhato
tovabbi fejleményekrél.

(7) A jévahagyott allaspontot és a (6) bekezdés szerinti beszamolot meg kell kildeni az allaspontot

jovahagyo személynek, valamint az allaspont egyeztetésében részt vett szervezeti egységeknek.

77.°§

A Févarosi Onkormanyzat képvisel6jeként folytatott egyeztetésekre a 76. § rendelkezéseit megfeleléen
alkalmazni kell azzal, hogy ha a Févarosi Onkormanyzat képviseléjeként a fépolgarmester,
fépolgarmester-helyettesek, a féigazgato, a fépolgarmester kabinetféndke vagy a féjegyz6 egyeztet,

a) az egyeztetés elb6készitésérdl a Fépolgarmesteri Iroda, a fépolgarmester-helyettes irodaja, illetve a
F&jegyz6i Iroda gondoskodik,

b) a képviselendd allaspontot az egyeztetésen részt vevé fépolgarmester, fépolgarmester-helyettes,
féigazgato, a fépolgarmester kabinetféndke, illetve a f6jegyz6 hagyja jova,

c) az egyeztetésrdl a beszamolot a Fépolgarmesteri Iroda, a fépolgarmester-helyettes irodaja, illetve a
Féjegyz6i Iroda késziti el, és

d) a fépolgarmester-helyettes irodaja, valamint a Fdjegyzdi Iroda negyedévente irasban beszamol a

fépolgarmesternek az el6z6 negyedévben tortént egyeztetésekrél.
44. A Fépolgarmesteri Hivatal birésag elétti képviselete

78. §
A Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a peres és nemperes birdsagi eljarasokban, a
valasztottbirésagi eljarasokban, a peren kivili eljarasokban, valamint a koézigazgatasi hatdsagi
eljarasokban — ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik — a Jogi F8osztaly e feladatra kijeldlt
munkatarsa latja el, kivéve, ha az Gigy sajatossagara tekintettel a f6jegyz6 a képviselet ellatasara kiilsé

jogi képvisel megbizasardl dont.
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45, Onkorményzati intézmények

79. §
(1) A foépolgarmester-helyettes az 5. melléklet szerint a feladatkoréhez kapcsolédé Onkormanyzati
intézmény tekintetében
a) kapcsolatot tarthat az énkormanyzati intézmény vezetéjével,
b) figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati szmsz 21. § (2) bekezdés a) pontja, illetve az énkormanyzati
szmsz 55. § (2) bekezdés a) pontja szerinti jogositvany gyakorlasa, tovabba a fépolgarmester vagy a
féjegyz6 dontésének kezdeményezése érdekében az dnkormanyzati intézmény miikodését, és kérhet
ennek keretében tajékoztatast az intézmeény vezetdjétol.
(2) Az (1) bekezdés szerinti tevékenységérdl, valamint az annak keretében tudomasara jutott informaciérol
a fépolgamester-helyettes sziikség szerint beszamol a fépolgarmesternek, illetve kezdeményezi a
szikséges intézkedések megtételét a f6jegyzdnél.
(3) Ha az a f6polgarmester-helyettes feladata ellatasahoz sziikséges, az 5. melléklet szerint nem a
feladatkdréhez kapcsolédd 6nkormanyzati intézmény vezetdjétdl a fépolgarmester, a f6jegyz8d vagy az

5. mellékletben megjeldlt tisztségviseld utjan kérhet tajékoztatast.

80. §
A f6polgarmester-helyettes az 5. melléklet szerint a feladatkéréhez kapcsolodd koltségvetési szerv

onkormanyzati intézmény tekintetében javaslatot tesz a f6polgarmestemek a munkaltatoi intézkedésre.

81. §
(1) Az 6nkormanyzati intézmények tekintetében a 6. mellékletben meghatarozott 6nalld szervezeti egység
— a feladatkorében érintett mas 6nallo szervezeti egységgel egylttmikodve — ellatja
a) koltségvetési szerv tekintetében
aa) az annak létrehozasaval, atszervezésével, névvaltoztatasaval, megsziintetésével kapcsolatos dontés
el6készitésével,
ab) az annak mik&désével és a koltségvetési szerv utjan nyujtandé ellatassal, szolgaltatassal 6sszefliggd
feladatellatassal, iranyitéi dontés el6készitésével,
b) gazdasagi tarsasag tekintetében
ba) az annak Uzleti tervével kapcsolatos dontés el6készitésével,
bb) a vele megkotendd kdzszolgaltatasi szerz8dés, tAmogatasi szerz6dés elbkészitésével,
bc) a gazdasagi tarsasag utjan nyujtandoé ellatassal, szolgaltatassal 6sszefliggd feladatellatas altalanos
felligyeletével, valamint — a feladatkdrébe tartoz6 kdzfeladat vonatkozasaban — ellenérzésével, tovabba
bd) a gazdasagi tarsasag feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefiggd szakmai feladatai kérébe
tartozé tulajdonosi déntés el6készitésével,
c) alapitvany, kdzalapitvany esetében az alapité hataskorébe tartozd dontés el6készitésével

kapcsolatos feladatokat.
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(2) Az (1) bekezdés a) pontjatdl eltérve — a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag kivételével
— mindegyik koltségvetési szerv tekintetében a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly késziti eld az
(1) bekezdés szerinti feladatokat ellatd 6nallé szervezeti egységgel egytittmikddve

a) a koltségvetési szerv vezetdjét érintben az alapvetd és az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasaval
Osszefliggd, valamint

b) a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjét érintdéen a vezetdi megbizasra és annak visszavonasara
vonatkozé

dontést.

(3) Az (1) bekezdés b) pontjatdl eltérve mindegyik gazdasagi tarsasag tekintetében

a) a Vagyongazdalkodasi Fbosztaly latja el — a gazdasagi tarsasag tekintetében az (1) bekezdés szerinti
feladatokat ellatd szervezeti egyseéggel egyuttmiikddve — a gazdasagi tarsasag

aa) feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval Osszefliggésben a tarsasag alapitasaval, atalakulasaval,
elismert vallalatcsoportban valé részvételével, megsziinésével, |étesitd okiratanak elfogadasaval,
modositasaval, igazgatosaga és felligyeldbizottsaga mikoédésével, — a vezetbi javadalmazasi szabalyzat
kivételével — a létesité okiratdban meghatarozott szabalyzata elfogadasaval, jovahagyasaval,
modositasaval, szervezeti strukturgjanak elfogadasaval, moddositasaval, a torzstéke, alaptéke
felemelésével, leszallitasaval, a tObbszemélyes tarsasag kozgyllése, taggyllése napirendi pontjaira
vonatkozo el6zetes dontéssel, valamint a tagi, részvényesi meghatalmazas, a tarsasag létesitd okirataban
meghatarozott tulajdonosi dontés, nyilatkozat el6készitésével,

ab) mérlegbeszamoldjaval kapcsolatos dontés elékészitésével,

ac) kényvvizsgaldjanak  megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasaval kapcsolatos dontés
el6készitésével, és

ad) tulajdonat képez6 ingatlanokra vonatkozo tulajdonosi dontés elékészitésével

kapcsolatos feladatokat,

b) a Humaneréforras-menedzsment F&osztaly késziti el6 — a gazdasagi tarsasag tekintetében az
(1) bekezdés szerinti feladatokat ellaté szervezeti egységgel egyittmikédve — a gazdasagi tarsasag

ba) vezet6jét érintd, a FoOvarosi Kozgyilés vagy a f6polgarmester hataskorébe tartozo, illetve a
fépolgarmester-helyettesre atruhazott munkaltatéi jogkdr gyakorlasa kérében hozott,

bb) igazgatésagi tagjainak, feligyel6bizottsagi tagjainak megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasuk
megallapitasaval kapcsolatos, valamint

bc) vezetdi javadalmazasi szabalyzatanak jovahagyasaval kapcsolatos

dontést.

(4) A Jogi Fo6osztaly mindegyik gazdasagi tarsasag és alapitvany tekintetében véleményezi a
Iétrehozasara, alapitd okiratdnak modositasara, valamint a megszintetésére iranyuld okiratot, jogi
megfeleléség esetén elvégzi annak jogtanacsosi lattamozasat, szilkség esetén jogtanacsosi
ellenjegyzését, és ellatja a jogi képviseletet az ezzel 6sszefliggd eljarasokban.

(5) Az e § szerinti feladatkdrében az o6nallé szervezeti egység folyamatosan figyelemmel kiséri az

onkormanyzati intézmény mikddését, kapcsolatot tart az intézménnyel, téle tajékoztatast kérhet.
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46. Tamogatasbol finanszirozott beruhazasok, projektek

82. §
(1) A kozponti koltségvetési, eurdpai uniés, az EGT Finanszirozasi Mechanizmus vagy a Norvég Alap
keretében rendelkezésre alld, valamint egyéb kiils6 tamogatasi forras (a tovabbiakban egyitt: kiilsé
tamogatas) felhasznalasaval a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal mint
kedvezményezettek altal megvaldsitandé beruhazas vagy egyéb projekt (a tovabbiakban egyiitt:
tamogatott projekt) megvaldsitasaért és végrehajtasaért, az azzal kapcsolatos beruhazoi, projektgazdai
feladatok ellatasaért a 7. mellékletben meghatarozott 6nallé szervezeti egység (a tovabbiakban:
projektgazda 6nallo szervezeti egység) a felelds, és — a Kozbeszerzési és Projekimenedzsment Féosztaly
feladatkorébe tartozo feladatok kivételével — ellatja az adott tamogatott projekttel kapcsolatos, a 14. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatokat. Ha adott projekt tekintetében a 7. melléklet tobb 6nalld
szervezeti egységet hataroz meg, az egyes projektgazda 6nallé szervezeti egységek a sajat
feladatkorikhoz igazoddan latjdk el a projektgazdai feladatokat azzal, hogy a projekt megvalésitasaban
érintett, a Fépolgarmesteri Hivatalon kivili személyekkel és szervezetekkel az elsd helyen megjeldlt
projektgazda 6nallo szervezeti egység tart kapcsolatot.
(2) A Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly feladata a tamogatott projektekkel 6sszefiiggé
tdmogatasi szerz6dések vagy tamogatdi okiratok el6készitésével, tovabba a tamogatott projektek
megvaldsitasanak nyomon kovetésével és ellenérzésével 6sszefiiggd feladatok ellatasa, illetve azoknak
a Fo6polgarmesteri Hivatalon bellli koordinacioja, ellenérzése és projektszakmai tamogatasa a
3. melléklet 9.2. pontja szerint.
(3) A Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Fbosztaly a (2) bekezdés szerinti feladatok ellatasanak
tamogatasara és a tamogatott projektekre vonatkozé naprakész informaciok Fépolgarmesteri Hivatalon
bellli rendelkezésre allasanak biztositasara nyilvantartast vezet, amely a kdvetkez6ket tartalmazza:
a) a tdmogatott projekt targya, rovid miszaki tartalma, illetve az azzal elérni kivant cél, létrehozando
eredmény,
b) a tdmogatott projekt megvaldsitasaban részt vevé szervezetek, és azok feladata, felelésségi kore,
c) a tdmogatott projekt megvaldsitasaban részt vevé onallé szervezeti egységek, azoknak a projekt
megvaldsitasa keretében ellatandod feladata, és az 6nallé szervezeti egységen belll azon munkatars
személye és elérhetéségei, aki a tamogatott projekt tekintetében felel az 6nallé szervezeti egység
feladatainak ellatasaért (a tovabbiakban: projektfelel&s),
d)a tamogatott projekt megvaldsitasanak tervezett meérféldkoévei, szakaszai, Utemezése,
el6rehaladasanak allasa,
e) a tamogatott projekt tervezett koltségvetése, annak fébb tételei, ennek keretében
ea) a tervezett 6sszkoltség és annak éves litemek és tamogatott projekti elemek kdzotti bontasa,
eb) a koltségek elszamolasara vonatkozo koltségvetési cim és
ec) a forrasszerkezet, valamint

f) a tamogatott projekt megvaldsitasanak kockazatai és ezek kezelésének maodja.
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(4) Az e § szerinti feladatai ellatasa korében a projektgazda 6nallé szervezeti egység és a Kdozbeszerzési
és Projektmenedzsment F&osztaly fokozottan egylttmiikédik a gazdasagi igazgatéval, valamint a
Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztallyal, illetve a Pénzligyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi
F6osztallyal.

(5) A projektgazda onall6 szervezeti egység a tamogatott projekt megvaldsitasara iranyuld dontés
meghozatalatél szamitott tizendt napon belll tajékoztatia Kozbeszerzési és Projektmenedzsment
Féosztalyt a (3) bekezdésben meghatarozott adatokrol, tovabba — ha eltér a (3) bekezdés c) pontja szerint
projektfelelésként megadott munkatars személyétél — azon munkatarsanak személyérél és
elérhetéségeirdl, aki a tamogatott projekt tekintetében ellatja a tAmogatas elnyerésével, elszamolasaval
és a tdmogato felé teljesitend6 tovabbi kotelezettségekkel 6sszefliggd feladatokat.

(6) A 73. §-tdl eltérve az egy adott projekt tekintetében projektfelelésként kijeldlt munkatarsak az adott
projekt vonatkozasaban — az 6nallé szervezeti egységuk vezetdjének egyidejl tajékoztatasa mellett —
egymassal kodzvetlenul tartanak kapcsolatot. A projektgazda 6nalldé szervezeti egység, illetve a
Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment F&osztaly projekifelelése mas 0Onallé szervezeti egység
projektfelel6sétdl kozvetlenll kérhet tajekoztatast, és szamara — észszerl hataridé megjeldlésével —
feladatot adhat, amit az — ha az érintett 6nallé szervezeti egységek vezetéi masként nem egyeznek meg

— koteles teljesiteni.
47. A Févérosi Erdekegyeztets Tanécs titkarségi feladatainak ellatésa

83. §
(1) A févarosi szintl érdekegyeztetésrél szolé 47/2019. (XII. 19.) énkormanyzati rendelettel létrehozott
Févarosi Erdekegyeztetd Tanacs titkarsaganak feladatait a Koordinacios Féosztaly latja el.
(2) A Koordinaciés Féosztaly a Févarosi Erdekegyezteté Tanacs tagjaival, a Févarosi Onkormanyzat
képviseldjével, valamint a Févarosi Erdekegyezteté Tanacs munkajaban tanacskozasi joggal részt vevd

személyekkel elektronikus vagy postai uton, sziikség esetén rovid uton tart kapcsolatot.
48. A sajtoval vald kapcsolattartas rendje

84. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal nevében, valamint a Fdpolgarmesteri Hivatal egészét érinté kérdésben a
sajtonak a fépolgarmester, vagy — a f6polgarmester engedélyével — a f6igazgatd, a f6jegyzd, a
kommunikaciés vezetd vagy a Varoskommunikacios Iroda sajtokapcsolati feladatok ellatasaért felelés, a
kommunikacioés vezet6 altal kijeldlt munkatarsa adhat tajékoztatast.
(2) A sajténak nyilatkozatot
a) a fépolgarmester-helyettes, a f6igazgatd csak a fépolgarmester,
b) az aljegyz6, a gazdasagi igazgatd, a szervezeti egység vezetdje vagy az érdemi Ugyintézést végzd
munkatars csak a féjegyz6
eseti engedélye alapjan, a feladatkérébe tartozo kérdésben, a kommunikaciés vezetdvel valé egyeztetést

kovetéen adhat.
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49, A kiils6 szervezetek érdekérvényesitd tevékenységének atlathatosaga

85. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsa feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz kapcsolédoan a
jogszabalyban meghatarozott eljarasban lgyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban résztvevé mas
személynek nem mingsiil6, az allamszervezeten és az 6nkormanyzati intézményeken kivili személlyel (a
tovabbiakban: érdekérvényesitd) annak kezdeményezésére felettes vezetbje elbzetes tajekoztatasat
kovetben talalkozhat, folytathat egyeztetést.
(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést a jogszabalyban vagy normativ utasitasban meghatarozott rend
szerint a tarsadalmi egyeztetéssel vagy részvételiséggel és tarsadalmi bevonassal kapcsolatos
tevékenység korébe tartozé kapcsolattartasra és talalkozora, tovabba a meghatarozott igyben korabban
nem az érdekérvényesitd kezdeményezésére megkezdett talalkozok és egyeztetések soraban ujabb
egyeztetés vagy talalkoz6 kezdeményezésére.
(3) Az (1) bekezdés szerinti el6zetes tajékoztatasnak ki kell terjednie az érdekérvényesité és — ha van
ilyen — az altala képviselt szervezet nevére, a kapcsolatfelvétel, talalkozo, egyeztetés (a tovabbiakban
ezen alcim alkalmazasaban egyitt: talalkozd) céljara, idépontjara és helyére. Ha a talalkozoval
kapcsolatban az integritast veszélyeztet§ kockazatokra vonatkozé informacio all rendelkezésre, a
tajékoztatasban erre kifejezeten utalni kell.
(4) Az érdekérvényesitdvel a Févarosi Kozgy(lés vagy annak valamely szerve dontésének befolyasolasat
vagy érdekérvényesitést célzo talalkozorol a munkatars emlékeztetdt készit, amelyet megkild az 6nallo
szervezeti egysége vezet6jének, f6polgarmester-helyettes irodaja esetében a f6polgarmester-
helyettesnek és az iroda vezetdjének.
(5) Az 6nallé szervezeti egység vezetbje negyedévente beszamol a f6jegyzének az onallé szervezeti
egység munkatarsainak az el6z6 negyedévben tortént, a (4) bekezdés szerinti talalkozdéirdl. A Féjegyzbi

Iroda a beszamoldkrol 6sszesitést készit, amelyet megkiild a fépolgarmesternek.

86. §
A fépolgarmester, a f6polgarmester kabinetfénoke, a fépolgarmester-helyettesek, a féigazgatd, tovabba a
féjegyz6 85. § (1) bekezdése szerinti talalkozojardl a Fépolgarmesteri Iroda, a fépolgarmester-helyettes
iroddja, illetve a F&jegyzbi Iroda nyilvantartast vezet, és gondoskodik a 85. § (4) bekezdése szerinti
emlékeztetd elkészitésérdl. A kommunikacids vezetd, a fépolgarmester-helyettes irodajanak vezetéje és
a Fdjegyz6i Iroda vezetbje negyedévente beszamol a fépolgarmestermek az el6z6 negyedévben tortént
talalkozoirol.

50. Egyiittmiikbdési megallapodasok

87. §
(1) Valamely hatésaggal vagy szervezettel egyuttmikddési megallapodas megkdtésérdl, az ennek
érdekében torténé kapcsolatfelvételrdl és a targyalasok megkezdésérdl — f6polgarmester-helyettes, a

féigazgato vagy a f6jegyz6 kezdeményezése alapjan — a fépolgarmester dont.
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(2) Az egyittmikodési megallapodas tervezetét a f6jegyz6 altal kijelolt, a feladatkorében leginkabb érintett
onallé szervezeti egység (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: szakmailag felel6s 6nallé szervezeti
egyseég) késziti el6 és egyezteti szakért6i szinten; az el6készitésbe — és sziikség szerint az
egyeztetésekbe — a Fbjegyzdi Irodat be kell vonni.

(3) Az egyuttmiikddési megallapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felelés onallé
szervezeti egység vezetdjét vagy munkatarsat kell kijeldlni.

(4) A megkotott egyuttmikodési megallapodasok egy alairt példanyat a Féjegyzdi Iroda 6rzi és tartja
nyilvan.

(5) A Féjegyz8i Iroda gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal altal kotott egyuttmikodési
megallapodasoknak és azok modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegének a budapest.hu
honlapon torténé kdozzétételérdl.

(6) Az egyuttmikddési megallapodas végrehajtasaba a szakmailag felelés 6nallé szervezeti egység
szikség szerint bevonja az érintett tovabbi 6nallo szervezeti egységeket.

(7) Az egyuttmikodési megallapodas végrehajtasanak tapasztalatairdl, adott esetben a megallapodas
modositasa kezdeményezésének szilkségességerdl a szakmailag felelés 6nalld szervezeti egység a
megallapodas felllvizsgalatara el6irt hatarid6 lejartat legalabb egy honappal megeléz&en, felllvizsgalatra
el6irt hataridé hianyaban pedig a megallapodas hatalybalépésétdl kezdve legalabb évente feljegyzésben
tajékoztatja a fépolgarmestert és a féjegyz6t.

51. Részvétel, tagsag nemzetkézi szervezetekben

88. §
(1) Nemzetkozi szervezetben valo részvételrdl, tagsagrol, az ennek érdekében torténé kapcsolatfelvételrdl
és a targyalasok megkezdésérél — f6polgarmester-helyettes, a fbigazgatdé vagy a f6jegyz6
kezdeményezése alapjan — a fépolgarmester dont.
(2) A részvételrdl, tagsagrdl szoldo megallapodas vagy dontés (e § alkalmazasaban a tovabbiakban:
megallapodas) tervezetét a fépolgarmester altal kijelolt, a feladatkérében leginkabb érintett 6nalld
szervezeti egység (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: szakmailag felel6s 6nallé szervezeti egység)
késziti el§ és egyezteti szakértdi szinten; az elb6készitésbe — és szlikség szerint az egyeztetésekbe — a
Fépolgamesteri Irodat be kell vonni.
(3) A megallapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felelés 6nallé szervezeti egység
vezet6jét vagy munkatarsat kell kijeldIni.
(4) A megkotott megallapodasok egy alairt példanyat a Fépolgarmesteri Iroda 6rzi és tartja nyilvan.
(5) A Fépolgarmesteri Iroda gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal altal kététt megallapodasoknak és
azok modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegének a budapest.hu honlapon torténd
kozzétételerél.
(6) A megallapodas végrehajtasaba a szakmailag felelés 6nallé szervezeti egység szikség szerint

bevonja az érintett tovabbi 6nallé szervezeti egységeket.
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(7) A megallapodas végrehajtasanak tapasztalatairdl, adott esetben a megallapodas moddositasa
kezdeményezésének sziikségesseégerdl a szakmailag felelés 6nallé szervezeti egység a megallapodas
felllvizsgalatara el6irt hataridé lejartat legalabb egy honappal megel6z6en, fellilvizsgalatra el8irt hataridd
hianyaban pedig a megallapodas hatalybalépésétél kezdve legalabb évente feljegyzésben tajékoztatja a

fépolgarmestert.
52. Nyitott Budapest: részvételiség és tarsadalmi bevonas

89. §

(1) A Févarosi Onkormanyzat részvételiséggel, tarsadalmi bevonassal és tigyfélszolgalati tipusu feladatok
ellatasaval kapcsolatos tevékenységét a Koordinacios FOosztaly Tarsadalmi Egylttmikddési Osztaly
szervezi; ennek keretében a feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység megkeresésére — nem érintve
annak az adott feladat megvaldsulasaért viselt felel6sségét — kdzremiikddik a részvételiségi eszk6zok —
a részvételiség modszerei, ideértve a tarsadalmi forumokat és gylléseket, mihelyfoglalkozasokat,
részvétellel kapcsolatos oktatast, valamint a civil szervezetekkel és allampolgarok informalis csoportjaival
vald egyUttmiikédés, az Ugyfélszolgalati tipusu szolgaltatast igényld feladatok ellatasa és az dnkéntesek
fogadasa — megszervezésében és lebonyolitasaban.

(2) A Koordinacios F6osztaly Tarsadalmi Egyuttmikoédési Osztaly a nyilvanossag felé tevékenységének

€s maganak a szervezeti egységnek a megjeldlésére a ,Nyitott Budapest” megnevezést hasznalhatja.

90. §
(1) A Koordinaciés Fdéosztaly Tarsadalmi Egyuttmikodési Osztaly a 89. § (1) bekezdése szerinti
feladatanak ellatasa érdekében a civil szervezettel vagy allampolgarok informalis csoportjaval folytatando
egyeztetésrdl legalabb 6t nappal annak tervezett idépontjat megel6zéen a feladatkdrrel rendelkezé
szervezeti egység értesiti a Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egylttmikodési Osztalyt.
(2) Ha a Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egyuttmikodési Osztaly munkatarsa az egyeztetésen nem
tud részt venni, az egyeztetésrél készult emlékeztetdt a Koordinacios F6osztaly Tarsadalmi

Egyuttmikodési Osztalynak is meg kell kiildeni.
53. Z6ld Budapest: a klimavészhelyzettel kapcsolatos intézkedések megvaldsitasa

91. §
(1) A Févarosi Onkormanyzat klimavészhelyzettel kapcsolatos tevékenységét a Klima- és Kémyezetligyi
Fbosztaly szervezi szoros egyuttmiikodésben a Varostervezési Féosztaly Tajépitészeti Osztallyal; ennek
keretében a feladatkdrrel rendelkez6 szervezeti egység megkeresésére — nem érintve annak az adott
feladat megvaldsulasaért viselt felelésségét — kézremilkodik a klimavédelmi szempontok, modszerek
alkalmazasaban, a terv, program, projekt klima- és kérnyezeti hatasainak minimalizalasa, a bekévetkez6
hatasok mérséklése érdekében.
(2) A Klima- és Kdémyezetlugyi F6osztaly, valamint a Varostervezési Féosztaly Tajépitészeti Osztaly a

nyilvanossag felé tevékenységeik megjeldlésére a ,Z6ld Budapest” megnevezést hasznalhatjak.
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54, Arculat

92. §
(1) A szervezeten bellli és kifelé iranyuld6 kommunikacié soran az egységes szervezeti megjelenés
érdekében a Fépolgarmesteri Hivatal arculati kvetelményeit normativ utasitas, az arculati elemeket és
az ezek alkalmazasaval elkészitett sablonokat arculati kézikdnyv allapitia meg, amelyet — a f6jegyz6
javaslatara — a f6polgarmester hagy jova.
(2) Az arculati elemek és a sablonok megtervezésével, az arculati kézikonyv elkészitésével és
fejlesztésével 0sszefiiggd feladatokat a Varoskommunikacios Iroda latja el.
(3) A jovahagyott arculati kézikdnyvet az intraneten kzzé kell tenni. A kdzzététel id6pontjat dokumentalni
kell, és a kozzétételrdl a munkatarsakat kilon hirdetmény utjan is értesiteni kell.
(4) Az arculati kézikdbnyvben bennefoglalt sablon alapjan az egyes kommunikaciés anyagok
megtervezésével 6sszefliggb feladatokat a Varoskommunikacios Iroda latja el. A f6polgarmester-helyettes
vagy a Varoskommunikacios Irodan kivili 6nallé szervezeti egység, ha valamely kommunikaciés anyag
egyedi megtervezését maga végezte vagy veégeztette el, az érintett kommunikaciés anyag arculati
kévetelményeknek valdé megfelelésére vonatkozéan a Varoskommunikacios Iroda jévahagyasat kéri.
(5) Az arculati kézikbnyvben nem bennefoglalt, de abba felvenni javasolt sablon hasznalatat
kezdeményez6 f6polgarmester-helyettes vagy oOnallé szervezeti egység a sablonnak az arculati
kovetelményeknek megfeleld, az arculati elemek alkalmazasaval torténd megtervezése érdekében
megkeresi a Varoskommunikacios lrodat. A tervezés és az arculati kézikdnyv kiegészitésének

el6készitése a fépolgarmester elézetes engedélye alapjan kezdheté meg.
55. Szolgaltatastervezési keretrendszer

93. §
(1) A F&polgarmesteri Hivatal a munkafolyamatait, tevékenységeit, a lakossagnak nyujtando
szolgaltatasait egységes szolgaltatastervezési keretrendszer keretében szervezi meg, amelynek alapelvei
a kovetkezok:
a) a felhasznaldi igények felmérésén alapuld, azokhoz igazodo szolgaltatastervezés,
b) a szolgaltatasi kdmyezet, az atfogobb dsszefliggések, elézmények feltarasa és figyelembevétele, a
szolgaltatas ezekbe tortén6 szerves integralasa,
c) a szolgaltatas fenntarthatésaganak és rugalmas alakithatésaganak biztositasa,
d) rendszeres felllvizsgalat, min6ségbiztositds, a tapasztalatok és visszajelzések beépitését lehetbvé
tevd korrekcids mechanizmusok alkalmazasa,
e) kutatas, adatgy(ijtés, adatelemzés és tesztelés a tervezéssel és a felllvizsgalattal, minéségbiztositassal
kapcsolatos déntések megfeleld megalapozasa érdekében,
f) a digitalis szolgaltatasokhoz lehetéség szerint nyilt forrasu standardok és szoftverkddok hasznalata; a
Févarosi Onkormanyzat fejlesztéseinek hozzaférhetévé tétele mas dnkormanyzatok altali felhasznalas

érdekében,
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g) egyszeriiségre és kozérthetdségre térekveés.

(2) A szolgaltatastervezési keretrendszer kialakitasaval és mikodtetésének koordinalasaval, valamint a
szolgaltatastervezéssel kapcsolatos feladatokat — kilonds tekintettel a digitalis fejlesztésekre — az
Informacios Féosztaly Digitalis Szolgaltatasok Osztalya latja el, a feladatkére szerint az adott szolgaltatas
biztositasaért felelés 6nallé szervezeti egység aktiv kozremiikodésével.

(3) A szolgaltatastervezési keretrendszer részletes kovetelményeit, elemeit az Informaciés Fbéosztaly altal
a Koordinaciés Féosztaly bevonasaval elkészitett szolgaltatastervezési kézikdnyv allapitja meg, amelyet
a f6jegyz6 hagy jova.

(4) A jovahagyott szolgaltatastervezési kézikdnyvet az intraneten kdzzé kell tenni. A kézzététel idépontjat

dokumentalni kell, és a kdzzétételr6l a munkatarsakat kilén hirdetmény utjan is értesiteni kell.
56. Kommunikacios tevékenység

94. §
(1) A Foépolgarmesteri  Hivatal koztajékoztatasi és kommunikaciés feladatai ellatasaért a
Varoskommunikacios Iroda a felelés. E feladatokkal Osszefiiggésben gondoskodik a Févarosi
Onkormanyzat, a Fd&polgarmesteri Hivatal és az oénkormanyzati intézmények tevékenységével
kapcsolatos hirek, a budapesti polgarokat, illetve a szélesebb nyilvanossagot érinté vagy érdekl6déstikre
szamot tartd ilyen informaciok, tovabba a Budapest életével kapcsolatos egyéb hasznos informaciok,
kulturalis tartalmak nyilvanossag felé valo kozvetitésérdl, egységes és kdvetkezetes kommunikacidjardl.
(2) Az (1) bekezdés szerinti kdztajékoztatas és kommunikacio széveges tartalmak vagy audiovizualis
médiatartalmak formajaban
a) a sajtonak, hirligyndkségeknek adott tajékoztatas utjan,
b) a 96. § szerinti honlapon,
c) a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kézésségimédia-feliiletein,
d) a budapesti polgarok kdzvetlen megkeresésével, valamint
e) a Févarosi Onkormanyzat hirdetési felliletein megjelend kdztajékoztatasi kampanyok keretében

valésul meg.

95. §
(1) Ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik, a fépolgarmester-helyettes, a féigazgaté vagy az 6nallé
szervezeti egység feladatai ellatdsahoz szikséges, a 94. § (1) bekezdése szerinti kdztajékoztatas vagy
egyéb kommunikacié kdzlését, egyéb kommunikacids tevékenység megvaldsitasat a f6polgarmester-
helyettes irodajanak vezetbje, illetve az 06nalld szervezeti egység vezet6je kezdeményezi a
kommunikaciés vezeténél a javasolt tartalom, forma és ltemezés megjeldlésével.
(2) A kommunikacios vezet6 a javasolt kommunikacioé jellegéhez igazoddan haladéktalanul, de legkésébb
a kezdeményezéstél szamitott harom munkanapon belll jelzi, hogy a kezdeményezés alapjan a
kezdeményezett kommunikacids tevékenység

a) megvalodsitasarol teljes egészében a Varoskommunikacios Iroda gondoskodik,
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b) megvaldsulasa érdekében — kizardlag szoveges tartalom kdzlésére vonatkozd kommunikacio esetén —
a kezdeményez6 szervezeti egység altal rendelkezésre bocsatott szoveget a Varoskommunikacios Iroda
szerkesztés utan a megfeleld, a 94. § (2) bekezdése szerinti csatornan kozli, illetve kozlésérdl
gondoskodik, vagy

c) allaspontja szerint nem indokolt, nem idészerl vagy mas okbdl nem tartja megvalésithatonak.

(3)A (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti esetben a kommunikaciés vezeté egyidejlleg jelzi a
kezdeményezéssel kapcsolatos esetleges tartalmi, formai vagy Utemezési észrevételeitis, a (2) bekezdés
c) pontja szerinti esetben pedig allaspontjat réviden indokolja.

(4) Ha a (2) bekezdés szerinti allasponttal a kezdeményezé nem ért egyet, a kérdésben a fépolgarmester-
helyettes, a féigazgatd, illetve — ha nem fépolgarmester-helyettes irodaja a kezdeményez6 — a f6jegyz6
egyeztet a kommunikacids vezetdvel, fennmarado vita esetén a fépolgarmester dont.

(5) A kommunikaciéért a Varoskommunikaciés lIroda felelds azzal, hogy a kommunikaciés vezet6
rendelkezésére bocsatott adat, dokumentum tartalmi helyességéért és naprakészségéért az adott

tartalmat rendelkezésre bocsato szervezeti egység vezetdje felel.

96. §
(1) A Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kifelé iranyuld kommunikacioja elsédleges
fellleteként a Fépolgarmesteri Hivatal budapest.hu domain alatt, Budapest portal elnevezéssel atfogé —
tematikus aloldalakkal rendelkez8 — honlapot (a tovabbiakban: honlap) mikodtet.
(2) A honlap Uzemeltetésével és fejlesztésével, az egységes informatikai kdrnyezet kialakitasaval és
biztositasaval kapcsolatos feladatokat az Informacios Féosztaly latja el, illetve iranyitja szakmailag, és
el6késziti az ezzel 6sszefiiggd tulajdonosi vagy fenntartoi dontést.
(3) A honlap szerkesztéi feladatait a Varoskommunikéacios Iroda latja el. A honlap szerkesztése soran a
szolgaltatastervezési keretrendszernek a 93. § (1) bekezdésében meghatarozott alapelveit megfeleléen
figyelembe kell venni. Ezzel 6sszefliggésben, illetve a digitalis tartalmak magas min&ségének,
kozérthetéségének és akadalymentességének biztositasa érdekében a Varoskommunikacios lroda
szorosan egyuttmikoédik az Informaciés Féosztallyal.
(4) A honlapon az adat, dokumentum kdzzétételekor meg kell jeldlni a kdzzététel pontos idépontjat és —
ahol az relevans —azt is, hogy az adat, dokumentum mikori tényallapotnak felel meg. A honlapon kézzétett
tartalmakrdl az Informaciés F6osztadly az adatok modositdasanak nyomon kévethetdségét biztositd
nyilvantartast vezet.
(5) Az adatok, dokumentumok honlapon vald kbzzétételérél, folyamatos hozzaférhetségérdl és sziikség
szerinti archivalasarol az Informaciés Féosztaly gondoskodik.
(6) E § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri
Hivatal kommunikacioja fellleteként mas domainnév alatt Iétrehozott weboldalra vagy kézésségimédia-
fiokra is azzal, hogy ilyen céllal domain regisztraciojahoz, illetve kdzdsségimédia-fiok létrehozasahoz a

fépolgarmester elézetes engedélye sziikséges.
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97. §
(1) A Févéarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kommunikacios tevékenységének
O0sszehangolasa érdekében a kommunikacios vezetd heti rendszerességgel egyeztet
a) a Févarosi Onkormanyzat ko zfeladatai ellatasara létrehozott, a 6. mellékletben foglalt tablazat2.2., 2.3.,
2.6., 2.13., 2.14., 2.20. és 2.21. pontja szerinti gazdasagi tarsasagok kommunikacios tevékenységéért
felels vezetbivel vagy az altaluk kijelolt személlyel,
b) a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetdivel,
c¢) a Koordinaciés Fbosztallyal és
d) az Informacios Féosztallyal.
(2) Az (1) bekezdés szerinti egyeztetésen megtargyalt témakat, az esetleges dontéseket, feladatszabast

a Varoskommunikacios Iroda emlékeztetében rogziti.
57. Intranet

98. §
(1) Az intranet a Fépolgarmesteri Hivatalon bellli tajékoztatast szolgald eszkoz.
(2) Az intranet szerkeszt6i feladatait a Koordinacids Féosztaly vezetdje latja el azzal, hogy az intraneten
kdzzétett adat, dokumentum, elérhetévé tett nyilvantartas tartalmi helyességéért és naprakészségéért az
adott tartalom tekintetében feladatkérrel rendelkezé 6nalld szervezeti egység vezetéje felel a normativ
utasitasban meghatarozottak szerint.
(3) Az adatok, dokumentumok intraneten valo kdzzétételérdl, folyamatos hozzaférhetéségérdl és sziikség

szerinti archivalasarol az Informaciés Féosztaly gondoskodik.
58. Forditas, tolmacsolas

99. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal tevékenységével, nemzetk6zi kommunikacidjaval 6sszefiiggé dokumentum
magyar nyelvrél idegen nyelvre vagy idegen nyelvrél magyar nyelvre forditasat, valamint esemény,
rendezvény tolmacsolasat — ha azt az érintett 6nall6 szervezeti egység nyelvtudassal rendelkez6
munkatarsa a forditas jelentdségére vagy terjedelmére tekintettel nem tudja elvégezni, és a
Fépolgarmesteri Hivatal mas munkatarsa sem bizhaté meg a feladattal — megbizott forditéval vagy
forditéirodaval kell elvégeztetni.
(2) A forditasi, tolmacsolasi munka elvégzésére a vallalkozasi szerz6dés megkotésérdl a
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési F&osztaly gondoskodik. A forditast, tolmacsolast
kezdeményez6 szervezeti egység kozli a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly
Hivatalizemeltetési Osztallyal a szerz6déskotéshez sziikséges alabbi adatokat:
a) a szolgaltatas targya,
b) érintett idegen nyelv, tovabba a forditas, tolmacsolas iranya,
c) a forditas hatarideje vagy a tolmacsolassal érintett esemény, rendezvény idépontja és helyszine,

d) a forditandé dokumentum terjedelme, illetve a tolmacsolas fajtaja.
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59. A Fépolgarmesteri Hivatal termeinek igénybevétele és hasznositasa

100. §
(1) A F6polgarmesteri Hivatal székhelye (a tovabbiakban: Varoshaza) épiiletében talalhaté targyalotermek
és kozgyllési terem, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal 1056 Budapest, Vaci utca 62-64. alatti
telephelyén talalhaté Ujvaroshaza diszterem és az ahhoz kapcsolddé helyiségek (a tovabbiakban egyiitt:
Fépolgarmesteri Hivatal termei) igénybevételérdl a Hivatallizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly
Hivatalizemeltetési Osztaly a munkatarsak szamara hozzaférhet6 naprakész elektronikus nyilvantartast
vezet, tovabba — az Ujvaroshaza diszteremhez kapcsolédo helyiségek kivételével — 6rzi e termek kulcsait.
(2) Ezen alcim rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell a Varoshaza udvarainak rendezvény céljara

torténd igénybevételére és hasznositasara is.

101. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal termeinek a Févarosi Kozgyillés vagy annak bizottsaga tlésének —ideértve
a kozmeghallgatast is — megtartdsa érdekében torténd igénybevételérél a Koordinacids Fdosztaly
tajékoztatja a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly Hivatallizemeltetési Osztalyt.
(2) A Fovarosi Kozgylilés vagy annak bizottsaga Ulését megel6z6 két munkanapban a Fépolgarmesteri
Hivatal Uléssel érintett terme mas célra nem vehet6 igénybe. Kivételesen indokolt esetben az ilyen terem
ezen id6szakban valé igénybevételét a Koordinaciés F8osztaly vezetdjének egyetértésével a
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Fosztaly vezetbje engedélyezheti.
(3) A Fbvarosi Kozgydlés (1) bekezdés hatalya ala nem tartozo szervei a Fépolgarmesteri Hivatal termeit
altaluk szervezett rendezvény céljara a (2) bekezdés szerinti igénybevétellel és a (2) bekezdés szerinti
korlatozassal nem érintett id6szakban vehetik igénybe. Az ilyen igénybevételt a Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési Féosztaly Hivatalizemeltetési Osztallyal el6zetesen egyeztetni kell.
(4) A (3) bekezdés szerinti igénybevétel szandékat harom munkanappal — a Fépolgarmesteri Hivatal
munkarendje szerinti munkaid®n tali, valamint a hétvégére vagy munkaszineti napra esé igénybevétel
esetében 6t munkanappal — a tervezett igénybevételt megeléz&en be kell jelenteni a Hivatalizemeltetési
és Intézményfejlesztési Fobosztaly Hivatallizemeltetési Osztalynak. A bejelentésre meghatarozott
hatarid6tél a Hivatallizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly vezetbje engedélyezhet eltérést.
(5) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatassal, illetve a (4) bekezdés szerinti bejelentéssel egyidejlleg — a
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési FSosztaly altal az intraneten kdzzétett formanyomtatvanyon
— nyilatkozni kell az {Uléssel, rendezvénnyel kapcsolatos informatikai, technikusi, vendéglatasi,
reprezentacios, tovabba takaritasi igényekrél. A formanyomtatvanyon jelzett igényeket a
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Fbosztaly legkésébb a bejelentést kéveté munkanapon

tovabbitja a feladatkérében érintett szervezeti egységnek.

102. §
(1) A Fépolgarmesteri Hivatal termei igénybevételének technikai feltételeit — a (2) bekezdésben
meghatarozott kivétellel — a Hivatallizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly Hivatalizemeltetési

Osztaly biztositja az Informacios Féosztallyal egytttm{ikddve.
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(2) A Févarosi Kozgyllés vagy annak bizottsaga lilésén a hangositd- és szavazérendszer, az audiovizualis
készllékek, valamint a kapcsolodd technikai eszk6zOk (a tovabbiakban egyttt: technikai eszkdzok)
mikddtetését az Informacios Féosztaly biztositja.

(3) A Fépolgarmesteri Hivatal termeiben Gzembe allitott technikai eszk6zok hasznalata és a technikai
eszkozoket érint6 valtoztatds az Informaciés Féosztaly megfelelé szakértelemmel rendelkezé
munkatarsanak fellgyelete mellett végezhetd, aki a hasznalat utan ellen6rzi a technikai eszk6zok
Uzemképességét.

(4) A Fépolgarmesteri Hivatal termeiben elhelyezett informatikai eszkdézdket csak az Informaciés Féosztaly
megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkatarsa aramtalanithatja. Ezen informatikai eszkdzok
informatikai felllvizsgalata érdekében a minden nap 23 éra és a kévetkez6 nap 4 éra kdzotti idészakban
a F6polgarmesteri Hivatal termeibe torténd belépést az Informacids Féosztaly vezetdjének egyetértésével

a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési F6osztaly vezetbje engedélyezhet.

103. §
A kdzgyllésitermet a 101. §-ban meghatarozott jogosultakon kivili személy alkalmi célu igénybevételként
a 101. § (1) bekezdése szerinti igénybevétellel, valamint a 101. § (2) bekezdése szerinti korlatozassal
nem érintett id6szakban a f6polgarmester dontése alapjan hasznalhatja. A hasznalatra vonatkozé
szerz6dés megkotésérdl a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Fbosztaly gondoskodik. A

szerz8désben biztositani kell a 102. §-ban meghatarozott rendelkezések érvényestilését.
60. A jogalkotasi folyamatok nyomon kdvetése

104. §
(1) A Jogi Féosztaly az elfogadott jogszabélyok alapjan évente ellenérzi, hogy a Févarosi Onkormanyzat
altal véleményezett jogszabalytervezetek, valamint azon szabalyozasok, amelyekre vonatkozdan a
Févarosi Onkormanyzat jogalkotasi kezdeményezéssel élt, miként alakultak, azokban a Févarosi
Onkormanyzat allaspontja miként érvényesiilt.
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyomon kdvetés eredményérdl — az esetleg sziikséges tovabbi fellépés
igényérdl — a Jogi Féosztaly a targyévet kdvetd év januar 30-aig irasban beszamol a féjegyzdnek és a

fépolgammesternek.

105. §

(1) A Jogi Féosztaly folyamatosan figyelemmel kiséri a tarsadalmi egyeztetés céljabol kozzétett vagy a
mas modon nyilvanossagra kerilt, a Févarosi Onkormanyzatnak véleményezésre meg nem kildott
jogszabalytervezeteket, tovabba az Orszaggyliléshez benyujtott, illetve targyalas alatt allo
torvényjavaslatokat és az azokhoz benyujtott médositoé inditvanyokat.

(2) Ha a Févarosi Onkormanyzatnak korabban véleményezésre meg nem kildott jogszabalytervezet vagy
torvényjavaslat a Févarosi Onkormanyzat jogallasat, feladatkérét vagy mikoédését érinti, a Jogi Féosztaly
a szikseéges intézkedések meghatarozasa céljabol tajekoztatja a féjegyz6t és a feladatkdrrel rendelkezé

fépolgarmester-helyettest.
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(3) Az olyan tdérvényjavaslat orszaggylilési szakaszban torténé alakulasardl, amelynek koncepcidjahoz
vagy tervezetéhez a Fdévarosi Onkormanyzat kordbban véleményezés keretében részletes érdemi
észrevételt tett, a fojegyz6 tajékoztatia a fbpolgarmestert, valamint a feladatkorrel rendelkezé

fépolgammester-helyettest és 6nalld szervezeti egység vezettjét.
61. Onkorményzati rendelet el6készitése

106. §

(1) A Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a)pontja szerinti 6nkormanyzati rendelet
elfogadasara iranyuld kozgydlési dontés elbkészitése keretében az Onkormanyzati rendelet
normaszovegének kialakitasa — a dontés-elb6készités soran meghatarozott szabalyozasi cél és szakmai-
tartalmi javaslat alapjan, az 6nkormanyzati rendelet targya szerint feladatkorrel rendelkezd 6nallé
szervezeti egységgel szoros egyuttm{ikddésben — a Jogi Féosztaly feladata.

(2) Az dnkormanyzati rendeletben szabalyozandd targykdroket, a feladatkdrt megallapitd jogszabalyi
rendelkezést, — ha van ilyen — a felhatalmazast tartalmazo6 jogszabalyi rendelkezést, az (1) bekezdés
szerinti, az énkormanyzati rendelet targya szerint feladatkorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egység

meghatarozasat a 8. melléklet tartalmazza.
62. Normativ utasitas

107. §
(1) A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja szerinti normativ utasitast a Koordinacios Féosztaly késziti elé az
utasitas targya szerint feladatkérrel rendelkezd 6nallé szervezeti egység szakmai-tartalmi javaslata
alapjan, vele egyeztetve.
(2) Normativ utasitasban kell szabalyozni
a) a jogszabaly alapjan szabalyozandd kérdéskoroket,
b) a fépolgarmester, valamint a f6jegyz6 feladat- és hataskérét megallapité jogszabalyi rendelkezések
hivatali végrehajtasanak rendjét,
c)a Fdévarosi Kozgyllés onkormanyzati rendeletének és normativ hatarozatanak végrehajtasara
vonatkozé rendelkezéseket,
d) a Fépolgarmesteri Hivatal szervezetével, mikodésével, tevékenységével kapcsolatos rendelkezéseket.
(3) A normativ utasitasban szabalyozand6 targykdroket, a kiadd személy, valamint az (1) bekezdés
szerinti, az utasitas targya szerint feladatkdrrel rendelkezd 6nallé szervezeti egység meghatarozasat a
9. melléklet tartalmazza.
(A nommativ  utasitas  tervezetének  megszerkesztésére és  megszdvegezésére a
jogszabalyszerkesztésrél szold6 miniszteri rendelet jogszabaly tervezetének megszerkesztésére és

megszovegezéseére vonatkozé kévetelményeit kell megfeleléen alkalmazni.
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108. §
(1) A fépolgarmester, illetve a f6jegyz6 altal alairt normativ utasitast a Févarosi Kézlonyben valo kbzzététel
céljabol haladéktalanul meg kell kiildeni a Koordinacios Féosztalynak.
(2) A normativ utasitdsnak a F&varosi Kozlonyben tortént kozzétételérdl a Koordinacios Féosztaly
legkés6bb a kdzzétételt kdvetd munkanapon kilén hirdetmény atjan értesiti a munkatarsakat.
(3) Az 6nkormanyzati szmsz 10. § (3) bekezdésének hatalya ala tartozé normativ utasitds esetében az
alairt normativ utasitas kozzétételérdl — az (1) és a (2) bekezdésben meghatarozott eljarastol eltérve — a
Koordinacios Féosztaly gondoskodik kulon hirdetmény utjan.
(4) Az intraneten naprakészen elérhetévé kell tenni a hatalyos normativ utasitdsoknak az esetleges
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szOvegét, tovabba az 6sszes elfogadott és kihirdetett
utasitas eredeti szovegét.
(5) Uj munkatars munkaba allasa esetén a Humanersforras-menedzsment Féosztaly és — a szervezeti
egység feladatkorét érinté normativ utasitasok vonatkozasaban — az érintett 6nallé szervezeti egyseg

vezet6je gondoskodik arrél, hogy az Uj munkatars a hatalyos normativ utasitasokat megismerije.

109. §
(1) A Fovarosi Kozldnyben tortént kozzétételt kévetben a fépolgarmester normativ utasitasanak
megjeldlése — az alabbi sorrendben —
a) a normativ utasitas cimét,
b) a ,sz010” kifejezést,
¢) a normativ utasitas sorszamat arab szammal,
d)a,/” jelet,
e) a normativ utasitas kbzzétételének évét arab szammal,
f) zaréjelben a normativ utasitas kozzétételének hoénapjat romai szammal és napjat arab szammal,
valamint
g) a ,fépolgarmesteri utasitas” kifejezést
foglalja magaban.
(2) A Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételt kovetden a f6jegyz6 normativ utasitasanak megjelolése az

(1) bekezdés a)- f) pontjaban meghatarozottakat és a ,f6jegyz6i utasitas” kifejezést foglalja magaban.

110. §
(1) A normativ utasitasokrol a Koordinacios Fdosztaly nyilvantartast vezet, amely az egyes normativ
utasitasok tekintetében tartalmazza
a) a normativ utasitas 109. § szerinti megjeldlését,
b) a hatalybalépés idépontjat,
c) a targyara vonatkozd jogszabalyok megjeldlését,
d) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)-f) pontja szerinti szamat, amelyet modosit,
e) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)—f) pontja szerinti szamat, amelyet hatalyon kivil helyez,

f) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)-f) pontja szerinti szamat, amely mddositja,
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g) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)—f) pontja szerinti szamat, amely hatalyon kivil helyezi,
valamint
h) a hatalyon kivil helyezésének idépontjat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast az intraneten elérhetévé kell tenni.

VI. Fejezet
A Fépolgamesteri Hivatal munkatarsainak foglalkoztatasi jogviszonyaval 6sszefiiggé alapvet6
szabalyok
63. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje
111. §

(1) A féjegyz6 a fépolgarmester elbzetes egyetértésével gyakorolja a kdvetkez6 munkaltatoi jogokat:

a) az aljegyz9 jutalmazasa,

b) a gazdasagi igazgato jutalmazasa, tovabba

c) az 0nallé szervezeti egység vezetbjének vezetbi kinevezése, a kinevezés tartalmanak modositasa,
felmentése, valamint jutalmazasa.

(2) A féjegyz6 a f6polgarmester el6zetes egyetértésével gyakorolja a f6polgarmester kabinetfénokére
vonatkozoan az alapvet6 munkaltatoi jogokat, valamint a 113. § (1) bekezdésében felsorolt munkaltatoéi
jogokat.

(3) A fojegyz6 a munkaltatéi jogkdreinek gyakorlasara vonatkozd tovabbi szabalyokat normativ

utasitasban hatarozza meg.

112. §
(1) A munkaltatoi jogkorok atruhazasa a fépolgarmester, illetve a f6jegyz6 munkaltatéi jogkdreit nem érinti,
azokat egyedi utasitas alapjan maguk gyakorolhatjak.
(2) A munkaltatoi jogkor atruhazasanak cimzettje a munkaltatéi jogkort masra nem ruhazhatja at.
(3) A munkaltatoi jogkdr atruhazasanak cimzettje helyettesitését ezen utasitas vagy az 6nallé szervezeti
egység ugyrendje alapjan ellaté személyt — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — e

min&ségében megilleti az atruhazott munkaltatoi jogkor jog gyakorlasa is.

113. §
(1) A fépolgarmester-helyettes gyakorolja atruhazott munkaltatdi jogkérben a tevékenységét segité iroda
onkormanyzati f6tanacsado, dnkormanyzati tanacsaddé munkakérben dolgozé kdztisztviselé munkatarsai
tekintetében a kdvetkezd munkaltatoi jogokat:
a) a munkakoari leiras jovahagyasa,
b) tébbletfeladat vagy az eredeti munkakdér mellett mas munkakdérbe tartozé feladatok ellatasanak
elrendelése, a teljesités igazolasa,

c¢) a hivatali munkarendtél eltéré munkaidé-beosztas engedélyezése,
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d) rendkivili munkaidében torténé munkavégzés elrendelése, a rendkivili munkavégzésre tekintettel
szabadid6-atalany megallapitasa,

e) az éves szabadsagolasi terv jovahagyasa, a rendes szabadsag kiadasa,

f) mérlegelésen alapul6 fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba

g) belféldi, kilfoldi kikildetés, valamint a szakmai 0sztondij elfogadasanak engedélyezése

[az a)-g) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: a munkaeré-gazdalkodassal 6sszefiiggd munkaltatoi
jogok].

(2) A fépolgammester-helyettes a tevékenységét seqgité iroda vezetbje és azon munkatarsai tekintetében,
akik tekintetében a (1) bekezdés alapjan nem & gyakorolia a munkaeré-gazdalkodassal 6sszefliggd
munkaltatdi jogokat, javaslatot tesz a munkaltatéi jogkér gyakoridjanak — a (1) bekezdés e) pontja szerinti
munkaltatéi jog kivételével — a munkaer6-gazdalkodassal 0sszefiiggh munkaltatéi jogok gyakorlasara
vonatkozdan, tovabba javaslatot tehet jutalom, kitlintetés, elismerés adomanyozasara, illetménylk
eltéritésére.

(3) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a Humaner&forras-menedzsment Féosztaly vezetdje
gyakorolja atruhazott munkaltatéi jogkdrben az dnkormanyzati fétanacsadd, dnkormanyzati tanacsado
munkakérben dolgozé koztisztviselk tekintetében azokat az Motv. 19.§ b)pontja szerinti egyéb
munkaltatoi jogokat, amelyeket az (1) bekezdés alapjan nem f8polgarmester-helyettes gyakorol.

,,,,,

gyakorlasara, valamint vagyongyarapodasi vizsgalat meginditasara.

64. Szakmai tanacsadok és fétanacsadok
114. §
A Fépolgarmesteri Hivatalban negyven szakmai tanacsaddi és harminc szakmai fétanacsaddéi cim
adomanyozhato.
65. Egyes munkakdri feladatként végzett szabalyozott tevékenységekkel 8sszefliggd kbltségek
atvallalasa
115. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvallalia a munkakéri feladataként szakmai
kamarai tagsaghoz kotott tevékenységet végz6 munkatars szakmai kamara felé fennalld fizetési
kotelezettségeit.

(2) A Fépolgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvallalja a munkakoéri feladataként névjegyzékbe
vételhez vagy bejelentéshez kotott tevékenységet végzd munkatars esetében a névjegyzékbe vétel, illetve
a bejelentés, tovabba annak megujitasa igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését.

(3) A Fo6polgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvallalia a munkakéri feladataként szakmai
tovabbképzéshez kotott tevékenységet végzé munkatars jogszabalyban elGirt szakmai tovabbképzése

téritési dijanak megfizetését.
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VIIl. Fejezet

Zaro rendelkezések

66. Hatalybalépés

116. §
Ez az utasitas 2025. majus 7-én Iép hatalyba.
67.  Atmeneti rendelkezések
117. §

(1) Az 6nallé szervezeti egységek Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatardl sz6lé 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitas 16. § (1) bekezdésében elbirt Gigyrendjeit
az ezen utasitasnak valé megfelelés érdekében ezen utasitas hatalybalépésétél szamitott harminc napon
belll felll kell vizsgalni és ha sziikséges, jévahagyasra el6terjeszteni.

(2) A 15. § szerinti beszamolot els6 alkalommal a 2026. év elsé negyedévére vonatkozdan kell teljesiteni.

68. Hatalyon kiviil helyezd rendelkezés

118. §
Hatalyat veszti a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol szélo
25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitas.

Karacsony Gergely
Fépolgarmester

Verzio:1.3
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A Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

fépolgarmester

y

fépolgadrmester helyettes(ek)
A fépolgdrmester helyettes
tevékenységét segité iroda(k)

Varoskommunikéciés Iroda

kommunikaciés vezeté

Fépolgarmesteriiroda L /

féigazgatd

1. melléklet a 4/2025. (... ...) f6polgarmesteri utasitashoz

Y 4
~
fejlesztésért és lizemeltetésért felelds vagyongazdalkodasért és human
aljegyzé teriiletekért felels aljegyzd
I —

Fejlesztésért és Uzemeltetésért
Felel8s Aljegyzé Irodaja

Vagyongazdilkodasért és Human
Teriiletekért Felels Aljegyzé Irodéja

Varostervezsi Foosztaly R
Urbanisztikai Otaly
E

itészeti Otaly
Téjépitészeti Osztaly

S .

Vagyongazdalkodasi Fiosztaly 0

+ Vagjongazdakodas Osztaly

Kozterilet-hasznaiati Osztaly

o Kiemet Kozteriiet-hasaiati
Ugyek Osztdlya

Varosizeme etési Fiosztaly

Kézlekedés O=taly . Lakés@ldélkod'ési l'kztéb( y
Kommunglis Osztaly [ . Lakhatasi Szolgahtatasok Osztalya
Vizkézmi Osztaly . Szocilis igagatasi és Eldtas Ostaly
o Tarsadalompoftikai Stratégiai Osztaly
Kulturais Turiszikar, Sport & i sagpolitika
Koordinaciés Oty Hostlly
-

Kibocsitascsokkentés Osztaly
Klimaalkamazkodssi Osztal

Sport és ffjisagpoitika Osztaly

Y
f8jegyz6 ’ > Féjegyzdi Iroda
> . 4 i i Osztaly
v +  TesiletiMiksdés Tamogato Osztaly
— gazdasagi igazgatd
Informéciés FGosztaly
. Iratkezelés Osztaly
> . ikai ési Osztaly
. Digitdlis Szolgaltatasok Osztalya
«  Adatvagyongamdilkodas Osztaly
Gazdasagi lgazgatd Iroddja
. Térsasagfeliigyeleti és
Finanszirozésmenedzsment Osztaly
®  Gazdélkodasi Koordinéciés Osztaly
> Belsd Ellendrzési Féosztaly
Koltségvetési Tervezési és Feligyeleti Foosztaly
Mikodéstervezés O=taly R E T
¢ Z Pl Humanerdforrés menedzsment Fiosztaly
Témogatasteliigyeleti Osztaly 5 = S CoREA O
. Munkaiigyi Osztaly
lt—] Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Fosztaly
= PércigyiOstaly Jogi Foosztaly
Szamvitel Osztaly - . Kepyiseleti Osztaly.
Vagyonnyivantartas ésKataszteri Osztaly 2 énjogi és Ok ésiOsztaly
. Kozjogi Oty
«  JogiKoordinios Osztaly
|
Add
. sztay
5 . Iratkezelési és ASP-tamogatd Osztaly
e . Nyilvantartasi Osztaly
. Pénzforgaimi és Ugyféiszolgalati Osztaly
. Végrehajtasi és Felszamolas Otaly
Kozbeszerzési és Projektmened zsment Foosztaly
. Onkormanyzati Kozbexerzési és Beszerzési
Osztdly
L . Hivarali Kézbeszerzési és Beszerzési Osztaly
. Tamogatas- és Projektmon toring Osztaly
3 Stratégiai Projektmenedzsment Osztdly
i ési é é ési Foosztaly
Batonsigi &s Vagyonvedelmi Osztaly
St S

Epiiletfenntartasi és Karbantartsi Oszaly
Intézményfejletési Oszaly

57 /143 oldal



2. melléklet a 4/2025. (... ...) f6polgarmesteri utasitashoz

A Fépolgarmesteri Hivatal 6nallé szervezeti egységei és nem 6nallé szervezeti egységekre

tagozodasuk

A
1. Fépolgarmesteri Iroda
1.1. Fépolgarmesteri Titkarsag
2. Varoskommunikacios Iroda
3. Féjegyz6i Iroda
4. Koordinacids Féosztaly
4.1. Tarsadalmi Egyuttmikodési Osztaly
4.2. Testlleti Mikodést Tamogaté Osztaly
5. Bels6 Ellendrzési Féosztaly
6. Humanerdéforras-menedzsment Féosztaly
6.1. Humanpolitikai Osztaly
6.2. Munkaugyi Osztaly
7. Jogi Féosztaly
7.1. Képviseleti Osztaly
7.2. Maganjogi és Okiratszerkesztési Osztaly
7.3. Kdzjogi Osztaly
7.4. Jogi Koordinacios Osztaly
8. Adé Féosztaly
8.1. Ellenérzési és Hatdsagi Osztaly
8.2. Iratkezelési és ASP-tamogatd Osztaly
8.3. Nyilvantartasi Osztaly
8.4. Pénzforgalmi és Ugyfélszolgalati Osztaly
8.5. Végrehajtasi és Felszamolasi Osztaly
9. Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly
9.1. Onkormanyzati Kézbeszerzési és Beszerzési Osztaly
9.2. Hivatali Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly
9.3. Tamogatas- és Projektmonitoring Osztaly
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9.4. Stratégiai Projektmenedzsment Osztaly

10. Hivatalliizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly
10.1. Biztonsagi és Vagyonvédelmi Osztaly

10.2. Hivatalliizemeltetési Osztaly

10.3. Epiiletfenntartasi és Karbantartasi Osztaly

10.4. Intézményfejlesztési Osztaly

11. Informacidés Féosztaly

11.1. Iratkezelési Osztaly

11.2. Informatikai Uzemeltetési Osztaly

11.3. Digitalis Szolgaltatasok Osztalya

11.4. Adatvagyon-gazdalkodasi Osztaly

12. Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds Aljegyzé Irodaja
13. Varostervezési FGosztaly

13.1. Urbanisztikai Osztaly

13.2. Epitészeti Osztaly

13.3. Tajépitészeti Osztaly

14. Varosuzemeltetési Féosztaly

14.1. Kozlekedési Osztaly

14.2. Kommunalis Osztaly

14.3. Vizikézm{ Osztaly

15. Klima- és Kérnyezetlgyi Féosztaly

15.1. Koordinaciés Osztaly

15.2. Kibocsatascsokkentési Osztaly

15.3. Klimaalkalmazkodasi Osztaly

16. Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja
17. Vagyongazdalkodasi F6osztaly

17.1. Vagyongazdalkodasi Osztaly

17.2. Kozterulet-hasznalati Osztaly

17.3. Kiemelt Kézteriilet-hasznalati Ugyek Osztalya

18. Szocialpolitikai Féosztaly
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18.1. Lakasgazdalkodasi Osztaly

18.2. Lakhatasi Szolgaltatasok Osztalya

18.3. Szocialis Igazgatasi és Ellatasi Osztaly

18.4. Tarsadalompolitikai Stratégiai Osztaly

19. Kulturdlis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly
19.1. Kulturdlis és Turisztikai Osztaly

19.2. Sport és Ifjusagpolitikai Osztaly

20. Gazdasagi Igazgaté Irodaja

20.1. Tarsasagfelligyeleti és Finanszirozasmenedzsment Osztaly
20.2. Gazdalkodasi Koordinacios Osztaly

21. Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztaly

21.1. Mikbdéstervezési Osztaly

21.2. Felhalmozastervezési és Tamogatasfelligyeleti Osztaly
22. Pénzigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
22.1. Pénzigyi Osztaly

22.2. Szamviteli Osztaly

22.3. Vagyonnyilvantartasi és Kataszteri Osztaly
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3. melléklet a 4/2025. (... ...) f6polgarmesteri utasitashoz
Az egyes 6ndllé szervezeti egységek feladatai

1. Fépolgarmesteri Iroda

A Fépolgarmesteri Iroda felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Métv. 23. § (4) bekezdés 15. pont els6
fordulatdban (gazdasagszervezés és -fejlesztés), valamint az énkormanyzati szmsz 2. § 10. és 14.
pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Fépolgarmesteri Iroda — a normativ utasitasban

szamara meghatarozott feladatokon tal — ellatja kiilénésen az alabbi feladatokat:

1.1. ellatja a fépolgarmester melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében

1.1.1. szervezi a fépolgarmester hivatali programjat, elékésziti a megbeszéléseket, talalkozokat,

1.1.2. elldtja a f6polgarmester tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgyUjtéssel,
elemzéssel, el6készito, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

1.1.3. elékésziti a koltségvetési rendeletben meghatarozott fépolgarmesteri keret felhasznalasaval kapcsolatos
dontést, az e célbdl megkotendd tamogatasi szerzédést, figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

1.1.4. ellatja a fépolgarmesteri posta kezelésével kapcsolatos feladatokat,

1.2. a varosdiplomaciaval és a nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatkérében

1.2.1. kidolgozza és végrehajtia a Févarosi Onkormanyzat vérosdiplomaciai stratégiajat, nemzetkdzi
kapcsolataira vonatkozo koncepcidt, a révid és hosszu tavu terveket, javaslatot tesz a nemzetkézi kapcsolatok
elmélyitését, fejlesztését és bdvitését célzd intézkedésekre, elbkésziti az ezzel 6sszefliggd tulajdonosi vagy
fenntart6i dontést,

1.2.2. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatrendszerének alapjat képezé két- és
tébboldalu egyuttmikdédési megallapodasokat, koordinalja azok végrehajtasat,

1.2.3. megszervezi, illetve koordinalja a Févarosi Onkormanyzat képviseletét a nemzetkozi szervezetekben,
nemzetkdzi eseményeken, részvételét nemzetkdzi halézatokban,

1.2.4. el6késziti a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, valamint a f6jegyz6 kilfoldi utjait,

1.2.5. megszervezi a févarosba érkezd hivatalos kilfoldi delegaciok programijat,

1.2.6. el6késziti a magas szint( kulfoldi delegaciokkal folytatott targyalasok iranyelveit,

1.2.7. megszervezi a Févarosi Onkormanyzat képviseletét a nemzetkdzi szervezetekben, ellatja a nemzetkozi
szervezetek altal delegalt feladatokat,

1.2.8. szervezi a Févarosi Kdzgyllés bizottsagai, a képviselék és a tisztségviselbk nemzetkdzi kapcsolataira
vonatkozo protokollaris és reprezentacios feladatok ellatasat,

1.2.9. tamogatja a fépolgarmester-helyettesek, a tanacsnok, valamint a bizottsagok varosdiplomaciai munkajat,
elésegiti a képviselbk nemzetkdzi Uigyekben vald jartassagat, e kdrben dsszedllitja a bizottsagi és képviseli
tanulmanyutak szakmai programijat,

1.2.10. szervezi a kulfoldi tanulmanyutakat, tapasztalatcseréket,

1.2.11. gydijti és feldolgozza a Févarosi Onkormanyzat nemzetkdzi tevékenységére vonatkozo Uti jelentéseket,
1.2.12. a targyév végén beszamolot készit a fépolgarmesternek és a féjegyzének a Févarosi Onkormanyzat
nemzetkozi tevékenységerdl,

1.2.13. ellatja a févarosi 6nkormanyzati tapasztalatok atadasat az erre igényt tarto kilfoldi varosoknak,
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1.3. ellatia a F&polgarmesteri Hivatalon beliil a Févarosi Onkormanyzatnak a Budapest Global
Egyesiiletben vald részvételével dsszefiiggé koordinativ (az egyes lgyekben az gy érdemét tekintve
feladatkorrel rendelkezd 6nallé szervezeti egységek munkajat iranyitd), Ugyviteli és kapcsolattartasi

feladatokat,

1.4. Budapest Brusszeli Képviselete utjan

1.4.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat képviseletét az Eurdpai Unié intézményeivel és egyéb regionalis politikai
szerepl6kkel valé kapcsolatokban, az altaluk szervezett szakmai rendezvényeken,

1.4.2. figyelemmel kiséri az eurdpai intézmények és szervek munkajat, gyljti és rendszerezi a Fovarosi
Onkormanyzatot érinté eurdpai uniés informaciokat, tajékoztatja azokrol a fépolgarmestert, a Fépolgarmesteri
Irodat és a F&jegyz6i Irodat,

1.4.3. figyelemmel kiséri az eurdpai unidés politikdkat, gondoskodik az azokrol torténé folyamatos
informacioszolgaltatasrol, kilonos tekintettel a kohézios politikara,

1.4.4. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat eurépai unios szakpolitikakat érinté allasfoglalasait,

1.4.5. figyelemmel kiséri az eurdpai unidés programokat, palyazatokat, javaslatot készit a benyujtandd
palyazatokra vonatkozéan, kézrem(ikdik a partnerek keresésében, a projektek kidolgozasaban,

1.4.6. gondoskodik a nagyvarosokat érinté eurdpai uniés témakban a févaros érdekeinek érvényesitésérdl,
1.4.7. gondoskodik a varosok és régiodk brisszeli halézataival — igy kulénésen a Capital Cities and Regions,
Eurocities szervezetekkel — valé kapcsolattartasroél, biztositja a rendszeres képviseletet ezek szakmai és
politikai talalkozdin,

1.4.8. kezdeményezi a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a Fovarosi Kdzgylilés képviselbi, a
Févarosi Kozgyllés bizottsagainak tagjai, valamint a F&polgarmesteri Hivatal munkatarsai, szakeértéi
részvételét eurdpai uniés esemeényeken, programokban, biztositja ehhez a szakmai hatteret,

1.4.9. eurdpai unios témakban konferenciat, értekezletet szervez,

1.5. a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsaggal kapcsolatos feladatkdérében

1.5.1. elékésziti — a Humaner&forras-menedzsment Fdosztallyal egylttmikédve — a vezetéi munkakor
palyaztatasaval, a F&varosi Onkormanyzati Rendészeti lgazgatosag vezetSjének kinevezésével és
felmentésével kapcsolatos dontést,

1.5.2. elldtja — a Humaneréforras-menedzsment Féosztéllyal egyiittmikodve — a Févarosi Onkormanyzati
Rendészeti Igazgatdsag vezetdjével kapcsolatban a feladatkérébe utalt egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasaval
Osszefligg6 feladatokat,

1.5.3. véleményezi a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag belsé szabalyzatait,

1.5.4. ellidtja a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésag Konzultacios Férumanak mikddtetésével

kapcsolatos koordinacios feladatokat.

2. Varoskommunikacios Iroda
A Varoskommunikaciés Iroda felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az 6nkormanyzati szmsz 2. § 10. és
14. pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Varoskommunikaciés Iroda — a nommativ

utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —

2.1. kommunikacios és tajékoztatasi feladatkorében
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2.1.1. kidolgozza a Févéarosi Onkormanyzat kommunikacios stratégidjat és szakmailag felligyeli annak
végrehajtasat, elékésziti az ezzel 6sszefiliggd tulajdonosi vagy fenntartéi dontést,

2.1.2. elldtja — a Koordinacios Féosztallyal egyuttmikodve — a lakossag és a sajto tajékoztatasat a Févarosi
Onkormanyzatban folyé munkaral,

2.1.3. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal és a bizottsagok kozleményeinek sajtéban térténé elhelyezésével
kapcsolatos feladatokat,

2.1.4. szervezi a sajtotajékoztatokat,

2.1.5. elldtja a Févarosi Kozgylilés szerveinek tajékoztatasat a sajtoban megjelend, ket érinté hirekrdl,
kommentarokrél, ennek keretében a napi sajtofigyelé elkészitésével dsszefiiggd feladatokat,

2.1.6. elldtja a f6polgarmester és helyettesei, a f6jegyz6, az aljegyz6k és a gazdasagi igazgatd részére
mindazon tajékoztatasi feladatokat, amelyek a sajtékdzlemények, nyilatkozatok elkészitéséhez sziikségesek,
2.1.7. gondoskodik a fépolgarmester hivatalos beszédeinek elékészitésérdl, kozremiikodik a fépolgarmester
nyilvdnos szerepléseinek el6készitésében,

2.1.8. ellatja — a kdzzétett tartalmak kdzszolgalati jellegének biztositasa érdekében a Koordinacids Fbosztaly
Tarsadalmi Egyittmiikddési Osztallyal egyittmikodve — a Févarosi Onkormanyzat kézosségi fellleteinek
kezelését,

2.1.9. gondoskodik a Foévarosi Onkormanyzat kommunikacios tevékenységének fotd- és vided-
dokumentaciojardl,

2.2. ellatja a varosimazzsal, varosarculattal 0sszefiiggé feladatokat.

3. F6jegyz6i Iroda

A F6jegyz6i Iroda — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —

3.1. ellatja a f6jegyzd melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
3.1.1. szervezi a f6jegyz6 hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,
3.1.2. ellatja a fbéjegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgydijtéssel,

elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

3.2. a kdzérdeki adatok nyilvanossagaval és az atlathatdsaggal 6sszefligg6 feladatkdrében

3.2.1. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — gondoskodik a k6zzétételi kbtelezettség ala tartozé
k6zérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételérdl, koordinalja és feligyeli az egyes szervezeti
egységek ezzel kapcsolatos feladatellatasat,

3.2.1.1. gondoskodik — az érintett adatokat kezel6 szervezeti egység kézremiikddésével — a kdzérdekl vagy
k6zérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére vonatkozé kérelmek elintézésérél, valamint ellatja az ezzel
Osszefliggé adminisztrativ feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos jelentéstételi, adattovabbitasi feladatokat,
3.2.2. szakmai segitséget nyujt a dokumentumok Kkorlatozottan megismerhetd adatokat nem tartalmazo
valtozata elGallitasahoz, és koordindlja az ugyintézd szervezeti egységek ezzel kapcsolatos tevékenységeét,
gondoskodik az adatvédelemért felelés munkatarsak képzéseérdl,

3.2.3. ellatja az alkalmazasgazdai feladatokat a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal

kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételével Osszefliggd feladatai ellatasanak
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tdmogatasara alkalmazott informatikai rendszer (a tovabbiakban: E-Infoszab rendszer) tekintetében, e
feladatkérében

3.2.3.1. szervezi és koordinalja az E-Infoszab rendszer hasznalataval 6sszefliggd ligyintézési folyamatokat,
szakmai tevékenységeket,

3.2.3.2.— az Informaciés Fdosztaly bevonasaval — gondoskodik az E-Infoszab rendszer hasznalatahoz
szikséges tajékoztatd anyagok dsszeadllitasardl és a felhasznaloknak az E-Infoszab rendszer hasznalataval
kapcsolatos képzésérdl,

3.2.3.3. az E-Infoszab rendszer tekintetében dont a felhasznaldi jogosultsagok kiosztasardl és visszavonasarol,
3.2.3.4. gondoskodik a Kdzponti Informacidos Kézadat-nyilvantartasba térténd adatszolgaltatasrol, koordinalja
és felligyeli az egyes szervezeti egységek ezzel kapcsolatos feladatellatasat,

3.3. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal alapité okiratanak naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat,
3.4. bizottsag elndkével szemben felmerild kizarasi ok esetén elékésziti a bizottsagi dontést,

3.5. dsszefogja a Févarosi Onkormanyzatot érinté kiilsé vizsgélattal, nyomozd hatésag altali
megkereséssel 6sszefiiggd azon feladatokat, amelyek nem tartoznak a Gazdasagi Igazgaté Irodajanak

feladatkorébe.

4. Koordinacios Féosztaly

A Koordinacios Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul —

4.1. a F6varosi Kbzgylilés és a testlleti mikodés tamogatasaval 6sszefiiggé feladatkdrében

4.1.1. vezeti a képviselbk névjegyzékének az onkormanyzati szmsz 100. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
nyilvantartasat,

4.1.2. gondoskodik — az Informacidés Féosztaly koézremikodésével — a koézérdekbdl nyilvanos képviselbi
vagyonnyilatkozatoknak a honlapon térténé kézzétételérdl,

4.1.3. el6késziti a Févarosi Kozgyllés és bizottsagainak ulését, valamint a kdzmeghallgatast, segitséget nyujt
azok lebonyolitasaban,

4.1.4. biztositja a F&varosi Kozgylilés bizottsagai mikodésének az oOnkormanyzati szmsz 75. §-aban
meghatarozott feltételeit, a képviselécsoport mikoddésének az oOnkormanyzati szmsz 84-86. §-aban
meghatarozott feltételeit, a tandcsnok mikddésének az Onkormanyzati szmsz 90. §-dban meghatarozott
feltételeit, valamint a kerileti polgarmesteri tisztséget nem betdlté képviselének az 6nkormanyzati szmsz
76. § (6) és (8) bekezdésében meghatarozott természetbeni juttatasait,

4.1.5. gondoskodik a Févarosi Kozgy(ilés és bizottsagainak Ulésérél hangfelvétel vagy videofelvétel, majd
annak szé szerinti leirataként a jegyz6konyv elkészitésérdl, ezek kozzétételérdl, valamint a févarosi
kormanyhivatalnak valé megkuldésérdl; nyilvantartjia a Févarosi Kozgy(ilés és bizottsagainak hatarozatait; a
bizottsagok jegyz&konyvei tekintetében ellatja a f6jegyzd torvényességi szempontu vizsgalataval 6sszefiiggé
feladatokat,

4.1.6. gondoskodik az o©nkormanyzati szmsz 46. § (6) bekezdése szerinti Onkormanyzati dontések

kdzzétételérdl, valamint a févarosi kormanyhivatalnak valé megkuldésérél és nyilvantartasardl,
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4.1.7. gondoskodik az elfogadott 6nkormanyzati rendelet févarosi kormanyhivatalnak valé megkildésérél, a
Nemzeti Jogszabalytarba feltdltésérdl, a Févarosi Kozlonyben kihirdetésérdl, valamint a honlapon térténé
kozzétételérdl,

4.1.8. ellatja a Févarosi Kozlony szerkesztésével és kiadasaval, elektronikus tépéldanyainak rendelkezésre
bocsatasaval 6sszefliggo feladatokat,

4.1.9. ellatja a févarosi nemzetiségi dnkormanyzatok mikoédésének szakmai, jogi, ugyviteli tamogatasaval
Osszefliggé feladatokat,

4.1.10. biztositja a Févarosi Onkormanyzat éltal jogszabalyban vagy normativ hatarozatban létrehozott egyéb
testulet mikodésének feltételeit,

4.1.11. felel6s a Fépolgarmesteri Hivatal dontésel6készitési és -tdmogatasi folyamatainak modellezéséért és —
az Informaciés Fdosztéllyal egylttmikddve — folyamatos felllvizsgalataért, koordindlja az ezzel kapcsolatos
tevékenységeket, és részt vesz az Ugyviteltamogato, folyamatkezel6 alkalmazasok e folyamatok
optimalizalasahoz sziikséges fejlesztéseinek elékészitésében, dont az Uj irat- és Ugyviteltamogatd szoftver
fejlesztésével érintett (kivaltandé és kapcsolodd) Ugyviteli szakrendszerekkel kapcsolatos informatikai
fejlesztésekrdl,

4.1.12. ellatja a Févarosi Kozgyllés és annak szervei dontéseinek el6készitésének informatikai tamogatasat
és végrehajtasanak nyomon kévetését szolgald alkalmazasokkal, nyilvantartasokkal, igy kiléndsen a testiileti
informacios rendszer és az elektronikus jelentési rendszer (a tovabbiakban egytt: dnkormanyzati dontésekkel
kapcsolatos tamogato rendszer) létrehozasaval, mikodtetésével, fejlesztésével 6sszefliggd alkalmazasgazdai
feladatokat, e feladatkérében

4.1.12.1. szervezi és koordindlja az 6nkormanyzati déntésekkel kapcsolatos tamogaté rendszer alkalmazasaval
Osszefliggé ugyintézési folyamatokat, szakmailag iranyitja és koordinalja az 6nkormanyzati déntésekkel
kapcsolatos tamogat6 rendszer hasznalataval 6sszefliggd tevékenységeket,

4.1.12.2. — az Informacios Féosztaly bevonasaval — gondoskodik az énkormanyzati dontésekkel kapcsolatos
tdmogatd rendszer alkalmazasahoz sziikséges tajékoztatd anyagok Osszedllitasarol és a felhasznalok
képzéserdl az dnkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogatd rendszer hasznalataval kapcsolatban,
4.1.12.3.feligyeli az onkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogaté rendszer fejlesztésével,
karbantartasaval, megbizhaté folyamatos miikédésének biztositasaval 0sszefliggd feladatok ellatasat,
4.1.12.4. az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogatd rendszer tekintetében dont a felhasznaldi
jogosultsagok kiosztasardl és visszavonasardl, kapcsolatot tart az alkalmazasba adatot rogzité szervezetekkel,
valamint kapcsolatot tart az Onkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogatd rendszer egységes
hasznalatahoz sziikséges kdzponti tamogatasi feladatokat ellatd szervezettel,

4.2. a szervezet- és mikddésfejlesztéssel 6sszefliiggd feladatkorében

4.2.1. ellatja a F8polgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlizéseivel 6sszhangban a szervezeti és miikddési keretek
rendszeres id6k6zonkénti felllvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,

4.2.2. 6sszehangolja a Fdpolgarmesteri Hivatal kulsé és belsd kdrnyezeti valtozasokhoz val6 alkalmazkodasat
biztosito eljarasok és mechanizmusok, illetve a sziikséges szervezeti és miikddési valtozasok kidolgozasat,
illetve végrehajtasat,

4.2.3. a belsékontroll-koordinatorral egyiittmikodve koordinalja és felligyeli a munkafolyamatok modellezésével

és felllvizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasat, ennek keretében részt vesz az egységes
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folyamatmodellezési moédszertan kidolgozasaban, valamint nyilvantartja a f6- és részfolyamatokat, elkészult
folyamatmodelleket és ellenérzési nyomvonalakat,

4.2.4. vezeti az 6nkormanyzati szmsz 100. § (1) bekezdés b) pontja szerinti, a Févarosi Kdzgyllés torvény altal
eléirt vagy megallapodassal atvett feladat- és hataskoreit tartalmazé jegyzéket, valamint a fépolgarmester,

tovabba a f6jegyz6 jogszabalyban elbirt feladat- és hataskoreit tartalmazo jegyzéket,

4.3. a részvételiséggel és tarsadalmi kapcsolatokkal 6sszefligg6 feladatkdrében

4.3.1. elkésziti a 4.3.2—4.3.9. alpontban meghatarozott feladatok ellatasara vonatkozé stratégiat,

4.3.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzat kézosségi koltségvetésével és a kdzdsségi koltségvetés alapjan
megvalositando projektek megvaldsitasanak nyomon kovetésével 6sszefiiggé feladatokat,

4.3.3. szervezi a Févarosi Onkormanyzat civil kapcsolatait, a civil konzultacids testiiletek létrehozasat, és
kézvetlentl kapcsolatot tart a civil tarsadalommal,

4.3.4. kidolgozza a kdzérdekii 6nkéntes tevékenység fejlesztése, a Févarosi Onkormanyzat ebben valo
szerepvallalasa stratégiajat, kozremikddik ez ebbdl kdvetkez6 feladatok ellatasaban,

4.3.5. szervezi Onkéntesek fogadasat és — a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly bevonasaval — képzését
a Févarosi Onkormanyzat altal biztositott kézszolgaltatasok, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal
alaptevékenysége korében,

4.3.6.részt vesz a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal elektronikus kommunikacios
fellleteinek felhasznaldbarat kialakitasaban,

4.3.7. mikodteti a Févarosi Onkormanyzattal kapcsolatot tartd civil szervezeteket tartalmazd Févarosi Civil
Adatbazist,

4.3.8. ellatja az altalanos ugyfélszolgalati feladatokat,

4.3.9. biztositja a tobbi szervezeti egység szamara az lgyfelek tgyfélszolgalaton valé fogadasanak feltételeit,

4.3.10. — a Févarosi Onkormanyzat énkormanyzati feladatait ellatd szerv vagy személy tevékenységére
vonatkozo koézérdekl adatok elektronikus kézzétételét szabalyoz6 normativ utasitas rendelkezéseitdl eltérve —
tartalmi vizsgalat és kilén jovahagyas nélkul, az E-Infoszab rendszer utjan kdzzéteszi a honlapon a
Fépolgarmesteri Hivataltdl eltérd szervezet megkeresésében megkulldétt azon hirdetményt vagy tajékoztatot,
amelynek a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal vagy a féjegyzé altali, honlapjukon térténd

kozzétételét jogszabaly irja el6.

5. Bels6 Ellendrzési Féosztaly

A Bels6 Ellenérzési Fbosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —
tamogatja a Bkr.-ben, normativ utasitasban, valamint a belsd ellenérzési kézikonyvben a f6jegyzének és
a bels6 ellenérzési vezetének megallapitott feladatok ellatasat; a Bels6é Ellen6rzési Fbosztaly ellatja a
Fépolgammesteri Hivatal és a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok belsd ellenérzését, a koltségvetési
szerv énkormanyzati intézmények Bkr. szabalyai szerint végzett ellendrzését, a Févarosi Onkormanyzat
tobbségi tulajdonaban |évé gazdasagi tarsasagok Bkr. szerinti ellenérzését, tovabba a Foévarosi
Onkorméanyzat &ltal biztositott vagy juttatott vagyon, illetve anyagi tamogatasok szabalyszer(i
felhasznalasanak ellenérzését; a Pénzigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi F&osztallyal
egyuttmikodésben gondozza az egységes hivatali pénziigyi informacids rendszer (a tovabbiakb an: PIR)

belsé ellenbrzési moduljat.
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6. Humaneréforras-menedzsment Fdosztaly
A Humaneréforras-menedzsment Féosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon

tal —

6.1. el6késziti

6.1.1. a fépolgarmester és a fépolgdrmester-helyettesek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos munkaugyi
intézkedéseket,

6.1.2. a Fépolgarmesteri Hivatal koztisztviselbinek, Ugykezel6inek, munkavallaléinak, &szténdijasainak
foglalkoztatasaval 6sszefliggé munkaligyi intézkedéseket,

6.1.3. a szakmai gyakorlaton részt vevék fogadasaval kapcsolatos intézkedéseket,

6.1.4. az 6nkéntesek foglalkoztatasaval kapcsolatos intézkedéseket, az 6nkéntes szerzédéseket,

6.1.5. a koztarsasagi elndk, a Kormany, valamint a miniszterek altal alapitott és adomanyozott kitlintetésekre
vonatkozo javaslatokat,

6.1.6. — ha ez az utasitas eltéréen nem rendelkezik — a Févarosi Onkormanyzat altal alapitott elismerés
adomanyozasaval 6sszefliggd dontést,

6.2. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal Iétszam- és bérgazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, elvégzi a
személyi juttatasok elSiranyzatara torténd kifizetések analitikus konyvelését és egyeztetését a

feladatkdrrel rendelkez6 szervezeti egységekkel, valamint a Magyar Allamkincstarral,

6.3. kezeli a kdztisztvisel6k, az Ugykezelbk és a munkavallalok — a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold
2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 184. § (1) bekezdésében meghatarozott — személyi

anyagat,

6.4.a kozszolgalati személylgyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyljtésre, a kdzszolgalati
alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél sz6l6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet szerint vezeti

a munkaugyi nyilvantartasokat és a kézszolgalati alapnyilvantartast,

6.5. ellatia a koztisztvisel6k tartalékallomanyba helyezésével és az lres allashely bejelentésével
kapcsolatos, a tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokrdl szolo 71/2019. (1V. 4.) Korm. rendeletben

meghatarozott feladatokat,

6.6.a teljesitménymenedzsment-rendszer mikddtetésében vald részvétel, a teljesitményértékelés
folyamataban az egyes szerepl6k tevékenységének tamogatasa korében

6.6.1. segitséget nyujt a teljesitményértékelés elvégzéséhez az értékeld vezetbknek és az értékelt
munkatarsaknak,

6.6.2. szervezi a teljesitményértékelést, az ehhez szlkséges dokumentaciot az értékelé vezetd rendelkezésére
bocsatja, ellendrzi az értékeld vezetdre és értékelt munkatarsra vonatkozé adatokat, nyilvantartja a munkatars
korabban kapott jutalmait,

6.6.3. az értékelt munkatars személyi anyaganak részeként 6rzi a teljesitményértékelés soran készult iratokat,

6.6.4. dsszesiti és el6késziti az alapilletmény-eltéritésre, jutalmazasra tett javaslatokat, valamint
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6.6.5. gondoskodik az egyéni teljesitményértékelések soran kitlizétt egyéni fejlesztési céloknak az éves képzési

tervezés soran torténd figyelembevételérdl,

6.7. ellatia a koztisztviselbk kotelezd és egyéb szakmai képzésével, tovabbképzésével, az ehhez

szikséges programok elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

6.8. ellatja az 6nkéntesek foglalkoztatasanak elézetes bejelentésével és az dnkéntesek nyilvantartasaval

Osszefliggd feladatokat,

6.9. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsai kedvezményes udiltetésével 6sszefliggd szervezési és

Ugyviteli feladatokat,

6.10. elvégzi a Fépolgarmesteri Hivatal nem rendszeres és kils6 személyi juttatdsainak kifizetéséhez

szilkséges szamfejtést,

6.11. elldtia a Fdvarosi Kdzgyilés bizottsagainak mikodésével, a személyi feltételek biztositasaval

0sszefliggé munkatigyi feladatokat, szamfejti a megbizasokat,

6.12. nyilvantartja a képvisel6k és a bizottsdgok nem képviseld tagjai tiszteletdijanak szamfejtéséhez

szikséges adatokat, biztositja jarandosaguk kifizetését,

6.13. biztositja a szikséges szakkdnyveket és folydiratokat a képviseldk és a Fépolgarmesteri Hivatal

munkatarsai szamara,

6.14. ellatia a FOpolgarmesteri Hivatal és a helyi érdekvédelmi szerv kodzotti kapcsolattartassal, a

munkahelyi érdekegyeztetéssel 6sszefliggb feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos déntést,

6.15. ellatia a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIl. térvény hatalya ala tartozo
munkaltatoknal mikdéd6 szakszervezetek reprezentativitdasanak megallapitasarol szold 24/2011. (lIl. 9.)

Korm. rendeletben a f6jegyz6 szamara meghatarozott feladatokat, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

6.16. ellatia a Févarosi Onkormanyzat Oszténdijprogramjardl szold 33/2023. (XII. 21.) énkormanyzati
rendeletben [a tovabbiakban: 33/2023. (XIl. 21.) 6nkormanyzati rendelet] meghatarozott Budapest
Osztdondijprogram, valamint — a 33/2023. (XII. 21.) énkormanyzati rendelet 19. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti, fels6oktatasi képzésben részt vevd alanyi korre vonatkozéan - a Budapest Roma

Oszténdijprogram miikodtetésével dsszefligg feladatokat, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

6.17. elkésziti a F6polgarmesteri Hivatalra vonatkozéan az egyenldé banasmaodrél és az esélyegyenldség
elémozditasardl szolo 2003. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Ebktv.) 63. § (4) bekezdésében elbirt

esélyegyenlGségi tervet, és gondoskodik annak felllvizsgalatardl.

6.18.vezeti az Onkormanyzati elismerések alapitasarél és adomanyozasuk rendjérél szolo
36/2022. (X. 6.) 6nkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdésében elbirt nyilvantartasokat,

6.19.a Koordinaciés F6osztallyal egylttmikodésben el6késziti a munkatarsak altal hivatali
Oontevékenység keretében ellatott feladatok kiadasara és visszavonasara vonatkozé munkaltatoi

intézkedéseket és nyilvantartja azokat,
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6.20. ellatja az alkalmazasgazdai feladatokat a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal
humaneréforras-gazdalkodasat tamogaté személyligyi alkalmazasok és adatbazisok (a tovabbiakban:
személylgyi rendszer) tekintetében, e feladatkorében

6.20.1. szervezi és koordinalja személylgyi rendszer hasznalataval 6sszefliggd ugyintézési folyamatokat,
szakmai tevékenységeket,

6.20.2. — az Informaciés F6osztaly bevonasaval — gondoskodik a személyligyi rendszer hasznalatahoz
szilkséges tajékoztatdé anyagok Osszeallitasarodl és a felhasznaldknak a személyligyi rendszer hasznalataval
kapcsolatos képzésérdl,

6.20.3. szakmailag iranyitja és felligyeli a személyligyi rendszer fejlesztésével, karbantartasaval, megbizhato
folyamatos miikddésének biztositasaval 6sszefliggo feladatok ellatasat,

6.20.4. a személyligyi rendszer tekintetében dont a felhasznaloi jogosultsagok kiosztasarol és visszavonasarol.

7. Jogi F6osztaly

A Jogi Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul —

7.1. elldtia a Févarosi Onkormanyzat, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a peres és
nemperes birdsagi eljarasban, valasztottbirésagi eljarasban, a fizetési meghagyasos eljarasban, a
birésagi végrehajtas soran, a peren kivili eljarasban, valamint a kdzigazgatasi és egyéb hatdsagi

eljarasban,

7.2. a szabalyozas koordinaciojaval 6sszefliggd feladatkorében

7.2.1. el6késziti a nem dnkormanyzati szintli jogalkotasi kezdeményezéseket,

7.2.2.szervezi a véleményezésre megklldott nem Onkormanyzati szintl  jogszabalytervezetek
véleményezését,

7.2.3. 6sszefogja a févarosi kormanyhivatal térvényességi felhivasaval kapcsolatos feladatokat, véleményezi,
fé6jegyz6i utasitas esetén el6késziti az ezzel kapcsolatos énkormanyzati dontést,

7.2.4. a f6jegyz6 munkajanak segitésére jogi szempontu ellendrzési, kutatasi, elemzési feladatokat végez,
7.2.5. szakmailag iranyitia az Integralt Jogalkotdsi Rendszer LoclLex alrendszerének alkalmazasaval
Osszefliggd tevékenységeket, részt vesz a LocLex alrendszer fejlesztésében, kapcsolatot tart az Integralt
Jogalkotasi Rendszer kézponti Gizemeltetdjével,

7.2.6. ellatja a féjegyzd térvényességi szempontu vizsgalataval 6sszefliggd feladatokat mind a Fépolgarmesteri
Hivatal valamely szervezeti egysége altal elékészitett eléterjesztések, mind a nem a Fépolgarmesteri Hivatal

valamely szervezeti egysége altal el6készitett elbterjesztések vonatkozasaban,

7.3. gondoskodik az dnkormanyzati dontések jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak biztositasarol, ennek
érdekében

7.3.1. jogi szempontbdl véleményezi a Févarosi Kozgylilés, annak bizottsaga, tovabba a fépolgarmester
déntésére iranyuld elbterjesztés tervezetét,

7.3.2. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — szilkség esetén elékésziti a Févarosi Onkormanyzat,
valamint a Fépolgarmesteri Hivatal altal megkdtendd szerzddések tervezetét, illetve koézremikodik ezek

el6készitésében, és a jogszabalyban elbirt esetekben elvégzi azok jogtanacsosi ellenjegyzését,
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7.4. el6késziti a bintetdeljarasrol szold 2017. évi XC. torvény 376. § (2) bekezdése alapjan a hatésag
tagjat terhel® feljelentési kotelezettségnek a Fépolgarmesteri Hivatal részérdl eleget tevd feljelentést,
tovabba az ilyen feljelentés alapjan indult nyomozas megsziintetésérél hozott dontéssel szemben
el6terjeszthetd panaszt; a feljelentésekrdl, valamint az azok alapjan indult bilntetéeljarasokrol

nyilvantartast vezet,
7.5. a mas 6nallo szervezeti egység feladatellatasaban felmerilé jogi kérdésben véleményt, tanacsot ad,

7.6.szervezi a birésagi UInokok jeldlésével és megvalasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
el6késziti az GIndki megbizatas megsziinésének a birak jogallasardl és javadalmazasarol szolé 2011. évi

CLXII. térvény 220. § (6) bekezdése szerinti megallapitasat, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

8. Ad6 FBosztaly
Az Ad6 Fbosztaly felel a F6polgarmesteri Hivatalon belll az Métv. 23. § (4) bekezdés 14. pontjaban
meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. E feladatkérében — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott

feladatokon tul — ellatja kilondsen az alabbi feladatokat:

8.1. ellatja az 6nkormanyzati adohatosag feladatait

8.1.1. a helyi adokrél szold 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Helyi ad6 tv.) alapjan a F&varosi
Onkormanyzat éltal bevezetett helyi adékkal,

8.1.2. a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvényben meghatarozott, a terméfold
bérbeadasabdl szarmazo jévedelemadoval,

8.1.3. az illetékekrdl sz6ld 1990. évi XClII. térvényben meghatarozott eljarasi illetékekkel

kapcsolatban,

8.2. kezdeményezi a befizetések és kiutalasok teljesitéséhez sziikséges hitelintézeti szamlak
megnyitdsat, kdzzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez szikséges

nyomtatvanyokat, elektronikus Urlapokat, biztositja az adoztatas feltételeit,

8.3. el6késziti a helyi 6Gnkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségll szervek feladat- és hataskoéreir6l sz6lé 1991. évi XX. térvény (a tovabbiakban: Hoftv.)

138.§ (3) bekezdés g) pontja szerinti, az addztatas ellenbrzésére szolgald beszamolot,
8.4. elkésziti a varhato és a ténylegesen befolyt helyi adéra vonatkozo elemzéseket,

8.5. el6késziti — a koltségvetési beszamold részeként — a Hoftv. 138.§ (3) bekezdés h) pontja szerinti, a

helyi adokbdl szarmazo bevételek 6sszegérdl szold lakossagi tajékoztatast,
8.6. biztositja a lakossag kozérthetd tajékoztatasat a févarosi helyi adokkal kapcsolatos teendékrél,

8.7. ellatja — szlikség szerint a Koordinacidés Féosztallyal egyittmikddve — az adolgyi tgyfélszolgalati

feladatokat,

8.8.ellatia — a Jogi F6osztallyal és a Pénzligyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal
egylttmikodve — a cséd- és felszamolasi eljarasban a Févarosi Onkormanyzat hitelez6i igényeinek

érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

70/ 143 oldal



8.9. elldtia a Févarosi Onkormanyzatot és a keriileti dnkormanyzatokat osztottan megilleté bevételek

megosztasaval 6sszefliggé feladatokat.

9. Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly
A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly — a nomrmativ utasitasban szamara meghatarozott

feladatokon tul —

9.1. a kdzbeszerzésekkel és beszerzésekkel 6sszefiiggd feladatkdrében

9.1.1. a kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok kivételével elldtia a Févarosi Onkormanyzat, illetve a
Fépolgarmesteri Hivatal mint ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasainak, valamint — a normativ utasitasban
meghatarozottak szerint — a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzési eljarasainak elékészitésével,
telies korl lefolytatasaval, az eljarasok nyoman koététt szerz6dések és azok modositasa kdzbeszerzési jogi
megfeleléségének vizsgalataval, az eljarasokhoz kapcsol6dé adatszolgaltatasi és  kdzzétételi
kotelezettségekkel, valamint az eljarasokhoz kapcsolddo jogorvoslati eljarasokkal 6sszefliggd feladatokat,
9.1.2. elldtja a kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos, normativ utasitasban meghatarozott
mindségbiztositasi feladatokat,

9.1.3. elldtja a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal mint ajanlatkéré beszerzési és
kézbeszerzési tervének elkészitésével és moddositasaval, valamint a kapcsolodd adatszolgaltatasi és
kozzétételi kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat,

9.1.4. elékésziti — a Klima- és Kdérnyezetiigyi Féosztaly bevonasaval — a Févarosi Onkormanyzat fenntarthato,
z06ld és innovacids beszerzési stratégiajat, és gondoskodik annak naprakészen tartasarol,

9.1.5. elldtja — a Jogi Féosztallyal egylttmikddve — a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
tilalmardl sz616 1996. évi LVII. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a vagy az Eurdpai Unié mikddésérél szold
szerz6dés 101. cikke rendelkezéseinek feltételezett megsértése esetén a Gazdasagi Versenyhivatal felé a Tpwvt.

43/H. § (1) bekezdése szerinti bejelentés megtételével 6sszefliggd feladatokat,

9.2. projektmenedzsmenttel, a tamogatas- és projektmonitoringgal 6sszefliggé feladatkdrében

9.2.1. feltarja az eurdpai unids forrasbol, az EGT Finanszirozasi Mechanizmus vagy a Norvég Alap keretében
rendelkezésre alld finanszirozasi lehet6ségeket, palyazatokat, az ezekbdl finanszirozhaté févarosi
onkormanyzati projektlehet6ségeket, programokat,

9.2.2. elldtja — a pénzlgyi tervek vonatkozasaban a Koltségvetési Tervezési és Felugyeleti Féosztallyal
egylttmikédve — a Févarosi Onkormanyzat vagy a Fépolgarmesteri Hivatal tamogatott projektjeire
benyujtando, valamint az dnkormanyzati intézményektél érkezé tamogatasi, fejlesztési igények kielégitését
lehetévé tevd palyazatok, tamogatasi szerz6dések vagy tamogatoi okiratok el6készitésével, tovabba a
tamogatott projektek megvaldsitasanak nyomon kdvetésével és ellenbrzésével 6sszefliggd feladatokat, illetve
azoknak a Fépolgarmesteri Hivatalon belili koordinaciojat,

9.2.3. — Budapest Brisszeli Képviseletével egyittmiikédve — folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai uniés
politikakat, programokat, palyazatokat, informaciot szolgaltat a Févarosi Onkormanyzatot érinté kérdésekben,
javaslatot tesz a beadandd pélyazatokra, el6segiti a partnerek keresését, részt vesz a projektek
kidolgozasaban,

9.2.4. feltarja az egyes tamogatott projektek kapcsolddasi pontjait, integracios lehetéségeit,
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9.2.5. a tamogatott projektek tekintetében folyamatosan ellenérzi a szabalyszer( végrehajtast, a vallalt
tamogatasi kovetelményeknek vald megfelelést, a fenntarthatésagi, esélyegyenléségi szempontok, a
tajékoztatas és nyilvanossag biztositasara vonatkozo elbirasok teljesulését, tovabba a menedzsmentszervezet
kialakitasara és elszamolasara vonatkozé dokumentumokat, illetve e kérben az 6énkormanyzati intézmények
kérésére szakmai segitséget nyuit,

9.2.6. a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetleniil és a Fépolgarmesteri Hivatal altal megvaldsitott tamogatott
projekt tekintetében szervezi és figyelemmel kiséri a beruhazéi, projektgazdai feladatok 7. mellékletben
meghatarozott 0nallé szervezeti egységek altali ellatasat, a projektszervezet miikodését, dsszehangolja a
projekt megvaldsitdsdban részt vevs kuldonb6z6 szervezeti egységek, munkatarsak munkajat,

9.2.7.a 9.25 és 9.2.6. pontban foglalt feladatkérével, valamint az &nkormanyzati intézmények altal
megvalositott, az Integralt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program Plusz éves fejlesztési keretének
megallapitasarol szold 1501/2023. (XI. 16.) Korm. hatarozattal érintett tamogatott projektekkel 6sszefliggésben
e feladatok ellatasanak tamogatasara és a tamogatott projektekre vonatkozé naprakész informaciok

Fépolgarmesteri Hivatalon bellli rendelkezésre allasanak biztositasara nyilvantartast vezet.

10. Informacios Féosztaly
Az Informacios Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja

kulondsen az alabbi feladatokat:

10.1. ellatia — a Koordinaciéos Féosztdly bevonasaval — a F8polgarmesteri Hivatal és a FOvarosi
Onkormanyzat tekintetében az alabbi stratégiai feladatokat:

10.1.1. gondoskodik a F8polgarmesteri Hivatal mikédésének digitalizaciojara, adatvagyon-gazdalkodasara
vonatkoz6 stratégiak megalkotasarol és végrehajtasaral,

10.1.2. a Fépolgarmesteri Hivatal altal létrehozott vagy beszerzett informatikai megoldasokra vonatkozo, a
fejlesztések magas mindségét, a fenntarthatésagot és a koltséghatékonysagot biztositd elvarasrendszert
biztosito informatikai fejlesztési alapelveket dolgoz ki,

10.1.3. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat feladatai ellatasaval dsszefiiggésben a Févarosi Onkormanyzat
intézményeire is kiterjedd, egységes, a szolgaltatastervezési keretrendszerhez igazodo elvek és modszertan
szerinti, a lehetséges szinergiak minél jobb kihasznalasat, az er6forrasok hatékony felhasznalasat is elémozdito
digitalis, illetve adatvagyon-gazdalkodasi stratégiak megalkotasarodl, illetve koordinalja és felligyeli azok
végrehajtasat,

10.1.4. a digitalizaci6 magas fokara, az ugyfélkdzpontu szolgaltatasfejlesztésre és az adatvagyon-
gazdalkodasra vonatkozé kdvetelmények érvényesitése érdekében véleményezi a févarosi szintl stratégiakat,

terveket, koncepciokat, kdzremiikddik az e szempontu fejlesztésekre vonatkozé déntések el6készitésében,

10.2. a digitélis szolgaltatasokkal 6sszefliggd feladatkérében

10.2.1. koordinalja és — az adott terulleten az alkalmazasgazdai feladatokat ellaté 6nallé szervezeti egységgel
egyuttmikddésben és szakmai iranymutatasa mellett — megvalésitja az informatikai fejlesztéseket, valamint az
ezekhez sziikséges beszerzési feladatokat,

10.2.2. biztositja a felhasznalok oktatasat, informatikai tudasszintjiik felmérését,

10.2.3. elldtja a F&polgarmesteri Hivatal kezelésében, illetve hasznédlatdban Iévé domain nevek

regisztracidjaval és kezelésével 6sszefliggd feladatokat,
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10.2.4. 6sszefogja az elektronikus lgyintézéssel, a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak
egyes szabalyairdl széld 2023. évi Clll. torvénynek vald megfeleléssel, valamint az énkormanyzati ASP
rendszerhez torténd csatlakozas megvaldsitasaval Osszefliggd feladatok ellatasat, ennek keretében a
kapcsolddd informatikai megoldasok bevezetését, alkalmazasat, biztositja az elektronikus alairashoz és
kiadmanyozashoz sziikséges feltételeket,

10.2.5. kezeli és nyilvantartja a hozzaférési jogosultsagokat és a felhasznaldi azonosité adatokat,

10.3. az adatvagyon-gazdalkodassal 0sszefliggd feladatkérében

10.3.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzatnak a févarosi adatvagyon kezelésével és hasznositasaval kapcsolatos
stratégiaja megalkotasaval és végrehajtasa felligyeletével 6sszefiiggé feladatokat,

10.3.2. kidolgozza — az adatok rendelkezésre allasara és elérhetéségére, a koherens szabalyozasi kérnyezet
kialakitasara, az adatalapu doéntéshozatali folyamatokra, valamint az adatkezelési tudatossag és
mechanizmusok fejlesztésére figyelemmel — az adatvagyon-gazdalkodasi keretrendszert,

10.3.3. — sajat kezdeményezésre vagy az érintett szervezeti egységek feladatellatasanak segitéseként, azok
kérése alapjan — adatelemzési és riporting tevékenységet folytat a Hivatal rendelkezésére allé adatok alapjan,
segitséget nyujt az adatok feldolgozasaban, értelmezésében, adatminéség-kimutatasokat készit, és segiti az
adatbazisok mikodtetésével 6sszefliggd feladatokat,

10.3.4. az adatgondnok-halozat segitségével koordinalja a hivatali szervezeti adatvagyon felmérését, valamint
az adatleltar és adatszotar kidolgozasat,

10.3.5. gondoskodik az adatkultura fejlesztésérdl, valamint az adatvagyon-gazdalkodasi sztenderdek és
szabalyozasok kidolgozasardl koordindlia ezek alkalmazasanak bevezetését, figyelemmel Kiséri
alkalmazasukat, és gondoskodik ezek folyamatos fejlesztésérdl,

10.3.6. ellatja az adatmenedzsmenttel (az adatok kezelésével) kapcsolatos operativ feladatokat, beleértve az
adatintegraciot, az adatmodellezést, valamint a kapcsolddé infrastruktara kialakitasat,

10.3.7. elldtja — a 6. melléklet szerint feladatkérében érintett 6nalld szervezeti egységgel, tovabba a
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztallyal egyuttmikddve, az adatszolgaltatasuk alapjan — a
févarosi Oonkormanyzati koltségvetési szervek altal hasznalt éplletek energetikai jellemzéit,
energiafogyasztassal 0Osszefiiggd legfontosabb miiszaki adatait tartalmazé adatbazis (a tovabbiakban:
épuletenergetikai adatbazis) mikodtetésével, fejlesztésével Osszefliggd alkalmazasgazdai feladatokat, e
feladatkdrében

10.3.7.1. szakmailag iranyitja az épuletenergetikai adatbazis alkalmazasaval 6sszefliggd tevékenységeket,
10.3.7.2. gondoskodik az éplletenergetikai adatbazis alkalmazasahoz sziikséges naprakész felhasznaloi
ismeretekre vonatkozd tajékoztatdé anyagok Osszeallitasardl és a felhasznaldknak az éplletenergetikai
adatbazis hasznalatara vonatkozé oktatasardl, tovabbképzéséré,

10.3.7.3. gondoskodik — a feladatkérében érintett 6nallé szervezeti egységgel egyuttmikodve, a felhasznaldk
igényeire figyelemmel — az éplletenergetikai adatbazis fejlesztésével, karbantartdsaval, megbizhatd
folyamatos miikddésének, adattartalma naprakészen tartdasdnak biztositasaval 6sszefliggé feladatok
ellatasarol,

10.3.7.4. gondoskodik a felhasznaldi jogosultsagok kiosztasardl és visszavonasardl, kapcsolatot tart az

adatbazisba adatot r6gzité vagy ahhoz adatot szolgaltatd szervezetekkel, 6néllé szervezeti egységekkel,
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10.4. a szolgaltatastervezési keretrendszerrel és a digitalis tartalmak el&allitasaval 6sszegfliiggb
feladatkorében

10.4.1. elldtja a szolgaltatastervezési keretrendszer alkalmazdsahoz szikséges feladatokat, a
szolgaltatasfejlesztési folyamatokban figyelemmel kiséri a keretrendszernek valé megfelel6séget, értékeli a
keretrendszer alkalmazasat,

10.4.2. a szolgaltatastervezési keretrendszer alkalmazasahoz sziikséges ismeretek, képességek fejlesztése
céljabol kozremikdodik a munkatarsak ilyen iranyu képzésében, illetve gondoskodik az ehhez szikséges
ismeretek, informaciok, segédanyagok kdzzétételérdl, a j6 gyakorlatok hozzaférhetéségérdl,

10.4.3. a szolgaltatastervezési keretrendszer érvényesitése céljabol véleményezi a Févarosi Onkormanyzat
részvételével megvaldsuld, a varoslakék szamara szolgaltatas nyujtasaval, informacidatadassal, lgyintézéssel,
igénykezeléssel jar6 fejlesztésekre vonatkozd dontések tervezeteit és a dontések nyoman bevezetett
folyamatokat,

10.4.4. javaslatot tesz a varoslakdk életére kdzvetlen hatast gyakorlé vagy a veluk kialakulé kdzvetlen
interakcidval jaré Uj szolgéaltatasok kidolgozasara vagy a meglévé szolgéaltatasok modositasara, atalakitasara,
illetve mdédszertani tamogatéast nyujt ezek megtervezésében,

10.4.5. a digitalis felliletek létrehozasara iranyuld fejlesztések esetében gondoskodik a sziikséges tartalom-
eléallitéi folyamatok meghatarozasardl, és a résztvevéket tamogatja a folyamatok elinditasaban és
mikddtetésében,

10.4.6. figyelemmel kiséri F6polgarmesteri Hivatalban el6allitott digitalis tartalmak tekintetében a kozérthetéség
és — a Szocialpolitikai Féosztallyal egyittmiikodve —az akadalymentesitési kovetelmény érvényesiilését, ennek
elémozditasa érdekében minimalis kdvetelményeket hataroz meg, tamogatja a tartalom-eléallitasban részt
vevl szervezeti egységeket és megteszi a tartalom-el6allitasi folyamatok és ezt szolgald rendszerek
fejlesztéséhez sziikséges intézkedéseket, illetve gondoskodik ezek megtételérd,

10.5. az iratkezeléssel 06sszefliggé feladatkérében ellatia a kdézponti iratkezeléssel kapcsolatos
feladatokat; ennek keretében a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal biztonsagos
kézbesitési szolgaltatasi cimének és hivatali tarhelyének mikodtetésével, az ahhoz valé hozzaférés

biztositasaval dsszefliggé feladatokat,

10.6. ellatja — a Koordinacios Féosztallyal szorosan egyuttmiikédve — a kilon utasitas szerinti Uj iratkezel6
és Uugyviteltamogatd szoftver fejlesztésével és bevezetésével, illetve az dnkormanyzati dontésekkel
kapcsolatos tamogatd rendszer fejlesztésére és megujitasara iranyuld projektek megvaldsitasaval
Osszefliggb operativ feladatokat, ennek keretében

10.6.1. ellatja — a feladatkorikben érintett szervezeti egységek bevonasaval — Uj iratkezel és Ugyviteltamogato
szoftver fejlesztéséhez kapcsolodd kdzbeszerzés tekintetében az ajanlatkérés szakmai tartalma kialakitasaval,
valamint a kozbeszerzési szerzddés teljesitése soran a megrendelére harulé feladatokat,

10.6.2. a 10.6.1. pont szerinti projekttel 0sszefliggésben koordinalja a Fépolgarmesteri Hivatal iratkezelési és
ugyviteli folyamatanak a felllvizsgalatat, feliigyeli az ennek megvaldsitasaval 6sszefliggé feladatokat,
10.6.3. a Koordinaciés FOosztallyal egyuttmikodésben és iranymutatasai szerint, a szolgaltatastervezési
keretrendszerrel Osszhangban ellatjia az ©nkormanyzati doéntésekkel kapcsolatos tamogaté rendszer
fejlesztésére és megujitasara iranyuld projekt megalapozasaval és végrehajtasaval kapcsolatos operativ
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feladatokat, kozremiikddik az ©Onkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogaté rendszerrel érintett

munkafolyamatok feltarasaban és a digitalizaciéjukhoz sziikséges fejlesztési igények meghatarozasaban,

10.7. az informatikai izemeltetéssel 6sszefligg6 feladatkdrében

10.7.1. biztositja a Foépolgarmesteri Hivatal altal (zemeltetett alkalmazasok szamara a fizikai- és virtualis
informatikai  kornyezet el6allitasa mikodését és fejlesztését, ezzel Osszefliggésben informatikai
berendezésekkel és rendszerekkel, valamint szoftverekkel (a tovabbiakban egyltt: informatikai eszkdzok)
tamogatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal tevékenységét, lizemelteti és beszerzi az
informatikai eszk6zoket, gondoskodik azok mikddéképességérdl és nyilvantartasardl,

10.7.2. biztositja a kerlleti polgarmesteri tisztséget nem beto6lté képviselbnek az énkormanyzati szmsz 76. §
(7) bekezdéseében meghatarozott informatikai jellegli természetbeni juttatasokat,

10.7.3. szerz6dés vagy erre vonatkozé dontés alapjan ellatja az dnkormanyzati intézmények részére az
informatikai szolgaltatas nyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,

10.7.4. — az informatikai biztonsagi felelés iranymutatésaira figyelemmel és vele szorosan egyittmiikddve —
gondoskodik az informatikai eszkdzok védelmérdl és biztonsagardl, biztositjia az elektronikus
informaciobiztonsagra vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelést,

10.7.5. biztositja a jogszabalyban el6irt informatikai kévetelményeknek valé megfelelést,

10.7.6. ellatja az informatikusok és rendszergazdak szakmai iranyitasat a Fépolgarmesteri Hivatalban,

10.7.7. HelpDesk szolgaltatas lizemeltetésével segitséget nyujt a felhasznaldk részére a felmeriilé informatikai
jellegi problémak megoldasaban,

10.7.8. gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében tarolt adatok biztonsagi mentésérdl
és archivalasarol,

10.7.9. ellenérzi az informatikai eszk6z0k hasznalatanak szabalyszerliségeét,

10.7.10. ellatja — a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szakmai iranymutatasa alapjan — a
Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal tulajdonaban 1évé azon informatikai vagyontargyak
beszerzésével, karbantartdsaval, nyilvantartasaval, leltarozédsaval kapcsolatos és egyéb, a tulajdonosi jogok
gyakorlasaval, kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat, amelyek a F&polgarmesteri Hivatal
éplletében vagy azon kiviil izemelnek, és azokat a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal
kulén szerz8dés alapjan hasznalatba adta,

10.7.11. biztositja a kils6é kdzigazgatasi szakrendszerekkel torténé folyamatos kapcsolatot,

10.7.12. a vizek kartételei elleni védekezés soran biztositia a Févarosi Onkormanyzat mint védekezésre
kotelezett védekezéssel kapcsolatos miiszaki feladatai ellatasanak informatikai hatterét, valamint a

védekezésben résztvevok kozotti kommunikacid miszaki feltételeit.

11. Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési F6osztaly

A Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Fbosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Méty.
23.§ (4) bekezdés 13. pontjaban, 1. pontjanak a kozterllet-feligyelet mikdodtetésére vonatkozé
fordulatdban, valamint az énkormanyzati szmsz 2/A. §-dban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. A
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Fosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott

feladatokon tul — ellatja kilondsen az alabbi feladatokat:

11.1. biztonsagi, védelmi feladatkérében
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11.1.1. a Nemzeti Blnmegel6zési Stratégiarol (2024—2034) és a Nemzeti Blilnmegel6zési Stratégia 2024-2025.
évekre vonatkozo intézkedési tervérdl szold 1291/2023. (VII. 19.) Korm. hatarozat 5. pontjaban kért, a Nemzeti
Blnmegel6zési Stratégia céljainak megvaldsitasahoz sziikséges intézkedések végrehajtasaban vald
kézrem(ikodés érdekében elbkésziti a Févarosi Onkormanyzat kdzbiztonsagi és biinmegelbzési feladataival
kapcsolatos cselekvési programot, tajékoztatét, egyltttmikodési megallapodast,

11.1.2. ellatja a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIII. térvényben, valamint a végrehajtasara kiadott rendeletben a f6polgarmester szamara
meghatarozott, a katasztréfak elleni védekezéssel 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos
dontést,

11.1.3. elldtja a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szélé 2021. évi CXL. térvényben, valamint a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl széléd
614/2022. (XIl. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott, a Fépolgarmesteri Hivatalra harulé feladatokat,

11.1.4. szervezi 6nkéntesek fogadasat a fépolgarmester katasztréfavédelmi feladatai korében,

11.1.5. koordinalja az 1086/2013. (V1. 12.) Fév. Kgy. hatarozattal elfogadott, Budapest Févaros Onkormanyzata
varosbiztonsagi és varosrendvédelmi koncepcidja végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat,

11.1.6. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal bels6é rendjével és biztonsagaval, valamint a rendkivili események

kezelésével kapcsolatos feladatokat,

11.2. a kdzterilet-felligyelettel kapcsolatos feladatkdrében ellatja a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
Igazgatdsag iranyitasaval kapcsolatos — mas 6nalld szervezeti egység feladatkérébe nem tartozé —

feladatokat,
11.3. ellatja a tizvédelemmel és a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

11.4. épuletfenntartassal és -feltjitassal, ingd vagyonnal 6sszefliggd feladatkérében

11.4.1. elldtja a Foépolgarmesteri Hivatal székhelyéll és telephelyéll szolgald ingatlanok Uzemeltetésével,
karbantartasaval, felUjitasaval, hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

11.4.2. ellatja — a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szakmai iranyitasa mellett — a
Févarosi Kozgylilés és szervei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok hasznalataban 1évé énkormanyzati
ingd vagyon beszerzésével, karbantartasaval, nyilvantartasaval, leltarozasaval, selejtezésével, a felesleges és
hasznosithatd eszkdzok értékesitésével, a Fépolgarmesteri Hivatal leltaregységeinél a leltari vagyontargyak

ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

11.5. ellatja a F6polgarmesteri Hivatal tulajdonaban allé gépjarmivek igénybevételével és hasznélataval

Osszefiiggb feladatokat,

11.6. az intézményfejlesztéssel 6sszefliggd feladatkdrében a szocialis, tovabbé a kulturdlis, kbznevelési
ifjusagi és sport terllethez tartozé oOnkormanyzati intézmények beruhazasai tekintetében - a
Szocialpolitikai F8osztallyal, illetve a Kulturdlis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai F&osztallyal
egyuttmikodve, szakmai iranymutatasuk alapjan —

11.6.1. ellatjia a 14. § (1) bekezdés 7., 9. és 10. pontjaban meghatarozott feladatokat; folyamatosan

figyelemmel kiséri az Onkormanyzati intézmények vagyonelemeinek miszaki allapotat, gyijti az ezzel
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Osszefligg6 informaciokat, adatokat, és gondoskodik a mas nyilvantartasoktdl valo eltérések feltarasarol, a
megfeleld korrekcié kezdeményezésérdl,
11.6.2. a beruhazas megvalositasa soran felmertilt, elére nem lathaté miszaki igények esetén kdzremikodik a
megfeleld intézkedések kidolgozasaban,
11.6.3. miszaki, megvalodsithatésagi szempontbdl megvizsgalja a koltségvetési rendeletben céljelleggel
elkulonitett ,916701 Vis maior tartalék” cim (a tovabbiakban: vis maior céltartalék) felhasznalasara vonatkozé

igényt, javaslatot tesz a tamogatas dsszegére, és ellendrzi a megvaldsitast,

11.7. a hivatalizemeltetéssel 6sszefliggé feladatkdrében

11.7.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat rendezvényeinek szervezésével dsszefiiggd feladatokat,

11.7.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal képviseletében belféldre és kiilféldre
utazok utaztatasat,

11.7.3. ellatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kiilféldrél érkezé vendégeinek ellatasaval
kapcsolatos feladatokat, megrendeli a forditasi és tolmacsolasi feladatokat,

11.7.4. elldtja a keruleti polgarmesteri értekezletek, valamint — a Fépolgarmesteri Irodaval egyuttmikddve — a
fépolgarmester keriileti dnkormanyzatnal torténd latogatasa szervezésével kapcsolatos feladatokat,

11.7.5. ellatja a Budapest févaros fellobogézasarol széld 24/2016. (IX. 15.) dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott feladatokat, el6késziti a fellobogdzassal kapcsolatos dontést,

11.7.6. ellatja a nemzeti gyaszroél szo6l6 237/2001. (XIl. 10.) Korm. rendelet 3. § b) pontjaban meghatarozott
feladatokat,

11.7.7. ellatja a FOvarosi Kozgyllés és szervei nyomdai és sokszorositasi feladatait, lzemelteti a nyomdat,

11.8. ellatja a févaros sajat halottjanak temetésével, a kegyeleti feladatokkal kapcsolatos tevékenységet;
— a sajat halotta nyilvanitott elhunyt személy nevét, szlletése és halala évét, a sajat halotta nyilvanité
hatarozat szamat, valamint az gy iktatdsi szamat tartalmazé - nyilvantartast vezet a
2019. november 1-jétél a févaros sajat halottjava nyilvanitas egyes kérdéseirdl szolo 64/1996. (X. 11.)
onkormanyzati rendelet, valamint az énkormanyzati elismerések alapitasardl és adomanyozasuk rendjérol

sz0l6 36/2022. (X. 6.) 6bnkormanyzati rendelet alapjan meghozott sajat halotta nyilvanité déntésekrdl.

12. Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felel6s Aljegyzd Irodaja
A Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds Aljegyz6 Iroddja — a normativ utasitdsban szamara

meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiléndsen az alabbi feladatokat:

12.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
12.1.1. szervezi az aljegyz8 hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,
12.1.2. elldtja az aljegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatdsaval, adatgydjtéssel,

elemzéssel, el6készito, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

12.2. a Févarosi Onkormanyzat és énkormanyzati intézményei altal, tovabba a févarosi énkormanyzati
forrasbol megvalositott beruhazasokkal 6sszefliggésben
12.2.1. ellatja a beruhazasok megvalositasahoz sziikséges szerzédések, tulajdonosi és fenntartéi dontések

el6készitésével kapcsolatos feladatok 6sszehangolasat,
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12.2.2. — a beruhazassal érintett kdzfeladat ellatasaért felelés 6nallé szervezeti egység, valamint a tamogatott
projektek vonatkozasaban a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly kdzremiikodésével — ellatja a
beruhazasi feladatok megvaldsitasa folyamatos nyomon kovetésével és ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat,

12.2.3. 6sszefogja a fejlesztésért és lzemeltetésért felelés aljegyz6 iranyitasa ala tartozo féosztalyok altal a
Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa elé terjesztendd elbterjesztés vagy egyéb dontés-el6készité anyag

el6készitésére vonatkozé tevékenységet,

12.3. a varoslizemeltetéssel 0sszefliggd feladatok terén

12.3.1. koordinalja a fejlesztésért és Uzemeltetésért felelés aljegyz6 iranyitasa ala tartozé féosztalyok
feladatkorébe tartozd kozfeladatok ellatasahoz sziikséges szerzddések, tulajdonosi és fenntartéi dontések
el6készitésével kapcsolatos tevékenységek ellatasat,

12.3.2. 6sszehangolja a varoslzemeltetési feladatok ellatasa folyamatos nyomon kovetésével és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ezzel 6sszefliggé tulajdonosi vagy fenntartéi dontések

megfeleld idében valod el6készitésérd,

13. Varostervezési Féosztaly

A Varostervezési Fdosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon beliil az Moétv. 23. § (4) bekezdés 1. pont
kiemelt kdzparkok kezelése, fejlesztése, lizemeltetése fordulataban — ideértve a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban vagy vagyonkezelésben 1évd, zoldterllet terliletfelhasznalasi egységbe tartozo kozterilet
kezelését, fejlesztését, lizemeltetését is —, 2. és 17. pontjaban, valamint 12. pont masodik fordulataban
(természetvédelem), tovabba az Onkormanyzati szmsz 2. § 6. pontjaban meghatarozott kdzfeladat
ellatasaért. E feladatkérében — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tal — ellatja

kilondsen az alabbi feladatokat:

13.1. az altalanos varostervezési és varosfejlesztési feladatkérében

13.1.1. elldtja a Méptv., a terlletfejlesztésrdél szold 2023. évi Cll. térvény (a tovabbiakban: Tftv.), a
telepllésrendezési és épitési kdvetelmények alapszabalyzatardl szold 280/2024. (1X. 30.) Korm. rendelet, a
telepiléstervek tartalmarol, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes telepilésrendezési
sajatos jogintézményekrél szo6lo 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet, valamint a féépitészi tevékenységrél szolo
190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet végrehajtasaval dsszefluiggd feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos
dontést,

13.1.2. elldtja a varosfejlesztési feladatok megalapozasa érdekében kezdeményezett épitészeti és tgjépitészeti
tervpalyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos szakmai feladatokat,

13.1.3. épitészeti, varostervezési és tajépitészeti szempontbdl véleményezi a Févarosi Onkormanyzat
egyuttmikddésével vagy megbizasabdl megvaldsitani tervezett beruhazast,

13.1.4. a feladatkérét érinté kérdésekben kdzremiikddik a Févarosi Onkormanyzat és 6nkormanyzati
intézményei beruhazasainak elékészitésében,

13.1.5. ellatja a Foévarosi Onkorméanyzat altal kezdeményezett, feladatkdrébe tartozd beruhazasok
el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
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13.1.6. ellatja az Méptv. 92. §-a szerinti telepllésrendezési szerzédés el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,

13.1.7. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban és vagyonkezelésében Iévé kdzteriiletet érintd
kozterllet-hasznalati hozzajarulassal kapcsolatos dontés elékészitésében,

13.1.8.részt vesz a F&varosi Onkormanyzat tulajdonaban all6 forgalomképes ingatlan tekintetében a
tulajdonosi jog gyakorlasaval kapcsolatos vélemény, jognyilatkozat, dontés elékészitésében,

13.1.9. ellatja az egyes feladatkoreivel dsszefiiggd — igy kulénésen az Méptv. 79. § (3) és (4) bekezdésében,
82. §-aban meghatarozott telepilésrendezési tervekre, a teleplléskép védelmérdl szold 30/2017. (IX. 29.)
Onkormanyzati rendelet 4. mellékletében meghatarozott févarosi helyi védettségl épitészeti O6rdkségre,
valamint a Budapest helyi jelentéségli védett természeti terlleteirdl szolé 25/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati
rendeletben meghatarozott természetvédelmi terlletekre vonatkozé — térinformatikai rendszerek és digitalis
allomanyok nyilvantartasat és karbantartasat,

13.1.10. kezeli és digitalizalja a feladatellatasa soran keletkezé, illetve archiv terveket és dokumentumokat;

biztositja e tudasanyag hozzaférhetéségét kutatasi és egyéb célokra,

13.2. a varosfejlesztéssel és varosrendezéssel 6sszefliggd feladatkdrében

13.2.1. ellatja a Tftv. 10. §-aban meghatarozott teriletfejlesztési feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos
dontést,

13.2.2. ellatja a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatarozott integralt terileti programmal kapcsolatban
a terlleti szerepl6 feladatait, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.2.3. ellatja az Méptv. 79. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott févarosi telepiléstervvel 6sszefliggd
feladatokat, el6késziti a kapcsolodd dontéseket,

13.2.4. elldtja a kiemelt varosfejlesztési — igy kildndsen a tébb keruletet érintd, illetve a févaros dsszérdekeit
célzo, tematikus — programok, projektek elékészitésével kapcsolatos feladatokat,

13.2.5. elldtja egy fbvarosi varosfejlesztési alap létrehozdsaval kapcsolatos feladatokat, és az alap
mikddtetésében vald részvétellel 6sszefiiggd feladatokat, el6késziti az ezzel dsszefliggé dontést,

13.2.6. nyomon koveti a nemzetkézi varosfejlesztési trendeket, javaslatot tesz a j6 gyakorlatok alkalmazasara,
13.2.7.részt vesz a Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe tartozé Duna-parti ingatlanok atmeneti
funkcidjanak és tervezett hasznositasi modjanak meghatarozasaban,

13.2.8. tajékoztatast ad a korabban hatalyos tervekben, nyilvantartasokban foglalt 6vezeti besorolasokrol,

tilalmakrol,

13.3. az épitészettel és varosépitészettel 6sszefliggd feladatkérében

13.3.1. ellatja a kulturalis 6rokség védelmérdl szold 2001. évi LXIV. torvény végrehajtasaval osszefiggd
feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.3.2. ellatja a févaros varosképe és térténelme szempontjabdl meghatarozé épitészeti 6rokség védelmével,
illetve az épitészeti minéség fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, igy kulondsen el6késziti a telepliléskép
védelmérdl szoéld 30/2017. (IX. 29.) 6nkormanyzati rendelet szerinti helyi védelem ala helyezésre, valamint
annak megszuntetésére vonatkozo javaslatot, tovabba tervezési itmutatokat, arculati kézikdonyveket, lakossagi
szemléletformalo és a hatdsagi mikddést tamogatd anyagokat dolgoz ki,

13.3.3. ellatja a Vilagorokség Varosok Szervezetében (Organisation of World Heritage Cities) val6 tagsaggal

kapcsolatos feladatokat,

79 /143 oldal



13.3.4. ellatja az Méptv. 97. § (2) bekezdés b) pontja szerinti teleplilésképi véleményezési eljarassal
Osszefliggd feladatokat a févarosi helyi épitészeti értékvédelem ala vont épitmények, valamint a Févarosi
Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban,

13.3.5. ellatja az Méptv. 97. § (2) bekezdés c) pontja szerinti teleplilésképi bejelentési eljarassal 6sszefiiggd
feladatokat reklam, reklamhordozoé elhelyezése tekintetében, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.3.6. ellatja az Epitészeti Orokségvédelmi Tamogatas palyazattal kapcsolatos feladatokat — ideértve a
tamogatasi megallapodasok megkoétésével és az elvégzett munkak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat —,
13.3.7. elldtja a FOvarosi Varosrehabilitacios Keret felhasznalasanak szabalyairdl szoldé 27/2013. (IV. 18.)
Onkormanyzati rendeletben meghatarozott, a Févarosi Varosrehabilitaciés Keret mikddtetésével 6sszefliggd
feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.3.8. el6késziti a Budapest Epitészeti Nivddija és a Budapest Epitészeti Nivodija dicséret elismerés
adomanyozasaval 6sszefliggb dontést,

13.3.9. ellatja a Budapest Makett gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

13.3.10. ellatja a kozterlletek és egyéb ingatlanok varosképi megjelenését, atmeneti hasznositasat és
allapotjavitasat célzo feladatokat,

13.3.11. részt vesz a koz- és diszvilagitasi berendezések létesitésével és lzemeltetésével Osszefliggd
feladatok ellatashoz sziikséges koncepcio és szabalyozas szakmai el6készitésében és kidolgozasaban,
13.3.12. részt vesz a Varoshaza miiemlék éplletének felljitasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok

ellatasaban,

13.4. a zoldinfrastruktura fejlesztésével, kezelésével, a tdj- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatkoérében

13.4.1. — a Klima- és Kdrnyezetlgyi Féosztaly bevonasaval — kidolgozza a bioldgiai sokféleség megérzésének
stratégiajat,

13.4.2. elldtja a természet védelmérdl szol6 1996. évi LIll. térvény (a tovabbiakban: Tvt.), valamint az erdérdl,
az erd6 védelmérdl és az erdégazdalkodasrél szold 2009. évi XXXVII. térvény végrehajtasaval 6sszefliggd
feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.4.3. elldtja a f6varos zoldfellleti rendszerének védelmével és fejlesztésével, fenntartdsaval és
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

13.4.4. el6késziti, egyezteti és nyomon koveti a févaros zoldinfrastruktdra-koncepciojat, fejlesztési és
fenntartasi akciotervét, a kiemelt kdzcélu zoldteriletekrél szol6 14/1993. (IV. 30.) dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott zoldteriletek fejlesztési terveit, tovabba zoéldinfrastruktura-fejlesztési programokat, valamint
tervezési Utmutatokat, lakossagi szemléletformald és a hatdsagi mikddést tamogaté anyagokat dolgoz ki,
13.4.5. részt vesz a Klima- és Kornyezetligyi Féosztalynak a 15.2.6 pontban meghatarozott, a kdrnyezet
allapotanak elemzésével, értékelésével kapcsolatos feladatanak ellatasaban, valamint a 15.1.1.1 pont szerinti
onallé telepulési kdrnyezetvédelmi program kidolgozasaban,

13.4.6. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében lévé erdSk védelmével,
fenntartasaval, fejlesztésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,

13.4.7. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban Iévé teriletek és a Févarosi Onkormanyzat altal
kézvetlenul igazgatott tertilet vonatkozasaban a telepulési zéldinfrastrukturardl, a zéldfellleti tandsitvanyrél és

a zold védjegyrol szold 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti f6jegyz6i dontést,
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13.4.8. ellatja a Budapest helyi jelentségl védett természeti teriileteirél szol6 25/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati
rendeletben meghatarozott helyi jelentéségi védett természeti terlletek természetvédelmi kezelésével és
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,

13.4.9. felligyeli a Févarosi Onkormanyzat Rendészeti Igazgatdsaganak a helyi jelentéségl védett természeti
terliletek 6rzését, megdvasat, karositasanak megelézését szolgald — a Budapest helyi jelentéségli védett
természeti teruleteirél sz6l6 25/2013. (V. 18.) dnkormanyzati rendelet 5. § a szerinti — tevékenységét, el6késziti
az ezzel 0sszefliggé iranyitdi dontést,

13.4.10. elldtja a helyi jelentdségl védett természeti terlletekkel kapcsolatos hatésagi és szakhatésagi
feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos déntést,

13.4.11. elldtja a természetvédelmi hatésagként kijeldlt f6jegyz6 e feladat- és hataskdrével 6sszefliggd
feladatokat, elékésziti az ezzel kapcsolatos déntést,

13.4.12. elldtja a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetlenil igazgatott teriilet vonatkozasaban az
élelmiszerlancrol és hatésagi feliigyeletérdl szold 2008. évi XLVI. térvény (a tovabbiakban: Eltv.) 50. §
(4) bekezdése alapjan a parlagfii elleni k6zérdeki védekezés elrendelésével kapcsolatos feladatokat,

13.4.13. részt vesz a ,Varoshaza Park” és a Varoshaza belsé udvarainak zoéldfeliileti fejlesztésével kapcsolatos

feladatok ellatasaban,

13.5. a mlszaki infrastruktira és a kdzlekedés fejlesztésével 6sszefliggésben

13.5.1. részt vesz a fOvarosi feladatkérbe tartozd kozszolgaltatasok agazatiinfrastruktira-fejlesztései — igy
kiléndsen vizgazdalkodas, arvizvédelem, energetikai rendszerek — stratégiai feladatainak ellatasaban,

13.5.2. részt vesz a févaros mobilitasi tervének, valamint a kdzlekedési részterlletekhez és célkitlizésekhez
kapcsolddo stratégiak kidolgozasaban,

13.5.3. részt vesz az egyes kozlekedési és kdzmi-beruhazasok el6készitésében,

13.5.4. elldtja a kozlekedési és kézmi-, valamint a kapcsolodd kozterlleti és zoldfellleti beruhazasok
dsszehangolt modon valo tervezésének biztositasaval 6sszefliggd koordinacios feladatokat,

13.6. ellatja a féjegyzének mint elséfokon eljaré szakhatdsagnak az egyes kdzérdeken alapulé kényszerit6
indok alapjan eljaré szakhatosagok kijelolésérdl szolo 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet] 1. melléklet ,1. Banyafelligyelettel és allami foldtani feladatokkal
kapcsolatos (igyek” része 29., 36., 82. és 107. soraban, ,4. Epitési ligyek” része 43. és 50. soraban, ,7.
Hirkozlési Ugyek” része 7. soraban, ,9. Kdrnyezet- és természetvédelmi Ugyek” része 18.,19. és 20.
soraban, ,10. Kdzlekedési Ugyek” része 23.,24.,125., 142., 166. és 173. soraban, ,18. Foldugyi igazgatasi
eljarasok” része 3., 5. és 6. soraban, valamint ,19. Egyéb Ugyek” része 53. és 59. sordban meghatarozott

feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést.

14. Varoslzemeltetési F6osztaly

A Varoslzemeltetési Fbosztaly felel a FSpolgarmesteri Hivatalon belll az Moétv. 23. § (4) bekezdés 1.
pontjaban — nem ideértve a kozterulet-feliigyelet mikodtetését —, 3., 5., 9-11. pontjaban, 12. pont
harmadik fordulataban (vizgazdalkodas, vizkarelharitas), tovabba az énkormanyzati szmsz 2. § 8.,9., 12,
12a. és 13. pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. E feladatkérében — a normativ utasitasban

szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiiléndsen az alabbi feladatokat:
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14.1. a kozlekedéssel és kdzlekedésiinfrastruktura-fejlesztéssel 6sszefliggd feladatkdrében

14.1.1. el6késziti az utlgyi igazgatasrol szolo 26/2021. (V1. 28.) ITM rendelet 8. § (2) bekezdése szerinti, a helyi
kézut utosztalyba sorolasaval kapcsolatos dontést,

14.1.2. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat kezelésében 1évd féutvonalak, kdzutak és kdzteriiletek kijelolésérél
sz0lo 432/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet alapjan meghatarozott févarosi kdzutak kezelésével kapcsolatos
dontést,

14.1.3. el6késziti a févaros teriletén a parkolas feltételrendszerének kialakitasaval, a kiemelten védett és
védett, valamint a parkolasi 6vezet kijeldlésével kapcsolatos dontést,

14.1.4. elldtjia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé, a keriileti dnkormanyzatok altal (izemeltetett
parkoléhelyekre vonatkozé egyuttmikddési megallapodasok elbkészitésével és végrehajtasanak nyomon
kovetésével dsszefiiggd feladatokat,

14.1.5. elldtja a védett dvezetbe torténd behajtasra és az oft torténd varakozasra feljogositd, Budapest févaros
kbzigazgatasi terlletén a jarmivel varakozas rendjének egységes kialakitasarél, a varakozas dijardl és az
Uzemkeéptelen jarm(vek tarolasanak szabalyozasarol szolo 30/2010. (VI. 4.) 6énkormanyzati rendelet szerinti
hozzajarulas megadasaval 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

14.1.6. ellatja a személyszallitasi szolgaltatasokrol széld 2012. évi XLI. térvény 10. § (5) bekezdése, valamint
43. § (1) bekezdés a) pontja szerinti jarati engedély kiadasaval 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

14.1.7. ellatja a BKK Budapesti Kézlekedési Kbzpont Zartkérlien Mikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
BKK Zrt.) kozlekedésszervezdi, stratégiai kozutkezelési tevékenységének, valamint a Budapest Koézut
Zartkorlen Mkoddé Részvénytarsasag taxidllomas létesitésével, fenntartasaval, mikodtetésével és
megszlintetésével, tovabba a behajtasi és parkolasi rendszerek miikddtetésével kapcsolatos tevékenységének
ellendrzésével dsszefliggl feladatokat,

14.1.8. elldtja a személytaxi-szolgaltatas ellenérzésével 6sszefliggd feladatokat,

14.1.9. elldtja az egyes kdzlekedési beruhazasok stratégiai el6készitése szakmai véleményezésének feladatat,
14.1.10. elldtja a féjegyzének mint els6fokon eljaré szakhatésagnak az 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet
1. melléklet ,12. MUszaki biztonsagi Ugyek” része 10. soraban meghatarozott feladatait, el6késziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

14.1.11. elldtja — a 14. § (1) bekezdésével dsszefliggésben — a Févarosi Onkormanyzat éves koltségvetésében
jovahagyott kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos févarosi onkormanyzati beruhazasokkal 6sszefliggd
feladatokat, ellenérzi a BKK Zrt.,, a Budapesti Kozlekedési Zartkérlien M{ik6dé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: BKV Zrt.) és Budapest Koézut Zartkérlen MikodS6 Részvénytarsasag vonatkozasaban a
beruhazasi feladatok ellatasat, valamint a megvaldsult munkalatokkal kapcsolatos adatszolgaltatast, el6késziti
az ezzel kapcsolatos tulajdonosi dontést,

14.2. a kommunalis kdzszolgaltatassal 6sszefliggd feladatkdrében

14.2.1. elldtja a szabalyozasi tervek, dvezetmodositasok, koncepcidk kézmi szempontbdl térténd szakmai
véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

14.2.2. elldtja a tavhdszolgaltatasrol szold 2005. évi XVIII. térvény 7. § (1) bekezdésében meghatarozott

feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
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14.2.3. elldtja a kdz- és diszvilagitasi berendezések létesitésével és Uzemeltetésével, valamint a diszvilagitas
eltéré Gzemmenetével kapcsolatos feladatokat,

14.2.4. ellatja a tavhdszolgaltatast, valamint a kdz- és diszvilagitast érinté kézmiifejlesztéssel kapcsolatos
feladatokat,

14.2.5. ellatja a kegyeleti kozszolgaltatasrél és a koztemetdk rendjérdl szold 15/2016. (V. 11.) dnkormanyzati
rendelet 11. § (1), (3) és (10) bekezdésében meghatarozott, az dnkormanyzati diszsirhelyekkel 6sszefliggd
feladatokat, illetve el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést; ellatja a temetkezéssel kapcsolatos lizemeltetési,
fejlesztési és a nemzeti emlékhelyekkel, valamint a kdzkoltséges temetéssel kapcsolatos feladatokat,

14.2.6. koordindlja a kdztisztasagi feladatok ellatasat,

14.2.7. elldtja a févarosi nyilvanos illemhelyek fejlesztésével, lzemeltetésével 6sszefliggd feladatokat,

14.2.8. elldtja az egészségugyrdl szoldo 1997. évi CLIV. térvény 153. § (1) bekezdés b) pontjdban
meghatarozott, rovarok és ragcsalok irtasaval 0sszefliggd kornyezet- és telepiilés-egészségiigyi feladatokat,
14.2.9. ellatja a kéménysepré-ipari kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

14.2.10. véleményezi az éves és kdzéptavu beruhazasi tervjavaslatokat,

14.3. a vizikdzmi-lUzemeltetéssel és vizgazdalkodassal 6sszefliggb feladatkdrében

14.3.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatait, illetve ellenérzi e feladatok
ellatasat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

14.3.2. el6késziti a vizfogyasztas korlatozasanak bevezetését a kézmiives vizellatas koérében, a Févarosi
Kozgyllés altal jovahagyott tervnek megfeleléen,

14.3.3. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé vizikdzmii-vagyonnal kapcsolatos beruhazasi
tervre és az annak végrehajtasardl sz6l6 jelentésre vonatkozé elézetes tulajdonosi dontést,

14.3.4. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaba keriilé vizik6zmiihéz kapcsolddd vizvezetési szolgalmi
jogokkal, tovabba a szolgalmi joggal érintett telekrendezéssel 6sszefliggd feladatokat,

14.3.5. elldtja a kdzflird6k mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

14.3.6. elldtja az ivoviz és csatorna kdzmUveket érintd kézmdifejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

14.3.7. ellatja a dunai arvizvédelmi mivekkel, valamint a Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban Iévé
kisvizfolyasokkal kapcsolatos Gizemeltetési feladatokat,

14.3.8. ellatja a vizek kartételei elleni védekezés soran az épitményekben okozott karok megallapitdsaval és a
helyreallitassal kapcsolatos feladatokat,

14.3.9. — a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Fbosztallyal, valamint a Pénzlgyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Fdosztallyal egylttmikédve — ellatia a Févarosi Onkormanyzatot a kéziizemi
csatornahalozatba vagy engedélyezett egyedi szennyvizkezelés utan befogaddba nem vezetett haztartasi
szennyviz begyljtését biztositd kbzszolgaltatas megszervezéséért és mikodtetéséért a vizgazdalkodasrol
sz0lo 1995. évi LVII. térvény (a tovabbiakban: Vgtv.) alapjan megilleté feladathoz koététt tamogatasnak a
kbézszolgaltatas igénybevételéért fizetendd dij csdkkentésére torténd felhasznalasaval 6sszefiiggé feladatokat;
ennek keretében gondoskodik arrdl, hogy a kdzszolgaltatas ellatdsara a kdzszolgéltatéval megkotendd
szerz8dés megdfeleléen tartalmazza a koOzszolgaltatas ellatasdval és a koltségvetési tamogatas
felhasznalasaval kapcsolatban a Vgtv.-ben, valamint a nem kézmiivel dsszegylijtott haztartasi szennyvizzel

kapcsolatos kotelez6 helyi kdzszolgaltatasrol szold 72/2013. (X. 14.) onkormanyzati rendeletben elirt
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kdévetelményeket, ellenbrzi ezek betartdsat; a nem kdézmivel 6sszegyjtott haztartasi szennyviz mennyiségét

bemutatd dsszesitett nyilvantartast vezet a koltségvetési tamogatas felhasznalasaral,

14.4. az éllategészségiiggyel Osszefiiggd feladatkdrében a Févarosi Onkormanyzat éaltal kdzvetlendl
igazgatott terlilet vonatkozasaban ellatja az allati eredet(i melléktermék — igy kiléndsen az elhullott allat
tetemének — elszallitasaval, artalmatlanna tételével dsszefiiggs, az Eltv. 19. § (2) bekezdés a) vagy b)

pontja alapjan a Févarosi Onkormanyzatot terhelé feladatokat,

14.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban az allatvédelmi

hatosagi feladatokat,

14.6. a varoslizemeltetés felligyeletével Osszefiiggd feladatkdrében ellatia a telepllésiizemeltetéssel

kapcsolatos varosgondnoki feladatokat, a varosiizemeltetési monitoring rendszer mikodtetését,

14.7. mUkodteti a Cséry-telep karmentesitési monitoring rendszert.

15. Klima- és Kornyezetlgyi F6osztaly
A Klima- és Kéryezetugyi Féosztaly felel a Fopolgarmesteri Hivatalon belll az Métv. 23. § (4) bekezdés
12. pontja elsé fordulatdban (kdrnyezetvédelem) meghatarozott kézfeladat ellatasaért. E feladatkdrében

— a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilénésen az alabbi feladatokat:

15.1. stratégiai szinten

15.1.1. ellatja, illetve szakmailag iranyitjia Budapestre vonatkozéan az alabbi programok, stratégiak
kidolgozasaval, fellilvizsgalataval 6sszefliggé feladatokat, el6késziti az erre vonatkozd tulajdonosi vagy
iranyitoi dontést, tovabba dsszehangolja e programok, stratégiak végrehajtasat:

15.1.1.1. a koérnyezet védelmének altalanos szabalyairdl sz6l6 1995. évi Llll. térvény (a tovabbiakban: Kvt.)
46. § (1) bekezdés b) pontja szerinti 6nallé telepulési kdrnyezetvédelmi program,

15.1.1.2. Budapest klimastratégigja — mint a Kvt. 48/A. § (1) bekezdése szerinti tematikus kérnyezetvédelmi
terv —,

15.1.1.3.a Global Covenant of Mayors for Climate and Energy szOvetség keretében tett vallalasok
megvalositasara szolgalé Fenntarthaté Energia- és Klimaakcioterv (SECAP),

15.1.1.4. az Eurdpai Bizottsag Horizont Eurépa 100 klimasemleges és okosvaros uniés kuldetése,

15.1.1.5. a Févarosi Onkormanyzat csapadékviz-gazdalkodasi stratégidja,

15.1.2. az éghajlatvaltozasra gyakorolt hatasaikra figyelemmel kozremikddik az alabbi stratégiak
kidolgozasaban, megvaldsitasaban, felllvizsgalataban:

15.1.2.1. az 6nkormanyzati intézmények egységes klima- és kérnyezetvédelmi stratégiaja,

15.1.2.2. a Févéarosi Onkormanyzat energetikai stratégiaja,

15.1.2.3. a Budapesti Mobilitasi Terv és az ahhoz kapcsol6dd agazati tervek, koncepcid és stratégiak:
15.1.2.3.1. e-mobilitasi stratégia,

15.1.2.3.2. kdzlekedésbiztonsagi stratégia és kerékparforgalmi féhalozati terv,

15.1.2.3.3. aktiv és mikromobilitasi stratéga,

15.1.2.3.4. fenntarthaté city logisztikai terv,

15.1.2.3.5. szegélyzdna-tervezési koncepcio,
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15.1.2.3.6. févarosi parkolasi koncepcio,

15.1.2.4. az integralt telepllésfejlesztési stratégia, a Zold Infrastruktira Fejlesztési és Fenntartasi Akciéterv,
15.1.2.5. Budapest fenntarthaté élelmezési stratégiaja,

15.1.3. elvégzi a stratégiai dontések éghajlatvaltozasra gyakorolt hatasainak elemzését, stratégiai kdrnyezeti
hatasvizsgalatat,

15.1.4. elvégzi a kiilsé forrasokon alapuld, nagy finanszirozasi igényd, nem a Févarosi Onkormanyzat
kezelésébe tartozo, klimavédelmi szempontbdl kiemelked terlletek menedzseléséhez szikséges szervezeti

keretek elemzését, kidolgozasat, felépitését, és sziukség esetén el6késziti a projektcégként valé mikddését,

15.2. a mikodés, fenntartas, fejlesztés szintjén

15.2.1. a klimavédelmi és adaptacidos szempontok integralasa érdekében felulvizsgalja a F&polgarmesteri
Hivatal mikodési folyamatait, és szikség szerint javaslatot tesz azok atalakitasara; koordinalja a
Fépolgarmesteri Hivatal Munkahelyi Mobilitasi Tervének végrehajtasat, felllvizsgalatat,

15.2.2. javaslatot tesz a Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban miikodé koltségvetési szervek és a legalabb
tobbségi befolyasa alatt allé gazdasagi tarsasagok mikodésének klimavédelmi és adaptaciés szempontu
atalakitasara, kidolgozza ennek intézkedési tervét, nyomon kdveti az atalakitas végrehajtasat, és klimavédelmi
szempontbdl folyamatosan figyelemmel kiséri az dnkormanyzati intézmények tevékenységét, sziikség esetén
kezdeményezi a megfeleld intézkedések megtételét,

15.2.3. klima- és koérnyezetvédelmi szempontbdl véleményezi a teleplilésfejlesztési tervet, tovabba a
telepllésfejlesztési  koncepciot és stratégiat, a terlilet- és telepllésfejlesztéssel, tovabba a
telepllésrendezéssel, dvezetmddositasokkal kapcsolatos eszkdzok, dontések tervezetét, valamint az ilyen
szempontbdl relevans projekteket, beruhazasokat, stratégiakat,

15.2.4. kdzremiikddik a mas 06nallé szervezeti egység altal elbkészitett klima- és kornyezetvédelmi
vonatkozasu oOnkormanyzati doéntésre iranyuld elGterjesztés elbkészitésében, klima- és kornyezetvédelmi
szempontbdl véleményezi a mas 6nallé szervezeti egység altal el6készitett eléterjesztést,

15.2.5. klima- és kdrnyezetvédelmi szempontbdl véleményezi a 15.2.4. pont hatdlya ald nem tartozé dontés-
elékészito iratot, dokumentumot, utmutatot,

15.2.6. elldtja, illetve szakmailag iranyitia Budapest terlletén a kornyezet allapotanak — a Kvt. 46. §
(1) bekezdés €) pontja alapjan végzett — elemzése, értékelése elvégzésével 6sszefliggd feladatokat, el6késziti
az erre vonatkozé tulajdonosi vagy iranyitdi dontést, tovabba elékésziti a lakossagnak a kérnyezetidllapot-
értékelés eredményérdl torténd tajékoztatasat,

15.2.7. kezeli a Kvt. 58. § (1) bekezdése szerinti 6nkormanyzati kornyezetvédelmi alapot, ellatja a
palyaztatassal 0sszefliggé szakmai feladatokat,

15.2.8. — a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztallyal, tovabba a pénzligyi tervek vonatkozasaban a
Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti Féosztallyal egyuttmikodve — elékésziti a klima-, kérnyezetvédelmi és
energetikai célu kisérleti (pilot) projektek szakmai tartalmat, és koordinalja azok szakmai megvalositasat,
15.2.9. elldtja a fustkddriadod-terv kidolgozasaval és végrehajtasaval dsszefliggé, a levegé védelmérdl sz6ld
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
15.2.10. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a Kvt. 46. § (4) bekezdésére tekintettel a kdrnyezeti zaj értékelésérol
és kezelésérdl szold 280/2004. (X. 20.) Korm. rendeletben el6irt intézkedési terv elkészitésével 6sszefliggd

feladatokat, el6késziti az erre vonatkozd tulajdonosi vagy iranyitoi dontést,
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15.2.11. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetlentil igazgatott teriilet vonatkozasaban a kérnyezeti zaj
és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl széld 284/2007. (X. 29.) Korm. rendeletben a féjegyz6 mint
kérnyezetvédelmi hatésag szamara meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
15.2.12. — a Varostervezési F@osztallyal, a Varosizemeltetési F&osztallyal, tovabba a pénzlgyi tervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztallyal egylttmiikddve — kdzremikodik az aktiv
és mikromobilitassal, az elektromobilitdssal, a megosztott mobilitdssal és a fenntarthatd varosi logisztikaval
Osszefligg6 intézkedések elbkészitésében és végrehajtasaban, javaslatot tesz az ezzel 6sszefliggd tulajdonosi
vagy iranyitdi dontésekre; a tarsfGosztalyok altal felligyelt kozterileti fejlesztéseket érintd tervek
kidolgozasaban a kezdeti szakasztdl részt vesz,

15.2.13. — a VaroslUzemeltetési F8osztallyal, a Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai F&osztallyal,
tovabba a pénzligyi tervek vonatkozasaban a Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti F&osztallyal
egyuttmikddve — el6késziti a korforgasos gazdasag elésegitése érdekében szilkséges élelmezésiigyi és mas
kapcsolédo intézkedéseket és koordindlja azok megvaldsitasat,

15.2.14. elkésziti a Févarosi Onkormanyzat fenntarthatosagi jelentését, és tamogatia a fenntarthatod
finanszirozas és az egységes vallalati felelésségvallalas 6sztdénzését szolgalé kdrnyezettudatos, tarsadalmi és
szocialis szempontokat is figyelembe vevd, vallalati tarsadalmi felel6sségvallalas szabalyairdl és azzal
Osszefliggd egyéb térvények modositasardl szold 2023. évi CVIII. térvény hatalya ala tartozé énkormanyzati
intézmények fenntarthatésagi jelentéseinek elkészitését,

15.2.15. kbézrem(kdédik a kornyezetbarat kozlekedési modok elterjedését elbsegitd intézkedések
kidolgozasaban és végrehajtasaban,

15.3. a szemléletformalas, egyuttmikodés, kommunikacio teriletén

15.3.1. dsszegylijti, tudastarra rendszerezi a nemzetkdzi gyakorlatban és mas énkormanyzatoknal alkalmazott
jo gyakorlatokat, utmutatdkat, technoldgiai iranymutatasokat, szabvanyokat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal
mikddési folyamatainak atalakitasa sorén szerzett tapasztalatokat,

15.3.2. ellatja a févarosi kerlletek klimapolitikai céljai megvaldsitdsanak szakmai tdmogatasat, dsszehangolja
a tobb kerlletet atfogd févarosi klimapolitikai intézkedéseket,

15.3.3. miikddteti a Budapesti Eghajlatvaltozasi Platformot,

15.3.4. miikdodteti a Z6ld Budapest Tanacsado Irodat,

15.3.5. szakmai tdmogatast nyujt a Zéld Budapest munkacsoport munkajahoz; sziikség szerint kezdeményezi
tematikus civil munkacsoportok létrehozasat,

15.3.6. javaslatot tesz a lakossagi szemléletformalast célzé intézkedésekre, koordinalja azok végrehajtasat,
15.3.7. kidolgozza a Fépolgarmesteri Hivatal klima- és kdrnyezetvédelmi kommunikaciojanak stratégiajat és
szakmailag feliigyeli annak végrehajtasat, abban kézrem(kddik; ellatja a kdzszolgaltatast végzé gazdasagi
tarsasag onkormanyzati intézmények klima- és kérnyezetvédelmi kommunikaciojanak stratégiai iranyitasaval,
O0sszehangolasaval kapcsolatos feladatokat, elékésziti az erre vonatkoz6 tulajdonosi dontést,

15.3.8. javaslatot tesz a klima- és kornyezetvédelmi fellépést célz6 varosi szdvetségek, haldzatok
létrehozasara, illetve az azokban val6 részvételre,

15.3.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat szakmai képviseletét a klima- és kdrnyezetvédelmi fellépést célzo
nemzetkozi egylttmikoddésekben, igy kiilondsen a Global Covenant of Mayors for Climate and Energy és az

Under2 Coalition szervezetekben,
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15.3.10. javaslatot tesz az Eurdpai Mobilitasi Hét megvaldsitasara, el6késziti a kapcsolddéd tulajdonosi vagy

iranyitoi dontéseket, koordinalja és szakmailag iranyitja a megvaldsitast.

16. Vagyongazdalkodasért és Human Teruletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja

A Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felelés Aliegyzd Irodaja felel a F&polgarmesteri
Hivatalon belil az Moétv. 23. § (4) bekezdés 6. pontjaban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. A
Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felel6s Aljegyzd Irodaja — a normativ utasitasban szamara

meghatarozott feladatokon tul —

16.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
16.1.1. szervezi az aljegyz6 hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, taldlkozdkat,
16.1.2. elldtja az aljegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatdsaval, adatgydjtéssel,

elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,
16.2. szervezi a terlleti valasztasi iroda feladatainak ellatasat,

16.3. gondoskodik az Uzletszer( ingatlankozvetitéi, valamint az lzletszer( ingatlanvagyon-értékel6 és
kozvetitéi tevékenység tekintetében a fojegyz6 mint ingatlanvallalkozas-felliigyeleti hatésag — a
tarsashazkezeld, az ingatlankezel6, az ingatlankdzvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékel§ és -
kozvetitdé szolgaltatodi tevékenység Uzletszerlien torténd végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba vétel
részletes szabalyairdl szolé 499/2017. (XIl. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott — feladatainak
ellatasarol,

16.4. a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetlenll igazgatott teriilet vonatkozasaban

16.4.1. el6késziti a zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsagosabba tételérdl szolod
23/2011. (lll. 8.) Korm. rendelet szerinti rendezvénytartasi engedély kiadasat, ellatja az ezzel 6sszefliggd,
valamint a zenés, tancos rendezvények ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

16.4.2. elldtja a kereskedelmi hatésag és a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyairdl szdlo 2009. évi LXXVI. térvény szerinti szolgaltatas feligyeletét ellatdé hatésag — a
kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendeletben, tovabba a
vasarokrol, a piacokrol és a bevasarldkdzpontokrdl szolé 55/2009. (I1l. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott —
feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

16.4.3. elékésziti a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (1X. 29.) Korm.
rendelet 10/A. § (1) bekezdésében meghatarozott engedélyezéssel kapcsolatos dontést,

16.4.4. ellatja a kereskedelmi hatésag — a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeir6l és a szallashely-uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szélé 239/2009. (X. 20.) Korm.
rendeletben meghatarozott — feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos donteést,

16.4.5. ellatja a fojegyzdnek mint els6fokon eljaré szakhatésagnak a kartyaterem engedélyezése iranti
eljarasban az 531/2017. (XIlI. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet ,19. Egyéb Ugyek” része 51. soraban, valamint a
jatékkaszind engedélyezése iranti eljarasban az 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet ,19. Egyéb Ugyek” része
52. soraban meghatarozott feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos déntést,

16.4.6. ellatja a birtokvédelmi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,
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16.4.7. elldtja a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szold 1992. évi LXVI. térvény
végrehajtasardl szolé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott, a helyi szint(i nyilvantartas-
vezetéssel kapcsolatos feladatokat,

16.4.8. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatja a f6jegyz6 jogszabalyban meghatarozott

tovabbi feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

16.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kézvetlenll igazgatott terileten tortént elhalalozas esetén a
temet6krol és a temetkezésrél szolo 1999. évi XLIII. térvény végrehajtasarol szolo 145/1999. (X. 1.) Korm.

rendelet 30. § (1) és (2) bekezdésének végrehajtasaval 6sszefiiggé feladatokat,

16.6. ellatia a kozterllet- és varosrésznevek megallapitasaval és jeldlésével, tovabba a hazszam-
megallapitassal kapcsolatos feladatokat, vezeti a kozterllet- és varosrésznevek megallapitasarol, azok
jelolésérdl, valamint a hazszam-megallapitas szabalyairdl sz616 94/2012. (XIl. 27.) Snkormanyzati rendelet

13. §-aban meghatarozott kozteriletnév-jegyzéket,

16.7. el6késziti a fojegyzének a kozdsségi egyuttélés alapvetd szabalyainak megsértése miatt

kbzigazgatasi birsag kiszabasaval kapcsolatos dontését,

16.8. el6késziti a féjegyzének az egyik 6nallé szervezeti egység feladatkbrébe sem tartozé hatosagi
eljarasban hataskor vagy illetékesség hidnyara tekintettel hozott, az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

sz0l6 2016. évi CL. torvény 17. §-a szerinti dontéseét,

16.9. koordinalja a Kézigazgatasi Szankciok Nyilvantartasaval 6sszefiiggd hivatali feladatok ellatasat, és
kapcsolatot tart a nyilvantartas Gzemeltet6jével, valamint a Kormany altal a nyilvantartas vezetésére és az

ezzel 6sszefliggb adatfeldolgozoi feladatok ellatasara kijeldlt szervvel,

16.10. ellatja az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe torténd adatfeltdltéssel dsszefliggd

feladatokat, kapcsolatot tart e rendszer kézponti lizemeltetdjével,

16.11. elldtia — a Vagyongazdalkodasi FSosztaly bevonasaval — a Févarosi Onkormanyzat, valamint az
onkormanyzati intézmények tulajdonaban vagy hasznalataban Iévé ingatlanok atfogd nyilvantartasara és
az ezekkel kapcsolatos vagyongazdalkodasi feladatok ellatasanak tamogatasara szolgalé kdzponti
ingatlan-nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban: KIR) Iétrehozasaval, mikddtetésével, fejlesztésével
Osszefliggd alkalmazasgazdai feladatokat, e feladatkérében

16.11.1. szervezi és koordinadlja a KIR alkalmazasaval 0Osszefiiggd vagyongazdalkodasi folyamatokat,
szakmailag iranyitja a KIR alkalmazasaval 6sszefiiggd tevékenységeket,

16.11.2. — az Informaciés F6osztaly bevonasaval és a Vagyongazdalkodasi Féosztallyal egylttmikodve —
gondoskodik a KIR alkalmazasahoz sziikséges naprakész felhasznaloi ismeretekre vonatkozé tajékoztatd
anyagok Osszeallitasarol és a felhasznaldknak a KIR hasznalatara vonatkozé oktatasardl, tovabbképzéseérdl,
16.11.3. szakmai tekintetben felligyeli — az Informaciés F&osztallyal és a nyilvantartott vagyonelemek
vonatkozasaban a 14. § szerinti feladatokat ellaté 6nallé szervezeti egységgel egyuttmikodve, a felhasznalok
igényeire figyelemmel — a KIR-alkalmazas fejlesztésével, karbantartasaval, megbizhaté folyamatos
mikodésének biztositasaval 6sszefliggd feladatok ellatasat,
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16.11.4. dont a felhasznal6i jogosultsagok kiosztasardl és visszavonasarol, kapcsolatot tart az alkalmazasba
adatot rogzitd szervezetekkel, valamint kapcsolatot tart a KIR egységes hasznalatahoz szikséges kdzponti
tamogatasi feladatokat ellaté szervezettel,

16.11.5. — a Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly kozremikodésével — gondoskodik a KIR

adattartalmanak az ingatlanvagyon-kataszter adattartalmaval valé 6sszhangja biztositasardl.

17. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
A Vagyongazdalkodasi Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belil az Métv. 23. § (4) bekezdés
19. pontjaban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. A Vagyongazdalkodasi Féosztaly — a normativ

utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilénésen az alabbi feladatokat:

17.1. a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd feladatkérében

17.1.1. ellatja a Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonardl, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol szo6l6 22/2012. (Ill. 14.) énkormanyzati rendelet 25. § (1) bekezdésében elbirt kézép és hosszu
tavu vagyongazdalkodasi terv el6készitésével 6sszefliggd feladatokat,

17.1.2. a Févarosi Onkormanyzat toérzsvagyonaba vagy vagyonkezelésébe tartozo ingatlanok tekintetében — a
mas 0nallé szervezeti egység feladatkorébe tartozo6 kdzfeladat ellatasara rendelt ingatlanok kivételével — ellatja
a tulajdonosi jog gyakorlasaval 6sszefiiggé feladatokat, illetve szakmailag iranyitja ezek ellatasat, el6késziti az
ezzel kapcsolatos dontést,

17.1.3. ellatja a forgalomképes ingatlanok, helyiségek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos feladatokat, illetve szakmailag iranyitja azok ellatasat,

17.1.4. elldtja a gazdasagi tarsasag Onkormanyzati intézmények értékesitésével, tulajdonba adaséaval
kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

17.1.5. elékésziti — a lakasokra vonatkozd részében a Szocialpolitikai Féosztaly kdozremikodésével — a
Budapest Fdévaros Vagyonkezel6 Kozpont Zartkériien MUkodd Részvénytarsasag vagyongazdalkodasi
kozszolgaltatasi keret- és éves szerz6dését, és ellatja — a lakasok kivételével — a szerzédéssel 6sszefliggd
feladatokat,

17.1.6. lebonyolitja a Févarosi Onkormanyzat (res ingatlanjainak civil, jotékonyséagi célu vagy kdzhasznu
felhasznalasra kiirt palyazatokat,

17.1.7. elldtja a Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe keriilt Duna-parti ingatlanok eseti hasznositasaval
Osszefliggé feladatokat,

17.1.8. kdzremkdodik az intézményi vagyoni korbél kivont, valamint a gazdaséagi tarsasag feladata ellatdséhoz
feleslegessé valt ingatlan forgalomképessé nyilvanitasanak el6készitésében,

17.1.9. elékésziti az Obudai Gazgyar fejlesztési terliletéhez tartozé ingatlanokkal és a karmentesitéssel
Osszefliggé donteést,

17.1.10. el6késziti — a beruhazassal, telepulésrendezési szerz6déssel kapcsolatos telekalakitas kivételével — a
Févarosi Onkormanyzat tulajdondban lévé ingatlan miszaki és jogi helyzetének rendezése érdekében az
épitési szabalyoknak megfelel6 telekalakitasi eljarast, az eljaras eredményeként gondoskodik a tulajdonjogban
bekdvetkezd valtozasok ingatlan-nyilvantartasi atvezetésér6él vagy atvezetéshez szikséges dontés
el6keszitéserd,
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17.1.11. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat vagy jogeldje javara az ingatlan-nyilvantartasba idegen
ingatlanra bejegyzett, vagyoni értékkel nem birdé jog, tény vagy mas feliegyzés torlésére iranyuld ingatlan-
nyilvantartasi eljaras kezdeményezésérél szo6lo dontést,

17.1.12. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat és a févarosi keriileti onkormanyzatok, mas telepllési
Onkormanyzatok vagy egyéb szervezetek kozott az ingatlan tulajdoni helyzetének rendezését célzo
megallapodast — a beruhazashoz, valamint feladat atadas-atvételhez kapcsol6doé tulajdonvaltozas kivételével,
17.1.13. el6késziti az allami ingatlanvagyon ingyenes igénylésére vonatkozé dontést,

17.1.14. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4llé ingatlan magyar allam részére torténd
elidegenitésére iranyuld dontést,

17.1.15. elldtja a F6varosi Vagyonatadd Bizottsag dontéseivel kapcsolatos, tulajdonjog vagy ingatlan-
nyilvantartas szempontjabdl még rendezetlen tgyekkel kapcsolatos feladatokat, ideértve a birdsagi eljaras
kezdeményezését is,

17.1.16. ellatja a tulajdonrendezés ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez, bejegyzéséhez szilkkséges foldmeérési
munka, tarsashaz-alapitas, értékbecslés megrendelésével kapcsolatos feladatokat,

17.1.17. elldtja a Févarosi Onkormanyzatot jogszabaly alapjan megilleté elévéasarlasi jog gyakorlasaval
Osszefliggd feladatokat,

17.1.18. ellatia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaba tartozé vagyonelemekkel kapcsolatos tulajdonosi
joggyakorlassal, kételezettségek teljesitésével kapcsolatos, mas 6nallo szervezeti egység feladatkérébe nem
tartozo feladatokat,

17.1.19. elldtja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé vasarcsarnokok és piacok mikodtetésével

Osszefliggé feladatokat,

17.2. a kozterilethasznalattal, jelkép- és névhasznalattal 0sszefiiggé feladatkdrében

17.2.1. — a 14. § (1) bekezdés 7. pontjatdl eltérve — elbkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy
vagyonkezelésében lév kdzteriletet érintd kdzterllet-hasznalati hozzajarulassal kapcsolatos dontést, ellatja a
kézterllet-hasznalatra vonatkozé hatésagi szerz8dés megkdtésével 6sszefiiggd feladatokat, elbkésziti a
kozterilet-hasznalattal kapcsolatos dontés végrehajtasaval Osszefliggd dontést, tovabba ellatia — a
pénzkovetelés végrehajtasa kivételével — a végrehajtas foganatositasaval kapcsolatos feladatokat,

17.2.2. ha a kérelmezett tevékenység nem a Févarosi Onkormanyzat beruhazasaként valésul meg és nem
kizarolag zoldterulet terlletfelhasznalasi egységbe tartozo kdzteriletet érint, —a 14. § (1) bekezdés 7. pontjatol
eltérve, szlikség szerint a feladatkdrében érintett 6nalld szervezeti egységgel egyuttmikddve — elékésziti a
Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy vagyonkezelésében lévé kdzterileten a felszini és felszin alatti
épitmények, tovabba a felszin feletti, a felszini és a felszin alatti kézmivek és elektronikus hirkézlési
berendezések, valamint az azokkal 6sszefliggd egyéb épitmények létesitéséhez, bévitéséhez, atalakitasahoz,
azon ingdsagok elhelyezéséhez, el- és athelyezéséhez, cseréjéhez, bontasahoz, illetve a mar meglévd
épitmények ingatlan-nyilvantartdsban toérténé feltiintetéséhez szlkséges tulajdonosi hozzajarulassal
kapcsolatos dontést,

17.2.3. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében 1évé kozterileten elektronikus
hirkdzlési szolgaltatas céljara szolgalé berendezés, vezeték, antenna és az ezekkel dsszefliggd épitmények

létesitésével, elhelyezésével, bdvitésével és athelyezésével dsszefliggésben az ingatlanok tulajdonjoganak
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korlatozasa miatti, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény 5:27. § (1) bekezdése alapjan torténd
kartalanitassal (zart célu halézat esetén ellenszolgaltatassal) kapcsolatos dontést,

17.2.4. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé koézterilet utcabutor kihelyezésével jaréd
hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos dontést, és — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik —
ellatja az e dontés végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat,

17.2.5. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében lévé kozteriileteken
létesitend6 taxiallomashoz torténd tulajdonosi hozzajarulassal, a megépitett taxiallomas kozterllet-
hasznalataval kapcsolatos déntést,

17.3. ellatja az egyes févaros 6nkormanyzati jelképek hasznalatarol sz616 58/1994. (IX 14.) 6nkormanyzati
rendeletben meghatarozott févarosi ©onkormanyzati jelképek hasznalatanak engedélyezésével

kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

17.4. elldtja a "Budapest" név felvételérdl és haszndlatardl széld 59/1994. (IX. 14.) dnkormanyzati
rendeletben meghatarozott kdzigazgatasi megjeldlés vagy név felvételének és hasznalatanak

engedélyezésével kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést.

18. Szocialpolitikai Féosztaly

A Szocialpolitikai Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Moétv. 23. § (4) bekezdés 4., 7. és
18. pontjaban, tovabba az énkormanyzati szmsz 2. § 1-5a., 15. és — az intézményi étkeztetés tekintetében
a Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai F&osztallyal egylttmikodve - 16. pontjaban
meghatarozott kozfeladat ellatasaért. E feladatkdrében — a normativ utasitasban szamara meghatarozott

feladatokon tul — ellatja kilondsen az alabbi feladatokat:

18.1. a szocialis terlleten az Moétv. 41. § (6) bekezdése alapjan létrehozott kéltségvetési szervek
mikodésével 0sszefliggd feladatkorében

18.1.1. elldtja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrdl szold 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban: Szt.)
92/B. §-dban a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmény fenntartéjara nézve meghatarozott
feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

18.1.2. el6késziti a személyes gondoskodast nyujtdé szocidlis intézmény és a csalddok atmeneti otthona
létrehozasaval, féréhely-ndvelésével, -csokkentésével, valamint a funkcidvaltassal kapcsolatos dontést,
18.1.3. elékésziti az Szt.-ben, valamint a gyermekek védelmérdél és a gyamigyi igazgatasrol szold
1997. évi XXXI. térvényben (a tovabbiakban: Gywt.) szabalyozott, jogorvoslattal 6sszefiiggé fenntartéi dontést,
18.1.4. kezdeményezi az Szt. 117/D. § (3) bekezdése alapjan torténd keresetinditasrol vald dontést,

18.1.5. el6késziti a szocialis intézményrendszer bdvitését, fejlesztését el6segitd palyazati projekteket, valamint
a szocialis intézmények jogszabalyban meghatarozott targyi feltételeknek valdé megfelelését biztositd
beruhazasokat,

18.1.6. szakmailag iranyitia a Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona Felvételt El6készitd Csoportjanak
tevékenységét, elékésziti az erre vonatkozé iranyitéi dontést,

18.1.7. a személyi feltételek biztositasa érdekében kidolgozza és koordinalja a szocialis 4gazatban dolgozdk

képzését, tovabbképzését biztosito févarosi keretrendszert, felligyeli annak megvaldsitasat,
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18.2. — az egységes lgyfélszolgalati megkdzelités, a Févarosi Onkormanyzat civil kapcsolatainak
szervezése és a szolgaltatastervezési keretrendszer kévetelményei érvényesitésének biztositasa
eérdekében a Koordinaciés Fdosztallyal és az Informacios FSosztallyal egyittmikoddve — ellatja az Idések
Informacios Pontja (a tovabbiakban: 11P) miikddtetésével 6sszefliggé feladatokat, gondoskodik a szocialis

ellatérendszer szereplbinek az IIP tevékenységére vonatkozé tajékoztatasardl,

18.3. a szocidlis teriileten m{ikddd, nem a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy fenntartasaban lévé
koltségvetési szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcsolatos
feladatkérében el6késziti az e szervezetekkel kdtendd kdzszolgaltatasi szerzédést, kdzfeladat-ellatasi

megallapodast, tamogatasi szerz6dést, illetve az ezzel 6sszefliggd dontést,

18.4. a szocialis terlleten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 6sszefliggd feladatkérében

18.4.1. el6késziti az Szt. 114. § (3) bekezdésében meghatarozott, ingyenes ellatasban részesitésrél szoéld
dontést,

18.4.2. ellatja a Budapest févaros terlletén tartézkodod raszoruld személyek rendkivili telepiilési tamogatasardl
sz616 22/2023. (X. 6.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos
dontést, ellatja a tamogatas kifizetésével 6sszefliggl feladatokat; — az ellatas hatékonysaganak, a tamogatasok
szikségletekhez igazodé mértékének biztositasa érdekében — nyomon kdveti a rendkivili telepulési
tdmogatasok igénybevételének alakulasat,

18.4.3. a kihlléses haldlesetek hatékonyabb megel6zése érdekében elldtja a Budapesti Rend6r-
fékapitanysaggal torténé egyuttmikodést segité adatelemzési és kapcsolattartasi feladatokat,

18.4.4. elldtja a téli hajléktalanellatasban kézrem(kodd szervezetekkel torténd egyuttmikddés keretében
meghatarozott, a téli hajléktalanellatassal 6sszefliggd feladatokat,

18.4.5. ellatja az Szt. 58/B. § (2) bekezdésében elbirt, a 66/2003. (XIl. 12.) dnkormanyzati rendelettel Iétrehozott
Févarosi Szocialpolitikai Kerekasztal mikodésével kapcsolatos szervezési és Ugyviteli feladatokat,

18.4.6. ellatjia a Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere (PTR) kdzponti nyilvantartasba torténé
adatszolgaltatassal dsszefliggé feladatokat,

18.4.7. koordindlja az 591/2022. (VI. 29.) Fév. Kgy. hatarozattal elfogadott ,Otthon, mindenkinek. Févarosi
stratégia az otthontalansag és a hajléktalansag csOkkentésérdl” cim( stratégia megvaldsitasat, elkésziti az
éves cselekvési terveket, valamint az el6z8 évi eredményekrdl szol6 tajékoztatast,

18.4.8. nyomon koveti a févarosi lakasrezsi-tdmogatasrol szolé 30/2020. (V1. 5.) énkormanyzati rendelettel

létrehozott févarosi lakasrezsi-tamogatas igénybevételét, tajékoztatast ad a célcsoport szdmara,

18.5. a Févarosi Onkorméanyzat tulajdonaban |évd lakasokkal dsszefiigg feladatkdrében

18.5.1. kidolgozza a Févarosi Onkormanyzat lakasgazdalkodasi stratégiajat,

18.5.2. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé lakasok bérbeadasaval kapcsolatos, a Budapest
Févaros Onkormanyzata tulajdondban 1évé dnkormanyzati lakasok bérbeadasanak feltételeirdl, a lakbérek
mértékérdl, valamint a Budapest Févaros Onkormanyzatat megilleté bérlékivalasztasi jogok hasznositasanak
szabalyairdl szoéldé 41/2016. (XII. 29.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat, elékésziti az
ezekkel kapcsolatos dontést,

18.5.3. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban Iévé lakasok elidegenitésével

kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos déntést,
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18.5.4. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé lakasok, nyugdijashazak
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

18.5.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban lévé lakasokhoz, nyugdijashazakhoz tartozé kdzds
tulajdonu éplletrészek lzemeltetésével, bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat,

18.5.6. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé lakas bérbeadasara vonatkozo szerzédés
teljesitése korében a Févarosi Onkormanyzatot megilletd kdvetelés behajthatatlansaganak megallapitasara
irdnyul6 dontést,

18.5.7. szocidlis munka biztositasaval segiti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé lakdsokban €16
bérlbket és lakashaszndldkat, és kdzremikddik a févaros mas lakoi szamara elérhetd lakhatasi szolgaltatasok
koordinacidjaban, mikodtetésében,

18.6. az esélyegyenldséggel 6sszefliggb feladatkdrében

18.6.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat esélyegyenlségi tevékenységének szakmai iranyitasat,

18.6.2. helyi esélyegyenl8ségi programot készit el a févarosra nézve, és fellgyeli annak végrehajtasat,
18.6.3. figyelemmel kiséri az Ebktv. 31. §-aban meghatarozott févarosi kerileti helyi esélyegyenl6ségi

programok végrehajtasat,

18.7. ellatja a 87/2019. (Il. 20.) Fév. Kgy. hatarozattal Iétrehozott Budapesti Kabitdészerligyi Egyeztetd
Férum mikodtetésével, valamint a 161/2019. (lll. 27.) Fév. Kgy. hatarozatban meghatarozott beszamolo

el6készitésével 6sszefliggd feladatokat,

18.8. ellatia a Févarosi Onkormanyzat szocidlpolitikai, tarsadalompolitikai stratégiaiban meghatarozott
feladatok el6készitésének és végrehajtasanak koordinacids feladatait, és szakmailag iranyitja e feladatok

végrehajtasat.

18.9.a szocidlis munka eszkdzrendszerével biztositia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé
lakasokban és a fenntartasaban lévé intézményekben €16 személyek és csaladjaik tamogatasat. Segiti a

csaladok 6nallo életvitelének, tarsadalmi integraciéjanak kialakitasat.

19. Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjlusagpolitikai Féosztaly

A Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Moétv.
23. § (4) bekezdés 8. és 16. pontjaban, valamint 15. pont masodik fordulataban (turizmussal kapcsolatos
feladatok), tovabba az Onkormanyzati szmsz 2. § 5. pontja szerinti, a févarosi romak
esélyegyenl6ségeének, felzarkéztatasanak segitése, kulturalis értékeinek megbrzése, az ezen feladatot
ellaté intézmény fenntartasaval kapcsolatos, valamint 2. § 7. és 11. pontjaban meghatarozott kézfeladat
ellatasaért. A Kulturalis, Turisztikai, Sport és [fjusagpolitikai F&osztaly felel tovabba a Févarosi
Onkormanyzatnak a Gyvt. 21/A. § (6) bekezdése szerinti gyermekétkeztetéssel 6sszefiiggé feladatainak
ellatasért. E feladatkérében — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja

kulonodsen az alabbi feladatokat:

19.1. a kulturalis feladatokat ellaté 6nkormanyzati intézmény mikodésével, a kulturalis teriileten nyuijtott

ellatassal, szolgaltatassal, valamint szemléletformalassal sszefiiggd feladatkérében
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19.1.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat éltal fenntartott muzedlis intézménnyel, kényvtarral, kzmivelédési
intézménnyel kapcsolatos, a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmivelédésrél
sz0lo 1997. évi CXL. térvényben (a tovabbiakban: Kultv.) meghatarozott fenntartéi jogkorok gyakorlasaval
dsszefiiggé feladatokat, szervezi a Févarosi Onkormanyzat 4ltal biztositandd muzeumi, konyvtari és
kézmvel6dési feladatok, szolgaltatasok ellatasat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

19.1.2. elldtja a Févarosi Onkormanyzat altal fenntartott levéltarral kapcsolatos, a koziratokrdl, a
kézlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé6 1995. évi LXVI. térvényben (a tovabbiakban:
Levéltari tv.) meghatarozott fenntartdi jogkdrok gyakorlasaval 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

19.1.3. elldtja az el6ado-mivészeti szervezetek tamogatasardl és foglalkoztatasi szabalyairdl sz6l6
2008. évi XCIX. térvényben meghatarozott fenntartoi jogkodrdk gyakorlasaval 6sszefiiggd feladatokat, el6késziti
az ezzel kapcsolatos dontést,

19.1.4. ellatja az 6nkormanyzati eléado-miivészeti, filmszakmai, turisztikai szervezetek szakmai felligyeletét,
19.1.5. el6késziti a lakossag miuvészeti, koézmilvelbédési kezdeményezésének, oOnszervezédésének
tamogatasara iranyulé dontést,

19.1.6. ellatja a hataron tuli magyar el6add-miivészeti szervezetek févarosi megjelenésével kapcsolatos
feladatokat,

19.1.7. figyelemmel kiséri és 6sszegyiijti a nemzetkdzi gyakorlatban alkalmazott kulturalis és turisztikai teriletet

érintd j6 gyakorlatokat,

19.2. a kulturalis terlileten miik6dd, nem a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy fenntartasaban Iévé
koltségvetési szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcsolatos
feladatkdrében el6késziti a kulturdlis szervezettel kdtendd kdzszolgaltatasi szerz6dést, tamogatasi,

finanszirozasi megallapodast,

19.3. mlvészeti alkotas elhelyezésével 0sszefliggd feladatkérében

19.3.1. el6késziti a Hoftv. 109. § (1) bekezdésében meghatarozott, a mivészeti alkotasnak a Févarosi
Onkormanyzat tulajdonaban allo kdzteriileten vagy éplleten valo elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval
kapcsolatos dontést,

19.3.2. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé szobrot érinté tulajdonosi dontést,

19.4. a kdznevelési terilleten a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmény mikodésével dsszefliggd
feladatkérében el6késziti a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

37. § (3) bekezdésében és 83. § (2) bekezdésében meghatarozott fenntart6i dontést,

19.5. a kdznevelési, szakképzési, oktatasi-nevelési teriileten miikddd, nem a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban vagy fenntartasaban Iévd kdltségvetési szervekkel, gazdalkodo szervezetekkel, nonprofit és
egyeb szervezetekkel kapcsolatos feladatkérében elékésziti

19.5.1. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban all6 ingatlanban miikddé koznevelési és szakképzé
intézménnyel, illetve fenntartdjaval koétenddé vagyonkezelési szerz6dést, hasznalati szerzédést, egyéb

megallapodast,
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19.5.2. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban allo
ingatlanban mikodd kdznevelési és szakképzd intézmények terliletén megvaldsuld fejlesztési feladatokhoz
szlkséges tulajdonosi hozzajarulast,

19.5.3. az Nkt. 73. § (3) bekezdése alapjan létrehozott intézményi tanacsba a Févarosi Onkormanyzat mint az
intézmény székhelye szerinti telepllési dnkormanyzat képviseléjének kijeldlésével kapcsolatos dontést,
19.5.4. az oktatasi-nevelési intézmény egyhazi fenntartasba adasat, illetve az intézmény altal hasznalt ingatlan

egyhazi hasznalatba vagy tulajdonba adasat,

19.6. a kdznevelési terlileten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 6sszefiiggd feladatkdrében

19.6.1. 8sszehangolja a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban 4&ll6 ingatlanban miikédé kdznevelési
intézmények iskolakapun kivili tevékenységét,

19.6.2. szervezi a févarosi szinti innepségeket, megemlékezéseket a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban
allé ingatlanban m{ik6dé kéznevelési intézmények diakjai részére,

19.6.3. kdzremiikddik a févarosi kdznevelési intézmények diakjai tdboroztatdsanak megszervezésében a
Févarosi Onkormanyzat fenntartasban miikédé, feladatkorébe tartozo tdilékben,

19.6.4. a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 114. § (1) bekezdése szerinti bizonyitvanymasodlatot allit ki az elvesztett

vagy megsemmisult bizonyitvanyral,

19.7. a gyermekétkeztetéssel dsszefliggd feladatkorében ellatia az e feladatot ellatdé Moétv. 41. § (6)
bekezdése alapjan létrehozott koltségvetési szerv fenntartdjara nézve meghatarozott feladatokat,

el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

19.8. az ifjusaggal kapcsolatos feladatkérében

19.8.1. koordinalja a gyermek- és ifjusagpolitikai programok kialakitasat és végrehajtasat,

19.8.2. miikddteti a Févaros Onkormanyzat ifjisagi képviseleti szervét, ellatja annak titkarsagi tevékenységével
Osszefligg6 feladatokat,

19.8.3. ellatia a  33/2023. (XIIl. 21.)  6nkormanyzati rendeletben = meghatarozott ,TRAMBULIN”
Oszténdijprogram, Budapest Miivészeti Oszténdijprogram, valamint — a 33/2023. (XII. 21.) énkormanyzati
rendelet 19. § (1) bekezdés b) pontja szerinti, altalanos iskolai vagy kézépiskolai oktatasban részt vevd alanyi
kérre vonatkozéan — a Budapest Roma Oszténdijprogram miikddtetésével dsszefliggé feladatokat, elékésziti
az ezzel kapcsolatos dontést,

19.8.4. el6késziti a tanitasi szlinet ideje alatti tAborok tamogatasara vonatkozé dontést és gondoskodik annak
végrehajtasarodl, ellenérzi a taborok miikddését,

19.8.5. el6késziti és koordindlja a budapesti ifjusag aktudlis helyzetét, problémait feltar6, a F&varosi
Onkormanyzat ifijisagot érinté intézkedéseit, dontéseit megalapozd kutatdsokat, ezek eredményei alapjan
el6késziti a szlkséges dontést, tjékoztatast,

19.8.6. elékésziti az ifjusagpolitikai koncepcidval kapcsolatos dontést,

19.9. a turisztikai terlleten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 0sszefliggd feladatkérében
19.9.1. szervezi a févarosi turizmussal kapcsolatos, a Hoftv. 66. §-aban meghatarozott feladatok ellatasat,

elbkésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
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19.9.2. ellatja a Budapest févaros testvérvarosaival és partnervarosaival kotott, valamint a nemzetkozi
egylttmikoddési megallapodasokban megfogalmazott, koélcsénds kulturalis és turisztikai programok

megvalodsitasaval 6sszefliggd feladatokat,

19.10. a sport tertleten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal dsszefiiggé feladatkdrében

19.10.1. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a sportrol sz6ld 2004. évi |. torvény (a tovabbiakban: Sport tv.) 55. §
(1)—(3) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

19.10.2. ellatia a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban all6 kozterlleten megrendezésre kerild futd
sportesemények engedélyeztetésével kapcsolatos feladatokat,

19.10.3. elldtja a nemzeti sportinformaciés rendszerrdl szolé6 765/2021. (XIl. 23.) Korm. rendelet alapjan a

sportinformacios rendszerhez kapcsolodd adatszolgaltatasi feladatokat,

19.11. elismerés adomanyozasaval Osszefliiggdé feladatkdrében el6késziti a Kormany altal alapitott

mivészeti dijak adomanyozasara vonatkozé énkormanyzati javaslatot.

20. Gazdasagi lgazgaté Irodaja

A Gazdasagi lgazgaté Irodaja — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tal —

20.1. ellatja a gazdasagi igazgatdo melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében a gazdasagi igazgatd
tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgyUjtéssel, elemzéssel, el6készité, illetve

hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

20.2. a gazdasagi vezetd feladatainak ellatasat segit6 feladatkérében

20.2.1. koordindlija a Fé&varosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval
Osszefliggd kotelezettségvallalassal, pénzlgyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggd feladatok ellatasat, szakmai
segitséget nyujt a gazdasagi igazgatonak a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésével kapcsolatos
feladatai ellatasaban,

20.2.2. elldtia a Févaros Onkormanyzat koltségvetési, gazdalkodasi szabdlyaira vonatkozo alapvetd
koncepcionalis, stratégiai kérdésekben vald elvi iranymutatasok kidolgozasaval 6sszefiiggé feladatokat,
20.2.3. ellatja a gazdasagi igazgato iranyitasa ala tartozo féosztalyok adatszolgéltatasanak 6sszehangolasaval,
az egységes informacidéaramlas biztositasaval, a gazdasagi vezet6 jogszabalyban el8irt kételezettségei
teljesitésének biztositdsaval 6sszefiiggd feladatokat,

20.2.4. elémozditja a gazdasagi feladatot ellatok és a szakmai szervezeti egységek kozotti egyeztetéseket,

gondoskodik a megfelel6 informacidaramlas kialakitasarol, mikddtetésérdl,

20.3. a gazdasagstratégia alakitasaval 0sszefliggd feladatkérében

20.3.1. — a Kdltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztaly bevonasaval — elékésziti a Févarosi Onkormanyzat
koltségvetési iranyelveire és a gazdasagi programjara vonatkozo javaslatot,

20.3.2. elemzi a makro- és mikrogazdasagi folyamatokat, ezeknek, valamint az eurdpai unidés és hazai
szabalyozoi intézkedéseknek a Févarosi Onkormanyzat gazdalkodasara vonatkozd hatasait, dontési
alternativakat dolgoz ki, és javaslatot tesz a szlikséges intézkedések megtételére, illetve koordinalja az ilyen
javaslatok 6sszeallitasat,
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20.4. koordinacios feladatkorében

20.4.1. szervezi a hivatali dontésel8készités soran az elbterjesztések pénzugyi, gazdalkodasi, koltségveteési
szempontu véleményezését, az elbterjesztések ilyen vonatkozasu részeinek el8készitésében vald
kézremlkodéssel kapcsolatos feladatok ellatasat, gondoskodik a gazdasagi igazgato iranyitasa ala tartozé
szervezeti egysegek ezzel kapcsolatos tevékenysegének désszehangolasardl,

20.4.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzatot és a Fépolgarmesteri Hivatalt terhel gazdalkodassal, pénziigyi-
szamviteli adatok szolgaltatasara vonatkozd kotelezettségek teljesitésével 6sszefliggd feladatok ellatasat,
ellatia egy a Fépolgarmesteri Hivatalban a pénzlgyi, szamviteli adatokat elemz6 és bemutatd vezetdi
informacios rendszernek az egységes févarosi gazdalkodas szempontjaira is figyelemmel torténd kialakitasaval
és miikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

20.4.3. 6sszefogja az allamhaztartas kilsé ellenbrzését ellaté szervekkel, valamint az eurdpai unios forrasbal,
illetve az allam nevében kotdtt nemzetkdzi szerz6dés alapjan finanszirozott egyéb programbdl nyujtott
tdmogatas felhasznalasaval 6sszefliggd ellenérzést végz6 hatésagok, szervezetek altal e feladat-, illetve
hataskorikben végzett vizsgalatokkal, ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat,

20.4.4. szervezi az éves koltségvetési beszamoldk kdnyvvizsgalatahoz kapcsolddo feladatokat,

20.5. a gazdalkodas figyelemmel kisérését, a vezeti ellenbrzést tamogatoé feladatkdrében

20.5.1. elldtja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal beruhazasi feladatellatasahoz
kapcsolodd, az egyes beruhazasok feladat- és Utemtervét, elérehaladasat nyilvantarté alkalmazas (Feladat-
program) mikodtetésével, mikodésének ellenérzésével, valamint folyamatos fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat,

20.5.2. gondoskodik a beruhazasok pénzigyi-kockazatvallalasi szempontu folyamatos figyelemmel
kisérésérdl, a felmerild pénzigyi, finanszirozasi kockazatok elemzéseérdl, ezzel Osszeflggésben
kezdeményezi a szikséges intézkedéseket,

20.5.3. ellatja a koltségvetési gazdalkodas soran az operativ tevékenységek végrehajtasanak feligyeletét a
Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal vonatkozasaban,

20.5.4. ellatja a monitoring-kontrolling feladatokat a Févarosi Onkormanyzat, az énkormanyzati intézmények,
valamint a Fépolgarmesteri Hivatal gazdalkodasa tekintetében,

20.5.5. folyamatosan nyomon koveti a gazdasagi tarsasag onkormanyzati intézmények gazdalkodasat,
gazdalkodasi, gazdasagossagi szempontbdl véleményezi a beszamoldkat és az uzleti elbterveket, terveket,
kbézszolgaltatasi szerz6dések tervezetét, ellenérzi a kdzszolgaltatasi szerz6dések alapjan torténd
elszamolasokat,

20.5.6. ellatja a gazdasagi tarsasag oOnkormanyzati intézmények gazdalkodasa folotti tulajdonosi kontroll
gyakorlasaval kapcsolatos gazdasagi feladatokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos dontések elékészitésében,

illetve adatokat gydjt és szolgaltat az ilyen dontések meghozatalahoz,

20.6. a statisztikai adatszolgaltatasi feladatkdrében ellatja — a feladatkdrében érintett szervezeti egység

kdzremiikddésével — a statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat,

20.7. alikviditassal, a finanszirozassal és a pénzligyi egyensuly megtartasaval 6sszefliggd feladatkdrében
20.7.1. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal, tovabba az 6nkormanyzati intézmények

havi, valamint éves pénzlgyi-likviditasi tervét, ezzel 6sszefliggésben a varhatd zard pénzkészlet és ennek
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alapjan a finanszirozasi fels6korlat meghatarozasat, a pénzugyi-likviditasi tervek, illetve a kdzszolgaltatasi
szerz6deések teljesitésének alakulasa alapjan el6rejelzést készit a varhato likviditasi helyzetre vonatkozoéan, és
javaslatot tesz a finanszirozas sziikséges mértékének meghatarozasara,

20.7.2. ellatja a pénziigyi befektetésekkel, a hitelfelvételekkel kapcsolatos feladatokat,

20.7.3. a pénzugyi tervek figyelembevételével gondoskodik a gazdalkodasban rejl6 kockazati elemek
feltarasarol és a szikséges kockazatcsokkentési intézkedések megtételérdl, illetve kezdeményezi ezeket az
intézkedéseket,

20.7.4. ellatja az atmenetileg szabad pénzeszkdzdk befektetésével kapcsolatos feladatot, meghatarozza annak
modjat és idejét,

20.7.5. elldtja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a bankszamlanyitassal,
elnevezésvaltozassal, megszintetéssel, alairé-kartonok vezetésével, a bankszamlaszerz8dések alairasaval,
tovabba a bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek alairasa bejelentésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat,

20.7.6. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat &ltal felveend®d hitelekre vonatkozd javaslatokat, ellatja a
hitelfelvétellel, addssagszolgalattal, az addssagot keletkeztetd Ugyletek Kormany altali engedélyeztetésével
Osszefliggd feladatokat,

20.7.7. ellatja a Févarosi Onkormanyzat hitelminésitésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

20.7.8. ellatja a Févarosi Onkormanyzat éltali kezességvallalassal kapcsolatos feladatokat,

20.7.9. ellatjia a hitelekkel kapcsolatos teljes (gyintézést, a hitelekkel kapcsolatos alair6-kartonok
karbantartasat, vezeti a hitelek analitikus nyilvantartasat,

20.7.10. ellatjia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonosi kdlcsdneivel kapcsolatos Uigyintézési és nyilvantartasi
feladatokat,

20.7.11. ellatjia — az atutalasok teljesitésének kivételével — a Févarosi Onkormanyzat fizetési bankszamlaja,
alszamlai, devizaszamlai és letéti szamlai kezelésével 6sszefiiggs, a Févarosi Onkormanyzat pénzeszkozeit
érint6 finanszirozasi feladatokat, egyezteti a tamogatasok alszamlainak egyenlegét,

20.7.12. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat egyes szerzédéseinek biztositékaul szolgaldé bankgarancia-
nyilatkozatok egységes kezelésérdl és — az ajanlati biztositékokhoz kapcsol6dé garanciak kivételével —
nyilvantartasarol, a kapcsolédé alapszerzddés tekintetében feladatkorrel rendelkezd oOnalld szervezeti
egységgel egyuttmikodve ellatia a bankgarancia bevaltasaval, esetleges modositasaval, valamint a
nyilatkozatok érvényességének lejartaval kapcsolatos teendéket,

20.7.13. elldtja a Févarosi Onkormanyzat, annak énkormanyzati intézményei, tovabba a Fépolgarmesteri
Hivatal finanszirozasanak kezelését,

20.7.14. ellen6rzi a FOpolgarmesteri Hivatal havi finanszirozasi igényeit, tovabba ellatja a Fépolgarmesteri
Hivatal és a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények havi tervezett kiadasai alapjan megallapitott,
kdzpontositott finanszirozasaval, a Févarosi Onkormanyzat kincstari rendszere miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat,

20.7.15. gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal, a kdltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények, valamint a
Févarosi Onkormanyzat kézfeladatait ellatdé gazdasagi tarsasag onkormanyzati intézmények likviditasat

biztositd Utemezett pénzellatasardl.

20.8. nyilvantartasi feladatkérében nyilvantartast vezet
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20.8.1. a Févarosi Onkormanyzat altal felvett hitelekrél, kélcsdndkrél, a hitelallomanyrdl, a hitelszerzédésekrdl,
az adodssagszolgalatrol,

20.8.2. a pénzintézetekkel kotott szerzé6désekrdl, a banki alairasra jogosultakrol,

20.8.3. az atmenetileg szabad pénzeszkdzok befektetéseirél, a Févarosi Onkormanyzat javara szolo
bankgaranciékrol, a Févarosi Onkormanyzat altal adott felhatalmazé levelekrél,

20.8.4. a Févarosi Onkormanyzat, énkormanyzati intézményei, tovabba a Fdpolgarmesteri Hivatal napi

bankszamlaegyenlegeirél,

20.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal egészére vonatkozo gazdasagi

tevékenységgel kapcsolatos, a gazdasagi igazgato altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

21. A Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti F6osztaly

A Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Fosztaly feladata a Févarosi Onkormanyzat koltségvetési
iranyelveinek és a gazdasagi programjanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a Févarosi
Onkormanyzat éves koltségvetésének, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal elemi szint(i kdltségvetésének
tervezeése, el6készitése, valamint azok végrehajtasa soran a szilkséges modositasuk el6készitése, a
mikodési és a felhalmozasi feladatok soran felmerilé, elére nem lathatéd kéltségvetési-pénzigyi vonzatu
kérdések kezelése. Ellatia a koltségvetési szerv Onkormanyzati intézmények gazdalkodasi
tevékenységének pénziigyi feliigyeletét, tovabba a Févarosi Onkormanyzat altal nyujtott tAmogatasok,
illetve a Févarosi Onkormanyzat részére nyujtott timogatasok pénziigyi bonyolitasaval és feliigyeletével
Osszefiiggd feladatokat. A Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti F6osztaly — a normativ utasitasban

szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiiléndsen az alabbi feladatokat:

21.1.a Kkoltségvetés tervezéseével, elbkészitésével, végrehajtdsanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatkérében

21.1.1.elldtia a Févarosi Onkormanyzat éves koltségvetésének, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal
koltségvetésének és ezek modositasanak tervezésével, elbkészitésével, tovabba, az atruhazott hataskori
évkozi elbirdnyzat-modositdssal kapcsolatos feladatokat,

21.1.2. elldtja a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények koltségvetési rendelet szerinti elemi szintd
koltségvetése Osszeallitdsdnak koordinacidjaval, szakmai ellendrzésével, jévahagyasaval kapcsolatos
feladatokat,

21.1.3. el6késziti a Fépolgarmesteri Hivatal elemi szintl kéltségvetésével kapcsolatos dontést,

21.1.4. el6késziti a vis maior céltartalék févarosi dnkormanyzati koltségvetési intézmény altal kezdeményezett
felhasznalasaval kapcsolatos dontést,

21.1.5. ellenérzi a koltségvetési szerv 6nkormanyzati intézmények havi finanszirozasi igényeit,

21.1.6. ellatja — a Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egylttmikddve — a koéltségvetési
szerv Onkormanyzati intézmények koltségvetésének, iddkdzi koltségvetési és meérlegjelentésének,
beszamoldjanak, pénzmaradvanyanak szamszaki és szabalyszer(iségi ellendrzésével, 0Osszesitésével
kapcsolatos feladatokat,

21.1.7. folyamatosan nyomon koveti a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények finanszirozasanak

valtozasait, koltségvetésik teljesitését a szakmai indikatorok teljesulésének alakulasara is figyelemmel,
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kézremUkodik a koltségvetési szerv odnkormanyzati intézmények likviditdsat biztositdé Utemezett
pénzellatasaban,

21.1.8. a feladatkorében érintett 6nallé szervezeti egységgel egyittmikodve ellatja a feladatmutatohoz kotott
allami tamogatasok igénylésével és pénzligyi elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

21.1.9. ellatia a Févarosi Onkormanyzat altal nyujtott tamogatasok végrehajtasaval dsszefliiggh pénzigyi
ellenérzési, elszamolasi, kozzétételi feladatokat,

21.1.10. elldtja — a Humaneré&forras-menedzsment Féosztallyal egyiittmiikédve — a Févarosi Onkormanyzat,
Onkormanyzati intézményei, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal munkaerd-gazdalkodasaval 6sszefliggd
kézponti koltségvetési hozzajarulas, tdmogatas igénylésével, e vonatkozasban adatok szolgaltatasaval
kapcsolatos feladatokat,

21.1.11. kézremiikddik a mas 06nallé szervezeti egység altal el6készitett koltségvetési, gazdalkodasi
vonatkozasu el6terjesztés el6készitésében, koltségvetési, gazdalkodasi szempontbdl véleményezi a mas
0nallo szervezeti egység altal el6készitett egyéb elbterjesztést,

21.1.12. a PIR koltségvetési tervezési modulja (a tovabbiakban PIR-KTM) tekintetében a Pénzligyi, Szamviteli
és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egyittmikodésben ellatja az alkalmazasaval 6sszefiiggdé koltségvetési
tervezési és nyilvantartasi tevékenység szakmai iranyitasat és koordinaciojat, tovabba a PIR-KTM-ben torténd
rogzitési feladatokat, kdézremlkodik a PIR-KTM alkalmazas fejlesztésével, karbantartasaval, megbizhato
folyamatos miikodésének biztositasaval 6sszefliggo feladatok ellatasaban,

21.2. a beruhazasok tekintetében — a beruhazasért felelés onallé szervezeti egységgel egytttmikddve —
21.2.1. vezeti a kils6é tamogatasbdl finanszirozott beruhazasok egységes pénzuigyi nyilvantartasat,

21.2.2. gondoskodik az dnrészek bevonasarol és forrasok lehivasarol,

21.2.3. havonta jelentést készit a beruhazasok pénzlgyi teljesitésének, megvalésulasanak és a forrasok
alakulasarol,

21.2.4. elldtja a beruhazas, felhalmozasi feladat soran felmerils, elére nem lathatd koéltségvetési, pénzigyi
vonzatu el8irdnyzat-mddositasi igényekkel kapcsolatos feladatokat,

21.2.5. elldtja a felhalmozasi feladatokhoz kapcsolddd hatarozatok, tobbéves kotelezettségvallalasok

tervezésével 6sszefliggd feladatokat,

21.3. nyilvantartasi feladatkdrében nyilvantartast vezet az egyes kiadasi el6iranyzatokhoz a targyévet

kovetd évi vagy azt kdvetd évi elbiranyzat terhére vallalt kdtelezettségvallalasokral,

21.4. ellatja a kozpénzek felhasznalasaval, a kdztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval 6sszefliggd

adatok kozzétételével 6sszefliggd feladatokat,

21.5.a tobbi szervezeti egység szamara az igényelt, a feladatuk ellatdsahoz sziikséges korben
informaciot szolgaltat a feladatkdrébe tartozéan vezetett nyilvantartasokbol és egyéb informacios

rendszerekbdl.

22. Pénzigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
A Pénzigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly feladata a Févarosi Onkormanyzat, a
nemzetiségi dnkormanyzatok és a Fépolgarmesteri Hivatal beszamolasi, konyvvezetési, adatszolgaltatasi

kotelezettségeinek Osszefogasa, teljesitése, a hivatali pénzellatds, a finanszirozas biztositasa, a
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Fépolgarmesteri Hivatal, a Févarosi Onkormanyzat, és a févarosi nemzetiségi dnkormanyzatok operativ
gazdalkodasaval 6sszefiiggd pénzigyi és szamviteli teend6k ellatasa, a havi koltségvetési jelentés, a
negyedéves mérlegjelentés, az éves koltségvetési beszamolod elkészitése, a maradvany-elszamolas és
zarszamadas elbkészitése, tovabba az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartds, valamint az
onkormanyzati eszkdz-, illetve készletnyilvantartas vezetésével és karbantartasaval, a vagyonkimutatas
Osszeadllitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a kapcsolédd adatszolgaltatasok teljesitése. Ellatja
tovabba a PIR mikodtetésével, fejlesztésével 6sszefliggd, annak adattartalma teljességének,
valésagossaganak és szabadlyszerliségének biztositasahoz szikséges feladatokat. A Pénzigyi,
Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi F6osztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott

feladatokon tul — ellatja kildndsen az alabbi feladatokat:

22.1.a Févarosi Onkormanyzat koltségvetésének, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal elemi
koltségvetésének végrehajtasaval 6sszefliggd feladatkérében

22.1.1. el6késziti az 6nkormanyzati koltségvetés féléves végrehajtasarol szolo tajékoztatot,

22.1.2. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat altal kapott kdzponti pételdiranyzatokrdl, valamint az atruhazott
hataskorben engedélyezett eldiranyzat-mddositasokrdl szolo havi tajékoztatot,

22.1.3. el6késziti a koltségvetési szerv onkormanyzati intézmények elismert tartozasallomanyardl, a
tartozasallomany megsziintetésére tett intézkedésekrdl sz6l6 negyedéves tajékoztatot,

22.1.4. el6késziti a pénzgazdalkodas alakulasardl sz616 havi vezetdi tajékoztatot és a kdzzétételre kerlls kilsé
tajékoztatdt,

22.1.5. elldtja a Févarosi Onkormanyzat és koltségvetési szerv dnkormanyzati intézményei, valamint a
Fépolgarmesteri Hivatal éves maradvanya elszamolasaval, felllvizsgalataval, jévahagyasaval és felosztasaval
kapcsolatos feladatokat,

22.1.6. elkésziti a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal éves koltségvetési beszamoldjat,
tovabba elbkésziti a targyeévi koltségvetés veégrehajtasardl szolo zarszamadast,

22.1.7. nyilvantartast vezet cimek szerint a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal éves
koltségvetésének érvényes el6iranyzatairdl, az eléiranyzatok teljesitésérél, a Févarosi Onkormanyzat altalanos
tartalékarol, tovabba a finanszirozashoz kapcsoléddéan a nettdsitasi kilonbozetekrél, az 6nkormanyzati
forgotdke alakulasaral,

22.1.8. ellenérzi az elbirdnyzatoknak a PIR-KTM-ben val6 régzitését, gondoskodik az eldiranyzatok fékonyvi
kényvelésérdl,

22.1.9. elldtja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal éves koltségvetésének végrehajtasa

soran jelentkezd egyéb konyvviteli és pénzigyi feladatokat (fékdnyvi kbnyvelés, analitikus nyilvantartas),

22.2. a pénzgazdalkodassal, szamvitellel 6sszefliggé feladatkdrében

22.2.1. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval
Osszefliggd kotelezettségvallalassal, pénzigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos jogkdrok gyakorlasara jogosult személyekre vonatkozé déntéseket, szakmai
segitséget nyuUjt a gazdasagi igazgatonak a kotelezettségvallalasok és egyéb szerzddések pénzlgyi

ellenjegyzésével kapcsolatos feladatai ellatasaban,
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22.2.2. az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 60. § (3) bekezdésének megfelels nyilvantartast vezet a Févarosi Onkormanyzat, tovabba
a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasahoz kapcsol6dé gazdalkodasi jogkorokrél (kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas), a felhatalmazott, kijeldlt személyekrél
és azok alairasmintajardl, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

22.2.3. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval
Osszefliggd kotelezettségvallalassal, pénzigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatok ellatasaral,

22.2.4. elldtja a Fépolgarmesteri Hivatalon belll a pénzigyi-szamviteli tevékenységek elvi iranyitasaval
Osszefliggd feladatokat, szakmai iranymutatast ad az ezzel dsszefiggd pénzlgyi, szamviteli, ad6zasi és
nyilvantartasi kérdésekben,

22.2.5. elldtja a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal bankszamlaihoz kapcsoloéddan a
pénzforgalmi bevételek és kiadasok, valamint az egyéb gazdasagi események bizonylatainak eléallitasat,
egyeztetését, érvényesitését és fékonyvi konyvelését,

22.2.6. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal hazipénztara lizemeltetésével és
készpénzzel vald ellatasaval kapcsolatos feladatokat,

22.2.7. ellatja a hazipénztari tevékenységet, valamint egyéb felmerilé pénztari bevételezések és kifizetések
teljesitését, tovabba az dnkormanyzati és a hivatali pénztari forgalmanak fékonyvi kdnyvelését,

22.2.8.elldtja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal altal megkétott szerzédések,
megallapodasok alapjan a szamlakibocsatassal (kOzterulet-hasznalat, helyiség- és lakasbérlet,
ingatlanértékesités stb.), az illetékek, birsagok, késedelmi potlékok, késedelmi kamatok kezelésével,
nyilvantartasba vételével, valamint az egyéb kdvetelések (tamogatasi okiratok, lehivo levelek, pénzbekérdk
stb.) nyilvantartasba vételével és f6kdnyvi kdnyvelésével 6sszefiiggd feladatokat,

22.2.9. elldtja a kintlévéségek behajtasa érdekében a fizetési felszdlitdsok kibocsatasaval kapcsolatos
feladatokat, és szlikség szerint kezdeményezi a behajtasi eljarasok meginditasat,

22.2.10.— ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatia a Févarosi Onkormanyzat és a
Fépolgarmesteri Hivatal tevékenységével 6sszefliggd kotelezettségvallalasok és egyéb kotelezettségek PIR-
ben valo régzitését, nyilvantartasat és fékonyvi konyvelését,

22.2.11. ellatja a részesedések, a kovetelések és kotelezettségek, az id6beli elhatarolasok szamuviteli
elszamolasaval kapcsolatos részletezd (analitikus) nyilvantartasi feladatokat, a kapcsol6do ellendrzési,
egyeztetési és fékonyvi kdnyvelési feladatokat,

22.2.12. elldtja a Fovarosi Kozgyllés és bizottsagainak tagjai, a tanacsnok, az dnkormanyzati foglalkoztatottak
és a FOpolgarmesteri Hivatal tekintetében a személyi juttatdsokra és a kapcsolodd jarulékokra vonatkozé
allamkincstari adatszolgaltatas ellen6rzését, egyeztetését és fékdnyvi elszamolasat,

22.2.13. elldtja a Fopolgarmesteri Hivatal, a bizottsdgok és a tanacsnok muikddési kereteivel, reprezentacios
eléiranyzataival és felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi és szamviteli teenddket,

22.2.14. a koltségvetési rendeletnek megfeleléen ellatjia az 6nkormanyzati intézmények tamogatasaval,
pénzellatasaval kapcsolatos dontésekbdl fakadd, valamint az alapitvanyok és egyéb szervezetek részére
nyujtott tamogatasok atutalasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba a nemzetiségi ©nkormanyzatok

tamogatasaval, pénzellatasaval kapcsolatos dontésekbdl fakado feladatokat,
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22.2.15.a Févarosi Onkorméanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal fizetési bankszamlaja, alszamlai,
devizaszamlai és letéti szamlai tekintetében elvégzi az atutalasok teljesitését,

22.2.16. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval dsszefliggd
egyéb operativ pénzugyi-szamviteli feladatokat, 6sszeallitja a havi, negyedéves és éves zarlati kimutatasokat,
22.2.17. kezeli a F8polgarmesteri Hivatal dolgozéi lakasépitési alap, valamint az egészséguigyi lakastamogatasi
alap szamlgjat, ellatja az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasi és fékonyvi kdnyvelési feladatokat,
22.2.18. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal adozassal 6sszefligg feladatait,
a Fovarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal altalanosforgalmiado-fizetéssel dsszefliggd
kotelezettségenek teljesitését, tovabba az adbéhatdsagi ellenérzése sordn az adatszolgaltatasi feladatokat,
22.2.19. ellatja a févarosi kbzlzemektdl elvont és lzemeltetésre atadott ingatlanok utani avulasi jarulék
elszamolasaval, a tarsasagokkal torténé egyeztetéssel és behajtassal kapcsolatos feladatokat,

22.2.20. ellatja a havi, negyedéves és éves kdnyvviteli zarasi, egyeztetési és a PIR rendszerben a szikséges
adatjavitasi feladatokat,

22.2.21. 6sszedllitia a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal mérlegét alatamaszto
leltarakat,

22.2.22. ellatja a szervezeti egységek altal el6készitett szerz6dés-tervezetek adozasi, valamint egyéb
pénzigyi- szamviteli szempontu felllvizsgalataval és mindsitésével kapcsolatos feladatokat,

22.2.23. kozremikodik a mas onallé szervezeti egység altal elbkészitett pénzigyi vonatkozasu elbterjesztés
pénziigyi el6készitésében, pénzigyi szempontbdl véleményezi a mas 06nallé szervezeti egység altal
el6készitett egyéb elbterjesztést,

22.2.24. ellatja szikség szerint a Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti Féosztaly részére a koltségvetés
tervezéséhez, valamint a cash-flow kimutatas és egyéb elszamolasokhoz szikséges adatszolgaltatasokat,
22.2.25. ellatja az éves koltségvetési beszamoldk kdnyvvizsgalataval, valamint a gazdalkodast érinté egyéb
belsé és kiilsé ellenérzésekkel kapcsolatos hivatali feladatokat, egylttmikodik a kdnyvvizsgaléval, és egyéb
kilsé ellenérzé szervekkel,

22.2.26. ellatja a konyvvizsgald és mas pénzligyi szakértd szikség szerinti megbizasaval kapcsolatos

feladatokat,

22.3. a vagyonnyilvantartassal, ingatlanvagyon-kataszterrel 6sszefliggd feladatkérében

22.3.1. elldtja az dnkormanyzat tulajdondban és hasznalataban 1évé immaterialis javak, targyi eszkdzok, kis
értékl targyi eszk6zok és készletek szamviteli elszamolasaval kapcsolatos részletezé (analitikus) nyilvantartasi
feladatokat, a kapcsolddo ellenérzési, egyeztetési és fékonyvi kdnyvelési feladatokat,

22.3.2. ellatja a F&polgarmesteri Hivatal tulajdonaban és hasznalataban 1évdé immateridlis javak, targyi
eszkozok, kis értékl targyi eszk6zok és készletek ellenbrzési, egyeztetési és f6kdnyvi kdnyvelési feladatokat,
22.3.3. ellatja a Févarosi Onkormanyzat birtokaban lévé értékpapirok pancéltermi elhelyezésével kapcsolatos
feladatokat,

22.3.4. elldtja a Févarosi Onkormanyzatot a gazdalkodo szervezetek és a gazdasagi tarsasagok atalakulasarol
sz616 1989. évi XIll. térvény alapjan a belterlleti foldek utan megilleté részvények, Gzletrészek nyilvantartdsaval
kapcsolatos feladatokat,

22.3.5. elldtja az onkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter felfektetésével és vezetésével, folyamatos

karbantartasaval, tovabba a vagyonkimutatas 6sszeallitasaval, a Févarosi Onkormanyzat ingatlanvagyonat
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érinté statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, illetve szakmailag iranyitja és szervezi a
Fépolgarmesteri Hivatalban az ezzel 6sszefliggd tevékenységek ellatasat,

22.3.6. gondoskodik az o&nkormanyzati dontésekhez sziikséges ingatlan-nyilvantartasi, foldhasznalati-
nyilvantartasi és térképi adatok, tovabba egyéb iratok és dokumentumok beszerzésérd|, illetve a TAKARNET
rendszerbdl vald lekérdezésérdl, vezeti a kapcsoléddé megrendelések, valamint pénzigyi elszamolasok
nyilvantartasat, nyilvantartast vezet a Févarosi Onkormanyzatot, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatalt érintd
ingatlantigyi hatésagi hatarozatokral,

22.3.7. elldtjia — az Informacidos FOosztallyal egyuttmikédve — a kataszteri rendszer fejlesztésével,

karbantartasaval, megbizhaté folyamatos miikddésének biztositdsaval 6sszefluggd feladatokat,

22.4.ellata — a PIR-KTM tekintetében a Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti F&osztallyal
egylttmikodve — a PIR-rendszerrel 0sszefliggé alkalmazasgazdai feladatokat, e feladatkérében

22.4.1. szervezi és koordindlia a PIR alkalmazdsaval oOsszefiggd gazdalkodasi, pénzlgyi, szamviteli
folyamatokat, szakmailag iranyitja a PIR alkalmazasaval dsszefliggé tevékenységeket,

22.4.2. gondoskodik a PIR alkalmazasahoz szikséges naprakész felhasznaloi ismereteke vonatkozé
tajékoztaté anyagok Osszedllitasarél és a felhasznaldknak a PIR haszndlatara vonatkoz6 oktatasardl,
tovabbképzésérdl,

22.4.3. szakmai szempontbdl felligyeli — az Informaciés Féosztallyal és a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
Féosztallyal egyittmikodve és a felhasznalok igényeire figyelemmel — a PIR-alkalmazas fejlesztésével,
karbantartasaval, megbizhaté folyamatos mikddésének biztositasaval 6sszefliggd feladatok ellatasat,

22.4.4. ellatja a PIR torzsgazdai, rendszergazdai feladatait, valamint a PIR egységes hasznalatahoz sziikséges
kdzponti tdmogatasi feladatokat,

22.4.5. felligyeli a mas rendszerekbdl érkezd kotelezettségvallalasok, kimend és beérkezd bizonylatok PIR-ben
megfeleld adattartalommal valé atemelését, az online adatszolgaltatasokat, a PIR informacids térzseinek a
Feladat-programmal térténd szinkronizalasat, elvégzi a konyveléssel kapcsolatos havi zarasi, adategyeztetési,
adatjavitasi feladatokat a PIR-ben,

22.4.6. k6zremkodik a havi, negyedéves konyvviteli zarasi folyamatokban, és elvégzi az évzarasi és évnyitasi

feladatokat, a kapcsolodo adatbazis valtast a PIR-ben,

22.5. a nyilvantartasokkal és adatszolgaltatasokkal 6sszefliggd feladatkérében

22.5.1. ellatja a nett6 finanszirozassal 6sszefliggd adatszolgaltatasi, egyeztetési és nyilvantartasi feladatokat,

22.5.2. vezeti az afa-bevallasokhoz kapcsol6dd egységes afa-analitikat,

22.5.3. ellatja a kdvetelések és a kapcsolddod kintlévdségek, valamint a kdtelezettségek és tartozasok kiegészité
analitikus nyilvantartasi feladatait,

22.5.4. elldtja a Magyar Allamkincstar felé az elfogadott 6nkormanyzati és hivatali kdltségvetésre, a havi,
negyedéves és éves gazdalkodasi adatokra, valamint az éves koltségvetési beszamolora vonatkoz6 adat- és
informacioszolgaltatassal 6sszefliggd dnkormanyzati feladatokat,

22.5.5. k6zremikodik a beruhazasokra vonatkozé statisztikai adatszolgaltatasok el6készitésében,

22.5.6. ellatja a kotelez6en kdzzéteendd pénziigyi-gazdalkodasi adatok kozzétételével 6sszefliggd feladatokat,
22.5.7. a tobbi szervezeti egység szamara az igényelt, a feladatuk ellatdsdhoz sziikséges korben informaciot
szolgaltat a feladatkdrébe tartozdéan vezetett nyilvantartasokbdl és egyéb informacios rendszerekbdl,
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22.6. a Févarosi Onkormanyzat és a févarosi nemzetiségi énkormanyzatok egyiittmiikédésére vonatkozo
részletes szabalyokat és eljarasi rendet tartalmazé megallapodas rendelkezései szerint a févarosi
nemzetiségi 6nkormanyzatok tekintetében elldtja a gazdasagi szervezet feladatait azzal, hogy
elbterjesztés el6készitését csak a nemzetiségi Onkormanyzatnak az egyuttmikodési megallapodassal

0sszhangban meghozott ilyen értelmi testuleti dontése alapjan végzi.
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4. melléklet a 4/2025. (... ...) f6polgarmesteri utasitashoz

A Fépolgarmesteri Hivatalban létrehozott 6nkormanyzati fétanacsadoi, 6nkormanyzati
tanacsadoi munkakérék megnevezése
1. Onkormanyzati fétanacsadoi munkakorok
1.1. féigazgatd
1.2. kommunikacios vezetd
1.3. sajtéfénok
1.4. irodavezetd
1.5. titkarsagvezetd
1.6. a fépolgarmester stratégiai fétanacsadoja
1.7. a fépolgarmester [targykor megjeldlése] fétanacsadoja

1.8. [targykor megjeldlése] onkormanyzati fétanacsadoé

2. Onkormanyzati tanacsadoi munkakdrok

2.1. titkarsagvezet6

2.2. [targykdr megjeldlése] dnkormanyzati tanacsado

2.3. [képvisel6csoport megnevezése] szakmai munkajat segité dnkormanyzati tanacsado
2.4. [targykdr megjeldlése] titkar

2.5. [targykdér megjeldlése] segédtitkar
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5. melléklet a 4/2025. (... ...) f6polgarmesteri utasitashoz

Az egyes 6nkormanyzati intézmények tekintetében a 79. § szerint eljaré tisztségviselbk

A B
intézmény tisztségviseld
1. Koéltségvetési szervek
1.1 Bartok Béla Emlékhaz
1.2 Budapest Févaros Levéltara
1.3. Budapesti Médszertani Szocialis Kézpont és Intézményei
1.4. Budapesti Miivel6dési Kézpont
1.5. Budapesti Térténeti Muzeum
1.6. Cseppkd Ovoda
1.7. Dedk17 Gyermek és Ifjusagi Mlvészeti Galéria
1.8. Etkeztetési Szolgaltaté Gazdasagi Szervezet
1.9. Févarosi Allat- és Névénykert
1.10. Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona
1.11. Févarosi Onkormanyzat Godollsi Idések Otthona
1.12. Févarosi Onkormanyzat Gyulai Idések Otthona
1.13. Févarosi Onkormanyzat Halom Utcai Idések Otthona
1.14. Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id6sek Otthona
1.15. | Févarosi Onkormanyzat Kutvélgyi Uti Idések Otthona
1.16. | Févarosi Onkormanyzat Ovodaja
1.17. Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id8sek Otthona
1.18. Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi I[dések Otthona
1.19. Févarosi Onkormanyzat Vamosmikolai Idések Otthona
1.20. Févarosi Onkormanyzat Vazsonyi Vilmos ldések Otthona
1.21. Romano Kher Budapesti Roma Mivelédési Haz
1.22. Févarosi Szabo Ervin Konyvtar
2. Gazdasagi tarsasagok
2.1. BDK Budapesti Disz- és Kdzvilagitasi Korlatolt Felelésségl

Tarsasag
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2.2.

Budapesti Kézlekedési Zartkérien Mikddé Részvénytarsasag

2.3. BKV Panorama Korlatolt Felel6sségil Tarsasag

2.4, BKV Vasuti Jarmijavité Szolgaltatdé Korlatolt Felelésségli Tarsasag

2.5. BKM Budapesti K6zmUvek Nonprofit Zartkérien Mikodd
Részvénytarsasag

2.6. Budapest Babszinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi
Tarsasag

2.7. Budapest Esély Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

2.8. Budapest Film Forgalmazo és Mozilizemi Zartkériien Mikodd
Részvénytarsasag

2.9. Budapest Févaros Vagyonkezel6 Kézpont Zartkdrlien Mikodd
Részvénytarsasag

2.10. Budapest Gyogyfird6i és Heévizei Zartkorien Mikodd
Részvénytarsasag

2.11. Budapest Kozut Zartkériien Mikédé Részvénytarsasag

2.12. Budapesti Sportszolgaltaté Kézpont Kézhasznu Nonprofit Korlatolt
Felelésségl Tarsasag

2.13. Budapesti Klimalgyntkség Kézhasznu Nonprofit Korlatolt
Felelésségl Tarsasag

2.14. | BUDAPEST VASARCSARNOKAI Piacokat, Uzletkdzpontokat és
Vasarcsarnokokat Uzemeltetd Korlatolt Felel8sségli Tarsasag

2.15. DHK Hétralékkezels és Pénzugyi Szolgaltaté Zartkdrien Mikodé
Részvénytarsasag

2.16. ENVIRODUNA Beruhazas El6készitd Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag

2.17. Févarosi Csatornazasi Mlvek Zartkdrien Mikodé
Részvénytarsasag

2.18. Févarosi Vizmivek Zartkériien Mik6dé Részvénytarsasag

2.19. | Gellérthegyi SIKLO Korlatolt Felelésségli Tarsasag

2.20. Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag

2.21. Katona Jozsef Szinhaz Kbézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelsségi
Tarsasag

2.22. Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt
Felelésségl Tarsasag

2.23. Madach Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségil Tarsasag

2.24. Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag

2.25. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelsségii Tarsasag
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2.26.

Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési és
Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

2.27. Radnoti Miklés Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag

2.28. Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

2.29. Trafé Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Korlatolt Felel6sségi
Tarsasag

2.30. Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelgsségii Tarsasag

2.31. Vigszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag

3. Alapitvanyok, kbzalapitvanyok

3.1 Budapesti Német Iskola Alapitvany

3.2. Budapesti Vallalkozasfejlesztési Kbzalapitvany

3.3. Esély - Budapest (Févarosi Gyermek- és Ifjusagi) Alapitvany

3.4. Févarosi Szocialis Kdzalapitvany

3.5. ,HOSTIS” Nevelési-oktatasi Kbzalapitvany

3.6. Pro Cultura Urbis Kézalapitvany

3.7. ,TAMASZ” Kézalapitvany
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6. melléklet a 4/2025. (... ...) f6polgarmesteri utasitashoz

Az egyes 6nkormanyzati intézményekhez kapcsolodoéan feladatkériikben érintett 6nallo

szervezeli egységek

A B
intézmény feladatkorében érintett 6nallo szervezeti
egység

1. Koéltségvetési szervek

1.1. Bartok Béla Emlékhaz Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fbosztaly

1.2. Budapest Févaros Levéltara Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly

1.3. Budapesti Modszertani Szocialis Kézpont és Intézményei Szocialpolitikai Féosztaly

1.4. Budapesti Mlvel6dési Kézpont Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly

1.5. Budapesti Torténeti Muzeum Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly

1.6. Cseppké Ovoda Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly

1.7. Deak17 Gyermek és Ifjusagi Mlvészeti Galéria Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly

1.8. Etkeztetési Szolgaltaté Gazdasagi Szervezet Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fbosztaly

1.9. Févarosi Allat- és Névénykert Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly

1.10. Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona Szocialpolitikai F6osztaly

1.11. Févarosi Onkormanyzat Godoll&i Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.12. Févarosi Onkormanyzat Gyulai Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.13. Févarosi Onkormanyzat Halom Utcai Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.14. Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.15. Févarosi Onkormanyzat Kutvdlgyi Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.16. Févarosi Onkormanyzat Ovodaja Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly

1.17. Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.18. Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Id6sek Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.19. Févarosi Onkormanyzat Vamosmikolai Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly
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1.20. Févarosi Onkormanyzat Vazsonyi Vilmos Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly
1.21. | Févérosi Onkormanyzati Rendészeti lgazgatdsag Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési
Féosztaly
1.22. Romano Kher Budapesti Roma Mivelédési Haz Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
1.23. Févarosi Szabo Ervin Kényvtar Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly
2. Gazdasagi tarsasagok
2.1. BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Korlatolt Felelésségl Varoslizemeltetési Féosztaly
Tarsasag
2.2. BKK Budapesti Kozlekedési Kdézpont Zartkériien Mikodd Véaroslizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag
2.3. Budapesti Kozlekedési Zartkoériien Mkddé Részvénytarsasag Varoslizemeltetési Féosztaly
2.4, BKV Panorama Korlatolt Felel6sségl Tarsasag Varoslzemeltetési Féosztaly
2.5. BKV Vasuti Jarmijavité Szolgaltatd Korlatolt Felelésségli Tarsasag | Varosuzemeltetési Féosztaly
2.6. | BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zartkériien Mikédé a fovaros zCldfelileti rendszerének védelmével,
Részvénytarsasag fejlesztésével, fenntartasaval és lizemeltetésével
kapcsolatban: Varostervezési Féosztaly,
minden egyéb vonatkozasban: Varosuzemeltetési
F6osztaly
2.7. Budapest Babszinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésség Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsaséag F6osztaly
2.8. Budapest Brand Nonprofit Zartkdriien Mik6d6 Részvénytarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly
2.9. Budapest Esély Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag Szocialpolitikai Féosztaly
2.10. Budapest Film Forgalmazo és Mozilizemi Zartkériien Mikodé Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Részvénytarsasag F6osztaly
2.11. Budapest Févaros Vagyonkezel§ Kozpont Zartkoérien Mikddé a . Ia.k.astqa%dalkc?dassal kapcsolatban:
Részvénytarsasag Szocialpolitikai Féosztaly,
minden egyéb vonatkozasban:
Vagyongazdalkodasi Féosztaly
2.12. Budapest Févaros Varosépitési Tervezd Korlatolt Felelésségl Vérostervezési F6osztaly
Tarsasag
2.13. Budapest Gyogyfirdéi és Hévizei Zartkoériien Mikodé Varoslizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag
2.14. Budapest Kézut Zartkérilen Mikédé Részvénytarsasag Varosltizemeltetési Féosztaly
2.15. Budapesti Sportszolgaltaté Kézpont Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Felelésségl Tarsasag Fbosztaly
2.16. Budapesti Klimatgynotkség Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly

Felelésségl Tarsasag
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2.17. BUDAPEST VASARCSARNOKAI Piacokat, Uzletkézpontokat és Vagyongazdalkodasi Féosztaly
Vasarcsarnokokat Uzemeltet6é Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
2.18. DHK Hatralékkezel6 és Pénziigyi Szolgaltaté Zartkériien Mikodé Varoslzemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag
2.19. ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Korlatolt Felelésségl Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelés Aliegyz6
Tarsasag Irodaja
2.20. Févarosi Csatornazasi Mivek Zartkoérien Mikodo Varoslizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag
2.21. Févarosi Vizmivek Zartkérlien Mikodd Részvény-tarsasag Varosltzemeltetési Féosztaly
2.22. Gellérthegyi SIKLO Korlatolt Feleldsségli Tarsasag Varosltizemeltetési Féosztaly
2.23. Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fbosztaly
2.24. Katona Jozsef Szinhaz Kdézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségl | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsasag Fbosztaly
2.25. Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Felelésségl Tarsasag F6osztaly
2.26. Madach Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly
2.27. Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fbosztaly
2.28. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelsségii Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
2.29. Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési és Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelés Aliegyz6
Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag Irodaja
2.30. | Radnéti Miklos Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fbosztaly
2.31. Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségll Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fbosztaly
2.32. Trafé Kortars Mivészetek Haza Nonprofit Korlatolt Felel§sségi Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsasag Fbosztaly
2.33. Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
2.34. Vigszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly
3. Alapitvanyok, k6zalapitvanyok
3.1 Budapesti Német Iskola Alapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
3.2. Budapesti Vallalkozasfejlesztési Kbzalapitvany Vagyongazdalkodasi F6osztaly
3.3. Esély - Budapest (Févarosi Gyermek- és Ifjusagi) Alapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai

Féosztaly
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3.4.

Févarosi Szocialis Kdzalapitvany

Szocialpolitikai Féosztaly

3.5. ,HOSTIS” Nevelési-oktatasi Kbzalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly

3.6. Pro Cultura Urbis Kézalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly

3.7. ,TAMASZ” Kozalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai

Féosztaly
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7. melléklet a 4/12025. (

...... ) f6polgarmesteri utasitashoz

A tamogatott projektek megvalésitasaért és végrehajtasaért felelé6s 6nallé szervezeti egységek

B

E

projekt neve

projekt azonosité
szama

projekt tartalma réviden

tamogatasi forras

projektgazda 6nall6é szervezeti
egység

Kézvetlen eurdpai uniés finanszirozassal megvalésulé projektek

1.1.

LIFE IP HungAIRy

LIFEL17
IPE/HU/000017

A projekt a levegémindség javitasat célozza Magyarorszag nyolc
régidjaban, tiz telepiilésen. A Févarosi Onkormanyzat projektpartnerként
vesz részt a projekt megvaldsitasaban. A projekt feladatai k6z6tt kiemelt
jelent6séggel bir a szemléletformalas és a lakossag tajékoztatasa és egy
varosi kdzlekedési mintaprojekt megvalositasa.

EU koézvetlen

Klima- és Kérnyezetligyi F6osztaly

1.2.

H2020 ATELIER

864374

A projekt célja, hogy Amszterdamban és Bilbaoban olyan pozitiv
energiahatékonysagu/energiamérlegli kerlleteket (PED) hozzanak létre,
amelyek kornyezetileg, tarsadalmilag és gazdasagilag is hatékony,
életképes megoldasokat biztositanak, és amelyeket a kdvetd varosokban
is meg lehet valésitani, illetve elterjeszteni 2050-ig. A F&varosi
Onkormanyzat kévet6 varosként vesz részt a projektben, és megalkotja
sajat PED fejlesztési tervét.

EU kozvetlen

1. Klima- és Kérnyezetuigyi F6osztaly,
2. Varostervezési Féosztaly

1.3.

H2020 USER-CHI

875187

Elektromos toltSinfrastruktiraval felszerelt e-mobilitasi allomasok
kialakitasa, valamint egylttmiikddési keretrendszer kidolgozasa a piaci
alapon miikddé szolgaltatokkal. A Févarosban négy e-mobilitasi allomas és
elektromos toltéinfrastruktira jott létre, tovabba létrejott Budapest e-
mobilitasi stratégiaja.

EU koézvetlen

Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly

1.4.

LIFE RUNOFF

LIFE20
CCA/HU/001774

A projekt hozzajarul a villamarvizek és a varosi hészigethatas kezelésével
kapcsolatos gyakorlati tapasztalatok megismeréséhez. A projektben
lehetéség nyilik a Xll. és a XVIII. kerlletben mintabeavatkozasok
megvaldsitasara is, amelyek eredményeit Osszfévarosi szinten lehet
alkalmazni. Vezet6partner a XII. kerulet.

EU koézvetlen

1. Klima- és Koérnyezetiigyi Féosztaly,
2. Varosuzemeltetési F6osztaly
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15.

SchoolFood4Change

101036763

A projekt célja, hogy fenntarthatd és egészséges étkezési lehetdséget
biztositson az EU 12 orszagaban az iskolas gyerekeknek az élelmiszerlanc
rendszerszintl innovacios megujitasan keresztul, harom fé cél mentén:
fenntarthatd és innovativ élelmiszerbeszerzés, az iskolai étkezést biztositd
szervezetek szakacsainak és étkezéssel foglalkozé munkatarsainak
képzése, a teljes iskolai étkezést a kdzéppontba helyez6 szemléletmdd
kialakitasa és elterjesztése.

EU kozvetlen

Klima- és Kéryezetligyi Féosztaly

1.6.

DIVINFOOD

101000383

A projekt altalanos célja, hogy ndvelje az elhanyagolt és alulhasznositott
ndvények szerepét az élelmiszerlancokban az egészségesebb étrend és a
fenntarthatobb élelmiszer-rendszerek érdekében. A projekt megvaldsitasa
soran a Févarosi Onkormanyzat elsésorban a szakpolitikai értékelésben és
ajanlasok megfogalmazasaban vallal szerepet, tamogatja a fogyasztok,
gazdalkodok és egyéb élelmiszeripari szereplék kozotti parbeszéd
élénkitését, kdzremiikodik a projekt eredményeinek terjesztésében.

EU kozvetlen

Klima- és Kéryezetligyi Féosztaly

1.7.

FOODCLIC

101060717

A projekt célja, hogy olyan varosi szintl egyuttmikddések jojienek létre,
amelyek altal gyakorlati és adatalapu stratégiai tervezés indul el a varosi
élelmiszerellatds terén a fenntarthatésag mindharom pillére mentén
(kdrnyezeti: dekarbonizacié az elballitastol a szallitason és feldolgozason
at; tarsadalmi: negativ egészséguligyi hatasok kikliszdbolése, sérilékeny
csoportok egészséges és fenntarthatd élelmiszerhez vald hozzajutasa;
gazdasagi: lokdlis versenyképesség novelése, egészségligyi hatasokbdl
szarmazd gazdasagi hatasfokcsokkenés megel6zése).

EU kozvetlen

Klima- és Kérmyezetligyi Féosztaly

1.8.

ASCEND

101096571

A PED palyazati felhivas célja a pozitiv energiamérlegli varosrészek
vonatkozasaban lakossagi bevonassal megvalésuld tervezési folyamat,
egy kisebb Iéptékii minta-beruhazas megvaldsitasa mellett. A fejlesztésre
javasolt teriilet a IV. Megyeri ut 45. kivett iskola, ahol az épllet mellett
szamos fejleszthetd és pozitiv energiamérlegl terlletté alakithatd févarosi
tulajdon, ingatlan van, emellett egyiittmikddés alakithato ki a teriileten [évd
oktatasi intézményekkel.

EU kozvetlen

1. Klima- és Kérnyezetiigyi Féosztaly,
2. Varostervezési F6osztaly

1.9.

UP2030

101096405

A projekt célja, hogy ujszeri klimatudatos varostervezési moédszerek révén
érien el tarsadalmi és infrastrukiuralis, varosiizemeltetési atalakulast a
klimasemlegesség elérése érdekében. A projekt atfogdé modszertant
dolgoz ki, amellyel a partnervarosok beépithetik a klimasemleges
torekvéseiket varostervezési eszkdzeikbe. Budapest egy online feliiletként
funkcionalé tudaskdzpontot hoz létre, valamint a j6 gyakorlatok
megosztasara és tarsadalmasitasra fokuszalé miihelymunkakat szervez az
un. ,Egészséges Utcak metodoldgia” szélesebb kdrben valod terjesztése
érdekében.

Budapesten a TOP Plusz keretében tervezett Egészséges utcak program
hatasainak mérése, elemzése lesz a pilot projekt targya.

EU koézvetlen

1. Varostervezési Féosztaly,
2. Klima- és Kdrnyezetugyi Féosztaly
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1.10.

REALLOCATE

101103924

A Févarosi Onkormanyzat projektben meghatéarozott célja a védtelen
kdzlekedbk védelme, a kozlekedési rendszer atalakitdsa, a kozteruleti
aktivitas felmérése és innovativ kiértékelése, baleseti gocpontkutatas,
kritikus helyszinek felkutatasa és sulyozasa a févarosban. Ezenfelll a
leveg6min&ség javitasat célzo intézkedések népszeriisitése és lehetséges
j6 gyakorlatok kidolgozasa, a lakossag bevonasa a tervezésbe, a
tarsadalmi innovaciok és a biztonsagos digitalis szolgaltatdsok
tdmogatasa.

EU kozvetlen

1. Klima- és Koérnyezetiigyi Féosztaly,
2. Varostervezési F6osztaly

1.11.

Budapest CARES

CINEA-H2020-NzC-
101036519-PCP-
Budapest CARES

A Févarosi Onkormanyzat palyazata energialigyndkség létrehozasat
célozza, ezaltal a sériilékeny — szilard tizel6anyaggal fit6 — csoportok z6ld
atallasanak segitését célzé modell |étrehozasa és szolgaltatasainak
finanszirozasa, beleértve a jogi, pénzligyi, szervezeti megvaldsithatésagi
vizsgalat elvégzését, az lUzeti és szolgaltatasi modell kidolgozasat, a
human kapacitasfejlesztést, atmeneti lakhatas biztositasat és a tamogatasi
rendszer atalakitasat és mikodtetését.

EU koézvetlen

Klima- és Kérnyezetligyi F6osztaly

1.12.

Affordable Housing for All - AHA
Budapest

EUIO01-115

A projekt célja Onkormanyzati és magantulajdont lakasportfolid
kialakitasanak tesztelése egy hasznalaton kivili nkormanyzati tulajdonu
épulet lakascélu atalakitdsaval és a maganlakas-allomany bevonasat
segité innovativ megoldasokkal. Sor kerul Ujszerli lakhatasi formak
tesztelésére energia-hatékonysagi, rezsicsdkkentd megoldasokkal
kombinalva, informacios, edukaciés kampannyal megerésitve, a bérlék
bevonasaval. Tovabbi eleme a projektnek egy adatalapu, integralt ,korai
jelzd” informatikai rendszer kidolgozasa.

EU koézvetlen

Kbézbeszerzési és
Projektmenedzsment Féosztaly

1.13.

INTERREG Solar4CE Cities

CE0200700
Solar4CE-Cities

A projekt célja, hogy névelje a megujuld energiak — elsésorban napenergia
—széleskor(i hasznalatat, alkalmassa téve a résztvevo kdozép -kelet-europai
varosokat arra, hogy a helyben megtermelt napenergiat a varosi
energiahal6zatba tudjak integralni és helyben tudjak hasznositani a varosi
energiaellatas-biztonsag tamogatasa érdekében.

EU kozvetlen

Klima- és Kéryezetligyi Féosztaly

1.14.

LIFE23-NAT-HU-Biodiverse City
LIFE

101148463

A projekt terlletalapd természetvédelmi projekt, amely a pannon
biogeografiai région belil értékes gyepes éléhelyekre és erdbkre
koncentral. A harom eltéré arculatl, védett, kiemelt jelentéségi éléhelyet
tartalmaz6, eurdépai szinten is értékes gyepteriilet (Mocsaros
természetvédelmi terllet, Tétényi-fennsik, Ko&érberki szikes rét)
rehabilitacidja természetkiméldé gazdalkodasi modszerek segitségével fog
megvaldsulni. A Févarosi Onkormanyzat koordinatorként vesz részt a
projektben.

EU kozvetlen

Varostervezési F6osztaly
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1.15.

SPARC Budapest

240171

A P2R egy 6téves projekt, amelyet egy 14 szervezetbdl allé konzorcium
valosit meg, és amelyet az EIT Climate-KIC koordinal. Munkaja részeként
a P2R legalabb 100 régiét/k6zosséget fog tdmogatni az Eurdépai Unid (EU)
tagallamaiban vagy tarsult orszagaiban, ¢sszesen 21 milli6 euréval a
kovetkezd terlileteken: az éghajlatvaltozassal szemben ellenalld jovo, a
megfelelé atalakité alkalmazkodasi utak, valamint a hosszi tavi hatast
biztosité innovacioés menetrendek kidolgozasa.

A projekt kapcsolddik a jelenleg megvalésitas alatt 1évd, 2021. julius 1-jén
indult (Budapest Févaros Onkormanyzata 1442/2021. (1X.29.) Fév. Kgy.
hatérozata alapjan Budapest Févaros Onkormanyzata mint projekt partner)
LIFE in RUNOFF — Varosi Es6 projekthez (a tovabbiakban: LIFE Varosi
Es6 projekt). A LIFE Varosi Es6 projekthez kapcsolddva a Fdvarosi
Onkormanyzat célkitlizése a projekt keretein beliil béviteni — Budapest
Csapadékstratégiajat kiegészitend6 — a klimareziliencia stratégia
megalkotasaba bevonandd érdekelt felek, kilonésen a keriletek
szakembereinek és a lakossagnak a korét.

EU koézvetlen

Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly

1.16.

URDICO (Urban dimension of
Cohesion Policy and other EU
programmes)

SHA010/2024

E kutatasi projekt a soron kdvetkez6 kohézids ciklus (2027 utani id6szak)
megalapozasahoz, az arrél folyd szakpolitikai diskurzusban a févarosi
érdekek, célok megalapozasahoz jarul hozza. A cél, hogy érvelni lehessen
a kohézioés politikat meghatarozé vitakban amellett, hogy a varosok és
metropolisz térségek onallé fejlesztési célteriiletként, megfeleld intézményi
onallésaggal és forrasokkal rendelkezzenek.

EU kdzvetlen

Fépolgarmesteri Iroda

1.17.

DUT Energy4ALL

F-DUT-2022-0114

A projekt célja a ,pozitiv energiamérlegli varosrészek” (PED) terlleten
alapitand6 energiak6zdsségek szocialis aspektusainak vizsgalata. A
projekt kutatasorientalt, és az energiak6zdsségek harom kolcsondsen
kapcsol6do elemét vizsgalja: er6forrasok, kozosség, kormanyzas.

EU kozvetlen

Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly

1.18.

CERV CLAP (Children’s Local
Affairs Participation)

101190198

A projekt célja, hogy szakpolitikai ajanlast és egy gyakorlati eszkdztarat
dolgozzon ki a gyermekek helyi szinti részvételének erfsitésére a
projektben szerepl6 egyetemek vezetésével. A fent emlitett
eredménytermékek  (szakpolitikai  ajanlas, gyakorlati  eszkoztar)
kiprobalasra kerilnének egy pilot beavatkozason keresztul a projektben
részt vevé dnkormanyzatokkal egylttmikddve.

EU kdzvetlen

Koordinacios Fbosztaly

Hazai operativ programokbdl és kbzponti kbltségvetésbdl finanszirozott projektek

2.1

A budapesti k6z6sségi kdzlekedés
fejlesztése — a Pesti Uton buszsav
kialakitasa utpalya szélesitéssel

KMOP-2.3.1/B-08-
2009-0006

A projekt célja buszsav kialakitasa a Pesti uton.

kdzponti koltségvetés
(EV)

Véarosuzemeltetési Féosztaly

117 /143 oldal




KMOP-3.3.1/C-2009-

A projekt célja Budapest harom legkritikusabb vizfolyasa, az Irhas-arok, a
Hosszuréti patak, tovabba a Gyali patak 7. ag vizelvezet6 kapacitasanak

kdzponti koltségvetés

2.2. Dél-budapesti régio vizrendezése 0001 novelése, az elvezetend6 csapadékvizek biztonsagos, -ellendrzott (EV) Varosuzemeltetési F6osztaly
befogadasanak megteremtése, a vizminéség javitasa, valamint a vizek
belterlleti kartételeinek megelézése.
A projekt célja mintegy 53.000 f6 arvizkar ellen térténd kielégité védelme.
Ennek érdekében a meglévé arvizvédelmi szakaszok egyenszilardsaganak
23 Csillagheavi 6blézet védelme KEHOP-1.4.0-15- megteremtése, a hianyzé védmiivek elbiras szerinti kiépitése, a meglévé | kdzponti kdltségvetés Varosiizemeltetési Féosztal
e ghegy 2015-00001 mitargyak fejlesztése, a medrek vizelvezetd képességének javitdsa. A | (EU) y
zaré beszamolo6 benyujtasa megtortént, a projekt varhatéan szakaszolasra
kerdl.
FINA A 2017. juliusaban ’
Budapesten megrendezend6 Usz6-,
Viziabda-, Mugro, Miszo és A 2017 jaliusaban Budapesten megrendezett FINA VB-hez kapcsolodoan
Nyiltvizi Vilagbajnoksaghoz KBKSZ/277-9/2016- L e e . - i .. P .. S . - s .
2.4. PN uj létesitmények, valamint az azokat korilvevd, elawult kdzlekedési | kdzponti kdltségvetés Varosiizemeltetési Féosztaly
kapcsolddoan uj létesitmények, NFM-SZERZ infrastruktira feilesztése
valamint az azokat kortilvevé, elavult / .
kézlekedési infrastruktira
fejlesztése
A projekt keretében a meglévd, jellemzéen lakéfunkcidval rendelkezd
Budapest Komplex Integralt B e teriiletek szennyvizelvezetésétkivanja a Févarosi Onkormanyzat a keriileti .. S .
2.5. Szennyvizelvezetése (BKISZ) KEHOP-2.2.4-15 onkormanyzatokkal, illetve Budadrs varossal egyuttmikoédve megoldani kbzponti kdltségvetés Varosuzemeltetési F6osztaly
; P 2016-00007 . . - . . . . (EV)
projekt (megvalositas) zObmében elvalasztott rendszerli szennyvizcsatornaval és a hozzajuk
szervesen kapcsolodo atemelételepekkel.
Koézlekedésbiztonsagi és .. S .
2.6. kerékparosbarat fejlesztések VEKOP-5.3.1-15- Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a 1. kertiletben. kozpont kdltségvetés Varosiuizemeltetési F6osztaly
M 2016-00003 (EV)
Budapest II. kertiletében
Kozlekedésbiztonsagi és . e .
2.7. kerékparosbarat fejlesztések VEKOP-5.3.1-15- Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a XVI. keriiletben. kbzponti kdltségvetés Vaérosiizemeltetési Féosztaly
O 2016-00006 (EV)
Budapest XVI. kerliletében
Kozlekedésbiztonsagi és .. S .
2.8. kerékparosbarat fejlesztések VEKOP-5.3.1-15- Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a Xl. kerliletben. kbzponti kdltségvetés Varosuzemeltetési F6osztaly
L 2016-00007 (EV)
Budapest XI. kerlletében
A févarosi hulladékgazdalkodasi .
rendszer kérnyezetbarat KEHOP-3.2.2-15- A Foévarosi Onkormanyzat és a BKM célia egy olyan integralt | vegyes [kdzponti
2.9. technoldgiainak bévitése, a o hulladékgazdalkodasi rendszer kiépitése Budapesten, ami hozzajarul a | koltségvetés és kdzponti | Varosiizemeltetési Féosztaly

hulladékfeldolgozas és
Ujrahasznositas aranyanak novelése

2016-00001

fenntarthatd hulladékgazdalkodas megvaldsitasahoz.

koltségvetés (EU)]
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A Févarosi Onkormanyzat és

KEHOP-5.2.2-16-
2017-00116 és

A projekt az egyes intézmények energiahatékonysaganak javitdsara —
hétechnikai adottsagok javitasa, flitési, hitési, szell6ztetési és hasznalati
melegviz rendszereinek korszerisitése, napkollektorok, hdszivattyu, illetve

kdzponti koltségvetes

Hivataliizemeltetési és

2.10. :(rlc}(:szzrgfﬁnsyigseepuletelnek energetikai KEHOP_PLUSZ- napelemek alkalmazasa - iranyul. A fejlesztés célia az | (EU) Intézményfejlesztési Féosztaly
4.1.4-23-2023-00003 | energiahatékonysagrol szol6 EU-s iranyelvekbdl fakado kdévetelmények
teljesitése.
Budapest Févaros viztermeld A projekt célja a févarosi ivovizminéség javitdsa, az ellatasbiztonsag vegyes [kbzpont
udap . . s KEHOP-2.1.5-16- fenntartasa. Ennek érdekében az 6lom bekotévezetékek cseréje, a parti cgye zpontl| ) R P .
2.11. kutjainak fejlesztése, vizminGségi és 2017-00001 sziirési kutak feilesztése. valamint a halozat eqy részének rekonstrukcioia koltségvetés és kdzponti | Varostizemeltetési Féosztaly
kapacitaskockazatok kezelése ! 4 : 9y 131 keltségvetés (EU)]
valosul meg.
PR . . . A projekt keretében vegyes hulladék gylijtésére alkalmas, elsésorban
A f6varosi hullad’ekgaz_c_quk?day alacsony padlos, két, illetve haromtengelyes hulladékbegyiijté célgépek
rendszer fejlesztése, kiilonds - . . . o e e s .. S .
) P KEHOP-3.2.1-15- beszerzésére kerll sor. A fejlesztés célja a lakossagi szolgéltatas | kdzponti kdltségvetés PR s .
2.12. tekintettel az elkilonitett p . PR .. . . L - Véarosuzemeltetési Féosztaly
o r s et 2017-00024 szinvonalanak ndvelése, a kornyezeti eredmény javitasa (karosanyag- | (EU)
hulladékgyijtési, szallitasi és : s .. . ) .. RO
o pot kibocsatas csokkentése), valamint a kézszolgaltatas
el6kezeld rendszerre P . L. A
koltséghatékonysaganak javitasa.
A szennyvizmennyiség rovid és hosszu tavu biztonsagos elvezetéséhez, a
Béke utcan uj, parhuzamos fégyljtd épitése sziikséges, arra szamos
KEHOP-2.2.2-15- bekotést kell létesiteni.
. - A, 2019-00148 . - P . o x ) vegyes [kézponti
p GF/JSZF/321/8 gyu) p y - | koltségvetés (EU)]
(2020) Az 4j DN 1600 mm méretii csatorna a Vasas palyanal a Shell kit mégétt
csatlakozik a Rozsnyai utcai DN 2300-3100 mm méret(i befogado f6gyijté
csatornara a Rakosvolgyi Eszaki és Déli fégytijték csatlakozasa elé.
A projekt eredménye: noévénykazettak és lellds tamfalak a zoldfelllet
gyarapodasa, igényes térburkolat, az arculatnak megfelelé utcabutorok, Uj
BOMGE/518- kozvilagitasi rendszer, akadalymentesités taktilis jelzésrendszerrel.
2.14. Blaha Lujza tér fejlesztése 2/2019438015 Megmarad a gomba szokdkut, burkolatba sullyesztett vizjaték létesul. A | kdzponti kdltségvetés Varosiizemeltetési Féosztaly
térre ellltetni tervezett 42 db fa szamanak névelése tovabbi ~20 db-bal. Az
aluljaro kiils6 szigetelési munkai, fellilrél torténé kibontassal, az utburkolat
visszaépitésével.
Kerékparosbarat infrastrukturalis . R .
2.15. fejlesztések Budapest IV. VEKOP-5.3.1-15- Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a IV. kerliletben. kozponti kdltségvetés Varosiizemeltetési Féosztaly
e 2020-00018 (EV)
keriiletében
Kerékparosbarat infrastrukturalis .. S .
2.16. fejlesztések Budapest X. VEKOP-5.3.1-15- Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvalositasa a X. keriletben. kozponti kdltségvetes Varosiizemeltetési F6osztaly

kertiletében

2020 -00014

(EV)
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Kozlekedésbiztonsagi fejlesztések

VEKOP-5.3.1-15-

kdzponti koltségvetés

2.17. Budapest XV. keriiletében 2020-00019 Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a XV. keriiletben (EV) Varosiizemeltetési Féosztaly
Kerékparosbarat infrastrukturalis . R .
2.18. fejlesztések Budapest XIX. VEKOP-5.3.1-15- Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvalositasa a XIX. keriiletben. kbzponti kdltségvetés Varosiizemeltetési F6osztaly
P 2020-00013 (EV)
keriiletében
2.19. Kozlekedésbiztonsagi fejlesztések VEKOP-5.3.1-15- o s . . - . kdzponti koltségvetés S s .
Budapest XX. keriiletében 2020-00020 Kerékparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a XX. kerliletben. (EV) Varosiizemeltetési Féosztaly
2.20. Kerékparosbarat infrastrukturalis A " . . s . .. S .
fejlesztések Budapest IL, ll. és XIII. VEKOP-5.3.1-15- Ker"ekparutak, kerékparos fejlesztések megvaldsitasa a Il,, Ill. és XIll. | kézponti kéltségvetés Varosiizemeltetési Fosztaly
L 2020-00017 kertletben (EV)
keriiletében
2.21. Pest-Eszak arvizvédelmi szakasz A projekt a Budapest, Pest-Eszak arvizvédelmi szakasz 35., 101., 37, 38.
35 101. 37. és 38. sZAm KEHOP-1.4.0-15- szamu védvonalszakaszainak fejlesztését célozza mind a magassaghiany | kdzponti koltségvetés Varosiizemeltetési Féosztal
o D i oo 2021-00024 kikiiszobolése, mind a védmU vizzarésaga tekintetében. A zard beszamold | (EU) u y
védvonalszakaszainak fejlesztése o L : . 2 . "
benyujtdsa megtortént, a projekt varhatdan szakaszolésra kerdl.
2.22. A BKV Zrt. D14-es jelzéssel egész évben, menetrend szerint kézleked6
] o kompjaratot lizemeltet Budapest XXIIl. keriletében Soroksar, Molnar-
tamogatoi okirat sziget és XXI. keriilet Csepel Hollandi Gt kdz6tt.
Kompok, révek fenntartasanak, iktatdszama: K& i Koltséavets VArosii ltetési Féosztal
felujitasanak tdmogatasa LVF/440/2022- Az atkel6 lizemelését végzd eszkdzok (csorls, lejarati rampak) miiszaki | KOZPONU Kolisegvetles arosuzemelteiesi Fooszialy
TIM_SZERZ allapota nem kielégitd, ugyanakkor a komp jelentds gépjarmii- és
személyszallitd forgalmat bonyolit a két part kozott, ennek fejlesztésére
vonatkozoéan kerilt megkdtésre a tAmogatoi okirat.
2.23. A projekt célja a keletkezd szennyviz megfeleld tisztitasi lehetéségének

Budapest Févaros és Pilisborosjené
Kézség Onkormanyzatai kdzos
derogacios szennyviz-elvezetési
projektje

KEHOP-2.2.2-15-
2016-00125

biztositasa, Pilisborosjend kbzség szennyvizének az Eszak-pesti
Szennyviztisztitd Telepen torténé tisztitasa altal. Ehhez sziikséges a Zsdfia
utca - Aranyvolgy utcai fégyijtd kiépitése és a Pok utcai Szivattyutelep
bévitése.

kdzponti koltségvetés
(EV)

Varosiizemeltetési Féosztaly
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8. melléklet a 4/2025. (... ... ) fépolgarmesteri utasitashoz

Az 6nkormanyzati rendeletben szabalyozandé targykorék, valamint az 6nkormanyzati rendelet targya szerint feladatkérrel rendel kezé 6nall6

szervezeti egység meghatarozasa

A B C D E
az 6nkormanyzati rendeletben a feladatkort meghatarozo jogszabalyi , rend’elgtalkotasra f elhatalma_z_ast ado . jogalkotasi a targy sze I:!nt'fe’ladatkorrel_
szabélyozandé targykér rendelkezés jogszabalyi rendelke;es_{ eredeti jogalkotoi kételezettség rendelkezé on’allo szervezeti
hataskér egység(ek)
szervezet és mikodés | Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: . - C .
meghatarozasa Alaptorvény) 32. cikk (1) bekezdés d) pont eredeti jogalkotdi hataskor 'gen Fjegyzdi Iroda
az onkormanyzati képviselének, a
bizottsagi elndknek és tagnak, a . . . .. . . C i .
tandcsnoknak jaré tiszteletdij és Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pont Motv. 143. § (4) bekezdés f) pont igen Koordinaciés Féosztaly
természetbeni juttatds megallapitasa
a nagyobb gazdasagi
teljesitbképességli, lakossagszamu az atvallalt feladat jellege szerint
teleplilési 6nkormanyzat szamara | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pont Motv. 143. § (4) bekezdés g) pont nem feladatkorrel rendelkez6é 6nalld
el6irt kotelez6 feladat- és hataskor szervezeti egység
véllalasa
a Kozszolgalati Tisztvisel6k
Napjanak  munkaszineti nappa
nyilvanitasa a  FOpolgarmesteri o . . C s Humaneréforras-menedzsment
Hivatal és a Févarosi Onkormanyzat Kttv. 93. § (2) bekezdés és 232/A. § eredeti jogalkotoi hataskor nem Féosztaly
Rendészeti lgazgatésag
koztisztvisel6i szamara
a koztisztviselGt megillets Humaneréforras-menedzsment
bankszamla-hozzajarulas Kttv. 143. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Féosztal
megallapitasa y
a Fépolgarmesteri Hivatalban és a
Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
lgazgatosagnal dolgozé |y 234, § (3) &s (4) bekezdés eredeti jogalkot6i hataskor nem Humanerdforras-menedzsment
kdztisztviselGket megilletd FSosztaly
illetménykiegészités meértékének
megallapitdsa
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Humaneréforras-menedzsment

7. vezetdi illetménypdtiék Kttv. 236. § (4) és (5) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor nem Féosztaly
a Fépolgarmesteri Hivatalban és a
Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
8. Iggz_gatosaggal —— dOIQP.ZO Kttv. 237. § eredeti jogalkotdi hataskor igen HE’Jmangroforras-menedzsment
koztisztvisel6ket megilleté szocialis, Féosztaly
joléti és egészségugyi juttatasok
megallapitasa
Humaneréforras-menedzsment
a Févarosi Onkormanyzat .. . . . L Fdosztaly,
9. Oszténdijprogramia Mbtv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Kulturélis, Turisztikai, Sport és
Ifjasagpolitikai Féosztaly
10. févarosi szintli érdekegyeztetés Mbtv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Fépolgarmesteri Iroda
a Foévarosi Id8stgyi Tanacs - . . . L T .
11. l6trehozasa s milkidése Métv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor nem Szocialpolitikai Féosztaly
a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak
hasznélatarol, valamint allami kitiintetéseirdl ‘ g
elismerés alapitasa és I . . 52616 2011. évi CCII. trvény (a tovabbiakban: Humaneréforras-menedzsment
12. f . Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés i) pont y nem o
adomanyozasa P y ) )P 2011. évi CCII. térvény) FGosztaly
24. § (9) bekezdés
kozépfokl oktatasban részt vevé
budapesti tanulok tanulmanyi " e .
13. eredményeik elismerésére, valamint | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés i) pont 2011. évi CCII. torvény 24. § (9) bekezdés nem K.lfm,rahs’. TUF.ISZ’t’IkaI, §port es
L s Ifjisagpolitikai Féosztaly
tanulmanyaik 6sztdnzésére szolgalo
tamogatas
14. févarosi cimer és zaszlo Mbtv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Fépolgarmesteri Iroda
egyes  févarosi onkormanyzati . . i . . L Vagyongazdalkodasért és Human
15. jelképek hasznalata Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés i) pont eredeti jogalkotd hataskor nem Teriiletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
16. ﬁasﬁgg?g%t név felvétele €s | i, 10.§ (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskdr nem Vagyongazdalkodasi Féosztaly
17. kézteriiletek fellobogozasa 2011. évi CCII. tdrvény 7. § (6) bekezdés 2011. évi CCII. t8rvény 24. § (5) bekezdés igen Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési Féosztaly
18. a févaros Unnepnapjainak Mbtv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Fépolgarmesteri Iroda

megallapitdsa
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a népszavazas kezdeményezésérdl, az

a helyi népszavazas . . X . .
kezdeményezéséhez szikséges europal P°'9?” ".‘?Z,def”e”Ye,Zeer" valamint a . Vagyongazdalkodasért és Human
19. - . . P népszavazasi eljarasrol sz6l6 Nsztv. 92. § igen . . PR ot .
valasztépolgarok szamanak 2013. évi CCXXXVIIL tBrvény (a Terlletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
meghatarozasa tovabbiakban: Nsztv.) 34. § (2) bekezdés
a budapesti parbeszéd és a
20. budapesti polgari kezdeményezés | 6nkormanyzati szmsz 110.§és 111.§ eredeti jogalkotéi hataskor nem Koordinaciés Féosztaly
részletes szabalyai
a Févarosi Onkormanyzat és a
21. févarosi civil . szervezetek Mbtv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Koordinacios Féosztaly
kapcsolatrendszerének egyes
kérdései, palyazati rendszere
az 6ngondoskodas és a kozosségi
feladatok ellatasahoz valé . S .
22. hozzajarlas, tovabba kézosségi | Métv. 8.§ (1) bekezdés b) pont Mtv. 143. § (4) bekezdés d) pont nem Vagyongazdélkodasért és Human
el A o P Teriiletekért Felel6s Aljegyzd Irodaja
egylttélés alapvetd szabalyainak
meghatarozasa
23. idegenforgalmi ad6é megallapitasa Helyi adé tv. 1. § (1) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Ado Féosztaly
24. helyi iparizési adé megallapitasa Helyi adé tv. 1. § (2) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor nem Adé Féosztaly
25. épitményadd megallapitasa Helyi add tv. 1. § (2) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor nem Adé Fbosztaly
a Févarosi Onkormanyzat
26. Ugykoréhez tartozé adokhoz | Helyi ad6 tv.45. § eredeti jogalkotéi hataskor nem Adé Féosztaly
kapcsol6do érdekeltségi rendszer
a Févarosi Onkormanyzatot és a | afévarosi nkormanyzat és a keriileti
kertleti énkormanyzatokat osztottan | dnkormanyzatok kézétti forrasmegosztasrol . R .
21. megillets bevételek  éves | sz616 2006. évi CXXXIIL. tbrvény (a Fmt.7.§ igen Adé Fosztaly
megosztasa tovabbiakban: Fmt.) 1. §
a Févarosi Onkormanyzat éves
oOsszevont koltségvetésének | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pont, az
megallapitasa, a Févarosi | allamhaztartasrol sz6l6 . . L . Koltségvetési Tervezési és Felugyeleti
28. Onkormanyzat koltségvetési | 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: eredeti jogalkotoi hataskor 'gen FGosztaly
gazdalkodasa szabadlyainak | Aht.)5. § (1) bekezdés
meghatarozésa
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a Févarosi Onkormanyzat éves
koltségvetésének  végrehajtasarol

Pénziigyi, Szamviteli és

29. sz0l6  zarszamadas elkészitése, | Aht. 87.§ eredeti jogalkotdi hataskor igen . e ex .
e . h Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
koltségvetési maradvany
jovahagyasa, felosztasa
a Févarosi Onkorméanyzat atmeneti e - o . .
30. finanszirozasanak és | Aht.25.§ eredeti jogalkotéi hataskor igen I;ggzgtgé‘\llete3| Tervezési és Fellgyeleti
gazdalkodasanak szabalyai y
a kiadasok készpénzben torténd ., . . i . . Pénziigyi, Szamviteli és
sl teljesitése eseteinek megallapitasa Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pont Aht.109. § (6) bekezdés 'gen Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
az onkormanyzati biztos | Pénziiavi. Szamviteli &
32. kirendelésének és tevékenységének | Aht. 71.§ (1) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskér nem Ve ugy! P a } rt,e. ,‘;‘S l
rendje agyonnyilvantartasi FGosztaly
a polgarmester altali e - o . )
33. forrasfelhasznalas mértékének | Alaptsrvény 32. cikk (1) bekezdés a) pont Mbtv. 143. § (4) bekezdés h) pont igen Roltsghatiel Tervezéel s Felligyelet
meghatarozasa y
az dllamhaztartason kivili forras P - C . .
34. atvételére és atadasara vonatkozé | Motv. 41. § (9) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem l':(gtl)tzggllete& Tervezési és Fellgyeleti
szabalyok y
egyes, az onkormanyzati
koltségvetési alrendszerbdl a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok Kéltséavetési Tervezési és Feliiaveleti
35, folyositott  tamogatasok  esetén | Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a) pont atlathatésagardl szolé nem Fc’Sosztgé | 9y
szigorubb Osszeférhetetlenségi 2007. évi CLXXXI. térvény 18. § (2) bekezdés y
szabalyok megallapitasa
a Févaros Onkormanyzat és Fejlesztésért és Uzemeltetésért
36. intézményei beruhazasi és felujitasi | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pont eredeti jogalkotoi hataskor nem Felel6s Aljegyzé Irodaja, Gazdasagi
tevékenységének szabalyozasa lgazgato Irodaja
vagyonkezel6éi jog megszerzése, | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés e) pont, . . . . P .
37. gyakorlasa, ellendrzése Mbtv. 109. § (4) Mbtv. 143. § (4) bekezdés i) pont igen Vagyongazdalkodasi F6osztaly
38, ingd dolog tulajdonanak ingyenes | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés e) pont, Mtv. 143. § (4) bekezdés j) pont nem Vagyongazdalkodasi Féosztaly

atruhazasa

Mbtv. 108/C. §
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a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé 6nkormanyzati
lakasok bérbeadasa feltételeinek, a

a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrol sz6l6 1993. évi LXXVIII. térvény
(a tovabbiakban: Lakastv.) 3. § (1),

39. lakbérek mértékének, valamint a | (2) bekezdés, 4. § (3) bekezdés, 12. § eredeti jogalkotd hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly
Févarosi Onkormanyzatot megilleté | (5) bekezdés, 9. §, 20. § (3) bekezdés, 21. §
bérlékivalasztasi jogok | (6) bekezdés, 23. § (3) bekezdés, 27.§
hasznositasanak szabalyai (2) bekezdés, 31. § (2) bekezdés, 33. §
(3) bekezdés, 34. §
a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé o6nkormanyzati . . . . L . Szocialpolitikai Féosztaly,
40. bérlakasok clidegenitésének | L2kastv. 54.§ (1) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor igen Vagyongazdélkodasi Féosztaly
feltételei
a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé nem lakas céljara | Lakastv. 36. § (2) bekezdés, 42. § . . C s . . PR .
41. sz0lgalé helyiségek feletti tulajdonosi | (2) bekezdés. eredeti jogalkotd hataskor igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
jogok gyakorlasa
lakasok és helyiségek bérletébdl, P .
. ATRPAAD . . . . . . L . Szocialpolitikai Féosztaly,
42. elldegemtgsebol szarmazo bevételek | Lakastv. 62. § (3) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor igen Vérostervezési Fosztaly
szabalyozésa
43. lakasigénylési névjegyzék Lakastv. 84. § (1) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Szocialpolitikai Féosztaly
az oOnkormanyzati tulajdonban allo
lakdsok szocidlis helyzet alapjan . . . . L . T .
44, ©rténd  bérbeadasanak  lakbér- Lakastv. 86. § (1) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly
megallapitasi elvei
a nem lakas céljara szolgalo helyiség
hasznalatanak, hasznositasanak,
illetve ezek megvaltoztatasa
madjanak, feltételeinek | a tarsashazakrél sz6l6
45, meghatarozasa — varosképi vagy | 2003. évi CXXXIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Tarsashaz tv. 67. § nem Varostervezési Féosztaly
kereskedelmi szempontok alapjan — | Tarsashaztv.) 17. § (3) bekezdés
a Févarosi Onkormanyzat Altal
kozvetlendil igazgatott terilet
tekintetében
a févarosi kézmivel6dési szakmai
46. szolgaltaté feladatainak, intézményi Kultv. 86. § eredeti jogalkotd hatéskér nem Kulturalis, Turisztikai, Sport és

szervezeti kereteinek, koltségvetési
tamogatasanak szabalyozasa

Ifjusagpolitikai Féosztaly
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kulturalis vagy sportcélu

47. tevekenységhez, lletve  ilyen | i o3 & (4) bekezdés 8. és 16. pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Kuluralis, Turisztikai, Sport és
tevékenységet folytato Ifjusagpolitikai Féosztaly
szervezeteknek nyujtott tAmogatas
a szocialis raszomltsagtél fliggd
pénzbeli és természetben nyujtott | Szt. 25. § (3) bekezdés b) pont, 26. §, 32. § T .

48 szocidlis  ellatasok, — személyes | (3)bekezdés, 45.§ (1), (3), (6)-(7) bekezdes, Szt. 132. § (4) bekezdés g) pont igen ﬁtziﬁggr\)/ce)gls(?'lrel:r?/f;e't:il}gs Fellgyeleti

) gondoskodast  nydjté  szocialis | 48.§ (4) bekezdés, 62. § (2) bekezdés, 88. § ’ ) Féosztal
alapszolgaltatasok, azok | (2) bekezdés, 92. § (1) és (2) bekezdés y
igénybevétele, téritési dij
a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények és a csaladok . Szocialpolitikai F6osztaly,
49. atmeneti ofthonai 4altal biztositott Szt 88. § (?) bekezdés, Gyvt. 29. § eredeti jogalkoto6i hataskor igen Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
o - (1) bekezdés . A
ellatasok formai, azok Féosztaly
igénybevételének rendje
- e Kulturalis, Turisztikai, Sport és
a nevelési-oktatasi intézményekben Ifiusaapolitikai Féosztal
50. alkalmazando étkezési téritési dijak | Gyvt. 151. § (2f) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor igen Jusagpoiitika @y, . .
. v Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
megallapitasa < A
Féosztaly
a Févarosi Onkormanyzat
fenntartdsaban 1év6  személyes
gondoskodast nyujtd  szakositott . Szocialpolitikai Féosztaly,
51. szocialis intézmények, valamint a Szt 115, §,(1) bekezdés, Gyvt. 29. § eredeti jogalkoto6i hataskor igen Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
. . . S .. | (2) bekezdés e) pont - A
csaladok atmeneti otthonai téritési Féosztaly
dijai, és a téritési  dijakkal
kapcsolatos eljarasi rend
Szt. 4/A. § (1) bekezdés a) pont, 7. §,10. § Szocialoolitikai F& .
e - R . . zocialpolitikai Féosztaly,
hajléktalanok rendkivili telepilési | (1) bekezdés, 25. § (3) bekezdés b) pont, . . P s L . .
52. tAmogatésa 26.§.32.§ (3) bekezdés, 45. § (3). (6) s Szt. 132. § (4) bekezdés g) pont igen K9Itseqvete3| Tervezési és Felugyeleti
A Fdosztaly
(7) bekezdés

53. etkezietési jogosultsagi  feltételek | Szt 62. § (1) és (2) bekezdés, 86. § Szt. 132. § (4) bekezdés d) pont igen Szocialpolitikai Féosztaly
megallapitasa (4) bekezdés
a Févarosi Szocialpolitikai . . . o . T, .

54. Kerekasztal létrehozasa Szt. 58/B. § (2) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly

55. Eef:)e\;aro& szolidaritasi célu bizottsagi Mbtv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor nem Szocialpolitikai Féosztaly

56. a févarosi lakasrezsi-tamogatas Métv. 10. § (2) bekezdés, eredeti jogalkotéi hataskor nem Szocialpolitikai F6osztaly
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a Févarosi Onkormanyzat sporttal

Kulturalis, Turisztikai, Sport és

57. kapcsolatos feladatai Sporttv. 55. § (6) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor igen ifjusagpolitikai Féosztaly
a févarosi onkormanyzati tulajdonu - e .
. . . . . Kulturalis, Turisztikai, Sport és
kozterileteken megrendezésre | Sporttv. 55. § (3) bekezdés c) pont és . . o . A, el
58. Keriil6 futo sportesemények | (6) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor igen IfJusagpolltlka}l Foqsz_taly, )
. . Vagyongazdalkodasi Féosztaly
szabalyozasa
59. diszvilagitas Métv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor nem Varoslizemeltetési Fosztaly
a hulladékgazdalkodasi - s s L N Cex .
.. s ey . a hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. torvény . . Varosuzemeltetési FSosztaly,
60. kozszolgaltatdas  ellatdsanak  és P . . Ht. 88. § (4) bekezdés a) pont igen PO P, .
igénybevételének szabalyai (a tovabbiakban: Ht.) 35. § (1) bekezdés Klima- és Kdérnyezetligyi Féosztaly
61. a kozterilet tisztantartasa Mbtv. 23. § (4) bekezdés 3. pont Ht. 88. § (4) bekezdés c) pont igen Varoslizemeltetési Féosztaly
kézmives vizszolgaltatas
korlatozasara vonatkozé terv . . . C . Varosuzemeltetési FSosztaly,
62. elkészitése, vizfogyasztas rendjének Vauv. 4. § (1) bekezdés c) pont eredeti jogalkotoi hataskor 'gen Klima- és Kornyezetligyi F6osztaly
megallapitasa
a nem kbzmivel = Gsszegyljiot Varoslizemeltetési Féosztaly
63. h_'c_aztarte'l'3| szgn_r]ywzzel, kapcsolatos Vgtv. 44/C. § (2) bekezdés Vgtv. 45. § (6) bekezdés igen Klima- és Kémyezetiigyi Fosztaly
kotelezd helyi kdzszolgaltatas
a tavhészolgaltatasrol sz616 Varoslizemeltetési Fosztaly
64. tavhészolgaltatas 2005. évi XVIII. térvény (a tovabbiakban: Tszt. 60. § (3) bekezdés igen e W P L
Tszt)6.§ (1) és (2) bekezdés Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly
- s a temet6krol és a temetkezésrél sz6l6
65. L%”;g;‘zztgi'ren dio szolgaltatds, | 199 i XLIlI. trvény (a tovabbiakban: Tv.) | Tv. 41. § (3) bekezdés igen Varosiizemeltetési Fosztaly
) 6.§ (4) bekezdés, 16.§, 40. § (1)-3)
az arak megallapitasarol szol6 1990. évi
66. egyes hatdsagi arak megallapitasa LXXXVII. torvény (a tovabbiakban: Artv.) 7. § eredeti jogalkotdi hataskor nem Varosuzemeltetési F6osztaly
(1) bekezdés
?eznd':Z;elizl\(/érgjssizg::l)rn?éyr:tv:et\?gﬁzsall a kereskedelemrl sz0l6 2005. évi Vagyongazdalkodasért és Human
67. ! Y CLXIV. tSrvény (a tovabbiakban: Kereskedelmi | Kereskedelmi tv.12. § (5) bekezdés nem gyong

kozvetlenul igazgatott tertlet
tekintetében

tv.) 6. § (4) bekezdés

Terlletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
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a kozlekedésszervezd kijeldlése,
valamint a kézlekedésszervezd altal

a személyszallitasi szolgaltatasokrdl sz6l6

68. a helyi személyszallitast végzdé | 2012. évi XLI. térvény (a tovabbiakban: Személyszallitasi tv. 49. § (3) bekezdés a) pont igen Varoslizemeltetési Fosztaly
kozlekedési szolgaltatdé szamara | Személyszallitasi tv.) 22. § (1) bekezdés
adhato rendelkezés keretei
a személytaxi-, a
személygépkocsival végzett . e . .
69. személyszallitasi szolgaltatas, Személyszallitasi t\,/'12' § (3) és (4) bekezdés, Személyszallitasi tv. 49. § (3) bekezdés b) pont igen Varoslizemeltetési Fosztaly
. P 12/A. § (2) bekezdés,
valamint a kilénleges
személyszallitd szolgaltatas
70. személytaxi-szolgaltatas dijszabasa Artv. 7. § (3) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor igen Varosiizemeltetési F6osztaly
a telepllés kozigazgatasi hataran
71. belul miikodd, kulonceld menetrend | o, o e o aiitasi tv. 42. § (3) és (4) bekezdés | Személyszallitasi tv. 49. § (3) bekezdés c) pont | igen Varosiizemeltetési Féosztaly
szerinti  személyszallitast  végzé
autobuszokkal kapcsolatos feladatok
kdzosségi autobérld rendszer . s . . i . - U .
72. részletes szabalyai Személyszallitasi tv. 22. § (4a) bekezdés Személyszallitasi tv. 49. § (3) bekezdés d) pont nem Varoslizemeltetési Fosztaly
a helyi kozosségi kodzlekedés
biztositAsa és mikddtetése, helyi
73. személyszallitasi kbzszolgaltatasi | Motv. 23. § (4) bekezdés 10. pont Személyszallitasi tv. 49. § (4) bekezdés igen Varosuzemeltetési F6osztaly
szolgaltatasok esetében alkalmazott
alapellatas szintje
a felszin alatti vasuti palya altal | avasuti kdzlekedésrél sz6l6 2005. évi
74. érintett  ingatlanok  jegyzékének | CLXXXIIl. térvény (a tovabbiakban: Vasuttv.) Vasuttv. 88. § (4) bekezdés igen Varosiizemeltetési F6osztaly
megallapitasa 85/I. § (6) bekezdés b) pont
varakozasi teriiletek kijeldlése és a a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi
75. jarmavel varakozas rendje . torven'y (a tovabbiakban: Kkt.) 15/A. § (1) Kkt. 48. § (5) bekezdés nem Varoslizemeltetési Fosztaly
bekezdés
szilard burkolatl jarda, gyalogut,
76. gyalogos felallchely .szeg’e’lye Kkt. 9. § (3) bekezdés Kkt. 48. § (5a) bekezdés igen Varoslizemeltetési Fosztaly
egységes kialakitasa
kévetelményeinek meghatarozasa
77. fovarosi ~kozutak  kezelése  és Mbtv. 23. § (4) bekezdés 1. pont eredeti jogalkotoi hataskor igen Varoslizemeltetési Fosztaly

Uzemeltetése
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févarosi kozutak nem kozlekedési

78. célu igénybevétele esetén fizetendd | Motv. 23. § (4) bekezdés 1. pont eredeti jogalkotoi hataskor igen Varoslizemeltetési Fosztaly
dijak megallapitasa
teherforgalom kozlekedésének . . . . o . Varosiizemeltetési Féosztaly,
79. szabalyozasa Métv. 23. § (4) bekezdés 1. pont eredeti jogalkotoi hataskor igen Klima- és Kémyezetiigyi Féosztaly
a nemdohanyzdk védelmérél és a
dohanytermékek fogyasztasanak,
80. nemdohanyzé terulet kijeldlése forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz6l6 eredeti jogalkotdi hataskor nem Varosuzemeltetési F6osztaly
1999. évi XLII. térvény (a tovabbiakban:
Dohany tv.) 2/A. § (1) bekezdés
81. kozterllet-hasznalat szabalyozasa Mbtv. 23. § (4) bekezdés 19. pont eredeti jogalkotoi hataskor igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban allo  kozteruletek a mozgoképrdl szalé 2004. évi ll. torvény (a
82. filmforgatasi céld  hasznalataval A . . . . Filmtv. 37. § (4) bekezdés igen Vagyongazdalkodasi F6osztaly
kapcsolatos egyes foltételek tovabbiakban: Filmtv.) 34. § (5) bekezdés
meghatarozasa
. i . A a magyar h6s6k emlékének megorokitésérél és
83. a Mook tere Kozterflethaszndlali | Motv. 23.§ (4) bekezdés 19. pont a Magyar Hésok Emlékiinnepérdl sz6l6 igen Vagyongazdélkodasi Féosztaly
! 9 2001. évi LXIII. tdrvény 4. § (3) bekezdés
a kozterulet-feltigyeletrél szélo Hivatalliizemeltetési és
84. kozterllet-feligyelet 1999. évi LXIII. térvény 1. § (6) és eredeti jogalkotoi hataskor nem Intézményfejlesztési Féosztaly,
(7) bekezdés Vagyongazdélkodasi Féosztaly
a szervezett blindzés, valamint az azzal
Osszefiiggd egyes jelenségek elleni fellépés
85 prostlltumo, folytatasanak s"zal?alyalfol és az ehljez k,a,pcsolodo Szbt. 62. § (3) bekezdés nem Vag.yonga’zdalkodfasert_ és Hyman’_
szabalyozasa térvénymaodositasokrol szol6 Terlletekeért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
1999. évi LXXV. torvény (a tovabbiakban:
Szbt) 8. § (2)-(4) bekezdés
tirelmi zdéna kijeldlése todmeges . . tdmeges prostitucio Vagyongazdalkodasért és Human
86. prostitucio esetén Szbt. 8. § (1) bekezdés Szbt. 62. § (4) bekezdés esetén igen Terlletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
87. Koérnyezetvédelmi Alap létrehozasa Kvt. 58. § (1) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Koérnyezetlgyi Féosztaly
a8 a fas szari novények kiegészité Kt 48. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskér nem Varostervezési Féosztaly,
) védelme T Klima- és Kornyezetligyi Féosztaly
89. szmogriadoterv Kvt. 48. § (4) bekezdés a) pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Komyezetligyi Fosztaly,

Vérostervezési Féosztaly
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Varoslizemeltetési Féosztaly,

90. égetésre vonatkozé szabalyok Kvt. 48. § (4) bekezdés b) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Klima- és Kmyezetiigyi Féosztély,
zajvédelmi szempontbdl fokozottan
védett terlilettel  kapcsolatos
91. szabalyok a Févarosi Onkormanyzat | Kvt. 48. § (4) bekezdés d) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Klima- és Kornyezetligyi Féosztaly
altal kozvetlenll igazgatott teriilet
tekintetében
csendes  Ovezettel . kapcsolatos
92. §zabaly_ok, a Fo_\_/arc_)3| Onkorman)_/_zat Kvt. 48. § (4) bekezdés e) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Klrlma-__es Kornygz_etLigyl Fposztaly,
altal kozvetlendl igazgatott terllet Varosuzemeltetési F6osztaly
tekintetében
helyi zajvédelmi szabalyok
megallapitasa a Févérosi . . o L A K R, .
93. Onkormanyzat  altal  kézvetienill Kvt. 48. § (4) bekezdés f) pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly
igazgatott terlilet tekintetében
. . PR . . . o Varostervezési Féosztaly,
94. tertlet védetté nyilvanitasa Tvt. 24. § (1) bekezdés b) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Klima- és Kémyezetiigyi F6osztaly
95. természeti tertiletek fenntartasardl | 1y 55 ¢ (1) pekezdes eredeti jogalkotoi hataskor igen Varostervezési FGosztaly,
sz0l6 terv készitése Klima- és Kérnyezetligyi F6osztaly
ar- és Dbelvizvédekezés, helyi . . . o . Varosuzemeltetési Féosztaly,
96. vizkarelharitas Vgtv. 16. § (5) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor igen Klima- és Kémyezetiigyi Féosztaly
Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly,
97. csapadékviz-gazdalkodas Vgtv. 4. § (1) bekezdés b) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Varosuzemeltetési FSosztaly,
Varostervezési Féosztaly
98. kiemelt — kozcéld  zoldterliletek | Ajaiisrveny 32. cikk (1) bekezdés a) pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Varostervezési FGosztaly,
védelme Klima- és Kérnyezetlgyi Féosztaly
az ebrendészeti hozzajarulas
mértékének, kiszabasa feltételeinek,
a kedvezmények, mentességek | az allatok védelmérél és kiméletérdl sz6l6 ) Vagyongazdalkodasért és Human
99. korenek, illetve megfizetéseének | 1998. evi XXVIII. torvény (a tovabbiakban: Allatvédelmi tv. 49. § (5) bekezdés nem Terliletekért Felel6s Aljegyzd Irodaja,

szabalyai a Févarosi Onkormanyzat
altal kozvetlenll igazgatott teriilet
tekintetében

Allatvédelmi tv.) 42/C. § (1) bekezdés

Klima- és Koérnyezetlgyi Féosztaly
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kedvtelésbdl tartott allatok tartasanak
szabalyai a Févarosi Onkormanyzat

Vagyongazdalkodasért és Human

100. ! .. A . Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pont Allatvédelmi tv. 49. § (6) bekezdés nem Terliletekért Felel6s Aljegyzd Irodaja,
altal kozvetlendl igazgatott tertlet P e e .
. . Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly
tekintetében
101. févarosi rendezési szabalyzat 't;/leekrzat;;jzéi § (4) bekezdés és 82.§ (1) Méptv. 225. § (10) bekezdés 1. pont igen Varostervezési Féosztaly
Meptv. 225. § (10) bekezdes 2. pont,
o , Méptv. 16. § 11. pont, 79. § (3) bekezdés, figyelemmel a 225. § (8) bekezdésében . . Al
102. Duna-parti épitési szabéalyzat 82.§ (2) bekezdés a) pont foglaltakra, igen Varostervezési Féosztaly
225. § (10) bekezdés 4. pont és 6. pont
g/;ep;\é.tw. § (3) bekezdés, 82. § (2) bekezdés Méptv. 225. § (10) bekezdés 3. pont,
o ] pont, figyelemmel a 225. § (8) bekezdésében ] ] o ]
103. Varosligeti épitési szabalyzat a Varosliget megujitasarol és fejlesztésérsl foglaltakra, igen Varostervezési Féosztaly
520616 2013. évi CCXLII. térvény 7. § . .
(4) bekezdés 225. § (10) bekezdés 4. pont és 6. pont
telekalakitasi és épitési tilalom,
valamint valtoztatasi tilalom
elrendelése a Duna-parti épitési . . ) Méptv. 225. § (10) bekezdés 2. pont és 3. pont, . c s .
104 | szabalyzat vagy a Vérosligeti épitési | “ePY-84-§ (1) bekezdés a)pont, 85-87.§ | i voic el a 225. § (8) bekezdés 2. pontiara | "e™ Varostervezési FGosztdly
szabalyzat hatalya ala tartozo terulet
tekintetében
a helyi emlékek kore és az azokra
vonatkozo telepuilésképi | Méptv. 81. § (7) bekezdés, 96. § (9) és . . . . e .
105. Kévetelmények, valamint | (10) bekezdés, 97. § Méptv. 225. § (10) bekezdés 5. pont igen Varostervezési Féosztaly
teleplléskép-érvényesitési eszk6zdk
helyi épitészeti tervtanacs
106. létrehozasa, mikodési feltételei, | Méptv. 22. § (4) bekezdés és 63. § Méptv. 225. § (10) bekezdés 7. pont igen Varostervezési Féosztaly
eljarasi szabalyai
Méptv. 84. § (1) bekezdés k) pont,
ekl" ) f@\llétrol(si tula{gonpapb 18v6 | 4 telepiiléstervek tartalmardl, elkészitésének
107. kgzterglete | k,t‘{°T‘a tozasalanl " a | és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes Méptv. 225. § (10) bekezdés 8. pont nem Varostervezési Féosztaly
ozlerulet-alakilasl 1erv.  reszieles | (o|epijlésrendezési sajatos jogintézményekrsl
tartalmi kGvetelményei s2016 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
34.alcim
108. a partnerségi egyeztetés részletes Méptv. 195. § (4) bekezdés Méptv. 225. § (11) bekezdés nem Varostervezési Féosztaly

szabalyai
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109.

a kozterlilet elnevezése

Mbtv. 51. § (5) bekezdés

Motv. 143. § (3) bekezdés

igen

Vagyongazdalkodasért és Human
Terlletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja

110.

az énkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagok
feladatellatasanak  dnkormanyzati
fenntartasu koltségvetési szerv altal
torténd atvételének és a tarsasag
Ant. alapjén torténd
megszuntetésének szabalyai

Aht. 11/A. § (2) bekezdés

Aht. 109. § (6a) bekezdés

igen

Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
Féosztaly

111.

nemzeti adatvagyon korébe tartozé
adat tovabbi felhasznalas céljara
torténd rendelkezésre bocsatasanak
részletszabalyai

Adattv. 35. § (3) bekezdés

Adattv. 100. § (4) bekezdés

igen

Informacios Féosztaly
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9. melléklet a 4/2025. (... ... ) fépolgarmesteri utasitashoz

A normativ utasitasban szabalyozandé targykérok, a normativ utasitast kiaddsdra jogosult, valamint a normativ utasitas targya s zerint

feladatko6rrel rendelkez6 6nallé szervezeti egység meghatarozasa

A B Cc D

a normativ utasitas
. L .. | anormativ utasitast targya szerint
a szabalyozasi feladatot megallapité kiadé személy feladatkorrel

jogszabalyi rendelkezés rendelkez6 6nallé

szervezeti egység
vagy személy

normativ utasitasban szabalyozandé targykor

a fépolgarmester hataskdrébe tartoz6 egyes ligyekben a kiadmanyozas rendje onkormanyzati szmsz 94. § fépolgarmester Fépolgarmesteri Iroda

onkormanyzati szmsz 100. §

a f6jegyz6 hataskorébe tartoz6 egyes tigyekben a kiadmanyozas rendje (2) bekezdés féjegyz6 F6jegyz6i Iroda

az dnkormanyzati fétanacsado és az 6nkormanyzati tanacsadé munkakérben dolgozé _ f6polgarmester Fépolaarmesteri Iroda
kéztisztviseldkre alkalmazando szabalyok polg polg

a Fépolgarmesteri Hivatal arculati kovetelményei - fépolgarmester Varoskommunikacios

Iroda

fépolgarmester,

az dnkormanyzati dontések el6készitésének rendje B @ f6jogyz6 |}:<90rd|tn'?c|03
hataskorébe tartozo ooszialy

ugyben a f6jegyz6

fépolgarmester,
Koordinacios

.. , e s , o . _ a féjegyz6
az dnkormanyzati dontések végrehajtasanak rendje Jegy. Féosztaly

hataskoérébe tartozd
ugyben a féjegyz6

Koordinaciés
Féosztaly

az dnkormanyzati déntések megjeldlésének, valamint Budapest Févaros Onkormanyzata

Kozgyllése és annak bizottsagai jegyz6kdnyve elkészitésének szabalyai - fépolgarmester

Koordinaciés

a budapesti polgari kezdeményezéssel kapcsolatos eljaras rendje - féjegyz6 Féosztaly
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a Fépolgarmesteri Hivatal Ggyfélfogadasi ideje egyes tigycsoportok tekintetében torténd

onkormanyzati szmsz 106. §

Koordinacios

9. meghatarozasa, valamint a személyes ligyfélfogadas szabalyai (2) bekezdés f6jegyz8 F6osztaly
fépolgarmester,
10. a nem 6nkormanyzati déntések elékészitésének rendje - a f6jegyz6 ::(gordltqlamos
hataskoérébe tartozé ooszialy
ugyben a f6jegyz6
fépolgarmester,
11. a nem énkormanyzati déntések végrehaijtasanak rendje - a féjegyz6 |P:<90rdm'~l':10|os
hataskorébe tartozé Gosztaly
ugyben a féjegyz6
A s - . . P Koordinacios
12. a Testlleti Informaciés Rendszer miikddtetésének rendje - féjegyz6 Féosztaly
13. Budapest Févaros Onkormanyzata jogi képviselete ellatasanak rendje - fépolgarmester Jogi Féosztaly
14. a Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviselete ellatasanak rendje - féjegyz6 Jogi Féosztaly
15 a Budapest Fvaros Onkormanyzata nevében torténé szerzédeéskotes és a szerzédés _ fépolgarmester Jogi Féosztaly
teljesitése ellenbérzésének eljarasi rendje
Jogi Féosztaly,
o . . . s e . . Vagyongazdalkodaseért
16. a Budapest Févaros Onkormanyzata nevében kotott szerz6dések nyilvantartasanak rendje - fépolgarmester és Human Teriiletekért
Felelés Aljegyzd
Irodaja”
a Fépolgarmesteri Hivatal nevében torténé szerz6déskotés és a szerzddés teljesitése " R .
1. ellenérzésének eljarasi rendje - f6jegyz8 Jogi FGosztaly
Jogi Féosztaly,
Vagyongazdalkodasért
18. a Fépolgarmesteri Hivatal nevében kotott szerz6dések nyilvantartasanak rendje - féjegyz6 és %yu mgn Teriiletekért
Felelés Aljegyzd
Irodaja
19. a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének eljarasrendje - féjegyz6 Gazdasagi lgazgato

Irod3ja
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féjegyz6

belsékontroll-

20. az integralt kockazatkezelés eljarasrendje Bkr. 6. § (4) bekezdés (koltsg_gvete5| szerv koordinator
vezetdje)
fGjegyz6 belsékontroll-
21. a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje Bkr. 6. § (4) bekezdés (k6ltségvetési szerv koordinator
vezetbje)
22. a panasz és kdzérdeki bejelentés intézésének eljarasrendje - féjegyz6 Féjegyzéi Iroda
23, a Jogelllepes vagy jogengn esn e}( fgltetelezett c’sele.:kmen’yre vagy mullasztasral, illetve egyeb _ f8jegyz6 F&jegyz6i Iroda
visszaélésre vonatkozo informaciot tartalmazé bejelentés elintézésének rendje
a Nemzeti Biztonsagi Feltigyelet
mikodésének, valamint a mindsitett féjegyz6
24, a mindsitett adat védelmét szolgalé biztonsagi szabalyzat adat kezelésének rendjérdl szolo6 (a mindsitett adatot biztonsagi vezeté
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 58. § | kezel6 szerv vezetbje)
(1) bekezdés
. altalanos adatvédelmi rendelet 24. cikk
a Fopolgarmesteri Hivatalnak Budapest Févaros Onkormanyzata énkormanyzati feladatainak | (2) bekezdés f6jegyz6 . - oz
25. o . L . . . . - . . ’ < adatvédelmi tisztviseld
ellatasa korében torténd adatkezelésére vonatkoz6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (adatkezel6 vezetdje)
Infotv. 25/A. § (3) bekezdés
altalanos adatvédelmi rendelet 24. cikk )
L . S L . .. . o . (2) bekezdés f(’jjegyzﬁ . L . ~
26. a Fépolgarmesteri Hivatal bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata ’ L adatvédelmi tisztviseld
(adatkezel6 vezetdje)
Infotv. 25/A. § (3) bekezdés
féjegyz6
a Fépolgarmesteri Hivatal kezelésében Iév6, Budapest Févaros Onkormanyzata Infotv. 30. § (6) bekezdés, (kozfeladatot ellatd
27. Onkormanyzati feladatait ellaté szerv vagy személy tevékenységére vonatkozé kdzérdekil 3 . szerv vezetdje, F6jegyzéi Iroda
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont koltségvetési szerv
vezetbje)
féjegyz6
a Fépolgarmesteri Hivatal kezelésében 1év6, Budapest Févaros Onkormanyzata Infotv. 35. § (3) bekezdés (e_t_z ellell<tron|kq_s
- 7 : h e . . P L o ’ kdzzétételre kdtelezett . - s x
28. onkormanyzati feladatait ellaté szerv vagy személy tevékenységére vonatkozé kdzérdeki . adatfelelés szerv adatvédelmi tisztviseld
i bzzétételé 4 alyai Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont
adatok elektronikus kdzzétételének részletes szabalyai §@2) )p vezetdie, koltsegvetési
szerv vezetdje)
N P . . s i . e e féjegyz6 Koltségvetési
29 a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagara vonatkozé jogszabalyi elirasok _ (Kiemelt Tervezési és

végrehajtasanak rendje

adatszolgaltatd)

Fellgyeleti Féosztaly
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a kdzszolgalati alapnyilvantartasban kezelt iratok, adatok kezelésének adatvédelmi,

adatbiztonsagi szabalyai, igy kiilonGsen a kormanytisztvisels sajat adataival torténé fjegyz6 adatvédeimi
rendelkezési joga biztositdsanak, a harmadik személy részére t6rtén6 adattovabbitasnak, a . (k6zigazgatasi szerv e
30. Y o ox . ; . . . o Kttv. 177. § (4) bekezdés ) . , Humaneréforras-
betekintési jog gyakorlasanak, valamint az adatkezelésben részt vevé kormanytisztviseld hivatali szervezetének
PSR ; . . PN . . A o menedzsment
felel6sségének és az adatokhoz tortén hozzaférése terjedelmének szabalyai (kdzszolgélati vezetdje) o .
" . ] Féosztaly
adatvédelmi szabalyzat),
Kttv. 75. § (5) bekezdés,
Kttv. 14. § (1) bekezdés,
Kttv. 79. § k) pont,
Kttv. 98. § (5) bekezdés,
. L ) L . L i Kttv. 151. § (3) bekezdés, .
a Kttv.-ben a kdzszolgalati szabalyzatra utalt kérdések — e kdrben a cafetéria-juttatas féjegyz6 Humaneréforras-
31 igénybevételének részletes szabalyai, elszamolasanak rendje és visszatéritésének szabalyai | Kttv. 152. § (2) bekezdés, (kbzigazgatasi szerv menedzsment
' —, valamint a hivatali szerv vezet6jének altalanos munkaltatoi szabalyozasi hataskorbe . hivatali szervezetének 8 4|
tartozo kérdések Kitv. 242.§ (1) bekezdés, vezetSje) Gosztaly
a Fépolgarmesteri Hivatalban és a
Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
lgazgatésagnal dolgozé
koztisztvisel6ket megilletd szocidlis,
joléti és egészségugyi juttatasokrol
sz0616 65/2013. (IX. 18.) 6nkormanyzati
rendelet 10. §
féjegyz6 Humaneréforras-
32. a f6jegyz6 munkaltatéi jogkdrei gyakorlasanak rendje - (a munkaltatéi jogkor menedzsment
gyakorléja) Féosztaly
. a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol f600lgarmester Humanersforras-
33 Budapest Févaros Onkormanyzatanal a nemzetbiztonsagi ellendérzés ala esé munkakorok sz6l6 1995. évi CXXV. térvény (a (aFl)‘o %alkoztatc’) menedzsment
' meghatarozasa tovabbiakban: Nbtv.) 69. § szer\?ezet vezetje) Féosztal
(2) bekezdés b) pont ) y
. . .. . - . L - féjegyz6 Humaneréforras-
34, a Fopolgarm’esten Hivatalban a nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esé munkakorok Nbtv. 69. § (2) bekezdés b) pontia (a foglalkoztaté menedzsment
meghatarozasa - .
szervezet vezetdje) FSosztaly
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes kbtelezettségekrol sz6l6 f6jegyz6 HumanerGforras-
35. adatok védelmére vonatkozo részletes szabalyok 200,7' evt CL”_' torveny (a (a munk'gltatm Jogkor m't'aned’zsment
tovabbiakban: Vnytv.) 11. § gyakorldja) F6osztaly

(6) bekezdés
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. e e s . féjegyz6 Humaneréforras-
36. a vagyonr)yl!atkozattal kapcsolatban lefolytatott ellendrzési eljarasban a meghallgatasra Vnytv. 14. § (3) bekezdés (a munkaltatoi jogkdr menedzsment
vonatkozo részletes szabalyok D - .
gyakorléja) F6osztaly
a kdzszolgalati egyéni < e
37 a teljesitménymenedzsment-rendszer miikddtetésének, az egyéni teljesitménykdvetelmények | teljesitményértékelésrdl sz6l6 Egjﬁig\gtc; i szervezet :Z?:gggg;’;as-
’ meghatarozasanak részletes szabalyai, a teljesitményértékelés ajanlott elemei 10/2013. (1. 21.) Korm. rendelet 9. § vezetdje) Féosztal
(3) bekezdés ) y
féjegyz6 Humaneréforras-
38. a kdzszolgalati igykezelbk tevékenysége értékelésének szemponftjai Kttv. 245. § (a munkaltatoi jogkor menedzsment
gyakorléja) Féosztaly
az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kdvetelményei a munkavédelemrl sz6l6 féjegyz6 Hivatallzemeltetési és
39. geszsege’ eszely 9 9 y 1993. évi XCIII. trvény 2. § 1egyzo Intézményfejlesztési
megvaldsitasanak modja (3) bekezdés (munkaltato) Féosztaly
fSieqyz Humaneréforras-
40. egyes jogszabalyban el6irt munkakorokkel 6sszefliggd koltségek atvallalasa - 1egyzo menedzsment
(munkaltato) Féosztaly
a honlap és az intranet mikodtetésének és karbantartasanak szabalyai, a honlapon és az
41. intraneten a tartalom szerkesztésére és kdzzétételére, szolgaltatasara vonatkozo részletes - féjegyz6 Informaciés Féosztaly
szabalyok, a kdzzéteend6 adatok, dokumentumok meghatarozasa
f8ieqvzd informatikai biztonsagi
42. informatikai biztonsagi szabalyzat Kiber tv. 6. § (3) bekezdés 7. pontja (stegrgezet vezetdje) felelGs,
) Informacios Féosztaly
43. az intemethasznalat rendje és az azt érintd korlatozasok - féjegyz6 Informacios Féosztaly
a4 az informatikai infrastruktira hasznalatara, fejlesztésére, fenntartasara és bévitésére _ fSieqvzs Informécios Féosztal
' vonatkoz6 szabalyok 1egy y
Levéltari tv. 9. § (4) bekezdés,
a kozfeladatot ellatd szervek <
: P el féjegyz6
45, egyedi iratkezelési szabalyzat iratkezelésének altalanos (kozfeladatot ellatd Informacidés Féosztaly

kévetelményeirdl sz6l6
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

szerv)
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a digitalis allamrol és a digitalis
szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl sz6l6 2023. évi ClII.
térvény 39. § (4) bekezdés,

a digitalis allampolgarsag egyes
szabalyairol sz6l6 321/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban:

46. az elektronikus Ugyintézés szabalyai 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet), féjegyz6 Informacids Féosztaly,
a digitalis allampolgarsag
szolgéltatasok és tamogato
szolgaltatasok részletes miiszaki
kdvetelményeirdl sz616
322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 322/2024. (XI. 6.) Korm.
rendelet)
féjegyz6
322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet ;
. P - . (az elektronikus X .
47. elektronikus alairasi és bélyegzési szabalyzat lavintézeést bi s Informacidés Féosztaly
100. § (5) bekezdés ugyintézést _|zt03|to
szerv vezetdje)
48 a papiralapu dokumentumrél elektronikus Uton tortén6 masolatkészitésre feljogositott 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 71. § fSieqvzs Informécios Féosztal
© | személyek kére (1) bekezdés 1egy y
49 a papiralapu dokumentumrdl elektronikus uton térténé masolatkészités eljarasi és miszaki 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 71. § f5ieqvzé Informacics Féosztal
| feltételei, valamint a kapcsoléds feleldsségi kérdések (masolatkészitési szabalyzat) (3) bekezdés 1egy: y
a Fépolgarmesteri Hivatal izemeltetésének és a munkavégzés egyes technikai feltételei . H|v’atall',| zem_elteteIS| es
50. . o o - féjegyz6 Intézményfejlesztési
biztositasanak szabalyai 2 -
Féosztaly
a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki
mentésrél és a tlizoltésagrél sz6l6
1996. évi XXXI. torvény 19. §
(1) bekezdés f6jegyz6 Hivatalliizemeltetési és
51. tlzvédelmi szabalyzat (a jogi személy Intézményfejlesztési
a tlizvédelmi szabdlyzatrdl, a vezetéje) Féosztaly

tlizvédelmi hazirendrdl, valamint a
tlzvédelmi oktatasrél szélo 101/2023.
(XII. 29.) BM rendelet

138 /143 oldal



a Fépolgarmesteri Hivatal éplletében dohanyzohely kijeldlése, valamint a dohanyzoéhely és a

féjegyz6
(munkaltatd, a

Hivatalliizemeltetési és

52. dohanyzasi korlatozassal érintett helyek megjelélésére vonatkozé szabalyok Dohany tv. 4. § (1) és (9) bekezdes kézforgalmu ::rgizrggryfejleszteQ
intézmény vezetdje) y
) a kbézbeszerzésekrol szol6 Kézbeszerzési és
53. Budapest Févaros Onkormanyzata kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzata 2015. évi CXLIII. térvény (a fépolgarmester Projektmenedzsment
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdés Féosztaly
Kbzbeszerzési és
54. a Fépolgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzata Kbt. 27. § (1) bekezdés f6jegyz6 Projektmenedzsment
F6osztaly
55 Budapest Févaros Onkormanyzata egyes kdzfeladatai ellatasanak timogatasara felajanlott _ f6polaarmester zdasaqi igazaats
' adomanyok fogadasanak és felhasznalasanak eljarasrendje opolgarmeste gazdasagl Igazgato
az dnkormanyzatok tulajdonaban Iévé E?r{ier?tyazokataszter ésa Pénziigyi, Szamviteli
56. Budapest Févaros Onkormanyzata ingatlanvagyon -katasztere vezetésének rendje mgatlanva'gyor) r)yllvaryga[tag es kataszternaplé es .o -
adatszolgaltatasi rendjérél szol6 o Vagyonnyilvantartasi
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet3.§ | [crekietésére Féosztal
(A6 : : kotelezett) ooszialy
Vagyongazdalkodasért
. . . - e . ,, és Human Teruletekért
57. a kdézponti ingatlan-nyilvantartasi rendszer hasznalatanak rendje - féjegyz6 Felelds Aljiegyz8
Irodaja
Pénzlgyi, Szamviteli
az ingatlan-nyilvantartas és a foldhasznalati nyilvantartas adatai felhasznalasahoz az . és
58. PR . - féjegyz6 . -
adatszolgaltatas igénylésének rendje Vagyonnyilvantartasi
F6osztaly
59. Budapest Févaros Onkormanyzata pénziigyi befektetési szabalyzata - fépolgarmester ﬁfggjgsagl lgazgato
Budapest Févaros Onkormanyzata likviditasi tervezésének, valamint a havi finanszirozasi " . Gazdasagi lgazgato
60. AN . R ) - fépolgarmester i,
keret meghatarozasanak és felhasznalasanak rendje Irodaja
61. Budapest Févaros Onkormanyzata kincstari rendszere operativ végrehajtasanak rendje - fépolgarmester ﬁ:dzédjzsagl lgazgato
o - . e e s . . Koltségvetési
62. Budapest Févaros Onkormanyzata altalanos miikbdéséhez és agazati feladataihoz _ fépolgarmester Terverési 65

kapcsolodo tdmogatasok tervezésének és elszamolasanak rendje

Felugyeleti Féosztaly
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Budapest Févaros Onkormanyzatanak az Eurépai Beruhazasi Bankkal kététt

Gazdasagi lgazgato

63. szerz6désekben foglalt kdtelezettségei teljesitésének szabalyai - fépolgarmester Irodaja
Pénziigyi, Szamviteli
. S C s S . < és
64. az egységes Pénziigyi Informaciés Rendszer hasznalatanak rendje - féjegyz6 Vagyonnyilvantartési
Féosztaly
) a szamvitelrdl sz616 Epﬂﬁﬁéﬁiﬁ? Fénzligyl, Szamvitel
65. Budapest Févaros Onkormanyzata szamviteli politikaja és szamlarendje 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: k'gvi letére i It Vv nnvilvantartasi
Szamviteli tv.) 14. § (3) bekezdés epviselelere jogosu agyonnylvantarias
személy) Féosztaly
féjegyz6 Pénziigyi, Szamviteli
66. | aFdpolgarmesteri Hivatal szamviteli politikaja és szamlarendje Szamviteli tv.14. § (3) bekezdés (a gazdalkodd es o
képviseletére jogosult Vagyonnyilvantartasi
személy) Féosztaly
Pénzigyi, Szamviteli
o " . . . ,, . és
67. Budapest Févaros Onkormanyzata felesleges vagyontargyaival kapcsolatos feladatok - fépolgarmester Vagyonnyilvantartési
F6osztaly
Pénzlgyi, Szamviteli
L . .- . . ,, és
68. a Fépolgarmesteri Hivatal felesleges vagyontargyaival kapcsolatos feladatok - féjegyz6 Vagyonnyilvantartasi
F6osztaly
. Pénziigyi, Szamviteli
69 Budapest Févaros Onkormanyzata pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kételezettségvallalas, Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és f6polgarmester és
' pénzugyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesitésigazolas rendje (3b) bekezdés a) pont poig Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly
féjegyz6 Pénziigyi, Szamviteli
0. a Fopolgar’mesterl I’-hvata'l pe'nzgazdal'lgod?savelll k:apgsolato§ kotelgzettsegvallalas, pénzigyi Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont (kbltségvetési szerv és o .
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesitésigazolas rendje Vagyonnyilvantartasi
vezetbje) pa .
F6osztaly
. . Pénziigyi, Szamviteli
71, Budapest Févaros Onkormanyzata belfoldi kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak és | Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont és fépolgarmester és

elszamolasanak rendje

(3b) bekezdés a) pont

Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly
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72.

a Fépolgarmesteri Hivatal belfoldi kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak és
elszamolasanak rendje

Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont

féjegyz6
(k6ltségvetési szerv
vezetbje)

Pénziigyi, Szamviteli
és
Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly

73.

a Fépolgarmesteri Hivatal kilfoldi kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak és
elszamolasanak rendje

Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont

féjegyz6
(koltségveteési szerv
vezetbje)

Pénzlgyi, Szamviteli
és
Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly,
Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési
F6osztaly

74.

a Févarosi Onkormanyzat reprezentacios kiadasai felosztasa, azok teljesitése és
elszamolasa kilon6s szabalyai, valamint a Févarosi Onkormanyzat nevében térténd
ajandékozas szabalyai

Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont és
(3b) bekezdés a) pont

fépolgarmester

Pénzigyi, Szamviteli
és
Vagyonnyilvantartasi
FSosztaly,
Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési
Féosztaly,
Humaneréforras-
menedzsment
F6osztaly

75.

a Fépolgarmesteri Hivatal reprezentacios kiadasai felosztasa, azok teljesitésének és
elszamolasanak kulénos szabalyai

Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont

féjegyz6
(koltségveteési szerv
vezetbje)

Pénziigyi, Szamviteli
és
Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly,
Humaneréforras-
menedzsment
F6osztaly

76.

egyes munkakéri feladatként végzett szabalyozott tevékenységekkel 6sszefliggd koltségek
atvallalasanak részletes szabalyai

[az Ugyvédi tevékenységrél szolo
2017. évi LXXVIIL. torvény 69. §
(5) bekezdés]

féjegyz6
(munkaltato)

Humaneréforras-
menedzsment
Féosztaly

77.

Budapest Févaros Onkormanyzata eszkozeinek és forrasainak leltarozasarol és
leltarkezelésérdl

Szamviteli tv. 14. § (5) bekezdés
a) pont, az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) 50. § (1) bekezdés

fépolgarmester

Pénzlgyi, Szamviteli
és
Vagyonnyilvantartasi
F6osztaly
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Pénziigyi, Szamviteli

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal eszkdzeinek és forrasainak leltarozasarol és Szamviteli tv. 14. § (5) bekezdés foJ..egy,ZO - és
78. . e o A . (k6ltségvetési szerv . .
leltarkezelésérdl a) pont, Ahsz. 50. § (1) bekezdés Vagyonnyilvantartasi
vezetdje . .
Féosztaly
’ féjegyz6 Hivatalizemeltetési és
79. a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont (kOltségvetési szerv Intézményfejlesztési
vezetbje) F6osztaly
. féjegyz6 Hivatalizemeltetési és
80. a vezetékes telefonok és a mobileszkézok hasznalata Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont (koltségveteési szerv Intézmeényfejlesztési
vezetdje) Féosztaly
Koltségvetési
Tervezési és
Fellgyeleti F6osztaly,
81. a vis maior céltartalék felhasznalasara vonatkoz6 dontés elékészitésének rendje - fépolgarmester
Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési
Féosztaly
Kéltségvetési
Tervezési és
82, a koltsegvgtes! rendel_etben el6irt tajékoztatasi kotelezettségekhez kapcsolddo fépolgarmester Felugyelgp Fopsztaly,
adatszolgaltatas rendje Humaneréforras-
menedzsment
F6osztaly
. . L P NP . " . Vagyongazdalkodasi
83. az Méptv. 90. §-an alapulé kartalanitasi igények intézésének rendje - fépolgarmester Féoszialy
az egyes févarosi 6nkormanyzati
az egyes févarosi 6nkormanyzati jelképek, valamint a ,Budapest” név hasznalata targyaban Jelképek hasznalagarol SZO,IO . o . Vagyongazdalkodasi
84. s . L7 . L A . 58/1994. (IX. 14.) dnkormanyzati fépolgarmester pa .
hozott dontések nyilvantartasanak és a dontésekben foglaltak ellenérzésének rendje P F6osztaly
rendelet 10. § (2) bekezdés és 12. §
(2) bekezdés
.. lemg s 4o . PR . ,, Varosuzemeltetési
85. a kézszolgaltatasi dijmegallapitas eljarasrendje — féjegyz6 Féosztaly
a Budapest Kézut Zartkérlen Mikodé Részvénytarsasag altal végzett kozutfenntartasi ,, Varosuzemeltetési
86. PR - : - féjegyz6 p .
feladatok ellen6rzésének eljarasrendje F6osztaly
87. az arviz- és belvizvédekezés mlszaki feladatai ellatasanak rendje - fépolgarmester \F/ggstLtjézlimeltetea

142 /143 oldal



a Févarosi Onkormanyzat

o - . . . . . s . . X . o s Klima- és
8s. a I'E}u_qape'st Fovaro_g Qn korm_an yzata Kornyezetvédelmi Alapja kezelésének és Kornyezetvedelm|__AIapJar9I szol_o fépolgarmester Koémyezetiigyi
mikodtetésének eljarasrendje 12/2009. (. 13.) Gnkormanyzati Féosztal
rendelet 6. § (1) bekezdés y
Karacsony Gergely
Fépolgarmester
Verzi6:1.3
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