Adatkezelési tajékoztato

a Fépolgarmesteri Hivatalban szakmai gyakorlatot teljesité hallgatok részére

Adatainak védelme fontos szamunkra, ezért eziton szeretnénk Ont tajékoztatni a személyes
adatainak kezelésével kapcsolatos tudnivaldkrol.

1. Az adatkezel6 neve, elérhetdségei
Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezel®)
Székhely: 1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11. Levélcim: 1840 Budapest
E-mail: ugyfelszolgalat@budapest.hu Telefon: +36 1 327-1000

Honlap: https://budapest.hu/

2. Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei
dr. Kormany-Krivacs Zita
Tel: +36 1 999-9190

E-mail; adatvedelmitisztviselo@budapest.hu

3. Az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok

a) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon Kkival
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet

b) az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény

c) a nemzeti fels6oktatasrél szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)

d) a fels6oktatasi szakképzésrdl és a felsboktatasi képzéshez kapcsoldodd szakmai gyakorlat
egyes kérdéseirdl sz6l6 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. Rendelet)

d) az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szold 78/2012. (XI11.28.)
BM rendelet

4. A kezelt adatok kore, az adatkezelés célja és jogalapja

A szakmai gyakorlat folytatasahoz sziikséges hallgatoi munkaszerz6dés megkotése a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény elbirasa — 44. § - alapjan térténik, igy a
személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontjaval 6sszhangban
jogszabalyban el6irt kotelezettség teljesitése érdekében kerdl sor.
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Az adatkezelés célja:

4.a) hallgatéra vonatozé6 adatok

személyes adat

az adatkezelés célja

Hallgatora vonatkozéan:
név

a hallgat6é azonositasahoz,

oktatasi intézménnyel kétendé
egyuttmikdodési megallapodas és a
hallgatoi munkaszerz6dés megkotésehez

munka- és tlizvédelmi oktatashoz
kapcsolédd dokumentumok
elkészitéséhez,

hallgatoi feladatkori leiras
elkészitéséhez,

teljesités igazolasahoz,
betegség esetén a tavollét orvos altal

torténd igazolasahoz (orvosi igazolas
bemutatasa) sziikséges

szuletési név

a hallgat6 azonositasahoz,

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotéséhez
szlkséges

anyja szulletéskori neve

a hallgaté azonositasahoz,

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgat6i munkaszerz6dés megkotéshez
szUukséges

szuletési hely

a hallgaté azonositasahoz,

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatoi munkaszerzédés
megkotéséhez,

hallgatoi feladatkori leiras elkészitéséhez
szlkséges

szuletési id6

a hallgat6 azonositasahoz,

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmdkodési megallapodas és a
hallgatoi munkaszerzédés
megkotéséhez,

hallgatoi feladatkoéri leiras elkészitéséhez
szlkséges




hallgatéi azonosito

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikdodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotéséhez
szlkséges

allandé lakcim

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikdodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotéséhez
szlkséges

értesitési cim

a Hivatal és a hallgato kozti
kapcsolattartast szolgalja

telefonszam

a Hivatal és a hallgato kozotti
kapcsolattartast szolgalja

e-mail-cim

a Hivatal és a hallgaté kézotti
kapcsolattartast szolgalja

az (esetlegesen fényképes) dnéletrajzban
a hallgato altal fentieken kivul megadott
személyes adatok, képmas

a szakmai gyakorlati kérelem
elbiralasanak elésegitése céljabadl kerl
sor ezen adatok megadasara

motivaciés levélben a
megadott személyes adatok

hallgato altal

a szakmai gyakorlati kérelem
elbiralasanak elésegitése céljabol kerdl
sor ezen adatok megadasara

hallgatoéi jogviszony-igazolas adatai

a szakmai gyakorlati feltétel meglétének
azonositasahoz szikséges

hallgato alairasa

a hallgatoi munkaszerzédés
megkotéséhez, a hallgato altal megadott
adatok hitelesitéséhez sziikséges

Osszes képzési félév szama

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotéséhez
szlkséges

aktualis képzési félév

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgat6i munkaszerz6dés megkotéséhez
szlkséges

a végzettség  oklevélben

megnevezése

szerepld

az oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatoi munkaszerz6dés megkotéséhez
szlkséges

jelenléti iven feltintetett jelenlét datuma

a szakmai gyakorlat feltételei
teljesitésének ellendérzéséhez szikséges

A hallgaté a szakmai gyakorlat ideje alatt a fogadd szervezetnél kételez6en eltdltendd jelenlét
teljesitése céljabol belépdkartyat kap, munka- és tlizvédelmi oktatasban részesiil, jelenléti ivet
vezet, betegsége esetén orvosi igazolast mutat be. A fogadd szervezet teriletén kameras
megfigyel6rendszer mikddik, amely a kamerak altal megfigyelt tertletre beléps6 személy
képmasat, a fogadd szervezet terlletén tartézkodd személy cselekvését rogziti. A
felsoroltakkal kapcsolatos adatok kezelésére vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatok a szakmai
gyakorlat kezdetekor atadasra keriinek a hallgatok részére.



4.b) Fels6oktatasi intézmény vezetdjével, képviseldjével kapcsolatos adatok

személyes adat az adatkezelés célja

a felsGoktatasi intézmény vezetdjének, | az oktatasi intézménnyel kotendd
képviselbjének neve, telefonszama, e-mail | egyuttmikodési megallapodas és a

cime, alairasképe hallgatoi munkaszerzddés
megko6téséhez, kapcsolattartashoz
szlkséges

4.c) Szakmai gyakorlat vezetdjére, gyakorlati hely képviseldjére, kapcsolattartora
vonatkozé6 adatok:

személyes adat az adatkezelés célja

A szakmai gyakorlat vezetdjének, a | a szakmai gyakorlat el6készitése,
gyakorlati hely képvisel6jének és a Hivatal
szakmai gyakorlattal foglalkoz6 | az  oktatasi intézménnyel kétendd
kapcsolattartéjanak: egyuttm(kodési megallapodas és a
neve, beosztasa, telefonszdma, email | hallgatéi munkaszerz6dés megkétése,
cime, alairasképe
a szakmai gyakorlatvezetd, a szakmai
gyakorlattal foglalkozé kapcsolattartok, az
oktatasi intézmény és a hallgatdé kozotti
kapcsolattartas,

hallgatoi feladatkori leiras elkészitéséhez,
a szakmai gyakorlat teljesitésének
igazolasa céljabol szikséges

5. Adattovabbitas célja és jogalapja

A fels6oktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat
egyes kérdéseir6l szélo 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet alapjan a felsboktatasi
intézménnyel egyuttmikodési megallapodas, a hallgatoval pedig hallgatdéi munkaszerzédeés
kétendd, igy a személyes adatok kezelésére és tovabbitasara a Korm. Rendeletben elbirtak
alapjan kerdl sor.

személyes adat az adattovabbitas célja
Hallgatéra vonatkozoéan: az oktatasi intézménnyel kotend6
név egyuttmikodési megallapodas, valamint

a hallgatéi munkaszerz6dés megkotése
és hallgatoi feladatkori leiras el6készitése
céljabol a szakmai gyakorlatvezetd felé,
valamint az oktatasi intézmény és
szakmai gyakorlatvezet6 szamara kerdl
sor ezen adat tovabbitasara

hallgato6i azonosito az oktatasi intézménnyel kdétendé
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz8dés megkétése




céljabdl kerul sor ezen adat tovabbitasara
az oktatasi intézmény és a szakmai
gyakorlatvezetd szamara

szlletési hely

az oktatasi intézménnyel kotendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotése
céljabdl kerul sor ezen adat tovabbitasara
az oktatasi intézmény és a szakmai
gyakorlatvezetd szamara

szuletési id6

az oktatasi intézménnyel kotend6
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotése
céljabdl kerul sor ezen adat tovabbitasara
az oktatasi intézmény és a szakmai
gyakorlatvezetd szamara

az (esetlegesen fényképes) dnéletrajzban
a hallgato altal fentieken kivul megadott
személyes adatok

a szakmai gyakorlati kérelem
elbiralasanak el6segitése céljabol kerul
sor ezen adatok tovabbitdsara a szakmai
gyakorlatvezetd részére

motivaciés levélben a
megadott személyes adatok

palyazo Altal

a szakmai gyakorlati kérelem
elbiradlasanak el6segitése céljabdl kerdl
sor ezen adatok tovabbitdsara a szakmai
gyakorlatvezetd részére

a szakmai gyakorlat vezetdjének, a
gyakorlati hely képvisel6jének és a Hivatal
szakmai gyakorlattal foglalkozo
kapcsolattartéjanak neve

a szakmai gyakorlat el6készitése,

oktatasi intézménnyel kotendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotése,

valamint a szakmai gyakorlatvezets, a
szakmai gyakorlattal foglalkozo
kapcsolattartok, az oktatasi intézmény és
a hallgaté kozotti kapcesolattartas lehetévé
tételéhez  keril sor ezen adat
tovabbitasara

beosztasa

a szakmai gyakorlat el6készitése,

oktatasi intézménnyel kétendé
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatoi munkaszerz6dés megkotése,

valamint a szakmai gyakorlatvezetd, a
szakmai gyakorlattal foglalkoz6
kapcsolattartok, az oktatasi intézmény és
a hallgaté kozotti kapcsolattartas lehetévé
tételéhez  kerul sor ezen adat
tovabbitasara

telefonszama

a szakmai gyakorlat el6készitése,

oktatasi intézménnyel kotend6
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatoi munkaszerz6dés megkdotése,

valamint a szakmai gyakorlatvezets, a
szakmai gyakorlattal foglalkozo
kapcsolattartok, az oktatasi intézmény és




a hallgaté kozoétti kapcesolattartas lehetéve
tételéhez  keril sor ezen  adat
tovabbitasara

a szakmai gyakorlat el6készitése,

e-mail-cime
oktatasi intézménnyel kétendd
egyuttmikodési megallapodas és a
hallgatéi munkaszerz6dés megkotése,
valamint a szakmai gyakorlatvezetd, a
szakmai gyakorlattal foglalkozo
kapcsolattartok, az oktatasi intézmény és
a hallgaté kozotti kapcsolattartas lehetévé
tételéhez  keril sor ezen  adat
tovabbitasara

6. Az adatkezelés id6tartama

A Hivatal a személyes adatokat az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol szolo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet és belsd szabalyzatok szerinti 6rzi meg.
Amennyiben hallgatéi munkaszerz6dés megkotésére nem kerul sor, a hallgaté adatai
haladéktalanul torlésre kerlinek.

9. Az adatkezelésre jogosultak kore, az adatokhoz valé hozzaférés és az
adatbiztonsagi intézkedések

Az adatok kezelését kizardlag az Adatkezelé arra jogosult munkatarsai végzik. A tarolt
adatokhoz hozzaférni kizarélag az arra kijelolt munkatarsak, jogosultak.

Adatkezel6 a személyes adatokat a székhelyén talalhaté szervereken és irattarban, valamint
a kozponti irattaraban tarolja.

Adatkezel6 minden észszerien elvarhato technikai és szervezési intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy a személyes adatait védjik, tdbbek k6zott a jogosulatlan hozzaférés ellen
vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen.

10. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetdéségei

Az érintett kérelmezheti a Hivatalnal (az 1. pontban megjelolt elérhetéségeken):

a) tajékoztatasat a személyes adatai kezelésérdél,

b) személyes adatainak helyesbitését,

c) személyes adatai kezelésének korlatozasat (meghatarozott esetekben),

d) személyes adatai torlését (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével),

e) valamint tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen.



Az érintett kérelmére Adatkezel6

. Tajékoztatast ad arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, amennyiben igen, a tajékoztatasnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az adatkezelés
célja, az adatkezeléssel érintett személyes adatok kategdridi, adattovabbitas esetén a
cimzettek megnevezése, az adatkezelés idétartama, érintett jogai, jogorvoslathoz valé jogai,
amennyiben az adatok nem az érintettdl szarmaznak, az adatok forrasanak megjeldlése.

. A kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban a kérelem
beérkezésétél szamitott 1 honapon belll irasban, kozértheté formaban adja meg a
tajékoztatast. E tajékoztatas dijmentes. Amennyiben az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy az
érintett kérelme megalapozatlan vagy tulzé az Adatkezel6 koltségtéritést szamithat fel, vagy
elutasitja a kérelmet.

. Amennyiben az érintett az adatkezelés targyat képez6é személyes adatok masolatat
kéri, a Hivatal ezt rendelkezésre bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a Hivatal
adminisztrativ koltségeken alapuld észszerl mértéki dijat szamithat fel.

. Adatkezelb az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkul helyesbiti az érintettre
vonatkozé pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos személyes adatokat kiegészitd
nyilatkozat alapjan kiegésziti.

Adatkezel6

. a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megsziint,
ha a személyes adatokat az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése érdekében
tordlni kell, vagy ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd
jogszer( ok az adatkezelésre. A torlési kérelmet a Hivatal abban az esetben utasitja el, ha
az irattarozasra vonatkozo, jogszabalyban foglalt hataridé nem telt el.

. Az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes
adatok pontossagat, vagy ha az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,
ha az adatkezelés céljabdl mar nincs szilkség a személyes adatok kezelésére, de az érintett
jogi igényének érvényesitéséhez szukséges, vagy ha az érintett tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval vagy jogi igény elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez
vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kozérdekbdl kezelheti.

Az érintett

Jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen, ha allaspontja szerint a Hivatal a személyes adatait a jelen
adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt célokkal dsszefliggésben nem megfeleléen kezelné.
Ebben az esetben a személyes adatait nem kezelhetjiuk tovabb, kivéve, ha az adatkezelést
olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Az érintett személyes adatok helyesbitésére, torlésére, korlatozasara vonatkozd kérésére
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkll, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott 1 hdénapon belll tajékoztatja érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.
Amennyiben Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, arrél legkésébb
a kérelem beérkezését kdvetd 1 honapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés



elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feligyeleti
hatosagnal és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel6 a helyesbitésrél, az adatkezelés korlatozasardl és a torlésrél az érintettet, tovabba
mindazokat értesiti, akivel, illetve amellyel korabban a személyes adatot kozolte, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére
Adatkezeld e cimzettekrol tajékoztatja.

Jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszer( azt elséként az
adatvédelmi tisztvisel6 fent megadott elérhet6ségére megkuldeni, melyet — annak beérkezését
kévetben — haladéktalanul, de legkésébb 1 honapon belll megvizsgal, és a panaszost a
vizsgalat eredményérdl tajékoztatja.

. Panasz

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésaghoz panaszt nyujthat be,
ha véleménye szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be.

Panasz benyujtasanak helye:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
cim:1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. postacim: 1363 Budapest Pf. 9.

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu honlap: www.naih.hu

. Birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha véleménye szerint az adatkezel6 a ra vonatkoz6
személyes adatokat nem a Rendelet szabalyainak megfeleléen kezelte, és ebbdl kifolydlag az
érintett jogai sériltek.

A pert az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elétt lehet meginditani.

A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

. Kartéritéshez val6 jog, sérelemdij

Ha az adatkezelb az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok megsértésével kart okoz, kételes
azt megtériteni. Amennyiben a szabalyoknak nem megfelel6 adatkezeléssel az érintett
személyiségi joga is sérll, sérelemdijra jogosult.

Amennyiben tovabbi tajékoztatasra van szukseége, keérjuk, irjon az
adatvedelmitisztviselo@budapest.hu e-mail-cimre.

Hatalyos: 2018. junius 6.
Frissitve: 2021. majus 14.

Frissitve: 2025. 01. 29.
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