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" HE ALLASPALYAZAT
VAROSI ONKORMANYZAT KAMARAERDEI UTI IDOSEK OTTHONA
Kamaraerdei székhelyintézmény

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Adatrogzito

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A beérkez6 szamlak iktatasa a banki és pénziigyi
rendszerben. A szamlak tartalmi és szamszaki feliilvizsgalata, érvényesitése. Szallitok, vevok,
addsokkal kapcsolatos levelezések ligyintézése. Letéti szamla egyeztetése, letétek naprakész
kifrasa. Leltarozassal 0sszefliggd munkalatok elvégzése, leltari el6késziilet, raktarral egyeztetett
naprakész nyilvantartas, leltari eltérések konyvelése. Selejtezési eljarasban részvétel.
Adatszolgaltatas a havi jelentés, a beszamol6 elkészitéséhez és az id6kozi mérlegjelentéshez.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti igyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1112 Budapest, Kamaraerdei ut 16.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: www.kamerdo.hu

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 2. Befejezett 8. osztaly, alap- és kozépfoku részszakképesitések,
feln6ttképzési szakmai végzettség, specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség,
vagy részszakma (kozépfoku szakképzettség) , Szamitastechnikai alkalmazasok,

Felhasznaléi szintli szamitogépes ismeretek (MS Office; Word, PowerPoint, Excel).
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku végzettség (szakirdnyl pénziigyi vagy kozgazdasagi
végzettséggel).

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Ervényes hat6sagi erkélcsi bizonyitvany a belépéshez.
- Szakmai onéletrajz.

- Az iskolai végzettséget/szakképzettséget igazolé bizonyitvany/oklevél
masolata.

- A palyazé nyilatkozata arroél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal dsszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

- Nyilatkozat arrél, hogy alkalmazasa esetén hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt
Szerez.

- Motivacios levél.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Az egészségligyi teriileten, vagy az id&sellatdsban hasonlé pénziigyi
terilileten szerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.29. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai tton, a palyazatnak a Févarosi Onkormdanyzat
Kamaraerdei Uti Id6sek Otthona cimére torténd megkiildésével (1112 Budapest, Kamaraerdei tit
16. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: IV/5-
75/2024, valamint a munkakor megnevezését: Adatrogzitd.

Tovabba a munkaugy@kamerdo.hu e-mail cimre, a sziikséges iratok benyujtasaval palyazhatja
meg az allaslehetdséget.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatokat az el6készit6 bizottsag a beérkezési sorrend
alapjan véleményezi, a palyazati feltételeknek megfelel6 palyazokat személyesen meghallgatja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.30. 00:00
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A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.budapest.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.10.31.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.04.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



