Tajékoztaté a Févarosi Onkormanyzat/Fépolgarmesteri Hivatal képviseletében
kulfoldre utazéok utaztatasanak szervezésével, valamint uti jelentések
nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelésrol

Adatainak védelme fontos szamunkra, ezért ezuton szeretnénk Ont tajékoztatni — az Eurdpai Parlament
és Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmeérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél szold
2016/679. rendelet (a tovabbiakban Rendelet) alapjan — a Rendelet altal védelemben részesitett
személyes adatainak kezelésével kapcsolatos tudnivalokrol.

1. Adatkezeld neve, elérhetdségei
Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal — Fépolgarmesteri Iroda, Szervezési és Informatikai Féosztaly

cim: 1052 Budapest Varoshaz utca 9-11.;

Tel: +361-327-1000; E-mail: ugyfelszolgalat@budapest.hu

2. Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei

dr. Molnar Katalin

Tel: +361-327-1454; E-mail: adatvedelmitisztviselo@budapest.hu

3. Az adatkezelésre vonatkozoé jogszabalyok

. az Eurdpai Parlament és Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérél szolé 2016/679. rendelete,

. az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol sz6él6 2011. évi CXII. térvény,
. az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szélé 78/2012. (X11.28.) BM
rendelet

4. Az adatkezelés célja

A személyes adatok kezelése a Févarosi Onkormanyzat/Fépolgarmesteri Hivatal képviseletében kiilfoldre
utazok utaztatdsanak szervezése, valamint az uti jelentések nyilvantartasa céljabol szikséges.

5. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése - Fdpolgarmester, F&polgarmester-helyettes, valamint hivatali
munkavallalok esetén - a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pontjaval 6sszehangban torténik.

Szervezeten kivili delegacids tag esetén a személyes adatok kezelése a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f)
pontjaval dsszhangban az adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitése céljabdl torténik.
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Az adatkezelének a Févarosi Onkormanyzat/Fépolgarmesteri Hivatal képviseletében szervezeten
kivili delegacios tag esetén az utazas szervezéséhez, valamint az uti jelentések nyilvantartasahoz
fliz6db jogos érdeke aranyban all az ehhez sziikséges személyes adatok kezelésével.

6. Kezelt személyes adatok kore

Utazashoz szilkséges szemeélyes adatok: utiokmanyban szerepld név, sziletési id6, szlletési hely,
allampolgarsag, okiratszam (személyi igazolvany szam, utlevélszam), lakcim, rendezvényen vald
részvételhez kapcsolodd regisztraciohoz szikséges igazolvanykép, oOnéletrajzon szereplé egyéb
személyes adat, valamint egyedi esetekben az utazas szervezéséhez sziikséges egyéb személyes adat.

Kapcsolattarté adatai: név, cim, email cim, telefonszam

Uti jelentésekben szereplé személyes adatok: kiutazd neve, alairasa, fogadd fél neve, konferencian
el6éadok neve, a kiutazas soran készult fotdk

7. Adattovabbitas

A személyes adatok az utazasszervezéshez, szallasfoglalashoz, programszervezéshez szikséges
meértékben tovabbitasra kerllnek.

8. Adatkezelés id6tartama, vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjai

A Hivatal a személyes adatokat az énkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szélo
78/2012. (X11.28.) BM rendelet és belsd szabalyzatok szerinti idétartamig 6rzi meg.

9. Az adatkezelésre jogosultak kore, az adatokhoz valé hozzaférés és az adatbiztonsagi
intézkedések

Az adatok kezelését kizarolag a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsai végzik a feladataik ellatasa
érdekében. A tarolt adatokhoz hozzaférni kizarélag az arra kijeldlt munkatarsak jogosultak. A Hivatal
adatokat harmadik személynek kizarélag abban az esetben ad at, amennyiben azt térvény kdtelezden irja
el6. A Hivatal a személyes adatokat a székhelyén talalhatd szervereken és irattarban és a Hivatal kdzponti
irattaraban tarolja.

A Hivatal minden észszeriien elvarhato6 technikai és szervezési intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy a személyes adatait védjik, tobbek kdzott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan
megvaltoztatasa ellen.

10. Az érintett jogai

Az érintett (az 1. pontban megadott elérhetéségeinken):

+  tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl (a kezelt adatokhoz valé hozzaférési jog),
. kérheti személyes adatainak helyesbitését,

. kérheti a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével azok torlését,

. meghatarozott esetekben kérheti az adatkezelés korlatozasat,



. titakozhat személyes adatainak kezelése ellen

. az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmely id6pontban visszavonhatja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

Az érintett kérelmére Adatkezel6

. tajékoztatast ad arra vonatkozdéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,
amennyiben igen, a tajékoztatasnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az adatkezelés célja, az
adatkezeléssel érintett személyes adatok kategériai, adattovabbitas esetén a cimzettek megnevezése, az
adatkezelés id6tartama, érintett jogai, jogorvoslathoz valé jogai, amennyiben az adatok nem az érintettdl
szarmaznak az adatok forrasanak megjeldlése.

. a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban a kérelem beérkezésétdl
szamitott 1 hdénapon belll irasban, kozérthetdé formaban adja meg a tajékoztatast. E tajékoztatas
dijmentes. Amennyiben az Adatkezel® bizonyitani tudja, hogy az érintett kérelme megalapozatlan vagy
tulzo az Adatkezeld koltségtéritést szamithat fel, vagy elutasitja a kérelmet.

Adatkezel6

. az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkul helyesbiti az érintettre vonatkozé pontatlan
személyes adatokat, illetve a hianyos személyes adatokat kiegészitd nyilatkozat alapjan kiegésziti.

Adatkezelo

. az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatia a személyes adatok
pontossagat, ha az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok toérlését, ha az adatkezelés
céljab6l mar nincs szikség a személyes adatok kezelésére, de az érintett jogi igényének
érvényesitéséhez szikséges, vagy ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

Adatkezel6

. a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megsziint, ha a személyes
adatokat az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése érdekében torolni kell, ha az érintett
visszavonja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja, vagy ha
az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre. A
torlési kérelmet a Hivatal abban az esetben utasitja el, ha az irattarozasra vonatkozo jogszabalyban foglalt
hataridé nem telt el.

Az érintett

. jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen. Ebben az esetben a személyes adatait nem kezelhetjuk tovabb kivéve, ha az adatkezelést
olyan kényszerit6 ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival, szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.



Az érintett személyes adatok torlésére, korlatozasara, helyesbitésére vonatkozo kérésére Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon
belll tajékoztatja érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Amennyiben Adatkezeld nem tesz
intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, arrol legkésdbb a kérelem beérkezését kévetd 1 hénapon
belul tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett
panaszt nyujthat be valamely fellgyeleti hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezeld a helyesbitésrdl, az adatkezelés korlatozasardl és a térlésrél az érintettet, tovabba mindazokat
értesiti, akivel, illetve amellyel korabban a személyes adatot k6zolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére Adatkezeld e cimzettekrdl tajékoztatja.

11. Az érintett jogorvoslati lehetdségei

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszeri azt elséként az adatvedelmi
tisztvisel6 fent megadott elérhetéségére megkildeni, melyet — annak beérkezését kovetben -
haladéktalanul, de legkés6bb 1 hdénapon belll megvizsgal és a panaszost a vizsgalat eredményérél
irasban tajékoztatja.

Panasz

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz is fordulhat panaszaval, ha
véleménye szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett
be.

Panasz benyujtasanak helye:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C
Fax: +361 391-1410 e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha véleménye szerint az adatkezeld a ra vonatkozé személyes
adatokat nem a Rendelet szabalyainak megfeleléen kezelte, és ebbdl kifolydlag az érintett jogai sérultek.

A pert az érintett lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék el6tt lehet meginditani.

Kartéritéshez val6 jog, sérelemdij

Ha az adatkezel§ az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok megsértésével kart okoz, koételes azt
megtériteni. Amennyiben a szabalyoknak nem megfelel6 adatkezeléssel az érintett személyiségi joga is
serul, sérelemdijra jogosult.
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