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L Az intézmény azonosité adatai
1. Az intézmény megnevezése, székhelye, telephelyei, szamlaszdma és addigazgatasi szima

Budapesti Térténeti Miizeum (Budapest History Museum), roviditése: BTM (a tovabbiakban:
BTM/intézmény/koltségvetési szerv//Miizeum)

Székhely: 1014 Budapest, Szent Gyérey tér 2.

Postacim: 1250 Budapest, Pf. 4

Telephelyek:
1.) K&zépkori Zsid6 Imahéz 1014 Budapest, Téncsics M. utca 26.
2.) Matyas-templom faragvényainak kétira 1014 Budapest, Uri utca 4.
3.) Obudai ésatdsok faragvanyainak kétéra 1014 Budapest, Uri utca 29.
4.) Kozépkori kolostorok faragvanyainak kétara 1014 Budapest, Uri utea 32.
5.) Budai Varnegyed faragvanyainak kétara 1014 Budapest, Uri utca 46.
6.} Budavéri Palota faragvényainak kétara 1014 Budapest, Uri utca 52.
7.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Mizeum, parkol$ és Hajnéezi Gyula éplilet
1031 Budapest, Szentendrei at 133.
8.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Mézeum, Gysrgy Dénes killito épiilet
1031 Budapest, Szentendrei 1t 135.
9.) Budapesti Torténeti Miizeum —~ Aquincumi Miizeum, Mitologial jatszotér és Kronoszkop domb
1031 Budapest, Szentendrei 4t 137,
10.) Budapesti Torténeti Mizeum — Aquincumi Mtizeum, romteriilet
1031 Budapest, Szentendrei Gt 139,
11.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Mizeum, Irodaépiilet
1031 Budapest, Zéhony utca 4.
12.) Hercules Villa, 1033 Budapest, Meggyfa utca 19-21.
13.} Thermae Maiores (Rémai Katonai Tabor FiirdGje) 1033 Budapest, Floridn téri aluljars
14.) Tdborvarosi Miizeum 1032 Budapest, Pacsirtamezé utca 65.
15.) Budapesti Torténeti Miizeum — Kiscelli Mtizeum 1037 Budapest, Kiscelli utca 108.
16.) Raktar 1184 Budapest, Lenkei utca 17-19.
17.) Budapesti Torténeti Miizeum — Budapest Galéria, Uj Budapest Kidllitéterem 1093 Budapest,
Févém tér 11-12.
18.) Budapesti Torténeti Miizeum — Budapest Galéria kisllitohaza 1036 Budapest, Lajos uica 158.
19.) Budapesti Torténeti Mizeum — Budapest Galéria Varga Imre gytjtemény
1033 Budapest, Laktanya utca 7.
20.) Budapesti Torténeti Mtizeum — Budapest Galéria Vendég-miiterem-1.
1072 Budapest, Klauzal tér 2. II1. 1.
21.) Budapest Torténeti Miizeum — Budapest Galéria Vendég-miiterem 11.
1072 Budapest, Klauzal tér 2. I1. 3.

Az intézmény bankszimlaszdma; )

OTP és Kereskedelmi Bank Nyrt Onkormanyzati Fidk 11784009-15490634
Adbigazgatasi szdm: 15490634-2-41. Az intézmény 4fa jogalany.

2. Az intézmény alapitoja

Budapest Févaros Onkormanyzata
1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11,




3. Az intézmény feliigyeleti szerve

Févérosi Onkorményzat Kozgyilése
1052 Budapest, Varoshdz u. 9-11,

4. Az alapité okirat szima és kelte

A Budapesti Torténeti Miizeumn jogelddjét, a Févérosi Mizeumot Budapest Székesf8véros Tandcsa
1899. majus 12-€n alapitotta a 23595/1899. VII. sz. hatdrozatival. Az intézmény érvényes alapft6
okiratdt Budapest Fvéros Kozgyiilése 256/2018. (IV.25.) sz. hatdrozatdval fogadta el. Kelte: 2018.
07.05,

Az intézmény t8rzskdnyvi azonositd szdma: 490638

5. Az intézmény miikidési teriilete, gyfijtiteriilete
Miiktdési terillete: Budapest F6véros, gytjtdteriilete: Magyarorszag
6. Az intézmény jogallisa

Jogi személy.
Gazdalkodasi besoroldsa: dnélldan mitksds és gazdalkods koltségvetési intézmény

A muzedlis mtézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtdri ellatisrdl és a kozmiivelsdésrdl szolg 1997, évi
CXL. torvény alapjan orszégos muzeum. Gyijtékorének, elnevezésének vagy elhelyezésének
megvaltoztatasdhoz az illetékes miniszter el6zetes hozzdjaruldsa sztikséges.

7. Az intézmény tevékenysége

Alaptevékenységét a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari elldtasrol €s a kozmitvelsdésrol
sz616 1997. évi CXL. thrvény, a kulturdlis drokség védelmérsl 52616 2001. évi LXIV. tdrvény és az
allamhaztartdsro! sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovdbbiakban: Aht.) alapjan l4tja el.

A koltségvetési szerv szakagazati besoroldsa: 910200 Mizeumi tevékenység

a) alaptevékenysége:
Kormdnyzati funkciészam Kormanyzati funkcié megnevezése

1 082042 Konyvtdri dllomény gyarapitisa, nyilvintartasa

2 1082043 Konyvtari dllomany feltirdsa, megdrzése, védelme

3 [ 082044 Konyvtari szolgdltatisok

4 082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

s | 082062 Mﬁzeumi ] tudomdnyos feldolgozé és  publikécios
tevékenység

6 | 082063 Muzeumi kigliitdsi tevékenység

7 082064 Mizeumi kdzmilvelddési, kozdnségkapcsolati tevékenység

g 082070 Torténelmi  hely, épitmény, egyéb latvanyossig
mikddtetese és megdvisa

9 [ 083020 Kényvkiadds

10 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

1T | 086020 Helyi térségi, kzdsségi tér biztositasa

12 | 082030 Milvészeti tevékenységek (kivéve szinhdz)




A muzeumi tevékenység keretében

kulturdlis rokség védelme,
Budapest Fovéros torténete emlékeinek, a tirsadalom, a tudomdény, a miivészetek, a
miivelddes, a gazdasag toriénete szempontjdbdl jelentds targyi és irdsos, valamint a jelen kor
muzeslis emlékeinek:
- felkutatasa, gylijtése, régészeti, mivészetttriéneti, illetve tdrténeti szempontbdi
jelentds muzedlis tirgyak, leletegyiittesek, vagy mtiemléki jelentdséglt épiletek,
épitmények felkutatasa, illetve feltdrisa érdekében régészeti kutatdsok (zsatdsok,
leletmentések, falkutatisok) végzése,
- restaurdldsa, Orzése, szakszerii kezelése, megGvdsa, rendezése, tudomdanyos
nyilvantartisa, _
- tudoményos feidolgozdsa, dokumentéldsa, szakgrafika tervezése, a tudoményos
eredmények kdzzététele €s népszeriisitése,
- kiéllitasokon valé bemutatasa.
Budapest Févdros torténetére vonatkozd muzealis targyak €s régészeti, torténeti értékii
teldhelyek:
- szémbavételével,
- védetté nyilvanitdsanak és védettsége megsziintetésének elékészitésével,
- a védett teriiletek nyilvantartasaval,
- feltigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa.
Budapest févaros toriénetére vonatkozé muzeoldgiai kutatdsok helyttrténeti gyiljtemények
szakfelligyeletének az ellatasa.
a tudomanyos kutatasok végzéséhez konyvtari dllomany fenntartdsa, gyarapitdsa, nyilvanos
konyvtari szolgaltatds.
muzealis targy, illetve objektum eldkeriilésérdl kapott értesiilés esetén a sziikséges kutatdsok
elvégzésérdl torténd gondoskodas. Epitkezés, foldmunka, biny4szati tevékenység, vizi- és
egyéb munka sorédn elGkeriilt targy és objektum esetében a munka folytatasanak feltételeirsl
vald nyilatkozatok €s intézkedések megtétele.
Budapesten 1év8 védett, vagy nem védett régészeti lelShelyet érintd épitkezések,
foldmunkék engedélyezése sordn megtett hatdsagi régészeti Srbkségvédelmi elbirisok
szerinti régészeti beavatkozasok (megfigyelés, proba- és megeldzd, telies felilletd feltards,
sth.) elvégzése.

Alkotomiivészeti tevékenység kérében

Kortdrs hazai és kiilfidi vizudlis miivészeti (képzd-, ipar-, foté-, és épitdmiivészeti)
kiallitasok szervezése, rendezése.

A fovarosi kbzteriiletek képzd- és iparmiivészeti alkotasai (szobrok, plasztikak, muralidk,
milvészeti emléktabldk) tigyében javaslattétel, a FSvarosi Kozgyilés altal jovahagyott
tervek megvaldsitasa.

Koztéri képzdmiivészeti alkotasok értékfelmérése.

Nemzetkdzi képzdmiivészeti kapesolatok dpoldsa, milvészesere szervezése bonyolitasa az
eurdpai partnervarosokkal




b) Ellatand6 vallalkozési tevékenység:

A kaliségvetési intézmény vallalkozdsi tevékenységet nem végez.

8. Az intézmény vezetGjének kinevezési rendje

A Budapesti Torténeti Mizeum féigazgatojat Budapest Fovaros Kozgyiilése pélyazat fitjan,
meghatdrozott idére nevezi ki.

9. Az intézmény képviseletére jogosultak

A mizeum fSigazgatdja, a fSigazgatd tartos tivolléte vagy akadalyoztatdsa esetén vagy ha a stitusz
ideiglenesen nincs betdltve a I1. pontban foglaltak alapjén helyettese.

10. Az intézmény az alaptevékenység feladatainak maradéktalan ellatisa érdekében:

alkalmazza a vonatkozd tudomanyteriiletek legkorszeriibb kutatasi és feldolgozasi modszereit;
felhasznalja a hazai €s a kiilfldi muzeoldgia altalanos és specialis médszereit;

a kiallitdsok megvalositisa és mitkddtetése sordn specialis épitd-épiiletkarbantartdsi
tevékenységet végez;

megtervezi €s szervezi a tdjékoztatdsi és reklamtevékenyseégét;

a rabfzott anyagi eszkdzokkel a vonatkozd jogszabélyok szerint gazdalkodik;

kialakitja a feladatok optimalis ellatdsdt biztosito belsd szervezetét és mitksdését,

11. A kbltségvetési szerv kozfeladatainak teljesitéséhez haszndlt, feladatellatdsit biztositd
vagyonelemek

Budapest, I. keriilet 1014 Budapest, Szent Gydrgy tér 2, alatt 1év3 , 6452/1 hrsz—1, a vérban
lév 9,0715 ha mitemléki jelentdségii, a Magyar Allam tulajdondt képezd, €s a Vargondnoksag
Nonprofit Kft vagyonkezelésébe adott teriiletbdl ingyenes hasznélatba adott Budavari Palota
E épiilet.

Budapest, 1. keriilet 6568 hrsz-, valosdgban Budapest, I. Téncsics M. u 26. szam alatt 16vé,
78 m2 alaptertiletii, a Févarosi Onkormanyzat 78/336 tulajdoni hanyadat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, I. keriilet 6658 hrsz-, természetben Budapest, L. Uri u. 29. sz4m alatt 1év5, 56 m2
alapteriiletli, a F6vérosi Onkonnanyzat 56/524 tulajdoni hinyadit képez, korlatozottan
forgalomképes ingatlan,

Budapest, 1. keriilet 6678 hrsz.fi, természetben Budapest, I. Uri u. 32. szém alatt 1év8, 42 m2
alapteriiletli, a Févarosi Onkorményzat 42/1218 tulajdoni hanyadét képez6, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6685 hrsz-0, 877 m2 nagysagq, természetben Budapest, I. Uri u. 46. sz4m
alatt Jév6, a FOvarosi Onkormanyzat 70/816 tulajdoni hényaddt képezé, korltozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6686 hrsz-u, természetben Budapest, I. Uri u. 52. szam alatt 16v8, 62 m2
alapteriileti, a Fovdrosi Onkorményzat 62/933 tulajdoni hdnyadat képezé, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6480/0/A/1 hrsz-0, 69 m2 alapteritletii természetben Budapest L. Uri u. 4.

szam alatt 1év6, a Fovérosi Onkormanyzat tulajdonat képez6, korlatozotian forgalomképes
ingatlan.

Budapest, IIl. keriilet 18066/0/A/49 hrsz-&, 286 m2 alapteriiletii, természetben Budapest, II.

Flérian tér 3-5 szdm alatt 16v6, a Fovarosi Onkorményzat tulajdonat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.



Budapest, IIl. kertilet 19358/2 brsz-6, 3038 m2 alapteriiletd, természetben Budapest, I
Zghony u. 4. szém alatt 1év6, a Févarosi Onkormdnyzat tulajdonat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, IIL. keriilet 16235/1 hrsz-G, 35435 m2 alapteriiletii, természetben Budapest, HI.
Kiscelli u. 108. szam alatt 1év6, a Févérosi Onkormanyzat tulajdonat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, IIL. kertilet 19343/7 hrsz-i1, természetben a Budapest, I11. Szentendrei 1t 135. szém
alatt 1év8 — ELMU héz —, 1705 m2 alapteritletfi, 2 Fdv4rosi Onkormanyzat tulajdondt képezs,
korlatozottan forgalomképes ingatlan.

Budapest, I, kerillet 19343/8-as hrsz-11, természetben a Budapest, IT1. keriilet Szentendrei Gt
133, szam alatt 1év6, 6 hektar, 1444 m2 alapterilletii, a Magyar Allam tulajdondt képezb, az
MNV Zrt vagyonkezelésében és a Budapest Févaros Onkorményzata hasznalatiban lévé
forgalomképtelen ingatlan,

Budapest, IX. kertilet 37061/7 hrsz.-1i, természetben a Budapest, IX. Févam tér 11-12 sz. alatti
963,22 m? alapteriiletsi, a Fdvdrosi Onkorményzat tulajdonst képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest II1. kerilet 17824/8 hrsz-0, természetben a Budapest 111. keritlet Lajos u. 158. sz4m
alatti 610,35 m?, a Févéarosi Onkormanyzat tulajdonat képez6, korlatozottan forgalomképes
ingatlan.

Budapest II1. keriilet 18267/12 hrsz-ti, természetben a Budapest I11. Laktanya u. 7. szam alatti
694,81 m? alapteritletli, a Fovdrosi Onkormdnyzat tulajdondt képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest VII. keriilet 34272/0/A/014 hrsz-1, természetben a Budapest VIL Klauzal tér 2. IL.
emelet 3, 144 m? alapteriiletlt, Févdrosi Onkormanyzat tulajdonéat képezd, korldtozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest VII. keriilet 34272/0/A/018 hrsz-1, természetben a Budapest VII. Klauzal tér 2. TIL
emelet 1. 58 m? alapteriiletti, Févarosi Onkormanyzat tulajdondt képezs, korlstozottan
forgalomképes ingatlan,

Budapest X VIIL. keriilet 152438 hrsz-i1, természetben a Budapest XVIIL Lenkei u. 17-19, 5838
m? alapteriileti, 6613/8855 tulajdoni hdnyadban a Févérosi Onkorményzat tulajdonat képezd,
korlatozottan forgalomképest ingatlan.

vagyoni €rtékil jogok, targyi eszkdzok (gépek, berendezések, felszerelése) hasznalata a targyi
eszkozleltar szerint.

A Févarosi Onkormanyzat vagyonarél valé rendelkezési jog gyakorldsdnak szabdlyairol szolé
mindenkor érvényes Snkormanyzati rendeletben szabslyozott médon és feltételekkel rendelkezhet a
koltségvetési szerv a feladatellatisara szolgald vagyonrol,

12. A Budapesti Torténeti Mizeum bélyegzoi

1) Kor alakd, kdzepén Magyarorszag cimerével, korben ,,Budapesti Torténeti Muzeum” felirat,

tovdbba ,,1” vagy .27 vagy ,.3";

2) ,BTM Régészeti Adattar” 2 db,
3) Hosszi bélyegzs: ,,Budapesti TSrténeti Muzeum Varmizeum?, »Budapesti Torténeti Mzeum

Kiscelli Miizeum”, ,,Budapesti Torééneti Miizeum Agquincumi Mizeum”, felirattal , Budapesti
Torténeti Muzeum Budapest Galéria”, ,BTM Koézépkori Osztaly”, ,BTM Restaurator
Osztaly”, | Kozénségkapcsolati Féosztaly” 1-1 db.



13. Az Intézmény gazdilkodisa és a szdmviteli rend alapelvei

A Budapesti Torténeti Miizeum a gazdélkodds megszervezésének madjat illetden dnalléan miksds és
gazdalkodo, az eléiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Jovahagyott
koltségvetése alapjdn és az 6nalloan gazddlkodd koltségvetési szervekre vonatkozd jogszabalyok
szerint gazdélkodik. Koltségvetési eldirdnyzatait a kltségvetési torvényben jévahagyott kdltségvetsse
keretein belill megéllapitott kiemelt eldiranyzatokra forditja, a rdbizott vagyonnal a vonatkozéd
jogszabélyi eléirdsok figyelembe vételével gazddlkodik. A gazdalkodis és a szamvitel részletes
rendjét a vonatkozé jogszabilyok és belsé szabalyzatok allapitjak meg. A Mizeum koltségvetését és
annak modositasait a gazdasigi igazgaté javaslata alapjén a foigazgatd hagyja jova. A fdigazzatd
felelés a jovahagyott eldirdnyzatok felhasznaldsaért, a meghatirozott feladatok ellatisiért. A
Budapesti Torténeti Muzeum a koltségvetés tervezése illetve végrehajtisa sordn nem alkalmaz a
Jogszabalyoktol eltérd kiilénleges eldirdsokat, feltételeket.

A Bartok Béla Emlékhaz gazdasigi, pénziigyi, mfiszaki és biztonsagtechnikai feladatait az iranyité
szerv dontése alapjan a BTM gazdasdgi szervezete litia el. A koltségvetds tervezésével és
végrehajtasaval kapesolatos sajét el6irdsok és feltételek:

A Mizeum gazdalkoddsaval, a koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat, a gazdasagi tevékenységért felelds szervezeti egység és személyek feladatait, felelGsséaét
a gazdasdgi szervezet ligyrendjében, a vonatkozd jogszabdlyok (igy kiiléndsen az llamhaztartdsro]
52616 2011. &vi CXCV. sz. tdrvény, és az allamhéztartds mitk6dési rendjérdl szol6 368/2011. (XI1.31.)
sz. Korm. rendelet eldirdsanak megfelelden rgziti,

II. Az intézmény vezetése

Az intézmény az alapfeladatok végrehajtdsat biztosits szervezeti egységekre tagolodik. Az intézmény
felépitésének az abrajat az SZMSZ. 1. sz. melléklete tartalmazza,

A Budapesti Torténeti Mizeum szervezetének élén a fdigazgatd all. A fdigazgatdt Budapest Fovéros
Kozgyilése palyazat itjdn, meghatérozott idére nevezi ki, és gyakorolja felette a munkaltat6i jogokat.

A fBigazgaté tartos tivolléte vagy akadédlyoztatdsa esetén vagy ha a stitusz ideiglenesen nincs betSltve
— & mitkddéssel Gsszefliggd gazdasdgi és pénziigyi feladatok kivételével — dltaldnos helyettese,
beleérive a munkéltatéi €s megbizoi jogok gyakorlasat és az intézmény képviscletét is a régészeti
Bigazgaté-helyettes. A foigazgatd &s a régészeti foigazgato-helyettes egyiittes tartds tavolléte vagy
akadalyoztatisa esetén vagy ha a stituszok ideiglenesen nincsenek betdltve — a milkddéssel
Osszefliged gazdasag és pénziigyi feladatok kivételével — a fdigazgatd altaidnos helyettese, beleértve
a munkaltatdi €s megbizdi jogok gyakorldsat és az intézmény képviseletét is az tjkori féigazgatod-
helyettes.

Gazdasagi kérdésekben a gazdasigi igazgatd intézkedik a fGigazgaté 4ltal kijelolt, munkatervben
r0gzitett és jovahagyott feladatok végrehajtasardl. A gazdasigi vezetd az altala elldtott feladatok
tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese.

Az intézmény egyes vezetd beosztdsi dolgozdi eseti felhatalmazdssal képviselhetik a Budapesti
Torténeti Mizeumot.

Az intézmény magasabb vezeté beosztast alkalmazottai: fSigazgatd, régészeti fdigazgato-helyettes,
jkori fdigazgaté-helyettes, gazdasdgl igazgatd,

Vezetdnek mindsiilnek a munkamegosztds szempontjabol elkiilsnitlt szervezeti egységek vezet6i:
Régészeti Adattar vezetdje, Asatdsi Projekt Iroda vezetdje, Aquincumi Mtzeum igazgatdja, Os- és
Népvandorlaskori fdosztdlyvezets, Okortorténeti fdosztalyvezets, Varmizeum igazgat6ja, Kdzépkoti
fBosztalyvezetd, MitArgyvédelmi osztdlyvezets, Kiscelli Miizeum igazgatoja, Ujkori vdrostSriéneti
fbosztalyvezetd, Képzomiivészeti foosztaly (Févarosi Képtar) foosztalyvezetdie, Budapest Galéria
fBosztilyvezetbje, Gazdasigi osztalyvezetd, Miiszaki osztilyvezetd, Biztonsdgi osztilyvezetd,
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Konyvtar osztalyvezetSie, Kozonségkapesolati és szervezési foosztalyvezetd, Féigazgatéi Titkdrsag
vezet]e.

1. Féigazgaté

A f8igazgatd kizvetlen irdnyitasdval végzi tevékenységét:
- arégészeti féigazgatd-helyettes,

az Ujkori f8igazgatd-helyeties,

- a gazdasagi igazgatd,

- a Kozdnségkapcsolati- és szervezési féosztaly,

~ a Konyvtar,

- a Féigazgatoi titkarsdg,

- a Digitalis média csoport,

- abelsd ellendr,

- a szamitégép-rendszergazda,

- a mlzeumi jogdsz.

A f8igazgat6 vezetésével mitkods testilletek, bizottsagok:
- vezetd testillet (fSigazgatd, foigazgat-helyettesek, gazdasigi igazgato),
- osztalyvezetdi testiilet,
- tudomanyos és palydztatasi bizottsag,
- periodikdk szerkesztd bizottsigai (Budapest Régiségei, Tanulméanyok Budapest
multjabal).

A f6igazgaté feladata az intézmény jogszabalyokban meghatirozott mitkédésének és gazdalkodasanak
irdnyitdsa. Ennek keretében, az intézményben miikads testilletek bevondsdval irdnyftja:

a) az intézmény muzeoldgiai, tudomdnyos tevékenységét, a gytjtemények gyarapitisat,
megovasat, feldolgozdsat, tudoményos és mivel&dési hasznositasat, kiallitasi és
publikacids tevékenységét,

b) az intézmény személyzeti munkajat,

¢) az intézmény igazgatdsi tevékenységét, gazdasigi, miiszaki- és iizemeltetési munk4jat,

d) a mizeum nemzetkSzi tevékenységét, beleértve a FOvaros nemzetkdzi kulturdlis
kapcsolataibol adodo kidllitasokat,

e} abiztonsdg, a munka-és tiizvédelem, valamint a polgari védelem intézményi feladatait,

f) az intézmény informdacios, kommunikédcids és nyomon kivetési rendszerét,

g} akbzvetlen aldrendeliségében mikads szervezeti egységek munkajat.

1.1. A féigazgaté jogallisa

- a Budapesti Torténeti Muzeum képviscléjeként jogosult az intézmény milkddésével
Osszefiiggd valamennyi kérdésben eljarni,

- gondoskodik az intézmény mitkodését biztosfté épiiletek és a2 miikincsdllomany kezelésérol,
mint a Févdros vagyondrdl, valamint a vagyonkezelés rendjérsl, tovibba az intézmény
feladatai elldtdsahoz a mizeum hasznalataba adott vagyonnal kapesolatosan a vagyonkezeldi
Jjogok rendeltetésszerii gyakorlasarol,

- gondoskodik az intézmény miikddéséhez a jogszabaly altal el3irt, vagy egyébként szilkséges
belst szabélyzatok elkészitésérdl és kiadasarsl,

- felelds az intézmény gazdédlkodésdért a tervezési, beszdmoldsi, informicié szolgdltatoi
kotelezettség teljesitéséért, a szamviteli rendért

- a koltségvetési szerv vezetOjeként felels a kozfeladatok jogszabdlyban, alapité okiratban,
belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelel® ellatésaért, valamint a kdliségvetési szerv szamaéra
Jogszabalyban eléirt kotelezettségek teljesitéséért,



- felelds a részletes intézményi koliségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok teljesitéséért, munkaterv elkészitéséért, annak teljesitéséért,

- felelds az intézmény kezelésében levd Snkorményzati vagyon rendeltetésszert hasznalatdért,

- biztositja — a kditségvetés keretei kozott — az alaptevékenység ellatéséanak gazdasagi felicteleit,
a szakmai kivetelmények figyelembevételével,

- felelds az éves beszamolo jelentésért és a statisztikai adatszolgdliatds teljesitéséért,

- végzi a feliigyeleti szervekkel, tarsintézmények vezetSivel torténd kapesolattartast.

- elltja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hatdskorébe utal,

- képviseli az intézményt harmadik személyekkel szemben,

- megk{ti az intézmény miksdésével kapesolatos szerzddéseket,

- gondoskodik az intézmény Kollektiv Szerzddésének elkészitésérdl és folyamatos
karbantartdsarol,

- kozvetlen utasitsi jogkorrel rendelkezik az intézmény valamennyi szervezeti egységének
vezetGie €s beosziott munkatéarsai felé,

- az irdnyad$ jogszabilyokkal Gsszhangban az SZMSZ-ben rogzitett hatiskdroket barmikor
magahoz vounhatja,

- a gazdasigi vezetd ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettsdgvallalasi és utalvanyozasi
jogokat,

- a pgazdasigi igazgatd kivételével valamennyi alkalmazottal szemben egy személyben
gyakorolja a munkaltatéi és megbizoi jogokat,

- akinevezgs, felmentés, feleldsségre vonds, palyazatok kifrasa, kollektiv szerzédés megkdtése
kivételével egyes munkaltat6i és megbizdi jogok gyakorlasat atruhazhatja, indokolt esetben az
érdekeliek egyidejii értesitése mellett magahoz is vonhatja,

- feladat- és hatdskorében eljdrva kiadmanyozssi jogot gyakorol,

- kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel,

- meghatirozza a szervezeti egységek létszdmat, mikodési feltételeit, a létszam és
Hletménygazdalkodas alapelveit, bérmegallapodast k&t a mindenkori ktltségvetési tdrvény
ismeretében az érdekképviseletekkel,

- gondoskodik a szakalkalmazottak folyamatos tovabbképzésérdl, kiirja a pélyazatokat,

- biztositja azoknak az Alapit6 okirattal Ssszhangban all6, SZMSZ-ben nem szabdlyozott eseti
feladatoknak az elldtasat, amelyekre a miniszter, a kultirdért felelds sHamtitkar, vagy helyettes
allamtitkar, ill. az intézmény kozvetlen feliigyeleti szerve felkéri.

- felelés a belsé kontrollrendszer létrehozdsdért, mitkddietéséért és fejlesztéséért, az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett médszertani titmutatok figyelembevéteidvel.
Ezeknek kell biztositaniuk a kockdzatok kezelését, hozzdjérulva a szervezet céljainak
eléréséhez. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkoz6an biztositani
kell a folyamatba épitett, elizetes, utélagos és vezet6i ellendrzést (FEUVE).

2. Régészeti foigazgato-helyettes

A Budapesti Torténeti Miizeum régészeti fSigazgaté-helyettesének pozicidja a Jjogszabalyokban
meghatérozott feltételek szerint keriil betdltésre. A fdigazgaté iranyitdsdval feleldsséggel elldtja és
elienérzi a BTM régészeti tevékenységének feliigyeletét, koordindlia a régészeti feladatellatss
szervezését, adminisztraciGjdt €s lebonyolitisat, az alabbi szervezeti egységek munkdjénak
irdnyitasaval:

- Régészeti adattér,

- Asatési projektiroda
Aquincumi Mézeum

- Os- és népvandorlas kori faosztaly,

- Okortorténeti foosztaly,



Varmuzeum
- Kozépkori fHosztilya.

Osszehangolja és irdnyftja a feliigyeleti teriiletéhez tartozé régészeti szervezeti egységek munkdjat.
Tavollétében, intézkedése alapjdn, konkrét szakmai feladatok ligyében az aquincumi, illetve a
varmuizeumi igazgatd helyettesiti.

Osszefogja és ellendrzi a BTM régészeti tevékenységét, irdnyitja a régészeti tevékenység egyes
adminisztrativ feladatait ellito Asatasi projektiroddt (Id. az A-I/1-22/08. iktatészmi ligymenetet a
BTM régészeti feltardsainak szervezéséhez, lebonyolitisdhoz — Asatdsi tigyrend), biztositja az
kozremiik6do egységek régészeti tevékenységét,

Kozvetleniil irdnyitja a BTM régészeti muzeoldgiai munkajst, kozremikodik szakteriilete
tudomanyos, kiallitasi tervének elkészitésében és megvaldsitasdban.

A fBigazgatd tartos tdvolléte vagy akadélyoztatdsa esetén vagy ha a stdtusz ideiglenesen nincs betéltve
~ a milkBdéssel Bsszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok kivételével — 4ltaldnos helyettese,
beleértve a munkéltatoi és megbizdi jogok gyakorldsit és az intézmény képviseletét is a régészeti
fdigazgatd-helyettes.

3. Ujkori fdigazgaté-helyettes

A Budapesti Torténeti Mizeum Gjkori fGigazgat6-helyettesének pozicidja a jogszabilyokban
meghatérozott feltételek szerint keriil betSltésre. A féigazgato-helyettes a fSigazgatd irdnyitdsaval
elldtja az aldbbi szervezeti egységek munkdjanak irdnyitasat:
- Mitargyvédelmi osztély,
- Kiscelli Mizeum,

- Ujkori vérostorténeti foosztaly,

- KépzOmitvészeti fGosztaly (Fovarosi Képtar),
- Budapest Galéria.

Osszehangolja és irdnyitja a feliigyeleti teriiletéhez tartozd szervezeti egységek munkdjat,
Tavollétében, intézkedése alapjdn konkrét szakmai feladatok iigyében az tjkori vérostdrténeti és
képzémiivészeti fGosztalyvezetdk helyettesitik.

Feladata szerzeményezési figyek (kdtelezettségvillalas nélkiili ajandékok, hagyatékok elfogadisa,
véasarlasok), belfoldi miitdrgy-kolcstnzéshen, tdrgyak dtadasdban, széllftasdban, letéti szerzddések
megkdtésében, a restauralas feliigyeletében, muzedlis targyak nyilvantartdsiban, gyiljtemény-
raktdrozdsi Ugyek szervezésében, miitdrgyak feldolgozdsdban, a gylijtemények revizidjaban,
selejtezésekben &s a tudomanyos kutatémunka irdnyitdsidban vald kdzremilksdes.

Koordindlja az intézmény éves €s kozéptavil tjkori kiallitdsi tervének kialakitdsat, az gjkori szakmai
osztdlyok (Ujkori varostorténeti fBosztaly, Képzomiivészeti foosztaly [Fovérosi Képtar], Budapest
Galéria), valamint a Miltdrgyvédelmi osztaly és Miiszaki osztaly bevondsival el6késziti az éves
kiallitdsi tervet, Gsszefogja az egyes miivészeti és torténeti, tjkori targyn kiallftasok megvaldsitisival
kapcsolatos intézményi szinten jelentkezd feladatokat.

A fGigazgato €s a régészeti foigazgato-helyettes egyiittes tartds tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén
vagy ha a statuszok ideiglenesen nincsenek betsltve — a miikddéssel Ssszefiiggd gazdasagi és pénziigyi
feladatok kivételével — a f0igazgato dltalanos helyettese, beleértve a munkéltatoi és megbizéi jogok
gyakorlasat és az intézmény képviseletét is az Gjkori foigazgats-helyettes.
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4. Gaxdasagi igazgatd

A gazdasagi igazgatod jogallasa
- A gazdasagi igazgaté a milkddéssel Ssszeflipgd gazdasagi és pénziigyi feladatok (pénziigyi

tervezés, a pénz- és, a vagyonkezelés, a szamvitel, valamint a hataskorébe tartozd ellendrzési
tevékenység) tekintetében a figazgaté tartds tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén vagy ha a
statusz ideiglenesen nincs betsltve belyettese. Feladatait a figazgato kiszvetlen irdnyitisa és
ellendrzése mellett 1atja el. Tavollétében a gazdasagi osztalyvezetd helyettesiti.

A gazdasdgi igazgat6 jogélldsdnak szabélyozdsa

- A gazdasagi igazgatét az Aht. 9. § d) pontja, valamint a Kjt. alapjan a fSpolgarmester — a

foigazgatd javaslatira - pdlydzat wutjan hatdrozott idére bizza meg, illetve vonja vissza
megbizasat (szilkség esetén nevezi ki és menti fel). A dijazdsra vonatkozé és az egyéb
munkaltatoi jogokat a f8igazgatd gyakorolja felette.

A gazdasdgi igazgatd feladatkire
(a) kozvetleniil irdnyitja és ellendrzi a gazdaségi szervezetet;
(b) elkésziti a gazdasdgi teriilet tigyrendjét;
(c) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkéjshoz iranymutatast ad, ellendrzi azt;
(d) gazdasagi intézkedéseket hoz;
(e) felelds a tervezéssel, az eldirdnyzat-felhasznaldssal, a hatdskdrébe tartozd eldirdnyzat
modosftassal, az iizemeltetéssel, fenntartissal, miikddtetéssel, beruhdzassal, a vagyon
hasznélatdval, hasznositdsival, a munkaerd-gazdalkoddssal, a készpénzkezeléssel, a
kinyvvezetési és elszdmoldsi, , az adatszolgaltatdssal kapcsolatos Gsszefoglald és a sajat
szervezetére kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.
(f) Tovabbi feladatai: -

- kidolgozza az Intézmény rovid- és kizéptavii pénziigyi terveit;

- elldtja a gazdasagi, biztonsagi és mliszaki osztaly kozvetlen feliigyeletét;

- a vonatkozd pénziigyi és mas jogszabalyok figyelembevételével elkésziti a muzeum
koltségvetését, és a jovahagyott koltségvetés alapjén irdnyitja a gazdalkodast;

~ elkésziti az éves beszamolot, biztositja a felligyeleti szerv vagy mas szervek részére az
adatszolgaltatast;

- a muzeum egészet érintd gazdasdgi és pénzilgyi intézkedésekhez a jogszabdlyokban
meghatarozott kdzremlikbdése szitkséges;

- biztositja az irdnyftdsa al4 tartozd munkatérsak dsszehangolt miiksdését;

- irdnyftia az Intézmény vagyongazdilkodasat, osszedllitia a koltségvetést és a
koltségvetési beszdmolot;

- feladata az Intézményre bizott vagyon rendeltetésszerii miikddietése, hasznositdsa,
gyarapitdsa;

- biztositja a kozdnségkapesolati és szervezési foosztaly vezetbje részére — a miizeum
honlapjén valé kozzététel céljabol — a jogszabalyokban eldirt kizérdekil adatokat.

- Osszehangolja a muzeum pélyézati tevékenységével kapesolatos gazdasigi és pénziigyi
feladatokat, szervezi, iranyitja a palyazati anyagok kaltségvetési részeinek elkészitését,
ellenérzi és ellenjegyzi a benyujtott palyazati dokumentdciokat.

- nyilvantartisban rogziti a nyertes palydzatokat, feliigyeli és ellendrzi a pénziigyi
teljesitéseket, szitkség esetén koltségterv modositist inditvanyoz.

- hataridére elkésziti, elkészitteti a pélydzatok lezdrulasakor a pénziigyi beszdmolot,
gondoskodik a palydzatok adatainak a jogszabdlyban eléirt modon t6rténd
nyilvanossagra hozatalardl.

- ellitja a Bartok Béla Emlékhéz gazdasdgi, pénziigyi, miiszaki, biztonsdgtechnikai
feladatait.

A gazdasagi igazgat hatdskire
- A szamvite] alapjdul szolgdld bizonylatok kidllitasanak rendjére, és az ezzel kapcsolatos
ligyvitelre vonatkozban a mlizeum egészére kotelezd intézkedések megtétele.
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- Eldzetes pénziigyi ellenjegyzése valamennyi kitelezettségvallalast érintd okirat tekintetében.

- Egyetértése minden, a mizeumot terheld gazdasdgi kihatdssal jar6, valamint a muzeum
kezelésében Iévo eszkoztket (ktildndsen a NKA, OTKA, és mds palyazatok eszkézei) érintd
intézkedés megtételéhez.

- Az iranyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egység dolgozoit érintd valamennyi imtézkedés elStt
véleményét ki kell kémi, kiilonds tekintettel a jogviszonyra vonatkozd intézkedésekre.

~ Kaotelezettségvallalasi és utalvanyozési jogksrét az Intézmény vonatkozd szabalyzata szerint
végzi.

A gazdasagi igazgaté ellendrzési kitelezettsége

- Ellenodrzi a mizeum teljes gazdasigi tevékenységét.

- A fdigazgatoval, fligazgatd-helyettesekkel, valamint az igazgatokkal, flosztdlyvezetdkkel
egylittmiikddve foganatositja a belst &s kiils) ellendrzések megallapitdsainak és javaslatainak
megfeleld intézkedéseket.

A pazdasagi igazgat6 beszamolési kotelezettsége

- A koltségkeretek alakuldsirdl negyedévente, vagy a féigazgatd utasitdséra szitkkség szerinti
gyakorisdggal,

- Az ellendrzései sordn feltart hianyossagokrdl a feltarast kvetden azonnal tajékoztatdst ad a
foigazgatonak.

A gazdasagi igazgatd feleldssége

- Feladatai, valamint altalanos kotelezettségei maradéktalan teljesitése.

- A fbigazgaté rendelkezéseinek betartdsa.

- A gazdasigi vezetl a feladatait a koltségvetési szerv vezetbiének kozvetlen vezetése és
cllendrzése mellett latja el. A gazdasdgi igazgatonak lehetfsége van az utasitds irdsbeli
megtagadasira, amennyiben az utasitds jogszabélyt sért, vagy veszélyezteti az int€zmény
gazdalkodasi egyensilyat.

III. Az intézmény szervezeti felépitése, szervezeti egységei

A) A fbigazgaté kizvetlen irdnyitisa ala tartoz6 szervezeti egységek

1. Kdztnségkapesolati €s szervezést fdosztily
1014 Budapest, Szent Gydrgy tér 2.

Feladata az intézmény kozonség eldtt valé megjelenésének, sajtékapesolatainak, - az egyes szervezeti
egységek kozdnségkapesolati €s ismeretitaddsi csoportjaival egyeztetett - megtervezése, az
intézményrdl alkotott képnek, a Mizeum Osszehangolt arculatdnak gondozdsa, a Mizeum
ismeretterjesztd és népszeriisitd kiadvanyainak megjelentetése, a Mizeum kiallitasi és rendezvényi
tijékoztatdsénak megszervezése, folyamatos kapcsolattartds a latogatdkkal, a Févéros idegenforgalmi
szervezeteivel és a tdmegtajékoztatisi intézményekkel.

Feladata az intézmény marketing munkdjénak tervezése és végzése, a Muzeum éves kizéptiva és 3
éves hossza tava marketingtervének elkészitése, illetve az egyes kidllitdsokhoz, programokhoz,
rendezvényekhez kapesolddo projektalapit marketing és szervezési munka végzése az érintett kiallitas
rendezdivel, kurdtoraival egyezfetett modon. A Mizeum tudomdnyos és palydztatdsi bizotisdga
szamara Osszegylijti az intézmény egyes osztdlyai tervezte palydzati szdndékokat, valamint a
bizottsagi dontést kdvetben koordindlja a beadandé pélyazatok elkészitését.

Koordindlja és Osszehangolja a szervezeti egységek kozbnségkapcsolati és miizeumpedagdgiai
tevékenységét. Szervezi a Varmiizeum tjonnan nyild kidllitdsainak megnyit6it és az azokhoz kt6do
programokat, valamint ugyanitt az éves rendszerességii mizeumi és kulturélis fesztivalokhoz kotédo
rendezvényeket.
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A féosztaly munkatdrsa Ssszesiti és elemzi az éves szakmai statisztikai adatokat a szervezeti egységek
bevondsaval. Folyamatos kapcsolatot tart a BTM Bardti kérével, €s segiti programjaik megval6sitasat
a Miizeummal egyiittmiikddve.

A fOosztélyt a figazgato altal, jogszabalyok szerint kinevezett féosztilyvezetd irinyitja. Szakmailag
koordinalja a Vérmizeumban, az Aquincumi Mtzeumban, a Kiscelli Mazeumban és a Budapest
Galéridban foly6 kozbnségkapesolati és miizeumpedagogiai tevékenységet. Kidolgozza és gondozza
az intézmeny egységes megjelenést arculati képét, amely 8sszefogja az egységeket, de ezen beliil
megdrzi egyedi karakteriiket is.

2. Konyvtar
1014 Budapest, Szent Gybrgy tér 2.

A BTM Konyvtara a Muzeum 6ndllé szervezeti egységeként milksdd szakkdnyvtara. Feladata az
intézmény gylijtékoréhez és kutatdsi, valamint miivelddési feladataihoz kapesolédé kiadvanyok
(kdnyvek, periodikdk stb.) beszerzése (gyarapitisa), feldolgozdsa, megdrzése, kataldgusokban torténd
feltirasa és kozhaszndlatba bocsétasa, kdnyvidri tdjékoztatas.

A kinyvtdr a Mazeum kiadvényaival hazai és nemzetkozi kiadvanycserét folytat. A konyvtarat a
Bigazgatd altal, jogszabilyok szerint kinevezett osztalyvezetd irdnyitja.

A Konyvtar egységei
a) Kuzsinszky Balint régészeti szakkonyvtar (Bp. IIL. Szentendrei Gt 139.)
b) kézépkori tirténeti és dltaldnos muzeoldgiai szakknyvtdr (Bp. L. Szent Gyorgy tér 2.) (Egyben
a k&zponti kbnyvtar.)
¢) jkori torténeti és mitvészettorténeti szakkdnyviar (Bp. IH. Kiscelli it 108.)
d) Jelenkori képzOmiivészeti kézikonyvtar (Bp. IH Lajos u. 158.)

3. Féigazgatoi Titkarsdg
1014 Budapest, Szent Gy&rgy tér 2.

A fligazgatdi titkdrsag feladata

A Budapesti Torténeti Miizeum szakmai mikadtetésével kapesolatos intézményi szinten jelentkezd
teend8k ellatisa. A fOigazgatsé és a fOigazgatd-helyettesek feladatkdrébe tartozd igazgatasi
adminiszirdciés munkak végzése, az intézmény egészét érintd kiilsd &s belsé kommunikacié intézése,
levelezés, Az intézmény szdmitoégépes rendszerének karbantartisa és fejlesztése. A Titkarsag
Osszetétele:

a) titkarsdgvezetd

A titkdrsdgvezetd kozremiikodik a fdigazgatdi utasitisok kidolgozisdban, kiadményozésaban,
elékésziti az SZMSZ és egyéb belsd szabalyzatok kiaddsat nyilvantartja a belsd szabalyzatokat,
figyelemmel kiséri a féigazgatd és helyettesei programjét, biztositia a feltételeket, szervezi a
reprezenticios tevékenységet, részt vesz a hivatalos rendezvények elékészitésében, lebonyolitdsaban,
elliia a hivatalos értekezletek jegyzOkonyv vezetdi feladatait, gondoskodik a szétosztasrél,
figyelemmel kiséri az abban meghatérozott feladatok hatdridére torténd végrehajtdsat, karbantartja az
iratkezelési szabdlyzatot, gondoskodik a fdigazgato és az érdekképviseletek kozotti kapesolattartasrol,
gondoskodik a mizeumi szervezeti egységek dltal elokészitett, a BTM és a kiilsd felek kozotti
szerzddések adminisztrici6jardl, irdnyitja és feliigyeli a kdzponti iktatast. Tavoliétdben a titkdrnd
helyettesiti.
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b) titkdrnd

az ujkori fdigazgatd-helyettes feladataival, tevékenységével Osszefliggd adminisztracids
tevékenységet . latja el. . Felelds az tjkori foigazgatShelyettes és a hozza tartozo szervezeti egységek
kozotti informacidk gyors és pomtos Aramldsaért, kozremiikodik a kozponti iktatisban. A
titkdrsdgvezetd tavollétében részt vesz a kézbesit s a szemdlygépkocsi vezetd irdnyitasiban.

¢) kézbesitd
a fdigazgat6i titkdrsig hivatali munkéihoz tSrténd segitségnytijtds, levelek &s kitldemények
kézbesitése, postan torténd feladasa,

d) személygépkocsi vezetd
a foigazgatdi titkdrsdg beosztisinak megfeleld feladatok teljesitése, valamint az intézmény mds
vezetOinek kérése alapjan, az adott osztaly munkajaban vald kézremitiksdés,

e ) digitalis iratok iktatoja
a 2016-t61 bevezetésre keriilo digitalis iratikiatis végzése,
korményhivatalokkal kapcsolatos régészeti iratok digitalizalasa.

A foigazgato kdzvetlen irdnyitasdval mitkdik:
4.) Digitalis média csoport

Feladatai:
- amuzeuny miitérgyak digitalizaldsi stratégidjnak kialakitdsa, megszervezése, egyiittmitkdve
a Miizeum egyes egységeivel, tevékenységiiket koordindlva;
- a Miizeum mitdrgyai digitdlis nyilvantartdsi rendszereinek, adatbdzisainak az egyes
gylijtemeénytipusok sajatossagainak megfeleld kialakitasa és dllandé fejlesztése;
- amdar meglévd nyilvantartasi rendszerek adatainak konvertildsa az i rendszerekbe:
- a digitdlis adattartalmak mdzeumi honlapta valo elhelyezése (open access) a kutathatdsag
érdekében;
- adigitalis sz8veges, képi és multimédia tartalmak szerkesztése;
- a Mizeum arculatdhoz illeszkedd egységes honlapstruktira kidolgozasa, gondozésa;
A csoportot a f0igazgat6 dltal kinevezett csoportvezetd vezeti, és kozvetlenitl a foigazgaté al tartozik.

5.) Belst ellendr

A belsd ellendrzés bizonyossagot ads tevékenysége korében elatandé feladata:

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mitktidésének
jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint milkodésének
gazdasagossagat, hatékonysédgat és eredményességét;

- elemezni, vizsgdini a rendelkezésre 16 ex6forrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat
és gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok megfelelségét, a beszamoldk valddisagat;

- a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kévetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hidnyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy
cstkkentése, a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltardsa érdekében, valamint a BTM
miikddése hatékonysiganak ndvelése és a belsd kontrolirendszerek javitasa, tovabbfejlesziése
érdekében;

- nyilvantartani és nyomon kvetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

A belss ellendrzés tandcsado tevékenysége keretében ellatandé feladata:

- 2 vezetfk tdmogatdsa az egyes megolddsi Iehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalatival, a hatékonysdg, gazdasagossig, eredményesség elérésére,
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tandcsadds a szervezeti struktira racionalizéldsa, a kockdzatkezelési rendszerek
tovébbfejlesztésében

- a vezetdség szakértdi thmogatdsa a kockdzatkezelési és szabdlytalanségkezelési rendszerek
kialakitdsaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

konznltacié €s tanicsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitéssben;

Javaslatok megfogalmazdsa a mikodés eredményességének novelése és a  belsd
kontrollrendszerek javitisa, tovibbfejlesztése érdekében, a BTM belsd szabalyzatainak
tartalmadra, szerkezetére,

6.) Szamitégép-rendszergazda

Feladatai:

- az intézményi rendszeradminisztrécids feladatok ellatdsa, foigazgatéi megbizdssal, és
felugyelettel, az adatbiztonsagi szempontok figyelembevételével;

- amiizeumi informatikai feladatok elldtdsa a tiiz- és vagyonvédelmi eléirasoknak megfeleléen

- a rendszerben miikodé szolgéltatd gépeken futd programok jogtisztasdgdnak biztositdsa,
ellendrzésiik és nyilvantartasuk;

- a Muzeum szerverei mitkddésének folyamatos fenntartisa, ellenérzése, hibaelhdritisa;

- informatikai eszk&zok beszerzésének szervezése:

- 1 informatikai eszkozok installdldsa, virusellendrzése, virusfertézés esetén hibaelhdritésa

- az intézmény szoftvereinek feliigyelete, ellenérzése, hibdinak ethdritdsa;

- az infézményi belsd haldzat informatikai karbantartésa;

- aMizeum levelezirendszerének karbantartésa,

7.) Miizeumi jogdsz

Feladata a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat, a Kollektiv Szerz6dés, a Kozalkalmazotti Szabdlyzat
és egyéb belsd szabilyzatok kiaddsdnak elSkészitése, kiad4s utani nyilvantartisuk, ill. az intézmény
Jjogi képviseletének elldtasa.

B) A régészeti foigazgato-helyettes iranyitisa ald tartozé szervezeti egységek

A BTM régészei a régészeti feltardsok szervezését és lebonyolftasat a Régészeti Ugymenet 2008
rendelkezései alapjan, illetve az ide vonatkozé jogszabélyok alapjan végzik.

I. Aquincumi Miizeum
1031 Budapest, Zihony u. 4,

Az Aquincumi Muizeum feliigyelete szervezetileg a régészeti fdigazgato-helyetteshez tartozik, Két
f8osztalybol: az Os- és Népvandorléskori fBosztalybol és Okortorténet] fosztalybol 41l Vezetését a
foigazgaté Aaltal, jogszabilyok szerint kinevezett igazgatd litja el. Tavollétében az &s- és
népvandorlaskori, illetve az okortdriéneti fosztilyvezetok helyettesitik.

Az igazgato hatdrozza meg az Aquincumi Mizeum épiiletének iizemeltetésével, fenntartisaval

kapcsolatos, a szakmai munka szempontjab6l szilkséges feladatokat. Az épiilet gondnoksaganak a
munkaja a Gazdasagi igazgato, illetve a Miiszaki osztalyvezets irdnyitdsa al4 tartozik.
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1.1. Os- és Népvandorlaskori Fosztaly
1031 Budapest, Zahony u. 4.

Feladata a mai Budapest 6s- és népvandorlas kori régészeti emiékeinek gyiljtése, drzése,
nyilvantartsa, tudomdnyos feldolgozdsa, restaurdldsanak biztositdsa, a mivelédés (kidlitas stb.)
szolgdlataba 4llitasa.

A t0bbi régészeti osztdllyal egytitmikodve gondoskodik az eldkeriilt régészeti tdrgyak
megmentésérdl, miksdési teriiletén Ssszehangolja a szitkséges régészeti feltdrast a fSldmunkdldal,
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Szakmailag ktzremiikodik a bemutathatd miiemlékek milemléki helyredllitdsdban a jogszabalyokban
rogzitettek szerint. Javaslatot tesz régészeti védettségre.

A fdosztalyhoz tartozd gyiijtemények
a) Oskori gylijtemény
b} paleolit gytijtemény
¢) népvandorlés kori gylijtemény
d) atmeneti leletgylijtemény (a Zdhony utcaban és a Lenkei utcai raktar és feldolgozd bézisban)

Segédgylijtemények
a) 0Os- és népvandorlas kori fotétar
b) &Os- és népvandorlds kori rajztar

A foosztily feligyelete szervezetileg a régészeti fSigazgatd- helyetteshez, illetve az Aquincumi
Miizeum igazgatdjdhoz tartozik, szakmai vezetését a figazgatd altal, jogszabalyok szerint kinevezett
foosztalyvezett latja el, a gylijteményekért fofoglalkozash gyhijteményvezetdk felelések, Tavollétében
az Okortdriéneti foosztdlyvezetd helyettesiti.

1.2. Okortbriéneti Féosztaly
1031 Budapest, Zahony u. 4.

Feladata a Budapest Févaros teriiletén felletheté romai kori régészeti és térténeti emiékek felkutatdsa,
feltirasa, gylijtése, muzeologial és tudomdnyos feldolgozésa, restaurdliatisa, restaurdldsdnak
biztositdsa, kOzzététele és bemutatdsa, killonds tekintettel Budapest véroselddjére, Aquincum
emlékeire. Szakmailag Osszefogja a fovéros teriiletén 1évd helyredliitott romai kori mtiemlékeket a
16bbi régészeti osztdllyal egyiittmiikddve. Javaslatot tesz régészeti védettségre, Asatst &s leletmentdst
végez. Adatot szolgiltat & szakmailag kSzremikddik a bemutathaté emlékek mitemléki
helyreéllitisaban, a jogszabilyokban rogzitettek szerint. Szakmailag feliigyeli a helytoriéneti jellegli
kidllitasok romai korra vonatkozé anyagdt Feliigyeli és szakmailag ellendrzi a hozzitartozo
kidllitasokat: Hercules villa, FiirdSmtzeum, Taborvdrosi Mitzeum.

A fBosztalyhoz tartozo gylijtemények
a) régeszeti Kislelet-gyiijtemény
b) éremtar
c) kotar
d) falfestmény- €s mozaikgyiijternény
e} dimeneti leletgytijtemény
f) faanyag — leletgyfijtemény
g) épitési kerdmia gyiijtemény
h} archaeozooldgia gytjtemény

Segédgyiijtemények
a) fotGtr
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b) rajztar

A fdosztaly feliigyelete szervezetileg a régészeti fOigazgatd-helyetteshez, illetve az Aquincumi
Mizeum igazgatéjahoz tartozik, vezetését a fligazgatd 4ltal, jogszabdlyok szerint kinevezett
fdosztdlyvezetd latjia el, tavollétében az G6s- és népvandorldskori féosztilyvezetd helyettesiti. A
gyljtemeényekért fofoglalkozash gylijteményvezetdk felelGsek.

1.3. Kozbnségkapesolati és mizeumpedagdgiai csoport

Az aquincumni igazgatd irdnyitisa ald tartoznak a kozOnségkapesolati és muizeumpedagdgiai
csoport munkatirsai is, akik munkdjukat a K&zonségkapesolati €s szervezési foosztily szakmai
koordindlasaval latjak el.

2. Varmizeum
1014 Budapest, Szent Gydrgy tér 2.

A Virmizeum szakmai felligyelete szervezetileg a régészeti fbigazgaté-helyetteshez tartozik.
Szakmai egységként a Kdzépkori fOosztily, valamint a Kozonségkapesolati és miizeumpedagdgiai
csoport tartozik hozza. Vezetését a fdigazgatd altal, jogszabélyok szerint kinevezett igazgaté latja el.
Az igazgatd hatdrozza meg a Véarmuzeum épiiletének tizemeltetésével, fenntartdsdval kapcsolatos
feladatokat, amelyeket az épiilet gondnoksaga a Gazdasagi igazgatd, illetve a Miiszaki osztilyvezetd
irdnyitasaval lat el. Tavollétében a kdzépkori fbosztaly vezetdje helyettesiti.

2.1. Kdzépkori Féosztaly
1014 Budapest, Szent Gybrgy tér 2.

Feladata a fovaros honfoglaidsatél Buda t6rok aldli felszabadulasdig terjedd id6szaka muzeslis
(régészeti és tOrténeti) emlékeinek felkutatisa, feltardsa, konzervildsanak, restauralasanak biztositdsa,
tudomanyos feldolgozdsa és kozzététele. A téargyi forrdsanyag felkutatdisa és megmentése érdekében
a tobbi régészeti osztallyal egyiittmilkddve dsatdsokat, leletmentéseket végez, javaslatot tesz régészeti
védettségre, a jogszabdlyokban rdgzitettek szerint. Szakmailag kozremiikédik a milemlékek
helyreallitisaban, Szakmailag feltigyeli a helytSrténeti jellegil kiallitasok kizépkorra és a t6rok korra
vonatkozé anyagat. Kozremiikddik a Varmtzeum, a Kézépkori Zsidé Imahdz kozinségkapesolati
terveinek kialakitdsdban és végrehajtasdban. A Varmizeum igazgatéja ald tartozik, tavollétében a
Varmmzeum igazgatGia helyettesiti.

A fbosztalyhoz tartozd gyiijtemények
a) régészeti kis-leletgylijtemény
b) kotar
c) diplomatikai oklevél-, fénykép- €s pecsétmdsolat gyiijtemény
d) atmenet; leletraktér
e) fototar
f) rajztar

A foosztaly feliigyelete szervezetileg a régészeti fbigazgatd-helyetteshez, illetve a Varmuzeum

igazgatdjahoz tartozik, vezetését a fdigazgatd ltal, jogszabalyok szerint kinevezett fGosztilyvezetd
latja el.
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2.2. Kdzonségkapesolati és mizeumpedagdgiai csoport

A varmizeumi igazgat6 irdnyitdsa ala tartoznak a kdzonségkapesolati és miizeumpedagogiai csoport
munkatdrsai is, akik munkdjukat a Kozonségkapcsolati és szervezési foosztaly szakmai
koordindl4saval latjak el.

3. Régészeti Adattar
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A Régészeti Adattdr alapfeladata a fovaros teriiletére vonatkozé régészeti adat- és dokumentumgyi(ijto,
nyilvantarté ¢s rendszerezd tevékenység végzése, amely az Sskorto! kezd6dden valamennyi régészeti
korszakra kitetjed. A feladatok kozdtt a gyljtemény gyarapités és gondozds mellett szerepel az
intézmény régészeti osztlyokon dolgozé volt munkatdrsai szakmai hagyatékdnak befogadasa,
valogatdsa, feldolgozdsa, nyilvantartisba vétele, sajté ald rendezése, 4lland6 és jelentSsebb idészaki
kiallitasok biztonsagi dokumentacidjanak Srzése. E feladatok elldtdsa keretében a gyiijteményeiben
Orzott dokumentumok és adatok kutatds szdmdra hozzaférhetdvé tétele, a tudomanyos és
kozmiivelddési tevékenység szolgalataba 4llitdsa, valamint gyiijteményi adatainak adatbizisba valé
felvitele, a gyltjteményi tételek digitalizaldsa és kutatok szdméra vals elérhetdvé tétele.

Fontos feladata a fovaros terilletén folyé foldmunkdkkal, teriilet-fethasznalsi iigyekkel és a
régészetileg lelShelyekkel kapcsolatos adatszolgaltatds és a térsintézményekkel, hatésagokkal valé
kapcsolattartds és az ezzel kapcsolatos intézményen beliili és kiviili iigyintézés.

A Régészeti Adattar gylijteményei:

a) Dokumentacids gytijtemény

b) Intézménytoriéneti dokumentécios gytijtemény
¢} Archiv igazgatési iratgyiijtemény

d) Hagyatéki gytijtemény

e) Sajtéanyag

1) Adattéri fotonegativ gytijtemény

g) Adattéri plakitgyiijtemény

h) Budapest Gjkori térképnegativ gyiijteménye

i) Intézménytorténeti médiatar

Az osztily feliigyelete szervezetileg a régészeti fOigazgato-helyetteshez tartozik, vezetését a
f6igazgato dltal, jogszabalyok szerint kinevezett osztilyvezetd latja el.

4. Asatasi Projektiroda
1014 Budapest, Szent Gybdrgy tér 2,

Feladata a BTM 4ltal Budapest teriiletén végzett régészeti feltardsok kivitelezésének koordinaldsa,
beleértve az adminisztrativ, jogi és miiszaki feladatok szervezését, a feltdrisok lebonyolitasanak,
kivitelezésének, tovébbi a feltdrasok terepi szakaszat kovetd régészeti feladatok végzésének — agy
mint dokumentéacio készités, leletkonzervalés, nyilvantartas, elsddleges feldolgozds — Ssszehangoldsa,
adminisztrativ szervezése egészen a leleteknek a szakmai osztilyok gyiijteményeiben t3rténd
ethelyezéséig,

Feladataihoz tartozik a tevékenységgel kapesolatos szerzodéskotések, kozbeszerzések elékészitése, a
teljesftésigazolasok és elszdmoldsok készitése, a pénziigyi teljesités és a szakmai teljesités
Osszhangjanak figyelemmel kisérése. Munkéja soran kapesolatot tart a régészeti feltardsok
megbizoival, szilkség szerint az illetékes hat6sagokkal, illetve szakhatosdgokkal, valamint a
feladatellatisba bevont kiilsé szervezetekkel, cégekkel.
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Munkdjét a régészeti foigazgat6-helyettes irdnyitisaval, a szakmai osztalyok €s a Régészeti adattar
ktszremilktdésével, valamint a Gazdasagi osztallyal Ssszhangban végzi. Vezetését a fOigazgatd altal,
jogszabélyok szerint kinevezett osztlyvezet6 latja el.

C) Az djkori fSigazgaté-helyetteshez tartozé szervezeti egységek

1. Miitargyvédelmi osztaly
1014 Budapest, Szent Gybrgy tér 2.

Feladata a miitdrgyvédelem szempontjainak érvényesitése az ntézmény minden miiksdési teriiletén.
A régészeti osztdlyok mellett mikddé restaurdtor mihelyek a Miitargyvédelmi osztaly keretében
mitkodnek, az alkalmazottak a Miitargyvédelmi osztalyhoz tartoznak. Ellaia az Os- és
Népvandorlaskori az Okortorténeti, a Kozépkori valamint az Ujkori Vérostorténeti foosztaly és a
Képzbmiivészeti fSosztaly valamennyi gyfijteményi tirgya dllagénak meg6vésat, konzervalasat,
restaurdlasat, tovabba a restaurdtor szakmai szabélyok figyelembevételével, a hatalyos munka-, tiiz-
és kornyezetvédelmi eldirdsok betartdséval biztositia a targyak raktdrozasra vagy kidllitisra valo
alkalmass4 tételét. Feladata a killitdsok és miitdrgyraktarak véleményezése és a miitargykdrnyezet -
miifargyvédelmi szempontok szerinti - rendszeres ellenGrzése, a miitargyak tudomdnyos
vizsgalatainak (anyag- és készités-technikai) elékészitése, elvégzése illetve elvégeztetése, €s a kapott
eredmények feldolgozdsa. Feladata tovdbbd a Miitargyvédelmi osztalytol figgetlen, intézményen
kivitli ~ restaurdldst €s konzervalast végz8 - cégek munkajénak folyamatos szakmai feliigyelete,
anyagdtvételkor az elvégzett munka minSségellendrzése. A Miitargyvédelmi osztaly tevékenységét az
egyes tudoméanyos-szakmai osztdlyok munkaterveivel egyeztetve végzi. Az osztaly munkatarsainak
tevékenységét a fOigazgatd dltal a jogszabdlyok szerint kinevezett osztélyvezetd irdnyitja,
szervezetileg az wjkori fSigazgaté-helyetteshez tartozik, Az osztélyvezetét tavollétében az
osztalyvezeté-helyettes helyettesiti,

Az osztalyhoz az aldbbi mithelyek tartoznak:

Aquincumi Mazeum:
- keramia, fiveg, porceldn
- fém-Otvis,
Ujkori Varostorténeti foosztaly (Kiscelli Mtizeum):
- papir, kinyv
- fém
- fa, butor
- festérestauritor
Képzémiivészeti foosztaly (Fovarosi Képtar):
~ festérestaurdtor mithely
-~ papir
Varmiizeum
- kerémia, tiveg, porceldn
- fém-ttvos
- ujkori és régészeti szerves anyag restaurdld mithely (textil, bér)

2. Kiscelli Miizeum
1037 Budapest, Kiscelli u. 108.

A Kiscelli Miizeum feliigyelete szervezetileg az tjkori féigazgaté-helyetteshez tartozik, Két
fBosztalybol: Ujkori vérostorténeti foosztaly és Képzémiivészeti fbosztaly (Fovarosi Képtar), valamint
a kbzdnségkapcsolati és mizeumpedagdgiai csoportbél 4ll. Vezetését a foigazgaté altal, jogszabalyok
szerint kinevezett igazgaté latja el.
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Az igazgat6 végzi a Kiscelli Miizeum épiiletének iizemeltetésével kapesolatos feladatok szakmai
meghatérozasat, amelyet az éplilet gondnoksiga a Gazdasagi igazgat, illetve a Miiszaki osztalyvezetd
iranyitdsaval [t el. Tavollétében az ujkori vérostorténeti f6osztalyvezetd, illetve a képzémilvészeti
foosztilyvezetd helyettesiti.

2.1. Ujkori Varostdréneti Féoszisly
1037 Budapest, Kiscelli tt 108.

Feladata a Buda torok uralom aloli felszabaditdsatdl (1686) napjainkig terjedé idészak muzedlis
(targyi, irisos és egyéb) emlékeinek gylijtése, nyilvantartdsa, restauriltatdsa, tudomdnyos
feldolgozisa, kozzététele és bemutatisa. Feladata a helytSrténeti gylijteményekkel vals
kapcsolattartds koordinaldsa, valamint a fSvdros helytorténeti gytijteményeivel kapcsolattartas. A
gyljteményekért a foosztilyvezett és a gylljteményvezetok feleldssk.

Az Ujkori Vérostditéneti f8osztaly vezetését a foigazgatd dltal, jogszabalyok szerint kinevezett
foosztalyvezetd latja el, a Kiscelli Muzeum igazgatéja ald tartozik. Tévolléiében a féosztdlyvezets-
helyettes helyettesiti.

A féosztalyhoz tartozd gyhjteménycsoportok:
a} butor, hangszer, 6ra, kalyhagyiijtemény, Schmidt-archivum
b} eziistgylijtemnény
¢) épitészeti gylijtemény, épliletelem gyiijtemény, téglagytijtemény
d) fényképtar, képeslapgyiijtemény
) néprajzi, kisipari, pecsétnyomo- &s jelvénygylijtemény, vegyes életmdd-, jaték-, tancrend- és
héztartdsi eszkSzgyiijtemény
f) miiszaki emiékek, cégérgylijtemény, plakatgytijtemény
g) textil, zdszlogylijtemény, liveg-, kerdmia- €s porcelan gytijtemény
h) térkép-, kézirat- és nyomtatvanytar, djkori adattar

2.2, Képzémiivészeti FSosztdly /Févarosi Képtar/
1037 Budapest, Kiscelli it 108.

A f6véros kiemelkedd miivészeti értékeit a Képzémivészeti Féosztaly gondozza. Feladata a 15.
szézadt6l napjainkig terjedd id6szak fovérosi vonatkozdsi torténeti eseményei, helyszinei és jelentSs
egyéniségei, illetve vezetdi képzdmilvészeti abrazolasanak, a Budapest szellemi és miivészeti arculatét
befolydsolé képzomiivészeti alkotdsoknak a felkutatdsa, gytijtése, Orzése, ennek keretében azok
épségben fenntartdsa, restaurdlisuk biztositdsa, szakszeri kezelése, megGvdsa, rendezése,
nyilvantartdsa. Fontos feladat a gylijtemények tudomdnyos feldolgozdsa, publikdldsa, valamint a
kidHitdsokon valé bemutatdsa, kozmiivelédési hasznositdsa.  Kiallitd tevékenysége egyrészt
kozvetleniil kistodik a gondozott képzémiivészeti gylijteményekhez, masrészt torekszik a hazai és a
regionalis kortdrs milvészet bemutatisara.

A Keépzémiivészeti Féosztalyt (a Fovarosi Képtart) a foigazgato altal, jogszabalyok szerint kinevezett
fBosztalyvezetd vezeti. A Kiscelli Mizeum igazgatja ald tartozik. Tavollétében fGosztalyvezetd-
helyettes helyettesiti. A gyiijteményekért a foosztalyvezetd és fofoglalkozast gylijteményvezetdk
feleldsek.

A Keépzémiivészeti Féosztilyhoz (Fovérosi Képtirhoz) tartozo gylijtemények:
a) metszettar
b) rajz- és vizfestménytdr
¢} éremtar
d)} festménytar
e) szobortdr
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Segédgyiijtemények
a} adattar
b) fotdtar

2.3. Kozonségkapesolati és mizeumpedagégiai csoport

Az igazgat( irdnyftisa ald tartoznak a kSzonségkapcsolati és muzeumpedagogiai csoport munkatarsai
is, akik munkdjukat a Kozdnségkapesolati és szervezési fbosztaly szakmai koordinalésaval latjak el.

3. Budapest Galéria
1033 Budapest, Lajos u. 158.,
1093 Budapest, IX. Févam tér 11-12.
1033 Budapest, Laktanya u, 7.
1077 Budapest, Klauzal tér 2, 11. 3.
1077 Budapest, Klavzal tér 2. III. 1.

A BTM keretében miikod6 Budapest Galéria a Févarosi Onkormanyzatnak a kortirs miivészetet
partol ¢s a kortars miivészeti alkotémunkdt, j értékek Iétrehozasat tdmogaté vizudlis mitvészeti
mecendssagat gyakorld és megjelenitd kortars miivészetkizvetité mithelye,

Szervezeti egységei:

3.1. Kiallitdsi osztaly:

- E témaktrben hazai és kilfoldi kortdrs miivészeti id8szaki kiallitdsokat tervez, palydztat,
szerkeszt, rendez a képzomiivészet, az iparmiivészet a design, a fotomiivészet, az épitészet &5
minden mds vizudlis mévészeti miifaj — beleértve a hatéreseteket is — tendencidinak,
kisérleteinek legfrissebb értékelvii bemutatdsara.

- A Kkidllithsok dokumentaldsira katalogusokat, nyomtatvanyokat ad ki és kezeli a kiadvény
raktart. A Galéria kiadvanyaival hazai és nemzetkdzi kiadvanycserét folytat, valamint szakmai
kézikdnyvtarat tart fenn.

- Kortars mitvészeti kiallitotermet és kisllit6 hazakat mitkodtet.

- A magyar kortrs miivészet eurpai megismertetése és integraloddsanak elsegitése, a magyar
kortdrs mifvészet killfoldi, €s a kiilfoldi kortérs eredmények hazai megismertetése érdekében a
kslesbniss elényok és viszonossig alapjdn nemzetkdzi milvészesere programot muikadiet
eurOpai partnervdrosokkal. A mitvészeti csereprogram keretében nyujtott Bsztdndi]
odaitélésérol a Galéria 4ltal Ssszehivoit szakmai bizottsdg hatdroz, A Budapest Galéria feladata
az évenkénti palydzat kiirdsa, a szakmai bizottsag kijel5lése, a hazai miivészek kiktildése és a
kulfsldi vendégek fogaddsa, ellatasuk segitése.

- Az osztily tevékenységéhez kaposolddik a kizdnségkapesolati és miizeumpedagégiai
munkatérs is, aki munkdjit a Kszonségkapcesolati és szervezési féosztaly irdnyitasaval latja el.

3.2. Koztéri milvészeti alkotdsok osztilya:

- Feladata a Févarosi Onkorményzat tulajdondban 4116 budapesti koztéri szobrok, plasztikak,
muralidk, m{ivészi emi€ktablak — tovabbiakban kéztéri mitvészeti alkotdsok — allitasa, bontasa,
athelyezése, felijitisa Budapest Fovaros Kozgyiilésének dintése szerint. A koztéri miivészeti
alkotdsok megdvdsa, azok miiértékének helyredllitisa, restaurdlasa, karbantartisa, javitésa,
gondozasa.

- Torvényben elbirt médon ellétia a f6vérosi kbzterlileteken megvaldsulé miivészeti alkotésok
szakmai birdlatival kapcsolatos teendSket, a birdlat eredményérél allasfoglaldst készit a
dontéshozok szamara.

- Feladata a koztéri mivészeti alkotdsok dokumentdcios (kartonos és digitalis) szakmai
nyilvantartasa, valamint a fovérosi koztéri mitvészeti alkotisok kataszteri nyilvAntartdsa.
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A fbosztaly feliigyelete szervezetileg az Gjkori f8igazgaté-helyetteshez tartozik, a féosztaly munkéjat
a fBosztélyvezetd szakmai irdnyitdsaval végzi. Tévollétében a foosztilyvezets-helyettes helyettesiti.
A f6osztaly kiallitsi osztalyra és koztéri miivészeti alkotdsok osztilyédra tagolédik.

D) Gazdasagi igazgatd
Iranyitasa al4 tartozd szervezeti egységek

- Gazdasagi osztily,

- Biztonsagi osztdly,

- Miiszaki osztaly.

- Bart6k Béla Emlékhédz gazdasagi feladatainak ellatisa

1. Gazdasagi Osztaly
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A Gazdasagi Osztaly feladata;

2)

b)

d)
e)
g)
h}
i)
1)

k)

B

az osztaly biztositia a sziikséges anvagokat és eszkozoket a muzeumi tevékenységek
zavartalan elldtisahoz. A raktari készlet dlloményokat kezeli, arr6l naprakész nyilvantartdst
vezet, a készlettel kapcsolatos adminisztrdciés (leltar, selejtezés, bevételezés kiadas}
feladatokat elltja,

naprakészen vezeti a szamviteli nyilvintartdsokat, a be- és kimend bizonylatokat sajét
rendszerdben rogziti,

nyilvantartia a Mizeum vagyondat képezd eszkozoket, ingatlanokat, amelyrél a szikséges
szamvitell bizonylatokat, és dokumentumokat elkésziti,

kezeli a Miizeum hézipénztérat, és fenntartja a bizonylati fegyelmet, amelyet jogszabdlyok
kotelezben elbimak,

a kbltségvetés €s kiltségvetési beszamolok elokészitése, elbterjesziése,

az elbirdnyzatok, a gazdalkoddsi keretek felhaszndldsénak betartdsa, a bevételek elbirdsa &s a
kotelezettségek kezelése,

a biztosftott 4llami tAmogatés, az Allambaztartison kivitle8l, illetve beliilrd! stvett pénzeszkdz,
és a Muzeum sajat bevételei ésszertl, hatékony, gazdasagos felhasznalasanak a megtervezése,
megszervezése, lebonyolitasa,

az intézmény konyvelésének vezetése, amely feladat kiilsds vallalkozo részére csak rendkiviil
indokolt esetben adhatd ki,

az Snkorményzati vagyonnal kapcsolatban a sziikséges jelentések elkészitése,

jovahagyott tivlati, valamint az éves munkatervek alapjdn a koltségvetési eléiranyzatok
gazdasigos €s jogszabdlyok szerinti felhaszndlasdval ~ a szervezeti egységekkel
egyiittmiikddve —a Milzeum zavartalan mitkdéséhez sziikséges feltételek biztositasa,

a pénziigyi ¢s anyaggazdaikoddssal kapesolatos szamviteli és ellendrzési feladatok elistdsa,
rendszeres adatszolgéltatds a fOigazgatonak az Intézmény iranyitdséhoz; a Miizeum
gazdalkodasaval Osszefliggd tervezd, elemzd €s operativ feladatok elvégzése, a kiilsd
megbizéasok (OTKA és egyéb pélyazatok) pénziigyi feladatainak elldtésa ,

a kozalkalmazottak jogallasérol s2616 1992. évi XXXIIL. térvény alapjan a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésével, megsziintetésével és egyéh azzal Ssszefiiggd teenddk ellatisa.

m) Kiilsé és bels6 adatszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitése,

n)

0)
p)

A bérgazddlkoddssal, a tirsadalombiztositdssal kapesolatos pénzigyi feladatok elvégzése.
Javaslatok kidolgozésa az intézmény munkaerd-gazdalkodasdval kapcsolathan, a megbizasi
Jogviszony létesitésével Bsszefiiggd feladatok ellatisa,

a kdzbeszerzési feladatok ellatssa,

a Fopénztar miikddtetése, ezen beliil kiemelten a belépdjegyekbdl és egyéb pénztari
értékesitésekbdl szarmazd bevételekkel tsszefliggd feladatok elldtasa, egyiittmikddésben a
Biztonsdgi osztallyal.
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q) Az Aht. 10.§. (4a) és az Aht. végrehajtasardl szo16 368/2011. (XI1.31) Korm., rendelet 9.8. (5)
¢s (5a) bekezdése alapjén a Bartok Béla Emlékhaz konyvelésének elvégzése.

Feladat-, hatds- €s jogkdrét a mindenkori vonatkozé torvények, rendeletek, és azok
végrehajtasi utasitasai szabdlyozzak.

Az osztdly mikodtetéséve] kapesolatos operativ teenddk irdnyitdsat — a gazdasagi igazgatd
javaslatara — a fSigazgat6 altal, jogszabélyok szerint kinevezett osztalyvezetd latja el, aki a
gazdasagi igazgatd tavollétében annak helyettesitését is végzi.

Feladatait két csoportban, a munkatigyi, valamint a pénziigyi és szamviteli csoportban latja el.

2. Biztonsagi Osztily
1037 Budapest, Kiscelli utca 108.

Feladata a Mizeum birtokdban, kezelésében Iévd muzedlis targyak, berendezések, épiiletek
biztonsagos Srzése. Ennek érdekében elkésziti az intézmény fegyveres biztonsigi drségével biztositott
objektumok részletes Grzési tervét, a szakmai vezetéssel egyeztetve, a szakmai szempontokat
figyelembe véve ellatja ezen objektumok fegyveres biztonsagi drzését. F igyelemmel kiséri, ellendrzi
¢s nyilvantartja a mittdrgyak, a vendégek és kiils6 munkatdrsak mizeumbéli forgalmat. Szilkség esetén
fegyverrel biztosftja a mitargyak, illetve egyéb értékek szallitdsat,

Uzemelteti az épiilet- és vagyonvédelmi célokat szolgdlo biztonsagi berendezéseket, gondoskodik
megel6z0 karbantartdsukrol, illetve a hibaelhdritasrol, egyiittmiikodve az tigyeletes muzeoldgussal, a
mitargyvédelmi megbfzottal, az id6szaki kiallitdsok felelds rendezdivel és a Miiszaki osztallyal.
Feladata a teremdri szolgilat megszervezésének irdnyitdsa, ellendrzése, valamint a
Koézbnségkapesolati és szervezési foosztllyal, valamint az egyes miizeumi egységek ilyen
csoportjaival egyiittmiikddve a teremrok felvétele és szakmai felkésziiltségének fejlesztése.

A szakmai- €s egyéb rendezvények, kiallitds megnyitok drzésvédelmi biztositdsa. Egyiittmiikodés az
allami rendezvények szervezésében, biztositasdban résztvevé szervek kijelolt munkatérsaival,

A belépdjegyekbdl és egyéb pénztari értékesitésekbél szdrmazé bevételek rendszeres begylijtése, és
leaddsa a fOpénztdr részére. A jegyértékesitést is végzd teremdrok, pénzkezelési tevékenységével
kapcsolatos szakmai feltigyeletét a Gazdasagi osztaly latjia el. Tovabbi feladata a munka-, tfiz- és
vagyonvédelem, valamint a polgdri védelem megszervezése, az elBirdsok betartdsa és betartatisa. A
Mizeum biztonsdgi helyzetének rendszeres vizsgilata, amely kiterjed az intézmény &sszes
helyiségére. Feladata tovabbd éves jelentés készitése a biztonsagi helyzetré) a fOigazgatd szdméra,
Jjavaslattétel a biztonsdgi szint optimalizdlasat célzo fejlesztésekre.

Az osztalyt a {0igazgaté dltal, jogszabalyok szerint, a gazdasigi igazgaté javaslatdra kinevezett
osztalyvezetd (Srségparancsnok) irdnyitja, kozvetlen felettese a Gazdasagi igazgat6, tavollétshben az
osztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

Egységei:
- fegyveres biztonsagi Orség
- kidllitdsi teremordk, helyszinenként csoportokba szervezve, csoportvezetbvel

3. Miiszaki Osztaly
1014 Budapest, Szent Gyérgy tér 2.

A Miiszaki osztaly élén a gazdaségi vezetd javaslata alapjan a fdigazgatd dltal hatarozott idére
megbizott osztalyvezetd all. :
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A Miszaki osztaly gondoskodik az Intézmény épiiletei és infrastruktirdja mikodoképességének
fenntartdsarol és fejlesziésérol.

A Milszaki osztély részletes feladatait sajét iigyrendje szabélyozza.
Feladatai:

- a Budapesti Torténeti Miizeum lizemszerli miikddésének biztositasa, .

- A Gozdasdgi osztallyal egyittmiikddve cllatja az anyag- és targyi eszkbdzgazdalkodassal
(beszerzés, leltarozas, kiadds, selejtezés), valamint gépkocsi-lizemeltetéssel kapesolatos
feladatokat,..

- Szervezi és optimalizalja az energiagazdélkodast,

- Tamogatja a kiallftAsépitési és -lizemeltetési feladatokat,

- Szervezi és koordindlja a gondnoksdgok tevékenységét,

Ellatja a személy-, teher- €s miitargysz4litas lebonyolitisat, az anyagbeszerzést és vamoltatast,
valamint a gépkocsi menetlevél nyilvantartasat.

Felelds a vagyongazdéikodassal dsszefliggd feladatok végrehajtisaért. A vagyonkezelést a Févarosi
Onkorményzat mindenkor hatélyos vagyonardl vald rendelkezési jog gyakorlasdnak szabdlyairdl
sz6l6 rendelete, tovabbd a vonatkozd jogszabilyok szerinti eljardsrendben, az intézményi belsd
szabalyzatoknak megfelelden ldtja el.

Részt vesz a készletek leltdrozdsaban és a selejtezési eljarasban. Kdzremikodik a kisllitdsok
szervezeésenek €s koliségvetésének elékészitésében. Kezeli a kiszponti kiadvanyraktart. Az osztéaly
munkatdrsai részt vesznek a szakmai szervezeti egységek dital készitett forgatokdnyv és az ezek
alapjan kiilsé vagy belsé szakemberek dltal kidolgozott latvany- és kiviteli terv elbirdsai szerint 2
kidllitasok kivitelezésében (épités, bontds, karbantartas), illetve annak megszervezésében. Az osztily
az egyes egységekben miiksdé gondnoksdgok révén elldtia a Muizeum tizemeltetési feladatait, annak
adminisztricidjat, az éallandé kidllitisok rendszeres karbantartisat és a szakmai osztalyok dltal
kezdeményezett felijitisokat. Elvégzi az épiiletek dekoraldsaval kapesolatos feladatokat. Szervezi a
Miizeum szabad kapacitdsainak, termeinek bérbeaddsaval kapesolatos fizemeltetési teendéket,

Az osztaly keretébe tartozik a miszaki, fejlesztési eléads. Tevékenységi korébe tartozik az intézmény
beruhdzasi, feldjitisi munkai miiszaki elbkészitése, a tervezés és a kivitelezés figyelemmel kisérése,
ellendrzése. Elkésziti az intézmény éves és kozéptavi miiszaki fejlesztési tervét. Miiszaki szempontbél
részt vesz az intézmény kiszbeszerzési palyazatainak el6készitésében és lebonyolitdsdban, Gondozza
a miiszaki jellegfi, az egyes épiiletekkel kapcsolatos palydzatok elkészitését.

Az oszialy munkdjit a gazdasigi igazgaté javaslatdra a fSigazgat6 altal, jogszabalyok szerint
kinevezett osztdlyvezetd irdnyitja. Az osztilyvezetShoz tartoznak a Mizeum (Gbbi egységének
gondnoksigai, éliikktn a helyi gondnokokkal. A szervezeti egységek altal rendezett kiallitdsok
installacidinak felépitését, lebontsit az egyes szervezeti egységeknél mitkds gondnoksigok
munkatirsai végzik, illetve abban kazremiiksdnek.

IV. Szervezeti egységek egyiittmiikidése

A BTM &nallé szervezeti egységei egymdssal mellérendeltségi kapcsolatban  4llnak.
Egyuttmikadésiik alapelve, hogy a szervezeti egységek feladataik elldtdsa sordn az iligykorsk
érintkezési pontjain egymést tdjékoziatva, vélemény-nyilvanitissal segitve €s intézkedéseiket
Bsszehangolva kotelesek eljarni. Olyan esetekben, amelyekben a szervezet egységek kdzbitt tartds és
rendszeres munkakapcsolat sziikséges, az egyiittmiikisdés tartalmat, illetve a feladatok elhatéroldsat az
erdekelt szervezeti egységek vezetSi kozbsen 4llapitjak meg.

A tbb szervezeti egységet érint dgyek (ligyiratok) intézéséért a targykor szerint elsdsorban illetékes
szervezetl egység vezetGje felelds, 6 kiteles végrehajtani az egyeztetést kbzvetlen munkakapcsolat
formdjdban. Az egyeztetés eredményét az érintett tigyiraton koteles fettiintetni,
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V. A Kézalkalmazotti Tandcesal valé kapesolattartas rendje

A Kozalkalmazotti Tandcs az intézmény kozalkalmazottainak részvételi jogait biztosits testiilet . A
Kozalkalmazotti Tandcs Iétszamat , hatdskSrét és mikodését a Kjt. 14-19.§.-a és a Kozalkalmazotti
Szabéilyzat szabalyozza.

5.1. A Kozalkalmazotti Tandcsot egyiittdontési jog illeti meg a Kollektiv Szerzédésben meghatarozott
Joléti céln pénzeszkbzok felhasznaldsa tekintetében.

5.2.Az Intézmény dontése eldtt a Kozalkalmazotti Tandcesal véleményezteti:
a) az intézmény belss szabilyzatanak a tervezetét,

b) akézalkalmazottak nagyobb csoportjdt érinté munkaltatoi intézkedés tervezetet,

¢) a korengedményes nyugdijazés és a megviitozott munkaképességfi kozalkalmazottak
rehabilitdci6jdra vonatkozé elképzeléseket,

d) aktzalkalmazottak képzésével 5sszeflige terveket,

e} az Intézmény munkarendjének kialakitasat és az éves szabadsdgeldsi tervet,

f) aszocidlis és j6léti tervet,

A fbigazgat legaldbb félévente egy alkalommal a VezetSi értekezlet keretében ill. szitkség szerint
tajékoztatia a Kdzalkalmazotti Tandcsot a kozatkalmazottak jogviszonydval Osszefiiggl, pazdasgi €s
szocialis érdekeit érintd kérdésekr8l, valamint a részmunkaidds és a hatdrozott idére szolé
foglalkoztatds helyzetének alakuldsarsl.

V1. Kapcsolattartds kiilsd szervekkel

A Budapesti Torténeti Miizeum feladatainak végrehatasa érdekében a szervezeti egységek kizvetlen
munkakapcsolatot tartanak a kdzgytijteményi tarsintézmények, az Snkormanyzati szervek, gazdasagi
szervezetek megfeleld részlegeivel.

A killsd szervezetek, intézmények vezetdivel altaldban a BTM 0igazgatdja (fbigazgats helyettese,
gazdasagi igazgatd) tartia a kdzvetlen kapcsolatot. Egyes szakfeladatok iigyében az intézmény
megbizott vezetdi, vagy munkatdrsai jarnak el.

A Févarosi Onkorményzattal és szerveivel, az Emberi Eréforrasok Minisztériumdval (EMMTI) és mas
orszagos hivatalokkal, valamint az orszdgos és kalfsldi mizeumok vezetdivel az intézmény
képviseletében a figazgato, helyettesei és a gazdasagi igazgatd tartjak a kapesolatot. A BTM egyéb
vezetdi és megbizott mumkatirsai a hatdskoritkbe utalt kérdésekben, dontés-elékészitd jelleggel
munkakapesolatokat tartanak fenn az érintett szervezetekkel.

VII. A munkavégzés dlialinos szabalyai

A Budapesti Torténeti Mizeum feladatkérében a munkafeladatokat érdemben a vonatkozd
jogszabalyok, a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, a Foigazgatéi Utasitdsok, valamint a kzvetlen
vezetd Utmutatisa szerint az eloirt hataridre kell elvégezni. A munkatirsak kotelesek a
munkakoriikbe tartozd és a munkakori leirdsukban meghatirozott feladatokat legjobb képességiik
szerint, az elvdrhato szakértelemmel és gondossaggal végezni.
7.1. Kotelesek az olyan munkakdri leirdsukban nem szabélyozott, de szakteriiletiikhdz sorolhatd
eseti feladatok elvégzésére is, amelyre a f6igazgatotol eseti megbizast kapnak.
7.2. A feladatokat Gigy kell megszervezni, hogy az figyek hatarid6re torténd elintézéséért, illetve
annak elmulasztasdért a felelés személy megdllapithatd legyen. Fnnek érdekében a
munkavallalok jogosultak és kotelesek a munkakorikhoz és hatdskorikhdz illeszkedd
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7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

kozbenst intézkedéseket megtenni, véleményeltérés esetén az allaspontok egyeztetésére
iranyulé trgyaldsokat kezdeményezni, illetve feletteseik felé feljegyzéssel fordulni.

A munkatirsaknak ismernjilk kell a munkakdritket érints jogszabalyokat, szakmai
utasitdsokat, folyamatosan tdjékozddniuk kell a szakmai irdnyelvekrél és szempontokrd],
tovdbba az tigyeket a befejezésiikig figyelemmel kell kisémitik,

A munkatdrsak a feladataik ellatdsa sordn, a szervezeti egységen beliil, ill. az intézmény
szervezeti egységei kozbtti egyiittmilkidés és tdjékoztatss altalanos szabalyait, valamint a
szolgdlati utat kételesek betartani, az elvarhat kommunik4ci6t fenntartani, munkdjuk dtadas-
atvétele esetén is.

A munkatirsak kotelesek megvédeni az Intézmény tulajdondt, az intézmény teriiletén
tapaszialt esetleges vészhelyzetet, vagy veszélyes cselekményt, rendellenességet az elhéritasra
iHetékesnek haladéktalanul jelenteni.

A munkavillal koteles a munkakori lefrdssban, egyes esetekben a vezetd altal kijelslt helyen
és idoben munkavégzésre képes dllapotban megjelenni, munkaideje alatt a munkéltatd
rendelkezésére &lni. A munkaidét a Kollektiv Szerzédés és a szervezeti egységek ligyrendje
szabdlyozza.

A munkavéllalonak egyiittmikodési és a munkaviszonya megsziinését kovetd harom évig
terjedden titoktartasi kitelezetisége van. Koteles az dllami és szolgalati titkot megdrizni és az
intézmény Etikai Kédexének szabélyait betartani.

VI, Vegyes rendelkezések

A Budapesti Torténeti Miizeum t6bb személyt foglalkoztaté szervezeti egységei jelen Szervezeti és
Miikdési Szabalyzat alapjan, az adott szervezeti egység sajatossagait figyelembe véve készitik el sajat
ligyrendjiiket, amely nem allhat ellentétben a jelen SZMSZ rendelkezéseivel. A szervezeti egységek
ligyrendjének részét képezi az ott foglalkoztatottak részletes munkakori leirdsa.

A. Budapesti Torténeti Mizeumban dolgozék kozalkalmazotti jogviszonydval kapesolatos kérdéseket
a Kollektiv Szerz&dés, valamint a vonatkozé jogszabdlyok tartalmazzak.

Budapesti Torténeti Mizeum SZMSZ-ének médositdsit 2 Miizeum fGigazgatdja és/vagy a BTM
Kiézalkalmazotti Tandcsa kezdeményezheti.

Az intézmény vezetésének kotelessége a munkavallalok részére az SZMSZ-t hozzaférhetéve tenni &s
lehetéséget adni annak teljes korii megismerésére. A munkavéllalo kételessége annak megismerése és
betartdsa.

A jelen SZMSZ elvdlaszthatatian részét képezik az 1, szami a BTM szervezeti abrajat, és a 2, szama
belsd szabalyzatokat tartalmazé meligkletek.
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IX. Zaro6 rendelkezések

A Budapesti Torténeti Mizeum jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a f6polgarmester
Jjovahagydsa napjan lép hatilyba és visszavondsig érvényes. Hatilyba lépésével a 2016-ban
Jjovahagyott, 2016. aprilis 5-én alairt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyét veszti.

Budapest, lL{\C “ULAM‘ ?QL& &j kk jtb
' \

Dr. Farf Péter
Foigazgato

A Budapesti Torténeti Mizeum Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat a fopolgarmester nevében
kiadmanyozza dr. Szalay-Bobrovniczky Alexandra.

Budapest, ......... 2[”3 f- 1 9 ........

: ~
\A -Bobr(ﬁmlcz.ky Alexandra
/" fopolgarmester-helyettes
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L. sz. melléklet: A Budapesti Torténeti Mizewm szervezeti dbrija

i

=Tl

wyern A BUDAPESTI TORTENET! MUZEUM () SZMSZ
SZERINTI SZERVEZETI FELEPITESE




2. sz, melléklet: A Budapesti Torténett Miizeum szabilyzatai

Munkakér dtadas-dtvétel Szabalyzat
- BTM Gazdalkoddsi Szabalyzat
- BTM Tiizvédelmi Szabdlyzat
- Miivészesere Szabélyzat
- BTM beruhdzasi, felbjitdsi és karbantartasi Szabalyzata
- BTM Kockdzatkezeldsi Szabslyzat
~ BTM Kutatdsi Szabéalyzata a régészeti gyiijteményekben folyiatott kutatdsokrol
- Onkoltségszamitési Szabdlyzat
- BTM kézzétételi Szabdlyzata
- A BTM informatikai Szabdlyzata
- BTM Bélyegzdhasznilati Szabslyzat
- BTM Felesleges vagyontdrgyak hasznosftdsanak és selejtezésének Szabalyzata
- BTM leltarozasi és leltarkészitési Szabélyzat
- BTM Kozbeszerzési és beszerzési Szabilyzata
- BTM Pénzkezelési Szabslyzata
- A BTM eszkdzok és forrasok értékelési Szabalyzata
- A Budapesti Térténeti Mizeum Iratkezelési Szabdlyzata
- BTM Kd&zalkalmazottakra vonatkozd mindsitési Szabélyzata
- Etikai Kédex
- Szabélytalansagok kezelésének eljArds rendje
- Kollektiv Szerzédés
- Szdmviteli Politika
- Szémlarend
- Beist ellendrzési kéziktinyv
- Ellenfrzési nyomvonal
- FEUVE Szabélyzat
- Infézményi eszktz6k otthoni haszndlatinak szabélyozasa
- Szakmai alapfeladat keretében szellemi tevékenység végzése dologi kiadésok terhére
szerzbdéssel, szdmla ellenében valé foglakoztatas szabalyai
- Ugyrendek
- Adatkezelési Szabalyzat
- Kdzatkalmazotti Szabdlyzat
- Belsd ellenOrzési Szabdlyzat
- Munkavédelmi Szabdlyzat
- Régészeti Adaftdr kutatdsi szabalyzata

Az allambhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011, (XH. 31.) Korm, rendelet 13. §
(5) bekezdése alapjdn a kiltségvetési szerv szervezeti egységel 4ltal elldtott feladatok
munkafolyamatainak leirdsat, a szervezetl egység vezetdinek és alkalmavzottainak feladat- és
hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység koltséavetési szerven belilli belsd és
azon kivilli kiilsd kapcsolattartdsdnak modjat, szabélyait — ha azokrol 2 szervezeti és mitkodési
szabaiyzal vagy a kbltségvetési szerv mds szabdlyzata nem rendelkezik — a szervezeti egységek
ligyrendje tartalmazza.




