BUDAPEST FOVAROS ONKORMANYZATA FOPOLGARMESTERENEK
25/2020. (X. 26.) utasitasa
a Budapest Févaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és milikodési szabalyzatarél

A kovetkez6 utasitdsokkal tértént modositasokkal egységes szerkezetben:

— a Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
utalvadnyozas, érvényesités és teljesités igazolas rendjérdl szo6lé6 35/2019. (XIl. 14.) fépolgarmesteri és
féjegyz6i egylttes utasitas modositasarol szolo 29/2020. (XI. 5.) fépolgarmesteri utasitas,

— egyes normativ utasitasok médositasarol szolé 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas,

— a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szélo 25/2020. (X. 26.)
fépolgarmesteri utasitas modositasarodl szold 34/2020. (XII. 23.) fépolgarmesteri utasitas,

— egyes normativ utasitasok médositasarol szolé 1/2021. (I. 14.) fépolgarmesteri utasitas,

— a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6l6 25/2020. (X. 26.)
fépolgarmesteri utasitas modositasarodl sz6l6 5/2021. (1ll. 29.) fépolgarmesteri utasitas.

Hatalyos 2021. marcius 30-t4l.

Az utasitasok szévege kizarélag az azok elfogadasakor alairt valtozatban hiteles. Ennek megfelel6en a jelen
egységes szerkezetbe foglalt sz6veg nem tekinthetd hitelesnek, és semmilyen jogi kételezd erével nem bir.
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A jogalkotasrél szoéld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben
eliarva, az allamhaztartasrol széld 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, valamint a Budapest
Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 1/2020. (11. 5.) énkormanyzati rendelet
103. § (1) bekezdése alapjan, figyelemmel

az 1.§ (2)bekezdése tekintetében az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés b) pontjanak,

a 2.§ tekintetében az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol sz0l6
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés c) pontjanak,

a 3.§ a 4.§ a 15-19.§, valamint 1-3. melléklet tekintetében az allamhaztartasrél széld térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés e) pontjanak

az 5-14.§ és a 20-31.§ tekintetében az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés g) pontjanak,

a 6-11. § tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold
1/2020. (ll. 5.) 6nkormanyzati rendelet 98. §-anak,

a 15. § (3) és (4) bekezdése tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol szold 1/2020. (II. 5.) dnkormanyzati rendelet 102. § (3) bekezdésének,

a 19.§ (2)bekezdése tekintetében az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (2) bekezdésének,

a 32.§ (3)bekezdése ¢és a 4.melléklet tekintetében a kozszolgalati tisztvisel6krdél szo6ld
2011. évi CXCIX. torvény 239. § (4) bekezdésének,

a 43.§ tekintetében a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirél szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdésének,

a 69.§ (1) bekezdése tekintetében az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés f) pontjanak,

a 98.§ (1)bekezdése tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl sz6l6 1/2020. (Il. 5.) 6nkormanyzati rendelet 103. § (2) bekezdésének,

a 98. § (2) bekezdése és a 100. § tekintetében az allamhaztartasrdl széld térvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés h) pontjanak,

a 101. § tekintetében a kdzszolgélati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 127. § (1) bekezdésének,
a 102.§ a)pontja tekintetében az Uugyvédi tevékenységrél szdolé 2017. évi LXXVIIIL. térvény 69. §
(5) bekezdésének

rendelkezéseire, a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat a féjegyz6

javaslatara az alabbiak szerint allapitom meg.
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l. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A Fépolgarmesteri Hivatal jogallasa, alapitasanak adatai és alaptevékenysége
1. §

(1) A Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Fépolgarmesteri Hivatal) Budapest Févaros

Onkormanyzata kézgyilésének jogi személyiséggel rendelkezd hivatala.

(2) A Fépolgarmesteri Hivatal alapitasanak adatai:

a) alapitasanak idépontja: 1990. szeptember 30.,

b)! hatalyos alapité okiratanak szama: FPH070/648-5/2020., elfogadva Budapest Févaros Onkormanyzata
Koézgylilésének 1797/2020. (XII. 23.) Fév. Kgy. hatarozataval,

c)? hatalyos alapité okiratanak kelte: 2021. januar 6.,

d)3

e) torzskonyvi azonosité szama: 490012.

2.§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funkcidk szerint:

a) 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége,

b) 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas,

c) 016010 Orszaggyllési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsoldédéd
tevékenységek,

d) 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek,

e) 046040 Hirlgynokségi, informacios szolgaltatas.

(2) A Fépolgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Il. Fejezet

A Foépolgarmesteri Hivatal szervezete és vezetése

2. Irényitéasi rend és a Fépolgarmesteri Hivatal szervezete

3.§

(1) A f8polgarmester kdzvetlendl iranyitja
a) a fépolgarmester-helyettesek,
b) a kabinetféndke,

c) a Fépolgarmesteri Iroda, valamint

" Megallapitotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 5. §. Hatalyos: 2021. januar 15-t6l.
2 Megallapitotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 5. §. Hatalyos: 2021. januar 15-t6l.
3 Hatalyon kiviil helyezte: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 8. § a) pont. Hatalytalan: 2021. januar 15-t6l.
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d) a féjegyz6

tevékenységét.

(2) A f6jegyz6 kdzvetlenll iranyitja

a) az aljegyzdk,

b) a F6jegyzéi Iroda,

c) a Bels6 Ellendrzési Osztaly,

d) a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly,
e) a Jogi Féosztaly,

f) az Ad6 Féosztaly,

g) a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly,
h) a Klima- és Kdrnyezetlgyi Féosztaly,

i) az adatvédelmi tisztvisel®, valamint

j) a bels6kontroll-koordinator

tevékenységét.

(3) A fejlesztésért és izemeltetésért felel6s aljegyz6 latja el a normativ utasitasban szamara meghatarozott
irdnyitasi feladatokat

a) a Varostervezési Fosztaly,

b) a Varosuzemeltetési Féosztaly, valamint

c) a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési F6osztaly, tovabba

d) a Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds Aljegyzd Irodaja

felett.

(4) A koordinacioért, vagyongazdalkodasért és human tertletekért felelés aljegyz6 latja el a normativ
utasitasban szamara meghatarozott irdnyitasi feladatokat

a) a Koordinacids Féosztaly,

b) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

c) a Szocialpolitikai Féosztaly, valamint

d) a Kulturalis, Turisztikai, Sport és I[fjusagpolitikai Féosztaly, tovabba

e) a Koordinacioért, Vagyongazdalkodasért és Human Teruletekért Felel6s Aljegyzd Irodaja

felett.

(5) A pénzigyekért felelés aljegyz6 latja el a normativ utasitasban szamara meghatarozott iranyitasi
feladatokat

a) a Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti Féosztaly,

b) a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly, valamint

c) a Pénzigyekért Felelés Aljegyz6 Irodaja

felett.

4 /129 oldal



(6) A féjegyzb a (3)-(5) bekezdésben meghatarozott 6nallé szervezeti egység felett az iranyitasi jogokat a

normativ utasitasban meghatarozott korben a (3)-(5) bekezdésben megjeldlt aljegyzé utjan gyakorolja.

(7) Az utasitas alkalmazasaban az 6nallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorl6 vezets

a) az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott 6nallé szervezeti egység felett a fépolgarmester,

b) a (2) bekezdésben meghatarozott 6nallé szervezeti egységek felett a f6jegyzd,

c) a (3)-(5) bekezdésben meghatarozott 6nallé szervezeti egységek felett a normativ utasitasban szamara

meghatarozott iranyitasi feladatok kérében — az ott meghatarozott aljegyzé.

(8) Az utasitas alkalmazasaban a vezetd iranyitasa ala tartozé 6nallé szervezeti egység a (7) bekezdésben

meghatarozott 6nallé szervezeti egység.

4.§

A Foépolgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését (organigram) az 1. melléklet tartalmazza.

3. A fépolgarmester

5.§

(1) Jogszabalyban

a) a fépolgarmester, valamint

b) az iranyité szerv vezetdje

hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa kérében — normativ utasitas jogszabaly altal

lehetdve tett eltérd rendelkezése hianyaban — a fépolgarmester dont.

(2) A fépolgarmester dontésére iranyulé eléterjesztést a Budapest Févaros Onkormanyzata tulajdonaban allo
gazdaségi tarsasag igazgatdsaganak elndke, tigydontd feligyelSbizottsaganak elndke, vezérigazgatdja vagy

ugyvezetdje is benyuljthat a gazdasagi tarsasagot kézvetlendl érintd tgyben.

4. Fépolgarmester-helyettesek

6.§

(1) A fépolgarmester-helyettes a feladatkdrében — a fépolgarmester altal kiadott normativ utasitasban szamara
meghatarozott feladatokon tul —

a) a FoOvérosi Kozgyililés, annak bizottsaga vagy a f6polgarmester dontésére iranyuld elbterjesztés
elékészitését kezdeményezheti a f6jegyzénél,

b) a fépolgarmester eltérd rendelkezése hianyaban benyujtja a Févarosi Kdzgylilés, annak bizottsaga vagy a
fépolgarmester dontésére iranyulo elbterjesztést,

c) a Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti egységeitdl tajékoztatast kérhet, amelyet a hivatali ut betartasaval kell
teljesiteni,

d) iranyitja a tevékenységét segité irodat.
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(2) A fépolgarmester-helyettes a fépolgarmester egyedi utasitasa alapjan egyes ligyekben — a f6jegyzé

hataskoérét nem sértve — koordinalja a Fépolgarmesteri Hivatal dontés-el6készité tevékenységét.

(3) A fépolgarmester-helyettes a Févarosi Onkormanyzatnak a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 41. § (6) bekezdése alapjan létrehozott kdltségvetési
szervevel, gazddlkodd szervezetével, nonprofit és egyéb szervezetével (a tovabbiakban egydutt:
onkormanyzati intézmény), illetve annak vezet6jével kapcsolatban a normativ utasitasban meghatarozott

hataskdroket gyakorolja.

(4) A fépolgarmester-helyettes a tevékenységét segitd iroda vezetdje és a 100. § (2) bekezdésének hatalya
ala nem tartozé munkatérsai tekintetében javaslatot tesz a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak a munkaltatéi

jogok gyakorlasara vonatkozoan.

(5) A fépolgarmester-helyettes a tevékenységérél rendszeresen beszamol a fépolgarmesternek.

(6) A fépolgarmester-helyettesek a tobbulk feladatkorét érinté igyekben egylttmikédnek egymassal.

7.§

A human terlletekeért felelés fépolgarmester-helyettes feladatkdrébe tartozik

a) a szocialis ellatasok — a hajléktalanellatas kivételével — [Motv. 23. § (4) bekezdés 4. pont],

b) az id6siigy, ideértve az idéskoriak gondozohazanak fenntartasat is [Budapest Févaros Onkormanyzata
Szervezeti és Mikoddési Szabalyzatardl szolo 1/2020. (1. 5.) énkormanyzati rendelet (a tovabbiakban:
onkormanyzati szmsz) 2. § 3. pont],

c) a fogyatékosugy,

d) a sport [Métv. 23. § (4) bekezdés 8. pont],

e) az ifjusagpolitika [6nkormanyzati szmsz 2. § 7. pont],

f) a kultura [Métv. 23. § (4) bekezdés 16. pont],

g) az oktatas, ideértve az 6vodai feladatellatast is [onkormanyzati szmsz 2. § 11. pont],

h) a turizmus, ideértve a kozfirdék mikodtetését is [Motv. 23. § (4) bekezdés 15. pont masodik fordulata,
onkormanyzati szmsz 2. § 12. pont], valamint

i) a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé vasarcsarnokok és piacok miikddtetése.

8.§

A varosiizemeltetésért felelds fépolgarmester-helyettes feladatkérébe tartozik

a) a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé utak, témegkdzlekedési csomopontok és miitargyak kezelése,
fejlesztése, Uzemeltetése, a forgalomtechnikai kezel6i és Uzemeltetdi feladatok ellatasa [Motv. 23. § (4)
bekezdés 1. pont],

b) a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban allo kézparkok és kdzterek kezelése és lizemeltetése [Motv. 23. §
(4) bekezdés 1. pont],

c) a telepuléstisztasag [M6tv. 23. § (4) bekezdés 3. pont],
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d) a kozvilagitas biztositasa, koztemetdk fenntartasa, kéménysepré-ipari szolgaltatas biztositasa [Motv. 23. §
(4) bekezdés 9. pont],

e)* a helyi kozosségi kdzlekedési szolgaltatasok nyujtasa [Motv. 23. § (4) bekezdés 10. pont elsé fordulata],
f) a tAdvh@szolgaltatas, ivoviz-ellatas, szennyvizelvezetés, -kezelés és -artalmatlanitas (csatornaszolgaltatas),
hulladékgazdalkodas [Motv. 23. § (4) bekezdés 11. pont],

g) a kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas [Motv. 23. § (4) bekezdés 12. pont],
valamint

h) a févarosi allando és ideiglenes diszkivilagitasi berendezések lizemeltetése [6nkormanyzat szmsz 2. § 9.

pont].

9.§°

10. §

Az okosvarosért és részvételiségeért felelés fépolgarmester-helyettes feladatkérébe tartozik

a) a részveételi demokracia és a tarsadalmi bevonas eszkozeinek alkalmazasa, az atlathatésag biztositasa és
az integritas védelme,

b) a févarosi adatvagyon létrehozatala, illetve feltarasa, kezelése és hasznositasa, az okosvaros megvaldsitasa,
c) a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kézparkok és kozterek fejlesztése [Motv. 23. § (4) bekezdés 1. pont],
d) a kdzutak, kézparkok, kdzterek elnevezése [Motv. 23. § (4) bekezdés 6. pont],

€) a gazdasagszervezeés és -fejlesztés [Motv. 23. § (4) bekezdés 15. pont],

f) a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban all6 kdzteriiletek hasznalatara vonatkozd szabalyok és dijak
megallapitasa [M6tv. 23. § (4) bekezdés 19. pont], a kdzterulet-hasznalathoz vald hozzajarulas,

g) a tarsashazi és szdvetkezeti lakoéplletek felujitdsanak tamogatasa [6nkormanyzati szmsz 2. § 6. pont].

h) a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal val6 kapcsolattartas, valamint

i) a févarosi romak esélyegyenléségének, felzarkéztatasdnak segitése, kulturalis értékeinek megérzése

[6bnkormanyzati szmsz 2. § 5. pont].

11. §

Az altalanos fépolgarmester-helyettes feladatkérébe tartozik

a) a koltségvetés, Budapest Févaros Onkormanyzatanak és az énkormanyzati intézmények gazdalkodasa, a
févarosi helyi adéval kapcsolatos feladatok [Métv. 23. § (4) bekezdés 14. pont],

b) a vagyongazdalkodas, ideértve a sajat tulajdonu lakas- és helyiséggazdalkodast is [Motv. 23. §
(4) bekezdés 7. pont],

c) a tarsadalmi érdekegyeztetés,

d) a hajléktalanellatas (ideértve a szocialis és egészségugyi ellatasokat is) [Motv. 23. § (4) bekezdés 18. pont,
Onkormanyzati szmsz 1., 2. és 4. pont], valamint

e) a kdzfoglalkoztatas.

4 Médositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 7. § a).
5 Hatalyon kiviil helyezte: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 8. §. Hatalytalan: 2021. januar 1-t6l.
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5. A féjegyzé
12. §

Jogszabalyban

a) a féjegyz6,

b) a koltségvetési szerv vezetdje,

c) a koézigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje,

d) a terileti valasztasi iroda vezetdje, valamint

e) az 6nkormanyzati adohatésag

hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa kérében — normativ utasitas jogszabaly altal

lehetdveé tett eltéré rendelkezése hianyaban — a f6jegyz6 dont.

6. Az aljegyz6k
13.§

(1) Az aljegyz6 az 6nallé szervezeti egység feletti iranyitasi feladata kdrében

a) ellendrzi az 6nalld szervezeti egyseg tevékenységét,

b) egyedi utasitast adhat feladat elvégzésére vagy mulasztas pétlasara,

c) az Onalld szervezeti egységet feladat elvégzésérdl jelentéstételre vagy tevékenységérél beszamoléra
kotelezheti, és

d) az iranyitasa ala tartoz6 6nalloé szervezeti egység vezetdje tekintetében atruhazott munkaltatéi jogkérben
gyakorolja a fé6jegyz6 munkaltaté jogkorei gyakorlasanak rendjérél szolé normativ utasitasban meghatarozott
munkaltatoi jogokat, tovabba javaslatot tehet jutalom, kitlintetés, elismerés adomanyozasara, illetményének

eltéritésére.

(2) Az aljegyz6nek a fépolgarmester — a f6jegyz6 egyidejl tajékoztatdsa mellett — és a f6jegyz6 adhat utasitast,

és éllapithat meg — normativ utasitdsban — tovabbi feladatot.

7. A fépolgarmester kabinetfénéke
14. §

(1) A fépolgarmester kabinetféndke

a) kézremiikddik a fépolgarmester dontéseinek elékészitésében és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

b) kdzvetiti a f6polgadrmester egyes munkaszervezési dontéseit a Fépolgarmesteri Hivatal, a fépolgadrmester-
helyettesek és a f6jegyz6, valamint harmadik személyek felé,

c) elbsegiti az egyes kozfeladatok ellatasa soran a fépolgarmester altal meghatarozott stratégiai célokkal valé
0sszhang biztositasat,

d) a fépolgarmester egyedi utasitasa alapjan egyes tgyekben — a f6jegyz8 hataskorét nem sértve — koordinalja
a Fépolgarmesteri Hivatal dontés-el6készitd tevékenységét, és

e) a Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti egységeitdl tajekoztatast kérhet, amelyet a hivatali Ut betartasaval kell

teljesiteni.
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(2) A fépolgarmester kabinetféndke az dnkormanyzati intézménnyel, illetve annak vezet6jével kapcsolatban a

normativ utasitasban meghatarozott hataskdéroket gyakorolja.

(3) A fépolgarmester politikai felel6sségvallalasa mellett a fépolgarmester kabinetféndokének feladatkorébe
tartozik

a) a varostervezés stratégiai iranyitasa és az azzal 6sszefiggé végrehajtas 6sszehangolasa,

b) a kerlletek hatarain atnyulé teleplilésrendezés, terlilet- és telepilésfejlesztés [Motv. 23. § (4) bekezdés
2. pont],

c) a kiemelt kulturalis 6rokség védelme [Motv. 23. § (4) bekezdés 17. pont],

d)® a helyi kozO0sségi kozlekedés szervezése, fejlesztése és a parkolas feltételrendszerének kialakitasa [Motv.
23. § (4) bekezdés 10. pont masodik fordulata], a forgalomszervezés [Motv. 23. § (4) bekezdés 1. pont],

e) a fbvarosi kerékparos kozosségi kozlekedés feltételrendszerének fejlesztése és mikodtetése
[6bnkormanyzati szmsz 2. § 8. pont],

f)” a személytaxi-, a személygépkocsival végzett személyszallitasi szolgaltatas, valamint a kullonleges
szemeélyszallitd szolgaltatas, tovabba

g)8 a kdzvetlen eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasok igénybevétele el6készitésének 6sszehangolasa.

(4) A f6polgarmester kabinetféndkének feladatkérébe tartozd Ugyekben — a fdpolgarmester eltérd
rendelkezése hianyaban — a Févarosi Kbzgy(ilés vagy annak bizottsaga dontésére iranyuld eléterjesztést a

fépolgarmester nyujtja be.

8. Onallé szervezeti egységek
15. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal 6nallé szervezeti egységei
a) a Fépolgarmesteri Iroda,

b) a F6jegyz6i Iroda,

c) a féosztaly, valamint

d) az 6nallo osztaly:

da) a Belsé Ellenérzési Osztaly és

db) az aljegyzdk irodai.

(2) Az 6nallo szervezeti egységek® felsorolasat és osztalyokra tagozddasat a 2. melléklet tartalmazza.

(3) A torzskari irodan belll szervezeti egységnek nem mindsilé munkaszervezési formaként — a vezetdi

tevékenységhez kapcsolédoan az lgyviteli, egyéb szervezési feladatok ellatasara — titkarsag hozhato létre.

6 Megallapitotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 4. § (1). Hatalyos: 2021. januar 1-tdl.
7 Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 4. § (2). Hatalyos: 2021. januar 1-tl.

8 Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 4. § (2). Hatalyos: 2021. januar 1-tl.

9 Modositotta: 34/2020. (XII. 23.) fépolgarmesteri utasitas 2. §
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(4) A torzskari irodan, a féosztalyon, a féosztalyon bellili osztalyon és az 6nallé osztalyon bellll — szervezeti
egységnek nem mindésiilé munkaszervezési formaként — elkilondlt feladatkorrel rendelkezé csoport hozhato

|étre.

(5) Az 6nall6 szervezeti egység ellatja a normativ utasitasban, a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény
(a tovabbiakban: Jat.) 24. § (2) bekezdése szerinti, jogszabalyon alapulé egyedi hatarozatban vagy egyedi
utasitasban, valamint az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld vezetd altal adott egyedi

utasitasban meghatarozott feladatokat.

(6) Az 6nall6 szervezeti egység feladatanak ellatasa soran egyuttmiikddik a feladatkdrében érintett tdbbi 6nalld
szervezeti egységgel, igy kuléndsen ellatja a szukséges informaciokkal, adatot szolgaltat részére, bevonja az
egyeztetésekbe, megkildi neki a kiadmanytervezeteket, egyéb szakmai anyagok tervezeteit, gondoskodik a

véleményeltérések egyeztetésérdl.

16. §

(1) Az 6nallé szervezeti egység mikoddésének részletes szabalyait — a jogszabalyban, normativ utasitasban
nem szabalyozott kdrben — az 6nallé szervezeti egység ugyrendje hatarozza meg. Az Ugyrendben kell
meghatarozni az 6nallé szervezeti egység bels6 tagozddasat, az egyes osztalyok és csoportok létszamat és

feladatkorét.

(2) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje altal elbkészitett tigyrendet

a) a Fépolgarmesteri Iroda esetében — a f6jegyzd elbterjesztése alapjan — a fépolgarmester,

b) a Féjegyzbi Iroda és a 3. § (2) bekezdése szerinti szervezeti egység esetében a f6jegyz6,

c) az a) vagy b) pont hatalya ala nem tartozé szervezeti egység esetében — a szervezeti egység felett iranyitasi
jogokat gyakorlé aljegyzé felterjesztése alapjan — a f6jegyzé

hagyja jova.

(3) Az 6nalloé szervezeti egység az ugyrendjét legalabb évente felllvizsgalja, és gondoskodik a sziikséges

modositasoknak a (2) bekezdésben meghatarozott rendben jévahagyasra torténd elbterjesztésérdl.

(4) A jovahagyott ugyrendeket a Fd&jegyz6i Iroda naprakészen kozzéteszi a Fépolgarmesteri Hivatal

munkatarsai szamara elérhetd belsé szamitdégépes halézaton (a tovabbiakban: intranet).

17. §

(1) A Féjegyz6i Iroda, a f6osztalyok és az dnalld osztalyok — a normativ utasitasban szamukra meghatarozott
feladatokon tul — feladatkdrikbe tartozo terileteken

1. a normativ utasitasban erre meghatarozott rendben el6készitik a Févarosi Kdzgyl(ilés, annak bizottsaga,
illetve a fépolgarmester hataskdérébe tartozé dontésre iranyuld, valamint az 1509/2018. (X. 17.) Korm.
hatérozattal Iétrehozott F&varosi Kozfejlesztések Tanacsa napirendjére tizott Ugy tekintetében a

kormanyhatarozat 8. pontja szerinti el6terjesztést vagy egyéb déntés-el6készitd anyagot,

10/ 129 oldal



2. elékészitik a f6jegyz6 hataskorébe tartozé dontést,

3. biztositjak a Févarosi Kdzgylés feladatkorében érintett bizottsaga tGlésén valo részvételt,

4. javaslatot tesznek a f6jegyzének a Févarosi Kézgyllés éves munkaterve 6sszedllitasahoz, részt vesznek a
munkatervre érkezd javaslatok véleményezésében, figyelemmel kisérik a munkatervben szerepl6 feladatok
végrehajtasat,

5. el6keészitik a Févarosi Kozgylilés dontését nem igényld irasbeli tajekoztatét, jelentést, beszamolot, a
bizottsag dontését nem igényl6 irasbeli tajékoztatdt, valamint a bizottsagban folytatandé konzultaciéra
iranyuld, dontést nem igényld irasbeli kezdeményezést,

6. ellatjak — a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztallyal egyiittmiikddve — a Févarosi Onkormanyzat,
tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal koltségvetésének elbkészitésével, a koltségvetés végrehajtasaval és a
koltségvetési beszamoldval kapcsolatos szakmai feladatokat,

7.19 — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatjak a feladatkériikbe tartozé nkormanyzati feladat
és hataskér ellatasat szolgald, a Févarosi Onkormanyzat vagyonaba tartozd vagyonelem feletti tulajdonosi
jogok gyakorlasaval, kotelezettségek teljesitésével 6sszefliggd feladatokat,

8. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatjak a Févarosi Onkormanyzat és az énkormanyzati
intézmények vagyona tekintetében a vagyonelemek allapotanak, az azt érinté valtozasoknak a folyamatos
figyelemmel kisérését, az azzal dsszefiiggé miszaki és jogi informacidk, adatok gyljtését, a valtozasok
folyamatos atvezetését a vagyonelemekkel kapcsolatos belsé nyilvantartasokban, az egyéb nyilvantartasoktol
(kdzhiteles ingatlan-nyilvantartas, k6zmdinyilvantartas, kényvviteli mérleg stb.) valo eltérések feltarasat,

9. a Févarosi Onkormanyzat, énkormanyzati intézménye vagy a Fépolgarmesteri Hivatal mint beruhazé altal
megvalodsitando beruhazas vagy felljitas (a tovabbiakban egyitt: beruhazas) tekintetében

a) elékészitik a Budapest Févaros Onkormanyzata és intézményei beruhazasi és felljitasi tevékenysége
el6készitésének, jovahagyasanak, megvalositdsanak rendjérél szoélé 50/1998. (X. 30.) ©&nkormanyzati
rendeletben meghatarozott dontéseket,

b) elldtjdk a beruhazasok miszaki, szakmai el6készitésével, megvaldsitasaval kapcsolatos beruhazoéi
feladatokat, illetve gondoskodnak e feladatok ellatasardl, és miszaki, szakmai szempontbdl ellenérzik azok
ellatasat, a vonatkozo jogszabalyi és szerz6déses kotelezettségek betartasat,

¢) gondoskodnak a beruhazéra elbirt adatszolgaltatasok teljesitésérdl,

10. a normativ utasitdsban erre meghatarozott rendben kezdeményezik beszerzési eljaras lefolytatasat, a
beszerzés megvaldsitdsa soran szakmai szempontbdl ellenérzik a szerz6déses kotelezettségek betartasat,
gondoskodnak a szerz6désszegéssel kapcsolatos jogkdvetkezmények érvényesitéséhez szikséges
intézkedések megtételérdl,

11. ellatjgk a koltségvetési tamogatasi program szakmai tartalmanak meghatarozasaval, a tamogatas
odaitélésével és elszamolasanak ellenérzésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

12. el6készitik a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésével kapcsolatos intézkedéseket,

13. teljesitik a jogszabalyban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettséget, illetve el6készitik az e kotelezettség
teljesitéséhez szilkséges adatokat,

14. megkeresésre vagy sajat kezdeményezésre véleményt nyilvanitanak a Févarosi Onkormanyzat feladat-és

hatdskorébe tartozo egyes kérdésekben, illetve el6készitik az allaspont iranti megkeresésre adandé valaszt,

10 Modositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 7. § b).
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15. eleget tesznek a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal tébbi szervezeti egysége
tajékoztatas iranti megkereséseinek,

16. ellatjak a hivatali apparatus tovabbképzésének szakmai tamogatasat,

17. folyamatosan figyelemmel kisérik a tevékenységuket érintd jogi szabalyozas valtozasait, valamint a
jogalkalmazasi gyakorlatot, és — szlikség esetén — javaslatot tesznek jogalkotasi, illetve jogszabaly-mddositasi
kezdeményezésre,

18. az 1 és 17 pontban meghatarozott feladatukkal dsszefliggésben javaslatot tesznek — annak szakmai
tartalma meghatarozasaval — 6nkormanyzati rendelet el6készitésére vagy médositasara,

19. javaslatot tesznek — annak szakmai tartalma meghatarozasaval — normativ utasitas kiadasara és
médositasara,

20. egyuttmikddnek, szakmai kapcsolatot tartanak

a) a févarosi kertleti polgarmesteri hivatalokkal, mas telepulési 6nkormanyzatok hivatalaival,

b) a hatésagokkal, valamint

c) az allami, 6nkormanyzati, szakmai és civil szervezetekkel, nemzetkdzi szervezetekkel és intézményekkel.

(2) Az egyes 6nallo szervezeti egységek tovabbi feladatait a 3. melléklet tartalmazza.

9. A f6polgarmester-helyettesek irodai
18. §

(1) A fépolgarmester-helyettes munkajat iroda segiti. A f6polgarmester-helyettes irodaja nem 6nallé szervezeti
egység, az annak keretében foglalkoztatott munkatarsak munkajat a fépolgarmester-helyettes kdzvetlendl,

illetve a nap szint(i feladatvégzést koordinalé irodavezetd utjan iranyitja.

(2) A f8polgarmester-helyettes irodajanak munkatarsai ellatjak

a) a f6polgarmester-helyettes feladatai ellatasaval 6sszefiggd el6készitd, infomaciogyljté, elemzé és
koordinativ feladatokat,

b) a fépolgarmester-helyettes melletti titkarsagi teendbket,

c) a fépolgarmester-helyettes hivatalos programjanak megszervezésével kapcsolatos feladatokat, valamint

d) a fépolgarmester-helyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A f6polgarmester-helyettes irodaja a (2) bekezdés szerinti feladatok kdorében kapcsolatot tart és
egyuttmikodik a feladatkorikben érintett 6nallé szervezeti egységekkel, és — a képviseletre vonatkozd
szabdlyoknak megfeleléen — az dnkormanyzati intézményekkel, tovabba az allami vagy mas dnkormanyzati

szervek, civil szervezetek és egyéb szervezetek képviselbivel, egyéb érdekelt személyekkel.

10. A gazdasagi szervezet
19. §

(1) A gazdasagi szervezet feladatait a kovetkez6 Onalld szervezeti egységek latjak el az alabbi

feladatmegosztas szerint:
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a) a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti F6osztaly felel a koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok
moédositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasaért, ezzel 6sszefliggésben feladata az
eléiranyzatok felhasznaladsanak, az énkormanyzati intézmények gazdalkodasanak folyamatos ellenérzése,
figyelemmel kisérése, szikség esetén az eléiranyzat-modositasok, atcsoportositdsok kezdeményezése és az
ehhez szikséges dontések el6készitése, valamint a likviditas folyamatos biztositasa,

b) a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi F8osztaly felel a gazdalkodas szabalyszerliségének
biztositasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi, tovabba a pénzlgyi és szamviteli rend
betartasaért, ennek korében a pénzforgalommal és készpénzkezeléssel, a konyvvezetési,
vagyonnyilvantartasi, ingatlanvagyon-kataszter vezetésével, a Fépolgarmesteri Hivatal pénzigyi helyzetére,
gazdalkodasara vonatkozé beszamolasi kotelezettség teljesitésével, vagyonkimutatas oOsszeallitasaval
kapcsolatos feladatokért,

c) a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly felel a F&polgarmesteri Hivatal székhelyéll és
telephelyéil szolgalé ingatlanok és az azokhoz rendelt ingé vagyon Uzemeltetésével, fenntartasaval,
mikodtetésével, nyilvantartasaval, az ezekhez kapcsolédd beruhazasokkal, és e kérben a vagyon
hasznalataval, védelmével és hasznositasaval 6sszefiiggd feladatok ellatasaért,

d) a Koordinacios Féosztaly felel az informatikai eszk6zok lizemeltetésével, fenntartasaval, mikddtetésével,
nyilvantartasaval, az ezekkel kapcsolatos beruhazasokkal, és e kdrben a vagyon hasznalataval, védelmével
és hasznositasaval 6sszefligg6 feladatok ellatasaért, és

e) a Humanerd&forras-menedzsment Féosztaly felel a Iétszam- és bérgazdalkodassal 6sszefliggé feladatok
ellatasaert.

(2) A gazdasagi vezeté feladatait a pénziigyekért felel6s aliegyzé latja el. Atmeneti akadalyoztatasa esetén a
pénziigyekért felel6s aljegyzét e feladatkdrében — ha meghatarozott kdrben vald helyettesitésére el6zetesen
irasban nem jeldl ki mas, a jogszabalyban meghatdrozott végzettséggel és szakképesitéssel, illetve
szakképzettséggel rendelkezé munkatarsat — a Pénzigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi F&osztaly

vezetbje helyettesiti.

11. Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje
20.§

(1) A Fépolgarmesteri Irodat a fépolgarmester kabinetféndke, a F6jegyzdi Irodat, valamint az aljegyzdi irodat

irodavezetd, a féosztalyt és a Belsd Ellenérzési Osztalyt mint 6nallé osztalyt f6osztalyvezetd vezeti.

(2) Az 6nalld szervezeti egységek vezetdi egymassal mellérendeltségi viszonyban éllnak, részikre utasitast
csak a fépolgarmester, a f6jegyz6 vagy az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo aljegyz6
adhat.

21.§

(1) Az o6nallé szervezeti egység vezetdje — a jogszabalyoknak, a normativ utasitasoknak és a szakmai
kdvetelményeknek megfeleléen, a fépolgarmestertdl, a féjegyz6tél, illetve a szervezeti egység felett iranyitasi

jogokat gyakorl6 aljegyz6tél kapott utasitas és iranymutatas alapjan — vezeti az 6nallé szervezeti egység
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munkajat, és felel annak feladatai ellatasaért. E felelésségével 6sszefliggésben szervezi és ellenérzi az 6nallé
szervezeti egység feladatainak ellatasat, és dont az 6nallé6 szervezeti egység osztalyai vagy munkatarsai

kdzotti szakmai véleményeltérés esetén.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje kijeldli az adott feladatot ellatoé osztalyt, nem 6nallé munkaszervezési
format vagy Ugyintézét, széban vagy irasban iranymutatast ad a feladatellatas iranyara vonatkozoéan, ellendrzi
annak megfelel6 elvégzését, a megtett intézkedések szakmai tartalmat, szinvonalat és megalapozottsagat,

valamint a hatarid6k megtartasat.

(3) Az 06nall6 szervezeti egység vezetbje folyamatosan ellendrzi, hogy az 6nalld szervezeti egyseég
munkatarsai a jogszabalyoknak, a normativ utasitdsoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelel6en
jarnak-e el, elemzi a szabalyszer(i feladatellatast veszélyeztetd kockazatokat, és ha szabalytalansagot
tapasztal vagy a felmertld kockazat miatt az sziikséges, megteszi a megfeleld intézkedést vagy kezdeményezi

annak megtételét az intézkedésre jogosult vezetdnél.

(4) Az 6nallo szervezeti egység vezettje

a) tajékoztatja az 6nallo szervezeti egység munkatarsait a Févarosi Kézgyllés és szervei dontéseibdl adodo
feladatokrdl, és meghatarozza a szervezeti egység munkatarsainak ezekkel 6sszefliggé teendéit,

b) ha normativ utasitas vagy a f6jegyz6 eltér6en nem hatarozza meg, legalabb havonta beszamol az 6nallé
szervezeti egyseg tevékenységérdl a fé6jegyzének és a szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld
aljegyzének, a Fépolgarmesteri Iroda esetében a fépolgarmesternek,

c) javaslatot tehet — az 6nall6é szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlé aljegyzé Gtjan — a munkaltatoéi
jogokat gyakorld vezetbnek jutalom, kitiintetés, elismerés adomanyozaséara, az 6nallé6 szervezeti egység

munkatarsai illetményének eltéritésére.

22.§

(1) A szervezeti egység vezetése nélkul kinevezett féosztalyvezetS-helyettes ellatja a f6osztaly operativ
vezetésével kapcsolatos egyes — normativ utasitasban, az 6nallé szervezeti egység Ugyrendjében vagy a

munkakdri leirdsdban meghatarozott — feladatokat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatkérében a szervezeti egység vezetése nélkul kinevezett f6osztalyvezets-
helyettes — ha a f6osztalyvezet§ az adott Ggyben eltéréen nem rendelkezett — képviseli a f6osztélyt a
Fépolgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységeivel és harmadik személyekkel szemben, tovabba a féosztaly

osztalyvezet6it, munkatarsait utasithatja, szamukra feladatot allapithat meg.

(3) A szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett féosztalyvezetd-helyettes tevékenységérél rendszeresen

beszamol a féosztalyvezetének.
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12. A nem 6nallo szervezeti eqgység vezetbje
23. 8§

(1) Az 6nallo szervezeti egységen belll elkuldnilt feladatkdrrel rendelkezd szervezeti egységként mikodé

osztalyt osztalyvezetd vezeti.

(2) Az osztalyvezetd az 6nallé szervezeti egység ugyrendjében meghatarozottak és az 6nallé szervezeti
egység vezetdjének utasitasai szerint szervezi és felligyeli az altala vezetett osztaly, illetve az ott dolgozé
munkatarsak munkajat, sziikség esetén kijeldli az adott feladatot ellatdé nem 6nallé munkaszervezési format
vagy ugyintézét, iranymutatast ad a feladatellatasra vonatkozéan. Felel az altala vezetett osztaly feladatainak
ellatasaért, a megtett intézkedések szakmai tartalmaért, valamint a hataridék megtartasaért. Az osztaly

tevékenységérdl rendszeresen beszamol az 6nalld szervezeti egység vezetdjének.

24.§

(1) A fépolgarmester-helyettes irodajat irodavezetd vezeti.

(2) A fépolgarmester-helyettes irodajanak irodavezetéje

a) a fépolgarmester-helyettes utasitasai szerint szervezi az iroda munkatarsainak munkajat,

b) felel az altala vezetett iroda feladatainak ellatasaért, a megtett intézkedések szakmai tartalmaért, valamint
a hatarid6k megtartasaért,

c) az iroda tevékenységérél rendszeresen beszamol a fépolgarmester-helyettesnek.

13. A szervezeti egységnek nem minésilé munkaszervezési forma vezetéje
25.§

(1) A szervezeti egységnek nem mindsulé munkaszervezeési formaként mikdodd titkarsagot titkarsagvezet6, a

csoportot pedig csoportvezetd vezeti.

(2) A titkarsagvezetd, illetve a csoportvezet az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak és
az 6nallé szervezeti egység vezetbjének, illetve az 6nalld szervezeti egységen belll |étrehozott osztaly
vezetbjének utasitasai szerint szervezi és felligyeli az altala vezetett titkarsag, csoport, illetve az ott dolgozé
munkatarsak munkajat. Felel az altala vezetett titkarsag, csoport feladatainak ellatasaért, a titkarsag, csoport
tevékenységérdl rendszeresen beszamol az 6nalld szervezeti egység vezetdjének, illetve az 6néll6 szervezeti

egységen belll létrehozott osztaly vezetdjének.

14. Helyettesitési rend
26.§

(1) A helyettesité személy — ha jogszabaly vagy normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik — a helyettesitett
személy akadalyoztatasa esetén a helyettesitett személy feladat- és hataskoérébe tartozé halaszthatatlan

dontés meghozatalara, intézkedés megtételére jogosult, illetve koteles.
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(2) A helyettesités korében tovabbi helyettesitésnek nincs helye.

(3) Az akadalyoztatas megsziinését kdvetden a helyettesité személy tajékoztatja a helyettesitett szemeélyt a

helyettesités kérében meghozott dontésekrdl, megtett intézkedésekrol.

27.§

(1) A fépolgarmestert akadalyoztatasa esetén a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott targykoérok kivételével
a) els6 helyen az altalanos fépolgarmester-helyettes,

b)ll

c)? a f6polgarmester és az altalanos fépolgarmester-helyettes egyideji, 6t munkanapot meghaladé
akadalyoztatasa esetén az okosvarosért és részvételiségért felelés fépolgarmester-helyettes

helyettesiti.

(2) A Fovarosi Kozgyllés vezetésében és a kozgydlési UGlésrél készilt jegyz6kdnyv hitelesitésében a
fépolgarmestert akadalyoztatasa esetén

a) elsé helyen a human teriletekért felelés fépolgarmester-helyettes,

b) a fépolgarmester és az a) pontban meghatarozott fépolgarmester-helyettes egyideji akadalyoztatasa
esetén a varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-helyettes

helyettesiti.

(3) A Févarosi Kdzgyllés 6sszehivasaban a fépolgarmestert tizendt napot meghaladoé akadalyoztatasa esetén

a (2) bekezdésben meghatarozottak szerint az ott megjeldlt fépolgarmester-helyettesek helyettesitik.

28. §

(1) A human terlletekért felelés fépolgarmester-helyettes és az okosvarosért és részvételiségért felel6s
fépolgarmester-helyettes a harom napot meghaladé akadalyoztatasuk esetén — ide nem értve a 27. § szerinti

jogkdr gyakorlasat — kélcséndsen helyettesitik egymast.

(2)3 A varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-helyettes és az altalanos fépolgarmester-helyettes a harom
napot meghalad6 akadalyoztatasuk esetén — ide nem értve a 27. § szerinti jogkér gyakorlasat — kdlcsdéndsen

helyettesitik egymast.

(3) A Févarosi Kozgydllés, illetve annak bizottsaga dontésére iranyuld elbterjesztés alairasaban — annak
akadalyoztatasa esetén — az altalanos fépolgarmester-helyettes barmely mas fépolgarmester-helyettest
helyettesithet.

" Hatalyon kiviil helyezte: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 8. §. Hatalytalan: 2021. janudr 1-t6l.
12 Modositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 7. § c).
13 Modositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 7. § d).
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29.§

A f6jegyz6t akadalyoztatasa esetén

a) elsé helyen

aa) — az at nem ruhazott munkaltatoi jogok gyakorlasa kivételével — a fejlesztésért és tzemeltetésért felelés
aljegyz6,

ab) az at nem ruhazott munkaltatéi jogok gyakorlasa kérében, ha a f8jegyz8 bevarasa az intézkedéssel a
Fépolgarmesteri Hivatal vagy a munkatars szamara helyrehozhatatlan sérelmet okozna, a koordinaciéért,
vagyongazdalkodasért és human teriletekért felelés aljegyzo,

b) a fojegyzd és az a)pont aa) alpontja szerinti vonatkozasban az ott megjeldlt aljegyzé egyideji
akadalyoztatasa esetén a koordinaciéért, vagyongazdalkodasért és human teriletekért felelés aljegyzd,

c) a féjegyz6 és az a)pont ab) alpontja szerinti vonatkozasban az ott megjeldlt aljegyz6 egyideji
akadalyoztatasa esetén a pénzigyekeért felelds aljegyzé,

d) a féjegyz6, tovabba az a)pont aa) alpontjdban és a b) pontban meghatarozott aljegyz6k egyidejl
akadalyoztatasa esetén a pénzigyekért felelSs aljegyzé

helyettesiti.

30. §

(1) A fejlesztésért és Gzemeltetésért felelds aljegyz6t akadalyoztatasa esetén

a) els6 helyen a pénzigyekért felelés aljegyzd,

b) a fejlesztésért és Uzemeltetésért felelés aljegyz6 és az a) pontban meghatarozott aljegyz6 egyideji
akadalyoztatasa esetén a koordinaciéért, vagyongazdalkodasért és human teriletekért felelés aljegyz6

helyettesiti.

(2) A koordinaciéeért, vagyongazdalkodasért és human terlletekért felelés aljegyz6t akadalyoztatasa esetén
a) elsé helyen a fejlesztésért és Uzemeltetésért felelSs aljegyz6,

b) a koordinaciéért, vagyongazdalkodasért és human terlletekért felel6s aljegyzd és az a) pontban
meghatarozott aljegyzd egyidejli akadalyoztatasa esetén a pénzigyekért felelds aljegyz6

helyettesiti.

(3) A pénzigyekért felel6s aljegyz6t akadalyoztatasa esetén — a gazdasagi vezetdi feladatkor kivételével —
a) elsé helyen a fejlesztésért és Uzemeltetésért felels aljegyzé,

b) a pénzigyekért felelSs aljegyz6 és az a) pontban meghatarozott aljegyz6 egyidejl akadalyoztatdsa esetén
a koordinaciéért, vagyongazdalkodasért és human teriletekért felelés aljegyzé

helyettesiti.

31.§

(1) A fépolgarmester kabinetféntkét a FOpolgarmesteri Iroda vezetése kérében akadalyoztatasa esetén a

Fépolgarmesteri Iroda munkatarsai kdzil a Fépolgarmesteri Iroda Ugyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.
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(2) A Fojegyzéi Iroda vezetdjét akadalyoztatasa esetén a Féjegyz6i Iroda munkatarsai kdzul a Féjegyz6i Iroda

ugyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

(3) A fBosztalyvezet6t akadalyoztatdasa esetén a szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett

féosztalyvezet6-helyettes, ennek hidnyaban a f6osztaly Ggyrendjében kijeldlt osztalyvezetd helyettesiti.

(4) Az 6nall6 osztaly vezetdjét akadalyoztatasa esetén az 6nallé osztaly tigyrendjében kijeldlt csoportvezetd,

ennek hianyaban az 6nallé osztaly munkatarsai kozul kijeldlt személy helyettesiti.

(5) A nem 06nall6 szervezeti egységként mikodd osztaly vezet6jét akadalyoztatdasa esetén az osztaly

munkatarsai kdzul a féosztaly Ugyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(6) A fépolgarmester-helyettes irodajanak vezetését ellaté dnkormanyzati fétanacsadot az iroda munkatarsai

kozul a fépolgarmester-helyettes altal irasban kijelolt személy helyettesiti.

(7) A titkarsagvezet6t akadalyoztatasa esetén a titkarsag munkatarsai kozil az 6nallo szervezeti egység

Ugyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

(8) A csoportvezetét akadalyoztatasa esetén a csoport munkatarsai kozil az 6nallé szervezeti egység

ugyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

15. A kéztisztviselb
32.§

(1) Az érdemi feladatot ellatd tgyintézé koztisztviseld feladata a Févarosi Kozgylilés és szervei feladat- és

hatdskorébe tartoz6 dontések el6készitése és — ha normativ utasitas igy rendelkezik — kiadmanyozasa.

(2) Az 6nkormanyzati fétanacsadoi, 6nkormanyzati tanacsaddi munkakoérben foglalkoztatott koztisztviseld
feladata a Fo&varosi Kozgyillés képvisel6csoportja, bizottsaga, a tanacsnok, a f6polgarmester vagy a
fépolgarmester-helyettes feladata ellatasahoz kozvetlenil kapcsolodd tevékenységek ellatasa, munkajanak

kdzvetlen segitése, ezzel 6sszeflggd elemzd, szervezési, el6készitd feladatok ellatasa.

(3) A Fépolgarmesteri Hivatalban létrehozott dnkormanyzati f6tanacsaddi, 6nkormanyzati tanacsadéi

munkakdrok megnevezését a 4. melléklet tartalmazza.

(4) Az ugyintéz6, az dnkormanyzati f6tanacsadd és az dnkormanyzati tanacsad6é a munkakéri leirasaban
megallapitott, illetve a vezetdje altal meghatarozott feladatokat 6nalldan latja el, a vezet6jétél kapott utasitas
és hatarid6 figyelembevételével, a jogszabalyoknak, a normativ utasitasoknak, a szakmai el6irasoknak és az

ugyviteli szabalyoknak megfeleléen.
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16. A kbzszolgalati ligykezeld
33.8§

A kdzszolgalati igykezel§ ellatja a munkakori leirasaban megallapitott Ggyviteli és adminisztracios feladatokat.

17. A munkavallalo
34. §

A munkavallalé6 a munkakéri leirdsaban megallapitott feladatok ellatasaval segiti az érdemi Ggyintézést,

valamint az Ggyviteli és adminisztraciés feladatok ellatasat.

18. Az 6sztdndijas foglalkoztatott
35.8§

A palyakezd§ fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a csalad
apolasat kovetéen munkat keresék foglalkoztatasanak elésegitésérdl, tovabba az 6sztdndijas foglalkoztatasrol
sz0l6 2004. évi CXXIIl. térvény alapjan 0Osztondijas foglalkoztatasi jogviszony keretében alkalmazott
Osztondijas foglalkoztatott a munkatapasztalat-szerzés, tovabba a szakmai készségek megszerzése és
begyakorlasa céljabdl az 6sztondijas foglalkoztatasrol széld szerzédésben megallapitott feladatokat a

munkajat iranyité vezet6tél kapott utasitas alapjan latja el.

19. A szakmai gyakorlatot teljesité hallgaté
36.§

Fels6oktatasi intézmény — a FOpolgarmesteri Hivatalban mint kilsé szakmai gyakorldhelyen szakmai
gyakorlatot teljesité — hallgatdja a hallgatéi munkaszerzédésben vagy a nemzeti fels6oktatasrol szoélo
2011. évi CCIV. torvény 44. § (3a) bekezdése szerinti megallapodasban megallapitott feladatokat a munkajat
iranyitd vezet6tdl kapott utasitas alapjan latja el.

20. Kbzérdekl énkéntes tevékenység keretében térténd foglalkoztatas
37.§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatalban a kézérdekl dnkéntes tevékenységrél sz6lé 2005. évi LXXXVIIL. térvény
alapjan 6nkéntes (a tovabbiakban: dnkéntes) foglalkoztathaté elsédlegesen abbdl a célbdl, hogy az 6nkéntes
a hivatali Ggyintézést segitd, valamint az Ugyviteli és adminisztracios feladatok ellatasa révén alaposabban

megismerhesse a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal miikodését.

(2) Onkéntesként csak legalabb a tizenhatodik életévét betdltétt személy, legfeljebb egy év hatarozott idére

foglalkoztathaté.

(3) Az dnkéntes az dnkéntes szerz6désben megallapitott feladatait a szerz6désben meghatarozott vezet6tél

és munkatarstol kapott utasitas alapjan latja el.
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21. Munkatars
38.§

Az utasitas alkalmazasaban munkatars: a kdztisztvisel§, a kdzszolgalati Ggykezel6, valamint a munkavallalé,
tovabba — ahol az értelmezhet6 — 6sztondijas foglalkoztatott és a felsoktatasi intézmény F&polgarmesteri

Hivatalban szakmai gyakorlatot teljesité hallgatoja.

22. Jogszabalyban elGirt munkakérok és feladatok
39.§

(1) A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet)
37. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/L. § (1) bekezdés a) pontja szerinti adatvédelmi

tisztvisel6 a F6jegyz6i Iroda szervezetén belll latja el feladatait.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld6 — ha normativ utasitas vagy a F&jegyz6i Iroda lgyrendje eltéréen nem
rendelkezik — ellatja a kbzérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok az Infotv. 26. § (1) bekezdésében

el6irt megismerhetévé tételével kapcsolatos feladatokat is.

(3) Ha az ellatandé feladatok mennyisége ezt indokolja, tobb adatvédelmi tisztviseld is kijeldlhetd. Ez esetben

a munkamegosztast kdzottik a F6jegyzdi Iroda tigyrendjében kell meghatarozni.

40. §

(1) A mindsitett adat védelmérdl sz6lé 2009. évi CLV. térvény 23. § (2) bekezdése szerinti biztonsagi vezetd

a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly szervezetén belll 1atja el feladatait.

(2) A biztonsagi vezet6t a f6jegyz6 jeldli ki a jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfelelé
munkatarsak kozll, és rendelkezik akadalyoztatasa esetére a helyettesitésének rendjérdl.

41.§

(1) A nemzetbiztonséagi ellenérzés és a felllvizsgélati eljards soran a biztonsagi kérddiv kitdltésének eljarasi
szabalyairdl, valamint a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggésben a Iényeges adatokban bekdvetkezett
valtozas bejelentésének rendjérdl sz6l6 418/2016. (XIl. 14.) Korm. rendelet 2. § a) pontja szerinti biztonsagi

megbizott a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly szervezetén belll latja el feladatait.

(2) A biztonsagi megbizottat e feladat ellatasaval a f6jegyz6 bizza meg a jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé munkatarsak koézil, egyidejileg rendelkezik akadalyoztatdasa esetén a

helyettesités rendjérél.
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42.§

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvény szerinti,
az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy a Koordinaciéért, Vagyongazdalkodasert
és Human Tertuletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja szervezetén belll latja el feladatait.

43.§

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz06lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet szerinti, az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeto feladatait a koordinacidért,

vagyongazdalkodasért és human teriletekért felelés aljegyz6 latja el.

44.§

A féépitészi tevékenységrdl szold 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 1. § c) pontja szerinti telepulési
féépitész, tovabba a 2. § (4) bekezdés c) pontja szerinti févarosi féépitész jogszabalyban meghatarozott

feladatait a Varostervezési Féosztaly vezetéije latja el.

44]A. §'4

A Budapest Févaros Onkorméanyzata altal fenntartott egészségiigyi szolgaltatonal foglalkoztatott
egészseégugyi szolgalati jogviszonyban all6 személy tovabbi munkavégzésre iranyulé jogviszonyat
engedélyezd szerv — az egészségugyi szolgalati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. torvény végrehajtasardl
sz0l6 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 7. §-aban meghatarozott — feladatait a Szocialpolitikai Féosztaly
vezetdje latja el.

. Fejezet
A Fopolgarmesteri Hivatal tajékoztatasi és dontés-el6készitési forumai
23. Fépolgarmesteri Kabinet
45. §

(1) A fépolgarmester a Févarosi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos stratégiai fontossagu vagy egyes

id6szerl feladatokkal 6sszefliggd fontosabb kérdésekrdl a Fépolgarmesteri Kabinet keretében egyeztet.
(2) A Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kdvetéen a fépolgarmester hoz dontést.

(3) A Fépolgarmesteri Kabinet résztvevdi
a) a fépolgarmester,
b) a fépolgarmester-helyettesek,

)

c) a féjegyz6,

14 Beiktatta: 5/2021. (Ill. 29.) fépolgarmesteri utasitas 1. §. Hatalyos: 2021. marcius 30-tdl.
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d) a fépolgarmester kabinetféntke, valamint

e) a fépolgarmester altal allandé jelleggel meghivott mas személy.

(4) Fépolgarmesteri Kabinet Glésén valo részvétel tekintetében helyettesitésnek nincs helye.

(5) A Fépolgarmesteri Kabinet Ulésére eseti jelleggel a fépolgarmester dontése szerint mas személy is

meghivhaté.

(6) A Fépolgarmesteri Kabinet altal megvitatandd kérdésre a (3) bekezdés szerinti résztvevék a kérdés
lényegét 6sszefoglald, az érdemi vitat és azt kdvetd dontést megalapozé tartalma — a feladatkérében érintett
o6nalloé szervezeti egység véleményét is bemutatd — rovid elbterjesztéssel tehetnek javaslatot. A Févarosi
Kdzgyllés Ulésének 6sszehivasa elétt a FOpolgarmesteri Kabinet — az altalanos fépolgarmester-helyettes

eléterjesztése alapjan — megvitatja a Févarosi Kézgylés tervezett napirendjét.

(7) A Fépolgarmesteri Kabinet Ulését a fépolgarmester a megvitatando kérdéseket megjeldld meghivéval
kezdeményezi, legkésbbb az Ulés tervezett idépontja el6tti munkanapon. Az adott napirendi ponthoz készlilt

eléterjesztés a meghivo melléklete.

(8) A Fépolgarmesteri Kabinetben megvitatott kérdésekrdl, a hozzaszolék személyérdl és a hozzaszoélasok
tartalmardl, valamint a fépolgarmester dontésérél a fépolgarmester kabinetféndke emlékeztetét készit,
amelyet megkuld a (3) bekezdés szerinti résztvevéknek. A fépolgarmester kabinetféndke figyelemmel kiséri a

fépolgarmester dontésébdl kdvetkez6 feladatok hataridében térténd végrehajtasat.

(9) A Fépolgarmesteri Kabinet szervezési, ugyviteli feladatait a Fépolgarmesteri Iroda latja el.

24. Vezetbi értekezlet
46. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal id6szerli feladatai végrehajtasanak attekintésére — a hatékony
informacidaramlas biztositasa érdekében — a f6jegyz6 és az altalanos fépolgarmester-helyettes heti
rendszerességgel vezetdi értekezletet tart

a) az aljegyzdk,

b) a féosztalyvezetbk, szervezeti egység vezetése nélkil kinevezett féosztalyvezets-helyettesek,

c
d

e) a Féjegyz6i Iroda vezetgje,

a fépolgarmester kabinetféndke altal kijeldlt személy,

a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetdi,

)
)
)
)

f) az 6nalld osztaly vezetdje, valamint
g) a féjegyz6 vagy az altalanos fépolgarmester-helyettes altal meghivott mas személy

részvételével.

(2) A vezetbi értekezlet szervezési, ugyviteli feladatait a F6jegyz6i Iroda latja el.
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(3) A vezet6i értekezlet Glésérdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezleten megtargyalt témakat,
a hozzaszolok szemeélyét és az elhangzottak rovid 6sszefoglalasat, az esetleges dontéseket, feladatszabast.
Az emlékeztetét a Fbjegyzbi Iroda megkildi a az (1) bekezdés a)—f) pontja szerinti résztvevéknek. A Féjegyzbi
Iroda figyelemmel kiséri a vezetbi értekezleten szabott, vagy az ott elfogadott dontésekbdl kdvetkez feladatok

hataridében torténd végrehajtasat.

25. Kozpolitikai Munkacsoport
47. §

(1) A Kozpolitikai Munkacsoport — a normativ utasitasban meghatarozott eljarasrend szerint — heti
rendszerességgel allast foglal a Févarosi Kézgyllés, annak bizottsaga, illetve a fépolgarmester hataskérébe
tartozé dontésre iranyuld elbterjesztés el6készitése megkezdésének szilkségességérdl és annak alapvetd

irdnyairol.

(2) A Kozpolitikai Munkacsoportot az altalanos fépolgarmester-helyettes vezeti, tagjai
a) a f6jegyz6,

b) az aljegyzék,

c) a fépolgarmester kabinetfénoke altal kijelolt személy,

d) a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetéi,

e) a Féjegyzdbi Iroda vezetdje, valamint

f) a Klima- és Kdrnyezetiigyi F6osztaly vezetdje.
(3) A Kdzpolitikai Munkacsoportban valo tagsag tekintetében helyettesitésnek nincs helye.

(4) A Kozpolitikai Munkacsoport Ulésén egyes napirendi pontok targyalasanal targyalasi joggal jelen lehet a

feladatkérében érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakore alapjan érintett munkatarsa.

(5) A Kozpolitikai Munkacsoport az Ugy kozpolitikai jelentéségére tekintettel, vagy ha az el6készités
megkezdésének szikségességérdl vagy annak alapvet§ iranyairdl nem jon létre egyetértés,
kezdeményezheti, hogy az el6készités megkezdésének szikségességérdl vagy annak alapvetd iranyairdl a

Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kdvetben a fépolgarmester hozzon déntést.

(6) A Kdzpolitikai Munkacsoport szervezési, Ugyviteli feladatait a Koordinaciés Féosztaly latja el.

(7) A Kozpolitikai Munkacsoport (lésérdl emlékeztetd készul, amely tartalmazza az Ulésen részt vevok
személyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az egyeztetés menetére

vonatkozé esetleges iranymutatasat. Az altalanos fépolgarmester-helyettes altal jévahagyott emlékeztetét — a

Kdzpolitikai Munkacsoport tagjai mellett — meg kell killdeni az 6nallé szervezeti egységek vezetdinek is.
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26. A Fbvarosi Kozfejlesztések Tanacsa lléseit el6készité munkacsoport
48. §

(1) A Fovarosi Kozfejlesztések Tanacsa Uléseit el6készit6 munkacsoport (a tovabbiakban: FKT-
munkacsoport) — a feladatkérében érintett 6nallé szervezeti egység rovid irasbeli elterjesztése alapjan — allast
foglal az 1509/2018. (X. 17.) Korm. hatérozattal l1étrehozott Févarosi Kdzfejlesztések Tanacsa napirendjére
vonatkozo javaslatrdl, illetve a kormanyhatarozat 8. pontja szerinti eléterjesztés vagy egyéb dontés-elékészité

anyag el6készitésének sziikségességérdl és alapvetd iranyairdl.

(2) A FKT-munkacsoport tagjai

a) a fépolgarmester kabinetfénoke,

b) az altalanos f8polgarmester-helyettes,
c) a féjegyz6,

d) az aljegyzék, és

e) a fépolgarmester kabinetfénoke altal allando jelleggel meghivott mas személy.

(3) Az FKT-munkacsoportban valé tagsag tekintetében helyettesitésnek nincs helye.

(4)*> Az FKT-munkacsoport ilését az altalanos fépolgarmester-helyettes hivja 6ssze és vezeti.

(5) Az FKT-munkacsoport Ulésén egyes napirendi pontok targyalasanal targyalasi joggal jelen lehet a

feladatkérében érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakoére alapjan érintett munkatarsa.

(6) Fovarosi Kozfejlesztések Tanacsa napirendjére tizott Ugy tekintetében az elbterjesztés vagy egyéb
dontés-el6készitd anyag el6készitése akkor kezdheté meg, ha azzal a FKT-munkacsoport egyetért, vagy azt

a halaszthatatlansaga miatt a fépolgarmester — a f6jegyz6 véleményének ismeretében — irdsban engedélyezi.

(7) Az FKT-munkacsoport kezdeményezheti, hogy az elékészités megkezdésének sziikségességérdl vagy
annak alapvet§ iranyairél a Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kdvetéen a fépolgarmester

hozzon dontést.

(8) Az FKT-munkacsoport szervezeési, ugyviteli feladatait a Fépolgarmesteri Iroda latja el.

(9) Az FKT-munkacsoport Ulésérdl emlékeztetd készil, amely tartalmazza az tlésen részt vevék személyét,
tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az elékészités menetére vonatkozo
esetleges iranymutatasat. A fépolgarmester kabinetfénoke altal jovahagyott emlékeztetét meg kell kildeni az

FKT-munkacsoport tagjainak.

15 Modositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 7. § e).
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27. Allandé munkacsoportok
49. §

(1) Normativ utasitas egyes tartos, tébb szervezeti egység folyamatos egyuttmikddését igénylé, illetve dontés-
elékészité feladatok ellatasara és a szikséges szakmai egyeztetések lefolytatasara tovabbi allandé

munkacsoportot hozhat létre.

(2) Az allandé munkacsoportot Iétrehoz6 normativ utasitas meghatarozza a munkacsoport feladatkérét, annak
tagjait, valamint azt a szervezeti egységet, amely gondoskodik az allandé munkacsoport mikddésével

Osszefliggd szervezési, lgyviteli feladatok ellatasarol.

(3) Az dllandé munkacsoport — a feladatkéréhez igazodéan — maga hatédrozza meg munkatervét és tigyrendjét,

amelyet — ha a munkacsoportot létrehoz6 normativ utasités eltéréen nem rendelkezik — a féjegyz6 hagy jéva.

(4) Az allandé munkacsoport tagjat akadalyoztatasa esetén az altala — vagy az 6t jelol6 vezetd altal — esetileg

kijelolt munkatars helyettesiti.

(5) Az allando munkacsoport az egyes konkrét feladatainak sikeres megoldasa érdekében esetenként tovabbi

szemeélyek kdzrem(ikddését kérheti, illetve dnkormanyzati intézmény képvisel6jét is meghivhatja.

50. §

(1) Az allandé6 munkacsoportban térekedni kell arra, hogy a munkacsoporti munka eredményei, a
munkacsoporti allasfoglalasok az Osszes résztvevd egyetértését birjak. Ha a munkacsoportnak valamely
kérdésben valo allasfoglalasa halaszthatatlan, és az egyetértés megszerzéseére nincs esély, a munkacsoport
az adott Ugy tekintetében dontésre jogosult vezetd allasfoglalast kéri a vita 1ényegét, az egyes eltérd
allaspontokra vonatkozé érveket és ellenérveket, valamint az azokbdl kdvetkezd egyes eltérd dontések

lehetséges kedvezd és karos hatésait tdémoéren dsszefoglalva.

(2) Az allandé munkacsoport munkajanak megszervezése soran ugyelni kell arra, hogy az ne veszélyeztesse

tagjai munkakéri feladatainak ellatasat.

(3) Az allandé munkacsoport munkajarol annak vezetéje szikség szerint, de legalabb évente egyszer irdsban

beszamol a f6jegyzdnek.

(4) Az alland6é munkacsoport uléseir6l emlékeztet6t kell késziteni, amelyhez csatolni kell a munkacsoport altal

elfogadott allasfoglalasok, dokumentumok egy példanyat is.
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28. Eseti munkacsoportok, egyéb egydittmiikbdési formak
51.§

(1) Jelent6sebb, tébb szervezeti egységet érinté dontés-elbkészitd feladatra, illetve egyes parhuzamosan
végzett tevékenységek dsszehangolasa céljabdl elére meghatarozott idétartamra eseti munkacsoport hozhaté

|étre.

(2) Eseti munkacsoportot a fé6jegyz6 vagy — ha a Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsai mellett 6nkormanyzati
intézmény bevonasa is sziikséges, a fépolgarmester-helyettesek, a fépolgarmester kabinetféntke vagy a
f6jegyz6 kezdeményezése alapjan — a fépolgarmester hozhat létre, meghatarozva a munkacsoport altal
elvégzendd feladatot, illetve a munkacsoport céljat, adott esetben az altala Iétrehozandd vart eredményt,
tovabba a munkacsoport vezet6jét és a résztvevd szervezeti egységeket, valamint a munkacsoport

mikodésének id6tartamat.

(3) A résztvevokeént kijelolt szervezeti egység részérdl az eseti munkacsoport munkajaban ténylegesen részt

vevd munkatarsat a szervezeti egység vezetdje jeldli ki.

(4) Az eseti munkacsoport Iétrehozasa és munkajanak megszervezése soran tigyelni kell arra, hogy miikodése

ne veszélyeztesse a résztvevé munkatarsak munkakori feladatainak ellatasat.

(5) Az eseti munkacsoport — a feladatkéréhez igazodéan — maga hatarozza meg munkatervét és tgyrendjét.

Az eseti munkacsoport Gléseirél emlékeztetdt kell késziteni.

(6) Az eseti munkacsoport munkdjaért annak vezetdje felel6s. A munkacsoport vezetje a munkacsoport
munkajarél a féjegyzd, illetve a fépolgarmester altal a munkacsoport létrehozatalakor meghatarozott rendben,
valamint amikor a munkacsoport feladaténak jellegébdl az kdvetkezik, irasban beszamol a f8jegyzének, illetve

a fépolgarmesternek.

(7) Az eseti munkacsoport a feladatanak befejezését, a kit(izott céljanak elérését, eredmény létrehozasat vagy
annak lehetetlenné valasat kdvetd ésszer( id6n, de legfeljebb tizendt napon belll, tovabba a munkacsoport
mikddésére eldirt idétartam lejartakor munkajardl beszamolét készit, amelyet a munkacsoport vezetéje a
fé6jegyzd, illetve a fépolgarmester elé terjeszt. A beszamoléhoz csatolni kell a munkacsoport altal elfogadott

allasfoglaldsok, dokumentumok egy példanyat is.

(8) A fojegyzé, illetve a fépolgarmester az eseti munkacsoport beszamoldja alapjan dént a munkacsoport
tovabbi mikddésérdl vagy megsziintetésérdl, valamint az eseti munkacsoport altal Iétrehozott eredmény

tovabbi felhasznalasanak maodjarol.

52. §

Ha meghatarozott, fokozott rugalmassagot és gyors alkalmazkodast igényl6 feladat ellatasa ugy

hatékonyabban, eredményesebben vagy gazdasagosabban biztosithatd, a feladat ellatasara a f6jegyz6 vagy
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— ha a Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsai mellett dnkormanyzati intézmény bevonasa is szukséges, a
fépolgarmester-helyettesek, a fépolgarmester kabinetfénoke vagy a f6jegyzé kezdeményezése alapjan — a
fépolgarmester eseti, id6éleges jelleggel tovabbi rugalmas szervezeti forma vagy mikddési mechanizmus
létrehozatalardl donthet, igy eseti megbizottat, mentort jeldlhet ki, projektszervezetet, egyuttmikddési forumot,
mUhelyt hozhat létre. E rugalmas szervezeti formara vagy miikddési mechanizmusra az 51. § rendelkezéseit

megfeleléen alkalmazni kell.

29. Aljegyzdi értekezlet
53.§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal id6szer(i feladatai végrehajtasanak az egyes aljegyzdk feladatkdrében torténé
attekintése, a szikséges intézkedések megvitatasa, valamint az aljegyz6k tevékenységérdl tortend
rendszeres beszamolas érdekében a f6jegyzd heti rendszerességgel értekezletet tart az aljegyz6k és a
F&jegyzdi Iroda vezetdjének részvételével.

(2) Az aljegyzéi értekezleten az aljegyz6k beszamolnak a feladatkérikbe tartozé teriileteken az aktualis
feladatokrol, fontosabb Ggyekrdl, felmeriilé problémakrél és azok lehetséges megoldasi iranyairdl. Az aljegyz6i
értekezleten a f6jegyz6 és az aljegyz6k attekintik a Févarosi Kdzgylilés, annak bizottsagai soron kdvetkezé

Ulésén meghozandd déntésére iranyulo elbterjesztések elékészitésének allasat.

(3) Minden hénap elsd hetén az aljegyz8k — az altaluk iranyitott féosztalyok beszamoldi alapjan — beszamolnak
a feladatkdrikbe tartozd terlleten a megel6z6 hénapban folytatott hivatali tevékenyégrél, elvégzett
feladatokrol.

(4) Az aljegyz6i értekezletrl emlékeztet készil, amely tartalmazza az értekezleten megtargyalt témakat, a

hozzaszdlok személyét és az elhangzottak rovid 6sszefoglalasat, az esetleges dontéseket, feladatszabast.

(5) Az aljegyz6i értekezlet szervezési, ugyviteli feladatait, a (3) bekezdés szerinti beszamoléval kapcsolatos
koordinativ feladatokat a F6jegyzdi Iroda latja el.

30. Munkaértekezletek
54. §

Az 6nallo szervezeti egységek vezetSi az &altaluk vezetett munkatarsak feladatainak attekintése, a tébb
szervezeti egységet, illetve munkatarsat érinté6 kérdések megtargyalasa céljabdl az altaluk meghatarozott

rendben rendszeresen értekezletet tartanak.
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IV. Fejezet

Menedzsment és kontroll

31. Integrélt kockazatkezelési rendszer
55. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal belsd kontrollrendszere a kockazatok integralt kezelése és a targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a miikédés és gazdalkodas
soran a tevékenységek szabalyszerl, gazdasagos, hatékony, eredményes végrehajtasa, az elszamolasi
kotelezettségek teljesitése és az er6forrasok megvédése a veszteségektol, karoktdl és a nem rendeltetésszerl

hasznalattol.

(2) A bels6 kontrollrendszer részeként megfelel6 kontrollkdrnyezet, integralt, folyamatelvi kockazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informaciés és kommunikaciés rendszer, valamint nyomon kovetési

rendszer (monitoring) érvényesuil.

(3) Az integralt kockazatkezelési rendszer legfontosabb elemei:

a) a Fopolgarmesteri Hivatal eredményes és hatékony mikodését, a szabalyszerli tevékenységvégzést
veszélyeztetd, azt hatranyosan érinté vagy akadalyozd, meglévé vagy bizonyos valdszinliséggel realisan
bekovetkez6 események vagy helyzetek mint kockazatok azonositasa, rendszerszeri felmérése, értékelése,
nyilvantartasa, valaszok kialakitdsa az egyes kockazatokra, valamint a kockazatok és a kockazatokra
kialakitott valaszok rendszeres fellilvizsgalata,

b) a kockazatok kezelésének, megelézésének és megsziintetésének, bekdvetkezésik lehetéség szerinti
csokkentésének az egyes munkafolyamatokba, illetve a szervezet egészének miikddésébe integralt,
rendszerszer(i moédon val6 megoldasa,

c) a Fépolgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlzései végrehajtasanak, az elérni kivant eredmények
telieslilésének, tovabba a hivatali mikoédés, a Fdpolgarmesteri Hivatalban végzett tevékenységek
szabalyszer(iségének rendszeres ellenérzése, ideértve a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi
ellendrzést, valamint az operativ tevékenységektél fuggetlentl mikodd belsé ellendrzési tevékenységet,

d) az ellendrzések soran feltart vagy egyébként észlelt integritast sérté események kovetkezetes, ugyanakkor
differencialt, a szabalytalansag sulyahoz és az abbdl ad6do kockazathoz igazodo, j6l dokumentalt kivizsgalasa
és kezelése (megszintetése és Ujbdli el6fordulasa kockazatanak csdkkentése), hianyossag esetén az
ellendllé-képesség erdsitésére vonatkozo intézkedések megvaldsitasa,

e) a kontrollrendszer mikoédésének folyamatos monitoringja, évente éatfogd, tovabba szikség esetén
céliranyos felllvizsgalata,

f) az a)-e) pontban meghatarozott kontrollfunkciok ellatasahoz sziikséges informaciok hatékony, csak a lehetd
legsziikségesebb adminisztrativ tdbbletteherrel jaré rendszeres gyljtését, és a sziikséges informacidknak a
megfelel6 személyhez kell6 id6ben vald eljuttatasat, az érintetteknek vald visszacsatolasat biztositd belsé
informacidaramlasi rendszer, az ezt tamogatd, munkafolyamatokba integralt magas szinti informatikai

tamogatas.
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56. §

(1) Az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetésével 6sszefliggd szervezési, operativ és adminisztrativ

feladatokat a bels6kontroll-koordinator latja el.

(2) A belsékontroll-koordinatort — a belsd ellenérzési tevékenységet nem végzd munkatarsak kozul — a

f6jegyz6 jeldli ki, a kijeldlést az intraneten kézzé kell tenni.

(3) Ha az ellatandé feladatok mennyisége ezt indokolja, tébb belsékontroll-koordinator is kijelolheté. Ez

esetben a féjegyzé meghatarozza a kozottik 16vé munkamegosztast.

32. Belsé ellenérzés
57. §

(1) A belsé ellenérzés — az allamhaztartas miikodési rendjérél sz6l6 jogszabalyokban, valamint a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl szold 370/2011. (X1, 31.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Bkr.) meghatarozott — feladatait a bels6 ellenérzési kézikdnyv, a stratégiai ellenérzési terv,
valamint az éves ellendrzési tervek alapjan a Fépolgarmesteri Hivatal belsé ellenérzési egységeként a Belsé

Ellen6rzési Osztaly latja el.

(2) A jévahagyott bels6 ellendrzési kézikdnyvet kdzzé kell tenni az intraneten. A kdzzététel idépontjat
dokumentalni kell, és a kdzzétételrél a munkatarsakat kiilon, minden felhasznaldnak megkuldoétt elektronikus

Uzenet (a tovabbiakban: hirdetmény) utjan is értesiteni kell.

33. Munkafolyamatok modellezése
58. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal vezetésének tdmogatasa, igy kuldndsen a Fépolgarmesteri Hivatal egyes
feladatainak ellatasaval dsszefliggd tevékenységek, illetve eljarasok szabalyozésa, szervezése, ellenbrzése
és fejlesztése terén a dontések jobb megalapozasa, a feladatellatds nyomon kovethetésége érdekében meg
kell hatarozni a feladatellatas egyes funkcionalis szempontbdl elkllonithetd, egymasra éplild tevékenységek
(részfolyamatok) sorozatabdl all6 munkafolyamatait (a tovabbiakban: f6folyamatok), és el kell késziteni e
munkafolyamatok tényleges mikddésének egységes szempontrendszer és modszertan szerinti

folyamatleiraséat (a tovabbiakban: folyamatmodell).
(2) A féfolyamatokat az 6nallé szervezeti egységek vezetbi és az aljegyz8 javaslata alapjan a féjegyz6
hatdrozza meg, egyben folyamatgazdaként kijeldli a féfolyamatot megfelel6en ismerd, vezet6i munkakort

betolté munkatarsat.

(3) A (2) bekezdés szerint meghatarozott féfolyamat folyamatmodelljének (a tovabbiakban: alapmodell),

valamint az ahhoz kapcsol6do ellenérzési nyomvonalnak az elkészitése a folyamatgazda feladata. Tébb
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onallé szervezeti egység felelésségi kdrébe tartozo féfolyamat esetében az érintett 6nallé szervezeti egységek

vezetdi egylttmikodnek a folyamatgazdaval az alapmodell és az ellenérzési nyomvonal elkészitésében.

(4) Az ellenbrzési nyomvonal — a Bkr. 6. § (3) bekezdésében meghatarozottakon tul — tartalmazza kilénésen
a) a folyamatmodellel leirt munkafolyamatra jellemzé min&ségi és teljesitménymutatékat, valamint

b) a kockazatok és szabalytalansagok észlelése és az idében valé beavatkozas érdekében az elézetes és
utélagos vezet6i ellenérzést lehetévé tevd, folyamatba épitett ellenérzési pontokat, tevékenységeket, ezen

belll az 6nellenbrzés rendszerének részét képezé ellenbrzési tevékenysegeket.

(5) Az alapmodellt és annak ellenérzési nyomvonalat a f6jegyzd hagyja jéva.

(6) A jovahagyott alapmodell alapjan meghatarozott részfolyamatok mikodtetéséért felels onallé szervezeti
egységek vezet6i (a tovabbiakban: részfolyamatgazdak) elkészitik a részfolyamatra vonatkozé

folyamatmodellt, valamint a részfolyamat ellenérzési nyomvonalat.

(7) A részfolyamatok folyamatmodelljeit, valamint ellenérzési nyomvonalat a f6jegyz6 hagyja jova.

59. §

A részfolyamatok tekintetében a részfolyamatgazdak, a f6éfolyamatok tekintetében a folyamatgazdak a
felel6sségi koriikbe tartozé folyamatmodellt évente legalabb egyszer, a részfolyamatok tekintetében a targyév
oktéber 31-éig, a féfolyamatok tekintetében a targyév november 30-aig felllvizsgaljak, a felllvizsgalat soran
elemezve, hogy

a) az adott munkafolyamat tekintetében a tényleges miik6dés mennyiben van dsszhangban a jogszabalyokbal
és normativ utasitasokbdl eredd kdvetelményekkel, valamint

b) — az egyéb munkafolyamatokra is figyelemmel — az adott munkafolyamat alkotta tevékenységek végzése,
az abban résztvevék kore és kdzremikddésenek mddja, mértéke — a munkafolyamatra alkalmazhaté minGségi

és teljesitménymutatok alapjan — milyen modon fejleszthetd,

és ez alapjan szikség szerint kezdeményezik a folyamatmodell kiigazitasat.

60. §

(1) Az alapmodell és az ellendrzési nyomvonal elkészitésével egyidejileg a folyamatgazda, a részfolyamat
folyamatmodelljének és ellen6érzési nyomvonalanak elkészitésével egyidejlleg pedig a részfolyamatgazda
feltarja a folyamat, illetve a részfolyamat megfeleld mikddését veszélyezteté kockazati tényezbket, elvégzi
azok értékelését, meghatarozza a kockazatviselési hajlandésagot, tovabba javaslatot tesz a kockazat

kezelésére vonatkozodan.

(2) A bels6kontroll-koordinator
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a) véleményezi a folyamatgazda, illetve részfolyamatgazda felelésségi korében kezelheté kockazat
értékelésére, kezelésének maédjara nézve a folyamatgazda, illetve részfolyamatgazda altal tett javaslatot,
tovabba

b) az a) pont hatalya ala nem tartoz6 esetben kialakitia a kockazat értékelésére, kezelésének maddjara

vonatkozo javaslatat.

(3) A (2) bekezdés szerinti javaslatok alapjan a belsékontroll-koordinator az azonositott kockazatok tipusait és
leirasat, értékét, valamint a kockazatra adott valaszt tartalmazo kockazatleltart készit. A kockazatleltart — és

annak modositasait — a f6jegyzé hagyja jova.

(4) A kockazatok feltarasat, értékelését és kezelésiik médjanak meghatarozasat szikség szerint, de legalabb
évente egyszer, az érintett folyamatmodell felllvizsgalata keretében ismételten el kell végezni. Ennek
eredményét a bels6kontroll-koordinator atvezeti a kockazatleltarban. A folyamatmodellek 59. § szerinti éves

fellilvizsgalatahoz kapcsoléddan a kockazatleltart a targyév december 15-éig kell naprakésszé tenni.

(5) A kockazatleltarral egyidejlleg a belsékontroll-koordinator a kezelendének értékelt kockazatokat és az
azok kezelésére javasolt intézkedéseket, az intézkedések hataridejét, modjat, valamint felelését tartalmazé
kockazatkezelési intézkedési tervet készit, amelyet a f6jegyz6 hagy jova, a folyamatmodellek 59. § szerinti

éves felllvizsgalatdhoz kapcsoldéddan a targyévet kdvetd év januar 15-éig.

61.§

(1) A munkafolyamatok modellezésével, az ellenérzési nyomvonalak kialakitasaval és a kockazatértékeléssel

Osszefliggd feladatok ellatasat a belsékontroll-koordinator segiti. Ennek keretében

a) meghatérozza a folyamatmodellek leirasanak, illetve a kapcsol6ddé mutaték meghatarozasanak egységes
szempontrendszerét és modszertani kdvetelményeit (a tovabbiakban: folyamatleirasi médszertan),

b) kidolgozza és vezeti a f6- és részfolyamatok folyamatmodelljeinek nyilvantartasat,

c) kezdeményezi és Osszehangolja a folyamatmodellek és ellenérzési nyomvonalak felulvizsgalatat és
aktualizalasat, a jogszabaly vagy normativ utasitas valtozasabdl eredd valtozasok atvezetését,

d) koordindlja a kockazatértékelési folyamatot, valamint

e) koordindlia a tdbb részfolyamatgazda felel6sségi korébe tartozé kockazatkezelési intézkedések

végrehajtasat, véleményezi azok eredményességeét.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti folyamatleirasi modszertant a f6jegyz6 hagyja jova.

(3) A bels6kontroll-koordinator gondoskodik
a) a jovahagyott folyamatleirasi médszertan,
b

Cc

a folyamatmodellek nyilvantartasa,

a jévahagyott naprakész folyamatmodellek és ellenérzési nyomvonalak,

)
)
)
)

d) a folyamatok fejlesztésével kapcsolatos dokumentumok,
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e) a jovahagyott naprakész kockazatleltar, valamint

f) a jdvahagyott naprakész kockazatkezelési intézkedési terv

intraneten tortén6 kozzétételérol.

62. §

A folyamatmodellel leirt munkafolyamatokat érintd Uj belsé szabalyok kialakitasakor
a) a dontés el6tt fel kell mérni és a dontéshozonak be kell mutatni a tervezett valtoztatasnak a folyamatra
gyakorolt varhaté hatasait, és

b) a megvaltozott szabalyok hatalybalépését kovetéen a folyamatmodellt megfeleléen ki kell igazitani.

34. Teljesitménymenedzsment
63. §

(1) A Fdpolgarmesteri Hivatal a feladatok eredményes ellatasa, a hivatali célok minél hatékonyabb mddon
torténé megvaldsulasa, a munkatarsak — ide nem értve a 33. alcim kivételével az dnkormanyzati fétanacsaddi,
onkormanyzati tanacsadoi munkakorben foglalkoztatott koztisztviselét — egyéni céljai minél teljesebb kori
megvalositasa lehetéségének biztositasa céljabdl, a szervezeti hatékonysag és teljesitmény tartésan magas
szinten tartasa érdekében a teljesitményértékelést a motivaciés rendszerrel és a javadalmazasi déntésekkel
Osszekapcsold, a munkakdri leirasok és kdvetelmények folyamatos, rendszerszintii fellilvizsgalatat is biztosito

komplex teljesitménymenedzsment-rendszert mikodtet.

(2) A teljesitménymenedzsment-rendszer alapjai:

a) a Fépolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljainak és ezekre épuld teljesitménykdvetelményeknek a
rendszere,

b) az egyéni teljesitményértékelés és mindsités rendszere,

c) a munkatarsak képzésének rendszere,

d) a munkatarsaknak nyuijtott, teljesitménytél, képzettségtél, munkakortdl fliggd illetménygazdalkodasi elemek

és az egyéb juttatasok rendszere.

(3) A Humaner6forras-menedzsment  F6osztaly gondoskodik a  Fdpolgarmesteri  Hivatal
teliesitménymenedzsment-rendszerének folyamatos fejlesztésérdl, és részt vesz annak mikodtetésében,

tamogatva a teljesitményértékelés folyamataban az egyes szerepl6k tevékenységét, feladatellatasat.
(4) A f6jegyz6

a) felel8s a teljesitménymenedzsment-rendszer megfelel6 mikodtetéseéert, folyamatos fejlesztéséért, tovabba

b) gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljainak meghatarozasaral.
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64.§

(1) A teljesitménymenedzsment-rendszer részeként a Fdpolgarmesteri Hivatal — kildetésének és
jovBképének, az ezen alapuld stratégiai célkitiizéseinek, valamint stratégiai alapértékeinek meghatarozasa

érdekében — stratégiai célokat fogad el az adott évre vonatkozdan (a tovabbiakban: éves stratégiai célok).

(2) Az operativ szervezeti céloknak és az egyéni teljesitménykdvetelményeknek az éves stratégiai célokon

kell alapulniuk, és azok hataridében térténd megvaldsitasat kell szolgalniuk.

(3) Az éves stratégiai célokra vonatkozéan az 6nallé szervezeti egységek vezetdi — az altaluk vezetett 6nalld
szervezeti egység feladataira figyelemmel — a targyévet megel6zd év november 15-€éig tehetnek javaslatot az
onallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld vezetének. Az 6nall6 szervezeti egység felett
iranyitasi jogokat gyakorlé vezetdk az altaluk tamogatott javaslatokat az esetleges sajat javaslataikkal egyutt
november 25-éig megkuldik a f6jegyzének, aki ezek és a sajat javaslatai alapjan el6késziti, és

december 10-éig a f6polgarmesternek jovahagyasra felterjeszti az éves stratégiai célok tervezetét.

(4) Az éves stratégiai célokrol a fépolgarmester legkésébb a targyévet megel6zé év december 20-aig dont.

(5) A féjegyz6 a jovahagyott éves stratégiai célokat kdzzéteszi az intraneten. A kdzzététel idépontjat

dokumentalni kell, és a kdzzétételrél a munkatarsakat kulon hirdetmény utjan is értesiteni kell.

35. Folyamatos szervezet- és mikddésfejlesztés
65. §

A F&polgarmesteri Hivatal mikddése soran biztositani kell a kdzéptavu stratégiai célkitizésekkel
O6sszhangban a szervezeti és mikddési keretek rendszeres id6kdzonkénti felllvizsgalatat, és megfelel6
eljarasok és mechanizmusok révén gondoskodni kell arrél, hogy a kockazatkezelési mechanizmusok és a
munkafolyamatok értékelése alapjan a szikséges szervezetbeli és mikddési valtozdsok révén a
Fépolgarmesteri Hivatal mindenkor képes legyen alkalmazkodni az aktualis, illetve el6re lathaté kilsé és belsé

kdrnyezeti valtozasokhoz, a valtozo jogszabalyi kérnyezethez.

V. Fejezet

A Fopolgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések
36. A Fépolgarmesteri Hivatalon beliili kommunikacié rendje, szolgalati it

66. §

(1) Ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik,
a) a foépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a f6jegyz8, az aljegyz6k, valamint a fépolgarmester
kabinetféndke (e § alkalmazasaban e tisztségviselk a tovabbiakban: felsévezetbk) egymassal,

b) a felsévezetd az 6nallé szervezeti egységgel, a fépolgarmester-helyettes irodajanak vezetéjével, tovabba
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c) az 6nallé szervezeti egységek és a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetéi egymassal

irasban (feljegyzés utjan) tartanak hivatalosan kapcsolatot.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazéséban irasbeli feljiegyzésnek mindsil az iktatott elektronikus levél is.

(3) A felsbvezetd a masik felsévezets iranyitasa ala tartozo 6nalld szervezeti egységgel az érintett felsévezetd

egyidejl tajékoztatasa mellett tart kapcsolatot.

(4) Ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik,

a) az 6nallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlé felsévezetétél eltérd felsévezetdnek cimzett
feljegyzést az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo felsévezetd utjan,

b) az 6nall6é szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo felsévezetétél eltérd felsévezetd iranyitasa ala
tartoz6 6nallé szervezeti egységnek cimzett feljegyzést kdzvetlendl, az érintett 6nalld szervezeti egységek
felett iranyitasi jogokat gyakorlé felsévezeték egyidejii tajékoztatasa mellett,

c) az O0nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlé felsévezetd iranyitasa ala tartozé6 mas 6nallo
szervezeti egységnek cimzett feljegyzést pedig kozvetlendl

kell eléterjeszteni.

(5) Nem 06nallé szervezeti egység azon Onalld szervezeti egység utjan tart kapcsolatot a tobbi szervezeti

egységgel, amelynek a része.

(6) Ahol normativ utasitas a Fépolgarmesteri Hivatalon beliili dontést emlit, azt feliegyzés utjan kell az érintettel
kozolni. A vezetd utjan elbterjesztett feliegyzés esetén a vezetd jovahagyasat alairasa és a jovahagyas

datumanak feltintetésével kell jelezni a feljegyzésen.

37. Kiadmanyozas
67.8§
(1) A hataskorébe tartozo tigyben a fépolgarmester, valamint a f6jegyz8 kiadmanyozasi jogot alapithat masnak

is (a tovabbiakban: kiadmanyozasi jog jogosultja).

(2) A masnak alapitott kiadmanyozasi jog a hataskérgyakorlé kiadmanyozasi jogat nem érinti, azt egyedi

utasitas alapjan maga gyakorolhatja.
(3) A masnak alapitott kiadmanyozasi jog a kiadmanyozasi jog targyaban a dontés, jognyilatkozat vagy egyéb
irat el6készitésére, a dontés meghozatalara és a dontés, jognyilatkozat vagy egyéb irat alairasara jogosit. A

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a hataskoérgyakorld személyét nem érinti.

(4) A kiadmanyozasi jog jogosultja a kiadmanyozasi jogot masra nem ruhazhatja at.
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(5) Az ezen utasitas vagy az 6nallé szervezeti egység lgyrendje alapjan helyettesitést ellatd személyt — abban

a koérben, amelyben a helyettesitésre jogosult — e minéségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa is.

38. A Fépolgarmesteri Hivatal képviselete
68. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatalt mint kdltségvetési szervet a f6jegyzd képviseli. A f6jegyz6 a képviseleti

jogosultsagot normativ utasitasban vagy egyedi irasbeli utasitassal masra atruhazhatja.

(2) A fojegyz6 altal alapitott kiadmanyozasi jog a kiadmanyozasi jog targyaban a F&polgarmesteri Hivatal

képviseletére is jogosit.

69. §

(1) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a hatdésagokkal, egyéb allami szervekkel, mas
onkormanyzattal vagy annak hivatalaval, érintett vagy érdekelt szervezetekkel és személyekkel valé szakmai
egyeztetésen a Fépolgarmesteri Hivatalt a f6jegyz0, illetve — a feladatkdréhez igazodd korben — az aljegyz6,
az onallé szervezeti egység vezetdje, valamint — a feladatkorét érinté kérdésekben, a féjegyz6, az aljegyzé
vagy a tevékenységét iranyitd vezetd egyedi utasitasa alapjan és az abban meghatarozott kérben — az erre

kijelolt munkatars képviseli.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szakmai egyeztetésen képviselendd allaspontot a képviseletet ellatd személy
szervezeti egysége késziti el a tObbi érintett szervezeti egység bevonasaval. Sirgés egyeztetést igényld
ugyben irasbeli allasponttervezet készitése mell6zhetd, azonban a jévahagyott allaspontot legkésébb

(6) bekezdés szerinti beszamolbéban roégziteni kell.

(3) Az allasponttervezetet olyan idében kell egyeztetésre bocsatani, hogy annak érdemi megvitatasara

lehet8ség szerint legaldbb 6t nap az érintettek rendelkezésére alljon.

(4) Az egyeztetett targyalasi allaspontot — ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik — a képviseletet ellato

személy szervezeti egységének vezetbje hagyja jova.

(5) A képviseletet elldtdé személy a képviselet ellatasa soran a jévahagyott alldspont szerint kételes eljarni
azzal, hogy attdl — az &llaspont lényegi tartalmat nem érintve — a targyalasok megkivanta legsziikségesebb

mértékben eltérhet.
(6) A képviseletet ellatd személy a szakmai egyeztetésen vald részvételt kdvetéen haladéktalanul réviden
irasban beszamol az egyeztetésrdl, és a képviselt allasponthoz képest elért eredményekrél, a varhato tovabbi

fejleményekrél.

(7) A jovahagyott allaspontot és a (6) bekezdés szerinti beszamoldt meg kell kildeni az allaspontot jévahagyé

személynek, valamint az alladspont egyeztetésében részt vett szervezeti egységeknek.
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39. A Fépolgarmesteri Hivatal birésag elbtti képviselete
70.§

A Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a peres és nemperes birdésagi eljarasokban, a valasztottbirésagi
eljarasokban, a peren kivili eljarasokban, valamint a kdzigazgatasi hatdésagi eljarasokban — ha normativ
utasitas eltér6en nem rendelkezik — a Jogi F6osztaly e feladatra kijel6lt munkatarsa latja el, kivéve, ha az ugy

sajatossagara tekintettel a f6jegyz6 a képviselet ellatasara kils6 jogi képvisel6 megbizasardl dont.

40. Onkorméanyzati intézmények
71. 8§

(1) A fépolgarmester-helyettes és a fépolgarmester kabinetfénoke az 5. melléklet szerint a feladatkoréhez
kapcsolodd dnkormanyzati intézmény tekintetében

a) kapcsolatot tarthat az 6nkormanyzati intézmény vezetéjével,

b) figyelemmel kiséri az énkormanyzati szmsz 21. § (2) bekezdés a) pontja, illetve az dnkormanyzati szmsz
55. § (2) bekezdés a) pontja szerinti jogositvany gyakorlasa, tovabba a fépolgarmester vagy a féjegyzé
dontésének kezdeményezése érdekében az 6nkormanyzati intézmény miikédését, és kérhet ennek keretében

tajékoztatast az intézmény vezetdjétdl.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tevékenységérdl, valamint az annak keretében tudomasara jutott informaciordl a
fépolgarmester-helyettes, illetve a fOpolgdrmester kabinetféndke szikség szerint beszamol a

fépolgarmesternek, illetve kezdeményezi a szikséges intézkedések megtételét a f6jegyzdnél.

(3) Ha az a f6polgarmester-helyettes, illetve a fépolgarmester kabinetféndke feladata ellatdsahoz sziikséges,
az 5. melléklet szerint nem a feladatkéréhez kapcsolédd onkormanyzati intézmény vezetdjétél a

fépolgarmester, a f6jegyzd vagy az 5. mellékletben megjeldlt tisztségviseld utjan kérhet tajékoztatast.

72.§

(1) A fépolgarmester-helyettes az 5. melléklet szerint a feladatkdréhez kapcsol6dd koltségvetési szerv

onkormanyzati intézmény tekintetében javaslatot tesz a f6polgarmesternek a munkaltatoi intézkedésre.

(2) A human teruletekért felelés f6polgarmester-helyettes gyakorolja atruhazott munkaltatéi jogkérben az
5. melléklet szerint a feladatkéréhez kapcsolddd kdéznevelési, kdzgyljteményi, kézmivel&dési, mivészeti,
szocidlis vagy sport tertleten miikdédd dnkormanyzati intézmény vezetdje, tovabba kéznevelési intézmény
mikddtetési feladatait ellatd koltségvetési szerv vezetbje felett a kdvetkezé munkaltatdi jogokat:

a) a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény 39. § (3) bekezdésében meghatarozott
tanacsosi cim adomanyozasa,

b) kitintetés kezdeményezése,
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c) meghatarozott munkateljesitmény elérésének, illetve atmeneti tébbletfeladat — ide nem értve az atiranyitast
— teljesitésének 6sztonzésére adhatd egyszeri vagy meghatarozott idére sz6l6, havi rendszerességgel fizetett
keresetkiegészités megallapitasa,

d) tanulmanyi szerz6dés kotése,

e) belféldi, kulféldi kikildetés, valamint a szakmai 6sztondij elfogadasanak engedélyezése,

f) minésités,

g) elézetes hozzajarulas munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszony létesitéséhez,

h) a sajat gépjarmihasznalat mértékének megallapitasa,

i) koltségtérités megallapitasa, valamint

j) az éves szabadsagolasi terv jovahagyasa, az évi rendes szabadsag kiadasa, mérlegelésen alapulé fizetés
nélklli szabadsag engedélyezése.

73.§

(1) Az 6nkormanyzati intézmények tekintetében a 6. mellékletben meghatarozott 6nallé szervezeti egység — a
feladatkdrében érintett mas 6nallé szervezeti egységgel egyitimikodve — ellatja

a) koltségvetési szerv tekintetében

aa) az annak létrehozasaval, atszervezésével, névvaltoztatasaval, megsziintetésével kapcsolatos dontés
el6készitéseével,

ab) az annak mikodésével és a koltségvetési szerv Utjan nyljtandd ellatassal, szolgaltatassal 6sszefliggd
feladatellatassal, iranyitéi dontés elékészitésével,

b) gazdasagi tarsasag tekintetében

ba) az annak Uzleti tervével kapcsolatos dontés elékészitésével,

bb) a vele megkdtendd kdzszolgaltatasi szerz6dés, tamogatasi szerzédés elékészitésével,

bc) a gazdasagi tarsasag utjan nyujtandoé ellatassal, szolgaltatassal 6sszefliggd feladatellatas ellenbrzésével,
bd) a gazdasagi tarsaséag feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefiggd szakmai feladatai kdrébe tartozé
tulajdonosi dontés el6készitésével,

c) alapitvany, kézalapitvany esetében az alapité hataskorébe tartoz6 dontés el6készitésével

kapcsolatos feladatokat.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjatdl eltérve — a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag kivételével —
mindegyik koltségvetési szerv tekintetében a Humaneréforras-menedzsment Fdosztaly késziti eld az
(1) bekezdés szerinti feladatokat ellaté 6nallé szervezeti egységgel egyuttmikddve

a) a koltségvetési szerv vezetdjét érintéen az alapvetd és az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasaval
Osszefliggd, valamint

b) a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjét érintéen a vezetdi megbizasra és annak visszavonasara
vonatkozo

dontést.

(3) Az (1) bekezdés b) pontjatdl eltérve mindegyik gazdasagi tarsasag tekintetében
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a) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly latja el — a gazdasagi tarsasag tekintetében az (1) bekezdés szerinti
feladatokat ellatoé szervezeti egységgel egyltimikodve — a gazdasagi tarsasag

aa) feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefliggésben a tarsasag alapitasaval, atalakulasaval, elismert
vallalatcsoportban vald részvételével, megszilinésével, létesitd okiratanak elfogadasaval, moédositasaval,
igazgatésaga és fellgyelébizottsaga mikodésével, — a vezetdi javadalmazasi szabalyzat kivételével — a
létesité okirataban meghatarozott szabalyzata elfogadasaval, jévahagyasaval, modositasaval, szervezeti
strukturajanak elfogadasaval, modositasaval, a torzstbke, alaptéke felemelésével, leszallitasaval, a
tobbszemélyes tarsasag kozgyllése, taggyllése napirendi pontjaira vonatkozo el6zetes dontéssel, valamint a
tagi, részvényesi meghatalmazas, a tarsasag létesitd okiratdban meghatarozott tulajdonosi déntés, nyilatkozat
elékészitésével,

ab) mérlegbeszamoldjaval kapcsolatos dontés elékészitésével,

ac) kényvvizsgaldjanak megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasaval kapcsolatos dontés el6készitésével,
és

ad) tulajdonat képezé ingatlanokra vonatkozo tulajdonosi dontés el6készitésével

kapcsolatos feladatokat,

b) a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly késziti el — a gazdasagi tarsasag tekintetében az (1) bekezdés
szerinti feladatokat ellaté szervezeti egységgel egyittmikddve — a gazdasagi tarsasag

ba) vezet6jét érint6, a Foévarosi Kozgylilés vagy a fépolgarmester hataskdrébe tartozo, illetve a
fépolgarmester-helyettesre atruhazott munkaltatéi jogkdr gyakorlasa kérében hozott,

bb) igazgatdsagi tagjainak, felligyel6bizottsagi tagjainak megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasuk
megallapitasaval kapcsolatos, valamint

bc) vezetbi javadalmazasi szabalyzatanak jovahagyasaval kapcsolatos

dontést,

(4) A Jogi Fbosztély mindegyik gazdasagi tarsasag és alapitvany tekintetében véleményezi a létrehozésara,
alapité okiratanak modositasara, valamint a megsziintetésére iranyuld okiratot, jogi megfeleléség esetén
elvégzi annak jogtanacsosi lattamozasat, sziikség esetén jogtanacsosi ellenjegyzését, és ellatja a jogi
képviseletet az ezzel 6sszefiiggd eljarasokban.

(5) Az e § szerinti feladatkdrében az 6nall6 szervezeti egység folyamatosan figyelemmel kiséri az

onkormanyzati intézmény mikddését, kapcsolatot tart az intézménnyel, téle tdjékoztatast kérhet.

41. A Févérosi Erdekegyeztets Tanacs titkarsagi feladatainak ellatésa
74. §

(1) A févarosi szintl érdekegyeztetésrél szolo 47/2019. (XIl. 19.) dnkormanyzati rendelettel létrehozott

Févarosi Erdekegyezteté Tanacs titkarsaganak feladatait a Koordinaciés Féosztaly latja el.
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(2) A Koordinaciés Féosztaly a Févarosi Erdekegyeztetd Tanacs tagjaival, a Févarosi Onkormanyzat
képviseldjével, valamint a Févarosi Erdekegyeztetd Tanacs munkajaban tanacskozasi joggal részt vevé

személyekkel elektronikus vagy postai uton, sziikség esetén rovid uton tart kapcsolatot.

42. A sajtoval vald kapcsolattartas rendje
75. 8§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal nevében, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal egészét érinté kérdésben a
sajtonak a fépolgarmester, vagy — a fépolgarmester engedélyével — a f6jegyzé vagy a Fépolgarmesteri Iroda

sajtokapcsolati feladatok ellatasaért felel@s, erre kijeldlt munkatarsa adhat tajékoztatast.

(2) A sajtonak nyilatkozatot

a) a fépolgarmester-helyettes csak a fépolgarmester,

b) az aljegyz6, a szervezeti egység vezetbje vagy az érdemi tgyintézést végzd munkatars csak a f6jegyzé
eseti engedélye alapjan, a feladatkorébe tartozé kérdésben, a Fépolgarmesteri Iroda sajtdkapcsolati feladatok

ellatasaért felelés, erre kijelolt munkatarsaval valo egyeztetést kdvetéen adhat.

43. A klilsé szervezetek érdekérvényesits tevékenységének atlathatdésaga
76. 8§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsa feladatellatasa soran vagy feladatellatdsahoz kapcsoldddan a
jogszabalyban meghatarozott eljarasban ugyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban résztvevd mas
személynek nem mindsilé, az allamszervezeten és az 6nkormanyzati intézményeken kivili személlyel (a
tovabbiakban: érdekérvényesitd) annak kezdeményezésére felettes vezetbje elbzetes tajékoztatasat

kdvetben talalkozhat, folytathat egyeztetést.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést a jogszabalyban vagy normativ utasitasban meghatarozott rend
szerint a tarsadalmi egyeztetéssel vagy részvételiséggel és tarsadalmi bevonassal kapcsolatos tevékenység
korébe tartoz6 kapcsolattartasra és talalkozéra, tovabba a meghatarozott lgyben korabban nem az
érdekérvényesitd kezdeményezésére megkezdett talalkozok és egyeztetések soraban Ujabb egyeztetés vagy

taldlkoz6 kezdeményezésére.

(3) Az (1) bekezdés szerinti elézetes tajékoztatasnak ki kell terjednie az érdekérvényesité és — ha van ilyen —
az altala képviselt szervezet nevére, a kapcsolatfelvétel, talalkozo, egyeztetés (a tovabbiakban ezen alcim
alkalmazasaban egyiitt: talalkozd) céljara, idépontjara és helyére. Ha a talalkozéval kapcsolatban az integritast
veszélyeztetd kockazatokra vonatkozé informacio all rendelkezésre, a tajékoztatasban erre kifejezeten utalni
kell.
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(4) Az érdekérvényesitével a Févarosi Kozgyllés vagy annak valamely szerve dontésének befolyasolasat
vagy érdekérvényesitést célzé talalkozérdl a munkatars emlékeztetét készit, amelyet megkild szervezeti

egysége vezetdjének.

(5) A szervezeti egység vezetbje negyedévente beszamol a fjegyzének a szervezeti egysége munkatarsainak
az el6z6 negyedévben tortént, a (4) bekezdés szerinti talalkozéirdl. A Féjegyzdi Iroda a beszamoldkrol

Osszesitést készit, amelyet megkiild a fépolgarmesternek.

77.§

A fépolgarmester, a fépolgarmester kabinetféndke, a fépolgarmester-helyettesek, tovabba a féjegyz6 76. §
(1) bekezdése szerinti talalkozoéjarél a Fépolgarmesteri Iroda, a fépolgarmester-helyettes irodja, illetve a
FO8jegyzbi Iroda nyilvantartast vezet, és gondoskodik a 76. § (4) bekezdése szerinti emlékeztets elkészitésérdl.
A f6polgarmester-helyettes irodajanak vezetdje és a F&jegyz6 Iroda vezetdje negyedévente beszamol a

fépolgarmesternek az el6z6 negyedévben tértént talalkozoirdl.

44, Egyiittmiikédési megallapodasok
78.8§

(1) Valamely hatdsaggal vagy szervezettel egylttmikodési megallapodas megkdtésérdl, az ennek érdekében
torténd kapcsolatfelvételrdl és a targyalasok megkezdésérél — fépolgarmester-helyettes, a fépolgarmester

kabinetféndke vagy a f6jegyz6 kezdeményezése alapjan — a fépolgarmester dont.

(2) Az egylttmikodési megallapodas tervezetét a f6jegyzd altal kijeldlt, a feladatkdrében leginkabb érintett
06nallé szervezeti egység (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: szakmailag felel6s 6néll6 szervezeti egyséq)
késziti el6 és egyezteti szakértdi szinten; az el6készitésbe — és szikség szerint az egyeztetésekbe — a

Féjegyzdi Irodéat be kell vonni.

(3) Az egylttmkodési megallapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felelés 6nallé szervezeti

egység vezetdjét vagy munkatarsat kell kijeldlni.

(4) A megkotott egyuttmiikddési megallapodasok egy aldirt példanyat a F6jegyzdi Iroda 6rzi és tartja nyilvan.
(5) A Féjegyz6i Iroda gondoskodik a F8polgarmesteri Hivatal altal kotott egyuttmikoédési megallapodasoknak
és azok modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegének a budapest.hu honlapon térténd

kozzétételérol.

(6) Az egyuttmikddési megallapodas végrehajtasaba a szakmailag felel6s 6nalld szervezeti egység szikség

szerint bevonja az érintett tovabbi 6nallé szervezeti egységeket.

(7) Az egyuttmiikddési megallapodas végrehajtdsanak tapasztalatairdl, adott esetben a megallapodas

moédositdsa kezdeményezésének szikségességérdl a szakmailag felelds 6nallé szervezeti egység a

40/ 129 oldal



megallapodas felllvizsgalatara el6irt hataridé lejartat legalabb egy hénappal megel6zben, felllvizsgalatra
el6irt hataridé hianyaban pedig a megallapodas hatalybalépésétdl kezdve legalabb évente feljegyzésben

tajékoztatja a fépolgarmestert és a féjegyz6t.

45. Részvétel, tagsag nemzetkdzi szervezetekben
79. 8§

(1) Nemzetkozi szervezetben valoé részvételrdl, tagsagroél, az ennek érdekében térténd kapcsolatfelvételrdl és
a targyalasok megkezdésérdl — fépolgarmester-helyettes vagy a f6jegyzé kezdeményezése alapjan — a

fépolgarmester dont.

(2) A részvételrdl, tagsagrél szolé megallapodas vagy dontés (e § alkalmazasédban a tovabbiakban:
megallapodas) tervezetét a fépolgarmester altal kijelolt, a feladatkérében leginkabb érintett 6nallé szervezeti
egység (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: szakmailag felel6s 6nallé szervezeti egység) késziti el és
egyezteti szakért6i szinten; az elékészitésbe — és sziikség szerint az egyeztetésekbe — a Fépolgarmesteri

Irodat be kell vonni.

(3) A megallapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felel6s 6nallé szervezeti egység vezetéjét

vagy munkatarsat kell kijel6lni.

(4) A megkotott megallapodasok egy alairt példanyat a Fépolgarmesteri Iroda 6rzi és tartja nyilvan.

(5) A Fépolgarmesteri Iroda gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal altal kététt megallapodasoknak és azok

moddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegének a budapest.hu honlapon térténé kdzzétételérdl.

(6) A megallapodas végrehajtasaba a szakmailag felelés 6nallé szervezeti egység szikség szerint bevonja az

érintett tovabbi 6nallé szervezeti egysegeket.

(7) A megallapodas végrehajtasanak tapasztalatairdl, adott esetben a megallapodas moddositasa
kezdeményezésének sziikségességeérdl a szakmailag felelés 6nallé szervezeti egység a megallapodas
felllvizsgalatara el8irt hatarid6 lejartat legalabb egy hénappal megel6zben, felllvizsgalatra elbirt hataridé
hianyaban pedig a megallapodas hatélybalépésétdl kezdve legalabb évente feljegyzésben tajékoztatja a

fépolgarmestert.

46. Nyitott Budapest: részvételiség és tarsadalmi bevonas
80.§

(1) A Févarosi Onkormanyzat részvételiséggel és tarsadalmi bevonassal kapcsolatos tevékenységét a
Koordinacios Foéosztaly Tarsadalmi Egyittmikodési Osztaly szervezi; ennek keretében a feladatkorrel
rendelkezd szervezeti egység megkeresésére — nem érintve annak az adott feladat megvaldsulasaért viselt

felelésségét — kdzremiikddik a részvételiségi eszk6z0k — a részvételiség modszerei, ideértve a tarsadalmi
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féorumokat és gyliléseket, miihelyfoglalkozasokat, részvétellel kapcsolatos oktatast, valamint a civil
szervezetekkel és allampolgarok informalis csoportjaival valé egylttmikodés és az dnkéntesek fogadasa —

megszervezésében és lebonyolitasaban.

(2) A Koordinaciés F8osztaly Tarsadalmi Egyluttmikodési Osztaly a nyilvanossag felé tevékenységének és

maganak a szervezeti egységnek a megjeldlésére a ,Nyitott Budapest” megnevezést hasznalhatja.

81.§

(1) A Koordinaciés Féosztaly Tarsadalmi Egylttmikddési Osztaly 80. § (1) bekezdése szerinti feladatanak
ellatasa érdekben a civil szervezettel vagy allampolgarok informalis csoportjaval folytatandd egyeztetésrdl
legaldbb 6t nappal annak tervezett idépontjat megel6zden a feladatkdrrel rendelkezd szervezeti egyseg értesiti
a Koordinaciés Fbosztaly Tarsadalmi Egyuttmiikddési Osztalyt.

(2) Ha a Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egyittmikodési Osztaly munkatarsa az egyeztetésen nem tud
részt venni, az egyeztetésrél készilt emlékeztetét a Koordinacidos Fosztaly Tarsadalmi Egyuttmikdodési

Osztalyanak is meg kell kildeni.

47. Z6ld Budapest: a klimavészhelyzettel kapcsolatos intézkedések megvaldsitasa
82. §

(1) A Févarosi Onkormanyzat klimavészhelyzettel kapcsolatos tevékenységét a Klima- és Kdrnyezetiigyi
Féosztaly szervezi szoros egyuttmikodésben a Varostervezési Fosztaly Tajépitészeti Osztallyal; ennek
keretében a feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység megkeresésére — nem érintve annak az adott feladat
megvaldsuldsdért viselt felel6sségét — koézremikoédik a klimavédelmi szempontok, moddszerek
alkalmazasaban, a terv, program, projekt klima- és kdrnyezeti hatdsainak minimalizalasa, a bekdvetkez6

hatasok mérséklése érdekében.

(2) A Klima- és Kornyezetigyi F6osztaly, valamint a Varosépitési Fbosztaly Tajépitészeti Osztaly a

nyilvanossag felé tevékenységeik megjeldlésére a ,Z6ld Budapest” megnevezést hasznalhatjak.
48. Arculat

83.§

A szervezeten bellli és kifelé iranyulé kommunikacié soran az egységes szervezeti megjelenés érdekében a
Fépolgarmesteri Hivatal arculati kévetelményeit normativ utasitas, az arculat egyes elemeit az emlitett utasitas

mellékletét képezd arculati kézikdnyv allapitja meg.
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49. Szolgaltatas-tervezési keretrendszer
84.§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal a munkafolyamatait, tevékenységeit, a lakossagnak nyujtandé szolgaltatasait
egységes szolgaltatas-tervezési keretrendszer keretében szervezi meg, amelynek alapelvei a kdvetkez6k:

a) a felhasznaldi igények felmérésén alapuld, azokhoz igazodo szolgaltatas-tervezeés,

b) a szolgaltatasi kérnyezet, az atfogébb Osszefiiggések, el6zmények feltarasa és figyelembevétele, a
szolgaltatas ezekbe torténé szerves integralasa,

c) a szolgaltatas fenntarthatésaganak és rugalmas alakithatésaganak biztositasa,

d) rendszeres feliilvizsgalat, minéségbiztositas, a tapasztalatok és visszajelzések beépitését lehetbvé tevd
korrekcids mechanizmusok alkalmazasa,

e) kutatas, adatgydjtés, adatelemzés és tesztelés a tervezéssel és a felllvizsgalattal, min6ségbiztositassal
kapcsolatos dontések megfelel6 megalapozasa érdekében,

f) a digitalis szolgaltatasokhoz lehet6ség szerint nyilt forrasu standardok és szoftverkdédok haszndlata; a
Févarosi Onkormanyzat fejlesztéseinek hozzaférhetévé tétele mas oénkormanyzatok 4ltali felhasznalas
érdekében,

g) egyszeriliségre és kozérthetéségre torekvés.

(2) A szolgaltatas-tervezési keretrendszer kialakitasaval és mikodtetésének koordinalasaval kapcsolatos
feladatokat a Koordinaciés Féosztaly Tarsadalmi Egyuttmikodési Osztaly latja el; mikodtetésében, az annak

megfeleld tevékenység-ellatasban az 6nallé szervezeti egységek kotelesek egyuttmikdodni.

(3) A szolgaltatas-tervezési keretrendszer részletes kdvetelményeit, elemeit a Koordinacios Féosztaly altal

elkészitendd szolgaltatas-tervezési kézikdnyv allapitja meg, amelyet a f6jegyz8 hagy jova.

(4) A jovahagyott szolgaltatas-tervezési kézikdnyvet az intraneten kdzzé kell tenni. A kdzzététel idépontjat

dokumentalni kell, és a k6zzétételrél a munkatarsakat kildn hirdetmény utjan is értesiteni kell.

50. Honlap
85.§

(1) A Févarosi Onkormanyzat és a FSpolgarmesteri Hivatal kifelé iranyuld6 kommunikacioja fellleteként a
Fépolgarmesteri Hivatal budapest.hu domain alatt, Budapest portél elnevezéssel atfogdé — tematikus

aloldalakkal rendelkez® — honlapot (a tovabbiakban: honlap) mikodtet.
(2) A honlap Uzemeltetésével és fejlesztésével, az egységes informatikai kdrnyezet kialakitasaval és

biztositasaval kapcsolatos feladatokat a Koordinacidos F&osztaly latja el, illetve iranyitja szakmailag, és

elékésziti az ezzel 6sszefliggd tulajdonosi vagy fenntartéi dontést.
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(3) A honlap szerkeszt6i feladatait a Fépolgarmesteri Iroda latja el azzal, hogy a honlapon kozzétett adat,
dokumentum tartalmi helyességéért és naprakészségéért az adott tartalom tekintetében feladatkorrel

rendelkezd 6nall6 szervezeti egység vezetéje felel a normativ utasitasban meghatarozottak szerint.

(4) A honlap egységes megkodzelitésii tartalomkezelése, a szolgéltatas-tervezési keretrendszer 84. §
(1) bekezdésében meghatarozott alapelveinek megfelelé érvényesitése, a kézzétett tartalmak kbzszolgalati
jellegének biztositasa érdekében a Fépolgarmesteri Iroda szerkesztdi tevékenysége soran szorosan
egyuttmikodik a Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egyuttmikodési Osztallyal. A Fépolgarmesteri Iroda a
(3) bekezdés szerinti feladatkorében a tartalomért felelés 6nallé szervezeti egység altal szolgaltatott tartalmat

a Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egyittmikddési Osztallyal egyeztetett mddon valtoztathatja meg.

(5) A honlapon az adat, dokumentum kézzétételekor meg kell jeldlni a kbzzététel pontos idépontjat és — ahol
az relevans — azt is, hogy az adat, dokumentum mikori tényallapotnak felel meg. A honlapon kézzétett
tartalmakrél a Koordinaciés Féosztaly az adatok moédositasanak nyomon kovethetéségét biztosito

nyilvantartast vezet.

(6) Az adatok, dokumentumok honlapon valé koézzétételérdl, folyamatos hozzaférhetésegérdl és sziikség

szerinti archivalasardl a Koordinacios Féosztaly gondoskodik.

(7)1¢ E § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri
Hivatal kommunikacidja fellleteként mas domainnév alatt Iétrehozott weboldalra vagy k6zdsségimédia-fidkra

is azzal, hogy ilyen céllal domain regisztracidjahoz, illetve kdzosségimédia-fiok |étrehozasahoz a

fépolgarmester elézetes engedélye sziikséges.

51. Intranet
86. §

(1) Az intranet a F6polgarmesteri Hivatalon beliili tajékoztatast szolgal6 eszkoz.

(2) Az intranet szerkeszt6i feladatait a F6jegyz6 Iroda vezetdje latja el azzal, hogy az intraneten kézzétett adat,
dokumentum, elérhetévé tett nyilvantartds tartalmi helyességéért és naprakészségéért az adott tartalom
tekintetében feladatkorrel rendelkezé 0Onallé szervezeti egység vezetdje felel a normativ utasitasban

meghatarozottak szerint.

(3) Az adatok, dokumentumok intraneten vald kozzétételérdl, folyamatos hozzaférhetéségérdl és szikség

szerinti archivalasardl a Koordinacios Féosztaly gondoskodik.

16 Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 5. §. Hatalyos: 2021. januar 1-t6l.
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52. Forditas, tolmacsolas
87.§

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal tevékenységével, nemzetkdzi kommunikacidjaval dsszefliggé dokumentum
idegen nyelvre forditasat, valamint esemény, rendezvény tolmacsolasat — ha azt az érintett 6nallé szervezeti
egység nyelvtudassal rendelkezé munkatarsa a forditas jelentéségére vagy terjedelmére tekintettel nem tudja
elvégezni, és a Fépolgarmesteri Hivatal mas munkatarsa sem bizhaté meg a feladattal — megbizott forditoval

vagy forditoirodaval kell elvégeztetni.

(2) A forditasi, tolmacsolasi munka elvégzésére a vallalkozasi szerz6dés megkotésérdl a Hivatalizemeltetési
és Intézményfejlesztési Féosztaly gondoskodik. A forditast, tolmacsolast kezdeményezé szervezeti egység
kdézli a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési F8osztdly Hivatalizemeltetési Osztallyal a
szerz8déskotéshez sziikséges alabbi adatokat:
a) a szolgaltatas targya,
b) érintett idegen nyelv, tovabba a forditas, tolmacsolas iranya,
c) a forditas hatarideje vagy a tolmacsolassal érintett esemény, rendezvény idépontja és helyszine,

)

d) a forditandé dokumentum terjedelme, illetve a tolmacsolas fajtaja.

53. A Fépolgarmesteri Hivatal termeinek igénybevétele és hasznositasa
88.§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal székhelye (a tovabbiakban: Varoshaza)l’ épliletében talalhaté targyaldtermek
és kozgyllési terem, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal 1056 Budapest, Vaci utca 62-64. alatti telephelyén
talalhaté Ujvaroshaza diszterem és az ahhoz kapcsolodé helyiségek (a tovabbiakban egyiitt: Fépolgarmesteri
Hivatal termei) igénybevételérdl a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly Hivatalizemeltetési
Osztaly a munkatarsak szamara hozzéaférhetd naprakész elektronikus nyilvantartast vezet, biztositja az
igénybevétel technikai feltételeit és a hangositast, tovabba — az Ujvaroshéaza diszteremhez kapcsol6dd

helyiségek kivételével — 6rzi e termek kulcsait.

(2) Ezen alcim rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell a Varoshaza udvarainak rendezveény céljara torténd

igénybevételére és hasznositasara is.

89. §

(1) A Fdpolgarmesteri Hivatal termeinek a Févarosi Kdzgyllés vagy annak bizottsdga Ulésének megtartasa
érdekében torténd igénybevételér6l a Koordinacios Fdosztaly tajékoztatia a Hivatalizemeltetési és

Intézményfejlesztési Féosztaly Hivatalizemeltetési Osztalyt.

(2) A Févarosi Kozgyllés vagy annak bizottsaga tlését megel6zd két munkanapban a Fépolgarmesteri Hivatal

Uléssel érintett terme mas célra nem vehetd igénybe. Kivételesen indokolt esetben az ilyen terem ezen

7 Modositotta: 5/2021. (lIl. 29.) fépolgarmesteri utasitas 4. § a) pont.
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idészakban valé igénybevételét a Koordinacids Fbéosztaly vezetdjének egyetértésével a Hivatalizemeltetési

és Intézményfejlesztési F6osztaly vezetdje engedélyezheti.

(3) A Févarosi Kozgyllés (1) bekezdés hatélya ala nem tartozé szervei a Fépolgarmesteri Hivatal termeit
altaluk szervezett rendezvény céljdra az (1) bekezdés szerinti igénybevétellel és a (2) bekezdés szerinti
korladtozassal nem érintett idészakban vehetik igénybe. Az ilyen igénybevételt a Hivatalizemeltetési és

Intézményfejlesztési Féosztaly Hivatallizemeltetési Osztallyal el6zetesen egyeztetni kell.

(4) A (3) bekezdés szerinti igénybevétel szandékat harom munkanappal — a F&polgarmesteri Hivatal
munkarendje szerinti munkaidén tuli, valamint a hétvégére vagy munkaszineti napra esé igénybevétel
esetében 6t munkanappal — a tervezett igénybevételt megel6z6en be kell jelenteni a Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési FSosztaly Hivatalizemeltetési Osztalynak. A bejelentésre meghatarozott hataridétdl a

Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly vezetbje engedélyezhet eltérést.

(5) A (1) bekezdés szerinti tajekoztatassal, illetve a (4) bekezdés szerinti bejelentéssel egyidejileg — a
Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly altal a Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara
elérhetd belsd szamitégépes halézaton kdzzétett formanyomtatvanyon — nyilatkozni kell az uléssel,
rendezvénnyel kapcsolatos informatikai, technikusi, vendéglatasi, reprezentaciés, tovabba takaritasi
igényekrdl. A formanyomtatvanyon jelzett igényeket a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly

legkésébb a bejelentést kdveté munkanapon tovabbitja a feladatkdrében érintett szervezeti egységnek.

90. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal termeiben (zembe Aallitott hangositd- és szavazoérendszer, audiovizualis
készulékek, valamint a kapcsolddé technikai eszkdzdk (a tovabbiakban egyitt: technikai eszkdzdk) hasznélata
és a technikai eszkdzoket érintd valtoztatds a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési F&osztaly
Hivatalizemeltetési Osztaly megfeleld szakértelemmel rendelkez§ munkatarsanak feligyelete mellett

végezhet6, aki a hasznalat utan ellenérzi a technikai eszk6zok Gzemképességét.

(2) A Fépolgarmesteri Hivatal termeiben elhelyezett informatikai eszkdzoket csak a Koordinaciés Féosztaly
Informatikai Osztaly megfelel6 szakértelemmel rendelkezd munkatarsa aramtalanithatja. Ezen informatikai
eszkdzok informatikai felllvizsgalata érdekében a minden nap 23 6ra és a kbvetkez6 nap 4 éra kozotti
id6szakban a F&polgarmesteri Hivatal termeibe torténd belépést a Koordinacios Féosztaly vezetdjének

egyetértésével a Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly vezetbje engedélyezhet.

91. §

A kozgyl(lési termet a 89. §-ban meghatarozott jogosultakon kivili személy alkalmi célu igénybevételként a
89. § szerinti igénybevétellel, valamint a 89. § (2) bekezdése szerinti korlatozassal nem érintett id6szakban a
fépolgarmester dontése alapjan hasznalhatja. A hasznalatra vonatkozd szerz8dés megkéotésérdl a
Hivatallzemeltetési és Intézményfejlesztési F8osztaly gondoskodik. A szerz6désben biztositani kell a 90. §-

ban meghatarozott rendelkezések érvényesuilését.
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54. A jogalkotasi folyamatok nyomon kévetése
92.§

(1) A F&jegyz6i Iroda az elfogadott jogszabalyok alapjan évente ellenérzi, hogy a Févarosi Onkormanyzat altal
véleményezett jogszabalytervezetek, valamint azon szabalyozdsok, amelyekre vonatkoz6éan a Févarosi
Onkormanyzat jogalkotasi kezdeményezéssel élt, miként alakultak, azokban a F&varosi Onkormanyzat

allaspontja miként érvényesdilt.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyomon kdvetés eredményérél — az esetleg sziikséges tovabbi fellépés igényérdl
— a Fé&jegyz6i Iroda a targyévet kovetd év januar 30-aig irasban beszamol a f6jegyzének és a

fépolgarmesternek.

93. §

(1) A F6jegyzéi Iroda folyamatosan figyelemmel kiséri a tarsadalmi egyeztetés céljabol kozzétett vagy a mas
médon nyilvanossagra keriilt, a Févarosi Onkormanyzatnak véleményezésre meg nem kildott
jogszabalytervezeteket, tovabba az Orszaggy(iléshez benyuijtott, illetve targyalas alatt allo torvényjavaslatokat

és az azokhoz benyujtott médosité inditvanyokat.

(2) Ha a Févarosi Onkormanyzatnak korabban véleményezésre meg nem kiildétt jogszabalytervezet vagy
torvényjavaslat a Févarosi Onkormanyzat jogallasat, feladatkorét vagy miikodését érinti, a Féjegyz6i Iroda a
szlkséges intézkedések meghatarozasa céljabol tajékoztatia a f6jegyzét és a feladatkdrrel rendelkezé

fépolgarmester-helyettest.

(3) Az olyan torvényjavaslat orszaggyilési szakaszban torténd alakulaséarol, amelynek koncepciéjahoz vagy
tervezetéhez a Févarosi Onkormanyzat korabban véleményezés keretében részletes érdemi észrevételt tett,
a f6jegyzd tajékoztatja a fépolgarmestert, valamint a feladatkdrrel rendelkezé fépolgarmester-helyettest és

onallé szervezeti egység vezetdjét.

55. Onkormanyzati rendelet elékészitése
94. §

(1) A Magyarorszag Alaptérvénye 32.cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti 6nkormanyzati rendelet
elfogadasara iranyuld kdzgy(lési dontés elékészitése keretében az 6nkormanyzati rendelet normaszévegének
kialakitasa — a dontés-el6készités sordn meghatérozott szabalyozasi cél és szakmai-tartalmi javaslat alapjan,
az Onkormanyzati rendelet targya szerint feladatkdrrel rendelkez6 6nallé szervezeti egységgel szoros

egyuttmikodésben — a Féjegyzdi Iroda feladata.

(2) Az onkormanyzati rendeletben szabalyozandé targykoroket, a feladatkdrt megallapité jogszabalyi

rendelkezést, — ha van ilyen — a felhatalmazast tartalmazo jogszabalyi rendelkezést, az (1) bekezdés szerinti,
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az onkormanyzati rendelet targya szerint feladatkorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egység meghatarozasat a

7. melléklet tartalmazza.

56. Normativ utasitas
95.§

(1) A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja szerinti normativ utasitast a Féjegyzdi Iroda késziti el az utasitas targya

szerint feladatkdrrel rendelkezé onallé szervezeti egység szakmai-tartalmi javaslata alapjan, vele egyeztetve.

(2) Normativ utasitasban kell szabalyozni

a) a jogszabaly alapjan szabalyozandé kérdéskoroket,

b) a fépolgarmester, valamint a f6jegyz6 feladat- és hataskorét megallapité jogszabalyi rendelkezések hivatali
végrehajtasanak rendjét,

c) a Févarosi Kozgyllés dnkormanyzati rendeletének és normativ hatarozatanak végrehajtasara vonatkozo
rendelkezéseket,

d) a Fépolgarmesteri Hivatal szervezetével, mikddésével, tevékenységével kapcsolatos rendelkezéseket.

(3) A normativ utasitasban szabalyozando targykoroket, a kiadé személy, valamint a 95. § (1) bekezdése
szerinti, az utasitas targya szerint feladatkorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egység meghatarozasat a

8. melléklet tartalmazza.

96. §

(1) A fépolgarmester, illetve a f6jegyz6 altal alairt normativ utasitast a Févarosi Kézlényben valé kdzzététel

céljabdl haladéktalanul meg kell kildeni a Koordinaciés Féosztalynak.

(2)8 A normativ utasitdsnak a Foévarosi Kozlonyben tortént kozzétételérél a Koordinacios Fdosztaly
haladéktalanul értesiti a F6jegyzdi Irodat, amely a kdzzétételrdl legkésébb a kbzzétételt kdvetd napon kuldn

hirdetmény utjan értesiti a munkatarsakat.

(3) Az intraneten naprakészen elérhetévé kell tenni a hatalyos normativ utasitasoknak az esetleges
modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét, tovabba az dsszes elfogadott és kihirdetett utasitas

eredeti szévegét.

(4) Uj munkatars munkaba allasa esetén a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly és — a szervezeti egység
feladatkérét érinté normativ utasitasok vonatkozasaban — az érintett 6nallé szervezeti egység vezetdje

gondoskodik arrél, hogy az Uj munkatars a hatalyos normativ utasitasokat megismerije.

97. §

(1) A normativ utasitasokrdl a F&jegyz6i Iroda nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a normativ utasitas

'8 Megallapitotta: 5/2021. (lll. 29.) fépolgarmesteri utasitas 2. §. Hatalyos: 2021. marcius 30-tdl.
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a) megjeldlését,
b) hatalybalépésének idépontjat,

)
)

c) targyara vonatkoz6 jogszabalyok megjeldlését,

d) annak az utasitasnak a megjel6lését, amelyet modosit,
)

e) annak az utasitasnak a megjeldlését, amelyet hatalyon kivul helyez,
f) annak az utasitasnak a megjeldlését, amely modositja,
g) annak az utasitasnak a megjel6lését, amely hatalyon kivil helyezi, valamint

h) hatalyon kivil helyezésének idépontjat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast az intraneten elérhetévé kell tenni.

VI. Fejezet
A Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsainak foglalkoztatasi jogviszonyaval 6sszefiiggo alapveto

szabalyok
57. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

98. §

(1) A f6jegyz6 a fépolgarmester el6zetes egyetértésével gyakorolja a kdvetkezé munkaltatoi jogokat:
a) az aljegyz6 jutalmazasa,
b) az 6nall6 szervezeti egység vezet6jének vezetdi kinevezése, a kinevezés tartalmanak maddositasa,

felmentése, valamint jutalmazasa.

(2) A féjegyz6 a munkaltatoi jogkoreinek gyakorlasara vonatkozé tovabbi szabalyokat normativ utasitasban

hatdrozza meg.

99. §

(1) A munkaltatéi jogkorok atruhazasa a fépolgarmester, illetve a f6jegyzé munkaltatodi jogkoreit nem érinti,

azokat egyedi utasitas alapjan maguk gyakorolhatjak.
(2) A munkaltatoi jogkdr atruhdzasanak cimzettje a munkaltatéi jogkdrt masra nem ruhazhatja at.
(3) A munkaltatoi jogkor atruhazasanak cimzettje helyettesitését ezen utasitas vagy az 6nallé szervezeti

egység ugyrendje alapjan ellaté személyt — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — e minéségében

megilleti az atruhazott munkaltatoi jogkor jog gyakorlasa is.
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100. §

(1) Az altalanos fépolgarmester-helyettes gyakorolja atruhazott munkaltatéi jogkérben a Fépolgarmesteri
Iroda o©nkorméanyzati f6tanacsadd, Onkormanyzati tanacsadd munkakoérben dolgozé koztisztvisel§
munkatarsai, tovabba a Koordinacidés Féosztalynak az édnkormanyzati szmsz 75. § (2) bekezdése, 85. §
(1) bekezdése és 90. § (2) bekezdése alapjan a kozgydlilési, bizottségi, illetve tanacsnoki szakmai munkat
segitd, dnkormanyzati tanacsaddé munkakdrben dolgozé koztisztvisel® munkatérsai tekintetében a kdvetkezé
munkaltatoi jogokat:

a) a munkakori leiras jévahagyasa,

b) tébbletfeladat vagy az eredeti munkakér mellett mas munkakdrbe tartozé feladatok ellatasanak elrendelése,
a teljesités igazolasa,

¢) a hivatali munkarendtdl eltér§ munkaidd-beosztas engedélyezése,

d) rendkivili munkaidében térténd munkavégzés elrendelése, a rendkivili munkavégzésre tekintettel
szabadid§-atalany megallapitasa,

e) az éves szabadsagolasi terv jovahagyasa, az évi rendes szabadsag kiadasa,

f) mérlegelésen alapulo fizetés nélkili szabadsag engedélyezése, tovabba

g) belfoldi, kalféldi kikildetés, valamint a szakmai 6sztondij elfogadasanak engedélyezése

[az a)-g) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: munkaeré-gazdalkodassal 6sszefliggé munkaltatoi jogok].

(2) A fépolgarmester-helyettes gyakorolja atruhazott munkaltatoi jogkérben — a (3) bekezdés c¢) pontja szerinti
eltéréssel — a tevékenységét segité iroda onkormanyzati fétanacsadd, Onkormanyzati tanacsadé
munkakorben dolgozé koéztisztviseld munkatarsai tekintetében a munkaerd-gazdalkodassal 6sszefiiggé

munkaltatoi jogokat.

(3) Az altalanos f6polgarmester-helyettes gyakorolja atruhazott munkaltatéi jogkérben a belféldi, kalfoldi
kikildetés, valamint a szakmai 6sztdndij elfogadasanak engedélyezését

a) a féjegyz6 és az aljegyz6,

b) a fépolgarmester kabinetféndke, valamint

c) a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezetéi tekintetében.

(4) A fépolgarmester-helyettes a tevékenységét segitd iroda vezetdje és azon munkatérsai tekintetében, akik
tekintetében a (2) bekezdés alapjan nem 6 gyakorolja a munkaeré-gazdalkodassal 6sszefiggd munkaltatéi
jogokat, javaslatot tesz a munkaltatéi jogkdr gyakorlojanak a munkaeré-gazdalkodassal 6sszefliiggd
munkaltatoi jogok gyakorldsara vonatkozdan, tovabba javaslatot tehet jutalom, kitlintetés, elismerés

adomanyozasara, illetményuk eltéritésére.

(5) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly vezetdje
gyakorolja atruhazott munkaltatéi jogkérben az Onkormanyzati fétanacsadd, Onkormanyzati tanacsadé
munkakdrben dolgozé kdztisztvisel6k tekintetében azokat az Métv. 19. § b) pontja szerinti egyéb munkaltatéi

jogokat, amelyeket a (1) vagy a (2) bekezdés alapjan nem fépolgarmester-helyettes gyakorol.

19 Modositotta: 5/2021. (lIl. 29.) fépolgarmesteri utasitas 4. § b) pont.

50/ 129 oldal



gyakorlasara, valamint vagyongyarapodasi vizsgalat meginditasara.

58. Szakmai tanacsadok és fétanacsadok
101. §

A Fépolgarmesteri Hivatalban negyven szakmai tanacsadoi és harminc szakmai fétanacsadéi cim

adomanyozhaté.

59. Egyes jogszabalyban elbirt munkakdérbkkel 6sszefiiggd kbltségek atvallalasa
102. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvéllalja az altala foglalkoztatott
a) kamarai jogtanacsos, valamint

b) a munkakdri feladataként szakmai kamarai tagsaghoz kotott tevékenységet végzé
ba) tervezb- és szakérté mérndk, tovabba

bb) épitész

szakmai kamara felé fennallo fizetési kotelezettségeit.

(2) A Fépolgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvallalja az altala foglalkoztatott felel6s akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd névjegyzékbe vétele, tovabba a névjegyzékbe tortént bejegyzésének

megujitasa igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését.

VII. Fejezet

Zaro rendelkezések

60. Hatalybalépés
103. §

(1) Ez az utasitas — a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel — 2020. november 1-én Iép hatalyba.

(2) A96. § (1) és (2) bekezdése 2021. januar 1-jén Iép hatalyba.

(3) A 33. és 35. alcim rendelkezései 2021. julius 1-jén Iépnek hatalyba.

61. Atmeneti rendelkezések
104. §

Az 0nallé szervezeti egységek 16. § (1) bekezdésében elbirt lGgyrendjeit ezen utasitas hatalybalépésétdl

szamitott harminc napon belll kell elkésziteni és jovahagyasra eléterjeszteni.
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105. §

(1) A58. § (2) bekezdése alapjan a féfolyamatok meghatarozasat és a folyamatgazdak kijeldlését, tovabba az
61. § (1) bekezdés a) pontja szerinti folyamatleirasi médszertan meghatarozasat és jovahagyasat az e

rendelkezések hatalybalépésétdl szamitott harminc napon beltl kell megtenni.

(2) A féfolyamatok alapmodelljét, valamint az ahhoz kapcsolédé ellen6rzési nyomvonalat legkésébb az e
rendelkezések hatalybalépésétdl szamitott hatvan napon belll kell elkésziteni, és a f6jegyzének jévahagyasra

felterjeszteni; a f6jegyz6 azokat legkés6bb a felterjesztéstdl szamitott harminc napon beliil hagyja jéva.

(3) A jovahagyott alapmodell alapjan meghatarozott részfolyamatok folyamatmodelljét és ellendrzési
nyomvonalat legkésébb az alapmodell jovahagyasatél szamitott harminc napon belil kell elkésziteni, és azt a

f6jegyz6 legkésébb harminc napon belil hagyja jova.

(4) Az 60. § (3) bekezdése szerinti kockazatleltart és az 60. § (5) bekezdése szerinti kockazatkezelési
intézkedési tervet legkésébb az e rendelkezések hatalybalépésétdl szamitott szaznyolcvan napon belll kell
elkésziteni, és azokat a f6jegyzd legkésébb az e rendelkezések hatalybalépésétdl szamitott kettészaz napon

belil hagyja jéva.

(5) A f6- és részfolyamatok folyamatmodelljeinek nyilvantartasat, valamint a folyamatmodelleket és ellenérzési
nyomvonalakat az 61. § (3) bekezdés b) és c) pontja alapjan, tovabba a jovahagyott kockazatleltart és
kockazatkezelési intézkedési tervet az 61. § (3) bekezdés e) és f) pontja alapjan legkésébb a (4) bekezdés

szerinti jovahagyastol szamitott tiz napon belll kell az intraneten kézzétenni.

(6) Az 59. §-ban eldirt éves felllvizsgalatot — ha annak elvégzését mas koérialmény nem indokolja — elsé

alkalommal a 2022. évben kell elvégezni.

106. §

(1) A belsé ellen6rzési kézikonyvet ezen utasitas hatalybalépésétdl szamitott hatvan napon belil kell

elkésziteni és jovahagyasra el6terjeszteni.

(2) Az 64. §-ban elbirt éves stratégiai célok helyett elsd alkalommal a 2021. masodik félévére vonatkozdban
kell stratégiai célokat meghatarozni, és az dnallé szervezeti egyégeknek a javaslataikat 2021. junius 15-éig
kell megkuldenilik az 6nallé szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld vezetbének, aki az altala
tamogatott javaslatokat az esetleges sajat javaslataival egyutt junius 25-éig kildi meg a f6jegyzének, a
f6jegyz6 pedig ezek és a sajat javaslatai alapjan julius 10-éig késziti el6 és terjeszti fel a fépolgarmesternek
jévahagyasra a stratégiai célok tervezetét. A 2021. év elsé félévére vonatkozoéan a féjegyz6 altal ezen utasitas

hatélybalépése el6tt meghatarozott éves stratégiai célokat kell alkalmazni.
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(3) Az ezen utasitas hatalybalépése el6tt megkotétt egylttmikodési megallapodasrél ezen utasitas
hatalybalépésétdl szamitott hatvan napon beliil meg kell tenni a 78. § (7) bekezdése szerinti tajékoztatast; és
a fépolgarmester ez alapjan torténé dontése szerint ezen utasitas hatalybalépésétél szamitott kilencven napon

belll a 78. § rendelkezései szerint el kell végezni az egylttmikddési megallapodas felllvizsgalatat.

(4) Az egyluttmUkodési megallapodasok 78. § (5) bekezdése szerinti kozzétételérdl a (3) bekezdés szerinti

felllvizsgalat elvégzését kdvetden kell gondoskodni.

(5) Az ezen utasitas hatalybalépése el6tt megkotott, nemzetkdzi szervezetben valé részvételrdl, tagsagrol
sz6l6 megallapodasrol ezen utasitas hatalybalépésétél szamitott hatvan napon belil meg kell tenni a
79. § (7) bekezdése szerinti tajékoztatast; és a fOpolgdrmester ez alapjan torténd doéntése szerint ezen
utasitas hatalybalépésétél szamitott kilencven napon belll a 79. § rendelkezései szerint el kell végezni a

nemzetkdzi szervezetben vald részvételrdl, tagsagrol sz6l6 megallapodas felllvizsgalatat.

(6) A nemzetkdzi szervezetben valé részvételrél, tagsagrol sz6l6 megallapodasok 79. § (5) bekezdése szerinti

kozzétetelérdl az (5) bekezdés szerinti felllvizsgalat elvégzését kovetden kell gondoskodni.

(7) A szolgaltatas-tervezési kézikdnyvet ezen utasitas hatalybalépésétdl szamitott szaznyolcvan napon belil

kell elkésziteni és jévahagyasra el6terjeszteni.

107. §

(1) 2021. februar 28-aig?° a fépolgarmester, illetve a fé6jegyz6 altal alairt normativ utasitast az intraneten valé
kozzététel és err6l a munkatarsaknak szolé hirdetmény kozzététele utjan kell kihirdetni. Az utasitas
kihirdetésérdl a Féjegyz6i Iroda gondoskodik. Az utasitas kihirdetésének idépontjat dokumentalni kell, azt a

f6jegyz6 a normativ utasitas egy eredeti példanyara ravezetett zaradékban igazolja.

(2) A 97. § szerinti nyilvantartast a normativ utasitasokrél ezen utasitas hatalybalépésétél szamitott harminc

napon belll kell elkésziteni és az intraneten elérhetévé tenni.

108. §

(1) A 9. mellékletben meghatérozott normativ utasitdsokat az ezen utasitassal valé 6sszhangjuk biztositasa
érdekében ezen utasitas hatélybalépésétdl szamitott hatvan napon beldl feltl kell vizsgélni, és — legkésébb
ezen utasitas hatalybalépésétdl szamitott kilencven napon bellli hatélybalépéssel — gondoskodni kell azok

szlikséges modositasarol.

(2) Ha ezen utasitas és az (1) bekezdés szerinti fellilvizsgalandd, még nem felllvizsgalt normativ utasitas
egymastdl eltér, ezen utasitast kell alkalmazni, kivéve, ha ezen utasitas alkalmazasa a kotelezett szamara

hatranyosabb lenne, mint ami az eltér6 normativ utasitas alkalmazasabdl kdvetkezne. Ahol ez az utasitas

20 Mddositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § a) pont.
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normativ utasitas eltérd rendelkezésére utal, az e bekezdés szerint még nem felllvizsgalt normativ

utasitasban foglaltak eltéré rendelkezésként nem alkalmazhatok.

(3) A (1) bekezdés szerinti felllvizsgalando, még nem felllvizsgalt normativ utasitas alkalmazasaban a
Budapest Févaros Fdpolgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl, Ugyrendjérdl szold
6/2015. (1. 3.) egytttes f6polgarmesteri és f6jegyz0i utasitdsban meghatarozott szervezeti egység alatt azt a
szervezeti egységet kell érteni, amely ezen utasitas alapjan a korabbi szervezeti egység érintett feladatat
ellatja. A Féjegyz6i Iroda tajékoztatot tesz kozzé az intraneten a 6/2015. (ll. 3.) egylttes fépolgarmesteri és
f6jegyz6i utasitas szerinti szervezeti egységek és az ezen utasitas szerinti szervezeti egységek feladatai

kozotti megfeleltetésrol.

109. §

Az ezen utasitas hatalybalépésével szikségessé valdo munkaltatoi intézkedéseket legkésébb 2020. december

31-ig kell megtenni.

62. Hatalyon kiviil helyezés
110. §

Hatalyat veszti az ezen utasitas hatalybalépését megel6zéen a fépolgarmester altal kiadott, valamint a
fépolgarmester és a f6jegyz6 altal egylttesen kiadott — a Magyar Kozlény kiadasardl, valamint a jogszabaly
kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz kdzzététele soran térténé megjeldlésérdl
sz0616 5/2019. (lll. 13.) IM rendelet 12. §-a alapjan sorszamozott — minden normativ €s nem normativ utasitas,

kivéve a 9. mellékletben felsorolt normativ utasitasokat.

Karacsony Gergely s.k.
Fépolgarmester

Verzié: 1.0
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A Foépolgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

fépolgarmester

human teriiletekért felelés
fopolgarmester-hel yettes

e afépolgarmester-helyettes
irodaja

varosiize meltetésért felel 6s
fépolgarmester-hel yettes

'

altalanos fépolgarmester-
ettes

« afépolgarmester-helyettes
irodaja

l

fépolgarmester
kabinetfénoke

« afépolgarmester-helyettes
irodaja

okosvaroseért és részvételiségert
felelés fépolgarmester-helyettes

ea fopdgarmester helyettes
irot

21 Megallapitotta: 5/2021. (IIl. 29.)

|

Fépolgarmesterilroda

1. melléklet a 25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitashoz?*

Féjegyzéi Iroda

fejlesztésértés izemeltetésért
felel6s aljegyzé

l

Fejlesztésért és
Uzemeltetésért Felelés
Aljegyzé Irodaja

Varostervezési Féosztaly

Urbanisztikai Osztaly
Eplteszetl Osztaly
Téjépitészeti Osztaly
Inlrastrukturatewezesl Osztaly

humén teriiletekért felelds aljegyzé

tés

|

Koordinaciéért,
Vagyongazdalkodésért és Human
Teriiletekért Felelos Aljegyzé Irodaja

Koordinacioés Féosztaly

pénziigyekeért felelés aljegyz6

v

Pénziigyekért Felelés
Aljegyzé Irodaja

Tarsadalmi Egyittmiikodési Osztaly
Iratkezelési Osztaly

Informatikai Osztaly

Testiileti Miikodést Tamogato Osztaly

Varosiizemeltetési Féosztaly

= Kozlekedési Osztaly

= Kommundlis Osztaly

= Vizkézm( Osztal

= Varoslizemeltetés-feligyeleti Osztaly

Vagy 2 aSiFo PN

Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
Féosztaly

» Koltségvetéstervezési Osztaly
= Monitoring és Kontroling Osztaly
= Finanszirozasmenedzsment Osztaly

= Vagyongazdalkodasi Osztaly
= Kozterlilet-hasznalati Osztaly

u tetési és
6osztaly

= Biztonsagi és Vagyonvédelmi Osztaly

= Hivataliizemeltetési Osztaly

= Epliletfenntartési és Karbantartasi Osztaly
= Intézményfejesztési Osztaly

Szocialpolitikai F6osztaly

= Lakasgazdalkodasi Osztaly
= Szocidlis Igazgatasi és Ellétaa Osztaly

Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly

= Szamlazési és Addbevallasi Osztaly
= Pénziigyi és Szamviteli Osz
= Vagyonnyivantartasi és Kataszteri Osztaly

Kulturalis, Tt
F6osztaly

i, Sport és Ifjusagpoliti

= Kulturdlis és Turisztikai Osztaly
= Koznevelési és Ifjusagpolitikai Osztaly
= Sport Osztaly

—> Belsd Elendrzési Osztaly

Klima- és Komyezetligyi F 6osztaly

= Klimastratégiai Osztaly
= Kémyezeti Monitoring Osztaly
= Klimaiigyi Koordinaciés Osztaly

L a a Féosztaly

= Humanpolitikai Osztaly
= Munkaligyi Osztaly

Jogi Féosztaly

= Képviseleti Osztaly
* Maganjogi és Okiratszerkesztési Osztaly
= Jogi Koordinaciés Osztaly

>

Ko ési és Proj
Féosztaly

= Onkormanyzati Kézbeszerzési és
Beszerzési Osztaly

= Hivatali Kézbeszerzési és Beszerzési
Osztaly

= Tamogatas- és Projektmenedzsment
Osztaly

Ad6 Foosztaly

Ellenérzési és Hatosagi Osztaly
Nyilantartési Osztaly

Pénzforgalmi és Ugyfélszolgélati Osztaly
Végrehajtasi és Felszamolasi Osztaly
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4.1.
4.2.

5.1.
5.2.
5.3.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

7.1.
7.2.
7.3.

8.1.
8.2.
8.3.

10.

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.

11.

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.

12.

12.1.

2. melléklet a 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitashoz

A Fépolgarmesteri Hivatal 6nallé szervezeti egységei és osztalyokra tagozédasuk

Fépolgarmesteri Iroda
F&jegyzdi Iroda
Belsd Ellenbrzési Osztaly (6nallé osztaly)

Humaneréforras-menedzsment Féosztaly
Humanpolitikai Osztaly
Munkatgyi Osztaly

Jogi Féosztaly

Képviseleti Osztaly

Maganjogi és Okiratszerkesztési Osztaly
Jogi Koordinacids Osztaly

Ado Féosztaly

Ellenérzési és Hatésagi Osztaly
Nyilvantartasi Osztaly

Pénzforgalmi és Ugyfélszolgalati Osztaly
Végrehaijtasi és Felszamolasi Osztaly

Kbézbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztaly
Onkormanyzati Kézbeszerzési és Beszerzési Osztaly
Hivatali Kézbeszerzési és Beszerzési Osztaly
Tamogatas- és Projektmenedzsment Osztaly

Klima- és Kornyezetugyi F6osztaly
Klimastratégiai Osztaly

Kdrnyezeti Monitoring Osztaly
Klimaigyi Koordinaciés Osztaly

Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felel6s Aliegyz6 Irodaja (6nallé osztaly)

Varostervezési Féosztaly
Urbanisztikai Osztaly
Epitészeti Osztaly
Tajépitészeti Osztaly
Infrastrukturatervezési Osztaly

Varosuzemeltetési Féosztaly
Kozlekedési Osztaly

Kommunalis Osztaly

Vizik6zmi Osztaly
Véaroslzemeltetés-fellgyeleti Osztaly

Hivatallzemeltetési és Intézményfejlesztési F6osztaly
Biztonséagi és Vagyonvédelmi Osztaly
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12.2.
12.3.
12.4.

13.

14.

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.

15.

15.1.
15.2.

16.

16.1.
16.2.

17.

17.1.
17.2.
17.3.

18.

19.

19.1.
19.2.
19.3.

20.

20.1.
20.2.
20.3.

Hivatallizemeltetési Osztaly
Epiiletfenntartasi és Karbantartasi Osztaly
Intézményfejlesztési Osztaly

Koordinacioért, Vagyongazdalkodasért és Human Tertletekért Felel6s Aljegyz8 Irodaja

(6nall6 osztaly)

Koordinacios Féosztaly

Tarsadalmi Egylttmiikddési Osztaly
Iratkezelési Osztaly

Informatikai Osztaly

Testuleti MUkddést Tamogatd Osztaly

Vagyongazdalkodasi Féosztaly
Vagyongazdalkodasi Osztaly
Kozterilet-hasznalati Osztaly

Szocialpolitikai Féosztaly
Lakasgazdalkodasi Osztaly
Szocialis Igazgatasi és Ellatasi Osztaly

Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly
Kulturalis és Turisztikai Osztaly

Kbznevelési és Ifjusagpolitikai Osztaly

Sport Osztaly

Pénzigyekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja (6nall6 osztaly)

Koltségvetési Tervezési és Fellugyeleti F6osztaly
Koltségvetéstervezési Osztaly

Monitoring és Kontrolling Osztaly
Finanszirozasmenedzsment Osztaly

Pénzilgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
Szamlazasi és Adbbevallasi Osztaly

Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly

Vagyonnyilvantartasi és Kataszteri Osztaly
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3. melléklet a 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitashoz

Az egyes o6nallo szervezeti egységek feladatai

1. Fépolgarmesteri Iroda

A Fopolgarmesteri Iroda felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belilll az Métv. 23. § (4) bekezdés 15. pont elsé
fordulataban (gazdasagszervezés és -fejlesztés), valamint az dnkormanyzati szmsz 2. § 10. és 14. pontjaban
meghatarozott koézfeladat ellatasaért. A Fépolgarmesteri Iroda — a normativ utasitasban szamara

meghatarozott feladatokon tul — ellatja kilondsen az alabbi feladatokat:

1.1. ellatja a fépolgarmester melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében

1.1.1. szervezi a f6polgarmester hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, talalkozokat,

1.1.2. elldtja a fépolgarmester tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgydijtéssel,
elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

1.1.3. el6késziti a koltségvetési rendeletben meghatarozott fbépolgarmesteri keret felhasznalasaval
kapcsolatos dontést, e célbol megkdtendd tamogatasi szerzédést, figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

1.1.4. ellatja a fépolgarmesteri posta kezelésével kapcsolatos feladatokat,

1.2. a sajtékapcsolatokkal, valamint a nyilvanossag tajékoztatasaval 6sszefliggd feladatkdrében

1.2.1. kidolgozza a Févarosi Onkormanyzat kommunikaciés stratégiajat és szakmailag feliigyeli annak
végrehajtasat, el6késziti az ezzel dsszefliggd tulajdonosi vagy fenntartéi dontést,

1.2.2. ellatja — a Koordinacios Féosztallyal egylttmikodve — a lakossag és a sajto tajékoztatasat a Févarosi
Onkormanyzatban folyé munkardl,

1.2.3. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal és a bizottsagok kdzleményeinek sajtoban térténd elhelyezésével
kapcsolatos feladatokat,

1.2.4. szervezi a sajtétajékoztatokat,

1.2.5. elldtja a Févarosi Kozgyllés szerveinek tajékoztatasat a sajtoban megjelend, 6ket érinté hirekrél,
kommentarokrdél, ennek keretében a napi sajtéfigyel6 elkészitésével 6sszefliggd feladatokat,

1.2.6. ellatja a fépolgarmester és helyettesei, a f6jegyz6, az aljegyz6k részére mindazon tajékoztatasi
feladatokat, amelyek a sajtékdzlemények, nyilatkozatok elkészitéséhez szikségesek,

1.2.7. gondoskodik a f6polgarmester hivatalos beszédeinek el6készitéseérdl, kozremiikédik a fépolgarmester
nyilvanos szerepléseinek el6készitésében,

1.2.8. ellatja — a kozzétett tartalmak kdzszolgalati jellegének biztositasa érdekében a Koordinaciés Féosztaly
Tarsadalmi Egylttmiikédési Osztallyal egyittmikodve — a Févarosi Onkormanyzat kézosségi fellleteinek
kezelését,

1.2.9. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat kommunikaciés tevékenységének foto- és videod-

dokumentacigjarol,

1.3. a varosdiplomaciaval és a nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatkérében
1.3.1. kidolgozza és végrehajtia a Févarosi Onkormanyzat varosdiplomaciai stratégidjat, nemzetkozi
kapcsolataira vonatkozé koncepciot, a révid és hosszu tavu terveket, javaslatot tesz a nemzetkdzi kapcsolatok
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elmélyitését, fejlesztését és bbvitését célzé intézkedésekre, elékésziti az ezzel 6sszefliggd tulajdonosi vagy
fenntartoi dontést,

1.3.2. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatrendszerének alapjat képezé két- és
tdbboldalu egylttmiikddési megallapodasokat, koordindlja azok végrehajtasat,

1.3.3. el6késziti a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, valamint a f6jegyz6 kulféldi dtjait,

1.3.4. megszervezi, illetve koordinalja a Févarosi Onkormanyzat képviseletét a nemzetkozi szervezetekben,
nemzetkdzi eseményeken, részvételét nemzetkdzi haldzatokban,

1.3.5. elékésziti a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, valamint a f6jegyzé kilfoldi utjait,

1.3.6. megszervezi a févarosba érkezé hivatalos kilféldi delegacidok programjat,

1.3.7. el6késziti a magas szintl kilfoldi delegacidkkal folytatott targyalasok iranyelveit,

1.3.8. megszervezi a Févarosi Onkormanyzat képviseletét a nemzetkdzi szervezetekben, ellatja a nemzetkdzi
szervezetek altal delegalt feladatokat,

1.3.9. szervezi a Févarosi Kozgyllés bizottsagai, a képviseldk és a tisztségvisel6k nemzetkdzi kapcsolataira
vonatkozo protokollaris és reprezentacios feladatok ellatasat,

1.3.10. tamogatja a f6polgarmester-helyettesek, a tanacsnok, valamint a bizottsdgok varosdiplomaciai
munkajat, elésegiti a képvisel6k nemzetkdzi Ugyekben vald jartassagat, e kérben Osszeallitja a bizottsagi és
képviseldi tanulmanyutak szakmai programjat,

1.3.11. szervezi a kilféldi tanulmanyutakat, tapasztalatcseréket,

1.3.12. gyiijti és feldolgozza a Févarosi Onkormanyzat nemzetkdzi tevékenységére vonatkozé Uti jelentéseket,
1.3.13. a targyév végén beszamolét készit a fépolgarmesternek és a féjegyzének a Févarosi Onkormanyzat
nemzetkdzi tevékenységérél,

1.3.14. ellatja a févarosi 6nkormanyzati tapasztalatok atadasat az erre igényt tarté kilféldi varosoknak,

1.4. Budapest Brisszeli Képviselete utjan
1.4.1. elldtjia a Févarosi Onkormanyzat képviseletét az Eurépai Unid intézményeivel és egyéb regionalis
politikai szerepl6kkel valé kapcsolatokban, az altaluk szervezett szakmai rendezvényeken,
1.4.2. figyelemmel kiséri az eurdpai intézmények és szervek munkajat, gylijti és rendszerezi a Févarosi
Onkormanyzatot érint6 eurdpai uniés informéaciokat, tajékoztatja azokrol a fépolgarmestert, a Fépolgarmesteri
Irodat és a F6jegyzdi Irodat,
1.4.3. figyelemmel kiséri az eurdpai unids politikakat, gondoskodik az azokrdl toérténé folyamatos
informacidszolgaltatasroél, kulonds tekintettel a kohézids politikara,
1.4.4. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat eurdpai unids szakpolitikakat érinté allasfoglalasait,
1.4.5. figyelemmel kiséri az eurdpai uniés programokat, palyazatokat, javaslatot készit a benyujtando
palyazatokra vonatkozéan, kdzrem(kodik a partnerek keresésében, a projektek kidolgozasaban,
1.4.6. gondoskodik a nagyvarosokat érinté eurdpai unios témakban a févaros érdekeinek érvényesitésérdl,
1.4.7. gondoskodik a varosok és régiok brisszeli halézataival — igy kiilébndsen a Capital Cities and Regions,
Eurocities szervezetekkel — valé kapcsolattartasrol, biztositja a rendszeres képviseletet ezek szakmai és
politikai talalkozoin,
1.4.8. kezdeményezi a f8polgarmester, a fépolgarmester-helyettesek, a Févarosi Kézgyillés képviseldi, a
Févéarosi Kozgylilés bizottsdgainak tagjai, valamint a FO&polgarmesteri Hivatal munkatarsai, szakértdi
részvételét eurépai uniés eseményeken, programokban, biztositja ehhez a szakmai hatteret,
1.4.9. eurdpai unios témakban konferenciat, értekezletet szervez,
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1.5. a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésaggal kapcsolatos feladatkérében

1.5.1. el6késziti — a Humaneréforras-menedzsment Fdosztallyal egyluttmikdédve — a vezetéi munkakor
palyaztatasaval, a F6varosi Onkormanyzati Rendészeti lgazgatésag vezetdjének kinevezésével és
felmentésével kapcsolatos dontést,

1.5.2. elldtia — a Humaneréforras-menedzsment Féosztallyal egyittmikodve — a Févarosi Onkormanyzati
Rendészeti lgazgatésag vezetbjével kapcsolatban a feladatkorébe utalt egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasaval 0sszefliggé feladatokat,

1.5.3. véleményezi a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag belsé szabalyzatait,

1.5.4. ellatja a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag Konzultaciés Férumanak mikodtetésével

kapcsolatos koordinacids feladatokat.

2. A Fdjegyzdi Iroda

A Fojegyzébi Iroda — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —

2.1. ellatja a fé6jegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
2.1.1. szervezi a f6jegyz6 hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,
21.2. elldtja a fOjegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tdmogatasaval, adatgyijtéssel,

elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

2.2. a szabalyozas koordinacidjaval 6sszefliggd feladatkorében

2.2.1. el6késziti a nem dnkormanyzati szintli jogalkotasi kezdeményezéseket,

2.2.2. szervezi a véleményezésre megkllddétt nem Onkormanyzati szintl jogszabalytervezetek
véleményezését,

2.2.3. 6sszefogja a févarosi kormanyhivatal térvényességi felhivasaval kapcsolatos feladatokat, véleményezi,
féjegyz6i utasitas esetén el6késziti az ezzel kapcsolatos dnkormanyzati dontést,

2.2.4. a féjegyzd munkajanak segitésére jogi szempontu ellendrzési, kutatasi, elemzési feladatokat végez,

2.3. ellatja a f6jegyz6 torvényességi szempontu vizsgalataval 6sszefliggd feladatokat a nem a Fépolgarmesteri

Hivatal valamely szervezeti egysége altal el6készitett eléterjesztés vonatkozasaban,

2.4. elldtja a Fdpolgarmesteri Hivatal alapitd okiratdnak naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat,

2.5. vezeti az 6nkormanyzati szmsz 100. § (1) bekezdés b) pontja szerinti, a Févarosi Kozgyilés térvény altal
el6irt vagy megallapodassal atvett feladat- és hataskoreit tartalmazé jegyzéket, valamint a fépolgarmester,

tovabba a féjegyz6 jogszabalyban elgirt feladat- és hataskoreit tartalmazé jegyzéket,

2.6. bizottsag elndkével szemben felmerills kizarasi ok esetén el6késziti a bizottsagi dontést,
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2.7. szervezi a birdsagi Glnokok jeldlésével és megvalasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, elékésziti az
Ulnoki megbizatas megsziinésének a birak jogallasarol és javadalmazasardl szoldé 2011. évi CLXII. térvény

220. § (6) bekezdése szerinti megallapitasat, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat,

2.8. dsszefogja a Févarosi Onkormanyzatot érinté kiilsd vizsgalattal, nyomozé hatdsag altali megkereséssel
Osszefuggd azon feladatokat, amelyek nem tartoznak a Pénzigyekért Felel6s Alijegyz6 Irodajanak

feladatkorébe.

3. Bels6 Ellenérzési Osztaly

A Belsd Ellendrzési Osztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — tamogatja a
Bkr.-ben, normativ utasitasban, valamint a belsd ellenérzési kézikbnyvben a fdjegyzének és a belsé
ellendrzési vezetdnek megallapitott feladatok ellatasat. A Belsd Ellenérzési Osztaly ellatja a Fépolgarmesteri
Hivatal és a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellenérzését, a koltségvetési szerv dnkormanyzati
intézmények Bkr. szabalyai szerint végzett ellenérzését, a Févarosi Onkormanyzat tébbségi tulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasagok Bkr. szerinti ellenérzését, tovabba a Févarosi Onkormanyzat altal biztositott vagy
juttatott vagyon, illetve anyagi tamogatasok szabalyszer(i felhasznalasanak ellen6érzését. A Pénzlgyi,
Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egyittimikoédésben gondozza az egységes hivatali pénzigyi

informacios rendszer (a tovabbiakban: PIR) belsd ellenérzési moduljat.

4, Humaneréforras-menedzsment Féosztaly

A Humaneréforras-menedzsment Féosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul

4.1. el6késziti

4.1.1. a f6polgarmester és a fb6polgarmester-helyettesek foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatos
munkaugyi intézkedéseket,

4.1.2. a Fépolgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek, UgykezelSinek, munkavallaldinak, &sztdndijasainak
foglalkoztatasaval 6sszefiiggé munkalgyi intézkedéseket,

4.1.3. a szakmai gyakorlaton részt vevék fogadasaval kapcsolatos intézkedéseket,

4.1.4. az dnkéntesek foglalkoztatdsaval kapcsolatos intézkedéseket, az 6nkéntesi szerz6déseket,

4.1.5. a kéztarsasagi elndk, a Kormany, valamint a miniszterek altal alapitott és adomanyozott kitliintetésekre
vonatkozo javaslatokat,

4.1.6. a Févarosi Onkormanyzat altal alapitott — a févarosi kitiinteté dijak alapitasarol és adomanyozasarol
szolo 28/1992. (X. 1.) o6nkormanyzati rendelet, valamint a diszpolgari cim adomanyozasardl szolo
26/1993. (VIIl. 1.) dnkormanyzati rendelet szerinti — kitiintet6 dijak és elismer6 cimek adomanyozasaval

0sszefliggd dontést,
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4.2. ellatja a F6polgarmesteri Hivatal létszam- és bérgazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, elvégzi a
személyi juttatasok elbiranyzatara torténd kifizetések analitikus konyvelését és egyeztetését a feladatkorrel

rendelkezé szervezeti egységekkel, valamint a Magyar Allamkincstarral,

4.3. kezeli a koztisztvisel6k, az Ugykezel6k és a munkavallalok — a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 184. § (1) bekezdésében meghatarozott — személyi anyagat,

4.4. a kdzszolgalati személylgyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyljtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és
a munkavallalék személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarél szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet szerint vezeti a munkalgyi

nyilvantartasokat és a kézszolgalati alapnyilvantartast,

4.5. ellatja a koztisztviselOk tartalékallomanyba helyezésével és az Ures allashely bejelentésével kapcsolatos,
a tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokrol sz6lé 71/2019. (IV. 4.) Korm. rendeletben meghatarozott
feladatokat,

4.6. a teljesitménymenedzsment-rendszer mikodtetésében vald részvétel, a teljesitményértékelés
folyamataban az egyes szereplék tevékenységének tamogatasa korében

4.6.1. segitséget nyuljt a teljesitményértékelés elvégzéséhez az értékel6 vezetbknek és az értékelt
munkatarsaknak,

4.6.2. szervezi a teljesitményértékelést, az ehhez szikséges dokumentéciot az értékel6 vezetd
rendelkezésére bocsatja, ellenbrzi az értékelé vezetbre és értékelt munkatarsra vonatkoz6 adatokat,
nyilvantartja a munkatars korabban kapott jutalmait,

4.6.3. az értékelt munkatars személyi anyaganak részeként 6rzi a teljesitményértékelés soran készlilt iratokat,
4.6.4. dsszesiti és el6késziti az alapilletmény-eltéritésre, jutalmazasra tett javaslatokat, valamint

4.6.5. gondoskodik az egyéni teljesitményértékelések soran kitizétt egyéni fejlesztési céloknak az éves

képzési tervezés soran torténd figyelembevételérdl,

4.7. ellatja a koztisztvisel6k kotelezd és egyéb szakmai képzésével, tovabbképzésével, az ehhez sziikséges

programok elékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

4.8. ellatja az onkéntesek foglalkoztatasanak elézetes bejelentésével és az dnkéntesek nyilvantartasaval

0sszefliggd feladatokat,

4.9. elldtja a FOpolgarmesteri Hivatal munkatarsai kedvezményes Udultetésével 6sszefliggé ugyviteli
feladatokat,

4.10. elvégzi a Fépolgarmesteri Hivatal nem rendszeres és kuls6 személyi juttatasainak kifizetéséhez

szlkséges szamfejtést,

4.11. elldtja a Févarosi Kozgyllés bizottsagainak mikddésével, a személyi feltételek biztositasaval
Osszefliggd munkaligyi feladatokat, szamfejti a megbizasokat,
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4.12. nyilvantartia a képviselék és a bizottsagok nem képvisel6 tagjai tiszteletdijanak szamfejtéséhez

szlikséges adatokat, biztositja jaranddsaguk kifizetését,

4.13. biztositja a szikséges szakkonyveket és folydiratokat a képvisel6k és a Fépolgarmesteri Hivatal

munkatarsai szamara,

4.14. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal és a helyi érdekvédelmi szerv k6zo6tti kapcsolattartassal, a munkahelyi

érdekegyeztetéssel 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

4.15. ellatja a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény hatalya ala tartozé munkaltatoknal
mikddd szakszervezetek reprezentativitasanak megallapitasardl szolé 24/2011. (lll. 9.) Korm. rendeletben a

féjegyz6 szdmara meghatérozott feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

4.16. elldtia a Budapest Oszténdij Programrdl szolé 44/2008. (IX. 10.) énkormanyzati rendeletben
meghatarozott 6sztondijprogram mikodtetésével, a személyi feltételek biztositasaval 6sszefliggé munkalgyi

feladatokat, szamfejti a megbizasokat,

4.17. elkésziti a Fépolgarmesteri Hivatalra vonatkozdéan az egyenlé banasmaédrdl és az esélyegyenldség
elémozditasarol szo6ld 2003. évi CXXV. toérvény 63. § (4) bekezdésében elbirt esélyegyenléségi tervet, és

gondoskodik annak felllvizsgalatardl.

5. Jogi Féosztaly

A Jogi Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatérozott feladatokon tul —

5.1. ellatia a Févarosi Onkormanyzat, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a peres és
nemperes birdsagi eljarasban, valasztottbirésagi eljarasban, a fizetési meghagyasos eljarasban, a birésagi

végrehajtas soran, a peren Kkivlili eljarasban, valamint a kdzigazgatasi és egyéb hatdsagi eljarasban,

5.2. — a beszerzési eljarasok eredményeként megkdtendd szerzd8dések kivételével — jogi szempontbdl
véleményezi a Févarosi Onkormanyzat, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal altal megkétendd szerzédések
tervezetét; jogi megfeleléség esetén elvégzi azok jogtanacsosi lattamozasat, szikség esetén jogtanacsosi

ellenjegyzését,

5.3. ellatja a f6jegyz6 torvényességi szempontu vizsgalataval 0sszefiggd feladatokat a Fépolgarmesteri

Hivatal valamely szervezeti egysége altal el6készitett eléterjesztés vonatkozasaban,

5.4. gondoskodik az dnkormanyzati déntések jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak biztositdsardl, ennek
érdekében jogi szempontbdl véleményezi a Févarosi Kézgy(ilés, annak bizottsaga, tovabba a fépolgarmester
dontésére iranyulo elbterjesztés tervezetét,
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5.5. el6késziti a blntet6eljarasrél szold 2017. évi XC. térvény 376. § (2) bekezdése alapjan a hatdésag tagjat
terheld feljelentési kotelezettségnek a Fépolgarmesteri Hivatal részérdl eleget tevé feljelentést, tovabba az
ilyen feljelentés alapjan indult nyomozas megsziintetésérdl hozott dontéssel szemben eléterjeszthet panaszt;

a feljelentésekrdl, valamint az azok alapjan indult buntetéeljarasokrél nyilvantartast vezet,

5.6. a mas 6nallo szervezeti egység feladatellatasaban felmertld jogi kérdésben véleményt, tanacsot ad.

6. Ad6 Fbosztaly

Az Ad6 Fbosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon bellil az Moétv. 23. § (4) bekezdés 14. pontjaban
meghatarozott kozfeladat ellatéasaért. E feladatkérében — a normativ utasitasban szdmara meghatarozott

feladatokon tul — ellatja kilénésen az alabbi feladatokat:

6.1. ellatja az 6nkormanyzati adéhatésag feladatait

6.1.1. a helyi adékrol sz6l6 1990. évi C. térvény alapjan a Févarosi Onkormanyzat éltal bevezetett helyi
adokkal,

6.1.2. a személyi jovedelemadordl széldo 1995. évi CXVII. térvényben meghatarozott, a terméfold
bérbeadasabdl szarmazé jévedelemaddval,

6.1.3. az illetékekrél sz6l6 1990. évi XCIIl. tdrvényben meghatarozott eljarasi illetékekkel,

6.1.4. az dnkormanyzati adohatdésag hataskorébe tartozé adok és addk mddjara behajtandd kdztartozasok
nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak, valamint az énkormanyzati adéhatésag adatszolgaltatasi
eljarasanak szabalyairol szolo 37/2015. (XII. 28.) NGM rendeletben meghatarozott nyilvantartasok

vezetésével és kezelésével kapcsolatban,

6.2. kezdeményezi a befizetések és kiutalasok teljesitéséhez sziikséges hitelintézeti szamlak megnyitasat,
kézzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat,
elektronikus Grlapokat, biztositja az addztatas feltételeit,

6.3. el6késziti a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a kéztadrsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségl szervek feladat- és hataskoreirdl szolé 1991. évi XX. térvény (a tovabbiakban: Hoftv.) 138. §
(3) bekezdés g) pontja szerinti, az addztatas ellendrzésére szolgalé beszamolét,

6.4. elkésziti a varhaté és a ténylegesen befolyt helyi adéra vonatkozé elemzéseket,

6.5. el6késziti — a koltségvetési beszamold részeként — a Hoftv. 138. § (3) bekezdés h) pontja szerinti, a helyi

adokbol szarmazoé bevételek 6sszegérdl szol6 lakossagi tajékoztatast,

6.6. biztositja a lakossag kdzérthetd tajékoztatasat a févarosi helyi adokkal kapcsolatos teendékrél,
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6.7. ellatja — szlikség szerint a Koordinacios Fdéosztallyal egyittmikdédve — az adoigyi Ugyfélszolgalati

feladatokat,

6.8. ellatja — a Jogi F6osztéllyal és a Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egylttmikodve
— a csbd- és felszamolasi eljarasban a Févarosi Onkormanyzat hitelezéi igényeinek érvényesitésével

kapcsolatos feladatokat.

7. Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly

A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fbosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott

feladatokon tul —

7.1. a kdzbeszerzésekkel és beszerzésekkel 6sszefliggd feladatkérében

7.1.1. a kézpontositott kézbeszerzési eljarasok kivételével ellatia Budapest Févaros Onkormanyzata, illetve a
Fépolgarmesteri Hivatal mint ajanlatkéré koézbeszerzési eljarasainak, valamint — a normativ utasitasban
meghatarozottak szerint — a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzési eljarasainak elékészitésével,
telies kori lefolytatasaval, az eljarasok nyoman kotott szerzé6dések és azok médositasa kozbeszerzési jogi
megfeleléségének vizsgalataval, az eljarasokhoz kapcsol6dé adatszolgaltatasi és kozzététel
kotelezettségekkel, valamint az eljarasokhoz kapcsolddé jogorvoslati eljarasokkal 6sszefiiggd feladatokat,
7.1.2. ellatja a kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos, normativ utasitdsban meghatarozott
min&ségbiztositasi feladatokat,

7.1.3. elldtia a Budapest Févaros Onkormanyzata, illetve a Fdpolgarmesteri Hivatal mint ajanlatkéré
beszerzési és kbdzbeszerzési tervének elkészitésével és modositasaval, valamint a kapcsol6odo
adatszolgaltatasi és kdzzétételi kdtelezettségekkel kapcsolatos feladatokat,

7.1.4. el6késziti — a Klima- és Kdérnyezetiigyi Féosztaly bevonasaval — Budapest Févaros Onkormanyzata
7.1.5. ellatja — a Jogi Fbosztallyal egyuttmikodve — a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
tilalmarol szoélé 1996. évi LVII. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a vagy az Eurdpai Unié mikodésérdl
52016 szerz8dés 101. cikke rendelkezéseinek feltételezett megsértése esetén a Gazdasagi Versenyhivatal felé

a Tpvt. 43/H. § (1) bekezdése szerinti bejelentés megtételével 6sszefliggd feladatokat,

7.2. projektmenedzsmenttel és tdmogatasokkal 6sszefliggd feladatkdrében
7.2.1. feltérja az eurdpai uniés forrasbdl, az EGT Finanszirozasi Mechanizmus vagy a Norvég Alap keretében
rendelkezésre allé finanszirozasi lehet6ségeket, palyazatokat, az ezekbdl finanszirozhatdé févarosi
onkormanyzati projektlehetéségeket, programokat,
7.2.2. ellatja a Févarosi Onkormanyzat kdzponti kdltségvetési, eurdpai unios forrasbol, az EGT Finanszirozasi
Mechanizmus vagy a Norvég Alap keretében rendelkezésre allé vagy egyéb kulsé tamogatasi forrasbol
szarmazé finanszirozasi lehetéségek (a tovabbiakban: kilsé tamogatas) felhasznélasaval megvalésitani
kivant projektjeire benyujtando palyazatok, tdmogatasi szerz6dések vagy tdmogatdi okiratok elékészitésével,
tovdbba a tamogatott projektek megvaldsitdsdnak nyomon koévetésével és ellendrzésével 6sszefliggd
feladatokat, illetve azoknak a Fépolgarmesteri Hivatalon belili koordinaciojat,
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7.2.3. — Budapest Brisszeli Képviseletével egylttmikddve — folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai unids
politikakat, programokat, palyazatokat, informaciét szolgéltat a Févarosi Onkormanyzatot érinté kérdésekben,
javaslatot tesz a beadandd palyazatokra, elGsegiti a partnerek keresését, részt vesz a projektek
kidolgozasaban,

7.2.4. a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal mint kedvezményezettek altal kiilsé
tamogatassal megvaldsitott beruhazas, egyéb projekt (a tovabbiakban: tamogatott projekt) tekintetében
folyamatosan ellenérzi a szabalyszer( végrehajtast, a vallalt tamogatasi kdvetelményeknek valé megfelelést,
a fenntarthatésagi, esélyegyenléségi szempontok, a tajékoztatas és nyilvanossag biztositasara vonatkozé
tevékenységek, tovabba a menedzsmentszervezet kialakitasara és elszamolasara vonatkozo
dokumentumokat, illetve e kérben az dnkormanyzati intézmények kérésére szakmai segitséget nyuijt,

7.2.5. a Févarosi Onkormanyzat altal kézvetleniil és a Fépolgarmesteri Hivatal altal megvaldsitott tamogatott
projekt tekintetében szervezi és figyelemmel kiséri a beruhazoi, projektgazdai feladatok ellatasat, a
projektszervezet miikddését, 6sszehangolja a projekt megvaldsitasaban részt vevd kiulénbdzé szervezeti
egységek, munkatarsak munkajat,

7.2.6.a7.2.4. és 7.2.5. pontban foglalt feladatkérével 6sszefiiggésben e feladatok ellatasanak tamogatasara
és a tamogatott projektekre vonatkozé naprakész informaciok Fépolgarmesteri Hivatalon beliili rendelkezésre

allasanak biztositasara nyilvantartast vezet.

8. Klima- és Kornyezetlgyi Féosztaly

A Klima- és Koérnyezetligyi Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon bellil az Métv. 23. § (4) bekezdés
12. pontja elsé fordulataban (kérnyezetvédelem) meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. E feladatkérében — a

normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilénésen az alabbi feladatokat:

8.1. stratégiai szinten

8.1.1. elldtja, illetve szakmailag iranyitia Budapestre vonatkozéan az alabbi programok, stratégiak
kidolgozasaval, felllvizsgalataval 6sszefliggé feladatokat, el6késziti az erre vonatkozé tulajdonosi vagy
iranyitoi dontést, tovabba 6sszehangolja e programok, stratégiak végrehajtasat:

8.1.1.1. a kérnyezet védelmének altalanos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kvt.) 46.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti 6nallé telepuilési kérnyezetvédelmi program,

8.1.1.2. Budapest klimastratégiaja — mint a Kvt. 48/A. § (1) bekezdés szerinti tematikus kdrnyezetvédelmi terv

8.1.1.3. a Global Covenant of Mayors for Climate and Energy szdvetség keretében tett vallalasok
megvaldsitasara szolgalé Fenntarthaté Energia Akciéprogram (SEAP), illetve Fenntarthaté Energia- és
Klimaakcioterv (SECAP),
8.1.2. az éghajlatvaltozasra gyakorolt hatasaikra figyelemmel koézremikddik az alabbi stratégiak
kidolgozasaban, felllvizsgalataban:
8.1.2.1. az 6nkormanyzati intézmények egységes klima- és kdrnyezetvédelmi stratégiaja,
8.1.2.2. a Févarosi Onkormanyzat vizgazdalkodasi stratégiaja,
8.1.2.3. a Févarosi Onkormanyzat hulladékgazdalkodasi stratégiaja,
8.1.3. elvégzi a stratégiai déntések éghajlatvaltozasra gyakorolt hatdsainak elemzését, stratégiai kdrnyezeti
hatasvizsgalatat,
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8.1.4. elvégzi a kilsé forrasokon alapuld, nagy finanszirozasi igényl, nem a Févarosi Onkormanyzat
kezelésébe tartozo, klimavédelmi szempontbdl kiemelkedé terlletek menedzseléséhez sziikséges szervezeti

keretek elemzését, kidolgozasat, felépitését, és sziikség esetén el6késziti a projektcégként valdo mikodését,

8.2. a miikddés, fenntartas, fejlesztés szintjén

8.2.1. a klimavédelmi és adaptaciés szempontok integralasa érdekében felllvizsgalja a F&polgarmesteri
Hivatal mikodési folyamatait, és szilkség szerint javaslatot tesz azok atalakitasara,

8.2.2. javaslatot tesz a Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban mikodé koltségvetési szervek és a legalabb
tobbségi befolyasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok mikodésének klimavédelmi és adaptaciés szempontu
atalakitasara, kidolgozza ennek intézkedési tervét, nyomon koveti az atalakitas végrehajtasat, és
klimavédelmi szempontbdl folyamatosan figyelemmel kiséri az énkormanyzati intézmények tevékenységét,
szikség esetén kezdeményezi a megfeleld intézkedések megtételét,

8.2.3. klima- és kornyezetvédelmi szempontbdl véleményezi a telepllésfejlesztési koncepciot és stratégiat, a
terllet- és telepllésfejlesztéssel, tovabba a telepllésrendezéssel, Ovezetmddositasokkal kapcsolatos
eszkdzok, dontések tervezetét, valamint az ilyen szempontbdl relevans projekteket, beruhazasokat,
stratrégiakat,

8.2.4. k6zrem(ikddik a mas 6nallé szervezeti egység altal el6készitett klima- és kérnyezetvédelmi vonatkozasu
eléterjesztés elékészitésében, klima- és kérnyezetvédelmi szempontbdl véleményezi a mas 6nallé szervezeti
egyseég altal elékészitett egyéb elbterjesztést,

8.2.5. ellatja, illetve szakmailag iranyitja Budapest tertiletén a kérnyezet allapotanak —a Kvt. 46. § (1) bekezdés
e) pontja alapjan végzett — elemzése, értékelése elvégzésével dsszefiiggd feladatokat, el6késziti az erre
vonatkozd tulajdonosi vagy iranyitéi dontést, tovabba el6késziti a lakossagnak a kornyezetidllapot-értékelés
eredmeényérdl torténd tajékoztatasat,

8.2.6. kezeli a Kvt. 58. § (1) bekezdése szerinti dnkormanyzati koérnyezetvédelmi alapot, ellatia a
palyaztatassal 0sszefliggd szakmai feladatokat,

8.2.7. — a Kodzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztallyal egyittmikddve — el6késziti a klima-,
koérnyezetvédelmi és energetikai célu kisérleti (pilot) projektek szakmai tartalmat, és koordinalja azok szakmai
megvaldsitasat,

8.2.8. ellatja a fustkodriado-terv kidolgozasaval és végrehajtasaval 0sszefliggd, a levegs védelmérdl szold
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
8.2.9. ellatja, illetve szakmailag irdnyitja a Kvt. 46. § (4) bekezdésére tekintettel a kbrnyezeti zaj értékelésérél
és kezelésérél sz6l6 280/2004. (X. 20.) Korm. rendeletben el8irt intézkedési terv elkészitésével dsszefiggd
feladatokat, el6késziti az erre vonatkozé tulajdonosi vagy iranyitéi ddntést,

8.2.10. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetlenil igazgatott teriilet vonatkozasaban a kornyezeti zaj
és rezgeés elleni védelem egyes szabalyairdl szolo 284/2007. (X. 29.) Korm. rendeletben a f&jegyz6 mint

kérnyezetvédelmi hatdsag szamara meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos déntést,

8.3. a szemléletformalas, egylttmikodés, kommunikacio teriiletén
8.3.1. 6sszegylijti, tudastarra rendszerezi a nemzetkdzi gyakorlatban és mas énkormanyzatoknal alkalmazott
j6 gyakorlatokat, utmutatdkat, technoldgiai iranymutatédsokat, szabvanyokat, tovdbba a Fd&polgarmesteri

Hivatal mikodési folyamatainak atalakitdsa soran szerzett tapasztalatokat,
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8.3.2. ellatja a févarosi kerlletek klimapolitikai céljai megvalésitasanak szakmai tamogatasat, 6sszehangolja
a tobb kerlletet atfogo févarosi klimapolitikai intézkedéseket,

8.3.3. miikddteti a Budapesti Eghajlatvaltozasi Platformot,

8.3.4. javaslatot tesz a lakossagi szemléletformalast célzo intézkedésekre, koordindlja azok végrehajtasat,
szakmailag felligyeli annak végrehajtasat; ellata a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy
résztulajdonaban |év6, koézszolgaltatast végzd gazdasagi tarsasagok klima- és kdrnyezetvédelmi
kommunikaciojanak stratégiai iranyitasaval, 6sszehangolasaval kapcsolatos feladatokat, elékésziti az erre
vonatkozo tulajdonosi dontést,

8.3.6. javaslatot tesz a klima- és kornyezetvédelmi fellépést célzd varosi szovetségek, halézatok
létrehozésara, illetve az azokban valo részvételre,

8.3.7. ellatjia a Févarosi Onkormanyzat szakmai képviseletét a klima- és kornyezetvédelmi fellépést célzd
nemzetkdzi egyuttmikodésekben, igy kiléndsen a Global Covenant of Mayors for Climate and Energy és az

Under2 Coalition szervezetekben.

9. Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelés Aljegyz6 Irodaja

A Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felel6s Aljegyz6 Iroddja — a normativ utasitasban szamara meghatarozott

feladatokon tul — ellatja kilénésen az alabbi feladatokat:

9.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
9.1.1. szervezi az aljegyz6 hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,
9.1.2. ellatja az aljegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgydjtéssel,

elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

9.2. a Févarosi Onkormanyzat és 6nkormanyzati intézményei altal, tovabba a févarosi dnkormanyzati forrasbol
megvaldsitott beruhazasokkal 6sszefliggésben

9.2.1. ellatja a beruhazasok megvaldsitasahoz sziikséges szerzddések, tulajdonosi és fenntartoi dontések
elékészitésével kapcsolatos feladatok 6sszehangolasat,

9.2.2. — a beruhazéassal érintett kozfeladat elldtdsaért felelés oOnallé szervezeti egység, valamint a
Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly kdzremikddésével — ellatia a beruhdzasi feladatok
megvaldsitasa folyamatos nyomon kdvetésével és ellenbrzésével kapcsolatos feladatokat,

9.2.3. 6sszefogja a fejlesztésért és Uzemeltetésért felelds aljegyz6 iranyitasa ala tartozé féosztalyok altal a
Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa elé terjesztendd elbterjesztés vagy egyéb dontés-el6készitdé anyag
elékészitésére vonatkozo tevékenységet,

9.3. a varosuzemeltetéssel 6sszefliggb feladatok terén
9.3.1. koordindlja a fejlesztésért és lUzemeltetésért felel6s aljegyz6 iranyitdsa ala tartozé fdosztalyok
feladatkdérébe tartozé koézfeladatok ellatasahoz szikséges szerz8dések, tulajdonosi és fenntartéi dontések

elékészitésével kapcsolatos tevékenységek ellatasat,
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9.3.2. 0Osszehangolja a varosiizemeltetési feladatok ellatasa folyamatos nyomon koévetésével és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ezzel 6sszefliggd tulajdonosi vagy fenntartéi dontések

megfeleld idében valé elékészitésérdl,

9.4. elldtja az ENVIRODUNA Beruhdzéds El6készitd Korlatolt Felelésségli Tarsasag (a tovabbiakban:
ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Kft.) fennalld szerz6désekben rogzitett feladatai végrehajtasanak
szakmai felligyeletével és ellendrzésével, a kilsé szakért6ék bevonasara vonatkozd egyetértési jog
gyakorlasaval, tovabba az ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Kft. altal a kllsé szakérték bevonasarol
készitett beszamold, valamint a kapcsolodd dokumentacid fellilvizsgalataval 6sszefliggé feladatokat,

elékeésziti az erre vonatkozo tulajdonosi dontést.

10. Varostervezési Féosztaly

A Varostervezési F8osztaly felel a F6épolgarmesteri Hivatalon belll az Métv. 23. § (4) bekezdés 2. és
17. pontjaban, valamint 12. pontja masodik fordulataban (természetvédelem), tovabba az dnkormanyzati
szmsz 2. § 6. pontjaban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. E feladatkérében — a normativ utasitasban

szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiiléndsen az alabbi feladatokat:

10.1. az altalanos varostervezési és varosfejlesztési feladatkdrében
10.1.1. ellatja az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérél szolo 1997. évi LXXVIII. térvény (a tovabbiakban:
Etv.), a terilletfejlesztésrél és teriiletrendezésrdl szld 1996. évi XXI. térvény (a tovabbiakban: Tftv.), a
telepililéeskép védelmérdl széld 2016. évi LXXIV. térvény (a tovabbiakban: Tvtv.), az orszagos
teleplilésrendezési és épitési kovetelményekrél szolo 253/1997. (XIl. 20.) Korm. rendelet, a
teriletfejlesztésrél, a telepilésfejlesztési koncepciordl, az integralt telepllésfejlesztési stratégiarol és a
telepulésrendezési eszkdzokrdl, valamint egyes telepulésrendezési sajatos jogintézményekrdl szo6l6
314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet, valamint a féépitészi tevékenységrdl szold 190/2009. (IX. 15.) Korm.
rendelet végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
10.1.2. ellatja a varosfejlesztési feladatok megalapozasa érdekében kezdeményezett épitészeti és
tajépitészeti tervpalyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos szakmai feladatokat,
10.1.3. épitészeti, varostervezési és tajépitészeti szempontbdl véleményezi a Févarosi Onkormanyzat
egyuttmikodésével vagy megbizasabdl megvaldsitani tervezett beruhazast,
10.1.4. a feladatkorét érinté kérdésekben kozremikodik a Févarosi Onkormanyzat és énkormanyzati
intézményei beruhdzasainak elékészitésében,
10.1.5. ellatia a Févarosi Onkormanyzat altal kezdeményezett, feladatkérébe tartozd beruhazasok
elékészitésével kapcsolatos feladatokat,
10.1.6. ellatja az Etv. 30/A. §-a szerinti teleplilésrendezési szerzédés el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,
10.1.7. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében lévé kozteriiletet érinté
kdzterilet-hasznalati hozzajaruladssal kapcsolatos dontés elékészitésében,
10.1.8. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban all6 forgalomképes ingatlan tekintetében a
tulajdonosi jog gyakorlasaval kapcsolatos vélemény, jognyilatkozat, déntés el6készitésében,
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10.1.9. ellatja az egyes feladatkoreivel sszefiiggd — igy kiildndsen az Etv. 9/B. § (2) bekezdésében és 14/A. §
(2) bekezdés a), b) és d) pontjaban meghatarozott telepiilésrendezési eszkdzokre, a telepliléskép védelmérdl
sz0l6 30/2017. (IX. 29.) 6nkormanyzati rendelet 4. mellékletében meghatarozott févarosi helyi védettségi
épitészeti 6rokségre, valamint a Budapest helyi jelent8ségi védett természeti terlleteirdl sz6l6 25/2013. (IV.
18.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott természetvédelmi teriiletekre vonatkozé — térinformatikai
rendszerek és digitalis allomanyok nyilvantartasat és karbantartasat,

10.1.10. kezeli és digitalizalja a feladatellatasa soran keletkezé, illetve archiv terveket és dokumentumokat;

biztositja e tudasanyag hozzaférhetéségét kutatasi és egyéb célokra,

10.2. a varosfejlesztéssel és varosrendezéssel 0sszefliggd feladatkdrében

10.2.1. ellatjaa Tftv. 11. § (1) bekezdésében meghatarozott terlletfejlesztési feladatokat, el6késziti az ezekkel
kapcsolatos dontést,

10.2.2. ellatja a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben meghatarozott integralt
terileti programmal kapcsolatban a tertileti szerepl6 feladatait, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
10.2.3. ellatja az Etv.-ben meghatarozott telepiilésfejlesztési koncepcioval és integralt telepiilésfejlesztési
stratégiaval 6sszefligg6 feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

10.2.4. elldtia a févarosnak az Etv. 14/A. § (2) bekezdés a), b) és d) pontjaban meghatarozott
teleplilésrendezési eszkdzeivel 6sszefliggd feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

10.2.5. ellatja a kiemelt varosfejlesztési — igy kuléndsen a tdbb kertletet érinté, illetve a févaros dsszérdekeit
célzo, tematikus — programok, projektek el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

10.2.6. ellatja egy févarosi varosfejlesztési alap létrehozasaval kapcsolatos feladatokat, és az alap
mikodtetésében valo részvétellel 6sszefiiggd feladatokat, el6késziti az ezzel 6sszefliggd dontést,

10.2.7. nyomon koveti a nemzetkdzi varosfejlesztési trendeket, javaslatot tesz a j6 gyakorlatok alkalmazasara,
10.2.8. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe tartozé Duna-parti ingatlanok atmeneti

funkcidjanak és tervezett hasznositasi médjanak meghatarozdsaban,

10.3. az épitészettel és varosépitészettel 0sszefliggd feladatkdrében
10.3.1. ellatja a kulturalis 6rokség védelmérdl szolé 2001. évi LXIV. térvény végrehajtasaval 6sszefliggd
feladatokat, elé6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,
10.3.2. ellatja a févaros varosképe és torténelme szempontjabdl meghatarozo épitészeti rokség védelmével,
illetve az épitészeti mindség fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, igy kulondsen el6késziti a telepuléskép
védelmérdl szolé 30/2017. (IX. 29.) dnkorméanyzati rendelet szerinti helyi védelem ala helyezésre, valamint
annak megszuntetésére vonatkoz6 javaslatot, tovabba tervezési utmutatdkat, arculati kézikdnyveket,
lakossagi szemléletformalo és a hatdésagi mikddést tamogatd anyagokat dolgoz ki,
10.3.3. ellatja a Vilagorokség Varosok Szervezetében (Organisation of World Heritage Cities) val6 tagsaggal
kapcsolatos feladatokat,
10.3.4. ellatja a Tvtv. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerinti teleplilésképi véleményezési eljarassal 6sszefliggd
feladatokat a févarosi helyi épitészeti értékvédelem ala vont épitmények, valamint a Févarosi Onkormanyzat
altal kézvetlentl igazgatott tertilet vonatkozasaban,
10.3.5. ellatja a Tvtv. 8. § (2) bekezdés c) pontja szerinti telepulésképi bejelentési eljarassal 6sszefliggd
feladatokat reklam, reklamhordozé elhelyezése tekintetében, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,
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10.3.6. ellatja az Epitészeti Ordokségvédelmi Tamogatas palyazattal kapcsolatos feladatokat — ideértve a
tamogatasi megallapodasok megkotésével és az elvégzett munkak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat —,
10.3.7. ellatja a Févarosi Varosrehabilitaciés Keret felhasznalasanak szabalyairdl szolo 27/2013. (IV. 18.)
onkormanyzati rendeletben meghatarozott, a Févarosi Varosrehabilitaciés Keret miikddtetésével dsszefiiggd
feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos déntést,

10.3.8. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat épitészeti dijara vonatkozé szakmai javaslatot,

10.3.9. ellatja a Budapest Makett gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

10.3.10. ellatja a kozterlletek és egyéb ingatlanok varosképi megjelenését, atmeneti hasznositasat és
allapotjavitasat célzé feladatokat,

10.3.11. részt vesz a koz- és diszvilagitasi berendezések létesitésével és lizemeltetésével Gsszefliggd
feladatok ellatashoz sziikséges koncepcid és szabalyozas szakmai el6készitésében és kidolgozasaban,
10.3.12. részt vesz a Varoshaza miemlék éplletének felljitasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok

ellatasaban,

10.4. a zoldinfrastruktiura fejlesztésével, kezelésével, a taj- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatkorében
10.4.1. — a Klima- és Koérnyezetligyi Féosztaly bevonasaval — kidolgozza a biolégiai sokféleség megérzésének
stratégiajat,
10.4.2. ellatja a természet védelmeérdl szold 1996. évi Llll. tdrvény (a tovabbiakban: Tvt.), valamint az erdérél,
az erdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrol szold 2009. évi XXXVII. térvény végrehajtasaval 6sszefliggd
feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos déntést,
10.4.3. ellatia a févaros zoldfeluleti rendszerének védelmével és fejlesztésével, fenntartasaval és
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,
10.4.4. elbkésziti, egyezteti és nyomon koveti a févaros zoldinfrastruktira-koncepciojat, fejlesztési és
fenntartasi akciotervét, a kiemelt kbzcélu zoldteriletekrdl szolo 14/1993. (IV. 30.) 6nkormanyzati rendeletben
meghatarozott zdldtertletek fejlesztési terveit, tovabba zdldinfrastruktiura-fejlesztési programokat, valamint
tervezési Utmutatdkat, lakossagi szemléletformald és a hatosagi miikddést tdmogaté anyagokat dolgoz ki,
10.4.5. részt vesz a Klima- és Kornyezetlgyi Féosztalynak a 8.2.5. pontban meghatarozott, a kdérnyezet
allapotanak elemzésével, értékelésével kapcsolatos feladatanak ellatasaban, valamint a 8.1.1.1. pont szerinti
onallé telepulési kdrnyezetvédelmi program kidolgozasaban,
10.4.6. ellatia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében lévé erdék védelmével,
fenntartdsaval, fejlesztésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,
10.4.7. elbkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé terliletek és a Févarosi Onkormanyzat altal
kdzvetlendl igazgatott tertlet vonatkozasdban a fas szard névények védelmérdl szolé 346/2008. (XII. 30.)
Korm. rendelet szerinti f6jegyz8i dontést,
10.4.8. ellatia a Budapest helyi jelent6ségli védett természeti terlleteir6l szélé 25/2013. (IV. 18.)
onkormanyzati rendeletben meghatarozott helyi jelent6ségli védett természeti teriiletek természetvédelmi
kezelésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,
10.4.9. feligyeli a Févarosi Onkormanyzat Rendészeti Igazgatdsaganak a helyi jelentéségil védett természeti
terlletek 8rzését, megovasat, karositdsanak megelézését szolgalé — a Budapest helyi jelent6ségli védett
természeti tertleteir6l szo6l6 25/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati rendelet 5. § a szerinti — tevékenységeét,
elékésziti az ezzel 6sszefliggd iranyitdi dontést,
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10.4.10. ellatja a helyi jelentéségl vedett természeti terlletekkel kapcsolatos hatdésagi és szakhatosagi
feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

10.4.11. ellatja a természetvédelmi hatdsagként kijelolt féjegyz6 e feladat- és hataskorével 6sszefiiggd
feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

10.4.12. ellatia a Févarosi Onkormanyzat altal kodzvetlenill igazgatott teriilet vonatkozasaban az
élelmiszerlancrol és hatosagi felligyeletérdl szolé 2008. évi XLVI. térvény 50. § (4) bekezdése alapjan a
parlagfii elleni kdzérdekl védekezés elrendelésével kapcsolatos feladatokat,

10.4.13. részt vesz a ,Varoshaza Park” és a Varoshaza belsé udvarainak zoldfellileti fejlesztésével

kapcsolatos feladatok ellatasaban,

10.5. a miszaki infrastruktdraval kapcsolatos feladatkérében

10.5.1. részt vesz a févarosi feladatkdrbe tartozé kdzszolgaltatasok agazatiinfrastruktura-fejlesztései — igy
kiléndsen vizgazdalkodas, arvizvédelem, energetikai rendszerek — stratégiai feladatainak ellatasaban,
10.5.2. részt vesz a févaros mobilitasi tervének, valamint a kdzlekedési résztertletekhez és célkitlizésekhez
kapcsolodo stratégiak kidolgozasaban,

10.5.3. részt vesz az egyes kdzlekedési és kdzm(i-beruhazasok el6készitésében,

10.5.4. ellatja a kozlekedési és kdozmi-, valamint a kapcsolédd kozterileti és zoldfeliileti beruhazasok

O6sszehangolt moédon valo tervezésének biztositasaval 6sszefliggd koordinacios feladatokat,

10.6. ellatja a féjegyz6nek mint elséfokon eljaré szakhatésagnak az egyes kdzérdeken alapuld kényszeritd
indok alapjan eljaré szakhatésagok kijelélésérél szolo 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet] 1. melléklet ,1. Banyafeligyelettel és allami foldtani feladatokkal
kapcsolatos (igyek” része 24., 31. és 49. soraban, ,4. Epitési igyek” része 43. és 50. soraban, ,7. Hirkdzlési
ugyek” része 7. soraban, ,9. Kdrnyezet- és természetvédelmi (gyek” része 18. és 19. soraban,
»10. KOzlekedési ligyek” része 23., 24., 125., 142., 166. és 173. soraban, ,18. Foldlgyi igazgatasi eljarasok”
része 3., és 5 8. sordban, valamint ,19. Egyéb Ugyek” része 56. és 62. soraban meghatarozott feladatait,

elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést.

11. Varoslizemeltetési Féosztaly

A Varosluzemeltetési F8osztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belil az Métv. 23. § (4) bekezdés 1.
pontjdban — nem ideértve a kozterllet-feligyelet mikddtetését —, 3., 5., 9 11. pontjaban, 12. pont harmadik
fordulataban (vizgazdalkodas, vizkarelharitas), tovabba az o6nkormanyzati szmsz 2. § 8., 9., 12. és
13. pontjdban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. E feladatkdrében — a normativ utasitasban szamara

meghatarozott feladatokon tul — ellatja kilénésen az alabbi feladatokat:
11.1. a koézlekedéssel és kdzlekedésiinfrastruktura-fejlesztéssel 6sszefiiggd feladatkdrében

11.1.1. el6késziti a kdzutak igazgatasarol sz6l6 19/1994. (V. 31.) KHVM rendelet 3. § (7) bekezdése szerinti,

a helyi kézut utosztalyba sorolasaval kapcsolatos dontést,
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11.1.2. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat kezelésében lévé féutvonalak, kdzutak és kodzteriletek
kijelolésérdl szold 432/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet alapjan meghatarozott févarosi kozutak kezelésével
kapcsolatos donteést,

11.1.3. el6késziti a févaros terlletén a parkolas feltételrendszerének kialakitasaval, a kiemelten védett és
védett, valamint a parkolasi dvezet kijeldlésével kapcsolatos dontést,

11.1.4. ellatja a védett 6vezetbe torténd behajtasra és az ott térténd varakozasra feljogositd, Budapest févaros
kézigazgatasi teriletén a jarmiivel varakozas rendjének egységes kialakitasardl, a varakozas dijarol és az
Uzemképtelen jarmiivek tarolasanak szabalyozasardl sz6ld 30/2010. (VI. 4.) 6nkormanyzati rendelet szerinti
hozzajarulas megadasaval 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

11.1.5. ellatja a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz6lé 2012. évi XLI. térvény 10. § (5) bekezdése, valamint
43. § (1) bekezdés a) pontja szerinti jarati engedély kiadasaval 6sszefliggd feladatokat, el6késziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

11.1.6. ellatja a BKK Budapesti Kézlekedési Kbzpont Zartkériien Mikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
BKK Zrt.) kdzlekedésszervezdi, stratégiai kdzutkezelési tevékenységének, valamint a Budapest Koézut
Zartkorlen Mi0kodd Reészvénytarsasag taxiallomas létesitésével, fenntartasaval, mikodtetésével és
megszintetésével, tovabba a behajtasi és parkolasi rendszerek mikdodtetésével kapcsolatos
tevékenységének ellenbrzésével dsszefiiggé feladatokat,

11.1.7. ellatja a személytaxi-szolgaltatas ellenérzésével dsszefliggd feladatokat,

11.1.8. ellatja az egyes kdzlekedési beruhazasok stratégiai el6készitésének szakmai véleményezését,
11.1.9. ellatja a f6jegyzének mint elséfokon eljar6 szakhatosagnak az 531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet
1. melléklet ,12. Miszaki biztonsagi Ugyek” része 10. soraban meghatarozott feladatait, el6késziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

11.1.10. elldtia a Févarosi Onkormanyzat éves koltségvetésében jovahagyott kdzlekedésfejlesztéssel
kapcsolatos févarosi dnkormanyzati beruhazasi feladatokat, ellenérzi a BKK Zrt. és a BKV Zrt. és Budapest
Kozut Zartkérilen Mikodd Részvénytarsasag vonatkozasaban a beruhazasi feladatok ellatasat, valamint a

megvaldsult munkalatokkal kapcsolatos adatszolgaltatast, el6késziti az ezzel kapcsolatos tulajdonosi dontést,

11.2. a kommunalis kdzszolgaltatassal 6sszefiiggé feladatkdrében

11.2.1. ellatja a szabalyozasi tervek, évezetmddositasok, koncepciok k6zmi szempontbdl torténd szakmai
véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

11.2.2. ellatia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban |évd vasarcsarnokok és piacok mikddtetésével
0sszefliggd feladatokat,

11.2.3. elldtja a tavhdszolgaltatasrol sz6ld 2005. évi XVIII. térvény 7. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos déntést,

11.2.4. ellatja a kdz- és diszvilagitasi berendezések létesitésével és Uizemeltetésével, valamint a diszvilagitas
eltéré izemmenetével kapcsolatos feladatokat,

11.2.5. ellatja a tavhdszolgaltatast, valamint a kdz- és diszvilagitast érinté kdzmifejlesztéssel kapcsolatos
feladatokat,

11.2.6. elldtja a kegyeleti kdzszolgaltatasrol és a kdztemetdk rendjérdl szolé 15/2016. (V. 11.) dnkormanyzati
rendelet 11. §-d4ban meghatarozott, dnkormanyzati diszsirhelyekkel dsszefiiggé feladatokat, elékésziti az

ezekkel kapcsolatos dontést,
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11.2.7. ellatia az egészségugyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény 153. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott, rovarok és ragcsalok irtasaval 0sszefliggd kdrnyezet- és teleplilés-egészségligyi feladatokat,
11.2.8. ellatja a kéménysepré-ipari kdzszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

11.2.9. véleményezi az éves és kdzéptavu beruhazasi tervjavaslatokat,

11.3. a vizikbzm(-Uzemeltetéssel és vizgazdalkodassal 6sszefiiggd feladatkérében

11.3.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatait, illetve ellenérzi e feladatok
ellatasat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

11.3.2. el6késziti a vizfogyasztas korlatozasanak bevezetését a kdzmlives vizellatas korében, a Févarosi
Kozgydlés altal jovahagyott tervnek megfeleléen,

11.3.3. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vizikézmii-vagyonnal kapcsolatos beruhazasi
tervre és az annak végrehajtasarodl szol6 jelentésre vonatkozo elézetes tulajdonosi dontést,

11.3.4. elldtja a kozflrdbk mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

11.3.5. elldtja az ivoviz és csatorna kdzmiiveket érintd kdzmiifejlesztéssel kapcsolatosfeladatokat,

11.3.6. ellatja a vizek kartételei elleni védekezés soran az épitményekben okozott karok megallapitasaval és

a helyreallitassal kapcsolatos feladatokat,

11.4. a hulladékgazdalkodassal 6sszefiiggé feladatkérében

11.4.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatait, illetve ellenérzi e
feladatok ellatasat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

11.4.2. ellatja a f6jegyzének mint kdrnyezetvédelmi hatésagnak a kornyezetvédelmi és természetvédelmi
hatésagi és igazgatasi feladatokat ellatdé szervek kijeldlésérél szélod 71/2015. (Ill. 30.) Korm. rendelet 11. §
(1) bekezdésében meghatarozott, a hulladékgazdalkodasi birsag kiszabasaval 06sszefliggd feladatat,
elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

11.4.3. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kézvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban a fé6jegyzének mint
kdérnyezetvédelmi hatésagnak a kérnyezetvédelmi és természetvédelmi hatésagi és igazgatasi feladatokat
ellatd szervek kijelolésérél szolé 71/2015. (1ll. 30.) Korm. rendelet 11. § (4) bekezdésében meghatarozott, a
jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladék elszallitasara és kezelésére kotelezéssel 6sszefiiggd

feladatat, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

11.5. az éllategészségiiggyel ©sszefliggé feladatkérében a Févarosi Onkormanyzat altal kézvetlendl
igazgatott terllet vonatkozasaban ellatja az allati eredetl melléktermék — igy kuléndsen az elhullott allat
tetemének — elszéllitasaval, artalmatlanng tételével &6sszefiggd, az élelmiszerlancrdl és hatdsagi
feligyeletérél szolé 2008. évi XLVI. tdérvény 19. § (2) bekezdés a) vagy b) pontja alapjan a Févarosi

Onkormanyzatot terheld feladatokat,

11.6. elldtjia a Févarosi Onkormanyzat altal kézvetleniil igazgatott terllet vonatkozasaban az allatvédelmi

hatésagi feladatokat,

11.7. a varosUzemeltetés felligyeletével Osszefiggd feladatkdrében ellatia a telepiléstizemeltetéssel

kapcsolatos varosgondnoki feladatokat, a varostzemeltetési monitoring rendszer mikodtetését.
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12. Hivatallizemeltetési és Intézményfejlesztési Fosztaly

A Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési Fosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Métv. 23. §
(4) bekezdés 13. pontjdban, 1. pontjanak a kozterulet-felugyelet mikodtetésére vonatkoz6 fordulataban,
valamint az 6nkormanyzati szmsz 2/A. §-aban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. A Hivatallzemeltetési és
Intézményfejlesztési Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja

kuldonosen az alabbi feladatokat:

12.1. biztonsagi, védelmi feladatkérében

12.1.1. a Nemzeti Blnmegeldzési Stratégiarol szold 1744/2013. (X. 17.) Korm. hatarozat 2b. pontjaban kért,
a Nemzeti Blinmegeldzési Stratégia (2013 2023) céljainak megvaldsitdsdhoz szikséges intézkedések
végrehajtasaban vald kdzremiikddés érdekében elbkésziti a Févarosi Onkormanyzat kdzbiztonsagi és
blinmegel6zési feladataival kapcsolatos cselekvési programot, tajékoztatot, egyittmikddési megallapodast,
12.1.2. ellatja a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsoldodd egyes torvények maodositasardl szolo
2011. évi CXXVIII. torvényben, valamint a végrehajtasara kiadott. rendeletben a fépolgarmester szamara
meghatarozott, a katasztréfak elleni védekezéssel 6sszefiiggd feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos
dontést,

12.1.3. ellatja a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szol6 2011. évi CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szo6l6
290/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott, a Fépolgarmesteri Hivatalra haruld feladatokat, igy
kiléndsen a meghagyasba bevont szerv feladatait,

12.1.4. szervezi 6nkéntesek fogadasat a fépolgarmester katasztréfavédelmi feladatai kdrében,

12.1.5. koordindlja az 1086/2013. (VI. 12.) F6v. Kgy. hatarozattal elfogadott, Budapest F&varos
Onkormanyzata varosbiztonsagi és varosrendvédelmi koncepcidja végrehajtasaval 6sszefiiggé feladatokat,
12.1.6. ellatja a FSpolgarmesteri Hivatal belsé rendjével és biztonsagaval, valamint a rendkivili események

kezelésével kapcsolatos feladatokat,

12.2. a kozterilet-felligyelettel kapcsolatos feladatkérében ellatia a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
Igazgatdsag iranyitdsaval kapcsolatos — mas 0Onalld szervezeti egység feladatkdorébe nem tartozd —

feladatokat,

12.3. elldtja a tiizvédelemmel és a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

12.4. épuletfenntartassal és -feltjitassal, ingdé vagyonnal 6sszefliggd feladatkorében
12.4.1. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal székhelyéll és telephelyéll szolgald ingatlanok Gzemeltetésével,
karbantartasaval, feldjitasaval, hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,
12.4.2. ellatia — a Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szakmai iranyitasa mellett — a
Févéarosi Kozgylilés és szervei, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok hasznalataban lévé dnkormanyzati
ingd vagyon beszerzésével, karbantartasaval, nyilvantartdsaval, leltdrozasaval, selejtezésével, a felesleges
és hasznosithatd eszkézok értékesitésével, a F&polgarmesteri Hivatal leltaregységeinél a leltari
vagyontargyak ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,
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12.5. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal tulajdonaban all6 gépjarmivek igénybevételével és hasznalataval

Osszefliggd feladatokat,

12.6. az intézményfejlesztéssel Osszefliggd feladatkdrében a szocidlis, tovabba a kulturalis, kdznevelési
ifjusagi és sport terllethez tartoz6 dnkormanyzati intézmények beruhazasai tekintetében — a Szocialpolitikai
FBosztallyal, illetve a Kulturdlis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztallyal egyuttmikddve, szakmai
iranymutatasuk alapjan —

12.6.1. ellatjia a 17. § (1) bekezdés 7. pontjaban meghatarozott feladatokat,

12.6.2. a beruhazas megvalositasa soran felmerdilt, elére nem lathaté miszaki igények esetén kézremikodik
a megfelel6 intézkedések kidolgozasaban,

12.6.3. miszaki, megvaldsithatésagi szempontbdl fellilvizsgalja a ,vis maior” igényeket, és javaslatot tesz a

tamogatas dsszegére, ellendrzi a megvaldsitast,

12.7. a hivatalizemeltetéssel 6sszefliggd feladatkorében

12.7.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat rendezvényeinek szervezésével dsszefiiggé feladatokat,

12.7.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal képviseletében belféldre és kiilféldre
utazok utaztatasat,

12.7.3. elldtia a Févarosi Onkormanyzat és a Fdpolgarmesteri Hivatal kilféldrél érkezé vendégeinek
elldtasaval kapcsolatos feladatokat, megrendeli a forditasi és tolmacsolasi feladatokat,

12.7.4. ellatja a kerlleti polgarmesteri értekezletek, valamint — a Fépolgarmesteri Irodaval egyuttmikddve — a
fépolgarmester kerileti dnkormanyzatnal térténd latogatasa szervezésével kapcsolatos feladatokat,

12.7.5. ellatja a févaros sajat halottjanak temetésével, a kegyeleti feladatokkal kapcsolatos, a févaros sajat
halottjava nyilvanitas egyes kérdéseirél szolo 64/1996. (X. 11.) Onkormanyzati rendelet 3. §-aban
meghatarozott tevékenységet,

12.7.6. ellatja a Budapest févaros fellobog6zasardl szolé 24/2016. (IX. 15.) dnkorményzati rendeletben
meghatarozott feladatokat, el6késziti a fellobogdzassal kapcsolatos dontést,

12.7.7. ellatja a nemzeti gyaszrél szolé 237/2001. (XIl. 10.) Korm. rendelet 3. § b) pontjaban meghatarozott
feladatokat,

12.7.8. ellatja a Févarosi Kozgyllés és szervei nyomdai és sokszorositasi feladatait, Gzemelteti a nyomdat,

12.8. kézremikodik a févéarosi kitintet6 dijak alapitasardl és adomanyozésardl széld 28/1992. (X. 1.)
onkormanyzati rendelettel alapitott ,Févarosért Emlékzaszlé” dij és a ,Dr. Barna Sandor Emlékérem — A

Févéaros Kdzbiztonsagaért” dij adomanyozasara vonatkozo fépolgarmesteri javaslat el6készitésében.

13. Koordinaciéért, Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja

A Koordinacioért, Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felel6s Aljegyz8 Irodaja felel a
Fépolgarmesteri Hivatalon belil az Métv. 23. § (4) bekezdés 6. pontjdban meghatarozott kdzfeladat
ellatasaért. A Koordinacidért, Vagyongazdalkodasért és Human Terlletekért Felels Aljegyz6 Irodaja — a
normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —
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13.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
13.1.1. szervezi az aljegyz6 hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,
13.1.2. elldtja az aljegyz6 tevékenységenek szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgydjtéssel,

elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

13.2. dsszefogja az elektronikus dnkormanyzati Ugyintézéssel, valamint az dnkormanyzati ASP rendszerhez
torténd csatlakozas megvaldsitasaval Osszefiiggé feladatok ellatasat, ennek keretében a kapcsolodd

informatikai megoldasok bevezetését, alkalmazasat,

kapcsolatos feladatokat,

13.4. szervezi a terlleti valasztasi iroda feladatainak ellatasat,

13.5. gondoskodik az Uzletszer( ingatlankdzvetitdi, valamint az Uzletszer(i ingatlanvagyon-értékel6 és
kozvetitéi tevékenység tekintetében a féjegyzd mint ingatlanvallalkozas-felligyeleti hatésag - a
tarsashazkezeld, az ingatlankezeld, az ingatlankdzvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd
szolgaltatoi tevékenység Uzletszerlien torténé végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba vétel részletes

szabalyairdl szo6lé 499/2017. (XIl. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott — feladatainak ellatasarol,

13.6. a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban

13.6.1. elbkésziti a zenés, tancos rendezvények mikddésének biztonsagosabba tételérdl szoélo
23/2011. (lll. 8.) Korm. rendelet szerinti rendezvénytartasi engedély kiadasat, ellatia az ezzel 6sszefiiggé,
valamint a zenés, tancos rendezvények ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

13.6.2. ellatja a kereskedelmi hatésag és a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak
altalanos szabalyairdl szo6lé 2009. évi LXXVI. térvény szerinti szolgaltatas felligyeletét ellaté hatésag — a
kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (1X. 29.) Korm. rendeletben, tovabba a
vasarokrol, a piacokrdl és a bevasarlokézpontokrol szolé 55/2009. (111, 13.) Korm. rendeletben meghatarozott
— feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.6.3. el6késziti a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél sz6lé6 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet 10/A. § (1) bekezdésében meghatarozott engedélyezéssel kapcsolatos dontést,

13.6.4. ellatja a kereskedelmi hatésag — a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeir8l és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szo6lé 239/2009. (X. 20.) Korm.
rendeletben meghatarozott — feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.6.5. ellatja a f6jegyz6nek mint elséfokon eljard szakhatésagnak a kartyaterem engedélyezési eljarasban az
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet ,19. Egyéb ligyek” része 54. soraban, valamint a jatékkaszino
engedélyezése iranti eljarasban az 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet ,19. Egyéb Ugyek” része 55. soraban
meghatarozott feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos déntést,

13.6.6. ellatja a birtokvédelmi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,
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13.6.7. ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szélo 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasardl szold 146/1993. (X. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott, a helyi szintl nyilvantartas-
vezetéssel kapcsolatos feladatokat,

13.6.8. ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik ellatja a f8jegyz6 jogszabalyban meghatarozott tovabbi

feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.7. ellatia a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetlenil igazgatott terlileten tértént elhalalozas esetén a
temetdkrél és a temetkezésrdl szolo 1999. évi XLIII. torvény végrehajtasarol szold 145/1999. (X. 1.) Korm.

rendelet 30. § (1) és (2) bekezdésének végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat,

13.8. ellatja a kozterllet- és varosrésznevek megallapitasaval és jeldlésével, tovabba a hazszam-
megallapitassal kapcsolatos feladatokat, vezeti a kdzterllet- és varosrésznevek megallapitasarél, azok
jel6lésérdl, valamint a hazszam-megallapitas szabalyairdl sz6l6 94/2012. (XII. 27.) énkormanyzati rendelet

13. §-aban meghatarozott kdzteriletnév-jegyzéket,

13.9. el6késziti a féjegyzének a kdzOsségi egylittélés alapvetd szabalyainak megsértése miatt kozigazgatasi

birsag kiszabasaval kapcsolatos déntését,

13.10.22 el6késziti a fojegyzének az egyik 6nallo szervezeti egység feladatkorébe sem tartozo hatdsagi
eljarasban hataskor vagy illetékesség hianyara tekintettel hozott, az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

sz0l6 2016. évi CL. térvény 17. §-a szerinti dontését.

14. Koordinacios Fbosztaly

A Koordinacios Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul —

14.1. a Févarosi Kdzgylilés és a testlleti miikddés tamogatasaval 6sszefliggd feladatkorében

14.1.1. vezeti a képvisel6k névjegyzékének az dnkormanyzati szmsz 100. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
nyilvantartasat,

14.1.2. gondoskodik — a F8polgarmesteri Iroda kézremiikddésével — a kdzérdekbdl nyilvanos képviselbi
vagyonnyilatkozatoknak a honlapon torténd kbzzétételérél,

14.1.3. el6késziti a Févarosi Kozgy(ilés és bizottsagainak tlését, valamint a kdzmeghallgatast, segitséget nyujt
azok lebonyolitasaban,

14.1.4. biztositja a Févarosi Kdzgyllés bizottsagai mikddésének az onkormanyzati szmsz 75. §-aban
meghatarozott feltételeit, a képvisel6csoport mikodésének az onkormanyzati szmsz 84-86. §-aban
meghatarozott feltételeit, a tanacsnok mikodésének az dnkormanyzati szmsz 90. §-aban meghatarozott
feltételeit, valamint a févarosi kompenzacios listarél mandatumot szerzett képviselének az dnkormanyzati

szmsz 76. § (6) és (8) bekezdésében meghatarozott természetbeni juttatasait,

22 Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (1), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2021. januar 1-t6l.
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14.1.5.23 gondoskodik a Févarosi Kozgyllés és bizottsagainak (ilésérél hangfelvétel vagy videofelvétel, majd
annak szo szerinti leirataként a jegyz6konyv elkészitésérdl, ezek kozzétételérdl, valamint a févarosi
kormanyhivatalnak valé megkiildésérdl; nyilvantartjia a Févarosi Kozgyllés és bizottsagainak hatarozatait; a
bizottsagok jegyz&kdnyvei tekintetében ellatja a féjegyzd torvényességi szempontu vizsgélataval 6sszefliggd
feladatokat,

14.1.6. gondoskodik a f&polgarmester dnkormanyzati szmsz 93. § (1) bekezdése szerinti déntésének
kdzzétételérdl, a févarosi kormanyhivatalnak valé megkulldésérdl és nyilvantartasardl,

14.1.7. gondoskodik az elfogadott dnkormanyzati rendelet févarosi kormanyhivatalnak valé megkuldésérdl, a
Nemzeti Jogszabalytarba feltdltésérdl, a Févarosi Kozldnyben kihirdetésérdl, valamint a honlapon torténé
kozzétételérdl,

14.1.8. ellatja a Févarosi K6zlony szerkesztésével és kiadasaval, elektronikus tépéldanyainak rendelkezésre
bocsatasaval®* 6sszefliggd feladatokat,

14.1.9. ellatja a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikddésének szakmai, jogi, Ugyviteli tamogatasaval
Osszefliggd feladatokat,

14.1.10. biztositja a jogszabalyban vagy normativ hatarozatban létrehozott egyéb testllet mikddésének

feltételeit,

14.2. a részvételiséggel és tarsadalmi kapcsolatokkal 6sszefiigg6 feladatkorében

14.2.1. elkésziti az 14.2.2 14.2.9. alpontban meghatarozott feladatok ellatasara vonatkozo stratégiat,

14.2.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzat részvételi koltségvetésével 6sszefiiggd feladatokat,

14.2.3. szervezi a Févarosi Onkormanyzat civil kapcsolatait, a civil konzultacids testiiletek létrehozasat, és
kézvetlenul kapcsolatot tart a civil tarsadalommal,

14.2.4. kidolgozza a kbzérdekii 6nkéntes tevékenység fejlesztése, a Févarosi Onkormanyzat ebben vald
szerepvallalasa stratégiajat, kozremiikodik ez ebbdl kdvetkez6 feladatok ellatasaban,

14.2.5. szervezi onkéntesek fogadasat és— a Humaneréforras-menedzsment Fdosztaly bevonasaval —
képzését a Févarosi Onkormanyzat altal biztositott kézszolgaltatasok, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal
alaptevékenysége koérében,

14.2.6. szervezi a szolgaltatasmindség-biztositassal és szolgaltatastervezéssel kapcsolatos folyamatokat,
14.2.7. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal elektronikus kommunikéacios
feluleteinek felhasznalobarat kialakitasaban,

14.2.8. miikddteti a Févarosi Onkormanyzattal kapcsolatot tarto civil szervezeteket tartalmazo Févarosi Civil
Adatbazist,

14.2.9. a Févarosi Onkormanyzat egyes Ures ingatlanjainak civil, jotékonysagi céld vagy kdzhasznu
felhasznaldsdra — a Vagyongazdalkodasi Féosztallyal egyuttmikddve — palyazati rendszert alakit ki, a
részvételiséggel és a civil kapcsolatokkal 6sszefliggé vonatkozasokban szakmailag iranyitia e palyazatok
elékészitését és lebonyolitasat,

14.2.10. ellatja az altalanos tgyfélszolgalati feladatokat,

14.2.11. biztositja a tobbi szervezeti egység szamara az Ugyfelek Ugyfélszolgalaton valé fogadasanak
feltételeit,

14.2.12. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat kiadvanyainak terjesztésérdl,

23 Modositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (1), 2. melléklet 2.
24 Modositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 8. § b) pont.
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14.2.13. kézzéteszi a Févarosi Onkormanyzat hirdetétablajan a jogszabalyban eléirt hirdetményeket,

14.3. az informatikaval és a digitalis szolgaltatasokkal 6sszefiiggé feladatkdrében

14.3.1. informatikai berendezésekkel és rendszerekkel, valamint szoftverekkel (a tovabbiakban egyuitt:
informatikai eszk6z6k) tdmogatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal tevékenységét,
Uzemelteti és beszerzi az informatikai eszk6zoket, gondoskodik azok mikdddképességérdl és
nyilvantartasarol,

14.3.2. biztositja a févarosi kompenzacios listarél mandatumot szerzett képviselébnek az énkormanyzati szmsz
76. § (7) bekezdésében meghatarozott informatikai jellegl természetbeni juttatasokat,

14.3.3. szerz6dés vagy erre vonatkozd dontés alapjan ellatja az dnkormanyzati intézmények részére az
informatikai szolgaltatas nyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,

14.3.4. gondoskodik az informatikai eszk6zdk védelmérdl és biztonsagardl, biztositjia az elektronikus
informaciobiztonsagra vonatkozé jogszabalyoknak valé megfelelést,

14.3.5. biztositja a jogszabalyban el6irt informatikai kdvetelményeknek valé megfelelést,

14.3.6. javaslatot tesz az informatikai fejlesztés iranyaira, a Fépolgarmesteri Hivatal informatikai stratégiajara;
koordinalja és megvaldsitia az informatikai fejlesztéseket, valamint az ezekhez sziikséges beszerzési
feladatokat,

14.3.7. ellatja az informatikusok és rendszergazdak szakmai iranyitasat a Fépolgarmesteri Hivatalban,
14.3.8. kezeli és nyilvantartja a hozzaférési jogosultsagokat és a felhasznaldi azonosité adatokat,

14.3.9. biztositja a felhasznalok oktatasat, informatikai tudasszintjik felméréseét,

14.3.10. HelpDesk szolgaltatas lzemeltetésével segitséget nyujt a felhasznaldk részére a felmerild
informatikai jellegli problémak megoldasaban,

14.3.11. biztositja az elektronikus alairashoz és kiadmanyozashoz sziikséges feltételeket,

14.3.12. gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében tarolt adatok biztonsagi mentésérdl
és archivalasardl,

14.3.13. ellenérzi az informatikai eszkdzdk hasznélatdnak szabalyszeriiségét,

14.3.14. biztositja az elektronikus kdzigazgatasi hatésagi Ugyintézés informatikai feltételeit,

14.3.15. biztositja a klls6 kdzigazgatasi szakrendszerekkel térténd folyamatos kapcsolatot,

14.3.16. ellatja — a Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szakmai iranymutatasa alapjan —
a Fé6varosi Onkormanyzat, illetve a F8polgarmesteri Hivatal tulajdonaban 1évé azon informatikai
vagyontargyak beszerzésével, karbantartdsaval, nyilvantartdsaval, leltdrozasaval kapcsolatos és egyéb, a
tulajdonos jogok gyakorlasaval, kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat, amelyek a
Fépolgarmesteri Hivatal épliletében vagy azon kiviil izemelnek, és azokat a Févarosi Onkormanyzat, illetve
a Fépolgarmesteri Hivatal kildn szerz6dés alapjan hasznélatba adta,

14.3.17. ellatia a F&polgarmesteri Hivatal kezelésében, illetve hasznalataban |év6 domain nevek
14.3.18. a vizek kartételei elleni védekezés soran biztositia a Févarosi Onkormanyzat mint védekezésre
kotelezett védekezéssel kapcsolatos miszaki feladatai ellatasanak informatikai hatterét, valamint a

védekezésben résztvevok kozotti kommunikacid miszaki feltételeit,

14.4. az iratkezeléssel 6sszefliggd feladatkdrében ellatja a kdzponti iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat.
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15. Vagyongazdalkodasi F6osztaly

A Vagyongazdalkodasi FGosztaly felel a Fdpolgarmesteri Hivatalon belul az Métv. 23. § (4) bekezdés
19. pontjdban meghatarozott kozfeladat ellatdsdért. A Vagyongazdalkodasi Féosztaly — a normativ

utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kilénésen az alabbi feladatokat:

15.1. a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd feladatkorében

15.1.1. ellatja a Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonardl, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol szolé 22/2012. (lll. 14.) énkormanyzati rendelet 25. § (1) bekezdésében eldirt kozép és hosszu
tavu vagyongazdalkodasi terv el6készitésével dsszefiiggd feladatokat,

15.1.2. a Févarosi Onkormanyzat térzsvagyonaba vagy vagyonkezelésébe tartozé ingatlanok tekintetében —
a mas 0nallé szervezeti egység feladatkérébe tartozé kézfeladat ellatasara rendelt ingatlanok kivételével —
ellatja a tulajdonosi jog gyakorlasaval 6sszefliggé feladatokat, illetve szakmailag iranyitja ezek ellatasat,
elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

15.1.3. ellatja a forgalomképes ingatlanok, helyiségek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos feladatokat, illetve szakmailag iranyitja azok ellatasat,

15.1.4. ellatia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy résztulajdondban 1évé gazdasagi tarsasag
értékesitésével, tulajdonba adasaval kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

15.1.5. el6késziti — a lakasokra vonatkoz6 részében a Szocialpolitikai F6osztaly kézremiikddésével — a
BFVK Zrt. vagyongazdalkodasi kdzszolgaltatasi keret- és éves szerz6dését, és ellatja — a lakasok kivételével
— a szerz8déssel 0sszefliggd feladatokat,

15.1.6. lebonyolitia a Févarosi Onkormanyzat lres ingatlanjainak civil, jotékonysagi célu vagy kdzhasznu
felhasznalasra kiirt palyazatokat,

15.1.7. ellatja a Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe kerlilt Duna-parti ingatlanok eseti hasznositasaval
0sszefliggd feladatokat,

15.1.8. kdzremiikddik az intézményi vagyoni kérbél kivont, valamint a gazdasagi tarsasag feladata ellatasahoz
feleslegessé valt ingatlan forgalomképessé nyilvanitasanak elékészitésében,

15.1.9. el6késziti az Obudai Gazgyar fejlesztési teriiletéhez tartozé ingatlanokkal és a karmentesitéssel
Osszefliggd dontést,

15.1.10. el6késziti — a beruhazassal, telepllésrendezési szerz6déssel kapcsolatos telekalakitas kivételével —
a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban Iévé ingatlan miiszaki és jogi helyzetének rendezése érdekében az
épitési szabalyoknak megfelel6 telekalakitasi eljarast, az eljaras eredményeként gondoskodik a
tulajdonjogban bekdvetkezd valtozasok ingatlan-nyilvantartasi atvezetésérdl vagy atvezetéshez szikséges
dontés elékészitésérdl,

15.1.11. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat vagy jogelédje javara az ingatlan-nyilvantartasba idegen
ingatlanra bejegyzett, vagyoni értékkel nem bird jog, tény vagy mas feljegyzés torlésére iranyuld ingatlan
nyilvantartasi eljaras kezdeményezésérél szol6 dontest,

15.1.12. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat és a févarosi keriileti énkormanyzatok, mas teleplilési
onkormanyzatok vagy egyéb szervezetek kozott az ingatlan tulajdoni helyzetének rendezését célzé

megallapodast — a beruhazashoz, valamint feladat atadas-atvételhez kapcsolddé tulajdonvaltozas kivételével
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15.1.13. el6késziti az allami ingatlanvagyon ingyenes igénylésére vonatkozo6 dontést,

15.1.14. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban &llé ingatlan magyar allam részére torténd
elidegenitésére iranyuld dontést,

15.1.15. elldtja a Févarosi Vagyonatadé Bizottsag dontéseivel kapcsolatos, tulajdonjog vagy ingatlan-
nyilvantartas szempontjabol még rendezetlen igyekkel kapcsolatos feladatokat, ideértve a birdsagi eljaras
kezdeményezését is,

15.1.16. ellatjia a tulajdonrendezés ingatlan-nyilvantartdsi atvezetéséhez, bejegyzéséhez szikséges
foldmérési munka, tarsashaz-alapitas, értékbecslés megrendelésével kapcsolatos feladatokat,

15.1.17. ellatia a Févarosi Onkormanyzatot jogszabély alapjan megilleté elévasarlasi jog gyakorlasaval
Osszefliggd feladatokat,

15.1.18. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaba tartozd vagyonelemekkel kapcsolatos tulajdonosi
joggyakorlassal, kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos, mas 6nalld szervezeti egység feladatkérébe nem

tartozo feladatokat,

15.2. a kézterllethasznalattal, jelkép- és névhasznalattal 6sszefliggé feladatkdrében

15.2.1. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban és vagyonkezelésében 1évd kozteriletet érintd
kozterllet-hasznalati hozzajarulassal kapcsolatos dontést, ellatja a kdzterllet-hasznalatra vonatkozoé hatdsagi
szerz8dés megkotésével dsszefiiggé feladatokat, valamint elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban
és vagyonkezelésében 1évé kozterileten a felszini épitmények és felszin alatti l1étesitmények, tovabba a
kézmiivek, valamint az azokkal 6sszefligg6 egyéb létesitmények létesitéséhez, bévitéséhez, athelyezéséhez,
cseréjéhez sziikséges tulajdonosi hozzajarulas megadasaval kapcsolatos dontést,

15.2.2. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében 1évé kozteriileten
elektronikus hirkozlési szolgaltatas céljara szolgalé berendezés, vezeték, antenna és az ezekkel 6sszefliggd
épitmények létesitésével, elhelyezésével, bdvitésével és athelyezésével Osszefiiggésben az ingatlanok
tulajdonjoganak korlatozasa miatti, a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény 5:27. § (1) bekezdése
alapjan térténé kartalanitassal (zart célu haldzat esetén ellenszolgaltatassal) kapcsolatos dontést,

15.2.3. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kozteriilet utcabutor kihelyezésével jard
hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos dontést, és — ha normativ utasitas eltér6en nem rendelkezik —
ellatja az e dontés végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat,

15.2.4. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban és vagyonkezelésében 1évd kozteriileteken
létesitendd taxiallomashoz t6rténd tulajdonosi hozzajarulassal, a megépitett taxiallomas kozterilet-
hasznalataval kapcsolatos dontést,

15.3. elldtja az egyes févaros dnkormanyzati jelképek hasznalatardl sz6l6 58/1994. (1X 14.) énkormanyzati
rendeletben meghatarozott févarosi dnkormanyzati jelképek hasznalatdnak engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

15.3.1. ellatja a "Budapest" név felvételérdl és hasznalatardl széld 59/1994. (IX. 14.) 6nkormanyzati
rendeletben meghatarozott kozigazgatasi megjelolés vagy név felvételének és hasznalatanak

engedélyezésével kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

16. Szocialpolitikai Féosztaly
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A Szocialpolitikai Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Métv. 23. § (4) bekezdés 4., 7. és
18. pontjaban, tovabba az énkormanyzati szmsz 2. § 1 4. pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. E
feladatkérében — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilonésen az alabbi

feladatokat:

16.1. a szocialis terlleten az Métv. 41. § (6) bekezdése alapjan létrehozott koltségvetési szervek mikodésével
Osszefliggd feladatkdrében

16.1.1. ellatja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92/B. §-aban a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmény fenntartdjara nézve meghatarozott
feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

16.1.2. el6késziti a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmény és a csaladok atmeneti otthona
féréhely-ndvelésével, -csdkkentésével, valamint a funkcidvaltassal kapcsolatos déntést,

16.1.3. el6késziti a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis intézmények és a csaladok atmeneti otthonai
altal biztositott ellatasok formairdl, azok igénybevételének rendjérél szolo 29/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati
rendelet 12. § (1) bekezdésében, 15. § (2) bekezdésében és 16. § (2) bekezdésében meghatarozott
intézményvezetdi dontés ellen benyujtott jogorvoslattal kapcsolatos dontést,

16.1.4. el6késziti a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis intézményben és a csaladok atmeneti
otthonaban fizetendd személyi téritési dij megallapitasaval kapcsolatban benyuijtott, a Févarosi Onkormanyzat
fenntartasaban 1évé személyes gondoskodast nyujté szakositott szocialis intézmények, valamint a csaladok
atmeneti otthonai téritési dijairdl és a téritési dijakkal kapcsolatos eljarasi rendrél sz6lé 30/2013. (IV. 18.)
onkormanyzati rendelet 5. § (1) bekezdésében meghatarozott jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos dontést,
16.1.5. kezdeményezi a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol széld 1993. évi lll. térvény
(a tovabbiakban: Szt.) 117/D. § (3) bekezdése alapjan t6rténé keresetinditasrol valé dontést,

16.1.6. el6késziti a szocialis intézményrendszer bévitését, fejlesztését elésegitdé palyazati projekteket,
16.1.7. szakmailag iranyitja a Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona Felvételt Elékészité Csoportjanak

tevékenységét, el6késziti az erre vonatkozé iranyitéi dontést,

16.2. a szocidlis teriileten miikddé, nem a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy fenntartasaban lévé
koltségvetési szervekkel, gazdalkodé szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcsolatos
feladatkérében elékésziti az e szervezetekkel kdtendé kdzszolgaltatasi szerz8dést, tamogatasi, finanszirozasi

megallapodast, illetve az ezzel 6sszefliiggd dontést,

16.3. a szocialis teruleten nyujtott ellatassal, szolgéltatdssal 6sszefliggd feladatkdrében
16.3.1. el6késziti az Szt. 114. § (3) bekezdésében meghatarozott, ingyenes ellatasban részesitésrél sz6l6
dontést,
16.3.2. ellatja a Budapest févaros terlletén tartézkodd hajléktalanok rendkivili telepuilési tamogatasaroél szolé
15/2015. (Il. 25.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos
dontést, ellatja a tamogatas kifizetésével 6sszefiiggd feladatokat,
16.3.3. a kihliléses halalesetek hatékonyabb megel6zése érdekében ellatia a Budapesti Renddr-
fékapitanysaggal térténé egyuttmikodést segité adatelemzési és kapcsolattartasi feladatokat,
16.3.4. ellatja a téli hajléktalanellatasban kdzrem(kédé szervezetekkel torténd egyuttmikddés keretében
meghatarozott, a téli hajléktalanellatassal 6sszefliggé feladatokat,
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16.3.5. ellatja az Szt. 58/B. § (2) bekezdésében elbirt, a 66/2003. (XII. 12.) dnkormanyzati rendelettel
létrehozott Févarosi Szocialpolitikai Kerekasztal miikodésével kapcsolatos szervezési és Ugyviteli feladatokat,
16.3.6. ellatia a Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere (PTR) kdzponti nyilvantartasba torténd

adatszolgaltatassal 6sszefliggd feladatokat,

16.4. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé lakasokkal sszefiiggd feladatkérében

16.4.1. kidolgozza a Févarosi Onkormanyzat lakasgazdalkodasi stratégiajat,

16.4.2. elldtjia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé lakasok bérbeadasaval kapcsolatos, a Budapest
Févaros Onkormanyzata tulajdonaban 1évé énkormanyzati lakasok bérbeadasanak feltételeirdl, a lakbérek
mértékérdl, valamint a Budapest Févaros Onkormanyzatat megilleté bérlékivalasztasi jogok hasznositasanak
szabalyairél szolé 41/2016. (XIl. 29.) dnkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat, el6késziti az
ezekkel kapcsolatos dontést,

16.4.3. ellatja, illetve szakmailag iranyita a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban lévé lakasok
elidegenitésével kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos déntést,

16.4.4. ellatja, illetve szakmailag iranyita a F&varosi Onkormanyzat tulajdondban 1évé lakasok,

nyugdijashazak tGizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

16.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat esélyegyenléségi tevékenységének szakmapolitikai koordinaciojat,
figyelemmel kiséri az egyenld banasmodrél és az esélyegyenléség elémozditasarol szold
2003. évi CXXV. torvény 31. §-aban meghatarozott févarosi kerileti helyi esélyegyenl6ségi programok

végrehajtasat.

17. Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly

A Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az Métv.
23. § (4) bekezdés 8. és 16. pontjaban, valamint 15. pont masodik fordulatdban (turizmussal kapcsolatos
feladatok), tovabba az dnkormanyzati szmsz 2. § 5., 7. és 11. pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért.
E feladatkérében — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kildnésen az
alabbi feladatokat:

17.1. a kulturalis feladatokat ellaté dnkormanyzati intézmény miikddésével, a kulturalis tertleten nyujtott
ellatassal, szolgaltatassal, valamint szemléletformalassal 6sszefluiggd feladatkérében

17.1.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat éltal fenntartott muzealis intézménnyel, kényvtarral, kdzmivelédési
intézménnyel kapcsolatos, a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmivel6désrdl
sz0lo 1997. évi CXL. térvényben (a tovabbiakban: Kultv.) meghatarozott fenntartéi jogkérok gyakorlasaval
dsszefliggh feladatokat, szervezi a Févarosi Onkormanyzat &ltal biztositanddé mulzeumi, kényvtari és
kézmiivel6dési feladatok, szolgaltatasok ellatasat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

17.1.2. ellatia a Févarosi Onkormanyzat &ltal fenntartott levéltarral kapcsolatos, a koéziratokrdl, a
kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvényben meghatarozott

fenntartdi jogk6rdk gyakorlasaval 6sszefligg feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,
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17.1.3. ellatja az eléadd-miivészeti szervezetek tamogatasardl és foglalkoztatasi szabalyairdl szolo
2008. évi XCIX. torvényben meghatarozott fenntartdi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggé feladatokat,
elbkeésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

17.1.4. elldtja az dnkormanyzati eldadd-muiveészeti, filmszakmai, turisztikai szervezetek szakmai feligyeletét,
17.1.5. elbkésziti a lakossag miveészeti, kdézmivelddési kezdeményezésének, &nszervez6désének
tamogatasara iranyuld dontést,

17.1.6. elldtja a hatdron tuli magyar el6add-mivészeti szervezetek févarosi megjelenésével kapcsolatos
feladatokat,

17.1.7. figyelemmel kiséri és Osszegyljti a nemzetkdzi gyakorlatban alkalmazott kulturalis és turisztikai

terlletet érintd j6 gyakorlatokat,

a kulturdlis terileten miikédé, nem a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy fenntartasaban |évd
koltségvetési szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcsolatos
feladatkdrében el6késziti a kulturalis szervezettel kdtendd kozszolgaltatasi szerz6dést, tamogatasi,
finanszirozasi megallapodast,

17.2. mlvészeti alkotas elhelyezésével 6sszefiiggd feladatkdrében

17.2.1. el6késziti a Hoftv. 109. § (1) bekezdésében meghatarozott, a mivészeti alkotasnak a Févarosi
Onkormanyzat tulajdondban all6 kozterileten vagy épileten valé elhelyezésével, athelyezésével,
lebontasaval kapcsolatos dontést,

17.2.2. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban Iévé szobrot érinté tulajdonosi déntést,

17.3. a kOznevelési terlleten a koltségvetési szerv 6nkormanyzati intézmény mikodésével 6sszefliggd
feladatkorében elékésziti a nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 37. §

(3) bekezdésében és 83. § (2) bekezdésében meghatarozott fenntartéi dontést,

17.4. a koznevelési, szakképzési, oktatasi-nevelési teriileten miikédé, nem a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban vagy fenntartasaban lévd koltségvetési szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel, nonprofit és
egyéb szervezetekkel kapcsolatos feladatkérében el6késziti

17.4.1. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban all6 ingatlanban mi{kéds kdznevelési és szakképz6
intézménnyel, illetve fenntartéjaval kotendd vagyonkezelési szerz&dést, hasznalati szerzddést, egyéb
megallapodast,

17.4.2. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban allé
ingatlanban mikddé kdznevelési és szakképzd intézmények teriletén megvaldsulé fejlesztési feladatokhoz
szilkséges tulajdonosi hozzajarulast,

17.4.3. az Nkt. 73. § (3) bekezdése alapjan létrehozott intézményi tanacsba a Févarosi Onkormanyzat mint az
intézmény székhelye szerinti telepllési dnkormanyzat képviseléjének kijeldlésével kapcsolatos dontést,
17.4.4. az oktatasi-nevelési intézmény egyhazi fenntartasba adasat, illetve az intézmény altal hasznalt ingatlan

egyhazi hasznalatba vagy tulajdonba adasat,

17.5. a kéznevelési terileten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 6sszefiiggé feladatkérében
17.5.1. dsszehangolja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban &ll6 ingatlanban mikédd kdznevelési
intézmények iskolakapun kivili tevékenységeét,
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17.5.2. szervezi a févarosi szint(l innepségeket, megemlékezéseket a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban
all6é ingatlanban miikddé kdznevelési intézmények diakjai részére,

17.5.3. kézremlkodik a févarosi kdznevelési intézmények diakjai taboroztatasanak megszervezésében a
Févarosi Onkormanyzat fenntartasban miikddé, feladatkérébe tartozé (idiilékben,

17.5.4. a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lo
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 114. § (1) bekezdése szerinti bizonyitvanymdasodlatot allit ki az elvesztett

vagy megsemmisilt bizonyitvanyrol,

17.6. az ifjusaggal kapcsolatos feladatkérében

17.6.1. koordinalja a gyermek- és ifjusagpolitikai programok kialakitasat és végrehajtasat,

17.6.2. mikodteti a Fdévaros Onkormanyzat ifjusagi képviseleti szervét, ellatia annak titkarsagi
tevékenységével 6sszefliggd feladatokat,

17.6.3. elbkésziti az altalanos és kdzépiskolas tanuldk tehetséggondozasat célzé6 dnkormanyzati 6sztondij
odaitélésére vonatkozo6 dontést és gondoskodik annak végrehajtasarol,

17.6.4. el6késziti a tanitasi szlinet ideje alatti taborok tamogatasara vonatkozé déntést és gondoskodik annak
végrehajtasarol, ellenérzi a taborok miikddését,

17.6.5. el6késziti és koordindlja a budapesti ifjusag aktualis helyzetét, problémait feltaro, a F&varosi
Onkormanyzat ifjusagot érintd intézkedéseit, dontéseit megalapozé kutatasokat, ezek eredményei alapjan
elékésziti a szlikséges dontést, tajékoztatast,

17.6.6. el6késziti az ifjusagpolitikai koncepcidval kapcsolatos déntést,

17.7. a turisztikai tertleten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 6sszefliggd feladatkérében

17.7.1. szervezi a févarosi turizmussal kapcsolatos, a Hoftv. 66. §-aban meghatarozott feladatok ellatasat,
elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

17.7.2. ellatia a Budapest févaros testvérvarosaival és partnervarosaival kotott, valamint a nemzetkozi
egyuttmikodési megallapoddsokban megfogalmazott, koélcsénds kulturalis és turisztikai programok

megvaldsitasaval 6sszefliggé feladatokat,

17.8. a sport terlleten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 6sszefiiggé feladatkérében

17.8.1. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a sportrdl sz6ld 2004. évi I. térvény 55. § (1) (3) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos déntést,

17.8.2. elldtia a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban allé kozteriileten megrendezésre kerllé futd
sportesemények engedélyeztetésével kapcsolatos feladatokat,

17.8.3. elldtja az allami sportinformaciés rendszerrdl sz6lé 166/2004. (V. 21.) Korm. rendelet alapjan a

sportinformacios rendszerhez kapcsoldédé adatszolgaltatasi feladatokat,

17.9. dij, cim adomanyozasaval 6sszefliggé feladatkdrében

17.9.1. el6késziti a Magyar Koztarsasag Kivalé Miivésze, a Magyar Kéztarsasag Erdemes Miivésze, valamint
a Magyar Koztarsasag Babérkoszoruja dij adomanyozasara tett f6polgarmesteri javaslatot,

17.9.2. elldtja a Budapest Bora elismer6 cim adomanyozasardl szolé 24/2017. (VII. 20.) édnkormanyzati

rendelettel alapitott elismeré cim adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat.
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18. Pénzugyekért Felelés Aljegyz6 Irodaja

A Pénzugyekert Felel6s Aljegyz6 Irodaja felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belll az dnkormanyzati szmsz 2. §
15. pontjdban meghatérozott kdzfeladat ellatasaért. A Pénzigyekért Felelés Aljegyz6 Irodaja — a normativ

utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul —

18.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében
18.1.1. szervezi az aljegyzd hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozdkat,
18.1.2. ellatja az aljegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgyljtéssel,

elemzéssel, el6készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

18.2. a gazdasagi vezet6 feladatainak ellatasat seqit6 feladatkdrében

18.2.1. koordinalja a F&varosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval
Osszefliggd kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos hataskorok gyakorlasa rendjének biztositasaval 6sszefliggé feladatok
ellatasat, szakmai segitséget nyujt az aljegyzének a kotelezettségvallalasok pénzigyi ellenjegyzésével
kapcsolatos feladatai ellatasaban,

18.2.2. ellatia a Févaros Onkormanyzat kéltségvetési, gazdalkodasi szabalyaira vonatkozé alapvetd
koncepcionalis, stratégiai kérdésekben valo elvi iranymutatasok kidolgozasaval 6sszefliggé feladatokat,
18.2.3. elladtja az aljegyz6 iranyitasa ala tartozo f8osztalyok adatszolgéltatasanak dsszehangolasaval, az
egységes informacidaramlas biztositasaval, a gazdasagi vezetd jogszabalyban elGirt kotelezettségei
teljesitésének biztositasaval 6sszefliggé feladatokat,

18.2.4. eldmozditja a gazdasagi feladatot ellatok és a szakmai szervezeti egységek kozotti egyeztetéseket,

gondoskodik a megfelelé informacidaramlas kialakitasardl, mikoddtetésérdl,

18.3. a gazdasagstratégia alakitasaval 6sszefiiggé feladatkdrében

18.3.1. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat kéltségvetési iranyelveire és a gazdasagi programjara vonatkozo
javaslatot,

18.3.2. elemzi a makro- és mikrogazdasagi folyamatokat, ezeknek, valamint az eurdpai unioés és hazai
szabalyozdi intézkedéseknek a Févarosi Onkormanyzat gazdalkodasara vonatkozé hatasait, dontési
alternativakat dolgoz ki, és javaslatot tesz a szilkséges intézkedések megtételére, illetve koordinalja az ilyen

javaslatok 6sszeallitasat,

18.4. koordinacios feladatkérében

18.4.1. szervezi a hivatali dontésel6készités soran az elbterjesztések pénzigyi, gazdalkodasi, koltségvetési

szempontu véleményezéseét, az elbterjesztések ilyen vonatkozasu részeinek el6készitésében valo

kézremiikodéssel kapcsolatos feladatok ellatasat, gondoskodik a pénziigyekért felels aljegyz6 iranyitasa ala

tartoz6 szervezeti egységek ezzel kapcsolatos tevékenységének 6sszehangolasardl,

18.4.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzatot és a Fépolgarmesteri Hivatalt terhelé gazdalkodassal, pénziigyi-

szamviteli adatok szolgaltatdsara vonatkozé koételezettségek teljesitésével dsszefiggé feladatok ellatasat,

ellatia egy a Fépolgarmesteri Hivatalban a pénzligyi, szamviteli adatokat elemzé és bemutatd vezetdi
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informaciés rendszernek az egységes févarosi gazdalkodas szempontjaira is figyelemmel torténd
kialakitasaval és mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

18.4.3. 6sszefogja az allamhaztartas kiilsé ellendrzését ellatd szervekkel, valamint az eurdpai unids forrasbal,
illetve az allam nevében kotott nemzetkdzi szerzd8dés alapjan finanszirozott egyéb programbdl nyujtott
tamogatas felhasznalasaval 6sszefliggd ellenérzést végzd hatdésagok, szervezetek éltal e feladat-, illetve
hataskorikben végzett vizsgalatokkal, ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat,

18.4.4. szervezi az éves koltségvetési beszamoldk kdnyvvizsgalatahoz kapcsolodo feladatokat,

18.5. a gazdalkodas figyelemmel kisérését, a vezetdi ellendrzést tamogaté feladatkdrében

18.5.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal beruhazasi feladatellatasahoz
kapcsolodod, az egyes beruhazasok feladat- és Gtemtervét, elérehaladasat nyilvantarté alkalmazas (Feladat-
program) mikodtetésével, mikddésének ellenérzésével, valamint folyamatos fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat,

18.5.2. ellatja a koltségvetési gazdalkodas soran az operativ tevékenységek végrehajtasanak felligyeletét a
Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal vonatkozasaban,

18.6. a statisztikai adatszolgaltatasi feladatkérében ellatjia — a feladatkorében érintett szervezeti egység

kézremiikodésével — a statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat,

18.7. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal egészére vonatkozd gazdasagi

tevékenységgel kapcsolatos, az aljegyz6 altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

19. A Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti Féosztaly

A Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztaly feladata a Févarosi Onkormanyzat kéltségvetési
irdnyelveinek és a gazdasagi programjanak kidolgozasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
a Févarosi Onkormanyzat éves kéltségvetésének, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal elemi koltségvetésének
tervezése, el6készitése, valamint azok végrehajtasa soran a szikséges moédositasuk elbkészitése, a
mikodési és a felhalmozasi feladatok soran felmertild, elére nem lathatod koéltségvetési—pénziigyi vonzatu
finanszirozasi kérdések kezelése. Feladata tovabba a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal
pénzeszkdzei felnasznalasanak koordinalasa, a Févarosi Onkormanyzat, annak énkormanyzati intézményei,
tovadbba a Fépolgarmesteri Hivatal finanszirozasanak kezelése, a likviditasi helyzet elemzése, a pénzlgyi
egyensuly megtartasa érdekében szikséges dontések elbkészitése, az atmenetileg szabad pénzeszkdzok
befektetésének el6készitése, szerz6dések kezelése; bankszamlaszerz6dések el6készitése, kezelése,
nyilvantartasa. Ellatja az 6nkormanyzati intézményekkel kapcsolatos monitoring-kontrolling feladatokat, a
koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységének pénzigyi feligyeletét, tovabba a F&varosi
Onkormanyzat altal nyujtott tamogatasok, illetve a Févarosi Onkormanyzat részére nyujtott tamogatasok
pénzigyi bonyolitasaval 6sszefliggd feladatokat. A Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti Féosztaly — a

normativ utasitasban szdmara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiléndsen az alabbi feladatokat:

19.1. a koltségvetés tervezésével, el6készitésével, veégrehajtdsanak ellenb6rzésével kapcsolatos
feladatkdrében
88 / 129 oldal



19.1.1. elldtia a Févarosi Onkormanyzat, éves koltségvetésének, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal
koltségvetésének és ezek modositasanak tervezésével, elbkészitésével, tovabba, az atruhazott hataskori
évkozi eléiranyzat-moédositassal kapcsolatos feladatokat,

19.1.2. ellatia a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények elemi koltségvetése Osszeadllitdsanak
koordinacidjaval, szakmai ellenbrzésével, jdvahagyasaval kapcsolatos feladatokat,

19.1.3. el6késziti a Fépolgarmesteri Hivatal elemi kdltségvetésével kapcsolatos dontést,

19.1.4. el6késziti az dGnkormanyzati intézmény altal kezdeményezett ,vis maior” igénnyel kapcsolatos déntést,
19.1.5. ellatia a Févarosi Onkormanyzatot és a keriileti dnkormanyzatokat osztottan megilleté bevételek
megosztasaval 6sszefliggd feladatokat,

19.1.6. elb6késziti az 6nkormanyzati intézmény altal kezdeményezett selejtezési dontést, ellenérzi az elvégzett
leltarozas szabalyszerliségét,

19.1.7. ellendrzi az dnkormanyzati intézmények, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal havi finanszirozasi
igényeit, ellatja az dnkormanyzati intézmények havi tervezett kiadasai alapjan megallapitott, kdzpontositott
finanszirozasaval, a kis kincstari rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

19.1.8. ellatja — a Pénzlgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egyittmikodve — a kdltségvetési
szerv Onkormanyzati intézmények koltségvetésének, pénzforgalmi jelentésének, beszamoldjanak,
pénzmaradvanyanak szamszaki és szabalyszerliségi ellenérzésével, 6sszesitésével kapcsolatos feladatokat,
19.1.9. folyamatosan nyomon koveti a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények finanszirozasanak
valtozasait, koltségvetésiik teljesitését a szakmai indikatorok teljeslilésének alakulasara is figyelemmel,
gondoskodik az o©nkormanyzati intézmények, gazdasagi szervezetek likviditasat biztositd Utemezett
pénzellatasarol,

19.1.10. a feladatkdrében érintett 6nallo szervezeti egységgel egyuttmiikddve ellatja a feladatmutatéhoz kotott
allami tamogatasok igénylésével és pénzligyi elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

19.1.11. el8késziti a Févarosi Onkormanyzat altal nyujtandé tamogatasra, illetve az énkormanyzati intézmény
tamogatasnyujtasanak engedélyezésére vonatkozo dontést, és ellatja a tamogatasok végrehajtasbél adodo
pénzigyi ellenérzési, elszamolasi feladatokat,

19.1.12. ellatja az 6nkormanyzati intézmények tamogatasaval, kdzszolgaltatasi feladataik teljesitésével és
finanszirozasaval kapcsolatos elszamolasi feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

19.1.13. folyamatosan nyomon koéveti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy résztulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasagok, vallalatcsoportok gazdalkodasat, gazdalkodasi, gazdasagossagi szempontbdl
véleményezi a beszdmoldkat és az uUzleti elSterveket, terveket, kdzszolgaltatasi szerz6dések tervezetét,
ellenérzi a kdzszolgaltatasi szerz6dések alapjan torténé elszamolasokat,

19.1.14. elldtja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy résztulajdonaban lévé gazdaséagi tarsasagok,
vallalatcsoportok gazdalkodasa fol6tti tulajdonosi kontroll gyakorlasaval kapcsolatos gazdasagi feladatokat,
részt vesz az ezzel kapcsolatos dontések elékészitésében, illetve adatokat gyljt és szolgaltat az ilyen
déntések meghozatalahoz,

19.1.15. ellatja — a Humaner&forras-menedzsment Féosztallyal egyittmiikédve — a Févarosi Onkormanyzat,
onkormanyzati intézményei, tovabba a F&polgarmesteri Hivatal munkaerd-gazdalkodasaval 6sszefliggd
kdézponti koltségvetési hozzdjarulds, tamogatas igénylésével, e vonatkozdsban adatok szolgaltatdsaval

kapcsolatos feladatokat,

89 /129 oldal



19.1.16. kozremikodik a mas o6nalld szervezeti egység altal el6készitett kdltségvetési, gazdalkodasi
vonatkozasu elGterjesztés elbkészitésében, koltségvetési, gazdalkodasi szempontbdl véleményezi a mas
0nallé szervezeti egyseg altal el6készitett egyéb elbterjesztést,

19.1.17. a PIR kdltségvetési tervezési modulja (a tovabbiakban PIR-KTM) tekintetében a Pénzigyi, Szamviteli
és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egyuttmikddésben ellatja az alkalmazasaval 6sszefiiggd koltségvetési
tervezési és nyilvantartasi tevékenység szakmai iranyitasat és koordinaciéjat, tovdbba a PIR-KTM-ben térténé
rogzitési feladatokat, kézremilkddik a PIR-KTM alkalmazas fejlesztésével, karbantartdsaval, megbizhato

folyamatos mikodésének biztositasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban,

19.2. a finanszirozassal 6sszefliggd feladatkdrében
19.2.1. elékésziti Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal, tovabba az énkormanyzati intézmények
havi, valamint éves pénzugyi-likviditasi tervét, ezzel dsszefiiggésben a varhatd zard pénzkészlet és ennek
alapjan a finanszirozasi felsékorlat meghatarozasat, a pénzuigyi-likviditasi tervek, illetve a kdzszolgaltatasi
szerz8dések teljesitésének alakulasa alapjan elbrejelzést készit a varhato likviditasi helyzetre vonatkozéan,
és javaslatot tesz a finanszirozas sziikséges mértékének meghatarozasara,
19.2.2. ellatja a pénziigyi befektetésekkel, a hitelfelvételekkel kapcsolatos feladatokat,
19.2.3. a pénzigyi tervek figyelembevételével gondoskodik a gazdalkodasban rejl6 kockazati elemek
feltarasarol és a szlikséges kockazatcsokkentési intézkedések megtételérdl, illetve kezdeményezi ezeket az
intézkedéseket,
19.2.4. elldtja az atmenetileg szabad pénzeszkozok befektetésével kapcsolatos feladatot, meghatarozza
annak maodjat és idejét,
19.2.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a bankszamlanyitassal,
elnevezésvaltozassal, megszintetéssel, alaird-kartonok vezetésével, a bankszamlaszerzédések alairasaval,
tovabba a bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek alairasa bejelentésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat,
19.2.6. elbkésziti a Févarosi Onkormanyzat altal felveendd hitelekre vonatkozé javaslatokat, ellatia a
hitelfelvétellel, addssagszolgalattal, az addssagot keletkeztetd ligyletek Kormany altali engedélyeztetésével
Osszefliggd feladatokat,
19.2.7. ellatja a Févarosi Onkormanyzat hitelmindsitésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
19.2.8. ellatja a F6évarosi Onkormanyzat altali kezességvallalassal kapcsolatos feladatokat,
19.2.9. elldtja a hitelekkel kapcsolatos teljes Ugyintézést, a hitelekkel kapcsolatos alairé-kartonok
karbantartasat, vezeti a hitelek analitikus nyilvantartasat,
19.2.10. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonosi kélcséneivel kapcsolatos tigyintézési és nyilvantartasi
feladatokat,
19.2.11. ellatja — az atutalasok teljesitésének kivételével — a Févarosi Onkormanyzat fizetési bankszamlaja,
alszamlai, devizaszamlai és letéti szamlai kezelésével, a Févarosi Onkormanyzat pénzeszkozeit érintd
finanszirozasi feladatokat, egyezteti a tamogatasok alszamlainak egyenlegét,
19.2.12. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat egyes szerzédéseinek biztositékaul szolgald bankgarancia-
nyilatkozatok egységes kezelésérdl és — az ajanlati biztositékokhoz kapcsolédd garancidk kivételével —
nyilvantartasarol, a kapcsol6dd alapszerzédés tekintetében feladatkdrrel rendelkez6 06nallé szervezeti
egységgel egyuttmiikbédve elldtja a bankgarancia bevaltasaval, esetleges moddositasaval, valamint a
nyilatkozatok érvényességének lejartaval kapcsolatos teendéket,
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19.3. a beruhazasok tekintetében — a beruhazasért felelés 6nallé szervezeti egységgel egyittmikodve —
19.3.1. vezeti a kils6é tamogatasbdl finanszirozott beruhazasok egységes pénzigyi nyilvantartasat,

19.3.2. gondoskodik az énrészek bevonasardl és forrasok lehivasaral,

19.3.3. havonta jelentést készit a beruhazasok pénzigyi teljesitésének, megvaldsulasanak és a forrasok
alakulasaral,

19.3.4. gondoskodik a beruhazasok pénzigyi-kockazatvallalasi szempontd folyamatos figyelemmel
kisérésérdl, a felmerild pénzigyi, finanszirozasi kockazatok elemzésérdl, ezzel 0&sszefiiggésben
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

19.3.5. ellatja a beruhazas, felhalmozasi feladat soran felmertild, elére nem lathatd koliségvetési, pénziigyi
vonzatu el6iranyzat-maddositasi igényekkel kapcsolatos feladatokat,

19.3.6. ellatia a felhalmozasi feladatokhoz kapcsolddd hatarozatok, tdbbéves kotelezettségvallalasok

tervezésével dsszefiiggd feladatokat,

19.4. nyilvantartasi feladatkérében nyilvantartast vezet

19.4.1. a Févarosi Onkormanyzat altal felvett hitelekrdl, hitelallomanyrdl, hitelszerz6désekrdl, az
adossagszolgalatrél, kélcsdndkrdl,

19.4.2. a pénzintézetekkel kotott szerz6désekrdl, a banki alairasra jogosultakrol,

19.4.3. az éatmenetileg szabad pénzeszkézok befektetéseirdl, a Févarosi Onkormanyzat javara szélo
bankgaranciakrol, a Févarosi Onkormanyzat altal adott felhatalmazé levelekrél,

19.4.4. a Févarosi Onkormanyzat, énkormanyzati intézményei, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal napi
bankszamlaegyenlegeirdl,

19.4.5. ellatja a kdzpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval 6sszefliggd

adatok kozzétételével 6sszefliggd feladatokat.

20. Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi F6osztaly

A Pénzugyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly feladata a Févarosi Onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzatok és a F&polgarmesteri Hivatal beszamolasi, konyvvezetési, adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek 0Osszefogasa, teljesitése, a hivatali pénzelldtds, a finanszirozas biztositasa, a
Fépolgarmesteri Hivatal, a Févarosi Onkormanyzat, és a févarosi nemzetiségi dnkormanyzatok operativ
gazdalkodasaval 6sszefuggd pénzugyi és szamviteli teenddk ellatasa, a havi koltségvetési jelentés, a
negyedéves mérlegjelentés, az éves koltségvetési beszadmold elkészitése, a maradvany-elszamolas és
zarszamadas el6készitése, tovabba az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartas, valamint az énkormanyzati
eszkdz-, illetve készletnyilvantartas vezetésével és karbantartasaval, az éves vagyonkimutatas el6éallitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, a kapcsolédé adatszolgaltatasok teljesitése. Ellatja tovabba a PIR
mikodtetésével, fejlesztésével 6sszefliiggé, annak adattartalma teljességének, valésagossaganak és
szabalyszerliségének biztositdsahoz szukséges feladatokat. A Pénzilgyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi
Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatérozott feladatokon tul — ellatja kilénésen az aldbbi

feladatokat:
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20.1. a Févarosi Onkormanyzat koltségvetésének, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal elemi koltségvetésének
végrehajtasaval 6sszefliggd feladatkérében

20.1.1. el6késziti az 6nkormanyzati koliségvetés féléves végrehajtasarol szolé tajékoztatot,

20.1.2. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat altal kapott kdzponti poteldiranyzatokrdl, valamint az atruhazott
hataskdrben engedélyezett el6iranyzat-mddositasokrél sz61é havi tajékoztatot,

20.1.3. el6késziti a koltségvetési szerv Onkormanyzati intézmények elismert tartozdsallomanyardl, a
tartozasallomany megszuntetésére tett intézkedésekrdl sz6l6 negyedéves tajékoztatot,

20.1.4. el6késziti a pénzgazdalkodas alakulasarol szolé havi vezetdi tajékoztatot és a kdzzétételre kertild kilsd
tajékoztatot,

20.1.5. ellatia a Févarosi Onkormanyzat és koltségvetési szerv dnkormanyzati intézményei, valamint a
Fépolgarmesteri Hivatal éves maradvanya elszamolasaval, felllvizsgalataval, jovahagyasaval és
felosztasaval kapcsolatos feladatokat,

20.1.6. elkésziti a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal éves koltségvetési
beszamoldjat, tovabba el6késziti a targyévi koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 zarszamadast,

20.1.7. nyilvantartast vezet cimek szerint a Févarosi Onkormanyzat, tovabbéa a Fépolgarmesteri Hivatal éves
koltségvetésének érvényes eldiranyzatairdl, az eldiranyzatok teljesitésérél, a Févarosi Onkormanyzat
altalanos tartalékarol, tovabba a finanszirozashoz kapcsolédéan a nettésitasi kilonbdzetekrdl, az
onkormanyzati forgétéke alakulasarol,

20.1.8. ellenérzi az eldiranyzatoknak a PIR-KTM-ben valo rogzitését, gondoskodik az eldiranyzatok fékonyvi
kényvelésérél,

20.1.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal éves kéltségvetésének végrehajtasa

soran jelentkezd egyéb konyvviteli és pénziigyi feladatokat (f6kdnyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartas),

20.2. a pénzgazdalkodassal, szamvitellel 6sszefiiggé feladatkérében
20.2.1. elBkésziti a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval
Osszeflggd kotelezettségvallalassal, pénzigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és
teljesitésigazolassal kapcsolatos hataskorok gyakorlasara vonatkozd személyi dontéseket, szakmai
segitséget nyujt az aljegyzének a koételezettségvallalasok és egyéb szerz6dések pénzigyi ellenjegyzésével
kapcsolatos feladatai ellatasaban, ellenjegyzésre elékésziti a dokumentumokat,
20.2.2. nyilvantartast vezet a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal
pénzgazdalkodasdhoz kapcsolédé  atruhdzott gazdalkodasi hataskorokrél — (kbtelezettségvallalas,
utalvanyozés, pénzlgyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas), a felhatalmazott, kijeldlt személyekrdl
és azok alairdsmintajarél, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,
20.2.3. atruhazott hataskorben ellatia a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal
pénzgazdalkodasaval 6sszefiggd kotelezettségvallalassal, pénzigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal,
érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos rabizott feladatokat,
20.2.4. ellatja a Foépolgarmesteri Hivatalon belll a pénzigyi-szamviteli tevékenységek elvi iranyitasaval
Osszefliggd feladatokat, szakmai iranymutatast ad az ezzel 0sszefliggd pénziigyi, szamviteli, adézasi és
nyilvantartasi kérdésekben,
20.2.5. elldtia a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal bankszamlaihoz kapcsoléddan a
pénzforgalmi bevételek és kiadasok, valamint az egyéb gazdasagi események bizonylatainak el6allitasat,
egyeztetését, érvényesitését és fékdnyvi konyveléseét,
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20.2.6. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabbéa a Fépolgarmesteri Hivatal hazipénztara lizemeltetésével és
készpénzzel valo ellatasaval kapcsolatos feladatokat,
20.2.7. ellatja a hazipénztari tevékenységet, valamint egyéb felmerild pénztari bevételezések és kifizetések
teljesitését, tovdbba az dnkormanyzati és a hivatali pénztari forgalmanak fé6kényvi kdnyvelését,
20.2.8. ellatia a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal altal megkotétt szerzédések,
megallapodasok alapjan a szamlakibocsatassal (kozterilet-hasznalat, helyiség- és lakasbérlet,
ingatlanértékesités stb.), az illetékek, birsagok, késedelmi poétlékok, késedelmi kamatok kezelésével,
nyilvantartasba vételével, valamint az egyéb kdvetelések (tamogatasi okiratok, lehivé levelek, pénzbekérék
stb.) nyilvantartasba vételével és fékonyvi kdnyvelésével 6sszefiiggd feladatokat,
20.2.9. ellatjia a kintlévéségek behajtasa érdekében a fizetési felszodlitasok kibocsatasaval kapcsolatos
feladatokat, és sziikség szerint kezdeményezi a behajtasi eljarasok meginditasat,
20.2.10. elldtia a Févarosi Onkormanyzat és a Fdpolgarmesteri Hivatal tevékenységével 6sszefiigg
kotelezettségvallalasok és egyéb kotelezettségek PIR-ben vald régzitését, nyilvantartasat és fékonyvi
kényvelését,
20.2.11. ellatia a részesedések, a kovetelések és kotelezettségek, az idébeli elhatarolasok szamviteli
elszamolasaval kapcsolatos részletezé (analitikus) nyilvantartasi feladatokat, a kapcsolddo ellenérzési,
egyeztetési és féokonyvi konyvelési feladatokat,
20.2.12. ellatja a Févarosi Kdzgylilés és bizottsagainak tagjai, a tanacsnok, az 6nkormanyzati foglalkoztatottak
és a Fépolgarmesteri Hivatal tekintetében a személyi juttatasokra és a kapcsolodo jarulékokra vonatkozo
allamkincstari adatszolgaltatas ellendrzését, egyeztetését és fé6konyvi elszamolasat,
20.2.13. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal, a bizottsagok és a tanacsnok mikddési kereteivel, reprezentacios
eléiranyzataival és felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi és szamviteli teenddket,
20.2.14. a koltségvetési rendeletnek megfeleléen ellatia az énkormanyzati intézmények tamogatasaval,
pénzellatasaval kapcsolatos dontésekbdl fakadd, valamint az alapitvanyok és egyéb szervezetek részére
nyujtott tamogatasok atutalasaval kapcsolatos feladatokat,
20.2.15. a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal koltségvetési bankszamlai, alszamlai,
devizaszamlaja és letéti szamlai tekintetében elvégzi a napi atutalasokat,
20.2.16. elldtia a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodaséaval
Osszefliggd egyéb operativ pénziigyi-szamviteli feladatokat, dsszeallitja a havi, negyedéves és éves zarlati
kimutatasokat,
20.2.17. kezeli a Fépolgarmesteri Hivatal dolgozéi lakasépitési alap, valamint az egészségugyi
lakastdmogatasi alap szamlajat, ellatja az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasi és fékdnyvi kdnyvelési
feladatokat,
20.2.18. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal adozassal 6sszefiiggé feladatait,
a F6varosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal altalanosforgalmiado-fizetéssel 6sszefliggd
kotelezettségének teljesitését, tovabba az adohatdsagi ellenérzése soran az adatszolgaltatasi feladatokat,
20.2.19. ellatja a févarosi koziizemektdl elvont és lUzemeltetésre atadott ingatlanok utani avulasi jarulék
elszamolasaval, a tarsasagokkal torténé egyeztetéssel és behajtassal kapcsolatos feladatokat,
20.2.20. ellatja a havi, negyedéves és éves kdnyvviteli zarasi, egyeztetési és a PIR rendszerben a szikséges
adatjavitasi feladatokat,
20.2.21. 6sszedllitia a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal mérlegét alatamaszto
leltarakat,
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20.2.22. ellatjia a szervezeti egységek altal el6készitett szerz6dés-tervezetek addzasi, valamint egyéb
pénzigyi- szamviteli szempontu fellilvizsgalataval és mindsitésével kapcsolatos feladatokat,

20.2.23. kézremiikodik a mas 6nallé szervezeti egyseg altal elékészitett pénzigyi vonatkozasu elbterjesztés
pénzigyi el6készitésében, pénzigyi szempontbdl véleményezi a mas 6nalld szervezeti egység altal
elékészitett egyéb elbterjesztést,

20.2.24. ellatja sziikség szerint a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti F6osztaly részére a koltségvetés
tervezéséhez, valamint a cash-flow kimutatas és egyéb elszamolasokhoz sziikséges adatszolgaltatasokat,
20.2.25. ellatja az éves koltségvetési beszamoldk kdnyvvizsgalataval, valamint a gazdalkodast érinté egyéb
belsé és kiilsd ellenérzésekkel kapcsolatos hivatali feladatokat, egylittmikodik a kényvvizsgaldval, és egyéb
kilsé ellenérzé szervekkel,

20.2.26. ellatja a kdnyvvizsgald és mas pénzigyi szakértd szikség szerinti megbizasaval kapcsolatos

feladatokat,

20.3. a vagyonnyilvantartassal, ingatlanvagyon-kataszterrel 6sszefliggd feladatkérében

20.3.1. ellatja az 6nkormanyzat tulajdonaban és hasznalatdban 1évé immateridlis javak, targyi eszkdzok, kis
értékl targyi eszkdozok és készletek szamviteli elszamolasaval kapcsolatos részletezd (analitikus)
nyilvantartasi feladatokat, a kapcsolédé ellendrzési, egyeztetési és f6konyvi konyvelési feladatokat,

20.3.2. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal tulajdonaban és hasznalataban |évé immaterialis javak, targyi
eszkozok, kis értéki targyi eszkdzok és készletek ellendrzési, egyeztetési és fékdnyvi kdnyvelési feladatokat,
20.3.3. ellatja a Févarosi Onkormanyzat birtokaban |évé értékpapirok pancéltermi elhelyezésével kapcsolatos
feladatokat,

20.3.4. ellatja a Févarosi Onkormanyzatot a gazdalkodo szervezetek és a gazdasagi tarsasagok atalakulasarol
sz0l6 1989. évi XIII. térvény alapjan a belterileti foldek utan megilletd részvények, lzletrészek atvételével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

20.3.5. ellatia az onkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter felfektetésével és vezetésével, folyamatos
karbantartasaval, tovabba a vagyonkimutatas dsszedllitasaval, a Févarosi Onkormanyzat ingatlanvagyonat
érinté statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, illetve szakmailag iranyitja és szervezi a
Fépolgarmesteri Hivatalban az ezzel 6sszefliggd tevékenységek ellatasat,

20.3.6. gondoskodik az o©nkormanyzati dontésekhez szlikséges ingatlan-nyilvantartasi, foldhasznalati-
nyilvantartasi és térképi adatok, tovabba egyéb iratok és dokumentumok beszerzésérdl, illetve a TAKARNET
rendszerbdl val6é lekérdezésérdl, vezeti a kapcsolédé megrendelések, valamint pénzlgyi elszdmoldsok
nyilvantartasat, nyilvantartast vezet a Févarosi Onkormanyzatot, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatalt érinté
ingatlanltgyi hatésagi hatarozatokrdl,

20.3.7. elldtia — a Koordinaciés FOosztéllyal egyuttmikédve — a kataszteri rendszer fejlesztésével,

karbantartasaval, megbizhato folyamatos miikodésének biztositasaval 6sszefliggd feladatokat,

20.4. a PIR-rendszerrel 6sszefiiggd feladatkdrében — a PIR-KTM tekintetében a Koltségvetési Tervezeési és
Felligyeleti Féosztallyal egyuttmikodve —
20.4.1. szervezi és koordinalja a PIR alkalmazasaval &sszefiggé gazdalkodasi, pénzugyi, szamviteli

folyamatokat, szakmailag iranyitja a PIR alkalmazaséaval dsszefiigg6 tevékenységeket,
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20.4.2. gondoskodik a PIR alkalmazasahoz sziikséges naprakész felhasznaldi ismereteke vonatkozé
tajékoztatd anyagok Osszeallitasarol és a felhasznaldknak a PIR hasznalatara vonatkozé oktatasardl,
tovabbképzésérdl,

20.4.3. elldtja — a Koordinacios FOosztallyal és a Koltségvetési Tervezési és Fellugyeleti FGosztallyal
egyuttmikodve és a felhasznaldk igényeire figyelemmel — a PIR-alkalmazas fejlesztésével, karbantartasaval,
megbizhat6 folyamatos mikddésének biztositasaval 6sszefliggé feladatokat,

20.4.4. elldtia a PIR tdérzsgazdai, rendszergazdai feladatait, valamint a PIR egységes hasznalatahoz
szlikséges kdzponti tamogatasi feladatokat,

20.4.5. feliigyeli a mas rendszerekbdl érkezé kotelezettségvallalasok, kimend és beérkezé bizonylatok PIR-
ben megfelelé adattartalommal val6é atemelését, az online adatszolgaltatasokat, a PIR informacids torzseinek
a Feladat-programmal t6rténd szinkronizalasat, elvégzi a konyveléssel kapcsolatos havi zarasi,
adategyeztetési, adatjavitasi feladatokat a PIR-ben,

20.4.6. kdzremiikddik a havi, negyedéves konyvviteli zarasi folyamatokban, és elvégzi az évzarasi és évnyitasi

feladatokat, a kapcsolédd adatbazis valtast a PIR-ben,

20.5. a nyilvantartasokkal és adatszolgaltatasokkal 6sszefiiggé feladatkérében

20.5.1. ellatja a netté finanszirozassal 6sszefliggd adatszolgaltatasi, egyeztetési és nyilvantartasi feladatokat,
20.5.2. vezeti az Afa-bevallasokhoz kapcsolédd egységes Afa-analitikat,

20.5.3. ellatja a kdvetelések és a kapcsoldédd kintlévéségek, valamint a kotelezettségek és tartozasok
kiegészitd analitikus nyilvantartasi feladatait,

20.5.4. ellatia a szervezeti egységek altal tovabbitott szerz6dések, megallapodasok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat,

20.5.5. ellatia a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasahoz
kapcsolodd atruhazott gazdalkodasi hataskorokrdl —(kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas), a felhatalmazott, kijelolt személyek és azok alairasmintaja
nyilvantartasanak vezetéseét,

20.5.6. ellatia a Magyar Allamkincstar felé az elfogadott dnkormanyzati és hivatali kéltségvetésre, a havi,
negyedéves és éves gazdalkodasi adatokra, valamint az éves koltségvetési beszamoldra vonatkozo adat- és
informacidszolgaltatassal 6sszefliggé dnkormanyzati feladatokat,

20.5.7. kézremiikddik a beruhazasokra vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasok el6készitésében,

20.5.8. elldtja a kotelez6en kozzéteendd pénzigyi-gazdalkodasi adatok kozzétételével 06sszefliggd
feladatokat,

20.5.9. a tdbbi szervezeti egység szamara a feladatuk ellatasahoz igényelt kérben informaciot szolgéltat a

feladatkdrébe tartozéan vezetett nyilvantartasokbdl és egyéb informacids rendszerekbdl,

20.6. a Févarosi Onkormanyzat és a févarosi nemzetiségi 6nkormanyzatok egyittmiikédésére vonatkozo
részletes szabalyokat és eljarasi rendet tartalmazoé megallapodas rendelkezései szerint a févarosi nemzetiségi
onkormanyzatok tekintetében ellatja a gazdasagi szervezet feladatait azzal, hogy el6terjesztés elékészitését
csak a nemzetiségi dnkormanyzatnak az egyuttmiikddési megallapodassal 6sszhangban meghozott ilyen

értelmi testileti dontése alapjan végzi.
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1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

4. melléklet a 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitashoz

A Fépolgarmesteri Hivatalban létrehozott 6nkormanyzati fétanacsadoi, 6nkormanyzati

tanacsadoi munkakorok megnevezése

1. Onkormanyzati fétanacsaddi munkakordk
a fépolgarmester kabinetféndke
sajtofénok
irodavezetd
titkarsagvezet6
a fépolgarmester stratégiai fétanacsadoja
a fépolgarmester [targykor megjeldlése] fétanacsadoja

[targykor megjeldlése] onkormanyzati fétanacsado

2. Onkormanyzati tanacsadéi munkakérok
titkarsagvezetd
[targykor megjeldlése] dnkormanyzati tanacsado
[képviselbcsoport megnevezése] szakmai munkajat segité dnkormanyzati tanacsadoé
[targykér megjeldlése] titkar

[targykor megjeldlése] segédtitkar
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5. melléklet a 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitashoz

Az egyes onkormanyzati intézmények tekintetében a 71. § szerint eljaro tisztségviselk

1. Koltségvetési szervek

A B
intézmény tisztségviselo
1. Bartok Béla Emlékhaz human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
2. Budapest Févaros Levéltara human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
3. Budapesti Modszertani  Szocialis Kodzpont és | altalanos fépolgarmester-helyettes
Intézményei
4. Budapesti Mivel6dési Kdzpont human terlletekért felelés f6polgarmester-
helyettes
5. Budapesti Torténeti Mizeum human teriletekért felelés fépolgarmester-
helyettes
6. Cseppké Ovoda human terlletekért felelés f6polgarmester-
helyettes
7. Deak17 Gyermek és Ifjusagi Mlvészeti Galéria human terlletekért felelés f6polgarmester-
helyettes
8. Etkeztetési Szolgaltaté Gazdasagi Szervezet human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
9. Févarosi Allat- és Névénykert human terlletekért felelés f&polgarmester-
helyettes
10. | Févarosi  Onkormanyzat Csarnok és  Piac | human teriiletekért felelés f&polgarmester-
Igazgatésaga helyettes
11. | Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
12. | Févarosi Onkormanyzat Baross Utcai Idések Otthona | human teriiletekért felelés f&polgarmester-
helyettes
13. | Févarosi Onkorméanyzat Gédolléi Idések Otthona human teriletekért felelés fépolgarmester-
helyettes
14. | Févarosi Onkormanyzat Gyulai Idések Otthona human terlletekért felelés f6polgarmester-
helyettes
15. | Févarosi Onkormanyzat Halom Utcai ldések Otthona human teriletekért felelés fépolgarmester-
helyettes
16. | Févarosi Onkormanyzat Kamaraerdei Uti Id6sek | human teriiletekért felelés f&polgarmester-
Otthona helyettes
17. | Févarosi Onkormanyzat Kutvélgyi Uti Idések Otthona | human teriiletekért felelés f&polgarmester-
helyettes
18. | Févarosi Onkormanyzat Ovodaja human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
19. | Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id6sek Otthona human terlletekért felelés f6polgarmester-
helyettes
20. | Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi [dések Otthona | human teriiletekért felelds fépolgarmester-
helyettes
21. | Févarosi Onkormanyzat Vamosmikolai Idések Otthona | human teriiletekért felelds fépolgarmester-
helyettes
22. | Févarosi Onkormanyzat Vazsonyi Vilmos Idések | human teriiletekért felelds fépolgarmester-
Otthona helyettes
23. | Févarosi Roma Oktatasi és Kulturalis Kdézpont okosvarosért és részvételiségért felelés

fépolgarmester-helyettes
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A B
intézmény tisztségviseld
24. | Févarosi Szabo Ervin Konyvtar human teriletekért felelés fépolgarmester-
helyettes
25. | Mozaik Gazdasagi Szervezet human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
2. Gazdasagi tarsasagok
A B
intézmény tisztségviselo
1. BDK Budapesti Disz- és Kdzvilagitasi Korlatolt varosuzemeltetésért felelés f&polgarmester-
Felelésseégl Tarsasag helyettes
2. BKK Budapesti Kézlekedési Kdzpont Zartkérlien a fépolgarmester kabinetféndke
Miik6d6 Részvénytarsasag
2a.?5 | Budapesti Kozlekedési Zartkoriien Mikodé varosilizemeltetésért felelés foépolgarmester-
Részvénytarsasag helyettes
3. BKV Panorama Korlatolt Felel6sségil Tarsasag varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
helyettes
4. BKV Vasuti JarmUjavitdé Szolgaltatoé Korlatolt varosuzemeltetésért felelés f&polgarmester-
Felel6sségl Tarsasag helyettes
5. Budapest Babszinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt | human teriletekért felelés f6polgarmester-
Felel6sségli Tarsasag helyettes
6. Budapest Esély Nonprofit Korlatolt Felelésségi altalanos fépolgarmester-helyettes
Tarsaséag
7. Budapest Film Forgalmazoé és Mozilizemi Zartkérllen | human teriletekért felel6s f6polgarmester-
Mikodd Részvénytarsasag helyettes
8. Budapest Févaros Vagyonkezel6 Kézpont Zartkériien | altalanos fépolgarmester-helyettes
Mikéd6 Részvénytarsasag
9. Budapest Févaros Varosépitési Tervezd Korlatolt a fépolgarmester kabinetfénoke
Felelésségl Tarsasag
10. Budapest Gyogyfurd6i és Hévizei Zartkorlen Mikédd | human teruletekért felelés f6polgarmester-
Részvénytarsasag helyettes
11. Budapest Kozut Zartkérien Mikodé varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Részvénytarsasag helyettes
12. Budapesti Onkormanyzati Kéveteléskezeld Korlatolt a fépolgarmester kabinetfénoke
Felelésségl Tarsasag
13. Budapesti Sportszolgaltatd Kézpont Kézhasznu human teruletekért felel6s f&polgarmester-
Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag helyettes
14. FOTAV Budapesti Tavhészolgaltatd Nonprofit varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag?® helyettes
15. Budapesti Temetkezési Intézet Nonprofit Zartkdrien varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
M(ik6d6 Részvénytarsasag?®’ helyettes
16. BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Zartkorien Mikdd6 Részvenytarsasag helyettes
17. DHK Hatralékkezeld és Pénzigyi Szolgaltatd | varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Zartkorien Mikdd6 Részvénytarsasag helyettes
18. ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Korlatolt altalanos fépolgarmester-helyettes
Felelésségl Tarsasag
19. Févarosi Csatornazasi Mivek Zartkériien Miikodé varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Részvénytarsasag helyettes

2% Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (2), 3. melléklet. Hatalyos: 2021. januar 1-tdl.

2% Modositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § b
27 Modositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § ¢

pont.

)
) pont.
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A B
intézmény tisztségviseld
20. Févarosi Kertészeti Zartkérien M(ikédé Nonprofit varoslizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Részvénytarsasag helyettes
21. FOKETUSZ Févarosi Kéményseprsipari Nonprofit varosuzemeltetésért felelés f&polgarmester-
Korlatolt Felelésségl Tarsasag?® helyettes
22. Févarosi Kozterilet-fenntartd Zartkdrien Mikodé varosuzemeltetésért felelés f&polgarmester-
Nonprofit Részvénytarsasag helyettes
23. Févarosi Vizmivek Zartkérien Mikddéd Részveny- varosuzemeltetésért felelés f&polgarmester-
tarsasag helyettes
24. Gellérthegyi SIKLO Korlatolt Feleldsségii Tarsasag varosiizemeltetésért felelés fépolgarmester-
helyettes
25. Jézsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségli | human terlletekért felelés fépolgarmester-
Téarsasag helyettes
26. Katona Jozsef Szinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt | human teriiletekért felelés f6polgarmester-
Feleléssegl Tarsasag helyettes
27. Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Kézhasznu human teruletekért felel6s fépolgarmester-
Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag helyettes
28. Madach Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségi human terilletekért felel6s f6polgarmester-
Tarsasag helyettes
29. Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségl | human teriletekért felelés fépolgarmester-
Tarsasag helyettes
30. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt human teruletekért felel6s fépolgarmester-
Felel6sségli Tarsasag helyettes
31. Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regionalis okosvarosért és részvételiségért felel6s
Fejlesztési és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt fépolgarmester-helyettes
Felelésségl Tarsasag
32. Radnoti Miklés Szinhaz Nonprofit Korlatolt human terlletekért felel6s fopolgarmester-
Felelésségl Tarsasag helyettes
33. REK Rac Firdé Eszkdzkezel6 Korlatolt Felel6sségi varoslizemeltetésért felelés fépolgarmester-
Tarsasag helyettes
34. Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségl human terlletekért felel6s f6épolgarmester-
Tarsasag helyettes
35.%°
36. Trafé Kortars M{ivészetek Haza Nonprofit Korlatolt human teriletekért felel6s f6polgarmester-
Felelésségl Tarsasag helyettes
37. Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag | human terlletekért felelss fépolgarmester-
helyettes
38. Vigszinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag | human teriletekért felelés f&polgarmester-
helyettes
3. Alapitvanyok, kdzalapitvanyok
A B
intézmény tisztségviselo
1. Budapesti Német Iskola Alapitvany human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
2. Budapesti Vallalkozasfejlesztési Kézalapitvany okosvarosért és részvételiségért felelés
fépolgarmester-helyettes
3. Esély - Budapest (Févarosi Gyermek- és Ifjusagi) human teriletekért felelés fépolgarmester-
Alapitvany helyettes
4. Fdévarosi Szocialis Kbzalapitvany human terlletekért felelés f6polgarmester-
helyettes

28 Modositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § d) pont.
29 Hatalyon kiviil helyezte: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 8. § c) pont. Hatalytalan: 2021. januar 15-t6l.
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A

B

intézmény

tisztségviseld

,HOSTIS” Nevelési-oktatasi Kdzalapitvany

human teriletekért felelés f&polgarmester-
helyettes

Pro Cultura Urbis Kézalapitvany

human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes

,TAMASZ” Kézalapitvany

human terlletekért felelés f6épolgarmester-
helyettes
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6. melléklet a 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitashoz

Az egyes onkormanyzati intézményekhez kapcsolodoan feladatkoriikben érintett 6nallé
szervezeti egységek

1. Koltségvetési szervek

A B
intézmény feladatkorében érintett 6nallé szervezeti
egység
1. Bartok Béla Emlékhaz Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
2. Budapest Févaros Levéltara Kulturdlis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
3. Budapesti Modszertani  Szocidlis Koézpont és | Szocidlpolitikai Féosztaly
Intézményei
4. Budapesti Miivel6dési Kozpont Kulturalis, Turisztikai, Sport és [fjusagpolitikai
F6osztaly
5. Budapesti Torténeti Muzeum Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
6. Cseppké Ovoda Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
7. Deak17 Gyermek és Ifjusagi Mivészeti Galéria Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
8. Etkeztetési Szolgaltaté Gazdasagi Szervezet Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
9. Févarosi Allat- és Névénykert Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
10. | Févarosi  Onkormanyzat Csarnok és  Piac | Varosiizemeltetési Féosztaly
Igazgatésaga
11. | Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly
12. | Févarosi Onkorméanyzat Baross Utcai Idések Otthona | Szocialpolitikai Féosztaly
13. | Févarosi Onkormanyzat Godollsi Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly
14. | Févarosi Onkormanyzat Gyulai ldések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly
15. | Févarosi Onkormanyzat Halom Utcai Idések Otthona | Szocialpolitikai Féosztaly
16. | Févarosi Onkorményzat Kamaraerdei Uti Idések | Szocialpolitikai Féosztaly
Otthona
17. | Févarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Idések Otthona | Szocialpolitikai Féosztaly
18. | Févarosi Onkormanyzat Ovodaja Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
19. | Févéarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly
20. | Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Idések Otthona | Szocialpolitikai Féosztaly
21. | Févarosi Onkormanyzat Vamosmikolai Idések Otthona | Szocidlpolitikai Féosztaly
22. | Févarosi Onkormanyzat Véazsonyi Vilmos Idések | Szocialpolitikai Féosztaly
Otthona
23. | Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag Hivatalizemeltetési és Intézményfejlesztési
F6osztaly
24. | F6varosi Roma Oktatasi és Kulturalis Kézpont Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
25. | F6varosi Szabo Ervin Konyvtar Kulturalis, Turisztikai, Sport és [fjusagpolitikai
F6osztaly
26. | Mozaik Gazdasagi Szervezet Kulturalis, Turisztikai, Sport és [fjusagpolitikai

F6osztaly
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2. Gazdasagi tarsasagok

A B
intézmény feladatkorében érintett 6nallé szervezeti
egység

1. BDK Budapesti Disz- és Kdzvilagitasi Korlatolt Varosuzemeltetési Féosztaly
Felelésségl Tarsasag

2. BKK Budapesti Kézlekedési Kézpont Zartkorien Varosuzemeltetési Féosztaly
Mikdd6 Részvénytarsasag

2a.%% | Budapesti Kozlekedési Zartkriien Mikod6 Varosiizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag

3. BKV Panorama Korlatolt Felel6sségil Tarsasag Varoslizemeltetési Fosztaly

4 BKV Vasuti JarmUjavitdé Szolgaltaté Korlatolt Varositzemeltetési Féosztaly
Felelésseégl Tarsasag

5. Budapest Babszinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Feleléssegl Tarsasag F6osztaly

6. Budapest Brand Nonprofit Zartkorlien Miik6édd Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Részvénytarsasag®! Féosztaly

7. Budapest Esély Nonprofit Korlatolt Felel6sség Szocialpolitikai Féosztaly
Tarsaséag

8. Budapest Film Forgalmazo és Mozilizemi Zartkérlen | Kulturdlis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Mikéd6 Részvénytarsasag F6osztaly

9. Budapest Févaros Vagyonkezel§ Kézpont Zartkorien | a lakasgazdalkodassal kapcsolatban:
Mikéd6 Részvénytarsasag Szocialpolitikai Féosztaly,

minden egyeb vonatkozasban:
Vagyongazdalkodasi Féosztaly

10. Budapest Févaros Varosépitési Tervezd Korlatolt Varostervezési Féosztaly
Felelésségl Tarsasag

11. Budapest Gyogyfirdéi és Heévizei Zartkériien Mikdd6 | Varosiizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag

12. Budapest Kozut Zartkérien Mikodé Varoslizemeltetési Fosztaly
Részvénytarsasag

13. Budapesti Onkormanyzati Kéveteléskezelé Korlatolt Varoslizemeltetési Fosztaly
Felelésségl Tarsasag

14. Budapesti Sportszolgaltatd Kézpont Kézhasznu Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag F6osztaly

15. FOTAV Budapesti Tavhészolgaltatdé Nonprofit | Varosiizemeltetési Féosztaly
Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag®?

16. Budapesti Temetkezési Intézet Nonprofit Zartkérlien | Varostizemeltetési F6osztaly
M(ik6d6 Részvénytarsasag®?

17. BVH Budapesti Varosuzemeltetési Holding | Varosuzemeltetési F6osztaly
Zartkorien Mikdd6 Részvenytarsasag

18. DHK Hatralékkezeld és Pénzigyi Szolgaltatd | Varosizemeltetési Féosztaly
Zartkorien Mikdd6 Részvenytarsasag

19. ENVIRODUNA Beruhazas El6készité Korlatolt Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds
Felelésségl Tarsasag Aljegyz6 Irodaja

20. Févarosi Csatornazasi Mlvek Zartkorien Mikodé Varosiizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag

21. Févarosi Kertészeti Zartkérlen MUkodé Nonprofit | Varostervezési Féosztaly
Részvénytarsasag

30 Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (3), 4. melléklet 1. Hatalyos: 2021. januar 1-t6l.
31 Médositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (3), 4. melléklet 2.

32 Médositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § b) pont.
33 Modositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § c) pont.
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A B
intézmény feladatkorében érintett 6nallé szervezeti
egység
22. FOKETUSZ Févarosi Kéménysepréipari Nonprofit | Varosiizemeltetési Féosztaly
Korlatolt Felelésségl Tarsasag®
23. Févarosi Kozterllet-fenntarté Zartkdrllen Mikddd | Varosizemeltetési Féosztaly
Nonprofit Részvénytarsasag
24, Févarosi Vizmivek Zartkérien Mikddéd Részveny- Varosuzemeltetési Féosztaly
tarsasag
25. Gellérthegyi SIKLO Korlatolt Feleldsségii Tarsasag Varoslzemeltetési Fosztaly
26. Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségii Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Téarsasag Féosztaly
27. Katona Jozsef Szinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Felelésseégl Tarsasag F6osztaly
28. Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz Kézhasznu Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag F6osztaly
29. Madach Szinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségi Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Téarsasag Féosztaly
30. Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségl | Kulturdlis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsaséag F6osztaly
31. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Felelésségl Tarsasag F6osztaly
32. Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelés
Fejlesztési és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Aljegyz6 Irodaja
Felel6sségl Tarsasag
33. Radnoti Miklés Szinhaz Nonprofit Korlatolt Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Felelésségl Tarsasag F6osztaly
34. REK Rac Fiirdé Eszkdzkezel6 Korlatolt Felel6sségi Vagyongazdalkodasi Féosztaly
Tarsasag
35. Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségi Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsasag F6osztaly
36.3%
37. Trafé Kortars M{ivészetek Haza Nonprofit Korlatolt Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Felelésségl Tarsasag F6osztaly
38. Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjisagpolitikai
F6osztaly
39. Vigszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
3. Alapitvanyok, kdzalapitvanyok
A B
intézmény feladatkorében érintett 6nallé szervezeti
egység
1. Budapesti Német Iskola Alapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
2. Budapesti Véllalkozasfejlesztési Kézalapitvany Vagyongazdalkodasi Féosztaly
3. Esély - Budapest (F6varosi Gyermek- és Ifjusagi) | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Alapitvany F6osztaly
4, Févarosi Szocialis Kdzalapitvany Szocialpolitikai Féosztaly
5. ,HOSTIS” Nevelési-oktatasi Kdzalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly

3 Médositotta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 7. § d) pont.

35 Hatalyon kiviil helyezte: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 8. § d) pont. Hatalytalan: 2021. januar 15-t6l.
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A

B

intézmény

feladatkorében érintett 6nallé szervezeti
egység

Pro Cultura Urbis Kdzalapitvany

Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly

,TAMASZ” Kézalapitvany

Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
F6osztaly
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meghatarozasa

7. melléklet a 25/2020. (X. 26.) fé6polgarmesteri utasitashoz

Az 6nkormanyzati rendeletben szabalyozandé targykorok, valamint az 6nkormanyzati rendelet targya szerint feladatkorrel rendelkez6 6nallé szervezeti egység

A

B

Cc

D

E

az onkormanyzati rendeletben
szabalyozandé6 targykor

a feladatkort meghatarozo
jogszabalyi rendelkezés

a rendeletalkotasra

felhatalmazast ado jogszabalyi
rendelkezés / eredeti jogalkotoi

hataskor

jogalkotasi
kotelezettség

a targy szerint feladatkorrel
rendelkez6 6nallé szervezeti

egység(ek)

szervezet és mikddés meghatarozasa Magyarorszag Alaptérvénye (a | eredeti jogalkotdi hataskor igen F6jegyz6i Iroda
tovabbiakban: Alaptérvény) 32. cikk
(1) bekezdés d) pont

az onkormanyzati képviselének, a bizottsagi | Alaptdérvény 32. cikk (1) bekezdés | Motv. 143. § (4) bekezdés f) pont igen Féjegyz6i Iroda

elndknek és tagnak, a tanacsnoknak jaré | d) pont

tiszteletdij és természetbeni juttatas

megallapitasa

a nagyobb gazdasagi teljesit6képességl, | Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés | Motv. 143. § (4) bekezdés g) pont nem az atvallalt feladat jellege szerint

lakossagszamu  telepiilési  6nkormanyzat | a) pont feladatkoérrel rendelkezé 6nalld

szamara el6irt kotelez6 feladat- és hataskor szervezeti egység

vallalasa

a Kozszolgalati Tisztvisel6k  Napjanak | Kttv. 93. § (2) bekezdés és 232/A. § | eredeti jogalkotoi hataskor nem Humaneréforras-menedzsment

munkaszulneti nappa nyilvanitasa a Fbosztaly

Fépolgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i

szamara

a koztisztvisel6t megilletdé bankszamla- | Kttv. 143. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Humaneréforras-menedzsment

hozzajarulds megallapitasa F6osztaly

a Fépolgarmesteri Hivatalban és a Fdvarosi | Kttv. 234. § (3) és (4) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor nem Humaneréforras-menedzsment

Onkormanyzati Rendészeti lgazgatosagnal F6osztaly

dolgozé koztisztviselbket megilleté

illetménykiegészités mértékének

megallapitasa

vezetdi illetménypotiék Kttv. 236. § (4) és (5) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Humaneréforras-menedzsment
F6osztaly

a Fépolgarmesteri Hivatalban és a Févarosi | Kitv. 237. § eredeti jogalkotoi hataskor igen Humaneréforras-menedzsment

Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsagnal F6osztaly

dolgozé koztisztviselbket megilletd szocialis,

jOléti és egészségligyi juttatasok megallapitasa

Budapest Oszténdij Program Métv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Humaneréforras-menedzsment

Fbosztaly
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A

B

Cc

D

E

az onkormanyzati rendeletben
szabalyozandé targykor

a feladatkort meghatarozo
jogszabalyi rendelkezés

a rendeletalkotasra
felhatalmazast ad6 jogszabalyi
rendelkezés / eredeti jogalkotoi

hataskoér

jogalkotasi
kotelezettség

a targy szerint feladatkorrel
rendelkez6 6nallé szervezeti

egység(ek)

10. févarosi szint(i érdekegyeztetés Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor nem Fépolgarmesteri Iroda
11. a Budapesti Ifjusagi Tanacs létrehozasa és | Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Kulturalis, Turisztikai, Sport és
mikodése Ifjlusagpolitikai Féosztaly
12. elismerés alapitdisa és adomanyozasa - | Alaptdrvény 32.cikk (1) bekezdés | a Magyarorszag cimerének és nem Humaneréforras-menedzsment
diszpolgari cim i) pont zaszlajanak hasznalatarol, valamint Féosztaly
allami kitintetéseirdl sz6l6
2011. évi CCII. torvény 24. §
(9) bekezdés
13. elismerés alapitdsa és adomanyozasa - | Alaptdrvény 32.cikk (1) bekezdés | a Magyarorszag cimerének és nem Humaneréforras-menedzsment
févarosi kitlintet6 dijak i) pont zaszlajanak hasznalatarol, valamint Féosztaly
allami kitintetéseirdl sz6l6
2011. évi CCII. torvény 24. §
(9) bekezdés
14. elismerés alapitdsa és adomanyozasa - | Alaptérvény 32.cikk (1) bekezdés | a Magyarorszag cimerének és nem Kulturalis, Turisztikai, Sport és
,Budapest Bora” elismerd cim i) pont zaszlajanak hasznalatarél, valamint Ifjusagpolitikai F6osztaly
allami kitintetéseirdl sz6l6
2011. évi CCII. térvény 24.§
(9) bekezdés
15. egyes fOvarosi Onkormanyzati jelképek | Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés | eredeti jogalkoto hataskor nem Koordinacioeért,
hasznalata i) pont Vagyongazdalkodasért és Human
Terlletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja
16. a ,Budapest” név felvétele és hasznalata Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkoté hataskér nem Vagyongazdalkodasi Féosztaly
17. févarosi cimer és zaszl6 Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Fépolgarmesteri Iroda
18. kozterlletek fellobogozasa a Magyarorszdg cimerének és | a Magyarorszag cimerének és igen Hivatallzemeltetési és
zaszlajanak hasznalatardl, valamint | zaszlajanak hasznalatarol, valamint Intézményfejlesztési Féosztaly
allami kitlintetéseirdl sz06l6 | allami kitlntetéseirdl sz0l6
2011. évi CCII. térvény 7.§ | 2011. évi CCII. tdrvény 24. §
(6) bekezdés (5) bekezdés
19. a févaros linnepnapjainak megallapitasa Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor nem Fépolgarmesteri Iroda
20. a helyi népszavazads kezdeményezéséhez | a népszavazas kezdeményezésérdl, | a népszavazas kezdeményezéséré|, igen F6jegyz6i Iroda

szikséges valasztopolgarok szamanak

meghatarozasa

az europai polgéri
kezdeményezésrdl, valamint a
népszavazasi  eljarasrél  szolo

2013. évi CCXXXVIIL. térvény 34.§
(2) bekezdés

az europai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a
népszavazasi  eljarasrél  szolo

2013. évi CCXXXVIII. térvény 92. §

106 / 129 oldal




A

B

Cc

D

E

az onkormanyzati rendeletben
szabalyozandé targykor

a feladatkort meghatarozo
jogszabalyi rendelkezés

a rendeletalkotasra
felhatalmazast ad6 jogszabalyi
rendelkezés / eredeti jogalkotoi

hataskoér

jogalkotasi
kotelezettség

a targy szerint feladatkorrel
rendelkez6 6nallé szervezeti

egység(ek)

21. a budapesti parbeszéd és a budapesti polgari | dnkormanyzati szmsz 110.§ és | eredeti jogalkotdi hataskor nem Koordinaciés Féosztaly
kezdeményezés részletes szabalyai 111. §
22. a Févarosi Onkormanyzat és a févarosi civil | Métv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor nem Koordinacids Féosztaly
szervezetek kapcsolatrendszerének egyes
kérdései, palyazati rendszere
23. az 6ngondoskodas és a kdzdsségi feladatok | Métv. 8. § (1) bekezdés b) pont Métv. 143. § (4) bekezdés d) pont nem F6jegyz6i Iroda
ellatdsahoz  valé hozzajarulas, tovabba
k6zbsségi egyuttélés alapvetd szabalyainak
meghatarozasa
24. idegenforgalmi adé megallapitasa a helyi adokrol sz0l6 | eredeti jogalkotdi hataskor nem Ado6 Féosztaly
1990. évi C. térvény 1. §
(1) bekezdés

25. helyi iparGizési adoé megallapitasa a helyi adokrol sz06l6 | eredeti jogalkotdi hataskor nem Adé6 Féosztaly
1990. évi C. térvény 1. 8§
(2) bekezdés

26. épitményad6 megallapitasa a helyi adokrol sz0l6 | eredeti jogalkotdi hataskor nem Ado6 Féosztaly
1990. évi C. térvény 1. §
(2) bekezdés

27. a Févarosi Onkormanyzat tigykéréhez tartozo | a helyi adokrol sz06l6 | eredeti jogalkotdi hataskor nem Adé6 Féosztaly
adokhoz kapcsolddo érdekeltségi rendszer 1990. évi C. térvény 45. §

28. a Févarosi Onkormanyzatot és a kerilleti | a févarosi o6nkormanyzat és a | a févarosi onkormanyzat és a igen Kéltségvetési Tervezeési és Fellgyeleti
onkormanyzatokat osztottan megilleté | kertleti énkormanyzatok koézotti | keruleti  dnkormanyzatok  kdzotti F6osztaly,
bevételek éves megosztasa forrasmegosztasrol sz0l6 | forrasmegosztasrol sz06l6 Ado6 Féosztaly

2006. évi CXXXIII. térvény 1. § 2006. évi CXXXIII. térvény 7. §

29. a Févarosi Onkormanyzat éves osszevont | Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés | eredeti jogalkotdi hataskor igen Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
koltségvetésének megallapitasa, a Févarosi | f) pont, az allamhaztartasrol szo6lo Fbosztaly
Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasa | 2011. évi CXCV. tdrvény (a
szabalyainak meghatarozasa tovabbiakban: Aht) 5. §(1)

bekezdés

30. a Févarosi Onkormanyzat éves | Ant. 87.§ eredeti jogalkotoi hataskor igen Pénzligyi, Szamviteli és
koltségvetésének végrehajtasarol sz06l6 Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
zarszamadas elkészitése, koltségvetési
maradvany jévahagyasa, felosztasa

31. a Févarosi Onkormanyzat atmeneti | Aht. 25. § eredeti jogalkotoi hataskor igen Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti

finanszirozasanak és
szabalyai

gazdalkodasanak

Féosztaly
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32. a kiadasok készpénzben torténd teljesitése | Alaptdrvény 32.cikk (1) bekezdés | Aht. 109. § (6) bekezdés igen Pénziigyi, Szamviteli és
eseteinek megallapitasa a) pont Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
33. az 6nkormanyzati biztos kirendelésének és | Aht. 71.§ (1) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Pénziligyi, Szamviteli és
tevékenységének rendje Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
34. a polgarmester altali forrasfelhasznalas | Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés | Motv. 143. § (4) bekezdés h) pont igen Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
mértékének meghatarozasa a) pont Fbosztaly
35. az allamhaztartason kivdli forras atvételére és | Motv. 41. § (9) bekezdés eredeti jogalkotoi hataskor nem Kéltségvetési Tervezési és Felugyeleti
atadasara vonatkozd szabalyok Féosztaly
36. egyes, az Onkormanyzati koltségvetési | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés | a k6zpénzekbdl nyujtott nem Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
alrendszerbdl folyositott tamogatasok esetén | a) pont tamogatasok atlathatosagarol szolo Fbosztaly
szigorubb  Osszeférhetetlenségi  szabalyok 2007. évi CLXXXI. térvény 18. §
megallapitasa (2) bekezdés
37. a Févaros Onkormanyzat és intézményei | Alaptérvény 32.cikk (1) bekezdés | eredeti jogalkotdi hataskér nem Fejlesztésért és Uzemeltetésért
beruhazasi és felljitasi tevékenységének | a) pont Felel6s Alijegyz6 Irodaja,
szabalyozasa Pénzugyekért Felelés Aljegyz6 Irodaja
38. vagyonkezel6i jog megszerzése, gyakorlasa, | Alaptorvény 32.cikk (1) bekezdés | Motv. 143. § (4) bekezdés i) pont igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
ellendrzése e) pont, Motv. 109. § (4)
39. ingo dolog tulajdonanak ingyenes atruhazasa | Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés | Motv. 143. § (4) bekezdés j) pont nem Vagyongazdalkodasi Féosztaly
e) pont, Métv. 108/C. §
40. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évd | a lakasok és helyiségek bérletére, | eredeti jogalkotd hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly
onkormanyzati lakasok bérbeadésa | valamint az elidegenitésukre
feltételeinek, a lakbérek mértékének, valamint | vonatkozé egyes szabalyokrél szél6
a Févarosi Onkormanyzatot megilletd | 1993. évi LXXVIII. tdrvény (a
bérl6kivalasztasi  jogok  hasznositasanak | tovabbiakban: Lakastv.) 3.§ (1),
szabalyai (2) bekezdés, 4.§ (3) bekezdés,
12.§ (5) bekezdés, 9.§, 20.§
(3) bekezdés, 21.§ (6)bekezdeés,
23.§ (3) bekezdeés, 27.§
(2) bekezdés, 31.§ (2) bekezdés,
33. § (3) bekezdés, 34. §
41. a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban lévé | Lakastv. 54. § (1) bekezdés eredeti jogalkoté hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly,

Onkormanyzati bérlakasok elidegenitésének
feltételei

Vagyongazdalkodasi Féosztaly
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42. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban lévé | Lakastv. 36.§ (2) bekezdés, 42. § | eredeti jogalkotd hataskér igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
nem lakas céljara szolgald helyiségek feletti | (2) bekezdés.
tulajdonosi jogok gyakorlasa

43. lakasok és helyiségek bérletébdl, | Lakastv. 62. § (3) bekezdés eredeti jogalkotdé hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly,
elidegenitésébdl szarmazo bevételek Varostervezési Féosztaly
szabalyozasa

44. lakasigénylési névjegyzék Lakastv. 84. § (1) bekezdés eredeti jogalkotdé hataskdr nem Szocialpolitikai Féosztaly

45. az Onkormanyzati tulajdonban all6 lakasok | Lakastv. 86. § (1) bekezdés eredeti jogalkotdé hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly
szocialis helyzet alapjan torténd
bérbeadasanak lakbér-megallapitasi elvei

46. a nem lakas céljara szolgalé helyiség | a tarsashazakrol sz0l6 | a tarsashazakrol sz0l6 nem Varostervezési Féosztaly
hasznalatanak, hasznositasanak, illetve ezek | 2003. évi CXXXIII. térvény 17. § | 2003. évi CXXXIII. torvény 67. §
megvaltoztatdsa  moddjanak, feltételeinek | (3) bekezdés
meghatarozasa — varosképi vagy kereskedelmi
szempontok  alapjan - a Févarosi
Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott
terilet tekintetében

47. a févarosi kozmiivel6dési szakmai szolgaltaté | a muzealis intézményekrél, a | eredeti jogalkotd hataskér nem Kulturalis, Turisztikai, Sport és
feladatainak, intézményi szervezeti kereteinek, | nyilvanos koényvtari ellatasrdl és a Ifjusagpolitikai Féosztaly
koltségvetési tamogatasanak szabalyozasa kézmivelédésrél sz016

1997. évi CXL. térvény 86. §

48. a szocialis raszorultsagtdl fliggé pénzbeli és | Szt. 25.§ (3) bekezdés b)pont, | Szt. 132. § (4) bekezdés g) pont igen Szocialpolitikai Féosztaly,
természetben nyujtott szocidlis ellatasok, | 26. §, 32. § (3) bekezdés, 45. § (1), Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
személyes gondoskodast nyujté szocidlis | (3), (6)-(7) bekezdés, 48. § (4) Féosztaly
alapszolgaltatasok, azok igénybevétele, | bekezdés, 62. § (2) bekezdés, 88. §
téritési dij (2) Dbekezdés, 92.§ (1) és

(2) bekezdés

49. a személyes gondoskodast nyujté szocidlis | Szt. 88.§ (2) bekezdés, a | eredeti jogalkotoi hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly,
intézmények és a csaladok atmeneti otthonai | gyermekek  védelmérél és a Kéltségvetési Tervezeési és Fellugyeleti
altal  biztositott ellatasok formai, azok | gyamugyi igazgatasrol sz0l6 F6osztaly
igénybevételének rendje 1997. évi XXXI. térvény

(@ tovabbiakban: Gyvt.) 29.§
(1) bekezdés
50. a nevelési-oktatasi intézményekben | Gyvt. 151. § (2f) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor igen Kulturalis, Turisztikai, Sport és

alkalmazando étkezési

megallapitasa

téritési dijak

Ifjusagpolitikai Féosztaly,
Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
Fbosztaly
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51. a Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban lévé | Szt. 115. § (1) bekezdés, Gyvt. 29. § | eredeti jogalkotdi hataskér igen Szocialpolitikai Féosztaly,
személyes gondoskodast nyujtd szakositott | (2) bekezdés e) pont Kéltségvetési Tervezési és Felugyeleti
szocialis intézmények, valamint a csaladok Fbosztaly
atmeneti otthonai téritési dijai, és a téritési
dijakkal kapcsolatos eljarasi rend

52. hajléktalanok rendkivlli telepllési tAmogatasa | Szt. 4/A. § (1) bekezdés a)pont, | Szt. 132. § (4) bekezdés g) pont igen Szocialpolitikai Féosztaly,

7.8, 10.§ (1)bekezdés, 25.§ Kéltségveteési Tervezési és Felligyeleti
(3) bekezdés b) pont, 26.§, 32.§ Fbosztaly

(3) bekezdés, 45.§ (3), (6) és

(7) bekezdés

53. étkeztetési jogosultsagi feltételek | Szt. 62. § (1) és (2) bekezdés, 86. § | Szt. 132. § (4) bekezdés d) pont igen Szocialpolitikai Féosztaly
megallapitasa (4) bekezdés

54. a Foévarosi  Szocialpolitikai  Kerekasztal | Szt. 58/B. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor igen Szocialpolitikai Féosztaly
létrehozasa

55. a févarosi szolidaritasi célu bizottsagi keret Métv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor nem Szocialpolitikai Féosztaly

56. a févarosi lakasrezsi tamogatas Motv. 10. § (2) bekezdés, eredeti jogalkotéi hataskor nem Szocialpolitikai Féosztaly

57. a Févarosi Onkormanyzat sporttal kapcsolatos | a sportrol sz6lé 2004. évi |. térvény | eredeti jogalkotdi hataskér igen Kulturalis, Turisztikai, Sport és
feladatai 55. § (6) bekezdés Ifjusagpolitikai Féosztaly

58. a févarosi onkormanyzati tulajdonu | a sportrél szolé 2004. évi l. torvény | eredeti jogalkotdi hataskor igen Kulturalis, Turisztikai, Sport és
kozterlleteken megrendezésre kerild futd | 55.§ (3) bekezdés c)pont és Ifjusagpolitikai Féosztaly,
sportesemények szabalyozasa (6) bekezdés Vagyongazdalkodasi Féosztaly

59. vasarcsarnokok, piacok Motv. 23. § (4) bekezdés 7. pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Varosluzemeltetési F8osztaly

60. diszvilagitas Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotéi hataskor nem Varosiizemeltetési Féosztaly

61. a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas | a hulladékrdl sz06lo | Ht. 88. § (4) bekezdés a) pont igen Varoslizemeltetési Féosztaly,
ellatasanak és igénybevételének szabalyai 2012. évi CLXXXV. térvény Klima- és Kornyezetlgyi Féosztaly

(@ tovabbiakban: Ht) 35.§
(1) bekezdés

62. az elkllonitett hulladékgyijtésre vonatkozé | Ht. 35. § (2) bekezdés Ht. 88. § (4) bekezdés b) pont igen Varosizemeltetési Féosztaly,
részletes szabalyok Klima- és Kdérnyezetlgyi Féosztaly

63. hulladék tovabbi elkilonitett gydjtésére vald | Ht. 39. § (5) bekezdés Ht. 88. § (4) bekezdés b) pont nem Varoslizemeltetési Féosztaly,
kotelezés Klima- és Koérnyezetlgyi Féosztaly

64. a kozterilet tisztantartasa Motv. 23. § (4) bekezdés 3. pont Ht. 88. § (4) bekezdés c) pont igen Varoslizemeltetési Féosztaly
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65. a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas dijra | Ht. 35.§ (1) bekezdés d), e) és | Ht. 88. § (4) bekezdés d) igen Varosizemeltetési Féosztaly,
vonatkozé — miniszteri rendeletben nem | g) pont Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly
szabalyozott - dijalkalmazasi és dijfizetési
feltételek meghatarozasa

66. kézmlves  vizszolgaltatds  korlatozasara | a vizgazdalkodasrol sz06l6 | eredeti jogalkotdi hataskor igen Véaroslizemeltetési Féosztaly,
vonatkozé terv elkészitése, vizfogyasztas | 1995. évi LVII. tdrvény (a Klima- és Kérnyezetiigyi Féosztaly
rendjének megéllapitasa tovabbiakban: Vgtv.) 4.§

(1) bekezdés c) pont
67. a nem koézmivel 06sszegy(jtott haztartasi | Vgtv. 44/C. § (2) bekezdés Vgtv. 45. § (6) bekezdés igen Varosizemeltetési Féosztaly,
szennyvizzel kapcsolatos koételezé helyi Klima- és Kdrnyezetlgyi F6osztaly
kbzszolgaltatds
68. tavhészolgaltatas a tavhdszolgaltatasrol szolo | a tavhészolgaltatasrol sz06l6 igen Varoslizemeltetési Féosztaly,
2005. évi XVIII. térvény 6. § (1) és | 2005. évi XVIII. térvény 60. § Klima- és Kornyezetigyi Féosztaly
(2) bekezdés (3) bekezdés

69. temetkezési szolgéltatas, kbztemeték rendje a temetdkrél és a temetkezésrél | a temetSkrdl és a temetkezésrdl igen Véarosltzemeltetési Féosztaly
sz0l6  1999. évi XLIII. torvény 6.§ | szold 1999. évi XLIII. torvény 41.§
(4) bekezdés, 16. §, 40. § (1)-(3) (3) bekezdés

70. egyes hatdsagi arak megallapitasa az arak megallapitasarél szolo | eredeti jogalkotdi hataskor nem Varoslizemeltetési Féosztaly
1990. évi LXXXVIL. térvény 7.§
(1) bekezdés

71. az uzletek éjszakai nyitvatartasi rendje a | a kereskedelemrdl szél6 2005. évi | a kereskedelemrdl sz06l6 nem Koordinacioeért,
févarosi 6nkormanyzat altal kozvetlendl | CLXIV. toérvény 6. § (4) bekezdés 2005. évi CLXIV. térvény 12.§ Vagyongazdalkodasért és Human
igazgatott terulet tekintetében (5) bekezdés Terlletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja

72. a kozlekedésszervezd kijeldlése, valamint a | a személyszallitasi szolgaltatasokrdl | a személyszallitasi szolgaltatdsokrol igen Véaroslzemeltetési Féosztaly
kozlekedésszervez6 altal a helyi | sz6l6 2012. évi XLI. térvény 22.§ | sz6lé 2012. évi XLI. torvény 49. §
szemeélyszallitast végzo kozlekedési | (1) bekezdés (3) bekezdés a) pont
szolgaltatd szamara adhatdé rendelkezés
keretei

73. a személytaxi-, a személygépkocsival végzett | a személyszallitasi szolgaltatasokrdl | a személyszallitasi szolgaltatdsokrol igen Véarosltzemeltetési Féosztaly
személyszallitasi szolgaltatds, valamint a | sz6lé 2012. évi XLI. toérvény 12.§ | sz6lé 2012. évi XLI. torvény 49. §
kildnleges személyszallité szolgaltatas (3) és (4)bekezdés, 12/A.§ | (3) bekezdés b) pont

(2) bekezdés,
74. személytaxi-szolgaltatas dijszabasa az arak megallapitasardl szolo | eredeti jogalkotdi hataskor igen Varoslizemeltetési Féosztaly

1990. évi LXXXVII. térvény 7.8
(3) bekezdés
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75. a telepulés kozigazgatési hataran belll | a személyszallitasi szolgaltatasokrol | a szemeélyszallitasi szolgaltatasokrol igen Varosluzemeltetési Féosztaly
mikodd,  kiloncéld  menetrend  szerinti | sz6l6 2012. évi XLI. térvény 42.§ | szélé 2012. évi XLI. toérvény 49. §
személyszallitast végz6 autébuszokkal | (3) és (4) bekezdés (3) bekezdés c) pont
kapcsolatos feladatok
76. k6zGsségi autébérld rendszer részletes | a személyszallitasi szolgaltatasokrdl | a személyszallitasi szolgaltatasokrol nem Véaroslizemeltetési Féosztaly
szabdlyai sz6l6 2012. évi XLI. térvény 22.§ | szél6 2012. évi XLI. torvény 49. §
(4a) bekezdés (3) bekezdés d) pont
77. a helyi kozosségi kozlekedés biztositasa és | Motv. 23. § (4) bekezdés 10. pont a személyszallitasi szolgaltatasokrol igen Varoslzemeltetési Féosztaly
mikddtetése, helyi szemelyszallitasi sz6lo 2012. évi XLI. torvény 49. §
kdzszolgaltatasi  szolgaltatasok  esetében (4) bekezdés
alkalmazott alapellatas szintje
78. a felszin alatti vasuti palya altal érintett | a vasuti kdzlekedésrdl szolo 2005. | a  vasuti  kdzlekedésrél  szdélo igen Varositzemeltetési F6osztaly
ingatlanok jegyzékének megallapitasa évi CLXXXIII. térvény 85/1. § | 2005. évi CLXXXIII. torvény  88. §
(6) bekezdés b) pont (4) bekezdés
79. varakozasi terlletek kijeldlése és a jarmilvel | a kdzuti kdzlekedésrél szolé6 1988. | a  koézuti  kdzlekedésrél  sz6ld nem Varoslzemeltetési Féosztaly
varakozas rendje évi . torvény 15/A. § (1) bekezdés 1988. évi I. torvény 48. §
(5) bekezdés
80. szilard burkolatu jarda, gyalogut, gyalogos | a kozuti kdzlekedésrél szolo 1988. | a  kozuti  kdzlekedésrél  szold igen Varoslizemeltetési Féosztaly
felalléhely szegélye egységes kialakitasa | évi I.torvény 9. § (3) bekezdés | 1988. évi l. torvény 48. §
kdvetelményeinek meghatarozasa a) pont (5a) bekezdés
81. févarosi kdzutak kezelése és lizemeltetése Motv. 23. § (4) bekezdés 1. pont eredeti jogalkotdi hataskor igen Varoslizemeltetési Féosztaly
82. févarosi kozutak nem kozlekedési célu | Motv. 23. § (4) bekezdés 1. pont eredeti jogalkotéi hataskor igen Varoslizemeltetési Féosztaly
igénybevétele  esetén  fizetendé  dijak
megallapitasa
83. teherforgalom kézlekedésének szabalyozasa Mbotv. 23. § (4) bekezdés 1. pont eredeti jogalkotdi hataskor igen Varoslizemeltetési Féosztaly,
Klima- és Koérnyezetlgyi Féosztaly
84. nemdohanyzo terilet kijelolése a nemdohanyzok védelmérdl és a | eredeti jogalkotdi hataskor nem Varosltzemeltetési Féosztaly
dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol
sz0l6 1999. évi XLII. térvény 2/A.
§ (1) bekezdés
85. kozterilethasznalat szabalyozasa Motv. 23. § (4) bekezdés 19. pont eredeti jogalkotdi hataskor igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
86. a Févarosi Onkorméanyzat tulajdonaban &llo | a mozgoképrol szolo | a mozgoképrol sz06lo igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
kozteruletek filmforgatasi célu hasznalataval | 2004. évi Il. torvény 34.§ | 2004. évi ll. térvény 37. 8§

kapcsolatos egyes feltételek meghatarozasa

(5) bekezdés

(4) bekezdés
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87. a Ho6sok tere kozterilethasznalati rendjének | Motv. 23. § (4) bekezdés 19. pont a magyar ho6sok emlékének igen Vagyongazdalkodasi Féosztaly
meghatarozasa megorokitésérdl és a Magyar H6s6k
Emlékinnepérdl sz0l16
2001. évi LXIII. térvény 4.8
(3) bekezdés
88. kozterulet-felugyelet a kozterulet-feligyeletré6l  sz6l6 | eredeti jogalkotoi hataskor nem Hivatalizemeltetési és
1999. évi LXIII. térvény 1.§ (6) és Intézményfejlesztési FSosztaly,
(7) bekezdés Vagyongazdalkodasi Féosztaly
89. prostitucio folytatasanak szabalyozasa a szervezett blnozés, valamint az | a szervezett bilindzés, valamint az nem Koordinacidért,
azzal 6sszefliiggd egyes jelenségek | azzal dsszefiiggd egyes jelenségek Vagyongazdalkodasért és Human
elleni fellépés szabalyairdl és az | elleni fellépés szabalyairél és az Terlletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
ehhez kapcsolédo | ehhez kapcsolédo
térvénymaodositasokrol toérvénymaodositasokrol sz0lo
1999. évi LXXV. térvény 8. 8§ | 1999. évi LXXV. térvény 62. §
(2)-(4) bekezdés (3) bekezdés
90. turelmi zéna kijel6lése tdmeges prostitiucié | a szervezett blindzés, valamint az | a szervezett biindzés, valamint az | témeges prostitucid Koordinacidért,
esetén azzal 6sszefliiggd egyes jelenségek | azzal 6sszefiiggd egyes jelenségek esetén igen Vagyongazdalkodasért és Human
elleni fellépés szabalyairdl és az | elleni fellépés szabalyairél és az Terlletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
ehhez kapcsolédé | ehhez kapcsolodo
térvénymaodositasokrol térvénymaodositasokrol sz0l6
1999. évi LXXV. térvény 8. § | 1999. évi LXXV. térvény 62. §
(1) bekezdés (4) bekezdés
91. Kdérnyezetvédelmi Alap létrehozasa a kornyezet védelmének altalanos | eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Kdrnyezetlgyi F6osztaly
szabalyairdl sz06l6
1995. évi LIII. tdrvény (a
tovabbiakban: Kvt.) 58. 8§
(1) bekezdés
92. a fas szaru névények kiegészité védelme Kvt. 48. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Kornyezetligyi F6osztaly,
Varostervezési Féosztaly
93. szmogriadéterv Kvt. 48. § (4) bekezdés a) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly,
Vérostervezési Féosztaly
94. égetésre vonatkoz6 szabalyok Kvt. 48. § (4) bekezdés b) pont nem Véaroslzemeltetési Féosztaly,

eredeti jogalkotdi hataskor

Klima- és Kdrnyezetigyi Féosztaly,
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95. zajvédelmi szempontbdl fokozottan védett | Kvt. 48. § (4) bekezdés d) pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly
terlilettel kapcsolatos szabalyok a févarosi
onkormanyzat altal koézvetlenll igazgatott
terlet tekintetében
96. csendes Ovezettel kapcsolatos szabalyok, a | Kvt. 48. § (4) bekezdés e) pont eredeti jogalkotéi hataskor nem Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly,
févarosi 6nkormanyzat altal kozvetlendl Varostzemeltetési F6osztaly
igazgatott terulet tekintetében
97. helyi zajvédelmi szabalyok megallapitasa a | Kvt. 48. § (4) bekezdés f) pont eredeti jogalkotdi hataskor nem Klima- és Kornyezetlgyi Féosztaly
févarosi 6nkormanyzat altal kozvetlendl
igazgatott terllet tekintetében
98. terilet védetté nyilvanitasa a természet védelmérdl szolo | eredeti jogalkotdi hataskor nem Varostervezési Fosztaly,
1996. évi LIll. térvény (a Klima- és Kdrnyezetlgyi F6osztaly
tovabbiakban: Tvt.) 24.§
(1) bekezdés b) pont
99. természeti teriiletek fenntartasardl szoéld terv | Tvt. 55. § (1) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor igen Varostervezési Fosztaly,
készitése Klima- és Kérnyezetligyi Féosztaly
100. | ar- és belvizvédekezés, helyi vizkarelharitas a vizgazdéalkodasrol sz0l6 | eredeti jogalkotdi hataskor igen Véaroslzemeltetési Féosztaly,
1995. évi LVII. térvény 16.§ Klima- és Kdrnyezetlgyi F6osztaly
(5) bekezdés
101. | kiemelt kdzcélu zoldterlletek védelme Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés | eredeti jogalkotdi hataskor nem Varostervezési Fosztaly,
a) pont Klima- és Koérnyezetlgyi Féosztaly
102. | az ebrendészeti hozzajarulds mértékének, | az allatok védelmérdl és kiméletérdl | az allatok védelmérdl és kiméletérdl nem Koordinaciéért,
kiszabasa feltételeinek, a kedvezmények, | sz6l6 1998. évi XXVIII. torvény | sz6lé 1998. évi XXVIII. torvény 49. § Vagyongazdalkodasért és Human
mentességek korének, illetve a | 42/C. § (1) bekezdés (5) bekezdés TerUletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja,
megfizetésének  szabalyai a  Fdvarosi Klima- és Kdérnyezetlgyi Féosztaly
Onkormanyzat altal kdzvetlenill igazgatott
terulet tekintetében
103. | kedvtelésbdl  tartott  allatok  tartasanak | Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés | az allatok védelmérdl és kiméletérdl nem Koordinaciéért,
szabalyai a Févarosi Onkormanyzat altal | a) pont 520616 1998. évi XXVIII. torvény 49. § Vagyongazdalkodasért és Human
kdzvetlenll igazgatott terilet tekintetében (6) bekezdés TerUletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja,
Klima- és Kérnyezetlgyi Féosztaly
104. | févarosi rendezési szabalyzat az épitett kérnyezet alakitasardl és | Etv. 62. § (7) bekezdés 3. pont igen Vérostervezési F6osztaly

védelmérdl sz0l6
1997. évi LXXVIII. toérvény (a
tovabbiakban: Etv). 14/A. §
(2) bekezdés b) pont
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105. | helyi  épitési szabalyzat a  Févarosi | Etv. 14/A.§ (2) bekezdés d) pont, | Etv. 62. § (6) bekezdés 6. pont igen Varostervezési Féosztaly
Onkormanyzat altal kdzvetlenill igazgatott | 14/B. §
terllet tekintetében (Duna-parti  épitési
szabalyzat Margitsziget terlletére
vonatkozéan)
106. | Duna-parti épitési szabalyzatok Etv. 14/A.§ (2) bekezdés d) pont, | Etv. 62. § (7) bekezdés 4. pont igen Varostervezési Féosztaly
14/B. §
107. | Varosligeti épitési szabalyzat Etv. 14/A.§ (2) bekezdés d)pont, | Etv. 62. § (7) bekezdés 5. pont igen Varostervezési Féosztaly
14/C. §, a Varosliget megujitasarol
és fejlesztéseérol sz016
2013. évi CCXLII. térvény 7.8
(4) bekezdés
108. | elévasarlasi jog gyakorlasa a | Etv. 25. § (1) és (3) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor nem Varostervezési Féosztaly
telepulésrendezési célok megvaldsitasahoz
szikseéges terilet biztositasa érdekében
109. | helyi épitészeti-miszaki tervtanacs | Etv. 5. § (4) bekezdés Etv. 62. § (6) bekezdés 4 pont nem Varostervezési Féosztaly
létrehozasa
110. | telepulésképvédelem a telepiiléskép védelmérdl szold | Etv. 62.§ (7)bekezdés 1. pont, igen, kivéve: Varostervezési Féosztaly
2016. évi LXXIV. térvény (a | Tvtv. 12. § (2) bekezdés 0szténz6 rendszer
tovabbiakban: Tvtv.) 2.§
(2) bekezdés
111. | atelepllésképi véleményezési eljaras Tvtv. 8. § (1) bekezdés b) és d) pont, | Tvtv. 12. § (3) bekezdés igen Varostervezési Féosztaly
(3) bekezdés,
112. | a teleplilésképi rendelettel kapcsolatos | Motv. 23. § (1) bekezdés Tvtv. 12. § (4) bekezdés igen Varostervezési Féosztaly
egyeztetési eljaras szabalyai
113. | a kozterilet elnevezése Mbétv. 51. § (5) bekezdés Motv. 143. § (3) bekezdés igen Koordinaciéért,
Vagyongazdalkodasért és Human
Terlletekért Felelés Aljegyz6 Irodaja
114. | a févaros sajat halottjava nyilvanitas Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkoté hataskor nem Hivatalliizemeltetési és
Intézményfejlesztési Féosztaly
115. | az ®nkormanyzati tulajdonl  gazdasagi | Aht. 11/A. § (2) bekezdés Ant. 109. § (6a) bekezdés igen Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti

tarsasagok feladatellatasanak 6nkormanyzati
fenntartast koltségvetési szerv altal torténd
atvételének és a tarsasag Aht. alapjan torténd
megsziintetésének szabalyai

Fbosztaly
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116.

a kdzadat Ujrahasznositasanak szabalyai

a kozadatok

Ujrahasznositasardl

sz016 2012. évi LXIII. térvény 2. §

a kbzadatok ujrahasznositasardl
sz0lo 2012. évi LXIII. torvény 21.§
(3) bekezdés

igen

F6jegyz6i Iroda
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8. melléklet a 25/2020. (X. 26.) fépolgarmesteri utasitashoz

A normativ utasitasban szabalyozandé targykorok, a normativ utasitast kiadasara jogosult, valamint a normativ utasitas targya szerint feladatkorrel rendelkez6

o0nallé szervezeti egység meghatarozasa
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B

C

D

normativ utasitasban szabalyozandé targykor

a szabalyozasi feladatot

a normativ utasitast kiadoé

a normativ utasitas targya szerint

megallapit6 jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy

1. a f6épolgarmester hataskorébe tartozd egyes lgyekben a | dnkormanyzati szmsz 94. § fépolgarmester Fépolgarmesteri Iroda
kiadmanyozas rendje

2. a féjegyz6 hataskoérébe tartoz6 egyes Ugyekben a | dnkormanyzati szmsz 100. § féjegyz6 F6jegyz6i Iroda
kiadmanyozas rendje (2) bekezdés

3. az oOnkormanyzati fétanacsadé és az Onkormanyzati | — fépolgarmester Fépolgarmesteri Iroda
tanacsado munkakdrben dolgozé koztisztviselSkre
alkalmazandé szabalyok

4. a Fépolgarmesteri Hivatal arculati kdévetelményei és az | — fépolgarmester Fépolgarmesteri Iroda
arculati kézikdnyv

5. az 6nkormanyzati dontések el6készitésének rendje - fépolgarmester F6jegyz6i Iroda,

Koordinaciés Féosztaly
6. az 6nkormanyzati dontések végrehajtdsanak rendje - fépolgarmester F6jegyz6i Iroda,
Koordinacids Fbosztaly

6a.%6 | az Onkormanyzati dontések megjelolésének, valamint | — féjegyz6 Fdjegyz6i Iroda,
Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgyllése és annak Koordinacids Fbosztaly
bizottsagai jegyzékonyve elkészitésének szabalyai

6b.37 | a budapesti polgari kezdeményezéssel kapcsolatos eljaras | — féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
rendje

7. a Testileti Informaciés Rendszer mikddtetésének rendje - féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly

8. Budapest Févaros Onkormanyzata jogi képviselete | — fépolgarmester Jogi Féosztaly
ellatasanak rendje

9. a Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviselete ellatasanak rendje | — féjegyz6 Jogi Fbosztaly

3 Beiktatta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 6. § és 1. melléklet. Hatalyos: 2021. januar 15-t6l.
37 Beiktatta: 1/2021. (1. 14.) fépolgarmesteri utasitas 6. § és 1. melléklet. Hatalyos: 2021. januar 15-t6l.
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10. a Budapest Févaros Onkormanyzata nevében torténé | — fépolgarmester Jogi Fbosztaly
szerz6déskotés és a szerz6dés teljesitése ellendrzésének
eljarasi rendje
11. a Fépolgarmesteri Hivatal nevében torténd szerz6déskotés és | — féjegyz6 Jogi Fbosztaly
a szerz8dés teljesitése ellendrzésenek eljarasi rendje
12. a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének | — féjegyz6 Pénzlgyekert Felelés Aljegyz6 Irodaja
eljarasrendje
13. az integralt kockazatkezelés eljarasrendje Bkr. 6. § (4) bekezdés féjegyz6 belsékontroll-koordinator
(kOltségvetési szerv vezetdje)
14. a szervezeti integritdst sért6 események kezelésének | Bkr. 6. § (4) bekezdés féjegyz6 belsékontroll-koordinator
eljarasrendje (kOltségvetési szerv vezetdje)
15. a panasz és kozérdeki bejelentés intézésének eljarasrendje | — féjegyz6 Fojegyz6i Iroda
(eljarasra jogosult szerv
vezetbje)
16. a mindsitett adat védelmét szolgald biztonsagi szabalyzat a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet féjegyz6 biztonsagi vezetd
mikodésének, valamint a mindsitett (a minésitett adatot kezel6
adat kezelésének rendjérdl szol6 szerv vezetdje)
90/2010. (Ill. 26.) Korm. rendelet
58. § (1) bekezdés
17. bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat Infotv. 25/A. § (3) bekezdés féjegyz6 adatvédelmi tisztvisel6
(adatkezel6 vezetdje)
18. a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények | Infotv. 30. § (6) bekezdés, féjegyz6 adatvédelmi tisztvisel6

teljesitésének rendje

az allamhéaztartasrol szolé toérvény
végrehajtasarol sz06l6
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 13.§
(2) bekezdés h) pont

(kbzfeladatot ellato szerv
vezetbje, koltségvetési szerv
vezetbje)
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C

D

normativ utasitasban szabalyozandé targykor

a szabalyozasi feladatot

a normativ utasitast kiado

a normativ utasitas targya szerint

megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy

19. a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételének részletes | Infotv. 35. § (3) bekezdés, féjegyz6 adatvédelmi tisztviseld
szabalyai Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont (az elektronikus kozzétételre

kotelezett adatfelels szerv
vezetbje, koltségvetési szerv
vezetdje)

20. a koézpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagara | — féjegyz6 Féjegyzéi Iroda,
vonatkozé jogszabalyi el6irasok végrehajtasanak rendje (kiemelt adatszolgéltato) Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti

F&osztaly

21. a kozszolgalati alapnyilvantartasban kezelt iratok, adatok | Kttv. 177. § (4) bekezdés féjegyz6 adatvédelmi tisztviseld,
kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyai, igy (kbzigazgatasi szerv hivatali Humaneréforras-menedzsment
kulénésen a kormanytisztvisel§ sajat adataival torténd szervezetének vezetdje) Fbosztaly
rendelkezési joga biztositasanak, a harmadik személy részére
torténd adattovabbitasnak, a betekintési jog gyakorlasanak,
valamint az adatkezelésben részt vevé kormanytisztvisel®
feleldsségének és az adatokhoz t6rténd hozzaférése
terjedelmének  szabalyai  (kOzszolgalati  adatvédelmi
szabalyzat),

22. a Kttv.-ben a kozszolgalati szabalyzatra utalt kérdések — e | Kttv. 75. § (5) bekezdés, féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
korben a cafetéria-juttatas igénybevételének részletes | Kttv. 14. § (1) bekezdés, (kbzigazgatasi szerv hivatali Féosztaly
szabalyai, elszamolasanak rendje és visszatéritésének | Kttv. 79. § k) pont, szervezetének vezetdje)
szabalyai —, valamint a hivatali szerv vezetéjének altalanos | Kttv. 98. § (5) bekezdés,
munkaltatéi szabalyozasi hataskorbe tartozo kérdések Kttv. 151. § (3) bekezdés,

Kttv. 242. § (1) bekezdés
23. a f6jegyz6 munkaltatoi jogkorei gyakorlasanak rendje - féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
(a munkaltatéi jogkor Féosztaly
gyakorldja)

24. Budapest Févaros Onkormanyzatanal a nemzetbiztonsagi | a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl fépolgarmester Humaneréforras-menedzsment

ellendrzés ala es6 munkakdrok meghatarozasa sz06l6 1995. évi CXXV. torvény 69. § (a foglalkoztato szervezet Féosztaly
(2) bekezdés b) pont vezetdje)
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A B C D
normativ utasitasban szabalyozandé targykor a szabalyozasi feladatot a normativ utasitast kiadé a normativ utasitas targya szerint
megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy
25. a Fépolgarmesteri Hivatalban a nemzetbiztonsagi ellenérzés | a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
ala es6 munkakordék meghatarozasa sz0l6 1995. évi CXXV. torvény 69. § (a foglalkoztatd szervezet Fbosztaly
(2) bekezdés b) pont vezetdje)
26. a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a | az egyes vagyonnyilatkozat-tételi féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére | kotelezettségekrdl 520616 (a munkaltatéi jogkor Fbosztaly
vonatkozé részletes szabalyok 2007. évi CLII. térvény 11. § gyakorléja)
(6) bekezdés
27. a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban lefolytatott ellenérzési | az  egyes vagyonnyilatkozat-tételi féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
eljarasban a meghallgatasra vonatkozé részletes szabalyok kotelezettségekrol sz06l6 (a munkaltatoi jogkor Fbosztaly
2007. évi CLII. torvény 14.§ gyakorldja)
(3) bekezdés
28. a teljesitménymenedzsment-rendszer mikodtetésének, az | a kdzszolgélati egyeni féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
egyeni teljesitménykovetelmények meghatarozasanak | teljesitményértékelésrél sz6l6 | (a hivatali szervezet vezetéje) Fbosztaly
részletes szabalyai, a teljesitményértékelés ajanlott elemei 10/2013. (I. 21.) Korm. rendelet 9. §
(3) bekezdés
29. a kozszolgalati lgykezel6k tevékenysége értékelésének | Kttv. 245. § féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
szempontjai (a munkaltatéi jogkor Féosztaly
gyakorldja)
30. a kozérdekl Oonkéntes tevékenységrél sz0l6 | — féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment
2005. évi LXXXVIII. térvény szerinti nkéntesek fogadasa (a fogadd szervezet vezetdje) Féosztaly,
Koordinacids Fbosztaly
31. az egeészséget nem veszélyeztetd és Dbiztonsagos | a munkavédelemrd| sz016 féjegyz6 Hivatalizemeltetési és
munkavégzés kdvetelményei megvaldsitasanak modja 1993. évi XCIII. térvény 2.§ (munkaltato) Intézményfejlesztési Féosztaly
(3) bekezdés
32. egyes jogszabalyban el6irt munkakorokkel ©sszefliggd | — féjegyz6 Humaneréforras-menedzsment

koltségek atvallalasa

(munkaltato)

F6osztaly
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A B C D
normativ utasitasban szabalyozandé targykor a szabalyozasi feladatot a normativ utasitast kiadé a normativ utasitas targya szerint
megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy
33. a honlap és az intranet miikodtetésének és karbantartasanak | — féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
szabalyai, a honlapon és az intraneten a tartalom
szerkesztésére és kozzétételére, szolgaltatdsara vonatkozo
részletes szabalyok, a k6zzéteendd adatok, dokumentumok
meghatarozasa
34. informatikai biztonsagi szabalyzat az éallami és dénkormanyzati szervek féjegyz6 Koordinacios FSosztaly
elektronikus informaciobiztonsagarol (szervezet vezetdje)
sz6l6  2013. éviL.torvény 11.§
(1) bekezdés f) pont
35. az internethasznalat rendje és az azt érintd korlatozasok - féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
36. az informatikai infrastruktira hasznalatara, fejlesztésére, | — féjegyz6 Koordinacids Féosztaly
fenntartasara és bdvitésére vonatkozd szabalyok
37. 383 koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag | a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a féjegyz6 Koordinaciods FSosztaly
védelmérdl szold 1995. évi LXVI. toérvényben, valamint a | maganlevéltari anyag védelmérdl (kbzfeladatot ellato szerv)
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos | sz6lo6 1995. évi LXVI. térvény 9. §
kovetelményeirdl sz0l6 | (4) bekezdés,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott | az elektronikus ugyintézés
kovetelmények teljesitésének részletes szabalyait tartalmazé | részletszabalyairdl sz06l6
egyedi iratkezelési szabalyzat 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
33. § (6) bekezdés
38. az elektronikus Ggyintézés szabalyai az elektronikus Ugyintézés féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
részletszabalyairol sz06l6
451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet
39. elektronikus alairasi és bélyegzési szabalyzat az elektronikus Ugyintézési féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
szolgaltatasok nyujtasara (az elektronikus Ugyintézést
felhasznalhato elektronikus biztosité szerv vezetéje)
alairashoz és bélyegz6khoz
kapcsolddo kovetelményekrél szolo
137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet
13. § (5) bekezdés a) pont

38 Modositotta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (4), 5. melléklet 2.
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A B C D
normativ utasitasban szabalyozandé targykor a szabalyozasi feladatot a normativ utasitast kiadé a normativ utasitas targya szerint
megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy
40. a papiralapu dokumentumrdl elektronikus udton térténé | az elektronikus Ugyintézeés féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
masolatkészitésre feljogositott személyek kore részletszabalyairdl sz0l6
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
55. § (6) bekezdés
41. a papiralapu dokumentumrdl elektronikus uaton torténé | az elektronikus ugyintézés féjegyz6 Koordinaciés Féosztaly
masolatkészités eljarasi és miszaki feltételei, valamint a | részletszabalyairdl sz616
kapcsolodo  felel6sségi kérdések (masolatkészitési | 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
szabalyzat) 55. § (8) bekezdés
42. a Fbépolgarmesteri Hivatal Uzemeltetésének és a | — féjegyz6 Hivatallzemeltetési és
munkavégzés egyes technikai feltételei biztositasanak Intézményfejlesztési Féosztaly
szabalyai
43. tlzvédelmi szabélyzat a tlz elleni védekezésrél, a miszaki féjegyz6 Hivatallzemeltetési és
mentésrél és a tlzoltésagrol szolo (a jogi személy vezetéje) Intézményfejlesztési F6osztaly
1996. évi XXXI. térvény 19. 8§
(1) bekezdés
a tlzvédelmi szabalyzat készitésérdl
sz0l6 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet
44. a Fépolgarmesteri Hivatal épuletei disz- és targyaldtermeinek, | — fépolgarmester Hivatallzemeltetési és
valamint udvarainak igénybevétele és hasznositdsa Intézményfejlesztési Féosztaly
45. a Fépolgarmesteri Hivatal éplletében dohanyzohely | a nemdohanyzok védelmérél és a féjegyz6 Hivatalizemeltetési és
kijelolése, valamint a dohanyzéhely és a dohanyzasi | dohanytermékek  fogyasztasanak, (munkaltato, a kdzforgalmu Intézményfejlesztési Féosztaly
korlatozassal érintett helyek megjelolésére vonatkozoé | forgalmazasanak egyes szabalyairdl intézmény vezetdje)
szabalyok sz06l6 1999. évi XLII. térvény 4. § (1)
és (9) bekezdés
46. Budapest Févaros Onkormanyzata kozbeszerzési és | a kbézbeszerzésekré| sz0l6 fépolgarmester Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment
beszerzési szabalyzata 2015. évi CXLIII. térvény 27.§ F6osztaly
(1) bekezdés
47. a Fopolgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és beszerzési | a kozbeszerzésekrdl sz06l6 féjegyz6 Kozbeszerzési és Projektmenedzsment
szabalyzata 2015. évi CXLIII. térvény 27.§ Féosztaly
(1) bekezdés
48. az eurbpai uniés tamogatassal megvalosulé projektek | — fépolgarmester Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment
eljarasrendje Fbosztaly
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normativ utasitasban szabalyozandé targykor

a szabalyozasi feladatot

a normativ utasitast kiado

a normativ utasitas targya szerint

megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy

49. Budapest Févaros  Onkormanyzata  ingatlanvagyon- | az  énkormanyzatok tulajdonaban féjegyz6 Pénzlgyi, Szamviteli és

katasztere vezetésének rendje lévé ingatlanvagyon nyilvantartasi és (mint a kataszter és a Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
adatszolgaltatasi  rendjérdél  sz6lo kataszternapl¢ felfektetésére
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 3. § kotelezett)

50. az ingatlan-nyilvantartas és a foéldhasznalati nyilvantartas | — féjegyz6 Pénziligyi, Szamviteli és
adatai felhasznéalasanak rendje, valamint az adatszolgéltatas Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
megrendelésének maddja

51. Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonkimutatasa | — fépolgarmester Pénziigyi, Szamviteli és
Osszeallitasanak rendje Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

52. Budapest Févaros Onkormanyzata pénziigyi befektetési | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
szabalyzata Féosztaly

53. Budapest Févaros Onkormanyzata likviditasi  terve | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Felugyeleti
készitésének és felhasznalasanak szabalyai Fdosztaly

54. Budapest Févaros Onkormanyzata kiskincstari rendszere | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
mikodtetésének rendje Féosztaly

55. Budapest Févaros Onkormanyzata altalanos miitkddéséhez | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
és agazati feladataihoz = kapcsolodé  tamogatasok Fbosztaly
tervezésének és elszamolasanak rendje

56. Budapest Févaros Onkormanyzatanak az Eurdpai Beruhazasi | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
Bankkal kotott szerz6désekben foglalt  kotelezettségei Fbosztaly
teljesitésének szabalyai

57. az egységes Pénzigyi Informaciés Rendszer hasznalatanak | — féjegyz6 Pénzligyi, Szamviteli és
rendje Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

58. Budapest Févaros Onkormanyzata szamviteli politikdja és | a szamvitelrél sz6l6 2000. évi fépolgarmester Pénzligyi, Szamviteli és
szamlarendje C. térvény 14. § (3) bekezdés (a gazdalkodo képviseletére Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

jogosult személy)

59. a Fopolgarmesteri Hivatal szamviteli politikaja és | a szamvitelr6l szol6 2000. évi féjegyz6 Pénzigyi, Szamviteli és

szamlarendje C. torvény 14. § (3) bekezdés (a gazdalkodé képviseletére Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
jogosult személy)
60. Budapest Févaros Onkormanyzata felesleges | — fépolgarmester Pénzigyi, Szamviteli és

vagyontargyaival kapcsolatos feladatok

Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
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normativ utasitasban szabalyozandé targykor

a szabalyozasi feladatot

a normativ utasitast kiado

a normativ utasitas targya szerint

azok teljesitésének és elszamolasanak kilénds szabalyai

(koltségvetési szerv vezetdje)

megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy
61. a Fépolgarmesteri Hivatal felesleges vagyontargyaival | — féjegyz6 Pénzigyi, Szamviteli és
kapcsolatos feladatok Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
62. Budapest Févaros Onkormanyzata pénzgazdalkodasaval | Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pont és fépolgarmester3® Pénziigyi, Szamviteli és
kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, | (3b) bekezdés a) pont Vagyonnyilvantartasi F6osztaly
utalvanyozas, érvényesités és teljesitésigazolas rendje
63. a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos | Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont féjegyz6 Pénzlgyi, Szamviteli és
kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, (koltségvetési szerv vezetdje) Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
érvényesités és teljesitésigazolas rendje
64. Budapest Févaros Onkormanyzata belfdldi kikiildetések | Avr. 13.§ (2) bekezdés c)pont és fépolgarmester Pénzligyi, Szamviteli és
elrendelésének, lebonyolitdsanak és elszamolasanak rendje | (3b) bekezdés a) pont Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
65. a Fépolgarmesteri Hivatal belfoldi kikiildetések | Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont féjegyz6 Pénzligyi, Szamviteli és
elrendelésének, lebonyolitasanak és elszamolasanak rendje (kOltségvetési szerv vezetdje) Vagyonnyilvantartasi F6osztaly
66. a Fépolgarmesteri Hivatal kulfoldi kikiildetések | Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont féjegyz6 Pénzigyi, Szamviteli és
elrendelésének, lebonyolitasanak és elszamolasanak rendje (koltségvetési szerv vezetdje) Vagyonnyilvantartasi Féosztaly,
Hivatalizemeltetési és
Intézményfejlesztési Féosztaly
67. a Févarosi Onkormanyzat reprezentacios kiadasai felosztasa, | Avr. 13.§ (2) bekezdés e) pont és fépolgarmester Pénzligyi, Szamviteli és
azok teljesitése és elszamolasa kiilonds szabalyai, valaminta | (3b) bekezdés a) pont Vagyonnyilvantartasi Féosztaly,
Févarosi Onkormanyzat nevében torténd ajandékozas Hivatalizemeltetési és
szabalyai Intézményfejlesztési FSosztaly,
Humaneréforras-menedzsment
Fbosztaly
68. a Fépolgarmesteri Hivatal reprezentacids kiadasai felosztasa, | Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont féjegyz6 Pénzligyi, Szamviteli és

Vagyonnyilvantartasi Féosztély,
Humaneréforras-menedzsment
F6osztaly

39 Mddositotta: 29/2020. (XI. 5.) fépolgarmesteri utasitas 8. §. Hatalyos 2020. november 6-atol.
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D

normativ utasitasban szabalyozandé targykor

a szabalyozasi feladatot

a normativ utasitast kiado

a normativ utasitas targya szerint

megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy
69. egyes jogszabalyban el6irt munkakoérokkel 6sszefiggb | — féjegyz6 Pénzigyi, Szamviteli és
koltségek atvallaldsanak részletes szabalyai [az Ugyvédi tevékenységrdl szélo (munkaltato) Vagyonnyilvantartasi Féosztély,
2017. évi LXXVIII. tdrvény 69. § Humaneréforras-menedzsment
(5) bekezdés] Féosztaly
70. Budapest Févaros Onkormanyzata eszkozeinek és | a szamvitelrél szol6 2000. évi fépolgarmester, féjegyz6 Pénziigyi, Szamviteli és
forrasainak leltarozasarol és leltarkezelésérdl C.torvény 14.§ (5)bekezdés a) egylttes Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
pont, a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
50. § (1) bekezdés
71. Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal eszkbzeinek és | a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi féjegyz6 Pénzligyi, Szamviteli és
forrasainak leltarozasarol és leltarkezelésérél C.torvény 14.§ (5)bekezdés a) (kOltségvetési szerv vezetdje Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
pont, a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
50. § (1) bekezdés
72. a gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendje Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont féjegyz6 Hivatalizemeltetési és
(koltségvetési szerv vezetbje) Intézményfejlesztési Féosztaly
73. a vezetékes telefonok és a mobileszk6zok hasznalata Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont féjegyz6 Hivatalizemeltetési és
(kOltségvetési szerv vezetdje) Intézményfejlesztési Féosztaly
74. a koltségvetési rendeletben ,Vis maior tartalék” cimen | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Fellgyeleti
tervezett céltartalékbdl torténé tamogatas igénylésére F6osztaly
vonatkozé eljaras rendje
75. a koltségvetési rendeletben elirt tajékoztatasi | — fépolgarmester Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti
kotelezettségekhez kapcsolodd adatszolgaltatas rendje F6osztaly,
Humaneréforras-menedzsment
F6osztaly
76. az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérdl szold | — fépolgarmester Vagyongazdalkodasi Féosztaly

1997. évi LXXVIII. térvény 30. §-an
igények intézésének rendje

alapulé kartalanitasi
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A B C D
normativ utasitasban szabalyozandé targykor a szabalyozasi feladatot a normativ utasitast kiadé a normativ utasitas targya szerint
megallapité jogszabalyi személy feladatkorrel rendelkezé 6nallé
rendelkezés szervezeti egység vagy személy
77. az egyes f6varosi Onkormanyzati jelképek, valamint a | az egyes févarosi ©6nkormanyzati fépolgarmester Vagyongazdalkodasi Féosztaly
,Budapest” név hasznalata targyaban hozott dontések | jelképek hasznalatardl sz06lo
nyilvantartasanak és a dontésekben foglaltak ellen6érzésének | 58/1994. (IX. 14.) onkormanyzati
rendje rendelet 10. § (2) bekezdés és 12. §
(2) bekezdés
78. a kbzszolgaltatasi dijmegallapitas eljarasrendje - féjegyz6 Varoslzemeltetési Féosztaly
79. a lakossagi nem kdézmivel 6sszegyjtétt haztartasi szennyviz | — fépolgarmester Varostzemeltetési Féosztaly
artalmatlanitdsahoz Budapest Févaros Onkormanyzatat
megilleté kdzpontositott eléiranyzat utalasanak eljarasi rendje
80. a Budapest Kézut Zartkortien Mikédé Részvénytarsasag altal | — féjegyz6 Varoslzemeltetési Féosztaly
végzett kozutfenntartasi feladatok ellenérzésének
eljarasrendje
81. az arviz- és belvizvédekezés miszaki feladatai ellatdsanak | — fépolgarmester Varostzemeltetési F6osztaly
rendje
82. a Budapest Févaros Onkormanyzata Kérnyezetvédelmi | a Févarosi Onkormanyzat fépolgarmester Klima- és Kdrnyezetlgyi Féosztaly
Alapja kezelésének és mikodtetésének eljarasrendje Kdérnyezetvédelmi Alapjarél sz6lo
12/2009. (Ill. 13.) ©Onkormanyzati
rendelet 6. § (1) bekezdés
83. 40a koronavirus-jarvany masodik hullama elleni védekezés | — féjegyz6 Szocialpolitikai Féosztaly,
érdekében beszerzett virustesztek felhasznalasanak és az Hivatalizemeltetési és
elvégzett virustesztekkel kapcsolatos adatszolgaltatas Intézményfejlesztési Féosztaly
teljesitésének eljarasrendje

40 Beiktatta: 32/2020. (XII. 21.) fépolgarmesteri utasitas 6. § (4), 5. melléklet 1. Hatalyos: 2021. januar 1-t6l.
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9. melléklet a 25/2020. (X. 26.) f6polgarmesteri utasitashoz

Az ezen utasitas hatalybalépésével nem hatalyon kiviil helyezett normativ utasitasok

1. Fépolgarmesteri utasitasok

1.1. a reprezentacioé szabalyozasaroél sz6lé 28/2013. (ll. 13.) fépolgarmesteri utasitas

1.2. a f6épolgarmesteri posta kezelésérdl, a fépolgarmesteri részére beérkez6 iratok szignalasi rendjérél
sz0l6 29/2013. (Il. 13.) fépolgarmesteri utasitas

1.3. a Budapest Févaros Onkormanyzatanak likviditasi terve készitésének és felhasznalasanak
szabalyzatardél szo6lo 79/2013. (IX. 30.) fépolgarmesteri utasitas

1.4. a fvarosi kis kincstari rendszer mikodési rendjérdl szolé 9/2014. (11. 20.) f8polgarmesteri utasitas
1.5. a koltségvetési rendeletben ,Vis maior tartalék” cimen tervezett céltartalékbdl térténé tamogatés
igénylésére vonatkozo eljaras rendjérdl szolé 32/2015. (1V. 21.) fépolgarmesteri utasitas

1.6. a koltségvetési rendeletben elbirt tajékoztatasi kdtelezettségekhez kapcsoldédd adatszolgaltatasok
rendjérdl szolo 26/2018. (VI. 1.) fépolgarmesteri utasitas

1.7. Budapest Févaros Onkormanyzata szamviteli politikdjardl és szamlarendjérdl szolé
59/2018. (XII. 19.) fépolgarmesteri utasitas

1.8. egyes 6nkormanyzati dontések veszélyhelyzet idején vald el6készitésének és kiadmanyozasanak
rendjérdl szol6 6/2020. (1. 13.) fépolgarmesteri utasitas

1.9. a tbmeges megbetegedést okozé humanjarvanyra tekintettel felajanlott adomanyok fogadasanak
és felhasznalasanak eljarasrendjérél szolo 8/2020. (IV. 22.) fépolgarmesteri utasitas

1.10. az egyes févarosi 6nkormanyzati jelképek, valamint a ,Budapest’ név hasznalata targyaban hozott
dontések nyilvantartasarol és a dontésekben foglaltak ellenérzésérél szolé 10/2020. (V. 11.)
fépolgarmesteri utasitas

1.11. Budapest Févaros Onkormanyzatanal a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé6 munkakorok
meghatarozasarol szolo 12/2020. (VI. 3.) fépolgarmesteri utasitas

1.12. a Budapest Févaros Onkormanyzata kozfeladatai ellatasara létrehozott gazdasagi tarsasagok
havi finanszirozdsara vonatkozd dontések el6készitésének eljarasrendjérél szolé 15/2020. (VI. 11.)

fépolgarmesteri utasitas

2. Fépolgarmesteri és fjegyz8i egylttes utasitasok

2.1. a vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzatrél sz6l6 3/2013 (1. 4.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes
utasités

2.2. a Févarosi Onkormanyzat vagyonkimutatasanak szerkesztésérdl szélo 9/2013. (1. 14))
fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas

2.3. az épitési torvény 30. §-an alapuld kartalanitasi igények Fd&polgarmesteri Hivatalon belili
intézésének szabalyairdl sz616 31/2013. (ll. 13.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas

2.4. a kozszolgaltatasi dijmegallapitas folyamatanak hivatali eljarasi rendjérdl szolé 47/2013. (1V. 30.)

fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas
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2.5. a szerz8déskotések altalanos eljarasi rendjérdl és a szerz6dések teljesitésének ellenbrzésérél
sz0l6 53/2013. (V. 27.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitas

2.6. a Févarosi Onkormanyzat Kérnyezetvédelmi Alapja kezelési és miikddtetési folyamatanak hivatali
eljarasi rendjérdl szolo 68/2013. (IX. 10.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitas

2.7. Budapest Févaros Onkormanyzata és a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal jogi
képviseletérél, a jogi képviselet ellatdsanak rendjérél és az Ugyvédi megbizasokrol sz6l6
81/2013. (X. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egylttes utasitas

2.8. az ideiglenes kulfdldi kikuldetés szabalyozasardl szol6 83/2013. (X. 1.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi
egyuttes utasitas

2.9. Budapest Févaros Onkormanyzatanak pénziigyi befektetési szabalyzatarol szolé 88/2013. (X. 29.)
fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyliittes utasitas

2.10. a panaszok és a kdzérdek( bejelentések Fépolgarmesteri Hivatalon bellli intézésének eljarasi
rendjérdl szolo 2/2014. (1. 9.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitas

2.11. a févarosi 6nkormanyzati képvisel6k, illetve bizottsagi tagok munkajahoz biztositott hivatali
kdzrem(kodésrdl, informatikai szolgaltatasokrol szolé 54/2015. (V1. 17.) f6polgarmesteri és f6jegyzdi
egyuttes utasitas

2.12. Budapest Févaros Onkormanyzata eszkdzeinek és forrasainak leltarozasardl és leltarkezelésérél
sz016 61/2015. (VII. 8.) fépolgarmesteri és f6jegyzdi egylttes utasitas

2.13. a Fépolgarmesteri Hivatal Tlizvédelmi Szabalyzatarol szol6 73/2015. (IX. 1.) fépolgarmesteri és
f6jegyz6i egylttes utasitas

2.14. Budapest Févaros Onkormanyzata felesleges vagyontargyaival kapcsolatos feladatokrol szolé
76/2015. (IX. 7.) fépolgarmesteri és f6jegyz0i egyuttes utasitas

2.15. a Fépolgarmesteri Hivatal Informatikai Szabalyzatarél sz616 91/2015. (XII. 11.) fépolgarmesteri és
féjegyz0i egyuttes utasitas

2.16. a testlleti el6terjesztések el6készitésének és a testlleti dontések végrehajtdsanak hivatali
rendjérdl szo6l6 8/2016. (1. 11.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyuttes utasitas

2.17. a Budapest Févaros Fdpolgarmesteri Hivatal Uzemeltetésérdl és a munkavégzés egyes technikai
feltételeinek biztositasarodl sz616 11/2016. (1. 4.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas

2.18. a Févarosi Onkormanyzat 4altalanos miikddéséhez és &agazati feladataihoz kapcsoldédo
tamogatasok tervezése és elszamolasa alapjat képez6 mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatas
felllvizsgalatarol sz6l6 34/2016. (V. 5.) fépolgarmesteri és f6jegyzbi egylttes utasitas

2.19. Budapest Févaros Onkormanyzatanak az Eurdpai Beruhazasi Bankkal kotott szerzédésekben
foglalt kotelezettségei teljesitésérdl széld 36/2016. (V. 11.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyuttes
utasitas

2.20. Budapest Févaros Onkormanyzatanak Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl szolo
48/2016. (V1. 30.) fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyuttes utasitas

2.21. a kozérdekil informaciok elektronikus kdzzetételének szabalyzatardl szdlé 55/2016. (IX. 22.)
fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas

2.22. az eurdpai uniés tamogatassal megvalosuld projektek eljarasrendjérdl szolo 14/2017. (V. 19.)

fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyittes utasitas
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2.23. Budapest Févaros ar- és belvizvédelmi szabalyzatardl sz6l6 8/2018. (1. 15.) fépolgarmesteri és
f6jegyz0i egylttes utasitas

2.24. a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal adatvédelmérél, adatbiztonsagarol és a
koézérdek( adatok szolgaltatasanak rendjérdl szolé szabalyzatarol szold 1/2019. (1. 3.) fépolgarmesteri
és f6jegyzbi egylttes utasitas

2.25. a Févarosi Onkormanyzat érdekében térténé belféldi hivatalos kikildetés elrendelésének és
elszamolasanak rendjérél sz6l6 6/2019. (lll. 6.) f6polgarmesteri és f6jegyz8i egylttes utasitas

2.26. az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérdl sz616 13/2019. (V. 24.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi
egyuttes utasitas

2.27. a Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kételezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesités igazolas rendjérél széld 35/2019. (XIl. 14.)
fépolgarmesteri és f6jegyz6i egyiittes utasitas

2.28. tdmeges megbetegedést okozé humanjarvany vagy jarvanyveszély esetén az iratforgalom, a
szignalas és a lattamozas eltér6 szabalyairdl szolé 1/2020. (lll. 24.) fépolgarmesteri és f&jegyzdi

egyuttes utasitas
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