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VALLALKOZAS! KERETSZERZODES

amely létrejott egyrészréf

Budapest. Févaros Fépolgarmesteri Hivatal

szekhely: 1052 Budapest, Varoshaz u, 9-11.,
képviseli dr. Szamada Tamds féjegyzé,

adoszam: 15490012-2-41;

torzskényvi azonositd szam: 480012;

KSH statisztikai szémjel: 15490012-8411-325-01;
AHTI azonosito: 729028;

- fizetési (bank)szamla szama: 11784009-15735636),
‘mint megrendeld (a tovabbiakban: Megrendeld),

és masrészrol

a Hoduna Kft.

kepviseli.-dr. Pragai Zséfia

székhelye: 2214 Pand, F& 0t 7.,

adoszama; 23783782-2-13,

cégjegyzékszam: 13-09-161307,

Tizetési bankszamlaszam: 11705060-20001357-00000000,

mint-vallalkozo (a tovabbiakban: Vallalkozeé)

(Megrendeld és Vallalkozd kOkn-kildn a Fél, egyOttesen a Felek) kazétt az alulirott helyen &s napon az alahbi
feltétetekkel:

Elézmények

A jelen keretszerzédést Budapest Fovaros Fépoigarmesteri Hivatal, mint Ajéniatkéré Megrendeld, ésVailalkozs,
‘mint. nyertes Ajanlattevé a kbzbeszerzésekrd! szolo 2015, évi CXLIIL rvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan
lefolytatott  frattari anyagok rendezése 2021.” targy(, nemzeti eljarasrend szerinti, Kbt. 112. §. (1) bekezdés b)
pontja alagjan induld kozbeszerzési eljaras eredményeként; a nyertes Ajaniattevd 4ltal benyijtott gjanlat.{1. sz.
melléklet: Felolvasdlap, 2. Részlefe_zé_értéb!_ézat)_-.alapjén és arra tekintette! irjak ala.
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Felek rogzitik, hogy a kizbeszerzési eljaras soran keletkezett iratokat tgy kell tekinteni, mint amelyek jelen
szerzddéssel egyltt olvasandok és érelmezenddk, kilénds tekintettel az alabbi dokumentumokra (tovabbiakban:
kozbeszerzési eljaras dokumentumai):

- Koézbeszerzési Dokumentumok,

< akézbeszerzés eljaras soran kibocsatott kiegészitt tajekoztatasok,

- Vailalkozd nyertes.ajénl'ata,

- adott esetben Vailaikozod altal benyujtott hianypotias, felvilagositas, indokolas.
A felsorolt dokumentumok tartalma kozti elléntmondas esetén Felek az aldbbi értelmezési sorrendet veszik
figyelembe: a) Szerzédés,. b) Muszaki leiras, ) Eligrast meginditc Felnivas d) Kiegészits tajékoztatas d)
Kézbeszerzési Dokumentumok e) a Vailalkozé nyertes ajaniata.

1. A szerz6dés targya
Keretszerzidés keretében a Megrendeh’:‘a' megrendeli, a Vallatkozo elvallalja az frattari ‘anyagok rendezése”
targy keretében az aldbbi tevékenységek eivégzését a Miiszaki lefrasban (3. sz. melfék’let)' részletesen
meghatarozotitak szerint:

1. Iratok elszallitasa Megrendeld kézponti épliletébsl a kiilsé kdzponti irattaraba

2. Iratok rendezése és dobozolasa |

3, Iratok rendezése a Budapest Févaros Levéltara részére torténd atadast megelszéen.

2, A szerzédés hatalya, keretdsszege, a Vallalkozoi dij

2.1, A szerzbdés hatalya a Felek altali kolesonds aldiras napjatol 2021. janius 30. napjaig tartd idétartamon beli
legfeljebb a rendelkezésre alld szerzdéses keretdsszeg elérésaig tart. Ha az alairasok nem ugyanazon a napon

torténnek, a hatalyba lépés idépontja a legutolsd alairas napja.

2.2, A szerzédés keretdsszege: 31.183.000 -Ft, azaz Ha_rmince_g_y.milIié-széznyo!ci.'anhéromeze‘n‘ forint + az

adofizetési kotelezetiség Keletkezésének napjan érvényes AFA.

2.3. Felek régzitik, hogy Vallakozo a Megrendelt eseti megrendelése; alapjan, a megrendelésben meghatérozott
szolgéltatasokat az eseti megrendelésben meghatarozott hataridében koteles teljesiteni, a szerzédés idébeli

hatélyan beltl, a jélen szerzédésben meghatarozott feltételek szerint.

2.4. Felek rogzitik; hogy a véllalkozéi dij magéban foglalja a Vallalkozd valamennyi, a szolgaltatas teljesftésével
kapcsolatban felmerl mindennem(l koltséget es kiadasat, egyéb di_jaz'ésra a Vallalkozo ' nem tarthat igényt,

2.5. Vallalkozd tudomasul veszi, hogy amennyiben jelen szerzédés megsziingsének. idopontjaban az altala
nytjtott szolgaltatasok egyuttes értéke nem éri el a 2.2. pont szerinti teljies keretdsszeget, az ebbs) szarmazéd
bevételkiesés a sajat kockazatat képezi. Vallaikozo kijelenti, ogy a jelen pontban meghatarozott kockazat

ismeretében nyudjtotta be ajanlatat és koti meg jelen szerzédést.

2.6. Megrendeld Kijelenti, hogy a szerz6dés teljesitésehez sziikséges fedezet rendelkezésére afl,
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3. Teljesités

3.1, A teljesités helye:

a) Budapest Févaros Fopolgarmesteri Hivatal (a kézponti épillet, az Atmeneti Irattar &s a belsd szervezeti
egyseégek irattarai}

1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

b) Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal Kulst Kozponti Irattara

1083 Budapest, Leonardo.da Vinci Kbz 2.

3.2. Megrendeldy az 1. pontban meghatarozott feladatok elvégzésere eseti irasbeli megrendeléseket bocsét ki,
Vallalkozd az egyes eseti megrendeléseket az abban foglalt idépontig teljesiti (a legutolsd megrendelés
teliesitésének varhatd véghatarideje 2021. majus 31.). A Vallalkozd koteles a munkavégzést ugy megszervezrii,
hogy biztositsa a munka gyors és gazdasagos elvégzését.

3.3. Felek megailapodnak, hogy a 1. pont szerinti feladatok eseti megrendelése soran Megrendelé jogosult a

feladat elvégzésének Utemezését &s hataridejét meghatarozni,

3.4, Vallalkozo koteles a szolgaltatas teljesitésének id6pontjat a Megrendeldvel elézetesen egyeztetni, valamint
a szolgaltatast a Megrendelgre iranyadd munkaidében (h&tfbtsl-csitortokig: 8 6ratol 16 dra 30 percig; pénteken:
8 &ratdl 14 6raig) teljesiteni. Felek indokolt esetben 2 jelen pontban foglalt szolgaltatas teliesitésének idépontjat.
a fentiektd| eltéréen is rogzithetik.

3.5. A folyamat minden lépésének papiralapon, aldirassal torténé dokumentalasa a teljesités feltétele. Felek
régzitik; hogy az eseti megrendelgsekben meghatarozott feladatok teljesiteserdl a helyszinen munkalap keésziil,
ielyen Megrendeld arra jogosult kapesolattartéja alairasaval igazolja a munka efvégzését.

3.8. Megrendeld a helyszinen rendszeresen ellendrzi Vallalkozé munkajat,

3.7. Vallalkozo az eseti megrendeiések alapjan a feladatok megkezdésérsl, valamint a feladatok befejezésarsl
személyesen, telefonon vagy e-mailben értesiti Megrendeld kapcsalattartdjat, aki a feladat elvégzésénsk

folyamatat és eredményét is ellendrzi.

Az ellendrzés:

- 1.1. pontnal az atszallitasra kertl6 iratok szallitési kortlmenyeire, allaganak megdvasara és a kijelsit polcokra
va_l'_c‘) felhelyezés megfeleldségére, sorrendiére irdnyul;

- 12 pontné¥ az Exceltabla megfelels vezetését, valamint a feladat részletes lelrasa szerinti vegrehajtast jelenti,
napi rendszerességgel; |

— 1.3: pontnal a feladat részletes lelrasa szerinti-vegrehajtast jelenti, napi rendszerességgel.

Amennyiben az ellendizés soran Megrendels. kapcsolattartoja @ szerzédésben foglaltakidl eltérs teljesitést.
tapasztal, akkor azt szoban jelzi Vallalkozé kapcsolattartéjanak. A szobeli felhivas eredmenytelensége esetén a

Megrendeld a szerzédésszerll tefjesitésre irasban hivja fel a Vallalkozo figyeimét.
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3.8, Megrendels Kijelenti, hogy @ Vallalkozét — a munkavégzéshez szikséges mértékben — a hivatali
helyiségekbe bebocsatja, Megrendelé gondoskodik arrdl, hogy a Vallalkozé a munkajaval kapesolatos helyszint
akadalytalariu} m'eg‘kijzell’thesse,_ oda bejuthasson és ott munkéjat zavartalanul végezhesse. Megrende!6 koteles
a munkaterlletet a szolgaltatasok teljesitéséhez szitkséges mériékben és: alkalmas allapotban a Vallalkozo
rendelkezésére bocsatani. Megrendelt a Vallalkozo részére belépési engedélyt biztosit, az azonositd kartyat
Vallalkozd munkatarsai a munkavégzés soran, annak tefjes iddtartama alatt kételesek viseini, majd a feladat
teljesitését kovetden 'Meg'ren_delé részére kotelesek azt visszaadni.

'3.9. Vallalkozd kijelenti, Hogy  az iratok széllitasahoz hasznalands tehergepjarmit EURO kdrnyezetvédelmi
besorotasa - a Felolvasolapon régzitetteknek megfeleléen - EURC 5..

4, Informaciok bizalmas kezelése

4.1. Szerzédé felek megaliapodnak abban, hogy jelen szerzéidés hatalyanaktartama alatt a szerzédas teljiesitése
kapcsan &s azt kovetden va'l'aménnyi--tucl'omés'ukra jutott adatot és informaciot bizalmasan kezeinek, kilénés
tekintettel a mindsitett adat vedelmérd| szld 2009, évi CLV. torvény, illetve az addigazgatasi rendtartasrol sz616
2017. évi CLI. torvény hatélya ala tartozo informaciokra.

4.2. Felek kdtelezettséget valldinak arra, hogy az informécick bizaimas kezelésére vonatkozdan tajékoztatjsk
kézremlksdsiket és a teljesitésben részivevs személyeket a jelen pontban Toglalt eldirdsokrol és utasitjiak oket
arra, hogy biztositsak a fenti kotelezeltségek betartasat, valamint Felek feleldsséget vallalnak sajat
kézremitkoddik és a teliesitésbe esetiegesen bevont. alvalialkozé vonatkozasaban fenti kételezettségek
betartasaért.

4.3. A Vallalkozd részerdl a teljesitesben részt vevd szemeély megseérti a mindsitett adatok védelmére vonatkozd
kitelezettségét, ha azokat szandékesan vagy gondatiansagbdl-illetékielen személy részére hozzaférhetéve teszi,

ielhasznalia vagy kbzzéteszi.

4.4. Vallalkozo részer6l a szerzGdés- alairasaval egyidejiteg valamennyi, a tefjesitésben részt vevd személy
kdteles titoktartasi nyilatkozatot kitdlteni és alafrni, melyek jelen szerzédés 4. szaml mellékletét. képezik.
Vallalkozo tovabba tudomasul veszi, hogy az alairt titoktartasi nyilatkezatok szerzédéskatéskor vald atadasanak
elmulasztasa a szerzodéskdtestd! valc’:_visszafépésének mindsil a Kbit. 131. § (4) bekezdése alapjan.

5. Fizetdsi feltételek
Avdllalkozdi dij Vallatkozo részére toriénd megfizetésére a Megrendeld a kovetkezd madon vallal kételezettséget;

5.1. Vallalkozd tudomasul veszi, hogy a jelen szerzéidés Keretében torténd eseti megrendelések dsszértéke nem

haladhatja meg a szerzédéses keretosszeget.
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5.2. A Vallalkozo az eseti megrendelések teljesitését kovetten szamiat nyujthat be. A Megrendel a teljesitések
ellenérieket a teljesitésigazolas alapjan szabalyszertien kiallitott szamla kézhezvételét kovetd 30 naptari napon
beldl atutalassal teljesiti a Vallalkozo 11705060-20001357-00000000 szam bankszamiajéra.

5.3. A vallalkozoi szamla elengedhetetlen: mellékletét képezi a Megrendeld targyban illetékes belsé szervezeti
egységének vezetdje altal kiallitott teljesitésigazolas.egy péidanya. A szolgaltatas(ok) teljesitésének igazoldsa a
kigliftott munkalapok, tovabbé a szerzddés, a miszaki lsirds, a vonatkozod jogszabalyok, illetve belsd normativ
utasitasban foglaltak alapjén torténik. A teljesités akkor igazolhatd, ha megfelel a Szerz6désben, a mlszaki
lefrasban, valamint'a vonatkozg jogszabalyokban foglaltaknak. A Kbt 135, § {1) bekezdésének megfeleléen a
teljesites elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasardl Megrendelé legkésébb a teljesitéstd! vagy az errdl
sz010 irasheli értesités kézhezvételétd! szamitott 15 napon belis ksteles frasban nyilatkozni. |

5.4. Valialkozd a Megrendel6 nevére Kiallitott szamian koteles feltintetni a megjegyzes rovatban az illetékes
Foosztaly rhegnevezést. Ennek hidnyaban, tovabba amennyiben a Vallalkozo altaj kiallitott szamla nem felel meg
a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, az altalancs forgalmi adoré) szol6 2007, &vi CXXVII, torvény és a
vonatkozd egyéb hatalyos jogszabalyi el6irascknak, Megrendeld irasban jelzi a hibat kibocsats részére és kéri
annak helyesbitését. Ezen esetekben a:Megrendel fizetési késedelme kizart.

5.5. Felek kiféj'ezetten ragzitik, Hogy a jelen szerz6dés targyat képezd vallalkozdi feladatok teljesitésének, illetsleg
valamennyi teljesitésigazolasnak ~ figyelemmel a 3.2. pontban rogzitett hatarmapra - az 5.3. pontban foglaltak.

alapjan kell megtorténnie

5.6. Fizetési késedelem esetén Felek a Polgari Torvényksnyvrdl szolo 2013 évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
6:155, §-aban és a behajtési koitségatalanyrol szold 2016. évi IX. t6rvényben foglaltak alkaImazésétffirjék-.e'lfi

6. Kotber

B.1: Felek rogzitik, hogy amennyiben Vallatkozo az eseti megrendeléshen meghatarozott szolgaltatas teljesiteset
az' eseti megrendelésben megallapitott  hataridére nem végzi el, tgy Megrendel® késedelmi kotbér
érvényesitésére jogosult. A késedelmi kdtbér mértéke a hataridd eredménytelen elteltét kévetden minden
késedelemmel érintett munkanapra az eseti megrendelés netté elienértékének 3 %-a, de maximum 15 %.

6.2. Megrendeld & jelen Szerzédés szerinti kotelezettségeit hibasan teljesiti, ha nem teljesiti maradékiaianul az
eseti megrendelésben foglalt feladatokat, Valialkozonak a hiba javitasat a hiba kozlesétdl szamitott 10 napon
belul kell elvegeznie. Amennyiben a hiba javitasara adott 10 napos hataridé eredményteleniil telik el Megrendels
hibas teljesitési kotbérre jogosult. A hibas teljesitési kéthér mériéke a hiba kijavitasaig minden hibas teljesitéssel
‘erintett munkanapra szamitottan az eseti megrendelés nett6 ellenértékének 3 %-a, de'maximum 15 %.

6.3. Vallalkozo tudemasul veszi, és egyben elfogadja, hogy a hibas teljesitésbél vagy a késedelembd| szarmazé
kotber Megrendel részére torténd megfizetése Vallalkozat a teljesitési kotelezettség alol nem mentesiti.
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6.4. Vailalkozénak felrshatd nem tefjesulés, valamint' 5 munkanapot meghalads késedelem, illetdleg 5
munkanapot meghaladé hibas teljesltés esetén a szerzédést Megrendeld azonnali hatillyal felmondhatja,_
valamint meghidsulasi kothérre jogosult, melynek mértéke a nettd: Keretdsszeg 20 %-a. Megrendelé

meghidsulasi kotbérre az annak alapjaul szolgald szerzddésszegés bedlltatal jogosult,

6.5. Megrendeld a kitbérigényet irasban kételes kézdlni a Vallalkozéval, kilsn megjelolve annak jogalapjat és
osszegét. Megrendelpnek jogaban all ‘a kotbér(ek) gsszegérol penzlgyi bizonylatot (szamla vagy egyéb
penzbekerd) kidllitani, mely szamlat a-Vallalkozo a kézhezvételtdl szamitott 30 napon bell kételes kiegyenliteni.

6.6. Megrendelt a szerzdésszegessel okozott karanak megtéritését akkor is kévetelheti, ha katoérigenyét nem
érvényesitette, illetve a kotber mellett érvényesitheti a kitbért meghaladé karat. Megrendels a kotbétigényét attol
fuggetlenl‘.'ll ervényesitheti, hogy Vailalkozé szerzddésszegésébd! kara szarmazott-e.

7. A szerzédés médositasa és megsziinése

7.1. Felek jelen szerzGdést kozos megegyezéssel, csak a Kbt 141. §-&ban foglaltakia, az ott elbirt kbzzétételi
kotelezettségre figyelemmel, az abban meghatarozott feltételek szerint, kizérolag irasban modosithatiak.

7.2. Jelen szerzddés megsziinik a meghatarozott idétartam lejartaval, vagy sulyos szerzdéesszegés miatti
azonnali hatalyd felmondassal, valamint a szerz&dés -olyan okbd! torténd: lehetetlenliiése esetén, amelyé_rt'e_gyik

Fél sem felelds.

7.3. Megrendel$ jogosult a szerzédést a Kbt. 143. (1) bekezdés alapjan felmondani, vagy ~ & Ptk.-ban foglaltak
szerint — a szerzddéstél elailni, ha:

a) feltétlenll szikséges a szerzédés olyan lényeges médositasa, amely eseiében a Kbt 141. §-a alapjan
kizbeszerzési eljarast kell lefalytatni;

b) a Valialkozd nem biztositja a Kbt 138. §-aban foglaltak betartasat, vagy az ajanlattevokent szerz6dd fél
szemelyeben érvényesen olyan jogutodlas kévetkezett be, amely nem felet meg a Kbt. 139, §-aban foglaitaknak,
vagy

¢) az EUMSZ 238. cikke alapjan a kozbeszerzés szabalyainak megszegése miatt kdtelezettségszegési eljaras.
indult vagy az Eurdpai Unié Birésaga az EUMSZ 258. cikke alapjan inditott eljarasbari kimondta, hogy az Eurdpai
Unié jogabol eredé valamely kotelezetiség tekintetében kotelezettségszegés tortént, és a birdsag altai
megallapitott jogsértés miatt a.szerzbdés semmis..

74. A szerzodés barmely Fél részérdl torténs azonnali hatdlyd felmondasa csak a masik Fél stlyos
szerzddesszegése esetén lehetséges, a masik Félhez intézett irdsbeli nyilatkozattai.

Felek stlyos szerzddésszegeésnek. tekintik kiilongsen, de ném Kizardlagosan, ha

-a) olyan okbal, amelyért felelés, a Vallalkozo barmely szerzédésben vallalt kotelezettségét megszegi, &s emiatt
a Vallalkozo altal fizetendd barmely kotbér eléri a maximalis mértéket,

b) a Vallalkozé alapos ok nélkil megtagadja a teljesitést,

) & Véllalkozé megszegi lletve frasbeli felszolitas eflenére sem teliesiti a jelen szerzédésben feglalt
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kotelezettségét:

d) a Vallalkozé megtagadfa a Megrendel$ altal adoft utasitdsok végrehaijtasat,

e} a Vallalkozo fizetésképtelenné valik, felszémolasi, veégelszamolasi vagy torlésre iranyuld efjaras indul vele
szemben,

f) a Vallalkozo gazdasagi térsaség vezetdjével, képvisel6jevel, vagy a szerztdés teljesitésében résztvevd
alkaimazottjaval szemben jogerés elmarasztalo hatarozatot hoznak szakmai tevékenységét érintd szabalysértés
vagy blncselekmény miatt,

g} a Megrendeld a szérzddésszer(i teljesités ellenére- nem igazolia a teljesitést, vagy azt indokolas nélkil
megtagadia,

h) Megrendeld a fizetesi kbtelezettségének a Véllalkozd erre vonatkozo irasheli felszolitasa ellenére, az abban
régzitett legalabb 30 napos hataridében sem tesz efeget,

i) Vallalkozd — vagy a szerz6dés teljesitésében részt vevd aivallalkozéja — megsérti jelen szerzédés az

informacidk bizalmas kezelésére vonatkozo szabalyait (9.8. pont).

7.5. A Kbt 143. (2) bekezdés alapjan Megrendel6. kdteles a szérzédést félmondani, vagy - a Ptk -ban foglaltak
szerint — attol elallni, ha a szerztdés megkstését kovetden jut tudomaséra, hogy a szerzédé fél tekintetében a
kézbeszerzési eljaras sordn kizara ok allt fehn, s ezért ki keliett volna zari a'kdzbeszerzési eljarasbol.

7.6 A Kbt, 143: § (3) bekezdése alapjan Megrendelé jogosult-&s egyben kételes a szerzddést felmondani = ha
szilkséges, olyan hataridével, amely lehetévé teszi, hagy a szerzédéssel érintett feladata eilatasars! gondoskodni

tudjon — ha

a) a Valialkozoban kozvetetten vagy kozvetlenilf 25 %-ot meghaladé tulajdoni részesedést szerez valamely olyan
jogi személy vagy szemelyes joga szerint jogképes szervezet, amely tekintetében ferinall a Kbt. 62. § (1) bekezdes
k) pont kb) alpontjaban meghatarozott faltétel,
b) a Vallalkozo kbzvetetten vagy kézvetlenll 25 %-ot meghaladsé tulajdoni részesedést szerez valamely olyan jogi
személyben vagy személyes joga szerint jogképes szervezétben,; amely tekintetében fennall a 62. § {1) bekezdés
k) pont kb) alpontjdban meghatarozott feltétel,

7.7. Aszerzédes Vallalkozé sdlyos szerzédésszegése miatti azonnali hataly( felmondasa esetén Valialkozs nem

tarthat igényt karainak és koltségeinek megtéritesére.

8. Vis maior

8.1. A Vdllalkoz6 nem felel ktelézettségei esetleges elmulasztasasit, ha annak oka eldre nem lathato,
elharithatatian kulsd tényezdre (pl.: kataszirofa, tlizeset, sztrajk, habor) vezethets vissza. A vis maiornak

kézvetlen osszefuggésben Kell lennie a Valialkozo tevékenységével és a bekdvetkezett szerzédésszegéssel.

8.2. Vis maiorra a Vallalkozo csak akkor hivatkozhat, ha ajanlott levélben értesiti a Megrendelét a vis maior

tényérd|, okarél &s valdszinii idétartamardl.
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8.3. Amennyiben a Megrendel6é egyéb iranyl utasitast nem ad, a Vallalkozénak tovabb kell teljesitenie
szerzédeses kotelezettsegeit, amennyiben az ésszerlien lehetséges, és meg kell keresnie minden ésszer(i
alternativ modot a teljesitésre, amelyet a vis maior esete nem gatol.

9. Egyéb rendelkezések

9.1. Szerz8dé Felek megéllapodnak abban, hogy esetleges jogvitaikat elsédlegesen békés tton, targyalasok
atjan kivanjak rendezni, és csak akkor fordulnak birésaghoz, ha a targyaldsos rendezés nem vezetett

eredmenyre.

9.2. Felek a jelen szerzédés teljesitésével kapcsolatos nyilatkozataikat irasban — lehetéség szerint elektronikus
level atjan — kozlik egymassal. A masik Fél részére elektronikus aton megkuldstt dokumentum vagy értesités az
elektronikus levelezbrendszer szerinti kézbesitési jelzésben (ennek hidnyaban a cimzett altal koldott
visszaigazolasban) foglaltak szerint tekintendé atvettnek.

9.3. Postai uton valé kapcsolattartasra csak kivételes esetben — ha az elektronikus Ut nem alkalmazhaté — kertlhet
sor. Ebben az esetben a dokumentumot tértivevényes postai kildeményként kell feladni, mely a tértivevényen

szerepl6 atvételi idépontban valik kézbesitetté.

9.4. A kuldemeny atvetelenek megtagadasa esetén a kuldemény az atvétel megtagadasanak napjan, ha a
kildemeny ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, a kildemény a kézbesités megkisérlésének napjan atvettnek

mindsl.

9.5. A jelen szerzédés szerinti kapcsolattartok, a kozlések és értesitések céljara a Felek elérhetéségei:

a) A Megrendel6 teljes jogkérrel rendelkezd képviselje:
dr. G. Szabhd Daniel

Koordinacios Fbosztaly

féosztalyvezetd

327-1536

G.Szabo.Daniel@budapest.hu

b) A Megrendel6 kapcsolattartd munkatarsa:
Tamas Emese Kinga

Koordinacios Foosztaly

Iratkezelési Osztaly

osztalyvezetd

327-11-75

Tamas.Emese@budapest.hu
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¢) Vdllalkozé telies jogkdrrel rendelkezé képvisejfjje:
dr. Pragai Zs6fia
Telefonszama: 0630/4563799

E-mail cime: hoduna@hoduna:t-online.iy

Felek haladéktalanul tajékoztatjak egymast a kapcsolattartok személyében bekovetkezett véltozasral. Barmely
Fél megvaitoztathatja kapesolattartd nevét/cimet a masik Félnek kuldstt értesités mellett. A kapcsolattartd név/cim
megvaltozasa az értesitéstdl szamitott 6t (5) munkanap elteltével valik hatlyossa. Felek rogzitik, hogy a jelen
pont szerinti valiozasok szerzédés-modositasnak nem minésilnek.

9.6. Vallalkozé a tefjesitésbe alvallalkozot, szakembert {tovabbiakban: kozremiikods) kizardlag a Kbt szerinti
kévetelmenyek és feitételek betartasaval vonhat be. Eladd a jogosan igénybe vett kdzremikadaeért gy felel,
mintha a rébizott feladatot maga végezte velna el, kézrem(ikadé jogosulatlan igénybevétele esetén pedig felelss
minden olyan kérért is,-amely anélkiil nem kovetkezett volna be.

2.7 Vailalkozo-a szerzdés megkotésének idépontjaban, majd — a késébb bevont alvallalkozak tekintetében — a
szerzbdés teljesitésének idétartama alatt koteles elézetesen a megrendeldnek valamennyi olyan alvallaikozot
bejelenteni, amely részt vesz a szerzédés teljesitésében, és — ha a megelézé kézbeszerzési eljiarashan az adott
alvalialkozdt még nem nevezte meg —a bejelentéssel egytitt nyilatkozni, vagy az érintett alvallalkozd nyilatkozatat

gljarasban eléirt kizard okok hatélya alatt: [Kbt. 138. § (3) bekezdas].

9.8, Vallalkozo szavatol azért, hogy a tevékenység veégzése soran az alkalmazasaban allo személyek vagy az
igénybe vett alvallakozd(k) alkalmasak a meghatarozott feladatok elvégzésére, és megtartjak a jelen szerzédes
szerinti szakmai és az informiaciak bizalmas kezelésére vonatkozd: kovetelményeket

9.9. Amennyiben a szerzodés teliesitése soran a Vallalkozs oldalan olyan kortlmény &ll el6, amely a
szerzGdesszerl teljesitést akadalyozza, a Vallalkozo erdl telefonos Gton haladéktalanu! értesiti, egyidejdleg
irésban {e-mail, vagy telefax Utjan) is tajékoztatia Megrende!d jelen szerzédés 9.5. pontja szerinti kapesolattarta
munkatarsat, megjeldlve a teljesités varhatd idopontjat és a késedelem okat. Az érlesités és tajékoztatas
elmulasztasabél.eredd karért Vallalkozo a felelés.

9.10. Felek a szerzédés teljesitése soran kotelesek folyamatosan egyuttmikadrii. Ennek soran minden olyan
akadalyrol vagy korulményrél, amely a szerztdés teljesitésére lényeges kihatéssal lehet, katelesek egymast
haladéktalanul ertesiteni Felek rogzitik, hogy a Villalkozo bejelentési kotelezettseggel tartozik & 7.4. €) és f)
pontokban meghatarozott esetekben.

9.11. Ha: a jelen szerzédés valamely része érvénytelen vagy azza valik, vagy a jelen szerzodés valamely
rendelkezése a tovabbiakban nem alkalmazhatd, a szerzédés egyeb rendelkezései tovabbra is teljes hataliyal
birnak, kivéve, ha az ervénytelen vagy érvénytelenné valt rész nélkil 2 Felek a jelen szerz8dést nem kétdtiek
volna meg, és az érintett rész megfeleléen nem médosithata.
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9.12. Véllalkozd tudomasul veszi, hogy Megrendelé az informacids oOnrendelkezési jogrd! és
informacioszabadsagrél szold 2611, évi CXII. tv. (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan helyi 8nkormanyzati
kozfeladatot ellatd szervnek mindsll, § mint ilyen, a kezelésében iévé és tevékenységére vonatkozd vagy
kézfeladatariak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett; a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon
vagy formaban rdgzitett informacio vagy ismeret, fuggetlentl kezelésének médjatol, onalis. vagy gyiijteményes
jellegétdl, kozerdekd adatnak mindsul. Fentiekre tekintettel Eladd hozzajarul jelen Szerzédes és esetleges
modositasanak .az Infotv. 1. sz. meligklete Hl. Gazdalkodasi adatok cim alatti 4. pontjaban emlitett adatok
nyilvanossa tételéhez.

Tovabba, Vallalkozé tudomasul veszi, hogy Megrendelé a Kbt. 43. § (1) bekezdésének megfelelen — tobbek
kézdtt — a Szerzbdést a szerzddés esetleges modositasait és a Szerzddés teljesitésének adatait koteles a
Kézbeszerzési Hatosag altal mksdtetett nyilvanos elektronikus szérzddéstarban (CoRe) kdzzétenni.

9.13. A szerzédésben nem szab_élyozott kérdésekben a Ptk., a Kbt., valamint a. tevékenységhez Kapcsolodod
hatalyos $zakmai jogszabalyok vonatkozé rendelkezései irdnyadok — kuldndsen a kéziratokrdl, a kozleveltarakrdl
és a maganleveéitari anyag védelmeard| szolo 1995. vi LXVI. torvény, a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeird| sz6lo 335/2005. (X1.29.) korményrendelet, illetve az énkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervenek kiadasarol sz6lo 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet.

9.14. Az gllamhaziartésiol szold 2011, &vi CXCV. torveny 41, § (6) bekezdésében foglatiakia tekintettel Valialkozo
kijelenti, hogy a nemzeti vagyonrol sz6i6 2011, évi CXCVI. forvény 3. § (1) bekezdés 1. pont b) alpontja alapjan
atlathatd szervezetnek mindstll, valamint tudomasul veszi, hogy Kifizetés nem teljesithets atl4thatd szervezetnek.
nem mindsiilé szervezetnek. Vallalkozo tovabba kijelent, hogy:

a) .nem fizet, illetve nem szamol el olyan kéitségeket, melyek a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont ka-kb) alpontja
szerinti feltéteieknek nem megfeleld tarsasag tekintetében meriinek fel, és melyek a Vevs addkételes
jévedelmének csdkkentésére alkalmasak [Kbt. 136, § {1) bekezdés a) pont)],

b) a szerzfdés teljesitésének telies idStartama alatt tulajdonosi szerkezetét a Me_grend'eld szamara
megismerhetdve teszi [Kbt: 136, § (1) bekezdés b) pont], valamint, hogy a Megrendel6t Haladéktalanul értesiti a
Kbt. 143. § (3) bekezdés szerintt tgyletekrdl,

c) A Kkilféldi-addilletdségii Vallalkozé kételes-a szerzédéshez arra vonatkozo meghataimazast csatoini, hogy az
illetésege szerinti adohatdsagtél a magyar adshatosag kdzvetlenil beszerezhet Vallalkozdra vonatkozé adatokat

az orszagok kozotti jogsegély igénybevétele nélkil,

9.15. Felek kikétk; hogy jelen szerzddés a Felek kozétti megallapodas valamennyi feltételét tartalmazza
(Teljességi zaradék), Felek kifejezetten kizérjék, hogy a szerzédés tartalmava valjek minden szokés, amelynek.
alkalmazasaban & Felek korabbi (izleti kapcsolatukban megegyeztek, és minden gyakoriat, amelyet egymas
kozétt Kialakitottak. Szintén nem valik a szerzédés tartalmava az adott izletaghban a hasonls jellegli szerzédés

alanyai altal széles karben isfnert és rendszeresen alkalmazott szokas.
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9.16. Jelen szerzédés kizarolag az elvalaszthatatlan részét képezé mellékletekkel egytt érvényes.

9.17. Jelen szerzédést a Felek elolvasas és kézos értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezot,

jovahagyolag irjak ala.

9.18. Felek kijelentik, hogy jelen szerzédés 6 (hat) mindenben egyezé, eredeti peldanyban készilt, melyb6! 1
(egy) példany a Vallalkozét, 5 (6t) példany a Megrendelét ilieti.

Budapest, 2021...01.09 - Budapest, 2021.0}..00 .

7 o

___A,,Ar...::i:’__d?,a:{,_,...%_@\ﬁ‘ —
/ Véllalkozé
dr. Pragai Zsofia
Hoduna Kift.
dr. G. Szab6 Daniel
Koordinaciés Fosztaly HODUNA KFT
féosztalyvezetd 2214 Pand, F§ (it 7

Adészam: HU 23783782-2.1

Pénzugyi ellenjegyz6:
Budapest2021 " pkh. @&

aljegyz6 és szakmai fétanacsado

Melléklet:

1. sz. melléklet: Felolvasolap

2. sz. melléklet: Részletezé artablazat
3. sz. melléklet; Mliszaki leiras

4. sz. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat
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Egyéb nyilatkozatok

Felolvasolap

Ajanlattevd adatai

Hivatalos neve- “Hoduna Korldtolt feleldsségi tarsasag

-Székhely iranyitGszdm 2214

Viros Pand
G Fouty
Addszam 45783782213
Felolvasélap

Felolvasélap

1, Az iratok szallitasahoz hasznalands tehergépidimli- EURQ kétnyezetvédelmi besoroldsa (s2dm, min. (EURQ) 5, max. (EURO} 6)

5

7. Osszesen nettd ajaniati 4 (HUF)
9233900

EKRO0T140312020/9566




RESZLETEZO ARTABLAZAT

az ,lrattari anyagok rendezése 2021.” targy(, nemzeti eljarasi rend szerinti, a Kbt. Kbt. 112. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan inditott nyilt kézbeszerzési eljarasban felolvastlapon megajanlott
osszesen nettd ajanlati ar tekintetében

Ajanlattevé neve: Hoduna Kit.

HA" ’B" ‘C" nDH
Nett6 egységar Osszesen nett6 ar
Megnevezés (netté HUF/ifm) MB;}:;’:ég (HUF, BxC oszlop)
Iratok elszallitasa Megrendeld
kdzponti éplletébdl a kiilsd kdzponti 1690 860 1453400
irattaréaba
Iratok rendezése és dobozolasa 4250 1230 5227500
Iratok rendezése a Budapest
Foévaros Levéltara részére torténd 5550 460 2553000
atadast megel6zéen
Osszesen nett6 ajanlati ar (HUF) 9233900

Budapest, 2021 januar 7.

.......... J)*['?‘tﬁfﬂ(.%ﬁ“--ﬂ

Dr F‘rég% Zsofia

{ODUNA KFT
‘14 Pand, F6 0t 7.
'm* HU 23783782-2-13




Miiszaki leiras
az
Jrattéri anyagok rendezése 2021.”

targyu kozbeszerzesi eljarashoz

Nyertes ajaniattevd (Valialkozo) feladata Budapest Févaras Fopoigarmesteri Hivatal, mint ajaniatkérs
(Megrendeld) részére irattarozasi szolgaltatas nyljtasa a szerzddésben és az alabbiakban foglalktak szerint,

‘I Iratok elszillitdsa Ajanlatkérd {Meqg rendelo} kdzponti épiiletéhdl a kiilsd kozpontl |rattaraba

Feladat: iratok atszailitasa a Budapest Fovaros. Fopolgarmesteri Hivatal (1052 Budapest, Varoshaz u. 8-
11.) irattarai (Atmeneti Irattar &s a beist szervezeti egysegek kézi irattarai) és a Fopolgarmesten
Hivatal Kilsé Kozponti Irattara (1083 Budapest, Leohardo da Vingi kéz 2. ) Kbzatt,

— A szalitast Vallalkozo aital, ajanlataban megajanlott - de legalabt EURO 5-6s - kérnyezetvédelmi
besorolast 3,5t 6ssztdmeg alatti zart tehergépkocsival lehat végrehajtani, ennel nagyobb tssztémegii
tehergepkocsi esetén a belvarosba behajtasi engedélyt kell kérni, amingk beszerzése Vallalkozo
feladata és kéltsége.

- A szallitandd iratanyag nem minden esetben dobozolt irat. _

~ A-szallitasi feladat az iratok — irattarosok altal megadott rend szerint; az eredeti sorrendben t6rténd -
polera helyezésével fejezddik be.

Mennyiség (ifm): 860

2, Iratok rendezése és dobozoldsa:

Feiadai: a rendezést a Megrendelt belSd szervezeti egységei iktatokonyv szamanak emelkeds
‘sorrendjében haladva kell végrehajtani.

A rendezeés soran az iktatokonyv adatairol készitett Excel-tablazat megjegyzés rovataban kell régziteni a
Hivatal irat- és doktumenturnkezeld informatikai rendszer iktatdkdnyvében tarolt adatoktdl valéd
eltéréseket, problémakat és az egyéb hibakat, hianyossagokat.

A rogzitett adatokat a Fépolgarmesteri ‘Hivatal Koordinacios Féosztaly lratkezelési Osztalya atnézi,
ellendrzi, &s egyedi dontéseket hoz a prablémak megoldasara.

Részletesen:

- az iktatokonyv adataibol készitett Excel- ~fajlban ellendrizni kell, hogy az adott ugylrat szerepel-e
abban, amennyiben ném szefepel, tgy az ngyirat adatait rogziteni kell, jelezve, hogy nem szerepeit
a Ilstaban

- a leellendrzott tigyiratok kozil a selejtezendd lgyiratokat —~ a keletkezds évkore és az irattari
tételszam alapjan — ki kell valogatni, és a késébbi elszallitas miatt kulon kel rakni;

- mivel minden igyiraton rajta: kell, hogy legyen gz elirat (glézmeny) iktatészama, (amennyiben az
Ggyiratban tébb eldirat is taléllhato valamennyl elozrat iktatészamanak szerepelm kell), ezért
ellenérizni kell azok fizikai meglétét az Ugyiratban, vagyis a szerelés megidriéntét, és ezt az Excel
féjlban is; &és-az elbadoiiven az ,elbirat $z&ma” rovatban is rogziten; kell;




-az Ugyiratokat irattari tetelenkent, a sefejtezés éve szerint — ezen belll iktatészam szerint —
ndvekvé sorrendbe kell rendezni, majd etikett cimkével ellatott irattartd dobozban kell
elhelyezni;

az efikett cimkeék ei¢dllitasa, nyomtatasa Vallatkozo feladata, és az ezzel kapesolatos tsszes kéltséy

is 6t terheli;

@z iraftari dobozokat a Megrendels 'biztos:i'tja',_ amelyek esetieges szAllitasat Vallalkozonak kell
elvégeznie, mely 8sszehangolhato a kilsé szallitssi munkafazissal;

az irattart6 dobozon ethelyezett etikett cimkének tartalmaznia kell az alabbi adatokat:

dobozszam, szervezeti egység megnevezése, iktatészamdl-ig, irattari jel(ek) felsorolasa, kelétkezés
éve, selejtezés éve, levéltar atadas éve;

a-rendezett |rataflornanyrol dobozjegyzeket kell késziteni és Excel tabldzatban régziteni, majd a
Megrendel részére atadni, illettleg megkuldeni.

Mennyiség (ifmi): 1230

3. Jratok rendezése a Budapest Févaros Levéltar részére torténd atadast megelézéen

Feladat; Budapest Fovaros Levéltaranak atadandé iratanyagbol a levéltarmak atadhato (L.t 15") iratok

Az

kivalogatasa selejtezéssel.

atadando iratok/ugyiratok rendezésénél figyelembe kell venni a Budapest Févaros Levéltara altal
elozetesen megadott, &s az alabbi - szempontokal;
iratok &tadasra torténd eldkészitése (iktatoszém szerinti rendezettséy ellendrzése — szlikséy esétén
kialakitdsa -, duplumtalanitas, tliz6kapcsok: és mitanyag dossziek es egyeéb idegen anyagok
eltavolitasa),
atdobozolas — a Megrendeld altal biztositott — levéltari tarolasra alkalmas savmentes dobozba,
levéitar] atadasi jegyzék készitése (sorszém doboz/kotet megnevezeés, készitd: szervezet egységy
neve, évszam, iktatbszam-tartomany),
a.savmentes dobozok feliratozasa grafitceruzaval {megfeieltetés a jegyzékkel),
atadds-atvétel megszervezése, és beszallitas a Budapest Févaros Levéitaraba.

Mennyiség (ifm): 460

Az iratallomany szallitasaval és védelmével kapcsolatos kdveteimények

Teljesités folyamata soran Vllalkozo feladata:

a szallitandd mennyiség meghatarozasa,

a szallithshoz szikséges eszkozok bemutatasa,

a széilitandd iratok 6sszehordasa, széllitasra eltkészitése,

a teljesitési folyamat alatt valamennyi iratmozgds papiton dokumentalasa alairassal,
iratok szallitasa. '

Vallalkozdnak az ajanlattétel.soran figyelembe kell vennie, hogy:

a szallitasok sorrendjét, idSpontjat a Megrendels hatarozza meg,

a teljes iratszallitasi folyamat elientrzését a Megrendels munkatdrsai is eliatjak,

a széllitasok szervezésénel gondot kel forditani arra, hogy a Hivatalban tgyféifogadas és tigyintézés
folyik, . igy a-szallitdsnak a lehetd iegrovidebb iddn beltil, a napi munka legkisebb zavarasdval kel!
megtdriénnie,

a szaliitast a kézponti épllet &s a kllsé kozponti irattar kézott legalabb EURO 5-6s karnyezetvédelmi
besorolast zart feléplitményes, szennyezédéstd! mentes raktérrel rendelkezd; rakoddéhatiapos;
hidraulikusemeldvel ellatotf, tehergépkocsival kell megoldani a 2. pontban rogzitettek figyelembe
vételével,




- @ szallitashoz a kazponti éplilet épuletrészei kdzétt a Vallalkozo altal ajénlataban megajén!ott -de
legalabb EURO 5-6s - kérnyezetvedelmi besorolasi maximum 3,5 t Gssztémeg alatti zart
tehergepkocsira is. szilkség lehet Vallalkozo megitélése szerint.

A szallitas atvonala:

A szallitast végzé tehergépjarmiiveknek rendelkeznitk kell behajtasi engedéliyel a Belvaros védett évezeti
besorolasi teriilsteire. A behaijtasi engedélyeket sajat kéltségén a Vallalkozonak kell beszereznie a Budapesti
Kézlekedési Kozpont Zrt.-t6l (Budapest VII., Rumbach-Sebestyén u. 19-21.), a stlykorlatozasi feltételeket is
figyelembe véve (3,5 1).

A Budapest Févaros Fopolgarmesteri H'ivat:a|.1.052 Budapest, Varoshaz utca 9-11. szam alatti Il. illetve I,
‘szamy. udvardra a szallitas és a rakodas idejére a Megrendels kazremiktdésével behaijtasi engedélyt kell
kérni a Hivataliizemeltetési és Intézmeényfejlesztési Féosztaiytal,

Idébeni korlatok:

Az ettol eltérd |dopontokban szalhtasokat mlnden esetben csak kulon egyeztetes ||Ietve engedely alapjén-
lehet végezni.

Az iratszallitasnal figyelembe kell venni:

- A 1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11. lll. em. 358: szam alatti irattarba torténs iratanyagok
szallitasanal igénybe vehets a teherfelvond, amelynek kizardlagos Vallalkozé ltali hasznélata nern
biztosithato.

- A személyfelvonok nem rendeltetésszerli hasznafatabdl — 400 kg-ot meghalads terhelésbo)
- fakadé barminem(i meghibascdaséanak elharitasa Vallalkozs terhére torténik.

- Az 1083 Budapest, Leonardo da Vinci k6z 2. szam alatti épllstben teherfelvoné tizemet.

Allomanyvédeimi kévetelmények:

- iratszallitasi célra csak zart felépitményes, szennyezédéstd! mentes raktérrel rendelkezé,
rakoddhatlapos, ‘hidraulikus emeléve! ellatott, a Vallalkozd altal ajanlataban megajaniott - de
legalabb EURQ 5-¢s - kéryezetvédelmi besorolésu tehergépkocsi vehets igénybe,

-~ & szallitott iratanyagban kart nem okoz6 régzitt hevedéreket, illetve kitdmasztdkat keil biztositani,

- aszallito jarmivek belsd borltasa nem sértheti a benntik tarolt iratanyagot,
az iratanyaggal egyidejileg mas anyag szallitasa nem engedelyezett

- aszéllitashoz olyan eszkozoket kell hasznalni, amelyek biztositjak a polctoi-polmg valo atrakodast,

- tilos az iratanyagok.dobalasa,

- aszdliitd jarmiben csak a tényleges szallitas idétartaman belll lehet iratanyag,

- amunkaidé. leteltével nem maradhat irat a szallité gépkocsin, _

- a szallito jarmii mlszaki hibaja, baleset vagy barmilyen mas, hasonio jellegi esemény ésetén a
Vallalkozo a. gépkocsit nem hagyhatja trizetient és a felmeralt akadalyrol a kéltozésért felelds
megbizottjat telefonon haladéktalanul értesiti.




TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott dr. Pragai Zsofia (1056 Bp., Havas u. 2.), mint a Hoduna Kit. (2214 Pand, F6 ut 7.) ugyvezetsje
kételezettséget vallalok arra, hogy az ,,lrattéri anyagok rendezése 2021” targyu, a kozbeszerzésekré|
52016 2015. évi CXLIII. torvény 112. § (1) bekezdés b) pontja alapjan inditott nyilt kézbeszerzési eljaras
eredmenyeként kotott szerzédésben foglalt feladataim teljesitése soran tudomasomra jutott, a
kézérdekbdl nyilvanos adatnak nem min6silé adatot zleti titokként kezelem, a beszerzési eljaras
eredmenyeként kotott szerzédésben foglalt feladataim teljesitése soran tudomasomra jutott adatot,
tényt, titkot megérzom, azt sem a szerzdés teljesitése soran, sem pedig azt kévetéen jogosulatian
személy tudomasara nem hozom.

Jelen nyilatkozatot a jogkévetkezmények ismeretében, minden befolyasolastél mentesen, sajat kezlileg
az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, 2021. mércius 25.




